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Qué no debe faltar nunca en una tesis

ANALIA PINTO
Servicio de Difusion de la Creacién Intelectual

Universidad Nacional de La Plata

A pesar de no haber escrito (alin) una tesis yo misma, los casi 8 afios que llevo
trabajando en el repositorio institucional central de la UNLP (SEDICI), me han
dado la experiencia suficiente para saber de qué cosas no puede carecer nunca
una tesis. He recogido esta experiencia del modo menos recomendable:
recibiendo, para subir al repositorio, tesis con todo tipo de problemas, omisiones
y faltantes. Lo que sigue es un recuento, no exhaustivo, de los peores momentos
que hube de enfrentar en el fascinante mundo de la redaccién académica.

Toda tesis debe tener su correspondiente portada

En mas ocasiones de las que soy capaz de recordar, hemos recibido en el
repositorio tesis sin portada. Esto sucede por una razdn bastante sencilla: a
veces, los tesistas escriben sus tesis por partes o capitulos y luego los
ensamblan... olviddndose de colocar la hoja inicial o portada. Mas todavia,
muchas veces el “olvido” de la portada acontece por razones mas pedestres y
vinculadas al uso de las herramientas informaticas: muchas personas desconocen
como hacer para que Word o el procesador de textos que utilicen no numere la
primera pagina; en consecuencia, el camino mas expedito es hacer la portada en
un documento aparte, con el consecuente olvido ya mencionado.

¢Por qué, se me preguntard, es tan importante que la tesis contenga una
portada, si, en definitiva, lo crucial es el contenido? La presencia de una portada
es fundamental por lo siguiente: la portada contiene informacion de mucha
relevancia para diferentes personas: los jurados que evaluaran la tesis, los
bibliotecarios que recibiran la copia impresa, los referencistas de los repositorios
que deberan subir la copia digital, el publico que desee leer la tesis. Todas estas
personas (y otras) encontraran informacién de mucho valor en esa sencilla hojita
inicial. Es por ello que toda tesis debe contar con su portada y toda portada debe
contener, por lo menos, los siguientes datos:

Nombre y apellidos completos del autor (sin abreviaturas ni iniciales).

Filiacion académica del autor (unidad académica/centro de investigacion o
laboratorio/dependencia de la universidad a la que pertenece).
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Titulo y subtitulo completo de la tesis (sin punto final) en lugar central y
destacado.

Nombre y apellido completos del director y co-director de Ia tesis, asi como
de los asesores técnicos y miembros del jurado evaluador (estos ultimos
datos no son obligatorios pero es una buena practica colocarlos).

Lugar de desarrollo de la tesis (especialmente para las tesis realizadas en
laboratorios dependientes de la universidad).

Grado al que se opta mediante la presentacidn de la tesis.

Tampoco puede faltar, desde el punto de vista grafico, el escudo de Ia
universidad actualizado.

Toda tesis debe estar completa

Esta verdad de Perogrullo también reviste fundamental importancia: en el
repositorio hemos recibido, en numerosas ocasiones, tesis con partes faltantes.
No hablamos de anexos o apéndices que, por diversas razones, a veces no se
publican o no se considera necesario su inclusion en el cuerpo del texto de la
tesis. Hablamos de capitulos o partes de capitulos que dificultarian, en caso de
subirlas asi, su correcta lectura y apreciacion. Hablamos de partes enteras
perdidas u olvidadas, a veces por razones similares a las que pueden llevar al
olvido de la portada, a veces por distraccién, a veces nunca lo hemos sabido (ni
conseguido la parte faltante). Es por ello que es también una buena practica
colocar siempre el correo electrdnico del autor en algun rinconcito de Ia tesis para
que, si se da el caso de una incidencia asi, los referencistas, bibliotecarios,
editores y otros actores que intervienen en el proceso de difusion y puesta en
linea de la tesis tengan a quién acudir. De paso, recordamos la estructura
candnica a la que conviene siempre adscribir el texto de wuna tesis,
independientemente de su tematica o drea de estudio:

Portada

Dedicatoria
Agradecimientos
Resumen/Abstract

indice

indice de figuras

indice de tablas y graficos

Abreviaturas



Glosario

Capitulos (en ocasiones, los capitulos pueden dividirse primero en partes;
los capitulos, a su vez, pueden dividirse en partes mas pequeias)

Bibliografia (hay quienes optan por colocar la bibliografia al final de cada
capitulo, pero se recomienda que este apartado contenga, al menos, Ila
bibliografia general consultada si se elige esta opcidn)

Apéndices o anexos (pueden incluir materiales de variada especie —
entrevistas, encuestas, recortes, facsimiles, imagenes, partituras, etc.—, asi
como tablas, graficos y resultados de experimentos)

Toda tesis debe estar presentada en un formato legible

El paso del tiempo y los avances de la tecnologia hacen, como todos sabemos,
que algunos formatos queden obsoletos muy rapidamente. En el repositorio,
cuya mision no es soélo difundir sino también preservar a largo plazo los
materiales alli incluidos, tomamos recaudos para que esto no suceda pero es
preciso contar, en ocasiones, con la ayuda de los propios tesistas. Como regla
general, las tesis deben presentarse realizadas en cualquier procesador de texto
(Word o los incluidos en LibreOffice y OpenOffice, sin excluir otras posibilidades)
y evitar su pasaje a formatos como PDF, EPUB y otros, ya que esas tareas seran
realizadas en el repositorio, siguiendo estandares y protocolos internacionales de
preservacion. Esto evita, también, otro problema que ocurre bastante a menudo
y que es la imposibilidad de abrir un documento, ya sea porque no se convirtio al
formato elegido adecuadamente, porque se usaron herramientas en linea que en
ocasiones pueden fallar o porque no se comprobd que todo anduviese
correctamente. La recomendacion, entonces, es entregar una copia digital en
formato .dog, .rtf, .docx, u .odt.

Toda tesis debe estar presentada de forma estéticamente adecuada

Mas veces de las deseables se han recibido en el repositorio tesis cuya
presentacion estética no era la adecuada al registro formal que el texto de mayor
relevancia académica debe poseer. Nos referimos al hecho indudable de que una
tesis no soélo es un documento de investigacion y transmision de conocimiento
sino de que también es un documento que representa a una institucion y como
tal debe seguir ciertas pautas formales y estéticas de presentacion, que podemos
resumir del siguiente modo:

Debe utilizarse una fuente serif (es decir, que facilite la lectura,
especialmente en pantalla), de preferencia Times New Roman, en cuerpo 12



para el texto central y cuerpo 10 para las notas al pie. No se utilizaran
fuentes ‘“festivas” o disefadas para otros usos, como Comic Sans y
similares, ni siquiera para la portada.

Debe utilizarse un interlineado de 1,5 o 2 puntos, con margenes de al menos
2,5 cm y sangria inicial de al menos 0,5 cm. La alineacion del texto debe ser
siempre justificada, para mayor comodidad de los lectores.

Los titulos y subtitulos deben resaltarse en negrita. No es necesario
subrayarlos.

Los capitulos y sus partes deberdn estar consignados en forma
consecuente, esto es, si el primer capitulo se designé como “Capitulo 1”7,
debera mantenerse la numeracion arabiga en el resto de los capitulos.

Las notas al pie deberdn utilizarse Unicamente para ampliar o agregar
informacidn relevante que sirva para comprender un concepto desarrollado
en el cuerpo central del texto, no para agregar citas bibliograficas extensas
O apreciaciones personales.

Las citas bibliograficas deberan realizarse siguiendo una norma (APA, MLA,
estilo anglosajén, etc.) en todo el decurso del texto.

Debera utilizarse cursiva (o bastardilla) toda vez que se introduzca un
término extranjero o se quiera resaltar un concepto tedrico. No utilizar
comillas ni negritas para esto ultimo.

Deberad evitarse, en la medida de lo posible, el “nosotros de autor’” asi como
las referencias a la primera persona. La tesis comunica una investigacion, un
descubrimiento o una reflexidn tedrica estructurada y, como tal, su registro
debe ser el de la comunicacién cientifica: la subjetividad del autor debe
quedar a un lado. En algunas disciplinas de las ciencias sociales esto puede
ser un reto insalvable.

Deberan utilizarse los mismos estilos para tablas y graficos. Se recomienda
utilizar alguno de los que ya vienen predefinidos en los procesadores de
texto para mantener la coherencia grafica.

Debera realizarse siempre un resumen de la tesis, no necesariamente
extenso, pero si taxativamente claro: este texto deberd indicarle al lector de
qué trata, en forma concisa y sin florituras, la tesis, a qué resultados se llegd
0 qué aspectos del saber se han ampliado con ella.

Deber3 realizarse siempre un indice, para lo cual también se recomienda
realizarlo mediante la utilizacion de los comandos destinados a ello en los
procesadores de texto. De este modo, el tesista se asegura de que el
documento de su tesis no sélo sea navegable (ya que los procesadores de
texto automaticamente convierten en hipervinculos los puntos de entrada
al indice) sino que también sea estéticamente agradable. No es



recomendable realizar los indices mediante la confeccidn de tablas ni
tampoco “amano”.

Las figuras, tablas, graficos, etc. deben tener siempre su correspondiente
leyenda y numeracién, para facilitar no sélo la confeccion de sus
correspondientes indices sino el etiquetado posterior en la conversion del
documento a PDF y otros formatos similares (de este modo se asegura que
lo que en el procesador de texto es una imagen lo siga siendo en otros
formatos).

Toda tesis debe haber sido exhaustivamente corregida por un corrector

Y cuando decimos ‘“corrector” no nos estamos refiriendo al corrector
automatico de Word sino a un ser humano dedicado a los arduos menesteres de
la macro y microedicidon (especialmente esta ultima). Aun cuando el tesista
considere que escribe muy bien (caso doctorandos en Letras y carreras afines), es
del todo recomendable que envie su texto a un corrector para que lo pula de los
siguientes gazapos:

Dobles espacios
Errores de tipeo y ortograficos

Errores ortotipograficos (uso inadecuado de signos de puntuacion, por
ejemplo)

Errores de redaccion

Problemas gramaticales y sintacticos

Problemas de argumentacion

Sistematizacion de citas

Normalizaciéon de nombres propios

Normalizacion de fuentes tipograficas

Repeticiones, muletillas, rimas internas, lugares comunes

Correcciones de estilo



