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1. Uvod

Vnitropodnikové smérnice jsou nedilnou soucasti ucetnictvi, které kazdd ucetni
jednotka na zaklad¢ svého hospodateni zpracovava. Jsou ovlivnény mnoha pravnimi predpisy,
které ucetnim jednotkdm ukladaji pfimou ¢i nepifimou povinnost takovéto smérnice vypracovat
a mit je k nahlédnuti. I pfes tuto skutecnost vSak spousta spolecnosti tuto povinnost podceiiuje
a jejich zpracovani je nedostatecné, zastaralé, nebo chybi uplné. Spolecnosti si vSak
neuvédomuji, jaké pfinosy pro n¢ dobie zpracované smérnice mohou mit. Jde bezprostfedné o

usnadnéni komunikace a procest ve spolecnosti.

Hlavnim cilem vnitropodnikovych smérnic je tedy ziskéni celistvosti metodickych
postupll pii zachycovani hospodaiskych operaci a ¢innosti v jednotlivych vnitropodnikovych
utvarech. Je to dulezity néstroj pro spravné vnitini fizeni a kontrolu ucetni jednotky. Dobte
vypracovan¢ a predlozené smérnice vSak urychli praci i pfi vnéjsi kontrole, naptiklad

z finan¢niho Ufadu ¢i auditorskych firem.

Cilem této prace je analyza vnitropodnikovych smérnic ve spole¢nosti STECOMTRA
Steel Components s.r.o. Na zéklad¢ zjiSténych skutecnosti jsem stavajici smérnice spolecnosti
patfi¢né upravila a po konzultaci se zaméstnanci spolecnosti dale vytvofila nové, které chybély,

a jejich vytvoreni bylo nezbytné.

Préce je rozdé€lena na pét samostatnych ¢asti, kdy prvni ¢ast je tvod a pata ¢ast obsahuje
zaveér. Druha Cast je teoretickd a obsahuje ptredev§im informace, kterymi se pii tvorbé
vnitropodnikovych smérnic musime fidit, jako je napiiklad obsah, jejich ucel a zasady tvorby,
véetné hlavnich pravnich predpist, které jejich naleZitou Upravu a povinnost do jisté miry

stanovuji.

Treti ¢ast je zaméfena na predstaveni spolecnosti, charakteristiku vyroby, ptehled
hospodafeni a piedev§im na informac¢ni systém Helios, ktery spolecnost pro potieby své
¢innosti pouziva. VSechny tyto udaje jsou velmi dilezité pro pochopeni ¢tvrté Casti této prace,
ktera je jiz zaméfena na vnitropodnikovou Upravu smérnic ve vybrané spolecnosti. Pii jejich
zpracovani vychazime z jiz zab&hlych procesti uvniti spole¢nosti pouzitim metody pozorovani

a syntézy.



2. Teoreticka aspekty vnitropodnikovych smérnic
Ptesto, ze se neustdle traduje o tom, ze neznalost zdkona neomlouva, mulize nastat
situace, kdy pii neustale novelizaci pravnich predpistt mize byt az nad lidské sily dokonalé
ovladnuti a uprava vnitropodnikovych ucetnich predpisti, které se vztahuji k vykonu povinnosti

podnikd.

Ucetni jednotky jsou povinny k vedeni ucetnictvi spravného, prikazného,
srozumitelného, prehledného a dale zplisobem zarucujicim trvalost ucetnich zaznamt. Tuto

povinnost tedy ucetni jednotka plni i tim, ze ma spravné sestaveny vnitropodnikové smérnice

[7].

Ty se vytvaii hlavné na zaklad¢ cinnosti a napln¢ ucetni jednotky. Tvorba
vnitropodnikovych smérnic Gzce souvisi s platnymi pravnimi pfepisy, dalSim aspektem pro
tvorbu vnitropodnikovych smérnic v§ak mohou byt jiz ziskané zkusenosti, které ucetni jednotka

za dobu svého trvani ziskala [4].
2.1 Pravni uprava vnitropodnikovych smérnic

Vnitropodnikové smérnice jsou neustale se meénici soubory danych pravidel, které musi

odpovidat platné legislativé, podle které se zpracovava ucetnictvi.

Lze je tedy chapat jako stanoveni pravidel, organizace, povinnosti a pravomoci k urcité
pracovni ¢innosti. Smyslem ucetnich smérnic je pouzit zakonné piedpisy na konkrétni situace,
které mohou nastat. M¢ly by byt soucésti podnikové kultury, aktivné vyuzivanym nastrojem

usnadiiujicim préci v operativnich ¢innostech spolecnosti [15].

Vnitropodnikové smérnice vSak nemaji slouzit pouze ke splnéni povinnosti danych
legislativou, ale hlavn€ by mély byt aktivné pouzivanym néstrojem ke zkvalitiiovani vnitiniho
fizeni a kontroly i¢etni jednotky. Diky vnitropodnikovym smérnicim je také daleko rychlejsi a

hladsi postup pfi kontrole G€etnictvi provadéné zaméstnanci finanéniho ufadu ¢i auditorem.

Pravidla vnitropodnikovych ptedpisii jsou pak zavaznd pro vSechny pracovniky dané ucetni
jednotky, z toho divodu by také mély byt schvalovany nejvy$sim pracovnikem (vedoucim)

odpovédnym za odd€leni a dany stupen pravomoci v jednotlivych odd€lenich [7].



2.1.1 Hlavni zakonné pravni piedpisy
Hlavni zédkonné piedpisy (ve znéni pozdéjsich predpisii), ze kterych se pii tvorbé

vnitropodnikovych smérnic nejcastéji Cerpd, jsou uvedeny v Tab. 2.1.

Tab. 2.1 - Zakonné pravni predpisy

o T : P Posledni novela
Pofr. ¢. Predpis ¢. Nazev predpisu & (k 1. 1. 2015)
1. 563/1991 Sb. | Zakon o tcetnictvi 344/2013 Sb.
2. 235/2004 Sb. | Zakon o dani z pfidané hodnoty 360/2014 Sb.
3. 586/1992 Sb. | Zakon o danich z ptijmi 267/2014 Sb.
" 593/1992 Shb. Zva"l‘<or: o rezervach pro zjisténi zakladu dané z 267/2014 Sb.
piijma
5. 16/1993 Sb. | Zakon o dani silni¢ni 267/2014 Sb.
6. 338/1992 Sb. | Zakon o dani z nemovitych véci 344/2013 Sb.
” 340/2013 Sb. Zakonr.le’ opatrver,n Senatu o dani z nabyti
nemovitych véci
8. 353/2003 Sb. | Zékon o spotfebnich danich 331/2014 Sb.
9. 262/2006 Sb. | Zékonik prace 250/2014 Sb.
90/2012 Sb Zéakon o obchodnich spole¢nostech a
10. Sb- | druzstvech (zékon o obchodnich korporacich)
11. 89/2012 Sb. | Obcansky zékonik
12. 219/1995 Sb. | Devizovy zédkonik 278/2015 Sb.
13. 499/2004 Sb. Zflkon o arc%nvmo a spisove sluzbé a o zméné 250/2014 Sb.
nckterych zakont
14. 280/2009 Sb. | Danovy fad 267/2014 Sb.
Vyhlaska, kterou se provadéji néktera 293/2014 Sb.
15. 500/2002 Sb. | ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o
ucetnictvi, ve znéni pozdéjSich predpist
Ceské uéetni standardy pro uéetni jednotky,
16. které uctuji podle vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.,
ve znéni pozdéjSich predpisi

Zdroj: Kovalikova (2015), str. 9
2.2 VSeobecné ucetni zasady a piredpoklady

Predmétem Ucetnictvi je sledovani stavu a pohybu aktiv a pasiv. Do pfedmétu ucetnictvi
patii také stanovovani nékladli a vynost a vysledku hospodateni. Pro naplnéni pfedmétu musi

byt uetnictvi vedeno jako:

Spravné — je vedeno podle zakontl a podzdkonnymi t¢etnimi nafizenimi, zaroven vsak

neni poruseno jiné pravni nafizeni,



Uplné — jsou fadné zatctovany vSechny ucetni ptipady, které s ur¢itym obdobim vécné
a Casov¢ souvisi, zahrnuje také sestaveni Ucetni zavérky ¢i konsolidované tcetni zavérky a
vyro¢ni zpravu, pro nekteré ucetni jednotky takova povinnost vyplyva ze zadkona a udaje tcetni

zéaverky jsou pak verejné k nahlédnuti,
Pritkazné — ucetni zdznamy souhlasi se skutecnosti.
Srozumitelné — je jasny obsah jednotlivych tcetnich pfipadi a zaznami.

Prehledné a trvanlivé — ucetni doklady a zdznamy jsou vytvofeny a nasledné ulozeny
ve formé, ktera zarucuje trvanlivost a Citelnost dokumentu po celou dobu jejich povinného

uloZeni.

Vedené v ceském jazyce a ceské mené — je povinnosti vést Ucetnictvi v ¢eském jazyce,
nckteré ucetni doklady sice mohou byt vyhotoveny v jazyce cizim, musi byt vSak dodrZena
podminka srozumitelnosti. Dale je povinné vést cetnictvi v penéznich jednotkéach ceské mény.
V ptipadech spoluprace se zahranicnimi obchodnimi partnery jsou tUcetni jednotky povinny
pouzit i cizi ménu, vzdy je ale nutné tuto cizi ménu prevést spravnym a aktualnim kurzem na

ceské penézni jednotky [3].

Pii zpracovavani vnitropodnikovych smérnic musi ucetni jednotka také dodrZovat

hlavni ucetni zasady a ptedpoklady, kterymi jsou:

Zasada verného a poctivého zobrazeni skutecnosti —0¢etni zavérka sestavend na zakladé
ucetnictvi podava vérné a poctivé zobrazeni pfedmétu ucetnictvi a financni situaci ucetni

jednotky.

Zasada ucetni jednotky — informace zaznamenavany v Ucetnictvi se tykaji pouze jedné

konkrétni ucetni jednotky.

Zasada mereni (ocenovani) v penéznich jednotkach — predmétem tcetnictvi mohou byt

pouze ¢innosti, které 1ze zméfit pomoci penéznich jednotek.

Zasada ocenovani v historickych cenach — Ucetni jednotka zachycuje majetek

v Ucetnictvi v takové cené, za kterou byl pofizen.

Zasada stale kupni sily penézni jednotky — takova zéasada predpokladd, ze mé penézni

jednotka stejnou kupni silu i1 pfi neexistujici inflaci (tento ptedpoklad je vSak nerealisticky). V



praxi se za poruseni této zasady povazuje az priliS vysoka mira inflace, kdy se ocenéni ticetnich

polozek prepocitava prostiednictvim inflacnich koeficientd.

Realizacni princip — vynos bychom méli uznavat v okamziku jeho realizace a nikoliv az

v okamziku jeho uhrady.

Zasada opatrnosti — znamena, ze by mély byt vykazany pouze takové zisky, kterych
ucetni jednotka skute¢né dosahla, a zaroven realizované, ale 1 o¢ekavané ztraty, jez jsou ucetni

jednotce k okamziku uzavirani ucetnictvi znamy.

Zasada konsistence — UcCetni jednotka by méla béhem jednoho ucetniho obdobi, v

ptipadé moznosti volby, pouzivat stejné postupy uctovani a ocefiovani.

Zasada objektivity ucetnich informaci (zasada nestrannosti) — 1daje uvedené v ticetnich

vykazech by mély byt objektivni a zaloZzené na prokazatelnych skutecnostech.

Zasada méreni vysledku hospodareni v pravidelnych intervalech — Ui¢etni jednotka by
1 e NV 1 x , . i
meéla zjiStovat svou finanéni vykonnost v rovnomérnych ¢asovych rozmezich (Ucetnich

obdobich), za které sestavuje vysledek hospodareni.

Zasada prednosti obsahu pred formou — UcCetni operace by se méli vykazovat podle

jejich redlného obsahu, a nikoliv podle jejich pravni formy.

Zasada cena versus uzZitek — naklady na zjiSténi informace by nikdy nemély prevysit

uzitek, ktery ze ziskani této informace plyne.

Akrualni baze — vysledky transakci a ostatnich udalosti jsou uznany v dobé¢, kdy k nim
skute¢né doslo a jsou zaznamenavany v Ucetnich knihach a zohlednény v ucetnich zavérkach

za obdobi, ke kterym se vztahuji.

Nepretrzité trvani ucetni jednotky — schopnost G€etni jednotky v blizké budoucnosti
pokracovat ve své Cinnosti podnikdni, aniz by doSlo k vyraznému omezeni rozsahu Cinnosti,

nebo dokonce k likvidaci t¢etni jednotky [5].



2.3 Obsah, nalezitosti, vyznam a zasady tvorby vnitropodnikovych smérnic

2.3.1 Obsah vnitropodnikovych smérnic
Obecn¢ by meély vnitropodnikové smérnice obsahovat hlavni ptredpisy a zasady
spolec¢nosti, jako jsou zdkladni informace o tucetni jednotce, o metodach zpracovavani
ucetnictvi, o ucetnim programu, ktery pouziva, o ob¢hu a uschovavani ucetnich dokladu, dale
uvedeni informaci o aktualnim G¢tovém rozvrhu, ucetnich knihach a zasadach jejich vedeni.

Hlavni pfepisy by mély zahrnovat také informace, které se vtahuji k ucetni zavérce.

7w

Dalsi, co nesmi ve smérnicich chybét, jsou konkrétni postupy pii Gctovani ucetni
jednotky. Uetni jednotka si zvoli postupy tétovani na jednotlivych tétovych t¥idach nebo
stanovi popisy konkrétnich problematickych okruhii. Pfikladem muze byt ¢asové rozliSeni
nakladd a vynosu vcetné jejich dohadnych polozek. Zasady pro tvorbu a nésledné pouzivani
rezerv. Dale ocenovani, odpisovani dlouhodobého majetku a jeho evidence a také evidence
majetku a zavazkl jak v ¢eské, tak cizi méné, véetné pouziti kursi, i¢tovani kursovych rozdila
a dale jejich inventarizace. Ocenovani a evidenci drobného majetku a zadsob a mimo jiné také
normy pfirozenych ubytkl zasob. Druhy materiali u¢tovanych piimo do spotieby, kalkulace a

soustavy rozpoctl, vedeni evidence jako prosttedek pro DPH a podrozvahova evidence.

Dalsi vlastni smérnice a postupy pak mohou zahrnovat informace o vnitropodnikovém
ucetnictvi, naptiklad informace o vydajich na pracovni a socialni podminky pro zaméstnance,
jejich péci o né a jejich ochranu. Déle informace o mozZnostech stravovani a o poskytovani
cestovnich nahrad. V ucetni jednotce by také nemél chybét popis operativni evidence nafadi a

majetku nebo dohody o hmotné odpovédnosti.

Utetni jednotka miize rozhodnout o vypracovani vnitropodnikovych smérnic také na
jednotlivé metodické postupy v ptipade€, ze se jednd o rozsdhlou Cinnost ucetni jednotky, a
v rdmci toho zaméstnava vice Ucetnich, ktefi maji kazdy své kompetence a odpovédnosti.
Takové smérnice pak budou obsahovat jednotlivé kroky a ndpln jejich prace. V ptipade
vyhotovovani ucetni zaveérky bude smérnice uvadét konkrétni data a harmonogram, dle kterého
se prace na ucetni zaveérce budou provadét. Samotnymi smérnicemi pak také mohou byt

smérnice, které popisuji provadéni inventur k rozvahovému dni, atd.

Mize dojit také k tomu, zZe organy, které zakony a zdkonna natizeni schvaluji, mohou
v priibéhu ucetniho obdobi jednotlivé piedpisy novelizovat. Je tedy nezbytné nutné, aby byly

vnitropodnikové smérnice o tyto novely okamziku jejich u€innosti aktualizovany [14].
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2.3.2 Nalezitosti vnitropodnikovych smérnic
Aby nedochézelo k fadé pochybnosti o platnosti nebo G¢innosti smérnice, mély by

smérnice ve zkratce obsahovat alespon nasledujici tidaje:

nazev ucetni jednotky,
nazev dokumentu (oznaceni smérnice, napt. ¢islem revize),
nazev smeérnice,
datum vydani a datum uc¢innosti,
vypracoval,
schvalil,
rozdélovnik (urceni pracovniki ¢i odd€leni, ktefi smérnici obdrzi) [9].
2.3.3 Vyznam vnitropodnikovych smérnic
Hlavnim cilem vnitropodnikovych smérnic je opatieni jednotného metodického
zpisobu sledovani skutecnosti a zaznamendvani hospodafskych operaci v riznych
vnitropodnikovych jednotkach. Dal§im, zdsadnim divodem pro tvorbu takovych smérnic je
vytvoreni fungujiciho nastroje pro vnitini fizeni a kontrolu Gcetni jednotky. Jestlize ma tcetni
jednotka nalezité smérnice vypracované, riziko, ze by dochdzelo k poruSovani prévnich

nafizeni, se tim minimalizuje.

Smérnice mohou byt vydavany jako:

metodické, organiza¢ni a vnitini smérnice,

pokyny,

obéznik,

dopis,

rozhodnuti, nafizeni, ptikaz

pokyn (generalniho ¢i finan¢niho feditele, hlavniho ucetniho, atd.).

Diilezita neni uplné piesna forma smérnic, nybrz jejich obsah. V jedné ucetni jednotce

se dokonce miize vyskytovat souc¢asné vice druhti smérnic. Je doporuceno, aby ucetni jednotka

sestavovala smérnice alespoii ze dvou casti. Tou prvni by méla byt ¢ast obecnd, vytvofena

na zakladé pravnich predpist. Druha ¢ast by se pak méla zabyvat jiz konkrétnim postupem,

kterym se ucetni jednotka bude tidit [4].
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2.3.4 Zasady tvorby vnitropodnikovych smérnic
Pfi vytvareni smérnic nesmime zapomenout na to, Ze se jedna o prostfedek, ktery ma
usnadiiovat praci vSem, kteti budou potiebovat, a navadét je ke spravnému feSeni. Dle toho

se dale odviji zasady, kterymi bychom se méli pfi tvorbé smérnic fidit.

Jednou z nejdulezitéjsich zasad je dlraz na piehlednost, logiku a stru¢nost. Pti tvorbé
smérnice zjednodusujeme, kde je mozné. Vysledkem této zasady by méla byt intuitivni

orientace v normach.

Dalsi, na co se musime zaméfit je srozumitelnost. Smérnice nemusi obsahovat moc
odbornych pojmd, cizich slov ¢i paragrafi. Dilezité je, aby smérnici porozumél prave ten, kdo
potfebuje. Neni ur¢ena pouze osobé, kterd ji vytvarela, ale také zaméstnanctim, ktefi si budou

vazit jednoduchosti a ,,polopatickych* vyjadieni.

Jednoznacnost je dalsi ze zakladnich zdsad smérnice. Ocekavame, ze v ni najdeme
presny zpusob, jak situaci vyiesit, pfipadné, kde dané feSeni najit. Cim presnéjsi pii tvorbé
smérnic budeme, tim mén€ vznikne chaosu. Je nezbytné struéné vymezit postup a pfitom stale

vychazet z legislativy [8].

Pro bliz§i pochopeni je mozné formulovat smérnici v nasledujicich bodech, které
konkretizuji nékteré zasady a je mozné je vyuzit jako obecné zasady pro ptipravu, vydavani

a zavaznost vnitropodnikovych smérnic.

Smérnice musi byt vydana pisemné a nesmi byt v rozporu s pravnimi nafizenimi. Nesmi
byt vydana se zpétnou t¢innosti, jinak by mohla byt zcela neplatna. Vydava se vétSinou na dobu
urcitou, ziidka i na dobu neurcitou. Vnitini smérnice je zdvazna jak pro zaméstnavatele, tak
1 pro vSechny zaméstnance. Na smérnici je uvedeno datum ucinnosti, timto dnem tedy nabyva
smérnice ucinnosti, nejdiive vSak dnem, kdy byla smérnice vhodnym zptisobem publikovana.
Zaméstnanci by méli pravideln€ dostavat informace o zménach ¢i zruSeni smérnic. Smérnice
musi byt vSem zamé&stnancim plné pfistupna a zaméstnavatel je povinen uschovat smérnice 1

po dobé¢ skoncenti jeji platnosti [16].
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2.4 Rozdéleni vnitropodnikovych smérnic

Z nékterych pravnich predpist Ize pouze odvodit vhodnost ¢i povinnost vypracovat

vnitropodnikové postupy a zasady, a proto je vzdy tfeba se fidit konkrétnimi zdsadami dané

ucetni jednotky [9].

2.4.1 Povinné vnitropodnikové smérnice

Zpusob zpracovani Ucetnictvi a ucetni metody,

odpisovy plén,

uctovy rozvrh,

kursové rozdily a cizi mény,

derivaty,

casové rozliSeni nakladi a vynost,

druhy materialu uctovanych pfimo do spotieby,

rozpousténi nakladi, poptipade odchylek,

konsolidaéni pravidla,

podpisové zaznamy (osob jednajicich jménem spolecnosti, osob opravnénych

k disponovéani s bankovnimi Ucty).

2.4.2 Doporucené vnitropodnikové smérnice

Tyto smérnice nejsou povinné, daji se vSak nepiimo odvodit z platné legislativy. Zde

jsou sepsany ty nejcastéjsi, které se v podniku mohou objevit.

Seznam pouzivanych ucetnich knih, symbolt a zkratek,
inventarizace (provedeni a terminy),

pravidla pro tvorbu a pouzivani rezerv,

dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

ocenéni dlouhodobého majetku,

ocenovani, evidence a uctovani zasob,

zpiisob uctovani DPH a spotiebni dané,

obéh ucetnich dokladu,

archivace a skartace U€etnich zaznami a pisemnosti,

provadéni ucetni zavérky.

13



2.4.3 Ostatni vnitropodnikové smérnice
e Organizacni fad (statut Gcetni jednotky),
e pracovni fad,
e rezim statutarnich fondd,
e piehled o penéznich tocich a zplisobu jeho zpracovani (cash-flow),
e pouzivani osobnich automobilli pro soukromé tucely,
e reklamacni fizeni,
e feSeni nahrad skod,

e adalsi[l].

2.5 Vybrané vnitropodnikové smérnice a jejich obecna aprava

2.5.1 U&tovy rozvrh
Pro spravné uctovani o ¢innosti hospodareni Gcetni jednotky je samoziejmosti vlastnit
vhodné sestaveny uctovy rozvrh. Pfi jeho tvorbé by méla ucetni jednotka vychazet ze struktury
rozvahy a to z hlediska stanoveni syntetickych uctli, souasné by vSak méla stanovit takové

analytické ucty, které budou zabezpe€ovat bezchybné zachycovani naleZitych informaci [3].

Velice ¢asto dochazi k zaméné étového rozvrhu s uétovou osnovou. Uétova osnova je
tiimistnych kod uctovych skupin, ktery je pro kazdy rok stanoven vyhlaskou vydavanou
Ministerstvem financi. Udava usporddani a fadné oznaceni uctovych tiid, uctovych skupin ¢i
syntetickych uctl o uctovani pohybu aktiv a pasiv, nakladech a vynosech, nebo o ptijmech a
vydajich ¢1 vysledku hospodafeni. Na zaklad€¢ vydané uctové osnovy pak ucetni jednotka
vytvaii vlastni uctovy rozvrh, ktery jiz zahrnuje analytické ucty specifikované k
hospodarské ¢innosti a slouzici k zaGctovani vSech prob&hlych Ucetnich piipadd a

naslednému sestaveni ucetni zaveérky.

Uttovy rozvrh sestavuji Gdetni jednotky pro kazdé Gcetni obdobi a béhem kazdého
obdobi je mozné ho pribézné dle potieby doplnovat. Pokud nedojde kde zméné uctového

rozvrhu k prvnimu dni nového tcetniho obdobi, postupuje se podle néj i v obdobi nasledujicim

[1].
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Pro spravné zachyceni ucetnich operaci se ucty ¢leni na:

e rozvahové — Ucty, jejichz pomoci se sleduje stav a pohyb aktiv a pasiv,

o vysledkové — ucty, jejichz pomoci se sleduji néklady a vynosy,

o zavérkové — tyto ucty slouzi kuzavirdni a otevirdni UCth rozvahovych a
vysledkovych,

e podrozvahové — ucty sledujici nezanedbatelné skutecnosti, jejichz znalost je

podstatna napt. pro posouzeni majetkopravniho stavu ucetni jednotky [4].

A

Syntetické ucty zachycuji stav a pohyb majetku a dalsich aktiv, zdvazkt a dal$ich pasiv,

nakladl a vynosu a nasledny vysledek hospodateni.

Analytické ucty pak uz vice rozvadéji iidaje na urcitych uctech syntetickych. DalSim
kritériem pro spravné vytvofeni analytickych Uctd je daitové hledisko. Postupy pak stanovuji
brat ohled na dalsi urcita hlediska, pokud uz nejsou piimo zohlednéna syntetickymi ucty uctové

osnovy. Hlediska miizou byt ¢lenény nasledovné:

e (lenéni dle individualnich druhli majetku, hmotné odpovédnosti osob nebo mist
drzeni pfi G€tovani majetku,

e (lenéni zavazki dle konkrétnich vériteld,

e ¢lenéni dle Casového hlediska zavazkl a pohledavek,

e Clenéni dle mény (na ¢eskou a cizi ménu),

e Clenéni dle polozek v Gcetni zavérce,

e Clenéni pro potfeby opakujiciho se zuctovani s institucemi sociadlniho a
zdravotniho zabezpeceni,

e cClenéni v rdmci potieb financniho fizeni ucetni jednotky

e ¢lenéni dle pozadavkl externich uZzivatelll, ktefi vyuZzivaji Gdaje z Gcetnictvi

jednotky (napf. banky, burzy, statni organy, a jiné).

Dalsi pozadavky jsou dany v Ceskych tdetnich standardech pro podnikatele, které fesi

uctovani jednotlivych polozek majetku a zavazka [1].
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2.5.2 Kursové rozdily a cizi mény
Zakladni predpisy pro zjistovani kursovych rozdili jsou obsazeny v zakoné o

ucetnictvi, zejména v § 24 odst. 6 a odst. 7 a v § 60 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb. [4]

Ugetni jednotka prepocitava majetek a zavazky zachycené v cizi méné na Geskou ménu
kursem danym na devizového trhu, ktery je stanoveny Ceskou narodni bankou. Provadi tak k
okamziku ocenéni majetku a zavazki v k okamziku, kdy nastane uskute¢néni ucetniho ptipadu
dle § 24 odst. 2 pism. a) zdkona o ucetnictvi, a dale pak ke konci rozvahového dne nebo jiného
dne ¢i okamziku, ke kterému se ucetni zavérka sestavuje, pouze vSak u majetku a zavazki

uvedenych v § 4 odst. 12 zédkona o Gcetnictvi [9].

Kursovymi rozdily vznikajicimi pii ocenéni majetku a zavazkl v pribéhu ucetniho
obdobi uvedenych v § 4 odst. 12 zdkona o ucetnictvi se pii provedeni Gcetniho piipadu mysli
hlavné kursové rozdily u uskuteénéni nepenézité¢ho dluhu, déle u inkasa pohledavky,
postoupeni pohledavky nebo jeji vklad, pfebrani dluhu od pivodniho dluznika ¢i vzajemné
zapocCteni pohledavek. Dale splaceni ivéru nebo zapijcky dalsim avérem nebo zaptjckou a

prevod zaloh ¢i zavdavkl na uhradu vzniklych pohledavek a dluht.

Pfi ozndmeni o zménach vétitele u dluznika a véfitele samotného kursové rozdily
nevznikaji v ptipadé, Ze za dluznika piebere dany dluh dluznik jiny. Déle pfi dohod€ o zméné
zahrani¢nich mén pii Ghradé ¢i inkasa bez jakéhokoli pohybu penéznich prostfedkiti, krome
vyjimky pii zméné na Ceské koruny a pfi splaceni upsanych penézitych vkladl do spolecnosti

[4].

Kursové rozdily a zdkladni pravidla Gctovani stanovuje § 60 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.
a az na vyjimky uvedené v § 60 odst. 3) vyhlasky se uctuji na vrub uctu finan¢nich nakladt
nebo ve prospéch uctu financnich vynost [9]. Pii pfepocitavani meény, ktera neni obsahem kurst
devizového trhu stanovenych CNB, se pro pfepodet pouziva oficialni stiedni kurs centralni
banky v pfislusné zemi ptipadné aktudlni kurs stanoveny na mezibankovniho trhu k

americkému dolaru nebo euru.

Pti vzrastajicich dluzich zGvérd nebo zapljcek, naptiklad z diavodu smluvniho
uvérového ramcee, a nasledném postupném splaceni téchto dluhti, miize pro vycisleni kursovych
rozdild Gcetni jednotka pouZzit metodu FIFO, nebo metodu pfepoctu vazeného aritmetického

praméru kurst za obdobi poskytovani téchto uveéru nebo pajcky [4].
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A) Metoda kursovych rozdili (§ 60 vyhlasky ¢. 500/2002 Sb.)

(1) Kursové rozdily vznikajici pfi ocenéni majetku a zavazkt uvedenych v § 4 odst. 12
zékona k okamziku uskutec¢néni ucetniho ptipadu, ke konci rozvahového dne nebo k jinému
okamziku, k némuz se sestavuje ucetni zaverka, se uctuji na vrub uctu finan¢nich nakladt nebo

ve prospéch uctu finan¢nich vynost.

(2) Kursové rozdily podle odstavce 1 lze pii postupném splaceni pohledavek a dluha
a pfi pohybech na tctech v uctovych skupinach 21, 22 a 26 vyuctovat na vrub uctu financnich
nakladl a ve prospéch uctu finanénich vynost az ke konci rozvahového dne nebo k jinému

okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

(3) Kursové rozdily z cennych papira a podilti se pfi ocenéni ke konci rozvahového dne
nebo k jinému okamziku, k némuz se sestavuje ucetni zavérka, neti¢tuji samostatné na prislusné
ucty nékladii a vynost, ale jsou soucésti ocenéni redlnou hodnotou nebo ocenéni ekvivalenci,
at’ je Gi€tovana vysledkove nebo rozvahové. Pokud neni cenny papir nebo podil ocenén redlnou
hodnotou nebo ekvivalenci, pak se kursové rozdily uctuji prostfednictvim rozvahovych uéti
v uctové skupiné 41. Pokud neni dluhovy cenny papir ocenén redlnou hodnotou nebo se podle
§ 27 zékona redlnou hodnotou neoceiiuje, pak se kursovy rozdil Gctuje na vrub finan¢nich

nakladl a ve prospéch finan¢nich vynosi.

(4) Kursové rozdily z aktiv a zavazki v cizi méné, které ucetni jednotka vykazuje v
rozvaze a kterymi se rozhodla zajistit proti ménovému riziku jiZz vzniklé nebo ocekavané
smluvni vztahy, jejichz plnéni je v cizi mé€né a o nichZ neni dosud uctovano, se uctuji, nejde-li
o derivaty, na rozvahovych uctech uctové skupiny 41. Na ptislusné Gcty nakladd nebo vynost
se uctuji tyto kursové rozdily v okamziku zauctovani ptislusnych smluvnich vztahii nebo v
ptipadé€, kdy ocekdvané smluvni vztahy nevzniknou. Aktiva a zdvazky podle véty prvni musi
splnovat podminky platné pro zajiStovaci derivat podle § 52 odst. 3 a 4; prestanou-li spliiovat

uvedené podminky, postupuje ucetni jednotka od tohoto okamziku podle odstavci 1 az 3 [10].
B) Pevny a denni kurs

Ucetni jednotka mize pouzit pro piepocet mény k okamziku uskutecnéni ucetniho
pfipadu, a to pro ucely ocenéni, pevny kurs. Tim se mysli kurs, ktery je dan vnitinim pfedpisem
ucetni jednotky, tedy vnitropodnikovou smérnici, a je stanoven na zakladé kursu devizového

trhu vydaného CNB. Stanovena doba viak nesmi piesahnout jedno uéetni obdobi [4].
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2.5.3 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
Dlouhodoby majetek je rozdélen do tifi skupin. Jednd se o dlouhodoby nehmotny
majetek, dlouhodoby hmotny majetek a dlouhodoby finan¢ni majetek. V této smérnici ticetni
jednotka stanovuje zdkladni a zasadni rozhodnuti o vymezeni jednotlivych kategorii, dle
kterych bude dlouhodoby majetek evidovan, jeho rozcélenéni v icetni jednotce, ocenéni
jednotlivych druhti majetku, odpisovani, pofizovani a nasledné vytazovani dlouhodobého

majetku [1].

Je vhodné ve smérnici krom tUcetni oblasti uvést také danové hledisko majetku, a to
zejména zpusob danovych odpist a podkladii, které budou slouzit pro sestaveni daiiového

priznéni. Nalezitosti danovych odpist jsou uvedeny v § 26 az 33 Zakona o danich z ptijmi [9].
A) Dlouhodoby nehmotny majetek

Tento majetek, nize uvedeny v Tab. 2.2, je uctovany ve tfidé 0. Dlouhodoby majetek je
charakteristicky tim, Ze je jeho doba pouzitelnosti delsi nez 1 rok. Tou se mysli doba, ve které
je majetek pouzitelny pro soucasnou ¢innost, uchovatelny pro ptisti ¢innost, nebo mize slouzit
také jako podklad dalSich postupti ¢i feSeni véetn€ doby praktického oveétovani nebo osvojovani
nehmotnych vysledkt, a to za podminek, ze byly bud’ pofizeny za uplatu, vytvoreny vlastni
¢innosti za uUcelem s nimi obchodovat, nebo byly nabyty vkladem spolecnika, darem ¢i

d&dénim. [9]

Vyse ocenéni individudlniho majetku si stanovuje ucetni jednotka sama, s vyjimkou
goodwillu, a to pfi splnéni podminek uvedenych vyse a pfi splnéni podminek danych zakonem,

a to zejména respektovani principu vyznamnosti a vérného a poctivého zobrazeni majetku [4].

Tab. 2.2 — Dlouhodoby nehmotny majetek

Nazev Uket
1.  |Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje 012
2. Software 013
3. Ostatni ocenitelna prava 014
6. Goodwill 015
7. Ostatni dlouhodoby nehmotny majetek 019
8. Nedokonéeny dlouhodoby nehmotny majetek 041
9. Poskytnuté zalohy a zdvdavky na dlouhodoby nehmotny majetek 051

Zdroj: Vlastni zpracovani dle uctové osnovy pro rok 2016
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Nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje a software — vysledky nebo software, které jsou

vytvorené vlastni ¢innosti za ucelem s nimi obchodovat, nebo byly nabity od jinych subjekta.

Ostatni ocenitelnad prava — zahrnuje zejména predméty, které se tykaji primyslového a
obdobného vlastnictvi, dale vysledky dusevni tviir¢i ¢innosti a prava podle zvlastnich pravnich
piedpist, jestlize jsou splnény podminky stanovené §6 odst. 3 pism. b) vyhlasky ¢. 500/2002
Sb.

Goodwill — je to kladny nebo zédporny rozdil mezi ocenénim podniku, nebo jeho ¢asti,
ktery byl nabyt hlavné koupi, vkladem nebo ocenénim majetku v rdmci zmén ve spolecnosti,
s vyjimkou pravni formy. Odpisuje se rovnomérné nejpozdeéji do 60 mésicti od nabyti podniku
nebo jeho c¢asti od rozhodného dne pfemény do nakladl, zaporny goodwill je odpisuje do
vynosl. Goodwill se odpisuje 60 mésicii, ucetni jednotka si vS§ak muize stanovit 1 delsi dobu

odpisovani, nejdéle vsak 120 mésici.

Nedokonceny dlouhodoby nehmotny majetek — obsahuje majetek potizovany po dobu,

nez bude uveden do stavu zptsobilého k uzivani.

Poskytnuté zalohy a zavdavky na dlouhodoby nehmotny majetek — obsahuje kratkodobé
a dlouhodobé zalohy poskytnuté k potizeni dlouhodobého nehmotného majetku [2].

Pro tcely ZDP se odpisuji nehmotné vysledky vyzkumu a vyvoje, software, ocenitelna
prava a jiny majetek, ktery je veden v U€etnictvi jako majetek nehmotny a je vymezen Zakonem

€.563/1991 Sb., o Gcetnictvi [4].
B) Dlouhodoby hmotny majetek odpisovany

Pti vymezeni dlouhodobého hmotného majetku je tieba vychazet ze Zakona o danich
z piijmi a z Vyhlasky. ZDP v § 26 odst. 2 definuje pro Gcely zdkona hmotny majetek, ktery je
odpisovany [1]. Spoleénym znakem slozek DHM je doba pouzitelnosti minimalné 1 rok. Tato
doba je zde vnimana jako doba ,,obecné mozné‘ pouzitelnosti majetku, nikoli tedy jako doba,
po kterou zamysli ucetni jednotka tento majetek pouzivat. Pro zafazeni majetku mezi
dlouhodoby hmotny je u vybranych polozek rozhodujici i vyse jeho ocenéni [2]. Polozky

dlouhodobého hmotného majetku jsou uvedeny v Tab. 2.3.
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Tab. 2.3 — Dlouhodoby hmotny majetek

Nazev Uket
1. Stavby 021
2. Hmotné movité véci a jejich soubory 022
3. Pé&stitelské celky trvalych porostl 025
4. Dospéla zvitata a jejich skupiny 026
S. Jiny dlouhodoby hmotny majetek 029
6. Pozemky (neodpisovany majetek) 031
7. Umélecka dila a sbirky (neodpisovany majetek) 032
8. Nedokonceny dlouhodoby hmotny majetek 042
9. Poskytnuté zalohy a zadvdavky na dlouhodoby hmotny majetek 052

Zdroj: Vlastni zpracovani dle uctové osnovy pro rok 2016

Stavby — jsou DHM odpisovanym a to bez ohledu na vysi jejich ocenéni a dobu
pouzitelnosti, patii sem také pravo stavby, technické rekultivace, nebo byty a nebytové prostory
vymezené jako jednotky [4], s vyjimkou provoznich dalnich dél, drobnych staveb na

pozemcich urcenych k plnéni funkei lesa, slouzici k zajistovani provozu lesnich Skolek apod.

[12]

Hmotné movité veci a jejich soubory — tato polozka majetku obsahuje predméty
z drahych kovli bez hledu na vysi jejich ocenéni, dale jsou hmotnymi movitymi vécmi a jejich
soubory polozky, které maji technicko- ekonomickym uréenim s dobou pouzitelnosti del§i nez
1 rok a se vstupni cenou (§ 29 ZDP) vyssi nez 40 000 K¢ [4]. Do polozek tohoto majetku taky
patii vyrobni zafizeni, v€etné zatizeni a predmétii slouzicich k provozovani sluzeb a vykonti a
dalsi ucelova zatizeni a predméty, které s budovou ¢i stavbou netvofi jeden funk¢ni komplet,

piestoze jsou s ni pevné spojeny [12].

Peéstitelske celky trvalych porostii — patii zde ovocné stromy a ovocné kete, které jsou
vysdzené na souvislém pozemku o vymeéte na 0,25 hektaru a s dobou pouzitelnosti delsi nez 3
roky a to v hustoté nejméné 90 stromi nebo 1000 keiti na 1 hektar. Do této skupiny patii také

trvalé porosty vinic a chmelnic bez nélezitych nosnych konstrukci.

Dospeéla zvirata a jejich skupiny — obsahuje dospéla zvirata a jejich skupiny, jako jsou
stada a hejna, u kterych se pocitad s dobou pouzitelnosti delsi nez 1 rok a to do vySe ocenéni,

které si ur¢i sama ucetni jednotka [4].
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Jiny dlouhodoby hmotny majetek — pro ucely ZDP se jim rozumi technické zhodnoceni
a vydaje na otvirky novych lom, piskoven a hlinist’ a technické rekultivace, pokud jiny zvlastni

zékon nestanovi jinak [12].
C) Dlouhodoby hmotny majetek neodpisovany

Dlouhodobym hmotnym majetkem vyloucenym z odepisovani dle ZDP § 27 je
napfiiklad majetek, ktery byl nabyt beztplatné podle smlouvy o finan¢nim leasingu, pokud

naklady, které souviseji s jeho potizenim, neptevysi 40 000 K¢.

Pé&stitelské celky trvalych porostl, u kterych se pocita s dobou plodnosti delsi nez 3

roky, ale jesté nedosahli plodonosného stari.

Movity majetek, ktery véetitel nabyl z diivodu zajisténi dluhu a to tak, ze ptevedl pravo
po dobu zajisténi tohoto dluhu a za dale za predpokladu, ze ho bude po tuto dobu odpisovat

puvodni odpisovatel, ktery uzavie s vétitelem smlouvu o vyptijcce,

Umelecké dilo, které hmotnym majetkem je, ale neni soucasti stavby ¢i budovy, déle
predmét muzejni a galerijni hodnoty, nebo jejich soubory v muzeich nebo pamatkovych
objektech a dale vystavni soubory, které jsou stalé, knihovni fondy knihoven jednotné soustavy,

a jiné fondy.

Hmotny majetek, u n€hoz odpisy nebo zahrani¢ni poloZzky obdobného charakteru jako
odpisy uplatiiuje jina osoba nez odpisovatel podle tohoto zdkona, jde-1i o pronajaty hmotny

majetek, nebo hmotny majetek, ktery je predmétem finan¢niho leasingu,

Hmotny majetek nabyty darovanim, jehoz nabyti bylo od dan¢ z pfijmi osvobozeno

nebo nebylo predmétem dané [12].
D) U¢tovani dlouhodobého nehmotného a hmotného majetku

O potizeni nehmotného majetku je ictovano na ucet 041 — Nedokonceny dlouhodoby
nehmotny majetek, majetek je pak na zakladé protokolu o zafazeni pfeveden na piislusny

majetkovy ucet viz Tab. 2.2.

O poftizeni hmotného majetku je uctovano na ucet 042 — Nedokonceny dlouhodoby
hmotny majetek, tento majetek je pak na zakladé protokolu o zatfazeni je pfeveden na piislusny

majetkovy ucet viz Tab. 2.3.
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Kratkodobym majetkem je majetek, ktery je evidovan v operativni evidenci a to za
podminky, ze je jeho doba pouzitelnosti kratsi nez 1 rok, o tomto majetku je uctovano jako o
zasobach zplisobem B prostfednictvim uctu 501 010 — Spotfeba materialu — Kratkodoby

hmotny majetek [4].

2.5.4 Odpisovy plan
Hodnot majetku dlouhodobé povahy neni pfi jeho potizeni promitdna na vrub nékladi
jednorazoveé. Vydaje na majetek vynalozené jsou uplatiovany postupné formou odpisii, které
vyjadiuji miru jeho pouzivani a opotiebeni v ramci €innosti ucetni jednotky. Odpisy majetku
zle roz€lenit na odpisy realizované podle zakona o ucetnictvi (U€etni odpisy) a odpisy, jejichz

formu a zptisob vymezuje ZDP (danové odpisy) [2].

Danové odpisy se zjistuji mimoucetné pouze pro ucely stanoveni danového zdkladu a
nezobrazuji vzdy vérné skutecné opotfebeni majetku, jde vlastné o maximalni ¢astky odpisi,
které jsou piipustné pro ucely stanoveni dafiového zakladu. Danové odpisy jsou stanoveny v §

26 az 33 zakona o danich z ptijmi.

Utetni odpisy by mély co nejpiesnéji vyjadiit opotiebeni majetku a vést tak k redlnému
vykazani hodnoty majetku a rozlozit pofizovaci cenu majetku do nékladi béhem doby jeho

zivotnosti. Stanoveni jejich vyse je ponechano na rozhodnuti ucetni jednotky.[3].

Dle § 28 odst. 3 zdkona ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi, ve zné€ni pozdéjSich piedpisu jsou
ucetni jednotky povinny sestavovat odpisovy plan, na jehoz podkladé provadéji odpisovani
majetku v pribehu jeho pouzivani. Uvedeny majetek se odpisuje jen do vyse jeho ocenéni v
ucetnictvi. Slouzi jako podklad pro vycisleni opravek a zptisob odpisovani musi byt v souladu
s ucetnimi metodami. [6] Odpisovy plan je povazovan za ucetni zaznam, tim se rozumi data,

ktera jsou nositeli informaci tykajicich se pfedmétu ti€etnictvi nebo jeho vedeni [1].

Odpisovy plan by mél obsahovat dvé casti, které se vSak mohou prolinat. Prvni je
vymezovaci ¢ast, ve které¢ ucetni jednotka specifikuje jednotlivé druhy majetku a jejich
rozde€leni, viz smérnice Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek. Déale pak metodickou cast,

ktera stanovuje jednotlivé metody, sazby a doby ucetniho odpisovani [1].
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2.5.5 Inventarizace majetku a zavazki
Inventarizaci zjiStuje ucetni jednotka skute¢ny stav veskerého majetku a zavazku, o
kterych vede evidenci a ovétuje, zda takovy zjistény stav odpovidé stavu majetku a zavazka

evidovaného v ucetnictvi a zda nejsou znamy diivody pro uctovani opravnych polozek a rezerv

[9].

V § 6 odst. 3 zdkona ¢ 563/1991 Sb., o Ucetnictvi, je uvedeno, ze je ucetni jednotka
povinna inventarizovat majetek a zavazky podle § 29 a 30 [4], kde jsou také mimo jiné uvedeny

nasledujici zakladni pokyny:

Inventarizaci provadéji ucetni jednotky k okamziku, ke kterému sestavuji Ucetni
zavérku bud’ fadnou, nebo mimotadnou, takové inventarizaci se fika periodicka inventarizace.
Ucetni jednotky vSak pro kontrolu provadé¢ji inventarizaci i v prub&hu ucetniho obdobi, o

takové inventarizaci se pak mluvi jako o priibézné inventarizaci.

Pribéznou inventarizaci mohou ucetni jednotky provadét u zasob, o kterych se uctuje
podle jejich druhu ¢i skupiny, nebo podle mista ulozeni. Dal$im aspektem je pak hmotna
odpovédnost osob. Uéetni jednotky provadgji také pribéznou inventarizaci u dlouhodobého
hmotného majetku, ktery je v disledku své funkce v soustavném pohybu a nema v ucetni
jednotce své stalé misto. Terminy inventarizaci si u¢etni jednotka zvoli sama, avSak kazdy druh
zasob a poloZzka uvedeného majetku musi byt inventarizovana minimaln€ jednou za ucetni

obdobi.

Inventarizace majetku a zavazki musi byt prokazatelna po dobu 5 let po jejim provedeni

a ucetni jednotky jsou povinné tyto skutecnosti na pozadani dolozit

Skutecné stavy majetku a zavazk zjisténé béhem inventarizace zaznamenavaji tcetni
jednotky do inventurnich soupist. Inventura maze byt bud’ fyzickéd a to u majetku, u které¢ho
1ze 1 vizudlné zjistit, ze existuje. Dalsim druhem inventury je pak inventura dokladova, ta se
provadi u majetku a zavazku, u kterych vizualni existence nejde zjistit a to v€etné jinych aktiv,

jinych pasiv a skute¢nosti, o kterych je uc¢tovano v knize podrozvahovych acti.

Ugetni jednotky si pro usnadnéni procesu mohou pii periodické inventarizaci stanovit
den, ke kterému se bude zjiStovat skuteCny stav majetku a zédvazku, a ktery bude prechéazet
rozvahovému dni a mohou k tomuto dni dokoncCit zjistovani opravdového stavu majetku a
zavazki dle Ucetnich zdznamt, které prokazuji jejich ptirGstky a ubytky s které nastaly mezi

timto stanovenym dnem a dnem rozvahovym. Periodickou inventuru vSak muiZou ucetni

23



jednotky zah4jit maximalné Ctyfi mésice pied rozvahovym dnem a naopak jeji dokonceni

provede maximalné dva mésice po dni rozvahovém [11].
Inventurni soupisy jsou priikazné Gcetni zdznamy, které musi obsahovat:

e jednoznacné urceni, ktery majetek nebo zavazky jsou inventarizovany,

e podpisovy zaznam osoby odpovédné za zjisténi skutecnosti podle pismene a) a
podpisovy zdznam osoby odpovédné za provedeni inventury,

e zpisob zjistovani skutecnych stavi,

e ocenéni majetku a zavazkl k okamziku ukonceni inventury (i pro ucely
stanoveni opravnych polozek a rezerv),

e okamzik zahdjeni a okamzik ukonceni inventury [9].

Inventurni soupisy mohou byt béhem priubézni inventarizace nahrazeny prikaznymi
ucetnimi zdznamy, které stanovuji provedeni a vysledky fyzické inventury a nasledné
vyuctovani inventarizacnich rozdilt. Takovymi rozdily se mysli rozdily mezi skute¢nym
stavem zjiSténym pfi inventarizaci a stavem evidovanym v ucetnictvi, které dale nejde prokazat

zpusobem, ktery stanovuje zakon.

Skutecny stav niz8i neZ stav v uUCetnictvi ajeho rozdil se oznacuje jako manko,
poptipadé schodek u penéznich hotovosti a cenin, nebo kdyz je skutecny stav vyssi nez stav v
ucetnictvi se zjiStény rozdil oznacuje jako ptebytek [11]. Mankem vS8ak nejsou technologické a
technické ztraty vznikajici v rdmci technologickych ubytkdi ve vyrobnim, zasobovacim a

odbytovém procesu [4].

Dalsim dilezitym pravnim piedpisem je Cesky udetni standard &. 007, ktery uréuje
inventariza¢ni rozdily a ztraty v rdmci norem piirozenych ubytkl zasob. Hlavnim cilem tohoto
standardu je vymezit zékladni postupy pii Uctovani o inventarizacnich rozdilech a ztratach
v ramci norem pfirozenych ubytkil zasob za Gcelem ziskani souladu pfi pouzivani ucetnich

metod Gcetnimi jednotkami.

Tento standard uzce souvisi s vyhlaSkou ¢. 500/2002 Sb., kterou se provadéji n€ktera

ustanoveni zakona ¢. 563/1991 Sb., o uletnictvi, a to konkrétné¢ s § 58, ktery vymezuje

vzajemné zuctovani a to nasledovné:

Za poruseni vzajemného zuctovani v ucetnictvi a v tcetni zadvérce ucetni jednotky se

nepovazuje zuctovani:
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e dobropistt nebo refundaci, které se tykaji konkrétni nakladové, poptipadé
vynosove polozky, a které se vztahuji k ucetnimu obdobi, ve kterém byl néklad,
popiipad¢ vynos zactovan,

e domeérki a vratek dani z piijmu, nepiimych dani a poplatki, v€etné tctovani o
dani odlozené,

e rozdilt zjisténych pii inventarizaci, které nastaly ve stejném inventarizaCnim
obdobi prokazateln¢ neimyslnou vyménou jednotlivych druht, u kterych je tato
zaména mozna vzhledem k jejich charakteru, naptiklad v disledku raznych
rozméra spojovacich materidlti nebo podobného baleni zasob,

e rezerv, opravnych polozek a celkovych nakladt ptistich obdobi.

V Gcetni zévérce se navic za vzajemné zuctovani nepovazuje hromadné vykazani
kursovych rozdil, ziski a ztrat z pfecenéni majetku a zavazki na redlnou hodnotu, pohledavek
a zavazkil, kromé pftijatych a poskytnutych zéloh a zavdavki, vici téze fyzické nebo pravnické
osobg, které maji dobu splatnosti do jednoho roku, a které jsou vedeny ve stejnych ménach,
vypovézeni vlastnich dluhopisti a rezervy na dan z piijmt a uhrazenych zéloh na dan z piijmt

[10].

2.5.6 Ocenovani, evidence a uctovani zasob
Zasoby predstavuji majetek, tedy aktiva ucetni jednotky, které maji charakter movitych
véci. Zasoby se fadi mezi obéZna aktiva a jsou charakteristické tim, Ze doba jejich drzeni
v ucetni jednotce je kratkodobd. Kratkym obdobim se pfitom rozumi maximalné dvanact
meésicl. Zasoby vazou cast kapitalu, at’ vlastniho nebo ciziho. Vyse podilu za- sob na celkovém
rozsahu majetku je zavisla na druhu Cinnosti, kterymi se podnikatelsky subjekt zabyva (vyrobni

podnik x podnik poskytujici pouze sluzby) [3].

Zasoby jsou definovany vyhlaskou ¢. 500/2002 Sb., ve znéni pozd¢jSich predpist v §9

zejména nasledujicimi polozkami:

Material zejména obsahuje suroviny, to je zadkladni material, které pfi vyrobnim
procesu piechdzeji zcela nebo z€asti do vyrobku a tvoii jeho podstatu. Dale pomocné latky,
které ptechazeji také ptimo do vyrobku, netvoii vSak jeho podstatu, naptiklad lak na vyrobky.
Latky, kterych je zapotiebi pro zajisténi provozu ucetni jednotky, naptiklad mazadla, palivo,

Cistici prostfedky. Nahradni dily véetné¢ néhradnich dili uréenych k vyméné komponenty.
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Obaly a obalové materidly, pokud nejsou uctovany jako dlouhodoby majetek nebo zbozi. Dalsi
movité véci s dobou pouzitelnosti jeden rok a kratsi bez ohledu na vysi ocenéni. Hmotné movité
véci a jejich soubory s dobou pouzitelnosti delsi nez jeden rok, povazované za drobny hmotny

majetek, o kterém ucetni jednotka uctuje jako o zadsobach.

Nedokoncena vyroba a polotovary obsahuje produkty, které prosly jednim nebo
nekolika vyrobnimi stupni a nejsou jiz materialem, nejsou vSak dosud hotovym vyrobkem, tato
polozka rovnéz obsahuje nedokoncené Cinnosti, pfi nichz nevznikaji hmotné produkty. Dale
oddélené¢ evidované produkty, to je polotovary, které dosud neprosly v§emi vyrobnimi stupni a
budou dokon¢eny nebo zkompletovany do hotovych vyrobki v dal§im vyrobnim procesu t¢etni

jednotky.

Vyrobky obsahuje véci vlastni vyroby urcéené k prodeji nebo ke spotfebé uvnitt cetni

jednotky.

Zbozi obsahuje movité véci, nabyté za ucelem prodeje, pokud ucetni jednotka s t€émito
vécmi obchoduje. Polozka obsahuje dale vyrobky vlastni vyroby, které byly aktivovany a
predany do vlastnich prodejen. Polozka obsahuje téZ nemovité véci, které ucetni jednotka,
jejimz predmétem cinnosti je ndkup a prodej nemovitych véci, nakupuje za G€elem prodeje a

sama je nepouZziva, nepronajima a neprovadi na nich technické zhodnoceni.

Poskytnuté zalohy na zasoby obsahuje kratkodobé a dlouhodobé zéalohy a zdvdavky

poskytnuté na potizeni zasob [10].

Zasoby se podle § 25 zékona € 563/1991 Sb., o ucetnictvi a § 49 vyhlasky €. 500/2000

Sb., ocenuyji:

e pofizovacimi cenami,
e reprodukénimi pofizovacimi cenami (zasoby potizené bezplatné, nalezené, atd.),
nebo

e u zasob vlastni vyroby vlastnimi néklady.

Ubytky zéasob Ize také ocefiovat cenou zjisténou vazenym aritmetickym pramérem, nebo
metodou FIFO. Soucasti pofizovaci ceny jsou i naklady souvisejici s pofizenim, zejména
pteprava, provize ¢i clo a pojistné. Soucasti pofizovaci ceny nejsou uroky z uvér a pujcek

poskytnutych na jejich potizeni [9].
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O zésobach se Uctuje prubézne zpisobem A nebo periodicky zpisobem B. Je pouze na
ucetni jednotce, kterym zptisobem bude uctovat, ale pti uctovani podle mist uskladnéni mize

pouzit pouze jeden z uvedenych zptsobti [4].
A) Uitovini zptisobem A

V pribéhu ucetniho obdobi se slozky nakoupenych zasob v pofizovaci cené uctuji na
vrub pfisluSného uctu potizeni zasob (napt. 111, 131). Jejich nalezité prevzeti na sklad se pak
zauctuje na vrub uctu, ktery je urcen ke sledovani zasob, a ve prospéch uctu pofizeni zasob,
ktery pfislusi jednotlivym druhiim (napi. MD 112/D 111 resp. MD 132/D 131). Pii spotiebé
materialu a prodeji zbozi se uctuji na vrub pfislusnych nékladovych Uctd

(napi. MD 501 /D 112, MD 504/D 132).
B) Uétovani zpiisobem B

V pribéhu tcetniho obdobi se slozky nakoupenych zasob v pofizovaci cené uctuji pitimo
do nékladii (napt. 501, 504), kromé ceny zasob se na takto Gctuji 1 vedlejSich naklada, které
souviseji s pofizenim (napt. dopravné, pojistné, atd.). Pfi uzavirani ucetnich knih se pocatecni
stavy pfislusSnych ¢t zasob pfevedou na vrub pfislusnych ndkladovych ucth
(napt. MD 501 / D 112, MD 504 / D 132), poté se skuteCny stav zasob podle evidence o
zasobach zauctuje na vrub piislusného Gctu zasob souvztazné s prislusSnym nakladovym taétem

(napf. MD 112 /D 501, MD 132/ D 504) [3].

2.5.7 Obéh tcetnich dokladu
Obeh ucetnich dokladl je takovy metodicky navod, ktery popisuje, uklada a stanovuje
postup od vzniku G&etniho piipadu a jeho evidenci, az po jeho archivaci. Uetni doklady jsou
podle § 33 zdkona o ucetnictvi priikazné ucetni zdznamy, které mohou mit jak pisemnou tak

technickou (elektronickou) podobu [9].

Skutecnosti, které se tykaji pfedmétu ucetnictvi, musi byt vzdy fadné€ doloZeny G€etnimi

doklady. U¢etni doklady jsou prikazné Gidetni zaznamy, které musi obsahovat:

e oznaceni uéetniho dokladu,
e obsah ucetniho ptipadu a jeho Gcastniky,
e penézni ¢astku nebo informaci o cené za mérnou jednotku a vyjadieni mnozstvi,

e okamzik vyhotoveni ucetniho dokladu,
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e okamzik uskute¢néni ucetniho pfipadu, neni-li shodny s datem vyhotoveni
ucetniho dokladu,
e podpisovy zaznam dle § 33a odst. 4 zédkona o UcCetnictvi, osoby odpovédné za

ucetni ptipad a podpisovy zaznam osoby odpovédné za jeho zatuctovani.

Ugetni doklad slouzi zaroveti jako doklad datiovy, pokud obsahuje dal§i naleZitosti

dle § 26 a nasl. zdkona o dani z ptidané hodnoty [4].

vvvvv

zachycuje veskeré vazby pii pohybu ucetnich dokladu. Pii nadefinovani vSech druhti dokladu,
vSech c¢innosti s nimi a urceni odpovédnosti za jednotlivé Cinnosti lze po pracovnicich
vyzadovat nejen jejich disledné plnéni, ale v pfipad¢ jejich neplnéni je za vzniklé nedostatky

postihnout [9].

Utetni jednotka je povinna vyhotovit iéetni doklad bez zbyte¢ného odkladu po zjisténi
skute¢nosti, které se jimi dokladaji. V ptipadé, ze z n¢jakych diivodd neni mozné tuto zasadu
dodrzet, Gctuje o téchto skutecnostech do obdobi, v némz se o nich ucetni jednotka dozvédéla.

V téchto ptipadech je pak nutné posoudit dafiové hledisko podle zakona o danich z piijmu [4].
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3. Charakteristika obchodni spole¢nosti STECOMTRA  Steel

Components s.r.o.

3.1 Zakladni informace o spole¢nosti

Tab. 3.1 — Zakladni informace

Nazev: STECOMTRA Steel Components s.t.0.
Sidlo: Frydecka 819/4, 739 32 Vratimov
Provozovna: Hibitovni 910/74, 741 01 Novy Ji¢in
IC: 29442141
Spisova znacka: C 53468 vedena u Krajského soudu v Ostravé

Zdroj: Vlastni zpracovani

Zakladni informace o spolecnosti jsou uvedeny v Tab. 3.1. Spolecnost plisobi na
¢eskych a zahranicnich trzich jiz od roku2004. V prabéhu poslednich let v§ak prosla velkymi
zménami a to pfedevS§im rozdélenim na rGzné, na sebe navazujici, spolecnosti, tedy

konsolida¢ni celek.

Diky modernimu technickému zazemi je schopna pruzné reagovat na vyvoj a potieby
v oblasti strojirenského primyslu. Za dosavadni existence se stala jednim z nejvétSich
nezavislych tuzemskych vyrobct a exportéri podvozkovych ramt, komponent a podkomponent

pro kamionovénavésy.

STECOMTRA se zamé&fuje hlavné na naro¢nou velkosériovou vyrobu. Jejimi hlavnimi
obchodnimi partnery jsou velké firmy, jako jsou Kogel, Humbaur, Hamm, Lag, atd. Spousta
obchodnich partnerd je zahranicnich a jejich sidla se pfevazné nachazeji v Némecku,

Holandsku a Polsku.

Spole¢nost STECOMTRA Steel Components s.r.0. patii do skupiny spolecnosti. Je
jednou z tii spolec¢nosti holdingu, kterym je mateiskou spolecnosti STECOMTRA Holding, a.s.

Podily této mateiské akciové spolecnosti na dcefinych spolecnosti je 100%.

Na Obr. 3.1 je zndzornéna aktualni struktura tohoto konsolida¢niho celku.
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STECOMTRA s.r.0.

Obr. 3.1 — Struktura spolecnosti

STECOMTRA Holding, a.s.

Zdroj: Vlastni zpracovani

3.2 Hospodareni spole¢nosti

STECOMTRA Steel Components s.r.o.

STECOMTRA Property s.r.o.

Pro pfiblizeni struktury a hospodafeni ucetni jednotky jsem vybrala informace

z ucCetnich zaveérek za rok 2013, 2014 a 2015.

Pti zakladéani spolecnosti v roce 2012 byl vloZen zékladni kapital 200 tis. K¢, ktery se

prozatim nenavysil. Spole¢nost hospodati se ziskem, vysledky hospodateni za jednotlivé roky

jsou dale uvedeny v grafu 3.1. Nejvétsim nakladem pro spoleCnost je spotieba materidlu a

energie, oproti tomu jsou nevét§im vynosem trzby z prodeje vyrobku a sluzeb.

V Tab. 3.2 je dale znazornéna rozvaha za rok 2015. Dle UZ a rozvahy z roku 2015 jsou

nejvyssi polozkou aktiv kratkodobé pohledavky, které tvoti skoro 45 % celkovych aktiv, druhou

nejvyssi polozkou jsou zasoby, které ¢ini necelych 30% celkovych aktiv. Oproti tomu u pasiv

jsou nevyssi polozkou kratkodobé zavazky, které ¢ini 46% celkovych pasiv.

Tab. 3.2 — Rozvaha za rok 2015

Polozka BéZné ucetni obdobi Minulé tiéetni obdobi
Aktiva
A. Pohledavky za upsany ZK 0 0
B. Dlouhodoby majetek 10 516 000 8 562 000
C. Obézna aktiva 147 463 000 170 549 000
D. Casové rozlifeni aktiv 2 145 000 1 406 000
Aktiva celkem 160 124 000 180 517 000
Pasiva
A. Vlastni kapital 23 150 000 14 307 000
B. Rezervy 3092 000 1 186 000
C. Zavazky 132 364 000 164 012 000
D. Casové rozliSeni pasiv 1518 000 1012 000
Pasiva celkem 160 124 000 180 517 000

Zdroj: Vlastni zpracovani
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Graf 3.1 — Vysledek hospodareni za jednotlivé roky (v tis. K¢)

Vysledky hospodareni
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Zdroj: Vlastni zpracovani

3.3 Informacni systém HELIOS Orange

Spolecnost pro své potieby své ¢innosti vyuZziva informacni systém HELIOS Orange.
Tento informacni a ekonomicky systém patii k technologicky vyspélym a neustile se
aktualizujicim systémim, které zefektiviiuji firemni procesy a tim i chod firmy samotné.
Poskytuje aktudlni ptehled o situaci na trhu i uvnitf spolecnosti. Zabyva se automatizaci
kaZzdodennich operaci, zkvalitiovanim provozu, snizovanim nakladi a efektivni komunikaci
mezi vnitropodnikovymi utvary. Systém je rychly a spolehlivy. Technologie klient/server, na

kterém je tento systém staveén, zajistuje vzdy dostacujici stabilitu a bezpecnost dat.

Spolecnosti, které tento systém vyuzivaji, oceniuji hlavné piehlednost, kvantitu
specializovanych oblasti a k nim ndvaznych feSeni, které umoziuji usnadnéni procest ve
firmach podnikajicich naptiklad ve strojirenstvi. Samoziejmosti systému je schopnost jeho
asimilace k jednotlivych potiebam a pozadavkiim kazdé firmy. Pro bezproblémovy chod tohoto
syst¢tmu v podniku je nezbytnosti mit poradce, ktery je vySkolenym a certifikovanym
konzultantem spolecnosti, kterd tento systém spravuje, a ktery je pfipraven s jakymkoli

dotazem ¢i pozadavkem pomoci.
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Tento informacni systém je zakladem pro spravné a uplné vedeni ucetnictvi a oblasti
samotné vyroby. Pomoci tohoto programu jsou zpracovavany cenové nabidky, kalkulace,
postupy pro vyrobu, vcetné¢ grafického vyjadieni a zobrazeni. Informacni systém HELIOS

Orange obsahuje pfiblizné 37 zdkladnich modulti, dale jsem vybrala a popsala par z nich, pro

vvvvvv

Banka — diky tohoto modulu je mozné vytvaiet ptikazy k uhrad¢ a pfijimani vypisi.

Fakturace — umoznuje evidenci a zpracovavani pfijatych a vydanych faktur a vzajemné

zapocty, uzce souvisi s modulem Obéh zbozi.

Majetek — zabezpeCuje operativni evidenci hmotného a nehmotného investi¢niho
majetku, odpisy a zpracovani odpisového planu. Prostfednictvi kontaci ma piimou vazbu

s modelem udetnictvi.

Manazerské rozhrani — nadstavbovy program pracujici v prosttedi Excel umoziuje
analyzu dat vSech modulll informac¢niho systému, prostfednictvim funkei umoziiujici stahovat
data pfimo ze systému a dale je zpracovavat. Program je také vyuzivan pro rozborovou ¢innost

a finan¢ni analyzu.

Mzdy — zabezpecuje vypocet a prouctovani mezd. Je spojen automaticky s modulem
ucetnictvi formou kontaci mzdovych sloZek. Také umoznuje automatickeé vytvareni ptikazi

k uhradé¢ a jejich nasledny prenos do modulu Gcetnictvi.

Obéh zbozi — zabezpecuje nabidky a objednavky, pfijem a vydej ze skladu a k tomu

pfislusnou fakturaci.
Ucetnictvi — zabezpecCuje vedeni podvojného ucetnictvi a jeho nalezitosti.

Vykazy — nadstavbovy program zpracovany v modulu manazerské rozhrani umoznuje
zpracovani rozvahy, vykazu zisku a ztat, vykaz cash-flow, pfiznani DPH a idaje zvetejiiované

v obchodnim véstniku a to v pozadovaném formatu a uprave [13].
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4. Analyza a navrh vnitropodnikovych smérnic
V teoretické ¢asti je k vnitropodnikovym smérnicim spolecnosti vytvofena obecnd ¢ast,
ve které jsou stanoveny zékladni pojmy, pravni pfedpisy a formulace dle zakond. Obecna Cast
je pomocnikem pro vypracovani vnitropodnikové upravy smérnic, protoze bude diky ni

snadnéjsi pochopit nékteré metody a postupy, které jsou uvniti spole¢nosti pouzité.

Spolecnost méla vypracovanou smérnici pro dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,
pro inventarizaci majetku a zavazkii a pro oceniovani, evidenci a uc¢tovani zasob. Tyto smérnice
vSak byly netiplné a zastaralé a neodpovidaly platnym noveldm v legislativé pro rok 2016. Po
konzultaci ve spoleCnosti bylo tedy rozhodnuto tyto smérnice nalezit¢ piepracovat a
aktualizovat. Ddéle bylo rozhodnuto o vypracovdni smérnic novych, a to vytvofeni
vnitropodnikové smérnice pro uctovy rozvrh, pro kursové rozdily a cizi mény, pro odpisovy

plan a pro ob¢h ucetnich dokladl ve spole¢nosti.

Smérnice jsou zpracovany dle zvyklosti a zabéhnutého procesu spolecnosti, které byly

pro ucely této prace konzultovany se zaméstnanci a vedenim spole¢nosti.
4.1 Vybrané vnitropodnikové smérnice a jejich uprava pro spole¢nost

4.1.1 Uc¢tovy rozvrh
Vnitropodnikova smérnice pro ctovy rozvrh je vypracovana nove. Ucelem smérnice je
usnadnéni prace pii uctovani, naptiklad pti hledani pfislusného uc¢tu. Smérnice je vytvofena na

zéklad¢ konzultace s G¢etnimi spole¢nosti.

Z praktického hlediska ma spolecnost stanoveny uctovy rozvrh v IS Helios. Je vSak
neptehledny, spousta analytickych uctl je zbyte¢nych a z mnoha diavodii se nepouZzivaji.
Z grafického hlediska vypada Uctovy rozvrh pouze jako nicnetfikajici soupis informaci,

podobny soustavé ¢iselnych pocitacovych kodil.

Pro vytvofeni ptfehledného Uctového rozvrhu je pouzita smérnd Uctova osnova dle

vyhlasky MF €. 410/2009 Sb., pro rok 2016.

v rw

V ptipadé potieby bude uctovy rozvrh rozsifen o dalsi Gcty, v zddném piipade vSak
ucetni jednotka nesmi v prubéhu ucetniho obdobi rusit Ucty, na kterych uz bylo uctovano.
Jestlize v nasledujicim obdobi nedojde k legislativnim zmé&nam, pfipadné ke zméné Cinnosti

v ucetni jednotce, neni potfeba vytvaret uctovy rozvrh novy.
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Konec¢ny uctovy rozvrh bude za ptislusné obdobi zalozen u ucetnich sestav. Pii kazdé
jeho obmeéng, ¢i znovu vypracovani musi odpoveédny ucetni pracovnik piedlozit uctovy rozvrh
k posouzeni vedoucimu ekonomického a ucetniho odd¢€leni, auditorské firm¢ a danovému
poradci. K pouzivani vypracovaného uctového rozvrhu je potieba souhlasu vSech vyse

uvedenych osob [4].

V Tab. 4.1 je pouze vzor uctového rozvrhu, ktery je pro ucel této smérnice vytvoren.

Celkovy uctovy rozvrh je k nahlédnuti v Ptiloze €. 1.

Tab. 4.1 — Vzor uctového rozvrhu pro rok 2016

Uétovy rozvrh pro rok 2016
Syn,t ?tiCky Ana,l‘),ftick)'f Nazev uctu
ucet ucet
Uttova skupina 31 — Pohledavky (kratkodobé i dlouhodobé)
311 Pohledavky z obchodnich vztahu
311 100 Odbératelé - tuzemsko
311 700 Odbératelé - zahranici
314 Poskytnuté zalohy a zavdavky
314 100 Poskytnuté provozni zalohy - dlouhodob¢ a kratkodobé
314 909 Poskytnuté provozni zalohy - nedaniové
315 Ostatni pohledavky
315 200 Ostatni pohledavky
315 300 Postoupené pohledavky - CSOB Factoring v EUR
315 400 Ostatni pohledavky - Pojistné udélosti
315 500 Ostatni pohledavky - Postoupené pohledavky IRES GEO
Uétova skupina 50 - Spoti‘ebované nakupy
501 Spotieba materialu
501 020 Spotteba materialu SZ 200
501 021 Spotfeba materidlu SZ 321 - Plechy
501 022 Spotfeba materialu SZ 322 - Profily
501 024 Spotieba materidlu SZ 324 - Nakupované dilce
501 025 Spotfeba materidlu SZ 325 - Rezijni material

Zdroj: Vlastni zpracovani
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4.1.2 Kursové rozdily a cizi mény
Vnitropodnikova smérnice pro kursové rozdily a cizi mény je také vypracovana nove.
Jelikoz spolecnost ve zna¢né mife spolupracuje se zahranicnimi dodavateli a odbérateli, kdy je
pfi obchodnim styku vyuzivana ména EUR, bylo nezbytné vytvofit ndvod, dle které¢ho se bude
zadavat kurs pouzivany ve spolecnosti, a ktery bude obsahovat zakladni informace o kursovych

rozdilech.

Ugetni jednotka se rozhodla, Ze pro své potieby bude pouzivat pevny kurs mési¢ni, ten
se stanovuje ptimo v IS Helios. K jeho nastaveni pro mésic soucasny se pouziva posledni den
mésice minulého, je to z toho divodu, ze CNB vyhlaguje kurzy pro dany den aZ v odpolednich
hodindach, proto se pouziva pro kazdy mésic znamy kurs posledniho dne minulého mésice. Jeho

nastaveni je nasledujici:

V IS Helios se v pichledu na levé strané otevie modul Ciselniky, v ném pak zalozka

Kursovni listek. Pies pravé tlacitko mysi se vybere import — import.
V dal$im okné, které se otevie, se zatrhnou nasledujici idaje, uvedené taky v Obr. 4.1:

e import z internetu,
e CNB import,

e datum kursovniho listku - posledni den mésice minulého.

Obr. 4.1 — Import Kursovniho listku
x4

¢ Import ze souboru

& Import z internetu

CNB import

Datum kursovniho listhku: Cislo kurs. listku:
|31.D3.2016 1__5|I |91

Jméno souboru pro download:
[\\F501\HOME\tereza.paterova\Dokumenty\KURZ_20160331.TXT o

URL pro download:

|htt|:|:,f,f'.'J'.'J'.'J.cnb.cz,fcs,"ﬂnancni_trhv,"cleviznw_trh,fkun:v_deviszehn_trhu,fdm

0K I Storno

Zdroj: IS Helios
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Vytvoteny kurs se dale pies pravé tlacitko mysi opravi ptes polozku Oprava. V okné,
které se otevie, se zméni datum a to z posledniho dne mésice, z kterého se kurs sestavuje na

prvni den mésice, kdy bude kurs pouzivan (napt. z 31. 3. 2016 na 1. 4. 2016).

Na vytvoreny kurs opét klikneme a pres pravé tlacitko najedeme na Nastavit pro EU-
DPH, kde dale vybereme Nastavit kurs pro DPH — pevny. Takto vznikly kurz je pak pouZzivan

cely potiebny mésic.
V Tab. 4.2 jsou uvedeny moznosti kursu a jejich pouziti ve spolecnosti.

Tab. 4.2 — Pouzivani kursu

Ucetni operace Druh kursu
Prepocet operaci v hotovosti Meésicni pevny kurs
Pohleddvky a zdvazky v cizi méné Meésiéni pevny kurs
Pohledavky v cizi méné pti vyvozu pro Podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z
potfeby DPH pfidané hodnoty

Zavazky v cizi méné pfi dovozu pro potieby Podle zakona ¢. 235/2004 Sb., o dani z
DPH pfidané hodnoty

Pro poskytnuti zalohy na zahranicni pracovni
cestu a pro vyporadani zahrani¢ni pracovni Mésicni pevny kurs v dobé poskytnuti zalohy
cesty se zaméstnancem

Pro zau&tovani zahraniénich pracovnich cest | Mésicni pevny kurs

Prepocet neuhrazenych pohledavek a zavazkd
v cizi méné k 31.12. Kurs CNB K 31.12.

Prepocet konecného zlstatku valutovych
pokladen a devizovych uéth Kurs CNB K 31.12.

Zdroj: Vlastni zpracovani

Kursové rozdily pti postupném splaceni pohledavek a zdvazkl budou vyuctovany na
vrub uctu finan¢nich nakladi a ve prospéch Uctu financnich vynosii az ke konci rozvahového

dne, nebo k jinému okamziku, ke kterému se sestavuje ucetni zavérka.

Ptepocet neuhrazenych pohledavek a zavazki k 31. 12. daného ucetniho obdobi bude
proveden az po provedeni dokladové inventarizace a zauctovani piipadnych oprav ¢i
inventarizacnich rozdilli. Teprve po odsouhlaseni kone¢ného zlstatku na ptislusnych tctech se

zustatky v knihach pohledéavek a zavazki pfepocitaji a budou zauctovany kursové rozdily.

Ptepocet konecnych zlstatkil na valutovych pokladnach bude proveden az po provedeni

inventarizace pokladnich hotovosti a zati€tovani pfipadnych oprav ¢i inventarizacnich rozdilu.
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Teprve po odsouhlaseni konecného zustatku na piislusnych analytickych actech se ztstatky

v jednotlivych pokladnich knihach prepocitaji a budou zauctovany kusové rozdily.

Ptepocet konec¢nych ziistatki na devizovych uctech bude proveden az po obdrzeni a
odsouhlaseni bilan¢niho vypisu z banky se zlstatky na ptislusnych tcétech v ucetnictvi. Teprve

pak budou zatuc¢tovany kurzové rozdily [4].

4.1.3 Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek
Vnitropodnikovd smérnice pro dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek spolecnost
vypracovanou méla. Smérnice vSak byla zastarala a bylo tieba ji aktualizovat o zmény, které
v poslednich letech prob&hly. Posledni zmény ve smérnici byly provedeny v roce 2012, kdy
spole¢nost vznikla a pro své potieby pouzivala systém Vision 32. Dilezitou ¢asti tedy bylo
aktualizovat smérnici tak, aby pasovala na IS Helios Orange. Déle byly ve smérnici uvedeny

ptiklady uctovani, pouzité ucty vsak spole¢nost nemé¢la uvedené v uctovém rozvrhu.

Smérnice slouzi jako vymezeni odpovédnosti a postupti Cinnosti pii zajiStovani
evidence o pofizovani, reprodukci dlouhodobého majetku a jeho zobrazovani v tGcetnictvi a

vykazech organizace.
A) Evidence majetku

Spolecnost si vymezila tyto zakladni pojmy, které nejsou uvedeny v obecné Casti této

smérnice nebo se lisi, a kterymi se pii spravé majetku a jeho evidenci fidi:

e [nvestice - finan¢ni naklad vynalozeny na poftizeni dlouhodobého majetku.

e Dlouhodoby nehmotny majetek - majetek, jehoz ocenéni je vyssi nez 60.000,-K¢ a doba
pouzitelnosti delsi 1 rok.

e Drobny nehmotny majetek - majetek, jehoz potizovaci cena je 60.000,- K¢ a méné. Je o
ném Uctovano v ptislusnych nédkladovych uctech, sledovan je v operativni evidenci.

e Dlouhodoby hmotny majetek - rozumi se jim nemovity majetek a hmotné movité véci,
jejichz ocenéni pii potizeni vzdy je vyssi nez 40.000,- K¢ a doba pouzitelnosti je delsi nez
1 rok.

e  Drobny hmotny majetek - jsou hmotné movité véci, jejichz ocenéni je 40.000,-K¢ a méné

a doba pouzitelnosti je del3i nez 1 rok. Je sledovan v operativni evidenci. Ugetni jednotka
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eviduje tento majetek v cené pofizeni vyssi jak 3 000,- K¢. Ve vyjimecnych piipadech, z
diivodu vhodnosti evidence takového majetku, mize byt i nizsi.

e Opravy - jsou to vykony, kterymi se odstranuji vzniklé poruchy na dlouhodobém
majetku

o Udrzba - rozumi se ji naklad na ¢innost, kterou se investi¢ni majetek udrzuje ve stavu
schopném slouzit svému poslani, odstranuji se vlivy ¢asového opotiebeni.

o Technické zhodnoceni - rozumi se jim ndklady na dlouhodoby majetek (pfistavby,
nadstavby, stavebni Upravy apod.). Pokud naklady s tim spojené ptesdhnou v ucetnim
obdobi ¢astku vyssi nez 40.000,- K¢, jsou naklady, o které se zvysi potizovaci a zistatkova
cena dlouhodobého majetku.

e Rekonstrukce - zdsahy do dlouhodobého majetku, které maji za nasledek zménu tcelu
nebo technickych parametri.

e Modernizace - rozsiteni vybavenosti nebo pouzitelnosti dlouhodobého majetku.

o Skoda - rozumi se ji fyzické znehodnoceni (neodstranitelné poskozeni nebo zniceni

hmotného 1 nehmotného majetku a to z objektivnich i subjektivnich pti¢in)

Radnou evidenci dlouhodobého majetku vede ucetni jednotka na jednotlivych
inventurnich kartach v IS Helios a to na zakladé protokolu o zatfazeni majetku do pouzivani,
resp. po uvedeni pfedmétu do stavu zptisobilého k obvyklého uzivani. Radna evidence a sprava
majetku zabezpecuje také veSkerou dokumentaci s ¢innosti spojenou. K této ¢innosti je u tcetni

jednotky vyuZzivan v IS Helios modul majetek.
Inventurni karta obsahuje zejména:

e Cislo karty,

e Evidencni ¢islo majetku,

e Nazev majetku,

e Vstupni cenu, popiipadé zvySenou vstupni cenu nebo zlstatkovou cenu o technické
zhodnoceni, modernizaci ¢i rekonstrukci,

e Zpusob poftizeni,

e Datum poftizeni,

e Datum uvedeni pfedmétu do uzivani,

e QOdpisovy plén,

e Umisténi majetku,

e ajiné.
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B) Porizovani dlouhodobého majetku

Potizeni majetku je zajisStovano nakupem nebo vlastni ¢innosti. Realizuje se na zakladé
ptijatych pozadavki vnitropodnikovych utvarti ¢i z jinych aktivit zafazenych do investi¢niho planu
na zéaklad¢ schvaleného podnikatelského zaméru (obchodniho ¢i finan¢niho planu) organizace,
piijatého pro piisluSny hospodaisky rok. Uskutenuje se vzdy na zaklad¢ fadné€ vystavené
objednavky profesn¢ piisluSnym pracovistém. Odborné pracovisté, povéiené spravou
dlouhodobého majetku, pak také odpovidd za veécnou spravnost ucetnich dokladii investi¢ni

agendy piedavanych k zactovani.
C) Uétovani o porizeni dlouhodobého majetku (investicich)

Nékupem potizovany dlouhodoby majetek je zatctovan prostfednictvim prvotnich
dokladii (originalnich pisemnosti) na piislusné analytické ucty k aétim 041 a 042 s ¢lenénim podle
parovacich znakii, do nichz se vypisuje ¢&islo dlouhodobého majetku. Uéty pofizeni
(nedokonceného) dlouhodobého hmotného a nehmotného majetku jsou vedeny v modulu
ucetnictvi programu HELIOS jako saldokontni II. bez organizace za ucelem snadného vyhledavani
a kontroly Uplnosti a spravnosti prouctovani. Parovaci znak je automaticky vkladan pfi

prouctovani pohybu (v tomto piipadé pofizeni) z modulu majetku.

Vlastni ¢innosti vznikly majetek je evidovan zictovanim vlastnich nakladd na investi¢ni
zakézku na analytickych uctech k ¢tim 12x/58x. Rozpracovany majetek vlastni vyroby je v
ucetnictvi veden jako nedokoncena vyroba, dle pfedchozi ucetni souvztaznosti. Pfi ukonceni je
pfevadéna prostiednictvim ucti 58x/12x a pfedavacim dokladem k aktivaci 04x/58x. Aktivace se

uskute¢niuje na bazi vlastnich nakladi.

Pod parovacim znakem je v ucetnictvi také vedena kalkulace k ¢tim 041 a 042, na nichz
se uctuje o skutecné vzniklych nakladech s majetkem souvisejicich. Vysledkem uzavieni
kalkula¢nich uctd je pofizovaci cena, za niz je pofizeny (nedokonceny) majetek pievadén do
dlouhodobého majetku. Kromé ceny pofizeni majetku se tu uctuji také naklady s potizenim
souvisejici, jako zejména naklady na dopravu, instalaci, projektovou dokumentaci, ale také uroky

z uvert po dobu vystavby (pofizovani) investice.

V evidenci majetku jsou na inventarni karté sledovany jednotliva pfislusenstvi, kterd jsou
zde evidovana podle jednotlivych faktur, na jejichz zakladé byl majetek potizen. - kazda faktura
samostatné. Osoba odpovédna za vedeni modulu odpovida za plny soulad mezi piisluSenstvim na

kart¢ a jeho prouctovanim.
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Bezuplatnym nabytim je zi¢tovana investice za reprodukéni cenu bud’ prostiednictvim
Sty 042, nebo piimo jako dlouhodoby majetek do skupiny uétt 02. Uétuje se tak napiiklad o
majetku zjistény pfi inventure (napi. 022/082).

D) Oceinovani dlouhodobého majetku
Dlouhodoby majetek se ocenuje podle zplisobu pofizeni a to nasledujicimi zpisoby:

e (Cena porizeni - je cena, za niz je majetek nakoupen bez nakladi s jeho pofizenim
souvisejici.

e Porizovaci cena - je vyslednou cenou, za kterou se prevadi pofizeny majetek do
dlouhodobého majetku. Sestdvd z ceny pofizeni a vedlejSich nékladi spojenych s
pofizenim dlouhodobého majetku.

e Reprodukcni porizovaci cena - cena, za kterou by byl majetek pofizen v dob¢, kdy se o
ném uctuje. Jde zejména o piipady ocenéni z titulu darovani, nové zjistény pii inventarizaci
apod.

o Oceneéni vlastnimi naklady - cena potizeni majetku vlastni Cinnosti. Obsahuje piimé
naklady materidlové a mzdové, kooperaci a dilenskou rezii, popiipadé i1 pfifaditelné
nepiimé naklady, které se vztahuji k vyrobé

e Vstupni cena - rozumi se ji kazda z uvadénych cen, za kterou se pofizeny majetek uvadi
do dlouhodobého majetku v ocenéni, odpovidajicimu Gcetnim postuptim. Je zakladem pro
odepisovani dlouhodobého majetku

e Zustatkova cena - je cena potizovaci (reprodukéni) snizena o opravky zactované k tizi

nakladi jako odpisy.

E) Zarazeni majetku

Podminkou pro pfevod pofizeného (nedokonceného) majetku do uzivani (napft. z Gctu 042
na 022), bez ohledu na zpiisob nabyti, je jeji ukonceni, kdy je majetek schopen plnit svou funkci
po strance kompletnosti a splnéni podminek legislativnich piedpisti (napt. bezpecnost prace,
ekologie, atd.). Pfevod se uskuteciiuje na zaklade protokolu o pfedani investice do dlouhodobého
majetku. Soucasti protokolu je také inventarni ¢islo, kterym je hmotny majetek trvale opatien a na
viditelIném misté oznacen. Obsahuje téz dalsi naleZitosti technického, evidencniho a ucetniho razu
(napt. zatazeni do odpisové skupiny, dobu a zplisob odepisovani, vysi mési¢niho odpisu, nebo

jeho umisténi v organizacni struktuie podniku, atd.). Jako protokol je vyuZzivana s nadepsdnim
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piislusného nazvu upln€ a spravné vyplnéna inventarni karta opatiend schvalovacim podpisem
jednatele spolecnosti. Podkladem pro zi¢tovani prevodu je protokol o pfedani, ktery je prvotnim

dokladem pro zuctovani prevodu 02x/042.
F) Uétovani o zaFazeném dlouhodobém majetku

Pro uc¢tovani o dlouhodobém majetku je v ucetni osnoveé pro podnikatele vymezena

uctova tfida 0 s ¢lenénim do jednotlivych skupin:

e Uctova skupina 01 a 02 — Dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek,

e uctova skupina 03 — Dlouhodoby hmotny majetek (neodpisovany),

e uctova skupina 04 — Nedokonceny dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek (pofizeni),
e uctova skupina 05 — Poskytnuté zalohy na dlouhodoby majetek,

e uctova skupina 06 — Dlouhodoby finan¢ni majetek,

e uctova skupina 07, 08 — Opravky k dlouhodobému nehmotnému a hmotnému majetku,

e uctova skupina 09 — Opravné polozky k dlouhodobému majetku,

Analytické ucty k vySe uvedenym skupinam jsou vedeny podle dafiovych odpisovych

skupin majetku pouzivanych v modulu, jejich rozdéleni je uvedeno v Tab. 4.3.

Tab. 4.3 — Rozdéleni skupin majetku

Majetkovy ucet | Utet opravek Uget odpisi
Dariova skupina 1 022 001 082 001 551 001
Dariova skupina 2 022 002 082 002 551 002
Dariova skupina 3 022 003 082 003 551 003
Dariova skupina 4 021 004 081 004 551 004
Software 013 001 073 001 551013

Zdroj: Vlastni zpracovani

Na tuctech dlouhodobého majetku je i€tovano prostrednictvim ucth 041 a 042 (a k nim
zalozenym analytickym U¢tim dle uctového rozvrhu) po jejich prevodu do uzivani v cenéach
ocenéni. Zuctovani o pohybu majetku se uskuteciiuje vzdy na zakladé fadnych ucetnich dokladd,

splityjicich nélezitosti § 11 zakona €. 563/1991 Sb., o ucetnictvi.

Postupné opotiebeni (je vlastni dlouhodobym aktiviim) se uskute¢niuje prostiednictvim
uctlh opravek. Naklady spojené s tidrzbou a opravami jsou nakladem na udrZzovani majetku v

provozuschopném stavu k plnéni své funkce. Jsou zactovavany k tizi ndklada k uctu 511.
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Opravy, které si vyzaduji jednorazové vétsiho nakladu, jsou ¢asové rozliSeny na delsi
casové obdobi. Vytvari se k nim rezerva (pfi splnéni pfedpisem urcenych jako daiovy naklad)

ve smyslu samostatné organiza¢ni normy.

Ucletni stavy jsou ovefovany k zavérkovému dni fyzickou inventarizaci (viz
vnitropodnikova smérnice pro inventarizaci majetku a zavazkl) provadéné vzdy k zaveérkovému

dni.
G) Vyrazeni hmotného a nehmotného majetku

O vytazeni z dlouhodobého majetku je uctovano na zéklad€ vyfazovaciho protokolu. K
tomuto Gcelu se podobné jako u protokolu o pofizeni vyuziva fadn€ vyplnénd inventdrni karta

opatfena schvalovacim podpisem jednatele spolecnosti o vyfazeni ptislusného majetku.

Majetek, ktery je jiz pIn€ odepsan, ale tiCetni jednotka ho stale pouziva, nebude z Gcetnictvi

vyfazovan.

Diivodu vyrazeni z dlouhodobého majetku je adekvatni také zplsob zuctovani
(souvztaznost) na uctech opravek s ucty nakladovymi - podle povahy jako naklad danovy ci

nedanovy. MoZzné zplisoby vyfazeni majetku:

e v dusledku opotiebeni,

e prodejem - je vystavena faktura a ndsledné na zaklad¢ protokolu je protuctovano vyrazeni
majetku z evidence,

e darovanim - je vystavena darovaci smlouva a nésledné na zékladé protokolu je
prouctovano vyfazeni majetku z evidence,

e na zaklad® ztraty (Skody) - na zakladé protokolu Policie CR je vystaven protokol o
vyfazena a majetek je ndsledné vyfazen z evidence,

e na zakladé inventariza¢niho rozdilu,

e likvidaci - jde-li o majetek neopravitelny, nepouzitelny nebo je oprava vysoce ndkladna, je

vystaven likvidacni protokol, ktery je podkladem pro vyfrazeni majetku z evidence.
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4.1.4 Odpisovy plan
Smérnice slouzi k piehledu o odpisovych sazbach a skupindch a o objasnéni, co je

predmétem odpisovani a jakym zpiisobem se majetek miize odpisovat.

Odpisovani dlouhodobého majetku se uskuteCiiuje nepiimo prostiednictvim Ucta
opravek (tova skupina 07 a 08) k tiZi naklada (SU 551). Odpisovani se uskute¢iiuje do vyse

vstupni ceny.

Odpisovy plan je odvozovan od principu rovnomérného odepisovani. Doba odepisovani
je ptejimana z § 30 ZDP. Odpisové obdobi za¢ina prvnim nasledujicim mésicem po prevedeni

investice do dlouhodobého majetku.

Mg¢sicni odpis se pocita jako %, kde n je soucin doby odepisovani v letech (viz § 30
ZDP) nasobeny poctem mésicti (12). Z pojeti rovhomérného vyplyva konstantni hodnota
mésicniho odpisu. V prvnim roce pofizeni majetku je u i€etnich odpisti imérné kracena castka
odpist podle doby pofizeni (napt. 3/12 z ptislusné ro¢ni ¢astky v ptipadé potizeni majetku dne
15. 9.), pfi pouZivani odpisovych sazeb shodnych s danovymi odpisy. Stejné tak je kraceno
povyseni ceny majetku pfi technickém zhodnoceni. Mési¢ni odpis je soucdsti operativni

evidence provadény utvarem, zabezpecujici spravu majetku.

U majetku potizeného v letech pied rokem 2016 jsou u ucetnich odpisti uplatiiovany
stejné sazby jako u odpisii danovych za vyse uvedenych podminek, v jednotlivych letech vSak

odpisy nebyly rovnomérné, jejich vyse vychéazela z procent sazeb ucetnich (danovych) odpisti.

Uvedené zasady nebrani tomu, aby v individualnich ptipadech byl zvolen odchylny
zpiisob odpisovani. Ugetni odpisy mohou byt stanoveny pro kazdy majetek samostatné a
individudlné, a to vzdy pfi zafazeni predmétu do pozivani. LiSit se mohou napt. dobou
odpisovani ¢i zvolenym zpiisobem. Tato dispozice musi byt uvedena v inventurni karté na
pocatku odpisovani majetku. Pro kazdou kartu majetku je v tomto ptipad¢, zavedena tzv. Gcetni
skupina, jejiz ¢islo odpovida Cislu karty. Pod timto ¢islem ucetni skupiny je v modulu majetek
v IS Helios Orange veden plan ucetnich odpisit pro konkrétni majetek. Zptisob odpisovani

nesmi byt v pribéhu odpisové doby ménén.

Vypocet daniovych odpist se provadi vzdy k zdvérkovému dni (fddné resp. mimoradné
ucetni zaverky). Jsou nakladem souvisejicim se zajisténim vynost a pfijmil organizace za ucetni

obdobi. Jejich vypocet se uskutecituje podle zdkona €. 582/1992 Sb., o danich z pfijma, ve znéni
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pozdéjsich predpist. Uplatni se podle dispozic do pfiznani dan¢ z ptijmi. Danové odpisy se

zjistuji v modulu mimo ucetni soustavu.

Odpisova skupina se urcuje dle pfilohy ¢. 1 ZDP - Ttfidéni hmotného majetku do

odpisovych skupin. Doba odpisovani, nalezité sazby a koeficienty jsou uvedeny v Tab. 4.4,

Tab. 4.5, Tab. 4.6, Tab. 4.7, Tab. 4.8 a Tab. 4.9.

Tab. 4.4 - Doba odpisovani dle ZDP

Odpisova skupina

Doba odpisovani

1 3 roky
2 5 let

3 10 let
4 20 let
5 30 let
6 50 let

Zdroj: Zakon o danich z prijmii

Tab. 4.5 — Rocni odpisova sazba pro rovnomeérny zpiisob odpisovani

S . V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou vstupni
Odpisova skupina . . S
odpisovani odpisovani cenu
1 20 40 33,3
2 11 22,25 20
3 5,5 10,5 10
4 2,15 5,15 5
5 1,4 34 34
6 1,02 2,02 2

Zdroj: Zakon o danich z prijmii

Tab. 4.6 - Rocni odpisova sazba p¥i zvyseni odpisu v prvnim roce odpisovani o 20 %.

. . V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou vstupni
Odpisova skupina . . LT
odpisovani odpisovani cenu
1 40 30 33,3
2 31 17,25 20
3 24,4 8,4 10

Zdroj: Zakon o danich z prijmu
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Tab. 4.7 - Rocni odpisova sazba pri zvysSeni odpisu v prvnim roce odpisovani o 15 %.

. . V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou vstupni
Odpisova skupina . .o ..
odpisovani odpisovani cenu
1 35 32,5 33,3
2 26 18,5 20
3 19 9 10

Zdroj: Zakon o danich z prijmii

Tab. 4.8 - Rocni odpisova sazba pri zvyseni odpisu v prvnim roce odpisovani o 10 %.

e . V prvnim roce V dalSich letech Pro zvySenou vstupni
Odpisova skupina « .o « .
odpisovani odpisovani cenu
1 30 35 33,3
2 21 19,75 20
3 15,4 9,4 10

Zdroj: Zakon o danich z prijmii

Tab. 4.9 - Koeficienty pro zrychleny zpiisob odpisovani

Qdpisoyvd skupina A\ prv.nim roce A\ dal§}'ch l,et(,ech c‘Pro zvySenou
odpisovani odpisovani zustatkovou cenu

1 3 4 3

2 5 6 5

3 10 11 10
4 20 21 20
5 30 31 30
6 50 51 50

Zdroj: Zékon o danich z pfijmi
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4.1.5 Inventarizace majetku a zavazki
Provedeni inventarizace je povinnosti ucetni jednotky, je soucasti prukaznosti

ucetnictvi. Smérnice slouzi k vymezeni predméti inventarizace a jeji moznosti [4].
Ugetni jednotka bude provadét inventarizaci u polozek uvedenych v Tab. 4.10.

Tab. 4.10 — Predmét inventarizace

Pofr. ¢. Pfedmét inventarizace Skupina / ucet

1. | Poskytnuté zalohy na dlouhodoby hmotny majetek 052

2. | Material 112

3. | Nedokon¢ena vyroba 121

4. | Zbozi 132

S. | Penézni prostiedky v hotovosti 211

6. |Ceniny 213

7. | Bankovni ¢ty 221

8. |Penize na cesté 261

9. | Pohledavky 311
10. | Zavazky 321
11. | Pfijaté provozni zalohy 324
12. | Ostatni zavazky 325
13. | Zactovani dani a dotaci skupina 34
14. | Pohledavky viiéi spole¢nikiim a zaméstnanctim skupina 35
15. | Zactovani se zaméstnanci a institucemi skupina 36
16. | Ostatni pohledavky 378
17. |Jiné zavazky 379
18. | Pfechodné ucty aktiv a pasiv skupina 38
19. |adalsi...

Zdroj: vlastni zpracovani

A) Druhy inventarizace

e Fyzicka — u hmotného a nehmotného majetku.

e Dokladova — u zavazki a pohledavek a ostatnich sloZzek majetku, kde neni fyzicka
inventarizace mozna.

e Radna — periodicka a prab&zna.

e Mimoradna — pii namatkové kontrole, pii mimotadnych udalostech (napt. vloupani,

zivelna pohroma, apod.) [4].
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B) Inventarizac¢ni komise

Komise musi byt minimaln¢ dvouclennd, jednotlivi ¢lenové komise jsou urceni

zpravidla 14 dni pfed inventarizaci. Soucasné je urc¢end osoba odpovédna za inventarizaci.
C) Terminy inventarizaci
Inventarizace se bude provadét vzdy co Ctvrt roku, tedy k 31. 3., 30. 6., 30. 9. a 31. 12.
D) Vyporadaniinventariza¢nich rozdili v ramci norem prirozenych ubytka zasob

Zasoby ucetni jednotky jsou ¢lenény podle druht a jsou inventarizovany pribéznou

inventarizaci na zakladé § 29 odst. 2 zakona o ucetnictvi.

Vyrobni proces je fizen Vyrobnimi ptikazy, které vychézeji z objednévek odbératelil.
Objednavky jsou v IS Helios oznacovany jako expedi¢ni piikazy. Pozadavky vyrabénych
polozek vyrobku a polotovari z expedi¢nich piikazl jsou evidovany v planu vyroby do tzv.

skupin plant, které se vztahuji k findlnimu vyrobku.

Skupiny plant se skladaji z jednotlivych vyrobnich ptikazli a to z vyrobniho ptikazu pro
vyrobu vyrobku a jim podfizené vyrobni ptikazy na vyrobu polotovart. Kazdy vyrobni ptikaz
zahrnuje rozpis vyrobniho materialu, pfedevsim plecht, profili, nakupovanych dilct, ale i

ostatniho vyrobniho materidlu, jako naptiklad Srouby, matice ¢i spojovaci material.

Pro samotny vyrobni proces spolecnosti je charakteristicka velmi rozsahla
zameénitelnost pouzitého materidlu, dochazi k tomu zejména kvili stejné tloustky plechu, ale
jejich rozdilnych rozméra. Proto byvaji pfi inventuie zjiStovany vyrazné inventurni rozdily.
Zam¢énitelnost v§ak neni jedinou pticinou rozdilt. Dalsi je kalkulované % ztrat pii vyrobé, které
se muze od skutecnosti opét vyrazné lisit. Je do jisté miry dana 1 tim, jak se podafi ve vyrobnim

programu jednotlivé dilce do plochy tabule plechu poskladat.
Vydej materialu do spotieby je provadén tremi zasadnimi zpiisoby.

1. Zakladnim zplsobem vydeje materidlu je vydej ze strany obsluhy stroji
prostiednictvim ¢ipovani. Pokud je provadeén plné a bez chyb, jedna se o zptisob nerychlejsi a
nejefektivnéj$i. V pfipad€ selhdni jedince, nebo vypadku cipovaci jednotky miize dojit

k evidenénimu nevyskladnéni materidlu a tim i1 zptisobeni inventurniho rozdilu.
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2. Dalsim zplsobem jsem vyskladnéni materialu do spotfeby pro kooperace
odpovédnou pracovnici. V pfipadé jejiho opomenuti dochazi rovnéz k evidenénimu

nevyskladnéni materialu.

3. Posledni zpisob, ktery predstavuje zaroven kontrolu tplnosti vyskladnéni materiélu,
je vyskladnéni materidlu pracovnikem odpovédnym za odvadéni vyroby. Ten zabezpeci 100%

vyskladnéni materialu na vyrobni ptikaz, v€etné ptipadnych néhrad.

Pokud datum inventury inventarizovaného materidlu z konkrétniho vyrobniho ptikazu
ptedchézi datu odvadéni vyroby dle vyrobniho ptikazu, ve kterych je materidl obsazen, avsak
neni vyskladnén pfi ¢ipovani nebo osobou odpoveédnou za vyskladiiovani materidlu, mtze byt
zjistén evidencni inventarizacni rozdil, ktery se vSak pii nasledném odvedeni vyrobkl vyrovna.

Proto je vyrovndvani inventarizaniho rozdilu provadéno s casovou prodlevou.

Vzhledem k vySe uvedenym skute¢nostem a charakteru vyroby, pfi¢emz Gcetni jednotka
nemtiZze z ekonomickych divodl vyrobni proces k datu inventury zastavit, si i€¢etni jednotka
stanovuje % manka do normy piirozenych ubytki zasob ve vysi 1,5 % z obratu jednotlivych

druhti zasob (souctem vydaji a ptijmu)

4.1.6 Ocenovani, evidence a uctovani zasob
Ve smyslu vyhlasky ¢. 500/2002 Sb., kterou se stanovi uctova osnova a postupy
uctovani pro podnikatele je spolecnost s povinnym auditem povinna Uctovat o pofizeni a
ubytcich zasob dle zptisobu A. To ve svych dusledcich znamend, Ze ndkup materidlu (a zbozi)
se prostfednictvim piijml (na G¢tu 111 nebo 131) zGctovava na sklad, kde je veden jako
majetkova polozka na AU k Gétu SU 112 (u zbozi 132). O spotiebé jsou vystavovany doklady,

které dokladaji odpis zasoby ze skladové evidence a jsou prvotnim tcetnim dokladem.

Vyjimkou jsou specifikované materialové polozky, které jsou z potizeni zactovany

ptimo do spotieby (SU k uétu 501 proti zavazku napt. k uétu 211 101 nebo 321 100).
A) Porizovani zasob
Pofizovani zasob prostiednictvim objednavek nebo piimym ndkupem spravuje Gtvar

zasobovani (vedouci skladll). Jeho odpovédnost je nasledujici:

e pofizena zasoba je v souladu s potiebou spole¢nosti co do mnozstvi i kvality,
e material (zbozi) uvaddény na dodacim listé, je urcen pro potieby organizace a je v
souladu se skuteCnym plnénim,
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e fakturovany zavazek (danovy doklad) odpovida udajim na dodacim listé¢ a sjednanym
podminkam cenovym, platebnim a jinym,

e fakturovana nehmotnd plnéni jsou zavazkem spoleCnosti spojenym s hmotnou
dodavkou (doprava materidlu) a stavaji se soucasti ceny hmotného plnéni (ceny na

sklad), ¢i sluzbami souvisejicimi se skladovym hospodatstvim (odvoz odpadu apod.).

Veskery nadkup urceny pro vyrobni spotiebu, idrzbu apod. (vécné plnéni), se zuctovava
prostiednictvim uctu 111 100 — Pofizeni materialu. Prvotnim dokladem a originalni pisemnosti
pro zuctovani ptijmu a soucasné zadvazku je danovy doklad (faktura). Nehmotna plnéni, ktera
souvisi s pofizenim materidlu (doprava, clo, dealerské prémie, pojisténi pfepravy materidlu,
apod.), jsou zaétovavana na zvlastni ucet ocefiovacich odchylek 115 100 — Uget rozpusténi
vedlej$ich nakladl spojené s pofizenim materidlu. Spolu s cenou pofizeni materidlu vytvari

pofizovaci cenu.

Cenové odchylky vznikajici v prabéhu procesu pofizovani materidlu (zbozi) jsou rovnéz
uctovany na zvlastni analyticky ucet 115 100. Jedna se o ptipady, kdy jsou ptijimany na sklad
polozky na zéklad¢ dodacich listl za sjednanou smluvni cenu, ale pii fakturaci ze strany
dodavatele na zakladé¢ dalsiho ujednani dojde ke zméné ceny. Na strané MD uctt 115 100 jsou

zuCtovavany zavazky z plnéni, na strané DAL rozpousténi oceniovacich odchylek zasob.
B) Prevod zasob na sklad

Na potizeny material vystavi Gtvar, ktery plni funkci zasobovani spolecnosti, piijemku,
ktera je ucetnim dokladem pro zuctovani prevodu materidlu z UCth potizeni 111 100 na
piislusny analyticky ucet syntetického uctu 112 - materidl na sklad€. Uskute¢nény pievod je
dokumentovan podpisy piedavajiciho a piejimajiciho (doklady musi spliiovat naleZitosti

rozhodné pro uplatnéni hmotné odpovédnosti).

Piijemky jsou cislovany potadovym cEislem vzestupné v ucelené ciselné fady, aby

dokumentovala Uplnost zactovani dokladl o potizeni materialu.

Pfijemka materialu, vedle nalezitosti, které dostatecné¢ identifikuji skladovou polozku
materidlu, musi obsahovat téz Cislo dodaciho listu a ¢islo faktury, které se k potizené zadsobé
vztahuji. Piijemka je pfikladana k piislusné faktute v IS Helios. Dokumentuje v Gi¢etnictvi, Ze
daitovym dokladem zc¢tovany pfirtistek majetku je shodny s hmotnym pohybem zasoby

spolecnosti.
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Nedilnou soucasti uplnosti informaci na piijemce jsou ucetni udaje o cené, které jsou
odvozovany od cen spojenych s pofizenim zasoby. Pokud dochazi k vystaveni piijemky dfive,
nez je k dispozici daitovy doklad, z n¢hoz je pfejimana cena potizeni hmotného plnéni, uvede
se cenovy udaj z dodaciho listu, pfip. jinym zplsobem zjisténa jako dohadnéd cena. Tuto
skutecnost je povinen pracovnik vypliujici pfijemku na dokladu uvadét jako nezbytnou

informaci a pfedpoklad pro spravné zictovani (na tcet 111 000 k uctu 389 100)
C) Porizeni materialu primo do spotieby

Piimo do spotieby (na AU k uétu 501) se bez skladové evidence étuji drobné nakupy,
jako jsou kancelaiské potieby, Cistici prostiedky, oleje, mazadla, pohonné hmoty, drobné naradi

a nastroje a reklamni predméty.

Predméty, které jsou poskytovany pracovnikiim k uzivani a jsou zaznamenavany na
osobni kartu, jsou vzdy evidované prostfednictvim skladu (pracovni odévy, néradi, kalkulacky

apod.).
D) Ocenovani zasob pri vydeji

Zjisténi potizovaci ceny rozhodné pro zuctovani spotieby resp. ocenéni zasob (aktualni
ceny a stavu zasob), se uskuteciiuje na bazi FIFO. Takto je udrzovan stav zasob (i spotieba) ve
stale aktudlnich cenach, odpovidajicim postuptim Uctovani pro podnikatele. Je Zadouci, aby

odbér do spotfeby byl odepisovan prabezné.
E) Rozpousténi ocenovacich odchylek zasob

Potizované zasoby jsou oceflovany cenou potizeni. Vedlejsi ndklady na potizeni zadsob
jsou uctovany na zvlastni ucty ocenovacich odchylek k pofizovanym sazbam. Zjisténé rozdily

jsou rozpousteény dle nize uvedeného vzorce:

PSO + NO _
PSZ + NU

PSO = pocatecni stav zvlastniho uctu odchylek zjistény v ucetnictvi
NO = ptirtistek odchylek nakupem zjistény ze stavu zvlastniho uctu odchylek.

PSZ = pocate¢ni stav zasob zjistény v ucetnictvi
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NU = ptirtistek stavu zasob za obdobi zjistény jako piirtstek nakupem ze skladové

evidence

Cislem ,,k* bude nasledn& vynasoben ubytek zasob. Zjisténa hodnota bude z(étovana
ve prospéch zvlastniho uctu odchylek a na vrub pfislusného uctu uctové skupiny 50 -

Spottebované nakupy.

PtirGstky odchylek (plus i minus) jsou uctovany zasadné¢ na stranu MD, a ubytky

odchylek jsou Gctovany zésadné na stranu DAL analytického uctu odchylek.

PrirGstky zasob ndkupem a ubytky zdsob jsou zjiStovany ze skladové evidence.
Vzhledem ke skute¢nosti, ze Gcetni jednotky mésicné provadi odsouhlaseni skladové a Gcetni
evidence mohou byt zjisStovany z tcetni evidence po provedeni mési¢ni kontroly plnosti a

spravnosti prouctovani zasob.

Vypocet a rozpousténi ocenovacich rozdili se provadi mési¢né, ale za mésic prosinec
z roCnich obratl, zG¢tovan pak bude rozdil sumy jedenacti mésicli a celorocniho vypoctu.
Pribézné je vedena tabulka, ve které budou uvadény mési¢ni hodnoty nakupi zasob a odchylek

a vypocitavano jejich procento.
F) Ocenovani zasob vlastni vyrobou

Zasoby materialu ziskané vlastni vyrobou se ocenuji na bazi vlastnich nakladd vyroby.
Ocenéni na urovni vlastnich nakladl vyroby je provadéno u vSech vyrobki podle planovanych
kalkulaci. Do planovanych kalkulaci jsou zahrnuty tyto pfimé vlastni vyrobni naklady vcetné

vyrobnich reZijnich nakladu.

e naklady na suroviny a materiél
e mzdové naklady + socialni a zdravotni pojisténi
e odpisy

e energie a najem

G) Vedeni evidence zasob, fakturace prostfednictvim modulu obéh zbozi a jeho

navaznosti na ucetnictvi.

Cely systém vedeni evidence zasob je zaméten tak aby naplnoval pozadavky kladené na

ucetnictvi, to znamena, aby bylo Upln¢, vedené prikaznym zptsobem, aby bylo vedeno spravné
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a zobrazovalo vérné predmét ucetnictvi. V piipadé evidence zasob jde tedy o to zabezpecit, aby

ucetnictvi vérné zobrazovalo stav a pohyby zasob.
H) Clenéni skladovych poloZek

Polozky zésob se cleni dle uvedeného trojcisli, tomuto troj¢isli pak odpovidaji

analytické ucty v tcetnictvi.

Tab. 4.11 — skupiny zbozi

Skupina zbozi Nazev
200 Polotovary — Profily (trubky, tyce, atd.)
310 Vyrobky — Ramy
311 Vyrobky — Ostatni (napt. kontejnery)
321 Material — Plechy
322 Material — Profily
324 Material — Nakupované dily
325 Ostatni material
326 Ochranné pomicky a odévy
327 Material — Nahradni dily
328 Material — Obaly
332 Material — Plechy SP
339 Zbozi
370 Material — Srot — kovovy odpad
371 Material — Zbytky plechi
641 Prodej majetku
888 Karty oprav reklamaci
900 Sluzby

Zdroj: Vlastni zpracovani

4.1.7 Obéh ucetnich dokladu
Smérnice méa usnadnit a zefektivnit obéh pfijatych a vydanych faktur, pfijatych a
vydanych dobropist, jejich evidenci a hlavné upozornit na ¢asté chyby ¢i nedostatky, které se

pii takové Cinnosti nejcasteji délaji.

Obeh ucetnich dokladi v ticetni jednotce je nutné organizovat tak, aby ke schvalovani
ucetnich piipadl a zpracovani ucetnich dokladii dochazelo ve lhiitich co nejkratSich

odpovidajicich jejich charakteru. Je nezbytné nutné, aby se ptislusny doklad dostal do uctarny
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jesté pred jeho splatnosti. V piipadé, ze pracovnik, ktery ma ucetni ptipad schvalit, neni

pfitomen, je nutné dalsi odpovédnou osobou provést odsouhlaseni a schvaleni tohoto dokladu.
Ob¢h tcetnich dokladii zahrnuje tyto Cinnosti:

e Piijeti a roztfizeni (tfidénim se rozumi rozdéleni do pfislusnych skupin dle druhu
dokladt pohybu zbozi)

e Zaevidovani

e Navedeni vSech pfislusnych dokumentti do systému

e Pripojeni schvalovaciho ptedpisu poveétrenému pracovnikovi

e Povéteny pracovnik odsouhlasi existenci operace, nebo operaci zamitne (postup dle
smérnice reklamace)

e Urceni uctovaciho predpisu (piedkontace)

e Zauctovani

e PiezkouSeni spravnosti a kontrola

e Uschovu udetnich pisemnosti (zalozeni do piislusnych Sanonti dle charakteru
dokumentu a nasledna archivace)

e Skartace (po uplynuti doby dle skarta¢niho rejstiiku) [4]

A) Prijaté faktury a dobropisy

Pro ob¢h pftijatych faktur a dobropisi je v IS Helios vyuzivan modul Fakturace a jeho
podadresar Piijaté faktury.

Doklady se nejdiive roztfidi dle stanovenych ¢iselnych fad uvedenych v Tab. 4.12. Pro
splnéni podminek spravné evidence a uchovavani dokladt se musi doklady také fadn€ navést
do systému v elektronické podobé (naskenovani). K tomu slouzi v operacnim systému Citrix
adresar Pocita¢ -> Helios_Spolecne (X:) -> Evidence posty 2016 -> konkrétni den (datum), kdy
byl doklad ptijat. Doklad je do systému navadén vzdy pod variabilnim symbolem uvedenym na

faktufe.
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Tab. 4.12 — Druhy dokladit pohybu zbozi u prijatych dokladii

Rada Nazev Druh pohybu zbozi
101 | FAP tuzemsko Faktura piijata
102 | FAP ze skupiny STECOMTRA Faktura piijata
103 |FAPzEU Faktura piijata
104 [FAP mimo EU Faktura pfijata
105 [FAP v rezimu PDP Faktura pfijata
106 |FAP v rezimu PDP ze skupiny STECOMTRA Faktura pfijata
108 | Doklad o prijeti zalohové platby od dodavatele Faktura ptijata
109 | FAP zalohova nedanova Faktura ptijata
991 | Dobropis pfijaty Dobropis pfijaty
992 | Dobropis pfijaty v rezimu PDP Dobropis pfijaty
997 | Dobropis pfijaty ze zahranici Dobropis pfijaty
999 | Dobropis k ptijaté zdlohové faktute Dobropis pfijaty

Zdroj: Vlastni zpracovani

Zaevidovani dokladu provadi povefena pracovnice Utvaru MTZ. Zaevidovani zahrnuje

v

ty nejzéakladné&jsi ukony spojené s identifikaci dokladu, jejichz fadné prvotni vyplnéni mize

pfedchézet spousté pozde€ji vzniklym komplikacim.

Obr. 4.1 — Hlavicka pri evidenci prijatého dokladu

—Z7 [1] Organizace, p try ceny 2|5
Dodavatel: DIC DPH: Nizev spojeni: Druh vstupni ceny:
| | &) i = |1 ez i -
Misto ureni: Cislo atu: Sazba DPH: Sazba SD:
| | (N |(nen) Elf 0
Prilemce: Specificky symbaol: Konst. symbol: Cenik: Opr. dokl.:
| | | | “ | NS

— £ [2] Datum, ména, dopliikové informace 2|5
Datum pfipadu: Datum vystaveni: Ména: Datum kurzu: Evidenéni &islo dafiového dokladu: | Forma Ghrady:
[1.4.2016 = | = | |cx =l g || | =
DUZP: Splatnost: Kurz (CZK/CZK): Mn. kurz: Dodavatelska faktura: Druh dopravy:
| | =]/ 1| ] | [
Spltnost od: Lhiita splat.: Viastni DIC DPH: 7eme; Objedndvka: Popis dodavky:
|S|3Iatn05t neménit j | | J |CZ J | |
0bdobi stavu: Datum doruceni: Mastaveni pro limit kontrolniho hlaseni Cislo dobropisu:
|(nen|’] j |1.4.2016 = | |Podle &dstky a pifemce j [v | J

Zdroj: IS Helios
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Ukony spojené s identifikaci dokladu dle Obr. 4.1 jsou nasledujici:

1. Vybér dodavatele z Ciselniku obchodnich partnerti

2. Piekontrolovani DIC a jeho platnosti - provadi se rozkliknutim nastaveného DIC,
kdy se pravym tlagitkem vybere Ovéfeni a kontrola formatu DIC — Ovéfeni DIC —
VIES (EK)

3. Nastaveni bankovniho spojeni dle mény faktury

4. Vybér druhu vstupni ceny (JC bez dani pro CZK, JC bez dani valuty pro EUR) a
nastaveni pfislusné sazby DPH.

5. Vyplnéni data ptipadu, data vystaveni, data splatnosti, data doruceni a data UZP.

6. Zadani mény (prioritn€ je v modulu nastavena korunova ména. V piipad¢, Ze jde
o tuzemskou fakturu, kterd obsahuje jinou ménu nez korunovou, je tfeba tuto ménu
vybrat z nabidky a doplnit kurs) — pro faktury s tuzemskym DIC se pouzivéa kurs
uvedeny na faktufe. Pro faktury s jinym neZ tuzemskym DIC tzn. pro zahraniéni
faktury, se pouzije mési¢ni kurs spolecnosti platny pro dany mésic.

7. Vyplnéni evidenc¢niho ¢isla dainového dokladu dle dokladu

8. Do policka dodavatelskd faktura se uvede variabilni symbol faktury, ktery je
nezbytné nutny pro spravnou identifikaci platby

9. Ze zalozky 1 - Hlavicka se pfejde do zédlozky 8 - Externi informace, kde se

v podzéloZzce FAP vyplni celkova cena danového dokladu (faktury)

Takto navedené informace se potvrdi tlac¢itkem OK a k dokladu se pfipoji pfislusny
dokument. Vybér se provede kliknutim pravého tlacitka mysi na zaevidovaném dokladu a
vybere se polozka Dokumenty — Novy — Prochazet (vybere se ptislusny dokumentu ve formatu

PDF z adresate operac¢niho systému).

Ptipojeni schvalovaciho predpisu a vybér opravnéného schvalovatele je poslednim
ukonem pfti zaevidovani dokladu. Zaevidované faktury z ptedeslého dne prebird ucetni od

povétené pracovnice MTZ.

Po pfipojeni schvalovaciho pfedpisu je nutno co nejdiive doklad schvalit. Schvalovani

dokladu se provadi nasledujicim zpiisobem:

1) Pfilozeni pfijemky k dokladu ve formatu PDF (v ptipadé, ze jde o nakup zbozi nebo
materidlu)

2) Urceni uctovaciho predpisu (predkontace)
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3) Zkontrolovani a piezkouSeni spravnosti

4) Schvaleni dokladu

Schvaleny doklad je ptipraveny k Gétovani. Uetni provede formalni kontrolu uéetniho
dokladu (zda spada do ptislusné Ciselné fady knihy doslych faktur, zda je na dokladu spravna
fakturaéni adresa, spravné DIC, atd.). Uetni doslych faktur pred protétovanim zaroven
zkontroluje tplnost vlozenych dat. Po zauctovani se k fyzickému dokladu piilozi ,,Privodka k
doslé faktute* a cela faktura musi byt zaloZena s kompletnimi pfilohami do ptislusného Sanonu,

dle stanovenych ¢iselnych fad s uvedenim potfadového ¢isla ucetniho dokladu.
B) Vydané faktury a dobropisy

Vydané faktury a dobropisy se vystavuji na zakladé vydejek ze skladu. Podkladem pro

fakturaci se stava dodaci list.

Dodacti listy jsou rozdéleny na fady, viz Tab. 4.13, dle cilové skupiny fakturace, zda jde
o fakturaci tuzemskou, zahrani¢ni nebo fakturaci konsigna¢nich skladi zaloZenych na

KANBANU.

Obecné pro vystavovani faktur plati, ze faktury se vystavuji ve meng, ktera je uvedena
na dodacim listu. Pro vydané faktury v zahrani¢ni méné se pouzivd mési¢ni kurs spolecnosti

ptisluSného mésice.
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Tab. 4.13 - Druhy dokladit pohybu zbozi u vydanych dokladii

Rada Nazev Druh p(il’lybll
zbozi

110 | Zalohova faktura - pfedpis Faktura vydana
181 | Zalohova faktura do zahrani¢i mimo EU - piedpis Faktura vydana
210 | Doklad o pfijeti zalohové platby Faktura vydana
310 |Fakturace factoring Faktura vydana
410 | Fakturace PDP Tuzemsko Faktura vydana
510 | Fakturace tuzemsko Faktura vydana
610 | Fakturace na skupinu STECOMTRA Faktura vydana
710 | Faktura vydana do zahranic¢i Faktura vydana
750 | Faktura vydand do zahraniéi - k DPH reg. v CR Faktura vydana
781 | Fakturace konsignaéni sklad Faktura vydana
810 | Fakturace vyvozu dle § 66 mimo EU - Innova Faktura vydana
911 | Dobropis k zalohové faktufe Dobropis vydany
921 | Dobropis k dokladu o pfijeti zalohové platby Dobropis vydany
931 | Dobropis k fakturaci factoring Dobropis vydany
941 | Dobropis k PDP Tuzemsko Dobropis vydany
951 | Dobropis k fakturaci v tuzemsku Dobropis vydany
961 | Dobropis k fakturaci na skupinu STECOMTRA Dobropis vydany
971 | Dobropis k vydané faktuie do zahranici Dobropis vydany
975 | Dobropis k vydané faktuie do zahrani¢i - k DPH reg. V. CR | Dobropis vydany
978 | Dobropis k vydané faktuie na konsigna¢ni sklad Dobropis vydany
981 | Dobropis k vyvozu § 66 mimo EU Dobropis vydany

Zdroj: Vlastni zpracovani

Stanoveni spravné fakturacni fady dle dodaciho listu:

500 — Vydejka — DL — prodej tuzemsko

555 — Vydej pii prodeji z KS — tuzemsky prode;j

570 — Vydejka — DL — prodej zahranic¢i

24

kontroly formatu DIC v IS Helios. P¥i nové vzniklych obchodnich vztazich se pomoci portalu
justice.cz kontroluje uplnost sidla adresy a funk¢nosti odbératele, zda je ¢i neni v insolvenci a
nasledné také spolehlivost platce dle dafiového portdlu financni spravy. VSechny vystavené

doklady spolecnosti se nasledn¢ zakladaji do spravnych Sanont dle skupin.

57



Pro tuzemsky prodej se pouzivaji rady faktur 410, 510, 781

Rada 510 a 781 se pouzivé pro fakturaci zakladni sazby DPH (21%), prvni sniZzené sazby
DPH (15%) a druhé snizené sazby DPH (10%). O vysi sazby se rozhoduje dle podminek
stanovenych v Zakong ¢. 235/2004 Sb., o dani z ptidané hodnoty a také dle pfedmétu fakturace

uvedeného na dodacim listu.

Rada 410 se pouziva pro fakturaci rezimu reverse charge. Spole¢nost fakturuje prevazné
dle § 92 pism. c) a §92 pism. e) zdkona o DPH. Pro montazni prace dle §92 pism. e) se fidi dle
klasifikace produkce CZ-CPA 41 az 43 a v ramci §92 pism. c) se postupuje dle celniho

sazebniku a informaci GFR. Jde piedev§im o fakturaci montaznich praci a kovi.
Pro zahranicni prodej se pouzivaji rady faktur 710, 810

Rada 710 se pouziva pro fakturaci do zemi EU, kde je volny vyvoz, naopak fada 810 se

pouziva pro fakturaci do tietich zemi.
Pro zalohové faktury jsou uréeny rady faktur 110 a 181

Rada 110 je uréena pro tuzemské faktury a fada 181 je uréena pro zahrani¢ni faktury

bez rozdilu zemé, jelikoz nejde o daitovy doklad.

Fakturace v fad€ 310 se od roku 2015 nepouziva, Slo o vystavovani faktur do zahranici.
Tato fada podléhala factoringové spolupréci, kterd byla z hlediska vysokych nakladi a
nevyhodnosti pro spolecnost v kvétnu roku 2015 ukoncena. A vSechny ptipady, které do této

skupiny fakturace spadaly, se zacaly fakturovat v fad¢ 710.

V piipadé, Ze nastane situace, kdy je nutné vytvofit opravny daitovy doklad, pouziva se

fada 971 pro zahrani¢ni opravny danovy doklad a 951 pro opravny danovy doklad tuzemsky.
Postup pfti tvorbé opravného danového dokladu je nésledujici:

e Vybere se spravna fada dobropisu (v ptipade reklamace polozek, které se vztahuji k
vystavené faktufe, se uvede ¢islo ptivodniho dokladu i na opravny danovy doklad).
e Pokud byla ptivodni faktura vystavena v jiné nez korunové méné, zada se kurz, ktery
byl uveden na piivodnim vystaveném daiiovém dokladu (v ptipad¢, Ze se dobropis
vystavuje na vice nakladt nebo reklamaci sluzby a vystavuje se v jiné nez tuzemské

méné, pouzije se mesini kurs spolecnosti).
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Opravny danovy doklad je tieba v daném mésici zajistit tak, aby se navratil
potvrzeny a mohl se uvést do ptiznani z dan¢ z ptidané hodnoty ptislusného mésice,
ve kterém byl vystaven.

Ucetni odesle vystaveny doklad postou nebo e-mailem s dodatkem o navraceni.
Pokud do 14 dni neobdrzi potvrzeny doklad, zkusi tuto skute¢nost opét urgovat
e-mailem, pfipadné pozadéa o pomoc ptislusnou osobou, ktera je s firmou, na kterou

je vystaven opravny danovy doklad, v kontaktu.
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5. Zavér
Ptestoze jsou vnitropodnikové smérnice nedilnou soucésti ucetnictvi a jejich uprava a
vedeni je ovlivnéno mnoha pravnimi piedpisy, spousta spolecnosti stale povinnost jejich
vypracovani ignoruje a podcenuje. Jsou dulezitym néstrojem pro spravné vnitini fizeni a
kontrolu ucetni jednotky. Dobfe vypracované a predlozené smérnice vSak urychli préci i pii

vn¢jsi kontrole, naptiklad z finan¢niho tfadu ¢i auditorskych firem.

Cilem této prace bylo na zdkladé analyzy vypracovat nalezité¢ vnitropodnikové
smérnice, které by zajistily celistvosti metodickych postupli pii zachycovani hospodatskych
operaci a ¢innosti v jednotlivych vnitropodnikovych ttvarech ve spole¢nosti STECOMTRA
Steel Components s.r.o., ktera sice vypracované smérnice méla, ale jejich obsah byl zastaraly,
neodpovidajici skuteCnostem a celkové nedostate¢ny. Diivodem aktualizaci byly pfedevsim
zmeény Vv legislativé, ale také zmény uvnitt spolecnosti. Cil prace byl splnén pfepracovanim
stavajicich smérnic pro dlouhodoby nehmotny a hmotny majetek, pro inventarizaci majetku a
zévazkll a pro ocenovani, evidenci a Uftovani zdsob. Déle byly na zakladé¢ konzultace
vypracovany vnitropodnikové smérnice nové, které si zaméstnanci spole¢nosti diikladné prosli

a souhlasili s jejich aplikaci uvnitt podniku.

Druhd cast prace byla teoretickd, byly vni uvedeny zakladni teoretické aspekty
vnitropodnikovych smérnic, zejména jejich obsah, vyznam a zasady tvorby. Dale jsme se v ni
zamétili na vybrané vnitropodnikové smérnice, které byly pro spole¢nost vypracovany dle
patfi¢nych zdrojii. Vzory vypracovanych smérnic jsou piilohou vétSiny literatury, které byly
pouzity jako zdroje pro tuto praci. V mnoha ptipadech vSak nelze tyto vzory vydanych smérnic
pouzit a nalezita vnitropodnikova uprava proto byla nezbytnosti pro nasledné spravné tizeni
ucetni jednotky dle zabehlych procest a zkuSenosti. Teoretickd ¢ast byla pouzita jako obecné
¢ast smérnice, kterou ucetni jednotka obdrzela a jejiz vzor je dale uveden v pfiloze €. 2.

Obsahuje také cast vnitropodnikové upravy, kde jsou pouzity navrhy, které byly vypracovany

ve Ctvrté, tedy praktické Casti této prace.

Zaverem je nutno fici, Ze tyto vypracované smernice jsou teprve zacatek. Spolecnost
smernice musi pribézné a nalezité aktualizovat a predev§im vypracovat i dalsi, které jsou pro
jejich ¢innost nezbytné. DalSim dilezitym faktorem pro jejich spravné pouZzivani je predstaveni

smérnic zam¢&stnanciim, kterych se tykaji.
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Seznam zKkratek

AU — analyticky Gdet

CZK — Ceské koruny

CNB — Ceska narodni banka

DHM - dlouhodoby hmotny majetek
DKP — drobné a kratkodobé predmeéty
DPH — dan z pfidané hodnoty

EUR - eura

FIFO — first in, first out

IS — informacni systém

JC —jednotkova cena

MTZ — materidlové zasobovani

SU — synteticky ucet

ZDP — zékon o danich z pfijmt
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VSB-TUO;

bylo sjednano, ze s VSB-TUO, v piipadé zajmu z jeji strany, uzaviu licenéni smlouvu
s opravnénim uzit dilo v rozsahu § 12 odst. 4 autorského zakona;

bylo sjednéno, Ze uZit své dilo, bakalaiskou praci, nebo poskytnout licenci k jejimu vyuZiti
mohu jen se souhlasem VSB-TUO, ktera je opravnéna v takovém piipadé ode mne
pozadovat piiméfeny piispévek na thradu nékladd, které byly VSB-TUO na vytvoteni dila
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