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Guia de la Biblioteca de la Escuela de Estudios Arabes (CSIC)

La Biblioteca de la Escuela de Estudios Arabes de Granada es, desde su creacién en
1932, un servicio de apoyo imprescindible para la actividad investigadora del cenftro.
Se encarga de gestionar y facilitar el acceso a los recursos de informacion
especializada que los investigadores necesitan para poder desarrollar su actividad. Su
pertenencia a la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC la convierten también en un
punto de servicio para el resto de bibliotecas de la Red beneficidndose al mismo
tiempo de los recursos y colecciones de estas. La Biblioteca puede ser utilizada
también por usuarios no pertenecientes a la comunidad CSIC que desarrollen tareas
de investigacion en ofros dmbitos: docente, académico o profesional.

La naturaleza y temdtica de sus colecciones estd directamente relacionada con las
lineas docentes y de investigacion del Instituto las cuales giran en torno a los estudios
drabes e isikdmicos con especial atencion a al-Andalus. Estan constituidas por libros y
revistas impresas y electronicas, material grafico y documentaciéon de archivo.

Posee una interesante coleccion de 134 obras drabes manuscritas distribuidas en 63
volumenes, de la que cabe destacar el Tratado de Agricultura de lbn LuyGOn,
compuesto en Almeria en 1348. Su fondo antiguo (s. XVI al XIX) se compone de obras
muy representativas del orientalismo y arabismo europeo y espanol de las primeras
épocas, con algunos ejemplares especialmente valiosos por el interés cientifico que
tuvieron en su momento, por su valor bibliogrdfico, al fratarse de ejemplares raros o
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primeras ediciones, o simplemente por su belleza. Toda la coleccion de manuscritos y
parte del fondo antiguo han sido digitalizados y pueden consultarse a texto completo
en los portales Manuscripta.CSIC y Simurg.

Ademds, colabora activamente en la difusion de los resultados de la investigacion
cientifica, mediante su servicio de Archivo Delegado en Digital.CSIC y la organizacion
de actividades culturales y exposiciones bibliogrdficas. Realiza también labores de
divulgacién a través de las Redes sociales 2.0.

La Biblioteca custodia una parte del Archivo Histérico de la Escuela, constituido por
documentacion administrativa y cienfifica que la institucion ha generado en forma
de textos y fotografias desde su fundacion, en 1932, hasta comienzos de los ochenta.
Se encuentra en fase de organizacion, clasificacion y catalogacion, con un acceso,
todavia, restringido.

La digitalizacion de una minima parte de sus documentos ha permitido su exposicion
en algunos eventos organizados en la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC y en
exposiciones de oftras instituciones.

Fotografias procedentes del Archivo de la EEA
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SERVICIOS

Las bibliotecas del CSIC son bibliotecas de investigacidon con colecciones
bibliograficas muy especializadas.

Pueden usar la Biblioteca:

Usuarios internos: personal del CSIC, fijo o temporal, que esté dado de alta en la
infranet del organismo (LDAP), de acuerdo con la normativa de la propia institucion
para figurar en ese directorio: personal investigador, becarios del CSIC, personal de
apoyo a la investigacion, administrativo, efc.

Usuarios externos: usuarios no
contemplados en el punto anterior
que necesiten utilizar los fondos vy
servicios de la Red de Bibliotecas del
CSIC para el desarrollo de alguna

actividad de investigacion:
docentes, investigadores, doctores,
licenciados, graduados y
universitarios de segundo

ciclo debidamente acreditados.

Contando con la aprobacion
pertinente puede concederse carné
a lectores que no pertenezcan a
estas categorias pero que necesiten consultar las colecciones por motivos
debidamente justificados.

Todos los usuarios, internos o externos, deben estar en posesion de un carnet de
usuario debidamente actualizado de cualquiera de las bibliotecas de la Red de
Bibliotecas y Archivos del Consejo Superior de Investigaciones Cientificas. Es un carnet
virtual gratuito que identifica al usuario como habilitado para el uso de los servicios en
todas las bibliotecas de la Red. En funcion del fipo de usuario el carnet tiene un
estatus que define la manera en que se proporcionan los servicios bibliotecarios, en
especial en lo relativo al préstamo personal e interbibliotecario.

Para obtener un carnet de usuario, el solicitante debe personarse en la biblioteca
y presentar el DNI o pasaporte. Su validez varia en funcion del tipo de usuario. Para su
actualizacion serd necesario presentar de nuevo el DNI o pasaporte.
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La mayoria de los servicios van dirigidos a todo tipo de usuarios. Se informa en cada
apartado cudndo son exclusivos para el personal interno:

Servicio de Informacioén, orientaciéon y atencién al usuario (PuUblico)

Servicio de acceso a los recursos de informacién electrénica del CSIC (Publico,
excepto recursos adquiridos bajo licencia que solo podrdn consultarse en la Sala de
Lectura):

Acceso a Biblioteca virtual CSIC
Acceso a los Catdlogos en linea de la Red CSIC (CIRBIC)
Acceso a Bases de Datos en el CSIC
Acceso a Digital CSIC
Tramitacion PAPI
Servicios de acceso al documento
Acceso a las colecciones especificas de la biblioteca (Sala de lectura)
Préstamo personal (Solo personal EEA)
Reproduccion de documentos (PUblico)
Préstamo interbibliotecario y acceso al documento externo (Restringido)
Acceso arevistas y libros electrénicos en el CSIC (Restringido)

Servicio de Archivo Delegado en Digital CSIC (Solo personal EEA)

Difusidon de bibliografias especializadas y de novedades (PUblico)

Servicio de formacion de usuarios y visitas guiadas para grupos de profesores y
estudiantes (Restringido)

Extension cultural: exposiciones, congresos, etc._(PUblico)
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Divulgacion mediante productos y herramientas web 2.0 y de intercomunicacion con
las redes sociales: Facebook, Pinterest (PUblico)

Servicio de Intercambio bibliogrdfico (Solo bibliotecas o instituciones)

Servicio de Informacion, orientacién y atencién al usuario

La Biblioteca responde o consultas de indole
general o especializada sobre los recursos
informativos accesibles en la Biblioteca asi como
sobre la naturaleza y el funcionamiento de los
distintos  segaleria-biblioteca-imagenlrvicios. Las
consultas pueden hacerse de manera presencial o
remota (teléfono, correo postal o electrénico,
Facebook o chat) Las consultas pueden hacerse de
manera presencial o remota (teléfono, correo
postal o electronico, Facebook o chat)

Los investigadores de la EEA disponen también de
un servicio de mensajeria electronica que les
permite recibir todas las novedades que se
producen en la Red de Bibliotecas del CSIC.La
informacion sobre los nuevos libros vy revistas
adquiridos se proporciona a través de los Boletines de Novedades.

La Unidad de Recursos de Informacion Cientifica para la Investigacion (URICIH) tiene,
en su web, a disposicion de los usuarios, varios tutoriales para orientar sobre la
consulta de catdlogos, bases de datos y recursos electronicos de la Red de
Bibliotecas del CSIC. Es posible consultar determinados documentos profesionales,
normas y tutoriales en nuestra seccion Normativa

Para contactar puede usar cualquiera de las vias siguientes:
Teléfono: 958222290 Extensiones 116 0 117
Correo electrénico: bibarabe@eea.csic.es
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Consulta instantdnea mediante chat: es posible comunicarse con la responsable de la
biblioteca, entre las 9.30 y las 14.30, de lunes a viernes, desde el panel que hay en el
dngulo inferior derecho.

Servicio de acceso a los recursos de informacion electronica del CSIC

La biblioteca ofrece asistencia y puntos de acceso electronico gratuito a los
siguientes recursos de informacion:

Biblioteca Virtual

BIBLIOTECA vIRTUAL csic  Punto de acceso al texto completo de mds de 80

s nrmmn et mjllones de documentos: articulos, libros, tesis, patentes,
informes, etc. Esta herramienta permite consultar toda la informacién contenida en
las revistas, libros electréonicos y bases de datos suscritas por el CSIC, los catdlogos de
la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC, el repositorio institucional Digital.CSIC vy los
recursos electronicos de acceso gratuito cuyo contenido es relevante para los
investigadores de la Institucidon. Los usuarios externos pueden usar este servicio como
“usuarios invitados” y privilegios parciales. Cuenta con una utilidad, el denominado
“camino de citas” (citation frail), que permite seguir los articulos que citan o son
citados por ofro articulo.
Preguntas frecuentes sobre la BV

B Catdlogos del CSIC

« Acceso publico y gratuito a los catdlogos de la Red de
Bibliotecas del CSIC. Permite localizar los fondos de cualquier
biblioteca adscrita a la Red de Bibliotecas del CSIC, sea cual sea
su soporte o naturaleza.

Revistas y libros electrénicos

Consulta directa pero restringida de las principales plataformas de libros y
n revistas electronicos de cobertura interdisciplinar suscritas para todos los
centros del CSIC junto con titulos mdas especificos suscritos por la Escuela de
Estudios Arabes. La navegacion entre los distintos recursos de informacién electrénica
disponibles en la coleccion digital del CSIC es posible gracias al servicio de enlaces
SFX que, de forma tfransparente para el usuario final, permite acceder directamente a
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los recursos electronicos desde los registros bibliograficos, revistas electronicas y bases
de datos referenciales, mediante un botdn de navegaciéon especifico.

Para un uso correcto de las licencias, se recomienda consultar las Condiciones de uso
de cadarecurso.

Bases de Datos en el CSIC

Acceso restringido a las Bases de datos adquiridas por el CSIC para
lograr sus objetivos de investigacion. (Solo para personal CSIC

o externo “in campus”)

DIGITAL.CSIC
DIGITAL.CSIC Acceso abierto al repositorio institucional del CSIC que
CIENCIAENABIERTO . . s .

contiene parte de |la produccion intelectual resultante de la
actividad investigadora de sus investigadores.

SIMURG-Fondos Digitalizados del CSIC
‘ ki Portal de acceso publico y gratuito a los fondos patrimoniales
| delCSIC que custodian las Bibliotecas y Archivos del CSIC y que
- simurgs  han sido digitalizados en los Ultimos afos segun el “Plan Director
= para la digitalizacion de fondos del CSIC.

Manuscripta.CSIC
> Acceso publico y gratuito a las colecciones de manuscritos en
— ‘“’W}%’
\",\,‘\? hebreo, drabe, aljamiado, persa y turco conservados en las
Biblioteca Tomdas Navarro Tomas del Centro de Ciencias
Humanas y Sociales y la Biblioteca de la Escuela de Estudios Arabes, ambas
pertenecientes al CSIC.

Servicio PAPI
IR0 B] Asistencia para el acceso remoto a recursos electronicos desde
PAPI| cualguier PC conectado a Internet que no esté situado fisicamente en
un cenfro del CSIC. (Solo personal interno autorizado)
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Servicio de acceso a los recursos de informacion electronica del CSIC

La Biblioteca proporciona las prestaciones siguientes, algunas publicas y ofras de
cardcter restringido:

o Acceso publico a las colecciones especificas de la Biblioteca (Consulta en la
Sala de lectura)

« Préstamo personal fuera de la Sala de lectura (Restringido. Solo para personal
de plantilla o con permiso especial)

« Reproduccién de documentos (PUblico)
« Préstamo interbibliotecario (Restringido)
« Acceso arevistas y libros electrénicos en el CSIC (Restringido)

Acceso a las colecciones especificas de la biblioteca (Sala de lectura)

Permite utilizar la Sala de Lectura para
consultar los fondos y recursos de la propia
biblioteca que no tengan limitaciones por su
naturaleza o por razones de conservacion. No
hay fondos de libre acceso por lo que el
material debe solicitarse al personal de la
biblioteca.

Es imprescindible estar en posesiéon de un
carnét de usuario, debidamente actualizado,
de la Red de Bibliotecas y Archivos del Consejo
Superior de Investigaciones Cientificas. Es un
carnet virtual gratuito que identifica al usuario como habilitado para el uso de los
servicios en todas las bibliotecas de la Red. Para obtener el carnet de usuario, el
solicitante debe personarse en la biblioteca y presentar el DNI o pasaporte. Su validez
varia en funcion del tipo de usuario.

La Sala cuenta con 14 puestos de lectura y 1 ordenador de uso publico para la
consulta de los catdlogos automatizados y ofros recursos electronicos en Internet. Los
usuarios cuentan con puntos eléctricos para poder conectar sus portdtiles mediante
wifi (via Eduroam o con una clave temporal en casos justificados)

La Sala de Lectura cuenta con una coleccidn de referencia, compuesta por guias de
Granada, enciclopedias, diccionarios, catdlogos de manuscritos y un expositor con
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los Ultimos nUmeros de revistas recibidos. Existen unas Normas de uso generales que
orientan sobre el correcto uso de las instalaciones. (Anexo)

Las colecciones especiales (manuscritos, fondo anfiguo, documentos de archivo y
ejemplares valiosos) tienen sus propias Normas de consulta (Anexo)

Préstamo personal

Solo puede ser utilizado por el personal vinculado a la Escuela de Estudios Arabes y
permite sacar en préstamo un cierto nUmero de fondos para su consulta en los
despachos durante el tfiempo que estipule el estatus del ejemplar. Todo prestatario se
hace responsable del documento en préstamo, su custodia, conservacion y
devolucién, porlo que no podrd cederlo a otra persona.

Excepciones para el préstamo personal:
o Obras de referencia: enciclopedias, diccionarios, bibliografias, catdlogos y repertorio
e Publicaciones periddicas
o Obras de dificil reemplazo (agotadas, manuscritas, raras y de especial valor)
e Monografias anteriores a 1940
e Material no librario
o Tesis, tesinas y proyectos fin de carrera no publicado
e Informes vy trabajos de investigacién no publicados
o Aflas

¢ Documentos del Archivo historico

Préstamo interbibliotecario (Pl) y acceso al documento

Ofrece a los investigadores internos de la EEA que lo soliciten expresamente, la
posibilidad de localizar y obtener originales de manera temporal o reproducciones de
aqguellas publicaciones que no se encuentran en la biblioteca o en la coleccion
digital del CSIC.

De igual manera, la biblioteca presta sus fondos o envia su reproduccién en papel o
en formato electrénico a ofras bibliotecas del CSIC o externas (en este Ultimo caso,
previo pago de las correspondientes tarifas Rebiun)

Antes de solicitar este servicio, se recomienda comprobar que los trabajos que se van
a pedir no estan ya disponibles en el repositorio Digital CSIC para su consulta o
descarga a texto completo.
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Para bibliotecas externas al CSIC: Instrucciones para solicitar Pl (WEB)

Reproduccion de fondos propios

Permite la copia autorizada de documentos que custodia la biblioteca para uso
publico o particular, siempre que se respete la legislacion vigente sobre derechos de
autor y propiedad intelectual y sobre el Patrimonio Bibliografico, asi como las
recomendaciones internacionales acerca de la conservacion del papel y otros
materiales, sobre todo en lo que al fondo antiguo y manuscrito se refiere.

Antes de hacer uso de este servicio, se recomienda comprobar si los trabajos de la
comunidad CSIC gue se van a solicitar estdn o no disponibles en el repositorio Digital
CSIC para su consulta o descarga a texto completo.

Normativa de Reproduccioén y Uso de Fondos de la Red de Bibliotecas y Archivos del
CSIC.(Anexo)

Las solicitudes pueden entregarse en persona, por correo electronico o por otros
medios a la direccidn:

Biblioteca:Biblioteca-Archivo de la Escuela de Estudios Arabes (CSIC)
Cuesta del Chapiz, 22

18010-Granada

Telf. 34-958222290

bibarabe@eea.csic.es

Horario para solicitar reproducciones in situ:
Mananas de 8.30 a 14.30
Tardes: de 16.00 a 17.30

No pueden reproducirse en ningin soporte:

— Los libros procedentes de préstamo interbibliotecario (salvo autorizacion expresa de
la biblioteca prestataria)

— Ediciones raras y valiosas

— Los que por su condicion fisica pueden deteriorarse en la manipulacion
— Tesis doctorales

— Trabajos de investigacion inéditos depositados en la biblioteca
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— Documentos electronicos cuya licencia editorial no lo permita

Excepciones

El fondo antiguo (anterior a 1900) y manuscrito de la EEA digitalizado para SIMURG.
Fondos digitalizados del CSIC pueden ser reproducidos en CD o DVD de acuerdo con
las tarifas recogidas en la (Anexo)

Tarifas del Servicio de Reproduccion

A) Reproducciones para uso particular

Se pueden solicitar 2 tipos de reproducciones, en papel o en formato digital:
A1) En papel (solo fondo posterior a 1900):

— Cumplimentar una solicitud desde el OPAC siguiendo las instrucciones que se
adjuntan en los tutoriales al final de este apartado.

— Las copias se hardn mediante fotocopiadora, escdner (formatos A4y A3) o
impresion de documentos electrénicos (solo los suscritos por el CSIC y segun las
Condiciones de uso de cada editorial).

— No se autoriza la impresion de documentos electronicos gratuitos o de acceso
abierto en Internet (por ej. de Digital CSIC), salvo casos justificados.

Tarifas provisionales por fotocopia “in situ” (el usuario las solicita y recoge
personalmente):

Reproducciones en papel a partir de originales (solo B/N):

Tamano A4=0,10 € por pagina
Tamano A3=0,15 € por pagina

Reproduccion en papel a partir de fichero digital (solo B/N):
Tamano A4=0,20 € por pagina
Tamano A3=0,30 € por pdgina

Tarifas para envios por correo a particulares: las mismas tarifas que las de Préstamo
Interbibliotecario

A2) En soporte digital (tfodo el fondo salvo obras de especial valor que se especifican
abajo): las copias se hardn mediante cadmara digital personal o escdner de la
biblioteca (formatos JPG, PDF):

Reproducciones mediante copia digital con cdmara del propio usuario (autoservicio):

— Se solicitan al personal de la biblioteca y es necesario cumplimentar un formulario
especial.
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— Se pueden reproducir por este medio todas las obras publicadas salvo manuscritos y
obras de especial valor.

— El usuario podrd utilizar su propia cadmara digital, sin flash, siempre, bajo supervision
del personal técnico para evitar posibles danos de los fondos.

- No se podrdn usar los ordenadores de la biblioteca para la descarga, visualizacion
o envio de las fotografias realizadas por particulares.

— El coste de este servicio es gratuito hasta nuevo aviso.

Reproducciones mediante copia digital con escdaner de la biblioteca (Fondo posterior
a 1900):

— Es necesario cumplimentar una solicitud desde el OPAC siguiendo las instrucciones
que se adjuntan en los tutoriales al final de este apartado.

- Una vez digitalizadas las copias son enviadas al buzon de correo electronico del
usuario.

— El coste de este servicio es:
Tamano A4= 0,15 € por imagen en B/N ; 0.20 € por imagen Color
Tamano A3= 0,40 € por imagen (independientemente B/N o Color)

B) Reproducciones para uso publico

Tarifas de copia digital para uso editorial:

Formato tiff: 30 € (imagen B/N o grises) ; 60 € (imagen color)
Tarifas de copia digital para uso en paginas web:

Formato jpg: 40 € (imagen color)

Observaciones:

— Para ofro tipo de uso publico de reproducciones (carteles, exposiciones, campanas
publicitarias, peliculas, facsimiles, etc.) no serdn de aplicacion estas tarifas sino que se
hardn presupuestos especificos.

— También serdn objeto de presupuesto especial los trabajos de postproduccién que
se soliciten, como el recorte de imdagenes, el fratamiento OCR o la enfrega urgente
de las imdagenes y siempre en funcién de las posibilidades técnicas de Ia biblioteca o
archivo.
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Tutoriales
Solicitud de reproduccion de fondos especiales (formulario PDF) (WEB)

Acceso a revistas electronicas y libros electronicos en CSIC

Consulta directa pero restringida de las principales plataformas de libros y revistas
electrénicos de cobertura interdisciplinar suscritas para todos los centros del CSIC
junto con fitulos mds especificos suscritos por la Escuela de Estudios Arabes. La
navegacion entre los distintos recursos de informacidon electréonica disponibles en la
coleccion digital del CSIC es posible gracias al servicio de enlaces SFX que, de forma
fransparente para el usuario final, permite acceder directamente a los recursos
electronicos desde los registros bibliograficos, revistas electronicas y bases de datos
referenciales, mediante un botdn de navegacion especifico.

Para un uso correcto de las licencias, se recomienda consultar las Condiciones de uso
de cada recurso.

Servicio de archivo delegado en Digital CSIC

Digital.CSIC es un depdsito de documentos digitales, cuyo objetivo es organizar,
archivar, preservar y difundir en modo de acceso abierto la produccién intelectual
resultante de |la actividad investigadora del CSIC. Aunque los investigadores del CSIC
pueden depositar sus frabajos directamente existe la posibilidad de delegar el
procedimiento a la biblioteca de su centro que ofrezca este servicio (Servicio
Delegado de Digital CSIC), cumplimentando el formulario que aparece en la seccion
“Envia tus trabajos” del Mapa Web

La biblioteca colabora en la difusién vy visibilidad de la ciencia que se desarrolla en la
EEA facilifando la incorporacion en Digital CSIC de la produccion cienfifica de los
investigadores que lo soliciten expresamente y siempre de acuerdo con las normas y
protocolos internacionales para el acceso abierto (OAl). Es un servicio dirigido al
personal investigador del centro que permite agilizar el procedimiento de
catalogacion y archivo de sus trabajos cientificos asi como la solicitud de permisos a
las diferentes editoriales poseedoras de los derechos de copyright.

Formulario para solicitar a la Biblioteca el archivo de sus publicaciones:
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La biblioteca, a partir de la informacion recibida en el formulario, completard el
procedimiento de archivo y envio en digital CSIC, y se encargard de framitar los
permisos de derechos de autor para que las publicaciones puedan ser difundidas sin
problemas.

En funcion de las necesidades y de la disponibilidad de recursos, asi como de la
compatibilidad con los servicios bdsicos la Biblioteca ofrece los servicios siguientes:

Difusidn de bibliografias especializadas y de novedades

Asistencia especializada para localizar fondos
sobre una temdtica en concreto y envio de
bibliografias.

— Informacién personalizada sobre novedades
bibliograficas relacionadas con una materia
concreta.

— Preparacioén y edicion impresa y electronica de
Boletines de novedades bibliograficas, con los
Ultimos  libros y revistas ingresadas en la

biblioteca.

— Elaboraciéon de herramientas de referencia para investigar:

Recursos para investigar

Acceso a “Boletines de Novedades”
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Servicio de Formacion de usuarios

Actividades formativas para usuarios en general
o perfiles especificos para dar a conocer los
servicios y recursos de informacién del CSIC o
de la Biblioteca.

Visitas programadas para grupos de estudiantes
(solicitud previa)

Elaboracién de manuales y tutoriales sobre
herramientas y servicios.

Extension cultural

La Biblioteca organiza y participa eventualmente en actividades propias y ajenas que
contribuyen a aumentar su proyeccion publica y la de la propia institucion,
fomentando la difusion de la ciencia en la sociedad y un mejor aprovechamiento de
los recursos del CSIC:

Exposiciones

Comunicaciones a congresos

Publicaciones y difusion audiovisual

Visite nuestra seccion Noticias para
conocer todas las actividades pasadas y
en Curso
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Divulgacion: productos y herramientas web 2.0 y de intercomunicacion
con las redes sociales

e e Desde noviembre de 2014, |a Biblioteca
mantiene un perfil  especifico en

comunidad de usuarios interesados en
las noficias y en la actividad que
= NUESTro centro de investigacion

—
R
: Facebook como complemento a las
5 herramientas fradicionales de
[ Rt . . s . .
- divulgacion de sus  servicios vy
" i colecciones. De esta forma, ha
: T - .
@ S| o e - conseguido formar una gran
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desarrolla.

Acceso dl Facebook de la Biblioteca de la EEA

g%l““' aeeliwcasy Actives el csc. - Qtra herramienta que la Biblioteca
@.wu.... . ulilizacomo medio parala difusion

visual de sus colecciones es el Pinterest
de la Red de Bibliotecas y Archivos del
CSIC, con varios tableros sobre

" yerraL ™= documentos de su archivo, eventos y

: J nscegs g OCHiVidades culturales.

ey Y S e

&

a W A
SRS WA G

Exporicién o4l Insit

Proximamente contard con un nuevo
tablero para la seccion: “Las bibliotecas y archivos del CSIC hablan™ con la que se
pretende dar a conocer las instalaciones, actividades que el personal bibliotecario y
de archivo desarrolla como consecuencia de su quehacer profesional, incluyendo
visitas, charlas, organizacion y/o participacion en jornadas, congresos, etc.

Acceso dl Pinterest de la Red de Bibliotecas y Archivos CSIC
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Servicio de Intercambio de publicaciones

La Biblioteca puede intercambiar fondos bibliograficos con instituciones afines a su
especialidad y siempre que se cumpla la normativa sobre aceptacion de donaciones
de la Red de Bibliotecas del CSIC. Las propuestas de intercambio pueden enviarse
por correo electronico, indicando las publicaciones que se ofrecen. Es imprescindible
que el confenido de la publicacion ofrecida tenga relacion con el campo de
especializacion de la BEEA (Islam medieval y al-Andalus).

De igual manera, la Biblioteca puede donar fondos duplicados a otras bibliotecas y/o
particulares bajo las condiciones ya descritas para los intfercambios.

Los listados con los duplicados de la Biblioteca estdn disponibles en su pagina Web.

Recursos para investigar

Se ofrece acceso alos Instrumentos de referencia que la Biblioteca ha elaborado
como producto de diversos eventos para que puedan ser utilizados en cualquier
investigacion sobre la historia de al-Andalus y la civilizacion islamica.

Marcapdaginas 1. Especial Dia del Libro 2014:
“Tombucty la misteriosa”
o Guia de Lectura: “El Islam en Africa occidental”
Marcapdginas 2. Especial Dia del Libro 2015:

o ‘"Los monumentos de la Dobla de Oro en la Biblioteca de la Escuela de
Estudios Arabes”
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Marcapdginas 3. Especial Dia del Libro 2016 :
o "Cervantes, el Islam y el Mediterrdneo”
Guia bibliografica del Seminario “Lecturas Minimas™ (2012)

Guia bibliografica del Seminario “Encuentros en el Chapiz” (2016): “Islam: pasado,
presente y futuro sHacia una sociedad intercultural2”

Bibliografia electronica del libro: Andalusies: la memoria custodiada, de Juan Castilla
Brazales (2004)

Boletines de Novedades
Enlaces sobre Arabismo e Islam

Normativa
Consulte en la Web o en el Anexo los documentos siguientes:

e COmo usar adecuadamente la Sala de Lectura

e Consulta de las colecciones especiales

e Procedimiento para el préstamo/devolucidn de fondos al personal adscrito a la
EEA

e Formulario para guejas/sugerencias

Tutoriales

Infroduccion a la Biblioteca virtual del CSIC

(por Marta Estruch Torras es formadora de usuarios y bibliotecarios para ProQuest)
Cdomo funciona la Biblioteca Virtual del CSIC

(por Marta Estruch Torras es formadora de usuarios y bibliotecarios para ProQuest)
Solicitud de reproduccion de fondos especiales (formulario PDF)

Documentos de la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC

Normativa de Reproduccion de Fondos de la Red de Bibliotecas y Archivos del CSIC
Preguntas frecuentes
Tarifas de Préstamo Interbibliotecario del CSIC: ano 2015-2016

Normativa y Carta de Servicios de la Red de Bibliotecas del CSIC

he

Serviclos
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Horario y personal de la biblioteca

Invierno (del 16 de septiembre al 15 de junio, ambos inclusive):

Lunes a Jueves: mananas de 8.00 a 15.00 h y tardes de 16.00 a 18.30 h.

Los viernes solo se abre por la manana: de 8.00 a 15.00 h. No hay jornada de tarde.
Verano (del 16 de junio al 15 de septiembre, ambos inclusive):

Lunes a viernes: de 8.00 a 15.00 (No hay jornada de tarde).

En ambos periodos:

*Los usuarios externos podrdn utilizar los servicios de la Biblioteca a partir de las 8.30.
Los fondos en uso se empezardn a recoger 15 minutos antes del cierre.

*Las solicitudes de copias deberdn hacerse media hora antes del cierre

Los cambios en el horario durante festivos y vacaciones se anunciardn puntualmente
en la seccion Ultimas noticias de la Biblioteca

Directorio del personal de la biblioteca
Consultas sobre la biblioteca y sus servicios:

Correo elec.: bibarabe@eea.csic.es
Teléfono: (34)958222290 ext. 116-117

Chat de la pdagina Web.

Miriam Font Ugalde (Responsable. Técnico Especialista de Grado Medio-OPIS)
Tel. (34)958222290 (ext. 117)

Concha de la Torre de Benito (Técnico Especialista de Grado Medio-OPIS)
Tel. (34)958222290 (ext. 116)

Yusuf Idris Martinez Ferndndez (Ayudante de Biblioteca)

Tel. (34)958222290 (ext. 118)
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ANEXOS
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Como usar adecuadamente la Sala de Lectura

o Existe una Normativa para la consulta de fondos especiales (manuscritos, fondo
antiguo, documentos de archivo y ejemplares valiosos)

o El horario del servicio es: Invierno (del 16 de septiembre al 15 de junio, ambos
inclusive):Lunes a Jueves: mananas de 8.30 a 15.00 h y tardes de 16.00 a 18.30
h. Los viernes solo se abre por la manana: de 8.00 a 15.00 h. No hay jornada de
tarde. Verano (del 16 de junio al 15 de septiembre, ambos inclusive): Lunes a
viernes: de 8.00 a 15.00 (No hay jornada de tarde)

» Los fondos en uso se empezardn a recoger 15 minutos antes del cierre.

« Las solicitudes de copias deberdn hacerse, como limite, media hora antes del
cierre.

« Para usarla Sala de Lectura es imprescindible estar en posesion de un carnét
de usuario, debidamente actualizado, de la Red de Bibliotecas y Archivos del
Consejo Superior de Investigaciones Cientificas. Es un carnet virtual gratuito que
identifica al usuario como habilitado para el uso de los servicios en todas las
bibliotecas de la Red. Para obtener el carnet de usuario, el solicitante debe
personarse en la biblioteca y presentar el DNI o pasaporte. Su validez varia en
funcién del tipo de usuario.

« Elacceso ala Sala de lectura esta restringido a las personas que vayan a hacer
uso de los fondos o servicios de la biblioteca. No estd permitido utilizar este
espacio para otros fines.

« Los usuarios externos no pueden sacar los fondos de la Sala bajo ningdn
concepto, salvo casos excepcionales y previamente autorizados. El fraslado
enftre las distintas dependencias serd realizado por el personal de la biblioteca
y ello se aplicard también a los libros solicitados en préstamo interbibliotecario
a ofras bibliotecas. No existe el préstamo a domicilio.
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o No estd permitida la entrada a los depdsitos de libros ni al Saldon de Actos de
personas no autorizadas. Todos los fondos deberdn ser solicitados al personal
bibliotecario.

o Es prioritario cuidar el material suministrado, ya que en muchos casos, es Unico
e imposible de reponer. Se tendrd cuidado en el uso de los fondos: no escribir
en los libros ni colocarlos abiertos sobre la mesa.

o Porrazones de seguridad e higiene no se permite a los lectores fumar ni
consumir ningun tipo de comida o bebida, incluidas botellas de agua mineral,
en la Sala de lectura.

o Aquellos usuarios que entren en la sala portando mochilas o bolsos voluminosos,
deberdn dejarlos en un armario especialmente habilitado para ello (R1). En la
mesa solo podrdn tener instrumentos como lapices, folios, portdatiles.

« El Servicio de Bibliotecas no se hard responsable de las pérdidas o
desapariciones de objetos que pudieran producirse en los locales de la
Biblioteca

o Se permite el uso de ordenadores portdtiles; no se podrd instalar ordenadores
de mesa.

o Para facilitar el ambiente de trabajo es necesario observar estricto silencio y
limitar las consultas y conversaciones a lo imprescindible. El uso de aparatos de
radio sélo estd permitido con auriculares y cuando no haya lectores; hay que
observar el mismo comportamiento en las escaleras y locales colindantes con
las Salas de Lectura.

o En elinterior de la Sala no se permite el uso de teléfonos moviles, que deberdn
desconectarse antes de entrar en ella.

» Eluso de los ordenadores de la biblioteca estd restringido a las pdginas WWW
autorizadas y no se podrd hacer otro uso, como consultar el correo electrénico,
Facebook, Twiter, etc.

e No se podrdn introducir Cd-Rom, disquetes o Idpices de memoria, que no sean
de la biblioteca, sin permiso y sin pasarles antes un antivirus.
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o No estd permitido copiar con medios mecdnicos los libros procedentes del
préstamo interbibliotecario, las tesis doctorales y frabajos de investigacion
inéditos depositados en el Servicio de Bibliotecas, ni los ejemplares que por su
antigledad o rareza pudieran deteriorarse en la manipulacion. El Servicio de
Bibliotecas puede autorizar la reproduccion de esos documentos en otros
soportes.

o Sugerencias, reclamaciones, rectificaciones, efc.: pueden hacerse
directamente a través de los impresos dispuestos al efecto en la Sala de
Lectura o del icono “Sugerencias” accesible desde la pdgina Web de la
Biblioteca.

« Los usuarios que estimen que un libro estd mal clasificado o que presenta
desperfectos pueden proponer la revision o encuadernacion, enfregando el
libro a la persona que atfiende la sala.

« Elincumplimiento de cualquiera de estas normas podra determinar la expulsion
de la Sala de Lectura y, en casos de continuada reincidencia la prohibiciéon de
futuros accesos.

Normas generales para la consulta
de fondos especiales.

e Se consideran fondos especiales:
- Los manuscritos
- Las obras anteriores a 1920 y ejemplares
de fecha posterior que posean
caracteristicas singulares, tales como
autoégrafos o anotaciones de los autores,
encuadernaciones especiales, etfc.
- Las laminas, dibujos, grabados,
fotografias y mapas.
- Documentos del Archivo Histérico de la EEA.
- Cualqguier ejemplar que se considere deba ser objeto de una proteccion
especial para su conservacion.
e Todos ellos quedan excluidos de cualquier modalidad de préstamo vy su
consulta solo estard justificada por razones de investigacion.
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e Siempre que exista la posibilidad, la consulta se realizard mediante la version
facsimil o digitalizada del documento. Los ejemplares manuscritos se
consultardn a fravés del portal Manuscripta CSIC.

La consulta de los originales solo se autoriza en casos excepcionales, por
razones de investigacion debidamente justificadas y con la debida
autorizacion.

La consulta autorizada se hard bajo las condiciones siguientes:

o Elusuario deberd poseer el carnet en vigor de la biblioteca. Queda restringido
el acceso alas personas que hayan cometido alguna infraccion.

« Los usuarios son responsables del material que estdn manejando hasta el
momento de su devolucion al personal bibliotecario.

o Lasolicitud se realizard mediante papeleta y se consultard en la Sala de lectura
o en un lugar especialimente designado. Se evitard el tfraslado a otras
dependencias del edificio, salvo en casos excepcionales y con el debido
permiso.

o Eltraslado del documento solo podrd realizarlo el personal de la biblioteca.

« La manipulacion se realizard con guantes de algoddn o I&dtex proporcionados
por el personal de la biblioteca.

o Podrd consultar simultdneamente hasta un maximo de 3 obras (fitulos) 6 6
volUmenes.

e Elusuario nunca permanecerd solo en la sala la cual estard permanentemente
vigilada.

o Elusuario deberd depositar sus pertenencias (prendas voluminosas, bolsos,
carteras, etc.) en el lugar especialmente designado, como medida de
seguridad.
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« La utilizacion de un ordenador portatil estd permitida previa autorizacién.

« Durante la consulta de los fondos no estd permitido el uso de finta o boligrafo
que puedan manchar las obras solicitadas. Se permite Unicamente el uso de
Iapiz por parte del investigador. Se prohibe escribir, subrayar o hacer cualquier
tipo de senales o marcas en las pdaginas de los libros.

« Enla Sala de lectura no se permite comer, beber, fumar o cualesquiera otras
conductas que alteren el fin de la misma.

o No se permite colocar otros libros o papeles, ni escribir encima de un libro
abierto.

e Los documentos no podrdn ser reproducidos bajo ninguna circunstancia ni
forma. La biblioteca podrd facilitar una reproduccion fotogrdafica digital de la
parte del documento solicitada por el usuario a través del servicio de acceso al
documento en su seccidn de seproduccion fotografica y cumpliendo siempre
las normas del servicio.

« Serd imprescindible solicitar permiso y rellenar un impreso especial antes de
reproducir cualquier parte del ejemplar. La reproducciéon de un texto por
cualquier procedimiento obliga a citar la procedencia y a hacer entrega de un
ejemplar de la publicacion.
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