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PALIGS DOKUMENTU IEVIETOSANAI
LATVIJAS UNIVERSITATES E-RESURSU REPOZITORIJA

1. VISPARIGA INFORMACIJA

LU E-resursu repozitorijs (turpmak - ERR) (https://dspace.lu.lv/dspace) izveidots
2011.gada ar LU rektora rikojumu. Ta ir tieSsaistes vietne, kas

o nodroSina vienotu vidi LU pétnieciska darba un izdevéjdarbibas rezultatu —
dazada veida dokumentu publicéSanai, deponéSanai (paSarhivéSanai),
saglabasanai;

o padara tos pieejamus jebkurai pétniecibas institlcijai vai lietotajiem visa pasaulé.

ERR struktiru veido kominas (Communities), apakS8komidnas un Kkolekcijas
(Collections). Augstakad Iimena Repozitorija struktiras vienibas - komilnas veido LU
struktdrvienibu grupas un svarigakie digitalo dokumentu veidi. Katras komidnas ietvaros var
izveidot apak8komidnu/-as un/vai kolekciju/-as. Tas veido konkrétas LU struktdrvienibas,
publikaciju veidi vai projektu materiali. Publikacijas var piesaistit tikai kolekcijam. Vienu
publikaciju var piesaistit vairakam kolekcijam. Piemé&ram, promocijas darbu Disertacijas
kominas kolekcijai Promocijas darbi un fakultates, kura darbs izstradats, tada pat
nosaukuma kolekcijai.

Repozitorija kolekcijas var ievietot un padarit publiski pieejamus sekojoSus publikaciju
veidus:

— rakstus (publicéti zurnala, rakstu krajuma vai datubaze, iepriek$ nepublicéti);
— gramatas nodalas;

— gramatas un rakstu krajumus;

— konferenCu/seminaru materialus (zinojumus, tézes, plakatus u.c.);

— promocijas darbus un to kopsavilkumus;

— magistra, bakalaura un kvalifikacijas darbus;

— prezentéacijas;

— attélus, fotografijas;

— video un audio materialus;

— pétijumu un projektu atskaites;

— macibu materialus;

— citus elektroniskos dokumentus (péc saskanoSanas ar ERR administratoriem).

Repozitorija atvérta veida programmatira DSpace padara ta saturu brivi pieejamu
jebkuram globala timekla lietotajam visa pasaulé un nodro$ina iesp&ju meklét informaciju gan

metadatos, gan dokumenta teksta, izmantojot Repozitorija saskarni, Google vai citu
metameklé&taju.

Publikacijas konkrétas kolekcijas ietvaros var ievietot gan to autori, gan Sadai darbibai
pilnvarotas personas, pieméram, autortiesibu Tpasnieki vai delegéti struktdrvienibu darbinieki.

Administratora tiesibas, kas lauj parvaldit apakSkomunu un/vai kolekcijas tiek
pieskirtas pamatojoties uz struktdrvienibas vaditaja lemumu.
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Galvenie publikaciju ievietoSanas posmi redzami shéma:
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2. IEVIETOTAJA TIESIBU IEGUSANA

Dokumentu ievietoSana Repozitorija iespéjama péc registrésanas ERR, sazinaSanas ar
repozitorija administratoru par dokumentu ievietoSanas tiesibu pieSkirSanu konkrétai kolekcijai, un
apstiprinajuma véstules sanemsanas.

2.1. Atver ERR interneta vietni: https://dspace.lu.lv/dspace vai aktivizé Mans portals sadalu
Repozitorijs.

2.2. Pieregistréjas, aktiviz€jot rikjoslas izvélni Login, ievada savu LUIS lietotajvardu un
paroli.

2.3. E-pasta norada to repozitorija sadalu jeb komunu (Community) un vienu vai vairakas
kolekcijas, kuras vélas ievietot dokumentus (pieméram: Fakultates — Biologijas fakultate —
Publicétie raksti) un nosdta e-pastu kolekcijas administratoram vai vienam no Repozitorija
administratoriem:

e Aivaram Liepam — uz adresi aivars.liepa@|u.lv,

e llgai Rampanei — uz adresi ilga.rampane@|u.lv.

Administrators Jums pieskirs tiesibas, kas laus ievietot (deponét) dazadu veidu
elektroniskos dokumentus e-pasta noradito kolekciju ietvaros.

3. PUBLIKACIJAS PIEVIENOSANA

3.1. PIESLEGSANAS

3.1.1. ERR timekla vietné https://dspace.lu.lv/dspace aktivizé izvéIni Login vai aktivizé
Mans portals sadalu Repozitorijs.

3.1.2. levada savu LUIS lietotajvardu un paroli.

3.1.3. Pirms ievadtt jaunu darbu, obligati nepiecieSams veikt ta meklésanu.
3.1.4. Ja neatrod, tad izvélas kolekciju, kura ievietos publikaciju.

3.1.5. Ekrana vidusdala aktivizé saiti Submit a new item to this collection.

*-Saite ir aktiva, ja ir tiesibas veikt publikaciju deponésSanu konkrétaja kolekcija.
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3.2. APRAKSTA (Metadatu) IZVEIDE

1.solis: Describe Item.

Aizpilda metadatus sekojoSos ievadlaukos:

>

Authors. levadlauka Last name norada autora uzvardu, First name(s) — vardu. Ja
autors ir struktdrvieniba, tad pirmaja lauka norada universitates un fakultates vai
institita nosaukumu (pieméram, Latvijas Universitate. Teologijas fakultate), otraja
lauka — nodalas nosaukumu. P&c ievadlauku aizpildisanas, aktivizé pogu <Add>.

Title ievadlauka ieraksta publikacijas pamatnosaukumu.

Other Titles ieraksta citu nosaukumu (pieméram, nosaukumu citd valoda). Péc
ievadlauku aizpildidanas, aktiviz€ pogu <Add>.

Ja publikacija ir publicéta vai publiski izplatita jau ieprieks, tad aizpilda Date of Issue
apraksta laukus:

e Year/ Month/ Day — norada publikacijas izdoSanas gadu (obligati), ménesi, datumu.
e Publisher — ievada publikacijas izdevéju.
e Citation — ievada publikacijas cit€Sanas aprakstu.

Ja ievietojama vieniba ir dala no kadda izdevuma (Zurnala, rakstu krajuma, u.tml.), tad
aizpilda Series/Report No: (Sérijas/Zinojuma numurs):

e Series Name norada publikacijas Zzurnala vai rakstu krdjuma nosaukumu; Report or
Paper No: publikacijas vai zinojuma numuru. Pé&c ievadlauku aizpildiSanas, aktivizé
pogu <Add>.

Identifiers — iesp&jams izvéléties saraksta un noradit publikacijas (dokumenta)
identifikacijas numuru vai kodu (pieméram, DOI, ISBN un/vai ISSN numuru) vai saiti
uz pilntekstu, ja tas pieejams arpus ERR. Péc ievadlauka aizpildiSanas, aktivizé pogu
<Add>. Ja nepiecieSams, ir iesp&jams pievienot vairakus identifikatorus.

Type piedavataja saraksta obligati jaizvélas viens no publikacijas veidiem, kuriem pie
nosaukuma pievienots (O):

= raksts (publicéts Zurnala, rakstu krajuma vai datubaze),

= gramata vai monografija,

» gramatas nodala/dala,

» konferences materials (materialu krajums, zinojums, tézes, pasters u.tml.),

= periodisks izdevums (avize, nedélas vai cita periodiskuma izdevums),

= disertacija,

» lekcija (lekcija vai inauguracijas prezentacija),

= preprints (raksts zinatniska zurnala vai dala no gramatas, kas tiks publicéti, bet
ne institlcijas sérijas izdevums),

= atskaite/parskats (komisiju zinojumi, memorandi, argjais vai iek3€jais pétijuma
parskats, statistikas parskats, tehniska dokumentacija u.tml.),

» apskats par gramatu vai rakstu,

» darba dokuments (zinatnisks vai tehnisks dokuments, kas publicéts institlicijas
sérija (pieméram, darba zinojums, pétijumu parskats, zinatniskais memorands,
diskusijas zinojums),

» anotacija,

» patents.



Ja Saja saraksta nepiecieSamais publikacijas veids (pieméram, animacija, attéls,
audio- vai video materials utt.) nav ieklauts, izvélas Other (cits) un, pieturot nospiestu
taustinu CTRL, izvélas nepiecieSamo papildveidu no saraksta beigam (bez (O)
(pieméram, animacija, attéls, karte, audio- vai video ieraksts u.c.).

» Language piedavataja saraksta norada publikacijas pamatvalodu. Ja Saja saraksta
atbilstoSa valoda netiek piedavata, izvelas Other (cita). Ja publikacija nav teksta
dokuments, izvélas iedalu N/A.

Ja apraksta izveidi turpinas, spiez pogu <Next>, lai parietu uz ndkamo soli. Ja
apraksta izveidi turpinas vélak, tad — <Save & Exit>.

2. solis: Describe Item.

Aizpilda metadatus sekojoSos ievadlaukos:

» Subject Keywords jarada priekSmets (aktivizé Subject Categories un izvélas
atbilsto$o) un atslégvardi, kurus ievada katru sava lauka.

> Kladaini pievienoto informaciju var dzést, ieklikSkinot kvadratina un aktivizéjot
<Remove>.

» Abstract iesp€jams ievadit publikacijas kopsavilkumu vai anotaciju.

> ProjectlD iespéjams noradit projekta/granta identifikatoru. Pieméram, info:eu-
repo/grantAgrreement/EC/FP7/identifikators/EU/projekta nosaukums

> Access Rights nepiecieSams noradit piekluves veidu, izvéloties vienu no saraksta
minétajiem:
e .../closedAccess — 1pasas slégtas kolekcijas, ja informacija pieejama par maksu;

e .../embargoedAccess — uz laiku slégta pieeja, kas atbrivo publikaciju brivpieejai
péc noradita datuma beigam. Izmanto, ja llguma ar izdevéju paredzétas ekskluzivas
izplatiSanas tiesibas uz laiku. (AtseviSkas institlcijas uz laiku ar embargo var bat PhD
tézes.)

o .../restrictedAccess — brivpieeja, bet ar ierobezojumiem, ja autors vélas kontrolét
cilvékus, kuriem bas piekluve. Piekluve tiek nodroSinata apmaina pret e-pasta adresi.

e .../openAccess — briva piekluve bez ierobezojumiem un Skérsliem.

» Sponsors iespé€jams noradit finansialos atbalstitajus (sponsorus), kas palidzejusi
publikacijas tapSana.

> Description var ievadit informaciju, komentarus vai citas zinas par publikaciju.

Parejai uz nakamo soli spiediet pogu <Next>. Ja metadatu izveidi turpinasiet vélak —
<Save & Exit>.

3. solis: Access.
Piekluves iestatijumu sadalas lauki:

» Private items - izmanto, lai publikacijas dati nebdtu izglstami citiem, veicot
mekléSanu vai parlikosanu, ka arT netiktu atspogulota Discovery indeksos.



» Embargo Access until Specific Date — norada datumu, no kura bas briva piekluve
metadatiem.

» Reason — norada iemeslu, kapéc noteikts embargo periods.

4. solis: Upload.

» Publikacijas datni (vai vairakas datnes, ja tas nepiecieSams) augSupielade, spiezot
pogu Browse... sameklé datni Jisu datora.

@ Repozitorija teksta dokumentus ieteicams saglabat un ievietot ka PDF datnes.
Ja darbs ir MS Word vai Open Office (DOC, DOCX vai SXW, STW formatos),
vispirms vajag to saglabat ka PDF datni, un tad ievietot ERR. Skenétu dokumentu
PDF failiem, jabat ar automatisko pilnteksta mekléSanu, t.i. tekstam jabat atpazitam
ar OCR programmam.

o Attéliem ieteicams lietot standarta formatus (JPG, JPG2000, PNG, GIF, vai
TIFF). Ja ir vélme ievietot attélus formatos, kuru atvérS§anai nepiecieSamas specialas
programmas, tad vajadzétu ievietot otru datni normali lasama formata.

<« AugSupieladei paredzéto datnu nosaukumus veido latinu burtiem: neizmanto
kirilicu, neieklauj burtus ar diakritiskajam zimém (garumzimém un/vai mikstindjuma
zimém), ka art atstarpes.

> File Description — iesp&jams ievadit Tsu aprakstu par datni. Tas ir jaaizpilda obligati,
ja pie viena ieraksta tiek pievienotas vairakas datnes.

> Embargo Access until Specific Date — ja publikacijas pilnteksta piekluvei tiek
noteikts embargo periods, norada datumu [idz kuram embargo periods tiks piemérots.
Ja embargo perioda nebds, lauku atstaj tuksu.

» Reason — norada iemeslu, kapéc datnei noteikts embargo periods.
Nospiez pogu <Upload file & and another>.

Parejai uz nakamo soli spiediet pogu <Next>. Ja turpinasiet vélak — <Save & Exit>.
Ja vélaties atgriezties iepriek§€ja soll, izmantojiet pogu <Previous>.

5. solis: Review

Saja soli tiek paradtti aizpilditie lauki. Ja nepiecie$ams labot informaciju, izmantojiet
pogu <Correct one of these> blakus attiecigajai apraksta sadalai. Ja labojumu nav, spiediet
pogu <Next>.

* Parbaude javeic obligati, jo péc datu iesniegSanas, labojumus var veikt tikai DSpace
administratori.

6. solis: License

lepazistieties ar izplatiSanas nosacijumiem. Ja dodat atlauju darba publicésanai/
izplatiSanai LU e-resursu repozitorija, atziméjiet pie | grant the license.

* Darba autors atbild par autortiesibu (publicésanas, izplatiSanas tiesibu) ievéroSanu.

Nospiez pogu <Complete submission>.



7. solis: Submission complete

Publikacijas iesniegSana ir pabeigta. DSpace sistéma uz Jusu e-pastu nosutis zinu par
tas ieklauSanu LU e-resursu repozitorija.

4. DEPONETAS PUBLIKACIJAS AKCEPTESANA

Péc publikacijas apraksta ievadiSanas DSpace sistema veic datu apstradi, nosata
informaciju ERR komuanas/kolekcijas administratoram. Administrators veic ievadito metadatu
parbaudi un apstiprina vai noraida publikacijas publicéSanu.

Ja publikacija ir atgriezta laboSanai, lietotdjs e-pastd sanem pazinojumu ar
administratora uzraditu noraidiSanas iemeslu. Publikaciju var noraidit, ja nav vai ir nepilnigi
aizpilditi metadati, ir problemas ar datni, datnes tipu vai saturu. Noraiditas (arT ievietotas)
vienibas ir redzamas sadala Submissions. Publikacijas ievietotadjs datus var izlabot, ja
aktivizé pogu <Resume>, veic redigéSanu un iesniedz vélreiz. Ja vélas atteikties no
iesniegSanas, tad dzes, aktivizékot pogu <Resume the submission>.

5. MEKLESANA

ERR ievietoto informaciju var meklét Repozitorija saskarné vai kada metameklétaja
(pieméram, Google).

5.1. Repozitorija mekléSanu var veikt visa satura vai izvéléta komuna/kolekcija, izmantojot
Search ievadlauku ekrana labaja augséja stiri, kura ievada, pieméram, autora uzvardu
vai nosaukumu vai atslégvardu.

- Rezultatu saraksta samazinaSanai var izmantot mekléSanas ierobezojumus.
Rezultatu saraksta ekrana aktivizé Show Advanced Filters, izvélas mekléSanas
ierobezosanas kritériju, parametra veidu, ieraksta ierobezojoso vértibu ievadlauka
un nospiez <Apply>. (Ja nepiecieSams pievienot papildus laukus nospiez uz <+>,
ja nepiecieSams dzést uz <->).

5.2. Informacijas mekléSanu var veikt, parlikojot BROWSE sadalu.

5.2.1. caurskatit ERR satura informaciju (visa repozitorija vai izvéléta
komana/kolekcija) péc kada no definétiem parametriem: komunas&kolekcijas
(Communities & Collections), publicéSanas datiem (By Issue Date), autoriem
(Authors), nosaukumiem (Titles), priekSmetiem (Subjects).

5.2.2. caurskatit programmas izveidoto autoru, atslégvardu, publicéSanas datéjumu
»op 10” sarakstus.

5.3. ERR saturu indeksé meklétajprogrammas, tapéc ta saturu var meklét, pieméram,
Google mekleédana. Izteiksmei pievienojot parametru ,Site:dspace.lu.lv’, iegustam tikai
repozitorija pieejamo informaciju.

|.Rampane, 2016.



