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PREDGOVOR

»1z malega raste veliko.«

Prav mala podjetja so temelj bodo¢nosti in imajo mnoga od njih veliko moznosti za razvoj,
rast ter izboljSanje poslovanja. Da bi pa mala podjetja lazje konkurirala okolju je nujna
uvedba dobro podprte celovite informacijske reSitve. Prav celovita informacijska reSitev
omogoc¢a pravilno urejene in interpretirane podatke, ki so predvsem pomembni za
poslovodstvo. S takSmini podatki poslovodstvo lazje spremlja stanje podjetja in sprejema
kakovostnejSe poslovne odlocitve o obstoju, poslovni uspeSnosti in dolgoro€nem razvoju
podjetja.

Namen diplomske naloge je preuciti znacilnosti celovite informacijske resSitve Adamshop
in ali je le-ta dovolj primerna za mala podjetja. V zadnjem delu diplomske naloge pa
Zelimo preveriti ali je omenjena informacijska reSitev primerna za racunovodstvo v malem
trgovinskem podjetju Ahac. Zaradi obseZnosti obravnavanega podro¢ja se bomo omejili na
presojo primernosti informacijskege reSitve za mala trgovinska podjetja.

Mala podjetja niso pomanjSava velikega, temve¢ imajo svoje znacCilnosti. Za takSna
podjetja je znacilno, da se posamezne funkcije ne morejo toliko specializirati, ter da ima v
podjetju najvecji vpliv ena oseba - lastnik podjetja. Ugotovili smo, da se mala podjetja
odlocijo za kombinacijo zunanjega raCunovodskega servisa in svojega raCunovodje.

Mala podjetja najveckrat povprasujejo po posameznih podsistemih, ki jih ponuja celovita
infomracijska reSitev, kot so: kontna poslovna knjiga, analitiCne evidence terjatev in
obveznosti ter fakturiranje. Vzrok za tak$no odlocitev je pogosto, da podjetje nima Casa in
ne denarja, da bi uvedlo vse funkcije, ki jih ponuja obseZna informacijska reSitev.

Pri raziskavi celovite informacijske reSitve Adamshop za podporo racunovodstva smo
ugotovili, da je primerna za mala podjetja. Program omogoca hitro in enostavno
izpisovanje faktur in prenos le-teh v glavno knjigo, popoln nadzor nad analiticno evidenco
terjatev in obveznosti ter pregledno kontno poslovno knjigo. Kar so najpogostejSe zahteve
malih podjetij. Omogoca vse funkcije za poslovanje razliénih podjetij (proizvodnih,
trgovskih, storitvenih itd.).
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1 uvoD

1.1 Opredelitev oz. opis problema

Zivimo v &asu, v katerem smo pri¢a neprestanim in hitrim spremembam, tako v sami
organizaciji kot tudi v okolju, v katerem se organizacija nahaja in le-te spremembe so vse
bolj nepredvidljive. Da pa bi organizacije konkurirale okolju in drzale hitri korak razvite
druzbe s pridobivanjem dobrih informacij, je nujna uporaba dobro podprtega
informacijskega sistema.

Da lahko celoviti informacijski sistem izpolni svoje poslanstvo, mora imeti na voljo tudi
ustrezno tehni¢no podporo, predvsem Vv ustreznem racunovodskem raCunalniSkem
programu, ki mora biti povezan z ostalimi informacijskimi deli podjetja. Biti mora
kvaliteten v smislu zajemanja, hranjenja, prenosa in preoblikovanja podatkov v
informacije. Pri informacijskem programu pa lahko naletimo na Stevilne napake kot na
primer podvajanje vnosov, neprimerljivost podatkov znotraj in med poslovnimi sistemi,
nepotreben ¢asovni zamik med poslovnimi dogodki in rezultati obdelav. Vse to privede do
napacne predstavitve podatkov ter posledi€no nesmotrne odlocitve. Ustrezna racunovodska
reSitev omogoca, da lahko poslovodstvo sprejema kakovostnejSe poslovne odlocitve o
obstoju, poslovni uspeSnosti in dolgoronem razvoju podjetja.

Le v redkih podjetjih se zavedajo, da predstavljajo pravilno urejeni in interpretirani podatki
konkuren¢no prednost, ki izvira iz notranjih prednosti podjetja. To pa pomeni, da imajo
uporabniki omogocen vpogled v tiste podatke, ki jih za svoje delo potrebujejo, in sicer v
obliki, ki jo razumejo, in v trenutku, ko jih potrebujejo. Da bi podjetje doseglo Zeljene
poslovne rezultate in ¢im bolje izkoristilo razpolozljivo informacijsko tehnologijo, se mora
nacrtno lotiti zasnove in izgradnje informacijskega sistema. Ponudnikov informacijske
tehnologije na trgu je veliko, zato je potrebno biti pazljiv na uporabnost in primernost
programa. Uporaben je takrat, ko zadovolji vse potrebe uporabnikov. Program je primeren
za podjetje, ko je dovolj obsezen in ima vse funkcije, ki jih podjetje potrebuje za
racunovodenje. Pomembno je, da je racunalniSki program za raCunovodstvo dovolj razvit
na podrocjih, ki so uporabna za podjetje.

V diplomski nalogi Zelimo predstaviti celovito informacijsko reSitev Adamshop za
podporo racunovodstva, ki je namenjena za racunovodstvo v malih podjetjih. Raziskati
zelimo ali je informacijska reSitev dovolj ustrezena in ucinkovita za potrebe v
racunovodstvu trgovinskega podjetja Ahac. Informacijska reSitev je u¢inkovita takrat, ko
zagotavlja vse potrebne informacije, ki jih mora raCunovodstvo zagotoviti. Podpirati mora
knjigovodenje, predracunavanje, analiziranje in nadziranje.

6



Diplomska naloga

1.2 Namen, cilji in osnovne trditve

Namen diplomske naloge je prouciti znacilnosti celovite informacijske resitve Adamshop
za podporo racunovodstva. Raziskati Zelimo ali celovita informacijska reSitev Adamshop
dovolj primerna za racunovodenje malih podjetij .

Cilj diplomske naloge je proucitev celovite informacijske reSitve za raunovodenje v malih
podjetjih na primeru reSitve Adamshop. Raziskati Zelimo racunovodstvo v malih podjetjih
ter pomembnost celovite informacijske reSitve za takSna podjetja. Raziskati Zelimo ali
celovita informacijska resitev Adamshop ustrezno in uc¢inkovito podpira racunovodenje v
podjetju Ahac.

Trdimo, da je celovita informacijska reSitev Adamshop primerna podpora za
racunovodenje malega podjetja. Trdimo, da je celovita informacijska reSitev primerna za
podporo racunovodstva v trgovinskem podjetju Ahac.

1.3 Predpostavke in omejitve

Predpostavljamo, da se v obravnavanem trgovinskem podjetju Ahac obseg dela ne
spremeni. Predpostavljamo tudi, da nam bodo zaposleni pomagali pri uporabi, predstavitvi
ter pri analizi dobljenih podatkov. Pri diplomski nalogi predpostavljamo, da se Slovenski
racunovodski standardi ter Zakon o gospodarskih druzbah ne spremenita.

Omejili se bomo na presojo uporabnosti celovite informacijske reSitve Adamshop za
racunovodenje v trgovinskem podjetju Ahac. Zaradi obseZnosti celovite informacijske
reSitve Adamhop se bomo omejili na tiste dele celovite informacijske reSitve, ki
predstavljajo posebnosti raCunovodenja v malem trgovinskem podjetju.

Zaradi varovanja poslovne skrivnosti bodo podatki prirejeni, kar pa vsebinsko ne vpliva na
proucevanje.

1.4 Uporabljene metode raziskovanja

Diplomska naloga je poslovna raziskava, ker proucuje celovito informacijsko reSitev za
podporo racunovodstva v konkretnem podjetju. V diplomski nalogi bomo uporabljali
metodo deskripcije, s pomocjo katere bomo opisovali teorijo in pojme ter ugotovljena
dejstva. V okviru deskriptivnega pristopa bomo uporabili metodo klasifikacije, kjer bomo
definirali pojme.

Pri izdelavi se bomo oprli tudi na izku$nje, ki smo jih pridobili skozi uvajanje v delo z
obravnavanim informacijskih sistemom.

V zadnjem delu bo uporabljena metoda analize, kjer bomo povezali teoreticne poglede in
preverjene izide iz prakse v celoto.
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2 RACUNOVODSTVO V MALIH PODJETJIH

2.1 Opredelitev pojma mala podjetja ter njihove posebnosti v
racunovodstvu

Mikro, mala in srednje velika podjetja igrajo osrednjo vlogo v evropskem gospodarstvu. So
poglavitni vir podjetniskega znanja, inovativnosti in zaposlovanja.

Razli¢ni avtorji v sploSnem zelo razli¢no definirajo mala podjetja; opredelitve so lahko
zelo razlicne tudi glede na dejavnost in vrsto podjetja.

Uradna definicija malega podjetja je bila prvi¢ sprejeta v ZDA leta 1948 in zapisana v
United States Selective Services Act dopolnjena pa leta 1953 v Small Business Act (Belak,
1998). Najpomembnejsi poudarki te definicije malega podjetja so, da je podjetje v
neodvisni lasti, neodvisno deluje, na svojem podrocju poslovanja ne sme biti prevladujoce,
po potrebi sta lahko uporabljena dva kvantitativna kriterija (Stevilo zaposlenih in obseg
poslovanja oziroma prodaje). Vrednosti obeh kvantitativnih kriterijev so opredeljene
razli¢no po posameznih panogah, kar je privedlo do velikih razlik v opredeljevanju malih
podjetij po posameznih panogah (Belak,1998).

Najve¢ avtorjev kot kriterij za opredelitev malega podjetja uporablja Stevilo zaposlenih, ki
ga pogosto kombinirajo s finan¢nimi kazalci kot so letni prihodek, vrednost kapitala in
vrednost nepremicnin (Weber, 2000).

Najpogostejsi je kriterij Stevilo zaposlenih, ki se spreminja od vrednosti 15 zaposlenih ali
do 50 zaposlenih ali do 100 zaposlenih. V¢asih opredeljujejo mala podjetja vezano na
sektor v katerem delujejo, na primer za storitveni sektor so to podjetja z do 200
zaposlenimi, za proizvodni sektor podjetjia z do 500 zaposlenih. Razlog razlik je v
sploSnem v okoljih kjer delujejo mala podjetja. Na primer v Gr¢iji, kjer prevladujejo mala
podjetja, ki so veCinoma razvila iz klasi¢nih druzinskih obrti, kar 99% podjetij zaposluje
manj kot 100 delavcev; vecja so torej izjema (Weber, 2000).

V raziskavi Osteryoung idr. (1995) so proucevali odvisnost znacilnosti podjetij od Stevila
zaposlenih in ugotovili, da podjetja, ki imajo do 500 zaposlenih in jih po kriterijih
ameriSkega pravilnika SBA (Small Business Association) uvr$¢ajo med mala podjetja, niso
bistveno razlicna od podjetij z ve¢ zaposlenimi. Zato priporocajo, da za kriterij malih
podjetij uporabljamo Stevilo 50 zaposlenih oziroma manj, saj so v sploSnem razlike v
organiziranju, vodenju in drugih znacilnostih opazne Sele pri podjetjih z do 50 zaposlenimi
in vecjimi podjetji (Weber, 2000).

Kot drugi kriterij za definicijo malih podjetij v literaturi uporabljajo viSino letnega
prihodka. Tudi v tem primeru so kriteriji spreminjajo glede na vrsto in dejavnost podjetja
ter drZzavo iz katere izhajajo avtorji. Nekateri opredeljujejo velikost podjetij tudi po
vrednosti osnovnih sredstev, ki jih imajo podjetja v lasti. Vendar se ti kriteriji vedno
uporabljajo v kombinaciji s Stevilom zaposlenih in letnim prihodkom podjetij (Weber,
2000).

Glede na prouceno literaturo in objavljene raziskave pri nas in po svetu lahko sklepamo, da
ni mogoce oblikovati definicije malega podjetja, ki bi veljala povsod po svetu, ker so
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razmere poslovanja v razli¢nih drzavah tako razli€ne. Pri nas je mala podjetja prvic
opredelil Zakon o gospodarskih druzbah leta 1993. Kasneje so sledili popravki meril, ki
opredeljujejo velikost druzb.
Tako se po 55. ¢lenu Zakona o gospodarskih druzbah (ZGD-1, Uradni list RS §t. 42/2006)
in po 3. ¢lenu popravka tega zakona (ZGD-1B, Uradni list RS, $t. 65/2009 ) kot male
druzbe Stejejo tiste druzbe, ki izpolnjujejo vsaj dve izmed naslednjih meril (vir: Zakon o
gospodarskih druzbah z dne 15.1.2011):

+ povpreéno Stevilo zaposlenih v poslovnem letu ne presega 50,

+ Cisti prihodki od prodaje ne presegajo 8.800.000 eurov, in

+ vrednost aktive ne presega 4.400.000 eurov.

Za dolocanje velikosti podjetja se uporablja tudi PriporoCilo Evropske komisije 2003
2003/362/ES po katerem je mala druzba, druzba ki izpolnjuje vsaj dve od naslednjih meril
(vir: Mala in srednja velika podjetja z dne 15.01.2011):

o povprecno Stevilo delavcev v poslovnem letu ne presega 50,

o cisti prihodki od prodaje ne presegajo 10.000.000 eurov,

o Dbilan¢na vsota ni vi§ja od 10.000.000 eurov.

Mala podjetja lahko v smislu novih zakonskih reSitev pri nas razdelimo v dve skupini. Prvo
skupino sestavljajo male gospodarske druzbe, ki imajo jasno opredeljen kapital in vec
lastnikov; obstajajo lahko kot osebne druzbe (druzba z neomejeno odgovornostjo,
komanditna druzba in tiha druzba) ali kot kapitalske druzbe (druzba z omejeno
odgovornostjo, delniSka druzba in komanditna delniska druzba). Drugo skupino sestavljajo
tako imenovani samostojni podjetniki posamezniki, ki pri svojem poslovanju nimajo jasno
opredeljenega kapitala in za svoje poslovne obveznosti odgovarjajo z vsem svojim
premoZenjem; v preteklosti so bili oznacevani kot samostojni obrtniki, trgovci, gostilnicarji
itd. Podjetja samostojnih podjetnikov posameznikov so podobno kot gospodarske druzbe
lahke velika, srednja ali mala. Kot mala Stejemo tista, ki izpolnjujejo enake pogoje kot
male gospodarske druzbe (Turk, 1994).

Mala podjetja so pomemben dejavnik slovenskega gospodarstva. Na njihov pomen
nedvomno vpliva kvaliteta poslovodenja, katerega sestavina je odloCanje. Podlaga
oblikovanih odlocitev so tudi racunovodske informacije, ki se oblikujejo v ra¢unovodstvu
podjetja. Vloga racunovodskih informacij v procesu odloCanja je odvisna od njihove
kvalitete, te pa od razvitosti raCunovodstva (Mayr, 2006).

Vecina malih slovenskih podjetij organizirano rac¢unovodstvo v vsebini knjigovodstva, ki
se pogosto izvaja v racunovodskem servisu (Mayr, 2006).

Ce se pa knjigovodstvo izvaja v podjetju ga opravlja samo ena oseba ali celo lastnik
podjetja. To pa lahko pripelje do tega, da postane knjigovodstvo nepravilno in neustrezno
ter neskladno s Slovenskimi ra¢unovodskimi standardi (Kav¢ic, 2002).

Racunovodstva malih podjetij nimajo organiziranega poslovodnega racunovodstva.
Zagotavljajo le podatke o preteklem poslovanju, kar pa je premalo za kvalitetno
sooblikovanje poslovnih odlocitev (Mayr, 2006).

Pravila raCunovodenja v slovenskih malih podjetjih dolo¢a Zakon o gospodarskih druzbah,
podrobneje pa Slovenski racunovodski standardi.

Slovenska podjetja so dolzna voditi knjigovodske evidence, ki jim omogoc¢ajo oblikovanje
racunovodskih porocil za statisticne in davcne potrebe. Organiziranost racunovodstva je
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zato prilagojena tem obveznostim. To pa vpliva na njegovo sposobnost zagotavljanja
potrebnih informacij za poslovno odlocanje (Mayr, 2006).

2.2 Znacilnosti malih podjetij in njihovega poslovanja

Malo podjetje ni enostavna pomanjSava velikega, temve¢ ima svoje znacilnosti. Mala
podjetja oznacujejo kot poseben gospodarski subjekt, ki ga je zato treba tudi upravljati na
drugacen nacin. Za takSna podjetja je znacilno, da se posamezne funkcije ne morejo toliko
specializirati, ter da ima v podjetju najvec¢ji vpliv ena oseba - lastnik podjetja (Rebernik,
1997). Njegovi pogledi in vrednote vplivajo na vse dejavnike podjetja, kar pomeni, da
odloCitve podjetja velikokrat postanejo osebne odlocCitve. NavzocCe je tveganje zaradi
prevelike odvisnosti od ene osebe, ki ni izvedenec na vseh podrocjih poslovanja (Sovdat,
2003).

Filion (1991) ugotavlja, da je temeljni argument za neodvisno lastniStvo in samostojno
upravljanje in vodenje lezi v tveganju, ki ga vkljucuje lastniStvo ter upravljanje malih
podjetij. Za mala podjetja je znacilno, da nimajo vpliva na okolje in se morajo zato
neprestano prilagajati spremembam v okolju, ¢e hocejo preziveti. Zunanja podpora (npr.
razne oblike svetovanja, podpora s strani upravnih odborov itd.) lahko sicer dolgoro¢no
pomaga pri rasti in razvoju podjetja, saj zagotavlja informacije o spremembah v okolju.
Vendar pa se morajo lastniki/managerji zanesti predvsem nase, saj njihovo podjetje ni del
nobene vecje organizacije (Belak, 1998).

Bistvene znacilnosti zaposlenih v malem podjetju so: pretezno, pomanjkljivo znanje o
vodenju podjetja, kjer ima velik pomen improvizacija in intuicija, redke skupinske
odlocitve, planiranja skoraj ni, neposredna udelezba pri dogajanju v podjetju, redko
oblikovanje oddelkov ter moc¢na osebna povezanost (Rebernik, 1997).

Za mala podjetja je znacilna tudi tesna povezanost med kapitalom in lastniStvom ter
upravljanjem in vodenjem, saj je manager tudi hkrati lastnik. Pri odlo€itvah, ki jih
sprejema, tvega svoj lastni in ne tuji denar (Belak, 1998) .

Hruscha (1976) in Pleitner (1986) sta opredelila naslednje znacilnosti malega podjetja
(Belak,1998):
® na podjetje vpliva osebnost podjetnika, ki je pogosto tudi vodja in lastnik podjetja,
® podjetnik ima razvito mreZo osebnih stikov s kupci, dobavitelji in zanj relevantnim
delom javnosti,
podjetje proizvaja po narocilu in Zeljah kupcev,
odnosi med vodstvom podjetja in sodelavci so tesni in neformalni,
majhna formaliziranost organizacije,
podjetje se je sposobno hitro odzvati na spremembe v okolju.

Racunovodske dejavnosti v organizacijski shemi malega podjetja obi¢ajno ni, zato taka
podjetja uporabljajo storitve racunovodskega servisa. Ce pa je dejavnost prisotna, vodi vsa
racunovodska dela ena sama oseba (Rebernik, 1997).
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2.3 Organiziranje racunovodstva v malih podjetjih

Temeljna pravna podlaga, ki predpisuje poslovne knjige in letno porocilo vseh
gospodarskih druzb, ki opravljajo pridobitno dejavnost, je Zakon o gospodarskih druzbah
(v nadaljevanju ZGD). Le-ta v svojem sedmem poglavju opredeljuje poslovne knjige in
letno porocilo, ki ga morajo izdelati gospodarske druzbe glede na svojo velikost (JauSovec,
2001).

V 60. ¢lenu pravi, da morajo male delniSke druZbe ter srednje ter male druzbe z omejeno
odgovornostjo obvezno izdelati bilanco stanja ter izkaz poslovnega izida. Naslednja pravna
podlaga, ki sicer nima zakonske moci, se pa nanje sklicuje ZGD v 54. ¢lenu, so Slovenski
racunovodski standardi (v nadaljevanju SRS) (vir: Zakon o gospodarskih druzbah z dne
15.1.2011). Nacin vodenja poslovnih knjig in sestavljanja raCunovodskih izkazov podjetij,
ki ustreza merilom majhne druzbe, ureja SRS 39. Standard povzema pravila racunovodenja
najpogostejSih poslovnih dogodkov, pri racunovodskem obravnavanju ostalih dogodkov pa
se uporabljajo pravila iz sploSnih racunovodskih standardov. Kontni nac¢rt za glavno knjigo
podjetja lahko zavezanci sestavijo sami, vendar na podlagi kontnega okvira, ki ga je
pripravil Slovenski inStitut za revizijo. Vendar v standardih ni nobenih napotkov posebej
za mala podjetja (Robnik, 2008).

Racunovodski standardi so izpeljava racunovodskih nafel o metodah zajemanja in
obdelovanja racunovodskih podatkov, oblikovanja racunovodskih informacij ter
predstavljanja in shranjevanja racunovodskih podatkov in informacij (temelji
raCunovodskih nacel in racunovodskih standardov) (vir: Kodeks racunovodskih nacel z dne
7.10.2012).

Po Kodeksu racunovodskih nacel mora biti raCunovodska sluzba organizirana kot enotna
sluzba, kar pomeni, da mora opravljati racunovodsko predracunavanje, knjigovodstvo,
racunovodsko nadziranje in raCunovodsko analiziranje. Dva izmed napotkov kodeksa sta
tudi, da je racunalniski center lahko zunaj ratunovodske sluzbe ali v njeni sestavi ter, da se
lahko racunovodska opravila delno ali v celoti zaupajo osebi zunaj poslovne enote. To so
splosni napotki, ki spet ne govorijo posebej o malih podjetjih (Jausovec, 2001).

Vse gospodarske druzbe morajo po ZGD-ju voditi knjigovodske listine in poslovne knjige.
»Knjigovodske listine so praviloma v posebni obliki sestavljeni zapisi o poslovnih
dogodkih (tudi o tistih, ki so izkazani v zunajbilan¢nih razvidih), ki spremljajo sredstva,
obveznosti do njihovih virov, prihodke in odhodke. Uporabljajo se za prenaSanje
knjigovodskih podatkov« (SRS 21).

NajpomembnejSe knjigovodske listine so izvirne in izvedene (izvedene nastanejo na
podlagi izvirnih), glede na Stevilo zapisanih poslovnih dogodkov posamic¢ne in zbirne ter
predracunske in obraCunske (za bodoce oziroma pretekle poslovne dogodke). V malih
podjetjih lahko pri¢akujemo manjSo uporabo izvedenih knjigovodskih listin, saj je
racunovodska sluzba pogosto centralizirana in prejme v obdelavo izvirne knjigovodske
listine, ter manj zbirnih poslovnih listin, manj je tudi listin na Ze vnaprej natisnjenih
obrazcih (mala podjetja imajo vnaprej izdelane obrazce le za najbolj tipi¢ne poslovne
dogodke, kot je na primer prodaja-racun) (Jausovec, 2001).
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»Poslovne knjige so razvidi, ki zagotavljajo podatke za pridobivanje informacij o stanju in
gibanju sredstev in obveznosti do njihovih virov, stroskih, odhodkih in prihodkih,
prejemkih in izdatkih ter poslovnem izidu in finanénem poloZaju« (SRS 22).
Podjetja lahko vodijo poslovne knjige po sistemu enostavnega raCunovodstva, ¢e ne
prekoracijo dveh od naslednjih meril (73. Clen ZGD-1):

e Stevilo zaposlenih 3 ( podjetnik ni zaposlen: ¢e opravlja dejavnost sam, je Stevilo

zaposlenih 0),
¢ letni prihodki manjsi od 42.000 EUR,
¢ vrednost aktive (premoZenja) ne presega 25.000 EUR.

Ce prekora¢ijo dve merili, morajo voditi poslovne knjige po sistemu dvostavnega
racunovodstva v skladu z dolocili SRS 22, ki predpisuje vodenje:

¢ temeljne knjige (glavna knjiga in dnevnik),

e pomoznih knjig (SRS 22).

Podjetja imajo moZnost izbire vodenja poslovnih knjig (enostavno in dvostavno
racunovodstvo) le v primeru, da ne presegajo dveh meril, in tista, ki zanejo opravljati
dejavnost in v prvem poslovnem letu ne zaposlujejo povprecno ve¢ kot treh delavcev
(Robnik, 2008).

Glede na natanc¢nost evidentiranih podatkov pa lo¢imo temeljne poslovne knjige (glavna
knjiga in dnevnik glavne knjige) in pomoZne poslovne knjige (analiticne evidence in druge
pomoZzne knjige). Vodenje temeljne knjige je obvezno, medtem ko vodenje pomoZnih
knjig ni obvezno (Jausovec, 2001).

S pomocjo pomoznih knjig lahko dobimo verodostojne podatke, e le-ti niso drugace
zagotovljeni. V glavno knjigo se na ustrezne konte evidentirajo vsi poslovni dogodki, ki se
nanasajo na sredstva, obveznosti do virov sredstev, prihodke ter odhodke. PomoZne knjige
smo dolzni voditi, ¢e verodostojnih podatkov, ki se po navadi dobivajo s pomozZnimi
knjigami, ne zagotavljajo drugace. To so analitiCne evidence (na primer analitiCna
evidenca dobaviteljev, kupcev ipd.) ter druge pomoZne knjige (na primer register osnovnih
sredstev ipd.) (Robnik, 2008).

V poslovnih knjigah malih podjetjih zasledimo pri kontnih planih podjetja manj analiti¢nih
kontov, podatki se ne vodijo in zbirajo po organizacijskih enotah, saj gre pri malem
podjetju obicajno za eno lokacijsko zaokrozeno celoto (Jausovec, 2001).

Po zakonu o gospodarskih druzbah morajo gospodarske druzbe pripraviti tudi letno
racunovodsko porocilo. Pri malih gospodarskih druzbah obsega bilanco stanja, izkaz
poslovnega izida in priloge s pojasnili k izkazom, pri velikih in srednjih podjetjih pa tudi
izkaz financnih tokov. Zakon o gospodarskih druzbah predpisuje v bilanci stanja tiste
postavke, ki jih morajo prikazati vse gospodarske druzbe, ki so kapitalske druzbe, ne glede
na njihovo velikost. Slovenski ra¢unovodski standardi so v bistvu postavke bilance stanja,
ki so predpisane z zakonom, dolocili kot obvezne postavke v malih podjetjih. Prav tako kot
v bilanci stanja je tudi v bilanci uspeha najmanj postavk v tisti, obvezni za male
gospodarske druzbe (Turk, 1996).

Ceprav je letno poro¢ilo malega podjetja manj obseZno, zagotavlja vse bistvene podatke o
poslovanju. Taka podjetja so obic¢ajno druzinsko vezana in jih torej lastniki zelo dobro
poznajo in ni razlogov za obseZnejSe porocilo, kot je to zahtevano v vecjih podjetjih, v
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katerih je povezanost med lastniki in podjetjem manjSa. Delnicarji namre¢ zahtevajo ¢im
vec informacij o podjetju, v katerega so vloZilo denar (Jausovec, 2001).

Pri racunovodskih opravilih se morajo nujno uporabljati sodobna tehni¢na sredstva za
prenasanje in obdelovanje podatkov, pri Cemer je lahko racCunalniski center zunaj
racunovodske sluzbe ali v njeni sestavi . V malih podjetjih redko najdemo posebne
racunalniske centre, temve¢ so racunalniki veCinoma povezani v manjSe raCunalniske
mreZe in so vsi racunovodski programi na enem izmed osebnih racunalnikov (JauSovec,
2001).

Pravilnik o raunovodstvu ureja notranje predpise posameznega podjetja v zvezi z
organiziranostjo racunovodstva. V njem je zapisan celoten organizacijski ustroj
racunovodstva podjetja. Podjetja lahko svoje racunovodstvo prepustijo racunovodskem
servisu ali pa oblikujejo lastno raCunovodstvo. Pri tehtanju teh dveh moznosti mora vsako
podjetje samo ugotoviti, kakSne so prednosti in slabosti posamezne moZnosti glede na
njihove potrebe, ter se ustrezno odlociti. Odlocijo se pa glede na strokovnost opravljenega
dela, primerjavo stroSkov ene oziroma druge izbrane razliCice, hitrost procesiranja
informacij, usposobljenost sodelavcev, ¢e se podjetje odloCi za lastno racunovodsko
sluzbo, ter glede na razpoloZljivost programske in racunalniSke opreme. To vprasSanje je
aktualno prav pri malih podjetjih, saj je za velika razumljivo, da imajo poleg ostalih sluzb
organizirano tudi lastno racunovodsko sluzbo (JauSovec, 2001).

Pogosto se mala podjetja odlocijo za kombinacijo zunanjega raCunovodskega servisa in
svojega racunovodje. Zunanji servis v tem primeru opravlja predvsem knjigovodska dela
(knjizenja prejetih in izdanih racunov, placilni promet, obracun plac¢), domaci racunovodja
pa se potem bolj posveCa izdelavi raznih poro¢il in analiz (Drlja, 2009).

2.4 Ugotovitve 2. poglavja

V poglavju 2 smo spoznali znacilnosti malih podjetij in kako imajo takSna podjetja
organizirano racunovodstvo. Na$ cilj je bil podrobneje spoznati kako delujejo mala
podjetja in kakSne znacilnosti poslovanja imajo.

Malo podjetje ni enostavna pomanjSava velikega, temve€ ima svoje znacilnosti. Za taks$na
podjetja je znacilno, da se posamezne funkcije ne morejo toliko specializirati, ter da ima v
podjetju najvecji vpliv ena oseba - lastnik podjetja.

Ugotovili smo, da mala podjetja v Zakonu o gospodarskih druzbah niso posebej
opredeljena glede predpisa poslovnih knjig in letnega porocila. Le-ta v svojem sedmem
poglavju opredeljuje poslovne knjige in letno porocilo, ki ga morajo izdelati gospodarske
druzbe glede na svojo velikost. V 60. ¢lenu pravi, da morajo male delniSke druZzbe ter
srednje ter male druzbe z omejeno odgovornostjo obvezno izdelati bilanco stanja ter izkaz
poslovnega izida. O sami organiziranosti ra¢unovodstva v gospodarski druzbi ZGD ne
govori. Naslednja pravna podlaga, ki sicer nima zakonske moci, se pa nanje sklicuje ZGD
v 54. Clenu, so Slovenski raunovodski standardi. Zato je tudi pri malem podjetju
pomembno kaksno celovito informacijsko resitev za podporo racunovodstva bo izbralo.

Ugotovili smo tudi, da se mala podjetja odloijo za kombinacijo zunanjega
racunovodskega servisa in svojega racunovodje. Zunanji servis v tem primeru opravlja
predvsem knjigovodska dela (knjizenja prejetih in izdanih racunov, placilni promet,
obracun plac), domaci racunovodja pa se potem bolj posveca izdelavi raznih porocil in
analiz.
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3 INFORMACIJSKI SISTEMI

3.1 Celovite informacijske resitve

Nekatera podjetja so pri uporabi informacijske tehnologije spretna in inovativna, kar jim
omogoca, da so uspesSna, druga pa dozivljajo neuspehe, ki lahko tudi ogrozijo njihov
obstoj. Podjetja, ki so znala uporabiti sodobno informacijsko tehnologij, dosegajo
pomembno konkuren¢no prednost. To prednost omogocajo celovite informacijske reSitve,
ki jih v praksi imenujemo tudi ERP (Enterprise Resource Planning).

Utemeljevanje potrebe po sodobnih celovitih informacijskih reSitev ni potrebno. TeZave
organizacij s preobremenjenostjo s podatki ter milijoni, ki se vsako leto investirajo v
informatiko, povedo dovolj.

Za celovite informacijske reSitve obstaja veliko definicij, ki se med seboj bistveno ne
razlikujejo, razlikujejo se predvsem po avtorju, ki je opredelil posamezno definicijo.

Turk et.al (1987) opredeli informacijsko reSitev kot »organizacijsko celoto medsebojno
povezanih sestavin, ki imajo namen oblikovati informacije in hraniti podatke«.

Gricar (1985) opredeli reSitev kot sistem, ki: »zagotavlja zbiranje, hranjenje, obdelovanje
in posredovanje podatkov ter njihovo pretvarjanje v informacije« (Bobek, 1995).

Pred pojavom celovitih informacijskih reSitev, informacijske reSitve niso bile integrirane.
Tako so podjetja imela nekaj razli¢nih reSitev za upravljanje s financami, nabavo,
zalogami, logistiko in drugimi poslovnimi funkcijami, ki so delovali izolirano, lo¢eno eden
od drugega. Vsaka od teh ima lastno podatkovno zbirko, kar pomeni vnos istih podatkov v
vsak sistem posebej. To pomeni ve€je moZnosti napak pri vnosu podatkov, teZave pri
azuriranju, brisanju in arhiviranju podatkov ter velike tezave pri poskusu povezave med
seboj. Kot poskus zdruZitve loCenih reSitev in izdelave integrirane reSitve, ki bi upravljala
vse aktivnosti in podatke organizacije, so nastale celovite informacijske resitve (Kovacic,
1997).

Celovite informacijske resitve prepoznamo po naslednjih znacilnostih (Bobek, 2008):
so gotove programske resitve, izdelane za arhitekturo odjemalec/streznik,
v njih je zdruZena vecina poslovnih procesov,
obdelajo vecino transakcij v podjetju,
uporabljajo podatkovno bazo na ravni organizacije, v kateri je vsak podatek zapisan
samo enkrat,
omogocajo dostop do podatkov v realnem Casu,
v nekaterih primerih omogocajo tudi integracijo obdelave transakcij in planiranje
aktivnosti (npr. planiranje proizvodnje).

Prednost celovitih informacijskih reSitev pred klasinimi je v tem, da le-ti sistemi
integrirajo poslovne funkcije organizacije in omogocajo integracijo poslovnih procesov
preko celotne organizacije (Kovacic, 1997).
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V literaturi avtorji navajajo, da so prednosti celovitih informacijskih reSitev v tem, da
omogoc¢ajo avtomatizacijo in integracijo procesov organizacije in s tem zmanjSujejo
stroSke poslovanja in izboljSanje uc¢inkovitosti.

S pomocjo celovitih informacijskih reSitev lahko vecina zaposlenih dostopa do informacij
in s tem omogoca boljSe odlo¢anje na operativni ravni. Celovite informacijske reSitve so
temelj za elektronsko poslovanje in pomo¢ pri sledenju globalnim trendom razvoja (Bobek,
2008). Prednost teh reSitev je tudi v tem, da se moc¢no skrajSa Cas razvoja in zniZa raven
tveganja o ustreznosti kon¢nega rezultata, ki smo mu pri¢a pri lastnem razvoju.
Organizacija pridobi tuja znanja in referencne modele izvajanja poslovnih aktivnosti na
obravnavanem podroc¢ju, imenovane tudi najboljSa praksa, ki jih vsebujejo kakovostne
sodobne celovite programske reSitve. Podatki bazirajo v enotni bazi, kar veca njihovo
azurnost ter preprecuje podvajanje. Celovite informacijske resitve omogocajo tudi hitrejsi
pretok informacij ter ucinkovitejSe povezovanje z zunanjimi informacijskimi viri (npr.
partnerji v oskrbovalni verigi), omogocajo poenostavljeno delovanje posameznih funkcij
ter dajejo priloZnost za poenotenje standardov (Pajk, 2010).

Celovite informacijske reSitve so sestavljene iz programskih modulov, kot so npr.:
marketing in prodaja, nacrtovanje proizvodnje in razvoj, proizvodnja in kontrola
inventarja, nabava, distribucija, kakovost, c¢loveski viri, finance in racunovodstvo,
informacijske storitve, itd. Pri tem pa je integracija modulov doseZena brez podvajanja
informacij (Bobek, 2008).

Slika 1: Programski moduli
celovite
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Poleg tega se od celovitih informacijskih reSitev pricakuje (Bobek, 2008):
da podpirajo ve¢ valut in jezikov,
imajo podporo za podjetja v razli¢nih panogah ter
moznost prilagoditve reSitev brez programiranja (tako imenovano mehko
programiranje oziroma prilagajanje, kamor spada tudi konfiguriranje).

Z vidika ekonomike celovite informacijske reSitve zmanjSujejo agencijske stroske,
zmanjSujejo stroSke sprejemanja odloCitev ter zmanjSujejo transakcijske stroske.
Agencijske stroSke zmanjSujejo z zmanjSevanjem stroSkov nadzorovanja zaradi
avtomatizacije poslovnih postopkov in z zagotavljanjem elektronske sledi odgovornosti ter
z zmanjSevanjem stroSkov obveznosti z enostavnejSim nacinom porocanja. Stroske
sprejemanja odlocitve zmanjSujejo tako, da zagotavljajo to¢ne informacije in zmanjsujejo
stroSke obdelave podatkov. Transakcijski stroski se zmanjSujejo z dostopnimi in to¢nimi
podatkovnimi bazami zmanjSujejo stroske iskanja, prenosa in hranjenja podatkov ter
komuniciranja (Bobek, 2008).

3.2 Racunovodska informacijska resitev kot del celovite informacijske
resitve

Celovita informacijska reSitev na podro¢ju posameznega poslovnega procesa mora
podpirati vse skupine aktivnosti, ki se izvajajo v tem procesu. Celovite informacijske
reSitve so sestavljene iz programskih modulov, kot so npr. marketing in prodaja,
nacrtovanje proizvodnje in razvoj, proizvodnja in kontrola inventarja, nabava, distribucija,
kakovost, Cloveski viri, finance in raCunovodstvo, informacijske storitve itd. (Bracko,
2010).

Racunovodsko informacijsko reSitev definira Wilkinson (1997) kot celostni sistem, ki
preoblikuje denarno izrazene podatke v finan¢ne informacije z namenom zadovoljevanja
potreb notranjih uporabnikov po informacijah za nacrtovanje, nadzor, ocenjevanje in
koordiniranje ter zunanjih uporabnikov po racunovodskih porocilih. Macintosh in Scapens
v nasprotju z Wilkinsom ne poudarjata notranjih in zunanjih uporabnikov rac¢unovodskih
informacij, pa¢ pa naStevata tri lastnosti raCunovodske informacijske reSitve (Parcer,
2006):

1 omogocanje interpretacije preteklih rezultatov, sprejemanje, odloCitev in

nacrtovanja,
2 komuniciranje ciljev na vse ravni odloCanja v podjetju,
3 ustvarjanje informacijske podlage za koordinacijo in nadzor nad podrejenimi.

V podjetjih se dandanes ro¢no racunovodenje pojavlja zelo redko. Skorajda vsa podjetja v
ta namen uporabljajo razli¢ne radunalniike sisteme z razli¢no programsko opremo. Ce
izvedemo primerjavo obeh nacinov, ugotovimo, da ponuja uporaba racunalnika kar nekaj
prednosti kot so prihranek ¢asa pri izvedbi transakcij, vecja natancnost, izdelava celih serij
porocil ter omogoca hitrejSe zaznavanje teZav in hitrejSe ukrepanje. Seveda moramo biti
pozorni tudi na dejstvo, da sama uporaba racunalnika ne zagotavlja kakovostnih poro¢il in
informacij. Njihova kakovost je odvisna od tega, koliko so kakovostni podatki, iz katerih
so porocila in informacije pridobljene. Redno pa je potrebno preverjati tudi natancnost in
azurnost vnesenih podatkov (Jeri¢-Turk, 2002).
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V zacetku uporabe racunalnikov so bile edine aplikacije oz. sistemi, sistemi za elektronsko
obdelavo podatkov (npr. izracun plac). Danes se ti sistemi imenujejo racunovodske
informacijske reSitve. Ra¢unovodsko informacijsko reSitev opredelimo, kot infrastrukturo,
ki omogoca oblikovanje in posredovanje racunovodskih informacij. Za racunovodsko
informacijsko resitev je znacilna velika koli¢ina obdelave podatkov, ki sestoji iz zbiranja,
obdelave in shranjevanja podatkov ter priprave dokumentov. Obdelava podatkov
(transakcij) pomeni preoblikovanje in razvr§€anje nizov simbolov (Crk in Stevilk) z
namenom povecanja njihove uporabnosti (Groselj, 1999).

Zbiranje podatkov

Ko podjetje nudi izdelke in storitve svojemu okolju, moramo vsak dogodek zapisati v
podatkovni bazi z enim ali ve¢ zapisov (npr.: prodaja izdelkov, nabava materiala ali
kon¢nega izdelka, placilo najemnine). Vsak dogodek, ki vkljuCuje zunanji element
(okolje), se imenuje transakcija. Sistem za obdelavo podatkov torej zbira podatke, ki
opisujejo interne dogodke in transakcije (GroSelj, 1999).

Obdelava podatkov

Glavne operacije obdelave podatkov so razvr$Canje, urejanje, izracun ter povzetek. Pri
razvrScanju (klasifikaciji) obi¢ajno uporabljamo kode za dolo¢ene skupine podatkov (npr.
kode za zaposlence, oddelke, izdelke). Pri urejanju (sortiranju) je potrebno urediti podatke,
npr. za place, tako da zapisi za vsakega usluZbenca tvorijo posebno skupino. Pri izraCunu
(kalkulaciji) aritmeti¢ne in logi¢ne operacije predelajo podatke v novo obliko (npr.
zasluzek na uro se pomnoZi s Stevilom ur, da se dobi skupni zasluzek). Bistvene vrednosti
(npr. vsota, povprecje) se dobijo v povzetku (Groselj, 1999).

Shranjevanje podatkov
Podatki se hranijo v podatkovni bazi v obliki datotek zapisanih na disku. Ponavadi se
podatki obc¢asno arhivirajo (npr. vsako leto), tako da Stevilo zapisov v podatkovni bazi ni
preveliko (Groselj, 1999).

Priprava dokumentov
Dokumente pripravimo periodi¢no ( npr. plae vsak mesec) ali pa ob dolo¢enih dogodkih
(npr. novo narocilo) (Groselj, 1999).

Glavne znacilnosti ratunovodske informacijske resitve (Groselj, 1999):

+ Izvaja potrebne naloge : Podjetje mora po zakonu vzdrZevati dolo¢ene zapise o
poslovanju (npr. v glavni knjigi).

+ Podreja se standardnim na¢elom: Knjigovodska praksa in predpisi so v ve€ini
primerov standardni za vsa podjetja.

+ Obravnava podrobne podatke: Zapisi v podatkovni bazi omogocajo podrobno
analizo in kontrolo aktivnosti podjetja.

+ Izhodni podatki vsebujejo le minimalno informacijo za reSevanje problemov:
Primer so standardna porocila o prihodkih in odhodkih.

Racunovodski informacijski sistemi tvorijo obi¢ajno naslednji raCunalniski programi:
+ obracun pla¢, obracun pogodb o delu in avtorskih pogodb z vsemi potrebnimi
izpisi,
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spremljanje osnovnih sredstev z obracuni amortizacije in revalorizacije,

glavno knjigo,

evidenco o terjatvah do kupcev in obveznosti do dobaviteljev,

planiranje in pripravo razlicnih bilanc ter spremljanje izpoljevanja plana z
odstotnimi primerjavami in rebalansi,

fakturiranje,

materialno skladiS¢no poslovanje,

knjigo prejetih racunov.

e EEEe

Racunovodska informacijska reSitev omogoca racunalniSko evidentiranje poslovnih
dogodkov, vodenje racunalniSkih poslovnih evidenc in racunalniS$ko pripravo poslovnih
porocil. Racunovodska informacijska reSitev zagotavlja tudi avtomatizacijo raCunovodske
spremljave poslovanja, racunalniSko arhiviranje podatkov o poslovnih dogodkih ter
informacijsko podporo priprave racunovodskih analiz (vir: Finan¢no-racunovodski
informacijski sistem z dne 15.1.2012).

Potrebe poslovodstva po informacijah Ze dolgo presegajo okvire rac¢unovodskih izkazov.
Vendar pa je Sele razvoj racunalniske tehnologije pripeljal do tega, da so informacije
postale eno izmed najmocnejsih sredstev konkuren¢nega boja. Vse pomembnejSe postaja
poznavanje informacij o poslovnih partnerjih, okolju in konkurenci, Se posebno v razmerah
globalizacije. Vendar vsakrSne informacije niso zadostne.

Pridobljene in uporabljene informacije morajo imeti znacilnosti kot so pomembnost,
zanesljivost, popolnost, pravocasnost, razumljivost in verodostojnost. Navedene lastnosti
imajo tudi informacije pridobljene iz celovitih informacijskih reSitev. Le-ti se na trgu
pojavljajo vedno novejSi, izpopolnjeni in uporabniku prijaznejSi programi, ki ponujajo
vedno bolj pestro ponudbo Ze vgrajenih moznosti oblikovanja informacij (Jeric-Turk,
2002).

3.3 Zahteve ter pomembnost celovite informacijske reSitve za mala
podjetja

Vemo, da mora celovita informacijski reSitev zagotavljati informacije za vse poslovne
funkcije. Ce ¢lenimo celovito informacijsko refitev s tega vidika, lahko govorimo o
naslednjih podroc¢jih oz. funkcijskih informacijskih (pod) sistemih: nabavni informacijski
podsistem, proizvodni, prodajni, finan¢ni, racunovodski itd. Vsak izmed funkcijskih
informacijskih podsistemov mora zagotavljati odvijanje informacijskega procesa za
potrebe doloCene poslovne funkcije. Pomeni, da mora celovita informacijska reSitev
omogocati zajemanje podatkov, njihovo obdelavo in uporabo za poslovno funkcijo, ki ji je
namenjen. Poleg tega mora biti povezan z drugimi informacijskimi podsistemi in tako
zagotavljati potrebne podatke in informacije tudi drugim poslovnim funkcijam. Za mala
podjetja je znacilno, da nimajo »razvitih« vseh poslovnih funkcij. Nimajo zaposlenih
strokovnjakov, ki bi se ukvarjali z opravili le ene izmed »obicajnih« poslovnih funkcij,
nimajo oblikovanih organizacijskih enot, v katere bi bili »uvrSceni« ti strokovnjaki.
Zaposleni izvajajo zgolj opravila »najpomembnejSih« poslovnih funkcij ali pa se pogosto
ukvarjajo z opravili razli¢nih (bolj ali manj sorodnih) poslovnih funkcij.
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Opravila preostalih poslovnih funkcij pa prepusc¢ajo drugim, za to specializiranim
podjetjem. Te znacilnosti se odrazajo tudi v celoviti informacijski reSitvi malega podjetja,
ki obsega informacijske podsisteme le ene ali nekaj najpomembne;jsih poslovnih funkcij. Ti
so po navadi bolj povezani kot podro¢ni oz. funkcijski informacijski podsistemi vecjih in
velikih podjetij (Rebernik, 1997).

V malih podjetjih najveckrat povpraSujejo po podsistemih celovite informacijske reSitve, ki
omogocajo izdelavo kontne poslovne knjige, analiticno evidenco terjatev in obveznosti ter
fakturiranje. PovpraSevanje za podporo odlocanju, managerskim informacijskim reSitvam
ter kontrolingu je sorazmerno redko. Ne glede na to pa vecina podjetnikov, za razliko od
vodilnih velikih podjetij, danes bolj in bolje uporablja informacijsko tehnologijo.

Ko mala podjetja informacijsko podprejo racunovodstvo in finance, se zelo hitro usmerijo
k podpori proizvodnje in ostalim operativnim reSitvam njihove dejavnosti. K temu jih bolj
kot Zelja po natanen evidentiranju dogodkov vodi potreba po racionalizaciji poslovanja.
Navkljub svoji majhnosti, pa so nekatera mala podjetja dokaj kompleksna. Prilagoditve
informacijskih reSitev njihovem poslovanju so bolj odraz dejanskih posebnosti poslovanja
in njihovih izvirnih poti. Niso onemogocene s togostjo, ki je tako znacilna za velika
podjetja in njihove informacijske reSitve (Rebernik, 1997).

Podjetje potrebuje za svoj obstoj in Se bolj za razvoj celovito informacijsko resSitev s katero
sistemati¢no spremlja dogajanje v svojem poslovnem procesu in okolju. Celovita
informacijska reSitev mora biti nacrtovana, s predpisano zgradbo in opredeljenimi
sestavinami, sistemati¢no uvedena in vzdrZevana ter seveda kar se da ucinkovita. TakS$no
informacijsko reSitev oznaCujemo, kot formalno. Po drugi strani pa je lahko celovita
informacijska reSitev tudi rezultat trenutnih potreb, brez vnaprej doloCene strukture,
opredeljenega procesa in nabavljenih sestavin. Za takSno reSitev pravimo, da je
neformalna.

Za upravljanje malih podjetij je potrebnih manj ravni in zaposlenih, opredeljenost in
razmejenost poslovnih in upravljalnih procesov ter aktivnosti je manjsa, prilagodljivost in
spremenljivost sta vecji, kot je to pri srednjih ali velikih podjetjih. Zaradi tega celovita
informacijska reSitev v malem podjetju ni tako formalizirana, kot je v velikem, meje med
formalni in neformalni informacijski reSitvi pa so manj izrazite.

V malih podjetjih uporabljajo tudi vecje Stevilo uporabniskih informacijskih resitev, kot so
razli¢ni standardni ra¢unovodski »paketi«, reSitve za komercialno dejavnost, skladis¢no
poslovanje ipd. Te reSitve razvijajo, prodajajo in uvajajo za to specializirana podjetja.
Redkeje pa v malih podjetjih naletimo na t.i. posebne celovite informacijske reSitve, ki bi
bile razvite in uvedene posebej zanje (Rebernik, 1997).

3.4 Ugotovitve 3. Poglavja

V poglavju 3 smo raziskali pomen celovite informacijske resitve ter racunovodski del le-te.
Ker pa je za mala podjetja pomembno, da uporablja celovito informacijsko reSitev smo
raziskali kakSne zahteve oz. po katerih informacijskih reSitvah povprasujejo taksSna
podjetja. Ugotovili smo, da manjSa podjetja povprasujejo po podsistemih celovite
informacijske resitve, ki omogocajo izdelavo kontne poslovne knjige, analiticno evidenco
terjatev in obveznosti ter fakturiranje. Vzrok za takSno odlocitev je pogosto, da podjetje
nima Casa in denarja, da bi uvedlo vse podsisteme, ki jih ponuja celovita informacijska
resitev.
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4 CELOVITA INFORMACIJSKA RESITEV ADAMSHOP

4.1 Predstavitev programa Adamshop

Podjetje Adamsoft d.o.o. je dinami¢no tehnolosko podjetje, ki se ukvarja z razvojem
poslovne programske opreme. Podjetje je bilo ustanovljeno leta 1994. Kadrovski potencial
predstavlja 10 redno zaposlenih in 8 zunanjih sodelavcev. Njihov nosilni produkt je
programski paket Adamshop (vir: Opis podjetja Adamsoft z dne 15.1.2011).

Adamshop zajema vse poslovne procese v podjetju. Omogoca evidentiranje, obdelavo in
analiziranje vseh poslovnih dogodkov. Temeljna znacilnost je integralno zdruZevanje vseh
dogodkov. Posamezne poslovne procese med seboj interaktivno povezuje, kar omogoca
popoln pregled nad poslovanjem podjetja kot celote. Adamshop je primeren za majhna in
srednje velika podjetja najrazli¢nejSih dejavnosti. Z uporabo prednastavljenih parametrov
program enostavno in hitro prilagodijo potrebam in znacilnostim podjetja. Adamshop
podpira poslovanje na ve¢ alociranih poslovnih enotah. Program omogoca prilagajanje
stopnji centralizacije poslovanja, hkrati pa omogoca azurnost in usklajenost podatkov med
posameznimi poslovnimi enotami.
Zadovoljstvo uporabnikov poleg tehni¢nih reSitev povecuje hitro odziven in ucinkovit
sistem podpore in pomoci, ki ga sestavljajo klicni center, uporabniSke strani in sistem
video navodil (vir: Opis podjetja Adamsoft z dne 15.1.2011).

Nekatere od prednosti programa Adamshop (vir: Opis podjetja Adamsoft z dne 15.1.2011):
zdruZevanje ve¢ nacinov dela,

vodenje vec poslovnih enot,

delovanje v mreZi (ve¢ delovnih mest),
interni prenosi med poslovnimi enotami,
elektronsko poslovanje,

dolocanje pravic delavcem,

enostavna proizvodnja,

uvoz placil iz ban¢nih programov,
prenos teCaja eur-a z interneta,

prenos klientov z interneta,

avtomatski prenosi v glavno knjigo.

e o ol ko % SN o S

Informacijska reSitev Adamshop vsebuje naslednje programske module:
o marketing in prodaja,

nabava,

finance in rac¢unovodstvo,

nacrtovanje proizvodnje in razvoj,

informacijske storitve.

O O O O
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4.2 Fakturiranje (veleprodajni racun)

Knjigovodska listina se sestavi za vsak poslovni dogodek, ki se v zvezi s poslovanjem
izraZza v spremembah sredstev ali obveznosti do virov sredstev ali pa v nastanku odhodkov
in prihodkov ter stroSkov. Knjigovodske listine se sestavljajo tudi v zvezi s poslovnimi
dogodki, ki so predmet zunajbilan¢ne evidence (Zupancic, 2001).

Na podlagi poslovnega dogodka, ki se nanasa na prodajo blaga, proizvodov in storitev
sestavimo knjigovodsko listino za knjiZenje prihodkov od prodaje v knjigo prihodkov in
odhodkov oziroma na ustrezni skupini kontov prihodkov. Knjigovodska listina za knjizenje
prihodkov od prodaje je izdani racun.

Za vsak posamicno opravljen promet blaga, proizvodov oziroma storitev je potrebno izdati
racun najmanj v dveh izvodih, od katerih prejme enega kupec (Zupanci¢, 2001).

Obvezni podatki za racun izdan osebi, ki ima identifikacijsko Stevilko za namene DDV, so
naslednji:

+ podatki o izdajatelju: ime, naslov, identifikacijska Stevilka za namene DDV, pod
katero je izdajatelj dobavil blago ali storitev,

+ podatki o prejemniku: ime, naslov, identifikacijska Stevilka za namene DDV (le v
primeru, ¢e je kupec dolZzan obracunati DDV),

4+ podatki o listini: datum izdaje raCuna, zaporedna Stevilka, ki omogoca
identifikacijo racuna,

+ podatki o dobavi: datum dobave ali datum, ko je bila storitev opravljena ali
koncana, datum prejema predplacila, ¢e se lahko dolo¢i in je razli¢en od dneva
izdaje racuna,

+ podatki o prodaji: vrsta dobavljenega blaga oziroma opravljenih storitev, koli¢ina
dobavljenega blaga oziroma opravljenih storitev, cena na enoto brez DDV,
kakrSnakoli zniZanja cen ali popusti, ki niso vkljueni v ceno na enoto, stopnja
DDV, dav¢na osnova, od katere se obracuna DDV po posamezni stopnji oziroma
na katero se nanaSa oprostitev, znesek DDV, klavzula o oprostitvi DDV, ce
zavezanec opravlja oproS¢en promet blaga ali storitev.

Meni prodaja zajema vse parametre za sodelovanje z obstojecimi in bodo¢imi
kupci. Program omogoca posiljanje dokumentov direktno iz programa po faxu,
e-mailu, v XML obliki, dvosmerno povezavo s POS blagajno, itd.

Pod menijem prodaja najdemo okno za pripravo veleprodajnega racuna/dobavnice.
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Slika 2: Meni prodaja
2 Adamshop EU - Ahac d.o.c.
Blage Sifranti Il Nabava Intemo Finance Ostalo Program

ﬂ) Predraéun
a) Prednarogile

i) Narotilo kupca

% Velepradaja +[ B Racunin dobavnica
G dO B Maloprodaja ’

Reverz (kensignaciiz)

(B, obrecun ooV

B, Dodatnz knjizba v KGR
(Y Knjiga izdanih racunow

Knjiga izdanih ratunov za dobave v EU

= le s

Dnevni promet
Kartica kupea
Zhirni pregledi

Pregled po kontih

Pregled zacasnih dobavnic

Prodajne akeije

Racun/dobavnica je osnovni prodajni dokument za znane kupce. Uposteva vsa dolocila 34.
¢lena ZDDV, tako, da si ga lahko kupci, ki so davCni zavezanci upoStevajo pri obracunu
vstopnega DDV.

Celovita informacijska reSitev Adamshop uporablja nacin dela, kjer sta racun in dobavnica
en dokument. Ob izpisu tega dokumenta se lahko dolo¢i ali naj se izpiSe kot racun,
dobavnica ali kot oboje hkrati.

V meniju Prodaja/veleprodaja je podprogram Racun/dobavnica.

Slika 3: Shema vnosa podatkov za izdajo ra¢una
P Adamshop EU - Ahac d.o.o.

Blago Sifranti Prodaja Nabava Interno Finance Ostalo  Program

D Reéun in dobavnica EI@
Stevika =@ patun 14052011 Fok plasia
Dobavieno: Odpremlienc:  14.05.2011
Kupse:  Adamsaltdo.s, > »  Maotinics nigava Fopusti na dokument  Potnik:

Oprogtitev: [~ Rabat; 0,00 %

Osebni dwvig: 000 %
000%

Kebetova 10,1215 MEDYODE
Stevika: Datun:

DDV id $.: 5133492849

a

Predpladilo: Predratun 3t

feo

dostava kupcu -

[ 4 Dodsi [ o Popravi|[ =i | [ ¥ 1z duugh dokumentay | (5] [ @stalo

| D) (] (B

[ Preveem zaKypca |

Koda Naziv Kolitina Cena Fiabat Zresek

— Flatils Znesek dokumenta 0.00 EUR
Obragunan DDV Finantna emhalaza: 0,00 EUR

Konta 20,0 0.00 Znesek za plailo: 0.00EUR

85%: 0,00 =
' i Znesek pladil 0,00 EUR
W red Preklici

Doléen znessk: 0.00 EUR

Datum cbr, DDY: 14052011 Vista prifva:

Za izdajo racuna je potrebno, da se vpiSe Stevilka dokumenta (program jo doloci
samodejno), datum dokumenta, rok dobave, rok placila, datum dobave kupcu, datum
odpreme blaga ter naziv kupca.

Adamshop omogoc¢a, da lahko v oknu Racun/dobavnica oznafimo naslednje dele
dokumenta:
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Narocilnica in izjava
Pri narocilnici in izjavi je potrebno izpolniti davéno Stevilko kupca ter oznaciti oprostitev
DDV- ja v primeru, ¢e so izpolnjeni vsi pogoji.

Popusti na dokument
Tukaj je potrebno vpisati popuste, ki so priznani na vse postavke v dokumentu.

Potnik

Potrebno je izbrati potnika. Evidenca potnikov je potrebna za spremljanje prodaje in
realizacije po zaposlenih ter sluzi kot osnova v sistemu nagrajevanja delavcev po
uspesnosti.

Fco
Potrebno je izbrati nacin prodaje blaga (osebni prevzem ali dostava kupcu).

Dolocanje vsebine dokumentov

Vsak dokument je sestavljen iz ene ali ve¢ postavk, ki so po navadi vsebujejo vsaj ceno in
kolic¢ino. Postavke se vnaSajo, popravljajo in po potrebi dopisujejo.
Ko kon¢amo z dodajanjem postavk je potrebno racun izpisati v ve¢ izvodih.

Slika 4: Shema izpisa racuna in dobavnice
2 Adamshop EU - Ahac d.o.o. — —

o Intemo Finance Ostalo Program

D Racunin dobavnica [ =l |
Sevika [1 @)@ Datum 2 Lzpis dokumenta - Racun in dobavnica == |m=n )
Stevilo kopip & Denama enota izpisa: [Eura -

T e | Grafieri zpis Brez cen i renutni salodlo emball
> ¥ Glava Kontekina scba 3 Foiti
¥ I Noga Telefon k niasiovu Uporabi senenie
] Dobawnica | Glava na vssh sraneh [ Fai k nasiavu DDV ID zraven orglave
E E /| Noga na vseh staneh ¥ Ziro racun |zraéun teze udi info znesek
) Zakijuznica | Koda artkla VI Sklicevanie Blagovna skupina Sk, rabat po postavksh

] Narotiica Oznaka artkla Sestavliec Skupna koicina Seznam iz dokumentoy
= Prikafi neto cene Platia in dolg Podatki o projekiu Carinska tarina stevika
] Zdugiv en dokument |/l Rabat napostavkah ¥ Davek na postavki Fodatki o potnku Sama osnovne cene
— Rabat z dok. v censh 1 Stevigenis postavk Nazi iezku o po izvormin dok.
Slovendtina brez dav Tudi cer Upor za blagajncl | Sk tefa postavk
Dvojeziten izpis < »
CEDEVITA LIND! 1D - A L -0 - WIE Izbor besedil

Podpisovanie [ |Prejel [ |lzdal [ |Odobri  Glava: |gavaracbmp | Opombe izpisane nad glavnim besediom)
Obra] Tewt1:[7] Tent 2.7
20

Nov dokument,

Konta:

o Viedu | [ % Prekici
I2bira in nastavitey iskalrika
. Zapi Izpisi Lexmark 51100 Series -
2 (Frrrm|n Trme. \ '
[ |[ XPewisi ][ & PoiizEPoio | B Neosavi ik

v

Stevilo kopij
Potrebno je nastaviti Stevilko kopij dokumenta, ki ga tiskamo.

Valuta izpisa
Tukaj dolo¢imo valuto v kateri naj bo racun izpisan.

Vrsta dokumenta
Oznaciti je potrebno katero vrsto dokumenta Zelimo izpisati.
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4.3 Prevzemi (blagovno knjigovodstvo)

Naloga nabave je zagotoviti material, dokon€ane proizvode, polizdelke, blago, naprave,
energijo ali surovine, ki jih podjetje posreduje kupcem in to v zadostni koli¢ini ter po
ustreznih cenah in pravo€asno. Sodobno nabavno poslovanje ni omejeno le na nakupno
delovanje, temve¢ vsebuje vse dejavnosti, ki nabavo opredeljujejo Cedalje bolj kot
strateSko poslovno podroc¢je. NajpomembnejSe dejavnosti nabave so (Leben, 2009):

o raziskava nabavnega trga,
planiranje nabave,
sprejemanje nabavnih odlocitev,
priprava in izvrSitev nabave (nabavni postopki),
evidentiranje nabave,
analiziranje nabave,
nadzor nad nabavo.

O O O 0O O O

Adamshop omogoca planiranje nabave, pripravo in izvrSitev nabave, evidentiranje,
analiziranje in nadzor nad nabavo.

Programski modul Blagovno knjigovodstvo je namenjen vodenju, spremljanju in
prikazovanju poslovnih sprememb in poslovnih stanj posameznih vrst trgovinskega blaga -
koli¢insko in vrednostno stanje ter gibanje zalog.

Slika 5: Shema vnosa podatkov za blagovni prevzem

P Adamshop EU - Ahac do.c. =
Blage Sifranti Prodaja Mabava Inteme Finance Ostalo Program
D Prevzemni list = R =
Stevika: |1 Dokument Stevika: 34 Prejeti tatun  Stevika: Projekt:
O Datur: 90720 Datur 19.07.2011 []ECL Bt Fank: | <brear -
Popust Sodki
Dobavitelp  &hac do.o. 2 -
Stopss 31,3231 GROBELNO 1:000% 1| [Na dokument] 0.00 EUR
2 000% 1 |Popostaksh DODEUR
) 2 i ]
Denama enota; [Eure | Teai 1,000000 & R || Shur O00EUR
. 5 | Bree vstopriena DDV T
[ o Dodei || o Popavi][ = mia | [ = Embalata |[ 7 iz chugh dakumentoy | Pavain naomestio DDV )
Koliging_Kors Nty Mab cens  Pshst Zressk  Mards Prod.cens
1. 10000 3950322003634  CEDEWITA LIMONA 200G CEDEVITA 1o 0.00% 00 1468% [
SR A Bruto znesek: 101,00 EUR Popusti  D0DEUR
Sleupri znesek: 101,00 ELIR DOW 200% 2020 EUR
[ o Viedu ] { XK Prekii | I ] Zapii | &S lzpiti Q B | Embalas 0,00ELR DDvEEx:  000EUR
I2pisi samo MP cene Izpis v valuti Izpis brez kalkulaciie Skupai 2 DDV: 121 20EUR DY
Prod anessk: 13300 ELR

Stevilka in datum dobavnice
Zaradi dolocil pravilnika o vodenju evidenc v trgovini je potrebno poleg datuma prevzema
vpisati Se podatek o datumu dobavnice, ki je lahko drugacen od datuma prevzema.

Stroski

Na prevzemu je potrebno dodatno nastaviti neposredne stroSke nabave, ki omogocajo
pravilen izraCun nabavne cene artikla.



Embalaza

Potrebno je spremljati, dodajati in spreminjati vracljivo embalaZo.

Vnos posamezne postavke

Diplomska naloga

Potrebno je dodajati postavke za blago, ki smo ga prevzeli.

Slika 6: Shema vnosa posamezne postavke

2 Adamshop EU - Ahsc do.o.

= (& ][=
Blago Siftanti Prodaja Nabava Interno Finance Ostalo Program
2 prevzemmni it Postavka prevzemnega lista -]
S Kods | [y Neziv
Steviks 1 o Er Kattica
B R e | Zaogs 000 StopriaDDV: | 20,0%
O Dobavitel,  ARSd00) g e 1 b awne cene
R E—— 00EUR:
| Popustrapostsvko T 0D0000% D000 EUR
BEEmEEE ‘Eﬂ Popustna postavke 20,0000 % 0,0000 EUR
s Boj Popust 2 dokuments: [7] 0.0000 % 0,000 EUR (e Iz natoils itevika
— Mabavna cena: 0.0000 EUR 000 EUR
T Nebavna wiatnost biez stotkow:  0.00EUR
Stofkinapostavka:  ERR 0,00EUR Za kupos
Shodki z dokumenta: 0,00 EUR et
Nelo nabavna cens 0.0000 EUR
Nabavna wiednost 000EUR 0.00EUR
Obiaéun prodsiih cen
Malprodsina cena Velsprodsine cene e
Mais 00000%  O00EUR YR Eea YEED e
Cena brez davka O00EUR Fiabt 00000%  00000%  00000%
Davelc  D00% DO0EUR Marza 00000%  0000D%  DODOD%  0LODOD
Cena z davkaom: 0,00 EUR Cena BD: 0,00 0,00 0,00 0,00
Stars cens OO0ELR Dawek: 000 [ 000 000
-18.07.2011 Ob 15:00:42 [ Uporabi stara ceno._|| CenaZD:  0.00 000 0.00 000
[ v | [ X P | [&] Netamasasenoto:  0.0000kg
Iepi sama MP cene) | o Vrec | [ 96 Prokici | [ | Zomi | [ Zashia postavka | Eerbrietmle 2
Fiod zreselc a3 OUEOH ‘

Vpisati je potrebno koli¢ino, osnovno ceno, morebitne popuste in stroske na postavko.
Nato dolo¢imo maloprodajne in veleprodajne cene.

Izpis dokumenta

Dokument je potrebno izpisati. V Adamshopu imamo ve¢ moZznosti izpisa dokumenta (npr.
izpisa brez kalkulacije cene). To uporabimo v primeru, ko zZelimo prevzemni dokument
uporabiti izven podjetja. Tipi¢na uporaba te funkcije je izdaja povratnice blaga dobavitelju.
Ce so na dokumentu negativne koli¢ine (pomembna je koli¢ina prve postavke), se pripravi
izpis tako, da je na koncu Se klavzula, ki govori o tem, da gre za povratnico blaga in da
pricakujemo dobropis. Prav tako se izpiSejo polji za podpis prejemnika in izdajatelja.

4.4 Prejeti racuni

Racun (faktura) je listina, s katero prodajalec obremeni kupca za prodajno vrednost
dobavljenega blaga oziroma opravljene storitve. ZGD-1 v 45. ¢lenu dolo¢a, da morajo biti

na vseh sporocilih, ki jih druzba poSlje kakemu naslovniku tile podatki (vir: Zakon o
gospodarskih druzbah z dne 15.1.2011).

celotna firma in sedeZ druZbe,

registrski organ, pri katerem je druzba vpisana v register,
Stevilka registrskega vpisa ter

znesek osnovnega kapitala in znesek Se ne vplacanih vlozkov (pri d.d. in d.o.0.).

e
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Nikjer v ZGD-1 sicer ni izrecno doloceno, kako je z naStetimi podatki, vendar se obi¢ajno
navajajo.

Knjigovodske listine obravnavajo SRS. Po SRS je racun vrsta knjigovodske listine (izvirne
ali izpeljane), ki je lahko v papirni obliki ali v obliki elektronskega zapisa, vsekakor pa
mora izkazovati poslovne dogodke verodostojno in posteno.

Prejete knjigovodske listine, na podlagi katerih knjizimo stroske oziroma odhodke v knjigo
prihodkov in odhodkov oziroma na ustrezne konte skupin stroSkov, morajo vsebovati
najmanj tele podatke:

Slika 7:

+
+

+*
i
+

datum izdaje,

vsebino poslovnega dogodka ter pri nabavi razclenitev po vrstah, koli€ini in ceni, ¢e
to ni razvidno iz prilozene dobavnice,

vrednost poslovnega dogodka,

imena oseb ali naziv udelezencev pri poslovnem dogodku,

Zig in podpis oziroma njun faksimile.

Shema vnosa podatkov za prejeti ra¢un

P Adamshop EU - Ahac d.o.0. = [ | =

Blago

a

Sifranti

Prodaja Nabava Inteno Finance Ostalo Program

o == e

Stevika |1 Datum: 2007.2011  DUR; 20072001 Rok pladila: Stevilka listine:

@
Dobavitely #hacdoo <2+ Denaina enots: [Eun ~| 1.000000 Detum ECL 8t ECL

Stopie 31,3231 GROBELNO Bangni1aéun: | Plagiladokumenta
Original [ Prgiost Datum Znesek

Nadin pladils: [Yiman -
1z FTPa
DOV 1D dobavielia: 563092958

Dalumprelema, 20072011 D, ratunar 20072011 Vista 2 DDY: [V chzavi -

Ddbiick: 0.00% | Fredoge

[ 7 Dodaiprevaeme | [ #f Bopravipostavka | [ = Brtipostavka | [ b Dodaipostavke |

Opis postavke Korto Koligina Cena Znesek Znesek DDY

Presvzamni list §t. 112 PE 1 2 dne 19.07 2011 101.00 2020

Dtum kriigerias 20.07.2011 VstopniDDV B.5%  0D0DEUR Skugni znesek 12120EUR

Poknii radun ket plagan DOV i wvoms 20.0% 00D EUR BEnaE 121,20 EUR

 Viedy Q, 15 DOV priuvozu 85%  DODELR ECL osnova 200%  0.00EUR 5% DO00EUR
X Prekici [:ﬁZEm DOV, ki se ne odbils: D00ELR et

Wstopni DDV 20,02 20,20 EUR Viednost brez DDV 10100 EUR

Wstopni DDY 8,0%; 0,00 EUR PFlagano: 000 EUR

V shemi Prejetega racuna je potrebno vpisati naslednje podatke:

datum prejetega raCuna,

datum prejema - osnovni datum za obraCunavanje pravice do upoStevanja
vstopnega DDV,

DUR - datum od katerega pri¢ne te¢i datum valute,

Stevilka listine - Stevilka prejetega racuna,

vrsta za DDV- potrebno je izbrati pravilno vrsto prejetega rauna, ki je pomembna
za pravilno beleZenje v knjigi prejetih racunov in obracunu DDV.

Denarna valuta - denarna valuta racuna,

bancni raun - St. racuna, nastavljena mora biti zaradi avtomatiCne priprave
datoteke za placevanje ali izpisovanje virmanov.

Nacin placila - doloca predviden placilni inStrument s katerim bo dokument placan.
Odbitek- delez DDV, ki si ga smemo odbiti.
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¢ Dodajanje prevzemov - se uporablja za spenjanje nezaprtih prevzemov z raCunom.
Glede na izbranega dobavitelja se prikaZejo vsi odprti dokumenti.

¢ Blago in material - prikazejo se vsi Se nelikvidirani (odprti) prevzemi in tudi z njimi
povezano finan¢no kavcirano embalaZo, ter stroski na dokument.

¢ Konto - konto knjizbe.

4.5 Analiticna evidenca terjatev in obveznosti

Cilj analiticne evidence terjatev do kupcev je zagotavljanje ucinkovitega upravljanja s
terjatvami in popoln nadzor nad procesi na strani kupcev od izdaje racunov do placil
kupcev (Vir: Saldakonti kupcev z dne 14.2.2012) .

Cilj modula evidence obveznosti do dobaviteljev je zagotoviti ucinkovito upravljanje
obveznosti preko integracije procesa nabave, likvidacije prejetih raCunov vse do procesa
placil dobaviteljem in denarnega toka. Vnos, povezovanje z nabavnimi naroCili in
likvidacija racunov poteka zgolj na enem samem mestu (Vir: Saldakonti dobaviteljev z dne
15.01.2012).

Programski modul vam zagotavlja vodenje analiti¢ne evidence domacih in tujih terjatev ter
obveznosti. V reSitev so vgrajena napredna orodja, ki z avtomatizmi omogocajo povezavo
prejetih in izdanih raCunov s placili, izracuni in knjiZenji zamudnih obresti, teCajnimi
razlikami in v kolikor je potrebno, tudi rofno knjiZenje ter urejanje evidence.
Modul je v celoti povezan z modulom glavne knjige, preko avtomati¢nih racunalniskih
temeljnic, ro¢nih VNOSOV in finan¢nih obdelav.
Zagotovljeni so predpisani izpisi saldakontskih kartic tako za tekoce poslovno leto kot tudi
za pretekla leta, vkljuceni pa so tudi napredni izpisi za potrebe analiz in poroCanja (vir:
Saldakonti kupcev in dobaviteljev z dne 23.7.2011).

Knjigovodstvo izkazuje terjatve do kupcev na temelju izdanih ra¢unov - faktur. Evidenco o
stanju in gibanju terjatev do kupcev vodi knjigovodstvo:

o analiti¢no za vsakega kupca posebej v evidenci kupcev,

o sintetino za vsakega kupca dolocene vrste skupaj v glavni knjigi.

Obveznosti do dobaviteljev knjigovodstvo izkazuje na temelju prejetih racunov - faktur, ki
jih poslje dobavitelj. Evidenco o stanju in gibanju obveznosti do dobaviteljev vodi
knjigovodstvo:
e analiticno za vsakega dobavitelja posebej v analiticni evidenci obveznosti do
dobaviteljev,
® sintetiCno za vse dobavitelje doloCene vrste skupaj v glavni knjigi.

27



Diplomska naloga

Slika 8: Shema analiti¢ne evidence obveznosti do dobaviteljev
k> _ saldokonti

Kupci  Dobaviteli 1 Heyg[zi] i uledlaﬁ:um] Denamna valuta: [~ |Evra ~ | Odpotrika [~ |<brez> -
Nastavitey prikaza dolgow Klient - . i = .
Lo I [ADAMSOFT D.0.0. MEDVODE 1> 7| “eiprikaz pe: |Fioku plaia | uvor i
% Prikadi dolgove wedje od +4- |1 51T &%= ekomp
Poka3 i [ Tudiblagajiha Iv Zdriuj po prej rad. 7@
zaleto: [ | 2007 - Pokazi.. v ‘D1 j i 5 & Froca
Wi Status: |\u"se j
k. dol I
19.01.2008 < 00, 600,90 4RTIMEX d.o.
4/2006 20.01.2006 < 400,60 400,60 art disain pl
139/2006 06.06. 2006 < 2013 2013 IMAS pl
20/2006 0506, 2006 < 50,08 50,08 [MAS pl
24/2008 18.08 2006 < 422300 -4.223.00 4DAMSOFT D.0.0. MEDVODE  p1
4/2005 18.022005 18.03.2005 a 7 493857 -1.999.43 IMAS pl
13/2009 072005 11.07.2005 & 613 530,90 530,90 PIYOVARNA UNIDN pl
05 € 553 . 75.413.12 i
= e
[
27.10.2005 »
28092005 28102005 o 504 -n0z d. pl racun &
4272005 11112005 11112005 & 490 999,72 999.72 IMAS pl
43/2005 11112005 11112005 & 490 14188 141,88 IMAS pl
44/2005 2122008 22122008 o 443 2394 23.94 IMAS pl
16/2006 16052006 15052006 o 305 4528 4528 Hibid.o.o pl
é 2pii 2007 7718416 EUR Zapadle terjatve Vrednost oznadenih:
- D00EUR 5e ne zapadle terjatve 4.989,76 EUR
l"L Zapii | H W datoteko | Al V financno starie ‘ 77184 16 EUR  Skupni znesek teratey

Analiticna evidenca obveznosti do dobaviteljev je organizacijska enota finan¢nega
knjigovodstva. Vodi sprotno evidenco o obveznostih do posameznih dobaviteljev.
Temeljne naloge evidence obveznosti do dobavitelja so predvsem:
¢ Khnjizenje poslovnih dogodkov, ki se nanasajo na obveznosti do posameznih
dobaviteljev. Tako vodijo evidenco o nastanku obveznosti, zapadlosti te obveznosti,
poravnavi obveznosti ter o stanju Se ne poravnane obveznosti do dobavitelja.
e Sestavljanje obCasnih pregledov stanja obveznosti do posameznih dobaviteljev.
e Obcasno usklajevanje analiti¢ne evidence s sinteticno.

Kartica kupca je nacin zbirnega pregledovanja dokumentov po finan¢ni plati. Podatki, ki so
prikazani so samo finan¢ni in niso primerni za obdelave po zasluZku, nabavni vrednosti in
davku. Namenjeni so le kontroli stanja evidenc. Po kupcih se vodijo tudi Ze vnovcene
terjatve in stanja Se neplacanih terjatev.

4.5.1 Vodenje Sifranta klientov

Baza klientov se uporablja za vnaSanje vseh vrst poslovnih partnerjev. V osnovi je lahko
baza klientov globalna za celotno podjetje, saj se lahko le na takSen nacin zagotovi zbirno
pregledovanje dogodkov in obdelav na posameznem klientu.

Za upravljanje z bazo klientov se uporablja poseben del celovite informacijske reSitve
Adamshop, ki lahko te€e samostojno. S tem je zagotovljena kar najvecja uporabnost te
pomembne baze, saj je lahko ta program ves Cas zagnan in se ga lahko uporablja kot
telefonski imenik.
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Slika 9: Shema prikaza klientov

3" Klienti - Adamshop EU <P1> FEX
Naziv Telefon Sode sctmine | |
68 A L g
&7 | [ Napednoiskanie | [Viste Kienioy za prkae. |
7 — =
ADAMSOFT D.0.0. MEDWODE info@adamsoft.si 1 i o [74
ANTRADE D.0.0. CELJE PR 063 441-029 20 Od potnika: [ [<bve2> e
art disajn 34 Podatki o klientu:
ARTIMEX d.o.o. 58 DDV 1D: 5192582087, preveriena: 28 06. 2005 A~
atetskikiub 72 [reTanGCEn ]
B MARKETING D.0.0 014304383 e
BAHKA CELIE D.D. 053 431-000 4 | ([t a0
1l , 01-471-80-00 % | Kontakine oscbe:
BlaL. 0.0.0 041 753 762 11 MITJ& GASPARI, zakoniti zastopnik.
Carinska uprava RS 0 4783800 % El'ez fimite ; o il [
CIZEJ. do.o.. Braslovie 037033130 32 i A U
DARS DD 034284071 14 v
- o | nesinovegs | [ Pregeislipomau |
DKFM. Gemct heinzle 17
ELTRON PLUS, D.0.0. 014280 261 4
EM#, D.0.0.. CELIE 034204800 % |[ sdemasian | [ spomtinaGeM |
ENERGETIKA LIUBLIANA, D.0.0. 01 5889 09 ]
Engrotus grosuplie PR B | Sres ][ leddeinastine: |
PR 76
D00 7z | [ tevedpodake | | Maiing lista |
ENGROTUS, D.0.0. Menges PR 74 Prikaz urejen po.
FISHER INTERNATIONAL, D.0.0. PR 03 6242442 2 @ MNazi O Posteh
FISHER INTERNATIONAL. do.o 0344242442 7 O Bteviksh O Drtsvah
francifutan 3
&I GRADNJE D.0.0 a7 =
GITA 0.0.0 035733031 ®
vse vrste Kientoy Uporabnik: &-Mail aktiviran 78

Zaradi vedno vecjih zahtev po koli¢ini podatkov je program narejen tako, da lahko
vnesemo kar najvec razli¢nih podatkov o klientu. Edini obvezni podatek za vnos je prva
vrstica naziva, vsi ostali podatki pa se vnasajo po Zelji. Celovita informacijska reSitev
Adamshop omogoca prenasanje, iskanje, preverjanje in hitrejSe izpolnjevanje podatkov
preko interneta (baz GZS ali AJPES).

Slika 10: Shema vnosa klienta

.Pndaﬁ o klientu Elgl
Naziv: | ADAMSOFT D.0.0. MEDYODE Stevika: | | Prikienss [0 |
Davéna it (33490849 |Malienast: 5824338 | PMN. | |
Naslov: | KEBETOW ULICA 10 DoV D | [1/28.08:2005 | pcicrmrik ratina =
SKIS ] v
Poita: 1215 |[MEDVODE v+ Regstracis
Digava: | Sloveniia v+
Jezik: | Sloveniting v+
& |Kunlaktneusabe A - t
Bancni raduni + .! - 1
a. Adam Flis, dirsktar
Stevika Barka

02021-0014429632
02021-0014429632

Kupee | Dobavitelj| Belezka | Diogodki | Wiste | Popusti | Naroznine | PanteanGiroup

Cenovna skupina: ekoprint w || Popusti ratun gpﬂpusu predradun

Fogadbeni rok. plaia: 30 {2 dni

shopint )

| Rabat 000%

Telelon, telefoks, Email Web. 4 4 w4 ||DsnowaPE - e o

= 0 = o 2

Vista | Gtevika i e B | Predplatie:  [0.00%
% nlo@adamsoltsi || Frivasti patrik. <brez> |

eni@adamsotls | |Limita dolga: 0,0000 EUR Kupuie neamejena brez limite! [E
% david@adamsaftsi 3 bl :
polona@adamsoft si Pogodba | | zdne | |

v adamsoft. si
SHER (01) 361-60-60

& (03426 6050 i g2 Katalog - osebni cenk
[ vt | [ X Peekiti | [ & lepiti |

Vista lotne igjgve: | v

e Naziv - vnos naziva podjetja.

¢ Naslov - na to mesto se vpisuje podatek o ulici in hi$ni Stevilki.

e Posta - vpiSemo postno Stevilko na podlagi katere program vnese ime poste. Ce
postne Stevilke ne poznamo, izberemo kraj po nazivu in izpisala se bo Stevilka.

e Drzava - izberemo drZavo klienta.

e Jezik - izberemo jezik komuniciranja. Uporaben za izpisovanje dokumentov tudi v
tujih jezikih.

¢ Ban¢ni racuni - v okno vpiSemo enega ali ve¢ racunov s katerimi podjetje posluje.
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¢ Telefon, telefaks, E-mail in Web - v ta del podatkov vpisujemo poljubno Stevilo
kontaktnih podatkov. Ker je sedanji svet zelo mo¢no odvisen od telekomunikacij,
imamo na voljo za vsakega klienta vpisati neomejeno Stevilo podatkov o Stevilkah
in naslovih, kjer je dosegljiv.

e Davéna St - na to mesto vpisujemo podatek o davéni Stevilki klienta. Program
uporablja kontrolo pravilnosti vnosa dav¢ne Stevilke. Podatek je pomemben pri
obracunu DDV-ja (zavezanci/nezavezanci).

e Mati¢na St. — vpiSemo mati¢no Stevilko pravne ali fizicne osebe. Na podlagi
mati¢ne Stevilke je moZno tudi prenaSanje podatkov preko baze AJPES.

e DDV ID. - na tem mestu vpiSemo dav¢no Stevilko s predpisom SI, oz. z dvomestno
oznako drZave klienta. Izpolnimo v primeru, da je klient zavezanec za DDV.

¢ Prejemnik racuna - dolofena pravna oseba ima lahko vec¢ poslovnih enot
(poslovalnic). Zato se pojavi potreba po lo¢enem vodenju prometa glede na
posamezno poslovno enoto. Zaradi tega je potrebno vsako enoto vpisati kot svojega
klienta. Ker pa raCune vedno placuje le eno podjetje, je potrebno pri dodatnih
poslovnih enotah nastaviti prejemnika raCuna. Tako bo program zdruzeval v
saldakonte podatek o izdanih racunih za vse poslovne enote, prav tako pa se bo
racun izpisal na naslov prejemnika racuna, poslovna enota, ki pa je prejemnik blaga
ali storitev pa se bo prikazovala lo¢eno. Pri vnosu prejemnika racuna, se skrijejo
polja s podatki o limitu, ker se ti podatki nastavljajo in potem uporabljajo iz
prejemnika racuna.

e Ostali podatki o klientu - zaradi vecje preglednosti ostale podatke pregledujemo
in nastavljamo: Kupec, Dobavitelj, Belezka, Vrste in Popusti.

4.6 Glavna knjiga

Meni glavna knjiga nam omogoca vnaSanje dnevnikov kontne poslovne knjige. Podlaga za
knjizenje v dnevnik so temeljnice. Dnevniki kontne poslovne knjige zagotovijo
nadrobnejSe raCunovodske informacije po istih ekonomskih kategorijah.

V kontnih poslovnih knjigah urejamo in obdelujemo podatke o poslovnih dogodkih po
vsebinski sistematiki, ki omogocajo sinteti¢ne in analiticne kontne razvide podatkov o
poslovnih dogodkih. Kontne poslovne knjige so take knjige, da v njih spremljamo
spremembe in stanja ekonomskih kategorij loCeno po posameznih vrstah ekonomskih
kategorij poslovnega sistema.

V celoviti informacijski reSitvi Adamshop se prenesejo podatki v glavno knjigo iz
analiti¢ne evidence terjatev in obveznosti, izdanih racunih, prejetih ra¢unih, placilih, TRR,
plac itd. Lahko te podatke tudi vnesemo ro¢no. Tako pridobimo izpise po posameznih
kontih ter bruto bilanco. Bruto bilanca omogoc¢a nadaljno izdelavo poslovnega izida in
bilance stanja ob koncu poslovnega leta. Zagotovlja tudi podatke za medletne analize za
vodstvo podjetja.

Kontni plan

Kontni plan ali kontni okvir je tabela posameznih kontov, ki vsebuje trimestne in
petmestne Stevilke, od katerih ima vsaka svoj pomen. Gre za doloCanje vsebine in oznak
kontnih razredov, skupin kontov in sinteti¢nih kontov.
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Kontni okvir je sestavljen iz aktivnih in pasivnih kontov, ki omogocajo pravilnost
knjizenja v kontno poslovno knjigo. V Adamshopu lahko v meniju kontnega plana
dodajamo, briSemo in urejamo konte.

Slika 11: Shema kontnega okvirja
= Kontni plan g

+ 4 = E W Il H
| Razied 0 DOLGORDEMA SREDSTVA IN POPRAVEK KAPITALA Br A~
oo Meopredmetena dolgoroéna siedstva Br
ooo Dobro ime BrB D
oot Usredstveni strogki naloZb v tuja opredmetena 0.5, Br B D
ooz Odlageni strofki razvijanja BrBE D
o3 PremaZeniske pravice Br B D
00300 Druge premoZenjske pravice - asfalt BrB D
00301 Druge premoZenjske pravice-rac. programi BrB D
00302 [iruge premoZ. pravice - blagovna znamka BrBE D
oos Diuga neapredmetena sredstva Br B D
o7 Dolgoroéne akbivne Sasovne razmejitve BrB D
oos Popravek wiednosti neopredentenib sredstey zaradi amaortizitanja DoB D
o0a01 Popravek wiednosti neopredmetenih osnowvnih-asfalt B D
anBoz Popr.vrednosti neop. 05-raéunalniski programi DoB D
ooa Oslabitey vrednosti neopredmetenih sredstey BrB D
(11} MaloZbene nepremicnine Do
oma M alozbene nepremitnine, wiednotene po modelu nabavne viednosti BrBE D
o1 Malozbene neprimicnine, vrednotene po modelu podtne wrednosti Br B D
015 Popravek wrednosti naloZbenih nepremiénin zaradi amartiziranja DoB D
ma Oslabitey vrednosti nalo2benih nepremiénin BrE D
0z Hepremiénine Br
oz0 ZemljiEta, vrednotena po modelu nabavne viednosti BrB D
02000 Zemlji#ta, vred. po mod. nab,vred. Br B D
01 Zgradbe, vrednotene po modelu nabavne vrednost BrBE D
02100 Zgradbe vrednotene pa modelu nabavne wrednasti Br B D
022 Zemljizéa, vrednotena po modelu previednotenja BrB D
_n23 Foradhe wradnatena ne madsh ) nrevradnatania Rr RN 4|

Dnevnik kontne poslovne knjige

Dnevnik kontne poslovne knjige je sestavljen iz temeljnic. V spodnji shemi vnosa knjizbe
je prikazano, kako se v celoviti informacijski reSitvi Adamshop vpisujejo temeljnice v
dnevnik kontne poslovne knjige.

Slika 12: Shema vnosa knjizbe

& Zojem - dnevnik =@ =]
Stevika dnevrika [1 2] Datumknigenia [607.2011 4| | = ﬂ Saldo
Zapor... | Besedin Vista dok.. | Datum Breme | Kentab... | Debro [ Konto .. | Adamsoht dokument [

Knjizha ==

Stevika  Nova Datum knjZenja 26.07.2011

Vista dokumerts [Temebes  v| | Knigba zaprania o7

Poslovna enota [ |PE JARSE _~| Stoskevne mesta: [ <brez> =]

Datumy 26072011 Datumdokuments: | Daumpreiema | Rokplatle |

Oznaka dokumenta Temelnica Vemaomeka |

Znesek 70000 EUR

Konto - breme: | |DOLGOROCNA SREDSTYA |

Konto-dobro: |60 [Obweznasti za obracunani DDV |

Besedil: [braéun DDV-zavezanci

Kiient W [Stopte 31, 3231 GROBELND

o Viedu X Prekiici | 1 Zei ‘

o Vieds | % Pkl ‘ AL zeeni | & Izpis ‘ [0 EUR [0.00EUR

Saldo v breme Salda v dobrg
[oo0EUR [0.00EUR
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e Stevilka - prikazuje zaporedno Stevilko knjiZbe v bazi.

® Vrsta dokumenta - potrebno je izbrati med Ze vnesenimi vrstami dokumentov.

¢ Poslovna enota - potrebno je obkljukati poslovno enoto. Vnos je pomemben le za
statisticne potrebe in nima knjigovodskega pomena.

¢ Stroskovno mesto - potrebno je oznaciti stroskovno mesto za ugotavljanje stroskov

po strosSkovnih mestih v kolikor ga podjetje uporablja.

Datum - datum nastanka poslovnega dogodka.

Datum dokumenta - datum, ki ga nosi dokument.

Rok placila - sluzi za popoln vnos v primeru vpisa prejetih ali izdanih racunov.

Oznaka dokumenta - potrebno je vpisati Stevilko ali katero drugo oznako

dokumenta.

® Vezna oznaka - vpisuje se dodatna oznaka po kateri vpisano knjizbo smiselno
povezemo s kaksno listino.

e Znesek - potrebno je vpisati znesek oziroma vrednost knjizbe.

¢ Konto - breme, dobro - v ti dve polji je potrebno vpisati izbrane konte glede na to
kam se vpisani znesek knjiZi. Ce je knjizba samo enostranska se nepotrebni konto
ne vpisuje.

¢ Besedilo - opis knjizbe.

e Kilient - potrebno je dolociti klienta na katerega je knjizba vezana. Knjizba je
pomembna za ugotavljanje stroskov ali prihodkov po kupci in dobaviteljih.

Spodnja shema dnevnika prikazuje dnevnik kontne poslovne knjige, ki je se sestavljen iz
temeljnic. Tukaj se vnasajo in uvazajo vsi podatki v kontno poslovno knjigo.

Hkrati lahko na enem racunalniku vnaSamo samo en dnevnik. Datum knjiZzenja se
spreminja in nastavlja glede na sistemski datum. V kolikor Zelimo ta datum spremeniti,
moramo to storiti preden dnevnik potrdimo. Datum je nujno potreben zaradi knjiZenja v
glavno knjigo in prikazovanja v karticah kontov. Ko je dnevnik enkrat potrjen se vnosov
ne da vec popraviti. Pri prenasanju dokumentov preko direktnega prenosa v glavno knjigo,
se ti dnevniki takoj ob prenosu tudi zaklenejo. V kolikor saldo dnevnika ni uravnotezZen, ga
ni mogoce potrditi. V primeru, da v Adamshopu uporabljamo avtomatski nacin knjiZenja,
se dnevnik ob prenosu avtomatsko zaklene.

Slika 13: Shema dnevnika — zajem

p Zajem - dnevnik

= eria DDA 00T 1001 2007
Stewtiadnevmike (3 5] Deatum krjenia [10.03 2007 ﬂ e |
Zapar... | Besedio | Vst dok. | Dot | Breme | Korinb.. | Do Fonlod.. | Adamzolt dokumert
1 ADAHSOFT D00  Temsfica 10062007 515,06 220 Fryir s S AT
0
3 Obslunmsbave - pre.. Tamefrics 10082007 474,93 €50 et s S e T
4 ADAMSOFTDOO.. Temefics 10082007 100,00 220 i Y peE
5 Obwafunncbave - pes... Temefica  100E2007 100,00 50 eyt 1 ot
= [£15.3% ELUR 61536 EUR
e | Kpeki | flze | @ | | [ers
Sakin v biem= Soldo v dote
[EOECHIT |5z EuR
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Kartica kontov

Meni Kartica kontov omogoca pregled prometa na obstojecih kontih v dolo¢enem obdobju.

Slika 14: Shema kartice kontov

= Kartice kontov Ej@@

Konte: | 10900 Denar na poti - gatavina v | Zaobdobje od 01.01.2011 | do [22.02 2011 % .
= = 3 : == o Pokazi
Strogkovno mesto: [ ]| b Poslovna enota [ ]| <brez» o |
“rsta dokumenta: D ~ | Vrasalec: D v
Klignt: D B | [ Tudi nepatriene
_ Zapar... D atum Bezedio Konta Breme Dobro Stanje breme Stanje dobro Frati k...
1117 0102011 Obvoritey 01.0... 10300 27.352.37 2735237
27301 31.01.2011  Blagajna Maribor 10900 71.425.06 9877743
318306 21.001.2011  Blagajha Gams 10800 7645318 175,230 62
41815 21.001.2011  BlagajhaJarde 10800 4291997 218,160,859
51336 31.001.2011  BlagajnaJarfe 10300 1.226.211 216.924,38
B/22-364  31.00.2011  Pladila TRR 10300 54.335.00 271.253,38
7422365 31.01.2011  Placila TRR 10300 276.141.02 4,081 64

8/24-441
3/
10/37-538

31.01.2011  Plaéila v progr... 10300 2863956 23.757 .92
011 Placila v progr... 10900 4 21.055 69 I
28022011  Blagajna Gamz 10300 105677 67 8452198

11/38-605 28022011 Elagajna Maribor 10300 7410209 168.624.07
1239610 28.022011  BlagajnaJarie 10900 40,964,823 159.482.80
13/46-760 28.022011  Placila TRR 10300 42.944,00 24243280
14/46-761  28.0220017  Pladila TRR 10300 394.722.00 152.283,10
16/51-851 28.022011  Pladilavw progr... 10300 11510362 377948
16/51-852 28.022011  Pladilaw progr... 10300 538,88 37836
Skupni promet: 679.723.36 F17.441.72 7836

S pomocjo tega dela programa pregledujemo in izpisujemo kartice kontov, na podlagi
dolocenih filtrov.

Filtri:
¢ Konto - potrebno je vpisati konto za katerega zelimo pregled.
Stroskovno mesto - pregled po posameznem stroSkovnem mestu.
Vrsta dokumenta - pregledamo doloc¢eno vrsto dokumenta.
Klient - pregledujemo kartice kontov po klientih.
Poslovna enota - pregled po poslovnih enotah.
Vnasalec - izberemo vnasalca knjizb in pregledamo knjiZbe izbranega vnasalca.
Za obdobje - vnesemo doloc¢eno obdobje pregleda.
Po analitikah - omogoca prikaz vseh analiticnih kontov, ki pripadajo vpisanemu
kontu.
¢ Tudi nepotrjene - omogoca pregled se nepotrjenega dnevnika.

V primeru, da vnaSamo knjizbe za vsakega klienta posebej, je mozno pregledovanje tudi
po klientth. Ni pa nujno potrebno, zaradi dovolj natancnih pregledov v drugih
podprogramih (kartica kupca, kartica dobavitelja).

Bruto bilanca

V meniju Bruto bilanca Adamshop omogoca pregled bruto bilance za doloeno obdobje.
Bruto bilanca je podlaga za pripravo poslovnega izida in bilance stanja. Torej za pripravo
bilance stanja, ki wustreza Slovenskim racunovodskim standardom ter Zakonu o
gospodarskih druzbah. Prav tako je bruto bilanca podlaga za interne obraCune za
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poslovodstvo podjetja. Na koncu poslovnega obdobja je potrebno uskladiti saldo bruto
bilance z stanji analiti¢nih evidenc (TRR. blagajna, analiticna evidenca terjatev in
obveznosti, zaloga, interni premiki blaga, itd).

Slika 15: Shema bruto bilance
< Bruto bilanca Q@@

Zaobdobje od:  |01.01.2011 | do |31.05.2011 Raziedi 2 mestna sintetika 3 mestna sintetika Analitika [[] Brez knijizb zapitania 4 in7
Skupina kontov: Poslovnaenota:  [] v | [JStanjapoPE  <vsiraziedi>
Stroskovno mesto: [[] v
i zrsbunai. Kient: [] || []Piies staria po kientin
Konto Otv. breme Oty. dobro Breme Dobro Kum. breme Kum. dobro Saldo breme Saldo dobro
0 3.772.746.01 1.120.239.78 494.343.46 109.148,00 4.267.089.47 1.229.387.78 3.037.701.69 0,00 A
00 152.520.36 58.283.73 19.140.00 0.00 171.660.36 58.283.73 113.376.63 0.00
ar IE2E0 aa 1814000 aa 1716005 aar 1716005 aa
00300 19.983.78 0,00 0,00 0,00 1998378 0,00 19.983.78 0,00
00301 13253658 0,00 19.140,00 0,00 151.676.58 0,00 151.676.,58 0,00
aw aar BRAEITI aae aae aae BRAEITT aa BREITT
00801 0,00 664165 0,00 0,00 000 664165 000 664165
00802 0,00 51.642.08 0,00 0,00 0,00 51.642.08 0,00 51.642,08
02 1.585.028.65 0.00 248.566.21 0.00 1.833.594.86 0.00 1.833.594.86 0.00
an FIRZYTE aar aae aae 5182 aae 5185 E aa
02000 518.234,76 0,00 0,00 0,00 518.234,76 000 518.234,76 0,00
&y 2291658 aar aag aae 29058 aa 22291659 aaq
02100 992.910,59 0,00 0,00 0,00 99291059 000 99291053 000
axr TREEI aar HIEEEET aar FAr44957 aar FAN44957 aar
02700 7388330 0,00 248566,21 0,00 32244351 000 32244351 0,00
03 0.00 114.228.81 0.00 0.00 0.00 114.228.81 0.00 114.228.81
ass aa 17422667 aa aa aan 17422661 aa 17422661
03500 0,00 114.228.81 0,00 0,00 0,00 11422881 0,00 11422881
04 2.018.104.29 0.00 226.637.25 109.148,00 2.244.741.54 109.148,00 2.135.593.,54 0.00
&8 1998 7GTTT amr 102 14860 aae 2107 HETT aa 2107 HETT aa
04000 1.998.797.71 0,00 109.148,00 000 2107.945.71 000 2107.945.71 0,00
a7 1858 aar aag aag 1RE5E aaq 1€ aar
P snoenen oo oo ann 1naneen aon 1nsneen aon

Prednost menija Glavna knjiga v celoviti informacijski resitvi Adamshop, da omogoca
enostaven vnos podatkov v glavno knjigo. Meni omogoca, da pregledujemo podatke s
pomocjo raznih filtrov npr. po poslovni enoti, klientu, stroskovnem mestu, po kontih itd.
Tako imamo moznost oblikovanja kontnih kartic po razliénih kriterijih, kar omogoca
poslovodstvu podjetja vpogled v razdrobljene in bolj nadzorne podatke.

4.7 Vodenje drugih evidenc (osnovna sredstva, zaloge in obracun plac)
4.7.1 Vodenje osnovnih sredstev

Register osnovnih sredstev sluzi vodenju registra osnovnih sredstev, vnasanju novih,
pregledovanju s pomoc¢jo razlicnih filtrov in izpisovanju registra osnovnih sredstev,
popisnega lista, obra¢una amortizacije. V Adamshop je pod menijem Ostalo/Osnovna
sredstva.

Slika 16: Shema pregleda osnovnih sredstev
g Register osnovnih sredstev - Adamshop EU - Ahac d.o.o. o6 sl
Osnovna sredtva Dogodki  Izpisi

Stanje i lart 20.07.2011 Ureieno po: 7]in po vistah sredstev
Prikadi visto sredstev: | 0snovno sredstvo | Sredstva nalokacii: (]| Sedez podietia - % Preglei

Aktivirana v obdobju od 01.01.2003 do 20.07.2011 Za odgovomega: v
Pridobliena v obdobju 0d poslovne enote: n7 EUR

Stevika Opis Datum aktiv... Nabavna vrednost Trenutna viednost  Amorti...  Ostali podatki
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Register osnovnih sredstev v glavnem oknu ponuja pregled osnovnih sredstev. S podanimi
filtri si oblikujemo pregled osnovnih in najbolj pomembnih podatkov osnovnih sredstev.

Slika 17: Shema vnosa osnovnega sredstva

@ Adamshop EU - Ahac d.o.o. [e[@ =

Datum izlogive:

Dobavitef;  Adamsoft do.o <>+ Kebetova 10,1215 MEDVODE

[seaez m) [ Z

Lokacia:

000 EUR Nabavna viednost.  0.00EUR Papravek iednosti 0,00 EUR

dnost: 0,00 EUR Stopnis amortzaci: 0.0000%  naleto (] Casovno enakomemo amaitziarie

Datum Vista Odte.. Nabavna viednost Popravek viedrosti_Prei raé, _ Opis

[ X Pk [ Simin | Moo

Izpolnjevanje:

e Stevilka - zaporedna $tevilka osnovnega sredstva.
Opis sredstva - potrebno je vpisati ime, naziv osnovnega sredstva.
Serijska St. - vpiSemo serijsko Stevilko osnovnega sredstva.
Serijska St. 2 - vpis dodatne serijske Stevilke.
Reg. Stev. - vpiSemo registrsko Stevilko osnovnega sredstva.
Datum nakupa - vpiSemo datum nakupa.

Po vpisu datuma nakupa program na tem mestu sam odpre novo programsko okno:

Slika 18: Dogodek z osnovnim sredstvom

[Ozncmc sredstvo E3 [= ==

Dogodek z osnovnim sredstvom ==
Dt 03082011 MONITOR

i

) 3 gl
Stevika preietega atuns 0 Sz | petumiziotite:

o000 % | Debavitel

000EUR

=)

osti. 0.00EUR

fakomema amattizianie

Opis

[ X Pokis| [ iz | Mo et

V ta del vnasamo vse dogodke povezane z doloCenim osnovnim sredstvom, pri prvem
vnosu pa izpolnimo naslednje podatke:
® Vrsta - pri novem vnosu osnovnega sredstva program sam poda "Pridobitev -
nabava" in se je ne da spremeniti, pri dodajanju kasnejSih dogodkov pa izberemo
Zeljen dogodek.
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Stevilka prejetega rafuna - potrebno je vpisati Stevilko rauna osnovnega
sredstva.

Nabavna vrednost - vpiSemo nakupno vrednost.

Vrsta sredstva - izberemo vrsto osnovnega sredstva.

Lokacija - izberemo lokacijo na kateri se bo osnovno sredstvo nahajalo.

Odgovorni - izberemo zaposlenega, ki bo odgovoren za osnovno sredstvo (lahko
ostane tudi prazno).

Opis - v tem oknu je podana moznost dodatnega opisa osnovnega sredstva.

Nato Se moramo izpolniti naslednje podatke:

Datum aktivacije - vpiSe se datum aktivacije osnovnega sredstva (po vpisu v
dogodek o osnovnem sredstvu).

Datum izlo¢itve - datum izloCitve osnovnega sredstva (se vpiSe po vpisu izloCitve v
dogodek o osnovnem sredstvu).

Vrsta - izberemo vrsto osnovnega sredstva.

Garancija (mes) - vpiSemo Stevilo mesecev garancije.

Model - dodatno oznacevanje osnovnih sredstev.

Dobavitelj - izberemo poslovnega partnerja, ki je osnovno sredstvo dobavil.
Odgovoren za sredstvo - izberemo zaposlenega, ki bo odgovoren za to osnovno
sredstvo.

Lokacija- izberemo lokacijo podjetja, na kateri se bo nahajalo osnovno sredstvo.

Odgovoren za sredstvo - izberemo zaposlenega, ki bo odgovoren za to osnovno
sredstvo.

Poslovna enota - izberemo poslovno enoto.
Nakupna vrednost - vpisana je nakupna vrednost.
Stopnja amortizacije - potrebno je dolociti stopnjo amortizacije.

Amortizacija

Amortizacijo izraCunamo tudi za posamezna osnovna sredstva preko menija Osnovna
sredstva/poglej in popravi.

Slika 19: Dogodek z osnovnim sredstvom-amortizacija

Dogodek z osnovnim sredstvom @

Datum

Wista

Lokacija:
Opis:

Letna stopnja amortizacije: 200000% | Dobavitel
Nabavna vrednost:
Popiavek viednosti: 306,00 EUR

WVrsta sredstva:

08.10.2007 | STISKALMICA

Amortizacia + | Stevika prejetega raéuna /

Odgovomi

[ o viedu | [ X Prekici |
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Izpolniti je potrebno:
¢ Datum - vpiSemo datum za katerega Zelimo izraCunati amortizacijo.
e Vrsta - izberemo vrsto, v tem primeru izberemo Amortizacija.
¢ Letna stopnja amortizacije - izpiSe se stopnja, ki smo jo vpisali pri vpisovanju
Sifrant/vrste sredstev.
¢ Popravek vrednosti - program samodejno izracuna znesek amortizacije.
e Opis - vpiSemo dodaten opis dogodka (ni nujen).

Izracun potrdimo in se izpiSe v razpredelnico Dogodkov k osnovnim
Sredstvom.

S klikom Dogodki/Amortizacija se odpre programsko okno Amortizacija osnovnih
sredstev.

Slika 20: Amortizacija osnovnih sredstev

= Amartizacija osnovnih sredstev

Datum amortizacije: | 08.10.2007 | Znesek amortizaciie: |17.024.24 EUR Lﬁé Izratunal amortizacio] [ ' Pardi amomzacwin] I & lzpisi ]

Sredstvo Mabavna vied.. Trenutna wredn... | Obdobje Stop... Amartizacia Mova viednost
ratunalnik 12519 9212 22.06.2005 - 08.10.2007  30,00% 8633 580
siedstvo stam 730 0 01.05.2005-08.10.2007  20,00% 1] 1]
Stiskalnica [staro stedstvo] 15148 12880 01.01.2008-03.10.2007  20,00% 2351 4489

g SRR

V tem oknu vidimo vsa osnovna sredstva:
e nabavno in trenutno vrednost osnovnih sredstev,
e obdobje in stopnjo amortizacije,
® novo vrednost osnovnega sredstva.

Okno nam omogoca izracun amortizacije za vsa osnovna sredstva skupaj.
Vpisati je potrebno:
o Datum amortizacije - vpiSemo tekoci datum,.
o Znesek amortizacije - izpise se znesek izraCunane amortizacije po izracunu.

4.7.2 Vodenje zaloge

Namen upravljanja z zalogami je vzpostavitev takih procesov v podjetju, da bo ob
spremenljivih stroSkih omogoceno zagotavljanje poslovanju primerne ravni zaloge
materiala, nedokoncanih in dokoncanih proizvodov, polizdelkov itd. (v nadaljevanju
artiklov).

V teoriji predpostavljamo, da so nam informacije o stanju zalog lahko dosegljive in imamo
moznost v vsakem trenutku preveriti, ali imamo na zalogi zadostno koli¢ino nekega artikla,
ali se Ze blizamo signalni zalogi, ali pa smo jo nemara Ze prestopili. Za kontrolo stanja
zalog v praksi mora podjetje vpeljati informacijski sistem, ki bo pravocasno zagotavljal
zanesljive informacije.

V nasprotnem primeru lahko zaloga v podjetju hitro poide, na novo nabavo pa je treba
Cakati, kar pomeni nepotreben zaostanek v poslovnem procesu.

V manjsih podjetjih z malo zalogami je mogoce fizi¢no pregledovati zaloge dokaj pogosto,
medtem ko je pri vecjih podjetjih to prakticno nemogoce. Tu se pokaZe nepogresljivost
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osrednjega racunalniSko podprtega informacijskega sistema, kamor se stekajo vsi podatki o
dnevnih transakcijah podjetja. Sodobno podjetje brez dobro razvitega informacijskega
sistema le tezko obvladuje poslovne procese, kar povzroca veliko problemov, zamud in
stroSkov. Osnovni informacijski sistem temelji na dveh vrstah podatkov, in sicer na
osnovnih oziroma skupnih in na prometnih podatkih.

Osnovni podatki predstavljajo Sifrante in eden od najpomembnejsih za zaloge je Sifrant
artiklov. To pomeni, da je vsak artikel v celotnem informacijskem sistemu zastopan z eno
samo Sifro.

Prometni podatki opisujejo vse dogodke, ki nastanejo v poslovnem procesu podjetja in se
belezijo v osnovnem informacijskem sistemu. VnaSajo jih zaposleni ali pa se generirajo
sami ob nastopu relevantnega dogodka. Na vsako prodajo, nabavo, premik zaloge iz enega
skladis¢a v drugega ali katerokoli podobno transakcijo se nanasajo koli¢inski in vrednostni
podatki, poleg teh pa Se parametri, ki podajo vsebinske okvire transakcij. Samo z
beleZenjem sleherne transakcije je mogoce zagotavljati celovito informacijsko spremljanje
poslovnega procesa.

Odgovornim za zaloge morajo biti na voljo podatki na razli¢nih ravneh in iz razli¢nih
podatkovnih virov. Operativni vodje morajo dostopati do nekaterih podatkov o zalogah
neposredno prek osnovnega informacijskega sistema. Pregledati morajo na primer stanje
zalog posameznih artiklov po skladis¢ih, stanje zalog artiklov, ki so bili kupljeni pri
izbranem dobavitelju, vpogled morajo imeti v stanje posameznih zalog po mesecih in na
transakcije artiklov po skladiscih.

Izjemen pomen za analiziranje predstavljajo podatki v podatkovnem skladiScu.

Transakcije artiklov se morajo v podatkovno skladiS¢e prenaSati inkrementarno, kar
pomeni, da se prenaSajo samo na novo nastale transakcije. Prikazovati morajo zgodovino
sprememb zalog posameznega artikla v posameznem skladiScu, analizo pa mora omogocati
tudi na visjih ravneh (Gasi, 2007).

Celovita informacijska reSitev Adamshop nam omogoca vpogled v osnovne podatke kakor
tudi v prometne podatke. V meniju blago, program omogoca vpisovanje, pregledovanje in
spreminjanje artiklov in njihovih lastnosti. Predhodno nastavimo tudi skupine artiklov, saj
si bomo z doslednim zacetnim vnosom omogocili natancen pregled statistike artiklov v
vsakem trenutku. Tabelarni prikaz omogoca celovit pogled na artikle, na karticah pa
spremljamo vse evidentirane poslovne dogodke posameznega artikla.

V podprogramu Trenutno stanje zalog, lahko pregledamo azurno stanje zalog, z uporabo
filtrov pa si prilagodimo prikaz.

V meniju blago imamo moznost pregleda embalaznih listov in embalaznih kartic, ki se
kreirajo avtomatsko, v primeru, da so povezani z artikli.
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Slika 21: Shema vnosa osnovnih podatkov artikla

5 Artikli (A=
= d ~ —
Koda: : Ozncka. | B @ Nova koda/iira | [ = Nova embalata
Neiv sentke Hate sl
Nesiv za blagsia: fencke Hiaée x e e ||| Prlopi podake peefiniege ]
Osnowre podetks | Cone in kalkulaciie | Zakga in natodanie | Sestavmica / nomativ | Lastnost | Ekvivalenti| Presikave kod | Ostalo,
Blagovna skupiny | cblaha v VisaanMa: [Blago v
Statitiing skupina blago ¥ Pakiseie | vezplod 2411 v+
Dcbavief Rallasen bundes berk 6D v Enatvpak: [1.00 l] Pak. na paleti 0,00
ovajalec p 9 %
Proaveiske 4DAMSOFT 0.0.0. MEDVODE DB pedomase (0800 | New oo [15000
Embalada Brez embaade v Naztavive atkle.
~ POS Dec. koliéina Irbeinet
oDV 00% v [Jma peavico do octitka vetoprega DDV POS Fikena cana Ne narols
20122000 Poeekl v POS P istek 5 ceno Use 1
e %0 _[Q] Pocetis ¥l ¥ Naceniku User 2
Casina uvoe 2013200000 v thcia User 3
Seritke Bevike Ni vo£ dobavtiy
Trodaina Brez hodarine v Neakliven Ni popustor 2 dokumerta
Kobtina pakiania 1,000 kos v Keda 2 Nazivi v diugh jeakin
Dsnowni artkel
Kodx Kelina: (000
Dodatni cpix Sikaatkly  [JTud”onf Deklyacia K L P F T T 3
b neki bla bla
.11.092007 0b 14525 <1>
[E= Tabels
[ Fvean [ Xpewa [ fLzei | Kotom atkel | [ Spremenikodo | [ Kecastia |

V tem

delu programa je opisano osnovno okno vsi zavihki, vklju¢no z zavihkom osnovni

podatki, pa so opisani loceno, podatki o cenah, podatki o zalogah, nova koda/sifra, kartica

artikla,

tabelarni prikaz in ostale funkcije.

Za vnos artikla so obvezni podatki: koda, naziv in vrsta artikla.

Koda - je identifikacija doloCenega artikla, s katero program prepoznava identiteto
artikla v vseh dokumentih in na pregledih. Pri dolocitvi kode moramo upoStevati
pravila za izbiro Sifre artikla.

Oznaka - identifikacijska oznaka dolocenega artikla, po kateri ga vodi proizvajalec
ali dobavitelj.

Naziv - potrebno je vpisati popolni naziv artikla, ki se bo izpisoval na dokumentih
in po katerih bomo iskali artikel v bazi.

Merska enota - vpis merske enote (kos, m, kg, kpl,...).

Nova embalaza - potrebno oznaciti v primeru vnaSanja nove vracljive embalaze.
Blagovna in Statisticna skupina - izbor skupin omogofa natancnejSe
pregledovanje statistike in drugih pregledov artiklov, pri katerih si lahko izberemo
doloceno skupino.

Dobavitelj - potrebno je dolociti dobavitelja.

DDYV - izberemo ustrezno dav¢no stopnjo artikla.

Carina - vnos ustrezne St. iz carinske tarife iz Sifranta. Uporablja se za intrastat

porocanje.

Poreklo - vnos drzave porekla artikla.

Trosarina - oznaci se v primeru, da je potrebno za artikel obracunati trosarino.
Koli¢ina pakiranja - uporablja se za vnos dodatne merske enote za porocanje v
intrastatu, kjer je to potrebno.

Vrsta artikla - pomemben podatek, ki vpliva na pravilno avtomatsko kontiranje.
Izberemo vrsto glede na nacin prometa in lastnosti artikla. MoZnosti so:

Blago (artikli, ki jih kupujemo za namen preprodaje).

o Material (artikli, ki jih kupujemo za namen predelave).

o Storitev (artikli, ki jih samo prodajamo in se za njih ne vodi zaloga).

o Proizvod (artikli, ki jih sami izdelamo in nato prodajamo).
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o Ostalo (artikli, ki niso storitve, prav tako pa se za njih ne vodi zaloga).
o Vozilo (osebna ali tovorna vozila, ki zapadejo pod ZDMV).

Za podjetje je prav tako pomemben vpogled v cene in kalkulacije artikla.

Slika 22

Dznavni podatki

Shrukhura Aabay

Wzlopni daviek:

Debavbelivacens | &.8700 EUR
Popus na postavki | /0000 EUR 00w |[opo0x ke [Vegsodde
Popust £ okumerta | 00000 EUR 0.0m %
Straiki po pestavian | 0.0000 EUR )
Stishi 2 dokurnentz | 0.0000 EUR

Mat nabara cen | ABPODEUR |5 Heajdi ga v katalogin
Miocard canki =

i . cene 49700 EUR | e .
Maloprodspa cena Walksprodsgna cena WPeera 2 [ VP cenad | WP conad
Maida 42027 % 2/METEUR 2mers 20467 EUR a0rE
Cena brez davka: 69167 EUR E.9167 EUR
Diavenk: 13IEUR 2 1EEBEUR 200m 13833 EUR 20000%
Lena 2 davkort 0,30 EUR S0EUR 8,3000 EUR
Stara MP. cena 23000 EUR [ Pienasi Popeazt na VFL:

[] Poves MFC inVPL CIWPC jo chibamiledeva coma 0,0000 EUR 0,000 %

Fieferercna MPC: |0.0000 EUR =MPC

: Shema cene in kalkulacije artikla
Cerein kakubeir | Zakogs in nemdanie | Sestemica ) nomativ | Lasinast | Ekivaleni| Presikewe kd | Dsick.

Deraraencts | Euio » Tadsp 1.0000
Akiivne innowe skcie:

03740 EUR 200000 %

Struktu

ra nabavne cene

Dobaviteljeva cena - osnovna nabavna cena brez priznanih popustov.

Popust na postavko - popust, ki je priznan na posamezni postavki.

Popust z dokumenta - popust, ki je priznan na celoten dokument.

Stroski po postavki - vracunani stroski na enoto izdelka, ki se priStevajo nabavni
ceni.

Stroski z dokumenta - vracunani stroSki na celoten dokument.

Vstopni davek - znesek in stopnja vstopnega davka v sistemu DDV.

Neto nabavna cena - neto nabavna cena z upoStevanimi popusti in stroski brez
davka.

Knjigovodska nabavna cena - neto nabavna cena z zadnjega dokumenta.
Kalkulacije prodajnih cen.

Pri kalkulacijah prodajnih cen moramo najprej izbrati za katero cenovno skupino Zelimo
pregledovati in nastavljati cene. Pri tem je pomemben podatek, da se na POS blagajnah
uporabljajo izklju¢no maloprodajne cene, veleprodajne pa se uporabljajo na racunih v
povezavi z nastavitvijo cenovne skupine na posameznem klientu.

Poudarjena cena je tista, ki se osnovno uporablja. Za maloprodajo je tipi¢na cena z
davkom, za veleprodajo pa cena brez davka.

Marza - podatek o znesku in odstotku zasluzka na enoto artikla.
Cena brez davka - prodajna cena brez vracunanega davka.
Davek - podatek o znesku in odstotku davka na enoto artikla.
Cena z davkom - cena z vra¢unanim davkom.

Tabelaricen prikaz koli¢in in vrednosti posameznih vrst zalog.
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Slika 23: Shema zaloge in naro¢anje

Oshovni podatki | Cene in kalkulaciie | Z23loga in narofanie | Sestavnica / nomativ | Lastnosti | Ekvivalenti | Preslikave kod | Ostalo...

Podatki o narodanju artikla...

Dobavitel: v
Opiz zaloge Koli¢ina Vrednost E]
Zalnga: 80.00 66.77 Minimalna zaloga: 5,00 [ Me naroda) ved
Zaloga reverza: 0.a0 0.0 L o
Stanie v skladieu: 80.00 66.77 | Zadnillriie dobavitel
Rezervirano: 0.00 0.00
MNa odprtih del. nal.: 0.00 0,00
FiazpoloZljivo: 80.00 b6 77 . »
Marogeno: 0,00 000 | Zadie nardila...
MNa &akanju: 0,00 0.0 Dobaviteli | ne najdem klienta
Zaloga B 0.00 000 o ]
Zaloga 7 000 000 Koligina: 0,00 D atum:
Zatasho zasedeno: 0.00 0.00 Zadnia dobava...
Koligina: 0,00 D atum:

Odstatek dovolienega kala: |0.00 %

Na levi strani je prikazana razpredelnica, iz katere so po posameznih postavkah razvidne
koli¢ine in vrednosti:
¢ Minimalna koli¢ina - rocno nastavljiv podatek, ki se lahko uporablja kot filter pri
pregledih artiklov in pri avtomati¢nem naroc¢anju artiklov.

e Zaloga - knjigovodska zaloga artikla.

e Zaloga reverza - zaloga, ki je izdana na reverz.

¢ Stanje v skladiS¢u - zaloga v skladiscu (zaloga in zaloga reverza).

e Rezervirano - rezervirana koli¢ina, ki se rezervira na osnovi potrjenih narocil
kupca ali predracunov in $e ni bila dobavljena.

[ ]

Na odprtih delovnih nalogih - koli¢ina, ki je trenutno v predelavi, ipd.

¢ Razpolozljivo - kolicina, ki jo lahko v tem trenutku izdamo (stanje v
SkladiSc€u - rezervirano - na odprtih delovnih nalogih).

¢ Naroceno - naro¢ena in Se nedobavljena koli¢ina.

¢ Stanje na osnovni PE - omogoca pregled posebnih vrst zaloge za to¢no dolo¢ene
stranke.

e Zacasno zasedeno - omogoca pregled zaCasne zasedenosti artikla po posameznih
delovnih mestih.

Na desni strani pa program omogoca nastavitve in pregled podatkov o narocanju artikla:

¢ Dobavitelj - izpisuje se dobavitelj iz zadnjega prevzema, podatki o dobavitelju so
zgolj informativni in jih lahko tudi izbriSemo.

e Minimalna zaloga - oznacuje minimalno dovoljeno koli¢ino dolo¢enega artikla na
zalogi.

¢ Ne narocaj ve€ - oznac¢imo, da se ta artikel ne bo ve¢ narocal.

e Zadnji trije dobavitelji - prikazani so dobavitelji zadnjih treh prevzemov
izbranega artikla.

e Zadnje narocilo- vpiSemo podatke o zadnjem narocilu tega artikla.

e Zadnja dobava- prikazana je koli¢ina in datum zadnje dobave.

¢ Odstotek dovoljenega kala - vpiSemo odstotek dovoljenega kala za posamezen
artikel.
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4.7.3 Obracun plac¢

Program place je namenjen obracunu plac, pisanju obrazcev za Davéno upravo Republike
Slovenije, poroCanje letnih porocil Zavodu za pokojninsko in invalidsko zavarovanje in
izpisovanju letnih zbirov za dohodnino.

Pred pri¢etkom pisanje placilnih list je pomembno preveriti in dopolniti vse Sifrante.
Preveriti je potrebno Sifrant delavcev, meseéno je potrebno pregledati tudi Sifrante
prispevkov, olajsav, stopnje dohodnine, davek na place, dodatno zavarovanje ter urne
postavke.

Mesecno je potrebno pred zacetkom vnosa placilnih list vnesti mese¢ne podatke (za vsak
mesec posebej, samo za mesec za katerega obraCunavamo place).

Sifrant delaveev

V meniju Ostalo kliknemo Place. Odpre se programsko okno Adamhop EU-place.
Ob kliku Sifrant se nam pokaZzejo vsi Sifranti (delavci, prispevki, olajSave, itd.).

Slika 24: Shema Sifratov v programskem oknu Place

Sifranti Plafe  Pomod

:

Del Chrl+FS

Prispevki

ChrH+-F6
Olajiave ChrHF7
Stopnje dohodnine Chrl+Fa
Davek na plafe Shift

Kolekkivna pogodba
Dodatno zavarovanie

S klikom na besedo Delavci se odpre okno Podatki o zaposlenem.

Slika 25: Shema programskega okna Podatki o zaposlenem

odatki 0 zaposlenam E|
Aiilkn ry q' Podztki o zapasliti [v Welia lanfni del Folakbyhe pooodbe
= Prva zapositew: [o1.01.1531 Dekwnadobaprsi [10 ket [ mee, [5 ani
lme: tatey
Prifreke Nosak Zaposkn od 01.01.2006 do Deovna doba:
— 12 et |10 mes, |IE dni
Mazkowe tanbarska 15 [Drelovna meato: raéunovodia =1
Podtainkes:  [3000  |CELIE x| Oddsek: pioizvornia = [ Drugidelocsjales
EME0: lzobrazha oznovnadola = | Trenubi slabuz delaves
Obérs CELE x| Posnnsenola: x| Fract dopust: D dni
Davina st |H0SSTA0R I Mitezidani BS Matin ohiaduna plafe: | Urni sistem j
Jepostava DURS| Celis =l Hrtoumnapostakse  [EOOELA
| et r=i w | [BaMEA CELIE 4 v j Bruto naduma postavka: 700 EDR I Puodnitka
|10mo21505271248 o e e
Kmdo siite: B Freyoz SIT: |00 ELR + Splodna alagava -
= . W zapreeca vedifevanena oticka 7
Prastovolno dodetno pokojrinsko cavaovanis FOFZ): ¥ 23 dioega vadidevanega chioka
Odshctek 800 [0.000 = Vgton: zabeliega vecrZevansga oboka
o L za eliega vediievanena chioka
Skl Fartie ’W za petega vediFevaneqa cticka
5 o5 za ofrok.a ki patiebuie posebho |
Dodatki k buto pli D.00EUR Skupni adstcteh/anasek: 1.616.242,00
dodatek na delzvio dobo na%
shmuleciia 0,00 O dtealisii: E00.00EUR
| opis | Sevi. | Datum | Znesek
= i T
Boniet= 0.00 EUR ]
+ =
| ~Podethi za pevedlivast 2 dugimi promremi a
- | Kl H =]
Uparzbnik: I bl
o Wedy | o Pkl | L zhod | Dodatra fra a +
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Potrebno je izpolnilniti naslednje podatke:

¢ ime in priimek delavca,
naslov delavca,
davéno in enotno matiéno Stevilko delavca,
Stevilko transakcijskega ra¢una delavca ter ime banke,
Stevilo kilometrov, ki jih ima delavec od doma do kraja dela,
dodatke k bruto placi (npr. dodatek na delovno dobo),
bonitete (npr. uporaba osebnega vozila),
datum prve zaposlitve delavca,
podatke o zaposlitvi,
nacin obracuna place,
urno postavko,
oznaciti je potrebno ali ima delavec kaksno olajSavo,
odtegljaj delavca (morebitni odtegljaji, ki jih je potrebno odsteti od neto place).

Prispevki
Prispevke za socialno varnost mora delodajalec placati Dav¢éni upravi Republike Slovenije,

obenem pa zniZuje osnovo za davek od osebnih prejemkov.
V Sifrantu so prispevki Ze nastavljeni, vendar jih je potrebno pregledati in popraviti.

OlajSave
Sifrant olajSav je namenjen vpisu vseh olajSav, ki po zakonu pripadajo delavcu, in so
potrebne za pravilen izracun plac. V Sifrant vnesemo vse podatke, ki so pomembni za
podjetje.

Stopnja dohodnine
V tem Sifrantu je podana dohodninska lestvica.

Davek na place
Davek na place je zakonsko dolocen in se ga prepiSe iz virov, ki vsebujejo racunovodske
podatke.

Dodatno zavarovanje
Sifrant dodatnega zavarovanja nam omogoca, da lahko vpiSemo podatke o dodatnem in
prostovoljnem pokojninskem zavarovanju.

4.8 Andliza primernosti podpore informacijske reSitve Adamshop za
racunovodenje malega podjetja

Mala podjetja imajo razlicne zahteve kakSna naj bi bila najbolj primerna celovita
informacijska reSitev. V podjetju Adamsoft menijo, da je celovita informacijska reSitev
Adamshop primerna za majhna in srednje velika podjetja najrazli¢nejSih dejavnosti. Z
uporabo prednastavljenih parametrov program enostavno in hitro prilagodimo potrebam in
znacilnostim podjetja.
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Predpostavljamo, da so za mala podjetja pomembni naslednji kriteriji:

+ uporabnost ratunovodskega informacijskega sistema (glavna knjiga, analiti¢na
evidenca terjatev in obveznosti ter fakturiranje),
zanesljivost,
moznost vzdrZevanja in nadgradnje (tudi na daljavo s pomoc¢jo programa VNC
Remote Control),
proizvajalec oziroma ponudnik reSitve sodeluje pri ugotavljanju informacijskih
potreb in uvedb programske resitve,
razpoloZljivost informacij oz. neprekinjeno delovanje sistema.

£ O+ ¥

V 3. poglavju smo ugotovili, da mala podjetja najveckrat povprasujejo po podsistemih
celovite informacijske resitve. Predvsem povprasujejo po kontni poslovni knjigi, analiti¢ni
evidenci terjatev in obveznosti ter fakturiranje. Za mala podjetja je pomembno, da je
informacijska resitev cenovno dostopna. Ugotovili smo tudi, da ko mala podjetja podprejo
racunovodstvo in finance, se zelo hitro usmerijo k podpori proizvodnje in ostalim
operativnim reSitvam njihove dejavnosti. Lahko bi rekli, da celovita informacijska reSitev
Adamshop ustreza vsem kriterijem, ki smo jih navedli v omenjenem poglavju.

Glede zanesljivosti programa lahko reCemo, da je program zanesljiv, saj ga v podjetju
Ahac uporabljajo Ze vec¢ kot deset let in niso imeli vecjih teZav z nedelovanjem programa.

Podjetje Adamsoft zagotavlja vzdrzevanje in pomo¢ pri nadgradnji celovite informacijske
reSitve. V podjetje Adamsoft se lahko kdajkoli poklice in prosi za pomo¢. Zaposleni v
Adamsoftu pa z veseljem pridejo v podjetje, kjer se lahko uporabnik dogovori za dodatne
module oz. posodobitve. Velika prednost je ta, da podjetje Adamsoft nudi tudi pomo¢ na
daljavo s pomocjo programa VNC Remote Control in tako uporabniku zniza stroske
nadgradnje in vzdrZevanja programa. Tako uporabnik ne ¢aka kdaj bo urejena nadgradnja
oz. vzdrzevanje programa. Prav tako pa si prihrani potne stroske. V programu Adamshop
so informacije dostopne v vsakem trenutku.

4.9 Ugotovitve 4. Poglavja

V tem poglavju je bil naS cilj predstaviti delovanje celovite informacijske reSitve
Adamshop in ugotoviti ali je primerna za mala podjetja.

Ze v poglavju 3 smo ugotovili, da mala podjetja povpraujejo po dologenih delih celovite
informacijske resitve. En izmed njih je fakturiranje. Ugotovili smo, da program omogoca
pregledno okno za vpisovanje podatkov izdane fakture (kupec, zapadlost racuna,
opravljena storitev, ...) in s potrditvijo omogoca hiter izpis fakture.

Fakturo lahko tudi izpiSemo s pomoc¢jo naro€ila skladiScu, ki se napiSe takoj ob danem
naroCilu stranke.

Evidence terjatev do kupcev zagotavljajo ucinkovito upravljanje s terjatvami in popoln
nadzor nad procesi na strani kupcev od izdaje raCunov do placil kupcev. Evidence
obveznosti do dobaviteljev zagotavljajo u¢inkovito upravljanje nad prejetimi fakturami in
nadzor nad obveznosti do dobaviteljev. Omogocajo sestavljanje placilnih nalogov (tudi
zdruzevanje v pakete) za poplacila obveznosti.
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V kontno poslovno knjigo se analiti¢ni podatki prenasajo preko datotek, ki se formirajo v
posameznem sklopu (izdane fakture po kontih, prejete fakture po kontih, dnevnik placil po
kontih, itd.).

Ko mala podjetja informacijsko podprejo raCunovodstvo in finance, se zelo hitro usmerijo
k podpori proizvodnje in ostalim operativnim reSitvam njihove dejavnosti. Ugotovili smo,
da celovita informacijska reSitev Adamshop omogoca tudi to. Program je primeren za vsa
mala podjetja razli¢nih dejavnosti.

Vse to so pa najpogostejSe zahteve malih podjetij pri izbiri celovitih informacijskih resitev.
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5 INFORMACITSKA RESITEV ADAMSHOP NA PRIMERU PODJETJA
AHAC D.0O.O.

5.1 Predstavitev podjetja Ahac

Predstavitev dejavnosti podjetja

Podjetje Ahac je trgovinsko podjetje, ki je bilo ustanovljeno leta 1991. Osnovno dejavnost
je Ze tedaj predstavljala veleprodaja in maloprodaja pijac. Sprva je ta bila vefinoma
osredotoCena na prodajo artiklov slovenskih proizvajalcev, vendar se je podjetje kmalu
pricelo zavedati pomena Sirjenja svoje ponudbe. Prelomno leto v razvoju predstavlja leto
2004, ko se je podjetje usmerilo v zastopstvo tujih blagovnih znamk v gostinstvu in
maloprodaji.

Tedaj je oblikovalo tudi lastno potnisko mrezo in pricelo s pokrivanjem velikih trgovcev.
Zaradi obsega poslovanja pa je pricelo tudi z odpiranjem novih poslovnih enot.

Z inovativnim pristopom prodaje, to je direktno oskrbo trgovcev ter z nacrtnim
pospeSevanjem prodaje in posebno skrbjo za prodajne police, je podjetie AHAC v
preteklih letith doseglo zavidljive rezultate v prodaji izbranih blagovnih znamk in
upravicilo zaupanje mnogih proizvajalcev in zastopnikov. Podjetje tako ostaja eden vecjih
oskrbovalcev trgovskega in gostinskega sektorja s pijacami in prehrambenimi izdelki.

Podjetje premisljeno izbira prodajne artikle in k Sirjenju prodajnega asortimana pristopa
inovativno, zato predstavlja enega vecjih konkurentov v distribuciji alkoholnih in
brezalkoholnih pija¢ na slovenskem trzis¢u. Izbrani artikli imajo kot odraz takSnega
pristopa, izbranih kadrov ter ustrezne marketinSke politike konstantno rast prodaje.
Morebitni nekonkuren¢ni in nezanimivi izdelki se na trgu ne obdrzijo in jih podjetje zato
hitro izlo€i iz svojega nabora prodajnih artiklov. Hitri in odlo¢ni ukrepi vodstva se v
taksSnih primerih izkazejo kot Se kako potrebna vrlina. Ta prednost podjetja se Se posebej
dobro izkaze v letu 2010, ko je podjetje kljub vsesplosni krizi ohranilo viSino prodaje na
ravni preteklega leta (vir: Opis podjetja Ahac z dne 15.1.2011).

V letu 2010 ima sledece poslovne enote:
= Sentjur, Cesta kozjanskega odreda 21
= Slovenska Bistrica, Ljubljanska cesta 69
=  Maribor, Trzaska cesta 43
= Zgornje JarSe, Kamniska cesta 24

Zaposleni

V letu 2010 je bilo zaposlenih 43 delavcev od tega 10 Zensk in 33 moskih. Najvecji delez
vseh zaposlenih je na poslovni enoti Sentjur.
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Gibanje prodaje glede na preteklo leto

Tabela 1: Gibanje prodaje glede na preteklo leto

Sentjur 11.258.681 11.352.469 99,17
Slovenska Bistrica 1.038.795 825.569 125,82
Maribor 1.972.759 2.146.604 91,90
Ljubljana - 48.009 -

JarSe 2.291.681 2.769.214 82,75
Izvoz 2.029.081 5.339.319 38,00
Celotno podjetje 18.590.997 22.481.184 82,69
Promet brez izvoza 16.561.916 17.141.865 96,62
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Graf 1: Skupna prodaja po letih po posameznih poslovnih enotah

promet

Prodaja se je v letu 2010 glede na preteklo leto zmanjSala za 17,31 %.

V kolikor izlo€imo znesek izvoza pijace Gorki list v viSini 2.029.081 eur je prodaja
celotnega podjetja v letu 2010 16.561.916 eur, kar predstavlja zmanjSanje z indeksom
96,62 — torej 3,38 %. Kljub krizi, ki je zajela celotno gospodarstvo, je odstotek zmanjSanja
prodaje na domacem trgu zanemarljiv. ZmanjSanje prodaje se kaze v manjSem odstotku,
ker je podjetje v mesecu septembru razsirilo svoj prodajni asortiman z vloZninami —
vloZena zelenjava in sadje ter sadni sirupi Sanquick.

V letu 2010 cisti prihodek od prodaje v podjetju Ahac znaSa 19.121.743 eur. Vrednost
aktive pa znaSa 8.268.024 eur. Zaposlenih pa je bilo 43 delavcev.

V 2. poglavju smo obravnavali znacilnosti malega podjetja. Predstavili smo kriterije
malega podjetja po Zakonu o gospodarskih druzbah ter po Priporocila Evropske komisije.
Po ZGD-ju je podjetje Ahac srednje veliko podjetje, saj presega dve od treh meril in sicer
Cisti prihodki od prodaje presegajo 8.800.000 eur ter vrednost poslovne aktive je viSja od
4.400.000 eur. Ne presega pa Stevilo zaposlenih.

Po Priporocilu Evropske komisije je podjetje Ahac malo podjetje, saj je bilan¢na vsota
manjS$a od 10 milijonov eur, ima manj kot 50 zaposlenih ter je v lasti enega druzbenika.

5.2 Analiza uporabe racunovodske resitve Adamshop v podjetju Ahac

Prodaja

V poglavju 4 smo pisali kako se v celoviti infomacijski reSitvi Adamshop fakturira blago
oz. storitev. Adamshop omogoc¢a vnos in obdelavo prejetih narocil, izdelavo predracunov
in ponudb, izdelavo dobavnic in raunov.

Ker je podjetje Ahac trgovinsko podjetje, ki se ukvarja z distribucijo pija¢ se bomo
osredotocili kako poteka prodaja trgovinskega blaga.

V poslovni enoti Sentjur se vr$i ve&ji del prodaje, vodi se radunovodstvo za celotno
podjetje in ima najvecji delez zaposlenih. Tukaj ima podjetje Ahac tudi centralno
skladis¢e, zato se bomo osredotoCili delovanje podjetja v tej poslovni enoti. Ostale
poslovne enote imajo podobno strategijo prodaje vendar v manjSem obsegu.
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Prodaja trgovinskega blaga se pri¢ne z narocilom kupca preko telefona, faksa ali e-mail
naslova. V prodajnem oddelku sta zaposlena dva komercialista, ki sprejemata narocila in
izpisujeta racune.

Ko komercialist napiSe narocCilo skladiS¢u se le-ta fizicno poslje v skladisCe, kjer
skladiS¢nik sestavi komision. V primeru, da kakSnega artikla ni na zalogi se ro¢no naredi
popravek na narocilu skladis¢u. Narocilo skladis¢u se po koncanem komisioniranju vrne v
fakturni oddelek, kjer se naredijo ustrezni popravki in se izpiSe dobavnica/racun kupcem.
Racun/dobavnico pride iskati voznik, ki bo blago peljal.

Vozniki so zadolzeni, da blago peljejo z ustreznimi racuni in prinesejo le-te podpisane s
strani kupcev nazaj v fakturni oddelek. Podpis kupca mora biti Citljiv in oZigosan.

V primeru, da je prislo do napake pri nakladu oz. razkladu blaga (npr.: napacna koli¢ina
dostavljenega blaga, manjkajoce blago, itd.) se naknadno izpiSe dobropis oz. bremepis.

Najvecja stranka podjetja je Spar Slovenija d.o.0., zato ima podjetje Ahac zanjo posebej
urejen logisti¢ni nacrt. V vsako trgovino Spar se enkrat tedensko dostavlja blago in sicer na
obmodje Gorenjske, Stajerske in Prekmurja je dostava v torek, v sredo vozijo Primorsko, v
Cetrtek je dostava na Dolenjsko in v Notranjsko v petek pa na Korosko. Prav tako ima
podjetje dogovor z strankami, ki imajo gostinske lokale, da je dostava enkrat tedensko.

Ker se v podjetju na dan izpiSe ve€ kot 100 raCunov je pomembno, da uporablja celovito
informacijsko reSitev, ki omogoca fakturiranje v takSnem obsegu. Adamshop podjetju
ustreza v tem pogledu, saj lahko na podlagi narocila skladiS¢u izpiSemo racun. Narocilo
skladiS¢u se pri telefonskem narocilu vpisuje direktno in ni potrebnega naknadnega
prepisovanje iz zabeleZk, kar je ena izmed prednosti programa Adamshop.

Na takSen nacin izdani racuni so pomembni za rac¢unovodstvo, saj celovita informacijska
reSitev Adamshop omogoca prenos le-teh v kontno poslovno knjigo.

Prevzem blaga

Za zalogo blaga v podjetju je odgovorna ena oseba, zato je pomembno, da racunovodski
informacijski sistem omogoca pregled zaloge v vsakem trenutku. Podjetje ima na zalogi
minimalno koli¢ino blaga, zato se naroc€ila za dostavo blaga delajo dnevno. V povprecju se
na dan naroci blago pri Sestih razli¢nih dobaviteljih (domacih in tujih).

V poglavju 4 smo predstavili, kako celovita informacijska reSitev Adamshop enostavno
omogoca pregled zalog. Program deluje tako, da se ob izpisu narocCila skladiS¢u zaloga
zmanjSa, kljub temu, da racun Se ni izpisan. To je prednost programa, saj se v podjetju
dogaja, da stranka naroci blago tudi en teden pred dostavo. Oseba, ki je odgovorna za
zalogo blaga lahko ob takem pregledu zaloge blaga hitreje odreagira in pravocasno naroc€i
novo dostavo. To je pa pomembno predvsem za blago, ki se uvozi iz tujih drzav. Zaradi
racionalizacije prevoznih stroSkov se blago iz tujine naro€a v vecjih koliCinah in zaradi
tega v daljSih ¢asovnih obdobjih.

Za dostavljeno blago se v programu Adamshop naredi prevzem, kjer se vpiSe koli€ina in
cena dostavljenega blaga na podlagi dobavnice dobavitelja. Dobavitelj nato izstavi racun
za dostavljeno blago.

Za racunovodstvo podjetja Ahac je pomembno, da lahko v vsakem trenutku spremlja
vrednost zaloge trgovinskega blaga, ter da lahko te podatke analizira in posreduje v
poslovodstvo podjetja.
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Evidentiranje prejetih racunov

Prejeto posto v podjetju Ahac ureja in knjiZzi ena oseba. Celovita informacijska reSitev
Adamshop ima pregledno okence za vnos podatkov o prejetem racunu (dobavitelj, datum
racuna, datum opravljene storitve, datum zapadlosti, itd.).

Vecina prejetih raCunov se nanaSa na blago, zato je pomembno, da se lahko enostavno in
hitro preveri ali je racun skladen s prevzemom. Adamshop omogoca, da se prejeti racun
enostavno zveze s prevzemom. S tem se isto¢asno preveri ali je na racunu ustrezna koli¢ina
in cena prejetega blaga. Pridobimo pa tudi to¢ne podatke o nabavni ceni artikla.

Za vnos stroSkovnega racuna je nacin evidentiranja identiCen, vnese se Se konto na
katerega se dogodek (storitev, material, itd.) nanaSa. Program omogoca pregled vnesenih
prejetih racunov po kontih, kar je podlaga za nadaljnjo obravnavo (analiti¢ni pregledi in
prenosi v glavno knjigo).

Uporaba evidenc obveznosti do dobaviteljev in terjatev do kupcev

Evidenca terjatev do kupcev se dnevno uporablja predvsem na prodaji. Adamshop
omogoca, da se vsaki stranki dolo¢i limit in brez prostega limita racun ni mogoce izpisati.
S pomocjo saldakontov lahko stranki posredujemo podatke o odprtih racunih ter o stanju
limita. Podjetje Ahac zaposluje tudi potnike, ki so odgovorni za svoje stranke. Vsak potnik
mora spremljati placila strank. To se pa seveda najbolje vidi v analiti¢ni evidenci terjatev
do kupcev.

Dolgove, ki jih ima podjetje do dobaviteljev knjigovodkinja dnevno spremlja in placuje
zapadle racune. S pomocjo saldakontov dobaviteljev hitro pride do potrebnih podatkov.
Adamshop omogoca, da se racuni v evidencah obveznosti do dobaviteljev oznacijo in
prenesejo za placilo preko elektronskega banc¢nistva.

Uporaba glavne knjige

Adamshop omogoca knjiZenje in pregled knjiZzenih poslovnih dogodkov, uporabo
avtomatske nastavitve knjiZenja, izpis dnevnikov, nastavitev kontnega plana, zapiranje
saldakontov ter vnos temeljnic. V glavni knjigi se zbirajo knjizbe, ki prihajajo iz ostalih
programov in modulov ter so podlaga za pripravo dnevnika, bruto bilance, kontne kartice,
itd.
Podjetje Ahac ima zaposleno eno racunovodkinjo, ki je odgovorna za vse poslovne knjige.
Racunovodkinja mesecno skrbi za pripravo in vnos v glavno knjigo naslednjih temeljnic:

- izdanih raCunov po poslovnih enotah (maloprodaja, veleprodaja),

- blagajne po poslovnih enotah,

- obresti po kreditnih pogodbah,

- najemnine za poslovne prostore,

- internih izdaj in prejemov trgovskega blaga med poslovnimi enotami,

- nabavo trgovskega blaga po poslovnih enotah,

- obracun pla¢ zaposlenih po poslovnih enotah,

- prejetih racunov,

- placil preko TRR,

- DDV,

- razno po potrebi (amortizacija, aktiviranje in izloCitev osnovnih sredstev, inventure,

zaklucek leta, itd.).
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Celovita informacijska reSitev Adamshop omogoca, da se nekaj od teh temeljnic prenesejo
v glavno knjigo v obliki datoteke. Ostale se pa vnesejo rocno po podlagi za knjizenje.
Program avtomatsko pripravi bruto bilanco po kontih, ki je osnova za nadaljnjo obdelavo.
Torej za pripravo bilance, ki ustreza Slovenskim ra¢unovodskim standardom ter Zakonu o
gospodarskih druzbah. Prav tako je bruto bilanca podlaga za interne obraCune za
poslovodstvo podjetja.

Iskanje vknjizb in kontrola pravilnosti podatkov v glavni knjigi je zelo enostavna, saj lahko
v raznih pregledih in porocilih podatke urejamo in pregledujemo po Stevilnih kriterijih
(urejanje po kontih, razredih kontov, poslovnih partnerjih, oznakah vknjizb, besedilu,
zneskih, datumskih omejitvah itd).

Ostale pomembne funkcije programa Adamshop za podjetje Ahac

Ahac je hitrorastoce podjetje, zato je potrebno, da se lahko program nadgrajuje in
izpopolnjuje po Zelji. Zaradi hitrih sprememb v zakonodaji je nujno potrebno, da se
program nadgrajuje tudi v tej smeri. Zaposleni v podjetju Adamsoft so dosegljivi kadar
naro¢nik Zeli in zelo vestno in hitro uredijo Zeleno nadgradnjo programa. Omogocajo tudi,
da se nadgradnja programa lahko tudi izvrsi preko interneta (preko programa VNC Remote
Control).

Podjetje Ahac ima pet poslovnih enot in potrebuje racunovodski program, ki omogoca
takSno poslovanje. Adamshop deluje tako, da se opravijo prenosi podatkov na poslovne
enote po knjizenju TRR. Tako se osvezijo analiticne evidence terjatev do kupcev in se s
tem sprostijo limiti kupcev na posamezni poslovni enoti.

Program prav tako omogoca dodeljevanje pravic zaposlenim in je s tega vidika zelo
primeren za podjetje Ahac, saj ima le-ta okoli 40 zaposlenih in imajo vsi doloCene naloge.
Ta funkcija je zelo pomembna, saj vsak zaposleni ne more vpisovati oz. popravljati
podatke v program, ¢e za to ni pooblascen. S tem se prepreci, da bi se pojavljale napake
npr.: dvojno vnaSanje podatkov. Omogoci se tudi tajnost podatkov, ker zaposleni ne
morejo niti videti podatkov za katere niso pooblasceni.

Adamshop omogoca delovanje v mreZi (ve¢ delovnih mest), kar je za podjetje Ahac nujno
potrebno. Najbolj se to pokaZe pri pisanju narocil, ki to po¢ne ve¢ zaposlenih.

Na podlagi nastetih funkcij, ki jih omogo¢a Adamshop bi lahko rekli, da je program
primeren in dovolj uporaben za podjetje Ahac.

5.3 Ugotovitve 5. poglavja

V 5. Poglavju je bil nas cilj predstaviti podjetje Ahac in ugotoviti ali je celovita
informacijska reSitev Adamshop primerna za omenjeno podjetje.

Ugotovili smo, da je podjetje Ahac trgovinsko podjetje ter, da ga lahko uvr§¢amo med
mala podjetja (Po priporocilu evropske komisije). Za racunovodstvo podjetja Ahac je
pomembno, da lahko v vsakem trenutku spremlja vrednost zaloge trgovskega blaga, ter da
lahko te podatke analizira in posreduje v poslovodstvo podjetja. Prav tako je pomembno,
da reSitev omogoca pregled vnesenih prejetih racunov po kontih, saj je topodlaga za
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nadaljnjo obravnavo. Ugotovili smo tudi, da je za podjetje Ahac pomembno, da reSitev
omogoc¢a delovanje po poslovnih enotah. Tako ima racunovodstvo v vsakem trenutku
podatke o poslovaju po poslovnih enotah. Tako lahko sklepamo, da je celovita
informacijska reSitev Adamshop za podporo racunovodstva primerna za podporo
racunovodstva v podjetju Ahac.
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6 SKLEP

Z raziskavo smo ugotovili, kakSne so znacilnosti poslovanja malega podjetja in kako je
organizirano racunovodstvo v takSnem podjetju. Znacilnost malega podjetja je, da je
lastnik ena oseba in so poslovne odlocitve vecCkrat tudi osebne. Posamezne funkcije
zaposlenih se ne morejo toliko specializirati, saj so le-te po navadi zdruZene.

Posebnost malih podjetij je v tem, da nimajo vpliva na okolje in se morajo zato neprestano
prilagajati spremembam v okolju, ¢e hocejo preZiveti. Mala podjetja se za opravljanje
racunovodski del najveckrat odlocijo za kombinacijo zunanjega raunovodskega servisa in
svojega racunovodje. Zunanji servis v tem primeru opravlja predvsem knjigovodska dela
(knjiZzenja prejetih in izdanih racunov, placilni promet, obracun plac¢), domaci racunovodja
pa se potem bolj posveCa racunovodskim izkazom, izdelavi raznih porocil in izdelavi
bilanc.

Za primer malega podjetja smo si izbrali podjetje Ahac in poskusali ugotoviti ali je celovita
informacijska reSitev Adamshop primerna za raCunovodneje omenjenega podjetja.

Potrdimo lahko trditvi, ki smo ju postavili na zacetku raziskave, da je celovita
informacijska reSitev Adamshop primerna podpora racunovodenja malega podjetja ter da je
celovita informacijska reSitev primerna za podporo raCunovodstva v trgovinskem podjetju
Ahac.

V malih podjetjih najveckrat povprasujejo po doloCenih podsistemih celovite informacije
resitve in sicer po kontni poslovni knjigi, analiti¢ni evidenci terjatev in obveznosti ter po
fakturiranju. Ugotovili smo, da celovita informacijska resitev Adamshop omogoca vse to
in je enostavna za uporabo.

Za podporo racunovodstva v trgovinskem podjetju Ahac je pomembno, da lahko v vsakem
trenutku spremlja vrednost zaloge trgovskega blaga, ter da lahko te podatke analizira in
posreduje v poslovodstvo podjetja. Prav tako je pomembno, da celovita informacijska
reSitev omogoca pregled vnesenih prejetih racunov po kontih, saj je to podlaga za nadaljno
uporabo. Ugotovili smo tudi, da je za podjetje Ahac pomembo, da reSitev omogoca
delovanje po poslovnih enotah. Tako ima racunovodstvo v vsakem trenutku podatke o
poslovanju po poslovnih enotah. Celovita informacijska reSitev Adamshop omogoca vse
to, zato lahko sklepamo, da je primerna za podjetje Ahac.

V malem podjetju postaja raCunovodska informacijska resitev nepogresljiv vir informacij
za izbiro optimalnih poslovnih odlocitev.
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7 POVZETEK IN KLTUCNE BESEDE/SUMMARY AND KEYWORDS

V sodobnem trznem gospodarstvu lahko v zadnjih letih opazimo porast Stevila malih in
srednjih velikih podjetij, ki so s hitro rastjo dosegla pomembno vlogo v gospodarstvu.
TakSna podjetja so bolj prilagodljiva in s tem bolj konkurencna. Zato je ustrezna celovita
informacijska reSitev nujno potrebna za obstoj in razvoj podjetja ter posledicno tudi za
vecjo konkurencnost podjetja.

V diplomskem delu smo preucevali celovite informacijske reSitve za mala podjetja.
Opredelili smo pojem malega podjetja in kako je organizirano raCunovodstvo v le-teh.
Ugotovili smo, da malo podjetje ni pomanjSava velikega, temve¢ ima svoje znacilnosti.

V nadaljevanju smo raziskovali pojem celovite informacijske reSitve ter kakSne zahteve
imajo mala podjetja za uvedbo le-te. Raziskave kaZejo, da mala podjetja povprasujejo po
dolo¢enih posistemih celovite informacijske reSitve in sicer po kontni poslovni knjigi,
analiti¢ni evidenci terjatev in obveznosti ter po fakturiranju. Vzrok za tak$no odlocitev je
pogosto, da podjetje nima dovolj sredstev, da bi uvedlo vse funkcije, ki jih ponuja
obseZena reSitev.

Za vzorec malega podjetja smo izbrali podjetje Ahac in poskusali ugotoviti ali je celovita
informacijska reSitev Adamshop primerna za podporo racunovodstva v podjetju Ahac.
Nase ugotovitve so pokazale, da je program primeren za trgovinsko podjetje Ahac, saj je
dovolj obsezen in enostaven za uporabo.

NajpomembnejSa prednost celovitih informacijskih reSitev ni samo v zagotavljanju
potrebnih informacij ampak omogocajo tudi, da podjetja izboljSajo poslovne procese.

Kljucne besede: malo podjetje, celovite informacijske reSitve, raunovodska informacijska
reSitev, Adamshop ter Ahac d.o.o.
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In recent years of modern market economy an increase in the number of small and medium
sized enterprises is visible, which have achieved an important role in the economy, is
visible due to their fast growth. Such enterprises are more flexible and thus more
competitive. That is why an appropriate complete information solution is necessary for the
existence and development of the enterprise and hence for competitiveness.

In the thesis we studied complete information solutions for small enterprises. We defined
the concept of a small business and how accounting is organised within these enterprises.
We found that smaller enterprises are not diminished big enterprises, but have their own
characteristics. Furthermore we researched the concept of complete information solutions
and what demands small enterprises have for the integration of these. Research shows that
small enterprises demand standard information solutions as: accounting business books,
analytical records of receivables, payables and invoicing. The reason for this decision is
often that the enterprise does not have sufficient funds to implement all the functions that
the extensive system offers.

For the sample of a small enterprise we chose the company Ahac and tried to find out if the
information solution Adamshop for the support of accounting is suitable for the enterprise.
Our findings showed that the program is suitable for the enterprise Ahac, since it is
sufficiently comprehensive and easy to use.

The most important advantage of complete information solutions is not only in providing
the necessary information. They also enable the company to improve business processes.

Keywords: small enterprise, complete information solutions, informational accounting
solutions, Adamshop and Ahac d.o.o.
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