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Nota Prévia

Neste relatorio as citacOes sdo efetuadas visando a rapida localizacdo do
pensamento dos autores que as proferiram nos documentos consultados, seguindo as
determinagfes constantes do Anexo A da ISO 690-2010 determinando a representagédo

utilizada nas referéncias respetivas.

A ortografia da lingua portuguesa é determinada por normas legais. No inicio do
século XX Portugal estabeleceu pela primeira vez um modelo ortografico de referéncia
para as publicacdes oficiais e para o ensino. No entanto, as normas desse primeiro
formulério ortogréfico ndo foram adotadas pelo Brasil. Desde entéo, a ortografia da lingua
portuguesa foi alvo de um longo processo de discussédo e negociagdo, com o objetivo de
instituir, através de um Gnico tratado internacional, normas comuns que rejam a ortografia

oficial de todos os paises de lingua portuguesa.

N&o estando neste momento o novo acordo ortografico em vigor, eu acredito que
muito provalmente entrard, e por isso optei por efetuar este relatério com novo acordo

ortografico constante *

A escolha do termo Referéncias Bibliograficas em vez de Bibliografia advém do
facto de que independentemente das diversas fontes estudadas, s6 serdo indicadas as

referéncias daquelas que foram, realmente, utilizadas na elaboracdo deste trabalho.

! Diario da Republica N° 193 de 23 de Agosto de 1991, e alterado pela Retificacdo N° 19/91 de 7 de
Novembro 1991.
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Resumo

O presente relatorio integra a fase final do Mestrado em Auditoria Empresarial e
Publica, 2° Ciclo de acordo com o Processo de Bolonha, no ISCAC. Este relatorio procura
reproduzir, de forma sucinta a realizacdo de um estagio curricular como assistente de
auditoria, na sociedade Jorge Silva & Anténio Neto SROC, Lda., em Aveiro, pelo periodo

de 6 meses. Este vinha a ser 0 meu primeiro contacto com o mundo laboral.
O relatdrio de estagio esta dividido em 2 partes.

Na 12 parte esté incluida uma breve apresentacdo da empresa acolhedora, Antdnio
Neto & Jorge Silva, SROC Lda., e dos objetivos do estdgio curricular, abordando-se,
ainda algumas consideracfes relativamente ao conceito de Auditoria assim como
assercgdes, riscos e planeamento. Este Gltimo é de extrema importancia, uma vez que
evidencia os procedimentos adotados, os papéis de trabalho utilizados e as conclusfes a
que chegamos. De salientar que quando iniciei 0 meu estagio, este ponto ja se encontrava

terminado. Todavia, dada a sua importancia foi explicado de uma forma sucinta.

Na 22 parte sdo descritas as principais tarefas realizadas no estagio, correspondendo

estas as atividades de um assistente numa equipa de auditoria financeira.

Assim foram reunidos todos os papéis de trabalho e efetuada uma descricdo clara
dos procedimentos utilizados na abordagem aos temas supracitados e consequentemente,
as respetivas conclusdes. Nesta ultima parte, a numeragdo do trabalho esta elaborado

conforme tratamento dado pela empresa.

Palavras-Chave: Auditoria Financeira, Materialidade, Planeamento, Testes

Substantivos, Controlo Interno
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Abstract

This report is part of final phase in my MA Business and Public Auditing, second
cicle in agreement with the process of Bologne, in ISCAC. This report intends to
reproduce, in a very summarized way, the realization of a post-graduation training as an
assistant auditorship, in the company called Jorge Silva & Antdnio Neto SROC, Lda in
Aveiro during a period of six months. This has been my first contact with the working

world.
The report is divided into two parts.

In the first part | have included a brief introduction of the company where |
performed my training, Jorge Silva & Antonio Neto SROC, Lda as well as the targets of
my curricular training. | have also refered to some considerations in what concerns the
concept of auditorship, as well as some allegations, risks and planning. This last topic
was of the utmost importance, as it puts in evidence the decisions which were taken, the
roles performed at work and the conclusions which were achieved. | would like to explain
that when | finished my training this issue was already finished, however, due to its

importance it was explained in a very summarized way.

In the second part, | explain the main tasks connected with my training,
corresponding, them all, to the activities developed by an assistant in a team of financial

auditorship.

I have put together all the documents connected with my training and | have made
a clear description of all the procedures used while treating the topics mentioned above,
as well as their conclusions. In this final part, the numbering was done according to the
treatment given by the company.

Keywords: Financial Audit, Materiality, Planning, Substantive Procedures,

Internal Control

12



Introducéo

O Mestrado em Auditoria Empresarial e Publica lecionado no ISCAC é
constituido por duas partes, uma parte letiva onde sdo ministradas unidades curriculares
e outra parte ndo letiva, onde os mestrandos podem optar por trés tipos de avaliacdo: o
projeto, a dissertacdo ou estdgio curricular. Este mestrado subdivide-se em diferentes
ramos de auditoria, tendo a minha escolha recaido sobre auditoria financeira. Dado que

considero esta area mais aliciante.

Como as competéncias e aptidfes, sdo adquiridas com a pratica, fator pelo qual o
estagio se revela uma experiéncia bastante enriquecedora ap0s o término da parte letiva
de um ciclo de estudos. A minha op¢éo recaiu, sobre a realizacdo de um estagio curricular
numa Sociedade de Revisores Oficiais de Contas - Jorge Silva & Antonio Neto, SROC
Lda. A razdo do estdgio numa SROC, deveu-se facto das mesmas acumularem muita
experiéncia em varias areas no tratamento de documentos e andlise financeira das
empresas durante anos, podendo nos transmitir diversa informacdo a quem queira saber
sempre mais. Este constituiu, o primeiro contato com o mundo do trabalho, colocando em
pratica os conhecimentos adquiridos ao longo da licenciatura e do Mestrado e, a0 mesmo

tempo, uma forte ajuda no inicio da vida profissional e na decisdo de escolhas futuras.

Neste sentido, é propdsito deste relatorio expor o trabalho desenvolvido ao longo

do estagio.
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Parte |. Identificacdo do local e dos objetivos de trabalho e algumas

consideracOes de auditoria financeira

1. Apresentacdo da entidade acolhedora

A sociedade Jorge Silva & Anténio Neto, SROC, Lda. fundada em 03 de Janeiro
de 2013 inscrita na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas com o n.° 277 constituida
sob forma juridica de sociedade comercial com personalidade juridica, registada na
Conservatdria do Registo Comercial de Agueda. Formada por dois socios com um capital
social de 5 mil euros. Esta resultou de um processo de cisdo da Jorge, Vitor, Neto,
Fernandes & Associados, SROC.

A sua sede situa-se na Urbanizacdo Souto do Rio, Agueda. Tendo ainda outro

escritério, em Aveiro no qual realizei 0 meu estagio.

Tem como principal objeto a Revisdo legal das contas, a auditoria as contas e 0s
servicos relacionados, de empresas ou outras entidades, 0 exercicio de quaisquer outras
fungBes que por lei exijam a intervencdo propria e autonoma de revisores oficiais de
contas sobre determinados atos ou factos patrimoniais de empresas ou outras entidades,

e quaisquer outras funcoes de interesse publico que a lei lhes atribua.

2. Plano de Estagio e Calendarizacédo

Objetivo: o estdgio visa acompanhar uma equipa de trabalho na realizacdo da
revisao legal das contas de uma sociedade comercial, resumidamente descrita na tabela

seguinte.
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Tabela 2- Plano de estégio e calendarizagao.

Fase

Tempo
(24 semanas)

Descricéo das fases de
trabalho

Fase 1- Acompanhar a fase
de testes as contagens dos
inventarios

la?

Saidas aos clientes para
acompanhar as contagens
fisicas dos inventarios e
realizacdo dos testes respetivos.

Fase 2 — Tratamento das
confirmagdes de saldos de
terceiros através da
circularizacao

3a9

Recolha dos balancetes de
terceiros, selecdo de amostras,
pedido ao cliente para
preparacgéo das cartas e controlo

posterior das respostas.

Fase 3 — Realizacdo de
revisao analitica

2a7

Tratamento dos
balancetes do ano realizando
comparac0es entre valores e

racios. Investigacao de
situacGes anormais.

Fase 4 — Realizacgdo de testes
substantivos as diferentes areas
das Demonstracdes Financeiras

(DF).

4al?

Realizacdo de testes
substantivos para confirmacéo
de saldos e testar as transacoes.

Fase 5 — Elaboracéo das
conclusdes e recomendagdes

8al5

Ap0s o trabalho em cada
area resumir 0 mesmo e extrair
as respetivas conclusoes e
recomendac0es, se for o caso.

Fase 6 — Redacdo dos
Relatorios

9al7

Redacdo da CLC, RCRA
e RCF/RFU

Fase 6 — Auditoria a
declaragédo modelo 22

18 a21

Com base no nosso
trabalho de estimativa do
imposto sobre o rendimento,
verificar o preenchimento da
declaragdo modelo 22

Fase 6 — Auditoria &

declaracdo anual/IES

22224

Anadlise geral da
declaracdo anual/IES
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3. Auditoria Financeira — Algumas consideracoes

3.1. Nocao

A “Auditoria Financeira” visa, essencialmente, dar credibilidade 4 informacao

financeira veiculada através das designadas Demonstracdes Financeiras (DF).

De acordo com Costa (2010:50-51), Edward Stamp e Maurice Moonitz definem a
Auditoria Financeira da seguinte forma: “uma auditoria € um exame independente,
objetivo e competente de um conjunto demonstracdes financeiras de uma entidade,
juntamente com toda a prova de suporte necessaria, sendo conduzida com a intencédo de
exprimir uma opinido informada e fidedigna, através de um relatorio escrito, sobre se as
demonstracdes financeiras apresentam apropriadamente a posi¢do financeira e o

progresso da entidade, de acordo com normas de contabilidade geralmente aceites”. 2

Ao auditor financeiro cabe a funcdo de emitir uma opinido independente sobre a
informacdo financeira divulgada pelas empresas através de um relatério explicativo,
através do qual os acionistas, o Estado e o publico em geral ficam a saber se as

demonstracdes apresentam (ou nao) uma imagem fidedigna da empresa.

De acordo com a ISA 200, a finalidade de uma auditoria ¢ aumentar o grau de
confianca dos destinatarios das demonstracdes financeiras. Isto € conseguido pela
expressdao de uma opinido do auditor sobre se as demonstracdes financeiras estdo
preparadas, em todos os aspetos materiais, de acordo com um referencial de relato

financeiro aplicavel.

As tarefas de um profissional de auditoria podem ter um ambito mais vasto ou mais
restrito, dependendo da natureza da auditoria e do sistema de controlo interno adotado
pelo cliente.

De uma forma tedrica, deveriam ser analisados por estes profissionais, todos 0s

documentos, todos os papéis de contabilidade, todas as contas, entre outros, mas

2 Costa, Carlos Baptista- Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, 92Edicdo Editoria Rei dos Livros,
2010 (pag.50-51)
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obviamente, devido & dimensdo das empresas, este trabalho seria impossivel. Na pratica,
os auditores utilizam ferramentas e técnicas de modo a obter uma amostra dos
documentos existentes e das opera¢des realizadas, utilizando mais tarde testes, exames e

confirmacdes, segundo a metodologia adotada.

A informac&o contabilistica analisada pelo auditor €, normalmente, aquilo a que se
convencionou chamar um conjunto completo de demonstrac@es financeiras, que no nosso
caso, € composto por um balango da entidade, a demonstracéo das alteracdes do capital
proprio, a demonstracdo dos resultados, a demonstragdo dos fluxos de caixa e 0 anexo as
contas. O auditor tem também de se pronunciar sobre o Relatério de gestdo,

nomeadamente, sobre a sua concordancia com o contetdo das demonstracdes financeiras.

Além da andlise documental, o trabalho de auditoria financeira passa, também, pelo
didlogo com alguns dos elementos da instituicdo. Toda a informagdo retirada destas

relacBes é, igualmente, importante para o trabalho final do auditor.

Por fim, realizados todos os procedimentos planeados é elaborado o relatério. No
caso de os auditores ndo concordarem com alguns aspetos detetados sdo incluidas
reservas nos relatdrios finais, assim como algumas recomendacdes. Estas reservas podem
estar relacionadas com irregularidades ou com a utilizacdo de critérios incorretos na
preparacdo das (DF) (desacordos) ou estarem relacionadas com impedimentos a aplicacdo
dos procedimentos previstos pelo auditor a algumas areas das demonstracdes financeiras
(limitacdo do ambito). Ja as recomendacGes resultam da observacdo que os auditores
fazem dos procedimentos administrativos da empresa, sendo medidas que estes sugerem

a empresa no sentido de melhorar a sua gestdo contabilistica, financeira e administrativa.

Como forma de conclusé&o, o objetivo de todo um trabalho de Auditoria consiste em
fornecer uma opinido independente e verdadeira relativamente as demonstracdes
financeiras de uma empresa vista em todos 0s seus aspetos materiais, procura-se também
desenvolver uma auditoria ndo apenas como projeto destinado & emissao de relatorios
sobre atividades passadas, mas também como um processo de apoio & gestdo das

organizagoes.
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3.2.Assercoes

Num processo de auditoria a recolha de provas por parte do auditor exerce um duplo
objetivo, primeiramente, validar as asser¢des contidas nas (DF), conduzindo aos objetivos
finais de um trabalho de auditoria, que consiste na expressao da opinido por parte do
auditor, e seguidamente, salvaguardar os trabalhos realizados por este profissional, em
que a sua opinido apenas foi possivel a partir de provas recolhidas ao longo do seu
trabalho.

Deste modo, o auditor devera utilizar as asser¢fes implicitas nas demonstracoes
financeiras em pormenor de forma a avaliar os varios riscos de erros existentes em cada

area a testar, assim como na execuc¢do de novos procedimentos de auditoria.

Segundo ISA 315 — Identificar e Avaliar os Riscos de Distor¢do por Meio da

Compreensdo da Entidade e do seu Ambiente, as assercGes sdo divididos em trés areas:

a) Assercdes relativas a classes de transacGes e acontecimentos relativos ao
periodo em auditoria:
v" Ocorréncia: transacbes e acontecimentos que foram registados ocorreram e
dizem respeito & entidade.
v" Plenitude: todas as transacGes e acontecimentos que deveriam ser registados
foram registados.
v" Rigor: quantias e outros dados relativos a transa¢des e acontecimentos registados
foram apropriadamente registados.
v’ Corte: transacdes e acontecimentos foram registados no periodo contabilistico
correto.

v Classificagdo: transacdes e acontecimentos foram registados nas contas devidas.

b) Assercdes relativas a saldos de conta no final do periodo:
v’ Existéncia: ativos, passivos e interesses de capital proprio existem.
v" Direitos e obrigacfes: a entidade detém ou controla os direitos a ativos, e 0s
passivos sao as obrigagdes da entidade.
v Plenitude: todos os ativos, passivos e interesses de capital proprio que deveriam

ter sido registados foram registados.
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v' Valorizagdo e imputacgdo: ativos, passivos e interesses de capital proprio estdo
incluidos nas (DF) pelas quantias apropriadas e quaisquer ajustamentos resultantes

de valorizacdo e imputacao estdo apropriadamente registados.

c) Assercdes relativas & apresentacao e divulgagao:

v Ocorréncia e direitos e obrigacdes: os acontecimentos, transages e outras
matérias divulgados ocorreram e dizem respeito a entidade.

v" Plenitude: todas as divulgacGes que devam ter sido incluidas nas (DF) foram
incluidas.

v Classificagdo e compreensibilidade: a informacdo financeira esta
apropriadamente apresentada e descrita, e as divulgaces estdo claramente
expressas.

v Rigor e valorizagdo: a informacdo financeira e outra estdo razoavelmente

divulgadas e por quantias apropriadas.

3.3.Riscos de auditoria

O risco de auditoria acontece em funcéo dos riscos de distor¢do material ou seja, 0
risco que as demonstracdes financeiras estejam materialmente distorcidas antes da
auditoria®. Assim, o risco de auditoria tem trés componentes. Primeiramente um risco

inerente, seguido de um risco de controlo e, por fim, um risco de detegdo. *

O risco inerente consiste na suscetibilidade de um saldo de uma conta ou classe de
transacdes conter uma distorcdo que possa ser materialmente relevante, estando
intimamente ligado com as informagdes individuais, assumido que os controlos internos
ndo existem. Uma boa forma de o auditor conseguir avaliar os fatores que possam
conduzir a este erro serd procurar conhecer o negocio do cliente, 0s seus objetivos e
recursos disponiveis, 0 seu meio envolvente, o seu ciclo operacional, assim como o seu

plano de financiamento.

3 Costa, Carlos Baptista- Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, 92 Edigdo Editora Rei dos Livros,
2010 (pag.212)
4 DRA 400 - Avaliacédo do Risco de Revisdo/Auditoria, 2010
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O risco de controlo encontra-se diretamente relacionado com a eficécia do controlo
interno desenhado pelo cliente, pelo que um controlo interno bem tracado tendera a
reduzi-lo. Segundo a DRA 400, um sistema de controlo interno engloba todas as politicas
e procedimentos (controlos internos) adotados pelo 6rgédo de gestdo de uma empresa que
auxilia a concretizacdo dos objetivos de gestao, tanto quanto praticavel, a conducao deve

ser feita de forma ordenada e eficiente do seu negdcio.

A ISA 315 estabelece cinco componentes do controlo interno, nomeadamente:

v" Ambiente de controlo, incorpora o cumprimento de valores éticos, filosofia de
gestdo e estilo operacional e estrutura organizacional,

v" Avaliagdo do risco pela entidade, alteragdes no meio envolvente operacional,
nova tecnologia e restruturacdo da empresa;

v Informacdo e comunicacdo, incluindo os respetivos processos negociais
relevantes para o relato financeiro e comunicacdo — métodos e registos das
transacOes validas;

v" Atividades de controlo relevantes para a auditoria - politicas e procedimentos
que ajudam a assegurar que as diretivas da gestdo sdo cumpridas;

v Monitorizacao de controlos — verificar se os controlos estdo a operar como se
previa e se 0s mesmos sdo modificados apropriadamente face as alteacdes das

condigdes.

O risco de detecdo, esta diretamente relacionado com o trabalho desenvolvido pelo
auditor e consubstancia-se no facto de o auditor ndo detetar um erro material através dos
seus procedimentos tracados. Este é o Unico risco de auditoria que depende do trabalho
do auditor, visto que pode alterar ou melhorar os seus procedimentos na reducédo do risco.
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Risco inerente

Erros susceptiveis de ocorrerem nas
demonstracoes financeiras do cliente

Risco de cantrsje g Erros que contornam os controlos

' 2]
rros ndo detectados 4 @ Frros detectados pelo auditor
pCiUS cuntrolos

Risco de deteccio

Risco de auditoria & Erros ndo detectados pelo auditor

Figura 2- Esquema representativo do funcionamento do risco de auditoria (Adaptado de Costa,
Carlos Baptista - Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, Editoria Rei dos Livros, 9?Edicao,
2010, pag. 212).

Caso seja encontrado um erro, o auditor devera procurar a sua causa. O
conhecimento da causa do erro podera auxiliar o auditor na determinacdo de potenciais
erros de tipo similar e na alteracdo do programa da auditoria. E importante, assim, saber
0 modo como 0s erros ocorrem. Se o erro for considerado como intencional, o auditor
devera verificar como o erro ocorreu e realizar trabalho adicional para ficar convencido
que ndo existem outros erros do mesmo tipo. Pelo contréario, se o erro for considerado
como néo intencional, o auditor devera procurar saber se este resultou de inadequacéo
dos procedimentos prescritos, ou da falha de compreenséo destes ou entdo de outra falha

humana.
Pelo que € importante referir, que num processo de auditoria, o auditor devera

encorajar a correcdo de todas as diferengas identificadas durante a auditoria, mesmo

aquelas que ndo sdo materialmente relevantes.
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3.4.Planeamento

A ISA 300 — Planear uma Auditoria de Demonstra¢des Financeiras, define que
“uma auditoria envolve estabelecer a estratégia de auditoria global para o trabalho e
desenvolver um plano de auditoria, a fim de reduzir o risco da auditoria a um nivel baixo

aceitavel.”

Como foi dito anteriormente, o trabalho de auditoria é feito numa base de amostra,
uma vez que o auditor ndo analisa todos os documentos, mas apenas aqueles que depois
de conhecer bem a envolvente da empresa e toda a sua estrutura Ihe indicam um maior
risco. Assim sendo, o planeamento deve ser um procedimento bem estruturado e

orientado para que haja eficiéncia e eficacia da auditoria.

Deste modo, surge a necessidade no planeamento de estabelecer a Materialidade.
Esta mostra-se preponderante para o auditor avaliar se determinada assercdo tem ou néo,
um impacto materialmente relevante nas (DF) da empresa. Serd com base na

materialidade que o auditor ird formular as suas conclusdes.

O conceito de materialidade esta dependente da globalidade da informacéo
disponivel “a informagdo que é material se a sua omissdo ou distor¢do influenciarem as
decisdes econdmicas dos utentes que foram tomadas com base nas demonstracfes
financeiras. A materialidade depende da dimensdo do elemento ou do erro, ajuizado nas
circunstancias particulares da sua omissdo ou distor¢cdo. Por conseguinte, a materialidade
proporciona um patamar ou ponto de corte, ndo sendo uma caracteristica qualitativa

primaria que a informagdo deva ter para ser util”>.

Outro fator importante a ter em conta, no momento em que se procede ao
planeamento ¢é a tempestividade que esta relacionado com o periodo em que devem ser
realizadas certas atividades e efetuados testes e procedimentos de auditoria (determinados
procedimentos d&o mais garantias se realizados num momento e ndo noutro; por exemplo
a validagdo das quantidades de um inventério € mais rigorosa se for feita no momento em

que a empresa realiza as contagens).

5 DRA 320- Materialidade de Revisdo/Auditoria, 1999
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Podemos dividir o trabalho de auditoria em duas fases, a fase preliminar e a fase
final, entendendo-se como preliminar aquela em que ainda ndo estdo disponiveis as
demonstracdes financeiras sujeitas a auditoria. Nesta fase devem ser desenvolvidos 0s
procedimentos de planeamento, por exemplo a determinagdo da materialidade e o
levantamento do sistema de controlo interno com vista a concluir se este esta ou ndo
atingir os seus objetivos e procedimentos adicionais a nivel das asserc¢fes para classes de

transacoes.

No decorrer do trabalho inicial de auditoria o auditor deve averiguar: a continuagao
das relagdes com o cliente, conforme consta na ISA 220 — Controlo de Qualidade para
Auditorias de Informacdo Financeira Historica; 0 cumprimento com 0s requisitos éticos,
incluindo independéncia (como exigido pela ISA 220), e a compreenséo das condicdes e
termos de trabalho de acordo com a ISA 210 — Termos de Trabalhos de Auditoria.

A ISA 300° destaca, como trabalhos que podem ser feitos na fase preliminar, os

seguintes:

v" Procedimentos analiticos a serem aplicados como procedimentos de avaliacdo
de risco;

v Compreensao geral das leis e regulamentos aplicaveis a entidade e como esta os

cumpre;

v' Determinacdo da materialidade;

v Avaliacdo da necessidade ou ndo do envolvimento de peritos e realizacdo de
outros procedimentos de avaliacdo do risco;

v" Realizacdo de procedimentos de auditoria adicionais que respondam a tais

riscos.

® ISA 300 — Planear uma auditoria de demonstracdes financeiras, 2009
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Parte Il — Trabalho de Auditoria realizado

No decorrer do estagio, fui efetuando diversas atividades tentando, sempre, ir ao
encontro dos objetivos iniciais. Deste modo, o meu trabalho foi essencialmente
acompanhar e auxiliar a equipa de auditoria na recolha de informacdo e estudo da mesma

junto do cliente, tentando analisar todas as contas e as respetivas especifidades.

Os procedimentos substantivos ’ so procedimentos de auditoria realizados com o

objetivo de se detetarem distor¢des materiais a nivel das assercoes.

Os procedimentos substantivos incluem:

a) Testes de detalhes de classes de transagdes, saldos de contas e divulgacdes;
b) Procedimentos analiticos substantivos.

Os Testes de detalhes de classes de transacOes e saldos estdo intimamente
relacionados, com a andlise dos movimentos e saldos das contas e de outros registos
contabilisticos com o fim de se constatar a credibilidade que merece a informacéo
divulgada nas (DF).

A analise dos saldos das contas devera, necessariamente, conduzir a possibilidade
de se obter a composicdo dos mesmos, para 0 que Se torna necessario “picar” os
movimentos a débito com os correspondentes movimentos a crédito. Os itens ndo
“picados” justificardo o saldo em aberto ou, por outras palavras, servirdo para apresentar

a composicéo do saldo.®

E de salientar, que a empresa, na qual realizei procedimentos de auditoria dedica se

ao comércio por grosso de produtos siderdrgicos — a FerroNariz, Lda.

Esta empresa insere-se num grupo mais vasto de empresas e tem a sua sede em

Nariz, concelho de Aveiro. Tem ao seu servico cerca de 20 trabalhadores.

" ISA 500 — Prova de Auditoria,2009
8 Costa, Carlos Baptista - Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, 92 Edicdo Editora Rei dos Livros,
2010 (pég.278)
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K — Caixa, depdsitos bancéarios e outros equivalentes de caixa

K.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Conta 11 — Caixa

Inclui os meios de pagamento, tais como notas de bancos e moedas metélicas de
curso legal e cheques para depositar.® Assim sendo ndo devem fazer parte do saldo de

caixa, 0s seguintes:

- “Vales” de empregados, de membros dos 6rgdos sociais, de governagao, ou de

socios, relacionados com adiantamentos ou com outras situacdes; (Pessoal)

- Cheques pré-datados e cheques sacados por terceiros que tenham sido devolvidos

pelos bancos por qualquer motivo; (Clientes)

- Titulos representativos de pré-pagamentos, senhas de almoco e de combustivel;

(Diferimentos — Gastos a reconhecer)
- Selos de correio; (Diferimentos — Gastos a reconhecer)

- Pagamentos efetuados de conta de socio a aguardar pagamento do mesmo;

(Socios/Acionistas)

- Documentos justificativos de despesas efetuadas.

Conta 12 — Depositos a ordem

Dizem respeito aos meios de pagamento existentes em contas nas institui¢cdes de
crédito. Se eventualmente a data do balanco houver uma ou mais contas de depdsitos a
ordem com saldo credor, os respetivos saldos devem ser apresentados no passivo,

incluidos na rubrica Financiamento Obtidos, a qual também inclui, obviamente, o saldo

% Costa, Carlos Baptista - Auditoria Financeira — Teoria & Prética, 92 Edicdo Editora Rei dos Livros,
2010 (pag.331)
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da conta 2511 — Financiamentos Obtidos — Instituicbes de Crédito e sociedades

Financeiras — Empréstimos Bancérios.
Conta 13 — Outros depositos bancéarios

Inclui os depositos a prazo e com aviso prévio. Se o seu vencimento for inferior a
1 ano consideramos Meios Financeiros Liquidos (MFL), se o seu vencimento for superior
a 1 ano, estes serdo Investimentos Financeiros. O juro recebido de uma aplicacdo de
depdsitos a prazo serd contabilizado na conta 7911 — Juros, Dividendos e Outros

Rendimentos Similares — Juros obtidos — De dep0sitos.

Conta 14 — Qutros Instrumentos Financeiros

Visa reconhecer, segundo SNC, todos o0s instrumentos financeiros que nao sejam
caixa ou depdsitos bancérios, que nao incluam derivados, que sejam mensurados ao justo
valor, cujas alteragbes sejam reconhecidas na demonstragdo dos resultados.
Consequentemente excluem-se desta conta 0s restantes instrumentos financeiros que
devam ser mensurados ao custo, ao custo amortizado ou pelo método da equivaléncia
patrimonial, os quais integram a classe 2 — Contas a receber e a pagar ou a conta 41-

Investimentos Financeiros.'®

Na alienagéo de ativos financeiros, estes sdo diretamente contabilizados na conta
7884 — Qutros rendimentos e ganhos — Ganhos em outros instrumentos financeiros, se
houver um ganho caso haja uma perda, este serd contabilizado na conta 6886 — Outros

gastos e perdas — Perdas em instrumentos financeiros.

De acordo com SNC, os critérios de valorimetria final adotados para os Meios

Financeiros Liquidos s&o:

» Na data da obtencdo/constituicdo, a contabilizacdo € feita ao cambio de venda
do dia da operacao;
» Os MFL em moeda estrangeira sdo expressas & data do balan¢o ao cdmbio (de

Compra) em vigor nessa data;

10 Sistema Normalizagédo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009,
pag.43
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» As diferengas de cambio apuradas sdo contabilizadas nas contas 7887 — Outros
Rendimentos e Ganhos - Diferencas de cambio favoraveis ou 6887 — Outros Gastos e
Perdas — Diferencas de cambio desfavoraveis;

» Na data da utilizacdo/venda: apurar a diferenca de cambio, entre o valor

contabilizado e o valor ao cdmbio da data operagéo.

K.2. Objetivos de Auditoria

Apos ter terminado o trabalho de auditoria na area de MLF, o auditor deve estar em

condigdes em concluir-se:

> As politicas e os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com esta area sao adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados;

» O saldo da conta Caixa representa todo o humerario ou todos os meios liquidos
de pagamento equivalentes existentes na empresa ou em transito e que séo de sua
propriedade;

» Os saldos das contas de Depdsitos a ordem e outros depoésitos bancarios
representam todos os depdsitos bancarios representam todos os depésitos existentes
ou em transito nas instituicbes de crédito e que sdo propriedade da Empresa;

» Os saldos da conta Outros instrumentos financeiros representam todos os que
existem e que sdo propriedade da empresa;

» Os saldos de todas as contas de Meios financeiros liquidos estdo adequadamente
mensurados e apresentados no Balango de acordo com o normativo contabilistico
aplicavel;

» Todas as informacBes pertinentes relacionadas com esta area estdo

adequadamente divulgadas no anexo. *

11 Costa, Carlos Baptista - Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, 92 Edicdo Editora Rei dos Livros,
2010 (pag.345)
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K.3. Trabalho realizado

» Foram revistas as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema
de controlo interno. Atualizou-se, a respetiva Pasta de Arquivo Permanente;

» Inspecionou-se fisicamente o saldo de caixa com referéncia ao final do dia a que
se referem as demonstracGes financeiras e procedeu-se ao preenchimento da folha
de decomposicéo do saldo;

» Circularizaram-se todos os bancos de forma a validar os saldos de depdsitos.
Confrontaram-se as respostas obtidas com os saldos inscritos nas reconciliagdes
bancérias e saldo do raz&o;

» Verificdmos as reconciliagdes bancarias e preenchemos o respetivo mapa de
trabalho. No preenchimento deste mapa, tivemos o cuidado de somar um a um cada
movimento pendente e ndo os totais indicados pela empresa;

» Realizamos o teste de seguimento aos itens pendentes nas reconciliacdes através
da elaboracdo do mapa de trabalho. Desta forma confirmamos no periodo
subsequente todos 0os movimentos pendentes a data das Demonstracdes Financeiras;
» Testdmos a contabilizagdo dos juros relativos aos saldos das diversas contas de
disponibilidades e preparamos o mapa de trabalho;

> Anexamos os balancetes analiticos da Classe 1, com os saldos auditados.

E de referir que as asser¢des'? analisadas foram obtidas as respetivas provas.

K.4. Conclusdes e Recomendacdes

De acordo com o trabalho efetuado nesta area, as conclusdes e recomendacdes a

reter sdo:

» Em resultado da contagem fisica da caixa, ndo encontrdmos situacoes dignas de

assinalar;

12 Assercoes: Plenitude, Valorizacdo, Existéncia e Mensuracao.
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» Nao se realizaram transacgdes por caixa nem existem contas de depositos a ordem
em moedas diferentes do euro;

» Foram circularizados os bancos tendo sido obtidos todas as respostas, nédo
existindo qualquer anomalia a referir;

» Nao existiram saldos credores de Depositos & Ordem a evidenciar no passivo;
» A empresa tinha & data da elaboracdo das DF depositos a prazo, estando a

especializacdo dos juros adequadamente mensurada e divulgada;

Concluindo, ndo encontramos situacdes suscetiveis de incluir quer na Certificacdo
Legal das Contas (CLC), quer no Relatério Anual de Fiscalizacdo Efetuada (RAFE)®,

E — Clientes, vendas e prestacdes de servicos

No SNC a reparticdo das contas de razdo desta classe, expdem-se da seguinte forma:

21 — Clientes
71 — Vendas

72 - PrestacOes de Servicos

E.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Segundo 0 SNC, a conta 21 — Clientes, regista 0s movimentos com os compradores

de mercadorias, de produtos e de servigos.'*

A conta 21 estd interligada as contas de Vendas e PrestacGes de Servicos (conta 71
e 72) englobado todos os compradores de mercadorias, produtos e servi¢os vendidos pela

empresa.

13 RAFE é um documento que apenas se destina & geréncia, enquanto a CLC é um documento oficial que
podera ser consultado por varias entidades.

14 Sistema Normalizagdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cadigo de Contas, Porto Editora 2009,
pag.43

29



A conta 71 — Vendas representa a faturacéo, deduzida do I\VA e de outros impostos

e incidéncias nos casos em que estejam incluidos.®®

A conta 72 — PrestacGes de Servicos, esta conta refere-se a trabalhos e servicos
prestados, inerentes aos objetivos ou as finalidades principais da entidade. A
contabilizacdo a efetuar deve-se basear na faturagdo emitida ou na documentacao externa
(caso das comissdes obtidas), ndo deixando de registar os réditos'® relativamente aos

quais ndo se tenham ainda recebido os correspondentes comprovantes externos.

No SNC', ainda se encontram as seguintes subcontas de clientes:

211 — Clientes c/c (conta corrente)
212 — Clientes titulos a receber
218 — Adiantamento de clientes

219 — Perdas por imparidade acumuladas

A subconta 211 — Clientes c/c, regista todo 0 movimento efetuado pela empresa
com os seus clientes e que néo seja de cobrancga duvidosa.

A subconta 212 — Clientes titulos a receber inclui as dividas de clientes que estejam

representadas por titulos ainda ndo vencidos, nem descontados.

A subconta 218 — Adiantamento de clientes regista as entregas feitas a empresa
relativas a fornecimentos, sem preco fixado, a efetuar a terceiros. Pela emissdo da fatura,
estas verbas serdo transferidas para as respetivas subcontas da rubrica 211 — Clientes c/c.
A subconta 218 é uma conta do passivo. Se 0s bens a que dizem respeito forem
transacionados com preco ja previamente fixado, estes sdo contabilizados numa subconta

276 - Outras Contas a Receber e a Pagar - Adiantamento por conta de vendas.

15 Sistema Normalizagédo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009,
pag.47

16 Rédito-E o influxo bruto de beneficios econdmicos durante o periodo proveniente do curso das atividades
ordinarias de uma entidade quando esses influxos resultarem em aumentos de capital préprio, que ndo sejam
aumentos relacionados com contribuigdes de participantes no capital proprio (adaptado de Sistema
Normalizacdo Contabilistica (SNC), Capitulo 7 — Norma Contabilistica e de Relato Financeiro para
Pequenas Entidades Porto Editora 2009, pag.289)

17 Sistema Normalizagdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cddigo de Contas, Porto Editora 2009, pag.43
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E.2. Objetivos de Auditoria

Todo o trabalho efetuado na area de clientes tem por destino confirmar se:
> As politicas e os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com esta area sao adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados;
» Os descontos, abatimentos, devolucGes ou outras dedugfes aos réditos estdo
adequadamente mensurados e classificados;
» Todos os Outros rendimentos e ganhos estdo relacionados com atividade da
empresa, dizem respeito ao periodo e estdo adequadamente mensurados e
classificados;
» Os saldos relativos a Dividas a receber representam efetivamente todos os
créditos legitimos da empresa sobre clientes e outras entidades estdo
adequadamente mensurados e apresentados no Balanco;
» Todas as informacBes pertinentes relacionadas com esta area estdo
adequadamente divulgadas no Anexo.
» Todos os réeditos provenientes das Vendas e Prestacdes de servigos estdo
relacionados com a atividade da empresa, respeitam efetivamente ao periodo, estdo
contrabalancados com os respetivos gastos e se:
a) Nao estdo sobreavaliados através de créditos ilegitimos por via de vendas
ficticias ou de servicos ndo prestados;
b) Né&o estdo sobreavaliados através de réditos reconhecidos no exercicio mas
cujas vendas ou servicos prestados apenas se concretizam no exercicio seguinte;
c) Na&o estdo subavaliados através de vendas efetuadas ou servigos prestados no

exercicio mas cujos réditos foram diferidos para o exercicio seguinte. 8

E.3. Trabalho realizado

» Foram revistas as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o0 seu
sistema de controlo interno. Atualizou-se a respetiva pasta de arquivo

permanente;

8Costa, Carlos Baptista - Auditoria Financeira — Teoria & Prética, 9% Edicdo Editora Rei dos Livros,
2010 (pag.579-587)
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»  Obteve-se 0 balancete de clientes em 31/12, verificamos a forma como 0
mesmo estava organizado e analisamos os saldos credores, contas que ndo mostravam
valores a receber emitindo um relatdrio preliminar sobre os ajustamentos de dividas de
cobranca duvidosa efetuando o seguinte trabalho:

1. Através da listagem da antiguidade dos saldos reconhecemos os clientes com

problemas de cobranca;

2. Debatemos as questdes de cobrancas com 0s responsaveis da empresa;

3. Revimos cobrancas subsequentes relativamente aos saldos em anélise.

Nem todos os clientes serdo circularizados, colocando-se a questdo de como fazer
essa escolha. O processo de selecdo € obtido através de uma ferramenta interna,
escolhendo os clientes de maior saldo, sendo portanto selecionados de acordo com o seu
saldo. Posteriormente, além dos clientes selecionados por esta técnica, deverdo ser objeto
de circularizacdo outros clientes escolhidos de forma aleatéria com saldos antigos, com
saldos credores, com 0 objetivo de testar também os procedimentos da empresa

relativamente & generalidade dos clientes.

» Realizdmos procedimentos de confirmacdo positiva de saldos com referéncia a
31/12 de acordo com a carta tipo em utilizacdo na SROC;

1. Solicitdmos segundos pedidos para os clientes que ndo obtivemos resposta no
prazo de 15 dias;

2. Confrontdmos as respostas obtidas com os registos contabilisticos;

3. Em relacdo as respostas concordantes, verificAmos se as cartas dos clientes
estavam devidamente assinadas;

4. Relativamente as respostas discordantes, obtivemos as respetivas reconciliagdes
de saldos e testamos a adequacéo dos itens de reconciliacdo;

5. Em consequéncia de alguns clientes ndo responderem:

5.1. No que se refere as faturas entretanto cobradas, examinamos 0s pagamentos
subsequentes atraves da analise dos taldes de depdsito dando especial atencédo a data
da certificacdo bancéria;

5.2. No que se refere as faturas por cobrar, analisamos o respetivo processo de
venda (sobretudo: ordem de compra do cliente; guia de remessa) dando especial

atencdo as datas dos respetivos documentos;
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6. Nas respostas obtidas (concordantes e discordantes) tivemos em atencdo a
eventuais comentarios concedidos pelos clientes;
7. Sintetizamos os resultados dos procedimentos de confirmacdo e

preparamos o respetivo mapa de trabalho

» Envidmos carta de circularizacdo aos advogados solicitando as informagdes
consideradas necessarias a persecucao da auditoria, relacionadas ndo s6 com esta
mas também com outras areas de trabalho.

» Avaliamos a suficiéncia dos ajustamentos de dividas de cobranca duvidosa.
Verificamos posteriormente se foram cumpridos os requisitos a nivel fiscal;

» Preparamos a analise da evolucdo do saldo dos ajustamentos de dividas de
cobranca duvidosa;

» Anex&mos balancete analitico da conta 21 — Clientes donde constavam os saldos
auditados.

» Em relacdo as notas de crédito, identificAmos as emitidas entre 31/12 e o
momento de “fecho” do trabalho de campo da auditoria e verificamos se as mesmas
se referem a vendas efetuadas antes de 31/12;

» Testamos a totalidade da faturacdo emitida comprovando que todas as faturas
foram contabilizadas;

» Efetudmos andlise mensal das vendas, prestacdo de servicos e restantes
rendimentos, comparativamente ao ano anterior;

> Investigamos flutuagBes ndo usuais, que se verifiguem através de andlise
referida, detalhando documentacéo respetiva (notas de encomenda, faturas, guias
de remessa; taldes de depositos relativos a recebimentos, etc.) e obtendo

esclarecimentos verbais.

E.4. Conclusdes e Recomendacdes

Depois de analisada area E chegdmos as seguintes conclusdes:

» Foram circularizados todos os clientes com saldo superior ao definido no

planeamento e outros selecionados aleatoriamente.
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M.1.

» Feito o controlo as respostas recebidas concluimos que nao haviamos obtido um
bom indice de respostas. No entanto, através da realizacdo de testes alternativos
conseguimos confirmar os saldos constantes das (DF). As diferencas apuradas nao
sdo significativas e averiguamos que se encontram devidamente identificadas e
acompanhadas;

» Testamos as notas de crédito do exercicio e as do periodo subsequente, ndo
existindo situacdes relevantes a assinalar. O n.° 5 do artigo 78° do CIVA, diz que a
regularizacdo do imposto a favor do sujeito passivo s6 podera ser efetuada quando
este tiver na sua posse prova de que o adquirente tomou conhecimento da retificacéo
ou de que foi reembolsado do imposto, sem 0 que se considerara indevida a
respetiva deducdo. Uma vez que nem todas as notas de crédito a clientes emitidas
pela empresa reinem estas condi¢des, nomeadamente a existéncia da assinatura e
carimbo de clientes, recomendamos que seria importante melhorar o controlo nesta
area a fim de impedir futuras contingéncias fiscais;

» Foram obtidas respostas das circularizacdes feitas a advogados, ndo existindo
nenhuma situacao a relatar;

» Foi obtido o balancete com a desagregacéo da conta de clientes que se encontra
arquivado no dossier corrente.

» Analisamos as varia¢fes ndo usuais, ndo existindo nenhuma situacéo digna de
assinalar;

» Foi efetuado um teste & faturacdo, ndo se verificando anomalias;

Fornecedores, compras e fornecimentos

Aspetos de Natureza Contabilistica

No SNC a reparticdo das contas de razdo desta classe, expdem-se da seguinte forma:
22 — Fornecedores

31 — Compras

62 — Fornecimento e Servigos Externos (FSE)
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A conta 22 — Fornecedores, regista os movimentos com os vendedores de bens e de
servigos, com excecdo dos destinados aos investimentos da entidade, de acordo com o
SNC.1

A conta 31 — Compras, é o0 custo das aquisi¢des de matérias-primas e de outros bens
aprovisionaveis destinados a consumo ou venda, quer a empresa possua ou ndo a fatura

do fornecedor.

No SNC?, ainda se encontram as seguintes subcontas de Fornecedores:

221 — Fornecedores c/c

222 — Fornecedores titulos a pagar

225 — Faturas em rececdo e conferéncia
228 — Adiantamentos a fornecedores

229 — Perdas por imparidade acumuladas

222 — Fornecedores titulos a pagar: inclui as dividas a fornecedores que se
encontrem representadas por letras ou outros titulos de crédito.

225 — Faturas em rececdo e conferéncia: respeitam as compras cujas faturas,
recebidas ou ndo, estdo por lancar na conta 221 — Fornecedores c/c por ndo terem chegado
& empresa até essa data ou nao terem sido ainda conferidas. Sera debitada por crédito da

conta 221 — Fornecedores c/c, aquando da contabilizacio definitiva da fatura.?

228 — Adiantamentos a fornecedores: regista as entregas feitas pela empresa com
relacdo a fornecimentos a efetuar por terceiros, cujo preco néo esteja previamente fixado.
Pela rececdo da fatura, estas verbas serdo transferidas para as respetivas contas na rubrica

221 — Fornecedores c/c. Se quando as entregas feitas sdo relativas a fornecimentos com

19 Sistema Normalizagédo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009,
pag.43

2 Sistema Normalizacdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cddigo de Contas, Porto Editora
2009, pag.43

21 Sistema Normalizacdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009,
péag.43
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preco previamente fixado, estas sdo contabilizadas numa conta de Inventario, a conta 39

- Adiantamentos por conta de compras.

62 — Fornecimento e Servigos Externos: serve para registar a aquisicdo de bens e de

servicos de desgaste rapido relacionados ou ndo com o objeto social da empresa.

M.2.

M.3.

Objetivos de Auditoria

Finalizado o trabalho na &rea M, o auditor deve estar em condi¢Ges de concluir:

> As politicas e os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com esta area sao adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados;

» As compras estdo relacionadas com a atividade da empresa, dizem respeito ao
periodo sob exame e estdo adequadamente apresentados na DF;

» Todos o0s passivos materiais existentes ou incorridos & data de auditoria estéo
adequadamente reconhecidos, mensurados, registados e apresentados no Balanco;
» Todas as informacBes pertinentes relacionadas com esta area estdo

adequadamente divulgadas no Anexo.

Trabalho Realizado

» Foram revistas as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema
de controlo interno. Atualizou-se a respetiva pasta de arquivo permanente;

> Obteve-se o balancete de fornecedores?? em 31/12, verificamos a forma como o
mesmo estava organizado e analisamos saldos invulgares, saldos devedores, contas
que néo representem valores a pagar;

» Realizdmos procedimentos de confirmacao de saldos com referéncia a 31/12:
1. Solicitdmos segundos pedidos para os fornecedores que ndo obtivemos resposta
no prazo de 15 dias;

2. Confrontdmos as respostas obtidas com os registos contabilisticos;

22 Os fornecedores séo selecionados pelo seu acumulado a crédito, pois a possibilidade de existirem

passivos ndo contabilizados sdo mais provaveis em fornecedores com maior volume de transagdes.
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3. Em relagdo as respostas concordantes, verificamos se as cartas dos fornecedores
estavam devidamente assinadas;

4. Relativamente as respostas discordantes, obtivemos as respetivas reconciliagdes
de saldos e testdmos a adequacdo dos itens de reconciliacdo tendo efetuado o
respetivo acompanhamento;

5. Em consequéncia de alguns fornecedores néo responderem:

5.1. No que se refere as farturas entretanto pagas, examinamos 0S pagamentos
subsequentes;

5.2. No que se refere as faturas por pagar, analisamos o respetivo processo de
compra (sobretudo: ordem de compra, guia de remessa do fornecedor e documento
de rececdo em armazém) dando especial atencdo as datas dos respetivos
documentos;

6. Nas respostas obtidas (concordantes e discordantes) tivemos em atengdo a
eventuais comentarios dos fornecedores;

7. Sintetizdmos os resultados dos procedimentos de confirmagdo e preparamos o

respetivo mapa de trabalho.

» ldentificamos notas de crédito emitidas entre 31/12/2012 e o momento de
“fecho” do trabalho de campo da auditoria e averigudmos se as mesmas se referem
a compras efetuadas antes de 31/12/2012. Procuramos concluir pela existéncia ou
ndo de créditos invulgares recebidos em 2013.

» Analisdmos compras e pagamentos efetuados em Janeiro e Fevereiro para
detetarmos a existéncia de passivos relacionados com transacdes realizadas e nao
registadas até a data de referéncia das Demonstragdes financeiras;

» Analisamos os valores mais significativos das contas de gastos. Seleciondmos
subcontas de FSE que representam, aproximadamente, 75% do respetivo saldo.
Testamos, em cada uma dessas subcontas, 0s registos mais significativos. Testamos
sempre as subcontas ferramentas de desgaste rapido, conservacdo e reparagao,
contencioso e notariado, honorarios, trabalhos especializados devido as possiveis
implicagBes com outras areas.

» Analisamos, contra a respetiva documentacdo de suporte, os valores que se
afastem mais das médias mensais, verificando:

v' Autorizacdo para a realizacdo da despesa;

v" Relacdo da natureza da despesa com a atividade da empresa;
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v’ Existéncia de rendimento que contrabalance o gasto;

v" Apropriada classificacdo e especializagdo contabilisticas.

» Efetuamos analise mensal das compras comparativamente com o0 exercicio
anterior e investigamos flutuacdes significativas;

» Efetudmos uma analise & evolugdo das compras ao longo do exercicio;

» Efetudmos teste as compras de mercadorias e de matérias-primas;

» Anexamos balancete analitico da conta 22 — Fornecedores donde constavam 0s

saldos auditados.

M.4. Conclusdes e Recomendacodes

Relativamente a area M, depois de verificada foi-nos possivel concluir o seguinte:

» Foi efetuado o processo de circularizacbes em fornecedores. O indice de
respostas foi bom e a Unica diferenca que apuramos € irrelevante;

» VerificAmos as notas de crédito do periodo e do periodo subsequente, onde
analisdmos a existéncia de devolucgdes relativas a 2012, ndo se apresentado estas
materialmente relevantes. No que diz respeito as notas de crédito de fornecedores,
foi pedido um extrato das contas 317 — Devolugdes de compras e 318 — Descontos
e abatimentos em compras respetivamente. Deste modo, foram selecionadas as que
apresentavam um valor mais elevado. O objetivo deste trabalho passa por verificar
se as respetivas devolucdes e descontos, estdo de facto contabilizadas no periodo a
que dizem respeito. Foram verificadas, as notas de crédito recebidas no periodo
subsequente;

» Foi obtido o balancete desagregado relativamente a rubrica de fornecedores.

N — Pessoal e beneficios dos empregados

N.1. Aspetos de Natureza Contabilistica
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No SNC a reparticdo das contas de razdo desta classe, expdem-se da seguinte forma:

Conta 231 — Remuneracg0es a pagar

Conta 63 — Gastos com o pessoal

Conta 231 — Remunerag0es a pagar

O movimento desta conta insere-se no seguinte esquema normalizado, numa 12 fase
pelo processamento dos ordenados, salarios e outras remuneracdes, dentro do més a que
respeitem, debito, das respetivas subcontas de 63 — Gastos com o pessoal, por crédito de
231 — RemuneragOes a pagar, pelas quantias liquidas apuradas no processamento e
normalmente das contas 24 — Estado e outros entes publicos

A conta 232 - Adiantamentos e a conta 278 — Outros devedores e credores,
relativamente aos sindicatos, consoante as entidades credoras dos descontos efetuados

(parte pessoal).

Numa 2%fase, pelo processamento dos encargos sobre remuneracdes (parte
patronal), dentro do més a que respeitem: débito da respetiva rubrica 635 — Gastos com o
pessoal — Encargos sobre remuneracgdes, por crédito das subcontas de 24 — Estado e outros

entes publicos a que respeitem as contribui¢des patronais;

Na 3*fase, pelos pagamentos ao pessoal e as outras entidades debitam-se as contas
231, 24 e 278, por contrapartida das contas da classe 1.2

A conta 63 Gastos com pessoal, destina-se a registar as remuneraces iliquidas dos
membros dos 6rgdos sociais e dos trabalhadores bem como os respetivos encargos. De
notar que as remuneraces podem ser, por exemplo, certas ou varidveis (prémios de
desempenho), em dinheiro ou em espécie (utilizacdo de alojamento), correntes ou

diferidas (beneficios pos-emprego).

Beneficios de empregados séo todas as remuneragdes dos empregados em troca do
servigo prestado pelos empregados.

3 Silva, Jorge — Encerramento de Contas do Periodo de 2012 e IRC — Matéria Coletavel, Beneficios
Fiscais Aplicaveis ao Periodo de 2012, Associacdo Empresarial de Agueda
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Os beneficios dos empregados podem ser?:

» Beneficios de curto prazo

» Outros beneficios de longo prazo

> Beneficios de cessacdo de emprego

» Beneficios de remuneragdo em capital proprio

» Beneficios de pos-emprego

Os beneficios a curto prazo sdo os beneficios a pagar dentro de 12 meses da data
do balanco apds os empregados prestarem o servico (que nao sejam beneficios de
cessacdo de emprego e beneficios de compensacdo em capital proprio) e podem ser:
ordenados e salarios e contribuicdes para a seguranca social; Licenca anual paga e baixa
por doenca paga (Participacdo nos lucros) e beneficios ndo monetarios (cuidados

médicos, habitacdo, automadveis e bens ou servicos gratuitos ou subsidiados).

Os beneficios a curto prazo devem ser reconhecidos no periodo em que o
empregado prestou servigo e em que a remuneracgdo é exigivel

Como tal, podem verificar-se algumas situa¢fes de desfasamentos temporais, que
obrigardo a tratamento adequado e eventuais diferimentos ou acréscimos como, por

exemplo, encargos com férias e planos de participacao nos lucros e de bonus.

Os beneficios de cessacdo de emprego: uma entidade deve reconhecer beneficios
de cessacdo de emprego como um passivo e um gasto quando, e somente quando, a
entidade esteja comprometida de uma forma demonstravel quer a cessar o emprego de
um empregado ou grupo de empregados antes da data normal de reforma; ou proporcionar
beneficios de cessacdo como resultado de uma oferta feita a fim de encorajar a saida

voluntaria.

Os beneficios de cessacdo de emprego sdo reconhecidos como um gasto

imediatamente 634 — IndemnizagGes (ndo proporcionam futuros beneficios econdmicos)

24 NCRF 28 — Beneficios dos empregados
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Beneficios po6s-emprego resultam de acordos pelos quais as empresas
proporcionem beneficios pés emprego incluindo, por exemplo, pensdes, outros beneficios

de reforma, seguros de vida ap6s emprego e assisténcia médica pos-emprego.

N.2. Objetivos de Auditoria

Concluido o trabalho de auditoria realizado na area de Pessoal e beneficios dos

empregados o auditor deve estar em condigdes de concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com o pessoal e outras contas a receber e a pagar sdo adequados e se estdo, de facto,
a ser aplicados;

» Todas as responsabilidades (ativas e passivas) significativas existentes ou
incorridas &, ou até a data a que se refere o balanco estdo mensuradas, registadas e
classificadas no mesmo pelos seus valores apropriados;

» Os saldos das contas de perdas por imparidade acumuladas de dividas a receber
sdo adequados, de forma a cobrir possiveis prejuizos resultantes de contas
incobraveis;

» Os gastos com o pessoal estdo relacionados com a atividade da empresa, dizem
respeito ao periodo sob exame e se estdo adequadamente apresentados na
Demonstracdo dos Resultados;

» A empresa detém as declaracdes referentes ao agregado familiar dos seus
empregados; passar para 0s gastos com o pessoal

» Detém os registos individuais de remuneragdes e retengdes (art.° 119 CIRS).

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.

N.3. Trabalho Realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizdmos, se necessario, 0s respetivos Dossiers Corrente e

Permanente;
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» VerificAmos se os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo
interno relacionadas com os gastos com o pessoal sdo adequadas e estéo de facto a
ser aplicadas;

» Obtivemos balancetes de conta de pessoal e identificamos os saldos de
Remuneraces a pagar. VerificAmos porque ndo foram pagas e se for caso disso
circularizamos os beneficiarios;

» Procuramos saber se existem gratificacdes de Balango (participacGes nos lucros)
» Testdmos se 0s gastos com pessoal estdo relacionados com a atividade da
empresa, dizem respeito ao periodo sob exame e estdo adequadamente apresentados
na Demonstracdo de Resultados;

» Verificdmos se foram efetuadas Retencdes de IRS: Categoria A (aplicacédo das
taxas das tabelas — art.°3° DL 42/91

» Testamos o cumprimento da obrigacgdo relacionada com as contribuicdes para a
Seguranca Social;

» Apuramos se a empresa detém as declaracdes referentes ao agregado familiar
dos seus empregados;VerificAmos se esta detém os registos individuais de
remuneracoes e retencoes;

» Obtivemos andlises mensais as diversas contas de gastos desta area;

» Efetudmos teste 4 razoabilidade do gasto anual com o pessoal, partindo de uma
analise mensal detalhada a um processamento, justificando eventuais desvios;

» Analisamos detalhadamente o saldo da subconta “Seguros de acidentes de
trabalho™;

» Efetudmos uma analise individual e detalhada as seguintes subcontas,
nomeadamente no que se refere a autorizacdo, a natureza, necessidade e
especializacdo da despesa:

v" Gastos de acdo social;

v" Outros gastos com o pessoal;

v" Ajudas de custo (verificamos o suporte documental)

» Efetuamos um teste & razoabilidade do gasto anual com 0s encargos sobre
remuneracoes;

» Verificdmos se existem realizacGes de utilidade social enquadraveis no art.’43°
do CIRC. VerificAmos limites fiscais;

»  Verifichmos a adequada divulgagdo, no Anexo, de todas as situacOes

relacionadas com esta area.
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N.4. Conclusbes e Recomendacdes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho efetuado, as conclusdes e

recomendacdes a reter sdo:

» Realizdmos um teste & razoabilidade dos gastos com o pessoal, ndo identificando
nenhuma variacao ndo justificavel;

» VerificAmos nada havia assinalar.

Q — Estado e Outros Entes Publicos e Impostos (EOEP)

Q.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Na conta 24 — Estado e outros entes publicos, registam-se as relagdes com o Estado,

Autarquias Locais e outros entes publicos que tenham caracteristicas de impostos e taxas.

No SNC?, ainda se encontram as seguintes subcontas de EOEP:

241 — Imposto sobre o rendimento
242 - Retencédo de impostos sobre rendimentos
243 — Imposto sobre o valor acrescentado (IVA)

244 — Outros impostos

241 — Imposto sobre o rendimento: esta conta é debitada pelos pagamentos
efetuados e pelas retencdes na fonte a que alguns dos rendimentos da entidade estiverem

sujeitos.

% Sistema Normalizagdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009, pag.
44
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No fim do periodo sera calculada, com base na matéria coletavel estimada, a quantia
do respetivo imposto, a qual se registara a crédito desta conta por débito de 8121 —

Imposto estimado para o periodo.

242 - Retencdo de impostos sobre rendimentos: esta conta movimenta a crédito o
imposto que tenha sido retido na fonte relativamente a rendimentos pagos a sujeitos
passivos de IRC ou de IRS, podendo ser subdividida de acordo com a natureza dos

rendimentos.

243 — Imposto sobre o valor acrescentado (IVVA): esta conta destina-se a registar as

situacOes decorrentes da aplicacdo do CIVA.

244 — Outros impostos: enquadram-se outros impostos ndo abrangidos nas rubricas

anteriores.

Q.2. Objetivos de Auditoria

Concluido o trabalho de auditoria, o auditor deve estar em condicGes de poder
determinar-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados

com o estado e outros entes publicos sdo adequados e estdo, de facto, a ser

aplicados;

» A empresa ndo é devedora ao Estado e a Seguranca Social, de contribuicdes e

Impostos em mora;

» Os pagamentos por conta e especial por conta de IRC foram bem calculados e

entregues ao Estado;

» A estimativa de imposto foi feita adequadamente;

» O saldo de impostos retidos, IVA, seguranca social e Imposto do selo dizem

respeito aos periodos de impostos respetivos. Verificar também os pagamentos e

respetivas datas;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo.
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Q.3. Trabalho Realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizamos a respetiva Pasta de Arquivo Permanente;

» Pedimos as Certiddes junto do Servico de Financas e Centro Regional da
Seguranca Social, onde verificAmos a situacao contributiva da empresa;

» Investigamos a existéncia de eventuais processos em curso por alegado
incumprimento das disposicdes legais;

» Averigudmos os pagamentos por conta e especial por conta de IRC e testdmos
se foram bem calculados;

» VerificAmos a contabilizacdo adequada da estimativa para imposto sobre o
rendimento, depois da analise efetuada de todo o processo de contas a entregar via
declaracGes eletrdnicas;

» Testdmos se a empresa procede a confirmacdo do n.° de contribuinte dos
fornecedores e clientes intracomunitarios;

» Pedimos na empresa para consultar on-line a sua situacao tributaria, dividas,
declaragOes em falta;

» Analisamos se o saldo de impostos retidos, IVA, seguranca social e Imposto de
selo dizem respeito aos periodos de impostos respetivos. Verificamos 0s
pagamentos e respetivas datas;

» Realizamos um teste a razoabilidade do IVA liquidado e deduzido;

» Analisamos a declara¢do modelo 22 de IRC e a IES.

Q.4. Conclustes e Recomendac0es

Relativamente a este ponto e apos trabalho realizado, as conclus@es e recomendacdes a
deter s&o:

» Obtivemos certiddo comprovativa da posicdo da empresa perante a
administracdo fiscal, tendo concluido que esta tem a sua situacdo regularizada;
» Obtivemos certiddo da Seguranca Social, tendo também esta a situacéo

regularizada;
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» Foi feita uma estimativa razoavel para o imposto sobre o rendimento do
exercicio;

» Foram observados os cumprimentos das obrigacbes fiscais, ndo existindo
situacbes a mencionar;

» Foi obtido o balancete com a desagregagdo da conta Estado, que se encontra

arquivado no nosso Dossier Corrente.

O — Financiamentos Obtidos

0.1 Aspetos de Natureza Contabilistica

A conta 25 — Financiamentos Obtidos, serve para registar as dividas a pagar
resultantes de financiamentos obtidos pela empresa, tais como empréstimos bancérios
incluindo letras descontadas, descobertos bancarios, locagdes financeiras, factoring com
recurso, empréstimos por obrigacdes, suprimentos entre outros.

Os empréstimos podem ser mensurados de duas formas, pelo custo (histérico) de
acordo com a Estrutura Conceptual este critério de mensuracdo prevé que 0S passivos
sejam registados pela quantia dos proventos recebidos em troca da obrigacdo, ou em
algumas circunstancias, pelas quantias de caixa ou equivalentes que se espera virem a ser
pagas para satisfazer o passivo no decurso normal dos negécios. E pelo custo amortizado,
seguindo a NCRF 27, correspondera a quantia pela qual o passivo financeiro é mensurado
no reconhecimento inicial, menos os reembolsos de capital, mais ou menos a amortizagao
cumulativa, usando o método do juro efetivo®®, de qualquer diferenca entre essa quantia

inicial e a quantia na maturidade.

26 Método do juro efetivo € um método de calcular o custo amortizado de um ativo financeiro ou de um
passivo financeiro e de imputar o rendimento dos juros ou o gasto dos juros durante o periodo relevante.
A taxa de juro efetiva é a taxa que desconta exatamente os pagamentos ou recebimentos de caixa futuros
estimados durante a vida esperada do instrumento financeiro ou, quando apropriado, um periodo mais
curto na quantia escriturada liquida do ativo financeiro ou do passivo financeiro.
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0O.2. Objetivos de Auditoria

Apos ter finalizado o trabalho de auditoria nesta &rea Financiamentos Obtidos, o

auditor deve estar em condicGes de poder concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os financiamentos obtidos sdo adequados e estdo, de facto, a ser aplicados;

» Os saldos das contas de empréstimos obtidos apresentados no balango
representam efetivamente empréstimos existentes nas instituicdes de crédito em
nome da empresa e 0s mesmos estdo adequadamente classificados no Balanco;

» A divisao temporal dos empréstimos em curto, médio e longo prazo € de facto
adequada;

» Os juros estdo devidamente especializados e apresentam valores razoaveis;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.

0.3 Trabalho Realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema de
controlo interno. Atualizamos a respetiva Pasta de Arquivo Permanente;
» Analisdmos os contratos de financiamento, bem como das atas da Assembleia
geral onde constem as decisbes relativas aos compromissos assumidos e as
condigdes em que os mesmos foram aprovados;
» Solicitdmos informacdes as instituicdes financeiras e aos advogados sobre a
natureza e condicdes dos financiamentos da empresa;
» Obteve-se os balancetes da conta em 31/12 e com base nas respostas conseguidas
dos bancos fizemos os seguintes procedimentos:
1. Confrontdmos o valor da divida referida na resposta com o saldo do
balancete;
2. Averigudmos a adequacdo da divisdo temporal dos empréstimos em curto,
médio e longo prazo;
3. Averigudmos se os juros foram devidamente especializados e efetuamos

testes a razoabilidade dos custos financeiros;
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» Anexdmos o balancete analitico da conta 25 — Financiamentos Obtidos onde

constam os saldos auditados.

0.4 Conclusdes e Recomendacoes

De acordo com trabalho realizado mencionado anteriormente chegamos as

seguintes conclus@es e recomendacdes:

» As respostas dos bancos coincidem com o valor dos empréstimos mostrado em
balanco. A sua divisdo temporal foi conferida;

» Os empréstimos obtidos estdo bem evidenciados nas (DF);

» Foi obtido e arquivado no dossier corrente o balancete com a desagregacao dos

empréstimos.

G — Acionistas/Socios e outras partes relacionadas

G.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

A conta 26 — Acionistas/Sdcios é repartida segundo as notas de enquadramento
constantes do Cdédigos de Contas (Portaria n.° 1 011/2009) da seguinte forma, os saldos
das contas 261 — Acionistas com subscricdo e 262 — Quotas ndo liberadas, para efeitos de
elaboracdo do balanco, sdo deduzidos ao capital, nos termos da NCRF 27 — Instrumentos
financeiros, paragrafo 8.

Os saldos da conta 263 — Adiantamentos por conta de lucros, vdo para ativo
corrente. Os saldos da conta 264 — Resultados atribuidos e 265 — Lucros disponiveis, vao
para 0 passivo corrente.

Quanto a conta 266 — Empréstimos concedidos — empresa-mae, que se destina a
registar os empréstimos a empresa-mae (logo, so de utilizacao nos grupos de sociedades),
ird para o ativo ndo corrente.

A conta 268 — Outras operacgdes, temos contas para 0s empréstimos que as
sociedades fazem aos seus socios (mais vulgares nas pequenas sociedades), neste caso a

curto e a medio/ longo prazo.
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G.2.

Objetivos de Auditoria

Consumando o trabalho de auditoria nesta area, o auditor deve encontrar se em

condigdes de concluir que:

G.3.

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com acionistas sdo adequados e estdo, de facto, a ser aplicados;

> Todos 0os movimentos ocorridos na conta suprimentos?’ estdo suportados com
prova, conforme o n.°2 do artigo 63° - C da LGT;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo.

Trabalho Realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema de
controlo interno. Atualizamos se necessario, as respetivas Pastas de Arquivo
Permanente;

» Analisdmos detalhadamente os saldos desta conta;

» Efetudmos procedimentos de confirmacdo positiva de saldos com a referéncia a
31/12;

» Verificdmos a adequabilidade dos saldos das contas relacionadas com lucros ou
prejuizos, tendo em consideracao as decisdes da AG. Analisamos, para o efeito, 0s
respetivos livros de atas.

» Analisamos o suporte documental de todos 0s movimentos;

» VerificAmos a existéncia de transacdes anormais, especialmente no final do
exercicio. Tivemos em atencdo a possibilidade de os valores destas transacfes se
apresentarem fora dos valores normais de mercado;

» Verifichmos a razoabilidade e a correta contabiliza¢do dos juros recebidos;

» VerificAmos se os valores a receber o a pagar estdo devidamente classificados

no balanco, de acordo com os respetivos prazos;

27 S50 empréstimos obtidos pela empresa junto dos seus proprios acionistas/sdcios para que um empréstimo
seja considerado um credito de suprimento, tem de ter um caracter de permanéncia (prazo > 1 ano) e regra
geral, s8o empréstimos remunerados, ou seja, vencem juros.

49



»> Obtivemos o balancete da conta 26- Acionistas/Socios

G.4. Conclustes e Recomendac0es

A conta 26 — Acionistas/Socios ndo exibe qualquer situacéo de distor¢do material
nas (DF).

F — Outras Contas a receber e a pagar

F.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

De acordo com o SNC? a conta 27 — Outras Contas a Receber e a Pagar é

constituida pelas seguintes subcontas:

271 — Fornecedores de Investimentos:
Regista os movimentos com os vendedores de bens e servigos com destino aos

investimentos da entidade.

2712 — Faturas em rececdo e conferéncia:

Respeita as aquisices cujas faturas, recebidas ou ndo, estdo por langar na conta
2711- Fornecedores de investimentos — contas gerais por nao terem chegado & entidade
até essa data ou nao terem sido ainda conferidas. Sera debitada por crédito da conta 2711,

aquando da contabilizacdo definitiva da fatura.

2713 — Adiantamentos a fornecedores de investimentos:
Regista as entregas feitas pela entidade relativas a fornecimentos, sem preco

previamente fixado, de investimentos a efetuar por terceiros. Pela rececdo da fatura, estas

28 Sistema Normalizagdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cadigo de Contas, Porto Editora 2009, pag.
44
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verbas serdo transferidas para as respetivas contas na rubrica 2711 — Fornecedores de

investimentos — contas gerais.

272 — Devedores e credores por acréscimos:
Estas contas registam a contrapartida dos rendimentos e dos gastos que devam ser
reconhecidos no proprio periodo, ainda que ndo tenham documentacéo vinculativa, cuja

receita ou despesa s6 venha a ocorrer em periodo ou periodos posteriores.

273 — Beneficios pos-emprego:
Regista as responsabilidades da entidade perante os seus trabalhadores ou perante

0s seus trabalhadores ou perante a sociedade gestora de um fundo auténomo.

275 — Credores por subscri¢cdes nao liberadas:
Credita-se pelo valor total da subscri¢cdo de quotas, acdes, obrigaces e outros

titulos, por contrapartida das respetivas contas de investimentos financeiros.

276 - Adiantamentos por conta de vendas:
Regista as entregas feitas a entidade com relacdo fornecimentos de bens e servicos
cujo preco esteja previamente fixado. Pela emissdo da fatura, estas verbas serdo

transferidas para as respetivas contas da rubrica 211 — Clientes c/c.

F.2. Objetivos de Auditoria

Apos ter terminado o trabalho de auditoria na area Outras Contas a receber e a

pagar, o auditor deve estar em condicdes de poder concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os Outros Devedores e Credores sdo adequados e estdo, de facto, a ser
aplicados;

» Estes estdo relacionados com a atividade da empresa e dizem respeito ao periodo

sob exame e estdo adequadamente apresentados na DF;
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» Todas as responsabilidades significativas existentes ou incorridas &, ou até 4,
data a que se refere o balango estdo mensuradas, registadas e classificadas no
mesmao pelos seus valores apropriados;

» Os saldos das contas de devedores e credores por acréscimos sdo adequados a
fim de satisfazerem o principio do acréscimo;

» Os saldos das contas de perdas por imparidade acumuladas de dividas a receber
sdo adequados, de forma a cobrir possiveis prejuizos resultantes de contas
incobraveis;

» Todas as informac0es pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo.

F.3. Trabalho Realizado

» Foram revistas as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema
de controlo interno. Atualizou-se a respetiva pasta de arquivo permanente;

» Realizdmos procedimentos de confirmacéo positiva de saldos com referéncia a
31/12 de acordo com a carta tipo da SROC:

1. Solicitdamos segundos pedidos para os Outros Devedores e Credores que ndo
obtivemos resposta no prazo de 15 dias;

2. Confrontdmos as respostas obtidas com os registos contabilisticos;

3. Emrelacéo as respostas concordantes, verificamos se as cartas dos ODC estavam
devidamente assinadas;

4. Relativamente as respostas discordantes, obtivemos as respetivas reconciliacdes
de saldos e testamos a adequacdo dos itens de reconciliacéo;

5. Nas respostas obtidas (concordantes e discordantes) tivemos em atencdo a
eventuais comentarios concedidos pelos terceiros;

6. Em relacdo aos ODC, para quais ndo obtivemos resposta, efetuamos uma
decomposicdo do saldo & data de 31/12/2012 e verificimos 0s
pagamentos/recebimentos efetuados no periodo subsequente;

7. Sintetizdmos os resultados dos procedimentos de confirmacdo e preparamos o
respetivo mapa de trabalho.

» Verificdmos antiguidade de saldos devedores da conta 278;
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» Da obtencdo dos saldos para balanco, conjugamos os saldos devedores da conta
278 — ODC e da conta 22 — Fornecedores, e por outro lado, os saldos credores da
conta 278 — ODC com os saldos credores da conta 21- Clientes;

> Anexamos balancete analitico da conta 278 — ODC.

F.4. Conclus6es e Recomendacdes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho realizado, as conclusdes e recomendacoes

a reter sdo:

» Analisadas as respostas inerentes ao processo de circularizacdes, nada de
relevante existia para assinalar;

» Verificamos a razoabilidade do montante contabilizado na conta 27x —
Remunerac0es a Liquidar, como estimativa dos encargos com férias respeitantes ao
exercicio, mas a pagar no exercicio seguinte. N&o encontrdmos situagdes
assinalaveis;

» Foi também analisado o cumprimento da ndo compensacao de saldos em contas
de terceiros e a segregacao dos saldos correntes dos saldos néo correntes;

» Foi recolhido o balancete da conta 27 — Outras Contas a Receber e a Pagar.

L — Diferimentos, impostos diferidos e contratos de construcao

L.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Um contrato de construgdo? é um contrato especificamente negociado para a
construcdo de um ativo ou de uma combinacéo de ativos que estejam intimamente inter-
relacionados ou interdependentes em termos da sua concecéo, tecnologia e funcdo ou do

seu proposito ou uso final.

29 NCRF 19 — Contratos de Construgdo, Definicdes (paragrafos 3 a 6)
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O principal aspeto na contabilizagdo dos contratos de construcdo é a imputacdo do
rédito do contrato e dos custos do contrato aos periodos contabilisticos em que o trabalho

de construcdo seja executado.

274 — Impostos diferidos, sdo registados nesta conta 0s ativos por impostos
diferidos que sejam reconhecidos para as diferencas temporarias dedutiveis®® e os
passivos por impostos diferidos que sejam reconhecidos para as diferencas temporarias

tributaveis®!, nos termos estabelecidos na NCRF 25 — Imposto sobre o Rendimento

A conta 28 — Diferimentos abrange os gastos e os rendimentos que devam ser
reconhecidos nos periodos seguintes. Deste modo a conta 28 é subdividida por 2

subcontas, que sdo:

Conta 281 — Gastos a reconhecer: esta conta diz respeito as despesas, pagas ou nao,
que ndo sdo gastos do periodo mas sim do(s) periodo(s) seguinte(s). Um exemplo disso
€ 0 caso das rendas e dos prémios de seguro pagos adiantadamente.

Conta 282 — Rendimentos a reconhecer: esta conta diz respeito &s receitas, recebidas
ou ndo, que nao sdo rendimento do periodo mas sim do(s) periodos seguinte(s). Sdo

exemplos as rendas recebidas adiantadamente;

L.2. Objetivos de Auditoria

Apbs ter terminado o trabalho de auditoria nesta area, o auditor deve estar em

condicdes de poder concluir-se:

» Os saldos destas contas representam ativos contra operagdes futuras podendo
razoavelmente esperar-se que sejam absorvidos através dessas mesmas operacoes e
rendimentos ja recebidos ou cujo direito a serem recebidos ja se venceu mas apenas

se irdo realizar no futuro;

%0 DTD, originam quantias dedutiveis em periodos futuros
31 DTT, originam quantias tributaveis em periodos futuros
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» As adigdes durante o periodo em andlise representam débitos/créditos
apropriados a estas contas;

» As transferéncias efetuadas para rendimentos/gastos estdo devidamente
justificadas pela natureza da operacdo em causa e se foi cumprido o principio
contabilistico do acréscimo;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo.

L.3. Trabalho Realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizamos se necessario, as respetivas Pastas de Arquivo
Permanente;

» VerifichAmos com base na respetiva documentacdo de suporte, se a empresa
especializou, adequadamente, as despesas/receitas que ndo sdo gastos/rendimentos
do ano corrente mas sim dos anos seguintes.

» Cruz&mos os saldos desta &rea com outras relacionadas.

» Comparamos o saldo da conta com idéntico saldo do ano anterior;

» VerificAmos a consisténcia com o periodo anterior na classificacao e registo das
diferentes rubricas;

» Obtivemos o balancete analitico da conta 28 — Diferimentos.

» Revimos o célculo e divulgacdo dos impostos diferidos associados a diferenca

entre bases contabilisticas e bases fiscais;

L.4. Conclusdes e Recomendacodes

Relativamente a este ponto e apos o trabalho realizado, as conclus@es e recomendacdes a

reter sdo:

» Os seguros encontram-se devidamente especializados;

» Foi obtido o balancete da conta 28 — Diferimentos e 274 — Impostos diferidos.
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P — Provisdes e matérias ambientais

P.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

No SNC a conta 29 — Provisdes apresenta as seguintes subcontas:

291 — Impostos

292 — Garantias a clientes

293 — Processos judiciais em curso

294 — Acidentes de trabalho e doencas profissionais
295 — Matérias Ambientais

296 — Contratos Onerosos

297 — Reestruracdo

298 — Outras provisdes

67 — ProvisGes do periodo

763 — Reversoes de provisdes

Uma provisdo deve ser apresentada no balango como um passivo quando se
verificarem cumulativamente as seguintes condi¢des de reconhecimento:

v Uma empresa tenha uma obrigacdo presente legal® ou construtiva®® como

resultado de um acontecimento passado;

v Seja provavel que um Exfluxo de recursos que incorporem beneficios

econOmicos seréd necessario para liquidar a obrigacao

v' Possa ser efetuada uma estimativa fidvel da quantia da obrigacéo.

32 Obrigacéo que deriva de um contrato, legislagao;

3% E uma obrigacdo que decorre das acdes de uma empresa em que por via de um modelo estabelecido de
praticas passadas, de politicas publicadas ou de uma corrente suficiente especifica, a empresa tenha
indicado a outras partes que aceitara certas responsabilidade; e em consequéncia, a empresa tenha criado
uma expectativa valida nessas outras partes de que cumprird com essas responsabilidades.
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P.2. Objetivos de Auditoria

Apo6s ter terminado o trabalho de auditoria na area de Provisdes e matérias

ambientais, o auditor deve estar em condi¢des de poder concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionadas
com as provisdes sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados;

» Foram criadas as provisdes necessarias a fim de se cumprir com o conceito de
prudéncia que integra a caracteristica qualitativa da representacéo fidedigna;

» Os saldos das diversas provisdes sdo adequados;

> Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo. 3

P.3. Trabalho realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema de
controlo interno. Atualizamos, se necessario, 0s respetivos dossiers permanentes;
» VerificAmos se a base da operacdo aritmética subjacente a cada provisdo é
adequada;

» Investigamos, através da documentacdo respetiva, se os dados introduzidos no
calculo de cada uma das provisdes sdo adequados

» Testamos a exatiddo dos calculos efetuados;

» Revimos as operacdes subsequentes a data da auditoria a fim de se verificar se
estardo contabilizadas ou por contabilizar, ap6s aquela data, despesas que digam
respeito ao periodo em analise e que, pela sua natureza, devessem ter sido
provisionadas;

» Revimos e analisdmos cuidadosamente toda a informacédo contida nas respostas

as varias circularizactes efetuadas.

%4Costa, Carlos Baptista- Auditoria Financeira — Teoria & Prética, 9? Edigéo Editora Rei dos Livros, 2010
(pag.632)
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P.4. ConclusGes e Recomendacoes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho efetuado, as conclusdes e recomendacdes

a reter sdo:

» Verificamos nada havia assinalar.

D - Inventarios e ativos biologicos

D.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Esta classe 3 compreende os inventarios detidos para venda no percurso da
atividade empresarial, no processo de producdo para essa venda e na forma de materiais
consumiveis a serem utilizados no processo de producdo ou na prestacao de servicos;

Agrega também, os ativos bioldgicos - animais e plantas vivos, no ambito da
atividade agricola, quer consumiveis no percurso do ciclo normal da atividade, quer de
producdo ou regeneracdo. Os produtos agricolas colhidos sdo incluidos nas apropriadas

contas de inventario.

No SNC, a classe 3 esta subdividida da seguinte forma:

Conta 32 - Mercadorias, respeita aos bens adquiridos pela empresa com destino a

venda, desde que ndo sejam objeto de trabalho posterior de natureza industrial.

Conta 33 — Matérias-primas (MP), subsidiarias e de consumo, inclui os bens que se
destinam a ser incorporados materialmente nos produtos finais, 0s bens necessarios a
producdo que néo se incorporam materialmente nos produtos finais e os bens envolventes
ou recipientes das mercadorias ou produtos, indispensaveis ao seu acondicionamento e

transacéo.
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Conta 34 — Produtos acabados e intermédios, inclui os principais bens provenientes
da atividade produtiva da empresa, assim como 0s que, embora normalmente reentrem

no fabrico, possam ser objeto de venda.

Conta 35 — Subprodutos, desperdicios, residuos e refugos, respeita aos bens de
natureza secundaria provenientes da atividade produtiva e obtidos simultaneamente com
0s principais e os bens derivados do processo produtivo que ndo sejam de considerar
como subproduto.

Conta 36 — Produtos e trabalhos em curso, respeita aos bens que se encontram em

fabricacdo ou producéo, ndo estando em condicOes de serem armazenados ou vendidos.

Conta 37 — Ativos Bioldgicos, destina-se a registar os animais e as plantas vivos
guando a empresa tem por objeto a atividade agricola. De notar que o0s ativos biologicos

podem ser consumiveis ou de producao.

Conta 38 — Reclassificacdo e regularizacdo de inventarios e ativos biologicos, serve
para registar quebras, sobras, ofertas bem como quaisquer outras variacdes nas contas de

inventarios ndo derivadas de compras, vendas ou consumos.

Um ativo bioldgico deve ser mensurado no reconhecimento inicial e em cada data
de balanco, pelo seu justo valor menos encargos estimados de venda, exceto quando o JV
ndo possa ser fiavelmente mesurado, situacdo em que Ativo Bioldgico deve ser
mensurado pelo custo menos qualquer depreciacdo acumulada e qualquer perda por

imparidade acumulada.

Conta 39 — Adiantamento por conta de compras, destina-se a registar, de acordo
com o SNC, as entregas feitas pela entidade relativas a compras cujo preco esteja
previamente fixado. Se tal ndo for o caso, o adiantamento deve ser registado na conta 228

— Adiantamentos a fornecedores.

Podemos resumir da seguinte forma os critérios de valorimetria final dos

inventarios:

Os inventarios devem ser mensurados pelo custo ou valor realizavel liquido, dos

dois 0 mais baixo;
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» Os inventarios sdo mensurados ao custo de aquisi¢cdo ou ao custo de producéo;
O custo de aquisi¢do de um bem é a soma do respetivo preco de compra mais outros
custos incorridos para colocar os inventarios no seu local e na sua condi¢éo atuais
deduzido dos descontos comerciais e abatimentos; O custo de produgdo/conversao
de um bem é a soma dos custos das matérias-primas e outros materiais diretos
consumidos, da médo-de-obra direta, dos gastos gerais de producao variaveis e dos
gastos gerais de producdo fixos necessariamente suportados para o produzir e
colocar no estado em que se encontra e no local de armazenagem;

» Os custos de distribuicdo, de administracéo geral e os financeiros (exceto para
alguns inventérios, os financeiros) ndo sdo incorporaveis no custo de producao dos
inventarios;

» Os gastos industriais fixos poderdo ser imputados ao custo de producéo, tendo

em conta a capacidade normal dos meios de producéo;

» Como métodos de custeio das saidas adotam-se 0s seguintes:

1. Custo médio ponderado, o custo de cada elemento € determinado a partir de uma
média ponderada do custo dos elementos existentes. Tanto o custo das saidas como
o dos inventarios finais s&o mensurados a custos médios. E um método de aplicagio
simples e a utilizacdo dos custos médios permite minimizar os efeitos das variagdes
dos custos de aquisicdo ou de producao.

2. FIFO, neste método presume-se que 0s bens adquiridos ou produzidos em
primeiro lugar sdo também os primeiros a ser vendidos ou consumidos, o que
significa que 0 CMVMC ¢é mensurado a custos mais antigos e os inventarios finais
sdo mensurados aos custos mais recentes, ou seja, muito proximos dos de mercado.
O método FIFO é desaconselhavel em periodos de inflagdo acentuada (os réditos
sd0 mensurados a precos mais recentes enquanto os gastos correspondem as
aquisicdes mais antigas).

3. Custo especifico/ldentificacdo especifica, é concetualmente 0 método mais
correto, porque identifica cada bem vendido e cada bem que consta dos inventarios,
mas sO é praticavel desde que seja possivel identificar fisicamente os bens
adquiridos em cada compra, tendo uma aplicacdo limitada. Este método permite
grande correlagcdo entre rendimentos e gastos relacionados com as vendas, 0s
inventarios finais sdo mensurados ao custo da aquisicdo atual e o fluxo

contabilistico € igual ao fluxo real e fisico.
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Existem dois Sistemas de contabilizacdo dos Inventarios:

Sistema de inventario permanente (SIP) efetua a contabilizacdo sistematica das
entradas e das saidas de armazém (quantidades e valores), de forma a que pelo menos no
final do més a conta do inventério reflita o valor das existéncias em armazém e, seja
apurado, no decorrer do ano, o custo dos bens vendidos e consumidos. Possibilitando

acompanhamento da evolucao dos resultados ao longo do periodo.

Sistema de inventario intermitente ou periodico (SlI), o valor dos inventarios finais
é determinado por inventariacao fisica, no final de cada periodo contabilistico, e 0 custo
das mercadorias vendidas e matérias consumidas é apurado com base nos inventarios
inicial e final, nas compras realizadas durante o periodo e nas regularizacdes de

inventarios registadas no mesmo periodo.

D.2. Objetivos de Auditoria

Apos ter finalizado o trabalho de auditoria na &rea de Inventarios e ativos
bioldgicos, o auditor deve estar em condicdes de poder concluir-se:

» As politicas e os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com esta area sdo adequados e se estdo, de facto, a ser aplicados;

» Os saldos das contas de inventarios estdo representados por todos o0s elementos
de propriedade da empresa, que se destinem a ser vendidos, integrados na producao
ou a ser consumidos durante o processo produtivo, localizados em armazéns
préprios ou de terceiros, em transito ou a consignacao;

» Os inventarios estdo mensurados de acordo com o respetivo normativo
contabilistico, aplicado de uma forma consistente entre anos;

» O saldo da conta Custo das mercadorias vendidas e das matérias consumidas
respeita ao periodo em causa, foi determinado de acordo com 0 normativo

contabilistico aplicavel, calculado de uma forma consistente com a utilizada no
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periodo anterior e esta relacionado com os réditos e/ou inventarios contabilizados
no mesmo periodo.
» Todas as informacgbes pertinentes relacionadas com esta area estdo

adequadamente divulgadas no anexo.

D.3. Trabalho realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema de
controlo interno. Atualizamos as respetivas Pastas de Arquivo Permanente;

» Acompanhdmos as equipas de contagem de forma alternada e aleatoria
recolhendo os dados da contagem (referéncias, designacdes e quantidades) para
confirmar as quantidades inventariadas;

» VerificAmos durante as contagens, a eventual existéncia de artigos obsoletos,
deteriorados ou com pouca rotacao;

» VerificAmos se a empresa dedica especial atencdo aos procedimentos
relacionados com o “corte” de operacoes;

» Recolhemos o0s numeros dos ultimos documentos emitidos até ao dia das
contagens;

» Obtivemos informacédo acerca das entradas e saidas de existéncias dos armazéns,
relativamente aos trés dias anteriores e posteriores & data da contagem.
Comparamos as quantidades entradas e saidas com as quantidades constantes do
inventario e testamos a razoabilidade;

» Elaboramos um memorando relativo ao trabalho realizado e concluimos sobre
0s resultados do mesmo;

» Obtivemos as listas finais das existéncias para sobre elas efetuarmos os seguintes
procedimentos:

1. Testamos a exatiddao aritmética das mesmas, somas e multiplicacdes, dando
especial atencdo as unidades de contagem;

%Costa, Carlos Baptista- Auditoria Financeira — Teoria & Prética, 9% Edicdo Editora Rei dos
Livros, 2010 (pag.459)
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2. Verificamos se os totais das listas sdo idénticos as quantidades constantes em
cada uma das contas de Inventarios que irdo aparecer no balango;

3. Verificamos, aleatoriamente, se as quantidades constantes das listas coincidem
com as quantidades apresentadas nas listas ou talGes elaborados aquando das
contagens fisicas, de acordo com as nossas anotagoes;

4. VerificAmos se as quantidades constantes das listas coincidem com as que foram
por nos testadas aquando das contagens fisicas;

» Com base nos elementos obtidos em pontos anteriores efetuamos os respetivos
testes de “corte” de operagoes, elaborando mapa de trabalho especifico;

» Selecionamos os itens com quantias totais mais significativas e, dos restantes, de
forma aleatoria e verifichimos se 0 custo unitario constante nas listas finais das
existéncias € adequado;

» Efetudmos um teste & cobertura de seguros;

» Obtivemos o Inventéario assinado pelos responsaveis da empresa;

> Obtivemos balancete analitico da Classe 3.

D.5. Conclustes e Recomendages

Apobs trabalho efetuado, as conclusGes e recomendacdes a reter sdo:

» A empresa funciona em sistema de inventario permanente;

» Assistimos as contagens fisicas integrais e periddicas de existéncias em 24 de
novembro de 2012 tendo assistido a introducdo das correcbes de algumas
quantidades. Além disso, deslocamo-nos aos armazéns da empresa em 28 de
Dezembro de 2012 e efetudmos testes as existéncias em armazém aquela data. Com
base neste trabalho e na listagem dos movimentos do dia 31 de dezembro
concluimos sobre as existéncias em 31/12/2012;

» Realizdmos testes a valorimetria das Mercadorias e Matérias-primas, tendo
concluido que, de acordo com os itens analisados, estas se encontravam registadas
de uma forma correta; Para testar a valorizacdo das mercadorias e MP, fizemos a

sele¢do com base no inventario disponibilizado a adotamos a seguinte metodologia:
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valores totais mais significativos em relacdo ao saldo de cada uma das contas de
existéncias, custos unitarios mais elevados e quantidades mais elevadas. Neste
ambito, concluimos que as existéncias se encontram valorizadas de uma forma
correta, ndo existindo diferencas a evidenciar.

» Verificdmos, para as saidas junto ao final do ano, os documentos de transporte,
para aferir a data efetiva de saidas;

» Concluimos que os capitais cobertos pelo seguro sdo adequados ao valor dos

inventarios em armazém.

B — Ativos Fixos Tangiveis, depreciacdes e perdas por imparidade

B.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

Item tangivel detido para uso na producdo ou fornecimento de bens ou servigos,
para arrendamento a outros, ou para fins administrativos e usado durante mais do que um

periodo.
43 - Ativos Fixos Tangiveis (AFT):

Integra 0s méveis ou imoveis que a empresa utiliza na sua atividade operacional,
gue ndo se destinem a ser vendidos ou transformados, com caracter de permanéncia
superior a um ano. Inclui igualmente as benfeitorias e as grandes reparacdes que sejam

de acrescer ao custo daqueles AFT.
No SNC, a conta 43 esta subdividida da seguinte forma:
431 — Terrenos e recursos naturais
432 — Edificios e outras construcdes
433 — Equipamento basico
434 — Equipamento de transporte

435 — Equipamento administrativo
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436 — Equipamentos bioldgicos

437 — Outros ativos fixos tangiveis

438 — Depreciag¢bes acumuladas

439 — Perdas por imparidade acumuladas

Um AFT ou os seus componentes devem ser depreciados em conjunto ou em
separado, em funcdo da possibilidade de terem vidas Uteis diferentes. A depreciacdo
comeca quando o bem esteja disponivel para uso e cessa quando o bem, ou estiver
classificado como ativo ndo corrente disponivel para venda, ou seja desreconhecido. O
calculo para depreciacdo pode ser quotas constantes/linha reta ou quotas

decrescentes/degressivas.
Adiantamentos a fornecedores de investimento:

v Adiantamentos com preco previamente fixado: registados a débito na conta 455
— Investimentos em curso — Adiantamentos por conta de investimentos.
v" Adiantamento sem preco previamente fixado: registados a débito na conta 2713

— Adiantamentos a fornecedores de investimentos.

Aquando da rececdo da Fatura, devera efetuar-se a transferéncia para a conta de
terceiros, 2711 — Fornecedores de investimentos c/c.

A mensuracao ap6s o reconhecimento inicial pode ser:
v" Modelo do custo

v" Ou pelo modelo da revalorizacao

Na revalorizagdo, o justo valor®® pode ser determinado no caso de edificios e
terrenos a partir de provas com base no mercado por avaliacdo que devera ser realizada
por avaliadores profissionais qualificados e independentes. No caso de outros AFT
geralmente o seu valor de mercado determinado por avaliacdo. Se ndo se consegue
determinar o JV com base no mercado porque o ativo é muito especifico ou raramente é

vendido entdo ndo se pode revalorizar.

% Justo Valor é a quantia pela qual um ativo pode ser trocado ou um passivo liquidado, entre partes
conhecedoras e dispostas a isso, numa transagdo em que nao exista relacionamento entre elas.
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B.2. Objetivos de Auditoria

Terminado o trabalho de auditoria na &rea B, o0 auditor deve estar em condi¢des de

poder concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os AFT sdo adequados e estdo, de facto a ser aplicados;

» Os AFT sdo de propriedade da empresa, ou se esta celebrou um contrato de
locacéo financeira, e estdo relacionadas com a sua atividade;

» Os aumentos registados no periodo sob verificacdo representam efetivamente
valores a capitalizar e, a0 mesmo tempo, bens fisicamente construidos ou
instalados;

» Néao existem débitos a contas de Gastos que digam respeito a direitos que
devessem ter sido capitalizados;

» Os gastos e as depreciacOes acumuladas relativos a bens que tenham sido
abatidos ao servicgo estdo completamente retirados das respetivas contas;

» As depreciacdes efetuadas no exercicio sdo adequadas e foram calculadas em
bases aceitaveis e consistentes com as utilizadas em exercicios anteriores;

» Os saldos das contas de deprecia¢cdes acumuladas sdo razoaveis atendendo & vida
util esperada e ao valor residual dos bens;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgas no Anexo.

B.3. Trabalho realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e 0 seu sistema de
controlo interno. Atualizamos as respetivas Pastas de Arquivo Permanente;

» No reconhecimento inicial verificamos se é aplicado o critério geral de
reconhecimento, a probabilidade de obtencdo de beneficios econdmicos futuros e
mensuracao fiavel do seu montante;

» Testdmos se a empresa aplica o critério anterior as despesas para adquirir AFT,

adicionar ou substituir partes de ativos e adicionar servicos a AFT. Ao custo de
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aquisicdo adicionar sempre todas as despesas relacionadas com a aquisicao,
nomeadamente, despesas adicionais de compra e outras necessarias & colocacdo do
ativo em funcionamento (honorarios profissionais, preparacdo infraestruturas,
instalacdo de equipamentos, etc)

» Verificamos a aplicacdo do critério geral de reconhecimento as despesas de
reparacdo e manutencdo (analisamos a conta 62 — Ferramentas e Utensilios,
Conservacao e Reparacdo); se as despesas correntes com a reparagao e manutengao
do AFT sdo registadas como gasto no exercicio em que ocorrem;

» Obtivemos o resumo do movimento ocorrido no exercicio nos AFT;

» Relativamente a cada conta do AFT obtivemos a listagem dos aumentos
ocorridos durante o ano:

1. Testamos os de valores mais significativos com o0s respetivos documentos de
suporte;

2. Inspeciondmos fisicamente os itens testados na alinea anterior, verificAmos se 0s
mesmo estdo operacionais, se se relacionam com a atividade da empresa assim
como se o valor liquido contabilistico tem correspondéncia com a vida Util
esperada;

3. VerificAmos a adequacdo das respetivas depreciac¢des, tendo em consideragdo o
més de entrada em funcionamento.

» Relativamente a cada conta do AFT obtivemos a listagem dos abates ocorridos
durante o exercicio. Verificamos a adequacdo das respetivas depreciagdes, tendo
em consideracdo o més de abate. Estimamos o valor da +/- valia contabilistica e da
+/- valia fiscal;

» Durante as contagens fisicas das existéncias procuramos obter informacdes
sobre as aquisicdes e abates ocorridos durante o exercicio e cruzamos tais
informagdes com os dois pontos anteriores;

» Verificdmos, através das respetivas certiddes, a titularidade dos bens sujeitos a
registo e eventuais 6nus sobre 0s mesmos;

» Elaboramos o mapa de cobertura dos AFT seguros;

» Obtivemos o resumo do movimento anual ocorrido nas depreciacfes
acumuladas;

» Obtivemos mapas de depreciacdes e testimos com a contabilidade. Testamos
também as depreciagdes do exercicio

> Obtivemos os balancetes analiticos das contas 43 — AFT
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B.4. Conclusdes e Recomendacdes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho realizado, as conclusées e recomendacdes

a reter sdo:

» Foi obtido o balancete da respetiva conta;

» Foi efetuada uma inspegdo fisica ao Ativo Fixo, por amostragem tendo sido
conferidos também os registos dos bens a ele sujeitos;

» Adequacéo depreciacdes do exercicio e acumuladas;

» Acréscimos adequadamente capitalizados;

» Adequado tratamento dos abates;

| — Investimentos Financeiros

I.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

41 — Investimentos Financeiros:

Esta conta integra as aplicacGes financeiras de caracter permanente. Serve para
registar as participac@es de capital e empréstimos concedidos em subsidiarias, associadas,
entidades conjuntamente controladas e noutras empresas. Inclui ainda outros
investimentos financeiros, tais como obrigacBes, titulos de tesouro, fundos de

investimento e outros.

Os investimentos financeiros que representem participacdes de capital séo
mensurados de acordo com os métodos indicados no quadro seguinte, conforme NCRF
13 — Interesses em empreendimentos conjuntos e investimentos em associadas, NCRF 15

— Investimentos em subsidiarias e consolidacdo e NCRF 27 — Instrumentos financeiros.

68



Tabela 2- Métodos de mensuracéo das participacfes de capital.

ParticipacOes Nas contas individuais Nas contas consolidadas

Em subsidiarias Por regra método  da | Método da consolidacdo
equivaléncia patrimonial integral

Em associadas Por regra método da | Método da equivaléncia
equivaléncia patrimonial patrimonial

Em empreendimentos | Método  da  consolidacdo | Método da consolidacéo
conjuntos (entidades | proporcional ou método da | proporcional
conjuntamente equivaléncia patrimonial

controladas)

Noutras entidades Método do custo ou método do | Método do custo ou

justo valor método do justo valor

(adaptado de Sistema Normalizagdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas,
Porto Editora 2009, pag. 45).

O método da equivaléncia patrimonial € um método de contabilizacéo pelo qual o
investimento ou interesse é inicialmente reconhecido pelo custo e posteriormente ajustado
em funcdo das alteracGes verificadas, apds a aquisicdo, na quota-parte do investidor ou
do empreendedor nos ativos liquidos da investida ou da entidade conjuntamente

controlada.

1.2. Objetivos de Auditoria

Finalizado o trabalho de auditoria na area de Investimentos Financeiros, o auditor

deve estar em condicdes de poder concluir-se:

» Os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno relacionados
com os investimentos financeiros sdo adequados e estéo, de facto, a ser aplicados;
» Os titulos ou bens representativos de investimentos financeiros sdo de
propriedade da empresa e estdo em seu poder ou entregues & guarda de terceiros,

bancos;
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» Os investimentos financeiros estdo valorizados de acordo com principios de
contabilidade geralmente aceites, consistentemente aplicados;

» Os investimentos financeiros e os respetivos resultados estdo apropriadamente
classificados e descritos nas (DF);

» Os ganhos ou perdas provenientes da alienagdo de tais ativos estdo
adequadamente contabilizados;

» Estdo cumpridas todas as disposicdes legais em vigor;

» Todas as informacdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no anexo.

1.3. Trabalho realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizamos as respetivas Pastas de Arquivo Permanente;

» Verificdmos se os saldos representativos das partes de capital estdo valorizados
de acordo com os principios contabilisticos geralmente aceites;

» Obtivemos os balancetes desta conta em 31/12 onde constem os saldos

auditados.

1.4. Conclus6es e Recomendagdes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho efetuado, as conclusdes e recomendacbes

a deter sdo:

» Os investimentos financeiros encontram-se registados no balanco de forma

correta,;
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S — Capital Proprio

S.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

As contas da razdo, compreendidas nos capitais proprios séo as seguintes, segundo
0 SNC¥":

Conta 51 — Capital, evidencia o capital subscrito.
Conta 52 — Agdes (quotas) Proprias, subdivide-se em duas subcontas:

521 — Valor nominal (VN) é debitado pelo valor nominal das a¢fes ou quotas

préprias adquiridas.

522 — Descontos e prémios sdo movimentados pela diferenca entre o custo de
aquisicdo (CA) e o valor nominal. Se a diferenca for positiva, isto € CA>VN esta-se

perante um prémio. Se a diferenca for negativa CA<VN esta-se perante um desconto.

Conta 53 — Outros Instrumentos de capital proprio, integra as prestacoes

suplementares, as prestacdes acessorias ou quaisquer outros instrumentos financeiros

Conta 54 — Prémios de emissdo, regista a diferenca positiva entre os valores de
subscricao e de realizacdo das a¢Oes emitidas e o seu valor nominal. O saldo desta conta
ndo deve poder ser diretamente distribuindo devendo ser apenas incorporado no capital.

Conta 55 — Reservas, que representa os lucros ndo distribuidos aos sécios e que
portanto foram sendo retidos pela empresa ao longo dos varios exercicios, integra duas

subcontas: Reservas legais e Outras Reservas

Conta 56 — Resultados Transitados, é utilizada para registar os resultados liquidos
provenientes dos exercicios anteriores que nao foram objetos de aplicacdo por parte das
detentoras do capital. Inclui também os excedentes de revalorizacdo de ativos fixos que

estejam realizados.

37 Sistema Normalizacdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009, pag.
46
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Conta 57 — Ajustamentos em ativos financeiros, evidencia 0s ajustamentos
decorrentes, designadamente, da utilizacdo do método da equivaléncia patrimonial em

subsidiérias, associadas e entidades conjuntamente controladas.

Conta 58 - Excedentes de ativos fixos tangiveis e intangiveis, esta conta ¢ creditada
em consequéncia da revalorizacdo dos ativos fixos e vai sendo debitada por contrapartida
da conta 56 — Resultados transitados, em funcdo da realizacdo da revalorizacdo. Essa
realizacdo ocorre pela depreciacdo, abate ou venda do bem.

Conta 59 — Outras variagdes no capital préoprio, integra situagdes ndo contempladas

nas contas anteriores tais como:

v" Diferencas de conversdo de (DF), derivadas da transposicdo das (DF) de
componentes localizados num pais ndo pertencente & zona euro;

v’ Ajustamentos por impostos diferidos, relacionados com movimentos que nao
tenham a ver com excedentes de revalorizagao;

v" Subsidios, relacionados com subsidios para investimento;

v" Doac0es, relacionadas com ativos obtidos gratuitamente.

S.2. Objetivos de Auditoria

Apbs ter terminado o trabalho de auditoria na area de Capital Proprio, o auditor

deve estar em condicdes de poder concluir-se:

» As politicas e os procedimentos contabilisticos e as medidas de controlo interno
relacionados com o capital proprio sdo adequados e se estdo, de facto, a ser
aplicados;

» Os saldos evidenciados no balanco relacionados com as contas de capital proprio
refletem uma classificacdo e extensdo que respeitem o normativo contabilistico
aplicavel;

» Tais saldos e as relagOes entre si estdo de acordo com as leis vigentes, os estatutos
da empresa e as deliberacGes aplicaveis;

» Os movimentos ocorridos naquelas contas durante o periodo sob exame estdo

devidamente documentados e autorizados por pessoas ou rgaos responsaveis;
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> Todas as informagdes pertinentes estdo adequadamente divulgadas no Anexo.3®

S.3. Trabalho realizado

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizamos a respetiva Pasta de Arquivo Permanente;

» Preparamos um mapa de analise do movimento ocorrido em todas as contas do
capital proprio durante o exercicio;

» Examinamos a documentacdo de suporte de todos 0s movimentos ocorridos nas
contas do capital proprio, e concluimos sobre a adequacéo da sua contabilizacao;
» VerificAmos se existem quaisquer restricdes, legais ou internas, que limitem ou
impecam a distribuicdo de lucros ou reservas;

» VerificAmos se foram registados todos os factos relacionados com o capital

préprio de correntes de deliberacdes da Assembleia Geral;

S.4. Conclusdes e Recomendacdes

De acordo com trabalho realizado, as conclusdes e recomendacdes a reter séo:

» Obtivemos a certiddo de registo comercial atualizada;
» Verificados todos os movimentos do exercicio, encontrando-se 0s mesmos de
acordo com as estipulac6es da assembleia geral e com a legislacdo em vigor;

» Foi obtido o balancete da respetiva area.

%8Costa, Carlos Baptista- Auditoria Financeira — Teoria & Pratica, 92 Edicdo Editora Rei dos Livros, 2010
(pég.640)
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V. Gastos e perdas, rendimentos e ganhos e resultados

V.1. Aspetos de Natureza Contabilistica

A conta 68 — Outros Gastos e Perdas é composta pelas seguintes subcontas:

681 — Impostos

682 — Descontos de pronto pagamento

683 — Dividas incobraveis

684 — Perdas em Inventarios

685 — Gastos e perdas em subsidiarias, associadas e empreendimentos conjuntos
686 — Gastos e perdas nos restantes investimentos financeiros

687 - Gastos e perdas em investimentos ndo financeiros

688 — Outros

A conta 69 — Gastos e Perdas de Financiamento registo dos débitos de natureza financeira
tais como, juros suportados, diferencas de cdmbio desfavoraveis e outros gastos e perdas

de financiamento.

A conta 78 — Outros Rendimentos e Ganhos regista por exemplo descontos de pronto
pagamento obtidos, diferencas de cadmbio favoraveis em relacdo ativos financeiros,

ganhos em inventério entre outros.

A conta 79 — Juros, Dividendos e Outros Rendimentos Similares registo a crédito de juros

obtidos de natureza financeira assim como dividendos e outros rendimentos.

A classe 8 — Resultados 3% constituida pelas seguintes contas:

% Sistema Normalizacdo Contabilistica (SNC), Capitulo 4 — Cédigo de Contas, Porto Editora 2009, pag.
48
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Conta 811 — Resultado antes de impostos, destina-se a concentrar, no fim do
periodo, os gastos e rendimentos registados, respetivamente, nas contas das classes 6 e 7;

Conta 812 — Imposto estimado para o periodo, considera-se nesta conta a quantia
estimada para o imposto que incidira sobre os resultados corrigidos para efeitos fiscais,

por contrapartida da conta 241 — Imposto sobre o rendimento

V.2. Objetivos de Auditoria

» Os gastos/rendimentos refletidos na Demonstracdo de Resultados estdo bem
classificados e foram adequadamente segregados entre si;

» Os restantes gastos imputaveis a exercicios dizem respeito & atividade da
empresa e foram necessarios para a obtencao dos rendimentos contabilizados, estdo
devidamente contabilizados no mesmo exercicio;

» Todas as situacdes de divulgacdo exigivel em anexo, assim como outra

informac&o de divulgacéo considerada necessaria, foram nele incluido.

V.3. Trabalho realizado

Terminado o trabalho de auditoria na area V, o auditor deve estar em condicdes de

poder concluir-se:

» Revimos as politicas contabilisticas adotadas pela empresa e o seu sistema de
controlo interno. Atualizamos a respetiva Pasta de Arquivo Permanente;

» Analisamos detalhadamente as transacdes ocorridas com empresas do grupo e
associadas e com partes relacionadas que estejam refletidas nas contas de gastos.
» Testamos os aspetos fiscais relacionados com as diversas contas de gastos,
nomeadamente as questdes relativas as tributagcdes autdnomas que ndo constam dos
programas detalhados; Assim como os aspetos fiscais relacionados com as diversas
contas de rendimentos;

» Obtivemos balancetes analiticos das contas 68,69,78 e 79 ondem constem 0s
saldos auditados;

» Concluimos sobra a contabilizacdo dos gastos/rendimentos do exercicio.
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V.4. Conclus6es e Recomendacdes

Relativamente a este ponto e depois do trabalho efetuado, as conclusdes e recomendacfes

a reter sdo:

» Os rendimentos/gastos encontram-se devidamente classificados;
» Foram divulgadas em anexo todas as informagdes tidas por relevantes;
» Foi recolhido um balancete com a segregacéo das contas 68,69,78 e 79;
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Conclusoes

A concretizacdo de um estadgio em auditoria revelou ser uma experiéncia muito
gratificante, e apesar das exigéncias desta area, proporcionou-me entrar em contato com
diversas areas de negocio e realidades empresariais distintas. Desta forma adquiri uma
visdo global do funcionamento de uma entidade e fazer a ponte entre a teoria e a prética,

enquadrando os conhecimentos adquiridos ao longo do percurso académico.

Tendo a oportunidade de desenvolver diversas competéncias como 0 recurso a
diferentes ferramentas informaticas, a capacidade de comunicacao e de adaptacao a novos

ambientes e metodologias de trabalho.

A auditoria apresenta-se como uma area muito desafiante nas suas diversas
vertentes. O trabalho de auditoria exige a constante deslocacéo entre espacos, de forma a
ir ao encontro de cada cliente, e conseguir em contato direto com este de forma a obter as
informacBes e esclarecimentos necessarios a execucdo do trabalho. Os prazos
estabelecidos para os projetos introduzem a necessidade de deter uma grande capacidade

de gestdo do tempo e consequentemente de resisténcia ao trabalho sobre presséo.

Permitiu-me, tambeém, concluir de como é elaborada uma auditoria e a sua
importancia no contexto duma empresa. E sem ddvida imprescindivel para a mesma obter
as suas contas certificadas, para que deste modo os utilizadores das suas (DF) possam
olhar com uma maior confianca e idoneidade. Do meu ponto vista, a auditoria deixa cada
vez mais de ser uma atividade somente com o objetivo de fiscalizagdo, para ser mais
participativa no desempenho empresarial, tendo um papel importante de apoio em toda a
cadeia produtiva, financeira, contabilistica e de processos. Assim, assistimos a mudanca

do conceito de gasto para investimento na contracdo deste servico.

Este relatorio representa o culminar desta etapa que me permitiu ter um primeiro
contato com o mundo do trabalho, e a sua elaboracdo constituiu uma forma de solidificar

0s conhecimentos adquiridos.
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