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o empreendedorismo e os jovens empresarios

21 de Abril de 2004

a legalizacao
do
negocio

em 10 passos

Luis Lima Santos ”'“'-"""‘

" NN
]‘)EI a ideia acerca do negocio

INSTITUTO POLITECNICO
DE LEIRIA

¢ objectivos? motivagao? competéncias? recursos?
* que bem ou servico? qual o mercado?
* existe um projecto?
concorréncia (oferta e procura) e contactos
clientes potenciais e previsdo de vendas/prestagdes de servigos
0 que vende, a quem vende e como vende?
qual a missao, factor de sucesso? ha alguma vantagem competitiva a perceber?
definicdo de recursos: humanos, financeiros, técnicos e administrativos
simulagao financeira para 3 e 5 anos: investimentos, em AF ou AC?
financiamentos: CP ou CA?
viabilidade do negdcio para 3 e 5 anos: patriménio? resultados? tesouraria e FM?
* existe um calendario de execugao?

Se pretende constituir uma sociedade nos CFE, tenha em atencao que todos os actos

deverao ser ali iniciados e concluidos.

FEMIGHE
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"’[l a escolha do estatuto juridico

INSTITUTO POLITECNICO
bE LEIRIA

ASS associagao

COOP cooperativa

ENI empresario em nome individual
PI profissional independente
SA sociedade anénima
sSQ sociedade por quotas
SuU sociedade unipessoal
EIRL estabelecimento individual de responsabilidade limitada
SC sociedade em comandita
SNC sociedade em nome colectivo “\
IS
Luis Lima Santos 35'"“
jpm admisséo de firma / denominacao
inscricao no FCPC e obtencao do NIPC

Pedido do certificado de admissibilidade de firma ou denominacao de pessoa colectiva
e, em simultaneo ou apés obtencao do certificado de admissibilidade, do cartao
provisorio de identificacdo de pessoa colectiva (valido por 180 dias para efeitos de registo
e 1 ano apos a celebracgéo da escritura).

Ministério da Justica - Direcgao Geral dos Registos e do Notariado - Registo Nacional de
Pessoas Colectivas.

CFE? Sim, na delegacdo do RNPC.

Documentos: E——“

Internet: http://www.dgrn.mj.pt
* pesquisa na base de dados de firmas / denominagdes do RNPC, actualizada diariamente;
« pedido do certificado; e

« consulta do estado do pedido.

Custo: “. \‘
Impressos: € 0,50; certificado de admissibilidade: € 56,00; cartdo provisério: € 14,00.
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"’[l elaboracao dos estatutos (pacto social)

INSTITUTO POLITECNICO
bE LEIRIA

Nos termos do artigo 9.° do CSC, do contrato de qualquer tipo de sociedade
devem constar:

e firma;

* tipo e objecto da sociedade;

e sede;

e capital social e quotas;

* socios e natureza das suas entradas (dinheiro ou bens);

» duracdo da sociedade;

« direitos especiais conferidos a soécios;

* regras de organizagao e funcionamento interno da sociedade;

* normas de fiscalizacdo da sociedade; e

« exercicio do direito de voto.

L4
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jpm marcacao da escritura publica
de constituicao da sociedade

bE LEIRIA

Escolha de uma data disponivel para realizagdo da escritura publica de constituicao da
sociedade.

Ministério da Justica - Direcgao Geral dos Registos e do Notariado - Cartério Notarial.
CFE? Sim, no Cartério Notarial.
Documentos: E——“

Internet: http://www.dgrn.mj.pt/notariado/info_not.asp
« contém informacgdes sobre a actividade notarial.

Custo:
Ver realizagédo da escritura publica de constituicdo da sociedade.

L4

Luis Lima Santos




"’[l abertura de conta em instituicao bancaria

INSTITUTO POLITECNICO
bE LEIRIA

Deposito obrigatorio do capital social.

Reveste-se de importancia, ndo sé porque representa a realizacdo do capital subscrito, mas
também porque no acto de realizagédo da escritura publica de constituigdo da sociedade sera
exigido comprovativo do depdsito por meio de guia ou declaragéo do sdcio, prestada sob sua
responsabilidade.

No acto de abertura de conta devem ser solicitados alguns cheques avulsos, para utilizagéo
imediata, e deve ser requisitado um livro (ou mais) de cheques com auto-copiador.

CFE? Sim, mas apenas na Caixa Geral de Depositos.

“\‘
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jpm realizacdo da escritura publica
de constituicdo da sociedade

Formalizagao da escritura publica de constituicdo da sociedade; é o acto constitutivo.

Ministério da Justiga - Direcgao Geral dos Registos e do Notariado - Cartério Notarial.
CFE? Sim, no Cartorio Notarial.
Documentos: E——“

Internet: http://www.dgrn.mj.pt/notariado/info _not.asp
« contém informacgdes sobre a actividade notarial.

Custo:
Artigo 20.° do Regulamento Emolumentar dos Registos e Notariado: € 77,00.
Se o processo de constituicdo for promovido e dinamizado pelo Notario: € 150,00.

N

I
Luis Lima Santos m

FE N " E




| )[l . . . -
I , aquisicao dos livros de escrituragao

A evolucgao tecnolégica aconselha a adquirir livros de folhas soltas.

Sao necessarios os livros que o artigo 31.° do Codigo Comercial determina como obrigatérios:
* “inventario e balangos”, “diario” e “actas” (este s6 para sociedades); estes trés livros
podem ser constituidos por folhas soltas, em conjuntos de sessenta, que devem ser
numeradas sequencialmente e rubricadas pela geréncia ou pela administracdo, que também
lavram os termos de abertura e de encerramento e requerem a respectiva legalizagdo.

* “razdo” e “copiador”.

Em termos praticos sdo adquiridos trés livros: “actas”, “inventario e balancos” e
“diario - razdo - balancete”.

CFE? Nao.

Custo:
O custo dos livros é variavel, mas ndo devera exceder os € 100,00.

L

Luis Lima Santos es"“

I

jpm declaracao do inicio de actividade
para efeitos de IVA e IR

Inscrigcao da sociedade para efeitos do IVA e para efeitos do IRC / IRS.
O prazo limite é antes do inicio da actividade ou no prazo de 90 dias a contar da inscricdo no
RNPC (data da emissao do cartéo provisério de identificagéo de pessoa colectiva).

Ministério das Finangas - Direcgdo Geral dos Impostos - Servigo (Local) de Finangas.

CFE? Sim, na extensao da DGCI.

Documentos:

Internet: http://www.dgci.min-financas.pt/siteinternet/
« “reparticao virtual”;

* download de impressos; e

« informagdes sobre a actividade fiscal.

Custo:
As trés declaragdes de inscrigao no registo/inicio de actividade.
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i )[l . .
I , registo comercial

Acto pelo qual a sociedade adquire personalidade juridica:

« requisicdo do registo comercial;

« inscricdo no FCPC e obtencéo do cartdo definitivo de identificacéo de pessoa colectiva; e

« publicacéo da constituicdo da sociedade no Didrio da Republica e num jornal da sede.

O prazo limite é 90 dias apds a celebragéo da escritura publica de constituigdo da sociedade.

Ministério da Justica - Direcgao Geral dos Registos e do Notariado - Conservatéria do
Registo Comercial.

CFE? Sim, no gabinete de apoio ao registo comercial.
« envia toda a documentacéo a CRC competente, da area da sede da sociedade.

Documentos: E__ll

Internet
http://www.dgrn.mj.pt/comercial/infocom.asp

» Mais tarde recebe factura para pagar o custo da publicagdo num jornal da sede.

Luis Lima Santos m

Custo:
Os impressos sao gratuitos, mas € necessario emitir 3 cheques: “‘
* CRC: € 56,00; RNPC: € 34,00 (€ 20,00 + € 14,00); e INCM: valor variavel. . [

"’[l legalizagao dos livros de escrituragao

INSTITUTO POLITECNICO
bE LEIRIA

Apds saber o numero de matricula na CRC, devem ser impressos os cabecalhos das folhas
dos livros de escrituracdo, com elementos relativos a sociedade.

N&o podem ser legalizados os livros sujeitos a imposto do selo enquanto n&o for liquidado o
respectivo imposto, portanto, deve ser efectuada a “selagem” dos livros de escrituracdo no
servico (local) de financas e pago o imposto do selo, na respectiva tesouraria de finangas.

Finalmente, procede-se a aposicdo dos termos de abertura e de encerramento na CRC.

CFE? Nao.

Custo:
O custo do imposto do selo é de € 0,50 por cada folha, nos termos do n.° 13 da TGIS.
A legalizacgéo dos livros é: € 14,00 por cada livro.
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ip[l aquisicao de carimbos
INSTITUTO POLITECNICO documentos comerciais e de escrituragao

bE LEIRIA

Para que o negdcio funcione administrativamente é necessario escolher os carimbos de
“firma” e de “geréncia”, o papel de carta, envelopes e cartdes de visita, e (se nao for
possivel a impressao por meios informaticos) facturas, recibos, vendas a dinheiro, notas
de langcamento, notas de encomenda, guias de remessa, etc.

CFE? Nao.
Custo:
Variavel.
Wy
.\;
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I , elaboracao da acta n.°1

Consiste na primeira reunido de assembleia geral da sociedade, em que podera ser
deliberados certos actos deixados em aberto pelo contrato de sociedade (atribuigdo de
geréncia; remuneragao de geréncia, etc.) e outras guestdes relativas ao funcionamento da
sociedade.

Pode ser necessario autenticar duas ou mais coépias da acta n.° 1, no cartério notarial.

CFE? Nao.

Custo:
Servigo normalmente executado pelo Secretario ou, ndo existindo esta figura, pelo
Perito Contabilista (TOC).
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| )[l . . .
I , inscrigées na Seguranga Social

A inscricéo da sociedade na Seguranca Social, que lhe atribui a qualidade de contribuinte, no
prazo de 30 dias, a contar da data do inicio da actividade.

E obrigagao das entidades empregadoras efectuar a comunicacéo da admissdo de novos
trabalhadores, por qualquer meio escrito (...); e a inscricdo dos trabalhadores que iniciem a
actividade ao seu servico até ao final do més seguinte ao do inicio de actividade.

O trabalhador deve comunicar a instituicdo de seguranca social que o abrange, por qualquer meio escrito, o inicio da sua actividade profissional ou a
sua vinculagéo a uma nova entidade empregadora, até 24 horas ap6s o inicio de efeitos do contrato de trabalho.

Ministério da Seguranca Social e do Trabalho - Secretaria de Estado da Seguranca Social -
Instituto de Gestao Financeira da Seguranga Social.

CFE? Sim, na extensao do Instituto de Gestado Financeira da Seguranga Social
Documentos: E__ll

Internet: http://www.msst.qov.pt/index.php e http://www.seg-social.pt/

Custo: "
Impressos gratuitos. .‘;

Luis Lima Santos m

FEMIGHE

jp[l inscricao no cadastro comercial / industrial
licenciamentos

Antes do inicio de qualquer actividade comercial, deve consultar Camara Municipal da area
do estabelecimento, no sentido de averiguar se a actividade a desenvolver se encontra ou
ndo sujeita a um processo especial de licenciamento para a respectiva exploracéo.

As entidades coordenadoras sao:

* Camara Municipal.

« Direc¢ao Geral do Comércio e Concorréncia.

» Delegagbes Regionais do Ministério da Economia.

O acesso a actividade industrial é livre.

no entanto, deve averiguar previamente, se néo lhe esta vedado

0 acesso a actividade econémica ou ao sector industrial pretendido,
no ambito da lei das delimitagdes de sectores.

A cada estabelecimento industrial é atribuida a classe correspondente
a actividade industrial nele exercida: A, B, C e D, tendo em conta
o grau de risco para o homem e o ambiente inerente ao seu exercicio.

Actividades que necessitam de licenciamento: E——“

i
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i )El -
I conclusoes

INSTITUTO POLITECNICO
bE LEIRIA

Execucgao do projecto, agora realidade!

« contratados bens e servicos (electricidade, aguas e saneamento e comunicagdes)?
« contratados os seguros, obrigatérios ou ndo?

« existe um resumo com a organizagao interna da empresa?

« ha politica de recrutamento e formacgao continua do pessoal?

« clientes...

« fornecedores...

« o dinheiro é suficiente? “‘
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