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1. ¢:QUE ES MOODLE?

Moodle, desde el punto de vista técnico, es una aplicacion que pertenece al grupo de
los Gestores de Contenidos Educativos (LMS, Learning Management Systems),
también conocidos como Entornos de Aprendizaje Virtuales (VLE, Virtual Learning
Managements), un subgrupo de los Gestores de Contenidos (CMS, Content
Management Systems). Es una aplicacion para crear y gestionar plataformas
educativas, espacios donde un centro educativo, institucion o empresa, gestiona
recursos proporcionados por sus docentes, organiza el acceso a los mismos y permite la
comunicacion entre todos los implicados (alumnado y profesorado).

Moodle fue disefiado por Martin Dougiamas (Perth, Australia Occidental) quien basé
su disefio en las ideas del constructivismo en pedagogia. Segun estas ideas el
conocimiento se basa en que el aprendizaje se construye en la mente del estudiante en
lugar de ser transmitido sin cambios a partir de libros o ensefianzas, y en el aprendizaje
colaborativo. Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment) es
Entorno de Aprendizaje Dinamico Modular, Orientado a Objetos lo que resulta
fundamentalmente Gtil para los desarrolladores y teéricos de la educacion. La primera
version de Moodle aparecié el 20 de agosto de 2002. A partir de entonces han aparecido
nuevas versiones de forma regular que han ido incorporando nuevos recursos,
actividades y mejoras demandadas por la comunidad de usuarios Moodle. En la
actualidad Moodle estd traducido a 75 idiomas e incluye mas de 27.000 sitios
registrados en todo el mundo.

Caracteristicas de Moodle

0O Entorno de aprendizaje modular y dindmico orientado a objetos, sencillo
de mantener y actualizar.

0O Excepto el proceso de instalacion, no necesita practicamente de
"mantenimiento” por parte del administrador.

O Dispone de una interfaz que permite crear y gestionar cursos facilmente.

O Los recursos creados en los cursos se pueden reutilizar.

O La inscripcion y autenticacion de los estudiantes es sencilla y segura.

O Resulta muy facil trabajar con él, tanto para el profesorado como para el
alumnado.

O Detras de él hay una gran comunidad que lo mejora, documenta y apoya
en la resolucion de problemas.

O Estd basado en los principios pedagdgicos constructivistas: el
aprendizaje es especialmente efectivo cuando se realiza compartiéndolo
con otros.
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2. UBUVirtual

El campus virtual de la UBU, UBUVirtual, estd basado en una plataforma Web
Ilamada Moodle (Modular Object-Oriented Dynamic Learning Environment). El acceso
a UBUVirtual se realiza a través de un navegador Web. Moodle puede trabajar con
cualquier navegador: Mozilla Firefox, Microsoft Internet Explorer... desde cualquier
sistema operativo (Windows, Linux, MacOS...)
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Para acceder a UBUVirtual puede utilizar el hiperenlace de ese nombre que aparece
en la Web de la UBU (http://www.ubu.es) en el menu de la parte inferior derecha.

El acceso también se puede realizar desde UBUNET

2.1. Acceso a UBUVirtual

Introduzea su correo electrénico de la UBU y contrasefia ‘ ‘ Entrar al sistema

Infermacién
Eventos Pf&llh“

Movedades. Ho hay eventos pebximos

}n-i Ampliacion plazo guias docente - Fecha limite 16 de Julie
- lunes, 13 de jole de 2000, 1% 18

Usuarios en linea
Como consecuencia de un fallo 14cnico en la Aplicacion que ha iImpedios

Enlaces de Interés = su funcionamients curante e fin de semana, el plazs para intreducir Las
guias docentes se ampia hasta el préime aia 15 de julis

(Hmes 5 minuies
Iritaze

}n.i Mas sobre las guias docentes...

L] - lutea, 6 0 e 0 2009, 1



http://www.ubu.es/�

Manual de MOODLE para docentes
UBUVirtual

Para acceder al sistema hay que estar registrado como usuario del mismo. Los datos de
la cuenta de usuario se introducen en el bloque Entrar (esquina superior izquierda
pagina principal). También se puede acceder a través del comando Entrar que se
encuentra en la parte superior derecha.

1, - 7 HV4
Si se accede a través de Entrar también hay que

introducir el correo electrénico y la Contrasefia.
Si se olvida la contraseiia el sistema se la

Inicio de Sesién

e ———— proporcionara a través del boton Si, ayldeme a
Convaseria Entrar entrar.
Ao s pondn parilr a ccaso oo Una vez autentificados aparece la péagina
e principal del sitio donde se muestran los distintos
cursos en los que participa el usuario, las
novedades y otra informacion que resumimos a
continuacion:
. - ud 1]
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Buenas tardes = Docencia no reglada Calendario
iiey ASIGNATURA GENERICA 2 Novedades! 2 il "
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(itimea entrada
""'g:zf;";mﬂ%;ew i Comienzo del curso 2010-2011 Eventos préximos
rue : sl - jusves, 22 de julio de 2010, 14:24 [ Tarea pruet
SE—— - Hoy comienza el curso 2010-2011 en UBUVirtual. o

i r_'-lj Cambio de curso académico en UBUVirtual
ri de st 2 tual - viernes, 16 de ulo de 2010, 1816

=y El préximo 22 de julio se procedera al cambio de curso académico en UBUVIdual, de

=1 Manuales de UBUVinual 2008-2010 a 2010-2011 Mensajes
oL e No hay mensajes en espera
L 2%,

i rl-[.i Fecha limite cumplimentacion ACTAS: 14 de Julio
ri, : ELVirtunl - martes, 6 de juo de 2010, 13:43
= bt ) c Solicitud de uso de la

El plazo establecido para la cumplimentacion de las ACTAS correspondientes a la 29 plataforma UBUVirtual

Enlaces de Interés convocatoria para los estudios de Grado y Master adaptados al EEES finaliza ¢l 14 de

Julie. ‘
:Implantar:ion ¥ desarrollo
B siviiot : - [*“"*die |’ plataforma
B Pranssy Proor LB L Vireoal

2.2. El sistema de ayuda

En muchas ocasiones nos encontraremos con el icono &l (una interrogacion dentro
de un cuadrado azul). Este icono es un enlace al sistema de ayudas de Moodle. Al
pulsar sobre un icono de ayuda una nueva ventana se abrira en el navegador mostrando
al usuario una entrada referente al elemento por el que ha preguntado. Después de leer
la entrada el usuario puede cerrar la ventana pulsando el boton Cerrar esta ventana o
acceder al resto de entradas del sistema de ayuda pulsando el enlace indice de todos los
archivos de ayuda.
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2.3. Perfil de usuario

Una de las cosas que debemos hacer en nuestro primer acceso al sistema es editar
nuestros datos personales. La ficha personal recoge la informacion que el resto de
usuarios tendré sobre nosotros. Podemos acceder a nuestros datos personales pulsando
sobre nuestro nombre de usuario en la parte superior derecha de la pantalla, (encima
del mend de seleccidn de idiomas) 6 pulsando Actualizar informacién personal en el
bloque de la parte superior izquierda donde aparece la fotografia de usuario.

Para visualizar y modificar nuestra informacion de usuario debemos seguir los
siguientes pasos:

1. Pulsar la pestafia Editar Informacién. Este acto despliega un formulario donde
cumplimentar diferente informacion del usuario, asi como algunas preferencias dentro
del sistema a la hora de interactuar con el mismo. Los campos del formulario aparecen
organizados en dos zonas dependiendo de la obligatoriedad de los mismos.

El nombre y apellidos vienen determinados.

2. A continuacion se muestra la informacion referente a como Moodle y el resto de
usuarios se comunicaran con nosotros haciendo uso del correo electronico.

Correo electronico: Aparece la direccion de correo electronico que el usuario tiene en la
UBU.

Mostrar correo: Permite elegir como deseamos que el resto de usuarios vean nuestra
direccion de correo. Podemos decidir entre mostrar nuestra direccion de correo a todos
los usuarios del sistema, solo a nuestros comparieros de curso u ocultarla a todos los
usuarios. Al elegir esta Gltima opcién nadie podra enviarnos un e-mail a través del
sistema.

Correo activado: Permite deshabilitar la cuenta de correo eligiendo la opcion Esta
direccion de correo esta inhabilitada. Esto significa que el sistema no enviara ningun
e-mail a esa direccion de correo.

# Formato de correo: Permite configurar el formato de los correos que el sistema nos enviara. Podemos
elegir entre correos en texto plano o en formato HTML.

# Tipo de resumen de correo: Permite inscribirnos a los foros cuya tematica nos sea de interés. La
inscripcion a un foro implica que el sistema nos envie un correo por cada intervencion que se produzca en
el mismo. Esa funcionalidad nos asegura visualizar las intervenciones en los foros sin necesidad de entrar
en el sistema.

# También podemos elegir la recepcidn diariamente de un Unico mensaje resumen en el que se incorporen
todas las intervenciones de los foros en los que nos hemos inscrito. El sistema nos da a elegir entre recibir
un resumen completo (con tema y contenido) o sélo con los temas de las intervenciones

# Foro de auto-suscripcion: permite auto-inscribirnos en los foros simplemente por intervenir en los
mismos.

3. El campo Cuando edite texto (@), activa el editor HTML cada vez que editemos texto

dentro del sistema. El editor permite formatear texto de forma cdmoda y sencilla.
(Nota: Puede que algunos campos aparezcan blogueados, es decir, no podremos efectuar cambios sobre
los mismos)
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3. LOS CURSOS EN MOODLE

En la parte central de la pagina principal del sistema se muestran los cursos en los
que participamos (ya sea como profesor o con perfil de alumno). Podemos acceder a
cualquiera de los cursos seleccionando su nombre en el bloque mencionado.

Una vez que se entra en el curso se muestran en la pantalla 4 zonas bien
diferenciadas: una cabecera y tres columnas (la columna central con los contenidos del
curso y las columnas laterales con las opciones de configuracion del mismo).

Bihatars ‘ Informacién usuario | ‘ Salir ‘
Botdn para editar \ \
| H ¥ I- lema | T A
UBU Virtual » GEN1 ©0001) Cambiar rol 8
Personas = Diagrama de temas Calendario
B < >

Lun Mas Mié Jue Vie Sib Dom

1 2 3 & &8
Actividades
] 1 Tema 1. Objetvos y compelencias

Administracién

Clave de eventon

7 v -
] * L
i + -
s
2 5 -
2 Eventos préximos
b -
6 No hay eventos préxamos
A
9 7 =
=
4 8 -
9 = || mensajes

Actividad reciente

Actridad desce miércoles, 22 de
julio de 2009, 16:43

No hay mensajes en espera

Sin novedades desde la
Umma entrada

'y r T ~
i o 4

Columna Columna Columna

izquierda central derecha
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Cabecera

Esta zona contiene el nombre del curso, la informacion de registro (con
hipervinculo al perfil personal) y un enlace para Salir del sistema.

Nota: Es muy conveniente acostumbrarse a terminar la sesién de trabajo utilizando este
enlace u otro similar, y no cerrar sin mas la ventana del navegador. De esta forma se evita
dejar sesiones abiertas en el servidor con nuestra cuenta de usuario y que otra persona pueda
utilizarla.

En la esquina superior izquierda de la pantalla se encuentra la barra de navegacion
que muestra el nombre corto que el administrador le asigno al curso y entre paréntesis el
codigo de la asignatura.

A medida que naveguemos por las diferentes herramientas y recursos del sistema,
la barra de navegacion ira creciendo permitiéndonos asi tener un control total de donde
nos encontramos y de cémo volver a paginas anteriores. Siempre sera preferible usar la
barra de navegacion de Moodle que la de nuestro navegador web.

Pulsando sobre el nombre corto del curso siempre podremos regresar a la pagina
principal de éste.

Columna central

Esta parte contiene los elementos propios del curso, normalmente vinculos a
diferentes recursos y actividades. Aparece una serie de enlaces de texto identificados
por iconos que permite acceder a cada uno de los elementos didacticos (recursos,
actividades, etc.) que el profesorado haya dispuesto. Mas adelante veremos como se
afiaden y modifican estos elementos.

Columnas izquierda y derecha

En estas columnas se sittan los bloques que Moodle

pone a disposicion del profesorado para la Bloques
configuracion mas adecuada de sus cursos. Cada curso [aaadir..
puede configurarse de manera independiente,
mostrando normalmente s6lo los bloques que se vayan | actividad reciente

a utilizar. Ademas estos bloques pueden situarse |Actividades
indistintamente en una columna o en otra y en cualquier |Buscar en los foros
posicion dentro de cada columna. El administrador |Busqueda global
puede determinar que algunos blogues no se muevan de | C3/culader de crédito

i - . . Canales RSS remotos
posicion con objeto de que el alumno siempre localice | ¢ sos

determinados bloques en la misma posicion. Descripcién del Curso/Sitio
Cuando se crea un curso se visualizan por defecto | Entrada Alestoria del Glosario
los siguientes bloques: Entrar
HTML
U Pers_o_nas Marcadores del administrador
00 Actividades Marcas
0 Administracion. marias Blog
- . entees
m| Act|V|da(_j reciente. Mena Blog
O Calendario Men( principal
O Eventos préximos ki B
. Personas -
O Mensajes
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Si se selecciona la opcion Administracion-Activar edicion, aparece en la columna
derecha la opcién Bloques que nos permitira seleccionar nuevos bloques para afiadir a
nuestro curso. En esta lista s6lo se pueden seleccionar aquellos que no tenemos
activados. El administrador del sistema puede limitar este listado activando o
desactivando ciertos blogues de manera global.

Mas adelante veremos las funciones de cada uno de estos bloques.

4. MODO DE EDICION

Para entrar en el modo edicion se pincha en el botdén Activar edicién (angulo
superior derecho de la barra de navegacion) o se elige la opcion Administracion-Activar
edicion (Columna izquierda)

Cuando entramos en el modo de edicion la interfaz del curso se modifica
mostrandose una serie de iconos asociados a cada elemento y bloque. Utilizando
adecuadamente estos iconos podemos modificar la disposicion de los paneles laterales,
editar los contenidos didacticos y los elementos individuales que componen el curso, y
reorganizar los blogues tematicos de la columna central. Para salir del modo de edicion
se dirige a la opcion Desactivar edicion.

4.1. Modificar las columnas laterales

La configuracion de las columnas laterales la realiza el profesor teniendo en cuenta la
utilidad y accesibilidad de los bloques, tanto desde el punto de vista del disefio del curso
como desde las necesidades de los estudiantes (Nota: En el caso de que los alumnos
accedan a varios cursos se debera facilitar la localizacion de los bloques en cada
curso, evitando situar un mismo blogue en posiciones muy diferentes de un curso a
otro). La configuracién de cada bloque se realiza actuando sobre los iconos que
aparecen en las cabeceras de cada bloque.

Las funciones de estos iconos se muestra en la c51endario B
siguiente tabla. 2% X a@®

g Indica que el blogue es visible. Funciona como un conmutador: si se
pulsa sobre él queda oculto para el estudiante, nunca para el docente y
cambiara el icono al ojo cerrado.

f Indica que el bloque estd oculto para los estudiantes. Al pulsar sobre él,
el bloque se hace visible y el icono cambiaré al ojo abierto.

‘l‘ *l- Permiten mover el bloque en la direccion indicada por la flecha, dentro
de la misma columna.

‘@@’ Permiten desplazar el bloque de una columna a otra, en la direccién in-
dicada por la flecha.

% Elimina por completo el bloque. Para volver a colocarlo hay que selec-
cionarlo en la lista desplegable “Bloques”.

+|[= Permiten mostrar u ocultar el contenido de un bloque, pero la cabecera
del mismo siempre queda visible. Funciona como un conmutador vy cual-
quier usuario puede actuar sobre estos iconos.

"5('.% Permite asignar un rol a un usuario para ese bloque
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5. BLOQUES DE MOODLE

Los blogues de Moodle, como ya se ha comentado, aparecen a izquierda y derecha
de la pantalla, reservando la parte central para mostrar los contenidos. Existen varios
tipos de bloques con funcionalidades muy diversas. Algunos trabajan de forma
independiente, otros colaboran entre si.

A continuacion se describen los bloques mas relevantes que el usuario podra
encontrarse en el entorno.

5.1. Bloque “Actividad reciente”

ivi - = . .
ST ) A Muestra los movimientos de un usuario dentro del curso.

Actividad desde jueves, 8de  Entre otras cosas, el alumno podra observar sus Gltimas

octubre de 2009, 11:08

Informe completo de la participaciones en los foros de la asignatura o las ultimas
ERICE=REE ERE actividades programadas.
Actualizaciones de
CUrsos:

Actualizado: Recurso:
3.3.4 (1) -

Transparencias

5.2. Bloque “Actividades”

. . . . 0. IE'
Permite al usuario un acceso rapido a los diferentes AACtividades
tipos de actividades incluidas en un curso. ) Chats
BB Cuestionarios

=) Foros

[ Glosarios
Guias Docentes
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5.3. Bloque “Administracion”
Administracién =l Permite al usuario acceder a diferentes
_ o herramientas administrativas en funcion de su perfil.
[&# Acti ar edicidn Desde estas opciones el alumno puede examinar sus
Configuracion calificaciones, cambiar su contrasefia o darse de
Calificaciones baja de un curso (el profesor se encargara de decidir
[Ba] Grupos qué opciones estaran disponibles para sus alumnos).
& Copia de seguridad Por otra parte, el profesor puede configurar el
®F Restaurar aspecto de un curso (incorporando bloques por
3 Importar ejemplo), afadir nuevas actividades, dar de alta a
o nuevos usuario o hacer_ copias de gegurl_dad. Cuantlo
QF_I__::“_”_IH: mayor sea nuestro nivel de privilegios de maés
— N opciones podremos disponer.
/Y Archivos
&| Perfil
5.4. Blogue “Calendario”
Refleja todas las fechas que puedan resultarnos de Calendario =

interés en el desarrollo de un curso (apertura de una
nueva unidad didactica, fecha de entrega de una octubre 2009 >
actividad, etc.)

Lun Mar Mié Jue Vie Sab Dom

. ., . . 2 3 4
Esta herramienta también permite al usuario i

programar sus propios eventos a modo de agenda
personal. El calendario diferenciara entre cuatro 12 1= 14 ;5 16 17 18
eventos: 19 20 71 22 33 24 25

s BEN 7 ® g0 1o 11

27 28 29 gp 31

O Eventos generales para todos los cursos: Sera
visible para todas las personas que tengan acceso
a la plataforma.

O Eventos para miembros de un curso: Sera visible @ Global @& Curso
a los participantes del curso en cuestion. Ninguno & crups & Usuario
de los usuarios de otros cursos puede ver este
evento.

O Eventos para miembros de un grupo dentro de un curso: Sera visible a un grupo
particular del curso (escogido de un desplegable).

O Eventos de usuario: Sera visible s6lo por el usuario identificado en ese momento
(es decir, el que crea el evento) Este evento podra verse en el calendario desde
cualquiera de las asignaturas pero nunca sera visible por el profesorado o
alumnado depende quien cree el evento. Es decir, como si fuera una agenda
personal.

Clave de eventos

Nota: Los eventos de usuario apareceran aungque como profesores cambiemos al rol de
alumno dentro de nuestro UBUVirtual ya que el usuario sigue siendo el mismo.

-10 -



Manual de MOODLE para docentes
UBUVirtual

5.5. Blogque “Buscar”

Permite buscar en los foros de un curso informacion

Buscar en los foros = que pueda resultar de utilidad. La informacion se
= buscard en funcion de cadenas de texto introducidas
|_V_ por el usuario.

orzais )

5.6. Blogque “Cursos”

Muestra al usuario todos los cursos en los cuales
Mis cursos = participa ordenados por categorias. Esto le permitira
e RA GENERICA 1 desplazarse comodamente entre sus cursos.

5.7. Bloque “Eventos proximos”

Eventos préximos [
&, Entreg ada del
Cuestiona

Recuerda la proximidad de un evento, ya sea un evento
general, a nivel de curso o programado por el propio usuario.
Los eventos se programan en el bloque calendario, donde
también se puede configurar el nimero de eventos que se
mostraran en este blogue o la fecha a partir de la cual un evento
puede ser considerado como proximo.

5.8. Blogue “Novedades”

N T = Muestra un resumen de los ultimos anuncios en el
Foro de Novedades del curso. Este listado de anuncios
da la posibilidad de acceder al contenido completo del
LG R el anuncio o de afadir nuevas entradas. El nimero de

Afiadir un nuevo tema...

DESENMED _ anuncios que apareceran listados puede configurarse en
Presentacion de trabajos mas. .. . . .,
Temas antiquos ... el formulario de Configuracion del curso.

-11 -
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5.9. Blogue “Personas”

Agrupa opciones relacionadas con la
informacion recogida por Moodle sobre 10s personas =]
participantes de un curso, bien sean alumnos o
profesores. Por ejemplo podemos visualizar la  fgh Farficipantes
informacidn del resto de los alumnos, a qué grupo
pertenecemos o modificar los datos de nuestra
ficha personal.

6. RECURSOS

Se entiende por Recurso, en Moodle, cualquier tipo de material (texto, web, video,
grabacion sonora...) puesto a disposicion del alumno matriculado en la asignatura.

Es importante diferenciar entre recurso y actividad. El recurso es el material
aportado por el profesor. La actividad es la _
propuesta solicitada al alumno de la cual se |Agregarrecurso... =
derivara algun tipo de material entregado al
docente. La actividad es evaluable por el |Afiadiruna etiqueta

Guia Docente
profesor, el recurso no. ; -
' Editar una pagina de texto
Los tipos de recursos con los que se cuenta | gditar una pagina web
son los mostrados en el grafico adjunto y que se | Enlazar un archive o una web

expone brevemente a continuacion. Mostrar un directorio
Desplegar Paquete de contenidos IMS

Guias docentes

Las guias docentes de las asignaturas se cumplimentan utilizando este recurso. En el
apartado 6.2 se describe como acceder a él.

Etiquetas

Las etiquetas son pequefios fragmentos de texto, graficos o elementos multimedia que
se colocan en la pagina principal del curso para dar una estructura logica y jerarquizar el
curso, identificando las secciones y los bloques de actividades.

Pagina de texto

Una péagina de texto es un texto normal mecanografiado sin formato (texto plano), es
decir, sin ningdn tipo de estilos (negrita, cursiva...) y sin estructuras (listas, tablas...)

Pagina web

Otra forma de afadir contenidos es utilizando el editor HTML integrado en la
plataforma Moodle que permite crear documentos complejos que pueden ser
interpretados por un navegador web. Este editor tiene un aspecto muy similar al de un
procesador de textos. Dispone de una barra de herramientas que facilita la aplicacion de
formato al texto y la incorporacion de tablas, iméagenes, hipervinculos, etc.
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Enlazar un archivo o una web

El contenido de un curso no sélo se limita a los recursos creados mediante los editores
de Moodle. El profesor puede enlazar un recurso a un contenido web o un archivo que
haya subido previamente a la zona de alojamiento de archivos del curso.

Indicar direccion web

Enlazar un archivo o una web

«— Subir un archivo

Ubicacion hitp! [ Eljg 0 5uba un aichng ]

Buscar una pagina web L\
Permite buscar en

Gooale direcciones web

Directorio

El recurso directorio muestra una carpeta (previamente creada por el profesor o
administrador) que contiene un conjunto de archivos. El alumno puede acceder a esa
carpeta, ver todos sus archivos y navegar por ellos. Este recurso es de gran interés en el
caso de que se quieran aportar diferentes materiales relacionados para que el alumno
cuente con todos ellos a la vez.

Paquete de contenidos IMS

IMS es un esqueleto de especificaciones que ayuda a definir varios estandares
técnicos, incluyendo materiales de e-learning. La especificacion IMS Content
Packaging Specification hace posible almacenar los contenidos en un formato estandar
que puede ser reutilizado en diferentes sistemas sin necesidad de convertir dichos
contenidos a otros formatos.

6.1. COmo agregar recursos

La mecénica para agregar recursos es la misma en todos los casos. A continuacién
presentamos como enlazar un archivo o pagina web.

Ejemplo: Enlazar un archivo o una web

Después de Activar la edicién y en Agregar recursos haber seleccionado la
opcién Enlazar un archivo o pagina web aparecera el siguiente formulario:

/l Nombre del recurso

Ajusles generales /
MNombre®
Resurmen | A D EdE M LESFOQOMTHEH-—H
B Y& FFEAE i i Fuent =\ Tamafio
SRR TN x A2 F Ay
2l V[P - =
PR <¥—__| Descripcion corta del recurso
yerm, (FHE]
Enlazar un archivo o una web
Ubicacién hittpzif
£l n archi
af una paging web...
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Cuando se hace clic en el boton Elija o suba un archivo... se abre la pagina de
archivos del curso que se muestra en la siguiente figura. En esta pagina podemos
seleccionar el archivo al que queremos enlazar el recurso haciendo clic sobre el enlace
Elegir correspondiente. De esta forma en el campo Ubicacion del formulario de
configuracién aparecera el nombre del archivo seleccionado. Para finalizar, tan sélo hay
que guardar los cambios y el recurso quedara enlazado a dicho archivo.

Archivo subido con éxito

Nombre Tamario Modificado Accidn
O B carpeta_3.1 4Kb 10 de septiembre de 2008, 13:35 Renombrar
O & copia_contenidos.zip 2.9kb 9 de octubre de 2008, 13:49 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar

[ Con los archivos escogidos... C]

[ Crear una carpeta l [ Seleccionar todos H Mo seleccionar ninguno l

Si aln no se ha subido el archivo haremos clic en el boton Subir un archivo y
aparecera la siguiente pantalla.

lAsignabra0d » Archivos

Bubir un achiva (Tamafio maxmo: 200M) — |

| ) ||_Examinar.. |
Subr este archio
Cancelar

A continuacion pulsaremos sobre el botén Examinar para movernos por la estructura
de carpetas hasta localizar el archivo deseado. Finalmente usaremos el boton Subir este
archivo para copiar ese archivo desde su ubicacion original (probablemente nuestra
maquina) a la carpeta de archivos del curso en el servidor Moodle. Una vez subido el
archivo tan solo hay que escogerlo como se indico anteriormente y quedara enlazado al
recurso.

Para finalizar hay que hacer clic en Guardar cambios.

Vantana
Mlowiar Ayorzades

Forzar dascaga @l

VETENE L8 vma vniars =

Paramatros
9| e AvirEadei

Alustes comunes del midula

Valbly Mesira =

Nomete I0 [

. —
| Cards CaTIbics ¥ represar &l curss | | Guasrdar cambios y masiras ]

o

& \ormiilana hay Campas obligaloros

' Taodls
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6.2 Guia docente
Para poder acceder a este recurso hay dos opciones:
O Agregar un recurso como se describe en el | Guia docente 2
apartado 6.1. 5265 - Quimica General |
. . [ Obtenet pdf
0 Ir al bloque denominado Guia docente y hacer

clic en el nombre de la asignatura:

Una vez dentro de este recurso aparecera una pantalla con diferentes pestafias: guia
docente, programa, bibliografia, competencias, sistemas de evaluacion, actividades
formativas. Pinchando en cada una de ellas se mostraran los diferentes campos que ha
de cumplimentar el profesor.

Después de rellenar cada uno de los campos de los diferentes apartados se puede
obtener una guia docente en formato pdf dando a Exportar pdf en la pantalla de edicién
de las guias docentes o en obtener pdf en el bloque denominado Guia docente.

Una vez cumplimentada la Guia docente, se pueden Exportar secciones. Esta
opcién permite crear los temas de su curso de acuerdo con la guia. Ademas, en la
pestafia Sistemas de evaluacion, haciendo clic en Exportar calificaciones se generaran
las categorias de evaluacion segun los procedimientos detallados en la guia docente.

Nota: La guia docente puede ser modificada por los docentes de la asignatura en todo momento. En cada
curso académico se establece, por el Vicerrectorado de Ordenacién Académica y Espacio Europeo, una
fecha limite de elaboracidn de guias docentes, con la finalidad de que estén todas listas antes de que
comience la matricula. Al dia siguiente de esa fecha limite, se generan las guias en formato PDF y se
hacen publicas y oficiales. Estas son las que ven los estudiantes.

Los cambios hechos con posterioridad, se entiende que son para el curso siguiente y sélo los ven los
docentes. Un docente puede generar el PDF con el botén correspondiente, pero esta es una accion interna,
que no afecta para nada a la guia docente publicada. Si un docente quiere que se vuelva a generar la guia
docente publica en PDF, debe solicitarlo a la Secretaria del Vicerrectorado: sec.ordenacion@ubu.es.

7. ACTIVIDADES

Como hemos indicado con anterioridad

entendemos por actividad aquellas propuestas —[aci=tEREEIEE :
. . Base de datos

solicitadas a los alumnos. Cada una de ellas

requerird de la entrega de informes, blsquedas, Eﬂgﬁil'ﬁﬁm
reflexiones... que seran calificadas por el docente. Chat
Encuesta
Los diferentes tipos de actividades son las E‘ljomsam
presentadas en el grafico adjunto y que se detallana || o.cian
continuacion. SCORM
Taller
Tareas

Subida avanzada de archivos
Texto en linea
Subir un solo archivo
Actividad no en linea

Wiki
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Consulta

Es una actividad sencilla que permite al profesorado plantear una pregunta
especificando las posibles respuestas entre las cuales deben elegir los estudiantes.
Normalmente la pregunta estara relacionada con el desarrollo del curso y su resultado
ayudara a tomar alguna decision. Por ejemplo, podremos realizar una consulta para fijar
la fecha de alguna actividad (examen, salida...), decidir qué trabajo de investigacion
tiene mas interés para el alumnado, estimular la reflexion sobre un asunto.

Cuestionario

Es una herramienta de gran interés y extremadamente flexible que permite al
profesorado disefiar cuestionarios consistentes y plantear estrategias de evaluacion que
presentarian mayores dificultades en formato papel. Se puede utilizar en evaluaciones
iniciales, en examenes tipo test, en pruebas de nivel competencia curricular, en todas las
posibilidades de autoevaluacion, para facilitar a los estudiantes la monitorizacién de su
propio rendimiento, como instrumento de refuerzo repaso, etc. La mayor ventaja es que
su correccion es inmediata. Tiene diferentes posibilidades: aleatorizacion de las
respuestas (la respuesta puede presentarse en posiciones diferentes para cada alumno),
respuestas de apoyo... La variedad de cuestionarios que se puede construir es muy
grande (opcidn maltiple, verdadero/falso, respuesta corta, rellenar huecos, etc.)

En todos los casos es fundamental que los cuestionarios estén bien disefiados para que
realmente sirvan al cumplimiento de sus objetivos.

Chat

Se trata de un canal para la comunicacion sincrénica (en tiempo real) informal.
Permite la “conversacion” escrita entre varios participantes, bien en interaccion grupal,
bien persona a persona. Para cualquier usuario familiarizado con otras herramientas
como Messenger, Skype... el chat de Moodle le resultard muy sencillo de utilizar.

Encuesta

El modulo de encuestas proporciona un conjunto de instrumentos verificados que se
han mostrado Utiles para evaluar y estimular el aprendizaje en contextos de aprendizaje
en linea. Los docentes pueden usarlas para recopilar datos de sus alumnos y alumnas
que les ayuden a aprender tanto sobre su clase como sobre su propia ensefianza.

Las encuestas incluidas son:
e ATTLS: Encuesta de Actitudes sobre el Pensamiento y el Aprendizaje.
e COLLES: Encuesta sobre Ambiente Constructivista de Aprendizaje en Linea.
e Encuesta sobre Incidentes Criticos: Se plantean cinco preguntas cortas sobre los
eventos ocurridos en el aula.

Foro

Los foros son una de las herramientas de comunicacion asincrona (en diferentes
tiempos la pregunta y la respuesta) mas importantes en Moodle. Permiten la
comunicacion de los participantes desde cualquier lugar en el que esté disponible una
conexion a Internet sin que éstos tengan que estar dentro del sistema al mismo tiempo.
Un foro puede verse como una especie de cartelera electronica donde todos los
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participantes pueden colocar sus aportaciones, publicar pequefios mensajes o mantener
debates publicos sobre algun tema. Su funcionamiento es muy similar al de otros foros
Web. Cuando alguien se suscribe a un foro recibe por correo una copia de cada mensaje
enviado al foro.

Glosario

El glosario es una especie de “diccionario” del curso o del tema, segun lo codifique
el docente. Permite que el profesor o el alumno incorporen aquellos términos que sean
de interés. Las opciones presentadas aportan una gran adaptabilidad a las diferentes
necesidades que puede tener cada docente en las diferentes materias.

Leccién

Una leccion proporciona contenidos interactivos de forma interesante y flexible.
Estos contenidos consisten en una serie de paginas web (normalmente escritas con el
editor HTML integrado en Moodle) que ofrecen al estudiante una informacién y que,
opcionalmente, pueden finalizar con una pregunta relacionada con los contenidos
presentados. Segun sea la respuesta del alumno a esa pregunta el propio recurso le
permitird avanzar hacia otra pagina, le obligara a retroceder, le situard ante una
bifurcacion, etc. Es decir, la navegacion a lo largo de la leccion depende de la
interaccion del estudiante con las preguntas planteadas.

7.1. Como insertar las actividades

A continuacion se describe, a modo de ejemplo, como insertar la actividad Tarea.

Tareas
Suhida avanzada de archivos
Texto en linea

Subir un solo archivo :

Actividad Offline
|Wiki

Para cada una de las actividades habria que cumplimentar los espacios caracteristicos
de esa actividad. Activamos la edicion y damos a Agregar una actividad. En la opcién
Tareas seleccionamos Subir un solo archivo. El formulario que aparece es el que se
muestra a continuacion:
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Ajustes generales
b .
Nombre de la tarea Debe surninistrar un valor aqui.
Descripcion® @ X Ga B Tn |4 % L& SQTH=EH
B I U= E = = E| rarrafo ™ || Fuente 7| Tamafio &
iwi= = % X V- T
E 2 T[T -85
Ruta: p y
[l purm
Calificacién [ 100 =
Disponible en |9 |%]||octubre +|| 2009/ 4|12/ 4| |30 4| LDeshabilitar
Fecha de entrega | 16/ % || octubre +||2009 3|12/ 5| |20 5| ODeshabllitar
Impedir envios retrasados [No 2|
Texto en linea
Permitir reenvio [No| %]
Alertas de email a los profesores [No 3|
Comentario en linea [No % |
Ajustes comunes del mddulo
Modo de grupo | Mo hay grupos =
Visible | Mostrar | 3 |
Namero ID [ |
Categoria de calificacidn actual: | sin categorizar| % |
| Guardar cambios y regresar al curso | | Guardar cambios y mostrar || Cancelar |
En este formulario hay campos obligatorios

Nombre de la tarea: es el texto identificativo con el que quedara enlazada la tarea en la
pagina principal del curso. Se pueden incluir marcas o etiquetas HTML para resaltar
parte o la totalidad del nombre.

Descripcion: en este cuadro se plantea el enunciado y descripcion del trabajo que deben
realizar los estudiantes. También podemos especificar sus objetivos, los apartados que
deben tratarse, algunas instrucciones para realizar la tarea correctamente (por ejemplo,
tamano y formato de los archivos que se han de subir), etc.

Calificacion: nos permite escoger entre varias escalas de calificacion, tanto
cuantitativas como cualitativas.

Disponible en: especifica la fecha a partir de la cual la tarea estara disponible para los
estudiantes. Para fijar una fecha debe estar desactivada la casilla Deshabilitar.

Fecha limite de entrega: determina el dia y la hora en que acaba el plazo para entregar
los trabajos solicitados. Moodle establece un periodo “de gracia” de 30 minutos tras la
hora de cierre.

Impedir envios retrasados: el profesor puede decidir si permite al estudiante enviar
sus trabajos una vez que ha expirado la fecha de entrega de la tarea.

El siguiente grupo de parametros son especificos de algunas tareas (pueden
aparecer en el formulario de configuracion de un tipo de tareas y no en otros):
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Subir un solo archivo

Permitir reenvio @ | No v
Alertas de email a los profesores @ |No
Tamarfio maximo |32mb *

Permitir reenvio: por defecto los estudiantes no pueden reenviar las tareas después de
que han sido calificadas. Si activamos esta opcion se permitira a los estudiantes reenviar
las tareas después de que hayan sido calificadas (con el objeto de volver a calificarlas).
Esto puede ser util si el docente quiere animar a los estudiantes a hacer un mejor trabajo
en un proceso iterativo. Obviamente esta opcion no es aplicable para las tareas Offline.

Alertas de email a los profesores: si se activa esta opcion el profesor recibira una
alerta mediante un breve correo siempre que los estudiantes afiadan o actualicen el
envio de una tarea. Sélo se avisara al profesor con permiso para calificar ese envio en
particular. De este modo si, por ejemplo, el curso usa grupos separados, los docentes
asignados a grupos especificos no recibiran informacién sobre los estudiantes que
pertenecen a otros grupos. Por supuesto, nunca se envia correo cuando las actividades
son fuera de linea, toda vez que en ese caso los estudiantes no realizan envios.

Tamafo maximo: sirve para determinar el tamafio maximo de los archivos que subiran
los estudiantes.

Subida avanzada de archivos

Tamafio maximo | 32Mb b
Permitir eliminar@ |si ~
NUimero méximo de archivos subidos@ |3
Permitir notas @ |No ~

Ocultar descripcion antes de la fecha |Mo »
disponible @

Alertas de email a los profesores(@ | Mo »

Permitir eliminar: si activamos esta opcién los participantes podran eliminar archivos
subidos en cualquier momento antes de ser calificados.

NUmero maximo de archivos subidos: establece el maximo nimero de archivos que
puede subir cada estudiante. Este nUmero no se muestra al estudiante por lo que deberia
indicarse en el apartado de descripcidn cuantos archivos debe subir.

Permitir notas: si activamos esta opcion los estudiantes pueden escribir notas y
comentarios en el area de texto. Es similar a una tarea de texto en linea. Este espacio
puede utilizarse como comunicacion con la persona a la que se califica, como
descripcion del progreso de la tarea o en relacion cualquier otra actividad escrita.

Ocultar descripcion antes de la fecha disponible: si activamos esta opcion la
descripcion de la tarea quedara oculta hasta la fecha de apertura de la misma.

-19-



Manual de MOODLE para docentes
UBUVirtual

Texto en linea

Permitir reenvio @ [No
Alertas de email a los profesores@ |No v
Comentario en linea @ |No »

Comentario en linea: cuando la opcion esta seleccionada el envio original se copiara
en el comentario de retroalimentacion durante la calificacion, facilitando los
comentarios en linea (quizas por medio de un color diferente) o bien la edicion del texto
original.

Actividad Offline

Este ultimo bloque de ajustes comunes del mddulo aparece en todos los tipos de tareas:

Ajustes comunes del médulo

Modo de grupo @ | No hay grupes ¥
Visible [Mostrar |

[ Guardar cambios I[ Cancelar

En este formulario hay campos obligatorios

Modo de grupo: establece la forma de interaccion entre los miembros de los grupos de
trabajo (cada estudiante sélo puede pertenecer a un Unico grupo).

Visible: permite mostrar u ocultar la actividad a los estudiantes.

[ No hay grupos v

|Grupos visibles

8. GESTION DE GRUPOS

Moodle ofrece un cierto soporte para la gestion de pequefios grupos de trabajo,
entendiendo por grupo a clases de alumnos que siguen un curso comun con el mismo o
con distinto profesor. La creacion de grupos puede ser bastante atil siempre que su
composicion no cambie con excesiva frecuencia.
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Para definir grupos hay que utilizar el enlace Grupos del bloque de Administracion.
Esto nos da acceso a la interfaz de administracion de grupos. Si todavia no hemos
definido ningun grupo, habré que hacer clic sobre el boton Crear grupo para acceder al

formulario de creacién del grupo.

MNombre del grupo’

Descripcién del grupo

Clave de matriculacién
Ocultar imagen

MNueva imagen (Tamafio maximo:
200Mb)

|' |
# LEJOQNMH=M=
B Parrafo * || Fuente ~ | Tamafio s
i==i= i || «¢ X X A - - AT
] 2E T[T -4 5.0
Ruta: p 4
ifeonm
| | DDesenmascarar
| No 3.|
| Examinar... |
|_ Guardar cambios | | Cancelar |

Una vez creados los grupos se abrira la pagina de gestion de grupos mostrando los
grupos creados para el curso. Junto al nombre del grupo se indica, entre paréntesis, el
numero de participantes que tiene el grupo. Desde esta pagina podremos crear nuevos
grupos, eliminar y editar grupos existentes.

Para afiadir usuarios a un grupo hay que seleccionarlo y, a continuacién, hacer clic
sobre el boton Agregar usuarios al grupo. Se abrird una pagina con dos columnas. La
columna de la derecha lista los participantes que no pertenecen a ningun grupo. La
columna de la izquierda muestra los miembros que ya pertenecen al grupo. Para asignar
o0 eliminar personas del grupo basta usar los botones de Afadir o Quitar

respectivamente.

Miembros existentes: 18

Estudiante —
Alumno100 100 | « Asadir |
Alurnnol101 101
Alumnol02 102 ‘ Quitar » ‘
Alumnc103 103
Alumnol04 104
Alumne105 105
Alurnno106 106
Alumno107 107
Alumnols 18
Alurmnnol9 19
Alumno20 20
Alumno21 21
Alumne22 22
Alumno23 23
Alumno24 24
Alumno2s 25
Alumnoc26 26
Alumno27 27

Regresar a los grupos

Agregar usuarios al grupo: Grupo 1

Miembros potenciales: &

Profesor
Profesorls 18 {
Profesorlg 19 (
Profesorgg 98 (
Profesorg 98 (

Estudiante
Alumnogs 98 (0)
Alumnog9 99 (0)

0)
0)
o)
0)

H Buscar |

Aflliacién del usuario seleccionado:
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Existen dos modos de funcionamiento una vez definidos los grupos:

Modo de grupos separados: los grupos trabajaran independientemente, es decir, los
estudiantes de un grupo s6lo pueden ver a su propio grupo, siendo los demas grupos
invisibles para ellos.

Modo de grupos visibles: en este caso cada estudiante trabajara dentro de su grupo pero
podra ver el trabajo de otros grupos. Este acceso es de sélo lectura. Por ejemplo los
estudiantes de un grupo podran leer los mensajes del foro de otro grupo pero sélo
podran contestar los mensajes de miembros de su propio grupo.

A su vez el modo de grupo puede ser definido a dos niveles: Nivel curso que es el
que viene definido por defecto para todas las actividades del curso y Nivel actividad
para aquellas actividades que soporten grupos. Este funcionamiento se especifica en la
configuracién del curso por medio del parametro Forzar. Si el curso estd configurado
como Forzar el modo de grupo entonces no se tendra en cuenta la configuracion de
cada actividad. En cambio si se deja este parametro en No forzar entonces cada
actividad puede funcionar en distinto modo de grupos (No, Separar o Visible).

El modo de grupo para cada actividad o recurso se indica en el modo de edicion por
una serie de iconos adicionales al lado de cada elemento:

- Sin grupos: &
- Grupos visibles:
- Grupos separados. - i

Estos iconos se pueden utilizar para cambiar el modo de grupo de una actividad
particular. Pulsando en el icono el modo de grupo va cambiando ciclicamente entre los
ajustes No hay grupos / Grupos visibles / Grupos separados. Cuando los grupos estan
activados aparece una nueva opcion en todas y cada una de las paginas de gestion de
recursos Yy actividades de Moodle. Ahora es necesario especificar con qué grupo se esta
trabajando en cada momento. En la parte superior izquierda de la interfaz se mostrard
una lista desplegable para seleccionar el grupo concreto con el que se trabajara en cada
momento. El profesorado siempre tiene acceso a todos los grupos.

9. CALIFICACIONES

Muchas de las Tareas y otras actividades que
proponemos a través de Moodle son evaluables. De esta
manera el estudiante puede ser calificado, siempre en B Actvar sdicidn
funcion de los parametros que dicte el docente. @& Configuracion

Acinnarrole

Administracién Sl

El calificador
También conocido como libro de calificaciones, aqui :% S e s

encontraremos la evaluacion de las actividades realizadas %) Importar
por cada estudiante para cada curso que se imparta. Para & Reiniciar
acceder a este modulo deberemos entrar en Calificaciones Al Informes
ubicado dentro del bloque de Administracion. S Preguntas

B, Archivos

&= Perfil

La primera imagen que se presenta es una tabla. En
ella todas las filas corresponden a los estudiantes
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matriculados en el curso excepto la Gltima en la que aparece el promedio general, es
decir, muestra la nota media global de cada actividad.

Calificaciones)

Mormbre § Apellidos {} ﬂ Resumen de artticulos % ﬂ Actividades tema 2 % Total del curso %

" Alummo A 200 &0 500
Al EE

0 ] e 6.00 a.00 575
e Alurnno CC

- 5,00 7.00 550

Fromedio general EET 2,00 5,75

Cada columna recoge las diferentes actividades evaluables que se realizan durante el
curso, excepto la dltima de las columnas que se reserva para la calificacion final del
estudiante.

Los alumnos se pueden ordenar por apellidos o por nombre con solo hacer clic en
los enlaces Nombre o Apellidos que aparecen el encabezado de la columna.

En las columnas correspondientes a cada actividad se pueden ordenar los alumnos
en orden ascendente o descendente las notas obtenidas, con s6lo pinchar en %.

Dentro del calificador podemos tener 3 modos de visualizacion:

O Vista completa: Se visualizan las notas de cada actividad y en la Gltima
columna aparece la nota promedio del estudiante.

O Solo agregados: Se visualiza sélo el nombre del estudiante y la nota media
final del curso.

O Solo calificaciones: No se visualiza la nota final o nota media, s6lo se
visualizan las notas de cada actividad.

Para cambiar de modo de visualizacion basta con hacer clic en un pequefio icono
situado en el encabezado de la tabla (tal y como se sefiala en la imagen).

Calificaciones()

Mombre ¢ Apellidos {}F‘ m Resumen de arfticulos %‘ m e

T Alurmno A a0

Haciendo clic sobre cada actividad evaluada podemos acceder a modificar la
calificacion de los alumnos de forma répida.
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Calificaciones ()

Calificador

fi=zumen de articulosl

Hombre £ Apellidos @

ividades temz 2 mlaboracién de un ternz m EI Cuestionario Terma 4I?

D Alurmnno Al 2,00 200

" Alumno BB .00 200
Alumne CC

— 5,00 F.00

Pramedio general EE7 &,00

6,00

5,00

2,00

B33

1,00

3,00

2,00

2,00

Por ejemplo pinchando sobre la segunda actividad para cambiar la nota pinchamos
en Actualizar en la fila del alumno al que deseemos cambiar la nota:

= Nombre / Calificacién Comentario ot dificacién (Estudiante) £
ima medificacion (Estudiante

Apellidos ¥ & = g { )

@

u'_', Alumng A4 8/10 Actividades_del_tema_2_AlumnoAs.doc
N sabadao, 20 de junio de 2009, 21:08

. @

(&%) Aumno 66 9/10 Actividades_del_tema_2_AlumnoBE.doc
N sabada, 20 de junio de 2009, 21:11

(&%) Aumnocc 7/10 Actividades_del_tema_2_AlumnoCC.doc
N sabadno, 20 de junio de 2009, 21:168

Ultima modificacién
(Profesor) I

sabado, 20 de junio
de 2009, 21:19

sabado, 20 de junio
de 2009, 21:19

sabado, 20 de junio
de 2009, 21:19

Estado Calificacion
El final =)
[actualizar) 5,00
Actualizar 9,00
Actualizar 7,00

El menu seleccionar accion

A partir del desplegable ubicado en la zona
izquierda se podran seleccionar diferentes acciones:

Vista Usuario

superior

Si escogemos esta forma de visualizacion, podemos tener

un resumen detallado de todos los alumnos
visualizarlos uno a uno.

0 bien

Desplegando el meni ESCOGER podemos elegir a todos
los usuarios o bien uno por uno. El siguiente dibujo muestra el
desglose de la opcidn todos los usuarios (en este ejemplo son

solo tres):

Calificadar
Usuario
Catagorias e ftems
Yista simple
Yista completa
Nivelas
Yista
{atras
Yista
Editar
Imporiar
Archivo CSV
Archivo XML
Exporiar
Hoja de célculo OpenOfiice
Archivo en texto plano
Hoja de célculo Excel
Archivo XML

V'
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Seleccione una accion.. v

Usuario - Profesor Formacion

Seleccionar todos o un usuar\n

ftem de calificacion Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacion
[ calificaciones
Resurmen de artticulos - 0,00-10,00(-
Actividades terna 2 - 0,00-10,00(-
Elaboracion de un tema tedrico |- 0,00-10,00{-
P® Cuestionario Tema 4 - 0,00-10,00(-
Total def curso - 0,00-10,00 -

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Si escogieramos un solo usuario veriamos las calificaciones de un solo alumno,
como vemos a continuacién. Esta opcion puede ser muy til cuando un alumno va a
revisar sus notas en una tutoria ya que en la pantalla sélo apareceran sus notas.

campus virtual formacién » 1D del curso » Calificaciones » Vista » Usuario

Selscoione una accidn v

Usuario - Alumno AA

Seleccionar todas o un usuario | Alumno A4 N
ftem de calificacion Calificacion Rango Porcentaje  Retroalimentacion

[E5 Calificaciones

ﬂj Resurmen de arfticulos a,00 0,00-10,00/80,00 %
[] Actividades tema 2 &,00 0,00-10,00| 80,00 %
|]j Elaboracion de un tema tedrico | 6,00 0,00-10,00/60,00 %
2% Cuestionario Tema 4 1,00 0,00-10,00/10,00 %
Total dei curso 6,00 0.00-10,00 60,00 %

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Como ocurria en la Vista calificador, haciendo clic sobre alguna de las tareas evaluadas
(aqui las denomina items de calificacion) nos envia a una pantalla donde aparecen las
tareas que han enviado los alumnos y en la que, ademas, podemos cambiar de forma
rapida la nota de algin alumno haciendo clic en Actualizar

= Nombre / calificaciéh | Comentario o dificacion (Estudiante) B Ultima medificaciéon Estade calificacién
ima modificacién (Estudiante

Apellidos ¥ & = = { ) (Profesor) & = final =

7Y m . sabado, 20 de junio | .

g | Alumno A4 g/10 Actividades_del_tema_2_Alumnoas doc de 2003, 2119 LACtualizar 8,00
- sabacio, 20 de junio de 2009, 21:08 '

Y sahado, 20 de junio

5'_',.- Alumnno BB 8/10 Actividades_del_tema_2_AlumnoBE.coc - EDDBI - 19J Actualizar] 5,00
- sabado, 20 de junio de 2009, 21:11 !

T = sabado, 20 de junio

loer)  Alumno CC 7710 Actividades_del_temna_2_AlumnoCC.ooc . QDDB' 3008 Actualizar] 7.00
- sabado, 20 de junio de 2003, 21:1§ '
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UBUVirtual
Exportar calificaciones _ _
: seleccione una accion... v
Es bastante recomendable que al finalizar el |Seleccione una accidn.. ~
curso se exporten las calificaciones a una hoja | Vista
de Excel para tenerlas guardadas de un curso Sﬂ“f'c?ﬂdm
para otro, ya que al terminar el curso se realiza suann -
L ., . Calegorias e lems
autométicamente una restauracion del sistema y Vista simple
el calificador volvera a quedar en blanco para Vista completa 3
introducir las calificaciones del nuevo curso, de | Aialas C
manera que no tendremos forma de ver las Yista
calificaciones antiguas a no ser que las hayamos |{eiras g
guardado. Wista '
Editar -

Para exportar las calificaciones a una hoja de |*™Po7ar I
Excel abrimos el mend desplegable del frchivo LY

o . pleg Archivo =ML
calificador y entre las opciones encontramos |gypariar
casi al final del todo la de Exportar Hoja de Hoja de célculo OpenOfiice
calculo Excel, tal y como se muestra en la Archivo en texto plano
imagen. Hoja de célculo Excel

Archivo HML bt

10. COPIAR ARCHIVOS DE UBUCampus-e A UBUVirtual

Es posible que con el cambio de plataforma necesitemos pasar los archivos que
teniamos en UBUCampus a la nueva plataforma UBUVirtual.

No existe una forma de copiar todo el arbol de contenidos directamente de una
plataforma a otra pero podemos facilitar esta labor mediante el recurso ‘Mostrar
directorio’ de la plataforma UBUVirtual. A continuacion explicamos cémo.

1. Descargar contenidos de UBUCampus

En primer lugar es imprescindible que nos descarguemos todo el contenido que tenemos
en UBUCampus a nuestro ordenador para posteriormente afiadirlo a UBUVirtual.

Para ello, accedemos a la asignatura desde la plataforma UBUCampus y pulsamos sobre
la opcidn ‘Descargar contenidos del curso’.

g UBUCampus-e

Universidad de Burgos &&=

B Expresitn Gréfica
s |I BUSCAR

8242 - 8243 Horario Incidencias/sugerencias
Panina principal > Materias > (9999) ASIGNATURA FICTICIA 3

J Blog - Wiki

[Retroceder]

Julio 2010 ) (9999) ASIGNATURA FICTICIA 3 Yer Como akarne
1 i el SR v fsR B SESEEE et
1.2 .3 4 Programa | Docentes | Alumnos | Estadisticas | Foro | Calendario v avisos | Detalles sta plana (sélo texto) | Bibliografia
i e 57 Ye ! el P 14
12 13 14 15 16 17 18 Organizar drbol | Hacer visible todo el contenido |
19 20 21 22 23 24 25 o ————

WO 7RRO0@@=

% 27 2 2 30 31

Guardaremos un archivo comprimido .zip en nuestro ordenador.
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2. Subir los archivos a UBUVirtual

Una vez que hemos guardado el archivo .zip en nuestro ordenador, el siguiente paso
seré subirlo a UBUVirtual y descomprimirlo.

Dentro del bloque de Administracion pulsamos sobre la opcion “Archivos’.

Administracién =

[# Desactivar edicion

&3l Copia de sequridad
®5 Restaurar

®3 Importar

@ Informes

g Preguntas

[y Archivos

&2 Perfil

Una vez que nos encontramos dentro de los archivos pulsamos sobre el boton “Subir un

H ’
archivo’.
Archivos
Nombre Tamafio Modificade Accién
C B car 24Kb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
r 32Kb 6 de septiembre de 2010, 11:10 Renombrar
T @ car 12Kb 6 de septiembre de 2010,11:10 Renombrar
[ @ backupdata 50.8Mb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
T @ directorio_t1 60Kb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
[l 16Mb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
(=) 304Kb 22 de julio de 2010, 08:51
[T & Escritoriozip 888 byles B de septiembre de 2010,11:08  Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
| Con los archivos escogidos.. EI
Crear una carpeta ] Seleccionartodos ] Mo seleccionar ninguno Subir un archivo |

Y seleccionamos el archivo .zip que nos hemos descargado de UBUCampus.

Archivos
Subir un archivo (Tamafio maximo: 200Mb) —-> /
| Examinar_ !
Subir este archivo
Cancalar
2 x|
Buscar ere | () Descargas = P« B e
L] .
|2 Cambasia Studo 6.rar
L1 copia_de_sequridad-gen1_0001_-30072010-1250.2ip
1] copia_de_sequridad-gen2_0002_-21072010-0909.2ip
-
-
L] Nombre:  [9999_ASIGNATURA FICTICIA 329 2 I
Tipe: | Todos los awchives ¥] _ Cancels
|
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Una vez que hemos subido el archivo a UBUVirtual nos aparece entre los demas
archivos y en la parte derecha podemos ver la opcion ‘Descomprimir’. Hacemos clic
sobre ella.

Archivo subido con exito

Nombre Tamafio Modificado Accion

C B carpet 24Kh 22 de julio de 2010, 08:51
I~ @ campetat 32Kb 6 de septiembre de 2010, 11:10
[T B carpeta: 12Kb & de septiembre de 2010, 11:10
™ @ backupdata 50.8Mb 22 de julio de 2010, 08:51
T B directorio_1 GOKh 22 de julio de 2010, 08:51
r & mar 16Mb 22 de julio de 2010, 08:51

B moddata 304Kh 22 de julio de 2010, 08:51
C & 9999_a JIATURA_F A_32if lsmb?uesepnembredezmo,nua;»r.nrr primir) ista F

| Con los archivos escogidos.. |

Crear una carpeta | Seleccionartodos | Mo seleccionar ninguno | Subir un archivo

Aparecera un mensaje informando de que se esta descomprimiendo el archivo.

Desempaquetando /9999_ASIGNATURA_FICTICIA_3 zip:

Al terminar pulsamos el boton ‘OK’ y vemos que efectivamente los archivos de la
carpeta se han descomprimido.

Nombre Tamafio Modificado Accidén
r[aj ASIGNATURA FICTICIA 3 ] 20.3Mb 7 de septiembre de 2010, 11:22 Renombrar
C & carpet 24Kh 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
T B carpeta’ 32Kb 6 de septiembre de 2010, 11:10 Renombrar
" @y carpeta 2 12Kb 6 de sepliembre de 2010,11:10 Ranbmbrar
C @ vackupdata 50.8Mb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
C @ directorio_1 60Kb 22 de julio de 2010, 08:51 Ren
I @ manua 16Mb 22 de julio de 2010, 08:51 Renombrar
& m 304Kb 22 de julio de 2010, 08:51

l'[@ 9999 ASIGNATURA_FICTICIA_3.zif I 16.4Mb 7 de septiembre de 2010, 11:03 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
I Con los archivos escogidos... j

Crear una carpeta | Seleccionartodos | No seleccionar ninguno Subir un archivo

3. Mostrar los archivos en el diagrama de temas de UBUVirtual

Una vez que hemos subido los archivos a UBUVirtual tal y como se indica en el
apartado 2 ya es posible mostrar los archivos en el diagrama de temas.

Esto se puede hacer de dos formas diferentes: mostrando una carpeta que contendra
todos los archivos que hemos subido (Mostrar un directorio) o mostrando cada archivo
de uno en uno dentro del diagrama de temas (Enlazar un archivo).
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3.1 Utilizar el recurso “Mostrar un directorio’ en UBUVirtual

El recurso “Mostrar un directorio’ nos permite afiadir dentro del tema que queramos una
carpeta dentro de la cual estaran los archivos correspondientes al tema.

Por ejemplo, si hemos subido (segun el apartado 2) una carpeta con todo el contenido de
la asignatura dentro de la cual hay a su vez subcarpetas para cada uno de los temas, es
decir, una carpeta para el tema 1, otra para el tema 2, etc., podemos afiadir el recurso en
cada uno de los temas y seleccionar la carpeta correspondiente.

En el siguiente video aparece la explicacion de como realizarlo:
http://www.youtube.com/watch?v=NWMPNTALL1Q

3.2 Utilizar el recurso ‘Enlazar un archivo’ en UBUVirtual

Si por el contrario no queremos que los archivos estén contenidos en una carpeta por
cada tema sino que se muestren directamente de uno en uno dentro del diagrama de
temas, debemos utilizar al recurso ‘Enlazar un archivo’.

En primer lugar dentro del tema en el que queramos afiadir el archivo pulsamos sobre el
menu desplegable de recursos y elegimos el correspondiente a “‘Enlazar un archivo o
web’.

EAgregar recursa... ﬂ
Agregar recurso...

Ingertar una etiqueta

Guia Docente

Componer una pagina de texto

Componer una pagina web

Enlazar un archivo o unaweb
Mostrar un directorio
Desplegar Pagquete de Contenidos IMS

Nos aparece un formulario en el que debemos rellenar algunos campos.

Para poder mostrar dentro del tema un archivo de los que hemos subido previamente en
el apartado 2, pulsamos sobre el botdn “Elija o suba un archivo...’

Ajustes generales

Nombre® |Fichera 1

Informe & A G @8 @G oA e L EFQH=&H~
B I U & E=EFBE| rinsfo = | Fuente = | Tamafio
=== e X, X' A -2 |2 Ay
5] L@ VP - D= @
Ruta p
O (FEEE]

Enlazar un archive o una web

Ubicacion [nttp
Elja o suba un archivo .||

Buscar una paginaweb... |
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Se nos abre una ventana donde debemos buscar el archivo que queremos mostrar en el
tema. Cuando encontremos el archivo correspondiente pulsamos sobre la opcién
‘Escoger’.

GEN2 (0002) » Archivos » Carpeta 2
Nombre Tamaho Modificado Accion
[ Director z
[T [ Documento 2.4 0 bytes 6 de septiembre de 2010, 11:01 5 jitar Re

| Con los archivos escogidos... j

Crear una carpeta ] Seleccionartodos | No seleccionar ninguno | Subir un archivo

Vemos que se ha completado el campo con el archivo correspondiente y pulsamos sobre
guardar cambios.

Enlazar un archive o una web

Ubicacion ]Carpeta 2{Documento 2.txt
| {Elija o suba un archivo ...| |

Buscar una paginaweb... |

Al volver al diagrama de temas de la asignatura vemos que efectivamente aparece el
archivo dentro del tema que habiamos elegido.

8

|.,' "-'|-yﬁ»’Xt

|Agregar recurso... j |Agregar actividad... _'_I

D

P &«

11. COPIA DE SEGURIDAD DE UN CURSO

Es aconsejable guardar copias de seguridad del curso tanto en el servidor de Moodle
como en nuestro propio ordenador.

Es datil porque evita la pérdida de datos ocasionados por cualquier averia del servidor,
podemos trasladar un curso para el proximo curso escolar, permite restaurar actividades,
posibilita recuperar un estado anterior...
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¢Como se realiza?

1. En primer lugar tenemos que dirigirnos a la pagina principal del curso donde
queremos crear la copia de seguridad.

2. En el blogue de administracién hacemos clic en “Copia de seguridad”.

Administracién =

[ Activar edicidn
& Configuracidn

Calificaciones

& copia de seguridad

IT2-12

Informes
&y Preguntas

[/ Archivos
(&%) Periil

3. Desde esta pantalla (pantalla de configuracion) vemos todos los recursos y
actividades que tenemos creados en nuestro curso, podemos seleccionar los contenidos a
incluir en la copia de seguridad.

Copia de seguridad del curso: ASIGNATURA GENERICA 1 (GEN1 (0001))

Incluir Todosiingunc TodasiMingune

¥ Foros [ Datos de usuario
¥ Fara de haticias W Datos de usuario
¥ Etiquetas ¥ Datos de usuario

W manuates W Datos e usuario
W Rrecrsos W Detos de usuario
W acTiviepes W Dates de usuario

¥ Recursos ¥ Datos de usuario
¥’ Universidad de Burgos ¥ Datos de usuario
¥ Meruai de UBLVirtusl I Datos de ususrio
¥ Manual de Recursos v actividades de interés ¥ Datos de usuario
¥ Meruai de Ia Guia Docente ¥ Datos de usueria
¥ Esitor e texto piano y edtor HTML ¥ Detos de usuario
¥ Copia e sequridad ¥ Datos de usuario
¥ Manual del Maduio de Calficaciones ¥ Datos de usuario
¥ Insertar una etiousta ¥ Datos de usuario
¥ Componer una pégin de texto ¥ Datos de usuario
¥ Componer una paging wek ¥ Datos de usuario
¥ Enlazar un archiva o una web ¥ Detos de usuario
W Mostrar un directorio ¥ Detos de usuario
W pacute s ¥ Detos de usuario
W Base de datos ¥ Datos de usuario
W chat ¥ Datos de usuario
' consuta I Datos de usuario
¥ cuestionario I Datos de usuario
¥ Diario I Datos de usuario
W Ercicio ¥ Detos de usuario
W Encuesta ¥ Detos de usuario

Usuanos [Caro =]
Registios o =]
Burchivas dewsiesin |50«
Archivos del curso ’E
Aachives del sitio usados en estecurso B |51 <
lstoras de calffcacion [Ho =]

Cops to fas F administrador

F o de cursn

F Profesor

W prosesor (oo ediog

¥ Estuiante

¥ instago

F Ustiario aderiifica

F Coorsmsdor de Titulatidn

F Dicene de Tigtacion

P Eshufians no oficial

¥ Estugiants cabicado por ibur

' sdministradar de guias dacentes
iy
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4. Pulsamos en continuar

5. En esta pantalla aparecen los detalles de la copia de seguridad, podemos cambiar el
nombre de la copia de seguridad, aunque es recomendable dejar el nombre por defecto,
ya que contiene el nombre corto de la asignatura, el cddigo y la fecha en que se crea la
copia.

Copia de seguridad del curso: ASIGNATURA GENERICA 1 {(GEN1 {0001))

Mombre: Icupia_de_saguridad-gem _0001 _-21102010-C

Detalles de la copia de seguridad:

Incluir Foros con datos de usuario

Foro de Hoticias
Suscripciones
Dehates

Menssjes

o o o o

Calificaciones
Incluir Etiguetas con datos de usuario
MAHNUALES
RECURSO0S
ACTIVIDADES
Incluir Recursos con datos de usuario
Universidad de Burgos
Manual de UBU¥irtual
Manual de Recursos y actividades de interés
Manual de la Guia Docente
Editor de texto plano v editor HTML
Copia de seguridad
Manual del Madulo de Calificaciones
Insertar una etiqueta
Componer una pagina de texto
Componer una pagina web
Enlazar un archivo o una web
Mostrar un directorio
Paquete IMS
Base de datos
Chat

Consulta

Incluir usuarios del curso

Lsuarios 11

Incluir archivos de usuario

Usuarios con archivos 11

Incluir archivos del curso
Archivos 42

Incluir archivos del sitio usados en este curso

Archivos 0

Incluir asignaciones de rol
Roles 12

Continuar I Cancelar

6. Pulsamos en continuar

7. Se muestra las acciones realizadas y al final de la pantalla aparece un mensaje “Copia
de seguridad completada con éxito”
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Copia de seguridad del curso: ASIGNATURA GENERICA 1 {GEN1 (0001})

Mombre: copia_de_seguridad-gen1_0001_-21102010-0829 7ip

» Creando estructuras temporales
* Barrando datos antiguos
® Creando archiva XML
o Escribiendn encabezado
o Escribiendo informacion general
o Escribiendo datos del cursa
= Infarmacidn del cuso
= Bloques
" Secciones
© Escribiendo informacion de usuarios

o Escrikisndo categorias y preguntas
o Escribiendn informacion de niveles
o Escribiendo informacion de grupas
o Escrikiendo informacidn de sgrupamientos
o Escribiendo informacion de agrupamientosigrupos
o Escribiendo informacion de evertos
o Escribiendo informacion del libro de calificaciones
o Escribiendo informacion de los modulos
® Foros
= Etiquetas
® Recuisos
= Guias Docentes
o Datos de formato del curso
Copiando 105 archivos de usuario
Copiando 103 archivos del curso
Copiando 103 archivos del sitio usados en el curso
Comprimiendo copia de seguridad
Copiando el archivo zip
Eliminando datos temparales

| Copia de sequridad completada can éxito ||

Continuar

8. Pulsamos en continuar.
9. Vemos el archivo donde se ha guardado la copia de seguridad.

Nombre Tamafie Medificade Accidn
Directario raiz
[l course_files 13.4Mh 22 dejulio de 2010, 08:54 Renombhbrar
[ cuestionario 40Kb 14 de octubre de 2010, 12:29 Renomhrar
M & oroup_files 24Kb 22 dejulio de 2010, 08:54 Renambrar
O B moddata 188Kb 22 de julio de 2010, 08:54 Renombrar
[ site_files 8Kb 22 de julio de 2010, 08:54 Renormhbrar
[l uszer_files 64Kbh 22 dejulio de 2010, 08:54 Renomhbrar

O @ copia_de_seguridad-gen1_0001_-13102010-1242zip  66.6Mb 13 de octubre de 2010, 12:54 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[l @ copia_de_seguridad-gent_0001 _-18062010-1116 zip 2.4Mb 22 dejulio de 2010, 08:584 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gend_0001_-20052010-1153 zip a1kb 22 dejulio de 2010, 08:54 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gent_0001 _-20100707-1114 zip 9.7Mb 22 dejulio de 2010, 08:584 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gen1_0001_-20101005-1235zip  32.9Mb 5de octubre de 2010, 12:42 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gen_0001_-21072010-0806.2ip  11.2Mh 22 dejulio de 2010, 08:54 Descomprirmir Lista Restaurar Renombrar
b e o o i ——— ey B-rm=i- o T Y

I-:; copia_de=seguridad-gen1_DDD1_—21102010-0929.zip G6.6Mb 21 de octubre de 2010, 09:42 Descomprirmir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gen_0001 _-30072010-1250zip  24.2Mb 30 de julio de 2010, 12:585 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ @ copia_de_seguridad-gen2_0002_-21072010-0808.zip  11.1Mb 22 dejulio de 2010, 08:54 Descomprimir Lista Restaurar Renombrar
[ fj‘ moodlexml 456.4Kb 22 de julio de 2010, 08:54 Renormhbrar
O L:_,. restarelag.html 216 bytes 22 dejulio de 2010, 08:54 Editar Renombhbrar

| Can los archivas escogidos... j

Crear una carpeta | Seleccionar todos | Mo seleccionar ninguno | Subir un archivo |

Nota: Se puede guardar en nuestro ordenador si hacemos clic sobre el nombre y
presionamos guardar.
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Abriendo copia_de_seguridad-genl_0001_-211020 5[
Ha escogido abrir
|47 copia_de_seguridad-genl_0001_-21102010-0929.zip

que &5 de kipo! zip File
de: https:fubuyirtual . ubu.es

#ué deberia hacer Firefox con este archivo?

¢ abrircon Examinar... |

* ‘Guardar archivo

™ Hacer esto automaticamente para estos archivos a parti de ahora,

Aceptar I Cancelar

12. RESTAURAR UNA COPIA DE SEGURIDAD

¢Como se realiza?

1. En primer lugar tenemos que dirigirnos a la pagina principal del curso donde
queremos restaurar el curso.

LB LFWiccoal

1
ﬁ DE BURGOS
UBL Virual » GENZ D007} I | Cambiar rol & =| Deracksaadion

Personas Diagrama de temas Calendario
L) - .
L M M A Ve B Do
Guia docente a8 8 1 ® g |.n
(] (7] [Agregar ieoursa El 7] [Agregar acivided | "oz o

m w7

1 - Mmoo w o= oMW

Administracién "
3 i Olwws da svartza
] ' v - .
:“: - -
b 2 [ Aareger eourso e =
b Sahaia ¥
) Eventos prézimos
%
., Mansajes
k
Mis curges
Actividad reciente & TR €
Bloques
Afadir ¥
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Thoodle

-34 -



Manual de MOODLE para docentes
UBUVirtual

2. En el blogque de administracién hacemos clic en “Restaurar”.

Administracién =

[ Activar edicidn

B Configuracidn
Calificaciones

[Ba] Grupos

&l copia de seauridad

e (TR
b4 Infarmes
&Y Preguntas

@y Archivos

(&) Periil

3. Desde esta pantalla (pantalla de configuracion) vemos las copias de seguridad que
tenemos guardadas.

—> Si tenemos la copia en este listado hacemos clic en “restaurar”.

—> Si tenemos la copia guardada en nuestro ordenador tenemos que hacer clic en “subir
un archivo”. A continuacion, pulsamos examinar y buscamos la ubicacion de nuestra
copia de seguridad, después hacemos clic en “subir este archivo” vemos que aparece la
copia de seguridad en el listado de archivos, por ultimo, hacemos clic en “restaurar”.

Nombre Tamafio Modificado Accidn

Directotio raiz
B cuestionario e octubre de 2010, 12: enombrar
M 1i i 16Kb 14 de octubre de 2010, 12:31 R h

r @ copia_de_seguridad-gen_0001_-13102010-1242zip  66.60Mb 13 de octubre de 2010, 12:56 Descomprirmir Lista Restaurar Renombrar
| @ copia_de_seguridad-gen2_0002_-13072010-1144 zip 9.6hb 22 dejulio de 2010, 08:51 Descomprimir Lista Restaurar Renambrar
| @ copia_de_seguridad-genZ_0002_-14072010-12586z2ip  11.10Mb 22 dejulio de 2010, 08:51 Descomprimir Lista Restaurar Renambrar
] @ copia_de_seguridad-gen2_0002_-20100707-1110.zip 9.4hih 22 dejulio de 2010, 08:51 Descomprimir Lista Restaurar Renambrar
| @ copia_de_seguridad-gen2_0002_-20100707-1201 zip 9.4hib 22 dejulio de 2010, 08:51 Descomprimir Lista Restaurar Renambrar

| @ copia_de_seguridad-genZ_0002_-21072010-0909zip  11.1Mb 22 dejulio de 2010, 08:581 Descomprimir Lista ety Renambrar
‘

r @ copia_de_seguridad-genZ_0002_-21102010-1031.zip  130.7Mb 21 de octubre de 2010, 10:38 Descomprirmir Liste Restaurar Benombrar
[T [ restorelog.html 972 bytes 13 de octubre de 2010, 12:58

& of Renombrar

| Can los archivos escogidos.. j

Crear una carpeta | Seleccionartados | Mo seleccionar ninguno Subir un archivo |

4. La siguiente pantalla nos realiza una pregunta si deseamos continuar con la
restauracion, pulsamos “si”.
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Y& a restaurar des

copia_de_seguridad-genz_0002_-21102010-1031.zip

Posteriormente tendra |a posibilidad de afiadir esta copia a un curso existente o crear uno

cormpletamente NUewo.

4 Esta sequro de querer restaurario?

si| e

5. En esta pantalla se muestran lo detalles de la copia de seguridad, hacemos clic en

“continuar”.

* Craands estructurns lemprass

 Detcomgrasereic cope e gl

* Compeotans evporieciin n Biaciboerd

' Cornpe ok copia de sepeided

= Lirymreds eerrmencidn o b e de seuriderd

Restaurar curao: copia_de_seguridad-.gen2_0002_-21102010-1031.zip

Curso:

Hombirs AZIGNATURA GENERICA 2 (GENZ 00021

Informa:

Copia de seguridad:

Moimibie: dit 1a Copla di: segurdad:
Varssin do Moodia:

Wersion de la copia die seguridar:
Fecha de L copla de seguridad:

copla_de_stguidag-genZ_D002_-21102010-1031 7ip

1.9.9+ [Buikd: 2090061 4) (2007101550.01)
197 (20091113009

lssves, 31 de ochubes de 3000, 1031

El

Detalles de la copia de seguridad:

Etiquetas:

Incluido con datos de usuario

MANUALES Incluido con datos de usuario

RECURS0S Incluldo con datos de ususin

ACTIMDADES Incluldn con datos de usussio

Furcuss;

M B UBLAIMUSL Incluido con 89108 di usiin

Manual de Recursos v actidades de interés Incluido con datos de usuatio

Marral de ks Guis Docenle Incluido con datos de usuaio

Ediar dé 1iadd plana y edior HTML

Inluidn con 34108 d U

it

Coplade seguridad Incluldn con datos de usuanin

Manual del MAdulo dp Calificaciones MMCIuiBo con daths Ao usuand

Insartar una liquets

Comporer una paging de texto

COMPORES UNE PAGING weD

Enlagzar un archivg o una wib

Mostrar un dingclorio

Pagquste IMS
Hath de aalne
Chat

Consutta
Cupssanara
Daria

Elercicio
Encuests

Foro

Gasang
Loceifin

SCORM

Taller

Tareas

Wiki

Glias Docantas:

Asignasura gendrica 3

Metacuren:
Lisuasins:
Bt

Aschivos de usEario:

Archivos del curso:
Archivos del sitio:

Historias de colificacion:

Certenan |

cluido con datas de usiang
Incluizo con datos de usuano
Incluido con datos de uBLEND

Incluido con datos de

Incluido con datos de uswark
InciuiEn can 0388 A8 UELARS
cluido con 43808 A ukLAnY
Inciuiso ton datos de UsUanD
ICINiB0 con dats di usuang
ciuiso con datas de usiang
Incluizo con datos de usuano
Incluito con datos de usuanD
Incluido con datos de usuang
Incluido con dalos de usuano
ncluido con datas do usuana
MEIUIEa £an da%05 A6 LsLANY
Iricluiio con datos de uBUERD
Incluigo con datos de usUAND
Incluido con dakos de usyano
Incluido con dabos de usuarko
Eluiso £an 43898 da URLANS
mcluish £an 43808 de UELAND
Ko

Curso

Ho
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6. La siguiente pantalla nos muestra un desplegable de restaurar con dos opciones:

Restaurar curso: copia_de_seguridad-gen2_0002_-21102010-1031.zip

Restaurar a [Curso actual, anadiendale datos 1
C do a su boiiado
dat

Curso actual. afiadiéndole datos

Incluir  Todosiinguno

- Curso actual, borrando primero: Se utilizara esta opcion cuando en el curso donde
gueremos restaurar la copia de seguridad no queramos guardar los recursos y
actividades que tenemos.

- Curso actual, agregando informacién: Se utilizara esta opcion cuando en el curso
donde queremos restaurar la copia de seguridad existan recursos y actividades ya
creados y queremos que se sigan manteniendo.

Existe la posibilidad de seleccionar los recursos y actividades a restaurar de forma
manual en caso de que no queramos restaurar todo el curso.

Restaurar = fCurso actual, shadiendole datos =1

Incluir TodosiMinguno

' Etiquetas sin dates da usuario

M menuaLes
M recursos
M actrapapes

V' Recursos sin dates da usuario

M hnual de UBUIual

¥ Wanual de Recursos v actividades de interés
M hanual de la Guia Docente

¥ Btor de texta plane y editor HTML
V' Copia de sequridad

|7 tianual del hddulo de Calificaciones
|7 Inzertar una etiqueta

v Componer una paging de taxto

Il Componer una paging web

|7 Enlazar un archivo o una web

|7 Mostrar un directorio

¥ Paquete s

' Base de datos

W cha

M consuta

M Cusstionario

M iaria

V' Bervicia

M Encuesta

M Forn

M tiasario

M Lecaitn

M scorm

M Tailer

|7 Tareas

W g

¥ guias bocentes sin datos de usuario

W pcighanura genérica 2

Metacursa No
Usuarios Ninguno
GruposE |5 =]
Registros No

Archivos de usuzario No
Archivos del curso |3 T
Archives del sitio |3

Continuar | Cancelar
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7. Clic en “continuar”
8. Confirmamos la restauracion de este curso

Restaurar curso: copia_de_seguridad-gen2_0002_-21102010-1031.zip

Por favor, tenga en cuenta gue este proceso puede durar mucho.

jRestaurar este curso ahoral I

13. CUMPLIMENTACION DE ACTAS

9. Aparece una pantalla de confirmacion y al final de la misma ha de aparecer
“Restauracion completada con éxito”, hacemos clic en “continuar”.

10. Comprobamos que en el diagrama de temas aparecen los recursos y actividades que
teniamos en la copia de seguridad.

1.- Seleccionar ACTAS en el bloque de administracion:

Administracion

.......
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Aparece la siguiente pantalla:

UE U Vircoal

\sted se ha autentificado coma

UBU Virtual » FUNDAMENTO (6352) » Actas

Color de fondo que indica que no coincide la calificacion de actas con la calificacion de la categoria importada.

Si ha calificado ya en UBUvirtual, puede seleccionar la categoria de calificacion gue quiera importar a actas, sino,
introduzca manualmente las calificaciones.

El curso tiene mas de 30 alumnos por lo que el formulario aparece paginado. Puede seleccionar las distintas paginas
pulsando sobre los botones numerados.

| Generar pdf 1¥ convocatoria |

[ Mostrar no calificables ] [ Seleccionar categaria

Alumno PRIMERA CONVOCATORIA SEGUNDA CONVOCATORIA

2.- Existen dos formas de completar las actas:

a) Manualmente, en el caso de que no hayamos utilizado el modulo de
Calificaciones durante el curso:
Completamos de una en una las calificaciones correspondientes a cada uno de
los alumnos.

b) Seleccionando la categoria del calificador de la que queramos importar las
notas al acta (normalmente, la categoria correspondiente a la convocatoria
que se esta calificando).

Para ello seguimos los siguientes pasos:
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» Pulsar en “Seleccionar categoria”.

convocatoria ]

123

Seleccionar categoria

PRIMERA CONVOCATORIA

» Una vez seleccionada la categoria pulsamos sobre el boton “Importar
calificaciones de la categoria”.

erar pdf 1% convocatoria ]

123

Seleccionar categoria

[ Importar calificaciones de la categoria ]

PRIMERA CONVOCATORIA

> Si todo ha sido correcto en la parte superior aparece el texto EXITO (en
color verde). Ademéas habra cambiado la calificacion, actualizandose
segun la categoria importada. Se habra actualizado la calificaciéon para
TODOS los alumnos aunque no lo estemos viendo en la misma pagina.
No habra que hacer esta operacién mas que una vez por convocatoria y
categoria, aunque podra repetirse si ha habido cambios.
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Exito

rl.l:z:tei 5 eghla aulentificade sommo
; g

=L Vireual

» Actas

ue no coincide la calificacion de actas con la calificacion de la categoria import

buede seleccionar la categoria de calificacion que quiera importar a actas, si ng
aciones.

por lo gue el formulario aparece paginado. Puede seleccionar las distintas pag

rados.
123
Seleccionar categoria
PRIMERA CONVOCATORIA
N SEGUNDA CONVOCATORIA

54 | |aPROBADO v | |
e ] [romeace 2
50 | |aPromaDO v | |
72 | [noTaBLE v | |
76 | |moTaBLE v | |
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3.- Enviar acta:

Es necesario pulsar al boton “Enviar acta” al finalizar el proceso, asi como cada vez que
se realice algin cambio en alguna calificacion de las actas. Si no se pulsa este botdn no
se guardara ninguna modificacion realizada en las actas.

Enviar acta

123

[ Generar pdf 1* convocatoria ]

UNIVERSIDAD DE BURGOS

Tnoodle

4.- Cerrar acta:

Una vez que se hayan enviado las actas definitivas y no se vayan a realizar mas cambios
se pulsara este botdn para cerrar las actas. Una vez cerradas las actas es imposible
realizar cambios.

Importante: Hay que “Cerrar acta” tanto en la primera convocatoria como en
la segunda.

5.- Generar pdf 12 convocatoria.
Al pulsar este botdn se obtiene un listado de calificaciones de la 12 convocatoria.

22 CONVOCATORIA

El procedimiento que hay que realizar para la segunda convocatoria es idéntico al
explicado anteriormente.

La unica diferencia se aprecia al pulsar el botdn “Cerrar acta” para esta 22 convocatoria,
ya que en ese momento se activa el boton “Generar pdf acta oficial”, que hasta el
momento habia permanecido desactivado.

El pdf obtenido al pulsar este ultimo boton es el acta oficial de la asignatura, documento
que hay que imprimir, firmar y entregar en secretaria.
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NO PRESENTADOS:

Para poder calificar en ACTAS a un alumno como NO PRESENTADO hay que
eliminar la calificacién numérica de 0. Esto hara que en un primer momento el recuadro
correspondiente cambie a color amarillo.

Entonces podremos elegir entre la opcion de “NO PRESENTADO” e
“INCOMPATIBLE”.

| | MO PRESENTADO | v | | |

— —_ 1

[
— —{INCOMPATIBLE | = —
2 RE

El resultado sera:
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