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DE QUOI S’AGIT-IL?

Excel, de Microsoft, est un logiciel tableur qui sert & créer et & manipuler
des tableaux et a traiter des données numériques. Ses fonctions princi-
pales consistent 2 emmagasiner les données, a effectuer des opérations
de calcul et a présenter U'information sous différentes formes, telles que
des graphiques, des tableaus, des diagrammes, eic. (Jonassen et al., 2008).

POURQUOI UTILISER EXCEL EN CLASSE?

Avec vos éleves, vous pouvey utiliser Excel de différentes facons. Vous
pouvez créer une premicre feuille de calcul avee tous les noms des éléves
que vous pourrer, réutiliser de plusieurs maniéres, par exemple :

e compiler les notes des éléves tout au Jong d'une étape et calculer rapi-
dement la note du bulletin ;

o créer des fiches de contréle de toutes sortes (prise de présence, projets
spéciaux, ete.).

Les éléves, quant & cux, peuvent avoir recours 2 Excel pour des activités
de calcul, de mathématiques ou encore pour la compilation des données
d'un sondage, la création de graphiques et de diagrammes, selon le type
de données recucillies.

Les fichiers d’Excel sont appelés «classeurs ». Les données doivent étre
entrées dans une cellule en particulier. Elles peuvent étre de différentes
formes : texte, nombres, dates, valeurs monétaires, formules, etc. Dans
un classeur, on peut utiliser jusqu'a trois feuilles de calcul, qui peuvent
étre lides & Paide de formules. En ouvrant un nouveau classeur Excel, vous
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CALCULS

Les données numériques peuvent
mathématiques. Le symbole 3 sur
faire ce tvpe d'opérations mathématiques.

stve utilisées dans plusieurs opérations
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Pour savoir combien de pommes €0 MOYEnne ont &1¢ mangées par semaine,
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menu Données ou encore Vous avez recours 3 la fonction Somme ()

on afin d'obtenir la moyenne des autres ali-

Pour refaire Ia méme opératl X
jer-coller et Coller du menu

ments, vous pouven utiliser les fonctions Cop
Edition,

FORMATAGE DES DONNEES
Les données peuvent &b formatées
néme fagon que vous le feriez dans Word.

dans la [euille de calcul Excal de 1

une police ou une taille de polices, ains’

Choisissez différentes couleurs,
mmettre en évidence des cellules

que des styles (trame, {exture, eic.) PoUr
ou groupes de celluies.

les italiques, [aites un alignement de texte i

Utilisex les caractéves gras, ..
D'sutres options de formatage pruvent éire
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choisies dans le menu Format.
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nﬁ.mmm.h par cxemple. par erdre m_urm_umﬂn:mﬂﬁ
faire, choisissez !¢ menu Données et mm_.anmm
des dléves en ordre alphabétique (écran 6.4, |

ates, résultats, etc. Pour ce
nnez Triez. Mettez le nom

CREATION DE GRAPHIQUES
Pour nm.mnw un graphique avec les données saf
ner celles gue vous voulez inclure dans le graj

Insertion, vous devez sélectionner Graphigu
graphigue désirs,

isies, vous devez sélection-
phique. Puis, dans le menu
e et déterminer Ie type de

5, Vous pouvez en faire un

- Us assistant apparatira et vous aurez 2 choisir]

splorez les tvpes de graphiques et choisissed
plus approprié & vos besoins.

1) type de graphiques désivé:
2) plage de données concernées.

Puis, vous ajoutez un titre et nommez les AaKes

données. Continuez avee Suivant aprés chaque|
Terminer,
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Cela permettra d'insérer le graphique sur

=epohumn
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, celui qui vous semble le
les élémenis suivants:
des abscisses ou des or

étape et, finalement, avec
le tableau existant.
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dans des fichie

‘d'autres logiciels. Par exemple,

a l'aide de la fonction Copier-
coller, vous pouvez ajouter un
graphique dans une présenta-
tion PowerPoint qui portera
sur les résultats d’un sondage.

FORMATAGE DES GRAPHIQUES

Une fois votre graphique terming, yous pouvez faire des modifications en
cliquant sur les parties concernées. La couleur, le modéle, Ia police et la
taille sont quelques-uns des changements qui peuvent étre faits. Assurez-
vous aussi dinclure un titre pour le graphique ainsi que pour les axes x
ety

Vous avez presque terminé votre sondage et Cloé, une nouvelle éléve, arrive
dans la classe. Vous devez ajouter une ligne a votre tableau afin d'y noter
ses habitudes. Comment faites-vous?

Lorsque vous avez terminé voire aouvelle entrée de données, faites deux
graphiques. Le premier présente les habitudes alimentaires de tous les
élaves et le deuxiéme, deux saines habitudes alimentaires (manger des
pommes et du poisson, par exemple) versus les croustilles et les tranches
de pain.

Ensuite, exportez vos graphiques dans Word ou PowerPoint en vue de
préparer une présentation des vésultats.
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