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GUIA DE USO DEL SIAGIE PARA
EDUCACION BASICA ESPECIAL

La presente guia muestra los pasos a seguir en los distintos médulos del sistema SIAGIE: Administrador IE,
Estudiantes Y Matricula.

- [ ] . . A
l Sistema de Informacion de Apoyo ala PERU | Ministerio
- ' Sl ag e Gestion de la Institucion Educativa ﬁ - de Educacion

C.M - 1452465 - 0 MARIA MONTESSORI Bienvenido
Gestidn :F'rivada-'F'art'icular Afio Escolar |z|
Mivel Educative  Educacién Basica Especial

DRE :1300-DRE La Libertad

UGEL - 130007 - UGEL Otuzco Actualizar Cambiar Cambiar
Datos Contrasefia Institucién
- .
| Administracion [E  «lim=———""

Estudiantes /
Matricula "‘——-

Mo tiene mensajes
pendientes

[ = 3

cuenta con 4 menus, Actualizacién
de datos IE, Configuracién afio
escolar, Registro de personal vy
Asignacion de personal. A su vez el
ment Actualizacion de datos IE L. | Administracion IE
cuanta con un sub menu datos |

Institucion Educativa y el menu
Configuracion afo escolar cuanta
con cuatro sub menu Ano Escolar,
Fase, Periodos Evaluacién y Ciclo
Grado y Secciones. Asig. de Personal

ei0g.
Institucion

1ABC

M u E e
3ABC

Q AfioEscolar-  Fases Periodos  Cicl Grad y
Periodo i i

Evaluacion ~ Secciones

(2 Eirbule o Estumianisd | Lk
., EStUdlantes Registro estud. EBE

Cuenta con 2 menus, Registro Estudiantes EBE y .Il] ‘

Retiro de Estudiantes.

£—

Retiro estudiantes
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Tiene 4 menus, Gestion de Traslado,
Estudiantes por Seccidon, Matricula y
NAmina. A su vez el menu Gestién de
Traslado cuenta con 2 sub mendus,
Ingreso y Salida, el menu Matricula
cuenta con el sub mend Matricula
Individual y el mend Némina Cuenta con

L

>0

Gestion de traslados Ingreso Salida

Y
E

Est. por Seccion

T > H

Matricula Individual

E l Matricula

. . , = + ~

3 sub menus, Némina de Matricula, -/
;. .. . ., o Némina de Nomina  Rectificacion
Noémina Adicional y Rectificacion de Noémina matricula  Adicional ~de Nomina

Ndémina.

1 Actualizacion de datos de la Institucion Educativa.

Se ingresa al médulo Administracidn IE / Actualizacion datos IE / Datos Institucion.

[

IE1234
L Administracion IE \I’ 5 — T
m Actualiz. datos IE Config. afo escolar Registro de personal
@ @ | Estudiantes
B
Datos
Matricula i

Se apertura una ventana en la que se presentan los datos registrados en ficha de la IE segun Escale,
hacia el lado derecho nos muestra los datos a actualizar para el SIAGIE.

| Administracion 1.E <t i

Datos de la I.E.
Cadigo Modular: 1452465 Insignia de la |.E. Datos
Anexo: 0 a actualizar
Nivel: Educacion Basica Especial en SIAGIE
LOGOTIPO
Nombre: MARIA MONTESSORI
NO
Gestidn: Privada - Particular DISPONIBLE
Tipo LE.
Forma: Escolarizado
Codige Local 665499 MUFIOZ ALVAREZ, JUAN ALFONSO
DRE 1300 - DRE La Libertad Director:
Seleccionar

UGEL: 130007 - UGEL Otuzco .

Resolucidn de la |E.:
Resolucidn )

Teléfono: 502566
Fecha Resolucidn

Pégina Web:
Emblematica: Ho

Génera: Mixto E|
Departamento: LA LIBERTAD
Provincia: 0TUZCO correo:
Distrito: oTUZCO Cuenta con equipo SANEE 0 8 @ No
Direccion: CALLE PROGRESO 633 m
Centro Poblado 0TUZCO
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Insignia de la |.E

1.1 Carga de la Insignia de la IE.
* Se procede actualizar el logo o insignia de la LOGOTIPO

Institucion Educativa, se hace ) NO
. . Cambiar DISPONIBLE
click en la opcién

e Se apertura una ventana
emergente hacemos click
en

Examinar..

No se ha seleccionado ningln archivo. [T

Volver a cargar

Grabar Cancelar

e B —
(e T oty | eSe apertura el buscador, el cual buscamos donde

estd guardado el logo o insignia de la IE para ser

cargada, una vez ubicada : se da
. ., Abrir
clicen la opcién

B E9E ACMIMSTRACION I DATCS
B E9E SSTUDIANTES
B 26 MATHCULA

Nombre 656 + [Tessamormonos &

ceE oo

Volver a cargar

e Una vez seleccionado la imagen se hace clic

en la opcidn
Subir

Grabar Cancelar

Una vez visualizado

i ] Examinar.. | No se ha seleccionado ningdn archivo. correCtamente el [—_-I ra b ar
wr o.... logo o lainsignia

se hace clic en la opcidn

cancelar
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1.2 Actualizar datos Informativos de la IE.

MUROZ ALVAREZ, JUAN ALFONSO .
it Se procede a actualizar, los datos de

SR director, nUmero de teléfono,
| resolucion de funcionamiento de la IE,

Director:

Resolucidn de 1a LE.:

|
|
Pagina Web: | ) : |
|
|

Teléfono: | pagina web, el género de la IE y correo
' electrénico. También indicar si cuenta

Sénero. e B con equipo SANEE.

Correo: |

Cuenta con equipo SANEE: @ 5i @ No

Modificar Grabar Cancelar

Se procede a actualizar los datos
solicitados, siendo un dato fundamental si | Director:
cuenta con equipo SANEE, al finalizar se

MUROZ ALVAREZ, JUAN ALFONSO

‘ Seleccionar |

procede hacer clic en la opcién Resolucidn de la LE. | R.D. 059-1991 h |
Telsfono: | 502566 h |
Pagina Web: | www.ebemariamaontessori.gob.pe

Sénero (o f—
Correo: |ebemariamontessori@hotmail.mm #
Cuenta con equipo SANEE: @ si @ no h

Modificar Grabar Cancelar

El sistema apertura una ventana
emergente donde le confirma que los
datos han sido actualizados
correctamente. Cerrar

Datos actualizados correctamente.
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Cabe sefialar que los datos registrados pueden volver a ser actualizados las veces que sea
requerido, ingresando a la opcidon Administracién IE / Actualizacién datos IE / Datos Institucion
y haciendo clic en la opcién

| Administracion I.E

Modificar

<44 Atras

Datos de la LLE.

Cddigo Modular:
Anexo:

Nivel:

Nombre:
Gestidn

Tipo LE.:
Forma:

Cddigo Local:
DRE:

UGEL:
Resolucidn:
Fecha Resolucian:
Emblemdtica:
Departamento:
Provincia:
Distrito.

Direccidn

Centro Poblado

1452465

0

Educacion Basica Especial

MARIA MONTESSORI

Privada - Particular

Escolarizado

665499

1300 - DRE La Libertad

130007 - UGEL Otuzco

Ho

LA LIBERTAD

oTuZCO

0TUZCO

CALLE PROGRESO 633

0TUZCO

Insignia de la LE.

&

Director: MUROZ ALVAREZ, JUAN ALFONSO
Resolucidn de la LE. R.D. 059-1991

Teléfono: 502566

Pdgina Web www.ebemariamontessori.gob.p;
Género Mixto

Caorreo ebemariamontessori@h,

Cuenta con equipo SANEE si @ No

Modificar
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2. Configuracion del Ao Escolar.

2.1 Ao Escolar.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Administracion IE / Config. Afio escolar / Afio escolar -
periodo.

IE1234 20xx 008

o o AUA

Config. ano escolar ncgistro de personal
A

— 1ABC
—— 2ABC
IABC

Periodos  Cicl Grad y

¥
|
Evaluacién  Secciones

E ‘ Matricula Sy —

e | Estudiantes

Esta opcidn permite se apertura al Ailo Académico en el SIAGIE, indicando su estado y el periodo
de inicio y fin de vigencia. Para agregar un afo académico se hace clic en la opcién

Los datos que se registran en un primer momento son:
o Afio Detalle descriptivo del afio académico
e Fecha Inicio Fecha de inicio de aifo académico
e Fecha Fin Fecha de fin de afio académico
e (Cantidad de personal enla IE

ﬂ Administracion |.E. > Configuracion afio escolar

4 Atrds 7 Ayuda

Afio - Periodo,

Especialidades FechaInicio | Fecha Fin

Especialidades Mi32012 | 28022013

Leyenda-= 0 : Inactivo o : Activo 9 : Cerrado

Importante:

INSERTANDO
ANO ESCOLAR

Afio Escolar: Miv -Indigue =1 tinn de recietrn de swaliaciones: -
Fecha Inicio: 01/03/2016 M O R
Fecha Fin: 28/02/2017 M

Cantidad de personas en la IE: |0

Fecha de cierre de Homina
Matricula: J

Para habiltar e ingresar los Dias de Semana Laborales, Turno y Horas Pedagdgicas por dia, debe hacer clic al botdn Grabar.

Dias de Semana Laborales:

Turno:

Horas pedagogicas por dia:
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Completados los datos solicitados, se hace clic en la opcidn grabar con ello se habilita para el
llenado de los dias de semana laborales, turno y horas pedagdgicas por dia.

28/02/2017 [

Fecha de 28/04/2016 [

(@ Registro de Motas Finales

INSERTANDO
ANO ESCOLAR
2016 - Indigue el tipo de registro de evaluaciones:
Registro de Notas por Periodo
14/03/2016 [ g g

Cantidad de personas en la IE: 154

Para habiltar € ingresar los Dias de Semana Laborales, Turno v Horas Pedagagicas por dia, debe hacer clic al boton Grabar,

Dias de Semana Laborales:

Turnao:

Horas pedagdgicas por dia:

Una vez habilitados las opciones de llenado de los dias de semana laborales, turno y horas

pedagdgicas por dia, se procede al llenado en el respectivo orden.

MODIFICANDO
ANO ESCOLAR

_) Registro de Not Period
Fecha Inicio: 14)‘103)‘12016 ﬁ £gistro de Nolas por Fenodo

- @ Registro de Motas Finales
Fecha Fin: 28/02/2017 ﬁ

Fecha de cierre de Némina
Matricula: 28/04/2016 E

C

Dias de Semana Laborales: LUN-MAR-MIE-JUE-WIE
Turno:
Horas pedagdgicas por dia: !4

onas en lalE: |15

Afio Escolar: 2016 - Indique el tipo de registro de evaluaciones:

e Enlos dias de semana laborales, se detalla los dias en los cuales
la IE brinda sus servicios.

Un vez detallados los datos se procede a grabar con ello el
sistema emitird una ventana emergente donde se detalla que los
datos de grabaron correctamente.

DIAS DE LA SEMANA LABORABLES

LISTADO DE DiAS LABORALES

Descripcion

LUNES
MARTES
MIERCOLES
JUEVES
VIERNES
SABADD
DOMINGO

~N @ oo e w2

<

oo EESEREE
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e Enlaopcién de turno de la IE.
Primero se selecciona en que
turno se labora,
inmediatamente se habilita la
opcion para registrar la hora LISTADO DE TURNOS
de inicio y la hora fin del
turno.

Asi mismo se debera de
detallar la duracion en
minutos de su hora

Caodigo  Descripcion

MAFRANA Hora Inicio: 08:30  Hora Fin: 14:00

académica y hora libre. 2 TARDE M
3 VESPERTINO &
4 NOCHE A
Un vez detallados los datos se : MARANA Y TARDE [

procede a grabar con ello el
sistema emitira una ventana
mer Il . Ml wsnn
emergente donde se detalla Hora Academica: 45 « Horalibre (15w
que los datos de grabaron

correctamente.

e Endistribucion de horas por dia, se realiza con
los datos registrados en la ventana de listado
de turno ya que en la presente ventana se
estructura el horario de la IE.

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DiA

. .z TURMO: i HORA 45 min. HORA 15 min.
Se procede hacer clic en la opcidn agregar para MANANA = o ADEMICA: LIBRE:
indicar la hora académica o libre seguidamente ,
g + Agregar | ¥~ Salir

Grabar

| Registros no disponibles |

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA

Hora Peda

Hora Pedagdéaica

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DiA

INSERTAN TURNO: . iians - HORA 45min. HORA 15 min.

ACADEMICA: LIBRE:
+ Agregar

TURNO: MARANA
Hora: io Tipo Hora:

Desde: 08:30 Hasta: 09:15

DISTRIBUCION DE HORAS POR DIA

DISTRIBUCION DE HORAS PEDAGOGICAS POR DIA
Hora Pedagdgica
TURNO: MARNANS HORA R 45 min. HORA 15 min.
ACADEMICA: LIBRE:
INSERTANDO + Agregar
T T e T
1 L 08:30 09:15 =
TURNO: MARANA B g 0915 10:00 =l
Hora: 42 Tipo Hora: 3 a 10:00 10:45 =
Desde: 10:45 | Hasta: 4 0 10:45 11:00 =

Completado los datos de la ventana afo escolar se procede a grabar, con lo que el sistema emite un
mensaje que los datos se grabaron correctamente.
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Se cierra laventana de Afio Escolar y se observa que el afio ya estd creado, pero tiene el estado Inactivo

C.M - 1452465 - 0 MARIA MONTESSORI . -
m Gestion :Privada - Particular PERU
Nivel Educative  Educacién Bisica Especial

DRE/UGEL 1300 - DRE La Libertad/130007 - UGEL Otuzco Usuario

| Administracion |.E. > Configuracion afio escolar

<< Atras ? Ayuda

Ao - Periodo

ICadigo

Descripcion Fecha Fin

281022013

Fecha Inicio

014032012

Especialidades

Especialidades

Especialidades

1410312016 2810212017

Leyenda-: '/ : Activo @:Cerrﬁdo

Importante:

Para EDITAR el afio escolar presione el codigo del afio. En esta opcion podra realizar Ias modificaciones de fechas de inicio y término del afio, dias laborales, turno, horas
pedagdgicas, cantidad de personal que fabora en [a IE, entre otros.

Se hace clic en el icono de inactivo que nuestra en el afio G

El sistema emitira un mensaje de confirmacion de
cambio del estado del afio a activo, hace clic en :Esta seguro de cambiar el estado del Afio Académico [2016] a ACTIVO.?
7

aceptar \
| Aceptar | [ Cancelar

El sistema solicitara que se cierre la sesidn y se vuelva ingresar para visualizar el afio activo.

Validacian : El afio académico 2016 ha sido activado. Debe volver a iniciar sesion para visualizar el nuevo afio.

[] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales
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2.2 Fase.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Administracion |IE -> Config. Aio escolar -> Fases.

|[E1234 008

2 an

* Administracion |E n

I—.

Actualiz. datos IE Config. ano escolar Registro de personal

@ 8 | Estudiantes .
¥ —— 2RBC
n Ill 3ABC
Afio Escolar - Fa Periodos  Cicl Grad y
. Periodo Evaluacion  Secciones
= | Matricula RSO

Permite establecer el periodo de inicio y fin en el cual se llevara a cabo la fase o etapa a
desarrollarse dentro de un afio académico, para agregar fases debe pulsar el botén Agregar y
luego ingresar los datos a continuacidn descritos.

| Administracion |.E. > Configuracion afio escolar

44 Aris 7 Ayuda

Fases

REGISTRO DE FASES PORLE.

‘ Registros no disponibles

Leyenda-= u Inactivo 0 +Activo O +Cerrado

Los datos solicitados son:

e La Fase: Es el Identificador y descripcidn de la fase.

e Fecha Desde y Fecha Hasta: Ambas fechas deben estar dentro de las fechas de afio
académico.

e El estado de Permite Asistencia: Permite la asistencia en el rango de fecha indicado.
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@ SIAGIE - Morilla Firefox o & e

& sistemas06.minedu.gob.pe/siagie?ppt/PopupFasesPorlE.aspx

Registrar Fases

INSERTANDO FASE

Afo Escolar:

Fase: &
Fecha Desde: i * @ SIAGIE - Morzilla Firefox E= =™
Fecha Hasta: i &
e sistemnas06.minedu.gob.pe/siagie?ppt/PopupFasesPorlk.aspx
Permite Asistencia:
Registrar Fases
* Ingresar datos obligatorios
INSERTANDO FASE
Afo Escolar: 2016
Para grabar los datos pulse el botdn Fase: o1 [JElFase Reguiar *
Grabar, ante lo cual el sistema cerrara Fecha Desde: 14032006 [E *
la ventana emergente y mostrara la Fecha Hasta: 1611272016 [ *
creacion de la fase. Permite Aststencia:
* Ingresar datos obligatorios

| Administracion |.E. > Configuracién afio escolar

< Atras 7 Ayuda

Fases

Cadigo

REGISTRO DE FASES POR LE.

Descripcion

Fase Regular

Fecha Inicio

141032016

Fecha Fin

16/1212016

Estado ?ezrmite Asistencia

Leyenda-= u : Inactivo a : Activo @: Cerrado

Se debera de cambiar el estado de la fase. Esta opcién permite cambiar el estado de una fase,
desde Inactivo a Activo y de Activo a Cerrado. Mientras la fase se encuentre activa se podra
realizar procesamientos, una vez cerrada la fase no permitird realizar procesos.

Se hace clic en el icono de estado inactivo |k

El sistema preguntara si desea cambiar el estado a activo, se acepta.
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;Estd seguro que desea cambiar el estado de |a fase Fase Regular a ACTIVO.?

\ [ Aceptar ] [ Cancelar

El sistema validard lo solicitado y mostrara un mensaje de que se activé la fase, el cual se pude
visualizar ya en el sistema.

2.3 Grados y Secciones

La secuencia de ingreso es la siguiente: Administracion IE / Config. Afio escolar / Ciclos — Grados y
secciones.

IE1234

#I Administracion IE o —

20xx 008
MMOM [ [I] ]

Actualiz. datos IE Config. ano escolar stro de personal

@ | Estudiantes
[ |
Afio Escolar-  Fases Periodos  Cicl Grad y
Peri

riodo Evaluacién  Secciones

E Matricula SIS e FeTSOnar

Ciclos - Grad

Esta opcidn permite realizar el registro de los grados y las secciones correspondientes a la
Institucidon Educativa para un afio académico, Inicialmente se mostrara lo siguiente:

| Administracion IE > Configuracion afio escolar S—

Grados y Secciones

REGISTRO DE GRADOS
Disefio Curricular: DISENO CURRICULAR NACIONAL 2009 -

| (Registros no disponibles)

Para agregar un grado debe pulsar el botdén Agregar y luego marcar las casillas de los grados con los
cuales funciona la Institucidn Educativa. Para guardar los datos pulse el botén Grabar.

| Administracion |.E. > Configuracion afio escolar

4 Atras 7 Ayuda
Fases
REGISTRO DE FASES PORLE.

Codigo | Descripcion Fecha Inicio Estado | Permite Asistencia

Fase Regular 140302016 1611212016 é

Leyenda-» u : Inactivo a + Activo @ : Cerrado
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@ Registrar Grados - Mozilla Firefox E@ﬂ

& sisternasDb.minedu.gob.pe/siagieppt/PopupGradosPorAnicPorlE.aspx

RELACION DE GRADOS

Eles-:ripn:irf-n
03 Inicial 3 afios
04 Inicial 4 afios
0s Inicial 5 afos
06 Primaria PRIMERO
o7 Primaria SEGUNDO
08 Primaria TERCERD
08 Primaria CUARTO
10 Primaria QUINTO
1 Primaria SEXTO

Luego de grabar la relacion de grados el sistema se visualiza la siguiente presentacion.

| Administracion |E > Configuracion afio escolar S—

Grados y Secciones

REGISTRO DE GRADOS
Disefio Curricular: DISENIO CURRICULAR NACIONAL 2009 -

. i Salir de la ventana
Elescripn:it»n

Num. Areas | Num. Secciones

03 Inicial 3 afios 7 0
04 Inicial 4 afios T 0
05 Inicial 5 afios 7 0
05 Primaria PRIMERO 10 0
o7 Primaria SEGUNDO 10 o
08 Primaria TERCERO 10 0
09 Primaria CUARTO 10 0
10 Primaria QUINTO 10 0
" Primaria SEXTO 10 o

Grado : Primaria SEXTO
LISTA DE SECCIONES

N° maximo de

- | Num. Horas | Estudiantes |
Est. por seccion -

Para agregar una seccion se debe pulsar el botén Agregar

Grado : Primaria SEXTO
+ Agregar
LISTA DE SECCIONES

N* maximo de
Est. por seccion

Num. Horas | Estudiantes |
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Luego ingresar los datos a continuacién descritos.

REGISTRO DE SECCIONES

INSERTANDO SECCION
Cad. Seccidn : 01
Descripcion @
Tutor: - Datos de Aprobacion de la Nomina - Descripcién: se

Responsable de la matricula
e méximo de Est. =l detalla la letra o
rr nomenclatura de la
) Fase Reaular R.D. Institucional : .,
Programa - seccion.
Educativo: .
Turno: MARANA - FechadeAprnhacD:‘Jn: Tutor: Al EIEglr el
Seccion 2
s [ | tutor mostrard la
siguiente ventana

en donde esta la lista de personal de la Institucion Educativa, pulse doble clic en el registro del
personal.

N° maximo de estudiantes por seccion: Nimero de vacantes disponibles en la seccion.

Fase: Etapa en la cual se dispone el uso de la seccidn.

Turno: Es el turno en el que funcionara la seccion

REGISTRO DE SECCIONES

INSERTANDO SECCION

*._ Salir

Cod. Seccion : 01
Descripcidn : A
Tutor :

. Datos de Aprobacion de la Nomina :
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA Responsable de la matricula :

N* maximo de Est. 20
por seccion

Fase: Fase Reaular R.D. Institucienal :
Programa -

Educativo:

Turno: MARAMNA - Fecha de Aprobacidn :

Seccion IE
posterior: H

Dado la opcién grabar la ventana de Grados y Secciones se actualiza, indicandonos la seccién creada en
el grado indicado.
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| Administracion |E > Configuracion afo escolar —

Grados y Secciones

REGISTRO DE GRADOS
Disefio Curricular: DISERNO CURRICULAR NACIONAL 2009 -

+ Agregar | Imprimir | ¥~ salir

Descripcion Hum. Secciones | *

Inicial 3 afos 7 1
04 Inicial 4 afios 7 0
05 Inicial 5 afios 7 0
06 Primaria PRIMERO 10 o
o7 Primaria SEGUNDO 10 0
08 Primaria TERCERO 10 0
09 Primaria CUARTO 10 0
10 Primaria QUINTO 10 0

Primaria SEXTO 10 0

<+ Agregar

LISTA DE SECCIONES

N° maximo de

. [ Num.Horas |Estudiantes ;
Est. por seccion

El procedimiento sefialado se debera de ejecutar en cada uno de los grados, de acuerdo a las secciones
que tenga en cada grado.

3. Registro y Asignacion de personal.

3.1 Registro de Personal

La secuencia de ingreso es la siguiente: Administracion IE / Registro de Personal

. - - IE1234 20xx
»_  Administracion IE S
m Y Actualiz. datos |E Config. afo escolar Registro de personal
® @ | Estudiantes
U T
H
Matricula Asig. de Personal

i

Esta opcidn permite registrar los datos de un personal para la institucién educativa (docentes,
administrativos, auxiliares, etc.), recopilando toda su informacién disponible en el sistema.
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El sistema permite la
busqueda por DNI.

Si el Personal ya fue
registrado y no cuenta con
el Nimero del Documento
de Identidad, active la
busqueda para buscar por
apellidos y nombres del
Personal.

| Registro de Personal

Identificar

Identificar

Indique el nimero de DNIo
Carnet de Extranjeria del
Dpersonal, para registrar un
nueve personal o modificar uno
existente en el SIAGIE.

[
Principal

Si el Personal ya fue registrado
v no cuenta con el Nimero del
Documento de Identidad, active
[a bisqueda para buscar por
apeilidos y nombres del
Personal.

Personal

<< Alras 7 Ayuda

[
Complementario

[ << Haga clic aqui si desea buscar un Personal

Siguiente

| Registro de Personal

<< Atras 7 Ayuda

Identificar

Identificar

indique el nimero de DNi o
Carnet de Extranjeria del
personal, para registrar un
nuevo personal o modificar uno
existente en el SIAGIE.

L]
Principal

Si el Personal ya fue registrado
v ne cuenia con el Nimero del
Documento de Identidad, active
ia blisqueda para buscar por
apellidos y nombres del
Personal.

Personal

u
Complementario

<< Haga clic aqui si desea buscar un Personal
Apellido Paterno

Apellido Materno  :

Nombres

Para agregar un personal se debe de digitar el nimero de DNI del personal y hacer clic en el botén

Siguiente.

Identificar

Identificar

Indique el niimero de DNI 0
Garner de Extranjeria del
personal, para registrar un
nueve personal o modificar uno
exisrente en el SIAGIE.

Principal

Si el Personal ya fue registrado
v no cuenta con el Niimero del
Documento de Identidad, active
la biisqueda para buscar por
apeflidos y nhombres del
Personal.

Personal

Complementario

Documento Nacional de ldentidad ~ :

18134609

[ == Haga clic aqui si desea buscar un Personal

<< Atras 7 Ayuda

Ingrese hasta & nimeros

Siguiente ’

El sistema verificara que en la base de informacion la
persona estd vinculado al niumero registrado y le genera
una ventana emergente donde le pregunta si desea
registrarlo como nuevo personal, si es la persona de la IE,

se hace clic en Aceptar

La persona CUBA OLIVERA, MIRTHA
BELINDA con DNI 18134609 no existe en el
SIAGIE.;Desea registrarlo comao nuevo
personal?

El sistema apertura una nueva ventana con la informacidn validada con RENIEC, sola se actualizara
el nivel de instruccién. Seguidamente se da clic en la opcién Grabar.
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| Registro de Personal

Personal > Principal

* Ingresar datos obligatorios. Informacion del Personal

Verifigue los datos ingresados

antes de grabar.
& Posee Apellidos

Apellido Paterno

Direccién:

Documento Nacional de Identidad
' @ Ambos

: |CUBA

PABLO PICASSO 504 URB.EL BOSQUE

4 Atras

Complementario

18134609
Solo Materno

Validado con RENIEC

Solo Paterno

Apellido Materno: | OLIVERA

Nombres : I[MIRTHA BELINDA |*  HNivel de Instruccién: NINGUNO - & Cargar
Sexo Hombre @ Mujer Estado Civi:  SOLTERO

Datos de Nacimiento

Fecha 1 |29/07/1954 * L.‘,g Calendario

Pais : |Pera

Domicilio RENIEC

Ubigeo RENIEC: 120101 LA LIBERTAD/TRUJILLO/TRUJILLO

A

H Grabar ® Cancelar

7 Ayuda

El sistema solicita la confirmacion del registro
del persona, si son los correctos de hace clicen

Confirmar.

Inmediatamente El sistema abrird la
pestafia de datos complementarios,
como formacién Académica y otros
documentos, los cuales se registraran
y luego se da clic en la opcién grabar.

Asi mismo se registrara la Informacion
de contacto y Sector Educacidn,
primero haciendo clic en Modificar,
llenado los datos solicitados y luego
se procede a grabar.

3.2 Asignacion de Personal.

+Esta sequro de registrar los Datos del
FPersonal?

| Confimar I Cancslar

| Registro de Personal

Q
Principal

(:} Personal
Identificar

*
Complementario
Personal > Complementario

Personal: 18134609 - CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA

Datos Complementarios
Formacién Académica

* Ingresar datos obligatorios.

Verifique los datos ingresados

antes de grabar, s -
g Tipo de CE: -- Seleccione —- v *  Grado Académico: -- Seleccione — v *
Carrera Profesional: — Seleccione — v
Fecha de Inicio: * [ Calendzio  Fechade Fin: *

44 Atras

7 Ayuda

[ Calendario

Especialidad: — Seleccione — +
[ Grbar @ Cancelar
Otros Documentos
Tipo de documento: Ninguno + *  Nimero de documento: *
/ [ Grbar @ Cancelar
Domicilio Actual (Solo lectura)
UbigeoRENIEC: 120101 LA LIBERTAD/TRUJILLO/TRUJILLO
Direccion: PABLO PICASSO 504 URB_EL BOSQUE
/ Informacion de contacto
Teli. Personal: Correo Electronico:
Sector Educacién
Codigo Modular: Cargo: |— Seleccione —
/ Condicion: - Seleccione - Nivel Magisterial: |-- Seleccione -
Tipo de Senvidor: [ Seleccione — ~|  Grupo Ocupacional: |— Seleccione —
Regimen Laboral: | — Sel. Hro
CPPs:
£ Modificar © Cancelar
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La secuencia de ingreso es la siguiente: Administracion IE / Asignacién de Personal

— — IE1234
Administracion IE o —

008

Actualiz. datos IE Config. ano escolar

Registro de personal

v d°

Estudiantes

Matricula

[

Esta opcion permite asociar al personal docente registrado a la Institucidén Educativa (docentes,
administrativos, auxiliares, etc.). Para ejecutar dicho procedimiento, se hace clic en la opcién
Agregar

| Administracion IE > Asignacion de Personal —

Asignacion de Personal

Listar Personal Asignacion de Areas Horario Reportes

Lista de Personal

+ Agregar wue se ha declarado: 15

- Q Buscar

Filtrar personal por:| —Seleccione— E

Responsable

de Matricula Estado Accion

Documento Apellidos y Nombres Usuario L.E. Cargo

Mo Se Encontraron Registros.

Regs.: 0de .
0 = Nro. Pagina :

Leyenda-» Estado: a : Activo U : Retirado

*Ud. no ha indicado la cantidad de personas que laboran en la |E. Ingrese a la opcion Administracion 1E. - Configuracion del afio escolar. Siguieme ’

Se apertura una venta emergente para actualizar los datos requeridos.

1. Se registra el tipo de PEEEGEISIEEITHZNEEI

documento y numero.
- . . ® &
2. Cargo del personal docente en Thofooumno: - -Seleccione- T 4
Ia |E Apellidos y Hombres: n
3. Funcidn si es el encargado de Cargo: ~Seleccione- v*
las néminas de matricula. Funcien: Seleccione . x--1
4, E! esj(ado actlyo cgando esta Estado: rw— e
ejerciendo e inactivo cuando Direcci - 1'
ireccion Domiciliaria:
ya no labora.
5. Registrados todos los datos se * ngresardatosobligatoris L G Grabar
hace clic en Grabar.
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Tipo Documento: Documento Nacional de Identidad - 18134609

Apellidos y Nombres: ¢ ga OLIVERA, MIRTHA BELINDA

Cargo: DOCENTE POR HORAS -7
Funcidn: Responsable de matricula -
Estado: ACTIVO i
Direccién Domiciliaria: pag| 3 PICASSO 504 URBEL BOSQUE n

Nueva Direccion Domiciliaria

Departamento LA LIBERTAD -*
Provincia TRUJILLO i
Distrito TRUJILLD -*

Direccién Domiciliaria: pap) o PICASSO 725 URB.ELBOSQUE  *

* Ingresar datos obligatorios f“ Salir

Con el proceso ejecutado se procede actualizar la ventana de asignacidn de personal.

| Administracion IE > Asignacion de Personal S—

Asignacion de Personal

Listar Personal Asignacion de Areas Horario Reportes

Lista de Personal

Bl L= EUll  Total de personas que se ha declarado: 15
Filtrar personal por:  —Seleccione— E| * ‘:1 Buscar

Responsable

Documento Apellidos y Nombres Usuario LE. Cargo P Estado
atricula

DNI: 18134608  CUBA OLWERA, MIRTHA BELINDA Em DOCENTE POR HORAS
Regs.: 1 de <
1 = o Nro. Pagina :u

Leyenda-> Estado: o : Activo U : Retirado

* Ud ha indicado que hay 15 personas laborando en la LE. Complete la asignacion del personal fatante. Siguiente ’

3.2.1 Asignacién de Areas

En el médulo de Asignacidn de Personal, se procede actualizar la Asignacion de Areas, y
se vincula el drea y grado que ensefia el docente.

| Administracién IE > Asignacion de Personal o i

Asignacion de Personal

Listar Personal Asignacién de Areas Horario Reportes

Asignacion de Areas

Grado: Inicial 3 afios E‘ —Seleccions— E‘ + Agregar

., PERSONAL .
MATEMATICA (oo Accion

Siguiente ’

COMUNICACION
SEGUNDA LENGUA

COMUNICACION
LENGUA MATERHA

CIENCIA Y
AMBIENTE

Documento Apcllidos y Hombres
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Se procede a seleccionar al docente y el grado donde ensefia, seguidamente se hace clic en la opcidn
Grabar.

| Administracion IE > Asignacion de Personal Py

Asignacion de Personal

Asignacion de Areas ’j J
[2]| cusaouvera miRTHA BELINDA B+ Aoresar |

Grado:| Inicial 3 afios

CIENCIA Y COMUNICACION COMUNICACION
AMBIENTE LENGUA MATERNA SEGUNDA LENGUA

Documento Apellidos y Nombres

Una vez registrado el docente se activan las areas del grado, con ello se procede a seleccionar las areas
gue ensefia el docente.

| Administracion IE > Asignacion de Personal ) e

Asignacion de Personal

Horario Reportes

Listar Personal Asignacion de Areas

Asignacion de Areas

Grado:| Inicial 3 afios E| _Seleccione— E| + Agregar

PERSONAL

CIENCIA ¥ COMUNICACION COMURNIC Sy s L.
AMBIENTE LENGUA MATERNA SEGUNDA LENGU- MATEMATICA  ohcanr WEEET

Apellido: Nombre
CUBA OLWERA, MIRTHA BELINDA. [ ] [ ]
Siguiente ’

snto
DM 18134609

Se realizara la consulta si desea asignar el registro
seleccionado, se aceptay el sistema vincula el area
al docente.

iSeguro de asignar el registro seleccionado?

| Administracion IE > Asignacion de Personal —

Asignacion de Personal

Listar Personal Asignacion de Areas Horario Reportes

Asignacion de Areas

Grado: Inicial 3 afios E| —Seleccione— E‘ + Agregar

PERSONAL

CIENCIAY — COMUNICACION COMUNICACION Accios

AMBIENTE LENGUA MATERNA SEGUNDA LENGUA SOCIAL

Jocumento Apellidos v Hombre
DNI 18134809 CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA -

[ ] . a .
e
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3.2.2 Horario

En el mddulo de Asignacidn de Personal, también se procede actualizar el Horario, que es
la vinculacion de que adrea ensefia cada docente en cada grado.

Asignacion de Personal

Horario

Turno:  MARANA D Grado: | Inicial 3 afios

09:15 - 10:00

10:45 - 11:00 RECREQ RECREQ

12:15 - 14:00

Listar Personal Asignacién de Areas Reportes

08:30 -

Tutor: CUBA OLIVERA, MIRTHA BELIND2 Auxiliar: Sin Auxiliar

J' -

RECREQ RECREO RECREQ

Se procede a seleccionar el grado y seccidn a registrarse en el horario, e inmediatamente
se hace clic sobre la hora y dia a registrar, el sistema apertura una ventana donde solicita

informacion.

e El dia y hora de inicio, el sistema le pedira
la hora final.

e Area a dictarse en la hora
sefialada.

e Docente a dictar la clase.

Completados los datos el sistema actualizara
los datos registrados.

Registro de actividad

LUMES 08:30- 10:00 Eﬂ @

Area: MATEMATICA

Docente: | CUBA OLIVERA MIRTHA BEELINDA

n\m
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| Administracion |E > Asignacion de Personal o R

Asignacion de Personal

star Fersonat Asionacion de freas fiepartes

Horario

Tumo: | MARIANA E| Grado: | Inicial 3 afos E| Seccion: A B

“ LUNES MARTES MIERCOLES JUEVES VIERNES
x

08:30 - 0915

015 1000 - &

10:45 - 11:00 RECREO RECREO RECREQ RECREQ RECREO

13:15 - 14:00

Tutor: CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA Auxiliar: Sin Auxiliar
Siguiente ’

3.2.3 Reportes
En el mddulo de Asignacion de Personal, también genera reportes de:

Personal de la Institucién Educativa
Cumpleafios del Personal de la I.E
Horario por Seccién

Horario por Docente

Los cuales e pueden obtener haciendo clic en la opcidn imprimir

Administracion E > Asignacion de Personal

44 Atras

Asignacion de Personal

Asignacion de Personal - Reportes

@ personal dz s nsfhucin Educativa
() Cumplesfios de! Personel de a £
) Horario por Seceitn

0 Horerio por Docente

Listar Personal Asignacion de fireds Horario

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL



L

siagie
. i e

La secuencia de ingreso es la siguiente: Estudiantes / Registro Estud. EBE

4. Registro del Estud

Administracion IE

Estudiantes

Matricula

IR}

i

Retiro estudiantes

Esta opcion permite realizar el registro de estudiantes para la IE. La ventana principal se muestra
de la siguiente manera:

| Registro del Estudiante
[ Estudiante ______ D ____Salud____2
A [] [] [] [] []
(bZlni=1d  Principal E: i C Estado Informacién

Identificar

Indigue el nimero de DNI del
estudiante, para registrar un
nuevo estudiante o modificar
uno existente en el SIAGIE,

@ N° de DNE:

(5] Registrar a un estudiante nuevo con codigo ado, para

que no

Si la accion a realizar es
registrar un estudiante nuevo,
gue NO CUENTA CON DNI,
debe indicar "Registrar
estudiante con codigo
autogenerado”.

[[] <= Haga clic aqui si desea buscar un estudiante

Si el estudiante ya fue
registrado y no cuenia con el
nimero de DNI, active la
busgueda para buscar por
codigo de estudiante,
pasaporte, carné de extranjeria
o apellidos y nombres del
estudiante.

con DI

<44 Atras 7 Ayuda

Los indicadores de secuencia muestran los pasos que el usuario debe completar para registrar un
estudiante. Algunos de estos pasos son opcionales y pueden actualizarse en cualquier momento.
Este indicador tiene las siguientes caracteristicas:

| Registro del Estudiante

"
& m u u m m
Ll=iiiw=18 Principal Especifico Domicilio Controles Estado

Fal a

Informacion

El sistema presenta 3 opciones para identificar al estudiante:

1. Seregistra el numero de DNI del estudiante, para registrar un nuevo estudiante o modificar uno

existente en el SIAGIE.

2. Silaaccion a realizar es registrar un estudiante nuevo, que NO CUENTA CON DNI, debe indicar

"Registrar estudiante con cddigo autogenerado”.

3. Si el estudiante ya fue registrado y no cuenta con el nimero de DNI, active la bdsqueda para
buscar por cédigo de estudiante, pasaporte, carné de extranjeria o apellidos y nombres del

estudiante.
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Identificar

< Atras 7 Ayuda

Identificar

Indigue el nimero de DNI del
estudiante, para registrar un
nuevo estudiante o modificar
uno existente en el SIAGIE.

Sila accion a realizar es
regisirar un estudianie nuevo,
gue NO CUENTA CON DNI,
debe indicar "Registrar
estudiante con codigo
autogenerado”.

Si el estudiante ya fue
regisirado y no cuenta con el
niimero de DN, active la
biisqueda para buscar por
codigo de estudiante,
pasaporte, carné de extranjena
o apeliidos y nombres del
estudiante.

E: Control Estado Informacicn
©) Registrar a un estudiante nuevo con codigo ado, para que no con DHI. {

[ == Haga clic aqui si desea buscar un estudiante {

Si se tiene el numero de DNI del menor, se registra y se da clic en la opcidn siguiente.

| Regis

del Estudiante
[ Estudiante >  Salud > Familia 3
] ] : I_ » ] ] | ]

<4 Atras 7 Ayuda

nuevo estudiante o modificar
uno existente en el SIAGIE.

Sila accion a realizar es
registrar un estudiante nuevo,
que NO CUENTA CON DN,
debe indicar "Registrar
estudianie con codigo
autogenerado”.

Si el estudiante ya fue
registrado y no cuenta con ef
niimero de DNI, active ia
biisgueda para buscar por
codigo de estudiante,
pasapoite, carné de extranjeria
o apellidos y nombres del
estudiante.

Principal E: & Estado Informacion
Identificar
Indigue el nimero de DNI del ~
estudiante, para registrar un @ H° de DHI: 70251902

con DNIL

© Registrar a un estudiante nuevo con cédigo ado, para que no

[7] <= Haga clic aqui si desea buscar un estudiante

i

| Registro del Estudiante

no se cuenta con el DNI se hace clic en la opcion de registro de cédigo autogenerado.

<4 Atras ? Ayuda

Estudiante

nuevo estudiante o modificar
uno existente en el SIAGIE.

Sila accion a realizar es
registrar un estudiante nuevo,
que NO CUENTA CON DN,
debe indicar "Registrar
estudiante con codigo
autogenerado”.

Si el estudiante ya fue
registrado y no cuenta con el
nidmero de DNI, active la
bisqueda para buscar por
codigo de estudiante,
pasaporte, carné de extranjeria
o apellidos y nombres del
estudiante.

¢_
© ] ] ] ] ] ]
[GIEO[=1l  Principal E: i icili C Estado Informacior
Identificar
Indigue el ndmero de DNI del .
estudiante, para registrar un () N® de DHI:

egistrar a un estudiante nuevo con cédigo ado, para con DHI.

que no

[ =< Haga clic aqui si desea buscar un estudiante

Siguiente }
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Si se cuenta con el DNI, los datos de la pestaia principal se actualizaran con los datos de la RENIEC,
solo seran llenados los casilleros de lenguas, si es por la opcidon de cddigo autogenerado se
procederd a llenar los datos con los proporcionados por los padres de familia. Inmediatamente se
procede a grabar la informacion registrada.

| Registro del Estudiante
| Bswdiante > Salud ____ O Familia_g

u
m Especifico Domicilio Controles Estado Informacién

Estudiante > Principal

* Ingresar datos obligatorios.

<« Atras 7 Ayuda

Informacion del Estudiante

Verifigue los datos ingresados DHl: Validado con RENIEC CGdigo Estudiante : |16145246500018
antes de grabar, ya gue, luego .
de continuar con el proceso de Posee Apellidos @ ambos ) Solo Paterno ) Solo Materno
maricula, podria tener Apellido Paterno  : SANCHEZ Apellido Materno: MORENO
problemas al guerer aciualizar
dichos daros. Hombres : LUIS ANGEL = & Cargar
Sexo : © Hombre ©) Mujer EstadoCivii SOLTERO -
Datos de Nacimiento
Fecha : 15/03/2008 = = Calendario
Pais : Perd -
Ubigeo INEI : 120114 * N
JUNIN/HUANCAYO/EL TAMBO Q, Buscar
REHNIEC : 110113
Lenguas
Lengua Materna : CGASTELLANO - *
Segunda Lengua : NINGUNO -|*

H Grabar @ Cancelar

El sistema mostrara el mensaje para la

confirmacién de registro de datos del ;Estd sequro de registrar los Datos del
estudiante, luego se procedera a confirmar de Estudiante®
ser el caso.

| Confirmar [l Cancelar |

El registro de datos especificos, solicita que se registre documentos adicionales, asi mismo otros
datos como numero de hermanos, lugar que ocupan, religion y tipo de parto.

Asi mismo de acuerdo requerimiento de EBE se habilitado opciones a registrar de acuerdo a la
situacion del menor, tales como:

Hecesidades Educativas Especiales (NEE) asociadas a discapacidad

NINGUNA |~

NINGUNA

DISCAPACIDAD SEVERA
MULTIDISCAPACIDAD
OTRA

Asi mismo, registrado los datos de NEE, se habilita el registro de documentacién que respalde lo
indicado anteriormente:

Necesidades Educativas Especiales (NEE) asociadas a discapacidad

DISCAPACIDAD SEVER? ~

Cuenta con certificado de discapacidad @ s O NO -—Entidad que certifica— |L]

Informe psicopedagdgico @5 @ NO —Entidad que certifica—

Cuenta con evaluacion psicopedagdgica () 5 @ yO E‘é’;i‘:UD

Cuenta con Plan de Orientacién Individual  © 51 @ No ESTAB. DE SALUD DEL MIN. INTERIOR O MIN. DEFENSA
OTROS
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I Registro del Estudiante

<« Atras 7 Ayuda
T bewdmme > sewd > Famiia 3
N o < < < ®
Identificar Principal Domicilio Controles Estado Informacion
Estudiante > Especifico
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Tipo de Documento
Tipo Documento Ninguno - * *
Id Grabar ® Cancelar

Otros Datos

F’

Nro. Hermanos: 2 Lugar que Ccupa: 2 Religibn: CRISTIANA - CAT( ~

CESAREA -
[Flcon complicaciones:

Parto: Observaciones

Necesidades Educativas E (NEE) a

DISCAPACIDAD SEVERZ? ~ z

Cuenta con certificado de discapacidad ESSALUD -
Informe psicopedagdgico
Cuenta con evaluacion psicopedagogica
Cuenta con Plan de Orientacién Individual
led Grabar ® Cancelar

Al dar grabar el sistema mostrard una ventana emergente
donde solicitara la confirmacién de los datos registrados,

Los datos relacionados a discapacidad son
registrados en el SIAGIE bajo la
responsabilidad del director de |a IE a partir

de la declaracidn del padre de familia o el
documento sustentatorio correspondiente.

|_Gonfimar |l _Cancelar

bajo la responsabilidad del director.

En la opcidén de registro del estudiante, también se actualiza el dato de domicilio, los mismos que se
ejecutara si no es el que viene registrado en el DNI.

| Registro del Estudiante

<4 Atras ? Ayuda
Q@ @ <o < Lo
Identificar GRS Especifico Controles Estado Informacion
Estudiante > Domicilio
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos del Domicilio
Aifio : 2016 « ©
Direccién : *
Lugar Teléfono :
Ubigeo INEI -
4, Buscar
Reniec
H Grabar ® Cancelar
Lista de Domicilios del Estudiante
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Los datos registrados deberan ser actualizados cada proceso de matricula.

| Registro del Estudiante

-« Atras 7 Ayuda

N | Estudiante > Salud ___> Familia_g

: o o o o o
WIZhii[¥=18 Principal Especifico Controles Estado Informacion

Estudiante > Domicilio

* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos del Domicilio
Aiio : 2016 - °
Direccién : CALLE SANTA JULIA *
Lugar : LIMA [EEMLE: 956235689
Ubigeo INEI : 150201 .
LIMA/BARRANCA/EARRANCA &, Buscar
Reniec . 140901

H Grabar ® Cancelar

Lista de Domicilios del Estudiante

Una vez grabados los datos se mostraran en el sistema.

| Registro del Estudiante

<< Atrds 7 Ayuda
[ Esudiante > Salud > Familia 3
Q o] < < <
Identificar [EEEIGEERED Especifico Controles Estado Informacion
Estudiante > Domicilio
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos del Domicilio
Afio : 2016 - ¥
Direccién : =
Lugar Teléfono
Ubigeo INEI N
4, Buscar
Reniec
H Grabar ® Cancelar
Lista de Domicilios del Estudiante
Ao Direccion Lugar Ubigeo Teléfono Acciones
2016 CALLE SANTA JULIA Lima 150201 956235689 _" x
Siguiente b

Luego en el sistema se solicitara datos de salud, los mismos que cada vez sean registrados deberan
ser grabados.

Los datos de salud se registran en dos campos: controles y estado.

| Registro del Estudiante

<4 Atras ? Ayuda

Estudiante

Q Q Q * < ¢
Especifico Domicilio Controles Estado Informacion

Ide a Principal

Salud > Controles

* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MOREMNO, LUIS ANGEL
Datos del Control de Salud
Fecha : 15/03/2013 * [@  Control: Talla - Resultado: 1.00 *
Observacién : CONTROL DE ESSALUD|

H Grabar & Cancelar
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Los datos registrados pueden ser actualizados o eliminados

| Reg del Estudiante TN
Estudiante
o] L
Identificar Frmc\pal Especifico Domicilio Estado Informacion
Salud > Controles
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos del Control de Salud
Fecha : *  [@  control Peso -~ Resultado: *
Observacién
H Grabar ® Cancelar
Num. Fecha Control Resultado Ohservaciones Acciones
1 15/03/2013 Talla 1.00 CONTROL DE ESSALUD a1

| Registro del Estudiante e | BT

Q (9}
Idenl\r icar Pn ncipal Es| pecmoo Domicilio Controles \nlormac\or

Salud > Estado
* Ingresarpor lo menos uno Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL

En la opcidn de datos del estado
. de los datos: afio(s) o mes(es). atos del Estado de Salu
de salud, se registran las T

enfermedades y vacunas que ha T oot T Eemuaioei SARAMPION -

tenido el menor. Asi mismo se

registran si el menor registra Hobe  © Corcolr

alguna alergia y tIpO de Sangre. Edad Tipo Vacuna/Enfermedad Observaciones Acciones
3Jafio(s) 8 mesfes)  Vacuna SARAMPION REALIZADO EN ESSALUD FoRa 4

Alergias, Experiencias Traumaticas y Tipo de Sangre

Alergias : ANIMALES GATOS
Experiencias Traumaticas:
Tipode Sangre  : A -
[ Grabar  ® Cancelar
Cada dato registrado, el sistema se pedira su respectiva +Esta sequro de registrar los Ofros Datos de
validacion por parte del administrador de la IE. Salud del Estudiante?

|_Confimar [l Cancelar
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Dentro de la opcidn de registro del estudiante, la opcién de familiar es fundamental para la matricula,
debido a que se registra los datos de la madre, padre o apoderado del estudiante.

| Registro del Estudi

<< Atras ? Ayuda

Estudiante
Qo Qo Qo Qo
Iden I8 Principal Especifico Domicilio Controles Estado

Familia > Informacion
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos Principales
Parentesco : SELECCIONE - Documento : Documento Naci »

Validado con RENIEC

Posee Apellidos  : @ pmbos © Solo Paterno © Solo Materno

&

Apellido Paterno Apellido Materno

&

Nombres Sexo * @ Hombre © Mujer
Estado Civil : SOLTERO *  ¢Vive? D@ s O MNo [Clvive con Estudiante
Datos de Nacimiento
Fecha : [ Calendaria Pais : Perd -
Ubigeo INEI

‘4, Buscar
Reniec
Otros Datos del Familiar
Domicilio : Teléfono: Celular:
Instruccion : SELECCIONE ~  Ocupacion
Centro de Trabajo : Email
Religién : NINGUNA -

H Grabar ® Cancelar
Lista de Familiares del Estudiante

Ninguno.

Siguiente ’

Al registrar el parentesco y registra el documento de
identidad del padre o madre el sistema validard la El Documento Ingresado Existe y Pertenece a
informacién con la base de datos de la RENIEC, si encuentra la Persona MONTES DIETZ GISELLA ESTHER,

algun registro se visualizard en una ventana emergente, confirme si desea asociar al estudiante a esa
persona como su familiar

donde le confirma si desea asociar a esa persona como m _ C

familiar.
Al seleccionar continuar, el
sistema identificara alguna DNI 10586119 validado por RENIEC. Se reemplazaran con los datos del RENIEC
. . —Persona SIAGIE: —Persona REMNIEC:
incongruencia con el RENIEC le DN 10585119 DN 10586119
ici i i ombres: ombres:
solicitara confirma icha Nomb GISELLAESTHER MNomb GISELLAESTHER
. ., , Ap. Paterno:  MONTES Ap. Paterno:  MONTES
informacién, mostrandole lo Ap.Vatemo  DIETZ Ap.Matemo:  DIETZ
que dice e| registro en el F.'Namm\ento 271081977 F.!\JaC|m|ent0: 27;’08!1.977
Geénero: Femenino Género: Femenino
SIAGIE y lo que se detalla en la Estado Cidl. CASADO Estado Civil  CASADO
Domicilio: JR. MARISCAL LUZURIAGA 157 Domicilio: MARISCAL LUZURIAGA 157
RENIEC.
L. Nacimiento: L. Nacimiento: LIMALIMA/JESUS MARIA
L. Residencia: L. Residencia: LIMALIMA/JESUS MARIA
Pais: Perd Pais: Perd
F.Defuncidn: F.Defuncidn
Referencia:
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Se actualizard los datos de 1a persona. Desea continuar?

Al aceptar el sistema solicitara la confirmacidn de los datos
brindados mediante un mensaje, el cual debera aceptar.

Se actualizd correctamente los datos de |a persona.

[] Evitar que esta pagina cree didlogos adicionales

Asi mismo el sistema brindara un mensaje de conformidad del
proceso realizado.

El sistema permitira solo actualizar los datos del familiar tales como domicilio actual, teléfono, celular,
nivel de instruccidn, ocupacion, centro de trabajo, email y religion. Terminado el registro indicado se hace
clic en la opcién Grabar.

[ Bstudiante D> _____Sad __J

Q Q Q Q@
Principal Especifico Domicilio Controles Estado

Familia > Informacion

* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos Principales
Parentesco Documento : Documento Naci~ 10586119
Validado con RENIEC

Posee Apellidos  : @ ambos Solo Paterno Solo Materno

Apellido Paterno  : | MONTES *  ppellido Materno  : |DIETZ *
Hombres : |GISELLA ESTHER | * Sexo : Hombre @ Mujer

Estado Civil : [casAaDO iVive? D@ s No Vive con Estudiante
Datos de Nacimiento

Fecha 1 (271081977 [E Calendario Pais : |Pera

Otros Datos del Familiar

Domicilio : MARISCAL LUZURIAGA 157 Teléfono: Celular:
Instruccion : SUPERIOR UNIV.({ Ocupacion : AMA DE CASA

Centro de Trabajo : CASA Email

Religién : ICRISTIANA - CATOLICA : ~

H Grabar ® Cancelar
Lista de Familiares del Estudiante

Ninguno.

Siguiente >

Ante ello el sistema pedira la confirmacion de los
datos registrados £Esta seguro de registrar los Datos del
Familar?

| Confimar [} Cancelar |
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Los registros de familiares inscritos se visualizaran en la parte inferior

<< Atras 7 Ayuda

Identificar Especifico Domicilio Controles

Familia > Informacion
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: 16145246500018 - SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
Datos Principales
Parentesco : SELECCIONE - Documento : Documento Naci -

Validado con RENIEC

Posee Apellidos  : @ ambos © Solo Paterno © Solo Materno
Apellido Paterno *  Apellido Materno *
Nombres * Sexo : @ Hombre © Mujer
Estado Civil : SOLTERO -  iVive? @ s O No [C] Vive con Estudiante
Datos de Nacimiento
Fecha : [@ Calendario Pais : Peri -
Ubigeo INEI _\
‘4, Buscar
Reniec
Otros Datos del Familiar
Domicilio : Teléfono: Celular:
Instruccion : SELECCIONE ~  Ocupacion
Centro de Trabajo : Email
Religion : NINGUNA -
|l Grabar ® Cancelar
Lista de Familiares del Estudiante
Parentesco Nombre Vive Edad EELY Telef./Cel Acciones
Instruc.
MONTES DIETZ
SUPERIOR n a
MADRE GISELLA 38 UNV.COMPLETA ! 2 2 R

ESTHER

Siguiente ’
ID:27434313
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5. Matricula de Estudiante.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula / Matricula / Matricula Individual

. . . r - 'ﬁ
Administracion IE L EpN E

Gestion de traslados por Seccion

s d

Estudiantes
. o
Matricula

Para realizar la busqueda de un estudiante para su matricula en el aflo académico, lo puede realizar de
dos maneras, por el DNI o por busqueda de estudiante (el cddigo auto generado)

| Matricula > Matricula Individual

<4 Atras ? Ayuda

oy

W [ | [ | [ |
|dentificar Matricular 2 Exoneracion 3 Imprimir
Identificar

Indique el niimero de DNI del . —
esiudiante a registrar o @ N° de DNI:

actualizar su matricula.

Sino cuenta con el nimero de

DNI del estudiante, active la -

biisqueda para buscar por << Haga clic aqui si desea buscar un estudiante
codigo de estudiante,

pasaporte, cameé de extranjena

0 apellidos y nombres del
estudiante.

Descargar Ficha Unica de
Matricula (Documento de
trabajo)

Realizado la busqueda el sistema emitira un mensaje
donde le informa que estudiante es y si desea registra su ,Estd sequro de registrar la matricula del

matricula. estudiante SANCHEZ MOREMNO, LUIS
AMGEL?
Al aceptar registra la matricula, el sistema apertura una

nueva ventana de matricula, con tres opciones:

matricula, Exoneracion e Imprimir.

| Matricula > Matricula Individual

<4 Atras 7 Ayuda

Matricula

Exone.racién 3
Matricula > Registr
* Ingresar datos obligatorij Estudiante: SANCHEZ MORENO, NGEL
Los datos del estudiante no fueron validad r RENIEC.
Datos de matricula
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El proceso de matricula solicita informacion de:
DATOS DE MATRICULA

1. Situacidon matricula: EL sistema presenta las siguientes opciones.

Ingresante: El estudiante ingresa a estudiar en la IE al primer --Saleccione Situacion--
grado del nivel. INGRESANTE
Promovido: El estudiante ha sido promovido desde el grado PROMOVIDO
anterior. REPITE
REENTRANTE

Repite: El estudiante no ha sido promovido, es decir ha
repetido el grado.

Reentrante: El estudiante ha regresado a estudiar el mismo
grado en un diferente afio escolar (para EBR).

Reingresante: El estudiante ha regresado a estudiar el mismo
grado en un diferente afio escolar.

2. Grado: Es el grado al que se ha matriculado un estudiante. Si la matricula es Ingresante, entonces solo
se permitira el registro del primer grado del nivel. Si es promovido, entonces no se permitira el primer
grado del nivel.

3. Fecha de matricula: Es la fecha que el estudiante se ha matriculado. Esta fecha se usa también al
momento de asociar resoluciones a las matriculas. Esta fecha puede ser diferente a la del sistema. El
sistema internamente guarda la fecha en la que se crea un registro de matricula.

4. Seccion: Es cualquiera de las secciones que se han registrado en el sistema.

5. Condicién de Matricula: EL sistema presenta las siguientes opciones. GRATUITO |l

REINGRESANTE

PAGANTE

BECA COMPLETA
MEDIA BECA

DATOS DEL APODERADO

1. Apoderado: De los familiares de estudiante que se han registrado se podra elegir un apoderado para
el afio escolar seleccionado.

2. Parentesco: Se muestra el tipo de relacion familiar del apoderado con el estudiante.

Vive: Estado de existencia del apoderado.

. Vive con el estudiante: Indicador si el apoderado vive con el estudiante

pow

DATOS LABORABLES DEL ESTUDIANTE

1. Trabaja: Si el estudiante trabaja se habilitara la opcidn horas semanales en la cual se tiene que poner
las horas correspondientes al trabajo y la condicién de trabajo.

DATOS DE PROCEDENCIA DEL ESTUDIANTE
1. Tipo Procedencia
Misma IE: El estudiante procede de la misma IE para esta matricula.

Otra IE : El estudiante procede de una IE diferente a la de la matricula. El sistema permitira realizar la
busqueda de la IE de donde procede el menor, haciendo clic desde la opcién buscar.

Su casa: El estudiante no proviene de ninguna IE.

Nota: En este formulario todos son datos obligatorios a excepcion del registro de observaciones.
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La presentacidon de la ventana es:

| Matricula > Matricula Individual

<4 Atras
Matricula

| |
Exoneracion 3 Imprimir

Matricula > Registro
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL

Los datos del estudiante no fueron validados por RENIEC.

Datos de matricula

Situacién : --Seleccione Situacion-- » * Estado:

Grado : Inicial 3 afios ~ *  Fecha Matricula: *  [@ calendario

Fecha Nacimiento : 15/03/2008

Seccion © A » *  Condicién: GRATUITO v *

Datos del Apoderado
Apoderado : --Seleccione Apoderado-- - ¥ Parentesco:

iVive? : @ si ©mno [Cvive con el estudiante

Datos Laborales del Estudiante
éTrabaja? Y0 5 @ No

Condicién: | _geleccione Condicion Laboral-- -| Horas Semanales:

Datos de Procedencia del Estudiante
Tipo Procedencia : Otra IE -
IE Procedencia:

Q Buscar

Observacion

E Grabar ® cancelar

Actualizado los datos de acuerdo a lo registrado en datos de matricula, Datos de Apoderado, Datos
Laborables y Datos de Procedencia, se procede a grabar:

| Matricula > Matricula Individual

<« Atras 7 Ayuda

Matricula

| |
Exoneracion 3 Imprirmir

Matricula > Registro
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL

Los datos del estudiante no fueron validados por RENIEC.

d Datos de matricula

Situacién : INGRESANTE - Estado:

Grado : Inicial 3 afios - *  Fecha Matricula: 16/03/2016 *  [@ calendario

Fecha Nacimiento : 15/03/2008

Seccién : A ~ *  Condicién: GRATUITO - ®
e atos del Apoderado

Apoderado : MONTES DIETZ GISELLA ESTHER - * Parentesco: MADRE

éVive? : @si @ No [¥vive con el estudiante

ﬁ Datos Laborales del Estudiante
;Trabaja? :

‘@ s @no Condicién:| _galaccione Condicion Laboral-- ~| Horas Semanales:

d Datos de Procedencia del Estudiante

Tipo Procedencia : Su Casa -

Observacién

ﬁ [l Grabar @ cancelar
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El sistema solicitara la confirmaciéon de los datos de 4Estd seguro de registrar los datos de
. i i X v
matricula registrados, al aceptar el sistema pasara a la matricula de estudiante*

opcion de Exoneracion.

En la opcion de Exoneracidn, se podra registrar las areas exoneradas del estudiante para el afo
académico. Para registrar un area exonerada debe ingresar los datos y luego indicar el botdon Grabar. Para
editar o eliminar un drea exonerada de la lista, debe indicar las acciones respectivamente, en el registro

seleccionado.

| Matricula > Matricula Individual <« Atés 7 Ayuda

Matricula

@
Matricular 2 3 Imprimir

Matricula > Exonerar
* Ingresar datos obligatorios. Estudiante: SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL / Grado: Inicial 3 afios / Seccion: A

Areas Exoneradas

Disefio Curricular : | DISEfiI0 CURRICULAR NACIONAL 201
&

* Area:

Resolucion *  Fecha de Exoneracicn: *  [@ calendario
Observacion
= Grabar ® cancelar
Ninguno.

Este es el formulario final del proceso de matricula de un estudiante, permite imprimir la constancia de
matricula y la ficha dnica de matricula.

Si escoge la primera opcién “Constancia de Matricula Estudiante” y luego indica el botdn Imprimir, el
sistema mostrara una ventana con una imagen en formato PDF de la constancia de matricula.

| Matricula > Matricula Individual N E—

Matricula

-
€ o] <
Identificar 1 Matricular 2 Exoneracion

Estudiante > Imprimir

Estudiante: SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL

Imprimir
\ @ Constancia de Matricula Estudiante
© Ficha Unica de Matricula
\ Jil.u Imprimir

El sistema le generard una presentacidn la misma que podra ser convertido, en distintos tipos de
documentos para su respectiva impresion.
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4 4 1 of1 b P @ Find | Next | ~| (32

| Archivo XML con datos de informe

C5V (delimitado por comas)
PDF

MHTML (archivo web)
Ministerio de Educacién Excel

Archivo TIFF

Word

CONSTANCIA DE MATRICULA 2016

ESTUDIANTE| 15145245500018 SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL
INSTITUCION EDUCATIVA 1452455 MARL MONTESSORI
NIVEL EDUCATIVO Educacion Basica Especial GRADO EDUCATIVO Inicial 3 afios
SECCION A TURNO MARANA
APODERADOD WONTES DIETZ, GISELLA ESTHER

Dirzctor{s) / Sub Dirsctor(a)

Firms - Post Firma y Sello

Si selecciona la opcién “Ficha Unica de matricula” y luego indica el botén Imprimir, el
sistema mostrara una ventana con una imagen en formato PDF de la Ficha Unica de
Matricula del estudiante.

I Tipo de Documento de Identidad
- 4 EE,N,I | || [owo [ x [Especificar
FICHA UNICA DE MATRICULA W
igo del nte
Ministerio de Educacién o ;s e -
" M §03£4% 83838 |3
1. Datos Generales del Estudiante 28 5 ;g 5 SEEES @
1.1 Datos Personales 7 “gsé 5 2EeE
| Apeliido Patemo 1 Apellido Materno 1 Nombres Sexo |Esudomﬂilgm 1le[1]als]2]4]6]s|ofo]ol1]8
[ SANCHEZ I MORENO I TUIS ANGEL [A]XIM] | sOLTErRO | ST] X [No| (Fladicter ko N de DN Elcbdigo del Eshdionts ve ok, :
= —— p— - = T ol rico que uilizard durante su permanencia en el Sistema Educaivo)
[Fecna de Necimento | [ Lengus Matema CaSTELLANG 1.1.1 Dosarrollo dal EStudiants (ouistoria para nivel inial)
L TEmEnt Aspecio et Edea
Lugar e nacimienta- Segunda Lengua ININGUND [Wormal | T Cesares [ 15 i cabeza
n on complicaciones 0
Fais Peri Religion CRISTIANA - CATOLICA —
Depariamano JoNN NOrars 08 harmancs PR T
== FURNCATO |Tpose Dasapacisaapy [01] oA [ov] [ow| [so| o]
Distrito EL TAMBO |Cert. de discapaci Tene: | x|  Hotieme: |
1.1.2 Controles de Salud del Estudiante 1.1.3 Estado de salud del Estudiante.
Control de Peso - Tala Otros controles || Entermedades sutridas Vacunas Alerglas
Rl Pesa | Talla SRl Tpode [ gesutase | | Ecea Edad Vacuna | ANIMALES GATOS
Dia | Mes | Ao Ofa | Wes | ANl | Control sprox. | ENfermedad aprox.
T 3 | 27 700 |CONTROL DE ESSALUD 3 BARAMPION
Experiencias Traumaticas
Tipo de sangre |2
1.2 Datos del domicilio del Estudiante 1.3 Datos de los padres
[ Afio Direccién Tugar [Depariamente|  Provingia | Taios Padie Wiad
2016 | CALLE SANTA JULIA LIMA LIMA BARRANCA | DARRANCA |956235685| |Apewds Patemo VONTES
ARG Watemo OETZ
lombres [GISELLAESTHER.
Tve ] o S ] % [N
Facha de Dis [Mes| Ao | Din Ao
Nacimiento 27 08 1977
rado de Insfruceion ETA
Ocupacion (AW DE CASA
[\Vive con el Estudianie C| [We ] S| [HoX
[Reigion GRISTIANA - GATOLIGA
1.4 Datos de la situacion laboral de los estudiantes que trabajan
Ao | Edad Descripein de 1a actvidad iaboral (4) AR | Edsd T e Benviaad aboral (4] lrss Semanates |
OB [EM [T [EO[TF [TH Especificar de trabajo [o:] EMI@'TF ™ Especificar de trabajo
(1) 5: Soher, . Cassio, V. Viudo, [ Divoriedo, C: Convisenis {31 Tion de Discapecidad Visusl, A D 4
o e Vetor, (S0 Scrdcequers (0] Ova
4} (OB Obrero, (EMEmpiesc, (T Trasa Indepencdierce. (EX0}E meleacar, (TF) Traba. Fam. No Remuerade, (TH[Tiabuj. el Hogar . e
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6. Estudiantes por seccid

La secuencia de ingreso es la siguiente: Estudiantes / Est. por seccion.

Administracion IE 6 i

L]

por Seccion Matricula

e J

Estudiantes

= Matricula -l Nemi:

Esta opcidn permite ver el listado de los estudiantes matriculados por seccion, también permite
ordenar la lista de estudiantes de forma automdtica o manual.

| Reportes > Estudiantes por Seccion

<< Atras ? Ayuda
Estudiantes por Seccion
Orden automatico|[] Orden manual

Inicial 3 afios -A

Codigode o i o Matricula  Situacion DHI EITETIET
matricula Estudiante matricula

N°® Orden Apellidos y nombres Género

0 SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL M 1610212016 16145246500018 EN PROCESO NO TEENE ,)

El orden Automatico: Al presionar el botén “Orden Automatico” la lista de estudiantes se ordenard
automaticamente por orden alfabético”.

Orden Manual: Esta opcién permite ordenar la lista de estudiantes de acuerdo a criterios que vea
por conveniente el docente. Después de cambiar manualmente la numeracidn se procede a pulsar el
botén “Grabar”.

Asi mismo el sistema muestra un estado de Matricula la cual significa:

En proceso: estd matriculado pero no esta en ninglin documento oficial.
Definitiva: cuando ya se ha generado algun documento oficial.
Traslado: el estudiante a la fecha se ha trasladado a otra IE.

| Reportes > Estudiantes por Seccién ——

Estudiantw /

Orden automitico ][]l Orden manual
Grado : Inicial 3 afios - Seccign ; A - Listar Estudiantes

Inicial 3 afios -A
Fecha de Codigo de Consultar

matricula P——— Estado Matricula Situacion DHI i —

H® Orden Apellidos y nombres Genero

0 SANCHEZ MOREND, LUIS ANGEL M 18/02/2016 16145248500018 EN PROCESO NO TIENE ')
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7.Nominas de matricula.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula / Némina / Nomina de Matricula

Administracion IE

s dF

Estudiantes

|
E Matricula

o & 0B

L]
L]

.
oA L]
CE * B

Matricula

por Seccion

Némina

Nomina

Némina de 6m
Adicional

matricula

Rectificacion
de Nomina

Al ingresar a esta opcién se muestra la siguiente ventana: Debe seleccionar el grado, seccion y el
formato a generar. Automaticamente, en la parte derecha de la ventana, se mostraran los datos de

| Nomina > Generacion y envio de Nomina de Matricula

<4 Atras 7 Ayuda

Generacion y envio de Nomina de Matricula

Grado: «-- Seleccionar --> -

Seccion : | <-- Seleccionar -->

Formato : | N6mina de Matricula

[Tl Generar némina Oficial final

Generar Nomina

Estado de las ndminas :

Abr. Formato Fecha de creacion

Datos de Aprobacion Nomina :
Responsable de la matricula :

R.D. Institucional :

Fecha de Aprobacion :

HNro. Envio Estado

Fecha de Aprobacion

Mo hay nominas para mostrar.

Responsable de la matricula, R.D institucional, fecha de aprobacidn, segun sea el caso. Tal como se

muestra en la siguiente pantalla.

| Nomina > Generacion y envio de Nomina de Matricula

44 Atras

Generacion y envio de Némina de Matricula

¥

*_ Salir

Grado . Inicial 3 afios

Seccion . A

Formato: Némina de Matricula ~

[T Generar némina Oficial final

Generar Nomina

Estado de las ndminas :

Abr. Formato

Fecha de creacidn

No hay ndminas para mostrar.

Datos de Aprobacién Nomina :
Responsable de la matricula :
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
RD. Institucional :
R.D. I. 05-2016
Fecha de Aprobacion :
16/02/20
Estos datos se pueden actualizar en el registro de la seccién

Fecha de Aprobacion Estado

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL
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El sistema le permite, antes de genera un documento oficial poder generar un borrador, haciendo clic en
la opcidn Genera Nomina. El sistema genera un documento en PDF, para descargar y guardar. El mismo
gue mostrara en la parte central un indicador que es un borrador.

NOMINA DE MATRICULA - 2016

El reporte de maticuls se emilind hasiendo uso de a Nomina d Msmcma del apiicstiva informético SIAGIE (Sistems de Informscion de Apoyo a ls Gestidn de ls

Institucién Educstiva). te reporte es de del Director de la |.E. y TIENE CARACTER CFICIAL.
MINISTERIO DE EDUCACTON
Datos de Ia Instancia de Gestion Datos de Ia Instituci iva o Prog i Periodo Lectivo in Geografica
{DRE - UGEL) Nimero yla Nombre WARIA MONTESSORI |G=saan"‘ | PR | Inicio | 14/03/2018 | Fin | 16/12/2016 | Dpta. LA LIBERTAD
Cédigo | 1 '3 !0' 0! 0! 7| CodigoModular 1]4:5:::415:5|mhisﬁ.="' ‘ - | Programa™ | Datos del Estudiante Prov. oTuzeo
Resolucién de 15 Dist. QTUZCO
—— - o Fomd| - HHEHE EoRT
=) H RS
e Otazz NvellCiclo™ | 1N | GradoEdad® | 0 | Seccion™ | - Tumo® | W i1 eI B RN R E
k] sl8 4
Modalidad™ | 8= | Membre Seccién (Solo Inicial] | 2 =lz| % &l 3 § H |
HEHEHEEHHERE omizeo
Fecha de o T LR E|3|5| || 2B
: Nacimiento | 5| 3| 7| =] = n Blo|=|&
N° de D.N.I. o Codigo Apellidos y Nombres ST @l 2| =2 @ ElRl 2|8 7 )
e (Orden Alfabético) R HEEEEEHE i ;
= del Estudiante’ z § § 1 = 5|2 E" sl E| g
; 5| &
@ E| 2| d| 2| |codigo Modular Niimero yio Nombre

11611141512:141615:0:0:041:8 | SANCHEZ MORENO, Luis Angel 15 | 03 |2008| H | 1 P [NO|SI

z
[*]
]
o
9
o
@

NS RSESEEERESE N

(1) Nivel f Ciclo - Para el caso EBR/EBE: (INI} Inicial (PRI} Primaria (SEC) Secundaria (5)Fomz - (Esc) Escalarizado, {NoEsc) Mo Escolarizado (€) Tumo (M) Mafians, (T) Tarde, (M) Noche
Fara ol casa EB4 (N il INT) inkeroedi, (A7) Acanzad Facs o caso EBA ) Prsercil, (57) S Presenial (10} Situacidn de Matsiouls - (1) Ingresante. (7] Fromaido, (R) Repterte, (RE) Reentrantz.

{2) Modabdad Regular, (EBA) Educ B: L . tanoiz Solo en el caso de EBA- [REI) Reingresante

) [EBE) Educ, Bésica Especial 19 Secokn - ABG,... Colocar ™ si es socidn dnics o (1) Pais {F) Pani, (E) Ecuador, (€) Calombia, (5) Erasil {Be) Beiiz, (Ch) Chike. (OT) Otro

(3) GeadoiEdad - En caso de E Iniial: registrar Edad (0.1.2.34 5] . sise taa de Nivel nicial ) X {12} Lengua (€} Castellano, (Q) Quechua, (Al) Aimar, (0T} Otra lengua, (E) Lengua extranjera
En ¢l caso d= Primariz o Sscundaria: registar grades; 1.2,3.4.5.6. (7) Gestibn - [FGO)PGo. de gestion directs, (PGR)PUb de Gestion Privada, (FR) Frivada (13) Esoolarid.de [aMadre - (SE) Sin Escolardad, {F) Primari, (3) Secundaria, y (SF) Superior
Enlcasn ds EBA Clriil T 2 Inemedo 1 2* ikvansado 1 2. 54, 5V PEBANA P ge i et W ¢ Y pe
Calocar ™ si en I Nomina hay alumnos d varias edades (El) o grados (Fri. 115 'gﬂ‘ { EEA I Proo e Edue s Atar do Jivants A:ﬁ;““ (14) Tipo de discapacidad - (D) Discapacidad Severa, (MD) Multdiscapacidad, (OT) oo

) Carsseer, < Prmari: (U} Uridscame. (£41) Palidacents trate § (7G) Paraocents = FENIP1 PEBANATERA A Brog. de o Bhoies fler oo (15} IE g2 procedencia Solo para el cazo g studiantes que procedan e ova Insttuckin Educativa,
Compisto. NIk y Adoiscanies, y Jivanss y Acutos {16)N°ce DI o CodDef + E1Gd. del Et S anotars sl en o caso qusof esuiantsno posea DA

Colocar ™" en caso de no comesgandar

Datos del Estudiante
o
8l lelelalel2lE[E3|E
- Apellidos y Nombres Fecha de HREHBEEEHMEEEE a ial
H D.N.L o Cédigo del (l:)erdenA‘lrrahético) Nacimiento | 2|5 (212|715 25| & HEHE
: Estudiante e EHHEE R
al ™ 2 R
HHHEHHEEHE
5 - 3| E[8|al3|Elg
= A ZlE|2lE|.
A S L E|2| 0| 2| |cedigo Modutar Niimero y/o Nombre
2
23 o e e e
24| © a0 \
I REEEEEEREREES \
I EREEEEEERREEE \
8| \
~RESEEERERSERE \
3 - o AY
IR kY
 EEERSEREERERE \
AT AY
38 \
s \
 EEEREEREERERE X
a1 v \
| Ay
FREEREEEEREEEEE Ay
EESESERENSERE X
I RREESSERESEES A\
[IESEESESEESERS \
aa| \
S0 o |
Resumen
r— P Aprobacién de la Némina
e 5 _ R.D.Institucional | Dia | Mes | Aiio
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA MUNOZ ALVAREZ, JUAN ALFONSO EE—, IERERED
Total ! Responsable de la matricula Director (a) de la Institucién Educativa
Firma - Post Firma Firma - Post Firma y Sello
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Una vez revisado el borrador de la nédmina y corroborado que los datos registrados en la misma son
correctos se procede a generar la ndmina oficial.

Para la generacion de la nédmina oficial, primero se hace check en el casillero Generar nédmina Oficial
final e inmediatamente clic en la opcién Generar Némina.

| Nomina > Generacion y envio de Nomina de Matricula S—

Generacion y envio de Némina deatricula

Grado : Imicial 3 afi

Datos de Aprobacion Hémina :
Responsable de la matricula :
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
de Matricula ~ R.D. Institucional :
R.D. 1. 05-2016
Fecha de Aprobacion :
16/02/20
Estos datos se pueden actualizar en el registro de la seccion

Seccion: A
Formato : N&

Generar nomina Oficial final

Generar Némina

Estado de las néminas :

Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprobacion Estado

Mo hay néminas para mostrar.

El sistema le pedira confirma la A continuacion se procederd a generar la némina oficial de matricula en formato PDF.

generacion de la némina, se hace ¢Esta Ud. seguro de GENERAR Ia ndmina?
clic en aceptar.

[ Aceptar ] ’ Cancelar
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En la opcion de Generacion y | Nomina > Generacion y envio de Nomina de Matricula ey
néminas de matricula se . ] L )
Generacién y envio de Némina de Matricula
visualiza la ndémina oficial
generada, la cual se podra

Datos de Aprobacién Nomina :

Grado: TInicial 3 afios -
Responsable de la matricula
H H H Seccion: A -
imprimir Y/O gua rdar. CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
Formato: Némina de Matricula ~ R.D. Institucional
Generar nbina Oficial fnal R.D. L. 05-2016
Fecha de Aprobacibn
16/02/20

Estos datos se pueden actualizar ef el registro de Ia seccin

Estado de las néminas :

Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprabacién

1 Nom Wat 1810212016 Generado @ x

-
@ rptNominaPDF aspx - Mezilla Firefox
+/ Aprobar

sistemas05. minedu.gob.pe/siagie2ppt/Reportes/rptNominaPDF.aspx

¥ Pagina: — 4+ Tamaiio automético *

NOMINA DE MATRICULA - 2016

La nédmina Oficial se encuentra en estado Generado, si los datos son correctos el administrador de
la IE debera de aprobarlo.

| Nomina > Generacion y envio de Nomina de Matricula —.—

Generacion y envio de Némina de Matricula

€ salir
Grade: Inicial 2 afios - Datos de Aprobacion Némina :
. Responsable de la matricula
Seccion 1 A -
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
Formato: Nomina de Matricula ~ R.D. Institucional

Generar nomina Oficial final R.D. I. 05-2016
Fecha de Aprobacion :
16/02/20

Estos datos se pueden actualizar en el registro de la seccién

Estado de las ndminas :

Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprobacidn Estado

1 Hom.Mat. 161022016 Generado B K

—

La aprobacién de la ndmina de matricula es de total y estricta responsabilidad del director de la IE. Cabe
sefialar que una vez aprobada la némina de matricula no podra modificar los datos de los estudiantes
vinculados al formato oficial.

Al hacer clic en la opcion éEsta seguro de aprobar la nomina de matricula?
Aprobar el sistema mostrara un

H H 4 La aprobacion de la nomina de matricula es de total y estricta responsabilidad del director de la IE.
mensaje donde consulta sl esta Una ver que apruebe la némina de matricula no podra modificar los datos de los estudiantes vinculados al formato oficial.

seguro de generar la ndmina de

matricul.
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Al aceptar el mensaje anterior el sistema cambia el estado de la némina de Generada a Aprobada.

| Nomina > Generacion y envio de Némina de Matricula

44 Atras 7 Ayuda

Generacion y envio de Nomina de Matricula

Grado: Inicial 3 afios - Datos de Aprobacién Nomina :
Responsable de la matricula :

CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
R.D. Institucional :

Seccion: A -

Formato : Nomina de Matricula ~

Generar nomina Oficial final R.D. I. 05-2016
Fecha de Aprobacin :
16/02/20

Estos datos se pueden actualizar en el registro de la seccion

Estado de las ndminas :

Abr. Formato Fecha de creacion Fecha de Aprobacion Estado

1 Hom.Mat. 161022016 18/022016 Aprobado B

Si posterior a la fecha de generacidn de ndminas oficiales de acuerdo a la normativa vigente, llegara
un estudiante nuevo o por gestion de traslado se deberd de genera una némina adicional, para los
respectivos estudiantes.

La secuencia de ingreso a némina adicional es la siguiente: Matricula -> Némina -> Néomina adicional.

| Administracion IE p i%

Gestion de traslados por Seccion

Estudiantes

E Matricula 4 Némina
+Ps

Némina de Némina~  Rectificacién
matricula  Adicional  de Nomina

Esta opcidn permite registrar las resoluciones que la institucidn educativa va generando para sus
matriculas adicionales. Al ingresar a esta opcién el sistema muestra una pagina con el listado de las
resoluciones registradas.

| Nomina > Registro de Nomina Adicional

< Atris ? Ayuda

Registro de Némina Adicional

Mo hay resoluciones registradas.

Leyenda-> W : Procesado#: Registrado

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL



L

Al agregar una nueva resolucion aparece la siguiente ventana para registrar los datos de la resolucion.

Los datos que se registran en esta ventana son:
Tipo resolucién: resolucion directoral
Finalidad: Ndmina Adicional.

N° resolucidn: Indique el nimero de resolucion

Fecha de aprobacion: Es la fecha en la que se
aprobd la resolucién

Responsable: Es el personal de la IE que se hace
responsable de la resolucién.

Fecha de inicio: mayor a los 45 dias de iniciado las
clases.

Fecha de fin: Al igual que el campo anterior,
corresponde al rango final de agrupacion.

Descripcion: Es una descripcién breve o resumida
de la resolucién.

Texto resolucion: Es el texto de la resolucion

Resolucidn IE
. salir INSERTANDO
Id Resolucidn:
Tipo Resolucién: Seleccione—— -
Finalidad: -
N° Resolucidn:
Fecha Aprobacion: E
Responsable: !
Fecha Inicio: m
Fecha Fin: E
Descripcion:

Texto Resolucidn:

Completados los datos registrados en la

@ SIAGIE - Mozilla Firefox

ventana de ndmina adicional, se debera
de grabar.

N® Resolucion:

. salir INSERTANDO
Id Resolucion:

Tipo Resclucion Directorzl -
Resolucion:

Finalidad: MATRICULA ADICIONAL

R.D. L. 06-2016

o o 1600572016 [
| | Responsable: 18134600 !
CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA
Fecha Inicio: 20/04/2016 m

La fecha de INICIQ va acorde con la fecha de CIERRE

de la NOMINA Ia cual puede ser actualizada en Datos
de Institucion Educativa

lu FechaFin:  0ingm016 | o)
Descripcion:  cENERACION DE NOMINA

" ADICICHAL

=
Texto APROBACION PARA GENARCION
Resolucion:

DE UNA HNCOMINZ ADICIDNAIT_..

1] |

E—

sisternasle.minedu.gob.pe/siagie ppt/PopupResolucionlE.aspx

m

1
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Al grabar la resolucién, automaticamente se actualiza la lista de resoluciones.

| Nomina > Registro de Nomina Adicional

<4 Atras

? Ayuda

Registro de Nomina Adicional

Nimero Resolucion  Descripcion

Leyenda-= o : Procesado# : Registrado

R.D. | 08-2016 GENERACION DE NOMINA ADICIONAL

Personal Responzable

Fecha Inicio Fecha Fin

CUBA OLMERA, MIRTHA BELINDA 2800472018 30/082016 =

Estado

El icono - Indica que la resolucién tiene una finalidad que obliga al usuario a trabajar con la
informacién contenida en el sistema.

En este caso se trata de una
resolucidn de matricula, por lo
tanto se solicita el registro de las
matriculas asociadas. Al pulsar en
este icono se muestra la siguiente
ventana:

Al presionar el botdn Agregar, se muestran las
matriculas nuevas que se encuentren en el rango
de fechas de control y por defecto aparece
marcado el check para ser agregadas.

Seleccionado los alumnos a Vvisualizarse las
noéminas adicionales se hace clic en la opcién

Grabar.

Matriculas por Resolucién

MATRICULAS ASOCIADAS

Resolucion: RD. I 08-2016 Estado: Registrada

(Registros no disponibles)

0 oo [~_su

9 Todos
! Filtrar
LISTA DE MATRICULAS
Cédigo Apellidos y Nombres |Grado Seccion
Estudiante 2 y
13547987965546|perez palacios, jose [CUARTO |C @]
zapata michuy, .
33333333333242 gerardo TERCEROI|A ¥
cardenas cardenas, .
97987954165498 asteban TERCEROI|A V]
AROCA TRUJILLO, ;
02053387700040 HEBER FRANCISCO TERCERO|A ¥
ruesta arredondo, [
11112222498798teresa TERCERO|B "]

Regs.:5de5 Nro. Pagina '

Lea la leyenda, el engranaje mas oscuro significa que la resolucion se encuentra en el estado de

registrado.

Leyenda-» W : Procesado#: Registrado
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Procesar una resolucion cuya finalidad es de matricula implica que todas las matriculas asociadas son
confirmadas y la resolucién no podrd ser modificada. Para procesar una resolucién usted debe hacer clic
sobre el icono del engranaje, el sistema le pedira confirmar la accién.

Registro de Némina Adicional

Estado

Personal Responsable Fecha Inicio Fecha Fin

Humero Resolucion  Descripcion

RD. I 06-2016 GENERACION DE NOMINA ADICIONAL CUBA OLIVERA, MIRTHA BELINDA, 28/04/2016 30/08/2016 E‘ # 7_('

Ejecutado el proceso, se deberd de acudir a la opcidn generacidn y envié de ndminas, y en el campo de
formato se selecciona Némina adicional y para su generacidn se repite el mismo proceso de generaciéon

de una némina.

| Nomina > Generacion y envio de Némina de Matricula —.

Generacién y envio de Némina de Matricula

Datos de Aprobacion Nomina :

Grade: Inicial 3 afios A

. Responsable de la matricula :
Seccion . A -
Formato : Nomina Adicional - R.D. Institucional :

Resolucidn :  No se registraron rescluciones asociadas.

Generar nomina Oficial final Fecha de Aprobacion :

Estos datos fueron obtenidos de la resolucion indicada.

El proceso de aprobacidn también es igual al de la generacién de némina Oficial.

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL



) siagie

8 Gestion de traslado.

Esta opcion permite registrar las constancias de vacantes de los estudiantes que ingresaran a nuestra
Institucidn Educativa.

La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula -> Gestién de traslados -> Ingreso.

.. . le = ®A
~_ | Administracion IE L B

Gestion de traslados por Seccion Matricula

s d

Estudiantes

Ingreso

E Matricula 4 -

1. Traslado en el mismo afio.

1.1. Institucion Educativa de destino

Padre de Familia

Gestiona traslado de estudiante entre Institucién Educativa destino y origen, de acuerdo a la
Resolucién Ministerial N° 0516-2007-ED.

Brinda informacidn a la Institucién Educativa destino para el registro de traslado en SIAGIE.

Director de IE
Ingresa al SIAGIE y selecciona Afio Destino.

| Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso T p—,

Gestion de Traslado de estudiantes

Filtros de Busqueda :
Tipo Constancia Vacante : <-- Todos > - Afio Destino 2016 -

Estado Constancia <-- Todos --> e
| buscar __|

Fecha Matricula Nivel Origen Grado

_ Ano Destino| Estado | Resolucion
Destino

LEYENDA :

o : Registrado a : Aprobado ® : Anulado G: Matriculado e : Rechazado

> Presione el boton “Agregar”

| Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso

Gestién de Traslado de estudiantes

Filtros de Busqueda :

<-- Todos --> - Afio Destino : 2016 -

| suscar | Limpiar |

Tipo Constancia Vacante :

Estado Constancia

Fecha Matricula Grado

Nivel Origen Afo Destino| Estado | Resolucion

Destino

4 4

LEYENDA :

o : Registrado o : Aprobado ® : Anulado 6: Matriculado Q: Rechazado
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El sistema muestra el siguiente mensaje: “El registro de datos en el SIAGIE es de total y
estricta responsabilidad del director de la IE, incluyendo el registro de traslados; por lo que,
la generacién de un traslado de manera innecesaria o irregular (sin autorizacion del tutor
del menor) por parte de la IE destino, conllevara a una sancion administrativa y/o legal. Los
datos a ser llenados poseen caracter de declaracién jurada”.

Advertencia

El registro de datos en el SIAGIE es de total y estricta responsabilidad del director de 1a IE, incluyendo el registro de
traslados; porlo que, |a generacidn de un traslado de manera innecesaria o iregular (sin autorizacian del tutor del
menor) por parte de |a IE destino, conllevard a una sancidn administrativa ylo legal. Los datos a ser llenados
poseen caracter de declaracion jurada.

[TTHe Ieida y acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior

Cancelar el proceso de traslado

Marque, he leido y acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior y presione el
botdén “Proceder con el proceso de traslado”.

Advertencia

El registro de datos en
traslados; porlo
menor) par

IE es de total y estricta responsabilidad del director de 1a IE, incluyendo el registro de
generacidn de un traslado de manera innecesaria o irregular (sin autorizacidn del tutor del
e la IE destino, conllevard a una sancidn administrativa y'o legal. Los datos a ser llenados
er de declaracidn jurada.

He leido y acepto las condiciones expuestas en el parrafo anterior

Proceder con el proceso de traslado

Cancelar el proceso de traslado

Si se opta por Proceder con el proceso de traslado, el SIAGIE solicitara el registro de datos de
traslado del estudiante:

Seleccione tipo de traslado.

Registre cédigo modular de la Institucidon Educativa Origen.
Seleccione tipo de nimero de documento.

Registre nimero de documento del estudiante.

Seleccione ultimo afio de estudios.

Seleccione ultimo grado de estudios.

Se procede a validar la informacion.
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Registrar Traslado - 2016

1. Ingresar informacion para el fraslado

(*) Tipo traslado : | En el mismo afio

) IE origen “1ee362 [0 |
2008

(*) Estudiante * Documento Nacional de Identide ~

PERALES URBINA LUANA ANTOMELLA
(*) Uimo Afo de Estudios

1| 2016
(%} Uitimo Grado de Estudios : Grupo 4 afios M
Alm————
(*) Grado a trasladar :| ::SELECCIONE::

[*JFecha de Traslado Calendario

Nro resolucién de autorizacién de la LE. Origen

2. Declaracion jurada

(*) Decl haber ibido la d ion del i por parte del Padre de Familia y/o Apoderado
Copia de DNI
Ficha Unica de Matricula

Certificado de Estudios

Presione el botén “Validar Informacién”, para validar la informacion registrada.

Registrar Traslado - 2016

1. Ingresar informacion para el traslado

(*) Tipo traslado : | En el mismo afio

() IE origen “luezses [0 |[EH

81613

(') Estudiante * | Documento Macional de Identidz

AVALOS AURORA ALDO RICHARD
(*) Uitimo Affio de Estudios - [2016

(*} Uitimo Grado de Estudios - [qumTo

La informacion ingresada es correcta, proceda a completar la informacion para grabar

() Grado a trasladar ::SELECCIONE:: M

(*)Fecha de Traslado Calendario

Advertencia: La gestion de un traslado deben de realizarse hasta dos meses antes de que finalice el afio escolar en cumplimiento de la
Directiva 0516-2007-ED, por lo que procede la sancion administrativa en traslados irregulares posteriores a esta fecha.

Nro resolucidén de autorizacion de la
L.E. Origen

2. Declaracion jurada

[ *) Declaro haber recibido la d ion del iante por parte del Padre de Familia y/o Apoderado
[ copia de NI
[Z] Ficha Unica de Matricula
[T certificado de Estudios

El SIAGIE valida la informacién registrada. Si la informacién es correcta, el sistema muestra el
siguiente mensaje: “La informacién ingresada es correcta, proceda a completar la informacion
para grabar”. El grado a trasladar el administrador IE debera de registrarlo, registre fecha de
traslado y nimero de resolucion de autorizacién de la IE. Origen.

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL
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Marque la opcidn “Declaro haber recibido la documentacién del estudiante por parte del Padre
de Familia y/o Apoderado”. Marque los documentos que han presentado el Padre de Familia
y/o Apoderado. Para efectuar la gestién de traslado, presione el boton “Grabar”.

Registrar Traslado - 2016

1. Ingresar informacién para el traslado

(*) Tipo traslado : | En el mismo afio
(*) IE origen ‘1167568 [0 | I
81613

(") Estudiante " | Documento Nacional de Identide

AVALOS AURORA ALDO RICHARD
()} Uitimo Afio de Estudios : [2018

=) Uitimo Grado de Estudios C | QUINTO

La informacion ingresada es correcta, proceda a completar la informacion para grabar
(*) Grado a trasladar o Primaria QUINTO e

(*)Fecha de Traslado © 16/02/2016 Calendario

Advertencia: La gestion de un traslado deben de realizarse hasta dos meses antes de que finalice el afio escolar en cumplimiento de la
Directiva 0516-2007-ED, por lo gue procede la sancidn administrativa en traslados irregulares posteriores a esta fecha.

Nro re_solucién de autorizacién de la . R.D.L 07-2016
LLE. Origen

(*) Declaro haber recibido la documentacion del estudiante por parte del Padre de Familia y/o Apoderado
Copia de DNI
Ficha Unica de Matricula
Certificade de Estudios

En caso se haya efectuado la gestion de traslado se _

. Lo . Inf ion importante :
mostrara el siguiente mensaje: “Se ha llevado a cabo en rormacion importante s _,

. i L, i Se ha llevado a calbl:l en furma satlsfactnrlla la ge:stn:ln de
forma satisfactoria la gestidn de traslado del estudiante, traslado del estudiante, la misma que se ejecutara en

forma efectiva en 72 horas a partir de este momento;

la misma que se ejecutara en forma efectiva en 72 horas por lo que, en caso desee realizar la anulacion del

. traslado =0lo podra realizarla antes de la culminacion de

a partir de este momento; por lo que, en caso desee dicho periodo de tiempo

realizar la anulacidn del traslado sélo podra realizarla
L . : . ”

antes de la culminacién de dicho periodo de tiempo”.

Presione el botdn “Continuar”.

El sistema muestra la relacidn de estudiantes a quienes se ha realizado la gestidn de traslado.

I Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso

- Atras ‘? Ayuda
Gestion de Traslado de estudiantes
Filtros de Busqueda :
Tipo Constancia Vacants <-- Todos --> - Afio Destino 2016 -

Estado Constancia : <-- Todos --> -

| Buscar |
Fecha Matricula Grado

Cod. Estudiante { DHI Estudiante e B Nivel Origen -
Destino

pat Afio Destino| Estado | Resolucién
Origen

- AVALOS AURORA, ALDO
2116756800020 RICHARD

Regs.: 1de 1

LEYE“A:/

L i 0 P ®: @:Mmriculaﬂu@:ﬂxm
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1.2. Instituciéon Educativa de origen
Tras la realizacidon en forma efectiva de la gestion de traslado de un estudiante, llegara un
mensaje a la |IE origen indicando que se ha realizado el traslado del estudiante en el mismo afio.
Para verificar la informacidn, ingrese al sistema y verifique el area de trabajo, alli encontrara los
mensajes referentes a gestion de traslados.

2 Administracion IE i
m Est. por Seccion Matricula
08 Estudiantes

Ingreso Salida

» Matricula

En la IE de origen del menor, en la opcidn gestidn de traslado salida podra ver la respectiva
solicitud:

| Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Salida << pris 7 Ayuda

Gestion de Traslado de estudiantes

Filtros de Busqueda:
Tipo Constancia Vacante : <__Todos -> LvJ Afio Destino - |2016 V‘
Estado Constancia : <--Todos -= W

-
- Registrar el nimerc de RD, que aprueba el traslado

del estudiante con la finalidad de que dicha RD se
muestre en el acta de evaluacion

Traslados - Gestion Manual

Cod. Estudiants /
Dl

Estudiante Cod. Mo 0 1 Ao desting Resolcitn

Pligina :

Traslados - Gestion Automatica

Cod. Estudiante | Estudiante Cod. Mod. Destino IE.Desting | 'cha Matricula Grado
DHI ino destino

AVALOS AURORA, WARLS
5 . 53455
12116756800020 L 00 RICHARD 1452465 - 0 WONTESSORI RD.1 06-2016
1w

Aio destino | Estado | Resolucidn

Pagina :

Regs:8de 8

LEYENDA :

w : Registrado 9 : Aprobado ® : Anulado @: Matriculado @ : Rechazado

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL
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2. Matricula de estudiantes provenientes de traslados.
La secuencia de ingreso es la siguiente: Matricula -> Gestién de traslados -> Ingreso.
Ingresa al SIAGIE y selecciona Afio Destino.
Después de 72 horas el estado de gestién de traslado cambia a aprobado, la Institucién Educativa
podra matricular al estudiante haciendo clic en el boton @ .

| Matricula > Gestion de Traslado de estudiantes - Ingreso

4 Atras 7 Ayuda

Gestion de Traslado de estudiantes

Filtros de Busqueda:

Tipo Constancia Vacante : <-- Todos --> v Afio Destino : 2016 v

Estado Constancia <-- Todos --> A

Cod. Mod. Fecha Matricula Grado

_ Aio Destine| Estado | Resolucion
Destino

Cod. Estudiante / DNI Estudiante - LE. Origen o Hivel Origen
Origen Origen

05/01/2016

LEYENDA :

i’.:- i 0:", ®:" "@:M«t.' EL @:Recha:aﬂo

El sistema muestra una ventana con el siguiente mensaje:
“indique si desea proceder a matricular al estudiante..”, | = e
presione el boton “Matricular”.

WALDE SR AN TR THRAN DA VI o Recha: er i Genadan de Trasisdio

L ] vt | echurns | Comiear |

Al presionar el botén “matricular” el sistema muestra

la siguiente ventana, seleccione seccidn, registre "tes
Ouwton do Matre e
fecha de matricula, seleccione tipo de matricula,

toretante ABANTO VALDCRRAMA CRISTIAN DAVD

selecciones apoderado, marque si el apoderado vive poecd " :
. . L . ” Fotht e Shtin BI03201%
con el estudiante y presione el botén “Confirmar”. R somiedec -
Ootin dat agedon pds
Agunen a2 AUAN i AN ADIM .
PADSL
Ve Sa

7 e oo Dttt

- 0 =3

El sistema muestra el siguiente mensaje: “éEsta seguro de matricular al estudiante?”, presione el
botdn “Aceptar” para confirmar la matricula des estudiante. El sistema muestra el siguiente mensaje:
“Los datos de matricula se grabaron correctamente”, presione el botén “Aceptar”.

Para verificar que el estudiante fue matriculado ingrese al SIAGIE y siga la siguiente ruta: Matricula /
Estudiantes por seccion.

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL
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9. Retiro del estudiante

La secuencia de ingreso es la siguiente: Estudiantes -> Retiro estudiantes.

| Administracion IE 8%
— EBE
m Registro estud. EBE
aﬁ Estudiantes -I
=— | Matricula

Esta opcidn permite el registro de los estudiantes retirados de la Institucidn Educativa durante
un afo académico. Para agregar a los estudiantes que seran retirados de la Institucidon Educativa
hacer clic en el botén Agregar

| Estudiantes y Matriculas > Retiro de estudiantes

Retiro W

Codigo Apellidos y Nombres N* Resolucion Motivo

<< Atras ? Ayuda

Con lo cual se mostrara la siguiente ventana

Retiro de Estudiantes

. Salir INSERTANDO

Nombre de Estudiante: u =
Codigo de Retiro:

Resolucion Retiro: *

Fecha Retiro: m =

Motivo Retiro: ENFERMEDAD M
Observaciones:

*  Ingresar datos obligatorios

Los datos que se registran en este mantenimiento son:

Nombre de estudiante: Apellido paterno, Apellido materno, nombre del estudiante
Cadigo de retiro: Identificador asignado por el sistema

Resolucion de retiro: Nimero de la resolucién de traslado.

Fecha retiro: Fecha que va ser realizado el traslado.

Motivo retiro: Motivo por el cual se esta retirando el estudiante.

Observaciones: Observaciones que crea pertinente referidas al retiro del estudiante.

GUIA DE USO PARA EL SIAGIE EN EDUCACION BASICA ESPECIAL



Registrados los datos
correspondientes se
hace clic en la opcién
Grabar.

Retiro de Estudiantes

INSERTANDO

Nombre de Estudiante: SANCHEZ MORENO, LUIS ANGEL [ 1 *
Cadigo de Retiro:
Resolucidn Retiro: R.D.L 07-2016 -
Fecha Retiro: |1ﬁf02f2016 IE »
Motivo Retiro: ENFERMEDAD - ¥
Observaciones: POR HOSEITALIZACICN
* Ingresar datos obligatorios
Después de agregar a los estudiantes que son retirados la ventana queda como sigue, en el caso que
desee modificar algun dato pulse sobre el cddigo de cada registro
| Estudiantes y Matriculas > Retiro de estudiantes ————

Retiro de estudiantes

Codigo Apellidos y Nombres

N® Rezolucion

1 SANCHEZ MOREND, LUIS ANGEL RD. 07-2016

P:igina:

Motivo Grado

16/02/2016 ENFERMEDAD

a4 4 » B

Inicial 3 afios

Seccion

A partir del registro del retiro del estudiante, el sistema en los documentos oficiales, colocara como

situacion final retirado.
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