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Streszczenie

Ministerstwo Skarbu powotane zostato do zycia ustawa z 31 XII 1944 r. o powotaniu
Rzadu Tymczasowego Rzeczypospolitej Polskiej. Jego zakres kompetencji obejmowat
catoksztatt spraw skarbowosci panistwowej oraz polityki finansowej panstwa, podatkéw,
cel, budzetu, takze kwestii kredytowych, monetarnych i emisyjnych oraz nadzoru nad
bankami, zakladami ubezpieczeniowymi i asekuracyjnymi. W wyniku wejscia w zycie
zapisow ustawy z dnia 7 III 1950 r. urzad przeksztalcony zostal w Ministerstwo Finan-
sow. Kancelaria Ministerstwa Skarbu przeszta typowa droge dla kancelarii centralnych
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urzed6w panstwowych tego okresu. W latach 1944-1946 opierata sie na rejestracji pism
w dzienniku podawczym ze skorowidzami, za$ od 1947 r. na rejestracji pism w pomocy
ewidencyjnej, nazwanej kontrola ruchu akt (prowadzonej w spos6b analogiczny, jak ty-
powy dziennik podawczy). Do przechowywania akt spraw zakonczonych stuzyt rzeczowy
plan akt. Z poczatkiem 1949 r. w jednej komorce organizacyjnej Ministerstwa podjeto
probe oznaczania i rejestracji wptywajacej korespondencji w oparciu o strukturalny
niejednolity rzeczowy wykaz akt, przy jednoczesnym dalszym przechowywaniu akt
spraw zakonczonych zgodnie z planem akt. Przyczyny niepowodzenia préby reformy
metod pracy biurowej Ministerstwa Skarbu byly réwniez podobne do analogicznych
préb, podejmowanych w innych urzedach centralnych tego okresu. Lezaty w czestych
zmianach struktury organizacyjnej urzedu oraz niecheci personelu do wdrozenia nowego
systemu pracy kancelaryjnej, co z kolei wynikato z niskich kwalifikacji tegoz personelu
Ministerstwa i niedostatecznego systemu praktycznych szkolen wewnetrznych.

Summary
The Ministry of Treasure Office in Warsaw in 1944-1950

The Ministry of Treasure was established by the Act from December 31st, 1944 about
establishing the Provisional Government of the Republic of Poland. Its competences
concerned financial matters and financial policy of the state, taxes, duties, budget,
as well as loans, monetary and flotation matters, control over banks and insurance
companies. As a result of the Act from March, 7th 1950, the office was converted
into the Ministry of Finance. The office of the Ministry of Treasure went a standard
path of offices of central institutions from this period. Between 1944 and 1946 it
was based on registering correspondence in registers with indexes, and from the year
1947 on registering mail in an evidence aid called the control of records movement
(filled like a typical correspondence register). For storing records of matters solved,
a subject records plan was used. From the beginning of 1949 one organisational unit
of the Ministry attempted marking and registering incoming mail using ununiform
subject filing system based on structure, while records of solved matters were still
stored using the records plan. Causes of the failure of the attempted reform in office
works in the Ministry of Treasure were similar to analogous attempts made in other
central institution of this period. The causes lied in frequent changes of organisa-
tional structure of offices and unwillingness of staff to implement a new office work
system, which was a result of low qualifications of staff members and unsatisfactory
system of practical training inside the Ministry.

M[inisterstwo Skarbu utworzone zostato na mocy ustawy Krajowej Rady
Narodowej z dnia 31 XII 1944 r. o powolaniu Rzadu Tymczasowego
Rzeczypospolitej Polskiej'. Jego poprzednikiem byt dzial finanséw i skarbu
Resortu Gospodarki Narodowej i Finanséw Polskiego Komitetu Wyzwolenia
Narodowego (utworzony na mocy zapisow ustawy Krajowej Rady Narodowej

! Dziennik Ustaw Rzeczypospolitej Polskiej (dalej Dz. U.) 1944, nr 19, poz. 99.
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z dnia 21 VII 1944 r. o utworzeniu Polskiego Komitetu Wyzwolenia Narodo-
wego?), przeksztalcony niebawem w samodzielny Resort Skarbu, na mocy zapi-
sow dekretu Polskiego Komitetu Wyzwolenia Narodowego z dnia 1 XII 1944 r.
w przedmiocie podziatu niektérych resortéw utworzonych ustawa z dnia 21 VII
1944 1.2 Zakres kompetencji merytorycznych Ministerstwa Skarbu obejmowat
catoksztatt spraw skarbowosci panstwowej oraz polityki finansowej panstwa,
podatkéw, cel, budzetu, takze kwestii kredytowych, monetarnych i emisyjnych
oraz nadzoru nad bankami, zaktadami ubezpieczeniowymi i asekuracyjnymi*.
W wyniku wejscia w zycie zapisow ustawy z dnia 7 III 1950 r. (co nastgpito
z dniem publikacji, to jest 30 marca), Ministerstwo Skarbu zostato przeksztat-
cone w Ministerstwo Finansow>.

Dodatkowo, na znaczenie ministra skarbu oraz funkcjonowanie kierowa-
nego przez niego Ministerstwa w systemie centralnych urzedéw administracji
publicznej panistwa polskiego — obok jego kompetencji merytorycznych — wptyw
miat catoksztatt okolicznosci, w ktérych musiat on realizowa¢ swoje zadania.
Lata 1944-1950 to okres przejmowania wladzy i jej utrwalania przez komu-
nistéw, nielicznych i cieszacych sie znikomym poparciem w spoleczenstwie,
jednak wspartych przez stale rozbudowywane stuzby specjalne (organy stuzby
bezpieczenistwa i milicji) oraz stacjonujace w Polsce jednostki ich radzieckich
odpowiednikéw i oddziaty Armii Czerwonej. Nowy system sprawowania rzagdow
byt typowym systemem totalitarnym, przy zachowaniu pozoréw demokracji i su-
werennosci Polski, w rzeczywistosci uzaleznionej w wielu kwestiach od decyzji
ptynacych od naczelnych wtadz Zwiazku Radzieckiego i ich przedstawicieli, re-
zydujacych na terenie kraju. Byt to takze okres odbudowy panstwa, dotknietego
ogromnymi zniszczeniami wojennymi, przebudowujacego jednoczesnie swdj
ustrdj gospodarczy (nacjonalizacja przemystu, reforma rolna, przejmowanie
kontroli nad systemem bankowym, bitwa o handel — czyli proby ograniczenia
i wyeliminowania z niego sektora prywatnego, poczatki centralnego ogélnokra-
jowego systemu planowania gospodarczego), w zmienionych granicach teryto-
rialnych (stad wynikajaca koniecznos$¢ unifikacji przedwojennych ziem Polski
z obszarami tzw. Ziem Odzyskanych — w tym utworzenia jednolitej i skutecznej

2 Dz. U. 1944, nr 1, poz. 1.

3 Dz. U. Nr 1944, nr 14, poz. 73.

4 Kwestia ta zostala formalnie uregulowana dopiero ustawa z dnia 2 lipca 1949 r.
o zakresie dziatania ministra skarbu (Dz. U. 1949, nr 41, poz. 298), wczesniej kompe-
tencje merytoryczne Ministerstwa Skarbu regulowane byly wytacznie normatywami
wewnetrznymi.

5 Dz. U. 1950, nr 10, poz. 101.
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administracji podatkowej), w sytuacji walk zbrojnych pomiedzy antykomuni-
styczng opozycja a regularnymi oddziatami wojska i stuzb bezpieczenstwa.

Kierowanie polityka skarbowa panstwa w takich warunkach wymagato
sprawnego i skutecznego nadzoru funkcjonowania aparatu podleglego mini-
strowi skarbu — w tym wymiany informacji (korespondencji) zaréwno pomiedzy
centralg ministerstwa a podlegtymi mu placéwkami w terenie, jak i wiasciwego
obiegu pism (czyli zawartych w nich informacji) w samej centrali urzedu mini-
sterstwa skarbu, zapewnianego przez prawidtowg prace komoérek obstugi kance-
laryjnej urzedu. Niniejszy tekst stanowi wtasnie prébe analizy funkcjonowania
kancelarii centrali Ministerstwa Skarbu w Warszawie w latach 1944-1950,
stanowigc kolejny przyczynek do badan nad organizacja i funkcjonowaniem
kancelarii urzedéw centralnych w Polsce po 1945 r.° Analiza ta dokonana zostata
na podstawie zapisow w zachowanych normatywach biurowych Ministerstwa
Skarbu oraz jego archiwaliéow, na ktérych najczytelniej i najpetniej figuruja slady
poszczegdélnych czynnosci kancelaryjnych (zas w przypadkach nie odnalezienia
normatywoéw biurowych urzedu - analiza dokonana mogta by¢ jedynie na ich
podstawie).

Baze zrédlowa stanowily archiwalia dwéch zespotéw archiwalnych, prze-
chowywanych w zasobie Archiwum Akt Nowych. Materiaty archiwalne Resortu
Gospodarki Narodowej i Finansow (stanowigce fragment zespotu akt Polskiego
Komitetu Wyzwolenia Narodowego w Lublinie) licza zaledwie 55 teczek do-
kumentéw, zajmujacych okoto 1 m.b. pétek magazynowych. Obecny ich stan

6 Funkcjonowaniu kancelarii urzedéw centralnych panstwa polskiego w pierwszych
latach okresu powojennego poswiecono w literaturze naukowej jak dotad tylko kilka
opracowan o charakterze ogélnym (W. Klonowska, Préby usprawnienia kancelarii (biuro-
wosci) urzedow administracji centralnej w latach 1945-1952, ,,Acta Universitatis Nicolai
Copernici”, Historia, t. VIII, 1973, s. 189-202; R. Degen, Sposoby usprawnienia pracy
biurowej w polskich urzedach w latach 1945-1950, [w:] Dzieje biurokracji na ziemiach
polskich, t. I, red. A. Gérak, 1. Lué, D. Magier, Lublin-Siedlce 2008, s. 537-550), przy-
czynkéw (A.G. Dabrowski, Przepisy kancelaryjne Ministerstwa Administracji Publicznej
z lat 1945-1950, ,Teki Archiwalne. Seria Nowa”, t. 7 (29), 2003, s. 63-74; R. Degen,
O usprawnienie kancelarii Ministerstwa Administracji Publicznej. Projekt Mariana Cieszyni-
skiego z grudnia 1947 roku, ,Krakowski Rocznik Archiwalny”, t. 11, 2005, s. 203-215;
A.G. Dabrowski, Przepisy kancelaryjne Ministerstwa Ziem Odzyskanych z lat 1945-1949,
»Archeion”, t. 117, 2016, s. 387-405; tegoz, Préba reformy metod pracy kancelaryjnej Mini-
sterstwa Administracji Publicznej w lipcu 1948 roku, ,,Archeion”, t. 118, 2017, s. 163-184)
czy tez fragmentéw prac monograficznych (A. Barszcz, Prezydium Rady Ministréw i Urzqd
Rady Ministréw jako wytwdrcy paristwowego zasobu archiwalnego (1945-1996), Warszawa
2014, s. 183-196; T. Filipczak, Kancelaria Sejmu i Rady Paristwa oraz archiwum w latach
[1944] 1952-1989, Warszawa 2015, s. 17-43, 82-103, 173-182).
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zachowania — w poréwnaniu do stanu pierwotnego z konica 1944 r. — jest raczej
niemozliwy do oszacowania. We wspomnianym zespole akt Komitetu nie ma
wydzielonej odrebnej serii akt Resortu Skarbu (powolanego do zycia z dniem
1 XII 1944 1.) i trudno okresli¢, czy w chwili jego organizacyjnego wyodrebnienia
z dotychczasowej struktury Resortu Gospodarki Narodowej i Finanséw dokonano
fizycznego podziatu jego akt wedle zmienionych kompetencji merytorycznych
nowych komérek organizacyjnych Komitetu’. By¢ moze takowy podziat nie miat
w og0le miejsca — z przyczyn organizacyjnych (zwiazanych z przygotowaniami
do przeksztatcenia Komitetu w rzad tymczasowy, z Ministerstwem Skarbu jako
samodzielnym urzedem, co nastapilo z dniem 31 XII 1944 r.) i praktycznych
(choéby z uwagi na ogrom obowiazkéw Resortu Skarbu, zwigzanych z koniecz-
noscig zapewnienia funkcjonowania kraju w warunkach powojennych). Kwestii
tej nie wyjasnia takze analiza pozostatych akt Resortu Gospodarki Narodowej
i Finanséw — ze wzgledu na niewielki stan zachowania oraz stosunkowo mata
ilos¢ przejrzystych znakéw kancelaryjnych na zachowanych pismach tego Re-
sortu. Mozna tez przypuszczaé, iz archiwalia te nie zostaly po 1 1 1945 r. prze-
jete — jako sukcesja bierna badz czynna — przez registrature nowo utworzonego
Ministerstwa Skarbu, bowiem dokumenty z roku 1944 w zespole akt tego urzedu
wystepuja dostownie w ilosci sladowej. Z kolei zespét akt Ministerstwa Skarbu
z lat 1944-1950 liczy obecnie 2033 teczki, zajmujace blisko 38 metréw pétek
magazynowych. Ocenia sie, iz archiwalia zespotu z lat 1945-1948 zachowane
s3 w miare kompletnie, braki wystepuja dla lat 1949-1950, co nalezy tlumaczy¢
przejeciem ich przez sukcesora — Ministerstwo Finanséw®, powotane do zycia
z chwila opublikowania ustawy z dnia 7 III 1950 r.

Niestety, nie udato sie odnalez¢ ogélnych normatywéw kancelaryjnych Pol-
skiego Komitetu Wyzwolenia Narodowego czy takich normatywéw jego Resortu
Gospodarki Narodowej i Finanséw oraz Resortu Skarbu, stad informacje o ich
biurowosci mozna zaczerpna¢ jedynie poprzez analogie z innymi komérkami
organizacyjnymi Komitetu oraz z postaci widniejacych na dokumentach znakéw
kancelaryjnych (pieczeci i zapiséw poczynionych w ich rubrykach). W okresie

7 Sytuacja ta dotyczy takze innych wyodrebnionych wtedy z Resortu Gospodarki
Narodowej i Finanséw dwdch nowych resortéw (to jest Przemystu oraz Aprowizacji
i Handlu), ktére w zespole akt Polskiego Komitetu Wyzwolenia Narodowego réwniez
nie posiadaja odrebnych serii swoich archiwaliow.

8 B. Piesciuk, Wstep do inwentarza zespotu akt Ministerstwa Skarbu w Warsza-
wie z lat 1944-1950, Warszawa 2002, s. 11; maszynopis w Archiwum Akt Nowych
w Warszawie (dalej: AAN), registratura wtasna, teczka zespotu akt Ministerstwa Skarbu
w Warszawie z lat 1944-1950.
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tym (to jest od lipca do grudnia 1944 r.) czynnosci biurowe Komitetu koncen-
trowaty sie w jego Kancelarii Gtéwnej. W poszczeg6lnych komérkach organiza-
cyjnych referenci merytoryczni sporzadzali bruliony rozpatrzenia spraw (wraz
z niezbednymi wskazéwkami dla Kancelarii odno$nie dalszego postepowania
z pismem) oraz nanosili na czystopis date pisma’.

Wspomniane wyzej znaki kancelaryjne i inne zapisy nie widniejg na wszystkich
zachowanych pismach Resortu Gospodarki Narodowej i Finanséw: sporadycznie
widnieja odciski pieczeci, czesciej wystepuja — nanoszone odrecznie — zapisy
(oznaczenia pism i spraw). Na niektérych pismach widnieje odcisk pieczeci —
ktérg mozna uzna¢ za pieczatke wptywu — o tresci ,,PK.W.N. Resort Gospodarki
Narodowej i Finanséw Nr...”, z wpisanym recznie numerem?, niekiedy tez
data dzienna!l. Jeszcze rzadziej wystepuje inna pieczatka, posiadajgca rubryki
,Urzednik, Data otrzym[ania], Termin, Wykonano, Ocena kontroli”, z ktérych
dla pola terminu przewidziano trzy podrubryki pomocnicze, za$ dla rubryki
,Wykonano” — dwie dodatkowe podrubryki: ,,Data, Podpis”. W poszczegdélnych
rubrykach tej pieczeci najczesciej widniejg wpisy w polach daty otrzymania'?,
czasami takze widnieje symbol referenta w polu ,,Urzednik” czy oznaczenie
terminu wyznaczonego na otrzymanie odpowiedzi'®.

Na pismach (w stosownej rubryce wyzej opisanej pieczatki badz bezpo-
$rednio na pi$mie) zapisywano znaki pism i spraw. Poczatkowo oznaczenia
te miaty prostg posta¢: numer kolejny z dziennika podawczego, famany przez
dwie ostatnie cyfry daty rocznej (przyktadowo ,,13/44”'* czy , 16/4471%), p6Zniej
niekiedy poprzedzone dodatkowo litera ,,F”'¢. Trudno jednak — wobec nieodna-
lezienia normatywéw kancelaryjnych Komitetu — jednoznacznie osadzié, czy ten
symbol literowy oznaczat po prostu Resort Gospodarki Narodowej i Finansow,
czy moze ogolnie wszystkie zagadnienia dotyczace spraw finansowych. Na
pismach datowanych we wrze$niu, pazdzierniku i na samym poczatku listo-
pada 1944 r. widnieja oznaczenia w postaci (przykladowo): ,F-1/1214/44"Y

° A.G. Dabrowski, Przepisy kancelaryjne Ministerstwa Administracji Publicznej,
s. 64-65, 74.

10 Przyktadowo — AAN, Polski Komitet Wyzwolenia Narodowego w Lublinie 1944
[1945-1953] (dalej: PKWN), sygn. VIII/1, s. 6.

11 Przyktadowo — tamze, sygn. VIII/41, teczka bez paginacji.

12 Przyktadowo — tamze, sygn. VIII/3, s. 134.

13 Przyktadowo — tamze, sygn. VIII/19, s. 4.

4 Pismo z dnia 31 VII 1944 r. (Tamze, sygn. VIII/44, teczka bez paginacji).

15 Pismo z dnia 1 VIII 1944 r. (tamze).

16 Przyktadowo na pismach z dnia 12 VIII oraz 23 VIII 1944 r. (tamze).

7 Tamze, sygn. VIII/41, teczka bez paginacji.
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,0-1/99/44718  0-2/279/4471 czy ,,1269/44 O-4"%, Litery w tych oznaczeniach
prawdopodobnie byly symbolami poszczegélnych komoérek organizacyjnych
Resortu Gospodarki Narodowej i Finanséw. Widniejace bezpoérednio po nich
cyfry byly — zapewne — symbolami merytorycznych zagadnien, rozpatrywanych
przez dany dzial (czyli komoérke organizacyjna nizszego szczebla, na przyktad
referat badz sekcje). W koncowym okresie funkcjonowania Resortu Gospodarki
Narodowej i Finanséw (druga polowa listopada 1944 r.) pojawiaja si¢ ozna-
czenia juz w innej postaci (przyktadowo: ,B 1155/22/447%1, B 1212/32/44722,
,02001/14/447%, 0 4402/805/44”%%). Litery nadal najprawdopodobniej sym-
bolizowaty komérki organizacyjne Resortu, po ktérych nastepowat kolejny numer
z dziennika podawczego Kancelarii Gtéwnej oraz kolejny numer z dziennika
podawczego komorki organizacyjnej, na co wskazuje analiza oznaczonych tak
akt — na pézniejszych chronologicznie pismach, liczba ta jest coraz wyzsza?.

Z okresu formalnego funkcjonowania samodzielnego Resortu Skarbu Polskiego
Komitetu Wyzwolenia Narodowego (to jest z grudnia 1944 r.) udato si¢ odnalez¢
zaledwie kilka dokumentéw, noszacych oznaczenia o postaci ,,F-2/2484,/4472
czy ,F-10/2487/447%, co $wiadczy, iz w nowo powstatej komdrce Komitetu
nadal stosowano regulacje sprzed wyodrebnienia Resortu Skarbu ze struktury
Resortu Gospodarki Narodowej i Finanséw (po prostu kontynuowano sprawy
wszczete przez poprzedni resort, nanoszac — co oczywiste — na kolejne pisma
stare oznaczenia).

18 Tamze.

1 Tamze.

20 Tamze.

21 Tamze, sygn. VIII/2, s. 168.

2 Tamze, sygn. VIII/1, s. 43.

% Tamze, sygn. VIII/2, s. 36.

24 Tamze, sygn. VIII/19, s. 1.

% Nie wiadomo, czy Kancelaria Gléwna Komitetu prowadzita jeden dziennik dla pism
wchodzacych i wychodzacych, czy byty to dwie osobne ksiegi, wreszcie czy byt to jeden
wspolny dziennik dla wszystkich resortéw, czy jednak prowadzono dla nich dzienniki
odrebne. W tej drugiej kwestii, mozna zatozy¢, iz do pewnego momentu byt to jeden
dziennik dla wszystkich komérek organizacyjnych urzedu, potem prowadzono odrebne
dzienniki dla poszczegdlnych jego resortéw. Na bardzo sporadycznie pojawiajacej sie
pieczatce wptywu Sekretariatu Prezydialnego sa odrebne rubryki na odnotowanie nu-
meru pisma wchodzacego i numeru pisma wychodzacego — odpowiedzi (przyktadowo
na pismie z dnia 28 X 1944 r. — AAN, PKWN, sygn. VIII/41, teczka bez paginacji). Jed-
nakze ze wzgledu na range tej komorki organizacyjnej, mogly w niej obowiazywac inne
regulacje pracy biurowej niz w innych komérkach Komitetu.

26 AAN, Ministerstwo Skarbu w Warszawie 1944-1950 (dalej: MS), sygn. 1099, s. 3.

27 Tamze, s. 2.
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Pierwsze zachowane kompleksowe normatywy kancelaryjne dla centrali Mi-
nisterstwa Skarbu nosza date 30 XII 1946 r. Dla okresu wcze$niejszego udato sie
odnalez¢ jedynie wzmianki, dotyczgce drobnych elementow z catoksztattu zasad
normujacych funkcjonowanie biurowosci urzedu. I tak w zarzadzeniu z dnia 30
VI 1945 r. o zakresie aprobaty, znajdowat sie zapis o kompetencji naczelnikéw
wydzialéw do sktadania ad acta juz w momencie zapoznawania sie z korespon-
dencja zadekretowana do danego wydziatu wszelkich pism ogélnikowych czy
omawiajacych jakie$ sprawy tylko czastkowo?. Z kolei pismo okdlne z dnia 19 III
1946 r., dotyczace podpisywania wychodzacej z Ministerstwa korespondencji,
zawieralo zapisy iz czystopisy powinny by¢ podpisywane przez aprobanta nie-
zwlocznie w dniu ich przedtozenia oraz o obowiazku odciskania przez Kancelarie
Ministerstwa na pismach o charakterze dokumentu urzedowej okraglej pieczeci®.

Wspomniane wyzej normatywy biurowe z dnia 30 XII 1946 r. nie zawieratly
niestety zapisu — typowego dla kazdego w zasadzie aktu normatywnego — in-
formujacego o utracie waznos$ci poprzedniego rozporzadzenia w danej kwestii
(z podaniem jego nazwy, daty i numeru porzadkowego). Trudno dzi$§ okresli¢,
czy ten brak wynikat ze zwyktego ludzkiego przeoczenia, czy tez po prostu
zadnego wcze$niejszego normatywu nie bylo... Stad tez o kancelarii centrali
Ministerstwa Skarbu w okresie wcze$niejszym mozemy zaczerpnaé¢ informacje
jedynie z analizy samych akt tego urzedu i widniejacych na nich oznaczen,
pieczeci czy zapisow.

Wynika z nich, iz w pierwszych kilku (kilkunastu?) tygodniach funkcjono-
wania Ministerstwa Skarbu stosowano w nim regulacje biurowe, obowiazu-
jace uprzednio w Resorcie Gospodarki Narodowej i Finanséw oraz Resorcie
Skarbu Polskiego Komitetu Wyzwolenia Narodowego. Wplywajace pisma
opatrywano pieczecia tresci ,Wplyneto dnia...” i recznie uzupetniano o date
dzienna oraz oznakowanie w postaci — przyktadowo — ,0-126/1527/45” czy
»F-107/1245/45730,

Najstarsze, odnalezione w aktach inne oznaczenia i pieczatki pojawiaja sie
na pismach z kwietnia 1945 r. Na stosowanej wtedy pieczatce wpltywu widniat
napis ,,Ministerstwo Skarbu” oraz rubryki ,,Otrzymano dnia...194..., Zataczni-
kéw..., Departament..., Wydzial..., Referat..., Nr...”®!, obok niej pojawila sie

2 AAN, Urzad Rady Ministrow w Warszawie 1944-1998 (dalej: URM), sygn. 16/139,

2 Tamze, s. 58.

%0 Przyktadowo — AAN, MS, sygn. 2031 oraz 2032, teczki bez paginacji.

31 Przyktadowo — tamze, sygn. 1216, s. 12. Pieczatka wpltywu w tej wersji wystepuje
na dokumentach do konica roku 1945 i przez caly rok 1946.
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tez pieczatka kancelaryjna z rubrykami ,,Przepisano dnia..., Sprawdzono dnia...,
Wystano dnia..., Data czystopisu...”, uzupelniania odrecznymi wpisami®2. W ru-
bryce ,Nr” pieczeci wptywu recznie wpisano ,,10617/475/457% co wskazuje,
iz w dalszym ciggu stosowano wtedy dziennik podawczy w kancelarii gtéwnej
Ministerstwa oraz dzienniki podawcze w poszczegolnych jego komorkach orga-
nizacyjnych. Poza powyzszymi symbolami, w rubrykach pieczatki wptywu wpi-
sywano niekiedy oznaczenie komérki organizacyjnej Ministerstwa, na przyktad
,G.M.” (Gabinet Ministra)**, ,,D.IV” (Departament Cel)* czy ,,D.V” (Departament
Podatkéw i Optat)®, ponadto wpisywano czasami jeszcze symbol wydziatu,
w kompetencjach ktérego lezato merytoryczne rozpatrzenie sprawy, poruszo-
nej w danym piémie, przyktadowo ,G.M.50226,/2866,/2/45” (gdzie symbolem
wydziatu byta cyfra ,,2”)%7, ,D.V1.49966/7716/3/46” (tu byta to cyfra ,,3”)%
czy tez ,,D.V/4-5/11/45” (oznaczenie ,4-5”, sprawe te poruczono wiec dwoém
komérkom organizacyjnym Departamentu)®’. Niekiedy w zapisach takich pomi-
jano numer z dziennika podawczego kancelarii gléwnej, ograniczajac sie tylko
do symbolu departamentu (biura), numeru jego dziennika, symbolu komérki
merytorycznej*.

Na pismach z marca 1946 r. pojawia sie pieczatka wplywu innego wzoru,
z napisem i rubrykami ,,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano dn..., Zatacznikéw...,
Przydzielono do zatatwienia Dep..., Wydz..., Ref..., Nr...”. Sposéb wypetniania
rubryk tego modelu pieczatki wptywu nie odbiegat od zapisu rubryk pieczeci
opisanej wyzej. Wtasng pieczatke wplywu posiadato Biuro Planu Finansowego
Ministerstwa, o tresci ,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano dn...194... r., Zalacz-
nikéw..., B. P. E Wydziat..., Referat..., Nr...”* Sporadycznie na pismach odna-
lez¢ mozna tez inne pieczatki kancelaryjne, stuzace do wskazania aprobanta
danego pisma: , Aprobata ostateczna: Ob. Minister, Ob. Podsekretarz Stanu,

32 Przykladowo - tamze, s. 2.

33 Tamze, s. 12.

34 Tamze, sygn. 52, s. 203.

% Tamze, sygn. 2, s. 10.

3% Tamze, sygn. 1166, s. 81.

37 Tamze, sygn. 2, s. 13.

% Tamze, sygn. 56, s. 46.

% Tamze, sygn. 1166, s. 81.

40 Pprzyktadowo - tamze, sygn. 1586, s. 1 (pismo adresowane do Biura Planowania
Finansowego, oznaczone ,B.PE 866/3/46”).

41 Przykladowo - tamze, sygn. 54, s. 5. Pieczatka tego wzoru wystepuje na doku-
mentach do konica roku 1946.

42 Przykladowo - tamze, sygn. 1589, s. 147.
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Ob. Dyrektor Departamentu, Ob. Naczelnik Wydziatu. Za zgodnos¢” (w ktoérej
podkreslano wtasciwa opcje)* czy ,,Do podpisu Ob. Viceministra”#*. Na pismach
spraw terminowych odciskano pieczatke tresci ,Terminowe”*, wzglednie zapis
taki nanoszone odrecznie*.

Jak juz wspomniano, najstarsze zachowane normatywy kancelaryjne Mi-
nisterstwa Skarbu nosza date 30 XII 1946 r., ich zapisy mialy wejs¢ w zycie
z dniem 1 stycznia roku nastepnego. Byt to okdlnik w sprawie normalizacji
czynnosci kancelaryjnych w centrali Ministerstwa Skarbu*’. Jego tekst skta-
dat sie dwudziestu dziewieciu punktéw oraz sze$ciu zatacznikéw (z ktoérych
jeden nie zachowat sie przy odnalezionym tekscie okélnika). Juz jednak we
wstepie zawierat zapis, wskazujacy na tymczasowy jego charakter (,,...do czasu
wydania jednolitych przepiséw kancelaryjnych, zarzadzam co nastepuje...”)*.
Na wstepie okre$lone zostaty komorki organizacyjne urzedu, wykonujace czyn-
nosci kancelaryjne — byly to Kancelaria Giéwna oraz kancelarie departamentéw
(biur) Ministerstwa.

Kancelaria Gtéwna miata przyjmowac i otwiera¢ catos¢ wptywajacej do Mi-
nisterstwa korespondencji, z wyjatkiem adresowanej do Giéwnego Inspektoratu
Ochrony Skarbowej (ktéra nalezato bezposrednio do kancelarii tej jednost-
ki)#. Pisma otrzymywaty odcisk pieczatki wptywu. Nadal stosowano pieczeé
dawnego wzoru, z napisem i rubrykami ,,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano
dn..., Zatacznikéw..., Przydzielono do zatatwienia... Dep..., Wydz..., Ref...,
Nr...”® W sierpniu 1947 r. pojawia sie piecze¢ wplywu innego wzoru, o tresci
rubryk , Ministerstwo Skarbu, Otrzymano dnia ...194... ., Zatgcznikéw..., De-
partament..., Wydzial..., Referat..., Nr...”>) za§ w grudniu 1947 r. pieczatka

4 Przykladowo - tamze, sygn. 1166, s. 83.

4 Przyktadowo - tamze, sygn. 1169, s. 155.

4 Przyktadowo - tamze, sygn. 1579, s. 135.

4 Przykladowo - tamze, sygn. 1577, s. 1.

47 Tamze, sygn. 167, s. 55-66.

4 Tamze, s. 55.

49 Tekst przepiséw nie wspomina o tym, jednak mozna przypuszcza¢, iz nadal tra-
dycyjnie doreczano korespondencje adresowana imiennie, adresowang bezposrednio do
niektoérych komérek organizacyjnych (przykladowo do Sekretariatu Ministra, Departa-
mentu Politycznego, komdrek spraw kadrowych czy obronnych), odrebnie postepowano
tez z korespondencja niejawna.

0 Przykladowo — AAN, MS, sygn. 747, s. 1. Pieczeci tego wzoru uzywano do mo-
mentu likwidacji Ministerstwa w marcu 1950 r.

51 Tamze, sygn. 1212, s. 90. Piecze¢ tego typu pojawia si¢ na pismach przez dwa
lata, do sierpnia 1949 r.
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z napisem i rubrykami o tresci ,,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano..., Dep...,
Wydz..., Ref..., Nr..., Zal...” (przy czym data otrzymania nanoszona byta
datownikiem automatycznym)®2. Swoja wlasna piecze¢ nadal stosowato Biuro
Planu Finansowego (,,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano dn...194... r., Zalacz-
nikéw..., B. P. E Wydziatl..., Referat..., Nr...”)>. Obok nich, stosowano takze
pieczatki, nanoszone na korespondencje wewnetrzng: ,Ministerstwo Skarbu,
Nr...”** oraz ,Departament Podatkéw i Optat, N r. D V.../.../4/...7%, jednak
obie pojawiaja sie na pismach dopiero w 1949 r. Pod sam koniec istnienia
Ministerstwa — wystepuje bowiem tylko na pismach z 1950 r. — swoja pieczec
posiadat takze Gabinet Ministra, w postaci ,,Ministerstwo Skarbu, Otrzymano
dn...195..., Gab. Ministra Wydz..., Nr..., Zat...”®.

Nastepnie pisma byly rozdzielane na poszczegélne departamenty (biura)
i wydzialy, zgodnie z ich kompetencjami merytorycznymi. Tak podzielone
wplywy miaty nastepnie by¢ doreczane dyrektorom departamentéw (biur),
ktorzy mieli za zadanie dokonaé rozdziatu pism do podlegtych im wydziatéw, co
sygnalizowane by¢ powinno naniesieniem cyfrowego symbolu danego wydziatu
na pieczatce wptywu®’. Przejrzana i rozdzielona korespondencja powinna trafi¢
do kancelarii departamentowych (kancelarii biur) celem zarejestrowania i kolej-
nego jej przydziatu — referatom danego wydzialu, co réwniez nalezato oznaczy¢
symbolem cyfrowym tegoz referatu, obok cyfry wydziatu. Po tych czynnosciach
korespondencja powinna zosta¢ doreczona naczelnikom wydziatéw, ktérzy mieli
ja przydzieli¢ referentom merytorycznym.

Wspomniana wyzej rejestracja odbywac sie miata przy zastosowaniu dwéch
pomocy ewidencyjnych — w kontroli ruchu akt, przedstawionej w zataczniku
numer 1 (posiadajacej forme tabeli o pieciu rubrykach: numer biezacy, data
otrzymania, nadawca, obieg pisma, znak), podajacym takze zestaw skrotow,
ktérymi nalezato postugiwaé sie przy wypetnianiu pél ,obieg pisma” i ,znak”

2 Tamze, sygn. 1152, s. 149. Z kolei ta piecze¢ widnieje na pismach datowanych
do pazdziernika 1948 r.

> Przykladowo — tamze, sygn. 1589, s. 44.

> Przyktadowo — tamze, sygn. 653, s. 25.

5 Przyktadowo — tamze, sygn. 764, s. 29.

5 Przykladowo - tamze, sygn. 1183, s. 15.

57 Tekst omawianego okdlnika wyraznie w tym miejscu méwi o dokonaniu roz-
dziatu pism na poszczegdlne wydziaty, co wydaje sie dziwne, skoro takiego rozdziatu
dokonano juz wczesniej w Kancelarii Gtéwnej. By¢ moze dyrektorzy departamentow
(biur) mieli tylko sprawdzié, czy rozdziat ten byt dokonany prawidtowo i ewentualnie
go tylko skorygowac.

v
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oraz w skorowidzach: imiennym (do odnotowywania nazwisk os6b oraz nazw
urzedow i instytucji) i rzeczowym (prowadzonym wedtug hasel, stanowiacych
zwiezly opis przedmiotu sprawy), przedstawionych w zatgczniku numer 2 o po-
staci tabel z rubrykami na zapisanie daty wptywu, daty pisma, numeru pisma,
nadawcy, tre$ci pisma, numeru biezacego z kontroli ruchu akt®®. Poza tymi
pomocami ewidencyjnymi, Kancelaria Giéwna miata prowadzi¢ odrebny rejestr
dla telegramoéw i telefonograméw, w ktérych nalezato zanotowaé: date i godzine
otrzymania danego telegramu czy telefonogramu, nazwe nadawcy (wzglednie
nazwisko), tre$¢, oznaczenie odbiorcy>. Odrebne pomoce przewidziane zostaty
ponadto dla dokumentacji, dotyczacej spraw podatkowych i egzekucyjnych. Ich
wzory miaty zosta¢ okreslone odrebnymi regulacjami, a pisma w tych kwestach
nie mogty by¢ rejestrowane w kontroli ruchu akt®.

Poza wymienieniem pomocy ewidencyjnych, tekst omawianych przepiséw
nie precyzuje sposobu oznaczania pism, stad informacje na ten temat mozna
uzyskacé jedynie z zapis6w figurujacych bezposrednio na poszczegdlnych doku-
mentach (w stosownych rubrykach pieczatek wplywu, nanoszonych na pisma
wplywajace do Ministerstwa oraz w nagléwkach pism wysytanych). Miaty one —
przyktadowo - posta¢ ,G.M.249/3/477%', | D.11.7449/5/477%%, D.V.6160/3/47"%,
wzglednie ,UDP/1511/47”%4. Symbole ,G.M”, ,D.IT", ,D.V” oraz ,,UDP” oznaczaty
departamenty i samodzielne komdrki organizacyjne Ministerstwa (kolejno:
Gabinet Ministra, Departament Obrotu Pienieznego, Departament Podatkéw
i Optat, Urzad Pozyczek i Dtugéw Panstwa), dalej nastepowaty numer z kon-
troli ruchu akt danej komorki organizacyjnej, symbol wydziatu w ramach
departamentu, majacego w swych kompetencjach rzeczowych rozpatrzenie
owej sprawy, wreszcie dwie ostatnie cyfry daty rocznej. W przypadku komérki
nieposiadajacej w swojej strukturze przydziatu do wydziatu, przynalezny im
element oznaczenia byt pomijany. Jak wiec wyraznie wida¢ na przytoczonych

% W zachowanych archiwaliach Ministerstwa Skarbu nie udato sie odnalez¢ takiej
kontroli ruchu akt ani tez blizszych informacji o jej ksztalcie. Mozna domniemywad, iz
najprawdopodobniej byta to po prostu jakas ksiega, ewentualnie luzne karty ze stosow-
nym nadrukiem.

59 Zapewne w znaczeniu — symbole departamentu (biura), wydziatu i referatu, do
ktérych adresowany byt dany telegram czy telefonogram.

0 Niestety, przepisow dotyczacych postepowania z korespondencjg o tych zagad-
nieniach tematycznych nie udato sie odnalez¢.

61 AAN, MS, sygn. 1543, s. 12.

2 Tamze, sygn. 1212, s. 342.

6 Tamze, sygn. 1152, s. 64.

6 Tamze, sygn. 1619, s. 38.
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przyktadach, w poréwnaniu do okresu poprzedniego, posta¢ oznaczenia pism
byta bardzo podobna, brak jedynie numeru z dziennika podawczego Kancelarii
Gléwnej Ministerstwa, a numer z dziennika podawczego departamentu (biura)
zastgpiony zostal numerem z kontroli ruchu akt, ktéra jednak — uzupelniona
o skorowidze — petnita analo