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RELATÓRIO INVENTÁRIO 2015 

 
 A Biblioteca Setorial do Centro de Ciências Agrárias (BSCCA) realizou novo inventário de seu 

acervo, exceto de periódicos, os quais estão no processo de etiquetagem. 

Outros inventários já foram realizados na BSCCA. A partir de informações de funcionários que 

trabalharam na biblioteca, obtivemos conhecimento de que foi realizado um inventário de periódicos em 

1995 e dos demais materiais em 1999. Pela análise de um exemplar (354114-4) que se encontrava em 

situação “excluído” por inventário, datado de 13/04/2004, acreditamos que tenha ocorrido outro inventário 

nesta biblioteca em 2004. 

O último inventário realizado pela BSCCA foi em julho de 2012. Deste levantamento, foi verificado 

defasagem de 540 exemplares (2,5% do total do acervo na época) entre os que tínhamos registrado no 

sistema e o que efetivamente foi inventariado. Os periódicos não foram inventariados e passaram a ser 

conferidos acervo a acervo e etiquetados um a um, desde então. A previsão era de realização de 

inventário anual, porém, tínhamos uma antena antifurto com avaria que não funcionava corretamente 

desde 2012 e foi removida do local em fevereiro de 2013. Decidimos por fazer novo inventário apenas 

com a reposição da antena, a qual ocorreu em novembro de 2014, por compra pelo Centro de Ciências 

Agrárias (CCA). 

No decorrer de 2012 e 2014 foram localizados 49 exemplares que haviam sido “Excluídos” pelo 

inventário de 2012. Estes materiais foram alterados para situação “Disponível no acervo” e estavam: 21 

deles na estante; oito eram manuais e estavam na estante de DVD; sete eram CD-ROM e estavam em 

acervos de livros; cinco estavam na Divisão de Desenvolvimento de Coleções e Tratamento da 

Informação (DECTI) para alterar classificação; quatro estavam reservados para análise de alguma 

inconsistência; dois estavam emprestados; um estava reservado para ser restaurado; e, um chegou pelo 

malote.  

No inventário realizado em 2015, a coleta de dados foi realizada entre os dias 26/01 a 

06/02/2015, sendo que a Biblioteca permaneceu fechada entre os dias 02 e 06/02 para não interferir no 

processo de coleta de dados e “leitura de estante” dos livros. A análise dos dados ocorreu entre os dias 

26/01 a 03/02 e 18/02 a 25/02/2015, pausa esta devido as férias da Bibliotecária responsável. 

Houve alguns erros do Sistema (Atendimento 97109 junto a Rede Pergamum), um deles, de 

maior relevância, foi o erro no carregamento dos dados porque utilizamos o “Dígito verificador” e este 

havia sido desabilitado para alguns processos quando migramos para o Pergamum Web em 2014. 

Somente com os devidos ajustes e cadastramentos do inventário, por tipo de material, no Módulo 

Catalogação/Inventário do Sistema Pergamum, iniciou-se a coleta de dados. A coleta foi feita no 

http://www.bu.ufsc.br/bscca/index.php
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programa “Bloco de Notas” de computadores de mesa e netbooks e, no total, foram utilizados cinco 

leitores ópticos da BSCCA e mais um emprestado da Biblioteca Central.  

Os 23.420 exemplares foram coletados entre os dias 02 a 04/02/15 por quatro servidores efetivos 

(Amíra 20%, Nilton 19%, Anderson 14% e Tatiana 13%), uma terceirizada (Lidiane 16%) e um bolsista 

(William 18%), sendo que após a coleta, os relatórios foram analisados pela bibliotecária e os materiais 

desaparecidos buscados por três pessoas (William, Tatiana e Nilton) entre os dias 18 a 25/02. Os livros 

foram separados por fileira de estante, os demais materiais ficaram a cargo da bibliotecária que teve 

auxílio do bolsista (quadro 1). 

 

Quadro 1 – Identificação dos materiais coletados no inventário 

Servidor Material Data Qtde Percentual 

Amíra Livro (estante 19 a 24) 02 a 04/02 4.705 20% 

Anderson Livro (estante 7 a 12 e reservados para 
etiquetagem) 

02 e 03/02 3.272 14% 

Lidiane Livro (estante 1 a 6) 02 e 03/02 3.684 16% 

Nilton Livro (estante 13 a 18 e desaparecidos) 02 a 04 e 25/02 4.517 19% 

Tatiana Livro (novas aquisições, referência, manual, 
folheto, restauração externa e interna, preparo 
técnico, desaparecidos, anormais), CD-ROM, 
Tese e Dissertação, Gravação de Vídeo e 
Material de Aula (Tablet, Notebook e Netbook)  

02 e 03, 18 a 
25/02 

3.031 13% 

William Livro (estante 25 a 30 e desaparecidos), DVD e 
Norma  

02, 03 e 20/02 4.211 18% 

 

Enquanto se fazia a coleta de dados foram separados os materiais: 

 necessitavam de pequenos reparos (tendo em vista que estávamos sem “Fita mágica” e 

empresa licitada para restaurações), no total de quatro exemplares;  

 fotocopiados, (15 exemplares);  

 etiqueta errada (se referia a outro exemplar), um exemplar;  

 tarjas azuis (a qual foi abolida em dezembro de 2014), removidos de 49 exemplares; e, 

 não conseguiram ser lidos pelos leitores ópticos, substituição 15 etiquetas. 

A média geral de materiais coletados foi de 490/hora, foi maior que do último inventário 

(300/hora), pois neste Inventário fizemos anotação de cada momento da coleta podendo assim ter este 

dado com precisão para melhor gerenciamento dos próximos inventários. Além disto, com a substituição 

constante da etiqueta para o padrão hoje utilizado (código de barras na frente) agilizará ainda mais a 

coleta, devido a padronização da leitura. 

http://www.bu.ufsc.br/bscca/index.php
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Após a coleta dos livros, foi realizada a “leitura de estante” com conferência de 1500 exemplares 

por hora. Vale ressaltar que a “leitura de estante” já havia sido realizada no mês anterior, com o início das 

férias dos usuários. 

Após o término da coleta dos dados de cada tipo de material as análises necessárias foram 

realizadas a partir das estatísticas e relatórios gerados pelo Sistema. Cabe ressaltar que o relatório 12 

“Relação de materiais que tiveram devolução com alterações na data de devolução” na verdade 

apresentava a “Relação de materiais emprestados após a data determinada pelo inventário”, relativo ao 

relatório 11. Além disto, o relatório 17 “Relação de materiais que não existem na base de dados” estava 

com problema e não gerou relatório algum, o que não possibilitou verificar exemplares lidos 

erroneamente (falta de dígitos, dígitos incorretos, etc.). Percebeu-se que no relatório 14 “Relação de 

materiais lidos que não foram carregados na definição inicial dos parâmetros do inventário” não explicita 

os exemplares que são “Material adicional”, o que dificulta a recuperação do material fisicamente porque 

apresenta “tipo de obra” “livro” quando na verdade são “CD-ROMs” como ocorrido no inventário 12 com o 

exemplar 97496989-9 que estava no acervo 316165 (livro), porém como “tipo de obra” CD-ROM na 

opção “Material Adicional”. 

O inventário 9 (DVD) possuía 134 exemplares, os quais foram coletados dia 26/01/15. Os sete 

exemplares faltantes inicialmente foram localizados: quatro estavam junto com os CD-ROM; dois no setor 

“Armazém” e um deles era um manual. O “anormal” também era um manual. 

O inventário 10 possuía 30 normas técnicas, todas localizadas e escaneadas no dia 26/01/15, 

além de uma que havia sido excluída, pois, não se encontra mais em vigor. 

O inventário 11 de Dissertações e Teses tiveram seus 1651 exemplares coletados no dia 

28/01/15. No dia seguinte fez-se a busca dos dois exemplares desaparecidos que não foram localizados 

e por isto tiveram sua situação alterada para “Excluído” com a observação “Excluído pelo inventário 

11/2015”. Os nove exemplares “anormais” se referiam a exemplares excluídos porque haviam sido 

digitalizados, os quais deveriam ter sido descartados naquela época. 

O inventário 12 (CD-ROM) possuía 246 exemplares, os quais foram coletados no dia 29/01/15, 

resultando em dois exemplares desaparecidos, os quais foram localizados. Um em caixa de CD dupla e 

outro que não havia sido coletado devido a etiqueta não estar legível. Os oito exemplares “anormais” se 

referiam a exemplares no acervo de livro e estavam identificados apenas no campo “Informação 

Adicional” como CD-ROM. Somente um deles estava como “Material Adicional” e tipo de obra “CD-ROM”, 

porém não teve nenhuma diferenciação no relatório para que tivesse sido identificado de forma mais 

rápida. 

http://www.bu.ufsc.br/bscca/index.php
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O inventário 13, mais expressivo, contava com 21.053 exemplares de livros, folhetos e catálogos 

com situação “Disponível no acervo” e teve a coleta de dados realizada pelos seis colaboradores entre os 

dias 02 e 04/02/15. Identificou-se inicialmente a falta de 120 exemplares e 124 “anormais”. Dos 

exemplares faltantes, 92 exemplares foram localizados nas estantes. Os exemplares “anormais” foram 

todos localizados, 92 deles se referiam a Teses e Dissertações e o que ocorreu foi um carregamento de 

dados em inventário equivocado (se referia ao inventário 11), 20 estavam com situação “Excluído”, 11 

estavam com situação do exemplar diferente de “Disponível no Acervo” e um foi lido errado, ao invés de 

97308748-1 foi lido 97308048-1. Por existir no acervo o número “errado” ele identificou como uma 

Dissertação da Biblioteca Central, se não existisse este exemplar, ele poderia ter sido identificado no 

relatório 17 dos inventários, o qual não estava funcionando durante a coleta e análise deste inventário. 

Além dos 20 exemplares em situação “Excluído” localizados na coleta deste inventário, haviam 

sido localizados outros 49 materiais diversos entre 2012 e 2014, totalizando 69 exemplares localizados 

dos 540 desaparecidos (13% do total de desaparecidos) no inventário de 2012. 

O inventário 14, coletado dia 02/02/15, se referia a 93 exemplares de livros, folhetos e catálogos 

com situação diferente de “Disponível no acervo”, ou seja: Etiquetagem, Preparo técnico, Não localizado, 

Acervo Inativo, Exposição, Malote, Restauração externa, Restauração Interna e Digitalizando. Ficaram 27 

exemplares como desaparecidos, sendo sete localizados entre os dias 18 e 20/02 e os demais vinte 

exemplares foram “Excluídos” com a observação “Excluído pelo inventário nº 14 de 2015”. Estes 

exemplares que foram excluídos tinham a situação: 13 exemplares “Não localizado”; quatro em “Malote” 

dois remetidos da BC e dois da BSCUR; dois em “Restauração”; e, um em “Processo Técnico”.  Dos sete 

exemplares “anormais”, cinco eram DVDs e um era Dissertação, os quais foram coletados na pilha dos 

livros reservados em “Preparo técnico”, e, um livro encontrava-se em situação “Normal”, mas estava 

reservado para “Restauração externa”. 

Os demais materiais não tinham nenhum exemplar nesta situação diferente de “Disponível no 

acervo” e, por isto, não foi realizado um segundo inventário para aquele tipo de material. 

O inventário 15 (Gravação de Vídeo) possuía 22 exemplares, os quais foram coletados dia 

02/02/15. Os dois exemplares “anormais” se referiam a manuais e foram realocados nos devidos acervos. 

O inventário 16 possuía 24 exemplares de “Material de aula” (Tablets, Netbooks e Notebooks), 

foram todos localizados e escaneados no dia 02/02/15. 

Os demais materiais, Monografias, Mapas, Disquetes, Relatórios de Estágio, Obra Rara, 

Microformas, Fotografia, Obra em Braile, por não possuirmos na Biblioteca, não tiveram inventário aberto. 

O quadro com as quantidades de exemplares coletados, desaparecidos, “anormais” e datas das 

coletas podem ser observados a seguir. 

http://www.bu.ufsc.br/bscca/index.php
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Quadro 2 – Demonstrativo da coleta de dados do inventário 

Nº 
inventário 

Material 
Qtde de 
acervos 

Qtde de 
exemplares 

Data da 
coleta dos 

dados 

Qtde exemplares 
desaparecidos 

Qtde 
exemplares 
anormais 

Data da nova 
coleta 

(desaparecidos) 

Qtde de 
exemplares 

faltantes 

9 DVD 108 134 26/01 7 1 28/01 0 

10 Normas 30 30 26/01 0 1 Não precisou 0 

11 Dissertação e Tese 1650 1651 28/01 2 9 29/01 2 

12 CD-ROM 165 246 29/01 2 8 29/01 0 

13 

Livros 

Folhetos 

Catálogos 

(Disponível no acervo) 

9858 21053 02 a 04/02 120 124 19 a 24/02 28 

14 

Livros 

Folhetos 

Catálogos 

(dif. Disponível no acervo) 

76 93 02/02 27 7 18 a 25/02 20 

15 Gravação de vídeo 22 22 02/02 0 2 Não precisou 0 

16 Material de aula 5 24 02/02 0 0 Não precisou 0 

 TOTAL 11914 23253 26/01 a 04/02 158 152 28/01 a 24/02 50 

http://www.bu.ufsc.br/bscca/index.php
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O total de material desaparecido foi de 50 exemplares, o que se refere a 0,21% dos 23.253 

exemplares do acervo reservados para o Inventário. 

Do acervo da BSCCA, 770 exemplares se encontravam emprestados e não foram 

contabilizados no inventário. 

Uma das observações, ao analisar os relatórios do inventário foi que existem no Sistema 

materiais que se encontram em localizações que não condizem com a realidade e serão alteradas. 

Quadro 3 – Localização do exemplar 

Nº inventário Tipo de material Localização identificada Localização final 

9 Normas Disponível no acervo 
Balcão de empréstimo 
Referência 

Balcão de empréstimo 
 

12 CD-ROM Disponível no acervo 
Balcão de empréstimo 
Referência 

Balcão de empréstimo 
 

16 Material de aula Disponível no acervo Balcão de empréstimo 

 

Algumas atividades já vinham sendo planejadas e foram iniciadas logo após o término do 

inventário: 

 Teses e dissertações: identificação e exclusão de duplicidades e fotocópias; 

 Normas, CD-ROM e Material de aula: alteração da localização para “Balcão de 

empréstimo” já que estão localizadas nos armários do Balcão de atendimento; 

 Livros: 1) separação dos acervos que não foram emprestados após 01/01/2005; 2) 

revisão da identificação dos assuntos das placas das prateleiras e estantes; e, 3) 

identificação de localização no Sistema Pergamum; 

 Bibliografias: solicitação de aquisição das bibliografias básicas que não estão sendo 

localizadas no acervo ao inseri-las no Plano de Ensino no sistema. 

Além da etiquetagem dos periódicos (já finalizados aqueles publicados de 2010 a 2014). 

Do inventário anterior, havia sido identificada a necessidade de: 

 Substituição de etiqueta antiga: continua sendo executada conforme o exemplar 

necessita de restauração ou é devolvido; 

 Tarja azul (empréstimo diário): foram revistos todos os exemplares que possuíam tarja 

azul e no Sistema estavam identificados com “Empréstimo Diário”, analisados também 

com relação a necessidade de serem mantidos (este tipo de empréstimo foi abolido em 

dezembro de 2014); 
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 Tarja vermelha (não emprestado): foram identificados, um exemplar de cada título da 

bibliografia básica dos cursos do CCA, com Tarja vermelha “consulta local”. Em março 

de 2015 passarão a ser emprestados conforme as demais Bibliotecas do SiBi 

(empréstimo na sexta-feira com devolução prevista para segunda-feira); 

 Fotocópias: foram armazenadas no setor “Armazém” um exemplar dos títulos que 

possuíam empréstimo nos últimos 10 anos e realizado o pedido de aquisição, os 

demais foram descartados; 

 Situação e localização: foram revistas e alteradas a maior parte das situações e 

localizações que não condiziam com a realidade. 

 

O inventário permitiu detectar falhas e verificar se o material informado pelo nosso Sistema 

como “Disponível no acervo”, realmente se encontra na estante, mantendo assim o equilíbrio do 

acervo. Esta é uma forma de proteção do patrimônio que permite o estudo do acervo embasando o 

desenvolvimento de coleções, identificação de materiais danificados, verificação de possíveis 

divergências na etiqueta de identificação, averiguação de materiais extraviados, ordenação dos 

materiais nas estantes, entre outros. 

O resultado do inventário foi satisfatório. Reafirmou-se a relevância desta atividade, que 

deverá ser realizada anualmente na BSCCA. Foi muito importante o engajamento de toda a equipe 

para a execução do inventário. Sem a cooperação de todos não seria possível. 

Atenciosamente, 

 

 

 

Tatiana Rossi 
Bibliotecária CRB 14/1186 

Chefe da Biblioteca Setorial CCA/UFSC 
Port. 1148/2012/GR, de 11/07/2012 

 


