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Recuerda la metodologia del curso

* Recuerda leer y repasar la metodologia del curso y seguir los pasos que se explican en la guia.
* El foro "Competencia Digital: dudas y consultas" esta para resolver tus dudas. jUtilizalo!
* La encuesta de satisfaccion nos ayuda a mejorar. Rellénala y tendras disponible la evaluacidn final

* Para la evaluacién final consulta la informacion disponible en la guia del curso.
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s Qué es Canva?

Online @ gratuita ' uso facil

Canva es una herramienta online de disefio grafico, que te permite crear disefios personales, educativos o
profesionales de panfletos, papeleria, y otros tipos de proyectos multiples. Utilizala para crear presentaciones,
infografias, posters, anuncios, videos dinamicos, etc.

Para comenzar a trabajar con Canva necesitaras una cuenta de correo electrénico con la que podras realizar el registro
gratuito en su web:

https://www.canva.com/es_es/

Tiene un editor sencillo desde el que podras hacer disefos atractivos a partir de plantillas o bien desde un lienzo en
blanco. En el siguiente video te presentamos la herramienta y sus diferentes recursos:
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https://www.canva.com/es_es/

Navegando por la interfaz de Canva

Vamos a empezar conociendo la interfaz de Canva y sus diferentes partes. Una vez que te registres con una cuenta
de correo electrénico tendras acceso a una pagina como esta:

Todos tus diserios
B compartdo contigo
B Todas tus carpetas
W rapelera

Exqipo

Bo prushs

+ Inuitar al equipo

= Cante mco  eanias -~ Rersos~  Panes ® O @
o prueba
o s - . ~ Tamao personalizado
S :Qué vas a disenar?
@ Iniie

tes. Presentacion (16:9) Poster Infografia Curriculum Post de Instagram Documento A4 Loge Tarjeta (hori
€ e marca
B Plnticsnor e conenics | Disefias recientes ]
0
Rudes ot ‘
Reminders For T |
Ol Claseer s
| et ("1 = \{ i o
| P o Aquzt
E — -
;Quieres mas? - z -
Prueba Canva Pro
¥ s Disefio sin nombre Disefio sin nombre Disefio sin nombre ‘GUIA PRACTICA PARA APRENDICES... Disefio sin nombre
gratis!

ekt

Hola no estin las marcas uuaiua

En la parte superior tendras acceso a las pestanas de plantillas y también a la de recursos donde encontraras fotografia,
iconos y videos que podremos utilizar durante el disefio:

YW
A ‘
283 &
(OK
Redes sociales Uso personal Empresas Marketing Educacién Novedades
Historias Instagram Invitaciones Presentaciones Posters Posters escolares Videos
Posts Instagram Web Flyers Certificados. Comics
Posts Facebook Curriculums Logo Infografias Plannings diarios Fondos virtuales de Z..
Portadas Facebook Postales Tarjetas de visita Folletos Marcapaginas Tazas personalizadas
Meme Plannings Facturas Newsletters Newsletters escolares Tarjetas de eventos y...
Twitter Cartas Membretes Chegques regalo Tarjetas de cumpleafi..  Menus
P ““y Fiin " \:\! A n -~ ~
4 = , FEFTT ’s “ﬁ "\ v = = |
Tk T e 1 =t - )
Fotos 3 Iconos 3 Impresiones » Herramientas » Explora Descargar
Gratis Redes sociales Tarjetas de visita Google Maps Videos Canva para Mac
Fondo Web y SEO Invitaciones Giphy Equipos Canva para Windows
Naturaleza Archivos y carpetas Tarjetas Codigo QR Graficos Canva para Android
Animales Negocios Postales Bitmoji Canva para i0S
Comida Clima Flyers YouTube
Personas Informatica Camisetas Duoctone
Ver todo > Ver todo > Ver todo > Vver todo >

En el panel que se encuentra a la izquierda de la pagina principal tendras acceso a los siguientes apartados:
o Todos tus disefos: Desde esta seccion podras acceder a todos los proyectos y disefios que hayas realizado
con anterioridad. También podras acudir a este apartado si deseas hacer duplicados de tus disefios o
eliminarlos.

o Compartido contigo: Si alguna otra persona comparte contigo sus disefios en Canva, podras acceder a ellos
desde esta secciodn y trabajar de manera colaborativa.
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o Todas tus carpetas: Aqui encontraras un resumen del resto de carpetas del menu, ademas podras crear hasta
dos carpetas nuevas desde una cuenta gratuita. Para crear una carpeta nueva selecciona la opcion ‘crear
carpeta nueva’.

o Papelera: Finalmente en la papelera encontraras todos aquellos disefios que hayas eliminado. Desde aqui
también podras eliminar de forma definitiva cualquier disefio que se encuentre en la papelera.

En la parte superior-derecha de la interfaz hay un acceso al menu de configuraciones al que podras acceder a través
del icono en forma de rueda de engranaje: @

Aqui podras realizar cambios sobre los datos basicos contemplados en el perfil de usuario como el nombre, correo
electronico o idioma en la que muestra la interfaz.

El icono de notificaciones en forma de campana nos informara si existe alguna novedad respecto a nuestros
disefios o trabajos compartidos.

Finalmente, el botdn ‘Crear un disefio’ servira para generar un proyecto nuevo a partir de una de las plantillas del menu
desplegable o bien seleccionando la opcidn ‘personalizar tamafio’ para otorgarle las dimensiones que necesites.

Uso de Canva

Disefio graﬁco sencillo EI [=]

Navegando en o
la interfaz de Canva Joj agte

Canva, la herramienta de diseno grafico sencilla 6



Editando en Canva

Cuando escoges el tipo de disefio o introduces el tamario del lienzo que vas a utilizar se abrira el editor de Canva. La
pantalla de edicidén cuenta con un menu en la parte izquierda que cuenta con:

v" Plantillas: podras escoger si quieres una de las plantillas disponibles. Fijate como en la parte superior del
editor hay un buscador que te permitira filtrar por palabras claves los disefios de aquellas plantillas que se
acerquen mas al estilo que necesites. Cuando encuentres la plantilla adecuada haz clic sobre ella y veras

como se coloca en el centro de la pantalla del editor.

Disefo sin titulo - A2 (Landscape) * Probar Canva Pro [SUPEU N [ imprimir posters e

T &

{ inida  Archive W Redimensionar 3 7

M © animer

CORDALE HIGH SCHOOL PRESENTS GET O
KNOW YOUR
NEW SCHOOL!

« Faculty Mest & Greet
Club Orientation
* Food, Fun & Games

JOIN Us
EVERY DAY
THIS WEEK

sesessnane

Safety Matters ®

+ Afadir pagina

v Elementos: Ademas de las plantillas, en el menu de la izquierda encontraras la pestafa de elementos. Los
elementos son todos aquellos recursos que forman parte del banco de Canva y que podras usar para
enriquecer el disefio. En la parte superior de la pestafia de elementos hay con un buscador similar al de

plantillas que podras usar para filtrar por palabras clave.

Q, educacion

Todo Fotos Elementos graficos V
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Para agregar los elementos desde este panel, haz clic con el ratén sobre el que te guste y se incorporara
automaticamente al disefio. Una vez aqui podras adaptarlo.

v'  Subidos: Este apartado funciona como una nube donde subir imagenes propias, videos o iconos para el
disefo. Para subir archivos haz clic sobre el botdn ‘Subir archivos’ y a continuacion selecciona el recurso desde
tu equipo. Ademas de archivos que estan en el ordenador, también podras subir archivos que tengas ubicados
en otros repositorios web como por ejemplo Google Drive o Dropbox.

l——tj Subir archivos

Plantillas

Subir

Facebook
Gh” Google Drive
Subidos
Instagram

Dropbox

2% Google Fotos CTETDY

v" Fotos: En la pestafia fotos encontraras recursos de corte fotografico, de nuevo es posible utilizar todos aquellos
que sean gratuitos y que sean adecuados para cada disefio.

v' Texto: Este panel permitira agregar textos y adaptarlos al proyecto. Cuenta ademas con una serie de disefios
predeterminados que facilitan la creacion y que requieren una adaptacién minima en su contenido.

Haz clic en el texto para anadirlo

Anadir un titulo

Anadir un subtitulo

Afiadir un poco de texto

A continuacion, veamos como editar el contenido seleccionando cada uno de los elementos que
compondran el disefio.

Cuando seleccionas cualquier elemento del disefio, ya sea imagen o texto, aparecera un menu de
herramientas en la barra superior del editor que te permitira personalizarlos. Las herramientas
disponibles para cada elemento del disefio seran diferentes en funcion de si es una imagen, o un texto.

En este video encontraras las claves para editar con Canva:
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tJso de Canva

° N- ‘/ * °
Disena gréfico sencillo

Editando en Canva

Herramientas para editar texto:

En el texto es posible realizar cambios sobre la fuente de la letra, tamafo y color. Ademas, podras incluir negritas,
subrayados, cursivas vy listas.

IreneFlorentina v - 106 + A U aA = H =1 Efectos @© Animar

De manera adicional, es posible incluir efectos y animaciones predisefiadas que aportardn mas dinamismo a tus
creaciones.
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Efectos

Estilo

Ninguna

Ag

Sinrelleno

Ag

Distorsidn

Forma

ABCD

Ninguna

Deszalineado

Ag

Nedn

pnBCo

Curvar

Flotante

ABC

Minguno

ARr

Ascender

AbB%

Rodar

A

ABC

4

Aparecer

ABd

Blogue

ABC

Rebotar

ABC
Deslizar
AP~

Fundir

ABC

Maquina de e...

ABC

Explosién

ABC

Patineta
>
ABC

Faneo

iToma nota...!

Ten en cuenta que las animaciones que incluyas en Canva seran visibles siempre que el formato final del

disefio que estas elaborando sea .gif. o .mp4.

Herramientas de ediciéon de imagen:

0

Editar imagen. Recortar

Girar (D

© Animar

v' Color: A la hora de editar imagenes y formas podras modificar los colores que componen la imagen a través
del cuadro de color que aparece en la parte izquierda de la barra de herramientas.

Q

Colores del documento

&l

&
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v" Recortar: También podras hacer recortes de imagen con la herramienta ‘Recortar’:

+/ Hacerrecorte X Cancelar

FRESHMAN
ORIENTATION

+ Ahadir pagina

JOIN USs
EVERY DAY
THIS WEEK

10 am onwards at
the Quadrangle.

For a full schedule
of activites, visit
www.reallygreatsite.com

Para recortar una imagen, selecciona primero la imagen con el ratén y después tira de los extremos de la

imagen para recortarla.

v'  Girar imagenes: Haz clic sobre el boton de ‘Girar’ y después indica la direccién hacia la que quieres girar la

imagen o forma.

Girar @ @ Animar

& Girar horizontalmente

LT Girar verticalmente

CORDAIFE HIGH S

v" Animaciones: Al abrir el panel de animaciones podras escoger entre una variedad de opciones gratuitas que
ofrece Canva. Colocate con el ratén sobre cada una de las animaciones para ver la previsualizacion sobre tu

disefio.

Biblioteca/CRAI de la Universidad Pablo de Olavide - Formacién en Competencia Digital
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Animaciones de pagina Animaciones de >
a0 o &
" —
Ninguno Alejar Fluir
T A
Lo . Lo
¥
Subir Aparecer Fundir
B’ @
Paneo Subir Rodar

iToma nota...!

En los paneles de efectos y animaciones encontraras algunas opciones gratuitas y otras Premium, ten en cuenta

que desde una cuenta gratuita no podremos utilizar las marcadas con el simbolo

Herramientas de edicidon de imagen fotografica

Cuando se trata de editar imagenes fotograficas cuentas ademas con la herramienta ‘Editar imagen’. Esta opcién
permite modificar los parametros basicos de la imagen, como por ejemplo el brillo, el contraste o la saturacion.

Ajustar Ver todo
Brillo 5
Contraste 0
Saturacion 10
Filtros Ver todo

Epic Festive Summer
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Herramientas de ediciéon de paginas

Si tu proyecto es una presentaciéon o un disefio con varias paginas, contaras ademas con herramientas para editar y
organizar sus paginas:

& ® W

La primera herramienta que ves en la imagen sirve para anadir paginas nuevas al disefio.
El segundo simbolo permite duplicar una pagina haciendo una copia idéntica.
Finalmente, la papelera sirve para borrar aquellas paginas que quieras excluir del disefio o presentacion.

Otras herramientas

En la parte derecha del panel de herramientas del editor tendras una serie de opciones comunes independientemente
del tipo de recurso.

v

Posici6n T = © o @ o

Posiciéon: Con esta herramienta podras escoger la posicién del elemento dentro del espacio de tu disefio. Te
servira para alinear de forma estética tus imagenes y formas, también para asignarles un lugar en las capas.
Si quieres traer al frente o mandar hacia el fondo algun elemento del disefio puedes hacer uso de la herramienta
posicion.

iToma nota...!

Las capas son las partes que componen una imagen. Su posicidn es similar a las hojas de un libro visto desde
arriba. Las capas superiores seran visibles y tendran prioridad sobre las inferiores. Si quieres que un elemento
del disefio se encuentre en la capa superior usa la herramienta posicion.

4

Copiar estilo: El icono con forma de brocha esta disefiado para copiar el estilo tanto de texto como de los
efectos aplicados a los diferentes elementos. Esta herramienta es especialmente util para mantener un estilo
unico en toda la composicion, ademas ahorra tiempo en la edicion.

Enlace: esta opcion funciona al igual que cualquier editor de texto. Permite incluir hipervinculos tanto a disefios
creados en Canva como a paginas web incluyendo la url.

Bloquear: el candado otorga la capacidad de bloquear en su estado y posicién a cualquier elemento del disefio
para que no se mueva o modifique mientras trabajas en el resto de elementos. La acciéon de bloquear es
reversible, es decir, podras bloquear y desbloquear elementos del disefio siempre que quieras.

Duplicar: como su propio nombre indica, podras usar esta herramienta para copiar elementos.

Eliminar: Usa la papelera para borrar aquellos elementos que no quieras conservar en tu composicion.

Presentando en directo con Canva

Una vez tengas tu presentacion lista, puedes utilizar Canva para presentarsela a tu alumnado. En la parte
superior de la pantalla encontraras el boton ‘Presentar’ y si abres el desplegable veras que ofrece tres modos
de presentacion.

o

Modo estandar: muestra el recurso a pantalla completa y cuenta con botones en los laterales para navegar
entre las diferentes paginas del disefio o presentacion.

Modo automatico: si configuras el recurso en este modo, se reproducird como un video. Podras personalizar
el tiempo que tarda en reproducirse cada una de las paginas del recurso.

Modo presentacion: este modo crea dos pantallas independientes en el navegador. Una servira como panel
de control y permite ver el tiempo empleado en las presentaciones, utilizar los efectos de dinamizacién
disponibles e incluir notas.

13
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00:04 © n

Notas
Afade notas a tu

disefio
ROWENSTON ELEMENTARY SCHOOL

Rules and

@ Vista del publico - Google Chrome.

Reminders For g
Online Classes

With Teacher Casey

Los efectos dinamicos son animaciones que podras emplear durante una presentacién para interactuar con la
audiencia.

En la segunda ventana muestra la perspectiva del espectador para poder monitorizar lo que el alumnado esta viendo
a través del comparto de tu presentacion.
De manera adicional, el Modo presentacion cuenta con un puntero que permite marcar en pantalla ideas o elementos
destacables de la presentacion.
Otra de las ventajas de este ultimo modo de presentacion es la opcién ‘Canva Live’ la cual permite crear sesiones de
chat en directo con los espectadores. Para iniciar una sesion de Canva Live dirigete a este panel y haz clic sobre la
opcién ‘Empezar una nueva sesioén’:

tienen para ti

Empezar una nueva sesion

Te aparecera un enlace que puedes compartir con quien quieras y que dara acceso al chat en vivo donde podras
interactuar con tu audiencia. ¢Quieres ver como presentar con Canva? Visualiza el siguiente video.

[/

iJso de Canva
B e :

Disefio gréfico sencillo
Presentando
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Creando videopresentaciones con Canva

Otra de las funcionalidades de Canva es la de ‘Presentar y grabar’ que encontraras en la seccién de
Presentar.

Estandar

Controla el ritmo al que pasan las diapositivas de tus presentaciones

Reproduccion automatica

Configura la welocidad para que tus diapositivas pasen automaticamer

Modo presentacion

Lee tus notas y ve cudles son las proximas diapositivas

Presentar y grabar

Grabate mientras das tu presentacion

_ Comparte un enlace para ver Copiar enlace

Cuando la seleccionas da acceso al Estudio de grabacién a través de un botén como el que observas en la siguiente
imagen:

[ Presentary grabar &GD <

Grabate mientras das una presentacion.
Comparte el enlace del video con tus
estudiantes, amigos o colegas.

SDAWENSION ELEMERT AN SCHOOL

Rules and
Reminders For

Online Classes

With Teacher Casey

Ir al estudio de grabacion

Una vez en el estudio, te solicitara permisos para acceder a tu camara y micréfono para poder comenzar a grabar.

15
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Configura tu camara y tu micr6fono

[1 Cémara FaceTime HD (integrada) (05ac:8514)

Q Predeterminado - MacBook Air: micréfono (B...

Empezar a grabar

Volver al editor

Y una vez configurados podras darle al botén de ‘Comenzar a grabar’ y narrar la explicaciéon con el apoyo de las
herramientas que facilita Canva (notas, botdn de pausa y temporizador para el correcto desarrollo de la grabacion).
Tras pulsar sobre finalizar te aparecera una ventana emergente con varias opciones:

o Eliminar: si no estas conforme con el resultado de la grabacién puedes eliminarla y hacerla nuevamente.
Guardar y salir: si necesitas seguir trabajando en ella mas tarde pulsa el botén ‘guardar y salir y Canva
reservara tu grabacion de forma privada hasta que vueltas a entrar en el apartado de presentar de tu proyecto.

o Descargar: te permitira descarga tu presentacion sin marcas de agua.

*iEl enlace de la grabacion esta listo!

https://www.canva.com/design/DAEadrrtX51/DsljaypicuRpd EJIEL

Cualquier persona con este enlace podra ver el contenido (sin iniciar sesién en Canva)

m Guardar y salir L I%Escargar

Visualiza este ultimo video para saber complementar la informaciéon que ya tienes sobre Como crear
presentaciones con Canva:
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tJso de Canva

. N- ‘I
Disenq.gfa

Llegados a este punto, jya puedes realizar tus disefios y proyectos en Canval

Biblioteca/CRAI de la Universidad Pablo de Olavide - Formacién en Competencia Digital
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Repasando lo aprendido

Canva, tiene un editor sencillo desde el que se pueden hacer disefios atractivos a partir de
plantillas o bien desde un lienzo en blanco.

Verdadero

Falso

Canva permite llevar a cabo una amplia gama de trabajos de diseno grafico. ; Cuales de los
sefalados no esta incluido entre las posibilidades de Canva?

Anuncios
Presentaciones

Infografias

Videos dinamicos

Documento PDF

Posters

Canva permite anadir distintos elementos graficos, a los que llama recursos, como: iconos,
fotografias, videos, pistas de audio, graficos, tablas, GIFs, lineas y formas y elementos de texto.

Verdadero

Falso

Cuando se crea una presentacion en Canva, se puede mostrar a una audiencia determina a través

de ;qué modo o modos de presentacion?

Modo estandar

Modo automatico

Modo presentacion

Todas son correctas.

Otra de las funcionalidades de Canva es la de "Presentar y grabar". Permite crear una grabacion de
una presentaciéon hecha con Canva que se esta mostrando a una audiencia determinada, por
ejemplo, a los alumnol/as de una clase. Cuando se empieza a "Presentar y grabar"”, ;a qué apartado
del Canva se accede para comenzar la grabacién?

Estudio de filmacion

Estudio de grabacion

Estudio de presentacion en vivo

Ninguna es correcta
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Canva, tiene un editor sencillo desde el que se pueden hacer disefios atractivos a partir de
plantillas o bien desde un lienzo en blanco.

Verdadero

Falso

Canva permite llevar a cabo una amplia gama de trabajos de diseno grafico. ; Cuales de los
sefalados no esta incluido entre las posibilidades de Canva?

Anuncios
Presentaciones

Infografias

Videos dinamicos

Documento PDF

Pésters

Canva permite anadir distintos elementos graficos, a los que llama recursos, como: iconos,
fotografias, videos, pistas de audio, graficos, tablas, GIFs, lineas y formas y elementos de texto.

Verdadero

Falso

Cuando se crea una presentacion en Canva, se puede mostrar a una audiencia determina a través

de ;qué modo o modos de presentacion?

Modo estandar

Modo automatico

Modo presentacion

X Todas son correctas.

Otra de las funcionalidades de Canva es la de "Presentar y grabar". Permite crear una grabacion de
una presentaciéon hecha con Canva que se esta mostrando a una audiencia determinada, por
ejemplo, a los alumnol/as de una clase. Cuando se empieza a "Presentar y grabar"”, ;a qué apartado
del Canva se accede para comenzar la grabacién?

Estudio de filmacion

% Estudio de grabacion

Estudio de presentacién en vivo

Ninguna es correcta
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