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1. PRESENTACION

La sistematizacion es un proceso de reflexion que pretende ordenar u
organizar lo que ha sido la marcha, los procesos, los resultados de un proyecto,
buscando en tales dinamicas las dimensiones que pueden explicar el curso que

asumio el trabajo realizado.

Ordenamiento y clasificacion de datos e informaciones, estructurando de
manera precisa categorias y relaciones, posibilitando de esta manera la

constitucién de bases de datos organizados.

Es aquella interpretacion critica de una o varias experiencias que, a partir de su
ordenamiento y reconstruccion, descubre o explicita la l6gica del proceso vivido,
los factores que han intervenido en dicho proceso, como se han relacionado entre

si, y porque la han hecho de ese modo.

Un proceso permanente y acumulativo de produccion de conocimientos a partir

de las experiencias de intervencion en una realidad social.

La sistematizacibn como un proceso de recuperacion, tematizacion y
apropiacion de una practica formativa determinada que al relacionar sistémica e
histéricamente sus componentes tedricos-practicos, permite a los sujetos
comprender y explicar los contextos, sentido, fundamentos, logicas y aspectos
problematicos que presenta la experiencia, con el fin de transformar y cualificar la
comprensién, experimentacion y expresion de las propuestas educativas de

caracter comunitario.
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Las diversas formas de asumir la sistematizacion:

e Sistematizacidon como una recuperacion de la experiencia en la practica.

e Sistematizacion como produccién de conocimiento.

e Sistematizacion como forma de empoderar los sujetos sociales de la
practica.

e Sistematizacién como investigacion social.

Por las anteriores definiciones de la sistematizacion, en este trabajo se
mostrara una recopilacion de los procesos que se siguieron para dar ejecucion al

proyecto de grado del programa de contaduria publica a distancia.
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2. RESUMEN

Las empresas de cooperativa de ahorro, créditos y convenios con empresas
que prestan beneficios a los clientes, cuyo objeto social es servir las necesidades
financieras de sus socios y de terceros mediante ejercicio de las actividades

propias de las entidades de crédito.

La misidbn de esta cooperativa es mejorar la calidad de vida de los
asociados y sus familias, a través de la prestacion de servicios oportunos de
ahorro, crédito y complementarios a costo razonable y competitivo, brindando
confianza y respaldo, alcanzando altos niveles de satisfaccion, optimizando los
recursos y la participacién activa de cada uno de los asociados tanto en lo
econdémico como en lo social.

El siguiente trabajo muestra un proyecto que consiste en el manejo de
Excel como una aplicacion para optimizar de manera eficiente la elaboracién y
presentacion de los informes financieros a la junta de socios, por medio de una
interfaz amigable que reduce y simplifica todo el trabajo de analisis, tabulacion,
graficar, montar diapositivas y demas ajustes necesarios en las hojas de Excel
para lograr dicho informe que es presentado con una periodicidad mensual el cual
estd encargado del departamento financiero de la empresa, todo lo anterior se
realizara a solo dos click.

Por qué Excel es la herramienta idénea para realizar este proyecto, a
continuacion sefialaremos una serie de razones:

Posee un elevado peso especifico en un curriculo.

Es una competencia profesional muy solicitada en el mundo laboral, ya que

resulta una herramienta muy versatil en diversas tareas no soélo de calculo,

sino de tratamiento de datos y para relacionarse con grandes aplicaciones
de empresa como el conocido SAP. En muchas ofertas de trabajo se

requiere, no un nivel basico o medio de Excel, sino mayor competitividad.
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Es facil de usar.

Puede evitar tediosas labores de comparacion de listas, calculos
interminables de otra forma, localizacion automatica de informacion, para
elaborar resumenes o informes, etc.

Facilita el trabajo.

Facilita el trabajo y permite terminar tareas laboriosas que llevarian mucho
tiempo en segundos automatizando tareas repetitivas o muy habituales.

Es un programa lider en su campo.

Por encima de modas pasajeras e incluso frente a aplicaciones gratuitas
gue existen en el mercado, no tiene competencia. Se ha demostrado que es
la herramienta de su género mas implantada, difundida y solicitada de su
ambito.

Posee aplicaciones muy versétiles.

Se suele penar en Excel como una especie de “calculadora gigante” pero su
Capacidad de calculo es uno de sus usos: contabilidad, inventario, filtrar,
seleccionar, calcular plazos y periodos, avisar de plazos, gestiéon de
cantidades limite o stocks, comparar informacion y mostrar diferencias,
analizar y resumir informacion, buscar en grandes volumenes de
informacion... entre otros usos menos conocidos, pero ademas
extremadamente utiles.

Es flexible y adaptable.

Frente al software especifico y encorsetado, esta hoja de calculo permite
crecer y adaptarse a las necesidades crecientes de un puesto de trabajo o
empresa. Muchos usuarios de Excel desarrollan actividades reiterativas en
Su puesto de trabajo y lo hacen bien.

Herramienta de analisis de informacion.

Aunque estas palabras nos remiten a algo muy sofisticado e inalcanzable,

es algo que resulta facil con Excel cuando nos enfrentamos a un volumen

CARLOS ALBERTO CIFUENTES CARRILLO 10
CONTADURIA PUBLICA

2016



PROYECTO DE GRADO — UNIMINUTO CRS

enorme o complejo de informacion que, de otra forma seria poco menos
gue inasumible. Cada hoja puede almacenar mas de 1.000.000 de registros
de informacion.

Permite generar documentacion de calidad en poco tiempo.

Su capacidad de calculo y tratamiento de informacion permite manejar
informacion obteniendo resultados instantdneos (mas si usamos plantillas),
precisos y relevantes para el trabajo.

Mejora la productividad y reduce la posibilidad de error.

Hacer tareas en poco tiempo ya es una gran ventaja para el usuario y la
empresa, pero evitar o eliminar la posibilidad de cometer errores es algo
trascendental. Los errores cuestan dinero, generan tensiones laborales y
siempre problemas. Un usuario avanzado de Excel tiene pocas
posibilidades de equivocarse, pero disminuye el alin mas el riesgo si utilizas
Excel de tal manera que mediante comparaciones, avisos y diversas
verificaciones se muestren diferencias, inconsistencias o datos dudosos.
Compatibilidad.

La compatibilidad permite a un programa informatico relacionarse con otros
con garantias de éxito en la transmision de informacion. Los grandes
programas de las empresas suelen tener un formato especifico para que
sea leido por Excel.

Formulas y funciones “para todo” o “casi todo”

Dispone de una libreria de funciones para casi todo: datos, estadistica,
ingenieria, trigonometria, finanzas, légica, busqueda, bases de datos, etc, y

lo que no tenga se puede crear utilizando formulas propias.

*Tomado del articulo msn http://www.msn.com/es-co/noticias/microsoftstore/supernumberempleo-12-razones-
para-aprender-a-manejar-excel/ar-AAkqar6?li=AAggFp8
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3. ABSTRACT

Savings cooperatives, loans and agreements with companies that provide
benefits to customers, whose corporate purpose is to serve the financial needs of
its partners and third parties through the exercise of the activities of credit
institutions.

The mission of this cooperative is to improve the quality of life of associates
and their families, through the provision of timely savings, credit and
complementary services at reasonable and competitive cost, providing trust and
support, reaching high levels of satisfaction, optimizing The resources and the
active participation of each of the partners in the economic as well as the social.

The following work shows a project that consists of managing Excel as an
application to optimize efficiently the preparation and presentation of financial
reports to the members' meeting, through a friendly interface that reduces and
simplifies all the analysis work , Tabulation, plotting, mounting slides and other
necessary adjustments in Excel sheets to achieve this report that is presented with
a monthly frequency which is in charge of the financial department of the company,

all of the above will be done just two clicks.
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4. INTRODUCCION

La informacion es poder, hoy en dia las grandes decisiones se basan de los
resultados obtenidos por la informacion, no solo se trata de tener gran cantidad de
informacion sino de como interpretarlo, como usarlo y lo mas importante en este
mundo digital de cémo acceder a dicha informacién, motivo por el cual como
contadores profesionales debemos tener en cuenta para nuestro trabajo.

Debido a los diferentes métodos que se emplean en las empresas para
generar los informes financieros en power point donde puede ocurrir una serie de
eventos como:

e Errores en la digitacion.

e Actualizaciéon de datos sin realizar a plenitud.

e Tiempo empleado es mayor del esperado.

e Interrupciones en el momento de preparar las diapositivas el cual es posible

generar una equivocacion en la informacion.

e Tener un conocimiento medio de las aplicaciones office para ser mas

efectivo en la realizacion de dichos informes.

e Los empleados se preocupan mas por la fecha de entrega que en el

contenido de este mismo.

Por las anteriores razones y algunas no descritas que pueden variar en las
situaciones de cada empresa, se ven en cierta necesidad de buscar
alternativas para solucionar dichos inconvenientes y asi mismo tener los

informes a tiempo.
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5. PLANTEAMIENTO DEL PROBLEMA

La presentacion de los informes es esencial para la toma de decisiones, en
este caso nos enfocaremos en los informes financieros de una empresa
cooperativa en el cual su principal actividad es la realizacion de créditos a
particulares por lo que se debe estar realizando un informe con periodicidad

mensual para el andlisis del comportamiento del dinero de la cooperativa.

Las ventajas que proporciona los informes es de presentar de manera
estructurada a la junta de socios como va el rendimiento de la empresa se puede
evaluar la actuaciéon de la administracion, a su vez conocer los resultados de su

gestion, haciendo énfasis de manera especial en la informacion contable.

Dicho lo anterior se debe contar con un recurso que proporcione el cien por

ciento de credibilidad en la presentacién de los informes financieros.

Las falencias que se han venido presentando en la elaboracién, asi como en la
presentacion de los informes a generado malestares en los miembros de la junta,
asi como en el departamento financiero de la cooperativa razén por la cual se da

lugar a la implementacion y asesoria en las herramientas de office.
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6. PREGUNTAS DE INVESTIGACION

En vista de las necesidades de optimizar la elaboracion y presentacion de los
informes referentes a los estados financieros de la empresa se plantea lo

siguiente:

a. ¢Qué tan eficiente y fiable es la informacion que se va a presentar?

b. ¢Cudles son los beneficios de la empresa al emplear un recurso en Excel
por medio de macros?

c. ¢Cuanto tiempo ahorrara para el funcionario encargado de la elaboracién

de la presentacion?
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7. OBJETIVOS

7.1 OBJETIVO GENERAL

Implementar una aplicacion de facil uso para optimizar de manera radical el
tiempo que se emplea para generar los informes financieros asi como la eficiencia
total de la informacion en cuanto a no presentar ningun tipo de error, confianza en
los datos reflejados, seguridad de la informacién, entrega oportuna, estructura

adecuada de la informacion y soporte auxiliar de analisis de la informacion.
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7.20BJETIVOS ESPECIFICOS.

e Evaluar el método que se lleva a cabo para la elaboracion de los informes.

e Revisar y realizar seguimiento a los factores externos de la preparacion del
informe en el origen de la informacion.

e Disefiar un proceso para la implementacion de la aplicacion en los

respectivos equipos que se va a realizar el trabajo.
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8. JUSTIFICACION.

La implementacion surge de la necesidad de obtener un método que
consuma menos tiempo en la elaboracion de los informes aumentando la
calidad de la informacién para ser entregado en la junta de socios.

Ademas de la necesidad de hacer mas eficiente el proceso de elaboracion
del informe financiero la aplicacion tendra la posibilidad de analizar los datos
en donde arrojara una serie de observaciones para futuras revisiones.

No solo se busca emplear este método de trabajo para la elaboracion de los
informes financieros sino que también este tipo de trabajo se pueda emplear en
otras actividades que se lleven a cabo en la empresa en donde se pueda

mejorar el proceso de informacion.
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9. MARCO CONCEPTUAL

9.1 OBTENCION DE LA INFORMACION

S

Imagen 1 txt

La empresa tiene un departamento de contabilidad encargado de los
registros contables que son realizados en el software Helisa, este departamento
tiene unas fechas programadas de corte para entregar al departamento financiero
al dia de la entrega se realiza por medio de correo interno de la empresa en un
archivo de texto (bloc de notas), este correo se dirige a varios funcionarios con
copia al gerente financiero, asimismo cuando el departamento financiero recibe el
archivo procede a tomar la informacion del balance general para elaborar el
informe en donde entran a comparar con una informacién que van guardando mes
a mes lo que viene siendo el histérico de la informacion.

Dicha informacion es de vital importancia para realizar las comparaciones
correspondientes del andlisis del informe, este informe debe ser entregado al
gerente general entre los dias 6 a 10 de cada mes, para poder dar fecha de

reunion de la junta de socios.
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9.2 PLANIFICACION DE LA ELABORACION DEL INFORME

Por lo general es una a dos personas encargadas de realizar el informe
financiero no tienen previsto una tercera persona en caso de que las dos personas
encargadas de realizar el informe no puedan estar disponibles por diversos
motivos, se tiene que tener por lo menos capacitado a dos personas mas de la
empresa para realizar el informe.

Existe un cronograma de actividades para realizar el informe debido a que
los funcionarios encargados de la realizacion del informe tienen otras actividades
que van desarrollando y es posible que para estos dias tengan que estar
resolviendo asuntos ya sea trabajo acumulado o requerimientos urgentes de los
clientes.

CARLOS ALBERTO CIFUENTES CARRILLO 20
CONTADURIA PUBLICA
2016



PROYECTO DE GRADO — UNIMINUTO CRS

9.3 CAPACITACION EN OFFICE PARA LOS EMPLEADOS

Es importante que los empleados tengan un dominio intermedio en las
herramientas de office en especial en Excel para mayor rendimiento en sus
trabajos cotidianos, debido a que gran parte de la informacion se realiza en
diversos archivos de Excel por lo que entre mayor sea el conocimiento en esta
aplicacion mas eficiencia se tendra en las labores.

Por lo anterior no solo una buena capacitacion da la garantia de que el
trabajo es bastante optimo y fiable en algunas ocasiones se requiere de que
algunas tareas estén automatizadas ya que las operaciones que se deben realizar
pueden ser de mucho cuidado, estar actualizando tablas dindmicas en cierto
orden, filtrar una cantidad diferente en cada ocasion, estar pendiente de graficar
nuevamente, verificar las respectivas tablas y muchos mas detalles que en algun

momento puede ser olvidado en la actividad cotidiana del funcionario.
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10.RESENA HISTORICA

La hoja de calculo mas conocido hoy en dia como Excel, en tiempos antiguos
donde no existia las computadoras el hombre tenia ciertos métodos de ordenar la
informacion, incluso con el tiempo mateméticos reconocidos fueron
implementando métodos en sistemas de matrices basados en algebra lineal donde
la informacion se ordenaba en filas y columnas, en el siglo XIX se empled esa
l6gica para la contabilidad financiera, hasta que después de mediados del siglo XX
con la aparicibn de las primeras computadoras crean y desarrollan lo que
llamarian la hoja de célculo el cual estaba basado en algoritmos basicos.

La propuesta de estas hojas de calculo fue creciendo a medida que aparece
los ordenadores personales las compafias programadoras desarrollaron todo tipo
de hojas de célculo electronico como VisiCalc que tenia solo 20 filas y 4 columnas,
y después de ese programa sale lotus 1-2-3 con mejorias y graficos, hasta que en
1985 sale la primera version de Excel el cual logro posicionarse como el software
mas usado a nivel mundial desarrollado por Microsoft.

Lo que buscamos es que este tipo de software sea mas automatico con el
pasar del tiempo, mayor compatibilidad en esta era digital con todos los recursos
tecnoldgicos con los que contamos como Smartphone, tablets, televisores Smart,
la red, creando asi una unificacion en todos los dispositivos para visualizar la
informacién y acceder de manera mas eficiente.

Porque mencionamos la evolucién de la herramienta simplemente para dar a
entender que la humanidad crece exponencialmente en la tecnologia y uno de las
caracteristicas como profesionales es estar a la vanguardia con los cambios y
poder dar soluciones aprovechando estos recursos para dar mayor aporte en la
sociedad y nuestro trabajo, como futuros egresados de la uniminuto debemos
tener un espiritu emprendedor y conocimiento en todas las areas profesionales

para ejercer una buena labor.
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11.PLANTEAMIENTO DE LA APLICACION

11.1 PROPUESTA IMPLEMENTACION DE LA APLICACION

En vista de la problematica de realizar de manera manual el informe financiero de

la empresa en donde se evidencia ciertas falencias y demora en la entrega del

informe se propone lo siguiente:

Una plantilla en Excel que realice todas las operaciones que se requieren
para la elaboracion del informe.

Una plantilla que se manejara por una interfaz demasiado practico para el
funcionario que lo va ejecutar.

Se trabajara por medio de las macros de Excel.

Se unificara en un solo archivo la informaciéon que se viene manejando en
varios archivos de Excel para mayor seguridad de la informacion.

La mayoria del analisis que el archivo tendr4d que realizar para la
elaboracion del informe estarda programado en VBA (Visual Basic for
Applications), bajo el lenguaje C+.

Este lenguaje contiene unos coédigos de programacion que hace posible
una automatizacion precisa, coherente, eficiente, oportuna con unos
margenes minimos de errores a la hora del proceso de la informacion para
la elaboracién del informe.

No habra necesidad de crear la presentacibn en power point de forma
manual ya que la aplicacion se encargara de hacerlo de manera
automaética.

Esta aplicacion contara con la capacidad de respaldar la informacion

mediante un backup cada vez que se genere un reporte.
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Esta aplicacion se instalara en dos equipos de la empresa que tengan
conexién a la red interna para los respectivos backup.

Desde la misma aplicacibn se podra enviar los respectivos correos
electronicos a las personas que soliciten esta informacion cada vez que se
generen los reportes.

La aplicacion estd disefiada para realizar los reportes en un tiempo
bastante corto dependiendo de la capacidad del equipo donde se encuentre

instalado.
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11.2 REQUISITOS

Para la implementacion de la aplicacién se deben cumplir ciertos requisitos en la
empresa que de hecho son bastantes accesibles a cualquier empresa ya que lo
que se busca es no invertir en aplicaciones costosos que no estan desarrollados a
medida, en invertir en un departamento de ingenieria, sino que esta aplicacion sea
lo mas econdmico y eficiente que se ajuste a las necesidades.

Requisitos:

e Tener la licencia de office actualizado, la aplicacion sera desarrollado en
office no habra problema de software ilegal ya que siempre y cuando se
tenga la licencia de office activo se puede realizar este tipo de aplicaciones.

¢ Que el office que se va a utilizar esta aplicacion sea desde la versién 2007.

e Se recomienda que los equipos en donde se trabaja este tipo de macros
cumpla con un minimo de caracteristicas para poder dar ejecucion de
manera satisfactoria.

a) Memoria RAM de 4GB.

b) Procesador i3 de cuarta generacion.
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12.METODOLOGIA DE INVESTIGACION

12.1 ANALISIS DE LOS ESTADOS FINANCIEROS

El primer paso antes de empezar a crear la aplicacion es entender los estados
financieros de la empresa, por lo que se procedié a realizar un cronograma de
actividades para realizar seguimiento en la elaboracién del informe financiero, que
informacion realmente es relevante para el departamento financiero del balance
general sobre el que se va a trabajar.

Esta informacién nos revela y tiene como objetivo informar sobre la situacion
financiera de la empresa en una fecha determinada, sobre los resultados de sus
operaciones y sobre el flujo de sus fondos, me permite tomar decisiones de
inversién y crédito, lo cual requiere conocer la capacidad de crecimiento de la
empresa su estabilidad y su rentabilidad.

Recordemos que esta empresa maneja un PUC para entidades del sector
solidario vigilado por la superintendencia de la economia solidaria. Segun
resolucion 1515 de noviembre 27 de 2001.

14 (CARTERA DE CREDITOS)

1489 (PROVISION CREDITOS DE VIVIENDA)
1491 (PROVISION CREDITOS DE CONSUMO)
1498 (PROVISION GENERAL)

1495 (PROVISION CREDITOS COMERCIALES)

Cuadro 1

Para este caso se parametriza segun el PUC, por lo anterior se procedié a
solicitar el historico de estos balances para analizar un promedio de ingresos y del
comportamiento en estas cuentas y poder determinar un rango de valores en

moneda nacional para condicionales en la programacion.
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CARTERA BRUTA 30.591 37.631 40.127 43.99%

CARTERA NETA 30.182 37.088 39.448 43.167

% CRECIMIENTO 23,01% 6,63% 9,64% -100,00%
CARTERA BRUTA 30.802 38.166 40.562 44.723

CARTERA NETA 30.386 37.585 39.793 43.843

9% CRECIMIENTO 23,91% 6,28% 10,26% -100,00%
_vao ] 2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 31.151 38.284 41.280 45.115

CARTERA NETA 30.734 37.713 40.527 44.251

% CRECIMIENTO 22,90% 7,82% 9,29% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 31.365 38.397 42.024 44,612

CARTERA NETA 30.946 37.829 41.248 43.696

% CRECIMIENTO 22,42% 9,44% 6,16% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 31.307 38.298 42.653 44.704

CARTERA NETA 30.935 37.731 41.866 43.769

% CRECIMIENTO 22,33% 11,37% 4,81% -100,00%
T 2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 31.599 38.120 43.286 45.175

CARTERA NETA 31.219 37.553 42.474 44.318

% CRECIMIENTO 20,63% 13,55% 4,36% -100,00%
CARTERA BRUTA 32.862 38.194 43.722 45.038

CARTERA NETA 32.442 37.644 42.870 44.108

% CRECIMIENTO 16,22% 14,47% 3,01% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 34.259 38.282 43.798 45.813

CARTERA NETA 33.810 37.705 43.026 44.903

% CRECIMIENTO 11,74% 14,41% 4,60% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 35.554 38.759 44.191 47.344

CARTERA NETA 35.137 38.177 43.441 46.391

% CRECIMIENTO 9,01% 14,01% 7,14% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 36.216 38.930 44.634 47.773

CARTERA NETA 35.734 38.277 43.836 46.786

% CRECIMIENTO 7,50% 14,65% 7,03% -100,00%
CARTERA BRUTA 37.415 39.328 44.755 48.025

CARTERA NETA 36.911 38.653 43.949 46.993

% CRECIMIENTO 5,11% 13,80% 7,31% -100,00%
2012 2013 2014 2015 2016
CARTERA BRUTA 37.759 39.946 44.643 49.504

CARTERA NETA 37.226 39.294 43.846 48.483

9% CRECIMIENTO 5,79% 11,76% 10,89% -100,00%

Cuadro 2
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Cuando se tiene la informacion debidamente tabulado en el cuadro anterior se

procede a realizar los respectivos graficos que nos una interpretacion de los

cambios a través del tiempo en indicadores ya establecidos por la empresa.

49,000
45,000
41,000
37,000
33,000
29,000
25,000
2012 2013 2014 2015 2016
ECARTERA BRUTA| 36,216 38,930 44,634 47,773 0
B CARTERA NETA 35,734 38,277 43,836 46,786 0
% CRECIMIENTO 7.50% 14.65% 7.03% |-100.00%
Cuadro 3

Por definicion de la superintendencia en la estructura de la cartera de créditos

se han considerado los principios y criterios generales que las entidades vigiladas

deben adoptar para la adecuada evaluacién de los riesgos crediticios, teniendo en

cuenta la clasificacion, la mora, el tipo de garantia y el tipo de crédito, y la

modalidad de pago sea por libranza o sin libranza. Para este fin deberéa tenerse en

cuenta los pardmetros establecidos en la Resolucion de Cartera.
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En la 1489 “Provision cartera de vivienda”, Es una cuenta de valuacion del
activo de naturaleza crédito que registra los montos provisionados por la Entidad,
para cubrir eventuales pérdidas de créditos clasificados como de vivienda.

En la 1491 “Provision cartera de consumo”, Es una cuenta de valuacion de
activo de naturaleza crédito que registra los montos provisionados por la Entidad,
para cubrir eventuales pérdidas de créditos clasificados como de consumo.

En los codigos 149110 y 149112 debe mantenerse en todo tiempo una
provision no inferior al uno por ciento (1%) del capital pendiente de pago,
intereses, e ingresos por otros conceptos, sin incluir los registrados en cuentas de
orden de los créditos de consumo calificados como categoria B — Crédito
Aceptable -.

Los créditos amparados con seguridades que, segun las normas referentes a
cupo individual de endeudamiento, tengan el caracter de garantias admisibles, se
provisionaran, en el porcentaje que corresponda segun la calificacién del crédito,
sobre la diferencia entre el valor del crédito - tal como se define la resolucion de
cartera y el valor de la garantia. En este caso se registrara en estas subcuentas la
proporcién correspondiente al capital.

Por ultimo en la provision general, Es una cuenta de valuacion de activo de
naturaleza crédito que registra la provision general minima, que deben constituir
las entidades vigiladas sobre el total de la cartera de créditos bruta, otorgada de
acuerdo con lo establecido en las normas vigentes.

La provisién general minima del uno por ciento (1%), las deben constituir las
entidades vigiladas, sobre el total de la cartera de créditos bruta, otorgada
mediante el sistema de recaudo por caja, es decir sin libranza, de acuerdo con lo
establecido en las normas vigentes.

La provision general minima del medio por ciento (0.5%), las deben constituir
las entidades vigiladas, sobre el total de la cartera de créditos bruta, otorgada

mediante el sistema de recaudo con libranza, de acuerdo con lo establecido en las
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normas vigentes.

Las entidades podran optar por constituir una reserva, con cargo a los
excedentes cooperativos, aprobada por la asamblea Unicamente con el propdsito
de proteger la cartera de crédito. En este evento la sumatoria de la provision y de
la reserva, o una u otra, siempre deberd alcanzar el 1% o el 0.5% segun

corresponda.
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13.PROCEDIMIENTO DE LA SOLUCION

13.2 CREANDO LA INTERFAZ

DE CLICK PARA INICIAR

imagen 2 *Interfaz

Lo més importante de las aplicaciones que se disefia en Excel es no tratar
de usar las celdas de Excel para ingreso de informacion, no usar tablas dinamicas,
filtros, copy-paste, el método de trabajo que ofrezco es utilizar Excel como una
aplicacion que va a realizar las labores cotidianas por medio de botones ya
programados que se encargaran de todo el proceso manual.

En la imagen 2 vemos la hoja inicio de la aplicacion donde se observa un
boton que nos indica “DE CLICK PARA INICIAR”, una vez presionado este boton
nos lleva a la hoja menu.

Donde se puede observar tres botones que corresponden a:

e LIMPIAR: este se presiona después de cada vez que se de uso a la
aplicacién para generar el reporte, donde borrara la informacion obtenida
del archivo del balance general.

e BALANCE: Este botén es el primero que seleccionamos para adjuntar el

archivo del balance general que se encuentra en formato txt.
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e COMITE FINANCIERO PPT: Una vez realizado los pasos anteriores y
cuando la aplicacion haya adjuntado el archivo del balance y en la celda
F22 diga “OK”, procedemos a presionar este botén donde de manera
automatica abre un archivo en power point y comienza con la preparacion

de las diapositivas para asi finalizar el informe financiero.

Archivo Proyecto Grado - Excel

Dibujar 6 D
iy &~ | B Ajustartexto Foreel Normal 10
Nk s- B-|&-A- smisinory centar < | § + % | %9 crmato D farmato. E T [
Fuente ) Alineacién -] MNamero Estilo
fe  SEPTIEMBRE
L | 5 T
4
6
Y FORME FINANCIERO - MENS 0 2016
10

] ﬂ selecdons el mes: (INCITTTN -
12

—————————————

15
16 COMITE FINANCIERO PPT

18
9 BALANCE
V122018
Carlos Cifuentes
Imagen 3 * Interfaz
[EAI™ A R = RS Archivo Proyecto Gradoaxlsm = Microsoft Excel -
An:ﬂm Carlos Cifuentes Inicio Insertar Disefio de pagina Férmulas Datos Revisar Vista

> O i‘iﬁ‘f‘j_j S NiE clh A %1 orgenar dezas

7 Orden personalizado
Autosuma Boligratos Sombreado Copiar | Grabar Grifico Macros Pegar | Colorde Filtro  Tabla Todos los tipos Ordenar
- - © fomat T 7| ruent dina e

e =

) Renacer [0 se pusds Tabla  Tabls  Inmoviizar
to | macro namica  de grafico  deAaz v Ortografia T repeti amia -
Nuevo grupo Nuevo orupo Nuevo grupo Huevo orupo
F22 - P8 =SI(BALANCEIALZ Vi
A B & o E i | ;L M N 0 ? QR S T y y w X

© 4 &> Esteequipo > Descargas » v & | Buscar en Descargss P
BN  Orgonizar +  Nueva carpets =- O @
Proyecto A Nembre Tpe A1 ACTT
Vo
MES ACTUAL Revisoria Fiscal TRABAIOS Carpeta di 69
@ 5193342
@ Microsoft Excel () INFORME DE ETICA. Documen

[ 5] balance proyecto.txt

@ OneDrive ] INFORMEVICTOR §... 21/
(] Laidea de negocio....

Documen 9933151
Documen 6125008
5766

5 Esteequipo Presentaci oo 13
¥ ] COMPARACION GE. Hoja de c
escargas = -
FaTEE  Documento ] BASE AFILIADOS 20... Hojadeci  gure e
- |5 Guia Metologica pa.. Archivo Pl 20260 i;gz
[ Escritorio (8] img493.jpg Archivo IF ‘66a3
& cT-ersoL 5 liceo.PDF Archivop| 041601
= Imdgenes [5) PRESENTACION GR.. Archivo Pl 466331
b Musica 8] Trabajo Final Conta.. Archivo Plv goss3gt 0
[ RYTe. S > 1105 cala v

Nombre de archivo: |balance.proyecto.bxt | [ Todoslosarchivos () ~
Heramientas - ECn

LRSS magen 4
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Archivo Proyecto Grado - Excel

Insertar a i as Datos Revisar Vista Desar

Calibri - | B Ajustartedto General - W &Em
4
NKs-|B- B-A- sbinary centrar < | § < > formato

tabla -

[F] Fuente ] Alineacién [F] Niimero

p:3 SEPTIEMBRE

MENSUAL ANO 2016

L ﬂ —— S lv
12

—_——
COMITE FINANCIERO PPT

V2o

Imagen 5

En las imagenes 4 y 5 se puede observar como se adjunta el archivo
balance general que esta en formato .txt, y una vez adjuntado aparece la palabra
“OK” que nos indica que la aplicacién contiene la informacion del balance y esta

listo para generar la presentacion en power point.

=] ——

SESTSEND  LSSIEND 14SED 575656410
AN GOIBILGNL 6ATSITL 1009005510
TMINTI TROLIGS S0S418MLI
rers1sET2 ssennsans
11050501 Caja General P6ASET2 54415815
110810 Casa MENOH o
11051001 Cajaence 1500000 o o
1130 Bancos Y& Sa7s4607 5706330662
111005 BANCOS COF
11100501 Banca de %
11100502 Banca da e
11100504 Banca de B

inosaomia
a2
susarn

200000000
[
o
Sansanzes, sissarms s3s1737
sase76s, saasers sas1raner
saase1es, ssaser7es sas17IM7
mansamz 5572668577 17I0RINSTS.
332377 1738EEEITS

12831101 Certificao o 119906769, SOWTITAT 132483147
1216 INVERSIONE 100330000 il

Imagen 6
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La imagen 6 muestra un archivo en Excel documento nuevo para visualizar el
balance general que se encontraba en formato .txt, esto solo con el fin de que el
usuario observe de manera rapida y compruebe que se trate del archivo que va a
trabajar para ese periodo.

MES ACTUAL

ar |a presentacién debe adjuntar el balance

BALANCE

[ |

Imagen 7

En caso de que se presione el botén de “COMITE FINANCIERO PPT”, sin que se
haya realizado el paso de adjuntar el balance general en donde no salga la

palabra “OK”, la aplicacion arrojara una alerta indicando lo siguiente:
Microsoft Excel

Para generar |a presentacion debe adjuntar el balance

Imagen 8
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Una vez realizado los pasos anteriores se procede a seleccionar el mes que
le corresponde a la presentacion del informe financiero y al que corresponde el

balance general.

Archivo Proyecto Grado - Excel

3o
;

Imagen 9

Cuando se presione el botén de “COMITE FINANCIERO PPT”, la aplicacion
empezara a crear las diapositivas con sus respectiva informacion de manera

automatica.
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Las imagenes 11 y 12 corresponden al proceso final de la aplicacion en donde la
imagen 11 dice “presentacidn generada”, y aparece un tercer boton que es para
enviar los respectivos correos electronicos a las personas que requieran esta

informacion del power point.

Imagen 11 imagen 12

13.3 PROGRAMANDO EN VBA

Antes de dar inicio a la explicacion de la programacion en VBA (Visual Basic For
Applications), explicaremos un poco esta herramienta de Microsoft Office Excel
gue pocos hacen uso, pero es una herramienta poderosa a la hora de utilizarlo

para muchas tareas que se presentan en la vida cotidiana laboral.
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A Mo
5 2 VBAProject (Rotulos entrega
6 VEABraject (Ubscawson Archivo?

Imagen 13
Definicion.
Microsoft VBA (Visual Basic for Applications)

Es el lenguaje de macros de Microsoft Visual Basic que se utiliza para programar
aplicaciones Windows y que se incluye en varias aplicaciones Microsoft. VBA
permite a usuarios y programadores ampliar la funcionalidad de programas de la
suite Microsoft Office. Visual Basic para Aplicaciones es un subconjunto casi

completo de Visual Basic 5.0 y 6.0.

Microsoft VBA viene integrado en aplicaciones de Microsoft Office,
como Word, Excel, Access y Powerpoint. Practicamente cualquier cosa que se
pueda programar en Visual Basic 5.0 0 6.0 se puede hacer también dentro de un
documento de Office, con la sola limitacibn que el producto final no se
puede compilar separadamente del documento, hoja o base de datos en que fue

creado; es decir, se convierte en una macro (0 mas bien super macro). Esta macro
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puede instalarse o distribuirse con solo copiar el documento, presentacién o base

de datos.

Su utilidad principal es automatizar tareas cotidianas, asi como crear aplicaciones
y servicios de bases de datos para el escritorio. Permite acceder a las
funcionalidades de unlenguaje orientado a eventos con acceso a la APl de

Windows.

*Tomado de wikipedia https://es.wikipedia.org/wiki/Visual Basic for Applications
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| Herramientas de dibujo

Archive Carlos Cifuentes Inicio Insertar Dis pagina Jatos Vista Formato

ilOl nardeZaA

23 Copiar

Opciones de pegado:
Modificar texto
Maodificar puntos
Agrupar

Traer al frente

MES ACTUAL Enviar al fonda

e e i

Hipervinculo..,
Asignar macro..,
Establecer como forma predeterminada \AITE FINANCIERO PPT

Tamafio y propiedades...

Formato de forma...

Imagen 14

Cada boton lleva una programacion para acceder a ese codigo damos click
derecho sobre el boton donde se entra en “Asignar macro”, se puede modificar el
cadigo e insertar uno nuevo si es el caso.

Asignar macro

Mombre de la macro:

borrar1 ~

correo_Haga_dic_en (GGrabian. ..
duplicados 1

GeneralnformePPT
MEMNU_Rectanguloredondeado 19_Haga_dic_en
Rectanguloesguinasredondeadas 1_Haga_dic_en
Rectanguloredondeado 10_Haga_dic_en
Rectanguloredondeado 11_Haga_dic_en
Rectanguloredondeado 19_Haga_dic_en
Rectanguloredondeado?_Haga_dic_en
Rectanguloredondeado5_Haga_dic_en

Rectanguloredondeadod_Haga_dic_en A
Macros en: | Todos los libros abiertos
Descripdién

[ Aceptar | | cancelar |

imagen 15

De manera personal indico que el manejo de las macros es algo que puede
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aplicando, de hecho la parte contable se beneficia bastante con el manejo de
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estas macros, recordemos que Word office estd basado en Acces quien utiliza

este lenguaje.

lementos  Ventana  Ayuda

(General) ~| |Rectanguloredondeado2_Haga_clic_en -

Escriba una pregunta

Hoja3 (GRAFICA A
Hoja4 (DP.3.4)
Hojas (DP. 10,22
Hoja {mes.ante:
Hoja? (mes.actuc
Hoja8 (DP. 16.24
Hojag (DP.6.7.1
Thisorkbook
-5 Médulos
i ¢ Médulol
- o8 Médulo10 "
< >

Propiedades - Médulo1 il

| Modulo Mécuio =]
Alfabétca | por categorias |
WéduoL

Sub Recténguloredondesdo? Haga clic_en()

Application.ScreenUpdating = False
Application.Calculation = xlCalculationManual
Application.EnableEvents = False
Activeshest.DisplayPageBreaks = False

strarchivo = hpplication.GetOpenFilename
If strarchivo = False Then Exit Sub
Workbooks.OpenText Filename:=strarchiveo

archive = strarchivo

' copiar datos del archivo seleccionado a la hoja unificacion

Cells.Select

Selection.Copy

Windows ("Archivo Proyecto Grado.xlsm").Activate
ActiveShest.Next.Select

Range ("A1") .Select

‘verificar datos copiados para llevar al archivo macro

ActiveSheet.Paste
LeriveSheer.Previous.Select

Application.ScreenUpdating = True
Zpplication.Calculation = xlCalculationiutomatic
Application.EnableEvents = True
ActiveSheet.DisplayPageSreaks = True
Application.CutCopyMede = False

i |

' Da la opcion de seleccionar archive para abrir e importar al libro de excel

Imagen 16
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14.CONCLUSIONES

En el desarrollo de esta aplicacion se puede evidenciar que el buen manejo de
las macros puede optimizar tareas en las que se estaban empleando mucho

tiempo para elaborar ciertos trabajos.

Esto se realiza con el fin de que los funcionarios que estén utilizando este tipo
de aplicaciones dediguen el tiempo de ganancia en analizar los reportes antes de
presentarlo y asi mostrar una eficiencia mayor en el trabajo, debido a que la
mayoria de trabajadores colombianos se preocupan mas por la entrega que por la
calidad de este, ese fue uno de los motivos por la automatizacion de los procesos
en Excel para generar una gran cantidad de tiempo disponible en los trabajadores

de poder analizar los reportes antes de ser entregados.

Crear habilidades empresariales con las herramientas ofimaticas para mayor
eficiencia en los trabajos que tienen cierta complejidad de analisis y realizacion

manual dejando estos procesos automaticos.
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