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RESUMO

A utilizacdo das novas tecnologias levou a uma significativa alteracdo da sociedade
empresarial a que outrora estdvamos habituados. No ramo da auditoria a existéncia de
qualidade do trabalho e posterior divulgacdo sdo aspetos necessarios para que a
informacao seja fiavel, assim é crucial a utilizacdo de softwares para uso financeiro e de
apoio a auditoria, levando a existéncia de vantagem competitiva da empresa e criacdo de

valor da mesma.

O Estagio Curricular foi realizado entre novembro de 2019 e julho de 2020, na entidade
Anténio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda., onde a utilizacdo recorrente do
software DRAI3 se revelou muito importante permitindo a realizacdo das demais tarefas
de auditoria realizadas, nomeadamente a realizacdo de procedimentos de auditoria nas
varias rubricas das demonstracdes financeiras, particularmente, Ativo Fixo Tangivel,
Clientes, Fornecedores, Estado e outros entes publicos e Fornecimentos e Servigos

Externos.

Torna-se crucial salientar que a realizacdo deste Estagio permitiu um contacto direto e
uma melhor percecdo dos conhecimentos de auditoria apreendidos na componente letiva
e por outro lado a percecdo da evolucéo das tecnologias na auditoria e o contacto direto
com o atual perfil de auditores que por vezes se lembram e necessitam de usar as
tecnologias ou por outro lado, que ainda resistem ao uso de tais ferramentas, por falta de
meios ou de conhecimentos, colocando em causa a expectavel rentabilidade que o uso

destas trazem as empresas e aos auditores.

Ao longo deste periodo também foi possivel interagir e conhecer o quotidiano do mundo
de trabalho na &rea da auditoria, estabelecer um contacto direto com o cliente e a aquisicao
e aplicacdo de aptiddes profissionais, que so se tornam possiveis de adquirir no contacto
direto com o dia-a-dia dos trabalhos de auditoria, nomeadamente na auditoria financeira.
Assim, todo este envolvimento faz com que as expetativas e 0s objetivos tenham sido

alcancados e que o balanco final seja positivo.

Palavras-chave: Auditoria, Prova de Auditoria, Papéis de Trabalho, Software,

Demonstragdes Financeiras, Certificagcdo Legal das Contas.
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ABSTRACT

The use of new technologies has led to a significant change in the business society we
were once used to. In the field of auditing, the existence of quality of work and subsequent
disclosure are necessary aspects for the information to be reliable, so it is crucial to use
software for financial use and to support auditing, leading to the existence of a

competitive advantage for the company and the creation of value of it.

The Curricular Internship was held between November 2019 and July 2020, at the entity
Antonio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda., where the recurrent use of the DRAI3
software became very important in order to carry out the other audit tasks, of among
which we highlight the performance of audit procedures in the various items of the
financial statements, namely, Tangible Fixed Assets, Customers, Suppliers, State and

other public entities and Supplies and External Services.

It is crucial to point out that the completion of this Internship allowed direct contact and
a better perception of auditing knowledge learned in the teaching component and, on the
other hand, the perception of the evolution of technologies in auditing and direct contact
with the current profile of auditors who by sometimes they remember and need to use
technologies or, on the other hand, they still resist the use of such tools, for lack of means
or knowledge, putting into question the expected profitability that their use brings to

companies and auditors.

During this period, it was also possible to interact and get to know the everyday working
world in the auditing area, establish direct contact with the client and the acquisition and
application of professional skills, which are only possible to acquire in direct contact with

day-to-day audit work, namely in the financial audit.

Thus, all this involvement means that expectations and goals have been achieved and that

the final balance is positive.

Keywords: Audit, Audit Evidence, Working Papers, Software, Financial Statements,

Legal Certification of Accounts.
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INTRODUCAO

Apbs conclusdo da parte letiva do Mestrado em Contabilidade e Fiscalidade Empresarial,
sucede-se a componente ndo letiva, que decorre durante o segundo ano letivo do
Mestrado, podendo esta ser realizada através da apresentagdo de um Projeto, Dissertacdo
ou Estagio Curricular. Destas, a opcao escolhida foi o Estagio Curricular onde através da
sua componente pratica foi possivel aplicar e aprofundar os conhecimentos outrora

adquiridos na parte letiva do Mestrado.

O referido Estagio Curricular foi realizado na entidade “Anténio Belém & Antonio

Gongalves, Sociedade de Revisores Oficiais de Contas (SROC), Lda.”.

Com a realizacdo deste Estdgio conseguiram atingir-se 0s principais objetivos
inicialmente definidos, tal como: o desenvolvimento e aprendizagem de aptidGes técnicas,
que sO seriam possiveis adquirir com o contacto direto e diario com as varias fases de
auditoria; a aquisicdo de habitos e competéncias pessoais, sociais e profissionais que
facilitam e tornam mais consciente e sélida a integragdo no mercado de trabalho; a fusao
entre os conhecimentos adquiridos na componente letiva e a sua aplicacdo na execucdo
dos vérios trabalhos de auditoria; e, por ultimo, permitir a conclusdo do Mestrado em
Contabilidade e Fiscalidade Empresarial com uma experiéncia préatica essencial.

Assim, este Relatorio de Estagio estara dividido em cinco capitulos, como irei expor de

seguida.

No Capitulo 1, temos uma breve contextualizacdo das fun¢des do auditor, a prova em
auditoria, os papéis de trabalho e uma analise mais profunda da importancia das
tecnologias, nomeadamente o software de auditoria utilizado pela entidade, DRAI3, que
se mostra uma imprescindivel e valiosa ferramenta de trabalho, no que se refere ao
tratamento das informacdes recolhidas no decorrer da auditoria. Torna-se também
importante perceber a diversidade de softwares de auditoria disponiveis para utilizacdo
por parte dos auditores, de forma a conseguirem obter resultados cada vez mais rapidos,
eficientes e crediveis, face a uma era de constante dependéncia das novas tecnologias e

evolucéo galopante.

De seguida, no Capitulo 2, é feita uma apresentacéo da entidade onde decorreu o Estagio

Curricular e os objetivos a alcancar com a realizagdo do mesmo.
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No Capitulo 3, encontram-se expostas as tarefas que foram desenvolvidas no decorrer do
Estagio. Estas baseiam-se nos varios trabalhos de auditoria, levando assim a realizacdo
de andlises as diversas rubricas que caraterizam o Balanco e a Demonstracdo dos

Resultados de uma empresa e aos restantes documentos de prestacao de contas.

Relativamente ao Capitulo 4, neste e feita uma reflexdo sobre as tarefas realizadas no
Estagio Curricular e a forma como estas contribuiram para 0 meu desenvolvimento

pessoal e profissional.

No Capitulo 5, o Gltimo, € realizada uma breve abordagem e contextualizacéo da profissao

de auditoria na atualidade, ou seja, em tempos de pandemia.

Por fim, temos a conclusdo, onde é feito um resumo da importancia das tecnologias de
informacao e de como estas, agregadas aos papéis de trabalho, melhoram a performance
das tarefas de auditoria. Sdo também evidenciados quais 0s objetivos atingidos com o
Estégio, assim como a relevancia que este tem na aquisi¢do de novas competéncias e na
solidificacdo das ja existentes, que s6 foram possiveis de adquirir através da componente

pratica do mesmo.
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1 As Tecnologias de Informacéo na Auditoria

Num ambiente de cada vez mais rigorosa regulamentagdo, a gestdo de documentos e
registos desviam tempo significativo de objetivos criticos da missdo da organizacéo.
Sendo a racionalizacdo dos processos de negécios e o aumento da produtividade
preocupacfes fundamentais em qualquer organizacdo privada, publica e sem fins
lucrativos, estas devem reconhecer a necessidade de uma correta gestdo documental como

um risco e uma oportunidade a esses objetivos.

Laudon e Laudon (2012) consideram que a tecnologia de informacdo é uma de muitas
ferramentas de gestdo para lidar com a mudanca associada a esta forte carga documental
e processual. As tecnologias de informacao sao definidas pelo ISACA como o hardware,
software, comunicacdes e outras infraestruturas usadas para introduzir (input), guardar,

processar, transmitir e fornecer (output) dados, em véarios formatos.

No caso especifico das empresas de auditoria, 0 processo de documentacao dos trabalhos
acarreta desafios acrescidos (Ribeiro, 2017). Note-se que o conceito de auditoria
financeira tem evoluido ao longo dos anos espelhando o desenvolvimento e os objetivos
das entidades, como também das alteragdes econdémicas. Almeida (2017) apresenta a
auditoria financeira como um processo objetivo e sistematico, efetuado por um terceiro
independente, de obtencdo e avaliacdo de prova em relacdo as assercdes sobre acdes e
eventos econdmicos, para verificar o grau de correspondéncia entre essas assercoes e 0s
critérios estabelecidos, comunicando os resultados aos utilizadores da informacéo
financeira. Por sua vez, Costa (2017) avanca que o principal objetivo da auditoria
financeira, em termos gerais, € 0 de apresentar uma imagem (ou forma) verdadeira,
apropriada e assegurada da informacao financeira da empresa, ou seja, seguranca razoavel

de que a informacéo fornecida é credivel, em todos os aspetos materialmente relevantes.

O auditor é o profissional que desenvolve trabalhos e recolhe informacdo de uma
determinada entidade com a finalidade de fornecer informacdo segura sobre as
demonstragcdes financeiras analisadas. Pinho (2009) salienta que a independéncia é
indispensavel no ambito da utilidade publica da opinido do auditor. Sem o
reconhecimento puablico desta independéncia, a finalidade do trabalho do auditor fica

posta em causa. Outra carateristica que se torna essencial na execucdo de auditorias € a
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qualidade com que o auditor as executa, sendo um elemento vital no processo de

credibilizacdo da informacéo financeira produzida pelas empresas.

Ap0s este breve enquadramento destas nocGes essenciais, e antes de avancar para o tema
da utilizagdo das tecnologias de informacéo nas tarefas diérias da auditoria, procurou-se
enquadrar contetidos relacionados, tais como a necessidade de obtencdo de prova e a

organizacdo dos papéis de trabalho em auditoria.

1.1 A Provaem Auditoria
1.1.1 Defini¢io e Importancia

A International Standard on Auditing (ISA) 500 — Prova de Auditoria define prova de
auditoria como sendo a informacéo usada pelo auditor para conseguir estruturar as suas
conclusdes, que consequentemente, servirdo de base a sua opinido (International
Federation of Accountants, 2018). Assim, podemos afirmar que a forma de reduzir o risco
de auditoria é o auditor recolher prova, ou seja, quanto mais prova este recolher mais
facilmente consegue diminuir o risco de emitir uma opinido errada sobre as

demonstraces financeiras da empresa alvo de anélise (Almeida, 2017).

Como sabemos, as demonstracfes financeiras das entidades devem transmitir uma
imagem verdadeira e apropriada das opera¢es realizadas durante o exercicio econémico.
Para tal, o 6rgdo de gestdo, que é o responsavel pela elaboracdo das demonstracfes
financeiras, deve garantir que toda a informacdo transmitida é credivel. Posto isto, o
auditor, durante a realiza¢&o da auditoria, deve recolher prova apropriada e suficiente para
assim certificar as assercdes do 6rgdo de gestdo (Almeida, 2017). Quando é referido que
deve ser recolhida prova suficiente e apropriada, fala-se da quantidade de prova a recolher
de forma a ser suficiente para a execucao da auditoria e da qualidade da prova para que
seja apropriada aos trabalhos, ou seja, a sua relevancia e credibilidade (Public Company
Accounting Oversight Board, 2017). E importante referir e ter nogao que relativamente &
relevancia e a credibilidade, estas dependem de varios fatores; a relevancia depende do
plano dos procedimentos levados a cabo para testar a assercédo (tanto no que respeita ao
teste a realizar como ao momento da sua realizacdo), enquanto, a credibilidade depende

da esséncia da prova e das circunstancias em que a mesma foi gerada.
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Albuquerque et al. (2008) exp6em duas finalidades na obtencdo de prova, sendo a
primeira, a analise da veracidade das assercfes, 0 que coopera na construcdo da opinido
do auditor, e a segunda o facto dos trabalhos realizados ficarem protegidos. Por outro
lado, as assercOes séo definidas pela ISA 315 - Identificar e Avaliar os Riscos de
Distorcdo Material através do Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente como
declaractes (explicitas ou ndo) prestadas pelo 6rgdo de gestdo que séo incluidas nas
demonstracdes financeiras e utilizadas pelo auditor para atentar as diferentes distor¢des

materiais que podem ocorrer (International Federation of Accountants, 2018).

Podemos entdo afirmar que, o auditor vai obter provas de auditoria para cada uma das
assercOes das demonstracdes financeiras, através da realizacdo de varios testes. Contudo,
também temos de ter presente que a prova para uma determinada assercao pode ndo ser a
prova adequada para confirmar uma outra diferente (Alves, 2015). Na Tabela 1 podemos

verificar o conjunto de asser¢des implicitas as demonstragdes financeiras.

Tabela 1: Assercoes das Demonstracfes Financeiras
Assercao Definicdo

’ o As transacOes e acontecimentos que foram registados
& Ocorrencia ocorreram e dizem respeito & entidade.

g Todas as transacdes e acontecimentos que deveriam ter

SN Plenitude sido registados foram registados.
. As quantias e outros dados relacionados com as
=l Rigor transages e eventos registados foram apropriadamente
= registados.
= o As transagdes e acontecimentos foram registados no
sl Corte periodo correto.
L= As transagOes e acontecimentos foram registados nas
2 Classificacdo contas apropriadas.
. Os ativos, passivos e interesses no capital préprio

o _ A entidade detém ou controla os direitos aos ativos e 0s
Direitos e obrigagdes | passivos sdo obrigacdes da entidade.

. . Todos os ativos, passivos e interesses no capital proprio
=B Plenitude deveri istados f -
que deveriam ser registados foram-no.

Todos os ativos, passivos e interesses no capital proprio
estdo incluidos nas demonstracGes financeiras por

S Valorizagao e quantias apropriadas e qualquer valorizacéo resultante ou
: Imputacao ajustamentos de imputagdo estdo apropriadamente
registados.
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Os acontecimentos, transacdes e outras questdes

Ocorréncia, direitos e | 4jyylgados ocorreram e dizem respeito a entidade.

obrigacodes

) Todas as divulgagdes que deviam ter sido incluidas nas
Plenitude demonstragdes financeiras foram-no.

A informagdo financeira estd apropriadamente
Classificagéo e apresentada e descrita e as divulgages estdo claramente
compreensibilidade expressas.

_ _ A informacdo financeira e outra estdo adequadamente
Rigor e valorizacéo divulgadas por quantias apropriadas.
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Fonte: Alves (2015)

Podemos entédo afirmar que a obtencdo de prova é um fator imprescindivel do trabalho de
auditoria, servindo assim de base para a emissdo, pelo auditor, de uma opinido razoavel

de que as demonstracGes financeiras se encontram isentas de distorgdes relevantes.

E através da recolha por parte do auditor de documentacdo de auditoria, que a prova é
obtida, podendo esta assumir varios tipos, formas e formatos, ficando estes aspetos ainda
mais salientes com o uso exponencial que se tem vindo a verificar das tecnologias da

informagéo.

Atualmente o trabalho do auditor esta cada vez mais exigente, nomeadamente por motivo

da elevada evolucdo tecnoldgica, e pela necessidade de execucdo tempestiva do mesmo.

Surge assim, neste contexto, a agilizacao do processo de tratamento dos papéis de trabalho
que suportam a prova através do uso de software para auditoria, tornando mais eficientes

o0s procedimentos de auditoria.

1.1.2 Procedimentos de Auditoria

E através de um conjunto de procedimentos de auditoria que o auditor avalia se as
informacoes fornecidas pela entidade auditada séo ou ndo fidedignas, sendo que a forma
como os realiza apresenta um papel fundamental na eficacia e eficiéncia da auditoria.
Costa (2017) define procedimentos de auditoria como um conjunto de técnicas e métodos
que contribuem para a obtengdo de provas que sao usadas para suportar a opinido do

auditor na elaborag&o do relatorio.
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Almeida (2017) refere que os procedimentos podem ser classificados em trés categorias,

como podemos verificar na Tabela 2.

Tabela 2: Procedimentos de auditoria

Procedimentos
Substantivos

Procedimentos de

Avaliacdo do Risco Testes aos Controlos

*Analisam o0s controlos *Tém como objetivo
implementados pela identificar as distorgOes

*Tém como finalidade
obter um entendimento

da entidade e do seu meio
envolvente,
nomeadamente sobre o

empresa quanto a sua
eficiéncia e eficacia na
detecdo e prevencdo de

materiais cujo o sistema
de controlo interno néo
conseguiu  detetar ou

seu controlo interno, mesmo prevenir.
tendo o auditor o objetivo
de detetar e analisar a
existéncia de distorcdes

materiais.

distor¢cbes materialmente
relevantes.

Fonte: Adaptado de Almeida (2017)

Em complemento, a ISA 500 identifica procedimentos que podem ser usados na avaliacdo
do risco, nos testes aos controlos, ou ainda nos procedimentos substantivos, tais como, a
inspecdo, a observacdo, as confirmagdes externas, o recélculo, a reexecucdo, 0s

procedimentos analiticos e a indagacdo (International Federation of Accountants, 2018).

No caso da Inspecdo esta consiste na analise dos registos, dos ativos tangiveis e de
documentos. Relativamente aos documentos e aos registos, dependendo da natureza, da
origem (interna e externa), da fonte e da eficacia dos controlos implementados, estes
podem levar a que o auditor consiga obter prova de auditoria a diferentes niveis de
credibilidade (Hayes et al., 2005). Por outro lado, na inspecéo fisica dos ativos, € possivel
0 auditor confirmar a sua existéncia, ficando assim perante a assergdo de existéncia.
Também, nas contagens fisicas é possivel avaliar a qualidade e o estado em que 0s ativos
se encontram. Porém, tal prova ndo € suficiente para testar as outras assercoes,

nomeadamente, a assercdo do direito de propriedade e da valorizacdo (Arens et al., 2011).

A Observagéo permite testemunhar a forma como os procedimentos e processos estéo a
ser executados. Normalmente, esta é aplicada numa fase preliminar da auditoria, levando
a que seja possivel verificar se um determinado controlo interno esta ou nédo a ser usado
(Alves, 2015). Contudo, este procedimento é algo limitado pois o funcionario tem

conhecimento que esta a ser observado e pode alterar o seu comportamento, levando a
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que o procedimento observado no momento, pode néo significar que nos restantes dias

este seja realizado da mesma forma.

Com base na ISA 505 — Confirmacgdes Externas, a Confirmacdo Externa pode ser
definida como um “processo de obter e¢ avaliar prova de auditoria através de uma
comunicacdo direta (em papel, meio eletrénico ou outro) de uma terceira parte em
resposta a um pedido de informacéo acerca de um item especifico que afeta as assercoes
feitas pelo 6rgao de gestdo e que estao subjacentes as demonstracdes financeiras” (Costa,
2017, p. 302; International Federation of Accountants, 2018). Porém, o auditor deve ser
responsavel e acompanhar todo o processo de controlo das confirmacdes, garantindo que
a confirmacdo possa ser usada como uma prova credivel e verdadeira de auditoria,
devendo também garantir que estas Ihe sejam entregues diretamente, pois caso tal ndo
suceda a entidade pode ter interesse em adulterar as respostas (Arens et al., 2011). Para
além disto, hd que referir que as confirmacbes podem ser solicitadas através de
circularizactes e certiddes. No que se refere as certidfes, temos como exemplos 0s
pedidos de situacdo contributiva a Seguranca Social ou as Financas, a confirmacao da

propriedade de bens moveis/imoveis, entre outros.

Relativamente as circularizacdes, estas baseiam-se em confirmacdes de saldos ou de
outras informacdes cruciais, que por norma sao enviadas aos varios tipos de diversos de
uma entidade, nomeadamente, clientes, fornecedores, bancos, advogados, entre outros
(Costa, 2017). A ISA 505 afirma ainda que as confirmagdes podem assumir duas formas,
positiva ou negativa. No que se refere a forma positiva, o terceiro deve responder
concordando ou ndo com a informacéo que consta na confirmacao. Por outro lado, se for
negativa o terceiro deve responder apenas no caso de ndo concordar com a informacéao.
O auditor apenas deve usar esta Ultima forma se se verificarem as seguintes condi¢des
(Costa, 2017; International Federation of Accountants, 2018):

i.  Compreende um elevado nimero de saldos contabilisticos de pequenos valores e
homogéneos;
ii.  Ndo seja esperado um elevado numero de discordancias entre as duas partes;
iii. O risco de distor¢do material for baixo e o auditor obteve prova suficiente e
apropriada sobre a eficiéncia dos controlos;
iv. O auditor ndo tem motivos para acreditar que o terceiro ndo ird responder ao

solicitado.
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Relativamente ao Recalculo, este permite averiguar acerca da exatidao aritmética dos
documentos ou dos registos contabilisticos realizados pela empresa (Hayes et al., 2005).
Exemplo deste procedimento sdo as depreciacdes da entidade, em que o auditor ira
confirmar a taxa de depreciacédo utilizada/aplicada pela entidade e se esta é coerente com
a vida atil do bem, também as deprecia¢fes do periodo e as acumuladas serdo alvo de

verificacdo no que se refere ao seu calculo.

A Reexecucdo passa pela execucdo dos procedimentos contabilisticos e dos controlos
implementados e definidos pela empresa. Um exemplo seria a comparagdo de
conciliagcBes bancarias efetuadas pelo auditor com as apresentadas pela empresa, ou
mesmo voltar a processar os salarios para verificar os valores registados pela entidade
(Johnstone et al., 2014).

Os Procedimentos Analiticos tém como finalidade validar as expectativas do auditor
acerca da evolucdo ou dos valores em concreto de determinadas rubricas ou saldos das
contas (Arens et al., 2011).

Por fim, a Indagacéo é um processo (realizado por forma escrita ou verbal) de recolha
de informacao, obtido através dos colaboradores da entidade que mais se enquadram no
tema abordado, ou a partir de pessoas externas a empresa. Porém, tal procedimento nao
proporciona prova de auditoria suficiente pelo que deve ser completado através do uso

em simultaneo com outros procedimentos (Alves, 2015).

1.1.3 Testes aos Controlos

Uma tarefa essencial no decorrer dos trabalhos de auditoria assenta em verificar se 0s
controlos internos utilizados pela entidade estdo a ser aplicados e se 0s mesmos séo
eficazes quanto ao risco que pretendem controlar. Tal procedimento é conhecido como
sendo os testes aos controlos, como nos refere a ISA 500 — Prova de Auditoria os testes
aos controlos tém como principal objetivo realizar uma avaliagdo sobre a
operacionalidade e eficacia dos controlos internos, nomeadamente no que diz respeito a
sua capacidade em detetar e corrigir distorcdes materialmente relevantes ao nivel das

assercoes (International Federation of Accountants, 2018).

Com base em Hayes et al. (2005), a quantidade dos testes de controlo esta relacionada

com a avaliacédo do risco de controlo. Ou seja, quanto menor for o risco de controlo, mais

9
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extensos (mais quantidade) devem ser os testes de controlo a fim de conseguir obter prova

suficiente de como os controlos estavam a funcionar de forma eficaz.

Almeida (2017) reconhece trés motivos que fundamentam a necessidade de obter prova

de auditoria sobre a eficacia dos controlos internos, sendo eles:

i. Proporciona uma andlise sobre a consisténcia na implementacdo dos
controlos;

ii.  Analisa os controlos internos quanto a forma e meios utilizados na sua
implementacao;

iii.  Permite perceber a forma de como é que os controlos sdo postos em pratica.

Por norma, o auditor utiliza quatro procedimentos na realizacdo de testes aos controlos,

como é possivel verificar na Figura 1.

Inspecao Redesempenho

Observacao (analise de .
documentos) (Reexecucao)

Figura 1: Métodos para testes aos controlos
Fonte: Elaboracao Propria

Uma decisdo importante a tomar € referente a0 momento em que pretende realizar 0s
testes aos controlos, o qual dependera do objetivo que se deseja atingir. Ou seja, o0 auditor
ao decidir efetuar testes aos controlos num dado momento/periodo, consegue obter
evidéncia sobre a eficacia dos controlos para 0 mesmo momento/periodo. Contudo, Hayes
et al. (2005) alertam para o facto de que é necessario também obter prova de auditoria
para o periodo remanescente. Também pode ser utilizada como prova de auditoria no
periodo corrente, a evidéncia do controlo do periodo anterior desde que, nesse periodo se
tenha testado que o controlo estava a funcionar de forma adequada. Posto isto, torna-se
necessario verificar se ndo ocorreram alteragGes nos controlos, isto é, na verificacdo de

mudangas o auditor deve efetuar novamente testes aos controlos, por outro lado, se ndo

10
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se verificar nenhuma mudanca, os testes aos controlos devem ser realizados pelo menos

uma vez a cada trés auditorias (Moura, 2011).

Por fim, o auditor deve, depois de serem executados o0s testes aos controlos, refletir sobre
os resultados que obteve. Caso estes, como era esperado inicialmente, evidenciarem que
os controlos estdo a funcionar de forma eficaz, entdo o auditor deve utilizar o0 mesmo
risco de controlo que tinha sido definido na avaliacdo preliminar, fazendo com que se
mantenha a estratégia anteriormente definida. Por outro lado, torna-se necessario rever o
risco, caso 0s testes aos controlos revelarem que estes ndo estéo a operar de forma eficaz
como era previsto, pelo que leva a alteracéo da estratégia inicial e o auditor tera de efetuar
mais procedimentos substantivos. Contudo, também se verifica que o nivel de eficiéncia
é superior ao previsto, levando a uma revisao da estratégia inicial e a realizacdo de menos

procedimentos substantivos (Almeida, 2017).

1.1.4 Procedimentos Substantivos

Os procedimentos substantivos tém como finalidade a detecdo de distorgoes
materialmente relevantes nas assercdes das demonstracdes financeiras. Os procedimentos
substantivos englobam os procedimentos analiticos e os testes de detalhe aos saldos, as
divulgacGes e as classes de transacdes. Caso o auditor classifique o risco de detecdo de
distor¢cbes materiais como significativo, este deve efetuar procedimentos substantivos
direcionados em especifico para esse risco. Porém, estes procedimentos devem ser
sempre realizados para cada classe relevante de transaces, divulgacdes e saldos de contas
independentemente do risco avaliado. A ISA 330 — As Respostas do Auditor a Riscos
Avaliados evidencia que isto pode ser justificado com base em dois fatores, sendo eles, a
avaliacdo do risco ser baseada no julgamento profissional do auditor, podendo nem
sempre serem identificados todos os riscos de distor¢do material, e também porque o

controlo interno tem limitagdes (International Federation of Accountants, 2018).

Os testes de detalhe aos saldos tém como finalidade a recolha de prova de auditoria que
confirme ou ndo a presenca de distor¢cbes materiais nos saldos finais. O pedido de
confirmagdo de saldos aos bancos, aos fornecedores ou aos clientes da empresa e
subsequente comparacao da resposta com o saldo na empresa é um exemplo de um teste

de detalhe aos saldos (Boynton et al., 2002). Relativamente aos testes de detalhe as

11
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transacgdes estes destinam-se a verificar se as transagdes ocorridas ao longo do ano foram
adequadamente contabilizadas, enquanto que os testes de detalhe as divulgacfes tém
como objetivo analisar se as demonstracdes financeiras estdo corretamente apresentadas,
bem como verificar se todas as divulgacOes estdo espelhadas de forma apropriada
(Almeida, 2017).

Boynton et al. (2002) relembram que os procedimentos substantivos podem ser
executados numa data intermediaria (ao longo do ano), o que leva a que o risco de detecédo
seja alto, ou podem ser realizados na data de reporte (ou préximo), assumindo um risco
de detecdo mais baixo. Quando estes sdo realizados numa data intermediéria, o risco de
auditoria de ndo serem detetadas distor¢bes materialmente relevantes para o periodo
remanescente aumenta, com tendéncia a ser tanto maior quanto maior for o tempo entre
a data intermediéria e a final do periodo. Porém, através da realizacdo de procedimentos
substantivos para o restante periodo e também com base na eficacia dos controlos internos
durante esse tempo remanescente, o risco adicional pode ser reduzido (Boynton et al.,
2002).

Podemos entdo concluir que no planeamento de uma auditoria o auditor deve ponderar a
disponibilidade de cada procedimento, os custos que cada um dos testes implica, 0s riscos
presentes e a eficacia dos controlos internos implementados. Relativamente ao custo da
obtencdo de prova podemos afirmar que os procedimentos analiticos sdo os que implicam
um menor custo, seguindo-se os procedimentos de avaliacdo do risco, 0s testes aos
controlos, os testes de detalhe as transaces, e por Gltimo, os testes de detalhe aos saldos
das contas (Arens et al., 2011). Para além disto, acontece por vezes serem aplicados testes
de detalhe as transa¢es como testes de controlo. Como consequéncia, o auditor realiza
os chamados dual-purpose tests!, ou seja, sdo realizados simultaneamente testes aos
controlos e testes substantivos, levando a que desta forma se consiga atingir dois
objetivos, sendo eles: verificar se os controlos operaram de forma eficaz e detetar

distor¢des materialmente relevantes (Hayes et al., 2005).

! Dual-purpose tests: Testes de dupla finalidade.

12
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1.1.5 Procedimentos Analiticos

Procedimentos analiticos sdo “‘testes de auditoria destinados a obter evidéncia analitica,
envolvendo o estudo e a comparacao de dados contabilisticos atuais com a informagéo

historica, com orcamentos e com dados externos do setor onde se insere a entidade
(Alves, 2015, p. 208).

Hayes et al. (2005) afirmam que a execucdo de procedimentos analiticos pode ser

resumida em quatro fases, como nos mostra a tabela seguinte.

Tabela 3:Caraterizacdo das Fases dos Procedimentos Analiticos

+O auditor estabelece a sua expectativa sobre o saldo que deve constar no balango
com base nos valores presentes nas demonstraces financeiras do ano anterior, de
orcamentos e informagdes ndo financeiras. Logo, quanto mais precisa for a sua
expectativa face ao valor real, maior serd a eficcia do procedimento. Por outro lado,
Fase 1 a existéncia de diferencas entre aquilo que o auditor esperava e a quantia registada
revela a presenca de distor¢bes, a ndo ser que sejam encontradas justificagdes para
tais disparidades. Y

+O auditor compara o seu valor estimado com o que se encontra efetivamente h
registado. Neste caso, torna-se necessario determinar o valor da diferenga que o
auditor esta disposto a aceitar (limiar da materialidade). Caso a diferenca for superior

Ease 2 a este limiar, entao é necessario investigar o porqué, caso contrario, a diferenca é

aceite. Y

<

N
+Esta fase corresponde a investigacéo, isto €, o auditor vai procurar encontrar
explicacdes para as diferencas entre o valor esperado e o valor registado na
contabilidade. Quanto maior for a precisdo da expectativa criada, entdo maior sera a
Fase 3 babilidade de as dif devido a distorcd
probabilidade de as diferencas serem devido a distorcdes.

<

N

<

O auditor procede a avaliagdo do impacto que a diferenca encontrada tem nas

demonstracOes financeiras.
Fase 4

Fonte: Adaptado de Hayes et al. (2005)

Para a realizacao da primeira fase, o auditor pode socorrer-se da analise de racios, analise
de tendéncias, testes de razoabilidade e modelos econométricos. Em relacéo a andlise de
tendéncias, esta assenta numa comparacéo entre o saldo do ano anterior e o saldo atual,
estamos assim perante uma analise simples, podendo também levar a uma comparacéo ao

longo de varios periodos (analise complexa). Estando a entidade num periodo estavel,
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ndo tendo por isso sofrido grandes alteragdes este método torna-se mais eficaz (American
Institute of Certified Public Accountants, 2012). Relativamente a andlise de racios, esta
inclui uma comparacdo de dois ou mais periodos, entre as contas das demonstracfes
financeiras, a comparacdo de informacdes de outras empresas que estdo inseridas no
mesmo setor, ou mesmo uma comparacdo entre dados financeiros e dados nédo
financeiros. Por outro lado, os testes de razoabilidade utilizam dados financeiros e dados
ndo financeiros com o intuito de analisarem os saldos contabilisticos, ou alteracfes nas
contas, num unico periodo. No que se refere aos modelos econométricos estes atraves da
andlise da relacéo entre uma variavel dependente permitem a formulacéo da expectativa
do auditor, que neste caso corresponde ao saldo do periodo atual, e a um conjunto de

variaveis independentes (Almeida, 2017).

Ao longo de vérias fases do trabalho de auditoria podem ser executados os procedimentos
analiticos sendo que, na fase de planeamento, estes sdo decisivos para ajudarem o auditor
a determinar qual a natureza, a extensao e o timing dos procedimentos. Em relacéo, a fase
de execucdo da recolha de provas, o auditor pode realizar procedimentos analiticos como
procedimentos substantivos. Na fase de conclusdo, também podem ser aplicados com o
objetivo de fazer uma revisdo final relativamente a possivel existéncia de distor¢des

materialmente relevantes (Arens et al., 2011).

1.2 Documentacdo de Auditoria

Neste subcapitulo serd abordada a tematica da documentacdo de auditoria tendo como
base de suporte a ISA 230 — Documentagéo de Auditoria, a qual aborda a responsabilidade

do auditor na preparacao da documentacdo de auditoria.

Costa (2017) afirma que a documentacgéo de auditoria aumenta a qualidade da auditoria e
facilita a revisao eficaz e a avaliagdo da prova obtida e das conclus6es que foram atingidas

antes de se finalizar a emisséo da Certificagéo Legal das Contas (CLC).

A ISA 230 evidencia que a documentacdo de auditoria que satisfaca os requisitos desta
ISA e os requisitos especificos de documentacdo de outras ISA relevantes proporciona
prova dos fundamentos do auditor para concluir acerca da consecucdo dos objetivos

gerais do auditor; e prova de que a auditoria foi planeada e executada de acordo com as
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ISA e os requisitos legais e regulamentares aplicaveis (International Federation of
Accountants, 2018).

A mesma norma refere um conjunto de finalidades da documentacdo de auditoria, sendo

elas:

I.  Ajudar a equipa de trabalho a planear e executar a auditoria;

ii.  Ajudar os membros da equipa de trabalho responsaveis pela supervisédo a orientar
e supervisionar o trabalho de auditoria e a cumprir as suas responsabilidades de
verificagdo de acordo com a ISA 220 — Controlo de Qualidade para uma Auditoria
de Demonstragdes Financeiras;

iii.  Permitir a responsabilizacdo da equipa de trabalho pelo trabalho realizado;

iv.  Manter um registo das matérias de importancia continuada para auditorias futuras;

v.  Permitir a conducéo de revisdes e inspecbes de controlo de qualidade de acordo
com a International Standard on Quality Control 12 (ISQC 1) ou com requisitos
nacionais que sejam pelo menos tdo exigentes;

vi.  Permitir a conducdo de inspe¢des externas de acordo com 0s requisitos legais,

regulamentares ou outros aplicaveis.

O auditor deve preparar documentacdo de auditoria suficiente para habilitar um auditor

experiente sem ligacdo anterior a auditoria a compreender:

i. A natureza, oportunidade e extensdo dos procedimentos de auditoria executados
para cumprir as ISA e os requisitos legais e regulamentares aplicaveis;
ii.  Os resultados dos procedimentos de auditoria executados e a prova de auditoria
obtida;
iii.  Matérias significativas que surgiram durante a auditoria, respetivas conclusdes e

julgamentos profissionais significativos feitos para atingir essas conclusdes.

Também € de salientar que a norma expde que o auditor deve ainda registar as
caracteristicas que identificam os assuntos/matérias testadas, o auditor que realizou o
trabalho e a data em que o mesmo foi concluido e quem reviu o trabalho executado e a

data e extensdo de tal revisao.

21SQC 1 - Controlo de qualidade para entidades que executem auditorias e revisdes de demonstragdes
financeiras e outros trabalhos de garantia de fiabilidade e de servicos relacionados.
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1.2.1 Papeis de trabalho

Segundo Mendonga (2015, p. 25) os papéis de trabalho “formam o conjunto de
formularios e documentos que contém as informacBes e apontamentos obtidos pelo
auditor durante o seu exame as demonstracGes financeiras, bem como as provas e
descricGes da realizacdo do trabalho constitui evidéncia do mesmo e base para o
fundamento da sua opinido”. Por sua vez Almeida (2017) assume a importancia dos
papéis de trabalho afirmando serem a histdria da auditoria e 0s que suportam a opinido
do auditor, ou seja, “nos papéis de trabalho estdo documentados os procedimentos

empreendidos pelo auditor, as provas recolhidas e as conclusées a que chegou.”

Os papéis de trabalho podem adotar varios tipos de formatos, suportes e formas, sejam
estes 0 suporte informatico e o suporte em papel, contudo, na atualidade em que nos

inserimos é cada vez mais usual e indispensavel a utilizacdo do suporte informaético.

A ISA 230 transmite-nos que os papéis de trabalho podem ser representados através de
programas de auditoria, analises, memorandos com questBes, resumos de matérias
significativas, cartas de confirmacao e de representacédo, declaragdes, listas de verificagdo
e ainda correspondéncia (incluindo e-mails) relativos a matérias significativas. O auditor
pode ainda incluir extratos ou copias de registos da entidade, nomeadamente, acordos e
contratos significativos e especificos como parte da documentacdo de auditoria

(International Federation of Accountants, 2018).

Os papéis de trabalho devem ser organizados em dois tipos de dossiers sendo eles, o

dossier permanente e o dossier corrente.

No dossier permanente deve constar todas as informacdes sobre a entidade auditada,
informacdes estas que o auditor poderad precisar ao longo das vérias auditorias. Este
dossier € constituido na sua maioria por informacéo que foi recolhida durante a primeira
auditoria e que posteriormente foi sendo atualizada conforme o necessario. Torna-se
essencial para o auditor ter acesso a informacdes gerais da entidade auditada no decorrer
de qualquer das auditorias e torna-se também uma mais-valia este dossier para novos

elementos que integrem a equipa de trabalho pois ficam a conhecer a entidade auditada.

Por outro lado, o dossier corrente possui todos os papéis de trabalho, informacdes e
documentacao que dizem respeito ao ano que esté a ser alvo de auditoria, este por norma,

é organizado por rubrica das demonstragdes financeiras.
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Almeida (2017, p. 270) apresenta os seguintes exemplos como as informacdes que por

norma constam nos dois dossiers:

Dossier Permanente

a) Copia do contrato social e de outros documentos legais que regem a atividade da
entidade;

b) Organograma com as funcGes do Orgdo de gestdo e a reparticdo das
responsabilidades;

c) Extratos ou clpias de importantes contratos, acordos, atas e outros documentos;

d) Relacbes de dominio, controlo e associagdo com outras entidades;

e) Principais politicas contabilisticas adotadas, racios mais importantes e evolucao

do capital, dos resultados e das reservas.

Dossier Corrente

a) Apreciacdo do trabalho e das conclusdes atingidas pela auditoria interna;

b) Planeamento e programas de revisdo/auditoria descrevendo os procedimentos a
serem executados e as alteracfes neles introduzidas;

c) Anadlise de transacBes de saldos;

d) Registo da natureza e extenséo dos procedimentos de revisdo/auditoria realizados
e dos respetivos resultados, indicando quem os executou e quando;

e) Prova de que o trabalho efetuado por colaboradores foi sujeito a supervisao e
analise;

f) Concluséo a que o revisor/auditor chegou relativamente aos aspetos significativos
do seu trabalho, incluindo como tratou as exce¢des e 0s acontecimentos nao
usuais;

g) Copia das demonstracGes financeiras objeto de revisdo/auditoria.

Almeida (2017, p. 271) afirma que “os papéis de trabalho devem ser corretamente
identificados, devendo conter por isso 0 nome do cliente, a sec¢ao a que pertence, o teste
que se esta a efetuar, o exercicio a que respeita, quem efetuou o trabalho de campo, a
data em que o papel de trabalho foi elaborado, quem efetuou a reviséo do trabalho e em

que data”.

A I1SQC 1 exige “que as firmas estabele¢cam politicas e procedimentos para a conclusdo

em tempo oportuno da organiza¢do dos arquivos de auditoria” de forma a contribuir para
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a qualidade da auditoria e a facilitar a avaliacdo e revisdo da prova obtida, e das
conclusdes atingidas antes da conclusao do relatério do auditor. A norma também refere
que existe probabilidade de ser menos rigorosa toda a documentacéo que seja preparada
apo6s o0 comeco dos trabalhos de auditoria, face & documentacéo que é preparada durante
a realizacdo da auditoria.

Devemos também salientar que a norma refere que o auditor pode identificar durante a
auditoria as matérias significativas e elaborar um resumo com a descri¢do das mesmas, 0
modo como estas foram tratadas, referéncias para outra documentagdo importante de
suporte aos trabalhos de auditoria que nos direcione para tais matérias, podendo este
resumo depois ser considerado Util como parte da documentacéo de auditoria. Tal resumo
pode levar a que as revisdes e inspecGes da documentacdo de auditoria possam ser

facilitadas, nomeadamente nas auditorias as entidades grandes e complexas.

Por norma a ldgica utilizada nas varias entidades de auditoria no que se refere a reviséo
dos trabalhos efetuados é a realizacdo desta revisao tendo por base a hierarquia existente
na empresa, ou seja, 0s auditores seniores sdo quem supervisiona os trabalhos efetuados
pelos assistentes nomeadamente, se cada tarefa foi realizada de acordo com os
procedimentos estabelecidos e se estas se encontram devidamente justificadas. E na fase

preliminar e no final do trabalho que esta revisdo deve ser feita.

A ISA 230 evidencia no seu paragrafo A13 que a ISA 220 — Controlo de Qualidade para
uma Auditoria de Demonstracfes Financeiras exige que o auditor reveja o trabalho de
auditoria efetuado através da revisdo da documentacdo de auditoria. O requisito para
documentar quem realizou a revisao do trabalho de auditoria ndo obriga a inclusdo de
prova de revisdo em cada papel de trabalho, mas sim, que fiqgue documentado qual o
trabalho revisto, por quem foi revisto e quando (International Federation of Accountants,
2018).

Por fim, Almeida (2017) afirma que a revisdo tem como finalidade analisar se 0s papéis
de trabalho comprovam corretamente os trabalhos efetuados, assim como se estes seguem
as normas de auditoria e se estes realmente suportam a opinido do revisor que ira emitir

opinido sobre as demonstragdes financeiras auditadas.
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1.3 Auditoria e a Utilizacéo de Software

Atualmente, deparamo-nos com um mundo cada vez mais evoluido e tecnologico, logo
como Silva e Alves (2001) nos dizem as “novas ferramentas que a inovagao tecnologica
colocou a disposi¢do de contabilistas, auditores e docentes, afetaram profundamente as

metodologias de trabalho”.

No decorrer das auditorias, para verificar a situacdo das contas das entidades € necessario
recolher prova, logo torna-se recorrente que tal prova leve a elevadas quantidades de

papel, dossiers ou outro tipo de documento fisico.

Com isto, torna-se evidente que as Tecnologias de Informacdo (TI) s&o instrumentos de
trabalho indispensaveis a execucdo de muitos tipos de auditoria, nomeadamente no que
se refere a introducdo e tratamento de dados para obtencao de informac6es de gestdo e a
utilizacdo de aplicacBes informaticas desenvolvidas com finalidades diretamente

implicadas no tipo de auditoria em causa (Carneiro, 2004).

Neste sentido, podemos afirmar que com a evolucdo das Tl e o uso adequado de
programas de computador, nomeados de software, torna o trabalho do auditor cada vez
mais eficiente e seguro, levando também a que o tratamento da documentacéo e da prova

de auditoria, seja cada vez mais eletronico substituindo assim o suporte documental fisico.

Assim, como nos diz Pedrosa (2015, p. 73) os auditores atualmente enfrentam,
diariamente, novas exigéncias para as suas tarefas consequéncia das tecnologias
emergentes e do comportamento humano na utilizacdo das tecnologias. Afirma ainda que
a gquantidade e variedade de dados disponiveis para analise nas empresas aumentaram,

devido a utilizagdo de computagdo em cloud?.

Resumindo, as Tl contribuem para o desempenho profissional e para a evolucdo da
organizacdo e arquivamento da informacéo através de backups* que criam um sistema
central de dados, para poderem ser recuperados no caso de se verificarem problemas com

os sistemas. A tecnologia é assim um suporte de apoio aos procedimentos e objetivos de

3 Termo usado para caraterizar a informagdo arquivada em “nuvem”, permitindo o armazenamento de
maiores quantidades de informacéo.

4 Consiste numa copia de seguranca dos dados que se encontram arquivados em dispositivos ou sistemas
para outro ambiente, permitindo a que esses mesmos dados possam ser restaurados no caso de perda dos
dados originais.
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auditoria, qualquer que seja a area auditada, mantendo a informacdo e o seu
armazenamento de facil acesso, ganhando tempo para outras tarefas, aumentando a
eficiéncia e reduzindo custos, tendo o auditor o papel principal de incentivar o uso e a
implementacdo de tais tecnologias no exercicio da profissdo, pois esta era digital serve

para ajudar os auditores e ndo o contrario.

1.3.1 Conceito de CAATT (Computer Assisted Audit Tools and Techniques)

Na execucdo dos trabalhos de auditoria servem de apoio ao auditor as ferramentas
eletronicas que denominamos de Computer Assisted Audit Tools and Techniques

(CAATT), sendo de seguida abordados inUmeros conceitos.

Segundo Baptista (2017), uma CAATT é um conjunto de técnicas e ferramentas de
auditoria assistidas por computador, levando a que o seu utilizador se torne mais eficiente
e eficaz na realizacdo do trabalho, podendo também levar a que poupe tempo nas tarefas

e a que adquira mais seguranga na sua execucao.

Dias (2017, p. 7) diz-nos que as CAATTS sdo ‘‘ferramentas e técnicas que um auditor,
tanto externo como interno, utilizam no desenvolvimento do seu trabalho de auditoria
para processar dados e informacéo, com significancia para a auditoria, e que sdo obtidos
dos sistemas de informagdo de uma entidade.” Refere ainda que as “CAATT podem ser
definidas como qualquer utilizacao de tecnologia na elaboracéo dos procedimentos de
auditoria. Esta definicdo inclui os papéis de trabalho automatizados e aplicacdes de
processamento de dados tradicionais ou a utilizacédo de determinado software por parte

’

do auditor para realizar os testes de auditoria e alcangar os objetivos da mesma.’

Os autores Rosli et al. (2012) evidenciam que é importante analisar a perspetiva de uso
das CAATTS, pois as entidades tém de delinear qual o investimento que pretendem fazer
em CAATT, levando a que consigam disponibilizar aos auditores 0s meios necessarios

para a utilizagdo correta e a obtencéo de sucesso com a implementacdo das mesmas.

Podemos entéo afirmar que atraves da utilizacdo das CAATTSs o trabalho de auditoria pode
tornar-se mais eficiente, permitindo assim que o auditor consiga executar uma auditoria
em menos tempo, com maior qualidade e de uma forma mais produtiva e eficiente,

cumprindo sempre 0s hormativos aplicaveis.

20



Relatdrio de Estagio — Antonio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

1.3.2 Fatores e Vantagens que influenciam o uso das CAATT

Com base em Pedrosa (2015, p. 89), podemos evidenciar que existem seis fatores que

influenciam a aceitagdo dos utilizadores no uso das CAATTSs, sendo eles:

Vi.

A expectativa sobre o desempenho do sistema de informacao que o utilizador tem,
ou seja, 0 grau em que o auditor acredita que a utilizacdo do sistema ird ajuda-lo
a alcancar os resultados desejados no trabalho que realiza;

A expectativa de esfor¢o necessario para 0 uso do sistema, ou seja, “grau de
facilidade associada a utilizagdo do sistema que se pretende usar”;

Expectativa da existéncia de condicdes de apoio facilitadoras ao uso do sistema,
sendo estas definidas como 0 “grau em que o auditor acredita que existe
infraestrutura organizacional e técnica para suportar o uso do sistema”;
Influéncia social, que se relaciona com o0 “grau em que o auditor percebe a
importancia de outros acreditarem que ele esta apto a usar o sistema . Pois como
sabemos no meio laboral o apoio e incentivo dos colegas e de supervisores pode
influenciar positivamente a intencdo comportamental do individuo;

Pressdo competitiva, que diz respeito ao “grau de utiliza¢do das tecnologias pelos
concorrentes”;

Compliance com os organismos profissionais de regulacdo, ou seja, 0 “grau em
que os organismos profissionais encorajam as empresas de auditoria a adotar

tecnologias de auditoria”.

Para além dos fatores enunciados anteriormente, segundo Baptista (2017) o uso da

CAATT traz diversas vantagens comparativamente aos modelos de trabalhos antigos,

permitindo aos auditores/revisores:

Facilidade no acesso, através do trabalho em ambiente web, a qualquer papel de
trabalho, em qualquer horéario e em qualquer lugar;

Possibilidade em partilhar ficheiros, permitindo, que mesmo a distancia, as
equipas de auditoria possam ao mesmo tempo trabalhar, modificar e rever o

mesmo ficheiro;
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Vi.

Vil.

viii.

Xi.

Xii.

Xiii.

Xiv.

Facilidade em criar, alterar, mover ou renomear as pastas ou os dossiers de
auditoria;

Possuir processos devidamente estruturados e uniformes;

A possibilidade de restringir o acesso a certos documentos de maior
confidencialidade e importancia com a colocagcdo de passwords, levando ao
aumento do grau de seguranca;

Possibilidade em nomear de forma personalizada os papéis de trabalho e
documentos de forma a tornar percetivel a relevancia de cada ficheiro;

Verificar por quem e quando é que foi alterado um determinado papel de trabalho
ou documento;

Possibilidade em importar ficheiros e documentos de qualquer formato para
posterior tratamento no software;

Facilidade e libertacdo de espaco fisico, ao armazenar todos os dados e trabalhos
de auditoria dos anos anteriores eletronicamente;

Utilizacdo de diversos métodos de amostragem estatistica;

Aplicacédo de plataforma de circularizagdo de saldos de terceiros, levando a que
todo o processo fique automatizado;

Quantificacdo das reclassificacdes e ajustamentos sugeridos, facilitando o
processo de supervisao e revisao do trabalho de auditoria;

Possibilidade, de através do registo do trabalho realizado, assinalar situagdes com
impacto relevante para as recomendacdes e conclusdes das auditorias e de criar
resumos para os relatérios;

No decorrer dos trabalhos de auditoria, manobrar e gerir a informacdo de forma a
dar resposta e aplicar 0s normativos nacionais e internacionais de auditoria (ISA)

e os variados normativos nacionais e internacionais contabilisticos.

Assim, a utilizacdo das CAATTSs facilita o equilibrio de trés fatores importantes para a

realizacdo dos trabalhos de auditoria, sendo eles o grau de objetividade nos trabalhos, o

cumprimento rigoroso dos normativos e o tempo disponivel. (Baptista, 2017)

Neste sentido também, Ribeiro (2017, p. 68) salienta que o uso de software tem de

“orientar o auditor para que este execute adequadamente os procedimentos de avaliagdo
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de risco, ndo desprezando o seu juizo profissional e tendo em vista concluir pela resposta

de auditoria mais adequada’.

1.3.3 Tipos de CAATTS

Atualmente, o auditor tem como principal objetivo tornar cada vez mais eficiente o seu
trabalho para isto, encontra disponivel varios softwares e ferramentas que o ajudam na
realizacdo dos trabalhos de auditoria, levando a que o planeamento e os procedimentos

de auditoria se tornem mais faceis de concretizar e de modernizar.

Segundo Correia (2017) existem trés principais ferramentas e tipos de software que

durante o processo de auditoria o auditor pode utilizar:

a) Software de gestao de auditoria: estes integram funcionalidades especificas de
auditoria, sendo elas, controlo de verificacfes e procedimentos, avaliacdo e
analise do risco, criacdo de questionarios e listas de controlo interno que visam
acompanhar a auditoria;

b) Software de extracdo em anélise de dados: este tem como funcionalidade
investigar o conteldo presente nas tabelas em base de dados e assim gerar
relatorios comparativos;

¢) Programas diversos: aqui estdo incluidos todos os programas genéricos, ou seja,
que ndo sdo programas especificos de auditoria, mas que normalmente sdo
utilizados no &mbito desta, temos como exemplo as folhas de calculo do Excel e

processadores de texto.

Relativamente a andlise de dados nas auditorias a autora Morgado (2013) transmite-nos
que as ferramentas e técnicas de apoio existentes sdo capazes de automatizar uma
sequéncia de procedimentos frequentes e repetitivos, que por norma dao lugar a um

significativo volume de dados analisados.

Também esta autora afirma que os softwares para analise de dados mais utilizados sdo o
Interactive Data Extraction & Analysis (IDEA) e o Audit Command Language (ACL),
que tém como principal objetivo analisar e facilitar o acesso a grandes quantidades de

dados, fornecendo uma mensuracdo eficaz do risco de auditoria.
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O software IDEA foi produzido pela empresa Caseware e tem como principal objetivo a
detecdo de fraude, através da extracdo e analise de dados. A principal vantagem deste
software € a sua facilidade em obter, analisar e manipular dados de quase todo o tipo de
fontes, tornando o trabalho do auditor cada vez mais eficiente e eficaz. A empresa
CaseWare salienta ainda dois produtos, o CaseWare IDEA Analytics que permite ao
auditor o acesso a variadas funcbes de auditoria, detecdo de falhas, estratificacéo,

sumarizacdo, entre outras e o0 CaseWare Working Papers. (Caseware IDEA, 2021)

Relativamente, ao software Audit Commad Language (ACL) este foi desenvolvido pela
entidade ACL Business Assurance e tem como funcionalidades a extracdo e a andlise de
dados, levando a uma reducdo do erro/risco humano do auditor, permitindo assim uma
maior nitidez dos dados, uma reducéo dos custos e do tempo despendido com a realizacdo
de testes assegurados. Possibilita ainda a execucdo de testes a amostras automatizadas de
todo o tipo de dados e a realizagdo de relatdrios de fécil percecédo e andlise por parte dos

demais destinatarios da informacdo financeira de uma entidade. (ACL Services, 2021)

De todos os produtos que a empresa criadora do ACL dispbe, devem ser salientados o
ACL GRC que permite, durante a auditoria, a gestdo de trabalhos, a gestdo de
conformidade e do risco, entre outros. E deve também ser referido o ACL Analytics, que

avalia e analisa os controlos e os riscos e possibilita visualizar resultados de auditoria.

Apbs a breve exposicdo dos softwares anteriormente mencionados, ha que salientar uma
ferramenta das inUmeras indispensaveis aos trabalhos diéarios do auditor, sendo esta o
Microsoft Excel, que se destaca por ser onde a maioria dos papéis de trabalho sao tratados
e desenvolvidos pelo auditor. E também através desta ferramenta que se torna possivel,
de forma eficiente e simplificada, agrupar a informacdo dos extratos ou balancetes a
importar para o software de auditoria. Para além disto, a facilidade com que é possivel
realizar tabelas, efetuar calculos e dispor dados ou aplicar filtros que facilitem a
visualizagdo e analise de determinadas rubricas, faz com que o conhecimento e dominio

das funcGes do Excel se torne essencial.

Por fim, Pedrosa (2015, p. 113) apresenta-nos a realizacdo de um estudo onde evidéncia
a importancia que o Excel desempenha nos trabalhos diarios do auditor, pois apds a
realizacdo de questionarios onde interrogava se trabalhavam e/ou conheciam esta

ferramenta, conseguiu concluir que 100% dos participantes no estudo afirmaram que
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conheciam e trabalhavam com esta ferramenta informatica nos seus trabalhos diarios de

auditoria.

1.3.4 Software e a sua utilizacio na Auditoria

Atualmente, devido a crescente evolucdo tecnoldgica que temos verificado ao longo dos
anos os auditores tém tido ao seu dispor um maior leque de possiveis escolhas de software
de auditoria, visto que existem inimeros programas cujo objetivo comum é tornar cada

vez mais eficiente, seguro e comodo o trabalho diario do auditor.

Posto isto, serdo de seguida apresentados quatro softwares de auditoria, onde sera exposto
as funcbes de cada um, as tarefas de auditoria que sdo possiveis desempenhar e as variadas
opcdes que constituem cada um e que facilitam os trabalhos do auditor, levando a que
este consiga atingir as exigéncias dos trabalhos e os objetivos a que se propde.

1.3.41 DRAI3

A BDO ¢ a criadora do programa DRAI3 (Dossier de Revisdo/Auditoria Informatizado)
e define 0 mesmo como sendo “uma aplicagdo informdtica integrada de apoio ao
planeamento e realizacdo do trabalho de revisdo/auditoria as contas, desenvolvida pela

BDO dirigida aos ROC [Revisores Oficiais de Contas] e aos seus colaboradores.”

Como nos é transmitido pela BDO, no seu website, este software possui as seguintes

caracteristicas:

i.  Facilidade de utilizacdo dos documentos, principalmente em Excel;
ii.  Permite ajustes as demonstracdes financeiras;
iii.  Revisdo analitica e principais racios adaptados ao SNC;
iv.  Importagéo de balancetes;
v.  Possibilidade de criagdo de um dossier permanente do cliente;
vi.  Criagdo de procedimento de circularizacgao e controlo interno;
vii.  Planeamento e programas de trabalho baseado em assercoes;
viii.  Conversdo de balancetes do sistema contabilistico POC para SNC,;
ix.  Aplicacdo informética integrada de apoio ao planeamento e realizacdo do trabalho
de campo da revisdo/auditoria as contas;

X.  Informacéo detalhada ate 5 exercicios de auditoria;
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xi.  Preparagdo das demonstracdes financeiras de acordo com SNC;

xii.  Criacéo de papéis de trabalho utilizados no trabalho de auditoria.

O DRAI 3 representa a versao mais recente, melhorada e atualizada deste software, pois
existem versoes anteriores nomeadamente o DRAI e o DRAI 2.

Este foi o programa com que trabalhei no decorrer do Estagio e serd mais adiante

detalhado as utilidades e tarefas que foram realizadas com o recurso a este software.

1.3.4.2 CaseWare Working Papers

Segundo Ribeiro (2017) este software permite que toda a informacdo referente a uma
auditoria compreendida num determinado periodo esteja alocada num Unico local,
levando a que o auditor foque a sua atencdo nas areas que verdadeiramente revelam
preocupacao ao longo da verificacao das contas, assim consegue eliminar procedimentos
e documentos que ndo sejam materialmente relevantes ou que ndo sejam aplicaveis a

entidade auditada.

Através da consulta do site oficial deste software podemos afirmar que a utilizacdo do
mesmo se inicia com a importacdo dos dados financeiros das entidades através de
balancetes, este programa possui ferramentas para leitura de documentos de varios
formatos (por exemplo, Excel), este destaca-se dos restantes softwares devido & sua
rapidez e facilidade de importacdo de dados.

Apbs a importacdo dos balancetes, o programa cria mapas de trabalho, levando a que o
auditor consiga verificar a concordancia da alocacdo das contas conforme o cddigo de

contas utilizado.

Também podemos afirmar que outra das mais-valias deste programa é a gestdo de
documentos que oferece, ou seja, permite 0 armazenamento dos varios tipos de
documentos, em diferentes tipos de formato como Microsoft Word e PDF (Portable
Document Format) para além do Excel como ja foi referido anteriormente. Assim, torna-
se possivel que a documentacao recolhida pelo auditor ao longo do processo de auditoria
fique armazenada no programa permitindo, desta forma, a criagdo de um dossier

permanente e um corrente a que toda a equipa de trabalho de auditoria tem acesso.
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E através da funcdo Smartsync que se torna possivel uma acessibilidade em tempo real
da equipa de trabalho, levando a que seja possivel quebrar barreiras de dificuldade de
partilha e edicdo de documentos de auditoria, a0 mesmo tempo 0 programa cria uma copia
do ficheiro original e que é alterado por cada um no seu proprio computador. Com isto,
todos os membros da equipa, simultaneamente, conseguem ter acesso a informacgéo da
forma mais agilizada possivel, permitindo até que o trabalho seja realizado em modo

offline e mais tarde seja sincronizado na rede.
Posto isto, podemos afirmar que as principais caracteristicas deste programa s&o:
i.  Fécil interacéo;
ii.  Relatdrios inteligentes;
iii.  Gestdo direta de documentos;

iv.  Supervisdo e aprovag0es integradas;

V.  Armazenamento de arquivos para utilizacdo em auditorias futuras.

1.3.43 SIPTA

O SIPTA (Sistema Informatico de Papéis de Trabalho de Auditoria) carateriza-se por ser
um software de utilizacdo online e por ter sido criado por Nuno Baptista, um antigo aluno

do Instituto Superior de Contabilidade e Administracdo de Coimbra.

Baptista (2017) sublinha que o SIPTA é uma ferramenta muito intuitiva, pois é de facil
utilizacdo, mesmo para quem ndo possui tantos conhecimentos informaticos, este também
afirma que este software “introduz melhorias substanciais no desempenho e na dindmica
de trabalho, pela sua adaptabilidade aos diversos normativos e interacdo com VAarios

auditores e supervisores da mesma equipa de auditoria”.

Neste programa, o auditor pode importar dados e documentos, nomeadamente SAF-T e
Excel, torna-se possivel a interacdo entre os membros da equipa de trabalho em tempo
real, independentemente da localizagdo dos mesmos e é ainda possivel elaborar todo o

tipo de amostragem estatisticas e ndo estatisticas.

O que destaca este programa dos demais € a elevada confidencialidade e salvaguarda da
informacdo, o cumprimento das normas internacionais de auditoria e a elaboragédo de

planos e programas especiais especificos por cliente, ou seja, cada cliente tem acesso a
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uma &rea a ele reservada, que permite a criagdo de varios perfis adjacentes para acessos
limitados aos membros da equipa de auditoria, com isto existe a criacdo do arquivo

corrente e um permanente para cada entidade.

Também neste programa é possivel realizar todo o processo de circularizacéo de saldos
de terceiros, ou seja, realizar a selecdo de terceiros, elaborar cartas pré-definidas para cada
tipo de terceiro, realizar o envio das mesmas através de mail assim como, a rececdo das

respostas e posterior analise, tudo de forma completamente automatizada.

1.3.4.4 ASD Auditor

A Auditing Software Distributor define o software ASD auditor (ASD) como uma
ferramenta essencial para a realizacdo completa de uma auditoria, sendo que este
programa se baseia nas ISAs, nos requisitos de controlo de qualidade exigidos pela norma
ISQCL e nos riscos de auditoria, este torna mais facil a gestdo de todas as fases de uma

auditoria.

A forma como este programa se encontra estruturado torna a sua utilizagdo mais rapida e
intuitiva, uma vez que as ferramentas de trabalho se encontram apresentadas pela ordem
do planeamento geral de uma auditoria, tornando assim o trabalho do auditor mais

simplificado e eficiente.

O ASD possui ferramentas para a realizacao de amostragens estatisticas e ndo estatisticas,
assim como também é possivel exportar documentos em qualquer fase do trabalho de
auditoria, como por exemplo podemos exportar dados em Excel, permitindo,

posteriormente, ao auditor trabalhar os referidos dados.

Este programa também permite realizar todo o processo de circulariza¢do, ou seja, torna-
se possivel realizar o calculo e selecdo de uma amostra de terceiros a circularizar, realizar

o0 controlo das respostas recebidas e a analise das mesmas.

Por fim, o ASD também permite que seja utilizado pelo auditor em qualquer lugar, desde
que este se encontre conectado a rede da entidade, assim torna-se possivel trabalhar com
acesso a informacdo da entidade e simultaneamente com contacto com a equipa de
trabalho.
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2 Enquadramento do Estagio

O Estagio Curricular sobre o qual incide o presente relatorio foi realizado na Anténio
Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda., daqui em diante denominada por AB&AG,
SROC.

2.1 Apresentacdo da Entidade Acolhedora

A AB&AG, SROC tem sede na Praca Francisco Sa Carneiro, n. °12, 1° Dt, 1000-160
Lisboa e tem um outro escritorio na Rua Sofia de Carvalho, n. °23, 2° Dt Nascente, 1495-
122 Algés. O Estagio foi realizado neste ultimo local referido. Esta entidade encontra-se
registada na Ordem dos Revisores Oficiais de Contas (OROC) sob o0 nimero 96 sendo
regulada pela Lei n.° 140/2015, de 07 de setembro, que aprovou o novo Estatuto da
OROC.

A sociedade é composta por 2 sécios e ainda 3 auditores sénior, que estdo encarregues de

orientar, coordenar e supervisionar os trabalhos realizados ao longo do ano.

De seguida, na Figura 2, podemos verificar o organograma da entidade.

AB & AG,
SROC, Lda
SROC n.°96
| I |, .
Antonio Belém Gﬁlllli(:;‘l;; .
ROC R|OC
Teresa Luz
Auditora Sénior Nuno Gongalves Fatima Jacinto
Auditor Sénior Auditora Sénior

Figura 2: Organograma da entidade AB&AG, SROC, Lda.

Fonte: Elaboragdo Propria
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A AB&AG, SROC presta servigos no &mbito da auditoria e também de consultoria, tendo
maior destaque a Revisdo Legal de Contas onde é emitida a Certificacdo Legal das Contas

(CLC) com base no normativo em vigor.

Contudo, existem outros servi¢cos que complementam a gama de servigos disponiveis

nesta entidade, nomeadamente:

i.  Assessoria aos 6rgdos de fiscalizacdo: ComissGes de Auditoria, Conselhos
Fiscais;
ii.  Outsourcing e co-sourcing do departamento de auditoria interna;
iii.  Consultoria fiscal e contabilistica;
iv.  Reestruturacdo e avaliacdo de sociedades;

v. Pericias financeiras e contabilisticas.

Outro aspeto importante a salientar sdo as areas de atuacdo com base nos setores de
atividade, como nos mostra a Figura 3 seguinte:

Setor Publico Setor Privado Setor Social
* Autarquias Locais +Salde e Bem-estar «Cooperativas
*Unidades de Saude « Atividade Imobiliaria *IPSSs
*Empresas Publicas *Sociedades Gestoras de *Fundacbes

Investimento

Figura 3: Setores de Atividade da carteira de clientes

Fonte: Elaboragdo Propria

A existéncia desta vasta diversidade de clientes proporciona a entidade uma maior
estabilidade, uma vez que tal diversidade faz com que seja possivel uma maior atuacao
no mercado, levando a que o risco de negécio seja menor. E de salientar que a entidade e
0s seus colaboradores sejam continuamente alvo de formacdo, atualizacdo e adaptagéo

aos Varios trabalhos, a fim de prestar o melhor servico possivel.

Por fim, permite também que todos os seus colaboradores, estagiarios ou ndo, consigam
adquirir uma vasta experiéncia profissional com a aplicacdo dos conhecimentos no
contexto pratico da profissdo e a aquisicdo de novos conhecimentos e ferramentas de
trabalho.
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2.2 Objetivos do Estagio Curricular

O Estagio Curricular, quando bem fundamentado, estruturado e orientado, configura-se

como uma importante componente no processo de formacao académica e profissional, no

qual prepara para a inser¢do no mercado de trabalho mediante a participacdo em situagdes

reais de trabalho podendo exercer de forma inicial funcbes da profissdo de auditoria.

Assim, a realizacdo deste Estagio Curricular tem como principais objetivos:

Vi.

Vii.

Permitir, através de uma componente pratica, terminar o Mestrado em

Contabilidade e Fiscalidade Empresarial;

Passar da teoria aprendida no curso a pratica em contexto de trabalho, dando-lhe
todo o sentido e concretizacdo das aprendizagens em situacdes reais do quotidiano
profissional;

Proporcionar a aquisicdo de conhecimento e a integracdo na dindmica do mercado
de trabalho;

Interagir diariamente com profissionais experientes, tornando-se assim uma mais-
valia, ja que permite aprender imenso com colegas que estdo na area ha mais
tempo. Logo, serd sem duvida, uma aprendizagem rica e fundamental;
Desenvolver rotinas e habitos de trabalho, adquirindo um espirito empreendedor e
assim alcancar o sentido da responsabilidade que as empresas tanto prezam e que
se torna um fator distintivo nos candidatos a um emprego;

Fazer com que 0 meu Estagio aumente a minha rede de contactos, ja que ao longo
da minha presenga na empresa, terei a oportunidade de conhecer e lidar com
profissionais de todas as areas acabando por se tornar numa grande vantagem;
Desenvolver as minhas habilidades interpessoais (soft skills) que tém vindo a ser

cada vez mais alvo de atencdo por parte dos recrutadores e especialistas.

Posto isto, 0 Estagio torna-se a melhor oportunidade de desenvolvimento e crescimento

a todos os niveis.
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3 Atividades Desenvolvidas no Decorrer do Estagio

O Estégio teve uma duracdo de 960 horas distribuidas entre novembro de 2019 e julho de

2020, tendo decorrido na area de auditoria.

Durante a primeira semana foi feita uma integracdo na equipa de trabalho através da
apresentacdo da sociedade, em especifico, do pessoal, das politicas de controlo interno e

do funcionamento das ferramentas informaticas de apoio ao trabalho de auditoria.

Na semana seguinte decorreram diversas formacdes técnicas dadas por profissionais da
entidade. Estas tinham como principal objetivo fornecer uma contextualizacéo inicial

sobre a execucéo dos trabalhos de auditoria e conhecimentos de contabilidade.

Ap0ds este periodo de formacdo, o primeiro contacto com o trabalho de auditoria sucedeu-
se com a explicacdo por parte dos colegas de trabalho do funcionamento e organizagéo

dos dossiers corrente e permanente.

Como conseguimos observar no Anexo 1 (indice Detalhado) o dossier permanente esta
dividido em dez pastas e € nestas pastas que o auditor arquiva todos os documentos que
irdo servir para mais do que um exercicio, ou seja, informacédo que ndo se vai alterando
com regularidade e que o auditor acabar por ter a necessidade de consultar em auditorias

recorrentes.

No Anexo 2 temos o indice Detalhado do dossier corrente, que por sua vez, esta dividido
em quatro pastas e é aqui que fica toda a informacéo e documentacdo recolhida e efetuada
pelo auditor ao longo do periodo da auditoria. E neste dossier que deve ser arquivada toda

a informacdo que sustentou os testes e as conclusdes do auditor.

Como conseguimos verificar no Anexo 2, é também neste dossier que o auditor deve
arquivar todas as informacdes relativas ao processo de circularizacdo, em especifico na
pasta 4 — Circularizacdo. E nesta pasta que a documentacio referente ao processo de
circularizacdo, nomeadamente, a correspondéncia de circularizacdo, os balancetes de

terceiros, as respostas dos terceiros e respetivos extratos devem ficar arquivados.

Para dar inicio aos trabalhos de auditoria de um novo cliente, era num primeiro contacto
assinado o Formulério de aceitacdo e retencdo do cliente e também a Declaracdo de
Independéncia (Anexo 3). No decorrer deste contacto inicial era também solicitado ao
cliente um conjunto de documentos, apresentados no documento denominado “Lista de

Pedidos” — Anexo 4, através da solicitacdo deste tipo de informag&o tornava-se possivel
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ficar a conhecer minimamente a entidade e ja era possivel realizar o planeamento de

auditoria.

Numa primeira abordagem, os documentos solicitados permitiam-nos possuir informacao
importante para o conhecimento da entidade, isto através da certiddo permanente, dos
estatutos, do relatorio e contas do periodo anterior, entre outros. As certiddes de ndo
divida confirmavam a inexisténcia de dividas a Seguranca Social (SS) e a Autoridade
Tributaria (AT) por outro lado, a Informacdo Empresarial Simplificada (IES) e a Modelo
22 do periodo anterior demonstravam toda a informacdo prestada pela empresa.
Relativamente, a existéncia de empréstimos em vigor era 0 mapa de responsabilidades de

crédito do Banco de Portugal que nos fornecia tal informacao.

Também nesta lista de pedidos era solicitado o balancete analitico da entidade a

31/12/2019 para posteriormente ser introduzido no software de auditoria.

3.1 Software de Auditoria utilizado — DRAI3

Como todos sabemos, o uso de software nos trabalhos de auditoria torna-se essencial,
pelo facto de proporcionar ao auditor meios de apoio a realizacdo das tarefas diarias de

auditoria.

Ao longo do Estagio Curricular o software utilizado foi o DRAI3, que ja foi apresentado
e especificadas as carateristicas e funcionalidades do mesmo na seccdo 1.3.4.1, posto isto,

passarei agora a descrever as tarefas que realizei durante o Estagio Curricular no DRAIS.

Ap0s o recebimento, por parte do cliente, do balancete analitico a 31/12/2019 da entidade,
procedia ao carregamento dos valores das varias rubricas presentes no balancete no
programa DRAI3, como nos mostra a Figura 4, depois do carregamento feito tratava de
extrair as demonstragdes financeiras geradas pelo software, (balango, demonstragéo de
resultados, demonstracéo de alteracdes do capital proprio e demonstracdo de fluxos de
caixa) estas eram colocadas num folha de trabalho em Excel denominada “Revisdo
Analitica” que depois seriam usadas para comparar com as demonstragdes elaboradas

pela entidade auditada.
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5 Consulta ~ HGa 24 @@ e 9% M
- Sair -
Ajuda -
Acerca | Comandos de Menu Barras de Ferramentas Personalizadas
(" Datas do Trabalho Intercalar Fixar Colunas
3° Trimestre  2° Trimestre  1° Trimestre Data fecho: dez/2019 |Data fecho: dez/2019
[wsepe v [wuns vy [omes v Fdez B |7 |SNd= |7
\! Preparado por Data Freparada por Data
CLIENTE:  XPTO SP | |
Codigo Conta 31/dez/19 31/dez/18
Débitos Créditos Débitos Créditos
11 Caixa
12 Depdsitos a Ordem
13 Qutros Depositos Bancarios 0 0 0 0
13 QOutros Depdsitos Bancarios -
13 QOutros Depositos Bancarios - Corrente
13 Qutros Depositos Bancarios - N&o Corrente
14 Outros Instrumentos Financeiros 0 0 0 0
141 Derivados _—
Potencialmente Favoraveis &
Potencialmente Desfavoraveis -
142 Instrumentos Financeiros Detidos para Negociagéo
1421 Activos Financeiros
1422 Passivos Financeiros
143 Outros Activos e Passivos Financeiros (justo valor através resultados)
1431 Outros Activos Financeiros - Equiv s de Caixa
1431 QOutros Activos Financeiros - Correnie
1431 Outros Activos Financeiros - Ndo Corrente
1432 Outros Passivos Financeiras - Correniz
1432 Qutros Passivos Financeiros - Ndo Corrente
21 Clientes - Ndo Corrente 0 0 0 0
211 Clenis o - Nao Corert o o o 9
2111 Clientes gerais - Ndo Corrente
2112 Clientes - Empresa-mae - Nao Corrente
2113 Clientes - Empresas Subsidiarias - Ndo Corrente
2114 Clientes - Empresas Associadas - Nao Corrente
2115 Clientes - Empreendimentos Conjuntos - Nao Corrente
2116 Clientes - Outras Partes Relacionadas - Ndo Corrente
212 Clientes - Titulos a Receber - Nao Corrente ﬁ
2121 Clientes gerais - Nao Corrente

Figura 4: Introdugéo de balancetes no DRAI3

Fonte: DRAI3

De seguida, passava para o modulo “Folhas Resumo” do DRAI3 de onde retirava as
“Main Lead’ das varias seccdes que iriam ser analisadas no decorrer dos trabalhos de
auditoria, 0 Anexo 5 mostra a estrutura da Main Lead da seccdo B — Ativos fixos tangiveis

e 0 Anexo 6 apresenta-nos a Indexacao das seccdes de trabalho.

® Folha “mde” das virias secgdes, extraida no DRAI3 que evidencia os saldos das rubricas da secgdo a que
se refere e que tem como finalidade aglomerar as referenciaces das folhas de trabalho realizadas nas
seccoes.

34



Relatdrio de Estagio — Antonio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

A Ultima tarefa que realizava no DRAI3 era o calculo da materialidade, com base, na
maioria das vezes, no volume de negocios de periodo anterior (Anexo 7 — Nivel de
Materialidade).

Em seguida irei abordar/analisar as &reas especificas em que participei no processo de

auditoria, que estdo expostas na figura abaixo.

Areas Especificas

« Ativos Fixos Tangiveis, Ativos Intangiveis e Investimentos em Curso
+Clientes, Vendas e Prestacdo de Servigos

«Caixa e Dep6sitos Bancarios

* Acréscimos e Diferimentos

«Fornecedores, Compras e Fornecimentos e Servigos Externos
«Financiamentos Obtidos

«Estado e Outros Entes Publicos

«Capital Préprio

Figura 5:Areas Especificas

Fonte: Elaboragdo Propria

3.2 Ativos Fixos Tangiveis, Ativos Intangiveis e Investimentos em
Curso

Esta é uma &rea que pode ser considerada materialmente relevante para a grande maioria

das entidades, devido ndo s6 ao peso que estes bens tém no balan¢o, mas também na

Demonstracdo dos Resultados (DR) relativamente aos custos que derivam destes bens.

N&o faz sentido fazer uma analise a estas rubricas sem que também fossem analisadas as

contas subjacentes a estas, nomeadamente a 271 — Fornecedores de Investimentos e 64 —

DepreciacGes e AmortizacOes (Ativos Fixos Tangiveis e Intangiveis).

Com base no paragrafo 6 na Norma Contabilistica e de Relato Financeiro (NCRF) 7 —
Ativos Fixos Tangiveis, presente no Sistema de Normalizacdo Contabilistica (SNC),
podemos considerar ativos fixos tangiveis como o0s “itens que sejam detidos para uso na
producdo ou fornecimento de bens ou servigos, para arrendamento a outros, ou para fins
administrativos e se espera que sejam usados durante mais do que um periodo”. Também

esta norma nos diz que “o custo de um Ativo Fixo Tangivel (AFT) deve ser reconhecido
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como ativo se for provavel que futuros beneficios econémicos associados ao item fluam

para a entidade e este puder ser mensurado fiavelmente”.

Por outro lado, no paragrafo 8 da NCRF 6 — Ativos Intangiveis, um ativo intangivel (Al)

€ “um ativo ndo monetdrio identificavel sem substdncia fisica”.

3.2.1 Objetivos
Durante a andlise destas rubricas os objetivos a alcancar s&o:

i.  Verificar se os valores registados a débito em AFT e ativos intangiveis (Al) dizem
respeito & aquisicdo de bens e se os valores a créditos correspondem as
depreciacdes e amortizacBes dos bens, abates e alienacdes;

ii.  Verificar se os saldos das contas de AFT e Al sdo constituidos por bens
enquadrados nas NCRF 6 e 7, levando assim a que estes contribuam para a
entidade obter rendimentos e que estejam relacionados com a atividade da
entidade;

iii.  Verificar se existem bens ou movimentos que ndo estdo contabilizados nestas
rubricas, mas que deveriam estar;

iv.  Analisar se os valores das depreciagdes e amortizagcdes estdo contabilizados e
calculados de forma correta, ou seja, segundo 0 normativo contabilistico e em
concordancia com a vida util e taxas presentes no Decreto Regulamentar n.°
25/20009;

v.  Verificar se os bens contabilizados em investimentos em curso sdo referentes a
AFT e Al que ainda ndo se encontram a ser utilizados e que por sua vez ndo estdo
concluidos, bem como se os bens que foram transferidos para AFT e Al se
encontravam a data em uso e se este movimento de transferéncia foi registado

corretamente.

3.2.2 Procedimentos

Os principais procedimentos a executar na analise destas rubricas sdo verificar os
movimentos que ocorreram ao longo do periodo nas contas, nomeadamente aquisicdes,
abates e alienag®es, analisar se as taxas de depreciagéo utilizadas sdo adequadas e se as

contabilizagOes de tais deprecia¢es foram bem executadas e contabilizadas.
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Assim, para a realizagdo de tais procedimentos sdo solicitados (na lista de pedidos) ao
cliente os documentos que suportam tais operagdes de aquisicdo, alienacdo ou abate,
nomeadamente, faturas de fornecedores, guias de entrada em armazem, guias de abate,
fatura de venda, etc. Também sdo solicitados os mapas de depreciacdo e amortizacao
referente ao periodo em analise, ou seja, 0 mapa Modelo 32 e 0 mapa Modelo 31 relativo

as mais e menos valias do periodo, em caso da existéncia de alienacdo de bens.

3.2.3 Anadlise dos movimentos existentes no periodo

A primeira tarefa a executar nestas areas (Seccao A e Sec¢do B), era o preenchimento do
papel de trabalho “A10” ou “B10” caso se tratasse de Al ou AFT respetivamente (Anexo
8 — Papel de trabalho da evolugdo do AFT), onde eram introduzidos os dados das contas
44 — Al e 43 — AFT dos balancetes analiticos solicitados ao cliente, que nos permitia
verificar se os saldos de abertura coincidiam com os saldos finais do periodo anterior e a
evolucdo dos Al e AFT, levando a que fosse verificado a existéncia de aquisi¢coes, abates

ou alienac0es.

No caso da existéncia de aquisicOes e alienagdes, eram solicitados ao cliente os respetivos
documentos de suporte as transacdes e posteriormente preenchidas as folhas de trabalho
“Al11 ou B11” para as aquisi¢oes de Al ou AFT (Anexo 9 — Papel de trabalho das adi¢Ges)
e as folhas “A12 e A13 ou B12 e B13” para as alienagdes e abates respetivamente, era
nestas folhas que se verificava a congruéncia dos lancamentos, a concordancia da data do
documento com a registada na contabilidade, verificacdo dos dados do fornecedor, dados

do cliente e a descri¢do dos produtos adquiridos e/ou vendidos.

Com a execucdo de tal analise, eram averiguadas as asser¢es da exatiddo, corte,
integralidade, ocorréncia, existéncia e a classificacao, levando a que fosse possivel validar

se as operacOes estavam concordantes com o normativo aplicavel.

Apbs o preenchimento das folhas de trabalho eram deixados os comentarios e as
conclusdes sobre aquelas areas nas folhas “AS ou B5 — Conclusdes de area” a fim de
reportar se tais operacdes se encontravam sem erros ou se existiam situacoes que levavam

a existéncia de ajustamentos e reclassificagoes.
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3.2.4 Andlise as deprecia¢des e amortizagdes do periodo

Eram solicitados a entidade os Mapas Fiscais de depreciacao e amortizacao do periodo
de 2019 dos AFT e Al — Modelo 32, respetivamente, ap0s a rececdo de tais documentos
procediamos entdo ao preenchimento do papel de trabalho “A20/B20 — Teste de
depreciagdes ou amortizagdes” (Anexo 10), onde se conferia os valores totais dos mapas
com as subcontas 438/448 — Depreciacdes acumuladas de AFT / Al e a subconta 64 —
Gastos com depreciagdes/amortizacOes do balancete a 31 de dezembro de 2019, de forma

a verificar se os valores do periodo se encontram corretamente contabilizados.

Também nesta folha de trabalho eram analisadas as taxas de depreciacdo utilizadas pela
entidade no periodo em andlise e verificadas com o periodo anterior, neste caso era 0 ano

de 2018, eram também alvo de verificagdo os montantes depreciados do periodo.

Apos a realizacdo de tais analises com a contabilidade, era agora a altura de verificar a
congruéncia com a Modelo 32, nomeadamente, a concordancia das taxas aplicadas com
0 Decreto Regulamentar n.° 25/2009, de 14 de setembro; verificacdo se os calculos das
depreciacdes do periodo e das acumuladas estavam corretos e verificacdo do método de

depreciacdo aplicado.

Com a concluséo de tais verificacdes eram redigidos os comentarios e conclusdes na folha
de trabalho “AS5 ou B5”, para no final apresentar (Se necessario) 0s ajustamentos ou
reclassificacbes a serem recomendados a entidade. Por norma as situacdes que se
verificavam eram, a instabilidade das taxas aplicadas de um ano para o outro, a utilizacdo
das taxas minimas e maximas pela empresa para 0 mesmo ativo ou a falta de apresentacédo

de alguns ativos nos mapas.

3.3 Clientes, Vendas e Prestacdo de Servicos

Neste subcapitulo serdo abordadas as analises efetuadas as contas 21 — Clientes, 71 —
Vendas e 72 — PrestacGes de Servicos.

3.3.1 Objetivos

Com a analise a estas contas deseja-se alcancar 0s seguintes objetivos:

i.  Comprovar se os procedimentos e politicas contabilisticas inerentes ao controlo

interno desta rubrica estdo a ser implementados e cumpridos;
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ii.  Verificar se os saldos das contas de clientes sdo legitimos por parte da entidade
sobre terceiros e se estes estdo devidamente classificados e mensurados;

iii.  Sdo os descontos, devolugcbes ou outros montantes deduzidos aos clientes e se se
encontram devidamente mensurados e classificados;

iv.  Na existéncia de clientes de cobranca duvidosa, se tais saldos se encontram
classificados na conta 217 - Clientes de cobranca duvidosa;

v.  Verificar o movimento ao longo do ano das vendas e prestacdes de servicos;

vi.  Aferir do corte de operagdes e da necessidade de especializa¢do de rendimentos.

3.3.2 Procedimentos

Os procedimentos a adotar na rubrica de clientes sdo na sua maioria a realizacao de testes
substantivos, verificando assim documentos de suporte da empresa relacionados com as

vendas e prestacdes de servicos realizadas no periodo.

Outro procedimento essencial nesta rubrica € o da confirmacdo externa dos saldos
constantes das contas de clientes e também a confirmacdo externa por parte dos
advogados, com o intuito de obter informacdo acerca dos processos judiciais contra
clientes de cobranca duvidosa.

3.3.3 Andlise a rubrica de Clientes, Vendas e Prestacao de Servicos

O periodo de vendas e prestacdo de servicos na grande maioria das entidades assume um
grau de elevada importéancia, pelo facto de normalmente serem a maior fonte de
rendimento das entidades e diretamente ligado a este ciclo esta a rubrica dos clientes, ou

seja, de dividas a receber.

Com isto, podemos afirmar que esta rubrica, na maioria das entidades, requer uma atengéo

especial por parte do auditor devido ao facto de ser materialmente relevante.

Numa primeira fase, era solicitado a entidade o balancete de terceiros, neste caso de
clientes, para assim procedermos a selecdo dos clientes a circularizar. Os critérios
aplicados para a selecéo dos clientes a circularizar eram o saldo acumulado do periodo, o

montante em divida total dos clientes, os saldos contranaturos® e saldos de empresas

® A rubrica de clientes é de natureza devedora, contudo existem casos em que os saldos dos clientes
apresentam uma natureza credora.
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pertencentes ao grupo da entidade auditada. E importante referir que neste processo de
selecdo, o somatorio dos saldos de clientes selecionados deveria no minimo perfazer 50%

do total da rubrica.

Apos a selecdo dos clientes a circularizar era solicitado a entidade, que esta a ser auditada,
as informacdes relativas aos clientes selecionados nomeadamente, 0 nome do responsavel
de circularizagdo, morada, e-mail de contacto e o extrato de conta’, como podemos ver
na figura abaixo que representa o quadro resumo que a entidade deve preencher com 0s
dados dos terceiros selecionados. Este documento era posteriormente arquivado na pasta

de circularizacéo.

ANTONIO BELEM &
ANTONIO GONGALVES
SROC

CLIENTE: XPTO Preparado por: Revisto por:
SECCAO: Circularizacdes sp Ano

XX/XX/2020 2019

Natureza | N2 Entidade Nome Entidade Responsdvel de Contacto

w3 @D ——n

Figura 6:Quadro de informacé&o de terceiros a circularizar

Fonte: AB&AG, SROC

Apos a rececdo das informacgOes solicitadas, procedia-se a elaboracdo dos e-mails ou
cartas de circularizacdo de clientes (Anexo 11 — e-mail de circularizagdo de clientes),
neste e-mail era anexada uma minuta de circularizagdo, devidamente assinada pela

entidade auditada, e o extrato de conta do cliente (solicitado anteriormente a entidade).

7 Neste caso era pedido o extrato de conta de 01/01/2019 a 31/12/2019.
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O e-mail era composto pela identificacdo da entidade auditada e da SROC, era também
enunciado o procedimento que os auditores estavam a realizar e possuia também o saldo
em divida do cliente, por fim solicitava-se uma resposta com a confirmacgdo ou nao do

saldo evidenciado.
As respostas dos clientes a este tipo de procedimento podem variar entre:

e Resposta concordante: quando o cliente confirma o saldo enviado no e-mail;

e Resposta ndo concordante: quando o cliente ndo concordava com o saldo
enviado no e-mail, neste caso solicitivamos a entidade auditada que procedesse a
reconciliacdo do saldo;

e Sem resposta: quando ndo recebemos qualquer resposta do cliente.

Conforme eram recebidas as respostas dos clientes, estas eram introduzidas no papel do
trabalho “E10” denominado controlo de circularizagdes (Figura 7) que permitia ao auditor
ir acompanhando todo o processo.

ANTENIC BELIM &
‘AHTANIO BHEA VIR
moc

CLIENTE: XPTO Preparado por: Revisto por: E10
SECCAO: Circularizac8es Clientes SP Ano
XX/XX/2020 2019
Datas de: Saldo em 31/12/2019
Nrs. d X Saldo pela Contabilidade D Dat 0o/
€0 Nome do Cliente # Envio . Ref. librenea, | Saldo do Cliente | Concordante @l envio p
Cliente Recepcio ) 31-12-2019 Reconciliagao
Titulos a
Conta Corrente Qutros Dev Total
10 2 Receber
DEL139 |XXXX 2| 20/03/2020 22/03/2020 | E10-2 17 000,00 17.000,00]  17.000,00 0,00 23/03/2020
DTT014 |XXXX 4| 20/03/2020 11/04/2020 | E10-1 2510,52 2510,62|0K 2510,52
6
1
12
19
1
3
5
7
8
Sub-total 19 510,52 0,00} 0,00 19 510,52|
% Cobertura 172% 0,00% 0,00% 172%
Total 1136 123,00 0,00} 0,00/ 1136 123,00

Figura 7: “E10” - Controlo de Circularizagdes de clientes

Fonte: AB&AG, SROC

No fim deste processo era verificada a percentagem de respostas obtidas e se as mesmas
eram concordantes ou néo e de seguida, eram feitas as conclusdes da circularizacdo na
folha de trabalho.
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Na grande maioria das vezes foi notorio a quantidade de clientes com respostas ndo
concordantes ou que ndo respondem ao e-mail recebido, relativamente as respostas ndo
concordantes estas eram reencaminhadas para a entidade auditada para, depois a mesma
proceder a reconciliagdo dos saldos por outro lado, a ndo obtencéo de resposta levava a
um aumento do trabalho dos auditores pois tinham de ser realizados procedimentos

alternativos que permitissem chegar a uma concluséo sobre os saldos.

Para aléem da circularizacdo de clientes nesta seccdo eram também realizados
procedimentos substantivos das vendas e prestacdes de servicos a fim de verificar os
documentos que suportam tais transacoes. Este processo iniciava-se com o preenchimento
da folha de trabalho “E20 — Evolucdo das Vendas” onde era apresentado o detalhe das
contas 71 — Vendas e 72 - Prestacdo de servi¢os. De seguida, eram selecionados alguns
documentos de vendas que posteriormente eram solicitados a entidade e quando recebidos
eram verificados com a aplicacdo de testes substantivos através da verificagcdo do IVA, as

datas de contabilizacdo dos mesmos e se a sua contabilizacdo estava correta.

3.4 Caixa e Depositos Bancarios

Esta seccdo diz respeito a Classe 1 — Meios Financeiros Liquidos, que como nos transmite
0 SNC, esta classe “destina-se a registar os meios financeiros liquidos, que incluem quer

o dinheiro e depdsitos bancarios quer todos 0s ativos ou passivos financeiros”.

3.4.1 Objetivos

Através da verificagdo desta rubrica na entidade, pretende-se atingir 0s seguintes

objetivos:

i.  Verificar a concordancia dos saldos presentes na contabilidade para os saldos dos
extratos bancarios do ano em anélise (com ou sem itens em reconciliacdo);
ii.  Através da realizagdo de circularizagbes aos bancos verificar a concordancia
anteriormente referida;
iii.  Analisar se as reconciliagbes bancérias, efetuadas pelo cliente, se encontram

corretas.
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3.4.2 Procedimentos

Primeiramente, nesta rubrica o procedimento a adotar era a circularizacdo dos bancos e
de seguida, a verificacdo dos saldos de bancos na contabilidade e nos extratos bancarios
e se estes eram concordantes com as respostas obtidas pelo procedimento de

circularizacao dos bancos selecionados.

Posteriormente, deveria proceder-se a analise da existéncia de itens em reconciliacdo e da

correta realizacdo de reconciliagbes bancérias.

3.4.3 Anadlise aos saldos de bancos

Numa primeira fase, nesta area, era solicitado ao cliente as reconciliagdes bancérias, 0s
extratos bancarios a 31/12/2019 e o mapa de responsabilidade de crédito do Banco de
Portugal.

De seguida eram selecionados os bancos com maior saldo, realizando a confirmacéo deste
através do processo de circularizagdo dos bancos, como podemos verificar no Anexo 12
a carta de circularizagdo de bancos que era enviada a cada banco em papel timbrado da

entidade e devidamente assinada.

Por fim, era preenchido na folha de trabalho “K10” um quadro com todas as informagdes
relativas as circularizacBes realizadas, os saldos das contas de bancos com base nos
extratos bancérios e na contabilidade e assim, eram verificados os saldos de bancos
presentes no balancete analitico da entidade face aos extratos bancarios, no decorrer desta
verificacdo era realizada a andlise a existéncia de itens em reconciliacdo e também

analisadas as reconciliacdes bancérias (se as mesmas se encontravam corretas).

Podemos verificar todo este processo e registo no Anexo 13 — Folha de trabalho K10.

3.5 Acréscimos e Diferimentos

Esta é a area onde sdo tratadas as contas 272 - Devedores e Credores por Acréscimos e as
contas 28 - Diferimentos, que com base nas notas de enquadramento do SNC, as contas
272, contas de acréscimos, “registam a contrapartida dos rendimentos e gastos que

devam ser reconhecidos no proprio periodo, ainda que ndo tenham documentacéo
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vinculativa, cuja receita ou despesa s6 venha a ocorrer em periodo ou periodos
posteriores” e as contas 28, contas de diferimentos, dizem respeito “a gastos e a

rendimentos que devam ser reconhecidos nos periodos seguintes”.

3.5.1 Objetivos

Relativamente a rubrica de acréscimos, 0 objetivo da analise passa por identificar
corretamente se, durante o periodo em andlise, as adi¢bes concretizadas de gastos e

rendimentos foram realizadas com base no pressuposto do acréscimo.

Por outro lado, nos diferimentos o objetivo € verificar se os saldos das contas 28 dizem
respeito a ativos ou passivos relativos a operagfes futuras, que posteriormente serdo

regularizados através dessas mesmas operagoes.

3.5.2 Procedimentos

No que diz respeito as rubricas de acréscimos e diferimentos, primeiramente, eram
verificados 0s movimentos ocorridos no periodo em analise através de procedimentos
substantivos de verificacdo de documentos de suporte (faturas de terceiros e/ou contratos
existentes) das operacdes registadas.

Posteriormente, eram efetuados célculos aritméticos de forma a garantir que os valores

registados se encontravam corretos face ao periodo a que diziam respeito.

3.5.3 Anélise aos movimentos de Acréscimos

Com base na NCRF 21 - Provisdes, Passivos Contingentes e Ativos Contingentes, 0s
acréscimos definem-se como passivos a pagar por servigos ou bens que tenham sido

fornecidos ou recebidos, mas que ndo tenham sido pagos ou faturados.

Por norma, quando nos referimos a acréscimos, associamos a registos contabilisticos que
ndo possuem suporte documental, pelo que tais registos tém por base estimativas e/ou em

documentos de periodos anteriores.

Ao longo do Estagio, as operacGes mais frequentes nesta rubrica associavam-se ao
reconhecimento da fatura da avenca de servi¢os de auditoria, ao valor do Imposto
Municipal sobre Imoveis (IMI) e a estimativa de férias e subsidio de férias, visto que tais

gastos s6 eram pagos no ano seguinte. Uma vez que ndo existia suporte documental para
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0 registo de tais operagdes, os procedimentos adotados como ja referido anteriormente

eram a realizacdo de estimativas e/ou a analise de faturas de anos anteriores.

3.5.4 Andlise aos movimentos de Diferimentos

Por outro lado, os diferimentos referem-se a gastos ou rendimentos que s6 devem ser
reconhecidos nos periodos seguintes pelo seu valor total ou por parte, visto neste caso as

entidades ja possuirem documentos de suporte.

No decorrer do Estagio, a analise desta rubrica associava-se principalmente a analise de
seguros obtidos pelas entidades e a rendas suportadas (gastos) ou obtidas (rendimentos)

sobre imoveis.

O diferimento mais comum era entdo a existéncia de seguros, que sao gastos que ocorrem
no momento da aquisi¢do do seguro (ano N) mas que podem possuir um periodo de um
ano, ou seja, isto significa que parte do periodo do seguro abrange o ano seguinte (N+1),
assim a parte referente ao ano seguinte tem de ser diferida uma vez que néo se refere ao
ano em analise. Tal procedimento garante que as demonstracdes financeiras, atraves de

corretas contabilizacdes, apresentem os gastos efetivos do periodo a que se referem.

E de salientar que nesta rubrica se torna essencial a analise substantiva, pois
contrariamente ao que acontece nos acréscimos aqui as entidades ja possuem 0s
documentos de suporte aos gastos do periodo e do periodo seguinte, com isto torna-se

essencial verificar os célculos efetuados para reconhecimento do gasto diferido.

A verificacdo dos calculos era efetuada através de uma folha de trabalho em Excel, onde
eram registadas as apolices em analise e todas as informacdes a estas associadas de forma,
a realizar o célculo dos montantes a diferir e posteriormente comparar com os valores

registados pelo cliente, como nos mostra a Figura 8.
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ANTONIG BELEM &
ANTEMIO SONCALVES
RO
CLIENTE: XPTO Preparado por: Revisto por: L41
SECCAO: Diferimentos de Seguros Sp Ano
Xx/x%/2020 2019
Riscos Apélice Célculo AB&AG
Seguradora Cobertos N2 Periodo Prémio Anual Prémio Mensal Diferimentos Gasto do
{Ramo) De: A: 31/12/2019 Exercicio
#28.1 #626302
XXX Acidentes de Trabalho AT78516602 01/01/2019 31/12/2019 €2314,62 € 192,89 0,00 €| 231462 €
XXX Vida 911 418 01/01/2019 31/12/2019 £7653,43 €637,79 0,00 €] 765343 €
XXX Vida ITA - Acidentes Pessoais PA16AHII001 01/04/2019 31/03/2020 €17881,12 €1 490,09 4470,28 € 13 410,84 £
XXX Acidentes Pessoais Ind + Sécios |PA16AHI003 01/04/2019 31/03/2020 €1353,43 €112,79 338,36 € 1015,07 €|
XXX Saude DG78486573 01/01/2019 31/12/2019 €6 985,00 € 582,08 0,00 €] 6 985,00 €
XXX Multirisco 4230 057 01/09/2019 31/08/2020 €437,71 €36,48] 291,81 €] 145,90 €|
XXX Viagens PA17AH0136 01/05/2019 30/04/2020 €£1466,88 €122,24] 488,96 € 977,92 €
XXX Responsabilidade Civil PTFIN101771 15/04/2019 14/04/2020 €1135,42 €1135,42 3973,96 € -2 838,54 €
XXX Seg. Viaturas AU90101062 01/01/2019 31/12/2019 €87,21 €87,21 0,00 €] 87,21 €]
9563,37 € 2975145 €
Diferenca 855,42 € -855,42 €
Saldo contabilidade 10 418,79 € 28 896,03 €

Figura 8:Folha de Trabalho de andlise de Diferimentos (seguros da entidade)

Fonte: AB&AG, SROC

3.6 Fornecedores, Compras e Fornecimentos e Servigos Externos

Nesta rubrica ird ser exposta a andlise realizada as principais contas que se enquadram

nesta seccdo, a seccdo M, sendo elas a conta 22 — Fornecedores, a conta 31 — Compras e

a conta 62 — Fornecimentos e servicos externos.

Torna-se essencial focar parte do trabalho de auditoria na analise aprofundada a estas

rubricas, devido a terem um peso muito consideravel nas demonstracGes financeiras das

entidades. Com isto, existe a necessidade de verificar e obter prova suficiente de que, na

entidade o controlo interno atua de forma continua e eficiente.

3.6.1 Objetivos

Durante a realizacdo das tarefas relacionadas com estas rubricas, torna-se essencial:

Averiguar se as medidas de controlo interno e os procedimentos contabilisticos da

entidade se encontram, nesta area, a ser aplicados de forma correta e consistente;

Averiguar se 0s movimentos de compras, fornecimentos e servigos externos e

outros gastos estdo relacionados com a atividade normal da empresa, se se

encontram mensurados corretamente e se estdo bem classificados;
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iii.  Verificar se estdo devidamente reconhecidos, através da constituicdo de
provisdes, todos 0s processos judiciais que se encontram em curso e que dos quais

espera um desfecho desfavoravel.

3.6.2 Procedimentos

Agquando da execucdo do trabalho de auditoria, um dos procedimentos mais recorrentes
foi a realizacdo de testes substantivos através da analise de documentos de suporte as

compras do periodo, verificando as assercOes aplicaveis.

Durante o periodo de Estégio, tive a possibilidade de realizar testes substantivos na area
dos FSE, executar o controlo de circularizacbes através da confirmacdo de saldos de
fornecedores e comparar as respostas recebidas com os valores presentes no balancete e

no Balango da entidade.

3.6.3 Andlise aos saldos de Fornecedores e aos movimentos de Compras e
Fornecimentos e Servicos Externos (FSE)

Nesta area, em conformidade com area de clientes, um dos principais procedimentos era
0 processo de circularizacdo. O processo era similar ao aplicado aos clientes sendo que
no caso dos fornecedores o e-mail de circularizacdo ndo continha o saldo da conta do
fornecedor, e consequentemente também ndo era anexado o extrato da conta, era,

portanto, solicitado ao fornecedor que indicasse o saldo.

Também relativamente as respostas recebidas, o procedimento era semelhante ao referido
anteriormente na area de clientes, ou seja, no caso de respostas discordantes era solicitado
a entidade a reconciliacdo do saldo fornecedor e nos casos de ndo obter resposta eram

realizados procedimentos alternativos.

Nesta area também se procedia a selecdo de documentos para posteriormente executar
procedimentos alternativos, nomeadamente, na conta 31 — Compras e na 62 —

Fornecimentos e Servicos Externos.

Nas contas 62, existem algumas particularidades que eram testadas em termos de controlo
do Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA) e de retengdo na fonte como podemos
verificar na folha de trabalho “M1-11” onde foram verificados documentos da subconta

6226 — Conservacao e Reparacao (Anexo 14).
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3.7 Financiamentos Obtidos

Esta € a seccao onde estdo presentes as fontes de financiamento externo da entidade, estas
sdo registadas na contabilidade como passivos financeiros, mais especificamente na conta

25 - Financiamentos obtidos.

Tais financiamentos derivam de operacOes financeiras, sdo provenientes do ciclo de
exploracdo da entidade e representam obrigacdes da empresa para com as entidades que
disponibilizam os recursos, por norma nesta area as contas testadas sdo as dos

empréstimos bancarios, suprimentos e locacdes.

3.7.1 Objetivos

Com a analise desta rubrica, pretende-se alcancar o objetivo de confirmar se a entidade
possui algum tipo de financiamento por parte de instituicdes bancérias, participantes de
capital, empresas subsidiarias, associadas e/ou empreendimentos conjuntos e outros
financiadores. E também, caso existam financiamentos, se o valor ainda em divida

registado na contabilidade se encontra correto.

3.7.2 Procedimentos

O principal procedimento passava por verificar a veracidade dos valores em divida dos
financiamentos bancarios em vigor através da solicitacdo do mapa de responsabilidades
de crédito do Banco de Portugal, pois este era o tipo de financiamento mais recorrente
nas entidades que trabalhei durante o Estagio. Associado a este procedimento também se

verificava a evolucdo dos financiamentos de um periodo para o outro.

3.7.3 Andlise aos saldos de financiamentos

Geralmente, o primeiro procedimento realizado era o de questionar a empresa se tinham
existido novos emprestimos, em caso afirmativo era solicitada a copia dos respetivos
empréstimos e mapas de amortizagdo dos mesmos, que eram arquivados no dossier

permanente.

De seguida, era preenchido o papel de trabalho “O10” (Anexo 15 — Papel de trabalho para
financiamentos obtidos), que abrangia todos os empréstimos em vigor e permitia verificar

a evolugdo dos mesmos do periodo anterior (2018) para o periodo atual (2019).
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De modo a verificar a veracidade destes empréstimos, era, através do processo de
circularizacdo referido anteriormente na area de depdsitos bancarios, analisada a resposta
do banco e solicitado a entidade o mapa de responsabilidades de crédito do Banco de
Portugal, e assim tornava-se possivel verificar a titularidade e existéncia dos empréstimos
em vigor e posteriormente, cruzar a informagdo do mapa do Banco de Portugal com a

informacao da folha de trabalho “O10”.

Por fim, também devemos ter em conta nesta area a existéncia de juros derivados dos

financiamentos existentes, estes eram testados na folha de trabalho “060”.

3.8 Estado e Outros Entes Publicos

Esta area diz respeito as obrigacdes da entidade para com o Estado, nomeadamente os

impostos a pagar a Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT) e a Seguranca Social (SS).

E nesta rubrica de Estado e Outros Entes Pablicos (EOEP) que se realiza a anélise as
subcontas da conta 24 — Estado e Outros Entes Publicos, sendo elas:

e 241 - Imposto sobre o rendimento;
e 242 - Retencdo de impostos sobre rendimentos;
e 243 - Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA);

e 245 - Contribuigdes para a seguranca social.

3.8.1 Objetivos

Os principais objetivos com a anélise desta rubrica sdo analisar e verificar se a entidade,
no periodo em andlise, cumpre com todas as obrigacdes fiscais, tributarias e contributivas,
levando assim a que a mesma se encontre numa situacdo regularizada (sem coimas ou

execucOes fiscais) perante a AT e a SS.

3.8.2 Procedimentos

Sendo esta rubrica, uma rubrica tdo importante e especifica, devido a cada entidade ter as
suas particularidades por consequéncia do tipo de atividade e area onde se inserem, 0

procedimento a adotar é o da confirmagao.

Para ser possivel obter resultados face ao procedimento adotado, torna-se necessario

numa primeira fase realizar a analise das varias subcontas da conta 24, para isto devem
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ser preparados os papéis de trabalho referentes aos varios impostos, ou seja, realizar o
processo de calculo dos mesmos, e posteriormente confrontar/confirmar com os valores

presentes nos saldos das contas e nos documentos recolhidos como prova de auditoria.

3.8.3 Andlise da situacdo contributiva e tributaria

Durante a verificacdo desta rubrica a AB&AG, SROC tem por conduta solicitar ao cliente,
entidade que esta a ser auditada, o envio das declaracdes de ndo divida da AT e da SS, a
Modelo 22, a Informacdo Empresarial Simplificada (IES) do exercicio anterior e a

Certiddo Permanente.

Através da Modelo 22 era possivel verificar o Imposto sobre o0 Rendimento de Pessoas
Coletivas (IRC) apurado no ano anterior, analisando se 0 mesmo foi entregue no prazo
estipulado, se houve a necessidade de submisséo de uma declaragdo de substituicdo e se

o0 valor apurado se encontrava devidamente contabilizado na entidade.

Relativamente a situacdo contributiva e tributaria da entidade, era através das certidfes
de ndo divida da AT e da SS que se tornava possivel verificar se existiam processos em

execucao relativos a coimas ou por liquidar.

No que diz respeito a verificagdo da situacdo tributaria da entidade, esta era verificada
através da certidao da situacdo tributaria da AT (Anexo 16), cuja declaracdo possui uma
validade de 3 meses a partir da data da sua emissdo, por outro lado a certiddo da SS
indicava se a situacdo contributiva da entidade se encontrava regularizada, tendo esta uma

validade de 4 meses também a partir do momento da sua emissdo (Anexo 17).
3.8.4 Imposto sobre o Rendimento de Pessoas Coletivas

I.  Pagamentos por Conta

Com base no n.° 1 do artigo 104° do Caodigo do Imposto sobre 0 Rendimento de Pessoas
Coletivas (CIRC), as entidades sujeitas a pagamento por conta sdo as que “exercam, a
titulo principal, atividade de natureza comercial, industrial ou agricola, bem como as

ndo residentes com estabelecimento estdvel em territorio portugués”.

A formula de calculo a utilizar para apurar os valores relativos a pagamentos por conta
(PC) é:

e PC =(Coleta de IRC 2018 — Retencdes na Fonte 2018) x 80%
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Para as entidades em que o volume de negdcios de 2018 seja igual ou inferior a
500.000€;
e PC =(Coleta de IRC 2018 — Retencdes na Fonte 2018) x 95%

Para as entidades em que o volume de negdcios de 2018 seja superior a 500.000€.

A realizacéo destes célculos era efetuada na folha de trabalho “Q10”, como verificamos
no Anexo 18, e era onde também se verificava se os valores apurados de PC pela SROC
eram concordantes com os valores do PC liquidado pelo cliente e se tinha sido realizado

dentro do prazo previsto para tal.

As entidades sujeitas ao PC, devem efetuar a sua liquidacdo através de trés prestacdes ao
longo do ano, ou seja, com vencimento em julho, setembro e 15 de dezembro, nos casos
em que o periodo de tributacdo da entidade é diferente do ano civil os pagamentos devem
ser realizados no 7° més, no 9° més e no dia 15 do 12° més do respetivo periodo de

tributacao.

Como ja foi referido o Anexo 18 diz respeito a folha de trabalho onde é feito o célculo do

PC e verificada a concordancia ou ndo com os valores do cliente.

Il.  Pagamentos Especial por Conta

As entidades sujeitas a PC ficam também sujeitos a pagamento especial por conta (PEC),
devido a também se enquadrarem no n.° 1 do artigo 104° do CIRC, como nos refere o
artigo 106° do CIRC.

A férmula para o calculo do PEC é a seguinte:
e PEC =[(1% volume negdcios de 2018 — PC de 2018) — 100€] x 87,5%

Como nos diz o n.° 2 do artigo 106°, 1% do volume de negocios com limite minimo de

850€ e, no caso de ser superior, 850€ + 20% do excedente com limite maximo de 70.000€.

O pagamento deste imposto pode ser efetuado durante 0 més de margo ou em duas
prestacOes, durante os meses de margo e outubro do ano a que respeita ou, no caso de a
entidade adotar um periodo de tributacdo ndo coincidente com o ano civil, nos 3° e 10°
meses do periodo de tributacdo respetivo.
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Pode ser deduzida a coleta o valor do PEC apurado no periodo, no caso de ser insuficiente,

este pode ser deduzido até ao 6° periodo de tributacdo seguinte.

O Anexo 18, como referido anteriormente, diz respeito a folha de trabalho onde € feito o
célculo do PC e do PEC e verificada a concordancia ou ndo com os valores do cliente, o
exemplo apresentado diz respeito a uma entidade que ndo teve lugar a PEC, devido a
aplicacdo da alinea e) do n.° 11 do artigo 106° do CIRC, aditada pela Lei n.° 71/2018, de
31 de dezembro (Lei do Orcamento de Estado de 2019).

I11.  Pagamentos Adicional por Conta

As entidades, que no periodo de tributacdo anterior, tenham apurado um montante de
lucro tributavel superior a 1.500.000€, ficam sujeitas a0 pagamento adicional por conta

(PAC), para além de também j& se encontrarem sujeitas a PC e a PEC.

O apuramento do montante de PAC ¢ efetuado também na folha de trabalho “Q10”

(Anexo 18) com base nos pressupostos de calculo presentes no artigo 105°-A do CIRC.

O pagamento pode ser efetuado em trés prestacdes, nos meses de julho, setembro e até ao
dia 15 de dezembro, nos casos de entidades com periodo de tributacdo diferente do ano
civil, este pode ser no 7° més, no 9° més e até ao dia 15 de 12° més do periodo de

tributacao.

3.8.5 Retencao de impostos sobre o rendimento

Apbs a rececdo dos documentos, solicitados na lista de pedidos ao cliente, de suporte as
retencdes de impostos ocorridas durante o ano de 2019 (por exemplo, Declaracdes de
Remuneracdo Mensal (DMR), comprovativos de pagamento das retencdes, etc.), as
analises as retencOes eram realizadas no papel de trabalho “Q20”.

Na Figura 9 consta o papel de trabalho devidamente preenchido com as informagdes das

retengdes de impostos de uma entidade referente ao ano de 2019.

52



Relatdrio de Estagio — Antonio Belem & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

ANTORH BELEM B
ANTONHS BONCALYES
CLENTE:  xPTO Preparado por:|Revisto por:| Q20
SECCAO:  Andlise 3s retengdes 5P Ano
XX/xx/2020 2019
o Data de Entrega da Natureza Rendimento Data Valorem
XREF Mes Ident. Documento Declaragé Trab.Dep. Rend.Profiss. Rend.Capitais Sobretaxa Ext. Total Pag Valor Pago atraso de
Janeiro 352 287 594 43507,00 16968,00 0,00 0.00 16 968,00 v 16 968,00 0,00
Fevereiro 80524 799 334 05/03/2019  8261,00 0,00 333333 1159433 v 11594,33 0,00
Margo 80526 263 997 06/04/2019 793900 0,00 1666.67 960567 v 960567 0,00
Julho 384 638 168 05/08/2019 12158,00 0,00 0,00 12 158,00 v 12 158,00 0,00
Agosto 386 836 819 04/09/2019  8286,00 0,00 0.00 8286,00 0,00 8286,00
Setembro 389000078 08/10/2019  8286,00 0,00 0,00 8286,00 0,00 8 286,00
Qutubro 391393 899 08/11/2019 828700 0,00 0.00 8287,00 0,00 8287,00
Novembro 393539 378 06/12/2019  12430,00 0,00 0,00 12430,00 0,00 12430,00
Dezembro 395 463 646 08/01/2020  7978,00 0,00 674868 14 726,68 6748,68 7978,00
Valor em divida ..................... 7978,00 0,00 6 748,68 0,00 14 726,68 45 267,00 a)
a) 45 267,00
Q20-1 Retencao TD MO1 Com origem no processamento salarial 2421 Trabalho Dependente 45 268,00
Q20-2 Retengao-M02  Com origem nos juros do emprestimo NG 242.3 Capitais
Q20-3 Retengao-M03  Com origem nos juros do emprestimo NG 2424 Prediais
Q20-4 Retengbes TD MO7 Com origem no processamento salarial 24.2.5 Rendimento Estrangeiro
Q20-5 Retencbes TD MO8 Com origem no processamento salarial #24.2 45 268,00 Q5
Q20-6 Retengdes TD M09 Com origem no processamento salarial Diferenca -1,00
Q20-7 Retengoes TD M10 Com origem no processamento salarial
Q20-8 Retengbes TD M11 Com origem no processamento salarial

Q209

Figura 9: Folha de Trabalho de analise as Retenc¢des de ISR

Retengdes TD M12 Com origem no processamento salarial

Fonte: AB&AG, SROC

O processo de andlise das retencdes de trabalho dependente, de rendimentos empresariais,

de capitais, prediais e profissionais era feito através do preenchimento do quadro presente

no papel de trabalho, no qual era introduzido e verificado 0 montante de retencéo, a data

de comunicacdo das retencdes a AT, o nimero do documento e a data de pagamento.

Um aspeto importante da verificacdo do cumprimento das datas e montantes pagos de

retengdes, deve-se ao facto de no caso de ndo serem respeitados os prazos ou os valores

a pagar levar a existéncia de coimas ou juros.

3.8.6

Imposto sobre o Valor Acrescentado (IVA)

Como nos refere o Codigo do Imposto sobre o Valor Acrescentado (CIVA), as operagdes

sujeitas a IVA séo:

As prestagdes de servicos e transmissdes de bens realizadas a titulo oneroso;

As importacdes de bens;
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iii.  E asaquisicBes intracomunitarias de bens e servicos.

Para a realizacdo da analise do IVA era, em primeiro lugar, solicitado ao cliente, através
da lista de pedidos, todas as declaracdes periodicas de IVA e seus comprovativos de

pagamento.

Aquando da anélise do IVA, era preenchido o quadro presente na folha de trabalho “Q30”
(Anexo 19) com base nas informacGes presentes no balancete e nos extratos de conta da
conta 243 — IVA. A folha de trabalho utilizada nesta rubrica encontra-se definida de

forma a adaptar-se ao cenério de IVA mensal ou trimestral.

Visto cada entidade poder adotar um cenério diferente, torna-se essencial verificar se a
entrega das declaracdes foi efetuada dentro da data limite estipulada, sendo mensal até ao
10 dia do 2° més seguinte aquele a que respeitam as operacdes e sendo trimestral até ao
15 dia do 2° més seguinte ao trimestre do ano civil a que respeitam as operagfes, como
nos transmite o artigo 41° n.° 1, alineas a) e b) do CIVA.

Uma vez introduzidos no papel de trabalho todos os valores presentes na contabilidade
relativamente ao IVA do ano de 2019, eram posteriormente confrontados com os valores

presentes nas declaracdes periddicas de IVA.

Por sua vez, também era alvo de analise, no papel de trabalho de analise ao IVA “Q30”,

a data e 0 montante pago pela entidade a AT.

3.8.7 Contribuicdes para a Seguranca Social (SS)

Relativamente a rubrica da seguranca social, eram solicitadas a entidade as declaragdes
de cada més e respetivos comprovativos de pagamento. Posteriormente, era preenchido o
papel de trabalho “Q40” com base nos extratos de contas da conta 245 — Contribuigdes

Seguranca Social.

Apbs o recebimento das declaragdes solicitadas era analisada a concordancia dos valores
preenchidos na folha de trabalho e os montantes presentes nas declaragdes, eram também
verificados os prazos de entrega das declara¢des de remuneragdes assim como, 0S prazos
de pagamento das mesmas (as declaracdes deviam ser entregues até ao dia 10 do més
aquele a que dizem respeito e o respetivo pagamento entre o dia 10 e 20 do més seguinte

aquele a que é devido), como podemos observar no Anexo 20 que diz respeito ao papel

54



Relatdrio de Estagio — Antonio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

de trabalho relativo a SS e que por sua vez, se encontra preenchido com os dados obtidos

e analisados de uma entidade auditada.

3.8.8 Anadlise ao calculo da estimativa de imposto

A verificacdo do calculo efetuado pelo cliente para apuramento da estimativa de imposto
do ano era realizada na folha de trabalho “Q50” que consistia no preenchimento das varias

alineas como se fosse o preenchimento da Modelo 22.

Nesta rubrica tinhamos de ter especial atencdo aos valores de prejuizos fiscais, pois 0
limite a ser deduzido era s6 de 70% do lucro tributavel.

Outro aspeto a ter em consideracdo era o apuramento das tributacdes autdbnomas, que
eram calculadas na folha de trabalho “Q51”, existem varias situagcdes que levam a
aplicacdo de tributacdo autbnoma, as mais comuns ao longo do Estagio foram despesas
ndo documentadas, tributadas a uma taxa de 50% e os encargos com viaturas ligeiras de
passageiros e viaturas ligeiras de mercadorias, sendo estas tributadas com base no artigo
88°n.°3,4e5do CIRC.

3.9 Capital Proprio

De acordo com o paragrafo 49 da Estrutura Conceptual do SNC, o Capital Préprio é
definido como “o interesse residual nos ativos da entidade depois de deduzir todos os
seus passivos”. Podemos entdo afirmar que o patrimonio liquido de uma entidade

corresponde ao Capital Proprio.

Posto isto, as contas sujeitas a analise nesta seccao sdo as da classe 5 — Capital, reservas

e resultados transitados.

3.9.1 Objetivos
No decorrer da anélise a esta rubrica os objetivos a ter em consideracéo séo:

i.  Obter o movimento ocorrido no capital no periodo em analise;
ii.  Testar os movimentos ocorridos com base nas atas do periodo e em contratos

existentes;
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iii.  Andlise de constituicdo de reserva legal, nos casos em que se aplica o artigo 218°
do Caodigo das Sociedades Comerciais (CSC);

iv.  Verificar se foram tomadas medidas para refor¢o dos Capitais proprios em virtude
dos mesmos se encontrarem negativos;

v.  Verificar se ocorreu corretamente a aplicacdo do resultado liquido negativo do
periodo anterior, com base no que foi deliberado e aprovado em Ata de

Assembleia Geral.

3.9.2 Procedimentos

Os principais procedimentos a efetuar na analise da rubrica de capitais sdo a verificacdo
dos movimentos que ocorreram ao longo do periodo nas contas, nomeadamente aumentos
de capital, constituicdo de reserva legal, aplicagdo do resultado liquido do periodo anterior

em resultados transitados, entre outros.

Assim, para a realizacdo de tais procedimentos sao solicitados (na lista de pedidos) ao
cliente os documentos que suportam tais operacGes, como por exemplo Atas de

Assembleia Geral e contratos.

3.9.3 Anélise aos movimentos do Capital

Primeiramente era efetuado o preenchimento do papel de trabalho “S10” (Anexo 21 —
Papel de trabalho da evolucdo do Capital Prdprio), onde eram introduzidos os dados das
contas da classe 5 dos balancetes analiticos solicitados ao cliente, que nos permitia
verificar se os saldos de abertura coincidiam com os saldos finais do periodo anterior e a
evolucdo para os saldos finais de 2019, levando a que fosse verificado a existéncia de

certas operacgdes associadas a esta rubrica.

Uma das operagdes mais comuns nesta rubrica é da criacdo de reservas, visto que, por
vezes, € exigido pelos estatutos ou por legislacdo a constituicdo de reservas com a
finalidade de proporcionar a entidade e aos seus credores uma medida extra de

salvaguarda face aos efeitos de perdas.

Como nos diz o artigo 218° no seu n. °1 do CSC, quando uma entidade obtém um resultado
liquido positivo, esta fica obrigada a Constituicdo de uma reserva legal. Também o n. °1

do artigo 295° do CSC, nos transmite que “uma percentagem ndo inferior @ vigésima
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parte dos lucros da sociedade é destinada a constituicdo da reserva legal e sendo caso

disso, a sua reintegracao, até que aquela represente a quinta parte do capital social”.

A reserva legal so pode ser utilizada, tal como nos diz o artigo 296° do CSC nos seguintes

Casos:

i.  Paracobrir a parte dos prejuizos transitados do periodo anterior que ndo possa ser
coberto pelo lucro do exercicio nem pela utilizacdo de outras reservas;
ii.  Paraincorporacédo do capital;
iii.  Para cobrir a parte do prejuizo verificado no balango do exercicio que ndo possa

ser coberto pela utilizagdo de outras reservas.

Outro procedimento importante a verificar é se a entidade se encontra em perda de metade
do capital, ou seja, com base no n.° 2 do artigo 35° do CSC “considera-se estar perdida
metade do capital social quando o capital préprio da sociedade for igual ou inferior a

metade do capital social”.

Caso se verifique que metade do capital social de uma entidade se encontra perdido, 0s
gerentes desta devem convocar uma assembleia geral para os socios deliberarem se
devem proceder a dissolucdo da sociedade, a reducdo de capital ou a realizacdo de
entradas pelos sécios realizando assim um refor¢o e cobertura do capital.

Por fim, a Gltima situacdo a ser verificada era a da aplicacdo do resultado liquido do
periodo anterior, quando este se verifica negativo, em resultados transitados com base na
Ata da Assembleia Geral, realizada no exercicio corrente, solicitada na lista de pedidos

enviada aos clientes no inicio da auditoria.

O papel do trabalho utilizado nesta sec¢do que permitia verificar as situacées enunciadas

anteriormente era o “S10” como apresentado no Anexo 21.

3.10 Analise dos documentos de prestacdo de contas e de relato

Depois de terminada toda a anélise as rubricas da entidade, o auditor deve concluir o seu
trabalho de auditoria com a verificacdo dos documentos de prestacéo de contas do periodo
em analise, sendo estes documentos as demonstracfes financeiras, o0 Anexo e o Relatorio

de Gestéo (este ultimo documento cabe ao 6rgéo de gestdo elaborar). Apos tal verificacao,
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0 auditor encontra-se em condic¢Ges de emitir a opinido/parecer do revisor através da

emissdo da CLC.

3.10.1 Demonstracgdes Financeiras e Relatorio de Gestao

Apos o recebimento dos documentos de prestacdo de contas do exercicio em analise,
nomeadamente as demonstracfes financeiras, 0 anexo e o relatério de gestdo, procedia-
se a verificacdo das demonstracdes financeiras, sendo elas o Balango, a Demonstragédo
dos Resultados, a Demonstracdo de Alteracdes no Capital Proprio e a Demonstragédo de
Fluxos de Caixa, eram comparados os valores relativos a 2018 com as demonstracdes
assinadas do ano anterior e de seguida, eram verificados os valores do ano auditado (2019)
comparativamente aos valores presentes nas demonstracdes extraidas do programa

DRAI3, ap6s o carregamento do balancete final.

A andlise do Anexo e do Relatorio de Gestdo era efetuada através da confirmacdo dos
valores presentes tanto em 2018 como em 2019, com os documentos aprovados do ano
anterior (ou seja, anexo e relatorio de gestdo de 2018) e com os valores das demonstracdes

financeiras ja verificadas do presente ano (2019).

No Anexo também era efetuada a conferéncia dos totais de cada rubrica e se estes eram
concordantes com as demonstracdes financeiras, também era dada atencdo ao detalhe
realizado para cada rubrica do Anexo, nomeadamente se a entidade deixava claro o

contetdo de cada uma das contas que constituem as varias rubricas da entidade.

Por fim, no Relatdrio de Gestdo ap6s a confirmacéo dos indicadores financeiros dos anos
de 2018 e 2019, era ainda verificado se este apresentava a informacao relativa a proposta
de aplicacdo dos resultados liquidos do periodo. No caso de os resultados serem positivos,
era necessario verificar se cumpria os pressupostos do artigo 295° do CSC (como ja se
encontra detalhado e explicado no ponto 3.9) ou caso fossem negativos, devia-se verificar

se estes eram transferidos para resultados transitados.

Caso fosse averiguado algum erro ou falta de informacéo era reportado pelo auditor sénior
(neste caso, era o auditor que verificava 0 meu trabalho) ao cliente e este procedia a

realizacdo de tais correcoes.

58



Relatdrio de Estagio — Antonio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

3.10.2 Certificacao Legal das Contas (CLC)

O término dos trabalhos de auditoria sucede-se com a preparacdo e emissao da CLC tendo
por base as varias folhas de trabalho realizadas nas sec¢des auditadas, torna-se importante
referir que grande parte do trabalho efetuado pelo auditor € com base em amostras, visto
que, seria impossivel verificar todos os movimentos e documentos associados a todas as
rubricas que constituem as demonstracGes financeiras de uma entidade. Com isto, para
cada rubrica o auditor deve garantir que a amostra selecionada oferece uma seguranca
razoavel de que as demonstragBes financeiras refletem uma imagem verdadeira e

apropriada da situacao atual da entidade.

E nesta fase que o revisor expressa as suas conclusdes decorrentes do trabalho executado

e dependendo da opinido formada a CLC pode ser emitida num dos seguintes modelos:

i.  CLC sem reservas e sem énfases;
ii.  CLC sem reversas, mas com énfases;
iii.  CLC com reversas por limitacdo de &mbito ou desacordo;
iv.  CLC com escusa de opinido;
v.  CLC com opinido adversa;

vi.  Declaracdo de impossibilidade.

Antes da emissdo da CLC eram solicitadas a entidade as demonstracdes financeiras,
anexo, relatorio de gestdo e declaracdo do 6rgao de gestdo devidamente assinados pelos
responsaveis da entidade auditada. De seguida, era elaborada a CLC de acordo com as
ISA, relativamente a estrutura da mesma eram seguidas as recomendacdes da Guia de
Aplicacdo Técnica (GAT) n.° 1 — Novos modelos de Certificacdo Legal das Contas
/Relatério de Auditoria e esta era acompanhada pelo Relatdrio e Parecer do Fiscal Unico
(Anexo 22).

Os Anexos 23 e 24 evidenciam, respetivamente, as minutas de uma CLC sem reservas
nem énfases e de uma CLC sem reservas mas com énfases, esta Ultima deve-se ao facto
de, por vezes, as entidades ndo disponibilizarem todas as informacdes e documentos

necessarios para o auditor conseguir realizar a auditoria as rubricas.
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4 Andlise as Tarefas Realizadas — Consideracdes Finais

Este capitulo tem como principal objetivo apresentar uma visao geral sobre o0 meu trajeto
durante o Estadgio Curricular, realizando assim uma reflexdo sobre as tarefas
desempenhadas e como estas contribuiram para 0 meu desenvolvimento profissional e

pessoal.

Como ja foi referido anteriormente, o Estagio teve uma duracdo de 960 horas, dando-me
assim a possibilidade de concretizar tarefas nas varias fases de uma auditoria. Sendo este
aspeto uma grande vantagem, pois para além de ter sido o primeiro contacto com a area
de auditoria no mercado de trabalho, também me possibilitou experienciar como funciona

todo o ciclo de uma auditoria.

Apesar do que foi referido anteriormente ser bastante positivo, considero que esta
experiéncia poderia ser ainda mais enriquecedora se 0 periodo de duracdo fosse maior,
pois permitiria que a abordagem as varias fases das auditorias fosse mais aprofundada e

consolidada.

O periodo inicial deste Estagio tornou-se fundamental, pois a possibilidade de nos
primeiros dias ter conhecido todos os meus colegas de trabalho, levou a uma maior
facilidade na minha integracdo. Por outro lado, o periodo destinado as formacdes técnicas

foi um dos momentos mais enriquecedores da primeira fase deste Estagio.

As referidas formacGes eram realizadas pelos profissionais da entidade, que possuem um
nivel elevado de experiéncia e conhecimento, estes abordaram diversos temas e conceitos
sobretudo relacionados com a area de auditoria. Para além disso, foi possivel ter contacto
e aprender a utilizar melhor algumas ferramentas do Excel e do programa de auditoria
DRAI3.

Ap0s esta fase iniciou-se o trabalho de auditoria, onde comecei a realizar tarefas concretas
de auditoria, nesta altura comecei a ter uma maior percec¢éo de como e quando aplicar os

conhecimentos que tinha adquirido e desenvolvido durante a minha formagé&o técnica.

Um ponto menos positivo verificado no decorrer do Estagio Curricular foi, de uma forma
geral, a entidade ndo fazer uso de todas as ferramentas que o software DRAI3
disponibiliza para a realizagdo dos trabalhos de auditoria, sendo a maioria das tarefas

realizadas em folhas de trabalho do Excel, o que levava a que fosse despendido mais
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tempo com algumas tarefas do que talvez fosse necessério se fizessem uso das

ferramentas do software.

Com isto, tive a possibilidade de desenvolver ndo s6 os meus conhecimentos de auditoria
e contabilidade, mas também um conjunto de soft skills, uma vez que tive a oportunidade

de vivenciar diversas realidades de mercado de trabalho, num curto espaco de tempo.

Por ultimo, fazendo um balanco do Estagio Curricular este foi uma experiéncia bastante
importante e enriquecedora, tendo ultrapassado positivamente todas as expectativas que
tinha idealizado. Apesar de na parte letiva do Mestrado em Contabilidade e Fiscalidade
Empresarial néo ter tido cadeiras curriculares que se relacionassem diretamente com a
area de auditoria, na minha opinido, a ligacdo do percurso académico com o Estagio
permitiu um desenvolvimento notavel nos meus conhecimentos, a aquisicdo de novas

competéncias e 0 contacto com empresas outrora desconhecidas por mim.
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5 Auditoria em tempos de pandemia

Com as mudancas provocadas na vida de milhdes de pessoas devido a pandemia do
coronavirus, muitos profissionais, incluindo os auditores, viram-se obrigados a adaptar a

forma de prestar os seus servicgos.

Lourenco (2020) afirma que no momento atual as preocupacdes existem, mas também
nestes momentos de crises, ha sempre oportunidades. Neste caso em especifico, “estd
mais facil de prestar servicos mais longes, as pequenas e médias empresas de auditoria,
neste modelo virtual, estdo a conseguir uma abrangéncia de trabalho num ambito
nacional. Mas os desafios existem, e um deles é que os auditores terdo de aprender a

utilizar as ferramentas tecnoldgicas disponiveis ™.

Também a OROC, defende que “neste contexto de instabilidade e incerteza, ao qual se
acrescenta ainda empresas a descontinuarem ou a reconverterem a sua atividade, o
auditor deve reforcar o ceticismo profissional e exercer o julgamento com ponderacao
para avaliar se existe indicio de incerteza material sobre a capacidade de uma empresa

)

prosseguir atividade.’

Para José Rodrigues de Jesus, este € um “um momento de definicdo de respostas e
implementacgéo de novos processos entre gestores e auditores, fazendo uso das normas

jaemvigor e procurando colocar em pratica processos adicionais de controlo e revisdo”.

Com base num questionario realizado pela OROC no ambito do teletrabalho, em tempos

de COVID-19 alguns dos pontos positivos relatados pelos inquiridos foram:

i.  Poder estar em seguranca e cuidar da familia;
ii.  Desafios novos superados;
iii.  Ter o apoio e feedback da entidade patronal;
iv.  Maior autonomia na gestdo das tarefas;

V.  Ambiente préprio e descontraido;

vi.  Auséncia de deslocag0es diarias;

vii.  Auséncia de formalidade na apresentacdo e vestuério: trabalhar com maior
conforto;
viii.  Flexibilidade de horéario, conseguindo conciliar de forma mais favoravel a vida

profissional e pessoal;
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iX.  Melhor gestdo do tempo;
X.  Adaptacdo do trabalho mais para os resultados e objetivos que para o horario de
trabalho;
xi.  Substituicdo de arquivo fisico de documentos por suporte e arquivo digital;
xii.  Trabalhar sem papel;

xiii.  Saber que todos juntos conseguem trabalhar e ser uma equipa.
Por outro lado, alguns dos pontos negativos relatados foram:

i.  Ser mais dificil desligar do trabalho e descansar;

ii.  Falta do convivio com pessoas, 0 que faz bem emocional e psicologicamente;

iii. A demora as respostas aos e-mails;

iv.  As limitacdes da internet e informaticas;

v. O trabalho € mais demorado, pois as condi¢cdes ndo sdo as mesmas;

vi.  Mais respostas por e-mail, 0 que por vezes torna mais dificil explicar a situagéo;
vii.  Falta de condicGes ergondmicas;
viii.  Maior dificuldade de concentracéo;

iX. Isolamento social.

Por fim foi referido que os aspetos a melhorar nas entidades eram a aquisicdo de mais
conhecimentos informéaticos pelos profissionais, a atualizacdo das ferramentas

tecnoldgicas e dos sistemas de informacdo e a maior digitalizacdo da documentacao.

Apesar de as entidades se preocuparem cada vez mais com o fortalecimento do meio
digital, os especialistas acreditam que a tendéncia é que as auditorias voltem a ocorrer

presencialmente, por causa da facilidade de comunicacéo e controlo de processos.

Posto isto, € percetivel que logo que seja possivel um regresso total aos contactos
presenciais a maioria das entidades vai sempre optar e dar prioridade por esta metodologia
de trabalho, por conseguinte havera a expectativa de que uma minoria ira estabelecer um
regime misto ou seja, algumas auditorias serdo realizadas totalmente presenciais e outras

totalmente a distancia.
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CONCLUSAO

Atualmente, é possivel assistir a um exponente crescimento do nivel de exigéncia, por
parte dos utilizadores da informagéo financeira, relativamente aos trabalhos e conclusdes
efetuadas pelo auditor, 0 que remete a que cada vez mais sejam adotadas medidas e

praticas mais rigorosas durante o processo de recolha de prova de auditoria.

Com isto, compete ao auditor arranjar forma de executar os trabalhos de auditoria e por
sua vez os papéis de trabalho de forma mais eficiente e que transmita maior seguranca,
para assim, transmitir um maior grau de confianca de que as demonstracdes financeiras

das entidades auditadas espelham uma imagem verdadeira e apropriada.

Para se tornar mais facil alcancar o que foi referido anteriormente, o auditor tem a sua
disposicao um leque variado de softwares que possibilitam o tratamento dos trabalhos de
auditoria com uma maior fiabilidade e eficiéncia comparativamente ao que outrora se

verificava.

A possibilidade de ter realizado o Estagio Curricular na entidade Anténio Belém &
Anténio Goncalves, SROC, Lda. permitiu ter contacto diario com diversas areas de

negdcio e com os clientes.

Outro aspeto importante a salientar foi, de com este Estagio, ser possivel colocar-me em
situacOes de adaptacdo constante e evoluir com isso, principalmente, no que se referia a
realizacdo de trabalhos em equipa que nunca tinha efetuado de uma forma tdo acentuada
e diaria.

Em forma de concluséo, o Estagio Curricular contribuiu muito positivamente para o meu
desenvolvimento profissional e também pessoal. A questdo de este ser realizado na area
da auditoria financeira, permitiu-me desenvolver um conjunto de soft skills que serdo
muito Gteis para 0 meu futuro, devido a ser uma area bastante complexa e exigente, a
existéncia de prazos limitados, a ter de possuir conhecimentos técnicos especificos e
necessarios para a realizagdo dos trabalhos, o que por sua vez o aglomerar de todas estas
variantes levam a ter de ter uma grande capacidade de gestdo do tempo e de saber e

aprender a lidar com a presséo.

As aprendizagens daqui retiradas foram, sem duvida, fundamentais para perceber o que é

realmente, na sua esséncia, a area de auditoria numa componente pratica.
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APENDICE 1. Normas Internacionais de Auditoria (ISA)

Principios e Responsabilidades Gerais

Obijetivos Gerais do Auditor Independente e Conducdo de uma Auditoria

ISA 200 de Acordo com as Normas Internacionais de Auditoria
ISA 210 | Acordar os Termos de Trabalhos de Auditoria
ISA 220 | Controlo de Qualidade para uma Auditoria de Demonstra¢des Financeiras
ISA 230 | Documentacéo de Auditoria
As Responsabilidades do Auditor Relativas a Fraude numa Auditoria de
ISA 240 . )
DemonstracOes Financeiras
ISA 250 Consideracao de Leis e Regulamentos numa Auditoria de Demonstragdes
Financeiras
ISA 260 | Comunicacdo com os Encarregados da Governagéo
Comunicar Deficiéncias no Controlo Interno aos Encarregados da
ISA 265 X » o
Governacao e a Geréncia
Avaliacdo do Risco e a Resposta aos Riscos Avaliados
ISA 300 | Planear uma Auditoria de Demonstracfes Financeiras
ISA 315 Identificar e Avaliar os Riscos de Distorcdo Material através do
Conhecimento da Entidade e do seu Ambiente
ISA 320 | A Materialidade no Planeamento e na Execucéo de uma Auditoria
ISA 330 | As Respostas do Auditor a Riscos Avaliados
Consideragdes de Auditoria Relativas a uma Entidade que Utiliza uma
ISA 402 2 .
Organizacdo de Servicos
ISA 450 | Avaliacdo de Distor¢des Identificadas durante a Auditoria
Prova de Auditoria
ISA 500 | Prova de Auditoria
ISA 501 | Prova de Auditoria - Considerac¢des Especificas para Itens Selecionados
ISA 505 | Confirmagdes Externas
ISA 510 | Trabalhos de Auditoria Iniciais - Saldos de Abertura
ISA 520 | Procedimentos Analiticos
ISA 530 | Amostragem de Auditoria
Auditar Estimativas Contabilisticas, Incluindo Estimativas Contabilisticas
ISA 540 . X ~
de Justo Valor e Respetivas Divulgacoes
ISA 550 | Partes Relacionadas
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ISA 560 | Acontecimentos Subsequentes
ISA 570 | Continuidade
ISA 580 | Declaracgdes Escritas
Usar o Trabalho de Terceiros
Consideracgdes Especiais - Auditorias de Demonstra¢des Financeiras de
ISA 600
Grupos
ISA 610 | Usar o Trabalho de Auditores Internos
ISA 620 | Usar o Trabalho de um Perito do Auditor
Conclusbes de Auditoria e Relato
ISA 700 | Formar uma Opinido e Relatar sobre Demonstrac6es Financeiras
ISA 705 | Modificagdes a Opinido no Relatério do Auditor Independente
Paragrafos de Enfase e Paragrafos de Outras Matérias no Relatdrio do
ISA 706 .
Auditor Independente
Informacdo Comparativa - NUmeros Correspondentes e Demonstracdes
ISA 710 | . : :
Financeiras Comparativas
ISA 720 As Responsabilidades do Auditor Relativas a Outra Informacdo em
Documentos que Contenham Demonstragdes Financeiras Auditadas
Areas Especializadas
ISA 800 Consideracdes Especiais - Auditorias de Demonstragdes Financeiras
Preparadas de Acordo com Referenciais com Finalidade Especial
Consideracdes Especiais - Auditorias de Demonstracdes Financeiras
ISA 805 | Isoladas e de Elementos, Contas ou Itens Especificos de uma
Demonstracdo Financeira
ISA 810 | Trabalhos para Relatar Sobre Demonstragdes Financeiras Resumidas
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ANEXO 1 - Dossier Permanente

AMTOMIO BELEM =
ANTONIO GOMNGALVES
SROC

Cliente: XPTO

Seccao: Dossier Permanente - indice Detalhado

iNDICE DETALHADO 2017 2018|2019 [2020

1. ACEITACAQ DO TRABALHO

1.1 Mema relativo a informacdes obtidas sobre o
cliente aguando do primeiro contacto
1.2 Proposta Inicial de Prestacio de Servicos
1.3 Actualizagdes subsequentes da Proposta Prestacao Servigos
1.4 Carta de aceitacio do trabalho
1.5 Contrato de Prestacao de Servicos de ROC / Auditoria
1.6 Questionarios de Risk Management
1. Aceitacao
1. Renovacao

2. CARACTERIZACAD DO CLIENTE E DO NEGOCIO

2.1 Breve historial do cliente
1. Denominacao social. Tipo de sociedade
. Data de constituicio e publicacio no Diario da Republica
. Capital social e principais detentores
. Objecto social
. Urgdos Sociais
. Endereco Internet - SITE (Informacio Relevante)
. Codigo acesso Certidao Registo Comercial
2.2 Estrutura da Empresa
1. Organigrama/descricao de fungdes
2. Delegacdo de Competéncias
1. Manual(ais) de Controlo Interna Instituidois)
1.3 Natureza do negocio
1. Principais actividades
2. Gama de produtos fabricados e comercializados
3. Servicos prestados
4. CAE
2.4 Anti Money Laundering
1. Dever de identificacao
2. Dever de diligéncia
3. Dever de exame
2.5 Instalagbes e equipamentas
1. Localizagdo das instalacdes
2. Localizagdo dos principais equipamentos
2.6 Acordos globais de compra e/ou venda
1.7 Contratos com entidades oficiais
1.8 Processo de admissao a Bolsa de Valores
1.9 Obrigacdes no ambito de Matérias Ambientais
2.10 Moticias da comunicacdo social
2.11 Lista de contactos

=B LN e b e

3. INFORMACAO FINANCEIRA E DE GESTAD

1.1 Orcamento vs Controlo Orcamental

1.2 Business plan{expectativa aproveitamento prejuizos reportados)
1.3 Controlo de Gestao

1.4 Plano de contas

1.5 Relatdrios especificos
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AMTOMIO BELEM 2
AMTONIO GONGALYES
SROC

Cliente: XPTO
Seccao: Dossier Permanente - indice Detalhado

INDICE DETALHADO 2017 2018|2019 |2030

3.6 Relatdrios de Controlo Interno

4. INFORMACAD CONTABILISTICA E OUTROS ELEMENTOS
DE REVISAQ LEGAL DE CONTAS/AUDITORIA

4.1 Resumo dos critérios contabilisticos e de valorimetria
4.2 Goodwill e Outros Activos Intangiveis
1. Goodwill
2. Projectos de desenvalvimento
1. Programas de computador
4. Propriedade industrial
5. Controlo das perdas por imparidade 7 Reversdes
4.3 Activos Fixos Tangiveis (Inclui Recursos Minerais)
1. Escrituras de compra [/ venda
1. Certiddes da conservatoria do registo predial
1. Certiddes do Registo Automdvel fLivreta/Certificado Matricula
4. Contratos de aquisicao [/ alienacao
5. Relatdrios de Avaliacdes
6. Controlo das perdas por imparidade / Reversdes
4.4 Propriedades de Investimenta
1. Escrituras de compra [/ venda
2. Certidoes da conservatoria do registo predial
1. Contratos de aquisicdo [ alienacao
4. Relatarios de Avaliagao
5. Controlo das perdas por imparidade / Reversoes
6. Controlo perdas e ganhos por reducao/aumentos Justo Valor
4.5 Inventarios e Activos Biologicos
1. Informacao geral sobre os Inventarios e Activos Bioldgicos
2. Controlo das perdas por imparidade / Reversdes
3. Controlo perdas e ganhos por reducdo/aumentos Justo Valor
4.6 Actives nao correntes detidos para venda
& unidades operacionais descontinuadas
1. Escrituras de compra / venda
1. Certiddes da conservatiria do registo predial
3. Contratos de aquisicao / alienacao
4. Relatdrios de Avaliacio
5. Controlo das perdas por imparidade / Reversdes
6. Controlo das perdas por reducdo de Justo Valor
4.7 Investimentas Financeiros
1-Organigrama do Grupo

2- Escrituras e outra documentacdo de aquisicao das participaces

3- Demanstracoes Financeiras das participadas

4. Contratos Suprimentos/ Prestactes Acess. ou Suplementares

5. Controlo das perdas por imparidade 7 Reversdes

6. Controlo perdas e ganhos por reducao/aumentos Justo Valaor
4.8 Meios Financeiros Liquidos/Outros Instrum. Financeiros{OIF)

1. Escrituras e outra documentacdo de aquisicao de OIF

2. Controlo perdas e ganhos por reducdo/aumentos Justo Valor
4.9 Subsidios

1. Ao investimento

2. A exploracao

1. Para formacao profissional
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AMTOMIO BELEM 2
AMTONIO GONGALVES
SROLC

Cliente: XPTO
Seccao: Dossier Permanente - indice Detalhado

INDICE DETALHADO 2017|2018 2019 [2020

4.10 Contratos de leasing [/ ALD
4.11 Contratos de funcionamenta
1. Licencas de comercializacao
2. Fees de gestao
3. Assisténcia técnica
4. Royalties
5. Contratos de arrendamento
6. OQutras contratos importantes
4.12 Acordos com o estado e outros entes publicos e impostos
4.13 Acordos de saneamento financeiro
4.14 Financiamentos nao bancarios (clientss, fornecedores)
4.15 Financiamentos bancarios
1. Correntes
2. Contratos de viabilizacao/acordos de saneamento financeiro
4.16 Empréstimos obrigacionistas
4.17 Beneficios de reforma.
1. Relatdrios de avaliacao das responsabilidades (Actuariais)
2. Activos afectos as responsabilidas/ Fundo de Pensdes
4.18 Critérios contabilisticos especificas
4.19 Acordos com sdcios/ accionistas. Acordos parassociais.
4.20 Cobertura de seguros
4.21 Legislacio especifica relativa a actividade
4.22 Garantias (reais e bancarias)
4 13 Responsabilidades contingentes
4.24 Contencioso em curso
4.25 Principais contratos com clientes
4.26 Principais contratos com fornecedores
4.27 Package de contas [ consolidacao

3. LEVANTAMENTO DE PROCEDIMENTOS/CONTROLE INTERNO

5.1 Livros e registos contabilisticos
5.2 Goodwill e outros activos intangiveis e amortizacdes
5.3 Activos fixos tangiveis{inclul recursos minerais) @ amortizacoes

5.4 Propriedades de Investimento
5.5 Inventarios e activos bioldgicos, producdo e custos
5.6 Clientes, wendas e prestacdes de servicos
5.7 Outras contas a receber e a pagar
5.8 Accionistas (Socios) e outras partes relacionadas
5.9 Activos ndo correntes detidos para venda
e unidades operacionais descontinuadas
5.10 Invest. Financeiros e Instrum.Financeires Justo Yalor
5.11 Caixa, depdsitos bancarios e outros equivalentes de caixa
5.12 Diferimentos, impostos diferidos, contratos de construcao
5.13 Fornecedores, compras e fornecimentos
5.14 Pessoal e beneficios dos empregados
5.15 Financiamentos abtidos
5.16 Provisbes e matérias ambientais
5.17 Estado e outros entes pdblicos e impostos
5.1B Capital préprio
5.19 Gastos e perdas, rendimentos e gastos, resultados
5.20 Questionario inicial sobre o Sistema Informatico
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AMTONIO BELEM ©
AMTORIQ GONCALYVES
SROC

Cliente: XPTO
Seccao: Dossier Permanente - indice Detalhado

INDICE DETALHADO 2017|2018 [2019 [2020

6. INFORMACAD ESTATUTARIA

6.1 Constituicdo da sociedade, estatutos e registo comercial
1. Escritura de constituicao, alteracoes subsequentes ao
contrate sociedade (incluindo aumentaos de capital)
2. Registo comercial
3. Estatutos e respectivas actualizacoes

6.2 Relacio dos corpos sociais e periodo do mandato
1. Assembleia geral
2. Conselho de Administracao
1. Conselho Fiscal / Fiscal Unico
4. Direccao
5. Conselho Geral

6.3 Principais aspectos das actas dos drgaos sociais
1. Conselho de Administracio
2. Conselha Fiscal / Fiscal Unico
3. Assembleia Geral

7. RELATORIOS E OUTRA DOCUMENTACAD DE
REVISAO/AUDITORIA

7.1 Cartas recomendacdes / Memorandos intercalares de auditoria
7.2 Relatorios de controlo interno

7.3 Relatdrios de auditoria

7.4 Pareceres diversos

7.5 Relatorios da awditoria interna

7.6 Outros relatdrios e documentos

8. DOCUMENTOS DE PRESTACAD DE COMTAS

B.1 Documentos prestacdo contas (assinados) - Contas individuais
B.2 Documentos prestacao contas (assinados) - Contas consolidadas
B.3 Convocatdrias das Assembleias Gerais
B.4 Didrio da Replblica e outras publicacdes onde foram

inscritas as demonstracdes financeiras

9. OBRIGACOES LEGAIS, FISCAIS E PARAFISCAIS

9.1 Questionario sobre obrigacdes legais, fiscais e parafiscais
{vidé Dossier de Auditora - Madulo Principals Conclustes - (54)
9.2 Declaracio de Inicio de Actividade f Declaracdes substituicio
9.3IRC
1. Modelo 22 / Hota de Liquidacao
1. [E5
3. Certidbes das Financas - Situacao contributiva Faz. Macional
9.4 1R
9.5 1Ml (Ex - Contribuicao Autarquica)
9.6 IMT (Ex - Imposto de Sisa)
9.6 Resumo de incentivas fiscais
9.7 Imposto do sela
9.8 1va
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AMTONIO BELEM
AMTORIQ GONCALYES
SROC

Cliente: XPTO
Seccao: Dossier Permanente - indice Detalhado

INDICE DETALHADO 2017 2018|2019 |20%0

9.9 Seguranca social

1. Balango Social

2. Declaragbes sobre a situacdo contributiva da Seg. Social
910 Imposto sobre as sucessdes e doacgdes
9.11 Trabalhos realizados por especialistas de impostos
9.12 Fiscalizactes tributarias

1. Relatdrios de Inspeccdes / Autos

2. Reclamagdes / Impugnacdes da Empresa
9.13 Documentos fiscais com referéncia

a periodos anteriores aos Oltimas 4 anos

9.14 Legislacao especifica
9.15 Dossier de precos de transferéncia

10. PAPEIS DE TRABALHO DESACTUALIZADOS
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ANEXO 2 — Dossier Corrente

ANTOHIO BELEM &
ANTONIO GONGALYES
SROC

Cliente: XFTO
Seccdo: Dossier Corrente - indice Detalhado

iNDICE DETALHADO 017 |moie 201w 2020

1. PLAMEAMENTO

1 Quest Aceitacao Cliente

2 Quest avaliacio Independéncia

3 Quest Avaliacio Risco Global + Fraude

4 Revisao Analitica

5 Significdmcia Auditoria - Materialidade « Areas Sign.
b Quest Avaliacio Risco Sectorial

.7 Matriz Riscos + Abordagem Auditoria

B Memo Procedimentos Controlo Intemao

.9 Programas trabalho

10 APM + Estratégla de Auditoria

1. EXECUCAD

1.1 Balancetes + Extratos
2.2 DRAI - Lead Shedules
1.3 Papeis de Trabalho
Seccdo A - Goodwill e Outros Activos Intagivels
Seccdo B - Activos Fixos Tangivels
Seccao € - Propriedades Investimento
Seccdo D - Inventarios
Seccdo E - Clientes, Yendas e Prestacao Servicos
Seccdo F - Outras Contas a Receber_Pagar
Seccdo G - Acclonistas_Sécios
Seccao H - Activos néo correntes detidos para venda
Seccao | - Investimentos Financeiros
Seccdo J - Investimentos Financeiros (Justo Yalor)
Seccdo K - Caixa, Depositos bancarios
Seccdo L - Diferimentos, Impostos diferidos
Seccao M - Fornecedores, Compras e FSE
Seccao N - Pessoal
Seccao O - Financiamentos Obtidos
Seccdo P - Provistes
Seccdo Q - Estado e Impostos
Seccdo 5 - Capital Proprio
Seccao V - DR
Seccao 1 - Contingénclas e Responsabilidades
2.4 Correspondencia
2.5 Lista de Pedidos
2.6 Documentos PBC
1.7 Demonstragbes Financeiras
1.8 Apstamentos + Reclassificacdes

3. RELATO

1.1 Revisao Analitica

1.2 Procedimentos fecho auditoria
1.3 550 Materias Relevantes

3.4 DOG (Declaracdo Orgao Gestao)
3.5 CLC+RPFU

1.6 Relatdrios Recomendagbes
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AMTOMIO BELEM
ANTONIO GUNGALYES
SROC

Cliente: XPTO
Seccin: Dossier Corrente - indice Detalhado

INDICE DETALHADO 17 018 |z01% |zoz0

4. CIRCULARIZACAD

Minutas Circularizacao
Respostas Bancos
Respostas Clientes
Respostas Fornecedores
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ANEXO 3 - Declaracéo de Independéncia

ANTOMID BELEM &
ANTOMID GOMCALVES
SROC

Declarachs de Independéncia & Principios Eticos

Confirmo tanto quanto & do meu conhecimento e conviccdo gque estou em
conformidade com as politicas e procedimentos da firma, incluinds o Codigo de
Etica da Ordemn dos Revisores Oficiais de Contas sobre Independéncia, exceto para
as matérias evidenciadas no quadro seguinte.

Desericho Detalhes de como & Salvaguarda
Independéncia pode Apropriada Aplicada,
ser afetads para Eliminar ou

Reduzir as AmMeacas a
um Mivel Aceitdvel

N/A

N/A

Para assegurar o cumprimento das obrigaghes profissionais identificadas na Secdo 7
do Capitulo 2 {Principios Fundamentais) do Codige de Etica da OROC, no tocante &s
nessas responsabilidades profissionais e & protecio dos nossos clientes, & essencial
que os negocies dos nosses dientes permanecam confidenciais. A informagio
confidencial refere-se a gualquer informacdo sobre o8 nossos clientes que chega ao
conhecimento de um individuo em consequéncia da sua associagio & firma, salvo
se tal estiver publicamente disponivel.

Li, compreend|, e dei cumpriments & declaracdo de politica da firma sobre &
confidencialidade respeitante aos negdicies da entidade XPTO relativo ao exercicio
findo ern 31/12/2019.

Equipa de trabalho:

Mo Imiciais: Data:
Assinatura: Categoria:
Mo Imiciais: Data:
Assinatura: Categoria:
Mo Imiciais: Data:
Assinatura: Categoria:
Maonme: Iniciads: Data:
Assinatura: Categoria:

Anexo 2 - MIPPCQ
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ANEXO 4 — Lista de Pedidos

Empresa: XPTO
Periodo findo em: 31 de derembro de 2019

Elementos seolicitados

Pedide em:

Respons avel

Recebidos em;

Comentarios

Demonstragdes Financerss & Anexcs & Relatoric de gestio de N-1

%]

Certiddo Permanente atualizada

(48]

Ata de aprovecdo de contss assinsda do anc de M-1

Certiddo de ndo divida da 55

(&)

Certiddo de ndo divida da AT

=]

IES e Modelo 22 de MN-1

Eststutos & pacto social

[==]

Mapa de R esponsabilidade de Crédito do Banco de Portugal

Copia dos empreéstimos em vigor noanc N
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ANEXO 5 — Main Lead da Seccdo B

ANTOMID BELEM
AMTOHNID GOMCALVES

SROC
Clete:  XPTO B TRIMESTRE 4 TRIMESTRE 4| TRIMESTRE 4 | TRIMESTRE 4
SECCAQ B ACTNVOS FIKOS TANGNEIS
Preparado por Dada Revisto por Daa AND WAF | 3vdezio| 3/ dem 12 WidezT M dez 16 Hidai5
e 19mar/20 2019 N I
Vigyms sxrassas am Bros
Activo Nao Coments
471 Termeos e Remsos Naduois 0 o 0 o
4% Bl dos e Cltras Doretroples 0 [/} [i] o
433 EqipamertoBédon 0 1] 4] o
434 Eqiparrerta o Traepate 0 i 1] ] i
435 Equiparmerta Adrminstrativo 1885919 ¢ 187 010 187 010 1] i
435 Eqipamertos Bdégios 0 1 [} 1] o
437 Cltnos Adiwes Fros Targives 17 180 17855 1785 1] 4]
53 Ativee Fce TargiwdsEm Do 4000 1 [1] 4] i)
1] 1] ] 4]
D 1] i Q
BT Adaeamaries por Caka ok Adivos Fiios Tagiwds 0 [} 4] o
Totd AdivoBruo B0 210058 ¢ 204854 204 854 1] i
438 Prrotizages fomu ades ok Adives Fros Taghete
428 Teraros & Facusos Nauois 0 o ] o
43 Fdi o e Clras Coretruptes 0 o 0 o
4355 EqdpamertoBSdon 0 1] [i] o
433 Equdparmerto o Traagpate 0 i o 4] o
43 Eqdparmento Adiristaive [1TB&TE) (168 323 (158 721} 0 0
45356 Eqdparmertos Bdégoms 0 i 1] /] 0
4357 Cltros Adivce Fuce Tard et (16918 {16938 1] o
Totd defmoizagtes {195 757} {175 655 1] o
Tt d Ativos Fracs Tangueis 14 302 19 238 0306 1] i
Berdmatos e Gastos
B Gaenos b Dgprediagén e de Amiatizagio -Adivas Auos Tagives
421 Teraros & Racusos Nauois 0 o ] o
22 Edii goes e Clras Coretrundes 0 i 0 o
B8 EqdpamertoBsdon 0 1] 4] o
Eitl Eqiparmerto o Trarapate 0 i} 1] o
S Eqipamerto Adinishative G5 a4 3T [ )
55 Eqiparrertos Bdégos 0 1] /] o
327 Cltnos Adives Frcs Targwes 578 578 /] 0
B o188 13743 1] 4]
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ANEXO 6 — Indexacéo das sec¢oes de trabalho

AT L B

Irein o Stardard Fapein Traalbo

I i Descrigis Tebe
L Corehnds == rea
Ald Wi rmento asidos ano n
Al AonEaL
Al LI St 2
Cropoieall @ carTon sctwoa Intang s en AT Tewie de smerimsgie
AL Tewrien S rripusn cste
BA7 ol OrLE; B reara e S e
ASd Tewisw S monirolo misrmn
[ H] Corchuudeu Se aea
310 Wiera vz naidos ano n
31 AR
312 LI St 2
313 L=
Arisea oo iangrses [Indel recoreoa minsren EZT Teris de ETErizacia
310 T S i dsde
E41 Tewiey au eraniores e, reral as Sey
30 Laxica » i & Imeed nf fnanceTo
ETd |Rercimerim # Ganhca #m e 0y Arancero
E51 Teute Canirols imisrnn
=] Corchndss oo asea
i1a Kerarmereou Lakisa anon
Fropredssies de rresurmeTis E:.E r ::;I:-n
L5 Tewin do impandesn
LTl Rarchmanio d e propoedsd s de e menic
0% Corehuseu S e
Ol WA ITEreou DO | enanice ano n
o Cemslte de |l rrercanca. esgens
023 o S Vialormeena
rARTiTnL & iR belasEn (= Elomlegperm St
akli] da Imyparad s
L4 COIMpEEL
D Tewrimn e TuricH
DOeid Tewie s Cowis Sa Vendn
ul i} Teute oairolo mismo
L5 Corehuseu S e
(4] Cormroio de Oroularsegio
I rl:r-:c-rln;:-n
Clentm, wnchs @ previsgia de oo = e i e o
£30 mupan schen
LD Tewisu S DuicH Venclaa
LED Ao O emie
LED Tevisu Se conirolo mismo
Fs Corehuseu S e
o Cormroio de Oroularsegio
Curran comian & reosbat @ 8 pansr Fi1 PeozrchagSey
Fii Kerarmareo nonnskdea aren
F1a Tewin de mparsd sde
GI Corehuseu S e
Ghd Wi rmentou non. aslkdon. sno n
Arcinides [Toecioa) # cwiras parieu relr e el Tewim S Soperis s Sakdiom
(=10 Tewisw S impandsdis
HE Corehuseu S e
Hig Wi rmentou non. aslkdon. sno n
Actreca o corenisy detcdon pars encs H2E S Swporiw sos Sakion
HA0 S Impancieie
1% Corehuseu S e
a3 WA e NoN I EITETica SnanoeTmL
rarEITHTioL brares e 23 Yalon =sclic: dax partcipanSes
£ Parcan i rrarassis de o aslor
L Ganhos p/sumenio d e juric walor
5 Corehuseu S e
ih]] Ceeslte d . | rmiremenro hraenoseo
mirumesTica narceson. menuweso. juris wslor 120 Tewie & enlonescio wnin salor
JED Parcan i rrarassis de o aslor
I Canhos pisurmsnno d e | uric wsl or
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Lda.

ATENR EELE
TR
. ]
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ANEXO 7 — Nivel de materialidade

Revisto por: XI - 9

Cliente: Preparado por:
Seccao: Materialidade de Auditoria Ano
2019

Materialidade de Auditoria

1. DADOS BASE PARA CALCULO DA MATERIALIDADE

31 dez 18

Volume de Negocios 2072152
Total do Activo BB0 131
Total do Activo Liguido 666 933
Resultado antes de Impostos 15 117
Total dos Gastos e Perdas 2 102 496
Total dos Rendimentos e Ganhos 2 119 899
2. NIVEIS MAXIMOS DE MATERIALIDADE

Condicio Orientacdo Escolha Montante

-]
Entidades Comerciais 0,5% a 1% do Volume de Hegdcios 1,0% 20722
Entidades de Investimento 1% a 2% do Activo Bruto 2,0% 17 603
2% a 5% do Activo Liquido 5,0% 33347
Entidades Comissionistas 3 a 10% do Resultado antes Impostos 10,0% 1512
Entidades sem fins lucrativos 0,5% a 2% dos Gastos e Perdas 2,0% 42 050
0,5% a 2% dos Rendimentos e Ganhos 2,0% 47 398
3. MATERIALIDADE
3.1. Nivel de Materialidade da Auditoria: 20 722 Euros

3.2. Materialidade de Desempenho:
Escolha %

Entre 50% e 75% da materialidade:

3.3. Quantia Claramente Trivial: Escolha %

Por defeito & 1% da materialidade

4, BASES DE DECISAO

Materialidade de

Desempenho
| 15 541 |
Quantia Claramente
Trivial
| 207 |
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ANEXO 8 — B10 Papel de trabalho da evolucao do AFT

ANTONIO BELEM

ANTONIO GOMNCALVES

SROC

CLIENTE: XPTO

SECCAD: Activos Fixos Tangiveis - Mapa de Evolugdo

Evolucio
ABATES/IALI | TRAMNSF.
SNC DESIGMACAD X-REF 3122018 ADICOES ENACOES | RECLASSIF 311212019
43 ACTIVOS FIXOS TANGIVEIS
431 Terrenos & Recursos Matlurais 0
432 Edificios @ Outras Construches 0
433 Eguipamento Bisico | Instalaches 0
434 Eguipamento Transporte 0
435 Eguipamento Administrative 187 010 1234 675 188 919
437 Outros Actives fixes tangivels 17 855 (675) 17 180
Subtatal 204 864 1234 (675) G675 206 098
45 IMOBILIZAGOES EM CURSO
453  Activos fixos tangivels em curso 0 4 000 4 D00
Subtotal 0 4 000 4] 0 4 D00
TOTAL 204 864 5234 (675) 675 210 098
B
Preparado por: | Revisto por: B10
SP Ano
W04/ 2020 2019
Depreciagdes Acumuladas Perdas/Ganhos por imparidade Acumuladas Tota Liquido
19 3411212018 ADIGOES ’“EB:;ES?S"' RL?&%EI’F 3Mzi2018 | 311212018 ;Sﬁﬁgggs Rgiﬁig'l} 3111212019 3MM2i2018 | 31212019
[i] 0 0 o
[i] 0 il o
o 0 0 0
o 0 0 0
168 525 9610 178 135 4] 18 485 10 783
17 083 578 17 661 0 El| (482)
185 608 10 188 0 0 195 797 0 19 256 10 302
] [i] i 4000
0 0 0 0 0 0 0 0 0 0 4 000
185 608 10 188 0 0 195 797 0 19 256 14 302
- B B B
Total da #64.2 10 188 B20
Diferenga 0,00
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ANEXO 9 - B11 Papel de trabalho das adicoes

ANTONIO BELEM &
ANTOHIO GONGALVES
SROC

CLIENTE: XPTO

SECCAO: Teste as adigdes do ano - Imobilizado em curso

Preparado por:

SP

Revisto por:

XX/XX/2020

Documento
N®
# Conta Diirio

Entidade

Interno
Tipo N.* Data

Valor

Descricio

Contabiliz.
Adequada

Calculos
correctos
Requisitos
Documento

4321 Dog 3229 FCT 2019C/18 29/03/2019

189 104,94 XXX

€< € € € <

€< € € < <
L« £ £ < <%

Analisado

189 105 18%

432 Edificios e outras construgoes

1053 213

6 43.4.3. D08 323 FCT 102/8 29/01/2019
7
8
9

10
11
12
13
14

309 176,00 XXX

€ € € € € £ € € <

€« € € € € €« € € <
L € € £ £ £ £ € <

6%
6%
6%
6%
6%
6%
6%
6%
6%

Analisado

309 176 6%

434 : de transporte

5 430 964

a9

498 280,94 8%

B10

6484 177,76
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ANEXO 11 — E-mail de circularizacao de clientes

Confirmagao IP TELECOM, Servigos de Telecomunicagdes S.A,

R 3 Responder %) Responder a Todos * Reencaminhar
sara.paisi@abag-srocpt
Para

C
Credencial confirmapies externas.pdf )
(Pov ] 92 KB
Exma. Sra. o I

A Antdnio Belém & Anténio Gengalves, SROC, Lda [doravante ABBAG) & no exercicio de|31f'12-'r291'#ureg1a.dara de servigos de auditoria da |
conforme credencial em anexo ao presente e-mail

Neste sentido, a ABRAG eitd a proceder & realizacio de pedidos de confirmaciio externa, pelo que gostaria de obter os valores referentes ao solicitado no

quadro abaixo em referéncia a|  31/12/2019

Conta Corrente | 24 354,00 Euros

Adicionalmente, solicitamos que nos seja enviado o detalhe dos devidos saldos reportados no guadro acima, bem com a moeda a gue se referem.

Chamamos & atencdo que a resposta deve ser enviada diretamente para nos para o enderego de email:

ENEN |

Para qualquer questio sobre este pedido, por favor nBo hesitem em nos contactar através do contacto de email indicado acima.

Desde j& agradecemos a vossa atenclo e disponibilidade, ficando a aguardar a vossa estimada resposta,

Com os melhores cumprimentaos,

Sara Pais
4
€

== 1446, 243pn I 1] 1920 = 1039px
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ANEXO 12 — Carta de circulariza¢do de bancos

BANCD
MORADA
Lisboa, de de

Exmos. Senhores,

Muite agradeciamos que se dignassem responder, nos termos da Lei 140/2015 de
7 de Setembro, ac seguinte guestiondric, remetendo-o para a Sociedade de
Revisores responsavel pela certificacio das nossas Demeonstracdes Financeiras:

Antonio Belém & Antdnic Goncalves, SROC, Lda
Fua Sofiz de Carvalho ne23 29 Dto Nascente
1435-122 Alges

Portugal

Questionario

1. Vimes solicitar a V. Exas. o faver de enviarem as seguintes informaces,
relativas & data de 31 de Dezembro de 20X3:

1.1. Saldes de todas as contas, depeésitos 3 ordem ou a prazo, indicando a sua
natureza & numero, tipo de juros, bem como guaisguer cldusulas a que as
mesmas estejam sujeitas.

1.2. Mo caso de existirem contas movimentadas a descoberto, solicitam-se
indicagdes sobre as condicdes de funcionameanto, referindo as fiangas ou outras
garantias prestadas, se existirem.

1.3. As contas sem saldo ne citada data, mas com movimento durante o ano
passado.

1.4, Relacdo das letras ou extractos de facturas a cobranca por intermédio desse
Banco.

1.5. Relacdo das letras ou extractos de facturas propostas para desconto a esse
Banco, cujo processo ainda ndo se encontrasse concluide na referida data.

1.6. Relagdo das letras ou extractos de facturas descontadas nesse Banco e ainda
nao vencidas 8 mesma data.

1.7. Relacdo das livrancas ou aceites bancarios ndo vencidos 2 citada data, com
indicagdo da sua posicio no gue respeita 2 natureza da operac3o: crédito,
garantia ou outra.

1.8. Relagdoc das responzabilidades incorridas com  guaisgquer operacies,
contratos, nomeadamente hipotecas, etc., em gque esse Banco tenha sido
intervenienta,

1.9. Relacdo de todos os titules ou cutros valores depositados & guarda dessa
Banco ou para gualguer ocutro fim, mencionande se podem ser retirados
livremente ou se estdo sujeitos & qualguer énus ou restricdo.
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1.10. Relagdo de outros encargos directos ou de risco, créditos, documentos e
cartas de crédito ainda abertas nessa data e correspondente colateral.

1.11. Outras operacdes em curse com esta firma: contas cativas, transferéncias
aguardando cobertura e quaisquer outras operacbes nao descritas nos paragrafos

anteriores.

1.12. Relagdo das pessoas autorizadas a assinar chegues & outros documentos
em nome desta companhia, indicando para cada uma delas o limite da quantia.

2. Solicitamos o envio de uma fotocopia dos extrates de cada uma das contas
desta empresa, para o pericde compresndide entre o dia 201¥-12-20 & o dia
201%-01-15.

3. Mo caso de mdo haver resposta a dar 2 qualguer dos requesitos, queiram fazer
o favor de inscrever "MADA CONSTA".

Esperando a vossa colaboracde, subscrevemo-nos,

Atentamente,

(Assinaturas autorizadas)
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ANEXO 13 - Folha de trabalho K10
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ANEXO 14 — M1-11 Teste a conta de Conservacao e reparacao

AHTOMKDS DELEM £
ANTUNKR GONGALYES
BROC

CLIENTE: XPTO

SECCAD: FSE - Teste 4 Conservagdo e Reparaglo

ot Documento
N.® Diari| N Data de q -
Controlo| o | Int contabilizacio Entidade Contribuinte
Tipo N.* Data Valor
#62.2 6. -Conservacao e Reparagao

1 60 aooo7 2019-08-31 FCT FTA375 180195 00l NN

2 a1 100009 201%-10-31 FCT Obs. MM - v/Factura A333 786893 w0 AWK

3 80 apmz 2019-08-31 FCT FT 2019279 193811 o AWK

4 60 a0 008 2019-08-31 FCT FT70/1% 152278 oo

5 60 B0015 2019-08-31 FCT FT 119,205 134928 oo

[} a1 S0028 2019-05-31 ECT Obs. MM - w/Factura 1617 130046 00

7 80 a00s 2019-09-30 FCT FT 1953 116887 e

Valor testado 16 950 53%
Total da #62.2.6. -Conservacio e Reparacio 32 258 M1-10
Preparado por: | Revisto por: M1-11
5P Ano
XXX/ 2020 2019
2 3 2 F f
: 3 E
Descricao 5 - En g k| g -} E = E
§ 3 3 | g& | @

Diversos Servigos efectuados em Rua Duarte Pacheco Pereira, 56 Restelo (Reparagio, afagame W [ 23% M1-11-1
Obras de remodelagio de loja sita em, Rua Aida Nogueira, n” 5 Restelo v ¥ ¥ Auntoliguidagio  p1-11-6
Gasdleo Colorido e Marcado v W W 13% M1-11-4
Faineis para vedagio W v L 3% M1-11-2
REPARAR GRADE DE DISCOS E BARRA DE PUCHO w v W 23% M1-11-3
Pegas para tractor v v W B%y23% M1-11-7
Valor referente a parte do nosso orgamento - Porta de Enrolar Microperfurada Caixa protecton v W Autoliquidacio |n1-11-5
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ANEXO 15 - 010 Papel de trabalho para financiamentos obtidos

ANTERN? DELEM &
ANTOMMY GONCL YEE
L]

CLIENTE: XPTO

SECCAD: Analise aos Empréstimos Bancérios

Imicia de Fin da Praeo do
Tipa Canta Banco Mesmie Taxa r— Combrata Cantrsin
Millerium BCP COMNTA DINAMICA 1612011 A2
f [alea] CEN'IF-C.‘-LQ.&D [rein) DA 02018
25115 Morfep CD‘\I'IF-C.‘-LQ‘E-D‘-EN':WD 230202011 L)
CONTA CAUGRD BANCO b
BT Barco Populr  POPULAR
Empresaimo MLP BANCO - A A
5118 . Populsr  POPULAR I% 18032015 B0
PME INVESTE 20145 V1A Np— [rp—
15118 Marfesio MOHTER 20032015 2002020
|Empristimos
Barco Populsr  Emprbsiimo Mip Banco Populsr 4% 121202017 1TH202
EurnBic Emprésimo Eurcbic 3% 16112018 16112022
Descabertos Banchnos
25.1.3.008 Sartander Totta CONTRATO M 1005839 0150412008 002023
o
CETELEM X-TRAIL 1412048 ]
25.1.3.008 Calakem
Locaches Financeirss
Totsl de empréstimos
Preparado por:| Revisto por: 010
sP Ano
R0 s
Walor em Valor em Valor em Walor Mapa RC Divisdo lemporal ABAG
Observagies Diferenca
Az 31-08-2049 e Banco Baneo Portugal REF Correnle Mo corments
0o -150 000,00 -235 000,00 0,00 000 Kib-1 O10-2 om
0,00 -200 D00, 00 -5 000,00 0,00 0,00 Kip2 ©O18-3 000
\al detar de sl -150 000,00 -1200 D00, 00 -200 000,00 -150 000,00 150 000,00 K103 0O10-4 000 - 150 000,00
Dleinou de extstic 000 0,00 0,00 0,00 o165 0@
-4 534 56 -9 B4, 38 -24 388,02 -4 934 BG 4 535,00 Kild 0106 000 -4 534, B
-5 000,00 - 10 DO, 00 -25 000,00 -5/000,00 5 000,00 K3 o7 000 -5 000,00
158 934 86 -349 340,33 -544 348,02 -154 934,86 154 835,00 L] -159 834,86 0
-3 241,75 -41 226,30 -50 000,00 -3 236 88 38 238,00 Ki04 O10-8 32T -13 664,76 -24 5ma
-196 082 52 0, 00 0,00 -184 082 52 186 083,00 Ki0-5 0108 -53 28,76 142 X2 TE
234 324,27 =41 226,30 -52 469 47 =234 321,00 234 31,00 =327 -66 811,52 167 41275
-285 144,52 -284 741,54 -123 145,14 -285 144 55 288 351,000 K104 Od@-10 03 -4b 642 52 -£3 5080
Deixou de exslir am Movembra, o car
pesSOU para & resporsabiidede do sdelo [akes] -2 3T 7T -24 505 44 000 Bi12-1 o111 [1kus]
-285 144 52 -6 116,31 -347 740,58 -2B5 144,55 288 351,00 0,03 -4 642,92 -238 501,60
679 40365 -T07 182,89 -844 578,07 -G674 400,41 B77 607,00 -1 =273 489,31 405 914,35
1] o1 o [#] |
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ANEXO 16 — Certiddo de ndo divida da AT

. AT
. autoridade

tributaria e aduaneira
Servico de Financas de LISBOA-7 - [3239]

CERTIDAO

Maria Ludovina Silva Primo Figueiredo, Chefe de Financas, a exercer fungdes no Servico de Financas de LISBOA
-7.

CERTIFICA, face aos elementos disponiveis no sistema informatico da Autoridade Tributaria e Aduaneira (AT),
que o(a) contribuinte abaixo indicado(a) tem a sua situacdo tributaria regularizada, nos termos do artigo 177°-A
e/oun®s 5 e 12 do artigo 169°, ambos do Cddigo de Procedimento e de Processo Tributario (CPPT).

A presente certiddo é valida por trés meses e ndo constitui documento de quitagdo, nos termos dos n°s 4 e 6 do
artigo 24° CPPT, respetivamente.

Por ser verdade e por ter sido solicitada, emite-se a presente certiddo 21 de Janeiro de 2020.
IDENTIFICACAO

NoME: NG
nir: [
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ANEXO 17 — Certidao de ndo divida da SS

SEGURANCA SOCIAL
DECLARACAQ

Mome da entidade contribuinta
Firma'denominagdo

Mamero de ldentificagdo de Seguranga Sol:'.ial_
Mamero de ldentificagdo Fiscal

Mimero de Dedaragéo 20120632
Data de emisséo 21-01-2020

Declara-se que a entidade contribuinte acima identificada tem a sua situagio contributiva

regularizada perante a Seguranga Social.

A presente declaragio ndo constitui instrumento de guitagio de divida de contribuigdes e ou de
juros de mora, nem prejudica ultenores apuramentos e @ valida pelo prazo de quatromeses, a

partir da data de emissao.

Signature Mot Verified 7

Diqtila%g'@ned by INSTITUTO INFORMATICA, I.P.
Date: 0121 11:53:25 +00

DECLARAGAD EMITIDA AUTOMATICAMENTE PELO SERVICD SEGURANGA SOCIAL DIRECTA
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<

<

ANEXO 18 — Q10 Calculo do PC, PEC e PAC

ANTOMIO BELEM
ANTOHIO GONGALVES:

SROLC
ICLIEMTE: HPTO Preparado por] Revisto por Qi
5 BCCAD: Pagamento por conta e PEC P Ano
o 2020 2019
[Cakulo FEC de 2015 | aB&AG | Rer ¥PTO | Data de Pagamento |
Volume Negacios 2018 706 55717
1% Volume de Negdcios T DER5T
Valor do Excedente 208317
Pagamentos Por Conta 2018 -
SubTotal 209311
Reducdo de 100€ 188311
PEC - Reducdo de 1-12.5% 174398
Montante do 1 PECem 2019 ET19% - v
Maontante do 2° PECem 2019 ET159 - ¢
| Calkculo PC de 2019 | aAB&AG ¥PT0 | Datz de Pagamento |
IRC Coleta em 2018 12 85300
Retencdes na fonte feitas em 2018 2 50000
Pagamento Por Conta 2019 093035 -
Llucro Tributavel 2018 £ 26000
Pagamen to Adicional Por Conta 37 36850 | | =
| Ru brica | aAB&AG xpro | DIF |
Pagamen o Especial Par Con Acumulzdos 551595 551595
PEC Rooon hedidos em Gastie - - 0,00
Pagamen o Especial Por Cong - - 0,00
Pagamen o Pa rans D930,.35 - 3330 385
Pagamen o Adidanal Par Cante - - D00
411 15446 30 551595 D 930,35

Conclusoes:

Méo existe lugar 0 Pagamento Adicionsl por conts

&

-

N30 howve lugar 20 Pagamento Especial por Conta. A LS do Oroamento do Estado para 2019 veio dargar o

amibito das dispensas do Pagamento Especial por Conta (PEC) para o ano presente.
Passam agora 3 estar dispensados do PEC as empresas gue cumipram ou tenham cumprido 3 obrigacdo de

entrega da Modelo 22 e da IES. dentro do prazo legal relativas 305 dois periodos de tributacso anteriores.

Ests nows dispenss do PEC &

ida porcada pericdo de tributac3o, desde que reunidos estes reguisitos

cabendo & Autori dade Tributsnis & Aduaneirs (AT) 3 verificacdo da Stusc3o tributsnis do sujeito passivo.

Az empresz, &0s contabifistas certificados ndo terdo gue efetuar guaiquer procedimento especifics para se

beneficiar decta dispenca bastando cumprir com a entrega da Modelo 22 e |ES dos dois periodos anteriores 3

gue respsts o PEC
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ANEXO 19 — Q30 Analise ao IVA
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ANEXO 20 — Q40 Analise a SS

AHTOMID BELEM
ANTOMIO GOHTALYES

SRGC
CLIENTE:  MFTD Freparado por:] Revisto por: | (040
SECCAD:  Andlisea Seguranga Sodial SP Ano
00 2019
e Walor Remunemgdes Tral:-dha:ln:lraw H m:n'pm Todal Dafa Fagamentc  ValorPago OF
i 27350, 3 009,71 & 488 23 7 7
Favenam 26280,15 2052 52415 1323 NZ=
Jlho 4108382 451592 978025 14 266,20 1430
b ia] ITELE I0TTES &S 5T 972352 Bt
Setariro ITELE I0TTES &S 5T 972352 TITEIZ  Im8u
Cldro TS 56 307541 564557 9724 55 2458
hbaTteo 41505 481425 oS 14 576, LEmie
Ceeartoo 26906 55 295975 30,38 935013
VAT emdvidaa - 2a0d 535013 36 20045
Tk al g 24 51 7348231 05 Lk
Oferaniga 14 142.18 12 708,15
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Relatdrio de Estagio — Antonio Beléem & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
As tecnologias de informagdo na auditoria

ANEXO 22 — Relatorio e Parecer do Fiscal Unico

RELATORIO E PARECER DO FISCAL UNICO

Aos Acionistas da

XFTO

Em conformidade com a legislacdo em vigor e com o mandato gue nos foi conferido, vimos submeter a wossa
apreciagio o nossa Relatdrio e Parecer que abrange a atividade por nds desenvalvida & os documentos de prestagio
de contas da XPTO, (“Empresa®), relativos ao exercicio findo em 31 de dezembro de 2019, os quais sdo da
responsabilidade do Conselho de Administracdo da Empresa.

Acompanhamos a evolucdo da atividade e os negocios da Empresa, a regularidade dos seus registos contabilisticos
£ 0 cumprimento do normativo legal e estatutario em vigor, tenda recebido do Conselho de Administracdo e dos
Servicos da Empresa todas as informacbes e esclaredimentos solicitados.

Mao dmbito das nossas funcoes, examinamos o Balango em 31 de dezembro de 2019, a Demonstragdo de Resultados
por Maturezas e as comrespondentes Motas as Demonstracdes Financeiras, tendo emitido a respetiva Certificagdo
Legal das Contas. Adicionalmente, examinamos o Relatdrio de Gestdo, elaborada pelo Conselho de Administragdo,
para o exercicio findo nagquela data.

Face ao exposto, € tendo em consideracdo os assuntos mencionados na Certificacdo Legal das Contas, somos de
opinido que as Demonstragdes Financeiras supra referidas e o Relatdrio de Gestdo, bem como a proposta nele

expressa estao de acordo com as disposicdes contabilisticas, legais e estatutarias aplicaveis, pelo gue poderio ser
aprovados.

Algés, 01 de julho de 2020

Antdnio Belém & Antonio Gongalves, SROC, Lda.
Representada por Antonio Joaguim Andrade Goncalves - ROC 948
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ANEXO 23 — Minuta de CLC sem reservas nem énfases

ANTOMIO BELEM E
ANTOMIOD GOMCALVES
SROC

CERTIFIEM;E«D LEGAL DAS CONTAS
RELATO S0BRE 4 AUDITORIA DAS DEMUNSTM!;E!E FINAMCEIRAS

Opinizo

1. AuditEmos a5 demonstragdes financeiras da XFTO, gue compreendem o balango em 31 de dezembro de
2019 (que evidencia um total de 2.039.922,81 suros & um total de capital proprio de 1.242.260,10 euros,
incluindo um resultado liquido negativo de 189.816,22 euros) & 3 demonstragso dos resultades por
naturezas, relstivas ao periode findo naguela data, e as notas anexas 3s demonstragdes financeiras qua
incluam um resumeo das politicas contabilisticas significativas.

2. Em nossa opinigo, a5 demonstragtes fingnceiras anexas estdo preparadas em todos os aspetos materizis, de
acordo com @ Morma Contabilistica para Microentidades zdotada em Portugal atrawes do Sistemz de
wormalizacdo Contabilistica.

Bases para a opiniao

3. A nossa guditoria foi efetuads de acordo com as Mormas Internacionsis de Auditoria [154] & demais normas
& orientagbes téonicas e eticas dz Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas responszbilidedes nos
termos dessas normas estdo descritas ne ssopdo “Responsabilidades do Auditor pels Auditoria das
Demonstragdes Financsiras®. Somos independentss da Entidzde nos termos da lei & cumprimos os demais
requisitos &ticos nos termos do codizo de ética dz Ordem dos Revisores Oficiais de Contas.

Estamos convictos que & prova de suditoria que obtivemnos & suficients & aproprizds pars propordionar uma
base para a nossa opiniEo.
Responsabilidades do orgdo de gestdo e do orgao de fiscalizacdo pelas demonstracdes financeiras
4. O orgao de gestio & responsavel pala:

-  preparagico de demonstragdes financeiras gue apressntem de forma verdadaira 2 apropriada 2 posicio
financeira, o desempenho financeire e oz flukos de caixe da Entidade de acordo com 25 Mormas de
Contabilidade e Relsto Financeiro adotadas em Portugal stravés do Sistema de Mormalizagdo
Contabilistics;

- elzboragdc do relatorio de gestdo nos termes legais 2 regulzmentares;

- criagio @ manutengio de um sistema de controla intemo aproprizdo para permitic 3 preparag2o de
demonstragdes financeiras isentas de distorgo material devido a frauds ou errg;

- adocdo de politicas e critérics contabilisticos adeguados nas circunstdncias;

- avzliagdo da capacidade da Entidade de se manter em continuidede, divulgando, quando aplicavel, as
materias que possam suscitar dividas significativas sobre 2 continuidade das operagdes.

-1-
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5. Odrgsode fiscalizagio € responsavel pela supervisdo do processo de preparagio e divulgacio da informagao
financeira da entidade.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragbes financeiras

€. A nossaresponsabilidade consiste em obter seguranga razoavel sobre se as demonstragdes financeiras estao
izentas de distorgbes materiais devido a fraude ou erro, & amitir um relstorio onde conste 3 nossa opinido.
segurancas razoavel € um nivel elevado de segurancs, mas ndo & wma garantia de gue uma auditoria
executzds d= acordo com as 15A detetard sempre uma distorg2o material quando exista. As distorgdes
podem ter origem em fraude cuw erro 2 s30 consideradas materiais se, isoladas cu conjuntaments, se possa
razcavelmente esperar que influenciem decisdes economicas dos utilizadores tomadas com base nessas
demonstragdes financeiras.

Como parte integrante de uma suditona de acordo com as 154, fazemos julzgamentos profissionzis e
mantemos ceticisme profissional, durante 2 suditoria & também:

identificamos & avaliamos os riscos de distorgdo material das demonstragdes financeiras, devido a
fraude, ou 3 erro, concebemaos & executamaos procedimentos de auditora que respondam 3 5585 riscos,
g obtemos prova de auditoria que s=)z suficiente e apropriada para proporcionar uma base para a
nosss opinido. O risco de ndo detetar uma distorg3o materizl devido a fraude & maior do gue o risco
de ndo detetar uma distorg3o material davido a erro, dado gue a fraude pode envolver conluio,
falsificacdo, omissoes intencionais, falsas declaragbes ou sobreposicdo ao controlo interma;

obtemos uma compreensdo do controbo interno relevante para a auditoria com o objetivo de conceber
procedimentos de auditoriz que sejam aproprizdos nas Circunstancias, Mas N30 para eXpressar wma
opini&o sobre & eficacia do controdo internc da Entidads;

sveliamos & adeguagdc das politicas contabilisticas usadas & a3 razoabilidade das estimativas
contabilisticas e respetives divulgacdes feitas pele orgdo de gest3o de scordo com a Worma
contabilistica para Microentidades zdotada em Portugal stravés do Sistema de Mormalizacdo
contabilistica;

concluimas sobre a apropriagio do uso, pelo orgac de gestde, do pressuposto da continuidade e, com
bzsze na prove de= suditoria obtids, s= edste gqualguer incerteza materizl relacionada com
scontecimentos ou condigdes que possam suscitar duvidas significativas sobre 3 capacidade da
Entidade para dar continuidade as suas atividades. Sz concluimas que existe uma incerteza material,
devemas chamar z stencdoc no nosso relstoric pare &5 divulgegde:s relacionadas incluidas nas
demonstragdes financeiras ou, caso essas divulgacdes ndo sejam adequadzs, modificar 3 opinido. As
nossas conclusdes s3o0 baseadas na prova de zuditoria obtida até & data do nosso relatéric. Poreém,
scontacimentos ou condicdes futuras podem levar & que 3 Entidade descontinue as suas atividades;

svzliamos @ spresentacdo, estrutura & conteddo global das demonstragdes financeiras, incluindo as
divulgagbes, & se sssas demonstragdes financeiras representam 35 transagdes e scontecimentos
subjacentes de forma a atingir uma documentacao aproprizds;

COMURICEMos CoM OS5 encarregados da govEMacdo, entre outrds assuntos, o Smbito e calenddrio

plansado da auditoriz, & as conclusdes significatives da auditoria incluinde gualguer deficiéncia
significativa de controlo interno identificedo durante a suditoriz.

-2-
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A nossa responszbilidede inclul sinda 2 verficacdo da concordancia da informacdo constante do relatorio de
g=stdo com 25 demionstraghes financeiras.

RELATD S0BRE OUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

sobre o relatdrio de gestio

7. Em nossa opinido, relatorio de gest3o foi preparade de acordo com zs leis e regulamentos aplicéveis em
vigor e z informacio nele constants & coerente com 2= demonstragtes financeiras auditadas, ndo tendo sido

identificadas incorrecdes materiais.

alges, 01 de julho de 2020

antdnio Belém & antanic Gongalves, SROC, Lda.
Representada por Antonic Joagquim Andrade Gongelves - ROC 048
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ANEXO 24 — Minuta de CLC sem reservas mas com énfases

ANTOMIO BELEM £
ANTOMIO GOMGALYES
SROC

CERTIFIEA!;E.D LEGAL DAS CONTAS

RELATO 30BRE &4 AUDITORIA DAS DEMDNSTM!;EIE FINAMCEIRAS

Opinido

1.

suditémos a5 demonstragdes financeiras da XPTO, gue compreendem o balango em 31 de dezembro de
2019 [que evidencia um totzl de 3,494,554 61 eurcs & um totzl de capital proprio de 3.482.803,18 euros,
incluinds um resultzdo liguide negativo de [252.041,63) suros), a demonstragdo dos resultados por
naturezzs, a demonstracdo das alteragdes no capital proprio & & demonstragdo dos fluxos de caixa relativas
an periodo findo nzguela datz, 2 a5 notas anexas &5 demonstragbes financeiras que induem um resuma das
politicas contakilisticas significativas.

£m nossa opinidao, as demonstragdes financeiras anexas apresentam de forma verdadeira e aproprizda, am
todos os aspetos materizis, a posicdo financeira da XPTO, em 31 de dezembro de 2019 & o s2u desempenho
fingnceire & fluxos de caixa relatives ac periodo findo nagusls data de acordo com as Normas de
contabilidade e Relato Finenceiro adotadas em Portugal stravés do Sistema de Normalizagio Contabilistica.

Bases para a opiniao

3.

=

Enfases

4.

& noss3 auditoria foi efetuadz de acordo com 2= Normas Internacionais de Auditoria (154) & demais normas
e orienta{des técnicas e eticas da Ordem dos Revisores Oficiais de Contas. As nossas responsabilidades nos
termos dessas normas estdc descritas na secgio “Responsabilidades do awditor pelz awditoria das
Demaonstracdes Financeiras”. Somos independentes dz Entidede nos termos da lei & cumprimos os demais
requisitos éticos nos termos do codizo de ética da Ordern dos Revisores Oficiais de Contas.

£stamos convictos que & prova de suditoria que obtivemos & suficients & aproprizds para propordonzar uma
base para 3 nossa opinida.

Chamamos a ateng2o para o referido na nota n2. 22 do Anexo 35 Demonstragdes Financeiras
designadamente, 3 ameaca que 3 pandemiz Covid 19 constitul para a economia do pais, £ o seu impacto na
atividade da XPTOQ, em particular. & nossa opinido ndo & modificads com respeito 3 esta matéria.

Responsabilidades do orgdo de gestdio e do argdo de fiscalizaco pelas demonstragdes financeiras

5.

O orgdo de gestio & responsavel pela:

- preparacac de demonstragdes financeiras que apresentem de forma verdadeirs & aprogriada a

posicao financsira, o desempenho financeiro & os fluxos de caixa da Entidade de acordo com as
Wormas de Contsbilidade e Relsto Financeiro adotadas em Portugsl strawés do Sistema de
Wormalizacie Contabilistica;

-1-
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&5

- elaboracdo do relatdrio de gestdo nos termos kegais & regulamantares;

- criacdo e manutenc3o de um sistema de controlo interno aproprisdo para permitic @ preparacao de
demonstragdes financeiras isentas de distorgio material devido 2 fraude ou erro;

- adogdo de politicas & critérios contabilisticos adequadeos nas circunstancias;

- avslizgio da capecidade da Entidade de se manter em continuidade, divulzands, quando splicavel, as
matérias Que possam suscitar dividas significativas sobre a continuidade das operagbes.

O orgso de fiscalizagdo & responsavel pela superviséo do processo de preparagio e divulgacdo da informacao
financeira da entidade.

Responsabilidades do auditor pela auditoria das demonstragbes financeiras

7.

A niossa responszabilidzde consiste em obter s2guranga razodvel sobre se as demonstragoes financeiras estao
isentas de distorges materiais devido a freude ou erro, & emitir umn relstorio onde conste a nossa opinido.
seguranca razoavel &€ um nivel elevado de seguranca, mas nao @ wma garsntia de gue umz auditoria
executads de scordo com as 154 detstarg sempre uma distorgEo materizl quando exista. As distorgOes
podem ter origem em fraude cuw erro 2 530 consideradas materiais se, isoladas ou conjuntaments, se possa
rezcavelments esperar gue influenciem decisdes econdmicas dos utilizadores tomadas com base nessas
demaonstracdes fingnceiras.

Como parte integrante de uma suditoria de acordo com 25 154, fazemos julgamentos profissionsis e
mantemaos ceticisma profissional, durante a suditoriz = também:

- identificamos e avaliames os riscos de distorgo materizl das demonstragdes financeiras, devido a
freude, ou & erro, concebemos & executamos procedimentos de suditors gue respondam 3 esses
riscos, & obtemos prova de suditoris gue seja sufidientes & aproprizda para proporcionar ums base
para & nossa opinido. O risco de ndo detetar uma distorcic marterial
devido a fraude & maior do que o risco de ndo detetar uma distorgdo materizl devido a erro, dado que
a fraude pode envolver conluio, falsificagdo, omissdes intencionais, falsas declaragdes ou sobreposicao
ao controlo interno;

- obtemos uma compreens2o do controlo interno relevante para a auditoria com o objetive de conceber
procedimentos de swditoria que sejam apropriados nas circunstancias, mas ndo para expressar uma
opinidc sobre a ficacia do controlo interno da Entidade;

- avaliamos a adequagdo das politicas contabilisticas usadas 2 & razosbilidade das estimativas
contabilisticas e respetivas divulgagbes feitas pelo orgao de gestio;

- concluimos sobre a apropriagdo do uso, pelo drgdo de gestio, do pressuposto da continuidads 2, com
base na prova de awditoriz obtida, se emiste qualguer incerteza material relacionzda com
acontecimentos ou condigdes que possam suscitar dividas significatives sobre a capacidade da
Entidade parz dar continuidades &5 suas atividades. 52 concluimes que existe uma incerteza material,
devemos chamar @ stencao no nosso relatoro para &5 divulgagdes relacionadas incluidas nas
demonstragSes financeiras ou, caso essas divulgacdes ndo sejam adeguadas, modificar 2 opinido. As
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nossas conclusdes s30 baseadas na prova de auditoriz obtida até 2 data do nosso relatorio. Porém,
acontecimentos ou condiges futuras podem levar a gue 2 Entidade descontinue as suss atividades;

- avaliamos a apresentagdo, estrutura e contelde global das demonstragbes financeiras, incluindo as
divulgacdes, & se essas demonstragbes financsiras representam a5 transacdes & acontecimentos
subjacentes de forma a atingir uma decumentagso apropriada;

- comunicamas com o5 encarregedos ds governsgdo, entre outros assuntos, o ambito 2 calendario
plareado da auditoria, & as conclusdes significativas da auditoriz incluindo guslguer deficiéncia
significativa de controlo interno identificade durante & suditoria.

A nossa responsabilidzede incui sinda & verificacdo da concordancia da informacio constante do relstdrio de
gestdo com as demaonstragies financairas.

RELATO S0BRE QOUTROS REQUISITOS LEGAIS E REGULAMENTARES

Sgbre o relatdrio da gestao

B. Em nossa opinido, relatorio de gestdo foi preparade de acordo com &s leis e regulamentos aplicéveis em
wigor e & informacdo nele constante e coerente com as demeonstragdes financeiras auditadas, nao tendo sido
identificadas incorregdes materiais.

Alzas, 25 de maio de 2020

Antonio Belém & antdnic Soncalves, SROC, Lda.
Representada por Antonic Joaquim andrade Gongahes - ROC 048
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