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KATA PENGANTAR
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Dengan mengucap syukur Al-Hamdulillah ke-
pada Allah SWT salawat dan salam semoga senantiasa
dilimpahkan kepada Nabi Muhammad SAW, keluarga,
para sahabat, dan semua umatnya, Aminx3. Pengurus
UPZ berterima kasih kepada Rektor UIN Sunan Kalijaga
atas amanah untuk mengelola UPZ dan berterima
kasih kepada Pengurus BAZNAS DIY yang memberikan
amanah dengan SK BAZNAS NOMOR: 006/SK/BAZNAS-
DIY/IV/2021 TENTANG PERUBAHAN SUSUNAN
PENGURUS UPZ UIN SUNAN KALIJAGA MASA BAKTI
2021-2023 dengan tugas dan fungsi membantu BAZNAS
DIY dalam pengumpulan dan pentasarufan ZIS dan dana
sosial keagamaan yang lain.

Dengan profil UPZ ini dimaksudkan untuk mem-
berikan informasi dan publikasi kepada keluarga besar
sivitas akademika UIN Sunan Kalijaga dan masyarakat

Jii .
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pada umumnya. Di dalam profil secara garis besar
disebutkan tentang visi, misi, transformasi historis,
dasar hukum, tugas fungsi, dan program Pengurus UPZ
serta tugas dan fungsi masing-masing pengurus.

Besar harapan dan doa, semoga profil UPZ ini
menambah kepercayaan dan semangatkerjasamasivitas
akademika untuk membesarkan dan meningkatkan
UPZ dengan memberikan ZIS kepada UPZ UIN Sunan
Kalijaga.

Pengurus UPZ UIN Sunan Kalijaga mengucapkan
terima kasih kepada semua muzakki dan mutasaddiq
yang berkenan menyerahkan ZIS ke UPZ serta terima
kasih kepada para mustahik yang berkenan menerima
tasarruf ZIS yang diberikan UPZ UIN Sunan Kalijaga,

Yogyakarta, Maret 2021
Pengurus UPZ
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KATA SAMBUTAN
Rektor UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
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Dengan mengucap syukur Alhamdulillah kepada
Allah SWT, salawat dan salam semuga tercurahkan
keharibaan baginda Nabi Muhammad SAW, keluarga,
para sahabat dan semua ummatnya, Amin. Rektor
mengucapkan terima kasih kepada pengurus UPZ UIN
Sunan Kalijaga atas terselesaikan PROFIL UPZ

Dengan diterbitkan Profil UPZ diharapkan dapat
menjadi media publikasi, dan komunikasi UPZ dengan
keluarga besar UIN Sunan Kalijaga dan masyarakat pada
umumnya.

UPZ UIN Sunan Kalijaga menjadi bagian integral
BAZNAS DIY yang berada di UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta. Karena itu UPZ mengemban tugas dan
fungsi BAZNAS DIY dalam bidang pengumpulan dan
pentasarufan ZIS dan dana sosial keagamaan yang
lain. Untuk menjalankan tugas dan fungsi UPZ UIN
Sunan Kalijaga telah menerbitkan Standar Operasional
Prosedur (SOP) UPZ.
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Kepada keluarga besar sivitas akademika UIN
Sunan Kalijaga yang selama ini menjadi muzakki dan
mutasaddiq disampaikan terima kasih, dan bagi para
dosen dan tendik yang belum menjadi muzakki atau
mutasaddiq diharapkan dan dihimbau dengan sangat
lagi hormat bersedia berzakat, infak, dan bersadaqah ke
UPZ UIN Sunan Kalijaga.

Rektor, mengucapkan terima kasih kepada pe-
ngurus BAZNAS DIY yang telah bekerja sama dengan
baik dan telah memberikan amanah terbentuknya UPZ
di UIN Sunan Kalijaga dengan nama UPZ UIN Sunan
Kalijaga.

Harapan dan doa kita semua, marilah kita ber-
sama-sama bersedia untuk membesarkan dan mengem-
bangkan UPZ UIN Sunan Kalijaga Untuk Bangsa UPZ UIN
Sunan Kalijaga Menegakkan Dunia.

Yogyakarta, April 2021
Wakil Rektor Bid. Adm. Umum
Perencanaan dan Keuangan,

Dr. Phil. Sahiron, M.A.
NIP.19680605 199403 1 003
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KATA SAMBUTAN
KETUA BAZNAS DLY
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Dengan mengucap syukur Alhamdulillah dan Sa-
lawat salam kepada baginda Nabi Muhammad SAW, ke-
luarga, para sahabat, dan para pengikutnya semua, Amin

Pimpinan BAZNAS DIY menyambut baik dan
mengucapkan selamat kepada Rektor UIN Sunan Kali-
jaga dan jajarannya, sivitas akademika, dan kepada pe-
ngurus UPZ UIN Sunan Kalijaga atas diterbitkan dan di-
publikasikannya Profil UPZ UIN Sunan Kalijaga dengan
tujuan untuk memperkenalkan kepada Pembaca yang
budiman tentang transformasi historis dari SUKA
CHARITY (SUKA AL-KHAIRIYYAH) tahun 2012 menjadi
UPZ UIN Sunan Kalijaga tahun 2018. Visi, misi, tujuan,
tugas dan fungsi UPZ. Fungsi UPZ adalah membantu
tugas dan fungsi Badan Amil Zakat Nasional Daerah
Istimewa Yogyakarta dalam proses pengelolaan Zakat,
Infak, dan Sadagah (ZIS), meliputi pengumpulan dan
penyaluran ZIS dan dana sosial keagamaan lainnya.

Dengan Profil UPZ ini semoga para pembaca yang
budiman tergerak dan termotivasi untuk menyalurkan

S vii -
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ZIS melalui UPZ yang telah ada. Keberadaan UPZ di
UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta menjadi solusi, baik
bidang agama maupun sosial kemanusiaan. Bidang
agama UPZ untuk membantu wajib zakat, infak, dan
sadagah menyalurkan ZIS kepada mustahik. Bidang
sosial ekonomi membantu keluarga mahasiswa yang
kurang mampu membayar UKT. Di bidang sosial berupa
bantuan sosial, bantuan pemberdayaan masyarakat,
dan beasiswa penulisan tugas akhir kompetitif dari UPZ.

BAZNAS DIY senantiasa proaktif, memperkuat
dan memperlancar dalam mewujudkan kerja sama
internal dan eksternal sebagai wujud kepedulian akan
masalah kemanusiaan terutama dalam bentuk program
pemberian layanan dan bantuan pendidikan, sosial
keagamaan, pemberdayaan masyarakat, dan bantuan
kemanusiaan.

Harapan dan doa BAZNAS DIY kepada keluarga
besar sivitas akademika UIN Sunan Kalijaga, semoga
UPZ UIN Sunan Kalijaga membawa kemaslahatan dalam
mengentaskan kemiskinan agama, ilmu pengetahuan
dan ekonomi. Amin, Amin, Amin Ya Rabbal Alamin

Yogyakarta, 29 Maret 2021
Plt. KETUA BAZNAS DIY

-

Drs. H. Mukhlas, M.Si

< Viii



DAFTAR ISIL

Kata Pengantar.......neesensssessesessssessessssssessessssssesnes iii

Kata Sambutan Rektor UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta v

Kata Sambutan Ketua Baznas DIY .....commmnenennennennns vii

DaAftar IS1 .o ssssss s sssssssssssssens ix
PROFIL & PROGRAM

UNIT PENGUMPUL ZAKAT (UPZ)
UIN SUNAN KALIJAGA MASA BAKTI 2021-2023

MOTTO UPZ......corrrcnmmsmssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssssens 1
A. Transformasi SUKA Charity ke UPZ UIN Sunan

Kalijaga ..o 1
B. Dasar PemiKiran ......eeeesseesesseens 3
C. Dasar HUKUM ....oceeeeeeseesseeesesesesssesssessesssesssesnens 4
D. Visi UPZ UIN Sunan Kalijaga ... 5
E. Misi UPZ UIN Sunan Kalijaga ......comeneesneeneens 5
F. Tujuan UPZ UIN Sunan Kalijaga .......cmenennens 5
G. Fungsi UPZ UIN Sunan Kalijaga ... 5
H. Program Pengurus UPZ 2021-2023.....cccccovevverenn. 6
[ Jenis Layanan.......eneeessessessenees 10
J. Cara Berzakat dan Berdonansi........ccccecveveennee. 10
K.

Pengajuan Bantuan Beasiswa UKT/SPP UPZ...11

N iX e



L. Waktu Pelaksanaan Bantuan Beasiswa

UKT UPZ.coeeseereeeesessesesssesssssssssssesssesssssssssssesasees 12
M. Susunan Pengurus UPZ UIN Sunan Kalijaga

Masa Bakti 2021-2023 ....orereereeereeeerseesseeseesseenne 13
PERSONALIA TUGAS DAN FUNGSI PENGURUS
UPZ UIN SUNAN KALIJAGA MASA BAKTI
2021-2023...ciccnrmsnssssssssessssssssssssss s 14
A, Pengarah ... 14
B. Penasehat 1 dan 2......onneneeneeneesseensesseens 14
C. Personalia PEngurus .......eeneenneneens 15
D. Tata Kerja UPZ dalam Pelakasanaan

Pengumpulan dan Pentasarufan ZIS.................. 17



PROFIL & PROGRAM

UNIT PENGUMPUL ZAKAT (UPZ)
UIN SUNAN KALJAGA
MASA BAKTI 2021-2023
MOTTO UPZ

(vr:doed)) \g jsj oBralsd B35 r‘@jﬁf‘ o 3
sl 038 3 all 08 G i o3 3 s
Investasd abad’ dunia abhiral

We care, we share

A. Transformasi SUKA Charity ke UPZ UIN Sunan
Kalijaga

Berdasarkan SK  Rektor ~Nomor: 051/
Ba.0/A/2012 Sunan Kalijaga Charity/Sunan Kalijaga al-
Khairiyyah disingkat Suka Charity (Suka Al-Khairiyyah)
didirikan sebagai lembaga sosial nonstruktural di UIN
Sunan Kalijaga Yogyakarta.
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Kepengurusan pengelola Suka Charity (Suka Al-
Khairiyyah) semestinya sesuai SK. Rektor telah berakhir
pada 31 Desember 2015. Dengan pergantian kepemim-
pinan dari Rektor periode 2011-2014 ke Rektor periode
2015-2018 dalam perjalanan pergantian sangat singkat
dikarenakan Rektor mengundurkan diri, masa jeda
pimpinan dengan Pjs. Prof. Machasin hingga terpilihnya
Rektor definitip periode 2016-2020. Pengelola Suka
Charity (Suka Al-Khairiyyah) pada masa Rektor
Prof. Ach. Minhaji pernah Suka Charity melakukan
audiensi dengan Rektor tentang Suka Charity (Suka Al-
Khairiyyah). Hasil audiensi saat itu, Suka Charity (Suka
Al-Khairiyyah) supaya dijadikan sub-BAZNAS DIY di
UIN Sunan Kalijaga. Sejak terpilihnya Rektor Definitif
periode 2016-2020 Prof. Drs. K.H. Yudian Wahyudi, M.A.,
Ph.D. Pengelola SC belum pernah beraudiensi dengan
Rektor. Transformasi Suka Charity (Suka Al-Khairiyyah)
menjadi UPZ UIN Sunan Kalijaga Charity dengan SK
BAZNAS No. 8/SK/BAZNAS-DIY/IX/2018. Serah Terima
Suka Charity (Suka Al-Khairiyyah) kepada Pengurus
UPZ UIN SUNAN KALIJAGA dilakukan Jumat Tanggal 18
Januari 2019 M bertepatan tanggal 12 Jumadil Awwal
1440 H. Karena itu, segala kewenangan, kebijakan dan
pengelolaan sepenuhnya diserahkan kepada Pengurus
UPZ UIN SUNAN KALIJAGA untuk dapat meneruskan
dan mengembangkan sesuai dengan peraturan per-
undangan yang berlaku di BAZNAS DIY.
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B. Dasar Pemikiran

Berdasarkan data kemiskinan di Indonesia
2020 Badan Pusat Statistik (BPS) mencatat persentase
penduduk miskin pada Maret 2020 mencapai 9,78 %
meningkat pada masa pandemi covid-19. Data BPS
dampak covid-19 penduduk miskin di Indonesia naik
menjadi 26,42 juta orang.

Pendidikan adalah hak bagi setiap warga negara
Indonesia dan pendidikan diyakini sebagai jalan ter-
baik untuk mengentaskan masyarakat dari problem
kemiskinan.

UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta sebagai uni-
versitas yang dikenal “ramah” bagi kalangan ekonomi
menengah ke bawah, berusaha membantu berbagai
persoalan ekonomi bagi keluarga mahasiswa dan
masyarakat kurang mampu untuk mendorong mereka
tidak kehilangan kesempatan menuntut ilmu dan
karirnya bisa berkarya untuk bangsa dan agama. Di
samping itu, Islam mempunyai konsep ekonomi untuk
mensejahterakan masyarakat melalui zakat, infaq,
sadaqah, hibah, dan wakaf.

Berdasarkan hal tersebut di atas dan sebagai
bentuk kepedulian UIN Sunan Kalijaga bekerja sama
dengan BAZNAS Daerah Istimewa Yogyakarta dengan
membentuk UPZ UIN Sunan Kalijaga dengan tugas
dan fungsi utama adalah membantu Badan Amil
Zakat Nasional Daerah Istimewa Yogyakarta dalam
proses pengelolaan ZIS yang meliputi pengumpulan
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dan penyaluran zakat, infak, sedekah, dan dana sosial
keagamaan lainnya. Dengan terbentuk UPZ UIN Sunan
Kalijaga diharapkan mampu memberikan solusi atas
problem di atas.

C. Dasar Hukum

Pembentukan UPZ UIN Sunan Kalijaga didasarkan

1. Undang-Undang 23 Tahun 2011 tentang Pengelolaan
Zakat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2011 Nomor 115, Tambahan Lembaran Negara
Republik Indonesia Nomor 5255);

2. PeraturanPemerintahNomor14tentangPelaksanaan
Undang-Undang 23 Tahun 2011 tentang Pengelolaan
Zakat (Lembaran Negara Republik Indonesia Tahun
2014 Nomor 38);

3. Keputusan Menteri Agama Republik Indonesia No-
mor 118 Tahun 2014 tentang Pembentukan Badan
Amil Zakat Nasional Provinsi;

4. Peraturan Badan Amil Zakat Nasional Nomor 03
Tahun 2014 tentang Organisasi dan Tata Kerja Badan
Amil Zakat Nasional Provinsi dan Badan Amil Zakat
Nasional Kabupaten/Kota;

5. Peraturan Badan Amil Zakat Nasional Nomor 02
Tahun 2016 tentang Pembentukan dan Tata Kerja
Unit Pengumpul Zakat;

6. Surat Edaran Gubernur DIY Nomor 451/1194 Tang-
gal 17 April 2010 perihal Pembentukan Unit Pe-
ngumpul Zakat dan Pelaksanaan ZIS.
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D. Visi UPZ UIN Sunan Kalijaga

Menjadi Unit Pengumpul Zakat (UPZ) dan Pe-

ngelola ZIS yang memberikan pelayanan secara trans-
paran, profesional, dan terpercaya.

E.

Misi UPZ UIN Sunan Kalijaga

1. Memberikan pelayanan bantuan sosial kepada

sivitas akademika UIN Sunan Kalijaga yang kurang
mampu ekonomi dan masyarakat pada umumnya

Mengelola dana ZIS secara transparan, profesional,
dan terpercaya.

Tujuan UPZ UIN Sunan Kalijaga

Membantu meringankan beban keluarga besar UIN
Sunan Kalijaga, khususnya mahasiswa UIN Sunan
Kalijaga, dan masyarakat umum yang membutuhkan
bantuan

Mengkampanyekan kesadaran peduli kepada sesama
Muslim dan sesama umat manusia

G. Fungsi UPZ UIN Sunan Kalijaga

Membantu tugas dan fungsi Badan Amil Zakat

Nasional Daerah Istimewa Yogyakarta dalam proses pe-
ngelolaan ZIS yang meliputi pengumpulan dan penya-
luran zakat, infak, sedekah, dan dana sosial keagamaan
lainnya.
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ROADMAP UPZ UIN SUNAN KALIJAGA
MASA BAKTL TAHUN 2021-2023

- /F‘\\

Layanan UPZ
Prinsip Dasar UPZ: ) beasis v UL SRE
Dasar Hukum Standar Operasional = UPZ
| - Prosedur (SOP) ! \ Bantuan Sosial
Visi, Misi UPZ Pengumpulan
K . Pemberdayaan
Tujuan, Tusi, dan Pentasarupan Masyarakat
Program UPZ '

Beasiswa Kompetisi
Tugas Akhir

H. Program Pengurus UPZ 2021-2023

1. Mengumpulkan dan mentasarufkan ZIS (Zakat,

Infak, Shadaqah)

. Mengelola ZIS dengan penyetoran zakat ke BAZNAS

DIY 100 % (70% zakat ditasarufkan UPZ, dan 30

% dikelola BAZNAS DIY sesuai perundangan yang

berlaku)

. Perolehan 70% ditasarufkan oleh UPZ dengan

rincian sebagai berikut.

a. Perolehanzakatdarisetiap fakultas dikembalikan
ke fakultas/pascasarjana untuk bantuan bea-
siswa UKT/SPP UPZ pada fakultas masing-
masing/pascasarjana.

b. Perolehan zakat dari PAU untuk bantuan sosial,
pemberdayaan masyarakat, dan operasional UPZ

. Pentasarufan zakat untuk bantuan beasiswa UKT/
SPP UPZ dilakukan Fakultas dan Pascasarjana.



UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta Masa Bakti 2021-2023

MEKANISME PENTASARUFAN
BANTUAN BEASISWA UKT UPZ

. / ~N N
« Permohonan + UPZ Menentukan
beasiswa ke WDl Tahap Il Bantuan Beasiswa
* Mahasiswa « WDl dan WDl *WDII _
Memenuhi Syarat Menyeleksi Permohonan Mengumumkan Hasil +« WD Il dan WD Il
beasiswa « WD Il dan WDIII Seleksi Mentasarupkan

Beasiswa UPZ

| - gl::;r;:gan Mahasiswa - | '“BA;‘:;ZE,‘:" Menerima |
\/ \/

5. Pentasarufan zakat untuk bantuan sosial dilakukan
UPZ

6. Pentasarufan zakat untuk bantuan pemberdayaan
masyarakat dilakukan UPZ

7. Seleksi dan mekanisme penerimaan bantuan bea-
siswa UKT/SPP UPZ dilakukan Fakultas/Pasca-
sarjana.

8. Seleksi dan mekanisme penerimaan bantuan
UPZ untuk sosial dan pemberdayaan masyarakat
dilakukan UPZ

9. Melakukan sosialisasi UPZ ke Fakultas-fakultas
dan Pascasarjana di UIN Sunan Kalijaga tanggal 23
Februari 2021 - 20 April 2021 dengan daring, jam
20.00-21.00

10.Melengkapi sarana administrasi kantor dan pera-
botan kantor

11.Menambah Jumlah Muzakki dan Pendapatan ZIS

a. Menambah jumlah muzakki dan pendapatan ZIS
tiap bulan
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Hasil perolehan zakat dilaporkan setiap bulan
ke satker dan pentasarufan zakat dilaporkan
selambat-lambatnya tiap semester

12.Memperbaiki Mekanisme Layanan

a.

Pengajuan bantuan beasiswa UKT/SPP UPZ ke
Wakil Dekan II/Wadir masing-masing fakultas

Persyaratan mengajukan bantuan beasiswa UKT
UPZ/SPP ke Wakil Dekan II/Wadir (terlampir) dan
dapat diunduh di http://bit.ly/SKBeasiswaUPZ

Wakil Dekan II dan Wakil Dekan III/Wadir dan
Dosen Wakil Pascasarjana menyeleksi calon
penerima bantuan beasiswa UKT/SPP UPZ di
masing-masing Fakultas/ Pascasarjana.

UPZ mengumpulkan zakat setiap bulan dari
Fakultas-fakultas, PAU, dan Pascasarjana melalui
PPABP tiap Fakultas dan PAU

UPZmelaporkan hasil pengumpulan zakatkepada
Pimpinan Fakultas, PAU, dan Pascasarjana setelah
disetorkan terlebih dahulu ke BAZNAS DIY sesuai
peraturan yang berlaku.

Pendapatan zakat dari tiap fakultas dan Pasca-
sarjana diserahkan kembali oleh UPZ ke Fakultas
melalui WD II/Wadir untuk didistribusikan kepa-
da mahasiswa penerima bantuan beasiswa UKT/
SPP UPZ, kecuali zakat dari PAU (diatur khusus)

UPZ menentuan besaran bantuan beasiswa UKT/
SPP UPZ, dan fakultas menentukan mahasiswa
penerima beasiswa UKT /SPP UPZ tersebut.
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h. Jika pentasarufan beasiswa UKT/SPP UPZ tersisa,
maka fakultas mengembalikan ke UPZ sebagai
saldo untuk beasiswa UKT/SPP UPZ semester
berikutnya.

i. UPZ melakukan koordinasi dengan para WD II
dan WD III/Wadir selambat-lambatnya 1 bulan
sebelum pentasarufan zakat

MEKANISME PENGUMPULAN ZIS UPZ

— Ve N\ N
« Pengurus UPZ Tahap Il + UPZ Menyerahkan -
sosialisasi data

« Peserta para dosen * Kesediaan . Muzakki/Mutasadiq + PPDG Memotong dan
dan tendik ASN Muzakki/Mutasadiq « PPDG Menerima Mengumpulkan
« Isi Form Kesediaan data Zakat/Sadagah

)

* Mentransfer ke
UPZ/diambil

13.Meningkatkan Kerja Sama, Publikasi,dan Komunikasi

a. Untuk meningkatkan efetivitas dan efisiensi
dalam merealisasikan program, UPZ melakukan
kerja sama dan koordinasi secara internal, koor-
dinasi di tingkat Fakultas, Pascasarjana, dan koor-
dinasi di tingkat Universitas. Secara eksternal
koordinasi dengan BAZNAS DIY dan lembaga
social keagamaan.

b. Untuk meningkatkan publikasi dan komunikasi
UPZ bekerja sama dengan PTIPD UIN Sunan
Kalijaga dan Humas di tingkat Universitas dan
Fakultas.
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Jenis Layanan

. Bantuan Beasiswa UKT/SPP UPZ mahasiswa miskin
berprestasi (bagi mahasiswa yang belum men-
dapatkan bantuan dana dari pihak manapun)

2. Pemberdayaan masyarakat tertinggal

3. Bantuan Sosial

. Tanggap darurat bencana alam

Cara Berzakat dan Berdonansi

. Menyatakan bersedia dibuktikan mengisi surat
kesedian menjadi muzakki

. Datang langsung ke kantor UPZ UIN Sunan Kalijaga
Charity, Lantai 2 Gedung Rektorat Lama

. Pembayaran zakat melalui potong gaji bagi dosen
dan karyawan UIN

. Transfer ke Rekening:

a. Bank Syariah Mandiri Norek: 7129643937 UPZ
UIN SUKA CHARITY (Untuk Rekening Zakat UPZ)
KCP YOGYA AMBARUKMO

b. Bank Syariah Mandiri Norek: 7103559078 UPZ
UIN SUKA CHARITY (Untuk Rekening Infak,
Sadaqah UPZ) KCP YOGYA AMBARUKMO

. Memberikan donasi melalui kotak-kotak infaq yang
tersedia di tiap fakultas, pascasarjana, kantor PAU,
dan kantor LP2M UIN Sunan Kalijaga.
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K. Pengajuan Bantuan Beasiswa UKT/SPP UPZ

1. Persyaratan Umum

a.

Mahasiswa aktif dibuktikan Kartu Tanda Maha-
siswa (KTM) yang berlaku

Surat keterangan tidak sedang menerima bea-
siswa dari sumber yang lain

Memasuki minimal semerter 2 (dua) dan maksi-
mal memasuki semerter 7 (tujuh) untuk Sarjana
(S1), dan semerter 2 (dua) dan maksimal me-
masuki semerter 4 untuk Magister (S2)

Indek Prestasi Kumulatif (IPK) serendah-ren-
dahnya 3.25 untuk Sarjana (S1), dan 3.50 untuk
Magister (S2)

Mengisi formulir dengan mengunduh di bit.ly/
FormBeasiswaUPZ

Bersedia membantu UPZ sewaktu-waktu di-
tugaskanuntukprogramsocialdanpemberdayaan
masyarakat dengan mengisi form kesediaan
dapat diunduh di bit.ly/SuratKesediaanUPZ

2. Persyaratan Khusus

a.

Fotocopy Kartu Tanda Mahasiswa (KTM) yang
berlaku

Fotocopy transkip nilai yang dilegalisir oleh
pimpinan fakultas

Fotocopy kartu keluarga miskin (KKM), bagi
yang tidak punya (KKM), atau surat keterangan
penghasilan orang tua/wali yg dikeluarkan oleh

1
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kepala desa/instansi orang tua bekerja atau
fotocopy rekening koran listrik bulan terakhir
saat ajukan beasiswa UPZ

3. Prosedur Pengajuan Beasiswa UKT/SPP UPZ

a. Persyaratan lengkap sesuai pada bagian A dan B

b. Mengunduh dan mengisi formulir

c. Persyaratan dikirim ke WD II/Wadir, masing-
masing fakultas/pascasarjana (penentuan dan
ketentuan pelaksanaan sesuai dengan kebijakan
masing-masing fakultas/ pascasarjana)

d. Semua berkas pengajuan bantuan beasiswa
UKT/SPP UPZ yang masuk diseleksi oleh WD II
dan WD III/Wadir pada fakultas masing-masing/
pascasarjana.

e. Keputusan hasil seleksi merupakan keputusan
yang final.

f. Jika batas akhir pencairan beasiswa UKT/SPP
UPZ mahasiswa penerima tidak bisa dihubungi,

maka digantikan oleh mahasiswa lain yang
mengajukan beasiswa UKT/SPP UPZ.

L. Waktu Pelaksanaan Bantuan Beasiswa UKT UPZ

1. Pendaftaran e Yo I
2. Seleksi e (Yo N
3. Pengumuman hasil seleksi s Yo [N
4. Pencairan bantuan beasiswa UPZ : ............ (Yo N
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M. Susunan Pengurus UPZ UIN Sunan Kalijaga Masa

Bakti 2021-2023

Pengarah

Penasehat

Ketua
Wakil
Sekretaris

Bendahara

Divisi Penarikan :

Divisi Tasaruf

: Prof. Dr. Phil. Al Makin, S.Ag., M.A.
: 1. Dr. Phil. Sahiron, M.A.

2.Dr. H. Sukamta, M.A.

: Dr. Maksudin, M.Ag.

: Dr. Mukhammad Yazid Affandi, M.Ag.
: Drs. Muhammad Yusup, M.Si..

: 1. Aida Hidayah, S.Th.I., M.Hum.

2. Tika Fitria, M.Hum.

1. Dr. Aziz Muslim, M.Pd.
2.Rahmah Attaimini, M.A.
3. Essensiana Rabbul ‘Izati al Fikrah, S.E.

: 1. Drs. Moh. Abu Suhud, M.Pd.

2. Dias Idha Pramesti, S.Si,. M.Si.
3. Dr. Malik Ibrahim, M.Ag.
4. Ganefawan
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PERSONALIA TUGAS DAN FUNGSI
PENGURUS UPZ
UIN SUNAN KALUJAGA
MASA BAKTI 2021-2023

. Pengarah

. Pengarah UPZ UIN Sunan Kalijaga adalah Personalia
Rektor UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta

. Rektor mengusulkan personalia pengurus UPZ ke-
pada Pimpinan BAZNAS DIY untuk diangkat, dipu-
tuskan dan ditetapkan sebagai pengurus UPZ masa
bakti 2021-2023

. Pengarah sebagai pelindung dan bertanggung
jawab kepada keberadaan UPZ UIN Sunan Kalijaga
Yogyakarta

. Penasehat 1 dan 2

. Penasehat memberikan arahan, masukan, nasihat,
kepada pengurus UPZ UIN Sunan Kalijaga Yogyakarta
dalam merencanakan, melaksanakan, monitoring
dan evaluasi program UPZ UIN Sunan Kalijaga Yog-
yakarta

{ 14 }
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. Penasehat memberikan arahan strategis berkaitan
pengumpulan dan pentasarufan ZIS

. Penasehat ikut bertanggung jawab atas kelancaran
dan kesahihan pengumpulan dan pentasarufan ZIS
berdasarkan syari dan perundangan yang berlaku.

. Personalia Pengurus

. Personalia Pengurus Harian terdiri dari: Ketua,
Wakil Ketua, Sekretaris, dan Bendahara 1 dan 2, dan
2 Divisi Penarikan dan Divisi Pentasarupan ZIS.

. Personalia Pengurus terdiri dari dosen dan tendik
wakil dari setiap Fakultas, Pascasarjana, dan PAU

. Personalia Pengurus: tugas, fungsi, dan bertang-
gungjawab kepada pengurus BAZNAS DIY atas ter-
selenggaranya pengumpulan dan pentasarufan ZIS.

. Pengurus UPZ melaporkan secara berkala kepada
pengurus BAZNAS DIY atas pelaksanaan tugas,
fungsi dan tanggung jawab sesuai kewenangan UPZ.

. Pengurus UPZ dalam menjalankan tugas, fungsi, dan
tanggung jawab berkonsultasi kepada Penanggung
jawab dan Penasehat sesuai dengan kebutuhan.

. Pengurus UPZ melaporkan secara berkala kepada
Penanggung jawab dan Penasehat atas pelaksanaan
tugas, fungsi dan tanggung jawab sesuai kewenangan
UPZ.

. Ketua UPZ tugas, fungsi, dan bertanggungjawab se-
cara umum atas semua unsur pengurus dan program
UPZ
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8. Wakil Ketua UPZtugas, fungsi,danbertanggungjawab
atas Divisi Penarikan dan Divisi Pentasarufan ZIS

9. Sekretaris UPZ tugas, fungsi, dan bertanggungjawab
kepada pengurus UPZ atas kelancaran administrasi
kesekretariatan.

10.Bendahara1UPZ,tugas,fungsi,danbertanggungjawab
kepada pengurus UPZ atas kelancaran secara umum
administrasi keuangan UPZ, pengumpulan dan
pentasarupan ZIS.

11.Bendahara2UPZ,tugas,fungsi,danbertanggungjawab
kepada pengurus UPZ membantu bendahara 1 ad-
ministrasi keuangan UPZ, terutama Zakat dari PAU,
Dana Infak, Dana sadaqah, dan Keuangan Bantuan
Sosial, dan Pemberdayaan Masyarakat.

12.Difinisi Penarikan UPZ tugas, fungsi, dan bertang-
gungjawab kepada pengurus UPZ

13.Divisi Pentasarufan UPZ tugas, fungsi, dan bertang-
gungjawab kepada pengurus UPZ

14.Pengurus UPZ dalam menjalankan tugas dan fungsi
dalam pengumpulan ZIS dibantu oleh PPABP setiap
Satker di lingkungan UIN Sunan Kalijaga.

15.Pengurus UPZ dalam menjalankan tugas dan fungsi
dalam pengumpulan ZIS dibantu oleh para relawan
dari setiap Satker di lingkungan UIN Sunan Kalijaga

16.Pengurus UPZ dalam menjalankan tugas dan fungsi
dalam pengumpulan dan pentasarufan ZIS bekerja
sama dengan Wakil Dekan 2 dan Wakil Dekan 3
dari setiap Fakultas dan Wadir Pascasarjana di ling-
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kungan UIN Sunan Kalijaga.

17.PPABP tugas, fungsi, dan bertanggungjawab kepada
pengurus UPZ dalam pengumpulan ZIS di satker
masing-masing.

18.Para relawan tugas, fungsi, dan bertanggungjawab
kepada pengurus dalam pengumpulan dan pentasa-
rufan ZIS di satker masing-masing.

D. Tata Kerja UPZ dalam Pelakasanaan Pengumpulan
dan Pentasarufan ZIS

1. Tata kerja UPZ dalam merealisasikan program kerja
diatur dalam Standar Operasional Prosedur (SOP)
UPZ.

2. UPZ mengusulkan kepada Dekan, Direktur Pasca-
sarjana, dan Kabiro di PAU untuk memberikan
surat tugas kepada PPABP dari setiap Fakultas dan
PAU untuk melaksanakan tugas dan fungsi dalam
pengumpulan ZIS.

3. Surat Tugas PPABP diterbitkan oleh Dekan, Direktur
Pascasarjana dan Kabiro di PAU berlaku 1 tahun
anggaran berjalan dan dapat diperpanjang.

4. UPZ mengusulkan kepada Pengurus BAZNAS DIY
untuk menerbitkan/memberikan surat-surat tugas,
penghargaan/sertifikat kepada Pengurus UPZ dan
Relawan UPZ dari setiap Fakultas atas dharma bakti-
nya membantu dan memperlancar dalam pelak-
sanakan tugas dan fungsi program UPZ.
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. Surat Tugas Pengurus dan Relawan UPZ berlaku 1

tahun anggaran berjalan dan dapat diperpanjang.

. Dokumentasi UPZ berupa: Profil UPZ, SOP UPZ,

surat-surat masuk dan keluar UPZ

7. Dokumen keuangan ZIS UPZ

8. Dokumen Publikasi UPZ, materi sosialisasi UPZ,

dan form data-data isian dapat diunduh di link yang
disediakan UPZ

. Rapat-rapat koordinasi baik internal UPZ maupun

eksternal UPZ diatur secara khusus pada rapat
koordinasi. Rapat koordinasi internal pengurus UPZ
selambat-lambatnya 2 minggu sekali, kecuali ada
hal-hal yang mendesak untuk dibahas melalui rapat
koordinasi UPZ.

' UPZ UIN SUNAN KALJAGA UNTUK BANGSA | i

UPZ UIN SUNAN KALIJAGA MENEGAKKAN

UPZ Mendidik Masyarakat dengan Mental Pemberi:

DUNIA

Amal Zakat, Sadagah, dan Infak sebagai Investasi Abadi

18



