O PAPEL DOS ARQUIVOS DIOCESANOS
NA CONSTRUCAO DO SISTEMA DE ARQUIVOS
DA IGREJA CATOLICA: O CASO DA DIOCESE DE BILBAU *

ANABELLA BARROSO ARAHUETES #*

1. Introducao

A planificacdo descritiva dos arquivos eclesidsticos deve incluir os mesmos
elementos que a de qualquer outro arquivo, em fung¢do das caracteristicas de cada
fundo e da identificacdo das necessidades de pesquisa dos leitores externos e inter-
nos. Cremos que a especificidade dos arquivos eclesidsticos ' se deve ao caricter
privado da institui¢@o e ao tipo de documentacdo que produz, cuja funcdo em pri-
meira instancia € pastoral, mas ndo € por isso que necessitam de um tratamento
arquivistico diferente do de qualquer outro arquivo. Da mesma forma que, por
exemplo, a documentacdo judicial ndo tem maior ou menor valor juridico, por se
aplicar um tratamento arquivistico correcto ou incorrecto, a documentagio ecle-
sidstica ndo perde a fung¢io pastoral com que foi gerada, mas complementa-se com
o valor histérico, informativo e probatério que tem uma documentacdo que, sem
divida, faz parte do patriménio cultural da sociedade.

*

Tradug¢do do castelhano do texto da comunicacdo apresentada no “Encontro
Nacional de Responsdveis dos Arquivos Diocesanos e Institutos Religiosos™, realizado
em Fatima em 15 de Maio de 2003.

Directora do Arquivo Histérico Eclesidstico de Biscaia (AHEB-BEHA) e do
Servigo Diocesano de Arquivos de Bilbau (www.aheb.beha.org).

' Assumimos toda a tipologia de arquivos gerados pela Igreja, tal como o reco-
nhecem obras cldssicas como os diversos artigos de Pedro Rubio e, especialmente, o
seu manual RUBIO, P., Archivistica eclesidstica. Nociones bdsicas. Sevilla, 1999.
Também sdo de consulta obrigatdria as cartas circulares da Pontificia Comissdo para
os bens culturais da Igreja publicadas em 1997 (A funcdo pastoral dos Arquivos
Eclesidsticos) e em 1999 (a intitulada Necessidade e urgéncia do inventdrio e cataloga-
¢do dos bens culturais da Igreja). De todas as formas, preferimos a denominagdo de
arquivos eclesidsticos para ndo assimilar sempre os produtores da documentacdo com
a condicdo eclesidstica de parte dos seus membros.
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A Igreja, como instituicdo mergulhada na sociedade actual, deve enfrentar os
desafios da sociedade da informacdo e das novas tecnologias e deve facilitar ao
maximo a difusdo e conservac@o dos seus ricos fundos documentais que, além do
valor pastoral, tém um indubitdvel caricter cultural que lhe dd o valor acrescentado
para se converter em parte do patriménio cultural.

Dado que toda a documentacgdio gerada pela Igreja no exercicio das suas fungdes
€ o sinal e o testemunho de uma fértil vida eclesial, a Igreja deve necessariamente
cuidar da rica documentacdo que produz em todas as fases do ciclo vital dos docu-
mentos e em todos os suportes. Enfrentar o desafio da normalizacdo descritiva e do
tratamento da documentacdo eclesidstica com as técnicas adequadas e pd-lo a dis-
posicdo do piblico, ndo s6 ndo diminui a fun¢io pastoral da documentagio ecle-
sidstica, como também permite cumprir um dos fins de uma institui¢do cujos
projectos de evangelizac@o, entre outros objectivos, procuram tornar efectiva a rela-
¢do entre fé e cultura. Uma forma excelente de combinar esses dois conceitos é por
a documentacdo eclesidstica ao servigo da comunidade na qual se insere, com as exi-
géncias requeridas pela evolugdo da sociedade da informacdo em que a Igreja, como
uma instituicdo mais, se encontra mergulhada.

Nas pédginas que se seguem, vamos apresentar as diferentes fases da politica
arquivistica diocesana desde a criacdo do Arquivo Histérico como um arquivo de
concentragdo de arquivos paroquiais até a integracdo deste arquivo na peca funda-
mental do Sistema Arquivistico Diocesano, posto em funcionamento desde que em
1997 se criou o Servigo Diocesano de Arquivos, com a intengdo de criar um sis-
tema de gestdo integral de arquivos para todos os organismos e institui¢des da dio-
cese de Bilbau.

2. Fases da politica arquivistica da Diocese de Bilbau

Desde a sua criagdo em 1950, a diocese de Bilbau mostrou uma especial sen-
sibilidade e preocupagdo em por ao servigo da sociedade o seu patrimonio histérico
documental. Através das pardquias, dos organismos auténomos e dos servigos
gerais diocesanos assumiu coerentemente o custo derivado da conservagdo, utiliza-
¢do e difusdo de um patriménio documental que, ainda que pela sua natureza e pelos
seus fins, seja primeiriamente pastoral, tem um valor social e cultural inegdvel. A
politica arquivistica diocesana respondeu sempre a certeza de que a inerente func¢ao
pastoral da documentacdo eclesidstica se complementa com o valor historico,
informativo e probatdrio de uns fundos de arquivo que, sem divida, pertencem ao
patriménio cultural da sociedade. Por isso, os responsdveis diocesanos estdo cons-
cientes desde sempre que a especificidade dos arquivos eclesidsticos se deve ao
cardcter privado da institui¢do e ao tipo de documentagdo gerada e que, sem detri-
mento da func¢do pastoral desta tltima, o tratamento arquivistico dos fundos deve
ser similar ao de qualquer outro arquivo. Além disso, as mudangas da politica arqui-
vistica diocesana enfrentaram os mesmos desafios que o resto dos arquivos, entre
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0s quais podemos citar a normaliza¢do da descri¢do e as novas tecnologias, como
adaptacdo as exigéncias requeridas pela evolucdo da sociedade da informacdo na que
a Igreja, como uma institui¢do mais, se encontra mergulhada.

Duas datas s@o cruciais na politica arquivistica diocesana. Por um lado, entre
1976 e 1997 o Arquivo Histdrico Eclesidstico de Biscaia concentra diversos arqui-
vos paroquiais e oferece um servico digno aos leitores internos e investigadores
externos, que podem consultar fundos tratados com as técnicas arquivisticas vigen-
tes nesse momento. Desde 1997, a criagdo do Servigco Diocesano de Arquivos
marca o inicio de uma etapa de unificacio de directrizes para todos os arquivos de
organismos e institui¢des diocesanas, além das pardquias, e uma fase de normali-
zacdo descritiva e adaptagio as novas tecnologias.

Ainda que o Arquivo Histérico Eclesidstico de Biscaia se tenha constituido em
1976, ha que recuar uns anos para encontrar as suas origens no Semindrio de Derio
no qual, em plena crise sociopolitica e com as molas de sustentacdo da disciplina
seriamente deterioradas 2, as inquietacdes intelectuais de muitos dos seus membros
ddo lugar a vdrias institui¢cdes culturais na diocese de Bilbau, além do préprio
Arquivo, como o Museu Diocesano e o Instituto Labayru °. Este arquivo comeca
a forjar-se em 1972 com o inventdrio geral dos Arquivos Paroquiais de Biscaia, rea-
lizado por vdrios seminaristas. Dai se conclui da conveniéncia de transferir para um
lugar adequado a documentacdo dos arquivos paroquiais anterior a 1900. Em 29 de
Setembro de 1976, um decreto de Monsenhor Anoveros definiu a constitui¢do do
Arquivo Histérico Eclesidstico de Biscaia que se pds em marcha a 2 de Novembro
desse mesmo ano, como um arquivo de concentragdo de fundos paroquiais . Este
servico comecgou por ser organicamente dependente da Delegacdo Diocesana de
Ensino e de 1978 a 1987 esteve integrado, continuando a conservar a sua autono-
mia, no Instituto Labayru. Desde 1993 passou a depender da Delegacdo Diocesana
de Patriménio Histérico Cultural.

Com este arquivo procurava-se, em primeiro lugar, uma solugio para os fun-
dos documentais das pardquias onde a escassez de recursos presbiteriais, numa socie-
dade que forcadamente se secularizava, ndo assegurava uma conservagdo adequada
nem facilitava a consulta aos numerosos investigadores interessados na histdria
familiar, na genealogia ou na histdria social. Em nenhum momento os responsa-
veis diocesanos ou os sucessivos directores, apesar do seu diferente talante, tiveram
um conceito patrimonialista de um arquivo, cuja funcdo principal € conservar, cus-

? Parao estudo da vida do Semindrio de Derio nos anos 70 e para o estudo da dio-
cese de Bilbau no final do franquismo, consultar BARROSO, A., Sacerdotes bajo la
atenta mirada del régimen franquista. Los conflictos sociopoliticos de Iglesia do Pais
Vasco entre 1960 e 1975. Ed. Desclée de Brouwer, Bilbau, 1995.

* Para analisar este aspecto é interessante a consulta do artigo publicado por
MARTINEZ, G., “El movimento Derio”, en Alkarren Barri/Comunicacion, diciembre
2001.

*  Ver decreto de criagdo no Boletin Oficial del Obispado de Bilbau, Outubro de
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todiar e difundir a memdria viva de uma comunidade cristd que se foi construindo
ao longo dos séculos. Por isso, primou sempre o interesse por por os fundos docu-
mentais a disposiciio das entidades que os geram e do publico em geral, tal como
consta do decreto de criagdo do Arquivo.

“Viu-se a conveniéncia de constituir um Arquivo Historico Eclesidstico,
no qual se possa ir depositando paulatinamente a documentacdo que,
sendo de valor histdrico de maior ou menor amplitude e ndo tendo uma
utilidade pastoral imediata, se encontra dispersa pelos distintos arquivos
da diocese e nem sempre em condi¢des técnicas de conservacdo e segu-
ranca. Por outro lado, este Arquivo Histérico Eclesidstico permitird uma
catalogacdo cientifica que torne mais tteis os fundos do mesmo para seu
manejo e investigacdo por todas as pessoas que mostrem interesse pelo

95

conhecimento da histdria do nosso povo™ °.

De 1976 a 1980, quatro pessoas sob o orientacdo do primeiro director do
arquivo, Pedro Ojanguren, recolheram os fundos da maioria das pardquias de
Biscaia °. Ainda que sejam inumerdveis as peripécias, hd que registar que no geral
0s péarocos acederam com relativa facilidade a transferéncia da documentac@o para o
Arquivo. A medida que os fundos chegavam, a mesma equipa inventariava-os e cata-
logava-os e de seguida punham-se a disposi¢do dos, jd entdo, numerosos investi-
gadores 7, numa sala habilitada na biblioteca do Semindrio diocesano de Derio.
Num primeiro momento depositaram-se no AHEB-BEHA os livros de registo de
administracdo de sacramentos (baptismos, casamentos, defun¢des e confirmacdes)
e os fundos ndo sacramentais compreendidos entre o século XVI e 1900, de um
total de 190 pardquias biscainhas. *

1976, pagina 537.

> Ver decreto citado na nota 4.

¢ Arecolha ndo se fez por decreto episcopal, mas pela prépria vontade das pard-
quias com as quais se assinouum contrato de depdsito que registava o inventdrio dos livros
recolhidos. Nas sucessivas recolhas de documentag@o assina-se uma relagdo de entrega que,
em forma de anexo, se acrescenta ao contrato. Desde a abertura do Servigo Diocesano de
Arquivos, um dos objectivos é a regulacdo das transferéncias para evitar a chegada extraor-
dindria de fundos.

7 Isto pode constatar-se no relatério do préprio Arquivo publicado no Boletin
Ofi-cial del Obispado de Bilbau, de Janeiro de 1980 e nas memdrias anuais do Instituto
Labayru (desde 1981 a 1987). Também se pode consultar em “El Archivo Historico
Eclesidstico de Bizkaia. 1976-2001”. Memdria elaborada e editada pelo préprio
Arquivo em Outubro de 2001 por ocasido do 25° aniversdrio da sua criacdo. Bilbau,
2001.

¢ Parao processo de recolha consultar OJANGUREN, P., “Centralizacién de Fon-
dos archivisticos diocesanos”, em I Semana de Estudios de Histéria Eclesidstica del
Pais Vasco, Homenaje a J. M. de Barandiaran ¢ M. de Lecuona, Vitoria, Facultad de
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De 1976 a 1986, o Arquivo contou com muitos colaboradores e viveu uma
época de grande vitalidade. Nesses anos, ainda que o or¢amento diocesano tenha
sufragado sempre a maioria dos gastos e investimentos do Arquivo, também se
contou com a colaboragdo econdémica de Eusko lkaskuntza, da Diputacion de
Biscaia e da Universidade de Deusto, gracas a qual um grupo de alunos de Histéria
inventariaram superficialmente e com maior ou menor fortuna, os chamados papéis
véarios. Em 1990, Eusebio Martija recebeu o testemunho na direccdo e cessaram
praticamente todas as contribui¢des extradiocesanas e a equipa de trabalho reduziu-
se, sendo a atencdo ao publico a sua principal tarefa. Compraram-se mais leitores
de microfilme, tendo a sala de investigadores chegado a contar com 16 postos de
trabalho, e restringiu-se a consulta de originais dos séculos XV e XVI, sendo a sua
consulta possivel unicamente em microfilme.

A existéncia do Arquivo Histérico paliava a situagdo da documentagdo paro-
quial anterior a 1900 e assegurava a sua disponibilizacdo a um crescente nimero
de leitores e investigadores °, mas ndo oferecia uma solugdo para a documentagdo
moderna que as préprias paréquias produziam durante o século XX, dando-se a con-
tradicdo de as mesmas séries dos mesmos fundos receberem um tratamento distinto
em funcdo de continuarem nas pardquias ou de estarem depositados no Arquivo
Historico. Da mesma forma, segundo o critério vigente nesse momento, o Arquivo
Historico ndo era o lugar onde os diversos organismos diocesanos, incluindo as
delegacdes da curia e as pardquias criadas no século XX, podiam depositar a sua
documentac@o, por ndo se considerar historica pelo facto de ser posterior a 1900.
Por isso, por volta de 1990, os responsdveis diocesanos detectaram um iminente
e quase inevitdvel risco de perda e destrui¢do da chamada documentagdo moderna,
gerada em todo o tipo de suportes pelos diversos organismos diocesanos, cuja mul-
tiplicidade, diversidade e dispersdo ndo ajudavam a conservagio da documentagio na
sua fase intermédia °. Consideraram a situa¢do preocupante e, em 1993, propuse-
ram a criagdo de um organismo diocesano auténomo, em que profissionais espe-

Teologia, 1981 e ARANA, M., Los fondos do AHEB-BEHA, em Seminario Interno de
Formacién, marzo 2001 e também entrevista realizada a Pedro Ojanguren e depositada
no Arquivo de Fuentes Orales da diocese de Bilbau.

°  Paraanalisar a evolug@o do niimero de usudrios do Arquivo, podem consultar-se
vérios artigos, por exemplo: BARROSO, A., “Archivos para todos: Mitos y realidades.
El caso del Archivo Historico Eclesidstico de Bizkaia”, em Revista Métodos de
Informacion, 2002 (no prelo) e BARROSO, A., PRIETO, A.B; JAUREGI, I., “El perfil
y la opinidn del usuario del Archivo Histdrico Eclesidstico de Bizkaia” em Los retos de
la normalizacion y las nuevas tecnologias 1 Jornadas de Archivistica Eclesidstica,
Bilbau, mayo de 2002. Edi¢do fotocopiada do préprio arquivo, pdginas 247 a 283.
Neste contributo fazemos um estudo dos leitores do AHEB-BEHA a partir dos dados esta-
tisticos que temos desde 1976 até a actualidade, o que nos permite ver a evolucdo do
numero, do tipo de usudrios e dos temas de investigacdo.

" Veja-se o relatério apresentado pelo Chanceler da diocese de Bilbau ao
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cializados em arquivistica se encarregassem de assessorar e supervisionar os arqui-
vos de todas as institui¢des diocesanas. Este organismo teria como objectivo prio-
ritdrio a implementacdo de um sistema de gestdo integral de arquivos no ambito
diocesano, incluindo o arquivo histérico existente, e a elaboracdo de uma norma-
tiva comum sobre como gerar documentos, como arquivd-los correctamente e
como evitar a dispersdo e perda dos fundos documentais das paroquias, instituicdes
e organismos diocesanos.

Assim, a 1 de Fevereiro de 1997 pde-se a funcionar o Servico Diocesano de
Arquivos ", dependente organicamente da Delegacdo Diocesana de Patrimoénio
Histérico Cultural, com o fim de unificar a politica arquivistica da diocese e imple-
mentar um sistema de gestdo integral de todos os arquivos diocesanos. O Servico
Diocesano de Arquivos, além da recolha sistemadtica de fundos, e da coordenacdo e
supervisdo dos arquivos diocesanos existentes, incluindo o Arquivo Histérico, tem
por objectivo assessorar e orientar todos os organismos diocesanos para:

e Arquivar correctamente a documentagdo produzida na actualidade

e Determinar os prazos de vigéncia administrativa

 Fixar os critérios de avaliacdo e conservacdo de séries

* Regular os prazos de transferéncias evitando as chegadas extraordindrias de
fundos ao arquivo histérico

e Dar tratamento arquivistico aos fundos, elaborando modelos para todos os
niveis de arquivo e instrumentos comuns de descrigdo, catalogagio e classi-
ficacdo

* Conseguir uma informatizagdo dos arquivos da diocese

A partir de 1997, dido-se os passos necessdrios para a implementacdo do sis-
tema de gestdo integral dos arquivos da diocese de Bilbau ", integrando o Arquivo

Delegado Episcopal de Patriménio Histérico-Cultural intitulado “Pautas fundamentales
para una planificacién archivistica en la diécesis”, com data de Fevereiro de 1993.
Arquivo da Curia. Diocese de Bilbau.

""" Ver decreto de constitui¢do do Servico Diocesano de Arquivos / Agiritegien
Elizbarrutiko Zerbitzua, em Boletin Oficial del Obispado de Bilbau, Marco, 1997,
pdgina 284. Nele se especificam detalhadamente os motivos da criagdo deste servico,
suas fungdes e as atribui¢des da sua directora, Anabella Barroso, como principal res-
ponsdvel da politica arquivistica diocesana para elaborar directrizes, normativas e
supervisionar e assessorar os diversos arquivos diocesanos, incluindo o Arquivo
Histdrico. Isto torna-se possivel, em Julho de 1997, com a nomeagdo da responsdvel
do Servigo Diocesano de Arquivos como directora do Arquivo Histérico Eclesidstico de
Bizkaia.

"2 Podem consultar-se outras experiéncias de gestdo integral de arquivos e de sis-
temas de arquivos no campo dos arquivos eclesidsticos em vdrios artigos. Por exemplo
o de FURLANI, Alfredo, “Sistematizacion de archivos de una provincia religiosa”.
[www.merced.org.ar/guiarcba.sisare07.htm] Consulta realizada no dia 11 de Dezembro
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Historico existente como peca fundamental, onde deve chegar toda a documentagdo
de conservac@o permanente.

3. Para a criacio de um sistema integral de arquivos na diocese
de Bilbau

3.1. Fase de analise, diagnéstico e identificacio

Numa fase preliminar, fizemos um estudo da histéria da diocese de Bilbau "
desde a sua criagdo em 1950, gracas ao qual pudemos concluir que a organizacao
diocesana bdsica se cria, numa primeira fase, de 1950 a 1968, tempo durante o qual
se constituem as delegacdes da cidria, numerosas pardquias, sobretudo nas zonas

de 2001. Mais interessante € o artigo de POTVIN, Lucille, Contribution pour la defini-
tion d’une politique des archives religieuses, em AAVYV, “Arquivistica e arquivos reli-
giosos. Contributos para uma reflexdo” Universidade Catdlica Portuguesa, Lisboa,
2000, pédginas 53-99, no qual relata a sua experiéncia nos arquivos religiosos do
Canadd, tomando como modelo a gestdo integral que propdem ROUSSEAU, Jean-Yves,
COUTURE, Carol, Les fondements de ladiscipline archivistique, Presse de I’Université
du Québec,1994. Também na mesma obra destaca-se o Plano de trabalho para o desen-
volvimento integrado da arquivistica religiosa realizado pela Universidade Catdlica
Portuguesa, pdginas 299-305. Também € interessante a consulta de SASTRE, E.,
“Manual de archivos. El sistema archivistico diocesano: Archivos de la Curia 'y archi-
vos parroquiales”, ANABAD, Madrid, 1999, ainda que haja que assinalar que esta obra,
da mesma forma que a de RUBIO, P., Archivistica eclesidstica. Nociones bdsicas.
Sevilla, 1999 insiste mais nos tipos de arquivos e redes de arquivos que na verdadeira
existéncia de um sistema de gestdo integral de arquivos tal como muitos autores o defi-
nem em artigos como o de CRUCES BLANCO, E. Estrategias parala organizacion de un
sistema de archvios. Metodologia e instrumentos de desarrollo. XV Congreso
Internacional de Archivos, Sevilla, 2000 ou KETELAAR, E., Legislacion y reglamen-
tos en materia de archivos 'y gestion de documentos: Un estudio RAMP com directrices,
Paris, 1985. Outros autores também assinalam a necessidade de ndo confundir os siste-
mas de arquivos com a rede de arquivos nem com a politica arquivistica, como por exem-
plo LLANSO, 1., Sistemas archivisticos y gestion de documentos, em XV Congreso
Internacional de Archivos, Sevilla, 2000.

" Para tal sdo muito interessantes as obras de VILLOTA, 1., La Iglesia en la
sociedad espafiolay vasca contempordneas, DDB, Bilbau, 1985 e a intitulada Iglesiay
sociedad. Esparia-Pais Vasco, Desclée de Brouwer, IDTP, 2000. Também as obras de
BARROSO, A., Sacerdotes bajo la atenta mirada del régimen franquista. Los conflictos
sociopoliticos de la Iglesia en el Pais Vasco desde 1960 a 1975, IDTP, Bilbau, 1995 e
de UNZUETA, A.M., Vaticano Il y Iglesia local, Bilbau, Desclée de Brouwer, IDTP,
1994. Para os antecedentes imediatos consultar MANARICUA, A., Las nuevas didcesis
de Bilbauy San Sebastidn y sus antecedentes historicos, CSIC, Salamanca, 1951, a de
PEREA, J., El modelo de Iglesia subyacente en lapastoral del clero vasco (1918-1936),
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urbanas, o cabido, o Semindrio... etc. A criagdo de conselhos consultivos e de
diversas estruturas de co-responsabilidade em pardquias (conselhos paroquiais, jun-
tas econdmicas), assim como a remodelacdo da Curia, correspondem a uma
segunda etapa na histdria diocesana que vai de 1968 a 1980 e que corresponde a pri-
meira recepcdo e as dificuldades de adaptacdo do Concilio Vaticano II numa época
especialmente conflituosa a nivel sociopolitico. Da mesma forma, pudemos esta-
belecer que numa primeira fase a pastoral vigente tentava o enquadramento dos fiéis
em organizagdes de massas dirigidas pela Igreja como Acgdo Catélica e todos os
seus movimentos especializados. A partir dos anos 80, estas associagdes de fiéis
mantém-se a0 mesmo tempo que aparecem distintos movimentos enquadrados den-
tro da Delegacdo de Apostolado Secular. O Cdédigo de Direito Candnico de 1983,
o Manual do Organograma Diocesano '* e o Novo Direito paroquial, juntamente
com um rastreio dos Boletins Oficiais da diocese de Bilbau e dos sucessivos guias
diocesanos publicados na diocese de Bilbau desde 1978 foram de grande utilidade
para distinguir e assinalar os diversos organismos, institui¢des e movimentos dio-
cesanos, cujos arquivos estavam dentro da competéncia do Servico Diocesano de
Arquivos. A partir daqui pudemos elaborar o seguinte organograma de fundos e o
possivel esquema de funcionamento de todo o sistema.

O trabalho de identificacdo destes fundos passa por enquadra-los a todos numa
estrutura orgdnica que reproduz os niveis hierdrquicos de todas as entidades inclui-
das no Servico Diocesano de Arquivos e cujos fundos serdo depositados, segundo
o ciclo vital de documentos e salvo excepgdes, no AHEB-BEHA. Por isso, num
primeiro momento agrupdmos os fundos, identificando-os a partir do tipo de orga-
nismo produtor (fundo geral da diocese ou curia, institui¢des diocesanas, associa-
¢des de fiéis, arquivos paroquiais, arquivos pessoais, arquivos em depdsito ).
Para cada um fizemos uma ficha na qual registdmos a denominacdo actual do pro-
dutor, a data da sua criacdo, os principais dados para conhecer a sua histdria, a
estrutura organica e as suas possiveis alteragdes e o tipo de documentacdo que
gera. Também assinaldmos dados sobre como arquivam a documentacdo, se utili-
zam meios informdticos ou ndo e se necessitam de assessoria ou ajuda por parte
do Servico Diocesano de Arquivos. Finalmente, incluimos uma sec¢do para o
diagnéstico final decidindo se deve depositar-se ja no Arquivo ou em que condi-
¢des pode permanecer na prépria institui¢do. A partir do estudo identificativo esta-

IDTP, Bilbau, 1991, 4 vols e AAVV, Obispados en Alava, Guipiizcoay Vizcaya hastala
ereccion de ladidcesis de Vitoria, Seminario de Vitoria, Vitoria, 1964. Da mesma forma
sdo muito interessantes os materiais do Semindrio de investiga¢do de historia da dio-
cese de Bilbau, realizado por ocasido das bodas de ouro da diocese, no Instituto
Diocesano de Teologia e Pastoral e que estd a ser dirigido por Anabella Barroso.

' Publicado por Juan Luis Villota, assessor juridico da diocese de Bilbau, em
1994 ad usum privatum.

" Entendendo por depdsito apenas os fundos de cardcter ndo diocesano que, por
diversos motivos, tenham sido depositados no arquivo, como por exemplo alguns
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beleceremos um ficheiro de controlo de autoridades como meio de recuperacdo da
informacdo e seguimento das possiveis mudangas de denominagdo dos produtores.

Actualmente, a situacdo de muitas pardquias e a escassez de recursos presbi-
teriais aconselham uma atengdo especial a documentagdo moderna das pardquias e,
para tal, o Servico Diocesano de Arquivos estimou ser necessdrio fazer uma ané-
lise da situagdo real da documentacdo em todas as pardquias diocesanas (300 na
actualidade). Deste modo, elabordmos uma folha de dados para inquérito-avaliagdo
nos fundos produtores. Preenchemos este formuldrio quando visitdmos as par6-
quias para poder planificar as transferéncias e comprovar in situ o estado da docu-
mentacdo que ainda conservam. Uma vez analisada a situagdo, determindmos o
prazo no qual a documentac@o deve ser transferida para o Arquivo ou, se é o caso,
as medidas urgentes que necessitam de conservacdo, encadernagdo ou armazena-
mento num lugar adequado enquanto tiverem utilidade pastoral e administrativa
imediata. A partir deste inquérito, elabordmos um projecto de normativa para apli-
cacdo em todas as par6quias sobre como devem gerar, conservar e guardar a docu-
mentacdo, com a intengdo de que esteja em vigor ndo ano 2003.

Neste sentido, pensamos que a documentagio eclesidstica oferece incontéveis
vantagens para a sua normalizacio e além disso contamos com antecedentes sobre
como intervir desde o Arquivo na producdo de documentos. A Igreja € uma insti-
tui¢do que editou formuldrios, deu instrugdes ao longo dos séculos sobre como
gerar a documentagio (constitui¢des sinodais, formuldrios para inscri¢oes de regis-
tos que aparecem no principio dos livros de registo, normas para a rectificagdo de
erros, normativas em boletins), conservou com auténtico zelo e, com maior fre-
quéncia do que o desejado, como um tesouro a sua documentacdo durante séculos e
inclusivamente estabeleceu que nas visitas pastorais os maximos responsaveis dio-
cesanos controlem o estado dos arquivos (por exemplo os paroquiais) e o fiel cum-
primento das normas. Outra questdo é que diversas fases histdricas tenham
dificultado que a documentac@o esteja bem preenchida ou bem descrita. Isto € mais
grave quanto mais moderna é a documentacdo, porque, a falta de recursos presbite-
rais, que obriga a que vdrias paréquias sejam atendidas pelo mesmo paroco ou, no
melhor dos casos, pela mesma equipa, junta-se a escassa formacao arquivistica que
os futuros responsdveis e gestores da documentagdo paroquial recebem no
Semindrio e ainda que sejam muitos os leigos que suprem esta funcdo, também
carecem da formagdo adequada.

Tendo em conta que ao arquivo histérico vai chegar toda a documentacdo de
conservagdo permanente, o organograma de fundos é composto por todos os fun-
dos diocesanos, ndo sé pelos gerados pela diocese ou pela ctiria e pelas pardquias,
mas também por outros organismos de cardcter diocesano. Também incluirdo os
fundos ndo diocesanos que por diversos motivos se encontrem no arquivo (como
pode ser o caso dos fundos de algum mosteiro, de um arquivo municipal, etc.).
Assim, o organograma de fundos fica, por ora, deste modo:
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QUADRO DE CLASSIFICACAO DE FUNDOS

A.- FUNDO GERAL DA DIOCESE OU CURIA
01.- GOVERNO
01.01.- BISPOS

01.02.- VIGARARIAS
01.02.01.- Vigararias gerais
01.02.02.- Vigararias episcopais territoriais

01.03.- CHANCELARIA. SECRETARIA GERAL DA DIOCESE

01.03.01. Chancelaria
03.01.02. Notariado
01.03.03. Secretaria geral

01.04.- ORGAOS DE CONSELHO OU CONSULTIVOS

01.04.01. Conselho Episcopal

01.04.02. Conselho de governo

01.04.03. Conselho de Assuntos Econémicos
01.04.04. Conselho Presbiterial

01.04.05. Colégio de Consultores

01.04.06. Cabido de Cénegos, catedralicio ou colegial
01.04.07. Conselho Pastoral Diocesano

01.04.08. Conselho Diocesano de Religiosos
01.04.09. Conselho Diocesano de Leigos

01.05.- DELEGACOES. SECRETARIADOS. SERVICOS.

01.05.01.Delegacoes
Educacdo
Catequese
Liturgia
Pastoral social
Apostolado secular
Pastoral de ambientes
Pastoral operaria
Pastoral universitaria
Pastoral rural
Pastoral maritima
Pastorais especificas
Pastoral da juventude
Pastoral do matriménio e da familia
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Pastoral da saide
Pastoral da terceira idade
Pastoral prisional
Apostolado Secular Associado. Movimentos e associagdes
Missoes
Meios de Comunicag@o Social
Patriménio Histérico-Cultural
Museu Diocesano
Arquivo Histérico Eclesidstico
Bibliotecas de entidades diocesanas
Comissao Diocesana de Peritos em 6rgdos e harmdnios
Servigo Diocesano de Arquivos
Religiosas de Clausura
Pastoral Vocacional

01.05.02 Secretariados (actualmente ndo existem, mas houve ao longo da
histéria diocesana)

01.05.03 Servigos
Servigo de formacdo de leigos
Servigo Vicarial do Clero
Relagdes Interconfessionais e Migra¢do e Turismo
Servigco de Audiovisuais

02.- JUSTICA

02.01.- VIGARIO JUDICIAL

02.02.- TRIBUNAL ECLESIASTICO
02.02.01.- JUIZES DIOCESANOS
02.02.02.- AUDITOR
02.02.03.- RELATOR
02.02.04.- PROMOTOR DA JUSTICA ou FISCAL
02.02.05.- DEFENSOR DO VINCULO

02.03.- NOTARIO

03. ERARIO E ADMINISTRACAO PATRIMONIAL

03.01.- Economo ou gerente diocesano
03.01.01.- Administragao
03.01.02.- Patriménio Imobilidrio
03.01.03.- Registo de escrituras e procuracoes
03.01.04.- Caixa diocesana de Compensagdo
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B.- INSTITUICOES DIOCESANAS

01.- Semindrio Diocesano
02.- Fundagdes candnicas auténomas
Instituto Diocesano de Teologia e Pastoral
Instituto Labayru
Escola Diocesana de Educadores
03.- Fundagdes civis
Gizakia
Lagungo. Centro de orientacdo familiar
04.- Servicos diocesanos (ndo curiais)
Critas
Radio Popular
Biscaia Irratia
Livraria Diocesana
Arquivo Historico Eclesidstico de Biscaia
Museu Diocesano
05.- Centros de ensino
05.01. Centros de ensino de titularidade diocesana
Escola Universitdria “Begofiako Andra Mari”
Educacdo Infantil, Ensino Basico e Ensino Secundario
Ikastolas
Escolas de Formacdo Profissional
05.02. Centros de ensino de gestdo diocesana

C.- ASSOCIACOES DE FIEIS

01.- Movimentos Apostélicos de Acc¢do Catdlica
HOAC
MIJAC

02.- Movimentos
Euskalerriko Eskautak
Geideak

03.- Associagdes
Justica e Paz
Adorac@o Nocturna

04.- Comunidades eclesiais
Comunidades carismaticas
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Comunidades neocatecumenais
Adsis

05.- Confrarias Penitenciais

D.- ARQUIVOS PAROQUIAIS

E.- ARQUIVOS PESSOAIS

Aqui estdo incluidos todos os arquivos pessoais de sacerdotes e bispos.

F.- ARQUIVOS EM DEPOSITO

01.- ARQUIVO MUSICAL (se ndo sdo fundos paroquiais)
02.- ARQUIVOS DE INSTITUICOES ECLESIASTICAS
03.- ARQUIVOS DE INSTITUICOES CIVIS

No quadro seguinte podemos ver o esquema de funcionamento ideal do sistema
de arquivos e como o Servigo Diocesano de Arquivos d4 as directrizes e orientacdes
e a coordenacdo de todos os arquivos diocesanos, assim como a regulacio de trans-
feréncias e fluxos de documentacdo. O Arquivo Central da Diocese, cujo responsa-
vel € o chanceler, guardard a documentag@o da ciria e os dos bispos durante 30 anos
e daf passard ao Arquivo Intermédio, onde a documentagdo de conservacdo perma-
nente estd até ser disponibilizada ao publico (apdés 75 anos, segundo o
Regulamento de Arquivos Eclesidsticos). A este Arquivo Intermédio também chega
a documentac@o das institui¢des, organismos, associagdes de fiéis, arquivos pes-
soais, onde estd durante 75 anos e, uma vez cumprido o prazo, toda a documenta-
¢do que a comissdo de avaliacdo tenha determinado que € de conservacido
permanente passa directamente ao histérico (que estd na mesma sede que o inter-
médio). O Arquivo Histérico Eclesidstico converteu-se, como j4 referimos, na peca
central do sistema. Todos os prazos de vigéncia administrativa sdo provisorios até
a criacdo da Comissdo de Avaliagdo e até um estudo definitivo de avaliac@o das dife-
rentes séries.

Posteriormente estabelecemos fases para o estudo exaustivo de cada um dos
tipos de fundos e para a elaboracdo de quadros de classificagdo detalhados, come-
cando em primeiro lugar pelos fundos paroquiais. Para tal, apds uma reunido infor-
mativa com os vigdrios e os delegados de sector, na qual todos apresentaram a
necessidade de uma normativa e de critérios comuns, estabelecemos uma primeira
fase na qual analisdvamos cinco pardquias de cada uma das sete vigararias, para rea-
lizar uma pesquisa com a qual se pudesse fazer um diagnéstico a priori do estado
em que se encontravam os fundos existentes nas paroquias e dos principais pontos
para elaborar uma normativa. A situa¢do era muito matizada e encontrdvamos paro-
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SERVICO DIOCESANO DE ARQUIVOS/ELIZBARRUTIKO AGIRITEGIEN ZERBITZUA
Fixacdo das directrizes da politica arquivistica diocesana e coordenacgdo de todos os arquivos

Elaboragdo de quadros de classificacdo, avanco para a normalizagdo, regulacdo de fluxos
de documentagdo, elaboragdo de tabelas de seleccdo e elaboracdo do Regulamento

do Sistema Arquivistico Diocesano

Sede: Virgen de Begoiia, 38. 48006. Bilbau. Telefone: 944667931 E-mail: kultura@bizkeliza.org

ARQUIVO HISTORICO ECLESIASTICO DE BIZKAIA
BIZKAIKO ELIZAREN HISTORI ARKIBUA

Toda a documentacéo de conservacdo permanente de todos

os organismos diocesanos, delega¢des curiais e pardquias

Sede: C/ Larrauri, 1 A 5" piso. 48160 Derio (BIZKAIA)

[Telf. 944541671 e-mail: info@aheb-beha.org

Y

(a aguardar cria¢do)

COMISSAO DE AVALIACAO

A

Sede: Virgen de Begoiia, 38
Responsdvel: Chanceler

Y Y Y
ARQUIVO CENTRAL ARQUIVO INTERMEDIO
DA DIOCESE

Toda a documentac@o que ndo tendo utilidade administra-|
P> ttiva ou pastoral imediata ndo deve estar nos gabinetes oul
pardquias mas ainda ndo tem acesso ptiblico (75 anos)
Sede: C/ Larrauri, 1 A 5° piso. 48160 Derio (BIZKAIA)
Telf. 944541671 e-mail: info@aheb-beha.org

IDELEGACOES \
DE CURIA

(administrativa,

pastoral e judicial) BISPOS

SERVICOS VIGARARIA GERAL
DA CURIA (CONSELHOS

(ORGANISMOS DIOCESANOS
IASSOCIACOES DE FIEIS
FUNDACOES

IARQUIVOS PESSOAIS

ARQUIVOS EM DEPOSITO

Y

VIGARARIAS
TERRITORIAIS
SECTORES
PAROQUIAS
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quias em que a documentagdo estava muito bem conservada e inclusivamente
tinham informatizado a gestdo paroquial, e outras em que s6 se prestava atencdo
aos livros sacramentais. Em geral, o problema mais inquietante ¢ a falta de direc-
trizes para saber como arquivar a documentacdo moderna, especialmente a gerada a
partir do Vaticano II. Nalguns casos, também se identifica certa negligéncia no
momento de preencher correctamente os livros de registo sacramentais, ainda que
em geral haja grande preocupacdo em saber se estes livros podem ou ndo ser de
acesso publico. Além disso, a utilizacdo de distintos software para a gestdo paro-
quial apresenta uma dupla questdo. Por um lado, a necessidade de unificar critérios
para a producdo de documentos electrénicos e por outro lado, o salto qualitativo
que isto implica para considerar a futura possibilidade de utilizar este meio para os
registos sacramentais, com validez juridica e candnica para ndo o ter que duplicar
e passar aos livros. Mesmo que em principio tenhamos pensado enviar o questio-
ndrio por correio, optdmos finalmente por continuar com o trabalho de campo para
comprovar in situ ndo s6 o estado da documentagdo como também em que lugares
se conserva e quem sao os responsaveis do seu cuidado. Isto atrasou o processo,
mas proporciona-nos uma informacgdo muito valiosa, que além disso nos permite
completar o inventdrio e catdlogo ja existente, assim como facilita o estudo das
séries com o objectivo de definir o quadro de classificag@o.

Em Setembro de 2002, comecdmos o estudo mais exaustivo dos fundos inte-
grados no Arquivo Central da Diocese. Nesta sec¢do situamos a documentagdo pro-
duzida pelo bispo e pela sua curia episcopal no governo ordindrio da diocese através
das diversas actividades de governo, justica e administracdo. Neste momento, esta-
mos a estudar a possibilidade de que por sua vez seja um agrupamento de fundos
', porque a entidade dos departamentos que o compdem e a abundancia de docu-
mentacdo nalguns deles (por exemplo a Delegacdo de Ensino, Notariado,
Administracdo Diocesana) estdo a levar-nos a uma redefini¢do. Completaremos a
ficha identificativa em todos os departamentos da ciria e perfilaremos melhor este
organograma de fundos, estabelecendo também a tabela de seelc¢do desta docu-
mentacdo nas proprias delegacdes, depois no Arquivo Central da Diocese e a sua
passagem ao Arquivo Intermédio.

Quanto ao resto dos fundos de institui¢des, organismos auténomos, arquivos
pessoais e associacdes de fi€is atendemos os seus pedidos de assessoria ou de trans-
feréncia extraordindria ao arquivo intermédio ou, em caso disso, ao arquivo histo-
rico, mas de momento sé temos um censo identificativo destes organismos.

arquivos pessoais de gente ndo vinculada a diocese ou os fundos municipais que, devido
a diversas fases histdricas, e em estreita consonancia com a histdria religiosa e civil
do Pais Vasco, se encontravam depositados nas paréquias, da mesma forma que parte dos
fundos das pardquias se encontra em arquivos municipais ou forais, pelo facto de as
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4. O Arquivo Histérico Eclesiastico de Biscaia: peca fundamen-
tal do sistema arquivistico da diocese de Bilbau

Como j4 dissemos, o AHEB-BEHA comeca por ser um arquivo de concentra-
¢do de fundos paroquiais e passa a integrar-se e ser a peca chave do sistema arqui-
vistico diocesano, pelo que, além dos fundos paroquiais (iniciou-se uma nova fase
de recolha sistemética de documentac@o anterior a 1930), o Semindrio Diocesano,
o Instituto Diocesano de Teologia e Pastoral, Accdo Catdlica de Homens, Accdo
Catolica de Mulheres, ASCEA, Apostolado Secular, Conselho Diocesano de
Laicos, Secretariado de Juventude, Radio Popular, Céritas e diversas delegacdes
curiais solicitaram assessoria ao Servi¢o Diocesano de Arquivos ou enviaram fun-
dos ao Arquivo Histdrico Eclesidstico de Biscaia para serem classificados e descri-
tos. Também se integraram neste arquivo todos os arquivos pessoais de sacerdotes
ou pessoas relevantes da diocese que, em dado momento, a sec¢do de histéria do
Departamento de Ciéncias Humanas e Sociais do Instituto Diocesano de Teologia
e Pastoral tinha recolhido.

O AHEB-BEHA estd organizado em 9 dreas de trabalho (incluindo a direc¢@o),
para levar a cabo as diferentes tarefas, e também cridmos uma equipa de estudo para
questdes propriamente arquivisticas (normalizac@o, conservacdo de documentos elec-
trénicos, etc.). nos livros sacramentais, inicidmos um programa de indexagdo, de tal
modo que a localizacdo de registos seja imediata, tanto na sala como na pagina web
especifica do arquivo. Também retomédmos o projecto de transcrigcdo de fontes medie-
vais, continuamos e renovamos a politica de conservagdo e preservacdo dos fundos
e desenhdmos um sistema para a gestdo integral do arquivo (controlo de leitores, de
pedidos, de consultas, gestdo do espaco, gestdo da documentacdo...) que nos permita
melhorar a qualidade dos nossos servigos.

4.1. Programa descritivo do AHEB-BEHA

A planificacdo descritiva dos arquivos eclesidsticos deve incluir os mesmos
elementos que a de qualquer outro arquivo, em funcdo das caracteristicas de cada
fundo e da identificacdo das necessidades de pesquisa dos leitores externos e inter-
nos. Por isso, a elaborac@o de quadros de classificac@o torna-se no primeiro passo
e, neste sentido, estamos de acordo com a ideia expressada por muitos autores de
que o quadro de classificagdo € o primeiro instrumento de descri¢do do Arquivo .
Como sabemos, o quadro de classificacdo tem que reflectir de forma sistemadtica,

igrejas estarem sob a alcada das autarquias.

' Esta redefini¢do parece-nos mais exequivel a partir da leitura do artigo de
BERNAL, Angels; DURAN, Anna “La identifcaci6 de fons de I’Administracié a
I’Arxiu Nacional de Catalunya”. Lligall, 18/2001. pdginas 165-211. E um artigo
francamente clarificador.

7 BONAL, J.L., , Ladescripcion archivistica normalizada: origen, fundamentos
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‘ DIRECCAO ‘
AREA AREA DE CATALOGACAO, AREA DE
ADMINISTRATIVA NORMALIZACAO E DES~CRICAO CONSERVACA~O
E AUTOMATIZACAO: E PRESERVACAO
¢ * Subdrea de Normalizacao
, * Subdrea de Catalogacdo e descricdo
AREA DE * Subdrea de automatizacdo AREA DF
ATEND,IMENTO * Subdrea de controlo de documentacdo TRADUCAO
AO PUBLICO * Subdrea de indexagao //
(presencial e virtual)
/ \

AREA DE AREA DE FORMACAO, PUBLICACOES
TRANSCRICAO E DIFUSAO CULTURAL
E PALEOGRAFIA (semindrios internos e equipa de estudo)
BIBLIOTECA AUXILIAR
E SERVICO DE INFORMACAO

légica, simples, flexivel e coerente a estrutura de uma organizacdo ou institui¢do
e o exercicio das suas fungdes '*. E, como assinala Roberge, uma estrutura hierar-
quica e 16gica que reflecte as funcdes e actividades de uma organizacdo. ** Por isso,
num processo causa-efeito, da elabora¢do do quadro depende o conhecimento dos
fundos e vice-versa, um maior conhecimento dos fundos e da organizagdo permi-
tird reflecti-lo hierarquicamente num quadro e a partir daqui desenvolver todo o pro-
grama descritivo de cada arquivo.

Este arquivo, sem esquecer a sua especificidade, ndo pode ficar a margem das
novas técnicas descritivas, como ndo o fez no momento da sua criagdo. Por isso,
desde 1998, estamos a transformar e a adaptar todos os catdlogos e inventdrios
anteriores a fim de os difundir de forma normalizada mediante a aplicagdo da
ISAD(G) *. Para por em marcha o programa de identificacdo, classifica¢@o e des-

y técnicas, Ed. Trea, 2001 (pdginas 175 e seguintes); LOPEZ GOMEZ, P., “La archivis-
tica espafiola en la actualidad: su evolucién entre 1975 e 1995”, em Historia de los
archivos y a archivistica en Esparia, Valladolid: Universidad, 1998. Ver também na
revista Irargi, o ndmero 4, publicado em 1991, diversos artigos e as conclusdes das
Jornadas de Archivistica de Euskadi sobre descri¢do arquivistica.

' Ver LOPEZ GOMEZ,, P. (Coor), Organizacion de fundos de los archivos histo-
ricos provinciales, ANABAD, 1994 onde expresa as caracteristicas dos quadros de clas-
sificacdo nos arquivos histéricos segundo a Comissdo Nacional de Arquivos



314 ANABELLA BARROSO ARAHUETES

cricdo que elabordmos para todos os fundos, desenhdmos uma tabela de planifica-
¢lo descritiva e uma base de dados em File Maker. Nos livros sacramentais, ini-
cidmos um programa de indexagfo, de tal modo que a localizagdo de registos seja
imediata, tanto na sala como numa pagina web especifica do arquivo que arrancara
no final de 2002 *'. Também retomdmos o projecto de transcri¢do de fontes medie-
vais *, estamos a continuar e a renovar todo o programa de conservacdo e preser-
vacdo dos fundos e desenhdmos um sistema para a gestdo integral do arquivo
(controlo de leitores, de pedidos, de consultas...) que nos permita melhorar a quali-

Historicos, La Coruiia, 1988.

' ROBERGE, M., “Le systéme de classification des documents administratifs”,
em Lligall, 2, 1990.

2 Ver CASTILLO, C., ROMERO, A., “El tratamiento archivistico del AHEB-
BEHA, una propuesta de adaptacién de la norma ISAD(G)” apresentada em V Jornadas de
Castilla-La Mancha sobre investigacion en archivos: Iglesiay religiosidad en Esparia.
Historia 'y Archivos. Guadalajara 8-11 de Maio de 2001 (no prelo) e CASTILLO, C.,
ROMERO, A., “La automatizacién de la coleccién de pergamifios del AHEB-BEHA”.
Homenagem ao professor J.A. Martin Fuentes, Area de Biblioteconomia e
Documentagdo da Universidade de Leén, 2001. Também ver “Archivo Histérico
Eclesidstico de Bizkaia. 1976-2001”, memoria editada pelo préprio arquivo, Derio,
2001. Desde entdo, a nossa proposta evoluiu apés um ano de trabalho e reflexdo das
equipas de estudo do préprio arquivo e a participacdo na comissdo autondmica de nor-
malizacdo. Recolhemos neste artigo parte do nosso contributo em BARROSO, A.,
CASTILLO, C., Normalizagdo da descricdo arquivistica. Proposta de adaptagdo da
ISAD(G) no AHEB-BEHA nas I Jornadas de Archivistica Eclesidstica, Bilbau, Maio
2002. Edicdo fotocopiada pelo préprio arquivo, paginas 73-94. Analisdmos e avalid-
mos positivamente a experiéncia relatada por QUILEZ, J., “Adaptacién de la ISAD(G)
en los fondos paroquiales del Archivo Histérico del Arzobispado de Tarragona”,
Lligall, n® 15, 1999.

*' Apés a assinatura no ano 2000 de um convénio das dioceses de Bilbau, San
Sebastidn e Vitéria com o Governo Vasco e o seu centro de patriménio Documental,
Irargi, para a digitalizacdo de fundos, estamos a criar o Servico Digital do Arquivo, para
que os fundos digitalizados possam ser consultados em rede na prépria sala do arquivo
e para que através da pagina web que arrancaremos em 2002 se possam consultar os catd-
logos, indices e inventdrios, de tal maneira que se possa solicitar e fornecer documenta-
¢do, especialmente registos sacramentais, por correio electrénico. Neste projecto de
digitalizagdo trabalhamos conjuntamente com os arquivos diocesanos de San Sebastidn
e Vitdria.

22 Nasua maioria correspondem-se com a coleccao factual de pergaminhos que foi
transcrita por Asier Romero Andonegi. Aesta colec¢do aplicdmos a primeira adaptacio
da ISAD(G) no arquivo. Ver CASTILLO, C., ROMERO, A., “El tratamiento archivistico
del AHEB-BEHA, una propuesta de adaptacidon de la norma ISAD(G)” apresentada em V
Jornadas de Castilla- La Mancha sobre investigacion en archivos: Iglesiay religiosi-
dad en Espaiia. Historia 'y Archivos. Guadalajara 8-11 de Maio de 2001 (no prelo) e
CASTILLO, C., ROMERO, A., “La automatizacién de la coleccién de pergaminos del
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dade dos nossos servigos. Além dos formuldrios para a gestdo do espaco * e da docu-
mentacdo *, o sistema inclui a criagfo e informatizagdo dos formuldrios para a ges-
tdo de usudrios ».

Na nossa planificagdo descritiva, tentdmos compatibilizar trés objectivos fun-
damentais: a automatizacdo dos instrumentos descritivos existentes, a actualiza¢do
da classificacdo intelectual e o desejo de aplicar as Normas Internacionais de
Descricao Arquivistica ISAD(G) * para uma futura recuperagdo da informacdo que

AHEB-BEHA”. Homenagem ao professor J.A. Martin Fuentes, Area de
Biblioteconomia e Documentacdo da Universidade de Le6n, 2001. E também a edi¢do
digital entitulada Sellos y pergaminos do AHEB-BEHA : una propuesta de catalogacion
Bilbau, AHEB-BEHA, 2001. Como se pode compreender, € o tinico caso em que o pro-
grama descritivo € tdo detallado ao nivel de peca. Para o resto de unidades documentais
simples, ainda que também fosse interessante por questdes extra-arquivisticas, ndo hd
nem recursos humanos nem econdémicos, e neste momento o programa descritivo do
AHEB-BEHA prima a macrodescrico.

»  Tabela e registo grafico de localizacdo no depdsito e concordancia entre cota
antiga e nova cota apds a implementantacido do nimero currens.

*  Formuldrio para controlo de consultas internas / externas de documentacdo
original. Esta tabela permite saber que documentacio original se consulta e 0s motivos
pelos quais se acede ao original (comprovagdo de estado de conservagdo, consulta
interna para reprografia, devendo anotar entdo o nimero de pedido; consulta parainves-
tigadores, em cujo caso ha que anotar o ntimero de investigador; cotejo com inventdrio
para actualizac@o da catalogacdo...), formuldrios para requisi¢des tempordrias de docu-
mentacgdo, para reproducdo fotogréfica, estado de conservacdo, transferéncias, folhas
de dados para inquérito--avalia¢do em fundos produtores, ficha simplificada de entrada
de dados para catalogacdo ISAD(G) e ficha que inclui todas as dreas da norma, formula-
rios de ajuste automadtico para certificados de baptismo, casamento e bitos.

» Todas os pedidos de servico devem ter um registo de entrada e de saida, para
poder realizar estatisticas dos servigos que se prestam no Arquivo. Anualmente envia-
mos as pardquias informagdo dos movimentos que a documentacio teve, o nimero de
investigadores que a utilizou e o tema objecto de investigacdo. Os expedientes de uten-
tes do servico de arquivo. Permite fazer um seguimento dos investigadores que visitan
o Arquivo, a evolucdo dos seus temas de investigacdo e os seus dados pessoais.
Servicos de reprografia, copias literais e certificados (requisi¢des e tabela de controlo).
Mediante a tabela de controlo dos servicos de reprografia podemos saber o tempo que
demoramos a atender um pedido e o estado concreto em que se encontra (localizado,
enviado, impossivel localizacdo, etc.). Também contamos com uma tabela de atribui-
¢do e controlo de marcacdo prévia para os usudrios e outra para anotar receitas por ser-
vicos de reprografia, copias literais e certificados. Este servico € o tnico que gera
receitas proprias ao arquivo e aumentou consideravelmente desde 1998, ainda que néo
chegue para sufragar o 2 % do or¢camento anual.

% Neste sentido, desde 1998, inicidmos o trabalho de adaptacdo das ISAD(G) na
sua versdo de 1994 e posteriormente da versdo apresentada no XIV Congresso
Internacional de Arquivos de Sevilla, Set. 2000. A destacar também: BONAL ZAZO,
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assegure uma maior difusdo e um maior intercimbio. Isto obrigou-nos a sistema-
tizar as pautas de descricdio do AHEB-BEHA, combinando uma catalogacdo retros-
pectiva daquilo que estava ja descrito com o tratamento arquivistico do que ndo o
estava e de forma paralela, elaborando uma proposta de adaptacdo da ISAD(G) ao
nosso sistema arquivistico. Este estudo paralelo retarda o trabalho de catalogacdo,
mas possibilita um maior conhecimento sobre as pautas de aplicacdo da norma,
sobretudo em niveis intelectuais.

De forma paralela, no caso dos fundos paroquiais, dado que s@o os inicos pos-
tos a disposicdo do publico ¥, adoptamos uma maior profundidade descritiva. Em
geral, podemos dizer que o objectivo fundamental da descri¢@o realizada no AHEB-
BEHA durante os vinte primeiros anos do seu funcionamento (1976-1996) foi a
descricdo da documentagiio sacramental e ndo sacramental que estava encadernada.
Este trabalho foi plasmado no inventdrio de sala e no catdlogo * e, gragas a ele, a
aplicacdo da ISAD(G) *» foi relativamente simples, porque contdvamos com um
catdlogo muito detalhado dos volumes depositados até 1983. No caso da docu-
mentacdo sacramental, o programa de digitalizacdo obrigou-nos a dedicar maiores
esforgos a elaboracdo de indices detalhados * como meio de recuperacdo das ima-

José Luis; GENERELO LANASPA, Juan José; TRAVESI DE DIEGO, Carlos, Manual de
Descripcion Multinivel: Propuesta de adaptacion de las normas internacionales de des-
cripcion archivistica, Junta de Castilla y Leén, Conselharia de Educag¢do e Cultura,
[Valladolid], 2000; a proposta UNIMARC emanada do Arquivo Municipal de Cartagena,
TORNEL COBACHO, Cayetano; DELGADO GOMEZ, Alejandro, “La informatizacion de
archivos a partir de la aplicacién de la norma ISAD(G): Propuesta de un formato de
entrada de datos basado en lanorma ISO2709: 19817, em /1l Congreso de laAsociacion
de Archiveros de Andalucia, Cérdoba, 1998, cit. TRIA, n°® 6 (1999), pp. 201-231;
HEREDIA HERRERA, Antonia, La norma ISAD(G) y su terminologia: andlisis, estudio
y alternativas, Madrid: ANABAD: Arco/Libros, DL 1995, assim como anova versdo em
ArchiVamos, n° 36-37, 2° e 3° trimestre 2000, pp. 5-11, entre outros, e em especial o
nimero 4 da revista TABULA para um estudo comparativo das normas, dedicado mono-
graficamente a normalizac¢do da descrig¢@o arquivistica. Também o volume 17 da Revista
Lligall redne os contributos das VIII Jornades d’Arxivistica Catalanas dedicadas a nor-
malizacdo arquivistica.

? Segundo o Regulamento de Arquivos Eclesidsticos, (1976), Art. 3.1.6., ndo se
pord a disposicdo do publico documentagdo com menos de 75 anos. No caso de fundos
de instituicdes, associacdes de fiéis e arquivos em depdsito, a direccdo do arquivo pode
realizar um estudo de acessibilidade para a autorizag¢do da consulta ou ndo. No caso de
documentacdo do Fundo Geral da Diocese depositada no AHEB-BEHA sé atendemos
pedidos de uso interno das préprias delegacdes curiais.

» Editado para uso interno pelo préprio arquivo em 1983, foi dirigido por Pedro
Ojanguren e elaborado com extrema minuciosidade por Maite Arana. E um instrumento
descritivo de grande valor para o conhecimento da documentacdo paroquial do arquivo e,
em grande parte, ainda estd a disposi¢ao do publico em sala uma versdo resumida desse
catdlogo.
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gens e da informagdo contida em os diversos registos sacramentais. Por outro lado,
também na documentacdo ndo sacramental (na qual incluimos os papéis varios)
estamos a elaborar descritores que facilitem a busca e, definitivamente, ampliar a
nossa oferta a0 numeroso publico do Arquivo.

5. Em jeito de conclusao

Ao longo destas pdginas quisemos apresentar algumas linhas de actuagdo da
politica arquivistica na diocese de Bilbau e da forte aposta realizada pela criacdo de
um sistema de gest@o integral de arquivos no qual integrar toda a documentagio
gerada por todos os organismos diocesanos. Isto foi acompanhado de uma séria
opcao pela profissionalizacdo e aplicacdo das técnicas arquivisticas adequadas a cada
tipo de fundos. Além disso, existe uma grande preocupacdo pela documentagio,
desde a sua fase de criacdo, para que se arquive e se conserve correctamente.

Desde a criacdo do Servigo Diocesano de Arquivos, o Arquivo Histérico
Eclesiastico de Biscaia estd num momento de renovacéo, fruto do apoio decisivo e
decidido de os responsdveis do Patrimoénio Cultural da diocese de Bilbau e da ajuda,
ainda que com altos e baixos, da administracdo civil. Com isto, o Arquivo
Historico Eclesidstico de Biscaia, sem deixar de ter uma fungdo pastoral inegdvel,
oferece, difunde e pde ao servico da investigacdo histdrica a documentacdo ecle-
sidstica e a paroquial gerada desde o século XVI. Quisemos dar a conhecer o fun-
cionamento do Arquivo Histérico Eclesidstico de Biscaia desde a sua criacdo em
1976 como resposta, entre outros factores, a uma continua procura para consultar
a documentagio paroquial por parte de um publico variado de investigadores e inte-
ressados na sua prépria histéria familiar ou na da sua localidade. Ao converter-se
na peca chave do sistema arquivistico diocesano também pontuou o facto de a este
arquivo chegar toda a documentac@o de conservacdo permanente para ser custodiada
e, depois de receber o tratamento arquivistico adequado, ser posta a disposi¢do do
publico logo que seja possivel ou segundo os estudos de acessibilidade pertinen-
tes. Inclusivamente para assegurar a conservacdo dos documentos originais, incluiu
na sua politica de preservacdo programas de reproducdo dos fundos noutros supor-
tes (microfilmes em 1978 e digitaliza¢@o desde o ano 2001) e facilitard a0 méximo
a consulta com o arranque do Servico Digital do Arquivo.

Por outro lado, quisemos ressaltar o trabalho realizado no Arquivo no sentido de
uma normalizacdo da descric@o e da adaptacdo da Norma ISAD(G). Neste sentido, con-

2 Ver CASTILLO, C., ROMERO, A. “El tratamiento archivistico del AHEB-BEHA,
una propuesta de adaptaciéon de la norma ISAD(G)” apresentada em V Jornadas de Cas-
tilla-La Mancha sobre investigacion en archivos: Iglesia y religiosidad en Espana.
Historia 'y Archivos. Guadalajara 8-11 de Maio de 2001 (no prelo) e CASTILLO, C.,
ROMERO, A., “La automatizacion de la coleccion de pergaminos del AHEB-BEHA”.
Homenagem ao professor J. A. Martin Fuentes, Area de Biblioteconomia e
Documentacdo da Universidade de Ledn, 2001. Também ver “Archivo Histérico
Eclesidstico de Bizkaia. 1976-2001”, memoria editada por el propio archivo, Derio,
2001. Desde entdo, a nossa proposta evoluiu apés um ano de trabalho e reflexdo das
equipas de estudo do préprio arquivo.

% Consideramos que o programa de indexagdo fica a margem da aplicacdo da
ISAD(G), porque estabelecemos que a unidade documental simples € o nivel mais baixo
da descricdo. Em nenhum momento, cremos que os indices resultantes do programa de
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sideramos que a validez das ISAD(G) como marco comum de descricdo € muito
véalido porque representa os usos descritivos existentes analisados de forma siste-
madtica e globalizadora. Introduz algumas novidades importantes como a estrutura
multinivel e a obrigatoriedade de relacionar hierarquicamente as descri¢cdes, sendo
estas também coerentes em sentido horizontal. N@o esquecamos que o fim dltimo
da Norma, e talvez o motivo da sua origem, € a publicidade informatizada dos cata-
logos, a sua interconex@o internacional e a sua difusdo em grande escala. As nor-
mas sugeridas, os modelos de descricdo propostos, devem ajustar-se as realidades
de cada arquivo, tanto em uso como em profundidade de descricdo. Nao devemos
esquecer que a informatizacdo dos arquivos e, portanto, a dos seus instrumentos de
descricdo e difusdo, facilita muitissimo o trabalho, mas também obriga a uma forte
parametrizagdo e profunda reflexdo do modelo de representacdo da informacdo que
se quer consignar e difundir. Cremos que os arquivos eclesidsticos ndo devem ficar,
uma vez mais, a margem da evolucdo das técnicas descritivas nem da normaliza-
¢do. A planificacdo descritiva e o tratamento arquivistico dos arquivos eclesidsticos
deve incluir os mesmos elementos que a de qualquer outro arquivo, em fungo das
caracteristicas de cada fundo e da identificacdo das necessidades de pesquisa dos lei-
tores externos e internos. Enfrentar o desafio da normalizac¢@o descritiva ndo s6 ndo
diminui a func@o pastoral da documentac@o eclesidstica, como pelo o contrério per-
mite cumprir um dos fins de uma institui¢do cujos planos de evangelizagio, entre
outros objectivos, procuram tornar efectiva a relac@o entre fé e cultura. Uma forma
excelente de combinar esses dois conceitos é pdr a documentacdo eclesidstica ao
servico da comunidade na qual se insere com as exigéncias requeridas pela evolu-
¢do da sociedade da informacdo na qual a Igreja, como uma instituicdo mais, se
encontra mergulhada.



