ARSIV MALZEMESINIi TAHRIB EDEN
UNSURLAR, BUNLARA KARSI KORUNMA

METODLARI VE ARSIV MALZEMESININ
RESTORASYONU

n armuk el-huruf vak aniivis olduk-
tan sonra Topkapu Sarayinda
bulunan evrok ve vestik-i attka-i resmi-
yenin muayene ve tedkikine memur ol-
dum. Evrék Kubbealti nam mevkie mutta-
sil mahzenlerde olub baska yverde evroka
desti-res olunamadi... Vaktki iki refik
ile gecen haziranda gittik; otuz seneden
beru ac¢ilmavan kapusimi acdirub iceri
girdik. aglanacak bir hal-i perisani ve
sefalet yiireklerimizi sizlatdi. Bodrumla-
ra ve sirvanlara varincayva kadar sandik
ve torba dolulari evritk iist iiste viZilrus.
otuz seneden beru sakfin hemen her ta-
rafi yagmurlarda aktigindan sandiklar ve
torbalar ¢iiriimits. Evrak darmadagin. ru-
tubetten tefessiih ediip duruyor. ovle bir
taaffiin ki igeride bir ¢arik duramadik...
Kagut parcalart meyvaminda sivah kiilgeler
goriiliiyordu. Dikkatle muayene etdikde
rutubetten biri birine yapisan kagitlar
miirfir-1 zema@n ile birer kiitle-1 fahmiyye
seklini almig ve kara tas kesilmis oldugu-
nh vakif olduk. Bu kiilceler oyle asar-i
attkedendir ki bilmem diinyvamn baska
tarafinda emsaline tesadiif olunabilir
mi?... Kuilceler teseyyiibitmiiziin ve bictre
evrtk hakkinda reva gordiigiimiiz zulm ve
gadrin birer sdhid-i adlidir..

Gelelim evrakimizin h@line bunlarin
bir kismi parca par¢ca olmusdur. Sigara
kbgid: biiyiikliigiinde parcalar dahi var-
dir. Bir oda dolduran ve varakpaéreleri
sivBk ve sib8k ibareyi bularak birbirine
yvapisdirub asillarimi ihva etmek belki
miimkiindiir; fakat sabr-i1 Evyiibe malik
ve meraklt &demler bulmalidir. Bir kism
da yani yariya ciiriimiis ve yazilari kis-
men bozulmus vesikalardir ki bunlarin
tamiri kabildir. Bir iiciincic kismu da ka-
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gidin neflset ve metfinetine mebni saglam
kalnus olan evrak ve defétirdir..”
*

Yukaridaki satirlar 1853-1925 wvil-
lart arasinda vasamis, Telif Eserleri
Tetkik Komisyonu iiyeligi, Vak’aniivis-
lik, Tarih-i Osmant Encimeni Reisligi
gibi gorevlerde bulunmus olan tarihgi
Abdurrahman Seref(s) Bev'in, Tarih-i

(®#) 1853-1925 yillann arasinda yagamug olan
Abdurrahman Seref, Osmanli Imparatorlugu’nun son
Vak'antivisi'dir.

{1k Ogrenimini Eyiip Mahalle Mektebi’'nde ta-
mamlamg, bildhare Eyiip Riigtiyesi'ne devam etmis,
1873'de Mekteb-i Sultani'yi (Galatasaray Lisesi)
bitirmistir. Once Mahre¢i Aklim adli okulda tarih
hocahign yapmis, daha sonra Mektebi Sultani'de gra-
mer ve imla, Muallim Mektebi’'nde de tarih okutmus-
tur. Miilkiye Mektebi'ne miidiir olunca, cografya, Os-
manli tarihi, islam tarihi, istatistik ve shlik dersleri
hocalin yaprms, sonra da Dériilfuinun’a devietler
tarihi hocam olmugtur.

Abdurrahman Seret Bey, daha sonra Defter-i Ha-
kani Nesareti'ne, Ayan Meclisi iiyelifine ve Maarif
Nazirhfa'na getirilmigtir. Iki defa Maarif Nazirhgi'nda
bulunmusgtur. Bu arada kendisine, Te’'lif Ecerleri Ted-
kik Komisyonu iyeligi, vak’antvislik, Tarihi Osmani
Enciimeni Reisligi, Ayan Heyeti Ikinci Reisligi gibi g&-
revier de verilmigtir.

Birinci Dinya Harbi'nin sonunda Ittihad ve Te-
rakki Hiikiimeti iktidardan c¢ekilince, yeni kurulan
Miigir Izzet Paga Kabinesi'ne once Posta ve Telgraf
Nizin, sonra da Devlet $Qras1 Bagkani olmustur. Salih
Paga Kabinesi'nde once vekileten, bildhare de
asaleten Maarif Naurh@ yapmustir.Salith Paga istifa
edince agikta kalmug, Kuvayr Milliye Istanbul’a
gelince, Ayan Heyeti lagvedildiginden, dyan uyeligi de
dismiustur.
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Osmart Enciimeni Mecmuast’ nda nesre-
dilmis, Hazine-i Evrak hakkinda bilgi
veren, en Onemlisi, arsivlerimizin ne-
relerde ve ne sekilde muhafaza edilmig
ve nasil ihmale ugramis oldugunu ania-
tan ve ibretle okunarak, tizerinde ©-
nemle durulmas: gereken "Evrak-1 attka
ve vesaik-i tarihiyemiz "adh makale-
sinden (xx) alinmigtir.

Diin bu durumda olan argivlerimi-
zin, bugiinkii durumlart da pek i¢ agict
degildir. Argivlerimizde pulunan Os-
manli dgnemine ait belgelerin tamami-
na vakin bir bolimi hasta durumda
veya hasta olmaya namzet bir haldedir.
Osmanli donemi arsiv belgelerinde, bi-
yolojik unsurlarin tahribi neticesi, leke
ve kiiflenme g¢ok sikga goriilmektedir.
Ayrica rutubetden meydana gelen ufa-
lanma, yufkalasma ve dokiilmelere de
rastlanmaktadir.

Bocekler ve kemiriciler tarafindan
yenmis, kemirilmis bu doneme ait ¢ok
sayida belge, argivlerimizi doldurmak-
tadir.

Bunlarin yani stra, arsivlerimizde,
yirtilmis, Kesilmis, koparilmis ve bil-
gisizce restore edilmege calisiimis ¢ok
sayida arsiv belgesi de bulunmaktadir.

Cumhuriyet donemine ait kagit bel-
geler ise, nisbeten daha iyi durumdadir.

Ozel restorasyonu gerektiren arsiv
dokiimantasyonu ise, bazl kuruluglar
disinda, bugiine kadar hi¢ bir restoras-
yon islemine tabi tutulmamislardir.

En 6nemlisi, arsivlerimize, giinlimiiz
restorasyon teknikleri ve anlayist gir-
medigi gibi bu sahada yetigmis restora-
16r de bulunmamaktadir.

Giintimiizde, ileri arsivcilik metod
ve tekniklerine sahip ilkelerin argiv-
lerinde, cesitli tiirdeki arsiv belgele-
rinin, tahrip unsurlarina karst korun-
masi ve restorasyonu konusunda, ¢ok
degisik teknikler uygulanmakta ve bu
tiir malzemenin kayb1 6nlenmektedir.

*

Bu incelemede, Once arsiv malze-
mesini tahrip eden unsurlar ve bunlara
kars1 korunma ve miicadele metodlan:
nelerdir, bunlar iuzerinde durulacak;
daha sonra da arsiv malzemesinin res-

T ——

torasyonu ve kullanilan teknikier
giklanacaktir. Incelemenin sonunda ka-
nu ile ilgili se¢me kaynaklarin gdst’cr%-
digi kisa bir bibliyografyaya ayrica -
verilmistir. yer
Arsiveilik konusu ile ilgili olarak
1972 ve 1977 yillarinda Londra’da Byj.
tish Museum (British Library'ingilil-
Millt Kiitiphanesi)'da, dzellikle publ.z
Record Office (Ingiliz Devlet ATSiVi)l,C
de ve Helsinki'de Valtionarkisto (Fi-
Millt Arsivi)’da yaptigimiz CallSmala?

Biiyilk Millet Meclisi'nin ikinci seci i
(1928), istanbul Milletvekili olmus ve <;Anmk.-a\d:av’m"n-de
migtir. Bu arada Kisilay'a bagkan secilmigtir. vE

Milletvekillifi sirasinda  hastalandigindan {5
tanbul’'a donmek sorunda kalnug ve 1925 yilinda vefat
etmistir.

Abdurrahman Seref Bey, bir devlet adarm olmak-
tan ¢ok, killtir hayatimisda,csellikle tarih sahasinda
hismet etmiy ve eser vermis bir fikir adamidir.

Eserleri : Thrih-i Diivel-i {slamiye (islam Devlet.
leri Tarihi Oseti), Istanbul, 1885; M
Osméniye {Osmanh Devleti Tarihij, istanbul, 1893
1893-1896, 2.bs. 1899-1902; .&LKB:LML%
Osmaniye (Osmanh Devleti Tarihi Ozeti), Istanbuy]
1899; Ziibdet-iil-Kisas (Kissalarin bzﬁ), 1stanbu1,
1899-1900; TArih-i Asr-i Hienr (Yagadigimie Asm;
Tari.hil; Harb-1 Higinn Menge'i (Simdiki HMarbin Ciki-~
1), Istanbul, 1918; Sultan Abdithamid-i Sani'ye Daijr
(Ahmed Refik-Altinay ile beraber), istanbul 191g.
Thrih Musahabeleri (Tarih Sohbetleri), {stanbul, 1929‘
(Tarih Musahabeleri’ adh kitapda toplanan yazilar,
Sabah ve Vakit gasetelerinde yayinlanmistir. Bu yar-
lar, 1815'lerden 1920’ lere kadar ugzanan bir donemi
icerisine almaktadir.’Tarih Musahabeleri’, Egref Eg-
refoglu tarafindan 'Tarih Konugmalar’ baghig: altinda
yeniden baskiya hazirlanmig ve 1978'de Kavram Ya-
ymnlannin 11 numaral kitab1 olarak yayinlanmstir.);
Umumi Cogratya; Cogrifiya-y) Umréni  (Bayindirhik
Cografyas); lim-i Ahlsk ve Istatistik.

Liisfi_Tarihi'nin sekisinci cildini de hauirlam,
olan Abdurrahman Seref Bey'in, TAarih-i Osmani En-
ciimeni ve Tiirk Tarih Enciimeni mecmualarinda bir-
¢ok makalesi negredilmigtir.

(xx)_Evrik-1  atfka ve vesfiik-i tarihivemis.
TOEM, I, 1(Nisan 1826), 9-19. ss.

Makalenin transkripsiyonu yapilmy metni igin
bke.:

fsmet Binark:_Argivlerimiein degeri ve son Vak’-
aniivis Abdyrrahman_Seref Bey'in "Evrak-1 atika ve
veshik-i tarihiyemis” adh yamisi. Tiirk Kiitiiphaneciler
Derneji Biilteni, XXIX, 1(1980), 23-38. ss.




ARSIV MALZEMESINi \TAHRiP EDEN UNSURLAR 349

1986 yilinda Public Recard Office ve
Archives Nationales(Fransiz Millt Arsi-
vi)de yaptigimiz incelemeler, bu ince-
leme ve c¢alismalar neticesinde edindi-
gimiz bilgiler ve konu ile ilgili kaynak
taramalarimiz, arsivciligin ¢esitli konu-
larinin, tarafimizdan derlenmesine ve
telifine imkan saglamistir.

Burada s6z konusu edilen inceleme
de, bu g¢ergeve igerisinde degerlendi-
rilmigtir.

ARSIV MALZEMES]
DEN_MIKROORGANIZMA VE BO-

[Ni TAHRIB E-

CEKLERE KARS] KORUNMA ME-
TODLARI

Arsiv malzemesini tahrip eden un-
surlar ¢ok ¢esitli olup, bunlari1 asagida
belirtildigi sekilde gruplandirmak
mumkiindur:

Bivolojik Unsurlar:

a- Mikroorganizmalar:

-Mantarlar : Ascomycétes, Adelom-
ycétes ve Bacidiomycétes,

-Bakteriler: Eubactéries, Myvcobac-
téries ve gruplari.

b- Bocekler:

-Thysanoures (kagit giivesi).
-Dictyoptéres (hamam bdcekleri),
-Isoptéres (termitler),
-Psocoptéres (kitap bitleri),

-Coléoptéres (tahta kurdu, teke
bocegi ve arsivler i¢cin ¢ok zararli olan
ptinusfur’lar).

c- Kemiriciler:
Fare ve benzeri kemiricilerin arsiv

malzemesini tahribi, % 20 nispetinde-
dir.

Fizikt Unsurlar :

a- Isik.

b- Sicaklik ve kuru hava,
¢- Rutubet ve nem.

Kimyevt Unsuriar:

a- Hava kirlenmesi,
b- Toz,

c- Asit ve benzeri zararli maddeler.

Mcekanik Tahrip Unsurlar: ;

Bu ¢esit tahripler, saglikli olmayan
depolama, malzemenin bilgisizce dosya-
lanmas1 ve restorasyonu gibi sebepler-
den dolay1 ortaya ¢ikar.

Diger Tahrip Unsurlar; :

a- Calinma,

b- Yangin,

c- Harp hali ve sabotaj,

¢- Su baskini ve diger tabit afectler.

Burada, ozellikle bivolojik tahrip
unsurlar: izerinde durulacaktir.

Arsiv malzemesini taprip eden bo-
cek ve mantarlara karsi korunma ve te-
sirli miicadele metodlar: ile, bunlart or-
tadan kaldirmak mimkiindir. Bu mi-
cadele 1ise, arsiv depo ve binalarini,
bunlarin istilasindan korumak. istilava
ugramis arsiv depo ve binalari ile arsiv
malzemesinin dezenfeksivonu gibi degi-
sik metodlarla yapilir.

Mikroorganizmalar :
Mantarlar :

Arsiv depolarinda,22°C den fazla si1-
caklik ve % 65’den fazla nem, mantar
sporlarinin filizlenmesine ve bakteri-
lerin liremesine sebep olur. Bovie bir
durumda, mantar sporlar: arsiv malze-
mesi veva kitaplar ile temas edcrek,
bevazimsi renkte bir tivlenme vapar-
lar. Migelium denilen bu tivienme ¢s-
nasinda, mantar sporlar1 iliremek ve ge-
lismek igin, temas ettikler: kagit. par-
somen, deri ve zamkda bulduklar: orga-
nik bilesikleri tiilketmege ¢alisiriar. Bu
ise, dokularin avrismasina sebep olur
ve mantar sporlary, ifraz ettikleri sal-

gilarla renkli lekeler birakarak cogalir-
lar.

Arsiv belgeleri ve diger grafik bel-
geler igin zararli olan, 600'den fazla
mantar cinsinin bulundugu tesbit edil-
mistir.

Bakteriler :

Bakterilerin ¢ogalmasi da avni se-
kildedir. Bunlar havada iireven bakteri-
ler olup, Eubactéries ve Mvcobactéries
gruplarina ayrilirlar. Bakterilere ar-
sivlerde, mantarlar kadar sik rastlan-
maz.
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Bocekler :
Bunlar, argiv malzemesini tahrip e-
den unsurlarin basinda gelirler. Pek

cok gesitleri vardir. Kagit giivesi, kitap

biti, hamam bdcegi ve termitler en ¢ok
goriilenlerdir. Bunlarin bir arsiv depo-
sunda bulundugu, yaptiklari tahribat i-
le anlasilir. Mesela bunlardan kagit gii-
vesi, kagit iizerinde delikler, dantela
seklinde oyuklar ve belge tomarlari
tizerinde yilankavt dehlizler agar. Ayri-
ca, belgelerin dig kism: ile kagit tomar-
lar1 ve defterlerin i¢ kisimlarinda bi-
raktiklar1 yumurtalaria da, bunlarin
mevcudiyeti anlagilir. Hamam bocekleri
ise gozle goriilirler.

Bunlara Karst Korunma
ve Miicadele Metodlari :

Mikroorganizmalarin ve boceklerin
istilasi, ister yukarida anlatildigr se-
kilde gézle goriiniir bi¢cimde tesbit edil-
mis olsun veya sadece siiphe edilmis ol-
sun, bu konuda pasvurulacak en basit
yol, bu tiir arsiv malzemesini, digerle-
rinden ayirmaktir.

Bunun yani sira, bagvurulacak diger
korunma ve miicadele metodlar1 sunlar
olmalidir:

a- Arsiv depolarinda, mantar spor-
larinin iiremesine imk&n vermeyecek
bir cevre hazirlanmalidir. Bunun icin
15°-16°C civarinda bir sicaklik ve % 50
nem derecesi, devamli hava akimi ve
normal giines isinlari saglanmalidir.

b- Depolarda, ugucu boceklerin ve
mantar sporlarinin girisini engelleyecek
hava siizgegleri kullanilmalidir.

c- Depolardaki argiv dokiimantasyo-
nunun havalandirilmasi ve temizligi,
belirli siirelerle yapilmalidir.

¢- Depolardaki nem derecesi de-
vamli kontrol altinda tutulmali, asiri
rutubet ve nemin ortaya ¢ikmasina im-
kan saglayacak kanalizasyon, ¢ati ve
vagmur oluklarindaki kagak ve akinti-
lara zamaninda gerekli miidahale yapil-
malidir.

d- Bir diger metod da, gelen arsiv
dokiimantasyonunu, dezenfekte etme-
den kabul etmemektir. Arsiv dokiiman-
tasyonunun giris yaptigr mahal, zaman
zaman bocek ve mantar Oldiiriici de-

zenfeksiyon metodlari ile temizlenmelj.
dir.

e- Biitiin bu tahrip unsurlariyla yj.
pilacak miicadele, ii¢ safhada miitalaa
edilmelidir. Bunlarin birincisi; arsjy
depolarinin korunmasi yolunda alina-
cak tedbirler ve miicadele metodlar;
ikincisi; istildya ugramis arsiv binai
larinin dezenfekte edilmesi, iiglinciisii:
istildya ugramis arsiv malzemesinin dei
zenfekte edilmesidir.

f- Binalarin korunmasi ile ilgili ola.
rak, ozel insaat malzemesi kullanilmas;-
nin yant sira, arsiv depolarinin insa e-
dilmis oldugu araziye muntazam aralik-
larla ve belirli siirelerde DDT piiskiir-
tiilmesi, binanin temel ve duvarlarinip
tecrit edilmesi, kanalizasyon, havalan-
dirma ve gecit yerlerinin gerekli ted-
birlerle kontrol altina alinmas: di-
stiniilmelidir.

fstildya ugramis arsiv depolari i¢in
basvurulacak miicadele metodu ise, der-
hal bu mahallerin dezenfekte edilmesi-
dir. Bu dezenfekte metodlar1 ise tahri-
batin ozelliine gore degisiklik gostere-
cektir.

Basvurulacak bir diger metod da,
yukarida belirtildigi gibi, istildya ugra-
mis malzemenin dezenfekte edilmesi-
dir.. '

Arsiv Malzemesinin

Dezenfeksivon Metodlari:

Dezenfeksiyon terimi (ing.  disin-
fection: Fr. désinfection: Alm. Desin-
fektion), arsiv dokiimanlarini tahrip e-
den biyolojik wunsurlarin giderilmesi
konusunda bagvurulan metod ve tek-
nikleri ifade eder. Degisik dezenfekte
metodlari vardir. Dezenfekte teknikleri
secilirken, dikkat edilecek hususlar
kullanilacak metodun tesirli olmasmlr;
yanl sira, arsiv malzemesi ve arsiv per-
soneli i¢in zararsiz olmasidir.

Arsiv dokumantasyonunun dezen-
fekte edilmesi konusunda, tecriibe
edilmis ¢ok sayida bakim metodu var-
dir. Burada, bunlardan bir kagina kisa-
ca temas edilecektir,

Mantar oldiiriicii dezenfeksiyon me-
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todlar1 igerisinde en tesirlisi, oksit
etilenle otoklavda (etiiv cihazi) yapilan
bakimdir. Bu metodda, oksit etilen, ha-
vasl onceden bosaltilmis Gzel otoklav i-
cerisinde kullanilir. Oksit etilen mantar
oldiirici oldugundan, havasi bosaltil-
mis otoklavda belgelere tesirli bir ge-
kilde niifuz eder. Hava basing¢li cihaz-
larda, gazin tesiri yavas ve aynl za-
manda sathtdir. Havasi bosaltilmis o-
toklav igerisinde, arsiv dokiimanlarini
1 m3 igin 500 gr. oksit etilen hesabiyla,
20°C de vaklasik 6 saat bekletmek icap
eder.

Mantar oOldiriicii bir diger dezen-
feksiyon metodu da, thymol ile vapilan
bakimdir. Bu metodda.arsiv belgeleri
bir oda, dolap veyva otoklavda thymol
ile birakilir. 1 m3 liik dolap i¢in 100
gr. thymol kullanilir. Mantarlarin tahri-
batina gore, belgelerin kapalr tutulma
siiresi degisiktir. Ancak bu siire, iki
giinden daha asag1 olamaz. Tatbiki ko-
lay ve ucuz bir dezenfeksivon metodu
olmakla beraber, her zaman istenilen
netice alinmavabilir. Bu bakimdan sik
sik tekrarlanmasi gerekir.

Mantar Oldiiriici metodlar igerisin-
de sayacagimiz bir digeri de, bir o-
toklav icerisinde arsiv belgelerine, 1 m®
igin 250 gr. hesab1i ile % 40 formal-
dehit soliisvonu piiskiirtmektir. Bu is-
tem 30°C de 24 ile 72 saat arasinda
vapilir. Arsiv  belgeleri, mantarlarin
yaptigl tahribata gore, 2-4 giin arasinda
otoklav icerisinde kalmalidir.

Bocek oldiirucu (ensektisid) dezen-

Bocek oldiiriici dezenfeksivon me-
todlari, bir otoklav igerisinde, oksit eti-
len, formaldehit, paradiklorobenzen,
lendan (lindane veya piyasa adi ile Ga-
meksan). metil bromiir ve DDT kullan-
mak suretiyle tatbik edilecegi gibi,
belgeler ve dosya iizerine serpme sure-
tiyle de kullanilabilirler. Tavsive e-
dilecek olan, kapali otoklav igerisinde
yapilacak dezenfeksiyon islemidir.

Mantar ve bocek oldiricii (fonijisid-
ensektisid) dezenfeksivon :

Degisik dezenfeksiyon tekniklerinde
kullanilan oksit etilen’in, hem mantar-
lara hem de bdceklere karsi tesirli ol-

dugu, bir karma bakima en ive cevap
verdigi anlasiimistir.  Ayrica, oksit
etilen’in arsiv  belgeleri ig¢in zararh
olmadigl ve iistelik niifuz kabilivetinin
¢ok fazla oldugu da tesbit edilmistir.

Bu sekildeki dezenfeksivon tekni-
ginde, icerisinde 10 ile 60 mm. arasinda
merkiir basinca (0,131 ile 0,789 atmos-
fer basincina karsibiktir)) igin bosluk
birakilmis otoklava, oksit etilen (% 27,5
nisbetinde) ve hava (% 72,5 nisbetinde)
ayvnl anda ve gaz Kkarisiminin disari
ka¢cmasina mani olmak i¢in, hava ba-
sincina vakin bir basing temin edilen-
ceve kadar verilir. Bu teknikle, dezen-
feksivon 20°C de ve 6 saat siire ile va-
pilir. Dezenfeksiyvon sonunda otoklav
icerisindeki gaz karisimi emilerck atthir
ve igerive hava verilerek. belgelerin
gazdan temizlenmesi saglanir.

Depo Salonlarinin Dezenfeksivonu :

Mantar ve bdceklerin tahripkdar is-
tildsina ugramis arsiv dokimantasvo-
nunun bulundugu depo salonlary. raflar
ve malzemenin tasinmasinda kullanilan
vasitalar, dezenfekte edilmis arsiv mal-
zemesinin tekrar verine konmasindan
once, mutlaka dezenfekte edilmelidir-
ler.

Bu dezenfeksivon, kirlenmenin.man-
tar ve boceklerin tahrip seklinc gore
farkli yapilir. Depo salonlarinin dezen-
feksiyonunda, umumivetle iki vol takip
edilir:

1- Basing¢li bir hava kompresdri ile,
amonyum tuzunun piuskiirtilmesi sek-
liyle,

2- Organik bir bor
sislendirilmesi suretiyle.

bilesiginin

Her iki wmetodda da, zchirlevici, ha-
va ile patlavici karisim vapan maddele-
rin  kullanilmasindan kag¢iniimalidir.
Bakir, demir ve ¢inko terkipli maddeler
ile, avni sckilde arsiv personell igin
zararli olacak civa ve arsenik terkibli
maddclerden dikkatle sakiniimalidir.

Mantar ve boceklerin istildsina ug-
ravan arsiv malzemesinin bakimi. bo-
zulmus belgelerin ve diger tirdeki mal-
zemenin restorasyonunu takiben, koru-
vucu tedbirler birlikte viiriitilmelidir.
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Dezenfeksivon Metodlarinin Tesbit

ve Kullanilmasinda Dikkat Edilecek
Hususlar:

Dezenfeksiyon teknik ve metodlari-
nin tespit ve kullanilmasinda dikkat e-
dilecek hususlarla ilgili olarak, sunlan
siralamak miimkiindiir:

1- Degisik dezenfeksiyon teknik ve
metodlariyla, - kullanilacak  malzeme
arasinda tercih yapmanin bir uzmanlik
dalt oldugu unutulmamalidir.

Aksi takdirde,isabetli dezenfeksiyon
metodlar: tesbit edilemez. Dolayisiyla,
arsiv dokiimantasyonunu tahrip eden
biyolojik unsurlardan temizleme ve ba-
kim: konusunda bagvurulan bu teknik
ve metodlar da anlamin1 kaybeder,
netice de elde edilmez.

2- Dezenfeksiyon metodlar: tesbit
edilirken, kullanilacak cihazin ve
kimyevt maddelerin fiyati, isletmeye
getirecegi malt portre, cihazin ¢alis-
tirtlmasindaki kolaylik ve cihazi kulla-
nacak personelin meslekt formasyonu,
izerinde durulmasi gerekli hususlardir.

*

ARSIV MALZEMESININ
RESTORASYONU VE KULLANILAN
METODLAR

ingilizce’de ‘’restoration”, Fransiz-
ca’da restauration” ve Almanca’'da

"Restaurierung’ olarak adlandirilan res-
torasyon; arsiv terminolojisinde, biyolo-
Jik, fizikt, kimyevt, mekanik veya diger
tahrip unsurlarindan biri veya birkagi
sebebiyle tahribe ugramis arsiv malze-
mesinin, aslina uygun bir sekilde ko-
runmasinl saglamak maksadiyla mater-
val olarak yapilan tamirattir,

Arsivcilikte restorasyon, degisik
tiirdeki arsiv belgelerine tatbik edilen
degisik teknik ve metodlar: ihtiva et-
mektedir.

Restorasyon Calismalarinda Dikkate

Alinacak Temel Prensipler:

Restorasyon ¢aligmalarinda bazi te-
mel prensiplere uyulmasi, sthhatli bir
restorasyonun ilk sartidir. Bunlar $6y-
lece siralanabilir:

I- Arsiv belgelerinin restorasyonu,
bunlarin kagit ve yapistirici malzeme-

ler kullanmak suretiyle kabaca saglam-
lastiriimasi demek: degildir.

Restorasyon ¢alismalarinda belgele-
ri tahrip eden ¢esitli unsurlar tesbit
edilmeden, bunlara tatbik edilecek tek-
nikler ve kullanilacak malzemeler be-
lirlenmeden vyapilacak tesebbiisler, te-
lafisi miimkiin olmayacak zararlar orta-
ya ¢ikarabilir. Hatta, arsiv belgelerinin
kaybedilmesine bile yol agabilir. Bu se-
kilde, restorasyon adi altinda bilgisizce
yapilan miidahaleler neticesi, zarara
ugramis argiv belgelerine arsivlerde ¢ok
sik rastlamak mimkiindiir.

2- Restorasyon c¢alismalarinin ayrj
bir ihtisasi gerektirdigi, bunun bir uz-
manlik dali oldugu unutulmamalidir.

Arsivlerde restorasyon g¢alismalarin-
da, bu konuda yetistirilmig, bu sahanin
uzman! olan, ¢esitli restorasyon teknik
ve metodlarinl bilen elemanlar (restora-
torler) calistiriimalidir. Restoratorier,
restorasyon teknik ve metodlarinin ya-
n1 sira, degisik tiirdeki arsiv malzeme-
sini, bunlar iizerinde kullanilan mirek-
kep ve sentetik ‘maddeleri (meseld Os-
manl arsiv belgeleri yoniinden, yazi ve
cilt malzemesi ile, yazi ve siisleme 6zel-
likleri vb. gibi), ve bunlarin 06zellik-
lerini ayr1 ayr1 bilmek mecburiyetinde-
dirler.

Restorasyon ¢alismalarinin mutlaka
bilgi, tecriibe ve ustalik, bunun yani s;-
ra titizlik isteyen ve sabir gerektiren
bir is oldugu gozoniinde bulundurula-
rak, bu sahada yetismemis elemanlara
arsiv malzemesi birakilmamalidir.

3- Restorasyon calismalarinda dik-
kat edilecek en mithim husus, arsiv bel-
gelerinin hig¢bir sekilde orjinalligini
kaybetmemesidir.

Restorasyonda, belgenin orjinal go-
riintisiini muhafaza etmesine ¢ok dik-
kat edilmelidir. Restorasyon neticesin-
de, belge aslindan uzak bir hiiviyet
kazanmis, estetik zenginliklerini ve
degerlerini kaybetmis ise; sahih olma,
yani giivenilir ve dogru olma vasfindan
da uzaklasgmistir.

4- Restorasyonda, yapilan miidaha-
Ienin sekli ve derecesi gozle goriintr
olmalidir.
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Restorasyonda, belgelerin uze-
rindeki eksikliklerin ayn: cins malzeme
ile tamamlanmasina, ayrica kullanila-
cak kagit malzeme veya parsomenin-
"grain" tabir edilen dokunus ydniiniin,
restore edilecek belgeninki ile ayni
yonde olmasina dikkat edilmelidir. Bu
yapildig1 takdirde, hacim genislemesi
ve kuruma neticesinde ¢ekilme, belge
ve restorasyonda kullanilacak malze-
mede ayn1 yonde olacak ve dolayisiyla,
muhtemel kirisiklik ve biikiilmelerin
gniine gegilecektir.

Restorasyonda dikkat edilecek bir
diger husus da, kullanilan tamir mal-
zemesini, orjinal belgeye fizikt goriiniis
bakimindan uydurmak igin, boyamaga
girisilmemesidir. Bu yodnde bir islem,
yapilan miidahalenin seklini ve derece-
sini gormeyi engeller.

iki yiizii yazili arsiv belgelerinin
restorasyonunun, ipek kagidi, ipek tiil
veya seliiloz asetatli kagitlarla vyapil-
masina dikkat edilmelidir.

5- Restorasyon isleminde, restore
edilecek arsiv belgesi iizerindeki met-
nin bozulmamasina azamt dikkat goste-
rilmelidir.

Arsiv belgelerinin restorasyonunda
kullanilan kimyevt maddeler, kagidin
zayiflamasina ve yazilarin dagilip si-
linmesine sebep olabilir. Bu arada, suda
¢oziilebilen miirekkeplerle, suda ¢oziil-
diigii takdirde dagilan ve metnin tama-
min! bozan renkli murekkepler i¢in, ge-
rekli tedbirlerin alinmast unutulma-
malidir.

Bizde eskiden yazi yazmak i¢in kul-
lanilan miirekkebe, °’Tiirk miirekkeb?’
veya ’bezir isi miirekkebi’ denirdi.
Koyu siyah renkte olan, kamis kalemin
ucundan kolaylikla akarak, kalemin k&-
g1t iizerinde oynakligini temin eden bu
miirekkep, ylizyillar boyu siyahligini,
renk tazeligini muhafaza etmistir.

Bu miirekkeple yazilan yazilar, 1s-
lak parmakla veya siingerle silindi-
ginde c¢ikar. Ancak bu husus, onun ka-
litesinin kotiilugiinden degil, zamanin-
da bu Ozelliginin iyi addedilmesinden-
dir. Zira, aharli kagit iizerine yazilan
yazilarda bir hata oldugu vakit, biitin
yaziyl yeniden yazmak yerine, hatali

kismin kazinarak veya silinerek diizel-
tilmesi miimkiin olurdu.

Bizde, siyah miirekkebin yani sari,
l1a’l” ve ’surh’ denilen kirmizi renkte
mirekkep de kullanilmistir.

Ufak bir rutubet, bu miirekkeplerle
vazilan vyazilar1 birbirine yapistira-
cagindan, yazma kitaplarin ve belge-
lerin muhafazasina ayr1 bir onem gos-
terilmelidir. Dolayisiyla, bu tiir miirek-
keple yazilmis belgelerin muhafazasina
oldugu kadar, restorasyonuna da ¢ok
dikkat edilmesi gerekir.

6- Restorasyon igin kullanilan tamir
malzemesi, icabetti§i zaman sokiilebil-
meli ve arsiv malzemesinin asit hiiviye-
ti tekrar ortaya ¢ikarilabilmelidir.

7- Restorasyon islemlerinde, tamir
edilecek arsiv malzemesi igin zararsiz
oldugu kesinlikle tesbit edilmis malze-
meler kullanilmalidir.

8- Restorasyon c¢alismalari, Ozelligi
icab1 fazla masrafli islemleri gerektirir.
Bu itibarla, kullanilan restorasyon me-
todlarinin, miimkiin oldugu kadar az
bir masrafa karsilik, uzun Omiirli ol-
masina dikkat ediimelidir.

9- Restorasyon islemlerinde kul-
lanilacak tamir malzemelerinin daya-
nikli ve uzun Omiirli, ayni zamanda
kolay temin edilebilir cinsten olmasina
da ayrica dikkat edilmelidir.

10- Restorasyon islemlerine gegil-
meden once, arsiv malzemesinin, ne tir
unsurlarla tahribe ugradigl ve bunun
derecesi kesin olarak tesbite c¢alisilmals
ve restorasyon ig¢in kullanilacak metod-
lar bundan sonra belirlenmelidir.

Restorasyonda
Malzemeleri :

Kullanilan  Tamir

Restorasyonda kullanilan ana tamir
malzemeleri sunlardir:

1- ipek kagidi (Ing. Tissue paper;
Fr. Papier de soie) : Saf seliilozdan,
ince ve uzun lifli olup, ¢ok
dayaniklidir.

2- ipek miislin (Ing. Muslin: Fr. Mo-
usseline) : Saf ipekten, seyrek dokunus-
lu, yumusak, hafif ve seffafdir. Daha
gok takviye, dublaj ve sirt gegirme
islemlerinde kullanilir. Azamt omril 25
yildir.
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3. Keten ve pamuk kumaslar (Ing.
Linen cloth; Fr. Lin): Bunlar daha c¢ok,
harita ve plan gibi, bilyiik boy ve agir
dokiimanlarda takviye i¢in kullanilir-
lar. .

4- Pacavra kagidi (Ing. Chiffon
veya silk gauze; Fr. Gaze de soie):

Dokiimanlarin tamirinde kullanilan bu

malzeme, pagavralardan ¢ikarilan saf
seliiloz ve jelatin kolast ile yapil-
maktadir.

5- Japon kagidi (ing. Japanese pa-
per; Fr. Papier Japan): Biitiin diinya
arsivlerinde tercih edilen bir malzeme-
dir. Cok ince olup, fazla seffaf degil-
dir. Yumusak ve yipranmi§ dokiimanla-
rin tamirinde, takviye ve bogluklari
doldurmada ve laminasyon islerinde
kullanilir. Zamanla miirekkebi solan
dokiimanlarin restorasyonunda kulla-
nilmast mahzuriudur.

6- Parsomen, tirse ve deri (Ing. Par-
chment veya vellum, leather; Fr. parc-
hemin veya vélin, cuir) : Parsomen ve
tirse, yipranmig dokiimanlarin restoras-
yonunda, deri ise ciltleme islerinde
kullapilir. Bunlarin hepsinde, kil, yin
ve yaglar temizlendikten sonra tabakla-
ma yaplllr.dnceleri sap ve kire¢ kulla-
narak yapilan temizlik ve tabaklama
islemi, bugiin krom ve degigik maddeler
kullaniimak suretiyle yapilmaktadir.
Bu arada, toz haline getirilmis saf
seliilozdan parsomen kagidi da imal e-
dilmektedir. Bunlarda da zamanla sa-
rarma ve kirilma goriilmektedir. Ayrica
parsomen k4gidinin yiiziiniin parlak ol-
masi, fotograf ¢ekiminde bazi giiglikler
¢tkartmaktadir.

Parsémen ve digerleri nem c¢eken
maddeler olduklarindan, korunmalarina
titizlik gostermek icabeder. Bunlar cat-
lama ve biikiilmelere de mukavim de-
gildirler.

7- Parafinli ve yaghi kagitlar (ing.
Oiled paper veya waxed paper: Fr. Pa-
pier huilé veya papier paraffiné). Ce-
sitli yapistiric1 maddelerle restorasyonu
yapilan vesikalarin, birbirine yapisma-
sina mani olmak icin kullanilirlar.

8- Sentetik maddeler (Ing. Cellulose
acetate film; Fr. Pellicule d’acétate de
celluloce): Bunlar daha ¢ok laminasyon
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ve plastifikasyon islerinde kullanilirlar
Bazilarindan da, yapistirici 6ze11ik1e:
rinden dolayl, yapistirict olarak fayda-
lanilir. En ¢ok kullanilani, seliiloz ase-
tat yapraklaridir. Bunun disinda, pol-
yethylene terphthalate, polycarbonate
ve polyacrylester yapraklari da kulla-
nilir.

Sentetik maddelerle yapilmas yap.
raklarin su ozellikleri tasimasi gerekir:

a- Bunlar su ge¢irmez olmalidirlar.

b- Ayni zamanda hava gecirmez
ozellige sahip bulunmalidirlar.
¢c- Mikroorganizma ve
karsi dayaniklt olmalidirlar.

¢- Sicaga dayanikli  ve
ozellik tasimalidirlar.

d- Asitlere ve ultraviyole 1sinlaring
kars: dayanikli olmalidirlar.

e- Kolayca tahrip olmamali, yirti}-
mamali ve uzun omiirli olmalidirlar,

9- Yapistiricilar (ing. Adhesives: Fr.
Adhésifs):

Restorasyon islemlerinin  devam-
llig1 ve saglikli olmast bakimindan,
kullanilan yapistiricilarin se¢imi bijyiik
onem tasir. Bunlarda aranan en biiyiik
dzellikler, asitsiz olmalari, arsiv do-
kiimantasyonunu tahrip eden bécek ve
kurtlar: ¢ekici Ozellikte bulunmamalar;
ve uzun siire yapistirici ozelliklerini
kaybetmemeleridir.

Bugday, piring, nisastadan yapilan
kolalar, tutkal, zamk eskiden beri bili-
nen ve kullanilan yapistirici malzeme-
lerdir. Giiniimiizde ise sentetik yapisti-
ricilar (nylon, terylene, polyvinyl ace-
tate,methly cellulose vb.) kullanilmak-
tadir.

boceklere

vanmaz

Restorasyondan _ Once

Calismalar :

Restorasyondan oOnce yapilacak o©n
calismalar, su sekilde siralanabilir:

1- Arsiv belgelerinin muayenesi:

Cesitli sebeplerle tahribe ugramis ve
restore edilmek iizere restorasyon atel-
yesine gelmis arsiv belgeleri, bu safha-
da muayeneden gegirilirler.

Yapilacak

Once arsiv belgelerini tahrip eden
unsurlar ve tahribin derecesi tesbit
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edilir. Bunun yani sira, arsiv belgesini
meydana getiren maddelerin tiirii, ciltli
olup olmadigi, belgenin asit derecesi,
rengi, belge lizerinde kullanilan miirek-
kebin cinsi, bunun suda ¢6ziilme duru-
mu incelenir. Kiiflii ve nemli belgeler
kurutulur. Biitin bu tesbitler, sz konu-
su argiv belgesinin restorasyonunda,
bagvurulacak metodun secimini temin
edecektir.

2- Arsiv belgelerinin temizienmesi:

Bu safhada ise, arsiv belgelerinin
toz, kir, yag, zamk ve benzeri pislik-
lerden temizlenmesi yapilir.

Temizlemenin gesitli metodlari
vardir. Tozlu belgeler, firca ve hava
emici makinelerle temizlenirler. Kalem
izleri silgi, kif tiiyleri hafif bir firga,
parsomenler ise hafif islatiimis siinger
ile temizlenebilirler,

Temizleme, kuru veva miirekkebi
suda dagilma yapmayan belgeler icin
suya daldirma seklinde vyapilir. Fazla
yipranmls belgeler, suda koruvucu plas-
tik veya cilali kagit kafes igerisinde
temizlenirler. Daha sonra kurutulur ve
stinger kagit arasinda preslenirler.

Arsiv belgelerini yikama verine, on-
lar1 dezasidifive eden erivikler ige-
risinde temizleme, giiniimiizde daha ¢ok
tercih edilmektedir. Bu sekilde hem
belgenin asidi notralize edilmekte, hem
de temizlik saglanmaktadir.

Burada dikkat edilecek husus, te-
mizlemenin, mutlaka dezenfeksiyon ve
dezasidifikasyon islemlerinden dnce
yapilmas: gerektigidir.

3- Arsiv belgeleri iizerindeki le-
kelerin ¢ikarilmasi ve yikama:

Temizlik safhasinda g¢ikarilmamis
pislik ve lekeler i¢in basvurulacak vol,
bu lekelerin b&zi1 kimyevt maddeler
kullanmak suretiyle sivi igerisinde yi-
kanarak temizliginin saglanmasidir. Bu
sekildeki yikama, hi¢ siiphesiz, iize-
rindeki miirekkebi suda dagilmayan
belgeler icin s6z konusudur. Bu tiir
yitkama tekniklerinde, lekeli belgeler,
emaye kap igerisindeki ilagli suya, ko-
ruyucu elek veya parafin kagidi arasin-
da daldirilir. Belirli bir siire ilag¢h su
icerisinde bekletildikten sonra, suda yi-
kanir ve bildhare kurumaya birakilir.
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Yag, baimumu, kiif, cila, seloteyp ve
benzeri maddelerin belgeler tizerinde
biraktigr lekeler, basit bir yikama ile
temizlenemiyor ise, bu durumda orga-
nik leke ¢ikaricilar kullanilir. Ancak
hangi cins lekenin, ne terkibdeki leke

¢ikaricilarla temizlenebilecegi ayrica
tesbit edilir.

Gilinumiizde, arsivcilik tekniklerin-
de ileri gitmis iilkelerin arsivlerinde,
restorasyon ¢aligymalarinda, hangi cins
lekelerin ne tiir leke ¢ikaricilarla te-
mizlenebilecegi konusunda, asagida ve-
recegimiz liste kullanilmaktadir:

- Boya lekeleri: Alkol (alcohol),
benzen (benzene) veya pridin (pyridi-
ne) karisimi temizleyicilerle temizlenir.
Daha sonra, suda veva terebentin’de
(turpentine) yikanir.

- Lake ve vernik lekeleri: Aseton
(acetona) veva pridin ile ¢ikarilir.

- Sivi yag lekeleri: Heksan (hexane),
toluen (toluene) veya benzen ve toluen
karigimi leke ¢ikaricilarla temizlenir,

- Balmumu ve mum lekeleri: Benzin
(petrol), heksan veya toluen ile ¢ika-
rilir.

- Sakiz, ¢am sakizi ve regine leke-
leri: Alkol veya pridin ile temizlenir.

- Yapiskan bant, plaster ve scloteyp
lekeleri: Karbon tetra kloriir (carbon-
tetrachloride), benzen, heksan ve toluen
karisimi leke ¢ikaricilarla temizlenir.

- Kauguk vyapistiricilarin biraktigi
lekeler: Benzen ve toluen karisimi te-
mizleyiciler ile ¢ikartlir.

- Tutkal lekeleri: Sicak su ile ¢ika-
rilir.

- Kola ve hamur lekeleri: Su ile te-
mizlenir.

- Katran lekeleri: Benzen, pridin ve
karbon tetrakloriir ile ¢ikarilir.

- Kif lekeleri: Etilalkol (ethyl alco-
hol) veya benzen ile temizlenir.

- Cay ve kahve lekeleri: Potas-
vumperborat (potassium perborate) ile
¢ikartlir,

Camur lekeleri: Su veya amonyak
(ammonia) ile temizlenir.

- Pas lekeleri: Asitokzalik (oxalic
acid) ile ¢ikarilir. Ancak asitokzalik,



356 iSMET BINARK

aside dayanikli olmayan beigelerde kul-
laniimamalidir.

Ancak bazi lekeler, mesel2 kiiflerin
birakti: kizil renkteki lekeler ile, mii-
rekkep lekeleri organik leke c¢tkaricl
solventlerle ¢ikarilamayabilir. O zaman
yapilacak is, beyazlatma (ing. bleaching
blanchiment) metodlarina basvurmak-
tir. ‘

Beyazlatma igin, oksijenli su (hyd-
rogen peroxide), chloramine- T, hipok-
larit’lerden javel suyu (cau de Javel)
veya sodyum Kklorit (sodium chlorite),
klordioksit (chlorine dioxide) veya po-
tasyum permanganat (potassium per-
manganate) banyolarina basvurulur.

4- Arsiv belgelerinin diizlestiril-
mesi:

Diizlestirme (Ing. flattening), arsiv
belgelerindeki kivrimlarin, siskinlik-
lerin ortadan kaldirilmas1 islemidir.
Bunun icin hafif¢e nemlendirilmis bel-
ge, siinger kagidi (buvard) arasinda
preslenir.

5- Arsiv belgelerinin dezasidifikas:
yonu:

Arsiv belgelerini tahrip eden unsur-
lardan biri, belki en onemlisi, bu belge-
lerin ihtiva ettikleri asit derecesidir.
Bu, k&gidin imal edilmesi safhasinda
kullanilan kimyevt maddelerden oldugu
kadar, belge iizerindeki miirekkepten
veya hava kirliliginden de hasil olabil-
mektedir. Asit derecesinin fazlaligi,
zamanla arsiv belgelerinde gevrekiesme
meydana getirmekte ve onlara kolayca
yirtilabilir veya pargalanabilir bir
durum kazandirmaktadir.

Asit derecesi yiiksek olan kagittan
arsiv belgeleri i¢in yapilacak tek sey,
onlar1 dézasidifiye (ing. deacidificati-
on; Fr. désacidification) etmek, yani
asitten arindirmaktir. Dezasidifikasyon
suretiyle, kagidin i¢indeki veya yuka-
rida belirtildigi gibi, degisik sekillerde
ortaya c¢ikan fazla asit ndtralize edil-
mis olur. Dezasidifikasyon kuru ve sulu
olmak lizere, degisik metodlarla yapilir.

a- Sulu dezasidifikasyon metodlari

Bu tiir dezasidifikasyon, miirekkebi
suda- dagilmayan arsiv belgelerine tat-
bik edilir. Otto Schierholtz tarafindan

1936 yilinda Toronto’da gelistirilmistir,

- iki banyolu dezasidifikasyon usu-
li:

Nisbeten iyi korunmug, davanikh
argiv belgeleri, birbirini takibeden
20’ser dakikalik siirelerle iki eriyikte
banyo edilerek, bunlarin asidi notralize
edilir. Birincisi, % 15 nisbetinde sey-
reltilmis kalsiyum hidrat (calcium hyd-
roxide); ikincisi ise yine bu nisbette
suda seyreltilmis kalsiyum bikarbonat
(calcium bicarbonate) banyosudur. Bi-
rinci banyo ile kagittaki asit nétralize
edilir. Ikinci banyo ile de, fazla nis-
betteki kalsiyum hidrat, kalsiyum kar-
bonata cevrilir. Ikinci banyoda, mag-
nezyum karbonat (magnesium carbona-
tes) da kullanilabilir. Bu islemlerden
gecen belgeler bildhare kurumaya bira-
kilar. Giiniimiizde yabanci iilke arsiv-
lerinde vaygin olarak kullanilmaktadir.

- Tek banyolu dezasidifikasyon usu-
li:

Bu usul ilk defa 1957 yilinda, Ame-
rikan Millt Arsivi restoratorlerinden J.
Gear tarafindan denenmistir.

Bu tek banyolu dezasidifikasyon
usuliinde, arsiv belgelerine magnezyum
bikarbonat (magnesium bicarbonate)
igerisinde, 20-30 dakika arasinda banyo
yaptirtlir.

William J. Barrow, magnezyum bi-
karbonat: piiskiirtmek suretiyle dezasi-
difikasyonda kullanmistir,

Avyrica, ingiliz W.H. Langwell’in, in-
giliz Devlet Arsivi'nde kullandig:i bir
usulle, arsiv belgeleri, disodium pyrop-
hosphate ve potassium ferrocyanide ka-
risgimi  ile ve buharlastirma yoluyla
dezasidifikasyon islemine tabi tutul-
makta, bildhare soda karisimli suda
yikanmaktadirlar.

Sulu dezasidifikasyon metodlar: ile,
serbest asit notralize olmakta ve tuzlari
yize ¢ikararak, ileride olabilecek asit-
lesme Onlenmekte ve dolayisiyla kagi-
din mukavemeti arttirilmaktadir. Bu u-
suller, tatbikatda, asidin notralizasyonu
yani sira, bazi zararli maddelerin de a-
¢iga ¢ikmasini saglamaktadir.

Biitin bunlara karsilik, sulu deza-
sidifikasyon metodlarinin mahzurlu ta-
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raflar1 da vardir. Once kullanislar tec-
riibe ister. Tatbikat:i da zaman alir. Her
arsiv belgesinin tek tek isieme tabi tu-
tulmasi icabetmektedir. Ayrica, her ge-
sit arsiv belgesi, sulu dezasidifikasyon
metodlary ile asitden arindirilamaz ve-
ya aside karsi notralize edilemez.

b- Puskirtme veya buharlastirma

yoluyla, sulu olmayan dezasidifikasyon
metodlary;

Bu tir dezasidifikasyonda, sulu
kimyevt maddeler verine. magnezvum
asetat (magnesium acetate), baryum
hidrat (barium hydroxide ve magnez-
yum metilat) (magnesium methoxide)
gibi, organik ¢oziiciiller (solvents)
kullanilir. Bu malzemeler piiskirtme ile
veya otoklav igerisinde 24-36 saat
arasinda bir sire ile belgelere tatbik
edilirler.

Sulu dezasidifikasyon metodlarina
nazaran, bu metod daha az tesirlidir.
Ustelik, baz1 solventler nefes vollarini
ve elleri tahrip etmekte, ayrica kolavca
buharlastiklarindan, arsiv belgelerinde
kuruma ve kirilmalara sebebiyet ver-
mektedirler.

¢- Kuru dezasidifikasyon metodlart:

Bu metodda, arsiv belgelerinin de-
zasidifikasyonu, {izerlerine gaz piis-
kiirtmek veva buharlastirma voluyla
yapilir.

- Amonyak (ammonia) gazi ile:

Daha ¢ok hassas ve asiri1 derecede
yipranmis, miirekkebi suda ¢oziilen ar-
siv belgelerine tatbik edilir. Kapal bir
dolap igerisinde tutulan arsiv belgeleri,
24-36 saat siire ile amonyak gazi tesi-
rinde birakilirlar. Bu usul ilk olarak,
Delhi Millt Miuzesi'nde ve Sovyetler
Birligi’nde kullanilmistir.

- Cyclonexylamine varbonate ile!

Bu usul degisik kimyevi maddeler
kullanmak suretivle, ilk defa Ingiliz
W.H. Langwell tarafindan denenmistir

- Cyclonexylamine carbonate, gaz
halinde piiskiirtiilerek veya bugulastir-
ma yoluyla (vapour phase deacidificati-
on) kullanilabilmektedir. Suda ve bazi
organik maddelerde erir. Cok tesirli ol-
masina karsilik, zehirleyici oldugun-
dan, kullanirken dikkatli olunmahidir.
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6- Arsiv belgelerinin dezenfeksiyo-
nu:

Arsiv  belgelerinin dezenfeksiyonu
ile ilgili olarak, daha ©nce ’'Arsiv
Malzemesinin Dezenfeksiyon Metodlart’
baslig1 altinda genis bilgi verilmisti.

Restorasyon Metodlar::

Restorasyondan dnce yapilmasi ge-
rekli biitiin galigmalar tamamlandiktan
sonra, sira tatbik edilecek restorasyon
metodunun segimine gelir.

Belgeler, eksik veva kopmus kisim-
larin tamamlanmasi, delinmis kisimla-
rin doldurulmasi gibi kiigiik bazi tami-
ratlarla saglamlastirilir. Avrica, biitin
bunlarin disinda, arsiv belgelerinin res-
torasyonunda, "klasik" ve "modern" res-

torasyon metodlarinin segimi s6z konu-
sudur.

Klasik restorasyon metodlarinda,
klasik tamir malzemesi kullanilir. Mo-
dern restorasvon metodlar1r ise tekno-
lojik gelismelerin imkanlarindan genis
Ol¢ide vararlanmaktadir. Gelistirilen
veni cihazlar ve sentetik maddeler, mo-
dern restorasyon metodlarinda kullanil-
ma imka&ni bulmuslardir.

Degisik  Cins _Arsiv_ Belgelerinin
Restorasvonu:

1- Papiriislerin restorasyonu:

Arsivlerimizde bulunmamakla bera-
ber, papiruslerin restorasyonu hakkinda
kisa da olsa, ac¢iklayici bilgi vermekte
varar vardir.

Tahribe ugramis papiriisler, arka
yizlerine ipek miislin veya Japon kagi-
d1 vapistirilmak suretiyle saglamlasgti-
rilirlar. Ipek miislin, japon kagidina na-
zaran daha dayamkli ve uzun Omiirli-
dur.

Papiriislerin  restorasyonunda  bir
baska yol, papiriisleri iki cam veya
plexiglas arasinda muhafaza etmektir.

2- Parsomenlerin restorasyonu:

Bunlarin restorasyonu biiyiik bir us-
talik ister. Kiiflenmis, yipranmis, delin-
mis, vanmi§ ve sertleserek kirilmig par-
somenler ig¢in ayr1 ayri restorasyon
usulleri vardir.

Kiiflenmis parsomenler, umumiyectle
dezenfekte edilerek veya lekeleri ¢1-
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karilarak restore edilirler. Bunlarin
dezenfeksiyonu, otoklavda, aldehid for-
mik veya trioksimetilen ile yapulir. ‘Le-
keler ise, sodyumbikarbonat veya oksi-
jenli su kullanmak suretiyle cikartilir,

Yirtilmis parsomenler, ayni ozelligi
tasiyan bir diger parsomenle arka tara-
findan nisasta kolas: ile yapistiriimak
suretiyle tamamlanir. Bu islem sirasin-
da, kolaya bdceklerin gelmemesini sag-
lamak iizere, igerisine ‘cequartyl’ denen
kimyevt madde ilave edilir. Bilahare,
restorasyonu Yyaptlan parsomen belge
prese konur.

Delinmis parsomenler de, aynl me-
todla, Trestorasyonu yapilacak parso-
menin ozelliklerini tastyan bir. parso-
men, pargasiyla tamir edilirler. Ancak
bu islem, daha titiz bir calismay1 ge-
rektirir.

Yanmig parsomenlerin restorasyo-
nunda iki yol takip edilir. Birincisinde,
yanmaktan kurtulmus parsomen eger
belgenin buyiik bir kismini teskil edi-
yorsa, bir pargémen par¢asl ile esas bii-
yiikligiine tamamlanir. Eger yanmak-
tan kurtulmus parca ¢ok kiigiik ise, bu
takdirde de, bu kiigiik par¢a normal bir
parsomenin ortasina yapigtirilir.

30°C’den fazla sicaklik ve %40’dan
asagl nem, parsomenleri sertlestirerek
kirilmalarina yol agar. Sertlesmis ve
kirilmis parsomenler nemlendirilmek
suretiyle sekillendirilirler. Daha sonra
da prese konurlar. Nemlendirmede, su
veya balein, jelatin ve tetra klorir ka-
risimlar1 kullanilir.

3- K4agitlarin restorasyonu:

Arsiv dokiimantasyonunun g¢ogunlu-
gunu umumiyetle kagit belgeler teskil
ettiginden, dolayisiyla restorasyon ¢a-
lismalarinin agirhifn da kagit belgeler
iizerinde toplanmistir.

a- Klasik metodlarla kagit belgele-
rin restorasyonu:

Klasik metodlarla, ancak yipranmis,
yirtilmis ve bdcekler tarafindan tahrip
edilmis belgeler restore edilebilir. Bu
arada kaplama, yama, takviye ve dub-
laj gibi islemler de klasik veya an’ane-
vt denilen metodlarla yapilabilir.

Yanmis, karbonlagmis veya uzun sii-

-

re su ile temasta kalmisg belgeler igin
ozel restorasyon metodlari gelistirilmis’
olup, bunlar 'Modern metodlarla kagit
belgelerin restorasyonu’ basligi altinda
incelenecektir.

b- Modern metodlarla kagit belgele-
rin restorasyonu:

Klasik metodlara nazaran daha kg-
ristk olmalarina, iistelik pahali teknik-
leri gerektirmelerine ragmen, giiniimiiz-
de arsivlerde c¢ok yaygin olarak kulla-
nilmaktadirlar.

- Koruyucu vernik usulii:

Su gegirmeyen ve igerisine bdcek ve
mantar Gldiiriicii (ensektisid ve fonsi-
jid) maddeler katilmis jelatinli bir so-
liisyonun veya vernigin, k&git belgenin
iki yiiziine tatbik edilmesi esasina da-
yanir.

Bunlardan en ¢ok kullanilan Japon
vernigi, % 20 aseton, %75,5 anyl asetat
%1,5 camphre (kafuru) ve %3 pudra kai
risimindan yapilir.

Jelatinle hazirlanan verniklerde, za-
manla kirtlma ve sararma goriiliir. Ase-
tonlu verniklerle yapilan restorasyonlar
ise fazla uzun Oomiirlii olmamakta, kul-
Janma neticesinde vernik kabuk taba-
kast ¢abuk asinmaktadir.

Koruyucu vernik usulii ile yapilan
restorasyonlarda dikkat edilecek husus,
temizlik isinin, daha onceden ¢ok itina-
11 bir sekilde yapilmasi gerektigidir.

- Sentetik varaklarin kullanilmasi,
laminasyon ve plastifikasyon usulleri:

Seliilloz asetat (cellulose acetate),
polyethylene, polyvinly ve methacrylate
gibi sentetik maddelerden yapilmis va-
raklarin, belge iizerine presleme yoluy-
la tatbikidir. Bu presleme neticesinde,
belge, sentetik varaklarla plastikles-
tirilmis olur. Bu plastiklesmeyi sagla-
mak igin, seliiloz asetata bir plastikles-
tirici madde (plastifiant) ilave edilir.

Bu teknigin bulunmasinda ve gelis-
tirilmesinde, Amerikan Millt Arsivi 6n-
ciiliik yapmistir. Bir hidrolik pres yar-
dimiyla (hydraulic flatbed lamination),
belgenin her iki yiiziine 20 saniye igeri-
sinde, 140-150°C sicaklikta ve cm 2 ye
22-36 kg. basingla selilloz asetat tatbiki
esasina dayanir.
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Daha sonralar1 bu sistem gelisti-
rilmis, seliloz asetatla birlikte saf ipek
kagid1 kullanilmistir. Bu teknigi, 1938
yilinda Amerikali William J. Barrow
gelistirmistir. Islem sirasinda kullandig:
cihaza laminatdr adini verdiginden, bu
usule ’laminasyon metodu’ veya kendi
ad1 ile’ Barrow metodu’ denmistir.

Laminasyon, temizlenmis, dezenfek-
te ve dezasidifiye edilmis belgelerin,
seliiloz asetat ve benzeri sentetik va-
raklar yardimiyla, buharda isitilan diiz
bir pres veya elektrikle 1sitilan rotatif
bir presle kaplanmasi islemidir. Lami-
nasyon, belgenin hava ve diger dis te-
sirlerle olan temasini kesmekte ve tam
bir saglamlik kazandirmaktadir. Degi-
sik laminasyon metod ve teknikleri ge-
listirilmis olup, bunlara asagida isaret
edilmistir.

- Sicak laminasyon veya Barrow
usulii:

Bu usul, asag1 yukar: elli yildir kul-
Janiimaktadir. Barrow metodu, 140-
150°C sicaklikta ve cm? ye 22-36 kg.
basingla, seliiloz ipek k&gidini, seliiloz
asetat kagidi yardimiyla, restore edile-
cek dokiimana yapistirmak veya kapla-
mak esasina dayanir.

Dezenfekte edilen, yirtik yerleri ve
delikleri saf seliiloz veya asetat kagidi
ile kapatilan, bu arada kagidinin ve
miirekkebinin asiditesi notralize edilen
belge, laminasyona hazirlanir.

Barrow metodunda, sulu veva kuru
dezasidifikasyon usullerinden yararla-
nilabilir. Restore edilecek belge, kagi-
dinin ve mirekkebinin asiditesi gideril-
mek ve iizerindeki lekeler ¢ikarilmak
iizere, iki deri parcgasi arasina konula-
rak iki banyodan gegirilir. Birinci
banyo %15 kalsiyum hidrat, ikinci ban-
yo ise %20 kalsiyum bi karbonat ihtiva
eder. Belge birinci banyoda 15 dakika,
ikincisinde 20 dakika birakilir. Ikinci
banyodan sonra belge kurumaya terke-
dilir.

Biitiin bu islemlerden sonra, sira la-
minasyona gelmistir. Tatbikatta, ’bir
kat saf seliilloz ipek kagidi + bir kat
asetat kagidi + belge + bir kat asetat
kagid1 + bir kat saf seliiloz ipek kagidr
koymak suretiyle, arsiv belgesi laminas-
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yona hazirlanir. Bu sekildeki yerlestir-
me bir sandvi¢ goriiniisiinde oldugun-
dan, buna arsiv terminolojisinde, lami-
nasyon sandvigi’ denir.

Hazirlanan laminasyon sandvici, la-
minatorde iki yuvarlak ¢elik silindirin
arasindan gegirilir. 140-150°C sicaklik-
ta seliiloz asetat erir ve ipek kagidi ile
belgenin birbirine yapismasini temin e-
der. Laminatorden ¢ikan laminasyon
sandvigi, bir biitiin olarak birbirine
yapismis ve plastiklegsmistir. Bu islemi
takiben, belgeleri diizlestirmek igin
presleme yapilir.

Barrow metodundan ¢ok iyi netice-
ler alinmaktadir. Belgenin yanmaya,
lekelere ve yirtilmaya karst tam bir
dayanmiklilik kazanmasi, bu metodun
sagladiglr en biiylk yararlardir. Ancak
sistem pahalidir. Giiniimiizde zengin iil-
kelerin, arsivcilik tekniklerinde ileri
gitmis arsivierinde kullanilmaktadir.

William J. Barrow’un agtigi bu yol-
daki galisma ve arastirmalar, daha son-
raki yiullarda ¢ok ilerlemis, diger sen-
tetik maddeleri de kullanabilen, 'Mora-
ne’, Mipofolic’, 'Genotherm’, *Hennec-
ke’, Postlip Duplex’ ve ’Dispro’ gibi,
metod ve sistemler gelistirilmistir.

'Morane (dry-mounting photagrap-
hic press) metodu, ingiltere’de Ashford
Middlesex’ deki Morane Plastic Co. Ltd.
tarafindan gelistirilmistir. Yapistirici
ile 80 C sicaklikta, selilloz diasetad
(cellulose diacetate) ve seliiloz triasetad
(celulose triacetate) kullanilmaktadir.

'Mipofolic’ (dry-mounting photog-
raphic press) metodu, II. Dinya Harbi
sirasinda Alman ordusunca, 6nce hari-
talarin laminasyonunda, daha sonra da
Almanya’da arsiv dokiimanlarinin la-
minasyonunda kullanilmistir. Oda si-
cakliginda, cm2 ye 6 kg. basing altinda,
yapistirilacak madde ile polvinli klorid
(polyvinyl chloride) tatbik edilmesi esa-
sina dayanmaktadir.

*Genotherm’ (rotary lamination au-
tomatic) metodu, 70°C sicaklikta, cm2
ve 4,5 kg. basingla polvinli klorid (pol-
yvinl chloride) tatbik edilmesidir. Ta-
mamen otomatik olarak ¢alisan sistem,
biyik boy dokiimanlarin, ozellikle ga-
zetelerin laminasyonunda kullaniimak-
tadir.
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*Hennecke’ (rotary lamination-Kasc-
hiermaschine-) metodu, Fedaral Alman-
ya’da Louzawuke Weil tarafindan bu-
lunmug ve Ultraphan Hk markasi1 ile
gelistirilmistir. Sistem 80°C sicaklikta
ve cm? ye 30 kg. basingla seliiloz asetad
tatbiki esasina dayanir. Laminasyonda,
'Kaschiermaschine’ (Type 42 rotary la-
minator) denilen,: laminator kullanilir.
imalatcis1 Federal Almanya’da Birling-
hoven’deki Karl Hennecke Firmasy'dir.
Laminator yaklasik 5,000 DM. tutarin-
da olup, dakikada 1-2,5 m. uzunlugun-
da dokiimanin laminasyonunu yapabil-
mektedir. Bu, bir giinde 1500-3000 yap-
raklik belgenin laminasyonu demektir.
Bugiin Almanya’da Koblenz, Diissel-
dorf, Marburg ve Hollanda’da Haque
arsivierinde kullaniimaktadir.

'postlip Duplex’ (drv-mounting pho-
tographic_ press) metodu, 85°C sicak-
likta, cm? ye 9 kg. basingla, polvinli
asetad (polyvinyl acetate) ve magnez-
yum acetad (magnesium acetate -acid
acceptor-) yardimiyla, ipek kagidinin
laminasyona tabi tutularak belge lize-
rine tatbik edilmesidir. Ingiliz W.H.
Langwell tarafindan, Public Record
Office (Ingiliz Devlet Arsivi)’deki res-
torasyon caligmalart strasinda gelisti-
rilmistir.

Dispro’ (rotary lamination) metodu,
daha ¢ok kitaplarin laminasyonunda
kullanilmaktadir. British Museum (yeni
ad1 ile British Library-ingiliz Millt
Kiitiiphanesi)’da, kitap patalojisi lize-
rindeki calismalar sirasinda gelisti-
rilmistir. Bu metodda. laminator si-
cakda degil, sogukda calisir. Ipek ka-
gid;, cm ye 9 kg lik basingla ve
akrilit risin (acrylate resin) yardimiyla,
kitap sayfasi iizerine tatbik edilir.

-Soguk laminasyon veya Hint usulii:

Laminatdrlerin ¢ok pahali olmasiy,
ayrica 140-150°C arasindaki sicakligin
bazi arsiv belgelerine ve iizerindeki
miirekkebe zarar vermesi, Hindistan’da
Yeni Delhi Arsivi Teknik Servisi Sefi,
kimyager Yash Pal Kathpalia’nin daha
pratik ve daha ucuz bir sistem gelistir-
mesine yol agmistir. Kathpalia, sicaklik
yerine aseton (acetone) gibi soguk bir
eriyik kullanarak, soguk laminasyon u-
suliinii bulmustur. Bu metoda, kullani-

fan maddeye atfen soguk laminasyop
bulanin memleketine atfen de HinE
usulii denmistir.

Soguk laminasyonda kagit arsiv be].
gelerinin hazirlanisi, tipki Barrow me.-
todunda oldugu gibidir. Once belgelerin
dezenfeksiyonu ve dezasidifikasyony
yapilir. Bilahare laminasyon sandvij-
ci,ipek kagid: + asetat kagidi + belge +
asetat kagidi + ipek kagidr’seklinde hg-
zirlanir. Bunlara diiz bir cam satih {ize-
rinde, elle ¢alisan kauguk bir rulo ile
ve biitiin yiizlere sivi aseton tatbik edj-
lir. Daha sonra bu laminasyon sandvici
silikonlu kagit arasinda prese konur’
Bir siire yapismasi ve kurumasi bekle.
nir. Burada aseton yapistiricl gorevj
gormektedir. Dikkat edilecek husus
asetonun kurumasindan oOnce preslcme:
nin yapilmasidir.

Soguk laminasyon, tatbiki ve kul-
lanilmasi kolay, maliyeti ucuz bir usul-
diir. Bu usulle, renkli plan, resim ve
benzeri dokiiman,renk degistirme tehlj-
kesinden uzak, emniyetli bir sekilde
restore edilebilmektedir. Soguk lami-
nasyonu, mekanik olarak yapabilen ma-
kineler de gelistirilmistir.

4- Ozel restorasyon gerektiren arsiv
malzemesinin restorasyonu:

Harita ve planlar, ciltli belgeler
mikrofilmler, sinema filmleri, ses bant:
larl, plaklar, mithiirler ve benzeri arsiv
malzemesi Ozel restorasyonu gerektirir-
ler.

-Harita ve planlarin restorasyonu:

Harita ve planlarin restorasyonun-
da, kagit belgelere tetbik edilen usuller
uygulanir. Bunlarin biiylik ¢ogunlugu
renkli oldugundan, restorasyondan dnce
renklerinin ¢ikip ¢ikmadigr mutlaka-
tesbit edilmelidir. Bu tiir malzemenin
restorasyonunda, once, delik ve bosluk-
lar ayni kalinlik ve renkte kagitlarla
doldurulur veya tamamlanir. Bildhare
arkalarina sirt gegirilir veya her iki
yiize kaplama yapilir. Ancak ¢ok yip-
ranmis harita ve pl&nlar i¢in laminas-
yon metodlarina basvurulur. Bunlarin
laminasyonu da diger belgelerin lami-
nasyonu gibidir. Laminasyon sandvigi
ise, miirekkep kurutma kagid: (blotting
paper), taflon (tafflon), ipek miislin
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(muslin), seliloz  asetad (cellulose
acetat) strasiyle hazirlanir, Bunlarin
laminasyonunda cm vye 27-40 kg. ba-
sing saglamak gerekmektedir.

Sirt gecirmede, sert ve sk doku-
nuslu olmayan kumaslar tercih edilir.
Yikanmamis keten ve Hollanda bezi,
giinimiizde arsivlerde en fazla tercih
edilen restorasyon tamir malzemele-
rindendir. Kaplama isinde, Japon kagi-
d1 ve ipek miislin de kullanilir. Sirt
gecirme ve kaplama islemlerinden son-
ra, 6n yuz Ozel bir vernikle sivanir.
Bilahare, harita ve planlarin etrafi ku-
mag seritlerle gevrilerek dokiimanlarin
biitliniinde saglamhik saglanir ve resto-
rasyon tamamlanir.

Rulo halindeki biiyiik boy belgeler,
keten veya pamuk kumasla kaplanirlar,
Biiyiik boy belgelerin restorasyonu zor-
dur. Bunun i¢in, bu tiir belgeler numa-
ra verilerek parcalara ayrilir ve bu se-
kilde sokilldiikten sonra tamir edilir,
bilahare parcgalar tekrar birlestirilir.

-Gazete ve mecmualarin restorasyo-
nu

Gazete ve mecmualarin restorasyo-
nu, her sayfanin her iki yiiziiniin ince
kagitla kaplanmasi seklinde yapilir.

-Ciltli belgelerin restorasyonu:

Ciltli belgelerin restorasyonu ozel
bir itina ister. Ciltli belgeler sokiilerek,
sayfalar tek tek tamir edilirler. Daha
sonra, orijinal cildine uygun bir sekilde
tekrar ciltlenirler. Cilt kapaklarindaki
tahrip olmus deri kisimlar, ayn1 renk,
cins ve kalinliktaki pargalarla degisti-
rilirler. Tezhibli ve minyatiirlii ciltlerin
restorasyonu biliyik bir ustalik ister.
Restorasyonu tamamlanmis ciltlere, bg-
cek ve mantarlara karsi koruyucu bir
balmumu siiriiliir.

-Mikrofilm ve filmlerin restorasyo-
nu:

Mikrofilmler, sinema filmleri, ses
bantlari, plaklar ve benzeri malzemenin
restorasyonunda bir takim 06zel teknik-
ler gelistirilmistir.

Bu tiir malzemenin restorasyonun-
dan oOnce, muhafazasina itina edilme-
lidir.

Bu malzemelerden mikrofilmler, ru-
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lo, §erit veya tek olarak saklanabilirler.
Arsivlerde saklanmak lizere gekilmis o-
lan mikrofilmler, umumiyetle rulo ola-
Fak ve kursun karisimli teneke kutular
}cerxsinde muhafaza edilirler. Bunlar
tleride herhangi bir tahribata veya
kayba ugrayabilecek olan orijinallerin,
kopyalarini elde bulundurmak maksa-
diyla ¢ekilip saklanirlar, Eger mik-
rofilmler ¢alisma gayesi igin kullani-
lacaklarsa, bunlarin serit (35 mm. lik
filmde 6 adet tek kare, azam? uzunluk
230 mm.) olarak veya tek tek (70 mm.
i%k filmlerde) muhafazasi tavsive edi-
ir.

Tek veya serit halindeki mikrofilm-
fer, saydam kagit ve plastikten vapilmis
muhatazalar igerisinde, kart gibi tasnif
edilerek saklanabilir. Bunlarin mekanik
yolla secimi disiiniilmekte ise, bu du-
rumda tek mikrofilmler elle veya maki-

ne ile galistirilan delikli kartlara veya
zarflara da konabilir,

Arsivlerde, karton kutular igerisine
yerlestirilen bobinler, metal mahfaza-
larda (6zel surette yvapilmis dolaplarda)
muhafaza edilirler. Pratikte kullanilan
dolaplar ise, 8 cekmeceli olup, her ¢ek-
mecede 48 bobin saklanabilmektedir.

Arsivlerde mikrofilmlerin muhafa-
zasi i¢in, Ozel surette insa edilmis
depolarin bulunmasi, bugiin ka¢inilmaz
olmustur. Ancak pratikte ¢ogu zaman,

ayr1 bir depo insasi miimkiin olama-
maktadir.

Mikrofilmler igin en biiviik tehlike,
viksek sicaklik, rutubet ve tozdur.
Mikrofilmler igin 12-15° sicaklik ve
% 40-60 nem derecesi, en uygun muha-
faza sartlarindandir. Fizikt ve kimyevt
zararlt unsurlara karsi gerektiginde
filmler yikanmalidir. Mikrofilm ve si-
nema filmleri tizerinde goriillen mikros-
kopik lekeler, kimyevt banyolarla c¢i-
kartilmaga calistimahdir. Ayrica, film-
ler eskimeye karsi, periyvodik siirelerle
gozden gegirilmeli ve siiresi dolmus
filmler yenilenmeli, saglam kopvalari-
nin ¢ikarilmasi yoluna gidilmelidir.

Mikrofilmler disinda kalan, sinema
filmleri ig¢in s6z konusu olabilecek
tehlikeler de; yangin, ¢cok kullanilma-
dan dolayi eskime ve yirtilma, su, ru-
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tubet ve fazla kuru havadir. Sinema
filmleri, 13-15°C ve %50 nem derece-
sinde muhafaza edilmelidirler. Sik sik
havalandirma ¢ok onemlidir.

Arsivlerde, filmler umumiyetle i¢
kopya olarak muhafaza edilirler. Bi-
rinci kopya orijinal niisha olup, nega-
tifdir. ikinci kopya negatif, iiciincii
kopya ise pozitifdir. Bu sekilde, her-
hangi bir kazaya karsiher tiirl emni-
yet tedbiri alinmis olmaktadir.

-Fotograflarin muhafazast:

Fotograflarin muhafazasina gelince,
fotograf negatifleri, 151ga ve rutubete
kars1 sarilmiy olarak veya kagit poset-
ler icerisinde, kutularda ve ¢ekmeceli
metal fisliklerde, 1siktan korunmus ola-
rak muhafaza edilmelidir. Pozitiflerin
ise, dosya ve albiimler igerisinde ve iki
bant arasinda veya asihi olarak muha-
fazast yoluna gidilmelidir. Bu arada,
yesil kliselerin mutlaka zarflanmasi
gerektigi hususu unutulmamalidir.

-Ses bantlar1 ve plaklarin muhafa-
zasl:

Ses bantlari ve plaklar ise, agiri Si-
cak, soguk, rutubet ve tozdan koruna-
cak sekilde muhafaza edilmelidirler.

Bantlar, tek tek ve Ozel teneke ku-
tular igerisinde ve manyetik tesirlerden
uzak bir sekilde muhafaza edilmelidir-
ler. Ayrica iki yil hi¢ kullandmayan
bantlar, dinleme cihazindan hizla gegi-
rilerek havalandirilmali ve bdylece se-
ritlerin birbirine yapismas: Onlenmeli-
dir. _

Plaklar ise,toz ve rutubete karsi ko-
ruyucu, yumusak kenarli kutularda ki-
Iif igerisinde ve dik olarak, yan. yana
dizilmis ve tercihan tahta raflarda mu-
hafaza edilmelidirler. Plaklar i¢in,20
sicaklik ve %50 nem derecesi uygun
muhafaza sartlarindandir.

-Miihiirlerin muhafazasi ve restoras-
yonu:

Ozel restorasyonu gerektiren argiv
malzemelerinden olan miihiirlere gelin-
ce, bunlardan balmumu ile yapilmis ve
tahribe ugramis olanlar, yine balmumu
ile restore edilirler. Madent miihiirler
ise, paslanma ve asinmaga kars1 ozel
verniklerle boyanirlar. Bunlar kutu,

zarf, keten veya kenevirden yapilmig
ozel keseler icerisinde muhafaza edj-
lirler.
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