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Active directory

Extranet

Intranet

Palvelinklusteri

Pilvipalvelut

Portaali

Tietokanta

Toimialue

Www-palvelin

Palvelinohjelmistojen tukipalvelu kayttajahallintaan
jaresurssien jakamiseen.

Organisaation tai yhteison ja asiakkaan tai yhteisto-
tyokumppanin kayttoon tarkoitettu verkkopalvelu tai
verkkosivusto

Organisaation tai yhteison sisdiseen kayttoon tarkoi-
tettu verkkopalvelu tai verkkosivusto

Useamman palvelimen liitetty kokonaisuus, mitka
suorittavat samaa tai eri palvelua.

Tietoteknisia palveluita, joita tarjotaan verkon vli-
tykselld. Kéyttajan ei tarvitse tietad resurssien sijain-
tia eik& huolehtia toiminnasta tai yllapidosta.

Verkkopalvelu, jolla voidaan jarjestaa seka luoda
yhteyksia eri tahojen vélille.

Tietovarasto. Joukko tallennettuja tietoja, elektroni-
nen datakokoelma.

Useamman tietokoneen muodostama joukko, joista
ainakin yksi on palvelin. Toimialueen tietokoneita
voidaan hallita keskitetysti.

Hallinnoi www-sivujen saatavuutta kayttajille.
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1 JOHDANTO

Tiedonhallintaratkaisut ovat tarkedssa osassa nykyajan organisaatioissa.
Tiedonhallintaratkaisuja kdytetadn seké yrityksen siséiseen viestintdan etta
asiakkaiden kanssa. Jotta tamé olisi mahdollista, on tarjolla useita tuotteit-
ta ja tekniikoita toteuttaa organisaation tiedonhallinta. SharePoint tarjoaa
yhden ratkaisun organisaatioiden tiedonhallintaan.

Tyon toimeksiantajana on Hameen ammattikorkeakoulu (mydhemmin
HAMK). HAMK on Kanta-Hameessd, Eteld-Pirkanmaalla sek&d Uudella-
maalla toimiva ammattikorkeakoulu, joka tarjoaa ammattikorkeakoulutut-
kintoon sekéd ylempaan ammattikorkeakoulututkintoon johtavaa koulutus-
ta. HAMKilla ja toiseen asteen koulutusta tarjoavalla Hdmeen ammatti-
instituutilla on henkil6stdéd noin 800 ja opiskelijoita noin 8 000. HAMK
toimii kuudella koulutusalalla ja koulutusohjelmia on 27. HAMK tarjoaa
myo6s ammatillisia erikoisopintoja, lisé- ja tdydennysopintoja ja avoimen
ammattikorkeakoulun opintoja. Ammatillinen opettajakorkeakoulu on osa
HAMKia.

Opinnaytetyossa tutkitaan SharePointia, sen historiaa ja asennusta. Histo-
ria aloitetaan SharePoint 2001 versiosta. Seuraavana vuorossa ovat Share-
Point 2003 ja SharePoint 2007, kunnes péastdan SharePoint 2010 versi-
oon. Tybssd perehdytddn lyhyesti SharePoint 2010 -tuotteisiin ja -
tekniikoihin. SharePointin vaatimukset ja tietoturva ovat keskeinen osa
asennusta ja kayttod. Namé kaydaan l&pi, jotta lukija ymmartéaa turvallisen
ja tehokkaan ympariston merkityksen.

Tavoitteena on tehdd mahdollisimman kattava ja hyddyllinen SharePoint
paketti, jota kasitelladn eri ndkokulmista. Tavoitteena on saada lukijalle
kuva siitd mita kaikkea on hyva tietdd ennen SharePointin asennusta ja
kayttoonottoa. Tavoitteena on myods opastaa lukijaa SharePointin asennuk-
sessa. Asennus kaydaan lapi nopeasti ja yksinkertaisesti oletusasetuksilla.
Ké&ytdnnon osuudessa testataan SharePoint Foundation 2010 tuotetta ja sen
ominaisuuksia.

SharePoint materiaali tuotetaan HAMKille opetuskéyttéon. Materiaalia
voitaisiin hyddyntad esimerkiksi erikoistumisprojektin johdattelumateriaa-
lina. Lopullinen tuotos on itse opinndytetyo.
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2 SHAREPOINT

SharePoint on tiedonhallintaratkaisu. Yrityksen siséinen tai ulkoinen yh-
teistydn tehostaminen tapahtuu hyodyntdmalla Microsoftin teknologioita.
SharePoint on myos lyhenne, joka koostuu yhdesta tai useammasta Mic-
rosoft SharePoint -tuotteesta tai -tekniikasta. (Microsoft SharePoint n.d.).
SharePointilla voidaan tehd& erilaisia alustoja ja kokonaisuuksia. Naita
voidaan muokata tarpeen mukaan ja ne koostuvat osista. Né&itd osia ovat
esimerkiksi yhteistyotoiminnot, portaalit, dokumenttienhallinta ja haku-
palvelut. (Mika SharePoint on? 2012.)

Tiedonhallinta pitaa sisallaan datan ja siihen liittyvan metatiedon. Tiedon-
hallinnan tarkoituksena on tallentaa ja jarjestdd ndma tiedot ja tiedostot
niin, etta ne sailyvat kaytettadvina ja luotettavina. Myos tietoturva ja tie-
tosuoja tulee varmistaa alusta loppuun. (Miksi tiedonhallintaa ja jatkokéyt-
t6a? 2011.) Alan Frostin (2010) kokoamien tietojen mukaan tiedonhallinta
tarkoittaa sité, etté oikea tieto on oikeiden ihmisten saatavilla. Se tarkoittaa
sitd, etta varmistetaan, ettd organisaatio voi oppia ja se voi hakea seka
kayttaa tietoa sovelluksissa, joissa niita tarvitaan.

2.1 SharePoint 2010 tuotteet ja tekniikat

Microsoft Office (2012) jakaa SharePoint 2010:n viiteen tuotteeseen tai
tekniikkaan. Nama viisi tuotetta ja tekniikkaa ovat Microsoft SharePoint
Foundation 2010, SharePoint Server 2010, SharePoint Online, SharePoint
Designer 2010 sekéd SharePoint Workspace 2010. Naistd SharePointin to-
tetus tuotteita ovat SharePoint Foundation ja SharePoint Server.

Microsoft®

~ SharePoint 2010

Kuva 1 Microsoft SharePoint 2010 -logo. (Microsoft SharePoint 2010 2011.)

2.1.1 SharePoint Foundation 2010

Microsoft SharePoint Foundation 2010 on perustekniikka, jonka edeltdja
on Windows Sharepoint Services. Jokainen SharePoint-sivusto perustuu
SharePoint Foundation tekniikkaan. (Mik& SharePoint on? 2012). Share-
Point Foundation -tuotteella voidaan saada aikaan erilaisia sivustoja, joissa
sisalt6a voidaan késitellda muiden kanssa yhdessa. Sivustoilla voidaan kasi-
telld www-sivuja, tiedostoja, luetteloita, kalentereita sekd tietoja. (Share-
Point Server 2010:n perustoiminnot 2012.)
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2.1.2 SharePoint Server 2010

SharePoint Server 2010 perustuu SharePoint Foundation -tekniikkaan ja
siind on kaikki samat ominaisuudet kuin SharePoint Foundation 2010 -
tuotteessa. SharePoint Server 2010 tuotteessa on kuitenkin my6s muita
ominaisuuksia, joita ilmaisessa SharePoint Foundation 2010 tuotteessa ei
ole. Né&itd ominaisuuksia ovat esimerkiksi yrityksen sisallonhallinta, yri-
tystieto-ominaisuudet, yrityshaku sekd omat profiilit. (Mik& SharePoint
on? 2012.)

2.1.3 SharePoint Online

SharePoint Online on pilvipohjainen palvelu erikokoisille yrityksille. Sen
avulla voidaan luoda sivustoja seka yrityksen sisdiseen kayttoon ettd asi-
akkaita varten ulkoiseen kéayttéon. SharePoint Online -tuotteen avulla voi-
daan jakaa ja hallita verkossa ja offline-tilassa tarkeitd dokumentteja. Ul-
koisia kayttdjia voidaan kutsua tyostamaéan esimerkiksi projekteja. (Mikéa
SharePoint on? 2012.)

2.1.4 SharePoint Designer 2010

Share Point Designer on ilmainen ohjelma www-sivustojen suunnitteluun,
tekemiseen ja muokkaamiseen. Silld voidaan maérittaé sivuston ulkoasu ja
kehittdd tyonkulkusovelluksia. Tuotetut sivustot voivat olla eri tarpeisiin
alkaen tyoryhmien projektinhallintasivustosta suuriin yritysten portaalei-
hin. (Mika SharePoint on? 2012.)

2.1.5 SharePoint Workspace

SharePoint Workspace on tyépoytasovellus offline tydskentelya varten.
Sill& voidaan siirtdd sivusto offline-tilaan ja tehdd muokkauksia muiden
kanssa vaikka ei ole verkkoyhteyttd. Kun muutoksia tehdaan offline-
tilassa, ne synkronoidaan sivustoon verkkoyhteyden muodostuksen yhtey-
dessd. (Mika SharePoint on? 2012.)

2.2 SharePoint 2010 toimintaymparist6

SharePoint 2010 toimintaymparisté mukautuu ja maaraytyy tarpeen ja
asennustavan mukaan. Riippuen organisaatiosta tai yhteisostd, niiden
koosta ja tarpeista luodaan suunnitelma sopivalle toimintaymparistolle.
SharePointin toimintaympdristoon kuuluu www-palvelin, tietokantapalve-
lin ja Active Directory. (Roine 2007, 20-25.)

2.2.1 Www-palvelin

Kaikki Office system -tuoteperheen palvelintuotteet vaativat www-
palvelimen, jotta ne toimisivat. Yleensd www-palvelimella tarkoitetaan
fyysista palvelinta, jossa on Windows-palvelinkayttojarjestelma. Palveli-
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men tulee olla tarpeeksi tehokas, ettd voidaan jakaa kaytettavid palveluita
kayttajille. Kayttojarjestelma voi olla esimerkiksi Windows Server 2003
tai Windows Server 2008. Kayttojarjestelmistd on olemassa erilaisia ver-
sioita, mutta usein standard-versio riittdd. Web Edition -versio ei kay alus-
taksi koska siind on rajattu palvelimen suorituskykyyn vaikuttavat kaytto-
muistin maéaré ja prosessorien lukuméaaréd. Enterprise-versio on standard-
versiota monipuolisempi, mutta siind on korkeammat kustannukset esi-
merkiksi lisensseisséd. Monikansalliset yritykset ja niiden intranet-palvelut,
joissa on tuhansia kayttajia, saattavat jo vaatia enterprice-version kéayttoa.
Www-palvelimella asennetaan Internet Information Services (myéhemmin
11S) -palvelu, joka tekee mahdolliseksi sivujen esittdmisen ja jakamisen
selaimille. 11S-palvelu on ainoa, mikd kelpaa Office system -
palvelinohjelmistojen alustaksi. (Roine 2007, 20-21.)

2.2.2 Tietokantapalvelin

Tietokantapalvelun tehtédvana on tallentaa ja jakaa tietosisaltd, joka tuote-
taan Office system -pohjaisilla palvelinohjelmistoilla. Tietokantapalvelu
voidaan toteuttaa Microsoft SQL Server -tuotteilla. Tietojen eheys ja saa-
tavuus on SQL Serverin vastuulla. K&yttajat eivat hae tietoa suoraan tieto-
kannasta vaan SharePointin tai CMS-palvelun www-palvelin tekee sen.
Kun palvelu avataan, www-palvelimella oleva siséllonhallintatuote hakee
tietokantapalvelimelta sisallon. Palvelimien valilla on palomuureja, jolloin
ulkopuoliset eivat péésee késiksi tietokantoihin. Yleisesti esimerkiksi Sha-
repoint 2003 -versiossa siséltd on koostunut neljéstd tietokannasta, jotka
sijaisevat samassa tietokantapalvelimessa. Tietokantojen koko kasvaa yl-
lattdvan nopeasti. Kannattaa jo aikaisessa vaiheessa ottaa huomioon palve-
lun laajentamissuunnitelmat ja tarpeet. (Roine 2007, 21-23.)

2.2.3 Active Directory

Active Directory on tukipalvelu palvelinohjelmistoille ja sen tehtavéna on
kayttajahallinta ja resurssien jakaminen. Active Directoryn avulla on mah-
dollista muun muassa kayttdjien tunnistus- ja hallinnointipalvelut, kéytta-
jien metatietojen hallinta seké tietoturvapalvelut. Active Directory ei ole
valttdmaton aina, mutta sen kaytosta ei ole haittaa. Active Directoryn kayt-
toonotto on helppoa, mutta yllapito, suunnittelu ja tietoturvallinen ympa-
risté voi olla vaikeaa. Active Directorya kutsutaan tunnistautumisjarjes-
telmaksi, joka pyorii yhden tai kahden palvelimen varassa. Kaikki verkon
palvelut, esimerkiksi intranet, nojaavat Active Directoryyn.Téllaiset Acti-
ve Directory -palvelimet ovat Domain Controllereita eli suomeksi valtuut-
tajapalvelimia. Domain Controller hoitaa Active Directoryn palveluita ja
tietokantaa. SharePointia varten kannattaa ottaa Active Directory kéyt-
t6on. (Roine 2007, 23-25.)

2.3 Laite- ja jarjestelmévaatimukset
SharePointia varten on joitakin laitteisto- ja ohjelmistovaatimuksia. Riip-

puen siitd asennetaanko SharePoint Foundation vai SharePoint Server eril-
lisida minimivaatimuksia ei ole. Yleisesti kayttojarjestelmaksi tarvitaan vé-

4
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hintadn Windows Server 2008 SP2. Myds erilaiset roolit ja palvelut vai-
kuttavat SharePointin toimintaan. Keskeisessa osassa on Internet Informa-
tion Services eli 1S -webpalvelin. SharePoint vaatii myds tietokantapal-
velimen, jonne tiedot vieddén ja josta tiedot tuodaan. Tietokantapalvelin
voidaan asentaa joko samalle palvelimelle tai omalle palvelimelle, joka on
osana palvelinklusteria. (Hardware and software requirements 2010.)

SharePoint Server ja SharePoint Foundation asennustavat asettavat erilai-
sia vaatimuksia laitteistolle seka palvelimien méaarélle. Kayttojarjestelman
roolit ja palvelut vaihtelevat myos asennustavan mukaan. Kun suunnitel-
laan SharePointin asennusta, tulee ottaa huomioon palveluiden méara ja
laajuus, jolloin on helpompi péattaa esimerkiksi palvelimien lukumaéra.

Taulukossa 1 on esitetty laitteiston minivaatimukset riippumatta siitd onko
asennustapana yhden palvelimen kokonaisuus vai onko jarjestelma tarkoi-
tus asentaa useammalle erilliselle palvelimelle. (Hardware and software
requirements 2010.)

Taulukko 1. Laitteiston minimivaatimukset

Komponentti Vaatimus

Prosessori 64-bittinen, neliytiminen

Muisti (RAM) 4 gb (kehitys-, testaus- ja arviointikaytto)
8gb (tuotantokéytto)

Kovalevy 80gb

Kovalevy tilaa tulee olla riittdvasti asennukselle ja diagnostiikalle, kuten
virheiden etsinndlle ja poistolle tai kirjautumiselle. Tilaa pitad olla myos
tuotankokaytossa jokapdivaisille operaatioille ja toiminnoille. (Hardware
and software requirements 2010.)

Koska asennustapa vaikuttaa ohjelmistovaatimuksiin, kaytetdan esimerk-
kind yksittdisen palvelimen asennustapaa. Tamén tapauksen ohjelmisto-
vaatimuksia tarkastellaan taulukossa 2. (Hardware and software require-
ments 2010.)

Taulukko 2.  Ohjelmistovaatimukset

Ohjelmisto Vaatimus

Kayttojarjestelma 64-bit Windows Server 2008 Standard, Enter-price,
Center tai Web Server SP2; 64-bit Win-dows Server
2008 R2 Standard, Enterprice, Center tai Web Serv-
er; 64-bit Windows Server 2008 R2 Standard, Enter-
price, Center tai Web Server SP1

Palvelut ja roolit Web Server (11S) role

Application Server role

Microsoft .NET Framework version 3.5 SP1

SQL Server 2008 Express with SP1

Microsoft Sync Framework Runtime v1.0 (x64)
Microsoft Filter Pack 2.0

Microsoft Chart Controls for the Microsoft .NET
Framework 3.5

Windows PowerShell 2.0

SQL Server 2008 Native Client

5
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Microsoft SQL Server 2008 Analysis Services
ADOMD.NET

ADO.NET Data Services Update for .NET Frame-
work 3.5 SP1

A hotfix for the .NET Framework 3.5 SP1

Windows Identitity Foundation (WIF)

SharePointia voidaan kayttada selaimella ja SharePoint tukeekin useimpia
yleisimpié selaimia. Selainkaytolla tarkoitetaan esimerkiksi yrityksen in-
tranetin muokkaamista tai sisallon lisdédmistd joko paakayttajan tai nor-
maalin kayttdjan taholta. Jotkut selaimet saattavat heikentéa tai rajoittaa
SharePointin toiminnallisuuksia. Jotkut toiminnot eivét valttamatta ole
saatavilla kaikilla selainvaihtoehdoilla. Taulukossa 3 on eritelty yleisim-
mét selaimet ja niiden yhteensopivuus SharePointin kanssa yleisesti. Tau-
lukosta ndhdaan myos onko 32- tai 64-bittiselld ympéristolla vaikutuksia
toiminnallisuuksiin. Taulukosta huomataan, ettd joitakin rajoituksia on
etenkin 64-bittisesséd ymparistossad. Apple Safari selain toimii ainoastaan
rajoitetusti ja Internet Explorerista tarvitsee olla vahintaan versio 7. (Plan
browser support 2012.)

Taulukko 4. Selainvaatimukset

Selain Tuettu Tuettu rajoitetusti | Ei tuettu
Internet Explorer 9 32-hit 64-bit

Internet Explorer 8 32-bit 64-bit

Internet Explorer 7 32-bit 64-bit

Internet Explorer 6 X

Google Chrome (uusin versio) | X

Mozilla Firefox (uusin versio) | x

Apple Safari (uusin versio) X

2.4 Historia ja kehitys

SharePoint on kehittynyt ja monipuolistunut vuosien varrella. Uudet omi-
naisuudet ja paivitetyt ohjelmat tarjoavat kayttéjille ajanmukaiset palvelut.
SharePointin historia alkaa SharePoint 2001 -versiosta. Seuraavissa kappa-
leissa kasitellaan historiaa SharePoint 2010 -versioon saakka.

2.4.1 SharePoint 2001

SharePoint Portal Server 2001 oli portaali, jolla voitiin hallita tietoja. Se
myo6s kaupallisti s&hkdisen kojelaudan (Digital Dashboard). Tamé oli
web-pohjainen ja silla voitiin toimittaa sisaltéd web-sivuille. SharePoint
Portal Server 2001 kaytti tallennukseen web-tallennusjérjestelmaéd (Web
Storage System). Yksinkertaisesti SharePoint Portal Server 2001 -tuotteen
avulla voitiin hallita, jakaa ja julkaista asiakirjoja web-pohjaisesti. (Laahs,
McKenna & Vanamo 2011, 10-19.)
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2.4.2 SharePoint 2003

Myohemmin Microsoft julkaisi uuden version SharePoint Portal Server
2003. Silla pystyttiin yhdistimaan SharePoint Team Services ja Share-
Point Portal Server 2003, jolloin yritykset saivat tayden hallinnan tietoihin
alusta loppuun. Padasiassa SharePoint Portal Server 2003 —tuotteen kanssa
SQL tallentaa metadatan ja NTFS tallentaa sisallon, mutta oikeastaan tal-
lennus on sekamuotoinen jarjestelma. Jarjestelméa kayttdaa web-palvelinta,
asennettua tiedostojarjestelmad, SQL:11&& ja windowsin arkistoa datan tal-
lennukseen. Kaikki web-siséltd on sidottu samaan palvelimeen. Share-
Point Portal Server 2003 on riippuvainen Windows SharePoint Services -
tuotteesta. Tata versiota lahdettiin kehittdmaan eteenpéin, koska tiimit pys-
tyivat jakamaan dokumentteja, mutta eivat paljon muuta, kuten esimerkik-
si kalentereita, tehtavié ja projektiluetteloita. (Laahs ym. 2011, 10-19.)

SharePoint 2003 tuotteet ovat siséllonhallintatuotteita ja suurimpia niisté
ovat SharePoint Portal Server ja Windows SharePoint Services. My0s
Content Management Server 2002 on tarkeédssa osassa, koska se on julkai-
sujarjestelma julkisille www-sivustoille seka joillekkin intranet- ja extra-
net -portaalitoteutuksille. Jos verrataan SharePoint Portal Server -tuotetta
ja Content Management Server -tuotetta, SharePoint Portal Server on
portaalituote ja Content Management Server julkaisujarjestelmd. Share-
Point Portal Server mahdollistaa erikokoisille yrityksille portaalipalvelui-
den toteuttamisen. Té&hdn kaytetddn standardoituja ratkaisuja Kkuten
ASP.Net-pohjaista laajennettavuutta, web services -rajapintoja ja Win-
dows Server 2003 —palvelinkéyttojarjestelman tietoturvaominaisuuksia.
SharePoint 2003 -tuotteet on kehitetty ASP.net 1.1 ja ASP.Net 2.0 alus-
toilla. (Roine 2007, 15.)

SharePoint Portal Server 2003 tuotteen avulla voidaan toteuttaa yritysta-
son kayttoon intranet- ja extranet -palveluita kun taas Windows Share-
Point Servicesin avulla voidaan luoda nopeasti tyotiloja pk-yritysten ja
muiden pienempien ryhmien tarpeisiin. SharePoint Portal Serverin paa-
toiminnallisuuksia ovat esimerkiksi portaalisivustot, tydtilat ja tiimisivus-
tot, haku-toiminto, web-osa-alusta ja integrointi Active Directoryyn. Sha-
rePoint Portal Server -tuotteen mukana tulee mallipohjia, joissa maaritel-
144n ulkoasuja ja toiminnallisuuksia. Niill& paasee hyvin alkuun ja ne tayt-
tavat perustarpeet. (Roine 2007, 15-16.)

SharePoint Portal Server mahdollistaa erilaiset palvelut saman kayttoliit-
tyman alle. N&it& palveluita ovat dokumenttienhallintajarjestelméa seké in-
tranet- ja extranet -palvelut. Asennuksen yhteydessd asennetaan myos
Windows SharePoint Services, jota kasitellddn tarkemmin seuraavaksi.
(Roine 2007, 16-17.)

Windows SharePoint Services on SharePoint Portal Server -tuotteeseen
verrattuna ilmainen. Se on suunniteltu pienten tai keskisuurien yritysten
sekd tiimien ja projektien kayttoon. Windows SharePoint Services -
tuotteella voidaan luoda alisivustoja, lisata siséltoa, rajoittaa joitakin kéyt-
tooikeuksia ja tuhota sivusto. Naihin toimenpiteisiin tulee kuitenkin olla
sivuston yllapitaja. Myds Windows SharePoint Services -sivustoon Vvoi-
daan lisata SharePoint Portal Serverin tavoin Web-osia. Myos kirjastojen,
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listojen ja nakymien lisdédminen on mahdollista. Windows SharePoint Ser-
vices -tuotteen yllapitdminen tapahtuu useimmiten selaimen kautta, mutta
se onnistuu myds palvelimen komentorivin kautta. (Roine 2007, 18.)

Windows SharePoint Services on ilmainen. Ainoa mikd Windows Share-
Point Servicessd maksaa on Windows Server 2003 -lisenssi yksityiselle
kayttajalle ja yrityksille kayttoa varten Windows- ja Windows Connector
-lisenssit. Windows SharePoint Services -palvelun mukana tulee
WMSDE-tietokanta. Se on nopea ja kevyt ja pohjautuu SQL Server 2005
-tuotteeseen. Silla on myos joitakin rajoituksia, joten jos kéytdsséd on SQL
Server -lisenssi, on suositeltavaa kayttaa erillistd SQL-palvelinta. (Roine
2007, 18-19.)

Content Management Server 2002 on ohjelmointialusta. Se ei sisélla sa-
manlaisia eikd yhtd paljoa toimintoja kuin SharePoint Portal Serverissa.
Content Management Serverilla toteutetaan sivupohjat, hakutoiminnalli-
suudet, sivuston rakenne sekd muita toimintoja tarpeen mukaan. Lyhyesti
sanottuna Content Management Serverilla on mahdollista toteuttaa ja jul-
kaista julkisia www-sivustoja tehokkaasti ja varmasti. Content Manage-
ment Serverin kdyttéonotto voi tapahtua usealla tavalla, esimerkiksi yksit-
taisend palvelimena tai erillisend sisalléntuotantopalveluina ja julkaisupal-
veluina. Verrattuna SharePoint Portal Server -tuotteeseen Content Mana-
gement Server sisaltdd monikielituen, jolloin on mahdollista tehda erilaisia
rakenteita palveluun ja tarjota sisalto eri kielill4. (Roine 2007, 19-20.)

2.4.3 SharePoint 2007

Seuraava versio SharePointista ja muista sen tuotteista on 2007-versio. Of-
fice SharePoint Server 2007 on osa Microsoft Office 2007 tuoteperhetta.
Tarkeimmat ja kdytetyimmét tuotteet SharePointista ovat Microsoft Office
SharePoint Server ja Windows SharePoint Services. Muita tuotteita ovat
SharePoint Designer 2007 ja InfoPath 2007. (Introduction to Microsoft
Office SharePoint Server 2007 n.d.)

Windows SharePoint Services on ilmainen, toisin kuin Microsoft Office
SharePoint Server. Windows SharePoint Services on myos tekniikka, jota
SharePoint-tuotteet kayttavat. Microsoft Office SharePoint Server tuli en-
tisen SharePoint Portal Server -tuotteen tilalle ja Windows SharePoint
Services -tuotteesta tuli uusi 3.0 versio. Ndissa tuotteissa on samat ominai-
suudet ja toiminnot kuin aikaisemmissakin, mutta ndiden tuotteiden mu-
kana on tullut myos joitakin uusia ja paranneltuja ominaisuuksia ja toimin-
toja. Microsoft Office SharePoint Server ja Windows SharePoint Services
tarjoavat tyokaluja yhteistydhon, hakuun, siséllonhallintaan, dokumenttien
seka arkistojen hallintaan ja web siséllon hallintaan. (Introduction to Mi-
crosoft Office SharePoint Server 2007 n.d.)

SharePoint Designer 2007 mahdollisti sivujen kustomoinnin. Se oli ldhes
uusi tuote, jolla voitiin luoda ja muokata SharePointin sivuja ja niiden
pohjia. SharePoint Designer korvasi aiemman FrontPage 2003 -tuotteen.
SharePoint Designerin kohderyhma oli laajempi kuin FrontPagen eiké se
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vaatinut teknistd osaamista. (Introduction to Microsoft Office SharePoint
Server 2007 n.d; Roine 2007, 79.)

Microsoft Office InfoPath 2007, kuten edeltdjansd InfoPath 2003 antoi
tyokalut suunnitella selain-yhteensopivia lomakemalleja. Lomakemallit
voitiin julkaista SharePoint sivulla ja ottaa kayttoon web-selaimessa. (In-
troduction to Microsoft Office SharePoint Server 2007 n.d.)

2.4.4 SharePoint 2010

SharePoint 2010 tuotteista SharePoint Server 2010 korvaisi aiemman Mi-
crosoft Office SharePoint Serverin ja SharePoint Foundation korvasi Win-
dows SharePoint Services -tuotteen. SharePoint Foundation 2010 on il-
mainen kuten edeltdjansa, kun taas SharePoint Server 2010 on lisenssin
takana. Muut SharePoint 2010 tuotteet on esitelty edelld. SharePoint 2010
-kokonaisuuden mukana tuli uusia ominaisuuksia. Uusi valintanauhapoh-
jainen kayttoliittyma oli kaytdssa jo 2007 versiossa, mutta 2010 versiossa
kayttoliittymad on paranneltu niin, ettd komennot 16ytavét helposti ja no-
peasti.

Uuden Microsoft SharePoint Workspace 2010 -tuotteen avulla voidaan ké-
sitell& sivustoja ja muista toimintoja offline-tilassa. Muutokset synkronoi-
daan ajan tasalla aina kun muodostetaan verkkoyhteys. SharePoint 2010
tuotteet ja tekniikat on esitelty tarkemmin aiemmissa 2.1 luvuissa.

2.5 Tietoturva

Tiedonhallintaratkaisuissa, kuten SharePointissa, suuressa osassa on tieto-
turva. Jos SharePointilla luodaan yritykselle esimerkiksi intranet, jonka
tiedot ja tiedostot kuuluvat vain yrityksen henkilékunnalle, on erittéin tar-
keda suunnitella tietoturva etukateen. Kayttdjien autentikointi ja muut suo-
jausmenetelmat takaavat sen etteivét tiedot joudu vaéariin kasiin. Myos lait-
teistojen tarvitsee olla turvallisia ja toimivia.

Tietoturvalla tarkoitetaan yleisesti tietojen, jarjestelmien seka palveluiden
suojaamista. Tietoturva pitéé sisallaén yrityksen tai yksilon tietojen luot-
tamuksellisuuden, eheyden, kaytettdvyyden, péaasynvalvonnan ja kiista-
mattomyyden. Luottamuksellisuudella tarkoitetaan sitd, ettd tiedot ovat
vain niihin oikeutettujen saatavissa ja kéytettavissa. Eheys tarkoittaa puo-
lestaan sitd, ettd tieto pysyy muuttumattomana eika tuhoudu. Esimerkiksi
tiedon eheys pyritddn suojaamaan muun muassa laitteisto- ja ohjelmisto-
vioilta. Kun tiedot, jarjestelmat ja palvelut ovat oikeutettujen tahojen kay-
tettdvissd ja hyoddynnettdvissd, puhutaan kéytettdvyydestd. Kaytettavyy-
teen liittyy my6s saatavuus, jolloin tietojen, jarjestelmien ja palveluiden
kéayttd on helppoa ja viiveetontd. Paasyvalvonnalla varmistetaan, etta tie-
dot, jarjestelmét seka palvelut eivat ole tarjolla ilman lupaa ja naiden kayt-
toa valvotaan ja rajoitetaan. Kiistamattomyydelld varmistetaan todisteet
tiedon siirtoon ja késittelyyn osallistuneista kayttajista. (Tietoturvalliseen
yhteiskuntaan n.d.; Tietoturva n.d.)
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Tietoturva pitaa sisallaén erilaiset suojausmenetelmét, tekniset suojaukset
seka kryptauksen ja avaimet. Suojausmenetelmi& on teknisia, fyysisiéa sek&
hallinnollisia. Tekniset suojausmenetelmat perustuvat siihen ettei kaytdssa
olevissa laitteistoissa ja ohjelmistoissa ole tietoturvapuutteita. Kun laitteis-
toja ja ohjelmistoja hankitaan, on tietoturva otettava huomioon jo suunnit-
telussa. Kéyttdjatunnuksilla ja salasanoilla valvotaan tietojarjestelmiin
paasya ja kayttajatunnuksilla voidaan maaritelld kayttajakohtaiset oikudet
tietoihin paasyyn. Tekninen tietoturva kasittaéd kayttajatunnuksien ja sala-
sanojen lisaksi myos erilaiset palomuurit ja kryptaamisen. Fyysisella tieto-
turvalla ja suojauksella suojataan esimerkiksi laitteistot lukittuun huonee-
seen. Hallinnollisella tietoturvalla eli suojauksella tarkoitetaan sitd ettd
tyontekijat ja muut yrityksen jasenet ymmartavat esimerkiksi salasanojen
turvallisen ja huolellisen kasittelyn. N&in ehkaistdan ulkopuolisten tahojen
mahdollisuus péasta yrityksen tietoturvajarjestelméan lapi seké tietoturva-
vuotojen minimoiminen. (Suojausmenetelmét n.d.)

Kun tarkastellaan teknista suojausta, se kasittda tarkemmin palomuurin,
vpn:n, ssl:n, ssh:n seka pgp:n. Palomuuri estéa asiatonta litkennettd péa-
semasta verkkoon. Se torjuu myos viruksia. Palomuuri siséltaa yleensa rei-
tittimen ja proxy-palvelimen. Reititin valvoo liikennettd ja se tarkistaa IP-
paketit. Proxy-palvelimen tehtdvéna on tunnistaa kayttéja ja kirjata liiken-
ne. VPN:n eli Virtual Private Networkin avulla voidaan luoda salattu yh-
teys kahden verkon tai tydaseman ja verkon vilille. Laitteisto tekee sala-
uksen niin, ettei kayttajan tarvitse miettid salausta. SSL on salausprotokol-
la, joka salaa kayttajan ja palvelimen valisen tunnistuksen. SSH on vain
Unix-koneiden ja Unix-palvelimien tiedonsiirron turvausmenetelma.
PGP:n avulla kéyttdja voi suojata tiedostot ja viestittdd sahkdpostin véli-
tyksell& luottamuksellisesti. (Tekninen suojaus n.d.)

Tiedon salaamisessa voidaan kéayttad salakirjoitusta. Tdma on matemaatti-
nen menetelmd, jota kutsutaan kryptaamiseksi. Salakirjoituksessa kohde
muutetaan sellaiseen muotoon, jota ulkopuolinen ei voi selvittda ja siind
kaytetdan salausavainta. Salausavain maardd kuinka kohde muutetaan ja
puretaan. Salauksia voidaan suorittaa kahdella menetelmalla, julkisen tai
salaisen avaimen menetelmélld. Naiden ero on siiné ettéd julkiset avaimet
ovat epasymmetrisid kun taas salaiset avaimet ovat symmetrisid. Salaisella
avaimella viesti salataan ja avataan samalla avaimella. Julkisella avaimella
sekd lahettdjalla ettd vastaanottajalla on seké julkinen ettd salainen avain.
Viesti salataan julkisella avaimella, mutta se puretaan salaisella avaimella.
(Kryptaus ja avaimet n.d.)

3 YMPARISTO JA ASENNUS

SharePoint-ympériston vaatimukset ja osat on kerrottu aikaisemmin kap-
paleessa 2. Ympéristd méaraytyy vaikuttavien tekijoiden mukaan. Vaikut-
tavia tekijoitd ovat muun muuassa kayttotarkoitus, yrityksen koko, asen-
nustapa ja laitteisto.

SharePoint Server 2010 seka SharePoint Foundation 2010 voidaan asentaa

joko yksittéisend palvelimena, joka siséltdd valmiin SQL-tietokannan tai
vaihtoestoisesti osana palvelinklusterina, jolloin palvelin on osana palve-
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limien muodostamaa joukkoa ja talloin SQL-tietokanta voidaan asentaa
erikseen joko samalle tai eri palvelimelle kuin SharePoint. Palvelinkluste-
riin kuuluu yleensa erillinen Active Directory palvelin, joka hallinnoi koko
toimialuetta, toisin kuin itsendinen SharePoint-palvelin voi olla irrallaan
toimialueesta.

ﬂ fﬂ" i /4?%’
1 i
|

icrasoft

éré SharePoint Foundation 2010

mistovaatimukset

Asenna vaadittava ohjelmisto

Tutustu Update -s

Tutustu tunttes

Kuva 2. Shareoint asennuksen aloitus ikkuna

SharePoint Server 2010 -tuotteen asennus eroaa SharePoint Foundation
2010 -tuotteen asennuksesta siten ettd Serverin asennuksessa tulee syottaa
lisenssikoodi. Molempien asennuksessa seka molemmilla asennustavoilla
asennetaan ja tarkistetaan ensin vaadittava ohjelmisto (kuva 2), jotta Sha-
rePoint Serverin tai Foundationin asennus sujuu helposti. Kyseinen ohjel-
miston tarkistus asentaa vaadittavat palvelut ja roolit molempia tuotteita
varten.

Kun vaadittava ohjelmisto on asennettu, voidaan aloittaa itse SharePoint
Server 2010 -tuotteen tai SharePoint Foundation 2010 -tuotteen asennus
(kuva 2). Ensimmaisend hyvéksytaan tuotteen ehdot ja sen jalkeen valitaan
asennustapa. Asennustapa on joko erillinen asennus tai palvelinklusteri.
Kun asennustapa on valittu, seuraavaksi kdynnistetdan ohjattu toiminto
SharePoint-asetuksia varten (eng. Run SharePoint Configuration Wizard).
Tama ohjattu toiminto luo muun muassa tietokannan ja viimeistelee asen-
nuksen. Kun asennus on valmis, on palvelimelle asennettu seuraavat tuot-
teet: SharePoint 2010 Keskitetty hallinta, SharePoint 2010 Hallintakonsoli
ja ohjattu SharePoint 2010 Production maaritystoiminto. Kun ohjattu toi-
minto on valmis, voidaan avata SharePoint 2010 Keskitetty hallinta. Kes-
kitetysta hallinnasta voidaan aloittaa sivustokokonaisuuksien luominen.
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4 SHAREPOINTIN KAYTTO

SharePointia voidaan kayttaa esimerkiksi intranet- ja extranet -palveluihin
sekd www-sivuihin. Erikokoiset yritykset voivat tuottaa intranet- ja, extra-
net -portaaleita seka erilaisia tydtiloja. SharePointiin voidaan integroida
muita Officen tuotteita. SharePointia ja sen siséltdd voidaan muokata suo-
raan palvelimelta keskitetyn hallinnan kautta tai tydasemilta selaimen
kautta. Selainpohjainen kayttd onnistuu vasta kun sivustokokonaisuus on
luotu eli selaimella voidaan lisata sisaltod, mutta ei luoda sivustokokonai-
suuksia. Yleisesti SharePoint Server 2010 on tarkoitettu suurten yritysten
kayttoon ja SharePoint Foundation 2010 pienten ja keskisuurten yritysten
kayttoon. (Roine 2007; 15, 33.)

4.1  Kaytto

SharePointin kaytto aloitetaan keskitetyn hallinnan (kuva 3) kautta. Kun
halutaan luoda esimerkiksi yrityksen intranet kdyttden SharePoint Founda-
tion 2010 -tuotetta, se tapahtuu luomalla sivustokokonaisuus. Sivustoko-
konaisuuteen voidaan sitten lisata sivustoja, sivuja, ryhmatyatiloja, wikeja
tai vaikka keskusteluja. Ennen sivustokokoelman luomista tehdé&an hallittu
polku, jota kdytetadn sivustokokonaisuuden luomisvaiheessa. Hallittu pol-
ku méarittelee esimerkiksi sivustokokoelmalle kaytettdvan polun nimen.

Sivuston toiminnot -

< SharePoint2010 Keskitetty hallinta

Keskitetty hallinta ]
Sovellusten hallinta

Sovellusten hallinta [ ] 4 :jﬁ 2 Jarjestelman asetukset

__‘“_0 Verkkosovellusten hallinta - f —| Taman klusterin palvelimien hallinta
Jarjestelman asetukset Luo sivustokokoelmia “:i_l‘/ =l Palvelinklusterin ominaisuuksien
Valvonta P;Ivelu;.cvelluste.n hallin.ta he.l.l!?nltz.l. ) .
Sisaltotietokantojen hallinta Maarita vaihtoehtoinen

Varmuuskopiointi ja yvhdistaminen kayttéa wvarten

alauttaminen
P _ i Valvonta o
Suojaus |_’:_ﬁv:| Tarkastele ongelmia ja ratkaisuja jﬁ_l Va rmuusl-(pplomtl ]a
Paivitys ia siirto = Tarkista tydn tila [ & palauttaminen

. =4 warmuuskopioi sivustokokoelma

Yleiset L .
sovellusasetukset | Suojaus _ o -
Ohiatut \ W  Klusterin jarjestelmanvalvojien Paivitys ja siirto

natut / ryhman hallinta ! Tuotteiden ja kerjaustiedostojen
maaritystoiminnot Palvelutilien maarittaminen L "ﬁ asennustilan tarkistaminen

Faivitystilan tarkistaminen

= | VYleiset sovellusasetukset ) o
l;\:@" Lahetysyhteyksien maarittaminen +_¢‘_\ Ohjatut méaritystoiminnot

Kuva 3.  SharePoint - Keskitetty hallinta

Hallittu polku luodaan keskitetyn hallinnan kautta. Keskitysta hallinnasta
valitaan sovellusten hallinnan alta verkkosovellusten hallinta (kuva 4) ja
sitten klikataan haluttu verkkosovellus aktiiviseksi. Tdman jéalkeen vali-
taan ylareunan valintanauhan verkkosovellukset valilehdeltd hallitut polut.
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Lisatdan uusi polku ja kirjoitetaan kenttddn haluttu URL-osoitteen nimi.
Lopuksi tarkistetaan osoite ja klikataan ok.

Sivuston toiminnot -

- SharePoint2010 Keskitetty hallinta

Keskitetty hallinta

covellusten hallints Sovellusten hallinta

=

[__:é |verkkosovellusten hallinta|
Luo sivustokokoelmia
Falvelusovellusten hallinta
Sizdltdtietokantojen hallinta

Jarjestelman asetukset
Valvanta

Warmunsknnininti ia | . .
Kuva 4.  Keskitetty hallinta — Sovellusten hallinta — Verkkosovellusten hallinta

4.1.1 Sivustokokonaisuuden luominen

Sivustokokoelman eli sivustokokonaisuuden luominen on helppoa ja yk-
sinkertaista, kun hallittu polku on luotu ensin. Sivustokokoelman luomi-
nen aloitetaan keskitetyn hallinnan kautta. Keskitetystd hallinnasta vali-
taan sovellusten hallinta ja sieltd luo sivustokokoelmia (kuva 5).

Sivuston toiminnot ~ gl

< SharePoint2010 Keskitetty hallinta

Keskitetty hallinta

Sovellusten hallinta [ |

|

Sovellusten hallinta
Verkkoszovellusten hallinta
| Lue sivustokokeoelmia |
Falvelusovellusten hallinta
Sisdltdtietokantojen hallinta

Jarjestelman asetukset

Walvonta

Warmuusknonininti ia . . . .
Kuvab5.  Keskitetty hallinta — Sovellusten hallinta — Luo sivustokokoelmia

Seuraavaksi aukeaa ikkuna, jossa sivustokokonaisuudelle annetaan nimi ja
kuvaus. Samalla maéritellaan myds sivuston URL-nimi ja polku. Poluksi
valitaan aiemmin luotu hallittu polku. Jos URL-osoite on
http://testisp/sp/spkokonaisuus, se muodostuu seuraavalla tavalla: testisp
on SharePoint-palvelimen nimi, sp on hallittu polku ja spkokonaisuus si-
vustokokonaisuuden URL-nimi. T&ssd vaiheessa voidaan valita myos si-
vustomalli, mutta tdssa testauksessa on valittu mukautettu ja valitse malli
myodhemmin. Sivustokokonaisuuden jarjestelmévalvojaksi valitaan joku
yksittdinen kayttéja, jolla on taydet oikeudet joko SharePointissa tai Acti-
ve Directoryssa. Sivustokokonaisuudelle voidaan valita myds toissijainen
jarjestelmavalvoja, mutta tdma ei ole pakollista. Kiintiomalliksi voidaan
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|
valita valikosta ei kiintiota, jos sivustokokoelmassa kéytettavia resursseja
ei rajoiteta. Kun ndma valinnat ja asetukset on tehty, klikataan ok:ta. Kun
sivustokokonaisuus luodaan, luo SharePoint automaattisesti yhden sivus-
ton kotisivua varten.

Samalla, kun sivustokokonaisuus luodaan, madaritelldan sivustolle myds
kolme kayttdoikeusryhmad. Néiden liséksi voidaan ryhmia maarittaa jal-
keenpdin lis&a. Oletusryhmét ovat sivuston vierailijat, sivuston jasenet ja
sivuston omistajat. Vierailijoilla on oikeus lukea siséltdd, kun taas jasenil-
I& on oikeus osallistua sisallon kasittelemiseen. Omistajilla on taydet oi-
keudet sivustoon ja sen kéyttéon. Tasséd vaiheessa voidaan lisata kayttajia
ryhmiin, jos nama kayttdoikeustasot ovat kayttokelpoisia. Jos halutaan
maéaritelld ensin mukautettuja kayttdoikeustasoja, ei kayttdjia lisatd ryh-
miin vield tassa vaiheessa. Kayttooikeuksista kerrotaan lisédé 5.2.3 luvussa.

Kun kaikki maéaritykset ja valinnat on tehty ja sivustokokonaisuus on val-
mis, avautuu se automaattisesti. Nyt sivustokokonaisuuteen voidaan luoda
sivustoja ja sivuja sekd muuta sisaltod. Kayttooikeuksia ja muita sivuston
asetuksia voidaan myds muokata. Kun sivustokokonaisuus on luotu ja si-
vustokokonaisuuden URL-osoite on tiedossa, voidaan muokkausta suorit-
taa myoOs selaimen kautta. Kuvassa 6 on valmiin sivustokokonaisuuden
etusivu, johon on lisétty jo hieman sisaltoé.

Stvuston toiminnot ~ !

Testi » Kotisivu

Tesh
Etusivu

Kirjastot

Sivuston s Tervetuloa omaan sivustoosi!
Jaetut asialanjat

. Vot ksata sivuun uuden kuvan tal uusia luettelota tai muuttaa tervetulotekstia napsauttamalla yila
Luettelot olevaa muokkauspainketta. Jos haluat ksata tiedostoja, valitse Jaetut biedostot. Jos haluat luoda uusia
tyoryhman tapahtumia, napsauta kalentena. Alottamisosassa olevien inkkien avulla voit Jakaa

Kalenten sivustos: jJa mukauttaa sen ulkoasua,

Tehtavat

Keskustelut
Ryhman keskustelu Lay Nimi Muokattu Muokkaaja

Tiedostokinaston Jaetut asiakirjat tassa nakymassa ei ole naytettavia kohteta. Jos haluat ksata
uuden kohteen, valitse Uusi tai Lataa.

A Roskakon

o) Kakki sivuston sisalto <

Kuva 6. Valmiin sivustokokonaisuuden etusivu

4.1.2 Valikot, valintanauha ja asetukset

Kun sivustokokonaisuus on luotu, on hyva tietdd mistd 16ytyy mitakin.
Tarkeimmadt toiminnot, ominaisuudet ja asetukset 16ytyvat valikoiden, va-
lintanauhojen ja asetuksien kautta.

Valikot ovat jokaiselle sivustolla ja sivulla. Naiden kautta voidaan lisata ja
muokata siséltéa. Uusien sivujen ja sivustojen lisédminen onnistuu valikon
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kautta. Kuvassa 7 nékyy sivustokokonaisuuden etusivun sivuston toimin-
not -valikko ja valikon sisalto.

= Muokkaa sivua
} Muokkaa sivun sisaltds.

—  Synkronoi SharePoint
|S ' Workspacen kanssa
1 Luo sivustosta synkronoitu kopio
tietokoneesesen.

~ Uusi sivu
Luo sivu, jota voit mukauttaa.

Uusi tiedostokirjasto

ij Luo paikka, johon voi tallentaa
tiedostoja niiden jakamista
varten.

Uusi sivusto
Luo sivusto tydryhmaa tai
0 projektia varten.

Lis&d3 asetuksia...
Luo muuntyyppisid sivuja,
luetteloita, kirjastoja ja sivustoja.

Nayta kaikki t3man sivuston

=b Naytd sivuston kaikki sis3ltd
j kirjastot ja luettelot.

Muokkaa SharePoint Designerissa
Luo tai muokkaa luetteloita,
sivuja, tyonkulkuja tai asetuksia.

Sivuston kayttdoikeudet
@ Anna kaytt3jille kavttdoikeus
t3han sivustoon.

;o Sivuston asetukset
;5?-" Kdsittele kaikkia taman sivuston
= asetuksia.

Kuva 7. Sivuston toiminnot -valikko

Valintanauha sijaitsee ylareunassa ja se on tyokalurivi, jossa on eri tyoka-
luja, komentoja ja toimintoja. Valintanauha mukautuu sivustojen ja sivu-
jen mukaisesti eli se ei ole samanndkdinen jokaisella sivulla. My6s kayt-
tooikeudet vaikuttavat siihen mita valintanauhassa nakyy tai mita valinta-
nauhan kohteita pystyy kdyttdmaan. Valintanauhan valilehdet liittyvat tiet-
tyihin tehtdviin ja mukautuvat niiden mukaan. Kuvassa 8 on testisivun va-
lintanauha. (Microsoft SharePoint Foudation 2010:n uudet ominaisuudet
n.d.)

Sivuston toiminnot ~  §f ! Selaa Sivu

— Y 153 sivunistoria Q j ﬁﬂ 5 @ @ :—Z
LZ LE] & sivun kéyttaoikeudet ‘ N v~
Muokkaa Kuittaa ulos Muokkaa MNimea sivu Ldhetd linkki  Haluan  Tee _ Saapuvat Kirjaston  Kirjaston Maytd kaikki
- - ominaisuuksia - uudelleen Poista sivu s-postitse  ilmoituksen «  aloitussivuksi  linkit asetukset kayttooikeudet sivut
Muokkaa Hallinta Jaa ja seuraa Sivun toiminnat Sivukirjasto
Kuva 8. Valintanauha

Sivuston asetukset 10ytyvét sivuston toiminnot -valikon kautta. Asetuksiin
siirrytdan valitsemalla sivuston asetukset. Kuvassa 9 nakyy millainen si-
vuston asetukset -sivu on. Asetuksien kautta voidaan muokata muun mu-
assa kayttdjia ja kayttooikeuksia seka ulkonakoa.
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Sivuston toiminnot + @

Testi » Sivuston asetukset

..
Etusivu
Kirjastot %) Kayttajat ja E Ulkoasu

Sivuston sivut w kayttooikeudet % (
Jaetut asiakirjat SR S ekl s

ikakaynristys

jsrjestelmanvalvojat

Luettelot

Kalent: " ” s PRI
tapthads Valikoimat = Sivuston toiminnot

Tehtavat 139"] . :&;‘. TR
Puhelumuistio ‘1;_ $ Tallenna sivusto malliksi
Sivustokokoelman Web Analytics
Keskustelut
Ryhman keskustelu

Sivustonhallinta Sivustokokoelman

A Roskakori 5 :
A (\‘/? hallinta

] Kaikki sivuston sisalts \-q'f @l Sivustor _7,,, AR jettelot

,,,,,

Kuva 9. Sivuston asetukset

4.1.3 Sivuston sisélto, kirjastot ja luettelot

Sivuston sisaltda voidaan tarkastella yleisesti kolmella tapaa. Yksi tapa on
tarkastella kaikkea sivun siséltda. Toisena tapana voidaan pitaa Kirjastoja
ja kolmantena luetteloita.

Kaikki sivuston sisalto sisaltdd kaiken senhetkisen sijainnin sivuston sisal-
I6n. Tama sisaltad myos sivuston alisivustot, luettelot ja kirjastot. Kaikki
sivuston sisaltdé saadaan nakyviin klikkaamalla vasemmassa alareunassa
olevaa kohtaa, jossa lukee kaikki sivuston sisélto.

Kirjastot sisaltdvat senhetkisen sijainnin eli sivuston Kirjastot. Kirjastoja
ovat muun muassa jaetut asiakirjat, sivuston sivut, sivustoresurssit ja tyy-
likirjasto. Jaetut asiakirjat sisaltdvat ryhmén kanssa jaettavia asiakirjoja.
Sivuston sivuihin voidaan tallentaa ja luoda sivuston sivuja. Sivustoresurs-
sit sisdltavat sivuston sivuihin liittyvia tiedostoja, kuten esimerkiksi wiki-
en kuvia. Tyylisivuja, kuten CSS-tiedostoja, voidaan tallentaa tyylikirjas-
toon. Oletuksena kirjastoihin voidaan siirtyd klikkaamalla vasemmassa
reunassa kohtaa, jossa lukee kirjastot.
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Swvuston toiminnot - g

Testi » Kaikki sivuston sisalté
Nayttaa kailkcki sivuston alisivustot, luettelot ja kirjastot.

| Etusivu |
Kirjastot

Sivuston sivut

Jaetut asiakirjat

Luettelot
Kalenteri
Tehtavat

Puhelumuistio

Keskustelut

Ryhman keskustelu

& Roskakori

_i]] Kaikki sivuston
sisalts

Kuva 10.

M Lue | O Sivuston t

tyénkulut

Tiedestokirjastot

Nora Kopra ~

Hae lasta sivustosta.

Nayts:

Kohteet Viimeksi muokattu

£ @

Tiedostokirjastot

A Jaetut asiakirjat

&) Sivuston sivut

4 Sivustoresurssit

o) Tyylikirjasto

Sivuston kirjastot

Voit jakaa asiakirjan ryhman kanssa lissamalla
asiakirjan tahan tiedostokirjastoon.

Tahan kirjasteon veit lucda ja tallentaa taman
sivuston sivuja.

Tahan kirjastoon voit tallentaa tiedostoja, jotka
sisdltyvat tassa sivustossa oleviin sivuihin,
esimerkiksi wikisivuissa olevia kuvia.

Tyvlikirjastoon voit tallentaa tyylisivuja, kuten CSS-
tai XSL-tiedostoja. Taman valikeiman tyylisivuja voi
kayttaa tdssa sivustossa ja kaikissa sen
alisivustoissa.

0 5 kuukautta sitten

3 4 kuukautta sitten

3 4 kuukautta sitten

0 5 kuukautta sitten

Sivuston luettelot, kuten ilmoitukset, kalenteri, linkit, puhelumuistio, re-
surssit, sijaintitiedot ja tehtavét, kuuluvat luetteloihin. Luettelot saadaan
nékyviin, kuten kirjastotkin, vasemmasta reunasta, kohdasta luettelot.

Sivuston toiminnot ~ g

Testi

» Kaikki sivuston sisalto

Nayttas kaikki sivuston alisivustot, luettelot ja kirjastot.

| Etusivu
Kirjastot
Sivuston sivut

Jaetut asiakirjat

Luettelot
Kalenteri
Tehtavat

Puhelumuistio

Keskustelut
Ryhman keskustelu

a4’ Roskakori
i Kaikki sivuston
sisalto

Kuva 11.

iy L | C’/J t

Luettelot

I moitukset

[] Kalenteri

Tl Linkit

& Puhelumuistio
& Resurssit

(@ syaintitiedot

] Tehtavat

Sivuston luettelot

4.1.4 Valmiin ulkoasuteeman valitseminen

Nora Kopra ~

Hae tasta sivustosta

kulut

Tassa luettelossa voit seurata tulevia
tapahtumia, tilapaivityksia tai muita tydryhman
uutisia.

Kalenteri-luettelon avulla voit pysya ajan tasalla
tulevista kokouksista, aikarajoista ja muista
tarkeista tapahtumista.

Pida ylla ryhmaasi kiinnostavia tai sille
hyodyllisia linkkeja linkkiluettelon avulla.

Talla voit jakaa saapuneen puhelun tiedot.

Resurssiluetteloon voit kirjata jaetut kohteet,
esimerkiksi kamerat ja autot. Kayttajat voivat
varata luettelon resursseja ja seurata niiden
kayttoa ryhmakalenterin kautta.

Tassa luettelossa voit seurata kunkin kayttajan
sijaintia paivan mittaan.

Tehtavat-luettelon avulla voit seurata toits, joita
sinun tai ryhmasi on suoritettava.

Nayta:

1 5 kuukautta sitten

1 4 kuukautta sitten

0 S kuukautta sitten

0 4 kuukautta sitten

0 & kuukautta sitten

0 4 kuukautta sitten

0 S kuukautta sitten

SharePoint Foundation 2010 -tuotteessa on valmiina useita teemoja. Tee-
man vaihtaminen on yksinkertaista ja helppoa. Teema voidaan vaihtaa si-
vuston toiminnot valikon kautta siirtyméall& sivuston asetuksiin. Asetukset
sivulla valitaan ulkoasu kohdasta sivuston teema (kuva 12).

» O

Luettelot »

Kohteet Viimeksi muokattu
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Ulkoasu
I . Otsikko, kuvaus ja kuvake
w Pikakaynnistys
Ylalinkkipalkki

Puundkyma
Sivuston teema

Kuva 12. Teeman vaihtaminen

Kun on valittu sivuston teema, aukeaa kuvan 13 mukainen nakyma. Tassa
nakymassa voidaan selata valmiita sivuston teemoja. Teemat méaarittelevéat
sivujen véreja, kuten taustavarin ja tekstien varin. Oikeasta reunasta valit-
semalla teeman, vaihtuvat keskelld olevat esimerkkifontit kyseisen teeman
varien mukaisiksi. N&in voidaan nopeasti katsoa, miltd otsikot ja linkit
nayttavat valitussa teemassa. Kun sopiva teema on l0ydetty, painetaan
kayta-painiketta. Tamén jalkeen menee hetki, kun sivuston teema vaihtuu.

Nora Kopra =

Sivuston toiminnot ~ il

Testi » Sivuston asetukset » Sivuston teema

Téassa voit muuttaa sivuston fontteja ja varimallia. Voit valita teeman tai ladata uusia teemoja seuraavaan kohteeseen: Teemavalikoima. Teeman ottaminen
kayttaon ei vaikuta sivuston asetteluun eika aiheuta muutoksia sivuihin, joissa on kaytdssa jokin muu teema.

Etusivu Q@
Kirjastot Valitse teema
Sivuscplshut Nykyinen teema (Classic) -
Jaetut asiakifjat Azure
Berry
H H EEENEN Sttersweet
Luettelot i i J—— o cic
Kalenteri . |—| :‘ l: D :‘ . u —I - Construct
ECEREEECCOE
Puhelumuistio . |:| . . . . :| D D . Graham :
B EEEEESEDE Grapello
— ENEEEEEEEN tssion
Kes yste ut Hyperlinkki Avattu hyperlinkki a
Ryhman keskustelu . . Pinnate
OtSIkOﬂ fO nttl Lorem ipsum dolor sit amet... Ricasso

Le| pate kStlrl fOFIttI Lorem ipsum dolor sit amet.. 3‘;:‘;3;

‘4 Roskakori
= Viewpoint

) Kaikki sivuston sisalto

Kayta ] [ Peruuta

Kuva 13. Valmiita teemavaihtoehtoja

4.1.,5 Otsikko, kuvaus ja kuvake

SharePoint sivustoille voidaan vaihtaa otsikko, kuvaus ja kuvake. Jos
luomisvaiheessa annettu otsikko ei miellytd, voidaan tdma vaihtaa. Otsi-
kon muuttaminen ei kuitenkaan vaikuta URL-polkuun. SharePoint-
sivustoilla on oletuksena SharePointin oma oranssin vérinen kuvake va-
semmassa ylareunassa. Tdma kuvake voidaan kuitenkin vaihtaa esimer-
kiksi yrityksen logoon. Kuvassa 14 n&hddén sivu, joka aukeaa sivuston
toiminnot -valikon sivuston asetuksista ulkoasu-otsikon alta kohdasta ot-
sikko, kuvaus ja kuvake. Tdssa ikkunassa voidaan madritelld sivustolle
nimi ja kuvaus. Kuvake voidaan vaihtaa sijoittamalla kuvakkeen sijainti
esimerkiksi verkkolevylla URL-osoite- kohtaan. Otsikolle voidaan myos
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kirjoittaa kuvaus, jota kaytetdan vaihtoehtoisena tekstind. Kuvakkeen suo-
siteltu maksimi koko on 60 x 60 pikselid eli kuvapistetta.

Nora Kopra «
Sivuston toiminnot ~

Testi » Sivuston asetukset » Otsikko, kuvaus ja kuvake

Etusivu

Kirjastot Otskdo ja larvaus Otsikko:

Sivuston sivut Kirjoita sivuston otsikko Ja kuvaus. Otsikko nakyy sivuston kaikilla sivuilla. Kuvaus nakyy Testi
sivuston kotisivulla,

Jaetut asiakirjat Kuvaus:
Testi

Luettelot

Kalenteri

Tehtavat Logon URL-osoite ja kuvaus

Puhelumuistio

URL-osoite:

Liita logo tahan

kuvapistetts) U

on paikallin

Keskustelut kopioitava kyseiseen sijaintiin WWW-e

Ryhman keskustelu testi logo

tiedoston (suositeitava koko: 60 x 60

uvauksen. Huomaa: Jos tiedoston sijainnilla

s/images/logo.gif, kuvatiedosto on

dustapalvelimessa. Kirjoita kuvaus (kaytetaan kuvan vaihtoehtoisena teksting):

A Roskakori

() Kaikki sivuston sisaito oK [ Peruuta

Kuva 14. Sivuston otsikko, kuvaus ja logo

4.1.6 Muita ominaisuuksia ja toimintoja

SharePointissa on paljon ominaisuuksia ja toimintoja, joita ei esitella tassé
tyossd sen tarkemmin. Joitakin mainitsemisen arvoisia ominaisuuksia ja
toiminnallisuuksia luetellaan taulukossa 4. Taulukosta n&dhddan ominai-
suuden tai toiminnallisuuden nimi seké lyhyt kuvaus.

Taulukko 3.  Ominaisuuksia ja toiminnallisuuksia

Ominaisuus tai toiminto Kuvaus

Keskustelu Keskustelualue, voi olla useampia

Wiki Tietojen jakaminen kayttajille

Web-osa Muotoillun tekstin, taulukon, hyperlinkin tai ku-
van lisdys mahdollisuus

Tyo6nkulku Asiakirjojen kasittely yhteistydssa

5 KAYTANNON TESTAAMINEN

Tdassa opinndytetydssa on testattu joitakin SharePointin toimintoja kaytta-
en ilmaista SharePoint Foundation 2010:t4. Testiymparist0 ja testattavat
ominaisuudet kuvataan seuraavissa luvuissa. SharePointissa on paljon
muitakin ominaisuuksia ndiden testauksien lisaksi, kuten esimerkiksi
tyonkulut, nakymat, haku ja web-osat.

5.1 Testiympariston kuvaus

Testiympéristossa kaytettiin SharePoint Foundation 2010 -tuotetta. Share-
Point testiympéristd asennettiin osaksi toimialuetta. Ennen SharePointin
asennusta luotiin toimialue ja sinne muutamia kayttajia. Naita kayttjia
kaytettiin kayttooikeuksien testaamisessa. Toimialueelle liitettiin Active
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Directory-palvelin sekd muutamia tydasemia. SharePointia varten asennet-
tiin Windows Server 2008 R2 -palvelin.

Palvelin on liitetty toimialueeseen ennen SharePointin asennusta. Share-
Point asennettiin palvelinklusterina, ei erillisenda palvelimena. SQL-
tietokanta on kuitenkin asennettu samalle palvelimelle kuin SharePoint,
mutta se on asennettu ennen SharePoint asennusta. Tama tarkoittaa sita,
ettd tydssé ei ole asennettu SharePointin mukana tulevaa SQL-tietokantaa.
Ennen SharePoint asennusta varmistettiin ettd SQL-tietokanta on péaalla.
Kun SQL-tietokanta oli paalld, asennettiin SharePoint Foundation 2010
kappaleen 3 asennusohjeen mukaisesti.

5.2 Testaukset ja tulokset

Opinnaytetytssa on testattu sivustokokonaisuuden luominen, sivuston ja
sivun luominen sek& kayttooikeuksien hallinta. Sivustokokonaisuuden
luominen on kuvattu ja ohjeistettu kappaleessa 4.1.1. Joitakin kayttéoike-
uksiin liittyvid ohjeita on myos kerrottu sivustokokonaisuuden luomisen
yhteydessé. Sivustojen ja sivujen luominen kaydaan lapi luvussa 5.2.3 en-
nen varsinaisia testauksia, niiden tuloksia ja huomioita.

5.2.1 Sivustokokonaisuus

Sivustokokonaisuuden luominen on helppoa ja yksinkertaista. Keskitetyn
hallinnan kautta on helppo 16yta4 kohta, jossa voidaan luoda sivustokoko-
naisuuksia. Sivustokokonaisuus ei ole sama kuin sivusto. Sivustokokonai-
suus on isompi kokonaisuus kuin sivusto. Sivustokokonaisuudessa voi olla
sivustoja. Sivustokokonaisuus on pohja kaikelle siihen kuuluvalle siséllél-
le kuten sivuille ja sivustoille.

5.2.2 Sivusto ja sivut

Sivustojen ja sivujen testaukset on tehty tydasemalta selaimen kautta. Eli
toimialueeseen kuuluvalle tydasemalle on siirrytty aiemmin luomaan si-
vustokokonaisuuden etusivulle ja tatd kautta lisatty siséltda sinne. Sivustoa
ja sivua ei pida sekoittaa keskenaan, koska sivu on yksittéin sivu ja sivusto
koostuvat useista eri sivuista, kirjastoista ja muista vastaavista. Uuden si-
vun tai sivuston luominen on helppoa ja yksinkertaista. Ennen sivun tai si-
vuston luomista kannattaa tarkastaa missa kohtaa sivustokokonaisuutta on,
koska uusi sivu tai sivusto luodaan juuri siihen kohtaan. Kuvassa 15 nakyy
sivuston toiminnot valikko, joka 16ytyy sivustokokonaisuuden vasemmas-
ta ylareunasta. Taman valikon kautta voidaan muokata sivua ja luoda uutta
sisaltéa. Uuden sivun ja sivuston luominen l6ytyy tésta valikosta. Myos
sivuston kayttdoikeuksia ja muita asetuksia padédsee muokkaamaan valikon
kautta.

20
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= Muokkaa sivua
} Muokkaa sivun sisaltdéa.

——1 Synkronoi SharePoint
IS - Workspacen kanssa
—1  Luo sivustosta synkronoitu kopio
tietokoneeseen.

= Lusi sivu
Luo sivu, jota voit mukauttaa.

Uusi tiedostokirjasto

Luo paikka, johon voi tallentaa
tiedostoja niiden jakamista
varten.

[

Lusi sivusto
Luo sivusto tydryhmaa tai
o projektia varten.

Kuva 15. Uusi sivusto

Uuden sivuston luominen tapahtuu sivuston toiminnot valikon kautta va-
litsemalla uusi sivusto. Uuden sivun luominen tapahtuu vastaavasti valit-
semalla valikosta uusi sivu. Uusia sivustoja on erilaisia. Jokaisessa val-
miissa sivustossa on eri ominaisuuksia. Ne siséltdvat valmiita keskustelu-
palstoja, dokumenttikirjastoja ja muita sivuja ja osia. Myos tyhjén sivuston
luominen on mahdollista, jolloin sivustossa ei ole valmiita osia, vaan sii-
hen saa itse lis4té tarvittavat ominaisuudet, sivut ja osat. Kuvassa 16 na-
kyy kaikki uudet sivustot, joita SharePoint Foundation -tuotteella on mah-
dollista luoda.

Luominen X
Selaa lahtien: Hae Asennetut kohteet P
Asennetut kohteet > ., Tyyppi ]

Office.com Tyoryhmasivusto
N Tyyppi: Sivusto
Suodatusperuste: 81 Luokat: Yhteiskaytte
Kaikki Tyypit b3 5 I a Sivusto, jonka avulla tydryhmét voivat
- £ &:{ helposti luoda, jérjestss ja jakaa
Sivusto tietoja. Sivusto sisaltds
Tyéryhmasivusto Tyhj& sivusto Asiakirjatystila tiedostokirjaston ja lustteloita

ilmoitusten, kalenterikohteiden,
tehtdvien ja keskustelujen hallintaa
Kokoukset varten.

Kaikki Luokat

“

Sisaltd

Tyhijé ja mukautettu ﬁ ..-'. & @ ‘ Otsikko |
Yhteiskaytts [z

http://testiintra/te.../ <URL-nimi=

Peruskokoustydtila Tyhja kokoustydtila Pastoksenteon T
kokoustyé&tila ‘ LRbnim |
+
Y4
%8 i od
\apaa-ajan Monisivuinen Blogi

tapahtumien tydtila lkokoustydtila

Go

Ryhmatyosivusto

Kuva 16. Sivustot

Esimerkiksi tyéryhmaétilassa voidaan jakaa tiedostoja ja kayttéda kalenteria.
SharePointissa on valmiita projektity6tiloja, mutta ty6tilan voi rataloida
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itse omien tarpeiden mukaan. Tydétilat ovat sivustoja, joihin voidaan lisata
alisivustoja ja -sivuja. Sivustojen ja sivujen lisddmisessa pitaé olla tarkka-
na, koska SharePoint lisad eli tallentaa sivuston tai sivun siihen kohtaan,
jossa kéayttaja silla hetkelld on. Esimerkiksi jos kayttajé on etusivulla ja ai-
koo lisété talldin sivun johonkin tiettyyn sivustoon, ilmestyy sivu etusivun
sivuston sivuihin eika kyseisen sivuston sivuston sivuihin. Sivun siirtdmi-
nen ei onnistunut ainakaan aloittelevalla kayttajalla SharePoint Foundation
-tuotteella. Tdma luultavasti on kuitenkin mahdollista, mutta testauksiin ei
kaytetty ihmeellisempié ohjeita, jolloin tdhan ei etsitty ratkaisua.

5.2.3 Kayttooikeudet

SharePoint tarjoaa monipuoliset mahdollisuudet hallita kdyttooikeuksia eri
tasolla. Nain pystytadn hallitsemaan helposti pienenkin kohteen esimer-
kiksi yksittédisen tiedoston kayttdoikeuksia. Oletuksena sivustojen hierark-
kisuuden mukana, kayttooikeudet peritddn ylemmalta tasolta. SharePointin
kayttooikeudet kasittdvat kolme osaa: kayttooikeudet, kayttdoikeustasot ja
SharePoint-ryhmét. SharePoint sivustokokoelman luonnin yhteydessé Sha-
rePoint luo oletuksena kolme kayttooikeusryhmaa: Vierailijat, Jasenet ja
Omistajat. SharePointissa on my0s oletuskayttooikeustasoja: Taydet oi-
keudet, Suunnittelija, Osallistuja, Lukija ja Rajoitettu kayttd. Onneksi
kayttooikeuksia voi raataloida tarpeen mukaan ja kayttajat sekd ryhmat
voidaan tuoda myos palvelimesta tai Active Directorystd. Toisille kaytta-
jille tai ryhmille voi antaa enemman oikeuksia kuin toisille. (SharePoint
Server 2010:n perustoiminnot 2011.)

Kun halutaan tarkastella tietyn sivuston tai sivun tai vaikka koko sivusto-
kokonaisuuden kayttdoikeuksia, 10ydetd&n ne helposti sivuston toiminnot
valikon kautta. Ensin siirrytdan sille sivustolle tai sivulle, jonka kayttooi-
keuksia halutaan tarkastella ja tdman jalkeen avataan sivuston toiminnot
valikosta sivuston kayttdoikeudet. Kuvassa 17 on esimerkki milté sivuston
kayttooikeudet ndyttavat.
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Kuva 17.  Sivuston kayttdoikeudet

Kéyttooikeudet voidaan jakaa esimerkiksi projektikohtaisesti kaikille pro-
jekteille erikseen. Jokaiselle projektille voidaan antaa yksilollisesti kaytto-
oikeuksia, jolloin vain esimerkiksi projektiin kuuluvilla henkil6illa on oi-
keus tarkastella ja muokata projekti tyotilaa. Kayttdoikeuksien kanssa
kannattaa olla tarkkana, jotta oikeat ihmiset tai ryhmét saavat juuri heille
tarkoitetut oikeudet ja etteivét kayttoikeudet periydy liian laajasti. Kéyt-
t0oikeudet periytyvat automaattisesti ylemmalta sivustolta tai p&asivustol-
ta, ellei sivuston luomisvaiheessa maariteta yksilollisia kayttdoikeuksia.
Kéyttooikeudet voi perid sivustoille jalkikateen. Koska SharePointissa on
valmiita kayttdoikeusryhmid, niitd on helppo hyodyntad, mutta niiden oi-
keudet saattavat olla liian laajoja tai suppeita tietyille kayttajille tai ké&ytta-
jaryhmille.

Taman opinndytetyon pohjalta kayttdoikeustasot kannattaa luoda aluksi
jolloin on helpompi antaa ryhmille tai kayttajille oikeuksia. Kayttooikeus-
tasoilla madritetadn mité tietyn kayttdoikeustason omaavat saavat tehda.

6 YHTEENVETO

SharePoint 2010 on kattava kokonaisuus erilaisia tuotteita ja tekniikoita.
Néitd hyodyntamalla voidaan toteuttaa erilaisia tiedonhallintaratkaisuja,
kuten yrityksen intranet- tai extranet -portaaleita. Erikokoiset yritykset ja
yhteis6t voivat hyodyntda SharePointin tydkaluja tiedonhallinnassaan. In-
tranet- ja extranet -ratkaisuihin on tarjolla erilaisia tyokaluja, joilla voi-
daan luoda ja muokata omiin tarpeisiin mukautuvia tiedonhallintaratkaisu-
ja.

SharePoint 2010 -tuoteperheen tarkeimmaét tiedonhallintaratkaisuja tuotta-
vat tuotteet ovat SharePoint Server 2010 ja SharePoint 2010 Foundation.
Néistd SharePoint Server on maksullinen suurten yritysten tai yhteisojen
kayttoon tarkoitettu ratkaisu, kun taas SharePoint Foundation on ilmainen
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pienten ja keskisuurten yritysten tai yhteisojen kayttoon. SharePoint Ser-
ver tuotteessa on kuitenkin muutamia ominaisuuksia enemmaén kuin Sha-
rePoint Foundation -tuotteessa, mutta SharePoint Foundation riittda varsin
hyvin ainakin useimmille yrityksille.

SharePoint tuotteet ja tekniikat ovat kehittyneet. Tuotteiden nimet ovat
muuttuneet ja uusia tuotteita on lanseerattu. Toiminnallisuudet ja ominai-
suudet ovat kéayttajaystavéllisempid ja helppokayttoisempid SharePoint
2010 -versiossa kuin aikaisemmissa. SharePoint -tuotoksiin voidaan myos
2010-versiossa integroida Office-tuoteperheen tuotteita.

SharePointin kéayttd on yksinkertaista etenkin, jos kdytetdan SharePointin
valmiita ulkoasuja ja muita mallipohjia. Ennen SharePointin kayttoa, Sha-
rePoint Server tai Foundation tarvitsee kuitenkin asentaa, mutta tdma on
yksinkertaista ja helppoa oletusasetuksilla riippumatta siitd kumman kah-
desta asennustavasta valitsee. Asennus voidaan suorittaa joko yksittaisena
palvelimena tai osana palvelinklusteria. Toimintaympériston vahimmais-
laitevaatimukset ovat samat riippumatta asennustavasta. Ohjelmistovaati-
mukset taas mukautuvat asennustavan mukaan. Selainkéytollekin on joita-
kin rajoituksia liittyen eri selaimiin ja bittisyyteen.

Kéytto voidaan aloittaa luomalla ensin hallittu polku ja tdman jélkeen si-
vustokokonaisuus. Sivustokokonaisuuden luomisvaiheessa luodaan myos
sivusto kotisivua varten. Taman jalkeen sivustolle voidaan lisatd sisaltod
tarpeiden mukaan. Sivustot ja sivut seka muut tyétilat mahdollistavat tie-
don jakamisen eri ryhmille ja eri tarkoitukseen. Kun sivustokokonaisuus
on luotu ja URL-osoite tiedossa, voidaan sivustolle lisata sisaltéd myos
esimerkiksi toimialueen tydasemilta kayttaen selainpohjaista muokkaamis-
ta. Tassé vaiheessa tulee kuitenkin ottaa huomioon kayttooikeudet eli ke-
nelld on oikeus tehdd ja mitd. Kéayttéoikeuksiin voidaan hyddyntédéd Share-
Pointin omia kayttooikeustasoja ja -ryhmia, mutta omien mukautettujen
kayttooikeuksien tekeminen on myds mahdollista. Kayttéoikeusryhmiin
voidaan lisata kayttajia suoraan toimialueelta, jos sellainen on olemassa.

Muut SharePoint 2010 tuotteet mahdollistavat SharePoint Serverin ja
Foundationin kustomoinnin ja offline-tilassa muokkaamisen. SharePoint
Online -tuotteella voidaan luoda sivustoja seka verkossa ettda offline-
tilassa. SharePoint Designer mahdollistaa www-sivustojen ulkoasun
muokkaamisen. SharePoint Workspace mahdollistaa offline-tyéskentelyn
ja synkronoi tiedot verkkoyhteyden uudelleenmuodostuksessa. Naita tuot-
teita ei tosin ole pakko kéyttda eika niita tarvita SharePointin normaali-
kayttoon. Tassédkaan opinndytetydssa ei niitd ole tarvittu.

SharePointin kéytdnnon testaaminen todistaa sen helppokéyttéisyyden ja
yksinkertaisuuden. Tarkkuus etenkin sivustojen ja sivujen luomisvaiheessa
oli tarke&a, mutta muokkaaminen ja sisallon lisédminen oli ensikéyttéjal-
lekin miellyttdva kokemus. Kayttéoikeuksilla saadaan rajattua sivustojen
kaytto ja sisaltd. Jos SharePointin valmiit kéyttdoikeudet eivat olleet sopi-
via, oli néitd melko yksinkertaista muokata omiin tarpeisiin sopiviksi.
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Siséllén lisddminen ja asiakirjojen hallinta esimerkiksi kirjastojen avulla
helpottaa ja jasentéé tiedostoja. Kirjastot ja luettelot jarjestavét ja jasenta-
vat tietoa, niin ettd kaikki 16ytyy samasta paikasta. Sivuston asetukset -
sivu on selked ja sieltd 10ytyvéat kaikki tarvittavat asetukset kéyttdoikeuk-
sista ulkoasuun.

Kokonaisuutena SharePoint on hyddyllinen tiedonhallintaratkaisu eriko-
koisille yrityksille ja yhteisoille. Helppokayttoisyys riippuu kayttajien ja
yllapidon osaamisesta ja tiedoista. Ohjeita SharePointin kayttoon ja sisal-
I6n luomiseen on kuitenkin saatavissa esimerkiksi Microsoftin sivuilta.
Kaikki tiedot ja tiedostot saadaan SharePointin avulla yhteen paikkaan
kaikkien niita kayttavien saataville.

25



Tiedonhallintaratkaisu SharePoint 2010

LAHTEET

Frost, A. 2010. What is Knowledge Management? Viitattu 16.12.2012.
http://www.knowledge-management-tools.net/knowledge-
management.html

Hardware and software requirements. 2010. Viitattu 30.8.2012.
http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc262485.aspx

Introduction to Microsoft Office SharePoint Server 2007. n.d. Viitattu
15.11.2012.
http://office.microsoft.com/en-us/sharepoint-server-help/introduction-to-
microsoft-office-sharepoint-server-2007-HA010173217.aspx

Kryptaus ja avaimet. n.d. Viitattu 27.11.2012.
http://www.internetopas.com/yleistietoa/tietoturva/kyptaus/

Laahs, K., McKenna, E. & Vanamo, V. 2011. Microsoft SharePoint 2010
All-In-One For Dummies. Indianapolis, Indiana: Wiley Publishing, Inc.

Microsoft SharePoint. n.d. Viitattu 11.07.2012.
http://www.visualweb.fi/sharepoint

Microsoft SharePoint Foudation 2010:n uudet ominaisuudet. n.d. Viitattu
4.10.2012.
http://office.microsoft.com/fi-fi/sharepoint-foundation-help/microsoft-
sharepoint-foundation-2010-n-uudet-ominaisuudet-HA010370062.aspx

Microsoft SharePoint 2010. 2011. Viitattu 16.12.2012.
http://sharepoint.microsoft.com/fi-fi/Pages/default.aspx

Miksi tiedonhallintaa ja jatkokaytt6a? 2011. Viitattu 7.12.2012.
http://www-fsd.uta.fi/tiedonhallinta/osal.html

Miké& SharePoint on? 2012. Viitattu 11.07.2012.
http://office.microsoft.com/fi-fi/sharepoint-foundation-help/mika-
sharepoint-on-HA010378184.aspx

Plan browser support. 2012. Viitattu 3.9.2012.
http://technet.microsoft.com/en-us/library/cc263526

Roine, J. 2007. Microsoft Office System 2007. Jyvéskyla: Gummerus Kir-
japaino Oy.

SharePoint Foudation 2010:n perustoiminnot. 2012. Viitattu 11.07.2012.
http://office.microsoft.com/fi-fi/sharepoint-foundation-help/sharepoint-
foundation-2010-n-perustoiminnot-HA101838891.aspx

SharePoint Server 2010:n perustoiminnot. 2012. Viitattu 11.07.2012.

http://office.microsoft.com/fi-fi/sharepoint-server-help/sharepoint-server-
2010-n-perustoiminnot-HA101839175.aspx

26



Tiedonhallintaratkaisu SharePoint 2010
'

SharePoint Server 2010:n uudistetut ja lopetetut toiminnot. n.d. Viitattu
4.10.2012.
http://office.microsoft.com/fi-fi/sharepoint-server-help/sharepoint-server-
2010-n-uudistetut-ja-lopetetut-toiminnot-HA101812891.aspx

Suojausmenetelmat. n.d. Viitattu 27.11.2012.
http://www.internetopas.com/yleistietoa/tietoturva/suojausmenetelmat/

Tekninen suojaus. n.d. Viitattu 27.11.2012.
http://www.internetopas.com/yleistietoa/tietoturva/tekninensuojaus/

Tietoturva. n.d. Viitattu 27.11.2012.
http://www.internetopas.com/yleistietoa/tietoturva/

Tietoturvalliseen yhteiskuntaan. n.d. Viitattu 27.11.2012.
http://www.ficora.fi/index/palvelut/palvelutaiheittain/tietoturva.html




