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INSTALACION

Aguapey puede instalarse en entorno monousuario o multiusuario. Se recomienda no modificar
los nombres que, por defecto, se asignaran a las carpetas y a los archivos.

Instalando Aguapey monousuario

1. Inserte el CD-ROM en la lectora, al cabo de unos segundos se desplegara la siguiente
pantalla:

EED Aguapey 5'

Prezentacidan

VERSION 1.3.3

‘. Ag ua pey N

GESTION DE BIBLIOTECAS Manual del software

Tutorial

Cuadernillo Introduccion
Bibliotecolagica

Cuadernillo Bibliotecas

Cuadernillo Gestidn de Calidad

tanual BERA

W oo M
S ADOUE® READER

Salir

2. Seleccione la opcion “Instalacion”. El sistema le informara que va a Instalar Aguapey,
seleccione “Si”. Si no se muestra la pantalla de instalacién automaticamente, puede acceder a
la misma haciendo doble clic en el icono del CD desde Mi PC.

3. Lea las instrucciones y haga clic sobre “Siguiente” o “Aceptar” hasta que surja la opcién
“Instalar”. Haga clic en ella. El sistema creara, por defecto, una carpeta de nombre Aguapey
gue se instalard en el disco local (por defecto, C:\). Para activar el programa, puede hacer
doble clic en Mi PC, de ahi a disco C:\ y de ahi a la carpeta Aguapey. Debe haber un archivo
ejecutable con el logo de Aguapey que activa el programa.

4. La primera vez que ingrese, el programa pedira identificar su institucion. Registre el nombre
de la entidad en la forma mas completa por la que se la conozca y el codigo de instalacion que
le fue proporcionado en la capacitacién y que queda registrado en el Acta Compromiso que ha
firmado el responsable de la biblioteca. Consérvelo porque se requerird en el caso de necesitar
reinstalar el programa. Este cddigo es Unico e intransferible y debe ser ingresado en letras

mayusculas.

Agudpﬂv
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Identificacion de la Institucion

Por Favor. ingrese el nombre y la clave identificatona de
su Institucion.

Para obtener esta clave comuniguese con la
Biblioteca Macional de b agstroz

Institucidn IEiI:uIiu:-teu:a Macional de Maestroz

Ciudad IEiudau:I Autdnama de Buenos Aires

Frovincia IEiudau:I Autdnama de Buenos Aires

clave |><><.>< IW W Aceptar

5. Al abrir el programa por primera vez debera registrar el operador y la contrasefia para ese
usuario. Recuerde que la persona que instala el software quedara registrada con los permisos
para acceder a todos los médulos de trabajo (ver Claves).

% Clave de acceso 10l x|
Ingreze zu identificacion en el siztema
Mambre |
clave aceptar

Esta s la primera vez que usa ] programa. Por
fawor ingrese una clave identificatoria para el

administrador que tendra acceso a todas las
funciones del programa

Tenga en cuenta que el programa diferencia mayusculas y mindsculas. Si usted registro
la clave en minusculas siempre debera acceder del mismo modo. No es valida una clave
vacia. Si no se completa esa informacion el programa no podré ejecutarse.

Tras ingresar una clave personal, se vera una pantalla similar a la siguiente. Arriba y a la
izquierda hay botones con acceso a la mayoria de las funciones del software Aguapey:
Catalogacion, Circulacion, OPAC, Claves y Ayuda.

& Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares !
Catalogacion  Circulacidn OPAC  Claves  Ayuda

Aguapey -

gestion de bibliotecas RRERES

Catalogacién

Circulacion

Opac

Aguapey
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Una vez instalado el software no es necesario el uso del CD-ROM. Guérdelo en lugar seguro,
sera util en caso de tener que reinstalarlo. Recuerde que el software se reparte a
instituciones y no a personas particulares.

Ante cualquier duda consulte con un informatico.

Instalando Aguapey multiusuario

Cuando dos equipos se comunican por una red, el cliente es el que inicia la comunicacion,
mientras que el programa que espera ser contactado es el servidor.

Si quisiera configurar Aguapey en red siga estas instrucciones:
En el servidor:

1. Verifigue la existencia del cableado y funcionamiento de la red.

2. Instale Aguapey (ver Aguapey monousuario)

3. Defina en esa maquina la unidad de disco a la que se le van a asignar las bases de datos,
esa unidad de disco debe ser una carpeta compartida (ver Configuracion)

4. Comparta las bases de datos en una carpeta a la que puedan acceder las computadoras
clientes (ver Configuracion).

En los clientes:

Verifique la existencia del cableado y funcionamiento de la red.

Instalar Aguapey (ver Aguapey monousuario)

Buscar la unidad de red.

Buscar la carpeta en la que estan compartidas las bases de datos.

Conectar a la unidad de red seleccionando esta opcién haciendo clic con el botén derecho
del mouse.

6. En Aguapey ir a “Ayuda” — “Configuracion”, cambiar la unidad de disco (por defecto sera
C:) por la unidad de red que se ha asignado. Siempre guarde los cambios de la configuracion
para que sea efectiva (ver Configuracion).

aghrwdPE

Recomendamos borrar las carpetas marc, usua y presta en las computadoras clientes. De esta
forma, si se pierde conexion con el servidor, el sistema nos informara que han dejado de
trabajar en red y se vera una advertencia similar a la siguiente:

Aguapey (1.3) |

Mo existe la base de datos C:YAGUAPEY \MARCMARC

Ante cualquier duda consulte con un informatico.

Desinstalando

Para ejecutar la desinstalacion, el programa debera estar cerrado.

1. Si esta trabajando en Windows: desde la solapa de “Inicio”, ir a “Configuracion”, “Panel del
control”, “Agregar o quitar programas”; seleccionar “Aguapey” y apretar el boton “Cambiar o
Quitar”, luego aparecera un mensaje confirmando la desinstalacién. En caso de haber instalado

el moédulo de estadisticas (ver Médulo de estadisticas local), debera desinstalarlo de la
misma manera.

Aguapey
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2. Es importante eliminar también el archivo de claves (ver Olvidé mi clave). Si su sistema
operativo es Windows, debera entrar en el disco local (por defecto C:\), y de alli ir a la carpeta
Windows. Dentro de la misma, seleccione el archivo aguapeyl.ini. Se lo marca con un clic y
luego se aprieta la tecla “suprimir” del teclado o, con el botdn derecho del Mouse, se hace clic
sobre la opcion “Eliminar” para enviarlo a la Papelera de reciclaje.

3. Por ultimo, para eliminar cualquier otro componente del programa, desde el disco local,
seleccione la carpeta Aguapey y eliminela siguiendo las instrucciones dadas para eliminar el
archivo de claves.

Advertencia: al eliminar la carpeta Aguapey, se eliminaran todas las bases de datos v los
backups. Si ésta no fuera su intencidén asequrese de copiar las bases a una carpeta gue
no se elimine en el proceso de desinstalacion, es decir, fuera del directorio de Aguapey.

Ante cualquier duda consulte con un informatico.
ACTUALIZACIONES DEL PROGRAMA

Antes de proceder a instalar una actualizacidn, verifique la version que actualmente tiene en
uso. Esa verificacion puede hacerla abriendo el programa y haciendo clic en la opciéon Acerca
de de la solapa Ayuda. La version 1.3.2 equivale a la 1.3.3.

& Acerca de Aguapey (1.3} x|

ME®

B 1.3 ;
5 (e RAGRA
Agu Wersidn 1.3.2 & I:\IRQ

[c]) Biblioteca Macional de Maestros, 2002, Mo, de Registro 203808

WYersidn de Bireme [SISOLL: 7
ISISDLL ] 1996 Unescao Bireme

Coordinacion del Propecto BERA: Graciela Penone
Dezarmollo del Soft: Alejandro Murgia
Agesoramiento bibliotecologico: Alexandra Murilo
Madrigal p Laura Gonzélez del Vallz

Sigtema |

Actualizacion

En la pagina de la Comunidad Aguapey (ver Canales de consulta) se iran subiendo
actualizaciones con cambios y mejoras que haran mas operativo el programa. Las mismas
pueden bajarse al disco rigido o copiarse a una memoria externa (CD, disquete, pendrive, etc.)
en caso de no poseer conexidn a internet en la computadora en que se instalé Aguapey.

Para instalar dicha Actualizacién, debe tener cerrado el programa Aguapey Yy tener
instalado en la computadora un programa de descompresiéon de archivos (por ejemplo el
winrar que se puede bajar gratis desde www.winrar.es). Para poder descomprimirlo y ejecutarlo
haga doble clic sobre el archivo ejecutable. El proceso de instalacion de la actualizacion es el
mismo que el que ejecutd al instalar el programa (ver Instalacién) y se hara sobre las mismas
carpetas que fueron creadas en ese momento. La informacién que pudiera tener registrada en
su base de datos no sufrira alteraciones. De todas formas, siempre es recomendable hacer
backups (ver Backups) antes de actualizar el sistema.

CLAVES

Puede otorgar distintas claves y permisos a distintos operadores del programa haciendo clic en
la opcién “Crear/modificar operador” que puede seleccionarse desde el botdén “Claves”.

Coémo incluir un nuevo operador

10
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El administrador, es decir, la persona que instalé el software, estara habilitado para generar
nuevos operadores y otorgar los permisos que crea convenientes. Haciendo clic en “Nuevo
operador”, le pedird al administador que introduzca el nombre del nuevo operador a registrar y
su clave. Recuerde que la clave de cada operador es secreta y no debe proporcionarsela a
ninguna otra persona.

x
Operador - Clave Permisos
IHDsa[iQ |’c ¥ catalogacion [ ciculacion W opac W claves W grabarregistros W wtiltarios
|F'ablo |’c ¥ catalogacion [~ circulacion W opac [ claves W grabarregistros [ whiltarios M
IGuadaIupe |’c [T catalogacidn v circulacidn W opac [ claves [ grabarregistios [T otiltanios M
|A|umng |== [T catalogacidn [ circulacidn W opac [ claves [ grabarregistios [T ohiltanios M
MHuevo Dpeladorl

Los permisos habilitan al operador al uso de los distintos médulos y ciertas funciones que, por
ser delicadas, se otorgan separadamente.

Si, por ejemplo, se habilita una maquina para la consulta de los usuarios que concurren a la
biblioteca, se podra ingresar un nombre y una clave conocida por todos, por ejemplo, operador:
“alumno”, clave: “alumnao”. Al habilitar los permisos, se tildara sélo la opcion OPAC (que viene
por defecto). Con esto evitaremos que los usuarios ingresen a mdédulos desde los cuales se
podria alterar la informacién registrada.

Recuerde que el sistema diferencia mayUsculas y minasculas, por lo que se recomienda como
practica habitual mantener el uso de mindsculas en la asignacion de claves. También tenga en
cuenta que no es véalida una clave vacia. Si no se completa esa informacion, el programa no
podra ejecutarse

Cambiar de operador

La creacion o modificacion de registros incluird automaticamente el nombre del operador que
generé o edité ese registro. Por eso, es muy importante que al iniciar una sesion de trabajo
estando el programa abierto, cambie de operador y se registre bajo su nombre y clave. Para
cambiar de operador, debe hacer clic en la opcién “Cambiar de operador” que se habilita desde
el menu “Claves”.

Olvidé mi clave

Si solo una persona tiene acceso a Aguapey Yy olvido su clave, proceda segun el paso 2 de
Desinstalando. Si varias personas tienen acceso con distintas claves, recurra a quien tenga
habilitado el permiso “claves” para que lo habilite nuevamente como operador.

Como explicamos, si s6lo una persona tiene acceso a Aguapey y olvidd su clave o ninguna
tiene habilitado el permiso para claves, debe eliminar el archivo aguapeyl.ini que se encuentra
en C:\WINDOWS (si el sistema operativo es Windows). No hay que abrir el archivo, sélo
eliminarlo. Ese archivo almacena todas las claves ingresadas desde que se accedid por
primera vez al Aguapey. Una vez eliminado, perdera todas las claves de ese equipo. Al volver
a ingresar, se le pedira que se identifique nuevamente como administrador, igual que la primera
vez que ingreso.

) CAWINDOWS

as del sistema ' aquapey 1. ini
Cpeiones de configuracion

soulkbar el contenido de esta 1 kB
arpeka

11
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CONFIGURACION DE ALGUNOS PARAMETROS

Antes de comenzar a operar con el software, especifique los parametros del cuadro de
Configuracién accediendo desde el menud “Ayuda”.

% Aguapey - Configuracion

Base Bibliografica |c:\aguape_l,l\marc\marc

e
Base Préstamos |\ aguapeyhprestahpresta 3) |
e
|

Base de Usuarios |c:\aguape_l,l\usua\usua

Especificaciones ||::\aguapey\marcbe\marcbel

ID Dias de préstamo [ Modificable por el operadar
ID [iaz de suspensidn por cada dia de retraso
[ Imprirme boleta de préstamos

[ Imprime boleta de devalucisn

Encabezado |

de |3 boleta
@& sa COD v Deshabilitar &l mensaje del F3 en el
€ Usa COU llenadn de subcampos bibliograficos

[+ Impide cargar inventanios duplicados

¥ Genera inventarios autamaticos
Guardar Cambios

Las cuatro primeras celdas refieren a la ruta de cada una de las bases de datos de Aguapey.
Aguapey genera tres bases de datos: una bibliografica (que incluye los datos de todos los
documentos ingresados), una de préstamos (que indica qué material se ha prestado, cuando
debe devolverse, etc.) y una de usuarios (que incluye los datos de los que estan autorizados
para solicitar préstamos). La base de “Especificaciones” delimita los campos, indicadores y
subcampos de MARC21 que son utilizados en la hoja de carga del Aguapey.

En caso de no poder visualizar alguna de estas bases o la hoja de carga, lo primero que
deberia hacer es volver a la solapa de Configuracién y restablecer los parametros fijados.

Si quisiera trabajar en entorno multiusuario (ver Instalando Aguapey multiusuario) es
necesario cambiar la ruta para indicar la unidad que corresponda.

La siguiente seccion es la configuracion del préstamo. Si la cantidad de dias de préstamo
determinada es siempre la misma para cualquier tipo de material, se consignara el nimero de
dias en la celda correspondiente. Por lo general, se buscan mdltiplos de 7 para asegurarse que
la fecha de devolucién caiga en un dia en el que la biblioteca estaria abierta. Si esta cantidad
de dias se aplica a la mayoria de los materiales pero no a todos, es conveniente tildar la opcién
“Modificable por el operador” para que éste pueda cambiar el dato que se incluira por defecto,
es decir el consignado en la celda “Dias de préstamo”.

La opcién “Dias de suspensién por cada dia de retraso” especifica la cantidad de dias que, por
defecto, el sistema inhabilitard a un usuario segun el retraso en el que haya incurrido al
devolver un documento.

En la configuraciéon también se podra habilitar la opcién para imprimir boletas de préstamos,
boletas de devolucién y, ademas, seleccionar el encabezado de dichas boletas. Por ejemplo: el
nombre de la institucién, direccion, etc.

12
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Es muy importante que antes de comenzar a cargar registros seleccione qué tipo de sistema de
clasificacion se utiliza en la biblioteca. Por defecto, aparecerd tildada la opcion CDD
(Clasificacion Decimal de Dewey), si por el contrario usa CDU (Clasificacién Decimal Universal)
marque la opcion correspondiente. Si no usa ninguno de los sistemas mencionados, deje la
opcidn tildada por defecto. Si seleccioné CDD, en la etiqueta 082 de la visualizacion en formato
MARC aparecera la informacion correspondiente a esa clasificacion, si seleccioné CDU
aparecera en la etiqueta 080.

Es preferible que la opcion que impide cargar inventarios duplicados esté tildada, lo que nos
asegurara no tener dos documentos con el mismo niimero. La siguiente opcidén permite generar
inventarios automaticamente. El uso de esta opcién debe ser muy cuidadoso debido a que se
podrian generar inventarios erroneos.

. Guardar Cambios .
Recuerde que debera antes de cerrar la ventana para que los mismos sean

efectivos.

CATALOGACION

Busgquedas

Al seleccionar el mddulo de Catalogacién, se abrirA en la solapa correspondiente a
“Busquedas”. Esto le permitira ejecutar una blusqueda para verificar si el material a ingresar ya
fue registrado con anterioridad. Por defecto siempre se vera el Ultimo registro cargado en la
base de datos.

& Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - CATALDGACION - Rosario _ 1Ol x|
Catalogacion  Circulacion OPAC  Claves  Ayuda
Edicitn | [ Utitaios ]

. - Toda la base L 91de 3 < < | > >>|
Blzqueda asistida

Truncar téminos  [v

AUTEIF!ES: Beraldi, Jorge
- TITULQ: Lailuminacidan en fotografia : para principiantes v mas
[Nombre =l PUBLICACIGN:  Buenos Aires : Lenga, 2000
. DESCRIPCION:  265p. il cal

AND | [Tituo =l COD.  77EBER
MATER A FOTOGRAFIA

AND | ITérm. Controladoj | ILUMINACION
TEM&:  ARTE

AND | |Inventario j |

Buscar | ACCESO: 000120- 77 BER

Biisgueda experta en lenguaje 515

Lirnpiar Formlaric | Buszcar | - -
HE Formata Imnprinnir Listados RTF E ditar

Buzquedas especiales

5 - Blzquedas anteriores
uscar vacios |
I j Buscar |

Como ejecutar una busqueda

Existen cuatro tipos de busqueda: busqueda asistida, busqueda experta, blusquedas especiales
y busquedas anteriores.
13
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Blsqueda asistida

Blizqueda asiztida

Truncar bminos v

[Mombre =
_AND | [Titulo =] |
_OR | [Tém Contiolado =] |
[Inventario =

Buscar

La busqueda asistida permite combinar hasta cuatro puntos de acceso. Por defecto, la primera
celda contiene el punto de acceso “Nombre”, la segunda “Titulo”, la tercera “Término
controlado” y la cuarta “Inventario”. No obstante, esos puntos de acceso pueden ser
intercambiados por otros. La tabla es la misma para las cuatro celdas e incluye:

Nombre

Entidad

Titulo

Término controlado

Término propuesto

Congreso

Coleccidn

Idioma

Nivel

Soporte

Tema

Inventario

Signatura

Editor

Fecha de edicion

Cualquier campo: Desde este criterio pueden buscarse palabras sueltas de cualquiera de
los campos precedentes (se puede incluir solo una palabra por celda seleccionada con esta
opcién)

El Aguapey.doc, ademas de los sefialados, incluye también la opcion de buscar por Tipo de

Norma, Nro. De Norma y Fecha de Norma

Aclaracion: no_escriba sobre dichas tablas, la expresién de blusqueda se registra en las
celdas vacias.

14

Aguapey



BNM

Biblioteca Nacional de Maestros

Blzqueda asistida

Truncar tminos [+

[Mornbre | |ALvARADD, MAITE
AND | [Tituio =
OR | ITérm. I:Dntrcnladl:uj |

nor | gl
Mivel "
Soporte Buscar
Tema
Bil Signatura
Usqued = o [S15
Fecha de edicidn —
Cualquier campo ™

Los puntos de acceso mencionados tienen tablas asociadas. Estas tablas aseguran la
normalizacion de los datos ingresados y ahorran tiempo de tipeo. Tras escribir los primeros
caracteres y presionar la tecla F3, se activard la tabla del diccionario. Haciendo doble clic sobre
el término a incluir o seleccionandolo con un clic y luego con la tecla “Pegar”, se registrara en la
celda correspondiente.

& Aguapey - Diccionatio x|

AL

sl WAHADT RAITE
AMTELD, ESTAMISLALD
ARCHAMCO, PAMELA
ARRAL, CLALDIO
AZFERBONI DE RVERO, DELIA R
BACH, RICHARD

BaHAMOMDE, HORA
BalLaGUER, ROBERTO
BaRaLDO, LUIS

BaRALLOBRES., GUSTAWD
BEETHOWVEM, LUDWING WAM
BERALDI, JORGE

BIRD. JORGE

BOCALAMDRO, HOEMI

BOMEINI. GUSTAYD

BORGES, JORGE LUIS

EORZOME DE MANRIGUE, ANA MAR =l
o
Peqar |
Mornbre x| JALVARADOD, MAITE

Operadores booleanos

Los operadores AND, OR y NOT permiten combinar dos o méas puntos de acceso.

AND

Una busqueda AND permite recuperar todos los
registros que contienen ambos puntos de acceso. Si se
quisiera recuperar la obra de Borges escrita
conjuntamente con Bioy Casares, éste es el operador
gue debera usar.
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OR

Una bisqueda OR permite recuperar todos los registros
gue contienen cualquiera de los puntos de acceso. Es
decir, si se quisiera recuperar toda la obra de Borges y
toda la obra de Bioy Casares, independientemente de que
la hayan escrito en conjunto o no, éste es el operador que
deberd usar.

Una busqueda NOT permite recuperar todos los registros
gue contienen el primer punto de acceso pero no el
segundo. Es decir, si se quisiera recuperar toda la obra
de Borges excepto la que haya escrito junto a Bioy
Casares, éste es el operador que deberd usar.

Truncamiento de términos

Truncar bmino: v

Si la opcidn esta tildada se recuperaran todos los términos que inicien con la raiz tipeada en las
celdas. Es decir, si se registra en la celda vacia la palabra EDUCA, se recuperaran todos los
términos que comiencen con dicha palabra, por ejemplo: EDUCA, EDUCAR, EDUCACION,
EDUCATIVO, EDUCACIONAL, etc. Si la busqueda debe ser exacta, se quitara la marca en
“Truncar términos”.

Blsqueda experta

Blizqueda experta en lenguaje 1515

Lirnpiar farmulario Buzcar

Para ejecutar una blusqueda experta es necesario conocer los simbolos que representan a los
operadores booleanos y el prefijo del campo o subcampo sobre el que se realizara la
busqueda. Este tipo de blsqueda es conveniente cuando se realiza una consulta que incluya
mas de cuatro puntos de acceso.

Operadores booleanos

Los operadores booleanos son representados por los siguientes simbolos en la busqueda
experta:

AND (asterisco)

+  (signo de adici6n)

16
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(acento circunflejo)

Prefijos de campos y subcampos

0: nombre 3: nivel

A: entidad 8: soporte

T: titulo X: tema

5: término controlado I: inventario

6: término propuesto S: signatura

2: congreso E: editorial

K: coleccion G: término de materia - geografico
L: idioma V: fecha

P: cualquier campo

En Aguapey.doc

N: Tipo de norma O: Numero de norma

En la celda de bisqueda experta se escribira el prefijo seguido de dos puntos y luego la
expresion de busqueda. Por ejemplo, si se desean recuperar 6 nimeros de inventarios en una
sola busqueda la sentencia resultante seria la siguiente:

Bulizgueda experta en lenguaje 1515

1000002 + |: 200681 + ;003245 + 1:003247 + 1:017000 +
220534

Lirnpiar farmulario Buzcar

Truncamiento de términos

Para truncar términos, debera agregarse a la raiz el signo $. Ej. T:Educa$

Blsgquedas anteriores

Para volver a ejecutar una blsqueda que ya se ha realizado, se debera hacer clic sobre la
flecha descendente y seleccionar la blsqueda previa. Una vez seleccionada, hacer clic sobre
“Buscar”. Cuando el programa se cierra, estas busquedas se pierden.

Biizquedas anteriores

MCLAREMNS j Buscar I

Busquedas especiales

Las busquedas especiales buscan registros que no contengan datos, es decir, registros vacios.
Un registro vacio es aquel que nunca ha tenido informacion incorporada, mientras que un
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registro borrado ha tenido informacion en algin momento y se ha decidido borrarlo por algun
motivo. Su visualizacién es distinta:

Blzquedas expeciales
Buscar vacios |

Visualizacion de un registro vacio

Toda la base || 30 Tde 2 <] < > | >

HE Formato | rpripnir Listadoz RTF Editar

Visualizacion de un registro borrado

3 de 31

I Toda la base ) L
FEGISTRO BORRADD
Farmata Iraprirviie Listadas RTF Editar

Como visualizar las busquedas

La busqueda se ejecutara al apretar el boton “Buscar” o, en el caso de las blusquedas
especiales, “Buscar Vacios”.

18
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& Aguapey - Sstema de bbliokecas escolares - CATALOGACION - Basaris ‘Jﬂl_ﬂ

Cstalogsotn  Orouson  OPRC Claves  Aypuds

[ Edin Biarqueda | Uisics |
g - T Tndalabu:ul k] Tde 2 | o ¥ |

Trnca bmios

.ﬁ._l_.ITI:IFIE‘S' Srbelo, Estanidan; She oo, Ana Laisg
|'~|:rn‘.m :! Iaswmﬂ BHA LALRS TITULD: Elienages da b seosls | deontends spatis, gamenils, vokniog @
£ nduciping
- FLELICATION: Resanio : Homo Sapien: E diciones, 2000
oR | [Tida | [REFERENCLAS DE Lb 450000 DESCRIPCION.  182p
IHS%LMI E&nﬁiﬁlﬁa‘cm bibaclicas.
- : -
(i3] I |1¢ur m.luﬂm_‘ | e
; MATERL CISCIFLIMA: SI5TEMS DISOPUNARID. HECESIDADES
OR | [rvenisio =l DEL ALLMHO - IHTERES. MOTIVACIDMN DEL ALUMHD.
RELATION ALUMMO-DOCENTE : A-BIENTE DE L& CLASE:
FEEL DEL ALUMND: BEEEL DF LA ESCUELS, PRAHS
EDLCAT I HIOLEHCIE,

TEHA:  EDUCACION
Exisqueds saperta en lenguse 1515

CABRAMOWER] AM& LAURSY + T:REFEREMCISS DE L&

OCRACIONS WCLESD: 0a0047- ISANT
WCCESD: no4ee ESENT
RCCESD: omnoas- FGANT

—
™ e | |_- I,I|,-.-1;\.'.-.-'¢IL' HTF. Eﬂul

B Bt vacioy T} Eiltueddas ambricres
| [[MBRAMOWER] ANA LAURAY - TREFERENCIAS DE mm:@

En el cuadro de visualizacién aparecera el primero de los registros que cumpla con la expresion
buscada.

o 1de 2

<<|<| >|>>|

Toda la baze

El boton “Toda la base” de la barra superior de este cuadro indica (si es de color gris) que se ha
ejecutado una bisqueda y se podra recorrer el resultado, registro por registro, mediante las
flechas simples. Con las flechas dobles se podra ir al Ultimo registro o al primero de esa
basqueda. A la derecha del botén “Toda la base” aparece un recuadro de fondo blanco en el
que figura el MFN (Master File Number) del registro que se esté visualizando, es decir el lugar
gue ocupa dentro de la base de datos. El recuadro celeste indica el total de registros que arrojé
como resultado la bisqueda y cual de ellos, dentro de la blsqueda, se esta visualizando.

Toda la baze I 2 2de 33 €4 4 oo

Si el botdn “Toda la base” esta de color verde, puede realizar basquedas en todas las
existencias de la base bibliografica. Esto se produce si ain no ha realizado una bisqueda o
bien si la ha realizado y luego presiona el botdn gris de “Toda la base”.

Debajo del cuadro de visualizacién aparece una franja como la siguiente:

Formato [ rprirnir Liztadoz RTF I

Las letras ﬂﬂ permiten agrandar o achicar el tamafio de la letra.

Formatos
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. Farmat o . . .
El botén A permite visualizar los registros en formato etiquetado, en formato MARC o

en formato ISBD. Por defecto, siempre se visualizara en formato Etiquetado (cuya imagen
puede verse en el apartado Como visualizar las busquedas).

el I R I I

L

cab  10048nwme 2200000 a 4500

001 BNMOOOOO4

005 Z20030903000000.0

o0Os_ 0510z0s2000 PP aan |
spal |

020__ ##§a050-00-0341-4

040 $aENN

Forma‘to 100:1#$aSpravkin, Mariana

MARC 700__ 1#$aBrandt, Ema i

700 1#5aKarasik, Gebriela

245  10%aEGE Z;jbeducacidn artistica/
fcMariana 3pravkin, Gabriela Earasik,
Eima Brandt

250 ##%alt ed.

260 ##faBuenos lbires:ibMinisterio de
Educacidn. Programa Nacional de
Innovaciones Educativas, $cz000

a0 0f%a3Z p.:3bil., tablas, fot. b

[ rprirnir | Listadoz ATF

q 9de 113 i | e

| Toda la baze I

Inhelder, Earhel
De la logica del nifio a la lagica del
adolescente : ensayo sobre la construccion de
las estructuras operatorias formales / Barhel
Formato Inhelder , Jean Piaget ; traducido por Maria
IE;E;[) Teresa Cevasco. —-— Barc?lana : Paidos, 1985
294 p.. -- [Peicologla coghitiva v
gducacion]

g54-7509-176-5

1. PEICOLOGIA.

ARCCESO: 159.922.7 INHD
ACCE3OQ: 159.9zZ2.7 INHD

Formata : I mnprimmie : Listadoz RTF Editar
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Impresién

Irniprinniir

Al hacer clic sobre el botén

aparecera un cuadro que permite seleccionar la

impresora e imprimir el registro actual, el resultado de una blsqueda o toda la base. Se

imprimira en el formato seleccionado.

|mpresora;

HF Desklet 950C Seres

& |rnprimir el registro actual
= |rnprimir toda la bosqueda

= Irnprimnir toda la baze

l Aguapey - Imprimir

| rpriniie

Listados RTF

3 Listados RTF .
El botdn sl genera listados

predefinidos que permiten guardar e imprimir el

resultado de una busqueda o de la totalidad de la base de datos. Los listados se guardan como
archivos RTF (Rich Text Format) y se abren desde Word, bloc de notas o cualquier otro

procesador de texto que lea esos archivos.

%4 Aguapey - Listados RTF

j Proceder | [ dltima bdsqueda 2 | ]

topografico

| lenim e

El listado “Inventario” esta ordenado por

namero de inventario e incluye, ademas de ese

campo, el titulo y la mencidn de responsabilidad. Ej.

121923 - Pedagogia, identidad y poder / Peter McLaren ; con
prologo de Adriana Hernandez y Silvia Serra

122724 - Critica pos-estructuralista y educacion / compilado por
Alfredo J. Veiga-Neto, y Francesc Calvo Ortega

El listado “Titulo” estd ordenado por titulo y ademas de este campo incluye mencién de
responsabilidad, edicion, lugar, editor y fecha. Ej.

El hombre y sus problemas / John Dewey, traducido por Prieto,
Eduardo. 2° ed. Buenos Aires : Paidds, 1961

Enciclopedia de educacion. 1 / Carlos Vaz Ferreira. Montevideo :
Direccion de Ensefianza Primaria y Normal, 1954
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El listado “Autor” esta ordenado por autor y ademas de este campo incluye titulo, mencién de
responsabilidad, edicion, lugar, editorial y fecha, y signatura topografica. Ej.

Bunge, Carlos Octavio. La educacion / Carlos Octavio Bunge. 62
ed. Buenos Aires : Vaccaro, 1920
SA 40-12 44

Carlgren, Frans. Una educacion hacia la libertad. La pedagogia de
Rudolf Steiner / Frans Carlgren. Madrid : Rudolf Steiner,
1989
37.01 CARL

El listado “Topografico” estd ordenado por signatura topogréfica y ademas de este campo
incluye autor, titulo, mencién de responsabilidad, edicién, lugar, editorial y fecha. E;j.

37.01 CAR - Carlgren, Frans. Una educacion hacia la libertad. La
pedagogia de Rudolf Steiner / Frans Carlgren. Madrid :
Rudolf Steiner, 1989

37.01 PET - . Education and the postmodern condition / editado
por Michael Peters ; con prologo de Jean- Francois Lyotard.
12 ed. Westport : Bergin & Garvey, 1995

Para una misma busqueda, la cantidad de citas bibliograficas puede variar en relacion al tipo
de listado seleccionado. Es decir, si existen 4 ejemplares de un mismo titulo, el listado por
inventario arrojara 4 citas como resultado mientras que el listado por titulos solo incluira una.

Editar

Editar

Para editar los registros recuperados en una bisqueda se hace clic sobre el botén
y se accede asi a la solapa de edicion. Esta solapa se abre en el registro que se esta
visualizando en la solapa de blsquedas.

Edicién
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1 Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - CATALOGACION - Laura

Catalogacion  Circulacion  Dpac Claves  Aypuda

Edicidn T Buisqueda T Ltilitariog ]
® BX[Eo| LW | [mE L]n] A & Q|| 2 s ¢
toda la baze
Als
[=]]
008 - Idioma ? —
| j “a- Idioma |espaﬁ0| j
100 - Autcr personal - asiento principal ?
| j “a - Autar
700 - Autor personal - asiento secundario 2+
| j “a - ALtar
110 - Autor institucional - asiento principal |1 - Lugar coma elemento inicial | E
| j “a - Entidad o lugar [ =
1
Nro. de Inventario |— Ubizacidn Pracedencia = Mueva
Walurnen Estada Clasificacidn Notas locales | sismplar
Digponibilidad - Libristica Proveedor |

Hmicio| | €. ] e ruf[ea ] EXTAHABR SV OY e 6 68 B OR nGan

La solapa de edicién permite editar registros ya ingresados a la base de datos o generar
nuevos registros. Para editar registros ya ingresados debera haberse recuperado ese registro a
través de una expresion de busqueda en la solapa correspondiente o debera conocer el MFN.

Barra de herramientas

En la barra superior y de izquierda a derecha, los iconos indican las operaciones que podran
ejecutarse a partir de esta solapa.

Permite visualizar el registro en formato Etiquetado o en formato MARC. El registro se
visualizara hasta la ultima vez que fue grabado.

Genera un nuevo registro.

Borra el registro que se esta editando. Al borrar el registro, el programa pedira
confirmacion y luego aparecerd una marca de “Borrado”. El registro borrado puede ser
recuperado, si se conoce el nimero de MFN, con el botén de grabar

= Graba el registro que se esta editando.

Duplica el registro que se esta editando. Esta funcion es Util para registrar, por ejemplo,
EE distintas ediciones de una misma obra en la que varian s6lo algunos campos. El
programa le indicard que el registro ha sido duplicado y podra hacer modificaciones
sobre el nuevo registro que se ha generado sobre la base del anterior.
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Anula los cambios hechos a partir de la Ultima vez en que se grabo el registro.

toda la baze

El color gris de este botdn indica que a partir del MFN que se esta editando, se podra
recorrer toda la base de datos. Las flechas simples permiten recorrer, a partir del registro
editado y de uno en uno, los registros anteriores y posteriores. La flecha doble hacia la
izquierda nos posicionara en el primer registro de la base de datos y la flecha hacia la
derecha en el dltimo. En el recuadro de fondo blanco aparece el nimero de MFN que le
corresponde a cada registro en la base.

u:. <<|<2 3 S

la blizqueda

El color celeste indica que ese botén ha sido presionado para poder recorrer la bisqueda.
Las flechas simples permiten recorrer, a partir del registro editado y de uno en uno, todos
los registros de esa busqueda. La flecha doble hacia la izquierda nos posicionara en el
primer registro de la busqueda y la flecha doble hacia la derecha en el dltimo. En el
recuadro de fondo blanco aparece el nimero de MFN que le corresponde a cada registro
gue se esté visualizando en la base. Debajo de ese recuadro se muestra el resultado de
la bisqueda. En el ejemplo, la bisqueda arrojé un total de 8 registros y el primero de
ellos corresponde al MFN 2.

Soportes

A la derecha de la solapa de ediciébn aparecen los iconos correspondientes a los distintos
soportes contemplados en Aguapey. Al hacer clic sobre uno de ellos se accede a la hoja de
carga correspondiente. Cada hoja incluye los campos y subcampos especificos para cada
soporte. Antes de seleccionar el soporte se debe crear el nuevo registro, si cambia el soporte
sin haber creado un nuevo registro, seguira trabajando en el mismo registro.

Ch
o %)

s
=R

il

ﬁ

3

= @

Libros, documentos y material impreso (excepto publicaciones periddicas)

Recursos electrénicos

Material cartografico

Material visual

Partituras y grabaciones sonoras musicales y no musicales

Publicaciones periddicas

Normas (s6lo en Aguapey.doc)

Botén de usuario
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Tras los distintos tipos de soporte, aparece un ultimo botén con la figura de un casco. Al hacer
clic en él, aparece un listado que indica el historial de modificaciones de ese registro. Figura alli
el nombre del usuario que ha creado o modificado el registro y la fecha de modificacion.

y ol

El nombre del operador correspondera al nombre de la persona que se ha registrado en esa
sesion, el programa lo incorpora automaticamente (ver Claves). Por este motivo es muy
importante que quien inicia una sesién de trabajo se registre con su nombre de operador en
“Claves” — “Cambiar operador” y quien termine una sesion cierre el Aguapey.

GO

ales - 200730902
ales - 200730303

Analiticas

La hoja de analiticas es comun para todos los soportes. Al hacer clic sobre la letra A, icono de
analiticas, aparecera un cuadro con opciones:

A

Aguapey- Analiticas

& Crear una analitica de este registrc

= Transformar este registro en una analitica de obo

= Wer las analitcas de este registro

Proceder Cancelar |

La primera opcién marcada por defecto permite generar una analitica a partir del registro que
se esta editando. Luego de grabar el registro, reqrese al reqistro mayor haciendo clic
sobre la M (editar la monografia de esta analitica).

Si desea realizar varias analiticas de un mismo item, siempre edite el registro mayor y genere
nuevamente una analitica desde alli, caso contrario seran siempre analiticas de analiticas.
Nunca duplique ni importe registros analiticos. Si puede optar entre analiticas y notas de
contenido, prefiera estas ultimas. Reserve las analiticas so6lo para publicaciones
periddicas y recuerde no duplicarlas ni importarlas.

La segunda opcién permite crear una analitica de un registro que se ha ingresado como
monografia. Es decir, si se ha querido crear una analitica pero no se hizo clic sobre el icono de
analiticas, se habra creado un registro monografico sin conexién con otro registro. Para
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proceder a crear una analitica mediante esta opcién es necesario conocer el MFN del registro
madre.

La tercera opcién permite seleccionar las analiticas que deseen editarse. En primer lugar se
seleccionara una analitica a partir de la tabla que incluye los MFN y luego se presionara

“Proceder”.
Aguapey- Analiticas
{~ Crear una analitica de este registro
{~ Transformar este registro en una analitica de atro
% Yerlaz analitcas de este registrc
39
40
Proceder Cancelar |
Tablas

Aguapey presenta dos tipos de tablas.

e Tablas fijas: a la derecha de la celda, la flecha descendente indica que existe una tabla
asociada a ese campo o subcampo y que a partir de ella se debera seleccionar la opcion
correspondiente. Si se escribe sobre la celda, se grabara esa informacién pero no se incluira en
la tabla, es decir no se podra recuperar como punto de acceso.

D05 - Idioma
j “a- ldioma | j
aleman =
arabe
cataldn

100 - Autar personal - asiento principal

frances

d “a - fAutar griego

guarani

inglés -

e Tablas variables: en algunos campos y subcampos es posible activar este tipo de tablas.
Estas tablas permiten ahorrar tiempo de tipeado y llevar un control de autoridades. Con sélo
escribir la primera letra que se incluird en un subcampo y apretando la tecla F3 se activa la
tabla que mostrara el diccionario a partir de los caracteres tipeados. Haciendo doble clic sobre
el término a incluir o seleccionandolo con un clic y luego apretando la tecla “Pegar”, se
registrara en la celda correspondiente.
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008 - Idioma . Aguapey - Autoridades E3

I = “a- |dioma Iespaﬁol IF'etl

100 - Autor personal - asienta principal EEGEEHTS:ELE\JH'&EL
“aoh FIEROLA, RALL A,

| x| et Pet FRIETO, EDUARDO

RAMOS, JUAN F.
. . RODRIGUES, MARIA LUISA
700 - Autor personal - asienta secundario ROGERS. CARL A,

. RORTY, RICHARD
| x| Ca-huter | SERRA, SILYIA

STARICO DE ACCOMO, MABEL NEL
STEINER, RUDOLF
TORRES, CARLOS A,
YAZ FERREIRA, CARLOS

110 - Autar institucional - asiento principal |1 - Lugar coma Eﬁégﬁggg;m%%%%mmm

I j “a - Entidad o lugar I— WALLON, HEMRI
L Pegar |

1]

Teclas de funcién, botén de operador

Tab Permite pasar al siguiente elemento en la hoja de trabajo, campos, ayudas, indicador
de repetibilidad, subcampos, etc.

F1 Despliega una ayuda en pantalla con indicaciones para el registro de campos y
subcampos. Cumple la misma funcién que el botén con el signo de interrogacion.

F2 Pasa al campo siguiente.

F3 Despliega una tabla variable.

F4 Indica el prefijo para el campo o subcampo.

F5 Indica numero de campo, indicadores, subcampo y longitud.
F6 Borra toda la informacion de un subcampo.

F7 Genera una nueva ocurrencia si el campo es repetible. Cumple con la misma funcion
que el boton con el signo +.

Repetibilidad de campos y subcampos

1 o F7

La repetibilidad de campo se ejecuta al hacer clic en el boton + o al apretar la tecla F7. El botén
+ desactivado indica que ese campo no es repetible.

La repetibilidad de un subcampo se ejecuta al hacer clic sobre la tabla de subcampos. Si el
subcampo no es repetible, aparecera una leyenda indicandolo.
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110 - Autor institucional - asiento principal |1 - Lugar coma elementa inicial j
“b - Entidad subordinada = "a-Entidad o lugar |Armentina
"3 - Entidad o lugar “b - Entidad subordinada . i
b~ Enfidad subordinads |ru1|n|ster||:| de Educacion
“b - Entidad subordinada I

Aguapey (1.3) x|

El subcampo no es repetible

Pie del reqistro

111 - Conferencia - asiento principal ? | + |

I vI “a - Conferencia I

“1 2)
Mro. delnventariol I_ |Ubicacidn I Procedencia I vI
Valumen I Estado I Clazificacidn I Mataz locales | ejemplat

Dizponibilidad I 'I Libristica I Proveedor |

Al pie del registro se encuentran algunos campos que son propios sélo del ejemplar que se
estéa catalogando y no de todo el documento. Entre ellos, el nUmero de inventario que puede
crearse en forma correlativa y automatica pulsando F3 si es que se tildé en configuracion la
opcién “Genera inventarios automaticos” (ver Configuracion de algunos parametros). La
opcién “Nuevo ejemplar” permite generar otra ocurrencia de un mismo registro. Sirve en los
casos en que haya dos o mas ejemplares de una misma edicidon o una misma obra en varios
volimenes (por ejemplo, un diccionario en tres volimenes se ingresaria en un Unico registro
con un unico MFN, pero se pulsaria dos veces la opcion “Nuevo ejemplar” para registrar las
particularidades de cada uno de los volumenes).

Es recomendable no utilizar mas de 10 ocurrencias de “Nuevo ejemplar”, hemos registrado
casos en los que un uso excesivo de esa funcion termina blogueando las bases. Por lo mismo,
tras 10 ocurrencias, sugerimos duplicar el registro y seguir agregando alli los distintos
ejemplares.

Para borrar ocurrencias, bastara con hacer clic con el botdn derecho sobre la ocurrencia que
quiere eliminarse y seleccionar la opcién “Borrar ejemplar”.

Muevo Ejemplar

Borrar Ejemplar Ubizacidn I Procedencia I vI Mugvo
Yolumen | Estada | Clasificacisn | Motas locales | e e]

Disponibilidadl v[ LihH’stica| Proveedar [

Como eliminar un subcampo

Un subcampo se puede eliminar haciendo clic sobre su etiqueta.

28

Aguapey



Biblioteca Nacional de Maestros

100 - Autar personal - asiento principal ?
| j “a - Autor
Aguapey [1.3)
700 - Autar personal - asiento secundario 7|+
éDesea eliminar este subcampo?
| ﬂ “a - Autor
Si | Mo
| ﬂ “a - Autor

IR | ologuist =l

Utilitarios

La solapa de utilitarios le permitira realizar las siguientes operaciones:
- Mantenimiento de bases e indices

- Backups
- Conversiones y migraciones

£ Apuapey - Sislema de bibliolecas escolares - CATALOGACION - Sandra
Catalogecdn  Croulecidn OPARS Oaves  Jfyuds

Edotn |  Bdsqueds | Diiliariod

I~ Fediza backup: daios sutomilices 7 | =

Fiealizar Backup ipido en disco |

Regenessr sichive nvetdo  [gifooiaics |  Pioceder | 7 _—
: ogitfica v | j 2] Rastarar oo backipvaod || g oo s [Todas =]
Reciganzar Ly base Bidogafica «| _ Proosder | 7| Pleakza Backun e ditkeths
Wit |8 B Bidogifics =] _Poceder | 7 | Fiostausar d: backeren dkatis | | T P [Sep..x]
Dlesbbocpiear s hase Bdogisica ~| Pioosder | 7|
Lt
Freerlatic = _ Fioceder | [ iima Bisuiece j
Cambios: globales:

I Limdtar koo cannbice: & ko segishios: di la v bdsqueda

campo” I_ mumnci&[_ subLADD _'_

B it ™ Agfegal L GCulEnCia o campo
Esportar © Feenplazs una cculienca 8 Campe

7 Boma una counencia 4 camp

T fgregat b
Opciones de Exporacitn " FAeemplaza lexin
™ oda la bess i Boma lesiln
Tl diltima binoueda
T un e de segishios

nugva e | __canbin_|

[ Exporta o aclual como instiucidn catabogadore 7 |

Mantenimiento de bases e indices

Estos procedimientos pueden aplicarse a la base de datos bibliografica, a la base de datos de

préstamos o a la base de datos de usuarios. Puede elegir sobre qué base efectuara las
operaciones en las tablas fijas que estan indicadas junto a cada funcion.

Aguapey
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— Mantenimiento de bazez e indices

Regenerar archivo invertido IM Froceder
Rearganizar la baze IM Froceder
Waciar la baze IM Proceder
Dezbloguear la base IM Froceder

ogrs

Préstamos
[Jzuanos

Regenerar archivo invertido

Una de las funciones basicas de una base de datos es buscar y acceder a la informacién que
contiene a través de multiples caminos. El archivo invertido es un diccionario de términos de
busqueda, ordenados alfabéticamente, extraidos de distintos campos y subcampos.

El archivo invertido se actualiza automaticamente. A medida que se graban los registros, se
van incorporando los términos de blsqueda al diccionario.

De todas formas, en algunas ocasiones es conveniente regenerar el archivo invertido:

e cuando el archivo invertido se ha alterado como consecuencia de un desperfecto

e luego de realizar catalogacion por copia (CxC)

e cuando se quieren hacer desaparecer del diccionario los términos que ya no apuntan a
ningln documento

e luego de importar registros

e luego de restaurar un backup

¢ Cémo nos damos cuenta de que el archivo invertido tiene problemas y hay que regenerarlo?
Cuando en las tablas de diccionario que surgen al presionar F3 (ver Busqueda asistida) un
término aparece repetido muchas veces, 0 no aparece ningdn término, o varios términos que
deberian aparecer no aparecen (tanto en el médulo de catalogacion como en circulacion). De
cualquier manera, no estd de mas la practica de regenerar el archivo invertido en forma
periédica.

Reorganizar la base

Este procedimiento permite compactar el tamafio de la base de datos. Cuando los registros de
una base sufren muchas modificaciones, el tamafio de la base puede crecer injustificadamente.
Esta operacion puede realizarse a grandes intervalos, por ejemplo: anualmente.

Vaciar la base

Borra todos los registros de la base de datos indicada. Antes de comenzar a trabajar sobre las
bases de datos de una instituciéon, deberan vaciarse las tres bases de datos (Bibliografica,
Préstamos y Usuarios) que Aguapey incluye con registros de muestra.

Desbloquear la base

Cuando Aguapey funciona en red produce bloqueos en la base y sus registros (para evitar
accesos concurrentes indeseados). En caso de que algun usuario sale abruptamente del
programa (debido a un corte de luz, un error del sistema, etc.) la base queda bloqueada y se
debe usar esta opcion para desbloquearla. Si con esta funcién no basta, debera probar con las
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opciones arreglolibros, arreglopresta, arreglousua (ver Arreglolibros, arreglopresta,
arreglousua).

Backups
Backupz

?
[ Realizar backups diarioz automaticos 7 J

-
Realizar Backup rapido en disco

Restaurar de backup rapidao

Base de datos | Todas - |

Realizar Backup en digkette Backup en:
Restaurar de backup en diskette - |Febx

Permite generar copias de resguardo. Ante cualquier complicacidon que pueda surgir, se podra
acudir a estas copias y recuperar las bases de datos. Es conveniente realizar al menos un
backup en la computadora y otro en alguna memoria periférica (disquetes, pendrives, cds, etc.).
Al tildar la opcién “Realizar backups diarios automaticos”, el programa realizara por si mismo,
todos los dias, un backup de las bases de datos la primera vez que se cierra una sesion
durante el dia. El mismo se almacenaréa en la carpeta BACKUPS dentro de la carpeta Aguapey
de su disco rigido.

Los nombres de las carpetas con backups que crea el sistema corresponden al cédigo I1SO de
la fecha en que se realiz6, es decir AAAAMMDD. Es conveniente eliminar periddicamente
backups innecesarios debido a que, al generarse uno diario, ocuparan mucha memoria del
disco y duplicaran datos. Quédese solo con el mas actual que tenga los datos correctos.

Si la opcién no estuviera tildada, el usuario debera generar backups cuando lo crea oportuno
sobre la base de datos seleccionada. Para guardarlo en el disco rigido presione “Realizar
Backup rapido en disco”, y para guardar el backup en alguna memoria periférica, presione en
“Realizar Backup en diskette” y elija la opcién “Backup en:” con la extensién de la memoria
periférica seleccionada como destino.

Para restaurar un backup se debera seleccionar qué base de datos se quiere restaurar
(Bibliografica, de Préstamos o de Usuarios), hacer clic sobre la opcién Restaurar de Backup
Rapido y luego debera buscar el archivo en la carpeta correspondiente.

Abrir
Buscar en: I_\JhﬂCkUDS j gl
120030513

Mombre de archivo: | Abrir I
Tipo de archivos: I*.mst j Cancelar |

|

La extensidn de estos archivos es “mst”. Marc.mst corresponde a la base de datos bibliografica,
Usua.mst a la base de datos de usuarios y Presta.mst a la base de datos de préstamos segun
lo determinado en Configuracion (ver Configuracidon de algunos parametros). Un mensaje le
pedira confirmacion para ejecutar el backup.
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Si el backup se hiciera en disquete, recuerde que previamente debera seleccionar qué base de
datos desea restaurar, cudl es la unidad de origen del backup y luego proceder a restaurarlo

con la opcion Restaurar de backup en diskette.

Aguapey (1.3)

iDesea realmente reemplazar la base Bibliografica actual por el backup seleccionado?

Acepkar I

Cancelar |

x|

Otra forma de hacer un backup

Al instalar el programa se crea una carpeta llamada Aguapey dentro del disco local en la cual
quedan almacenadas archivos y carpetas. Esa carpeta Aguapey tiene, a su vez, cuatro
carpetas que albergan las distintas bases de datos: marc, presta, usua y marcbe. Esta Ultima
s6lo tiene los datos de la hoja de carga, por lo que no sera tenida en cuenta al realizar
backups. Las tres restantes son las que se copian y resguardan al hacer un backup.

Sreecin i) ClAguapsy

Tareas de archivo y carpeta = | s

\__..

2 Croae nuEva PR
d Pubdicar esta carpeta on 'Web

) . T fonas

bl COEARE Bsha capets !.-—-"J

.-""- -\'"\.\.
Diros sitios & — | [T

\ L,J J
aae Disco local (210 e
] M5 decumenbos ¢ m

n"e-sl:a

4 HIFC L _,,_.J

Wy His sitios de red

| j 200ELL21E
[IEH] | st

7, sapey
b Eiblmtecs Macona' ds Messinos

No es necesario rescatar todos los archivos de estas carpetas, sélo aquellos donde hemos
determinado que se almacenaran los datos (ver Configuraciéon de algunos parametros). Los
backups automaticos soélo rescatan dos archivos de cada base, aquellos que tienen las
extensiones .mst y .xrf. Asi, la base marc hace backups de los archivos marc.mst y marc.xrf, la
base presta de presta.mst y presta.xrf y la base usua de los archivos usua.mst y usua.xrf.

| c\hguapeyimare

as de archivo y carpeta £ MKXRF
14{0212007 07:38 2.m.

“rear nueva carpeta
sublicar esta carpeta en Web Dy marc21.pft
“ompartir esta carpeta EEH ﬁ!ﬁﬁfsgﬂ? 014 p.m.

RECRG
10/04/(2003 03:04 p.m.
Archivo M5T

5 sitios S
sguapsy
isbidexc. pft

05/01 /2003 04:35 p.m.
archivo PET

MARCYA PFT
24/06,/2002 07152 p.m.
. Archivo PET
anapft
521 | osioazo02 aeiss pn.
Archivo PFT
5 de modificacién: Ayer, 06 de
3 de 2009, 09:21 aum. puntuz.pit
[533] | 2uionjzn0e 5:za am.
Archivo PFT

marcsp.par
07/11/2001 10:59 a.m.
Archivo PAR

4is documentos

AiPC

Ais sitios de red

lles

sta de archivos

MARC VAL
20081999 07:30 pm,
Archivo WAl
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r;—J 21/10/2005 05145 p.m.
= Documento de texto

24I07 2003 1hz5am.
Archivo PFT

ishdnew. pft
14/02(2003 03:10 p.m.
Archivo FFT

marc
31/08/2008 10:38 a.m,
Archivo MsT

&y MARC.PFT

12/08/2002 05:31 p.m.
Archivo PFT

Ny etigz.pit

U4f03 2002 0108 g,

Archivo PFT
oy Usua.par
0B/11f2001 12:02 a.m.
Archiva PAR

3 BMARC.FMT

14/04/2001 12:22 a.m.
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02/07/1996 05:22 p.m.
Archivo AMY
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10042003 03:04 P,
Archiva XRF
.y cepalzmz.pft
08/01/2003 06:26 p.m.
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|_t Cihdguapsripresta
S

ey PRESTASRE,
RF

i E 'u'.i.'“ SR

/

) ColApuapeviusua

-

1% de archivo ¥ carpeta & =4 ~_J5|T'-ﬁ- i-\‘-\__

{| [ | sreovont H

n v = S KB .,
aar Ny a carpata .

ublicar esta carpeta en Weh

Los archivos .mst guardan los datos que se van generando al utilizar el programa y los archivos
xrf son archivos llamados punteros que permiten el acceso a los registros. Asi, los .xrf se crean
como consecuencia de los .mst y ambos son Utiles para recuperar las bases en caso que sea
necesario. Bastara con copiar estos seis archivos y pegarlos en alguna carpeta para hacer un
backup. La misma carpeta backups puede servir para eso o puede hacerse fuera del programa
Aguapey e, incluso, fuera del disco local, en una memoria periférica, como un pendrive, un
disquete, etc. También pueden enviarse por mail estos archivos, lo que generaria un backup
virtual.

Para crear una nueva carpeta basta con presionar el boton derecho del mouse. Esto abre una
serie de opciones entre las que figura “Nuevo”, de alli se selecciona “Carpeta” y puede crearse
una nueva carpeta con el nombre que deseemos. Por defecto, Aguapey propone nombrar las
carpetas con la fecha del backup, lo que permite identificar los mas recientes y eliminar los
superfluos.

|_) C:\Aguapeyibackups

_ " = backups
15 de archivo y carpeta = ==| Documento de texto
= 1KE
rear nueva carpeta — EATI CATALYST(R) Control Center
ublicar esta carpeta en Web Ver »
ompartir esta carpeta
Organizar iconos 4
Actualizar
gk Y
i sitios = Personalizar esta carpeta...
guapey Pegar
lis documentos Pegar; accesa directo
liPC Deshacer Eliminar Ctrl+Z
lis sitios de red Muevo
Propiedades = Acceso direcko
Y
les = i Maletin
ups [* Imagen de mapa de bits
ta de archivas @ Documento de Microsoft Word
de modificacion: Viernes, 28 de @ Aplicacion de Microsoft Access

Tbre de 2008, 12:05 p.m, :
’ Presentacidn de Microsoft PowerPoint:

! WINRAR archive

[Z] Documento de texto

(=] Archivo de sonido

@ Hoja de calculo de Microsoft: Excel
B wirRaR ZIP archive

Creada la nueva carpeta donde se almacenaran los backups, deben buscarse los archivos que
van a salvaguardarse. Como se vio, serian seis: marc.mst, marc.xrf, presta.mst, presta.xrf,
usua.mst y usua.xrf. Los dos primeros provienen de la carpeta marc, los siguientes de la
carpeta presta y los ultimos de la carpeta usua. Entrando en cada carpeta, entonces, se
seleccionan los archivos deseados haciendo un solo clic en ellos y luego, con el botén derecho,
se elige la opcién “Copiar”.
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Una vez seleccionados los archivos a copiar, debe volver a la carpeta recientemente creada
para almacenar los backups vy, alli, con el boton derecho, la opcion “Pegar”, dejando asi los
archivos seleccionados en la carpeta creada. Tras restaurar un backup, debe recordar
regenerar el archivo invertido en la solapa de utilitarios.

I[ﬁ CiiAguapeybackups\Backup 8 de enero de 2009

B AT CATALYSTI(R) Control Center

Yer 3
Organizar iconos L4
Achualizar

Personalizar esta carpeta. ..

Peoar
Pegar acceso directo
Deshacer Eliminar Chr+Z

Muewyo 3

Propiedades

|E| ChAquapeyibackupsiBackop & de enera de 2009

15 de archivo ¥ carpeta S

lueve los elementos
zlecrionados

Asi, se pueden resguardar las bases en una forma distinta y mas efectiva que la automatica. Si
se opta por la solapa de utilitarios, recuerde revisar la carpeta de backups para asegurarse que
los archivos se han salvado correctamente. Esta Gltima forma de generar backups, aunque es
en apariencia un poco mas complicada, es la mas recomendable y segura.
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Listados RTF
(ver Listados RTF en la Solapa de Busquedas del Mddulo de Catalogacion)

Conversiones y migraciones

— Conversiones ¥ migraciones
Formato de los datos

& Marc Imparkar

" Cepal Baze de datas j
" Bibes

© Bbun |drchive 150

E wpartar

Opciones de Expartacidn
& todala base
= la dltima bosqueda
= unrango de registios

El programa Aguapey permite intercambiar registros bibliograficos a través de las opciones de
Exportaciéon e Importacion. Este intercambio podra realizarse sobre bases Isis (con extensién
mst) o archivos I1ISO (con extensién iso) en formato Marc (el que utiliza Aguapey), Cepal, y
Bibes.

Las exportaciones permiten extraer datos desde una base de datos completa, el resultado de la
Gltima busqueda ejecutada o un rango de registros definidos por MFN.

Si va a importar su base de datos desde Isis a Aguapey recuerde que Aguapey incluye
registros de muestra que debera eliminar mediante la opcién “Vaciar la base” antes de
comenzar a trabajar con sus bases de datos.

Adbrir

Buzcar en: I N marc

imarc.msté

MNombre de archivo; Imarc.mst Abrir I
Tipo de archivos: IEases isiz [*.mst] j Cancelar |

Una vez que se han indicado los pardmetros necesarios, el programa solicitara el dispositivo
y/o directorio donde almacenara el archivo de salida o desde donde se importaran los datos.

=

Un mensaje de confirmacién aparecera en pantalla.
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Si exporta:
Aguapey (1.3) ]
iDesea expartar al archiva IS0 Ciibase.iso desde Aguapeyy?
Mo
Si importa:

Aguapey (1.3) ]

iDesea incorparar los registros del archivo IS0 Cilbase.iso a AQuapey?

Si I Mo |

Un contador indicara a partir del dltimo MFN los nuevos registros que se van generando. Al
finalizar, el programa le indicara que la operacion ha sido completada. Recuerde luego,
“Regenerar archivo invertido” de su base bibliografica.

Aguapey (1. x|

Importacion completa

— Conversiones y migraciones
_F'.u:e kar
102 -':I

Farmato de loz datoz

& Marc Irmport.ar
[ Egpal Archiva 150 j

¢ Bibes E xportar
1 Bibun

Si se tratara de una exportacion el contador indicard la cantidad de registros que se han

exportado.
x]

Excportacian completada

— Conversiones y migraciones

Formato de los datos 2108

& Marc Irmpartar
" Cepal |aichivo 150 ~|

¢ Bibes E wpartar
= Bitun

Arreglolibros, arreglopresta, arreglousua

Puede llegar a ocurrir, por lo general en las bases con muchos registros, que el programa se
bloquee y no permita visualizarlos, recuperarlos o editarlos. Como vimos en utilitarios, la
primera opcion es regenerar el archivo invertido y desbloquear la base. Eso puede solucionar
algunos problemas. Sin embargo, hay otros que necesitaran un procedimiento distinto.

Si la totalidad de nuestra base “desaparece”, no hay que desesperarse. Es probable que se
pueda solucionar con la funcién Arreglolibros que se encuentra en la version 1.3.3 de Aguapey.
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& Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - CATALOGACION - gabriel

Catalogacion  Circulacion  OPAC  Claves  Ayuda

Edizidn | Bisqueda T Ltilt arices ]

Toda la base 1500 1600 d= 1765 | < |

Blzqueda asistida

Truncar tminos v

[Nambre =l
_#ND | [Titio =]
_AND | [Tém Controlado =] |
_AND | [invertaic =] |

Buzcar

[

Brizgueda experta en lenguaje 1515

Limpiar forrmulario | Buszcar | - -
Formata | prirmir Listados RTF E ditar

Brisguedas especiales

. Brisguedas anteriores
Buscar vacios I
I vl Buscar I

Al notar que no se pueden visualizar los registros correctamente, se debe ir a la carpeta donde
se ha instalado el programa Aguapey. Una vez alli, se busca en la carpeta marc. Como
sabemos, la carpeta marc guarda los archivos relativos a la base bibliografica. La base
bibliografica tiene dos archivos fundamentales: el marc.mst y el marc.xrf. El primero tiene todos
los datos que hemos ingresado, el segundo es un puntero que indica el orden en el que deben
almacenarse. Como vimos, al hacer un backup, lo que se rescatan son dichos archivos
marc.mst y marc.xrf. Alli, entonces, estan los problemas a solucionar por el archivo
arreglolibros.

Direccién I@ CihAguapeyimar: j

Tareas de archivo ¥ carpeta &

_&- Mueve los elementos
seleccionados

Copiar los elementos
seleccionados

@ Publica en el Web los elementos MEXRF . EXE
seleccionados

El archivo arreglolibros se activa haciendo doble clic en él. Una vez accionado, veremos una
pantalla de DOS que se abrird y empezara a pasar secuencias numéricas de bloques y
registros que subsanan los problemas de consistencia que nos impiden visualizar los registros.
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S e
283 ZEM11[2008 12:39 p.m. 2313 251092007 02:57 p.m.
Archivo Archivo PFT
— cepal2m.pft i
33| | 24/05/2007 05:56 p.m.
Archivo PFT
—y cepalZmarc. prt % MaRc
a2l | 24032007 03:30 p.m, i | 18/04/2007 01:20 am,
Archivo PFT - Archivo FOT
= ok —y  bibesZm,pft
== | =21/10/2005 05:45 p.m. 2313 071120053 01:10 p.rm,
= | Documento de bexko #Archivo PFT

Esto se hace automaticamente, uno debe limitarse a esperar que el programa recorra la
totalidad de la base y ponga las secuencias en su lugar. El arreglolibros utiliza el programa
MKXRF de los utilitarios CISIS. Este lee un archivo .mst y crea su archivo correspondiente .xrf.
Ademas, puede usarse para restaurar todos los registros activos en un archivo maestro
reinicializado l6gicamente.

Archivo  Edicion  Yer Favoritos  Herramientas  Avuda
- G o . | e -
O Akras ? ) gl / Blusqueda Carpetas El
Direccion I_; C:laguapeyimarc
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oz Imprimir este 2759 recs
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2792 recs FT
28086 recs
2817 recs
Otros sitios 2831 precs RF
2846 precs 03 03:04 p.rn,
Aguapey 2868 recs RF
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@i Cambiar nom 5428 blks, 5998 recs
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El proceso es rapido, aunque depende de la cantidad de registros que tenga la base. Una vez
terminado, pide presionar una tecla para continuar. Si se presiona cualquier tecla, entonces,
esa ventana desaparecerd. Si se vuelve a ingresar al Aguapey, se veran nuevamente los
registros que habian sido afectados por estos errores de consistencia.

& Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - CATALOGACION - gabriel

Catalogacion  Circulacion  OPAC  Claves  Avuda

Edicitn | Basqueda |  Utitarios |

Todalabass | 1800 160042 1785 oo < | > |

Bulsqueda asistida

fancart ol AUTORES: Educational 5 ervices

INDmbre j | TITULD: Curso de Introduccion a las Ciencias Fisicas : Guia del
Profesor
- PUBLICACION: Barcelona : Reverté, 1962
AND | [Titulo =1 DESCRIPCION: 350p.
CDD: 53
AND | ITérm. Eontroladoj | MATERIA: FISICA,

AND I IInventalio j I

ACCESD: 004698 53Ed83g

Buscar | ACCESD: 004820  G53Ed 832
ACCESD: 004686  G3EdE3

Buizqueda experta en lenguaje 1515

Limpiar farmulario | Buscar | = -
HH Formato Irnprirniir Listados RTF Editar

Busquedas especiales

- Bulizquedas anteriores
Buscar vacios |
I vI Buscar |

Si bien son menos comunes, estos errores también pueden ocurrir en las bases de préstamos y
usuarios. Por eso existen archivos arreglopresta y arreglousua en las carpetas presta y usua
del Aguapey. Estos archivos solucionan, en forma sencilla, una importante cantidad de fallas
que pueden surgir. De todas formas, no esta de méas recordar la importancia de hacer backups
periédicos y la pantalla de utilitarios con la regeneracién de archivo invertido y desbloquear las
bases como instancias previas a la utilizacién de este archivo.

Usuarios

El modulo de Circulacién le permite, entre otras operaciones, generar una base de datos de
usuarios para el préstamo de material.
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4 Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares -C
Catalogacidon  Circulacion  OPAC  Claves  Awuda

Prestar | Usuario | Renowar

Maorozos -
Hoy

Devolver ‘ Estadisticas

ik % Base de Usuarios i =] 5
| Todos los usuarnios | 1| | b| 23 O | El El Eﬁl nl
Apelido |Mant0vani Mombres |Jacint0
Tipo de Usuario IMiemblo de la comunidad j Grado |1 ] Tuma I
Legajo | DNl |25888894

Domiciio [, B, Justa 548
Teléfano |4?43_3215 Otroz datos |

HARILITADD H |

D Lirnpiar I Bugcar |
oc
] .

Haciendo clic sobre el botdn “Usuarios” se accede a los registros de esta base de datos,
permitiendo incorporar nuevos usuarios o efectuar modificaciones sobre la informacion de
registros existentes.

La celda de la izquierda permite ejecutar una buUsqueda por apellido del usuario o por su
namero de documento. Debajo, se ira desplegando la tabla de usuarios. Haciendo doble clic
sobre el usuario correspondiente y luego sobre el boton “Buscar”, aparecera el registro
correspondiente con los datos de ese usuario. Es muy importante no omitir la informacién
correspondiente al DNI debido a que el programa efectia el préstamo relacionando el DNI (que
deberd tener ocho digitos) con el nimero de inventario (que debera tener seis digitos) del
material ofrecido en préstamo. No registre puntos entre los nimeros ni palabras gue indiguen,
en el nimero de inventario, el tipo de documento.

Con respecto al campo “Grado” de los registros de Usuarios, revise el apartado
“Ingreso al sistema” del Modulo de estadisticas local que se menciona en este tutorial

Los iconos de la barra de herramientas cumplen con las mismas funciones que se han
explicado para la solapa de Edicion del médulo de Catalogacion. Esto es: crear un nuevo
registro, grabar el registro, borrar el registro actual, duplicar el registro o deshacer los cambios
introducidos a partir de la Ultima vez que se grabé el registro.

El cartel “Habilitado” (en color azul) o “Suspendido” (en color rojo) indica la condicién del
usuario para el préstamo del material. Haciendo clic sobre esa leyenda podra suspender o
habilitar al usuario indicando, en el caso de la inhabilitacion el programa le pedird que
introduzca la fecha (dia/mes/afio) en que expirara la suspension y el motivo.

El icono que aparece abajo a la derecha permite acceder al Historial del usuario para conocer
el registro de préstamos. El mismo puede imprimirse haciendo clic en el icono de impresora
que surge en la ventana de historial, lo que puede resultar Util para emitir comprobantes de
libre deuda de los usuarios.
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-Ioix]
| Todos los usuarios | 4 I I ’I 21 0 | n| E| I:El le
Apelide |Eastellano Mombres |Sebaslién
Tipo de Usuario IEursn j Grado I;-'! Tumo Imaﬁana
Legaio 1158 DNl |19655255

Daomicilio I|beré 254
Teléfono |4?88-9584 Otros datos |

HABILITADO

l Aguapey - Historial del usuario

Historial de Castellano, Sebastian (DNI: 19658256)

prestado | hasta | devuelto

| |

I |
17/1z2/2009 | 17/12/2009 | 17/12/2009 | en término | 010007 | EGE 2
17/12/2009 | 1741272009 | - | |

|

Préstamos
Prestar Uszuario Fenowvar Devalver E stadisticas MD{_T;ES ’ ‘
Uszuario
|m

MALERAN, ADRIANA
MANTOVAN, JACINTO
MARCONI, FRANCISCC
MEROML YIRGIMIA
MOREND, MATIAS

Tipo de usuarno:
otros

Al hacer clic sobre “Prestar” aparece una celda en la cual se pueden buscar usuarios por
apellido o nimero de documento. Entonces, se despliega la tabla de usuarios y, al hacer doble
clic sobre el buscado, apareceran sus datos y un cuadro con los items que tiene en préstamo.
Una vez seleccionado, se habilitara una celda en la cual se podran buscar los documentos a
prestar por ndmero de inventario. Con los primeros digitos, se desplegara una tabla de
nameros de inventario y, haciendo doble clic sobre el seleccionado, aparecera el registro
correspondiente. Al intentar efectuar el préstamo se pueden generar las siguientes situaciones:

e Si apareciera una leyenda indicando que no esta permitido prestar ese item, no se podra
efectuar el préstamo de ese material debido a que el catalogador ya lo ha definido como No
disponible para el préstamo en la edicién de ese registro.
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e Si el item estuviera prestado, una leyenda indicara a quién se le ha prestado y la fecha de
devolucién esperada.

e Si el item no estuviera prestado y estuviera disponible para el préstamo se consignara la
cantidad de dias por la que se prestara y el préstamo quedara registrado al hacer clic sobre el
boton “Efectuar el préstamo por”. La cantidad de dias por las que se presta un documento se
determinan en Configuracién (ver Configuracién) y pueden ser modificados por el operador, si
se asi se determina.

Si se quisiera prestar otro item al mismo usuario se ejecutara una nueva busqueda haciendo
clic sobre el icono del libro. En cambio, si se quisiera registrar un préstamo a otro usuario se
hara clic sobre el icono de la figura del usuario. Todos los documentos prestados quedaran
registrados en el historial del usuario al que puede accederse a partir del icono H. El
bibliotecario, como se indico, puede imprimir dicho historial (ver Usuarios).

Préstamo de items no catalogados

Documento a prestar

|m1mE7

El inventario no figura en la base de datos. {Desea prestarlo de todas Formas?

Aguapey permite prestar material que aln no ha sido catalogado en la base de datos. Al
ingresar en el casillero de “Documento a prestar” un nimero de inventario que aln no existe en
su base de datos, aparece un mensaje avisando que el mismo no figura en la base de datos y
si desea prestarlo de todas formas. De optar por “Si”, se abrird una ventana en la que debe
colocar autor y titulo del item y elegir “Prestar e incorporar a la base” o “Prestar sin incorporar a
la base”.

La primera opcion registrard al item con una carga catalografica minima que debera completar
cuando el mismo sea devuelto.

La segunda opcién se utiliza cuando el ejemplar en cuestiéon no va a formar parte del fondo
bibliografico (por ejemplo, para realizar préstamos de material que pertenece a un profesor,
etc.) En este caso, se recomienda utilizar un nimero de inventario ficticio (por ej. 900000), para
no confundir el rango que se esté utilizando. Recuerde que, de utilizar esta segunda opcion, el
registro de este material desaparece al ejecutar su devolucion.

Tipo de usuario:

atros ¥
% Aguapey - Préstamo libre

Documento a prestar

|1 0187 mmer

Cortazar, Julio

Frestar e incorporar a la base Prestar SIM incorporar a la baze
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Renovaciones

Al hacer clic en el boton renovar e ingresar el nimero de inventario se puede fijar una nueva
cantidad de dias por la que el documento estard en préstamo. También es posible generar la
renovacion desde el boton Prestar; tras buscar al usuario y hacer clic sobre el documento
prestado, el sistema preguntara si uno desea devolver el préstamo. Si selecciona “No”,
preguntard si desea renovar. De ser asi, el programa preguntard por cuantos dias desea
realizar la renovacion.

Devoluciones

Haciendo clic sobre el botén “Devolver” se puede registrar la devolucién a partir del ingreso del
namero de inventario del documento. También es posible generar la devolucion habiendo
buscado al usuario y haciendo un clic sobre el documento a devolver en la opcién Prestar. Un
mensaje de confirmacion de la operacion aparecera en pantalla.

# Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - CIRCULACION - Sandra |:||§||X|

Catalogacion  Cikculacion OPAC  Claves  Ayuda

Usuario Renowar Devaolver | Estadisticas MD{_?;ES i

Aguapey (1.3) [X]

Itemn devuela

Beraldi, Jorge QJ

La luminacion en fotografi Jorge Beraldi. - Buenos Aires : Lenga,
2000
265 p. il col.

Documento a devolver

~|
oo e

g Inicio call | Tukari - & Aguapey - Sis... o MWSnap - noc... ¥4 2 outlook Ex.., = ES o

Estadisticas

Al hacer clic sobre el botén “Estadisticas”, podra conocer la cantidad de préstamos que se
realizaron en el mes y el tipo de usuario que los registraron. El operador tiene la posibilidad de
imprimir estas estadisticas. El modulo de estadisticas mejora estos datos (ver Modulo de
estadisticas local)

Morosos-Hoy
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El listado de morosos permite llevar control sobre los documentos no devueltos. Se ordena por
namero de inventario e incluye ademas los datos de signatura topografica, titulo, nombre del
usuario, nimero de documento del usuario, fecha en que expiré el préstamo y fecha en que se
efectud el préstamo. El bibliotecario tiene la opcién de imprimir este listado y de actualizarlo
mediante el boton "Regenerar indice".

También puede tildar la opcién “Prestados hoy”, para ver o imprimir los préstamos del dia.

& Aguapey - Morosos x|

* Morosos  ( Prestados hoy

Intwent. | Sigmatura | Titulao | HNombre de Usuario | DNI |hasta el: | desde el:
ooL111l | | aaa | Almeida, Mariana | 31000365 1170372003 | 0470972003
010000 | 1559 _9z2F2.7 PIA | El lenguaje ¥ el pensamie | Mantowani, Jacinto | ZE698634| 1771E/2009 | 17/1E/z009
oloQeg | 27E.8¢ ZECC | Didactica v metodologia d | Castellano, Sebastial 19658256 L7/12/2009 | 1771272002
0looss | 37E.86 SECC | Diddctica v metodologia d | Castellano, Sebastidl 159658256 1771272009 | 17/127/2Z00%
Regenerar Indice I _7'| | mprirnie |
& Aguapey - Prestados hoy x|
" Maorosos
Invent. | Sigmatura | Titule | Hombre de Usuario | DNI |hasta el: | desde el:
000040 |NARPATIVA =210 | LOS MILITARES EN L& POLIT | Marconi, Franciseco | 22999399 2470872201 | 28/1Z/z008
Regenerar Indice I _7'| | raprirnie |

OPAC

El OPAC (Catalogo de Acceso Publico en Linea) es el mddulo de busqueda para los usuarios
de la biblioteca. Las busquedas pueden hacerse sobre la totalidad de los soportes existentes o
especificamente por cada uno de ellos.

La blsqueda se ejecutard a partir de los términos ingresados por el usuario. Es importante
aclarar que se pueden hacer busquedas combinadas que incluyan todas las palabras de la
expresion de blsqueda (ver busquedas AND). Los términos se escribiran separados por un
espacio, sin ningun operador logico interpuesto (el sistema interpretara el espacio en blanco
como un AND). Las bisquedas se realizan automaticamente sobre los campos recuperables
(equivale a una bisqueda por Cualquier campo). El resultado de la expresion de busqueda
puede recorrerse mediante la barra superior del cuadro de visualizacion.
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% Aguapey - Sistema de bibliotecas escolares - OPAC - Sandra

Catalogacion  Circulacion OPAC  Claves  Avuda

Todos los materiales 6 documentos hallados

‘EDUCACION INICIAL Buscar ‘ ‘ ’
Solicitar al bibliotecario por 3723 ITK
~
ALTORES: Grunfeld, Dora; Azzerboni de Rivera, Delia Roza; Borzone
de Matrique, &Ana Maria; Rey, Fosa Maria; Rodriguez,
i taria Esther
TITULD: Alfabetizacidn inicial
EDICION: 1% ed
PUBLICACION: Buenos Aires - Ediciones Novedades Educativas. 1939
DESCRIPCION: 93 p. : il tablas
COLECCION:  0af la educacion en los primeros afios ; v 1
MOTAS: Tirada egpecial para la Red Federal de Formacian
[Docente Continua, Minizterio de Cultura v Educacion de la
M acian,
Contiene referencias bibliograficas.
ISBN: 387-9191-43-8
CoOD: 3723
MATERIA: ALFABETIZACION; CONSTRUCTIVISMO; PROCESO DE
AFRENDIZAJE; ROL DEL DOCEMTE
EDUCACION INICIAL; ESTRATEGIAS DIDACTICAS
TEha: EDUCACION -

_—_— = :
L4 r i3l Tutoril

15 Inicio

En principio, los términos no pueden recuperarse en forma truncada, es decir que habria que
buscar las palabras enteras. Sin embargo, si después del término que se quiere buscar se
utiliza el signo $, se recuperaran términos truncados.

Todos los materiales
IEDUC$ ; Buscar :

CATALOGACION POR COPIA (CXC)

Desde la base del CD-ROM

CxC es la herramienta que permite realizar Catalogacién por Copia. Al instalar Aguapey, se
instala en su disco rigido una carpeta que incluye una base de datos de mas de 26000
registros elaborada por la BNM, la mayoria de ellos son de tematica educativa. Si desea copiar
registros de dicha base su propia base bibliografica debera tener cerrado el programa Aguapey
y luego ejecutar “Inicio” — “Programas” — “Aguapey” — “CxCcd".

Si ud. posee Windows XP, Windows 2000 o Windows Milenium, debe ingresar a través de
“Inicio — Programas — Aguapey — CxCcdActualizacion”, previa instalacion del parche como se
indica en Parche de catalogacion por copia para Windows XP, 2000 o Milenium
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Mo existe la base de datos DidERMYMART

T — T

Por defecto, el programa buscara esta base de datos en la unidad D:/, motivo por el cual, la
primera vez que ingrese al programa de CxC, un cartel advertira “No existe la base de datos”.
Haga un clic en Aceptar.

“ CXC-CD

€& cxc-cbi.f

AgUapey

N
ORIGEM -Baze de datos de la BMM
|C:haguapepsbrmiMARC MS T

“= CxC-CD - Configuracidn

DESTIMNO -Baze de datoz propia

|I::\aguape_l,l\marc\marc.mst (3

Aceptar
Copiar este registio

Al abrirse el programa de CxC, debera hacer clic en “Configuracion” en el angulo superior
izquierdo. En origen, debe hacer un clic en “examinar” y seguir el camino de la base de datos
de la BNM, que sera C:\bnm\marc.mst. El destino indicard el camino a su propia base
bibliografica, es decir, C:\aguapey\marc\marc.mst. Cierre dicha ventana haciendo clic en
“Aceptar”.

Si al instalar el programa Aguapey hubiese cambiado el nombre de la carpeta que incluird a su
base de datos, o su ubicacién, recuerde indicar en “Destino” la ruta correcta.

Luego, se procede a realizar la busqueda del registro que se desea incorporar. La expresion de
bldsqueda se registrara sobre la celda de la izquierda. Las busquedas pueden ser combinadas,
es decir, pueden contener mas de un término separados por espacios que funcionan como el
operador booleano AND (ver Busquedas AND y OPAC). Si dentro del resultado de la
busqueda se encuentra el documento que deseamos copiar, 0 uno similar con subcampos
aprovechables, se procedera a hacer clic en el botén “Copiar este registro”.
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1 documento hallado <« | « |‘] | e

€& cxc-c

Aguapey

Ojemann, Ralph H.: Gallagher, James
. Peck, Robert F.; Mitchell, James . jr.;
odztein, Herbert; Kvaraceus, William C.;
oar, Gertrude
acidn de log alumnos excepcionales /

s
=1, i e
S0 | M ? :
|DJEMF—'~NN alph H. Ojemann ... [et al]; traducido
or Rodolfo E. Schwarz.

PLBLICACION: Buenos Aires : Libreria del Caleqgio,

Deses incorporar eske registro a su base

. 1970
DESC. FISICA: HEp
COLECCION: Biblioteca nueva pedagogia

HOTAS: Contiene referenciaz bibliogréficas.
TEMAS: EDUCACION - EDUCACION ESPECIAL

Copiar este registio

El programa pedira que confirme la incorporacién del registro seleccionado y, si acepta, una
leyenda le indicara la base a la que ha sido copiado y el MFN que ocuparé en ella.

x

Se ha copiado el regiskro a la base Yaguapeyimarcimarc.mst con MFN: 1826

Aguapey-DOC: esta versidon no instala la carpeta de copia (bnm) en el C:/Aguapey, en ese
caso es necesario colocar el CD-ROM en la lectora para realizar el proceso de CxC, o copiar la
carpeta BNM dentro de la carpeta Aguapey de su disco rigido, a fin de evitar insertar el CD-
ROM cada vez que se quiera realizar la CxC. Recuerde que deberd actualizar la configuracion
de la ruta en consecuencia.

Desde el sitio web de la BNM

Accediendo al sitio web de la BNM (www.bnm.me.gov.ar) es posible consultar los catalogos de
Libros y PROMSE. Al ejecutar una busqueda se mostrara el resultado. En el margen inferior
derecho de cada registro la palabra MARC le indicard que tiene la posibilidad de visualizarlo en
ese formato.
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e Ocuttar asail:

Descrip. fisica

Autories

UBICACION

Titulo

Publicacion

Temas

Buonocore, Domingo
Diccionario de bibliotecologia

Santa Fe : Castellvi, 1363

ey, 336 p.

BIELIOLOGIA - BIELIOTECOLOGIA + INDUSTRIA DEL LIBRO - IMPRENTA -

TERMINOLOGIA

b Cala 0DBT

{s= consulta 2n Sala Americana de lunes a viemsas de 9 3 18.20 hs. Este material s entrega 2 las 48 hs.

de ser solicitado. Mo disponible para préstamo a domicilic)

Al hacer clic sobre “Marc” se abrird4 otra ventana con el registro en formato Marc. Al final del
registro aparece la indicacion que permite copiar el registro.

Existen dos modalidades para incorporar registros, abriéndolos desde su ubicacién actual o
guardandolos en el disco.

La primera se utiliza en el caso de conectarse a internet desde la computadora en que esta
instalado Aguapey. Al hacer clic en la opcién “Abrir este archivo desde su ubicacién actual” se
abrird un cuadro de catalogacion por copia donde debera consignarse el path (camino) de la
base de datos de destino donde se ingresaran los registros. Si se respetaron las ubicaciones
dadas por defecto, el camino a la base bibliografica sera C:\aguapey\marc\marc.mst.

650
650
650
650
650
650
650
650

L 650
650
650
650
650
659
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#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
#4
##

“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a
“a

“a
“Th

ARCHIVOS .

Descarga de archives

BIBLIOF

BIBLIOG!
BIBLIOT!
DOCTHED
EPIGERAF

HERMEME"
INCTUMAE!
INFORMA
LEETCOG]
PALEOGE.

INPREST:

Ha deciddo dezcangar un archivo de este lugar.

BIMAM-075200. 150 de wisnvs brm.me. gor_ a0

i0ué desea hacer con este archiva?

™ &bnir este archivo desde su ubicacion actual
* Hyuardar este archivo 4 dizce

W Preguntar siempre antes de abrir este tipo de archivo

TERMINC
BIBLIOT!

| Aceptar I Cancelar H&sinfurmacﬁll

REFERENCIA

Mormas MARC (Biblioteca del Congreso, EE.ULL

Copiar el registro
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La segunda opcién es “Guardar este archivo a disco”, al hacer clic sobre ella se abrira un
cuadro para la descarga del archivo. Esta opcién puede utilizarse si quiere tener una copia del
registro en formato .iso 0 no cuenta con conexion a internet en la computadora en que se
instal6 Aguapey. En ese caso, podra guardar el registro en una memoria periférica (pendrive,
disquete, inclusive enviarlo por mail). No es necesario cambiar el nombre y no se debe cambiar
la extension de dichos archivos. Para introducirlos luego en su base de datos bibliografica,
debe cerrar Aguapey, colocar la memoria periférica en la computadora, e ir a MiPC — Memoria
periférica (puede ser Disco de 3%, Disco extraible, etc.) y hacer clic en cada uno de los
archivos iso que ha guardado, de a uno por vez.

En ambos casos se abrira una ventana de CxC que indica el destino de su base bibliografica,
sélo debe hacer un clic en “Pasar a base” y un mensaje de confirmacion aparecera en pantalla.

Eﬂ: Aguapey - CxC _ O]

il
IE:H"-.-'-.-"INDD"»-'-.-"S ST emparam Intermnet File ]
Qy" CxC
Contenido del registro bajado de [nternet ., x
=1 =BhMOB9055</1 = AQUUDBF' 1.01 - BNM 2000

=0=0202051993  #ES|NNO00 |
=pa||=fE=

=20= “a54-254-1519-5=/20=
:;g: ::“IE'[IP‘IIIE:]I:IEElﬁzb = pasan a base - | I I:berahmarcimarc. mat Esaminar I
=100=1 “aColamer, Euzeki. =M 00= i+ formata MARC

=245=00°3El pensamiento alem n de Kant ¢ farmato Cepal

a Heidegoer “hla filozofja trascendertal :
Hart. 1 McEuzebi Colomer <i245=

=250= 52! ed =/250= tFM azignado: 3605
=260= “aBarcelona

- “bHerder Mol 993 .=0260=
=300= "aix p.=r300= SaLIR |

MODUL O DE ESTADISTICAS LOCAL

Aguapey, es un programa que se ha desarrollado durante mas de 10 afios. A lo largo de todo
ese tiempo, se han solucionado errores en las sucesivas versiones y se le han agregado
funciones. Una de esas funciones es el mddulo de estadisticas local, que brinda mas
herramientas para la gestion.

Las estadisticas reflejan el uso del material de la biblioteca, permite ver los temas mas
solicitados, recuperar informacién relativa a los usuarios y producir graficos que representen el
movimiento de la biblioteca.

El moédulo de estadisticas local se descarga como una actualizacion del programa (ver
Actualizaciones del programa) desde la solapa de Actualizaciones de la comunidad Aguapey.
Para poder realizar la descarga, los usuarios deberan estar registrados como miembros de la
comunidad Aguapey tras haber llenado el formulario destinado a tal fin (ver Canales de
consulta).

Para instalarlo, hay que elegir la opcién Setup y luego seguir las indicaciones del programa. Por
defecto, queda ubicado en la carpeta C:\Archivos de programa\migrarDatos.
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Acceso al sistema y configuracién de parametros

Una vez descargado el médulo de Estadisticas local debera:

Ir a Inicio, de alli a Todos los Programas, de alli a Aguapey y de alli al ya instalado Estadisticas
Aguapey.

WL e il
TI:IIjI:IS ||:|5 Programas ri FHI;IIJ-EIIZIEE':.-' [ E CwiC
@ CxC CD
ﬂ} Aguapey

E‘ Inicio m. Estadisticas Aguapey

Al ingresar al Médulo de Estadisticas, el programa indicara que esta cargando los datos. Se
debe esperar que el proceso de carga concluya. Esto ocurre cuando la barra de procesamiento
llega hasta el 100%, entonces la ventana se cierra automaticamente.

Cargando datos Estadisticos |

Cargando datos de prestamoz

[T

La primera pantalla que se visualiza en el modulo de Estadisticas local es gris. Arriba estan las
opciones: Usuarios, Libros, Configuracién, Exportar, Ventana, Recargar y un signo de pregunta
en el cual se informa qué versién del médulo de estadisticas es la actual (1.1 en este caso).

Al igual que en el programa Aguapey, lo primero que conviene hacer es determinar las bases
de datos de las cuales el modulo toma sus datos. Esto se fija en la solapa de Configuracion, en
la opciéon Path DB.

Estadisticas Sistema de Préstamos

Usuarios  Libros | Configuracisn  Exportar  leer Wentana Recargar 7

Archivo de ayuda

Cambiar CUE

Path DB

El mecanismo para seleccionar las bases de datos del Médulo de estadisticas Local de
Aguapey es similar al que se utiliza para seleccionarlas en Configuracion en Aguapey (ver
Configuracién de algunos parametros). Una vez que se eligid la opcion Path DB, el
programa muestra una ventana en la que pide que sean seleccionadas las bases de
Préstamos, de Usuarios y Bibliografica. Como se vio en mddulos anteriores, esas bases son los
archivos presta.mst, usua.mst y marc.mst.

Por defecto, el programa indica su ubicacion en el disco local. Si se esta trabajando en red o se
toman datos de otra procedencia, deberd indicarse la ruta de acceso haciendo clic en los
puntos suspensivos al lado de cada base e indicando la ruta de acceso a la base que se
utilizara.
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L“ica':ion de Ias Bases de - ﬂ _

Frestanos [ amaneytprestA\PIF T4 MET D Seleccione base prestamos 21X
Usuaios [C:yaguapeytusuaiUSUSMST _I E ;
Bibliogralca [£ [— [ Buscaten: | O presta o=y
“haguapeytmarcimac. mst =) Fesi
Feiente
(& Escrtario
Grabar | Cancelar (5} Mis docurentos
J MiPC

3 Dizco da 2% [A)
g Discolecal [C:)
2 Aguapey
. presta]
£+ DocsistemaBMM (D3]
2 Unidsd DVD-Rw [E:]
e GABIIEL [F)
Z# Disefio_BERA en "Tigerbiblio\Dis=fic” (W]
2% beraen "Samba 3.0.30 [tiger)" (<)
=% mugica Y1)
Z# ctecen"Samba 3.0.30(138.8376 7" 2
W Mis sitios de red
|5) EackBaral sam

Mombre I j Abrir I
| Tipe IBss‘Es‘ Isiz LI Cancear
™ Abrir como archivo de sdlo lectura
4l

Una vez seleccionadas y grabadas las bases de datos, se pueden empezar a producir
estadisticas. De derecha a izquierda, la primera opcion es Usuarios. Al hacer clic en ella, se
despliegan las distintas estadisticas que se pueden producir desde la perspectiva de los
usuarios: Blsqueda, Morosos, Ranking y Titulos retirados.

Estadisticas por Usuarios

r"| Estadisticas Siste

Usuarios Libros  Conf
Biisqueda
Morosos
Ranking
Titulos retirados

Si se elige la opcion Busqueda, el programa abrira una solapa en la cual pueden elegirse los
criterios para filtrar datos.

Estadisticas Sistema de Préstamos - [Bisgueda de Usuarios]

B+ Usuarios Libros Configuracion  Exportar leer Wentana FRecargar 7

Filtrar datos
Apellido || L=zuario ITODOS ;I |- desde [ns092005 vl C«'h | ﬁ;_] |
Mombre I Grado ITODOS ;I |- hasta [ozi09iz005 vl
Legajo | Temética [Topos =] k._}:!l ﬁl

Un usuario puede buscarse por Apellido, Nombre y Legajo. También pueden buscarse tipos de
Usuario (docente, alumno, etc.), Grado y Tematica consultada.

La busqueda es truncada y no puede habilitarse un diccionario como en la blsqueda asistida
de Aguapey.

El campo de usuario recupera la informacién de la tabla fija “Tipo de Usuario” que se carga en

la solapa de Circulacién (ver Usuarios). Con ella, podremos ver cuantos alumnos, docentes,
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miembros de la comunidad, etc. han retirado documentos de la biblioteca.

Aqui se podran hacer listados que muestren qué grado sacé mas libros, cuantos libros de
determinada teméatica fueron consultadas por determinado grado, etc.

Para poder utilizarlo, a la hora de cargar las caracteristicas de los usuarios en Aguapey, debe
respetarse la siguiente tabla:

TODOS

INICIAL

00 Sala hasta dos afios
01 Sala de tres

02 Sala de cuatro

03 Sala de cinco
PRIMARIA

11 Primer grado — EGB 1
12 Segundo grado — EGB 1
13 Tercer grado—EGB 1
14 Cuarto grado — EGB 2
15 Quinto grado — EGB 2
16 Sexto grado — EGB 2s
17 Séptimo grado — EGB 3
SECUNDARIA

21 Primer afio — EGB 3
22 Segundo afio — EGB 3
23 Tercer afio - POL

24 Cuarto afio - POL

25 Quinto afio - POL

26 Sexto afio - SEC

TERCIARIA NO UNIVERSITARIA
31 Primer afio

32 Segundo afio

33 Tercer afio

34 Cuarto afio

TERCIARIA UNIVERSITARIA

41 Primer afo

42 Segundo afio

43 Tercer afio

44 Cuarto afio
FUNCIONARIOS ESCOLARES
51 Supervisor

52 Director

53 Otros

PRESTAMOS
INTERBIBLIOTECARIOS
61 Familiar

62 Institucién escolar

63 Institucién comunidad
POST-TITULOS

71 Anual

72 Otros

POSTGRADOS

81 Anual

82 Otros

El campo Tematica permite filtrar la informacién segun el tema del que tratan los libros. Para
poder utilizar este criterio, uno de los mas importantes para la gestién bibliotecaria, debe
recordarse llenar siempre el campo 659 de los registros del Aguapey puesto que de alli surgen
los datos que se recuperaran como Tematica en el mddulo de estadisticas local.

A la izquierda de estas opciones, existen los criterios “desde” y “hasta”, que permiten fijar un
rango de fechas entre los cuales se efectuara la busqueda.

Asi, podran producirse estadisticas diarias, semanales, mensuales, anuales, etc. o de toda la
historia de la biblioteca desde sus comienzos. Pueden ingresarse los limites “desde” y “hasta”
directamente o puede activarse un calendario haciendo clic sobre la flecha descendente.

[v desde |ncinsrzons - € 3
I LR DI
v hasta [ozozezoos vI e

| 2 |
1 Febrero 2009 L4
OB X728 2 3 3

1 28 4 85 B 7

I T T | S I < I

5 16 17 18 139 20 2

22 023 24 25 2 27 28

1 2 3 4 &5 & 7
=3 Hoy: 03102{2009

Junto al rango de fechas hay una serie de botones: una lupa, una hoja, una impresora y dos
flechas verdes. La lupa activa la blsqueda, la hoja copia al portapapeles los resultados para
poder pegarlos, por ejemplo, en un procesador de textos o una planilla de célculo. La impresora
imprime los resultados, las flechas borran la Ultima basqueda y permiten comenzar una nueva.
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Si en Usuarios se elige la opcién Morosos, se producira un listado de todos los que, hasta ese
momento, deberian haber devuelto documentos a la biblioteca y no lo hicieron. Esa busqueda
puede filtrarse por los criterios mencionados (apellido, nombre, legajo, tipo de usuarios, etc.).

Si se elige Titulos retirados, se producira un listado de los documentos prestados desde que
la institucibn empezd a realizar préstamos. La misma puede filtrarse por los criterios
mencionados.

Ranking

La opcion Ranking permite ver las estadisticas en forma gréafica. Por defecto, aparece un
gréfico de barras agrupado por los usuarios que han retirado libros.

MEstadisticas Sistema de Préstamos - [Ranking de Usuarios] =7 |1|
B3+ Usuarios Libros Configuracion  Exportar  |eer Ventana Recargar 7 &) x|
22993999 - (36 45) ﬂ

22223344 - [15.38)
15236598 - 15.38)
1 _>lJ
Agrupar par Gréfico Fecha——————
IV {* Usyaio ¢ Libm ¢ Tema ¢ Grade ¢ Mivel educativo |
Baras |5_ ™ desde IUZ#UZ.HZUUS e
M cestrar
= hasta I -
[ [# onl [ ApelidoyMombre [~ Grade [ Tipo [ Titslo [ Tematies [T Autor | —/”I ﬂ u Heheins
Filtrar dato:
’VUsuanD |Tooos =] Temética [TODOS | Grade [TODOS | 1' f-l ‘
DMI - [Parcentaje)
40 = 40

30 1

30

25 1

W 22099999 - (3546)
22223344 - (15,33)
W 15236595 - (1538
[l 31000365 - (7 59)
45 I 25638684 - (759)

20

20

= 0

Porcentaje

Los nameros entre paréntesis junto al DNI de los usuarios, representan el porcentaje de los
documentos que ha sacado cada uno. En la imagen, el usuario cuyo DNI es 22999999, ha
sacado el 38,45% del total de préstamos realizados en la institucion. El grafico esta agrupado

por usuarios, pero puede ordenarse por otros criterios, como ser por documento retirado, por
tematica, por grado o nivel educativo.

Aqgrupar por
’7 % Usuario ¢ Libro " Tema " Grado  Mivel educativo

Debajo de la opcién Agrupar por esta la opciébn Mostrar que determina los campos a
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presentar debajo de las barras del grafico.

P istrar
’7 [# Orl v ApelidoyMembre [ Grade F\Tlpc\: I-\Til:uln: [T Tematica [T Auter

. 22999999 - Francizco - Marconi - - Miembro de Iacomunidad - (35 45)
22223344 - Candelaria - Danés - 2° -Docente - (1533

. 15236595 - Adriana - Malbran - - Miembro de la comunidad - (15,38)

. F1000365 - Mariana - Almeida - 6° - Alumno - (7,69)

. 25698694 - Jacinto - Mantovani - - Mietmbro de |a comunidad - (7 69)

Mientras mas criterios se quieran mostrar, mas espacio ocuparan las referencias del gréafico y
menos el grafico en si. Si elije “Agrupar por” libros, se podran mostrar las opciones Titulo
(que aparece por defecto), Tematica y Autor. Distintas agrupaciones permiten mostrar
distintos criterios. Tenga en cuenta que Libros incluye a los documentos prestados en
cualquier soporte, no sélo libros.

En la opcion Grafico se puede cambiar el tipo de grafico haciendo clic en el botdén con
un ojo. Las opciones ademas del grafico de columnas (por defecto), son los gréaficos de
lineas y circulares.

Grafico

Barraz |5_
x| &

Gréfico de lineas

/|

(= R = ]
(= R = ]

(6.859
05

(0,72

(LT
(0.7}

'
P
w
e
]
]
(=]
(o]

Porcentaje

24448200 -

4ESZ35780)
22834510 -
41zz0M0e

Gréfico circular

B 4502357804 - (6 ED)
20237267 - (0,9)
B 22934510 - (0,72
W 41220110 - ¢0,71)
B 24449200 - (0,7
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Por defecto, las estadisticas presentan cinco resultados (cinco columnas si lo que se visualiza
es un grafico de columnas). Eso puede modificarse segin cuanto se desee extender la
busqueda. Se puede, por ejemplo, pedir un grafico con 50 resultados como el que sigue:

Porcentajs

[l 4652357834 - (6,39) 42844311 -

20237267 - (0,9) W 39441232 -
W 22034510 - (0,72) 30807638 -
W +1zz0110 - (0,71 B 15055026 -
I 24443200 - (07) W 42289770 -

40208697 - (05T [ RESE: N
W0 41722237 - (069) W 23034942 -
B 23401444 - (054 B 39444199 -
W 3201456 - (053) W +1220130 -

[l 40384557 - (052) W 42593387 -
W 23401563 - (D) 40384593 -
B 17416867 - (05 W 41957275 -
W 40380761 - (0,57) 41 641 411 -

42274374 - (0570 [ 30440975 -
[ 21651266 - (0,55) 38B04757 -

309440245 - (0,55) W 22222333 -
W 17200554 - (0,54) 18565407 -

(0,54)
(0,53)
(052)
(047)
(0,46)
(045)
(045)
(0,44)
(0,44)
(042)
(042)
(042)
(0,41)
(041)
(041)
(041)
04

W 39440314 -
W 38501282 -
Il 16421238 -
Wl zaa0073s -
B 40722305 -
W 41059559 -
W 43371464 -

40022066 -
B 42171991 -

o4

o4

(0,39)
(0,38)
(0,37)
(0,38)
(0,36)
(0,36)
(0,34)

27 FO0E64 - (0,34)
W 42771732~ (034)

40208593 -
W 999- 0340

(0,34)

000144 - (0,33)

W 41625730 -

(0,33)

W 4547 - (0,33)

Por defecto también, los resultados se muestran en porcentajes. Pero si se hace clic en el
signo de division, el porcentaje se transforma en niimeros enteros representados por una n.

B 4602357594 - (6,89)

20237267 - (0,9)
B 22934510 - (0,72)
| 41220110 - (0,71)
I 24449200 - (0,7

B 4692357504 - (1008)

20237267 - (131)
B 22934510 - (105
W 41220110 - (104)
B0 24449200 - (103)

En Fecha se puede filtrar el rango de fechas sobre el que se quieren producir graficos
estadisticos de la misma forma que en la Busqueda de usuarios, pudiéndose también

desplegar un calendario.

Aguapey
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—Fecha

¥ desde |nzxnzfznua v|
V¥ hasta |nzxnzsznna "I
|| Febrero2009 _»|

25 26 27 28 29 a0 3
183 4 5 & 7
8 09 10 11 12 13 14
15 16 17 18 13 20 21
22 23 24 2/ 2% 27 28]
1 2 3 4 5 & 7
T3 Hoy: 02/02/2009 i

Otros criterios por los que el Ranking puede filtrar datos son los tipos de Usuario, la Tematica
de los documentos retirados y el Grado académico de los usuarios. La opcién Ranking,
entonces, presenta en forma grafica lo que las solapas de busqueda muestran como listados.

Filtrar datos
’7Usuario |ToDos | Tematica [TODOS x| Grade [TODOS =

Estadisticas por Libros

Junto a la opcion Usuarios, esta el submenu Libros, con las opciones: Busqueda, Devueltos
con mora, Prestados y Ranking. En este caso, Libros es extensivo a los documentos en
cualquier soporte, sean o no libros.

MEstadisticas Sistema de Préstamos

Ilsuatios | Libros  Configuracion  Exportar

Brisqueda
Devueltos con mora

Prestados
Ranking

El procedimiento de blsqueda es similar al del submenud Usuarios, aunque en vez de buscar
por Apellido, Nombre y Legajo, las busquedas se filtran por Titulo, Autor e Inventario. Las
opciones de Usuario, Grado y Tematica, asi como las fechas y los botones de Buscar,
Copiar, Imprimir y Limpiar formulario son idénticos a la busqueda de Usuarios.

I Estadisticas Sistema de Préstamos - [Bisqueda de Libros]

B Usuarios Libros  Configuracion  Exportar  |eer Yentana Recargar ?

Filtrar datos

Titulo || Usuario ITDDDS ;I |_ desde |0Ef032005 vl (_q.“ | L:‘ Y |
Autor I Grado ITCIDDS ;I [~ hasta |ngfoatzoos vl g -

Inwentario I Tematica ITCIDDS ;I

A diferencia de la busqueda de Usuarios, al buscar por libros apareceran los resultados
ordenados alfabéticamente por el titulo de la obra y no por el apellido del usuario. La opcion
“Devueltos con mora” produce un listado de los libros que han sido devueltos con
posterioridad al tiempo estipulado para su devolucion y que no han sido renovados
oportunamente. La busqueda puede filtrarse por los criterios de la blusqueda de usuarios:
Apellido, Nombre, Legajo y la opcion Inventario de la busqueda de libros, ademas de las de
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Usuario, Grado, Tematica y la posibilidad de seleccionar un rango de fechas.
La opcion “Prestados” permite saber los préstamos que actualmente estan prestados y
todavia no han sido devueltos, estén en mora o no. Los criterios para la busqueda son, como
en Devueltos con mora, de Apellido, Nombre, Legajo e Inventario ademas de las de
Usuario, Grado, Temaética y la posibilidad de seleccionar un rango de fechas.

La opcion “Ranking” permite ver las estadisticas en forma gréafica de la misma forma que un
ranking de usuarios sélo que, por defecto, los resultados aparecen agrupados por Libro y no
por Usuario. Fuera de eso, las opciones son las mismas.

MEstadisticas Sistema de Préstamos - [Ranking de Libros]

B3.- Usuarios Libros Configuracion Exportar  |esr Wentana Recargar ¢

sasdas - [39.46)
aaa - [30,77]
adazdas - [23.08)

4

Agrupar por Grafico Fecha
[ " Usuario & Libo ¢ Tema " Grado " Mivel educativa ‘
Baras |5_ [~ desde |D4HD2HZDDS 'l
Mastrar x| @y || T hesta [oemzzoos <]
I- (]} I- Apelidoy Fombre I- Erado I- Tipo |7 Titula I- Tematica I- Autor
Filtrar dato
’7 Usuzrin |TODOS x| Temética [TODOS | Grado [TOOOS JE3 (Y | g |
Titulo - [Forcentaje)
40 ap [l sasces - (38.46)

aas - (30,77
35 [l adasdas - (23,08)
B asasdadsza - (759)
30 W a- (7,69

35 o

30+

25 25

20 20 0
15 15
10 4 10
5 - L 5
o - Lo

Porcertaje

Configuracién

En el subment Configuracidon, como se vio, se puede determinar la ruta de acceso a los
archivos con los datos de los que surgen las estadisticas. Ademas, esta la opcion Cambiar
CUE.

Estadisticas Sistema de Préstamos
Usuarios  Libros | Configuracidn  Exporkar

Archivo de ayuda
Cambi E
Path DE

La CUE es la Clave Unica de Establecimientos. Cada institucion educativa posee una clave
asignada por el Ministerio de Educacion, la misma sirve para identificarla y es Gtil para el
maodulo de estadistica. Si usted no conoce la CUE de su institucion, puede consultarla en la
seccién “Directorio de establecimientos” del sitio www.me.gov.ar/diniece.

Una vez que se conoce el CUE de una escuela, debe configurarse aqui. El CUE consta de 7
nameros seguidos de dos digitos de anexo. La primera celda de la opcién Cambiar CUE
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corresponde a esos 7 numeros y la segunda es para los dos nimeros de anexo. Tener el CUE

de la institucién permite exportar los datos estadisticos.

g
CUE 1234567 foo Grabar
Cancelar

Ventana

El submenud Ventana permite visualizar las pantallas que han sido abiertas al mismo tiempo.
Si, por caso, se hizo una blsqueda de usuarios, luego se consulté el ranking y finalmente se
pidi6 informacion sobre los libros devueltos con mora, se le podria pedir al médulo visualizar
esas tres acciones en una Unica pantalla. Para eso, debo ir a la opcién ventana y elegir si se
prefiere verlas en forma de cascada o de mosaico. Las diferencias de visualizacién pueden
apreciarse en los siguientes graficos:

Cascada

MEstadisticas Sistema de Préstamos

Usuarios  Libros  Configuracion  Exportar  [eer | Wepkana Recargar 7

2 Libros marosos

&1 Biisqueda de Usuarios rascada =100 ]
Maosaico
~Ioix
"I Ranklng de Usuarios w1 Rating &2 Wsueies ;Iglﬂ

122999999 - [38,46) 3 Busqueda de Usuarios I
22223344 - [15,38)
15236695 - [15.38)

4

Aagrupar por Grafica Fecha
@ Usuaia " Libro " Tema " Grado " Mivel educativa ‘

Barmras |5_ [ desde ID-’-UD2.-’2DDS 'l

Filtrar datos

Ususrio [TOD0S x| Temstica [TODOS x| Grado [TODOS = 'ql Cn_l

Ml - [Porcentaje]

[~ Mostrar
% hasta I vl
’7 V Ll |_ Apellido y Mombre I_ Grado |_ Tipo |_ Tiitul |_ Tematica I_ Futar, ‘ il ﬂ I- g
D

35 1 .
. 30
* 25 [ 22999999 - (35,46)
20 1 . :
7 15 [ 31000365 - (759

B 25593894 - (7 ES)
" 10

| | | |

22223344 - [15,38)
B 15236595 - (1538)

Mosaico
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Juaios Ubros Configrackn Exportar |oo | Verkans Recargar 7

Pl ot T
Bicportacion 0 IRLLEERL . (I
T 2 Lbros devuehos con mora = | [Tocas
s [ Feche 3 Bisquedn b Usuarios E G [fomos
o | desdd [fEnizone =]| | Pisquedads Libns - = Temies [foe0s
o 5 Expirtacion =
|| e [panacnns "I huu..l'lal
I I = = B = T [T W

2§ wanking de Usuaros - =N Bisqueda de Usuanos
ZIOEEEEY - [FAE) Filtrar dalos:
2222334 - 1933
15236530 - [15.38) | Usuaria [1oo0s
4 I"""'“"'| frda [TE00S
mlTEﬂJ&l

~ A gy _ = [N [l |
% Usuaio Libwo C Tema  Gado ) Mivel educativo | B

Fioa ™ Aesiidanblombes ™ dmds ™ Tee [T Tiue T iTemwice 7w | -

Exportacion

El médulo de estadisticas local permite exportar sus datos a archivos con extension .xml los
cuales, una vez que se habilite el médulo de estadisticas web, podran subirse a Internet. Esto
generara una importante herramienta para la politica bibliotecaria a nivel institucional,
jurisdiccional y nacional.

Se puede determinar el rango de fechas desde y hasta los que se desea exportar. Para esto
debe marcarse la casilla de verificacién y seleccionar la fecha. Si se selecciona sélo la Fecha
desde, se exportaran los datos desde la fecha al presente. Si se selecciona so6lo la fecha hasta
se exportaran los datos desde los més antiguos hasta esa fecha especificada. Haciendo clic en
la flecha descendente, se puede abrir un calendario. Si no se selecciona ningln rango, se
producird un archivo .xml por todos los préstamos que se hicieron en la institucién desde sus
comienzos.

£
Fecha

' desde IDEHD1H2DDEI - B |

¥ hasta ID4£D2;"2DDS 'I Cancelar |
4| Febrero 2009 |

2F 28 23

3@ 5
o M

17 18 19
24 25 26
3 4 B
: 04/0272009

Para crear el archivo .xml con las estadisticas segun el rango seleccionado, hay que presionar
el botén Exportar. Segin la cantidad de informacion que se quiera generar, esta operacion
puede tardar mas o menos tiempo. Una vez que concluye, debe aparecer un anuncio similar al
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de la imagen.

Archivo exportado exitosamen x|

Se cren el archivo exp - 20090202, xml
en el directorio exportaciones

El archivo .xml generado tendra como nombre el afio, mes y dia de la fecha en que fue
realizado y se almacenara en el disco local, en la ruta C:\Archivos de
programa\migrarDatos\exportaciones.

Recargar

Al abrir el médulo de estadisticas local, la informacion se toma de las bases de datos tal cual
estan en ese momento. Puede ser que, mientras el modulo de estadisticas local esta abierto, el
operador realice nuevos préstamos. A fin de actualizar las bases de datos para tener la
informacién completa y actualizada.

Al presionar Recargar se vera una barra como cuando se inicia el mddulo. El resultado es
similar a la regeneracion del archivo invertido: se actualizan los datos para las consultas.

Estadisticas Sistema de Préstamos

Usuarios  Libros  Configuracion  Exportar  [eer Wentana Recargar | ?

Cargando datos Estadisticos

Cargando datos a la baze

CANALES DE CONSULTA

Los canales de consulta se establecen con cada provincia a través de un referente designado a
tal fin. Ante cualquier duda o sugerencia acuda en primera instancia a él. El Programa BERA
tiene su portal en http://www.bnm.me.gov.ar/redes_federales/bera/, en la opcién En el pais,
podra consultar los datos de su referente (nombre, mail, teléfonos, etc.), ademéas de acceder a
los recursos y novedades del Programa. Si no pudiese evacuar su duda por ese medio,
comuniquese con la Biblioteca Nacional de Maestros a través del Foro de la Comunidad
Aguapey que funciona en http://www.bnm.me.gov.ar/aguapey o llamando al teléfono 0800 666
6293.

Portal BERA http://www.bnm.me.gov.ar/redes federales/bera/
Comunidad Aguapey http://www.bnm.me.gov.ar/aguapey
(Foro — Actualizaciones, etc.)
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Consultas telefonicas 0800 666 6293
Correo electrénico BERA bnmbera@me.gov.ar

Recuerde que para registrarse en la Comunidad Aguapey debe hacer clic sobre la leyenda
"Darse de Alta" y llenar el formulario con sus datos. El administrador del Foro le otorga en
24/48hs. aproximadamente, los permisos necesarios para navegar dentro del Portal de la
Comunidad Aguapey.

€ ‘
e Biblioteca Nacional de Maestros

Inicio | Foro Aguapey | | Actualizaciones | | Documentos | | FAQs | Entrar | Darse de Alta
Jsted esta aqui: Portal de aguapey

Bienvenidos a la Comunidad Aguapey = oA

Aqui encontrara el tutorial y las actualizaciones del software, el Foro de la comunidad, y otros documentos
relacionados con con la Comunidad Aguapey. Para acceder a estas seccion los usuarios deben estar
registrados en el sitio.

éComo registrarse en el sitio para acceder al Foro?

Para registrarse en el sitio debe primero clickear sobre el icono de |la derecha "Darse de Alta" v llenar el formulario
con sus datos.

El administrador del Foro le otorga en 24/48hs. aprox. los permisos necesarios para navegar dentro del Portal de
la Comunidad Aguapey. Tenga en cuenta que debe recordar exactamente como ingresd su nombre de usuario y
contrasefa (respetando mayulsculas o mindsculas segun las haya ingresado).

Pasadas las 24/48hs., debe seguir los siguientes pasos:

1) Ingrese a la pagina http://www.bnm.me.gov.ar/aguapey

2) Clickee sobre el icono de "Entrar” que figura en el costado superior derecho de la misma.
3) Ingrese su nombre de usuario.

4) Cologque la contrasefia elegida.

5) Presione el boton "entrar” que figura al final de la pagina.

Luego de estos sencillos pasos, podra acceder libremente a las solapas de la Comunidad: Foro, actualizaciones,
documentos, FAQs (Preguntas frecuentes).

Recuerde que si el nombre de usuario o la contrasefia tiene letras en maylsculas o mindsculas, las mismas deben
ser respetadas, tal cual las tiped |la primera vez.

Ultima medif

Tenga en cuenta que debe recordar su nombre de usuario y contrasefia exactamente como los
ingreso6 respetando mayusculas y minusculas.

Pasadas las 24/48hs., debe seguir los siguientes pasos:

1) Ingrese a la pagina http://www.bnm.me.gov.ar/aguapey

2) Haga un clic sobre el icono de "Entrar” que figura junto a la opcién “Darse de alta”.

3) Ingrese su nombre de usuario y contrasefia elegida.

4) Presione el botdon "Entrar" que figura al final de la pagina.

Luego de estos sencillos pasos, podra acceder libremente a las solapas de la Comunidad:
Foro, actualizaciones, documentos, etc.
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Para dejarnos su mensaje, ingrese en la solapa Foro, haga clic en “Poner nuevo” — “Mensaje” y
escribanos. Al presionar “Guardar” su consulta queda registrada en dicho Foro. En breve,
personal capacitado de la BNM le respondera su consulta.

Nuevo mensaje (Foro Aguapey)

Puedes insertar un mensaje rellenando el formulario siguiente, Para ver gue
apariencia tendria publicado puedes hacerlo presionando “ista previa’,

Detalles

Titulo =

Mensaje m
Tarnafio maximo de texto 10,0 Kb

vista previa | | guardar | | cancelar

ANEXO DE PREGUNTAS FRECUENTES (FAQ)

Aqui encontrard las preguntas mas frecuentes (FAQs) extraidas del Foro. No esta de mas
recordar que, a menudo, algunas de las dificultades con las que nos cruzamos en los
programas de computadora, se solucionan reiniciando la maquina.

Instalacién
¢, Qué pasos debo seguir si coloco el CD-Rom y no aparece la pantalla de instalaciéon de
Aguapey?
Cuando se introduce el CD, normalmente debe aparecer una pantalla muy amigable que guia
la instalacion. Si no se activa sola, debe hacer doble clic en MiPC, luego en el icono del CD, y
luego en el icono del programa Instalar.exe. Para mayor informacién, consulte nuestro Tutorial.

Actualizaciones

¢,Como actualizo el software Aguapey?

La actualizacién puede bajarse directamente de la web (si en la computadora con Aguapey
posee internet), o copiarla a un disquete (y luego trasladarla a la computadora con Aguapey) y
ejecutarla. Es importante poseer un programa de descompresion de archivos (winzip o winrar) y
tener cerrado el software Aguapey al momento de ejecutar. La actualizacion debe instalarse
obligatoriamente sobre la carpeta donde se instal6 Aguapey para poder sobreescribir los
antiguos archivos. No hace falta tener actualizaciones anteriores, alcanza con instalar la Ultima
version disponible. Para mayor informacién, consulte el Tutorial.

Recientemente instalé la actualizacién 1.3.3 y ahora no puedo recuperar datos desde el
OPAC. ¢A qué se debe y como lo soluciono?

Aparentemente, en algunas computadoras la actualizacion 1.3.3 modifica el archivo marc.fst. El
archivo marc.fst es el que le indica al sistema qué campos y subcampos son recuperables, al
modificarse, pueden perderse los criterios de busqueda y de ahi las dificultades de
recuperacion del OPAC. Para solucionarlo, debe abrir el archivo marc.fst que se encuentra en
la carpeta Marc como bloc de notas y reemplazar lo que alli dice por la sentencia original del
marc.fst que viene en el CD. No esta de mas hacer una copia de seguridad de ese archivo.
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Claves

¢,Por qué tengo inconvenientes algunas veces para entrar con mi clave personal al
software?

Eso sucede porque Aguapey distingue mayusculas de minUsculas. Debe ingresar siempre su
clave teniendo en cuenta este dato. Para mayor informacién, consulte nuestro Tutorial.

Catalogacion
Con Aguapey, ¢tengo una base de datos para cada tipo de soporte?

En Aguapey hay una hoja de carga para cada soporte, pero todos se incluyen en una misma
base de datos. Cada nuevo documento que se crea aparece con el soporte por defecto (libros)
pero si ingresa material en otro soporte, debe crear un nuevo registro y luego elegir la hoja de
carga correspondiente. Para mayor informacion, consulte nuestro Tutorial.

¢,Como salgo de una hoja de carga de analiticas?

Cuando se termina de ingresar una analitica debe apretarse el botobn M para volver al registro
madre, y una vez alli, volver a apretar A para crear otra analitica. Es decir, para crear una
analitica debe estar posicionado en el registro madre, crear un registro hijo, editarlo, y luego
regresar al registro madre, ya sea para seguir creando analiticas de esa madre, o para trabajar
con otras hojas de carga.

¢,Cuando utilizo la opcion “duplicar registros” y cuando “nuevo ejemplar”?

Duplicar registros se utiliza cuando se ingresa una edicién de un titulo distinta a la ya
catalogada, o cuando se quieren aprovechar muchos campos de un documento ya cargado.
Nuevo ejemplar se utiliza para ejemplares idénticos, y/o un registro editado en varios
volimenes, y alli se genera una solapa de pie de software para cada ejemplar (colocandole un
namero de inventario distinto a cada uno de ellos), les va a corresponder un mismo MFN, y esa
solapa da cuenta de los ejemplares que hay de ese libro, o los volimenes en que se edito.

Mensajes de error
Si aparece el mensaje de error “ISIS DLL Error_Versién 7.0 Invalid space handle
IsisSpaDelete (0) handle: 0 ERR_PARSPAHAND", ¢qué hago?

I1SIS_DLL* Error - Yersion 7.00 |

Q Irealid zpace handle,

|zigS palelete(0] -»
handle: 0 -
ERR_PARSPAHAMD.

Ese error se da cuando hay dos versiones de Aguapey corriendo actualmente en la maquina o
cuando se ingresa errbneamente una clave de operador o de institucién, entonces el programa
aborta pero puede quedar corriendo el proceso abortado en segundo plano. Antes de volver a
llamar a Aguapey hay que cerrar el proceso anterior (presionando las teclas Control-Alt-Supr),
alli se abre un cuadro de Administrador de tareas, haga clic sobre Aguapey o Proyectol y
presione Finalizar tarea. Luego vuelva a ingresar.

Backups vacios
Realizo backups, pero los archivos se guardan sin informacion (pesan 0 kb). ,Como
puedo hacer backups correctamente?

Revise el apartado Otra forma de hacer backups en este tutorial, es actualmente la opcién mas
efectiva de hacer backups y salva este tipo de errores.
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