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ACTA DE SUSTENTACION DE INFORME PROFESIONAL

En la ciudad universitaria de la Universidad Nacional Mayor de San Marcos,
Salon de Grados de la Escuela, a los tres dias del mes de diciembre del afio dos

mil diecisiete, a las nueve horas, se reunié el Jurado integrado por los siguientes
profesores:

“ ' Rosalia Quiroz de Garcia (Principal D.E.) "~ “"Presidente
» Carlos Acufia Ramos (Auxiliar T.P.) Asesor

» Guillermo Nufiez Soto (Asociado T.P.) Miembro

* Elizabeth Ascencio Jurado (Auxiliar T.C.) Miembro

Con el fin de recibir la sustentacién del Informe Profesional GESTION
DOCUMENTAL EN EL ARCHIVO PERIFERICO DE LA FACULTAD DE
ODONTOLOGIA UNIVERSIDAD DE SAN MARTIN DE PORRES presentado por el
bachiller CARLOS ENRIQUE CHAVEZ QUISPE.

Concluida la sustentacion, el jurado procedio a la calificacion con el siguiente resultado:

P
Nameros ( // /@ ) Letras ( )
/

Luego del proceso de sustentacién y la calificacion correspondiente, se le
comunicé al graduando el resultado obtenido y el Jurado recomienda a la Facultad,

que se le otorgue el titulo profesional de Licenciado en Bibliotecologia y Ciencias de
la Informacion.

Siendo las diez horas, concluyé el acto, por lo cual, los miembros del jurado
dan fe de lo actuado, firmando la presente Acta.

/
Dra. RosaliafQuiroz de Garcia
Presidente ‘
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g. Eliza scencio Jurado
Miembro
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RESUMEN

El presente informe profesional describe y analiza el proceso de gestiéon
documental del archivo periférico de la Facultad de Odontologia de la Universidad
San Martin de Porres, empleando dos instrumentos: la Matriz FODA y la normas
NTP-ISO 15489-2 (2014).

Para el desarrollo del informe profesional se desarrolla en los capitulos 1y 2 la
explicacion metodoldgica y tedrica del trabajo. En el capitulo 3 se realizara el
andlisis de la gestion documental.

La Matriz FODA, nos permitira identificar las caracteristicas internas y externas
del archivo y luego de un analisis comparativo obtendremos la posicidén
competitiva externa e interna mediante las Matrices EFl y EFE. Como segundo
instrumento empleado tendremos una tabla comparativa con lo indicado en la
norma NTP - ISO 15489-2 (2014) que permitira dar a conocer si se cumplen con
los requisitos establecidos para los procesos archivisticos.

Finalmente, se concluye que los procesos archivisticos en el archivo periférico
de la Facultad de Odontologia de la Universidad San Martin de Porres se
cumplen parcialmente, generando oportunidades desarrollo de los procesos

archivisticos.

Se determinan las propuestas de mejora que corresponden a esta unidad de

informacion para la mejorar el servicio y la gestion documental de la Institucién.



