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Tutorial de orientacdes para comunidade académica referente aos passos
necessarios para submissao de trabalhos académicos no Repositério Institucional da
UNILA

Elaborado por Nilson Junior
Atualizado em maio de 2020

Este tutorial esta dividido em 04 (quatro) grandes passos, com orientacdes para a comunidade académica poder
submeter trabalhos académicos no Repositorio Institucional da UNILA, os passos sdo:

1.CADASTRO E>ME> 3.SUBMISSAO E:>M

1. CADASTRO OU REGISTRO NO REPOSITORIO

O cadastro/registro no repositério destina-se a comunidade académica da UNILA composta por discentes,
docentes, pesquisadores e técnicos administrativos. As etapas de cadastro sao:

1.1 Clicar em “cadastro”.

“%l!-‘l-mu—-\- Meposibtdrio Institucional
1 i, e gt gy e e PR

M edgma

Reapositdrio Institucional da UNILA

1.2 Digite seu e-mail no campo solicitado e clique em “cadastro”.

e _
= Ui, Repositdrio Institucional
Ubitiwasriiacis Facharal da. ITbEQracho Lilind-Arrriana

L. Fagma inical ! Cadasino de usudrio

Cadastro de novo usuario

T - S - s

Cadasire wma conta para para se inscrever nas coleges e receber alualizag®es por e-mail e enviar novos itens para o DEpace

Enderego de e-mail.

ital DaEnaERuniLa adu b DIGITE SEU E-MAIL E
CLIQUE EM CADASTRO

01



e

MINISTERIO DA EDUCAGAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRAGAO LATINO-AMERICANA
BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

1.3 Link de validagdo do cadastro enviado para e-mail cadastrado.

A& Paging Inical [ Cadasho de usuario

E-mail de confirmacgé&o enviado

I - D -

Lvn e-miad 1oi enviado para digital uniai@unila ede b conlends uma URL especial e oulras infonmagoes

Comunidades e Coleglies

1.4 Acesse e-mail cadastrado e clique no link indicado para validar seu cadastro.

Registre do con B
Fechar Amponder | Responder atodes | Ercarmisiar Argpsivar | Apsgar | Spam | | Sl | @ w ArSes =

|  Ragistro do conta RIUMNILA
ﬂ Da: [ igital biunila

Para: | digital Biunila

Fara completar o registza de sus copos EIDMILA, pog favosr, cligue na link abaixo;

S ool precimar des ajodsm Com SUR Conta, PO fATCE anTis um a-mail para digetal biunilafomile. sdo ke

Adninistsedos

Criar perfil

e - e —
kentificar

ge s-mail: digtal bundafunils edu br

,.Q: PRENCHER CAMPOS DE
NOME E SOBRENOME

SaegLiranca

Por fayoc dighe wna senha na caba abab. e confirme digitando-a novamenie na segunda caba, A secha deve conier no

CRIAR SENHA DE
ACESSO0 E REGIDIR
SEMNHA

< CLICAR AQUI PARA FINALIZAR O CADASTRO

Hedigits s senhs: ~

| -
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2. AUTORIZACAO DA BIBLIOTECA AO USUARIO PARA INICIAR A SUBMISSAO

=> Atendimento presencial na biblioteca no PTI ou pelo e-mail <digital.biunila@unila.edu.br>
¢é de Segunda a Sexta-feira em horario das 9:00 as 18:00.

2.1 A biblioteca envia e-mail autorizando o inicio da submissdo de trabalho académico via Repositorio. Imagem
do e-mail enviado.

tmieme  Cecewmusmees e

Sy pme | e e

BUNLE miroe rass 30 mabols aesormr s Fopo rong EalHLE

e — R EIEETEN T " EEEE lear v Damnow
R TR 1 e e T o, A oG e £ UL
Iniciar 3 sebressin:

T 0T DRI DA SNl [ FEOGIN | T "I LV, 0L ) PR s, EIG: =y 1 T a0 . e 4 T
T e olicar

& 0D - om0 Qo o Toess  ganmacled - THel b DARGReG K0 (RRATICHE T LNLA. - uleR L B e

- L LA D I S L 1) M3
~ T SRR U O 3 R

~ A . SO T N 3 2R

- S W SR, - S U N N
- REGATiE - SOPORRT U 1M 08 3 00

- RGPS 8 RSO » ST 0 U0 18 5 L0

T S DWW 8 SN U W T O . S O 0 D s U ST, NI PO PRI SRS e S et e T Lk

' FBARESS TEE & Tl e BAAS BTN £ Liwil & Dedia it i e ipile B Bolete LSRG 4RI Bira el & SeatE
= by 1 - Tl eacimese: p nubrsinadle o Traoalo feailesios no meonsds

D0 0 CONAE T o MG O S0 I BT B . N O Y R - el 1 i

* 3 Y38 Iy IO U L O R A DR
1] i R Mark

P psiviel ool ) pRIEeT] Syt O didda & e et Dirmuhidiad ASHIAEL B LA & i
o s T LNCE TREY TR 9T T

Observacao: as solicitacdes de cadastro/registro enviadas apés esse horario, e/ou realizadas no fim de semana,
serdo atendidas somente no proximo dia util.

03


mailto:digital.biunila@unila.edu.br

MINISTERIO DA EDUCA(}AO
UNIVERSIDADE FEDERAL DA INTEGRACAO LATINO-AMERICANA
BIBLIOTECA LATINO-AMERICANA

3. SUBMISSAO DE TRABALHOS ACADEMICOS

3.1 Acessar o repositorio<https://dspace.unila.edu.br/> com seus dados de acesso: e-mail + senha e clicar em

“entrar”.

3.2 Ap6s logar no repositdrio, clique

A Pagena inicisl ¢ Entrar

Entrar no DSpace

BRdersss de e-mail:

Jorg@uniia edu br

académico.

‘?’E‘umm Repositario Insti

Universidacke Federal da &80 Latind-Amencand

“x,

. — = = R
"“#‘L“"-ﬂ‘ Repositério institucional vOCE ESTA LOGADO MO REPOSITORIO
? Loy sockinie bt ] Ol LG SGRC) LIH

# Pdgina inicial
Repositdrio Institucional da UNILA

Ao UM A Fata

ampartithamantn da

Tode o repositdric

o o intelectual da LINIL

Wy ma to RIUMILA, UIMILA n

iemcansainagg nssrnsber ool cealern e u

papers. .
wenido a RIUMILA, el repositorio digital de la UNILA contruido para la indexacitn, presenacion v distribucién de la produccicn

O

actusl de Ia UHILA en formaros digitales 1ales come: imdgensas, aniculos. tesis. disenacionas, Wdeos Austore

Comunidades no RIUNILA e

Hislecione UMa CoMUMIKaCs Para navegar Nas colegies

Biblioteca Digital de Goncluséo de Curso Minhas axportagies

it xim LR CLIQUE EM SUBMISSOES
PARA INICIAR

& Fagina inicial / Submissbes

Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes

Submissdes incompletas T
Estes s3o itens submetidos incompletos. Viood também pode iniciar outra submissio.
Titule Colegio Submetedor
P t oCumeEnt

Nenhuma submizsSo incompleta.

Gestor RI_UMILA -

trabalho
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3.4 Escolher a colecdo para iniciar a submissao e clicar em “proximo”.

cumma  Repositoro insttucionst
v i phTore - PR

W agme sl S Tbeen

Ilterm submetido masimn
Escollama solegho ESCOLHAR A COLECAO PARA INICIAR e
Coreeioc - SUBMISSAO E CLIQUE EM "PROXIMO" oo o e Cedneyan

LEMEBRANDO QUE VOCE SOMENTE PODERA
REALIZAR ESSA ETAPA APOS AUTORIZACAO
DA BIBLIOTECA (ver passo 2 do tutorial)

3.5 Acesso ao formulédrio para preencher principais campos de submissdao de Trabalhos Académicos. Este
formulério possui 06 (etapas), sao elas:

=3 | [

3.5.1 Formulario 1.Descricdo: preencher campos: 1) autor(es); 2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo do
documento e 5) idioma. Apds preencher esses campos, clicar em “préximo”. Lembrando que por ser um
formulario que atende diversos tipos de documentos, alguns campos podem ser deixado em branco.

-
Trinma  Reposliddo b

iy Paging micisl § BODOO - Bilictcs Dighal oo Corchnido b Guzs ¢ BODC01 - Dradonghc § TOO - Adminbrapia Phislca o Paliics Piotoos § o skl

ltem submetido
(e Dooess

= .f—f_q.ra. Tz ATk

Lo oreuar o Bem

uinres: Tt eI

1 G moens sor aremols Elve Priensirs nomadsl » ", por aremsin, Ao

Omiro o / Diro tEmio:

LHBEE QN DUDSAEGE | FASNE O SElIIEN
amz T ]

amar
Cfmplc | Cliacion:

Sara:
renme ZE RGBT e L

T

4 i e et
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3.5.2 Formulario 2.Descricdo: preencher campos 1.Palavras-chave; 2.Resumo/Abstract; 3.Patrocinadores
(caso haja — campo ndo obrigatorio) e 4.Descricao (breve descricdao sobre o trabalho a ser submetido. Ex. Artigo
publicado como requisito para obtencgao do titulo de especialista em Nome do curso)

i Pdgine nicin! | DDGOL - Bibiomoe Dofe! de Doncleslo de Carse ¢ BO0GH - OrodeacSs ¢ TOG - Agesnbirogic Piniicn © Pofices Moo ¢ Som submelido
Item submetido =2 E3
| |

DRcravar o Badn

FEBVTEE SAAVEL | FRESDIEL SRR

o

Campo pars presnc himsnto doe nomes do orgéo de
fomento [case haja. este campoe ndo & obrigatdrio ERp

EsLangas | Bersrass
Dissartag 3o apresentsds ao Programa da Poe-Gradus,do

4 em Litersturs Comparada da Universidade Fedaral da Sesmanies
InbspracEo Latino-A mericsns, como regquisito parcisl &

obrengio do thwlo de Mesore em Literatura Comiparada.
Orimntndor: EProthisrm de S

Arrmrior | Gmsears Sar | Proso

3.5.3 Formulario 3.Upload: area para anexar (upload) o arquivo principal e escrever uma breve descri¢ao (Ex.
Dissertacdo de Mestrado). Vocé pode anexar um ou mais arquivos digitais, se for necessario. Ao finalizar o
anexo, clicar em “proximo”.

™
?.?I.Iunn Repositério Institucional
i

v b ) e Mg Lat

i Pagne inicisl / BOCC - Bioiicesca Digiai o Conciuslo oe Curso ¢ BOCCT - Gracuiaclo | TCC - Aominisyaglo Papiics ¢ Poiliicas Pooiicas / Rem Sabemestd

ltem submetido e B
o DEoace
Desorever  Degoregsr Upioaa g_“: coleclo
Upload do arquivo(s) p——
Arguiva: = Tedo o reposhdrio

Browss =

Desorighs do srguive

o e Azy =3
Esta colegia
e o e = A e CLIQUE AQUI PARA SUBMETER o i i
OUTRS ARQUIVO DIGITAL
Ay Sanar & Za L
ThAOS
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3.5.4 Formulario 4.Revisdo: area de revisao dos campos preenchidos anteriormente. Vocé pode escolher a area

para editar no formulério. Caso tudo esteja certo, basta clicar em “préximo”.

W Fagina micis! / BOCC - Biotioteca Dighsi de Conchusio oe Curso /  BDCCH - ¢ Too-

ltem submetido
Revisar a submissao

Descrever o lem

Asfisres: TESTE TESTE
THuts: TESTE
Dl ul Publosgs. | Teohs S8 DUbBoEson: DU

Comgr L oeses

Descrever o Rem
SomgT U crates

RO 00 ArTRND (S

S

3.5.5 Formulario 5.Licenca: aceite da licenca de submissdo de trabalho académico e clicar em “submissao

completa” para finalizar a submissao.

& Pagina inicial ¢

BDCC - o= Curso 4 BDOC - TS

tem submetido

Licenca ndo-exclusiva de distribuicio
ocEMga DE DisTREwg Ao Mio-Soousne
Cioem & apresartacho dessa loenga, Mook (0 &ulor e ou 0 Thular dos dineRos de auton) conoese a0 Feposhinio insthucionsl da

Uil (FPUMILA) o dinefo ndiommociusivg dher peprodiusr, Trauslr (oonfonme definido ainaibos], efou disTioulr & sus publicacio Jnchuindo
O PESLETIC] DO Y00 O FTRNGD M0 SONMans Imprasso & SleTonios & e guaicuer melo. INCIINGD OF SN0 Sl & Ve,

Wook comconda qus o RIUMILA pode, sam abarar o comedlo, Tanspor & sus publicasic para guailguar mela cu formato pars fins: e
presanseclo

WIODE o COMCONES Qs O RFUBMILA, pocse mamner mmaks che ma oopla oe sus puniicacho pars fins: ge sagurancs, Deck-un &
presenasslio

VoD declara gue a sus publicacho & original & gue wooR jem 0 poder de ConDader oS direRos Contidos Nesta loenga. Vool
farmindn declara que O depdsho de sus publicasio nbo, que seja de seu convecimento, Infrings dinsios: awtonals de ningudm,

Ciamo i S puinlicaolo comening manerial gue woos nlio posml & tRulariiacs 005 GIRSROS SLNORalS, BOOS eolane gus obtews &
panmissio mesris do delamor dos direlios: storals: pars comoadar mo RIUMILA, o5 direlos: spresantados messs llosmgs, = qus
asme material e propriediadie de terceinos estd claramenie Identificado & reconreCido No 2000 0w N0 conteddo da puiblicacio ora
deposhada

CASO A, PLUBL -:‘..H-:_‘..jf:l DR DEPOSITADA. TENHA, SID0 RESULTADD DE UM PRTROSINID OU AP DIE UMA, ASIERCLA, DE
SOMENTD OU OUTRD OSGANISIID, WOSE DECLARS TUS RESSSITOU TODOS S QUAISSUSS DIRSITosS DS REviSAo com
TARSEM AS DEMALS OER] -:1.‘\1-:_55 ES EXIGIDAS FOR SOMNTRATD O ACDRIDD

RILPILA, 52 COMpromease & INartiicar CIanamems O Sau Nomess) o OS] BeIennones) Bos dineRos sunonails da punlicaslio, & nio
fard menams aberacio, aldm Saguslss Concedidas Dor 2sta lloenga.

Likcemnges niooswodushva de disiribulglo;
I:FJ =o=ho & Bosnga

Suiomissio compless

I
o]
u

Comunidadas & ColeoSas
POr A 60 CROLITHR
Aunores

T Fulos

AR

For gans oo gD

Annones
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3.5.6 Formulario 6.Completar: com a submissao completa do arquivo digital, vocé pode “Ir para pagina de

submissoes” e/ou “Submeter outro item”.

%f:u"u Repositério Institucional

Universcade Federal da Integragao Lating-Amencana

Gestor RI_UNILA -

#& Pagina inicial { Submissdo

Submissédo completa

Sua colecdo sequira para o processo de revisdo para esta colec3o. Vocd recebera por e-mail uma naotificacdo assim que sua
submissdo for incluida na colegdo, ou caso tenha algum problema com o seu envio. VocE também pode venficar o status da sua
submisso, visitando sua paginz de submissdes

I para pagina de submissies

Submeter outra item

(@) Buscar DSpace
() Esta colegdo

Todo o repositorio
Comunidades e ColegBes

Por data do documento

Observacao: a declaragdo de submissdo da biblioteca sera emitida e envida por e-mail cadastrado pelo usudrio
com o seguinte assunto: BIUNILA: declaracao e confirmacdao de envio do Trabalho Académico via

Repositorio da UNILA.

3.6 Submissdo incompleta, orientagdes

3.6.1 Para concluir submissao incompleta no repositorio, vocé deve se logar e clicar em “Submissoes”.

K‘%{Tm|u Repositério Institucional
L4

Universidade Federal da integracio Latno-Amencana

#A Pégina inicial
Repositério Institucional da UNILA

Bem-indo ao RIUNILA. Este & o repositério digital da UNILA, construido para indexacéo, preservagio e compartilhamento da
producdo intelectual da UNILA em formatos digitais como: imagens, artigos, teses, dissettagdes, videos.

Welcome to RIUNILA, UNILA institutional repository built to save, share, and search digital research materials including an
increasing number of conference papers, images, peer-eviewed scholarly atticles, preprints, technical repors, theses, working
papers

Biemenido a RIUNILA, el repositorio digital de Iz UNILA contruido para la indexacion, presenvacion vy distribucidn de |a produccion
intelectual de la UNILA en formatos digitales tales como: imagenes, articulos, tesis, disertaciones, videos

Comunidades no RIUNILA

Selecione uma comunidade para navegar nas colegdes.

BDCC - Biblioleca Digital de Concluséo de
Artigos, Monografias e TCC dos cursos de
UNILA

BDTD - Biblioteca Digital de Teses e Dissertaces

Dissertacdes e Teses (Stricto sensu) dos Programas de Pds-graduacdo da UNILA

Tﬂ..m
Comunidades e Colecies
Por data do documento
Autores

Titulos

Assuntos
Sair

Perfi

Submissoes
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3.6.2 Em Submissoes e Tarefas do fluxo de submissoes, para vocé completar a submissdo incompleta, para
isso clique no titulo da submissdo (ver imagem abaixo). Vocé também pode excluir o documento ou iniciar
outra submissao

Gestor RLUNILA -

qs?cumm Repositério Institucional

Universidade Federal da Integracao Latino-Americana

#& Paginainicial / Submissdes

Submissdes e Tarefas do fluxo de submissdes B

Submissbes incompletas

Estes sdo itens submetidos incompletos. Vocé também pode iniciar outra submisséo.

Tado o repositério

Comunidades e Colegdes

Titulo Colegao Submetedor
_ - ) - o ) Por data do documento
[ Sem fitulo TCC - Administragdo Publica e Politicas Publicas e-mail: Gestor RI_UNILA
Autores
Excluir submissées selecionadas
Titulos

3.6.3 Em item submetido clique no botdo “resumo” para acessar o formulario do registro e dar continuidade na
submissdo. Ver e seguir passo 3.5 deste Tutorial.

UNILA -

ﬂ%ﬁu"u Repositdrio Institucional : =

Universidade Federal da Integragao Latno-Amencana

& Pagna inicial / BODCC - Biblioteca Digital de Concluséo de Curse / BDCC1 - Graduacdo / TCC - Administragio Piblica e Politicas Piblicas / ltem submetido

ltem submetido B
(@ Buscar DSpace
Sem titulo (") Esta colegdo
Todo o repositério
Comunidades e Colegies
Por data do documento
Autor
Onentacado T
Mostrar registro completo Titulos
Resumo ~ Cancelar Assuntos

Observacao: somente ap6s finalizar a submissdo no repositério é que o gestor podera emitir e enviar a
Declaracao de submissao.
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4 DECLARACAO

A declaracdo de submissdo de trabalhos académicos via Repositorio Institucional da UNILA, é emitida pelo
gestor no repositorio e enviada para e-mail cadastrado. A Declaracdo destina-se aos discentes dos Cursos de
Graduacao, Especializagdo(Lato sensu) e dos Programa de Pés-graduacao(Stricto sensu) como requisito a ser
apresentado para dar continuidade na solicitagdo de diploma.

Professores e pesquisadores que necessitam desta Declaracdo, podem solicitar via e-mail
<digital.biunila@unila.edu.br>, somente ap6s submissdao de copia digital do trabalho académico(Ver item 3.3

deste tutorial).

4.1 E-mail enviado pela biblioteca, com assunto: BIUNILA: declaracdo e confirmacao de submissao de
Trabalho Académico via Repositorio

Preferéncas Registro do con B BUNILAL Inica B BUNILA: decar B3

der mtodon | arqunar | Apsger | Smam AR AcSer T

BIUNILA: declaragso e confirmagho de envio da Dissertagio de Mestrado via Repesitério da UNILA
Da
Pacn

€ Decincagiic e pdf (127.9 KB) Fager downioad | Aemover

Clwve, confirmo depdsito do Dizsenacio de Mestrado no formato digital, o mesmo - T " da UNILA
O link de acesso @ https //dspace unila edu brihandle/123456789/5778
Em anexo segus Declaragdc da biblioteca de submissdo da Dissertagdo.

Grato pelo emvio

4.2 Imagem declaracao

MMNSTERIC DA EDUCAGAD

oA
UNVERSIDA DE FEDERAL DA INTEGRAGAD LATING-AME RICANA
BIBLIOTECA LATING-AME RICANA

Declaracio junto ao Programa de Pés-Graduacio
Interdisciplinar em E studos Latine- Americanos
(BEPGIEL A) e Biblioteca da UNILA

Foz do Isuzqu, 08 d= maie de 2020/

Varho pelo presents @ofinmer @ abmisso do Trebalho Aczdémico e
formzio dizid — Dissrtzgio de Mestrato: TITULO DO TRABALHO ACADEMICO:
subtitule cizo baja, pelz'o dixentz NOME CQMPELTO DISCENTE. =ob ariszqia
B O NOME COMPELTO ORIENTADOR do Programmz de Bos-Grafusgio
Intendiscipliner em Estudos Lafino-Americence (TRGIELAY d2 Univermidade Fadard da
Intssragh Latino-Americens (UMILAY o RepcsiSrio Bistitocions! da UNILA (B
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ANEXO
Descricao detalhada para preenchimento dos campos do Formulario (ver passo 3.5 deste tutorial); 1) autor(es);

2) titulo; 3) ano do documento; 4) tipo do documento; 5) idioma; 6) Palavras-chave; 7) Resumo/Abstract; 8)
Descricao (breve descricdo sobre o trabalho a ser submetido.

AUTOR: Sobrenome do autor; primeiro nome e nomes do meio por extenso ou 56 a letra inicial.

Exemplos:
Nome completo Como preencher o campo
Nomes brasileiros

Ana Paula Mendonga Mendonca, Ana Paula

Antanio Carlos Oliveira Jinior Oliveira Junior, Antdnio Carlos
MNomes Estrangeiros

Gabriel Garcia Marquez Garcia Marquez, Gabriel

Maria Rodriguez Ravera Rodriguez Ravera, Maria

TITULO: preencher o campo com o titulo do trabalho académico completo. Exemplo:
A literatura e suas fronteiras: politicas da traducio em paises Latino-Americanos

ANO: ano de publicacio (apresentagdo em banca do trabalho académico)

CITAGAO: referéncia do trabalho académico segundo as normas da ABNT. Exemplo:
OLIVEIRA JUNIOR, Antdnio Carlos. A literatura e suas fronteiras: politicas da tradugio em paises
Latino-Americanos. 2018. 105 p. Trabalho de Conclusao de Curso (Graduagdo em Letras) —
Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, Foz do Tguagu, 2018.

TIPO DE DOCUMENTO: selecionar de acordo com o tipo do trabalho académico.

IDIOMA: selecionar o idioma utilizado na escrita do trabalho académico.

PALAVRAS-CHAVE: descrever as palavras-chaves utilizadas para a descricdo da temitica do
trabalho académico

RESUMO: descrever o resumo utilizado no trabalho académico

DESCRICAO: descrever as informacdes disponiveis na pagina de rosto abaixo do titulo do
trabalho. Exemplo: Trabalho de Conclusdo de Curso apresentado ao Instituto Latino-Americano de
Arte, Cultura e Historia da Universidade Federal da Integracdo Latino-Americana, como requisito
parcial a obtengdo do titulo de Bacharel em Letras. Orientagdo: Prof. Dr. Luis Carlos da Silva.

=> Atendimento presencial na biblioteca no PTT ou pelo e-mail <digital.biunila@unila.edu.br>
¢é de Segunda a Sexta-feira em horario das 9:00 as 18:00.

=> Para mais informacdes: https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional
=> Acesso ao Repositdrio: https://dspace.unila.edu.br/


https://dspace.unila.edu.br/
https://portal.unila.edu.br/biblioteca/repositorio-institucional
mailto:digital.biunila@unila.edu.br

