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1. Descripcion del Problema

La utilizacion de entornos colaborativos para la gestion de los
proyectos es una tendencia generalizada en el sector de Ingenieria,
constituyendo una herramienta de ayuda que facilita y agiliza las tareas de
gestion documental y el flujo de actividades que se generan entre los diferentes
actores (internos y externos) que intervienen en un proyecto. Adicionalmente,
facilitan un registro histérico de documentos y procesos de gestion documental
gue deben ser tenidos en cuenta.

En Iberdrola Ingenieria y Construccion, existen varios antecedentes de
gestores documentales como son por orden:

Buzzaw -> Bisenet (Project Center) -> Windchill (CPC — Collaborate
Product Comerse) -> At View -> C-Folder (médulo de SAP).

De una forma general se desea tener una herramienta de gestion
documental con capacidad para almacenar y gestionar de una forma eficaz
toda la informacién del proyecto, debido a que el sistema actual C-Folder
presenta unas carencias manifiestas.
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2. Gestion Documental

2.1. Introduccion a la gestion documental

El término “gestion documental” puede tener distintos significados en el
contexto empresarial.

En la mayor parte de los casos, se entiende como la gestién de los
“papeles” que, en casi todos los ambitos, desbordan la capacidad de las
personas para guardarlos y encontrarlos cuando los buscan. En otros, con un
nivel tecnologico mas alto, “gestion documental” se asocia a digitalizacion de
imagenes y a escaneres que se supone que hacen desaparecer los papeles.
Pero, gestion documental es esto, y algo mas. Para intentar explicar que es un
sistema de gestion documental en el entorno empresarial, tenemos que insistir
en dos aspectos importantes: los objetivos que pretendemos conseguir y el
ambito de aplicacion del proyecto.

La definicion de objetivos debe adecuarse a cada empresa, pero hay
unos elementos basicos entendibles y aplicables en todos los entornos. En
general, un sistema de gestién documental pretende:

a) Hacer mas facil a las personas trabajar con los documentos. Cada
persona sabe que documentos tiene que guardar, cuando, cOmo y
donde. Cada persona sabe cOmo encontrar en poco tiempo los
documentos adecuados cuando los necesita.

b) Facilitar que la informacion se comparta y se aproveche como un
recurso colectivo, evitar que se duplique, evitar fotocopiados
innecesarios, evitar dobles grabaciones de datos, etc.

C) Conservar la memoria de la organizacion mas alla de los
individuos que trabajan en ella y poder aprovechar el valor de los
contenidos en los que queda plasmada la experiencia, evitando empezar
de cero sobre aspectos en los que ya hay experiencia acumulada.

Definir el ambito de aplicaciéon de un sistema de gestion documental
desde un punto de vista practico, nos obliga a considerar un enfoque global en
el que tienen que integrarse los archivos en papel, los documentos electronicos
y las bases de datos. En cualquier empresa existen estas tres realidades
conviviendo de forma tan relacionada que no se pueden ofrecer soluciones
parciales.

Una vez dicho esto nos es mas facil hacer una definicion de gestion
documental. Asi definimos libremente gestion documental como una serie de
procesos y tareas que permiten almacenar y compartir de una forma éptima la
informacion necesaria para el desarrollo de un determinado proyecto.
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2.2. ¢ Por qué usar documentos electrénicos y no

documentos en papel?

"La oficina sin papeles"” fue una frase acufiada hace afos por la industria de las
tecnologias de la informacién, para definir el sistema de trabajo que se
impondria en las empresas. Desde su aparicion, coincidiendo con los primeros
sistemas basados en imagen, se vaticinaba un futuro sin carpetas, papeles,
etc. en la mesa de trabajo. La realidad, sin embargo, es que el consumo de
papel aumenta afio tras afo, las fotocopiadoras estan presentes no ya en la
empresa sino en cada departamento y los archivos se multiplican dia a dia.

[La Salle, 2008]

La extremada ineficiencia de esta forma de trabajo se observa claramente si se
analizan los costes asociados al uso intensivo del papel:

Costes salariales:

Localizacidon _y recuperacion de los documentos; la recuperacion de
documentos representa entre el 10 y el 20% del tiempo total de cualquier
empleado. Andlisis del Gartner Group sitian el coste persona/tiempo en mas
de 0,6 €. por documento.

Tratamiento y gestibn de los documentos; cada vez que se necesita un
documento es necesario su posterior re archivo, con un coste en tiempo, y por
tanto en salarios, importante.

Distribucién de los documentos; se tardan horas, incluso dias, en enviar la
documentacion a otros centros y/o clientes con un coste en mensajeria, fax
elevado.

Costes administrativos:

Espacio de almacenamiento; el almacenamiento de la documentacion es un
coste oculto para la empresa que se puede estimar en mas de 0,20 € por
documento al afio

Duplicacion de documentos; el 20% de las hojas almacenadas son copias que
realizan otras personas o departamentos diferentes al que ha elaborado el
original. Es una costumbre bastante extendida guardar una copia de cualquier
documento "por si acaso”, que en el mejor de los casos acaba en la papelera.

Material de archivo; papel, carpetas, etc. el coste de los consumibles es
muchas veces evitable. El incremento del coste del papel desde 1995 es
superior al 40%.
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Pérdida de oportunidad:

Sequridad; es imposible controlar el acceso a la documentacion, generando
una nula confidencialidad, salvo que se destinen recursos humanos
especificos, con el consiguiente coste adicional.

Pérdida de documentos; es frecuente la pérdida de documentos, sobre todo los
conflictivos, ocasionando problemas importantes, obligando a repetir el trabajo
realizado. Ademas no existen instalaciones ni medidas de proteccion
adecuadas ante posibles desastres naturales (incendio, inundacion).

Calidad del servicio; los clientes se ven forzados a esperar dias para conseguir
la documentacion solicitada lo que se traduce en una disminucion en la calidad
del servicio ofrecido.

Gestion; las empresas, tradicionalmente, han considerado la gestion de la
documentacion y el archivo como una actividad secundaria "algo inferior”, sin
planificacion. Esta concepcion suele conducir a una situacion de progresivo
deterioro de las funciones generando una respuesta lenta, ineficaz y afectando
en definitiva a la toma de decisiones.

¢ Pero qué beneficios aportan los sistemas de Gestion Electrénica Documental
a la empresa?, ¢cuanto se tarda en rentabilizar su implantacion? ¢Qué
problemas lleva asociados?

Si bien es cierto que cada empresa tiene una problematica particular y, por
tanto, una solucion diferente, existen puntos comunes que son medibles y
extrapolables al resto de empresas. Anteriormente se exponia la situaciéon en la
empresa con un sistema de gestion basado en el papel focalizandose algunos
de los problemas que lleva asociado.

Siguiendo un esquema facilitado de costes se puede analizar la perspectiva
con los sistemas de gestiéon documental en funcion de las siguientes variables:

Reduccién de costes salariales

Disminucion del tiempo de localizacion y recuperacion de los documentos al ser
accesible desde el propio puesto de trabajo.

Disminucion del tiempo en tratamiento y gestion, el usuario no tiene que re
archivar cada documento al trabajar con €l en pantalla.

Disminucion del coste de distribucidn; al estar los documentos accesibles en
cualquier puesto, se eliminan los gastos de mensajeria, fax, etc.
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Disminucion de costes administrativos

Drastico recorte del espacio de almacenamiento y reaprovechamiento del
mismo. Los originales en papel, si son necesarios, pueden enviarse a un
espacio mas barato o un almacén de custodia.

Eliminacion de los documentos duplicados al estar accesibles en cualquier
momento desde cualquier puesto.

Drastica reduccion en material de archivo al suprimirse los listados en papel y
las copias.

Disminucion de la pérdida de oportunidad

Mayor control y seguridad; el acceso a los documentos puede restringirse a
determinados usuarios definiendo niveles de confidencialidad que llegan a
partes de un documento.

No existen documentos extraviados o perdidos.

Mejora de la calidad del servicio ofrecido; los clientes son respondidos "in situ”
en sus demandas de documentos pudiendo recibir copia de los mismos en el
acto.

Aumento de la productividad.

Rendimiento en la consulta, con multiplicidad de criterios de recuperacion.

Mejora de la gestidn; la respuesta del sistema es mas agil y eficaz permitiendo
una ventaja competitiva a la empresa.

Pagina 9 de 218



2.3. Problemas asociados al uso de documentos
electronicos.

Frente a la disminucion de costes mencionados anteriormente, existen una
serie de dificultades afiadidas a la implantacién de estos sistemas:

Longevidad; la vida estimada para un Cd-ROM es de 30 afios, a lo que habria
que afadir la vida de los equipos (tanto ordenadores como periféricos) que
aunque se pueda situar en 15 afos, lo cierto es que el desfase que sufren deja
su vida media en la empresa en aproximadamente 7 afos.

Legalidad; Existe jurisprudencia sobre el particular y evolucionar el marco
juridico para aceptar la legalidad tanto de la documentacion electrénica (ley
30/1992, Real Decreto 263/1996, Real Decreto-ley 14/1999) como de la firma
electrénica (ley 59/2003).

Cada vez hay mas cobertura legal a los documentos en formato electronico y
poco a poco se va promulgando legislacion especifica sobre el tema.

Cambio cultural; quizas es el mayor obstaculo a vencer. El habito del uso del
papel, incluso para las operaciones mas sencillas, no se elimina en 24 horas, si
bien el contar con un sistema amigable para los usuarios, reduce este impacto
considerablemente.
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2.4. Necesidad de una gestion documental

Actualmente casi el 100 % de los documentos que se generan en las
empresas se crean en formato electronico; sin embargo, las férmulas para
guardarlos y hacerlos accesibles no estan normalmente establecidas.

La acumulacion de documentos electronicos en los ordenadores de las
empresas aparece como un nuevo problema que hasta ahora no existia. El
espacio en este caso no preocupa demasiado, pues la memoria de
almacenamiento es cada vez mas barata; pero la dificultad para encontrar lo
que se busca y la generacion de copias de seguridad empiezan a ser
considerados problemas importantes de gestion.

Ademas la facilidad con la que se generan las copias de los
documentos electronicos en discos duros y mensajeria interna, reproduce un
caos todavia mayor. Se producen copias de un documento pudiendo tener
infinitas versiones.

Los documentos suelen estar repartidos en los discos duros de las
personas que los crean y utilizan de tal forma que no se sabe bien quien tiene
la Gltima version e incluso muchas veces no se sabe ni donde estan.

En el momento en el que se manda un e-mail con un archivo adjunto
este archivo es copia del original y puede a llevar a problemas de versiones.

Los documentos electronicos tienen en las organizaciones otra
aplicacion, que aporta mucha agilidad a la hora de trabajar: son utilizados como
plantilas de documentos, que se reutilizan cuando hay que hacer un
documento similar.

Todos estos problemas llevan a la empresa a adoptar un sistema de
gestion documental que facilite su trabajo diario.
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2.5. Requerimientos generales de la gestion documen  tal

La gestion de documentos electronicos requiere sistemas que cumplan
con las siguientes funciones: [LIansé | Sanjuan, 2003].

1) Organizar racionalmente los directorios informaticos de forma que quede
claramente definido donde se deben encontrar los documentos de los
distintos temas.

2) Gestionar quien puede acceder a los documentos, y que puede hacer
sobre ellos, asi podra haber documentos que solo se podran leer, otros
gue se podran modificar dependiendo del perfil del usuario.

3) Controlar las versiones de un mismo documento de forma cémoda que
evite la duplicidad de los documentos.

4) Establecer el sistema para salvaguardar la integridad de los
documentos.

5) Establecer un sistema de busqueda eficiente que permita encontrar los
documentos deseados en poco tiempo.

6) Gestidn de Estados o Workflow. Los documentos pueden encaminarse
de un usuario a otro de forma organizada. Los mas habituales modos de
flujo son las revisiones y aprobaciones de documentos.

7) Impedir que un documento pueda ser modificado por varias personas a
la vez para evitar la pérdida de datos.

8) Manejo de distintas clases de documentos: Los documentos pueden
agruparse mediante clases siendo esta clasificacion personalizada por el
usuario.

9) Manejo de claves de indizacion o meta-datos: Se crean y/o modifican
claves que definen al documento (fichero), que se encuentran unidos a él
y a su clase. Los mas comunes son descriptores, propietario, fecha de
creacion, etc.

10) Que sea accesible de forma remota, actualmente las empresas suelen
tener distintas sedes repartidas por todo el territorio nacional e incluso
internacional de tal forma que todos necesitan manejar la misma
informacion, esto queda todavia mas claro en los proyectos de ingenieria
en los que las oficinas y la obra como norma general estan separadas.
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También nos puede interesar compartir nuestra informacion con
terceros tales como suministradores, empresas colaboradoras o clientes.

11) Cuando un sistema se puede acceder de forma remota ha de tener una
especial atencion a la seguridad impidiendo el uso fraudulento de la
informacion, incluyendo autentificacion, cifrado...

12) Otra funcion interesante es que se pueda llevar un control de quien y
cuando se ha modificado un documento y llevar un historial de todos los
accesos.

2.6. Diferencias entre un gestor documental, un ges  tor

de contenidos y un gestor de conocimiento.

Hasta ahora y durante todo el proyecto vamos a hablar sobre gestion
documental pero es muy interesante distinguir entre gestion documental,
gestion de contenidos y gestion del conocimiento ya que puede llevar a
confusion. Estor términos habitualmente se entrelazan y se confunden. [Nufio
Moral]

Para empezar hay que diferenciar dos términos habitualmente confundidos
como son el documento y el contenido.

Para la Real Academia Espafiola el significado de documento es "Escrito en
gue constan datos fidedignos o susceptibles de ser empleados como tales para
probar algo".

Pero una cosa es el escrito en si, trozo de papel o archivo digital y otra distinta
es su contenido, lo que quiere decir.

« Los sistemas de gestion documental se ocupan de ficheros mientras que los
gestores de contenido se ocupan del contenido y sus componentes.
Almacenar contenido en ficheros tiene el inconveniente de utilizar un
formato propietario pudiendo llegar a tener muchos diferentes para una gran
variedad de documentos. Por otro lado cada documento tiene sus
descriptores y si queremos fusionar varios documentos nos encontraremos
asociando descriptores que puede no tengan relacién entre ellos, creando
confusién para las busquedas.

+ Los sistemas de gestion documental se inventaron para gestionar ficheros
que creaban otras aplicaciones. Estos sistemas so6lo abren y editan
contenido de aquellos formatos que controlan. Los gestores de
conocimiento, en cambio, tienen relacion directa con la creacion de
contenido, como tal, y con su gestiéon. La finalidad de los gestores
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documentales es organizar los documentos, los de gestién de contenidos
crean documentos que son en si mismo contenido (es decir: informacion
puesta en uso).

« EIl proposito de un gestor de contenidos es crear publicaciones (que son
una combinacion de los componentes que el sistema controla) y entregarlas
a las personas que tienen interés en ellas. Para crear las publicaciones, el
gestor de contenidos necesita de toda la potencia de acceso de los gestores
documentales mas la capacidad de crear las publicaciones. Mientras que
algunos sistemas de Gestion Documental pueden crear "documentos
compuestos ", combinando diversos ficheros en un solo, sus capacidades
son limitadas si pretenden crear un conjunto solido y variado de
publicaciones.

De alguna manera (aunque inexacta) se podria decir los sistemas de Gestion
Documental son sistemas de Gestién de Contenidos donde cada componente
del contenido esta en un fichero.

De esta forma la gestion de contenidos es un paso mas de la gestion
documental.

Un gestor de conocimiento va mas alla todavia que un gestor de contenidos.

El siguiente grafico es la piramide informacional que explica el proceso de
transformacién asociado a la generacién del conocimiento.

Calidad
f

Conocimiento

Informacion

Datos

w Cantidad

Figura 1. Piramide informacional

En ésta se indica que el nivel mas bajo de los hechos conocidos son los datos.
Los datos no tienen un significado por si mismos, ya que deben ser ordenados,
agrupados, analizados e interpretados para entender potencialmente lo que por
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si s6lo nos quieren indicar. Cuando los datos son procesados de esta manera,
se convierten en informacion. La informacion tiene una esencia y un propoésito.
Cuando la informacion es utilizada y puesta en el contexto o marco de
referencia de una persona junto con su percepcion personal se transforma en
conocimiento. El conocimiento es la combinacion de informacién, contexto y
experiencia.

Estos factores estan gobernados por dos criterios: Cantidad y Calidad. Queda
bastante clara la relacibn entre la cantidad, la calidad y la pirdmide
informacional.

Los siguientes graficos muestran el proceso del paso de Datos a Conocimiento
Productivo:

Agrupacion
Datoz Calzificacion Informacion
Formateo
Separacion . y
. . .. Conocimiento
Informacion Evaluacion -
- . Informativo
Validacion
o Opciones ..
Conocimiento Viﬂﬂi'ﬁ Conocimiento
Informativo T Productivo
Desventajas

Figura 2. Proceso del paso de Datos a ConocimierRooductivo

Donde:

Datos: Los datos son los registros iconicos, simbdlicos (fonémicos o
numericos) o signicos (linguisticos, l6gicos o matematicos) por medio de los
cuales se representan hechos, conceptos o instrucciones.

Informacién: Datos o materia informacional relacionada o estructurada de
manera actual o potencialmente significativa.

- Conocimiento: Estructuras informacionales que, al internalizarse, se integran
a los sistemas de relacionamiento simbdlico de més alto nivel y permanencia.

- Conocimiento informativo: Es la informacion que adquiere valor a través de un
proceso de analisis (separacion, evaluacion, validacion, comparacion, etc.).

- Conocimiento productivo: Es el conocimiento informativo que adquiere valor a
través de un proceso evaluativo (opciones, ventajas y desventajas).
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Por lo que la gestion del conocimiento es el procesamiento de los datos, la
informacion y la experiencia, un gran salto después de la gestion de
contenidos.

Por lo que la evolucion ideal seria la siguiente:

Gestion
del
Conocimiento

Gestion de
Contenidos

Gestion
Documental

Documentos
digilales

Documentos
en Papel

Figura 3. Evolucion
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2.7. Metodologia de implantacién de un gestor

documental.

Para implantar un gestor documental hay que tener bien claro dos cosas:

e Los objetivos que pretendemos conseguir
« El ambito de aplicacién del proyecto

Vamos a seguir una serie de pasos para la implantacion:
1. Analisis general de la situacion actual

Este proceso se lleva a cabo mediante reuniones con los responsables
de cada area de un proyecto y tiene como finalidad hacerse una idea de
como funciona la gestion actual de los documentos, donde reside y
donde se genera la informacion

* Donde se almacenan (disco duro compartido, repartidos entre los
empleados...)

* Volumen de documentos

» Tipos de documentos que se manejan.

e Tamafo de esos documentos.

* Flujos de los documentos, quien los crea, quien los consulta...

e Estados por los que pasa un documento.

« Personas que patrticipan en el Proyecto.

* Infraestructuras actuales.

2. Analisis de necesidades

En este punto se deben definir las especificaciones técnicas y
funcionales del nuevo sistema.

Se deben de acordar los requerimientos minimos que se desean obtener
del sistema, asi como otras funcionalidades que se consideren
importantes ordenandolas segun su importancia.

También puede ser interesante ver la integracion con otros sistemas de
la empresa.

3. Disefo

En el apartado de disefio se realizaran las siguientes acciones:

 Se determinaran los grupos de trabajo que participa en el
proyecto y sus responsables.

» Se determinaran el ciclo de vida de la documentacién, quien crea
la documentacion, quien la revisa, la vida legal de los
documentos.

e Se diseflara wuna estructura de carpetas donde seran
almacenados los documentos que facilite la busqueda, esta
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estructura se intentara que sea la estandar para otros proyectos
similares.

* Se asignaran los permisos de los grupos de usuarios a las
distintas carpetas, asi como los distintos perfiles de usuarios.
¢, Quién podra escribir y donde? ¢Quién borrar? ¢Quién sera el
administrador de la herramienta?

* Se decidira la nomenclatura que tendran los documentos.

* Se definiran los meta-datos o atributos que iran asociados a los
documentos.

» Se definiran los estados o workflow y la transicion entre ellos.

4. Evaluacion de las herramientas de gestion docume  ntal.
Se evaluaran conforme a los criterios acordados en el apartado del
analisis de las necesidades las herramientas de gestion documental que
ofrece el mercado.
Se evaluardn primero los requerimientos minimos y luego las otras
funcionalidades de menor importancia.
Seria interesante crear una bateria de pruebas que plasme los
requerimientos y las funcionalidades que se desean obtener.
Mediante esta bateria se evaluaran todas las herramientas por igual
siguiendo los mismos criterios.
Una vez evaluadas todas las necesarias se elegira la mas adecuada.
También es importante evaluar el soporte técnico que ofrecen las
distintas compainiias, asi como la versién de la herramienta, las futuras
mejoras en las siguientes versiones, la opinion de otros usuarios que la
han implantado etc.
5. Implantacion
La implantacion del gestor documental consistira en los siguientes
puntos:

* Instalaciéon
Se procedera a instalar la herramienta elegida.

« Parametrizacion de la herramienta elegida.
Una vez instalada la herramienta se procedera a la configuracion
y parametrizacién de acuerdo con la documentacién de disefio y
las exigencias de los usuarios.
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6. Produccion

Por fin la herramienta pasara a produccién, durante el arranque y el
periodo establecido de mantenimiento se realizan las actividades de
soporte a los equipos de gestion de sistemas y aplicaciones, la
formacion a los usuarios etc.

7. Seguimiento

Se realiza un seguimiento de la herramienta gestionando las incidencias
y mejoras, optimizando tareas etc.

Factores de Exito

« Hay que creérselo. Como toda estrategia debe estar impulsada y
defendida por la direccion de la empresa

* Hay que saber a donde se quiere llegar. Si no sabes donde ir, cualquier
camino no te lleva

* Hay que saber sacar partido a las tecnologias. Un proyecto de gestion
documental se apoya en una base tecnoldgica

e Hay que tener una perspectiva integradora. No se debe caer en la
creacion de islas en la gestion documental.

* Hay que patrtir de lo que ya se tiene. Sacar provecho de lo ya existente
es un buen camino para empezar

e Hay que asignar las distintas tareas a realizar entre los distintos
participantes de la implantacion del gestor documental.
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2.8. Gestion documental en proyectos de ingenieria.

Uno de los principales problemas que se pueden identificar en una empresa de
ingenieria es el enorme volumen de informacién que se genera y utiliza a
diario.

De la optimizacion de los recursos existentes en la empresa para la correcta
gestion de dicha informacion dependera en gran medida el éxito o fracaso de la
actividad de la misma. Para gestionar correctamente dicha informacion, es
necesario disefiar de forma cuidadosa la configuracion del sistema que soporte
dicha actividad.

Es necesario realizar un estudio previo que aporte datos sobre la problematica
existente en la empresa y la operativa actual, de forma que puedan proponerse
soluciones concretas de mejora.

En una empresa de ingenieria, los documentos son el producto final, asi como
en empresas de produccion se ha de cuidar al maximo el proceso de creacion
de los productos, de forma que salgan al mercado en condiciones 6ptimas, en
una empresa de ingenieria se debe procurar esto mismo con la documentacion.
Asimismo debe realizarse un importante esfuerzo para conseguir, mediante la
correcta configuracion del sistema que se cree, una reduccion visible de los
tiempos de desarrollos de proyectos y de los errores cometidos en la etapa de
disefio.

Cada uno de los proyectos que se llevan a cabo implica una cantidad de
informacion enorme ya que se trata de planos y ficheros graficos complejos que
absorben muchos recursos de capacidad de almacenamiento.

A toda la informacion generada en la propia empresa, se suma la realizada por
los suministradores, uno de los puntos mas importantes dentro de una empresa
de ingenieria es el contacto continuo con ingenierias a las que se subcontrata
la creacion de determinada informacion y con suministradores de equipos a los
que se pide el instrumental que posteriormente se montara en la instalacion en
proceso de disefio. La informacion que proporcionan es copiosa y Si sumamos
a esta la generada en la propia empresa, se llega a unos volimenes de
informacion enormes. Estamos hablando de entre 50.000 y 70.000 documentos
y cerca de 70 gigas.

* Proceso de creacion de la documentacion.

Es vital conocer a la perfeccion cuél es la operativa de creacion de
documentacion dentro de la empresa, para poder adaptar la futura solucion lo
mas posible. Este punto es especialmente delicado, ya que si la forma de
trabajo de los usuarios no es cuidadosamente respetada, la implantacion del
sistema producira rechazo por parte de los mismos.

Hay que detectar los defectos que queremos solucionar en dicha operativa y ve
si la implementacion del sistema los resuelve. Se ha de tener en cuenta que
toda la potencia que se ofrece en las aplicaciones existentes en el mercado
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solamente se aprovechara si la configuracion de las mismas se adapta a la
dinamica de creacion de documentacion de la empresa.

Sera necesaria la creacion de un entorno y sistema de trabajo homogéneo y
amigable para los distintos integrantes de la empresa. Se trata de crear un
entorno en el que trabajen todos los integrantes de la empresa en cuestion,
delineantes, técnicos, directores de proyecto, secretarias, etc., de forma que
los documentos e informacion referentes a la consecucion de un proyecto se
encuentren disponibles en dicho entorno de trabajo. De esta forma el entorno
de trabajo deberd permitir trabajar con las distintas aplicaciones para la
creacion de los documentos que engloba un proyecto, como pueden ser, Auto
CAD, MicroStation, Word, Excel, Imagenes, etc., sin necesidad de salirse del
sistema e importar posteriormente la informacién al mismo.

Asimismo el sistema debera dar informacion sobre el estado de cada objeto en
cada instante, es decir, si en cualquier momento un documento esta siendo
modificado por alguna de las personas que trabajen en el sistema, si el objeto
ha sido “bloqueado” para la proteccion de la informacion que contiene, etc.

Otro aspecto fundamental para conseguir una correcta gestién documental con
un volumen tan grande de informacion es la seguridad en el almacenamiento
de la documentacion. Es imprescindible garantizar la seguridad en el
almacenamiento de la informacion, asi como la viabilidad del almacenamiento
de dicha informacion a lo largo del tiempo.

Se ha de tener en cuenta que ademas de guardar la informacién principal (la
ultima que se ha generado) se debe almacenar un histérico con los cambios en
los documentos que se producen a lo largo del tiempo, que es igual de
importante que los ultimos documentos ya que debe de quedar constancia por
los pasos por los que pasa un documento para saber los cambios que se han
hecho y por qué.

* Trazabilidad
Otro punto muy importante en una empresa de ingenieria es la trazabilidad.

Esto supone asegurar en todo momento la identificacién inequivoca del estado
de cada documento. Cada tipo de documento tiene un ciclo de vida propio
desde su origen hasta su finalizacion, que debe ser gestionado
adecuadamente. Esto supone que cada objeto sOlo puede estar en un estado
determinado en cada instante de tiempo, pudiendo pasar de un estado a otro
anicamente por la accion del personal autorizado a realizar dicho cambio.

Es imprescindible, para una empresa en la que se maneja un gran volumen de
documentacion relevante, poder realizar un seguimiento de la documentacion,
garantizandose en todo momento su localizaciéon asi como su identificacion
inequivoca, Es importante que una busqueda de informacion por parte de
cualquier usuario del sistema pueda satisfacerse sin problemas.

Los documentos deben estar disponibles para todo aquel que los necesite. Una
de las principales caracteristicas de la forma de trabajo dentro de una
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ingenieria son los continuos accesos por parte de los usuarios a la informacién
almacenada. Por tanto, deben garantizarse dichos accesos en cualquier
momento y desde cualquier lugar que se realiza la peticion.

Cualquier documento debe tener una Unica localizacion en la base de datos, de
forma que se evite la duplicacion de informacion.

Debe existir una herramienta de busqueda potente de forma que se ahorre
tiempo en la localizacion de documentacion de todo tipo. Como ya se ha
comentado anteriormente, una de las caracteristicas de los procesos de
creacion de documentacion técnica la busqueda de informacion de apoyo. Si se
consigue optimizar este proceso, se estara ahorrando tiempo, tanto de
busqueda como de posterior correccion de errores.

+ Accesibilidad

La accesibilidad de los documentos para los diferentes usuarios es una de las
principales caracteristicas que diferencian una buena de una mala gestidn
documental. Es muy importante que el personal inmerso en la consecucion de
un proyecto tenga acceso inmediato a la documentacién que necesite para
realizar correctamente su trabajo, pero Unicamente a esa. Deben limitarse los
accesos a la informacion para que no existan equivocos o manipulacion de
informacion de la que no se va a ser responsable. Mediante los ciclos de vida y
las autorizaciones pertinentes a cada grupo de usuarios, se crea una relaciéon
casi directa entre los estados del ciclo de vida y los grupos de usuarios,
impidiendo de esta forma la manipulacion indeseada de informacion en ese
punto es imprescindible la definicion de unos determinados roles que seran
asignados en cada estado del ciclo de vida a los usuarios para limitar sus
capacidades. Como ejemplo de roles podriamos citar el invitado, el que puede
escribir, el que puede cambiar de estado a documentos etc.

El control de los cambios realizados a la documentacion por cualquiera de los
usuarios del sistema, en este caso lo que se persigue es poder dar marcha
atrads en un determinado punto del proyecto sin necesidad de comenzar de cero
el trabajo. Para conseguir este objetivo es necesario el almacenamiento de un
histérico del proceso. Para poder realizar este tipo de operaciones, es
necesario que el usuario tenga un acceso a la informacién univoco, y que
ademas sepa la version del documento de la cual quiere partir de nuevo.

« Comunicacién con contratistas y clientes

En una empresa de ingenieria, ademas de la gestion interna de los
documentos, son imprescindibles en la consecucion de los proyectos las
relaciones con proveedores, subcontratistas y clientes. Dichas relaciones
deberan ser gestionadas de forma adecuada para lograr:

o Agilizar la transferencia de informacidn entre las partes, con objeto de
ganar tiempo en la finalizacion de los proyectos. Este es un punto de
suma importancia, ya que una de las caracteristicas mas frecuentes
en la entrega de proyectos de gran volumen, son los tiempos de
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desarrollo grandes e incluso los retrasos con respecto a la fecha de
finalizacion estipulada. En este sentido, si se logra agilizar el proceso
de transferencia de informacion entre los distintos integrantes de un
proyecto, se conseguira acortar el tiempo de entrega del proyecto al
cliente, lo cual supone una ventaja competitiva y una posible
caracteristica de diferenciacion de la empresa.

Tener constancia de la recepcién de la informacion por cualquiera de
las partes implicadas en el proceso de intercambio. Es fundamental
en este tipo de intercambios, tener la seguridad, no solo de la
recepcion de la informacion, sino de la correcta recepcion de la
misma. En el proceso de intercambio del que se trata, existe la
posibilidad de errores de transmision y dicha posibilidad aumenta con
el tamafio de los ficheros intercambiados. Por consiguiente, es
imprescindible asegurarse de la correcta recepcion.

Por la metodologia seguida por la empresa en la consecucion de
proyectos, es imprescindible la comunicacion continua entre el lugar
donde se llevan a cabo los trabajos y el centro de disefio. Cuando un
proyecto comienza su fase de construccion, se hace necesario un
flujo continuo de intercambio de informacién con el centro de disefio,
gue debe subsanar errores de concepcidon o de caracter practico
hasta la finalizacion de los trabajos. Este punto hace imprescindible
gue la comunicacion entre el lugar de desarrollo de la instalacion y el
lugar de disefio del proyecto se a fluida y eficiente.

Dicha comunicacion debe ser rapida y segura. Los documentos que
se intercambian son muy valiosos y debe asegurarse a toda costa su
seguridad en el proceso de intercambio. Asimismo, el volumen de la
informacion que se intercambia es grande por lo que se hace
necesario optimizar el proceso de intercambio, buscando un método
gue se adapte a dichos volimenes y que dé la capacidad de
transferir la informacion en el minimo tiempo posible.
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2.9. La gestiéon documental como herramienta

colaborativa

En la actualidad existen diferentes estrategias para mejorar el proceso de
desarrollo de nuevos productos, pero las mas eficaces pasan por potenciar la
primera fase del disefio y disminuir la duracion de todo el proceso. Con estas
orientaciones se consigue mejorar la agilidad de la empresa para adaptarse a
las diferentes y cambiantes necesidades del mercado.

Para conseguir este objetivo conviene que los disefios de los productos los
realicen equipos de diselo multidisciplinares, cuyos miembros deben
comunicarse y compartir informacion

En general y especialmente en proyectos de ingenieria, se tiende a trabajar de
forma conjunta en un objetivo comudn, la logica nos indica que deberemos
preocuparnos por facilitar a los participantes de todos los medios posibles para
gue colaboren entre ellos.

Ahora, cualquier sector manufacturero para reducir al maximo el tiempo que va
desde la primera concepcion de un nuevo producto a la puesta en el mercado
del mismo tiene que cambiar el proceso de desarrollo tradicional, Ingenieria
Secuencial, por otro en el que las diferentes actividades se desarrollan en
paralelo, comunicandose y colaborando: Ingenieria Concurrente. Una filosofia y
unas metodologias y técnicas que tratan de implicar a todos los departamentos
gue intervienen en el ciclo de vida del producto en las primeras etapas y que
incluso propone involucrar a los suministradores de componentes o materias
primas

La ingenieria colaborativa es uno de los objetivos principales de la implantacion
de un sistema de gestiébn documental en una empresa. Teniendo en cuenta el
numero de especialidades y de usuarios implicados en el uso de aplicaciones,
asi como la necesidad de controlar los flujos de informacion de datos que se
cruzan en la empresa, el gestor documental es una util ayuda para la puesta en
marcha y soporte de técnicas de ingenieria colaborativa.

Los beneficios que pueden esperarse de la implantacion de técnicas de
ingenieria colaborativa van mucho mas alla de una simple reduccion del tiempo
de concepcion de un producto.

La reduccion de costes de produccion, disminucion del tiempo de lanzamiento
de un producto al mercado y mejora de la calidad pueden acelerarse
sensiblemente con la puesta en marcha de procedimientos de ingenieria
colaborativa. Cualquier modificacion de un documento esta accesible a todas
las personas a las cuales influye este cambio.

Pese a esto, el campo de las herramientas de colaboracion es relativamente
nuevo y aun no se encuentra bien definido, ni tiene ningun limite establecido.
La colaboracién, a veces, soOlo se entiende en el &mbito de facilitar la
comunicacion entre los participantes, pero, ademas deberia incluir también la
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disponibilidad, entrega y aportacion del contenido necesario para cumplir el
objetivo.

Antes de abordar la relacion entre los sistemas de Gestion Documental y de
Contenidos y la colaboracion, citaremos las herramientas de colaboracion que
se basan en la comunicacion:

Colaboracion en tiempo real: mensajes instantaneos, videoconferencia, tele-
conferencia Web, etc.

Colaboracion "anytime": grupos de discusion, foros, correo electrénico, etc.

Actualmente estas herramientas se encuentran al alcance de las
organizaciones y su despliegue es masivo, en el caso del correo electrénico, o
estdn comenzando a tener aceptacion, en el caso de los mensajes
instantaneos.

Para que las soluciones de Gestion Documental tengan capacidades
colaborativas no deberia quedarse en un simple repositorio de documentos. Si
imaginamos que un grupo de trabajo debe usarlos para cumplir su cometido,
también podemos pensar que es posible que deseen crear nuevos
documentos, modificarlos, revisarlos y aprobarlos. Todos estos aspectos son
importantes y muchos de ellos son ampliamente tratados por las soluciones del
mercado. Pero merece la pena hacer algunas consideraciones.

Las versiones de documentos: si el sistema no permite mantener y acceder a
versiones de documentos, estaremos corriendo el riesgo de que los
participantes de nuestro ficticio grupo de trabajo tengan que guardar bajo su
responsabilidad y en su propio puesto de trabajo, informacion que puede ser
atil para concluir su proyecto.

Flujos de revision y aprobacion: los documentos de trabajo deben recorrer de la
forma méas automatizada posible los controles previos a su almacenamiento y
distribucion definitiva.

Integracion: el sistema deberia permitir la entrega de estos documentos a
sistemas de despliegue corporativo como Intranets, Extranets o portales.

Un punto interesante es el aprovechamiento que se puede conseguir

conjuntando las tecnologias de colaboracién comunicativa y los sistemas de
gestion de documentos.

Pagina 25 de 218



3. Implantacion de wun gestor documental en un
proyecto de ingenieria.

3.1. Definicion del proyecto de ingenieria.

El proyecto de ingenieria consiste en la construccién de una Central Eléctrica
de Ciclo Combinado en Letonia.

El principio de funcionamiento de las centrales de ciclo combinado viene
motivado inicialmente en el campo de la propulsién de aviones durante la
segunda guerra mundial, mientras que la primera central de ciclo combinado
aparece en Estados Unidos en 1948, basandose en una central térmica con
una turbina de gas en paralelo que consigue aprovechar los gases de escape
propios de la combustion del gas para calentar el agua de alimentacion del
ciclo agua-vapor.

La construccion de este tipo de centrales en nuestro pais viene motivada por
cuatro factores:

La creciente demanda de energia eléctrica.

La escasa oferta de energia.

La necesidad de garantizar el suministro de energia.

La necesidad de cumplir el protocolo de Kioto, en el que se especifican las
emisiones al medio ambiente.

Ademas de estos factores el desarrollo de las centrales de ciclo combinado
frente a las centrales térmicas viene apoyado debido a que las centrales de
ciclo combinado:

Reducen las emisiones contaminantes.

Consiguen una mayor eficiencia energética (hasta un 57% frente a un 37%).
Menores costes de desarrollo y de operacion.

Menor necesidad de espacio.

Ciclo de desarrollo més corto.

Las centrales de ciclo combinado funcionan a partir de la integracion de dos
diferentes tipos de unidad generadora: turbo gas y vapor.

El proceso de combustiéon de las centrales de ciclo combinado es el méas
eficiente entre todos los tipos de generacion termoeléctrica convencional, ya
qgue la combinacion de los dostipos de generacion permite el maximo
aprovechamiento de los combustibles utilizados.
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Figura 4. Esquema general de las centrales de cidombinado.

11 Entrada de aire
(2 Turbina de gas

111 Torre de refrigeracion

Figura 5. Esquema mas detallado de la central

Pagina 27 de 218



Figura 6. Central de Ciclo Combinado

Al igual que en todos los proyectos de ingenieria de lberdrola Ingenieria y
Construccién en este proyecto participara de forma activa los suministradores,
contratistas, la empresa de ingenieria externa que se encargara de la
ingenieria de detalle e Iberdrola Ingenieria y Construccion.

Este proyecto cuenta ademas con el problema de los participantes se
encuentran en zonas muy distantes, Oriente Medio, Madrid, Bilbao...

Al trabajar en sitios muy distantes es muy importante la implantacion de un
gestor documental que permita a todos los participantes en el proyecto acceder
a la documentacion all4 donde se encuentren de una forma rapida y fiable.
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3.2. Situacién Actual. Analisis general de la gesti  6n

documental en proyectos anteriores

La utilizacién de entornos colaborativos para la gestién de los proyectos es una
tendencia generalizada en el sector de Ingenieria, constituyendo una
herramienta de ayuda que facilita y agiliza las tareas de gestién documental y
el flujo de actividades que se generan entre los diferentes actores (internos y
externos) que intervienen en un proyecto. Adicionalmente, facilitan un registro
historico de documentos y procesos de gestion documental que deben ser
tenidos en cuenta.

En Iberdrola Ingenieria y Construccion, existen varios antecedentes de
gestores documentales como son por orden:

Buzzaw -> Bisenet (Project Center) -> Windchill (CPC — Collaborate Product
Comerse) -> At View -> C-Folder (modulo de SAP).

Limitaciones de los entornos colaborativos en Iberd rola Ingenieria

Hay que mencionar la variedad de sistemas de gestion documental sobre
entorno colaborativo que existen en el mercado. La consecuencia es que cada
empresa colaboradora cuenta con su propio sistema, lo que provoca
resistencias que deben ser tenidas en cuenta, pues de nada sirve imponer un
sistema si luego no es el de uso diario.

Tenemos dos ejemplos muy representativos:
* Ingenieria colaboradora externa.

Habitualmente, IBERDROLA INGENIERIA se plantea el desarrollo de los
grandes proyectos subcontratando la Ingenieria de Detalle a otras
empresas de Ingenieria.

Estas empresas suelen tener implantados sus propios sistemas, por lo que
suelen resistirse al cambio por razones evidentes. La imposicion de un
sistema no suele ser la mejor practica por razones operativas.

* Suministrador dominante

El caso es el mismo anterior, con la peculiaridad de que la resistencia se
convierte en imposibilidad dada la posicion dominante que estos
suministradores ejercen en el mercado.

El caso mas claro para Iberdrola Ingenieria ha sido el de General Electric,
cuya posicion en este asunto es la de ofrecer acceso a los clientes a su
entorno P-Net, no habiendo estado abierto hasta ahora a otras
posibilidades. Actualmente GE colabora en nuestro entorno, para lo cual
dispone de una carpeta especifica con acceso para un coordinador
nominado para tal fin. A cambio, Iberdrola Ingenieria deposita en P-Net los
documentos que dirja a GE. De esta forma ambas organizaciones se
facilitan la labor mediante el depoésito de documentacion dirigida al otro
mediante su entrada y depdésito en el entorno del otro. La estructura de
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carpetas de uno en el entorno del otro es una copia de la propia, de forma
que se replique la propia estructuracion para facilitar el manejo.

Hay que sefalar que la inmensa mayoria de la documentacion
intercambiada es de GE a IBERDROLA INGENIERIA.

Administracion de C-FOLDERS

Actualmente C-Folders es el sistema de ingenieria colaborativa usado en
Iberdrola Ingenieria. La administracion del sistema esta asociada a los
diferentes agentes que intervienen, teniendo cada uno de ellos un perfil de
administracion, segun su rol asociado.

La administracion técnica del sistema esta integrada en el contrato de
mantenimiento de todos los médulos del sistema SAP, siendo éste el ERP de
IBERDROLA INGENIERIA. Esta administracion es llevada a cabo por el
“administrador técnico”, siendo sus funciones las siguientes:

* Dar de alta usuarios en el sistema

e Crear nuevos proyectos

* Dar de alta esquemas de gestion de estados de documentos
» Dar soporte técnico

« Dar soporte funcional a los administradores de los proyectos

e Administrador del proyecto

En los proyectos de Plantas Industriales, en especial los Ciclos Combinados, la
responsabilidad de la “administracion del proyecto” recae en el Adjunto al
Director del Proyecto.

Las funciones del administrador del proyecto son:
» Solicitar alta de usuarios al administrador del sistema

* Crear nuevas carpetas de primer nivel en la estructura de documentacion
del proyecto

» Crear grupos de usuarios

» Gestionar las autorizaciones en cada carpeta

Para llevar a cabo sus funciones y hacerlas compatibles con las asignadas
dentro del proyecto, el Administrador del Proyecto contard con la ayuda, y
podra delegar funciones en el mismo, de una persona dedicada en exclusiva a
la operativa diaria y a la resolucion de problemas del entorno colaborativo.
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En determinados casos existira la figura del “administrador de carpeta” que
recaera en los Jefes de Area y cuya responsabilidad es administrar la carpeta
de su grupo de trabajo. Sus funciones son:

* Controlar el empleo de la herramienta y la documentacion en la carpeta
asignada

* Gestionar las autorizaciones sobre su carpeta con el apoyo del
Administrador de Proyecto

» Estructurar las subcarpetas dentro de la carpeta de la que es administrador

Usuarios y grupos de usuarios de proyecto

En el sistema se identifican dos grupos de usuarios: usuarios internos, que son
todos aquellos que pertenecen a Iberdrola Ingenieria, y usuarios externos,
pertenecientes a GE, ingenierias externas o suministradores.

El administrador técnico del sistema es el responsable de dar de alta a los
usuarios, previa peticion del administrador de proyecto.

Una vez dados de alta los usuarios, el Administrador de Proyecto los asignara
a un grupo de usuarios de los definidos para el proyecto. Los grupos de
usuarios tienen configurado el acceso a las distintas carpetas de la estructura
de proyecto segun las actividades que desarrollan. Los usuarios solo veran las
carpetas para las que su grupo tenga alguna autorizacion.

GRUPO RESPONSABLE
Direccion de Proyecto Director de proyecto (DP)
Adjunto al Director de proyecto (ADP)
Coordinacion de Ingenieria Jefe de Ingenieria (ING)
Grupo Mecanico Responsable Area Mecéanica (MEC)
Grupo Eléctrico Responsable Area Eléctrica (ELEC)
Grupo de Control Responsable Area Control (CONT)
Grupo Civil Responsable Area Civil (INCI)
Grupo Temas Medioambientales |Responsable Area Medioambiental
(MEDA)
Grupo de Logistica y Compras Jefe de Logistica y Compras (COM)
Grupo de Construccion Jefe de Construccion (CONS)
Administracion de Proyecto y|Responsable de Administracion vy
Documentacion Documentacion (ADM)
Grupo de Control de Costes Responsable de Control de Costes
(CC)
Grupo de Planificacion Responsable de Planificacion (PLAN)
Grupo de Control de Calidad Responsable de Control de Calidad
(CCAL)
Grupo de Puesta en Marcha Jefe de Puesta en Marcha (JPM)
Aseguramiento de la Calidad
(ACAL)

Tabla 1. Grupos de Usuario C-Folders
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Los documentos de las principales organizaciones externas son introducidos
directamente a C-FOLDERS, para lo cual se habilita una carpeta para cada
una. En el caso de que la organizacién no tenga dado de alta ningun usuario en
el sistema, es responsabilidad del Jefe de Area, o de en quien él delegue, la
introduccién en C-FOLDERS de la documentacion correspondiente.

Es un objetivo, y asi se persigue como condicion antes de la adjudicacion, la
participacion en el sistema de los suministradores principales del proyecto,
sobre todo en el caso de la Ingenieria Externa, equipos principales y plantas
paquete. La forma de coordinacién entre su forma de trabajo y la nuestra en C-
FOLDERS se establece mediante la asignaciéon de una carpeta especifica e
independiente de la del proyecto (con estructura a acordar con el
suministrador) y la autorizaciéon de uso a un responsable de esa organizacion.
El responsable dentro de Iberdrola Ingenieria del contrato correspondiente esta
suscrito a esa carpeta de forma obligatoria, con el fin de que esté informado de
cualquier accién que realice el suministrador; asimismo es responsable de
introducir un documento en el area de proyecto cuando lo necesite 0 estime
pertinente.

Estructura de documentacién de Proyecto

Observamos la estructura actual de los proyectos de ingenieria a nivel 3:

PRIMER NIVEL SEGUNDO NIVEL TERCER NIVEL RESPONSABLE
PROCEDIMIENTOS
DIRECCION DE PROYECTO | GENERALES (PPC) DP
PERMISOS DP
PLANIFICACION Y
CONTROL PLANIFICACION PLAN
CONTROL DE COSTES CcC
REUNIONES GENERALES | REUNIONES DE PROYECTO |DP
REUNIONES EXTERNAS DP
GESTION DE PENDIENTES PLAN
TEMAS CONTRACTUALES
CON IBERDROLA DP

GESTION DE CAMBIOS DE

ALCANCE DP
TEMAS CONTRACTUALES
CON GE DP
INFORMES DE AVANCE PLAN
DOCUMENTACION DE
OFERTA OFERTA DE GE/ACS ING
OFERTA DE IBERDROLA
INGENIERIA ING
DIRECCION DE | REUNIONES INGENIERIA
INGENIERIA INGENIERIA (INTERNAS) ING
REUNIONES INGENIERIA
(EXTERNAS) ING
GESTION PENDIENTES
INGENIERIA PLAN

REPUESTOS, LUBRICANTES

NG

TEMAS CONTRACTUALES
CON INGENIERIA EXTERNA [ING
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AREA MECANICA GENERAL MECANICO MEC
DIAGRAMAS MEC
PLANOS DE DISPOSICION | MEC
ESPECIFICACIONES
GENERALES MEC
ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE EQUIPOS,
PAQUETES Y MATERIALES | MEC
LISTAS MECANICAS MEC
INGENIERIA DE PIPING MEC
ESTUDIOS Y BALANCES MEC
INGENIERIA DE
SEGUIMIENTO DE
SUMINISTROS MEC
CALCULOS MEC

AREA ELECTRICA GENERAL ELECTRICO ELEC
DIAGRAMAS ELECTRICOS | ELEC
ESPECIFICACIONES
GENERALES ELEC
ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE EQUIPOS Y
MATERIALES ELEC
LISTAS ELECTRICAS ELEC
ESQUEMAS DE CABLEADO |ELEC
INGENIERIA DE
SEGUIMIENTO DE
SUMINISTROS ELEC
ESTUDIOS Y CALCULOS ELEC

AREA CONTROL GENERAL CONTROL CONT
DIAGRAMAS DE CONTROL | CONT
ESPECIFICACIONES
GENERALES CONT
ESPECIFICACIONES
TECNICAS DE EQUIPOS Y
MATERIALES CONT
LISTAS DE CONTROL CONT
INGENIERIA DE
SEGUIMIENTO DE
SUMINISTROS CONT
CONTROL DISTRIBUIDO CONT
ESTUDIOS Y CALCULOS CONT

AREA CIVIL GENERAL CIVIL INCI
PLANOS INCI
CRITERIOS DE DISENO INCI
ESPECIFICACIONES
GENERALES INCI
ESP. TEC. PARA
CONTRATACION DE OBRAS
CIVILES Y MONTAJE INCI
ESTUDIOS Y CALCULOS INCI

INGENIERIA DEL

SUMINISTRO DE GE GENERAL ING
BALANCES Y GARANTIAS
TECNICAS ING
TURBINA DE GAS MEC
TURBINA DE VAPOR MEC
GENERADOR ELEC
CALDERA DE
RECUPERACION MEC
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SISTEMA DE  CONTROL
DISTRIBUIDO CONT
CONTROL Y
MONITORIZACION DE
EMISIONES CONT
CONDICIONES
COMPRAS Y LOGISTICA GENERALES DE COMPRA COM
CONDICIONES
PARTICULARES DE
COMPRA COM
DOCUMENTACION
PETICION OFERTAS AREA MECANICA COM
AREA ELECTRICA COM
AREA DE CONTROL COM
SUCONTRATOS DE
CONSTRUCCION COM
DOCUMENTACION DE
CALIDAD CCAL
OFERTAS
SELECCIONADAS AREA MECANICA COM
AREA ELECTRICA COM
AREA DE CONTROL COM
SUCONTRATOS DE
CONSTRUCCION COM
INFORMES DE
EVALUACION DE OFERTAS
Y PROPUESTAS DE
ADJUDICACION AREA MECANICA COM
AREA ELECTRICA COM
AREA DE CONTROL COM
SUCONTRATOS DE
CONSTRUCCION COM
CONTRATOS Y PEDIDOS AREA MECANICA COM
AREA ELECTRICA COM
AREA DE CONTROL COM
SUCONTRATOS DE
CONSTRUCCION COM
SEGUIMIENTO DE | CALIDAD DE FABRICACION
SUMINISTROS Y PRUEBAS AREA MECANICA CCAL
AREA ELECTRICA CCAL
AREA DE CONTROL CCAL
APROBACION DE
DEVENGOS CC
RESULTADOS DE
PRUEBAS EN TALLER AREA MECANICA MEC
AREA ELECTRICA ELEC
AREA DE CONTROL CONT
DCS CONT
INSTRUCCIONES DE
MONTAJE DE EQUIPOS Y
PAQUETES AREA MECANICA MEC
AREA ELECTRICA ELEC
AREA DE CONTROL CONT
AUTORIZACIONES DE
ENVIO COM
ENTREGAS EN OBRA COM
SEGUIMIENTO DE
SUBCONTRATOS DE
CONSTRUCCION Y | CONTRATOS DE OBRA
MONTAJE CIVIL CONS
CONTRATO DE MONTAJE CONS
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MECANICO

CONTRATO DE MONTAJE

ELECTRICO CONS
CONTRATO DE MONTAJE
DE INSTRUMENTACION CONS
CONTRATO DE MONTAJE
DEL DCS CONS
DIRECCION DE OBRA SEGURIDAD Y SALUD JC
CONTROL DE CALIDAD JC
MEDIOAMBIENTE JC
PROGRAMACION DE OBRA JC
PROCEDIMIENTOS
PUESTA EN MARCHA GENERALES PEM
PROCEDIMIENTOS DE
PRUEBAS DE SISTEMAS BOP MECANICO PEM
BOP ELECTRICO PEM
TURBINA DE GAS PEM
TURBINA DE VAPOR PEM
GENERADOR PEM
CALDERA DE
RECUPERACION PEM
DCS PEM
PROTOCOLOS DE
PRUEBAS DE EQUIPOS BOP MECANICO MEC
BOP ELECTRICO ELEC
GENERAL ELECTRIC MEC
INFORMES DE PRUEBAS
DE SISTEMAS BOP MECANICO PEM
BOP ELECTRICO PEM
GENERAL ELECTRIC PEM
PRUEBAS DE
ACEPTACION PEM
DOCUMENTACION FINAL | GENERAL ING
MANUALES DE
OPERACION ING
MANUALES DE
MANTENIMIENTO ING
DOSSIER DE CALIDAD CCAL
PLANOS AS BUILT JC

Tabla 2. Estructura de Documentacion de Proyecto

CLAVES ORGANIGRAMA (COLUMNA "RESPONSABLE")

DIRECTOR DE PROYECTO

ADJUNTO AL DIRECTOR DE PROYECTO

JEFE DE INGENIERIA

RESPONSABLE AREA MECANICA
RESPONSABLE AREA ELECTRICO
RESPONSABLE AREA CONTROL

RESPONSABLE AREA CIVIL

RESPONSABLE AREA INGENIERIA CONSTRUCCION

ADMINISTRACION DE PROYECTO Y DOCUMENTACION
RESPONSABLE DE CONTROL DE COSTES
RESPONSABLE DE PLANIFICACION

RESPONSABLE DE CONTROL DE CALIDAD

DP
ADP
ING
MEC
ELEC
CONT
INCI
CONS

ADM
CcC
PLAN
CCAL
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LOGISTICA Y COMPRAS COM

JEFE DE CONSTRUCCION JC
JEFE DE PUESTA EN MARCHA PEM
ASEGURAMIENTO DE CALIDAD ACAL

Actualmente es el responsable de un area 0 disciplina de proyecto el que
modifica, actualiza y gestiona la estructura y contenido de su carpeta.

Este arbol responde exclusivamente al entorno propio del proyecto Iberdrola
Ingenieria. Otras areas dedicadas se podran asociar tanto a la Ingenieria
externa como a contratos (equipos principales, paquetes 0 subcontratos). Se
procura que la estructura de las areas especificas de contratos externos refleje
en lo posible la misma estructura que la homdloga correspondiente de
proyecto.

En el caso de GE, y dada su intencion de participar en C-FOLDERS, la
estructura de su carpeta responde a la misma organizacion con que cuenta en
P-Net, con el fin de facilitar su administracion.

De hecho, es cada responsable de Area el encargado de volcar la informacion
que estima pertinente desde las areas especificas externas hasta el entorno de
proyecto Iberdrola Ingenieria. Esta es la entrada formal de documentos
procedentes de externos al proyecto. Este criterio aplica tanto a la Ingenieria
Externa como a los suministradores, excepto en el caso de GE, cuyo volumen 'y
complejidad de documentacion no aconseja la duplicidad.

ESTRUCTURA DE INTERRELACIONES DEL ENTORND COLABDRATIVO DEL PROYECTO

I
| g S — J -
coioes = ENTORMND PROYECTD ®emen. )
:FI:I:E;ELEES [T T - |BERSCL ] T INGEMIERLA H
| PACIUETES: - " ool EXTERMA T
EUBCONTRATOE) E S [T ey | ]
[ o - CARPETA “GENERAL |
| & & ELECTRIC |
oColabara H
T
| -—
{ | T
FEDIDDE ¥ ¥ U -1 | ¥
| {EQUIPDE X |
PACUETES, _ '-_-l P-WET ENTORMO INGENIERLA
SUBCONTRATCS) - EXTERNA
ENTORNGS PEDIDOS EXTERNGS

Lirsas Confndan: Flics cormncladas por los Agentas Exlarncs

Liveae Disconlindgas:  Flojos cordmlados por Prayack Ibafings

KOTA: La documentacién de Genaral Ekeotric, par su wolumen y complejcad, no so duplicard en el emlorno da Proyeclo, gesticndndose
canjuntamenta |a carpala sfigrmda

Figura 7. Estructura de Interrelaciones del Entorno Wlaborativo del Proyecto

Este esquema pretende responder a la realidad de la forma de trabajo habitual
de los agentes externos al mismo tiempo que plantea una interrelacion realista
entre los entornos, manteniendo el concepto de colaboracion.

La intencién es clara: el entorno de proyecto esta gestionado exclusivamente
por miembros del proyecto claramente designados. Los Agentes Externos
cuentan con su espacio del entorno y lo pueden gestionar a su medida,
siempre bajo la supervision del equipo de proyecto (cada uno en su area 6
disciplina).
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Cada envio oficial de documentacion por parte de un Agente Externo esta
acomparfado por su deposito correspondiente en C-FOLDERS.

Para mantener la homogeneidad en la estructura de carpetas, se siguen una
serie de normas en cuanto a su nomenclatura y organizacion:

e Las carpetas que cuelgan directamente de la carpeta de proyecto se
nombran con letras mayusculas.

» Las subcarpetas de niveles inferiores se nombran con mayuscula en la
primera letra de las palabras que resulten importantes para definir el
contenido de la carpeta.

* No hay limite en cuanto a los niveles de subcarpetas que se pueden crear,
pero se procurara siempre mantener una estructura homogénea que facilite
la clasificacion de los documentos.

Alias

Los documentos pueden nombrarse con alias para facilitar su identificacion y
busqueda.

Cada proyecto tiene un alias o Cdodigo de Proyecto, en el que se identificaran
los documentos segun su codigo KKS. El administrador de proyecto puede
habilitar nuevos alias en funcién de las necesidades de los documentos del
proyecto.

Gestion de estados

Hay una serie de documentos asignados a un esquema de estados que
permiten un flujo de aprobaciéon de dichos documentos. Cabe hacer una
distincion inicial entre los documentos en:

* internos, que son aquellos documentos generados por Iberdrola Ingenieria

e externos, que son los documentos generados por subcontratistas vy
suministradores

Documentacién Técnica

El esquema de estados para documentacién técnica interna se muestra en el
siguiente esquema.
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ESQUEMA DE ESTADOS PARA DOCUMENTACION TECNICA INTER NA

En Elaboracién

Jefe de Area
Grupo de Usuarios

Notificaciones

EE— Manuales

Pendiente

= "
5 Aprobacién
@
E Jefe de Ingenieria
o
\L \L Notificacién a:
Aprobado Aprobado Jefe de Area Gorrespondiente
con > Grupo Usuarios Area
comentarios Direccién Proyecto (DP/ADP)
Adminis. y Archivo (Lista Docs.)

Rechazado

Figura 8. Esquema de Estados para Documentacion Técaitnterna

Puesto que son las unidades las que elaboran los documentos técnicos, cada
una de ellas tienen asignadas a las carpetas que se consideren necesarias un
esquema de estado especifico, que asegure su adecuada gestion durante su
ciclo de vida.

Cuando se crea un nuevo documento que tiene asignado este esquema de
estados, inicialmente se encuentra "En Elaboracion ". El Jefe de Area bloquea
manualmente la version activa del documento y envia manualmente desde C-
FOLDERS una notificacién a las personas que considere para que revisen el
documento. Una vez revisado e incluidas tantas versiones como proceda, el
Jefe de Area pasa el documento al siguiente estado "Pendiente de
Aprobacion ". En este estado, el Jefe de Area envia una notificacion solicitando
al Jefe de Ingenieria la aprobacién del documento. Si este considera que el
documento estda en condiciones de ser aprobado, lo pasa al estado de
“Aprobado " 0 “Aprobado con comentarios " (en este Ultimo caso debe
reelaborarse pero permite al emisor el lanzamiento de la actividad asociada al
documento por la cual se someti6 al proceso de aprobacion). Se envia en
forma manual una notificacion al Director de Proyecto, Adjunto al Director de
Proyecto y Jefe de Area, y el documento se bloquea. En el caso de que
posteriormente a su aprobaciéon deba modificarse un documento, el Jefe de
Area puede crear una nueva version en estado "En Elaboracién”, que seguira
de nuevo todo el flujo hasta su aprobacion. Para la distribucion externa de
cualquier documento interno sometido al proceso de aprobacién se debera
contar con el VV° B° del Director de Proyecto o persona delegada.
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ESQUEMA DE ESTADOS PARA DOCUMENTACION TECNICA DE LA

INGENIERIA EXTERNA

Documento Aprobado
por Ingenieria Externa

(DEPOSITO EN CARPETA
CORRESPONDIENTE)

En Revisiéon

SUSCRIPCION

VEB? DIRECCION
PROYECTO

Miembro del
Grupo de Usuarios
correspondiente

Pendiente
Aprobacién

Notificaciones
Manuales

Jefe de Area

-

Aprobado
con
comentarios

l

Aprobado

Notificacion a:
Jefe de Ingenieria
Grupo Usuarios Area

Adminis. y Archivo (Lista Doc.)

Figura 9. Esquema de Estados para Documentacion Triica de la Ingenieria Externa

ESQUEMA DE ESTADOS PARA DOCUMENTACION TECNICA DE SU MINISTRADORES

Documento Aprobado
por Suministrador

(DEPOSITO EN CARPETA SUSCRIPCION INGENIERIA
CORRESPONDIENTE) EXTERNA
En Revision (IBA) SUSCRIPCION
V2B? DIRECCION
PROYECTO Miembro del Notificaciones
Grupo de Usuarios — | Manuales
correspondiente
Pendiente RESULTADO REVISION
Aprobagcién
Jefe de Area
\L \L Notificacion a:
Jefe de Ingenieria
Aprobado
ccr:n Aprobado Grupo Usuarios Area
: Coordinador de la Ing. Externa
comentarios _ . . .
Adminis. y Archivo (Lista Doc.)

Figura 10. Esquema de Estados para Documentacion Técaide Suministradores
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Los responsables de introducir la documentacion en el Area de Proyecto de C-
FOLDERS son el Jefe de Area cuando la documentacién provenga de GE y los
propios subcontratistas o suministradores cuando tengan acceso a la
herramienta en las carpetas habilitadas para ello. La descripcion de estados es
similar a la del caso anterior, excepto en varios aspectos:

 La gestion desde el estado “En Elaboracion” hasta “Pendiente de
Aprobacién” puede ser realizada por cualquiera de los miembros del
Grupo de Usuarios del Area correspondiente.

* No aplica el estado "En Elaboracion", ya que esta fase es realizada por
la organizacion externa con lo que no existira en el sistema, por lo que
este estado se denomina “En Revision ”

e Los cambios de estado desde “Pendiente de Aprobacion” hasta

“Aprobado” 0 “Aprobado con comentarios” son realizados también por el
Jefe de Area correspondiente.

Para la distribucién externa de cualquier documento externo sometido al
proceso de aprobacion se debera contar con el V°B° del Director de Proyecto o
persona delegada.

Dado que el esquema de flujos de estado es muy similar en ambos casos
(documentacion interna y externa) se genera en C-FOLDERS un solo esquema
de estados siendo el inicial “En Elaboracion/Revision .

En ambos casos (documentos propios 0 externos) el paso de “Aprobado” a
“Valido para construccién " es realizado por el Jefe de Ingenieria 6 persona
delegada por él. El paso a este nuevo estado no tiene asociado en C-
FOLDERS ningun cambio de estado, Unicamente se materializa mediante el
depdsito de una copia del documento en la carpeta “Documentos validos para
construccion” (dentro de “Direccién de Obra”), carpeta estructurada en forma
similar a la de Ingenieria cuyas sub-carpetas tendran asociados los permisos
correspondientes por areas que garantizaran el control de acceso y depdésito.
Para el depdsito de documentos en la carpeta “Documentos validos para
construccion” se debera contar con el V°B° del Director de Proyecto o persona
delegada.
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DEFICIENCIAS ACTUALES

La herramienta C-FOLDERS esta sometida a una carga para la cual no habia
sido disefiada.

Las causas fundamentales son:

* Actualmente hay cerca de 500 usuarios los cuales se conectan
concurrentemente sin ninguna restriccion.

* Hay 5.000 carpetas con 52.000 documentos en cada proyecto.

Esto provoca que la herramienta tenga unos tiempos de respuesta excesivos y
provoque errores de conexion, en ocasiones es casi imposible recuperar ni
cargar documentos.

* Ademas tiene problemas en cargar documentos de tamafo grande,
mayores de 20MB.

 La herramienta no es tan amigable y comoda de usar como en un
principio se pensaba.

* La herramienta ofrece la posibilidad de utilizar versiones de documentos
y han sido utilizadas pero luego no se pueden recuperar de forma
automética y son muy importantes para el proyecto aun habiendo
terminado.

Se le han producido mejoras como carga y descarga masiva, generacion de
informes, parches para aumentar la velocidad etc. Pero a pesar de estas
mejoras es inviable seguir utilizandola como repositorio Unico del proyecto.

Todo esto ha provocado en los usuarios un sentimiento de descontento con la
herramienta ademas de trabajar con ella de una manera forzada.
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3.3. Analisis de necesidades

De una forma general se desea tener una herramienta de gestion
documental con capacidad para almacenar y gestionar de una forma eficaz
toda la informacién del proyecto.

Se definen los siguientes requerimientos del sistema por orden de prioridad,
no siendo todos necesarios pero si deseables:

1. Capacidad para albergar toda la informacion de los proyectos de
ingenieria, 7.000 carpetas, entre 50.000 y 70.000 documentos y 50 gigas
de informacién por proyecto.

2. Manejo de distintas clases de documentos, planos, texto, bases de
datos, hojas de calculo, planificaciones, presentaciones, correos
electronicos etc.

3. Debe de ser posible extraer toda la documentacion de la herramienta a
un repositorio definitivo una vez terminado el proyecto.

4. Manejo de claves de indizacion o meta-datos: se deben de poder crear
y/o modificar claves que definan al documento (fichero). Los mas
comunes son descriptores, propietario, fecha de creacion, etc.

5. Debe impedir que un documento pueda ser modificado por varias
personas a la vez bloqueandolo cuando esté siendo modificado para
evitar la pérdida de datos.

6. Debe de quedar un registro a modo de historial con todas las personas
gue han modificado los documentos y con la fecha de modificacion.

7. Debe de tener una interfaz amigable y debe ser facil y comodo de
utilizar.

8. Los tiempos de respuesta deben ser cortos asi como el tiempo en
transferir los documentos.

9. Debe de controlar de acceso con distintos perfiles de usuario y
seguridad a nivel de carpetas, se desea que se puedan controlar los
permisos de lectura, escritura, cambio de estados y borrado.

10.Debe de aceptar agrupar a los usuarios en grupos de usuarios y asignar
los permisos tanto por usuario como por grupos de usuarios.

11.Se deben establecer sistemas de backup que mantengan la integridad
de los datos

12.Se debe de poder controlar las versiones de un mismo documento de
forma cdmoda y que las versiones se conserven una vez exportado el
proyecto.
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13.Debe poder asignar a los documentos un flujo de estados o workflow.

14.Debe tener un sistema de busqueda eficiente que permita encontrar los
documentos deseados en poco tiempo, se debe de poder buscar por
nombre del documento, por estado del documento o por los meta-datos
gue tenga asociados.

15.Al estar el proyecto en un entorno distribuido se debe de poder acceder
a la herramienta de forma remota desde los distintos puntos que
constituye la Intranet de Iberdrola Ingenieria incluido el lugar de la obra.

16.Puesto que la ingenieria externa y los suministradores también van a
necesitar consultar y aportar informacion debe ser posible para ellos
acceder desde sus respectivas empresas al gestor documental, estas
empresas estan fuera de la Intranet de Iberdrola Ingenieria por lo que se
debe poder acceder via Internet.
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3.4. Disefo

Lo primero que se va a estudiar para realizar el disefio del gestor de
documentacion es el ciclo de vida del proyecto.

3.4.1. Ciclo de Vida del Proyecto.

Desde que se tiene el conocimiento de la necesidad de construir la CCC hasta
gue esta entra en funcionamiento, se pasa por una serie de fases diferenciadas
con unas necesidades de recursos especificos. Se analizara la documentacion
asociada a la ejecucion del proyecto propiamente dicha, aunque se
consideraran las relaciones con las fases anterior y posterior.

De forma general, se podria decir que la construccion de una CCC empieza
con la elaboracién de la oferta, que a su vez se podra dividir en una Expresion
de Interés (EOI), una precalificacion y la oferta propiamente dicha.

Una vez, adjudicada la construccién de la CCC da comienzo la ejecucion del
proyecto, que con una duracién estimada de dos afios, comprende, de forma
general, las subfases de Ingenieria basica, Ingenieria de Detalle, Construccion
y Puesta en Marcha.

Por ultimo, y con la CCC operativa, sera necesario mantener las instalaciones y
los equipos en perfecto estado de funcionamiento.

Desde el punto de vista de la gestion documental y con una optica horizontal,
durante la elaboracion de la oferta se recopilard y se generara informacién, en
formato fichero o no, que es necesario mantener durante la ejecucion del
proyecto. Y de la fase de ejecucion del proyecto se obtendra el “as-built”, que
proporciona la base documental para las labores de mantenimiento. La
informacion reutilizable estara, en la mayoria de los casos, relacionada con la
CCC propiamente dicha, sus requerimientos, especificaciones y problematicas
concretas.

Si este andlisis se hace desde una Optica vertical, se observa que hay
documentacion, en cada una de las fases anteriormente descritas, reutilizable
en otros proyectos de CCC. En este caso, la informacion aprovechable estara
mas relacionada con la funcionalidad que con la especificidad de la CCC. Asi,
interesara identificar “documentacion tipo” que facilite la elaboracién de la
documentacion concreta de cada CCC.

En la Figura 1, se plasma el concepto de flujo horizontal y vertical de la
informacion en proyectos de CCC:
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Proyecto 1

Oferta Ejecucién del Proyecto Mantenimiento

Oferta’ Ejecucién del Proyecto’ Mantenimiento”

Proyecto 2
' Doc. no reutilizable Doc. reutilizable en otro proyecto

D Doc. reutilizada @ Doc. redutilizable en el proyecto

Figura 11. Proyecto 1

3.4.2. Agentes

La ejecuciéon de un CCC es llevada a cabo por grupos multidisciplinares de
personas, de organizaciones y ubicaciones diferentes y con funciones bien

definidas.
De forma general es posible identificar 5 grupos principales: Cliente, Iberdrola

Ingenieria 'y Construccion (lberdrola Ingenieria), Ingenieria Externa,
Suministradores y Contratistas. (Ver Figura 2).

Iberdrola Ingenieria

Cliente Ingenieria Externa
Suministradores Coniratistas
+
Sum. de Polencia

Figura 12. Agentes (1)
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El Cliente es el destinatario de la CCC provista por Iberdrola Ingenieria. Desde
el punto de vista de la gestion documental, este debera poder acceder a toda la
base documental del proyecto excepto a documentos especificos de Iberdrola
Ingenieria 0 a documentos en alguna fase del ciclo de su vida sujeto a
comentarios por parte de alguno de los restante agentes. Basicamente el flujo
de documentacion va de Iberdrola Ingenieria al Cliente, durante toda la vida del
proyecto.

Iberdrola Ingenieria y Construccion es el proveedor de la CCC al cliente.
Iberdrola Ingenieria accedera a toda la documentacion generada durante el
proyecto y sera la depositaria del fondo documental, hasta su entrega al cliente.
No tendré acceso a los repositorios internos propios del resto de los agentes, al
no ser que se especifique lo contrario.

La Ingenieria Externa es la empresa de servicios contratada por Iberdrola
Ingenieria para la realizacion de tareas de apoyo para la ingenieria Mecanica,
Eléctrica y de Instrumentacion y Control. Tendra acceso a toda la informacion
relacionada con la parte de ingenieria que lberdrola Ingenieria considere
oportuna. El flujo documental es bilateral con Iberdrola Ingenieria, sobre todo
en la fase de ingenieria.

Los Suministradores son las empresas comerciales o industriales que tienen
concertado contrato o pedido con o por Iberdrola Ingenieria, para la fabricacion
y prestacion de equipos y/o servicios, con destino la CCC. EIl intercambio
documental esta restringido a un periodo de tiempo durante el cual se presta el
servicio e ira de Iberdrola Ingenieria al suministrador y viceversa.

Existe un suministrador que por su importancia es necesario considerarlo a
parte, se trata del Suministrador del equipo principal, que hasta el momento ha
venido siendo General Electric (GE). En este caso la documentacion seria un
90% del suministrador a Iberdrola Ingenieria y un 10% en sentido contrario,
durante la fase de ingenieria mayoritariamente.

Aunque los Contratistas pueden ser incluidos dentro del grupo de
suministradores, se ha optado por considerarlos a parte por encontrarse
ubicados a pie de obra durante la fase de construccion. El flujo de informacién,
basicamente, va a estar dirigido de Iberdrola Ingenieria a los contratistas, no
teniendo estos, en la mayoria de los casos acceso a formatos electronicos.

En la tabla 1 se resumen las caracteristicas relacionadas con la gestion documental de cada
uno de los agentes implicados en:

Flujo de informacién principal Periodo intercambio doc.

Cliente Iberdrola Ingenieria -> Cliente Todo el Proyecto

Iberdrola Ingenieria -> Resto

Agentes
Iberdrola Ingenieria Todo el Proyecto
Resto Agentes -> Iberdrola

Ingenieria
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Iberdrola Ingenieria -> Ing.

Externa
Ingenieria Externa Fase de Ingenieria
Ing. Externa -> Iberdrola

Ingenieria

Iberdrola Ingenieria ->

Suministrador
Suministrador o Fase de Ingenieria
Suministrador -> Iberdrola

Ingenieria

Suministrador -> Iberdrola

Sum. Potencia . Fase de Ingenieria
Ingenieria
) Iberdrola Ingenieria -> .
Contratistas . Fase de Construccion
Contratista

Tabla 3. Agentes (I1)

3.4.3. Modelo de gestion documental

La gestion documental en los Proyectos de CCC’s va a estar centralizada y
gestionada por Iberdrola Ingenieria, siendo el resto de agentes usuarios del
sistema que lo soporte. Dentro de Iberdrola Ingenieria, la mayor parte del
personal actuara como cliente del sistema, estando relegada la definicion del
modelo y la administracion del sistema a un grupo especifico.

Se deben de diferenciar dos sistemas que soporten la gestiéon documental: uno
soporta el repositorio Unico de proyecto y es de acceso inclusivo Iberdrola
Ingenieria, sera el denominado Gestion Documental. El otro soporta el
intercambio de documentacion con el resto de agentes (Cliente, Ingenieria
Externa, y Suministradores) y se denomina Ingenieria Colaborativa. Este
concepto queda reflejado en la Figura 3.

Gestion Documental (Repositorio Unico)

IbetdiolaIngenietia

Client Ingenienia
Externa

Suministradores Contratistas
+
Sum dePotencia

Figura 13. Repositorio Unico
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Ing. Colaborativa (Intercambio Doc.)
Ibetdiola Ingeniefia

Client

Ingenieria

Externa

Suministradores Contratistas
+

Sum dePotencia

Figura 14. Intercambio Doc.

3.4.4. Tipologia documental

Actualmente toda la informacién que se genera y maneja en la elaboracion de
un CCC estd sobre un soporte documental, esto es, sobre ficheros con
estructura de documento. Existe una excepcion, y es el PDS, donde la
informacion reside en una Base de Datos haciéndose visible mediante
diferentes interfaces.

Para clasificar los documentos, es posible atender a diferentes criterios:

Segun la Funcionalidad
* Informes econdmicos/financiero
* Informes de seguimiento
¢ Manuales y Procedimientos de Calidad
e Legislacion

* Listas
» [Especificaciones
* Estudios

e Convocatorias/Actas de Reuniones
e Comunicaciones

¢ Contratos

* Fotos

« Planos

* Presentacion

¢ Procedimientos
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* Plantillas

Segun la aplicacion de soporte

« Editor de texto

* Hoja de calculo

« Herramienta de Planificacion y Control

« Herramienta de elaboracion de presentaciones

« Plano
* Correo electrénico
« Pdf's

La tipologia documental va a ser uno de los criterios de clasificacion y
estructuracion de la documentacion que utilicen los sistemas de gestidon
documental.

3.4.5. Nomenclatura de la documentaciéon

La codificacion de la documentacion serd uUnica para todo el proyecto y

cumplira con los siguientes aspectos:

Los nombres de los documentos/ficheros electronicos deberan ser
AUTOEXPLICATIVOS.

El nombre de los documentos/ficheros estaran formados por los siguientes
campos: KKS + Rev + Descripcion.

El tamafio estard limitado a 64 caracteres, mas la extension.

El nombre del documento sera igual al nombre del fichero. Este punto vendra
forzado por el propio sistema, siempre y cuando sea posible.

Se debera evitar el uso de los caracteres _ . \/:*?"<>|, ylos acentos, en
los nombres de los documentos.

La revisién vendra indicada por Rev seguido del numero al que corresponda,
segun la nomenclatura siguiente: Rev 0, 1, 2, ( 6 00, 01, 09, 10, 11 etc. si se
prevé que existiran mas de 10 revisiones).

Se debera evitar la utilizacion de abreviaturas de dificil interpretacion.

Estos puntos aplicaran tanto a la documentacion que se genere internamente
en Iberdrola Ingenieria, como a la que sea generada por agentes externos
(Suministradores y Suministrador de Potencia, Contratistas, Ingenieria Externa
y Cliente).
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3.4.6. Cbdigo KKS

El codigo KKS es un sistema de identificacion de la documentacién usado en
centrales de generacion (acréonimo derivado del aleman de Kraftwerk
Kennzeichen System o Sistema de Designacion de Centrales de Generacién)
fue desarrollado en 1970.

El codigo KKS sirve para identificar sin ambigiiedad secciones de las plantas,
componentes, equipos en cualquier tipo de central de generacion. Es aplicable
a todas las disciplinas de la ingenieria (como proceso, civil, eléctrica,
instrumentacién y control). En otras palabras es un sistema Unico de
designacion que sirve para todo el ciclo de vida de una central eléctrica y de
todos sus sistemas, equipos y componentes.

El cédigo KKS a emplear en la codificacion de la documentacion técnica es del
tipo:

12YC-N-AAA-T1T2T3-EEEEEEEEEE-NNN

Donde:
e 12YC es la clave del proyecto.
* N eslaclave de la Unidad
* AAA es la clave del asunto principal o indice del archivo
* T1 es la clave de Identificacién de Especialidad
e« T2T3 son las claves que identifican el tipo de Documentos y actividad.
« EEEEEEEEEE claves de Identificacion de Emisores
* NNN es un nimero secuencial

Clave de la Unidad (N)

CLAVE SISTEMA
0 parque exterior

sistemas, equipos o0 componentes correspondientes al primer conjunto (GT, HRSG, G)

1 de Escombreras 6

sistemas equipos o componentes correspondientes al segundo conjunto (GT, HRSG,

2 G) de Escombreras 6
sistemas equipos o componentes correspondientes a los sistemas Unicos (ST, G) de

3 Escombreras 6

9 sistemas, equipos 0 componentes comunes a Escombreras 4-5-6
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« Clave de Asunto Principal / indice de Archivo (AAA)

GRUPO PRINCIPAL

A SISTEMAS DE RED ELECTRICA EXTERIOR Y DISTRIBUCION
B SISTEMAS ELECTRICOS, SERVICIOS AUXILIARES Y TRANSMISION DE
POTENCIA
C EQUIPOS Y SISTEMAS DE INSTRUMENTACION Y CONTROL
E MANEJO DE COMBUSTIBLES Y RESIDUOS
G SUMINISTRO Y TRATAMIENTO DE AGUA Y VERTIDOS
H EQUIPOS DE GENERACION DE CALOR
L EQUIPOS Y SISTEMAS DE CICLOS (VAPOR, AGUA, GAS)
M MAQUINAS PRINCIPALES (TURBINAS Y GENERADORES)
P SISTEMAS Y EQUIPOS DE AGUA DE REFRIGERACION
Q SISTEMAS Y EQUIPOS AUXILIARES
S SISTEMAS Y EQUIPOS DE SERVICIOS
U ESTRUCTURAS Y EDIFICIOS
\Y, GENERAL EQUIPOS (TRATADOS COMO CONJUNTOS)
Y DOCUMENTACION GENERAL DEL PROYECTO
A SISTEMAS DE RED ELECTRICA EXTERIOR Y DISTRIBUCION
AA Redes exteriores
AC Sistema 400 kV
ACT Transformadores de medida principal
ACW Pararrayos
AX Red de tierras y proteccion catodica
AXE Red de tierras exterior
AXI Red de tierras interior
AXP Proteccion catddica
AY Comunicaciones
AYA Megafonia
AYB Telefonia
AYP Sistema anti intrusos
B SISTEMAS ELECTRICOS, SERVICIOS AUXILIARES Y TRANSMISION DE
POTENCIA
BA Generacion
BAA Barras fase aislada
BAC Interruptor de generacion
BAT Transformador principal
BAW Sistema puesta a tierra. Sistema proteccion descargas atmosféricas. Pararrayos.
BAY Equipo proteccién y control
BAZ Sistema de puesta a tierra del neutro del generador
BB Cuadros distribucion y transformadores M.T.
BBA Cabinas media tension
BBT Transformadores auxiliares
BBY Equipo proteccion y control
BC Transformador de arranque y cabinas asociadas
BCT Transformador de arranque
BF Cuadro distribucion y transformadores principales B.T.
BFA Cabinas baja tensién
BFT Transformadores de MT/BT
BG Distribucién eléctrica
BGA Cajas
BGC Cables
BGZ Bandejas y conduits
BJ Cuadro distribucion y transformadores secundarios B.T.
BJA Centro control motores B.T.
BJE Cuadro de distribucién B.T.
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SISTEMAS ELECTRICOS, SERVICIOS AUXILIARES Y TRANSMISION DE

POTENCIA

BJT Trafos de B.T.
BL Sistema servicios diversos y alumbrado
BLA Cuadro distribucion, alumbrado y servicios diversos
BLE Alumbrado exterior
BLI Alumbrado interior
BM Sistema de emergencia (Generador Diesel)
BMA Cuadro alumbrado de emergencia
BR Sistema de tension segura 230 V c.a.
BRA Cuadro de distribucién tension segura
BRT Transformador aislamiento
BRV Inversores estaticos
BS Traceado eléctrico
BT Corriente continua
BTA Baterias de 125 V CC
BTB Baterias de 250 V CC
BTL Cargadores de 125V CC
BTM Cargadores de 250 V CC
BU Sistema corriente continua 125V CC
BUA Cuadros de distribucion 125V CC
BV Sistema corriente continua 250 V CC
BVB Cuadros de distribucion 250 V CC
BW Motores
BWA Motores eléctricos B.T.
BWO Motores eléctricos M.T.
C EQUIPOS Y SISTEMAS DE INSTRUMENTACI()N Y CONTROL
CA Enclavamientos de proteccion
CB Control grupos funcionales
CcC Acondicionamiento de sefales binarias
CD Control acondicionamientos individuales
CE Anunciacién y alarmas
CF Registro, medida
CG Control lazos cerrados
CH Proteccion
Cl Instrumentos
CIA Analizadores
CIE Elementos primarios de caudal
CIF Transmisores de caudal
Cll Indicadores (presion, temperatura, caudal, nivel)
CIL Transmisores de nivel
CIP Transmisores de presion y presion diferencial
CIS Interruptores (presién, caudal, nivel, temperatura)
CIT Transmisores de temperatura
Ciw Termo pozos
cJ Control principal (DCS)
CK Sistema ordenador de proceso
CM Cajas de centralizacion
CSs Sala electrénica
CSA Cabinas DCS
CST Cabinas control turbina
Ccv Control Turbinas M-VI
Ccw Sala de control
CWiI Impresoras
cwv Estaciones de operacién
CX Estaciones de control locales
CcY Equipo de comunicacién
Ccz Vélvulas de control
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MANEJO DE COMBUSTIBLES Y RESIDUOS

(EA)
(EB)
(EC)
(DE)
(EE)
EG Almacenamiento y suministro de combustibles liquidos
(EH)
EK Suministro y acondicionamiento de combustible gas
EKA Equipos de recepcion incluido gasoducto
EKC Sistema de calentamiento del GN en la ERM
EKD Acometida interior del GN y ERM
(EL)
(EN)
(EP)
(EQ)
(ES)
(ET)
G SUMINISTRO Y TRATAMIENTO DE AGUA Y VERTIDOS
GA Sistema de agua de aportacion a la central
GB Sistema de pre tratamiento y de filtracion de agua
GBN Subsistema de suministro quimicos del pre tratamiento de agua
GBR Subsistema de tratamiento fisico-quimico/decantacion del pre tratamiento de agua
GC Sistema de desmineralizacién de agua
GCB Subsistema de filtracion de agua
GCF Subsistema de osmosis inversa
GCM Subsistema de electrodesionizacion (EDI)
GCN Subsistema de dosificacion de reactivos
(GD)
GH Sistema de distribucion de aguas
GHB Sistema de almacenamiento y distribucién de agua de servicios
GHC Sistema de almacenamiento y distribucién de agua desmineralizada
GK Sistema de agua potable
GM Sistema de drenajes
GMA Drenajes de proceso
GMB Drenajes de planta
GN Sistema de tratamiento de efluentes
GQ Sistema de recogida y evacuacion de aguas sanitarias
GR Sistema de tratamiento de aguas sanitarias
(GT)
GU Sistema de recogida, evacuacion y tratamiento de pluviales
H EQUIPOS DE GENERACION DE CALOR
HA Caldera recuperacion de calor (HRSG)
HAC Economizadores
HAD Evaporadores
HAE Calderines
HAF Atemperacion de recalentador
HAG Atemperacion de sobre calentador
HAH Sobre calentadores
HAJ Recalentador
HAL Limpieza de caldera
HAN Purgas, drenajes y venteos
HB Cerramiento caldera recuperacion
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EQUIPOS DE GENERACION DE CALOR

HBK Conductos gases de escape
(HC)
(HD)
(HE)
(HF)
(HH)
(HJ)
(HL)
(HM)
HN Sistema escape gases combustion
HNA Conductos de gases
HNE Chimenea
(HQ)
(HR)
(HS)
L EQUIPOS Y SISTEMAS DE CICLOS (VAPOR, AGUA, GAS)
LA Sistema agua alimentacion
LAB Tuberias Agua de alimentacion presion intermedia
LAC Sistema de bombeo
LAE Atemperacién A.P.
LAF Atemperacién P.I.
LAP Tuberia Agua de alimentacién alta presién
LB Sistemas de vapor y Bypass
LBA Vapor principal
LBB Vapor recalentado caliente
LBC Vapor recalentado frio
LBD Vapor baja presion
LBG Vapor auxiliar
LBM Atemperaciones de bypass
LBP Vapor Bypass alta presion
LBR Vapor Bypass presion intermedia
LBS Vapor Bypass baja presion
LC Sistema de condensado
LCA Sistema Tuberias de condensado
LCB Sistema de Bombeo
LCC Condensador y calentadores
LCJ Sistema de vacio del condensador
LCR Sistema de recirculacion y almacenamiento de condensado
(LD)
(LE)
(LF)
LG Sistema de vapor auxiliar
LH Sistema de drenajes y venteos diversos
(LK)
(LL)
(LM)
(LN)
M MAQUINAS PRINCIPALES (TURBINAS Y GENERADORES)
MA Turbina de vapor
MAA Turbina de vapor HP
MAB Turbina de vapor IP
MAC Turbina de vapor LP
MAF Cerramiento térmico y acustico
MAK Sistema virador
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M MAQUINAS PRINCIPALES (TURBINAS Y GENERADORES)

MAL Sistema drenajes y venteos de turbina
MAV Sistema aceite lubricacion y sellos

MAW Sistema vapor de sellos

MAX Sistema de fluido de control

MAY Equipo de proteccion y control (MARK VI)

MB Turbinas de gas
MBA Inyeccion de agua
MBE Drenajes de Turbina de gas
MBF Cerramiento térmico y acustico

MBG Sistema de lavado del compresor
MBK Sistema de arranque de turbina de gas (LCl y transformador de aislamiento)
MBL Sistema aire de admisién
MBN Sistema suministro combustible (liquido)
MBP Sistema suministro combustible (gas)
MBR Sistema gases de escape
MBS Proteccion contra incendios
MBV Sistema aceite de lubricacién y sellos
MBX Sistema de fluido de control
MBY Equipo de proteccion y control (MARK VI)
MK Generador eléctrico
MKA Generador turbina de vapor
MKB Generador turbina de gas
MKC Excitacién generador grupo moneje
MKD Excitacién generador grupo 2 x 1 turbina de gas
MKE Excitacién generador grupo 2 x 1 turbina de vapor
MKV Sistema de aceite de lubricacidn y sellado del generador

P SISTEMAS Y EQUIPOS DE AGUA DE_R’EFRIGERACION
PA Sistema de agua de circulacion

PAB Tuberias Agua de circulacion

PAC Sistema de bombeo

PAD Torre de refrigeracion

PAH Sistema de limpieza del condensador

PAJ Sistema de vacio del condensador (cajas de agua)
PB Sistema de tratamiento agua circulacién

PBN Sistema de tratamiento quimico de agua de circulacién
PC
(PD)
PG Sistema de agua de refrigeracion

PGA Circuito abierto
PGB Circuito cerrado

(PM)
(PS)
PU Sistema de cloracion
Q SISTEMAS Y EQUIPOS AUXILIARES
QA Sistema de soplado de tuberias
QcC Sistema de dosificacion quimica
QCA Secuestrante de O,-hidracina
QCB Amina — amoniaco
QCC Fosfatos
QCD Inhibidor Corrosion
(QE)
QF Sistema de aire comprimido
(QG)
QH Sistemas de generacién y suministro de vapor auxiliar
QJ Sistema de almacenamiento y distribucién de gases (H,, CO,, N,)
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Q SISTEMAS Y EQUIPOS AUXILIARES

QJA Distribucién de nitrogeno
QJB Distribucién de hidrégeno
QJC Distribucién de CO2

(QK)
(QL)
(QM)
(QS)
QU Sistema de muestreo
QY Equipos de laboratorio quimico
S SISTEMAS Y EQUIPOS DE SERVICIOS
SA Sistemas de calefaccion, ventilacion y aire acondicionado (HVAC)
(SB)
(SC)
(SD)
(SE)
(SF)
SG Sistemas de proteccion contraincendios
SM Gruas y polipastos
SN Ascensores
(SP)
SQ Instalaciones para trafico rodado
(SR)
ST Talleres, almacenes, equipo de laboratorio e instalaciones para el personal
U ESTRUCTURAS Y EDIFICIOS
UA Estructuras de subestacion
uB Estructuras transmision de potencia y suministro de potencia auxiliar
UBE Estructuras edificio eléctrico
UBF Estructuras transformadores
ucC Estructuras para Instrumentacién y Control (p. e. edificio de control)
UE Estructuras para suministro de combustible
UEJ Estructuras de sistema de combustible liquido

UEN Estructuras para combustible gaseoso (excepto ERM)

UER Estructura para regulacién y medida de combustible gaseoso (ERM)
UG Estructuras para suministro y vertido de aguas

UGD Estructuras para agua desmineralizada

UGF Estructuras para agua contra incendios

UGG Estructuras para agua potable

UGU Estructuras para efluentes

UH Estructuras para generacion de calor (HRSG)
UHA Estructuras para caldera de recuperacion de calor (HRSG)
UHB Estructuras para cerramiento HRSG

UL Estructuras para el ciclo vapor, agua, gas (Rack tuberias)
ULA Estructuras para casa de bombas de agua de alimentacion

UM Estructuras para grupos de maquinaria principal

UMA Edificio turbina gas/vapor
umMcC Edificio de compresores
umJ Edificio generador diesel
UMM Pedestal turbinas

upP Estructuras para sistemas de circulacion (refrigeracion): p. e. estructura de toma de
agua de circulacién

uQ Estructuras para sistemas de circulacion (refrigeracion): p. e. bombas de agua de
circulacion y vertedero

UR Estructura torres de refrigeracion — no aplica en Escombreras

URA Torres de refrigeracion y balsa

URD Casa de bombas de agua de circulacion y refrigeracién

URE Estructura para Edificio Servicios Auxiliares a las Torres
us Estructuras para sistemas auxiliares (talleres, almacenes)
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ESTRUCTURAS Y EDIFICIOS

uT Estructura para equipos auxiliares
UTH Estructuras para caldera auxiliar
uy Estructuras para servicios generales (oficinas, control accesos)
UYA Estructura para edificio de oficinas
UYF Estructura para control de accesos
uz Estructuras para transporte, trafico, vallados, jardines y otros propdésitos
V GENERAL EQUIPOS (TRATADOS COMO CONJUNTOS)
VA Valvulas (no de control)
VB Tuberias
VC Cambiadores de calor diversos
VD Soportes
VP Equipos de bombeo diversos
VQ Tanques
VU Aislamiento Térmico
\AY Pintura
VW Aislamiento acustico
Y _DOCUMENTACION GENERAL DEL PROYECTO
YA Documentacién contractual
YAA Contrato con Iberdrola Ingenieria
YAB Contratos del consorcio
YAC Division de alcances y suministros del consorcio (DOR)
YAD Documentacion relaciones con Iberdrola Ingenieria
YAE Actas de reunion
YB Documentacién de Gestion Interna
YBC Uso del ordenador
YBG Manual de Gestion Interno
YBP Apertura imputaciones
YBR Control de recursos
YC General proyecto civil
YD Documentacion de organizacion del proyecto
YDC Sistema de identificacion
YDT Manual de Interrelaciones del proyecto
YDP Plan de Proyecto y Calidad y Guias asociadas
YDR Manual de organizacion del proyecto
YDS Simbologia del proyecto
YE General proyecto eléctrico
YF General
YG Calidad
YH Proyectos Oficiales y Permisos
YHA Permisos
YJ Condiciones particulares de compra
YK Condiciones generales de Compra
YL Listados generales
YLC Lista de correspondencia del Proyecto Iberdrola Ingenieria Escombreras
YLD Lista de documentos técnicos del Proyecto
YM General proyecto mecéanico
YN Reuniones con GE
YP Planificacion
YPB Plan basico general
YPD Plan desarrollado
YQ General pruebas y PEM.
YR General proyecto construccion y montaje (Obra)
YS Subcontratos
YT Documentos técnicos generales
YTC Criterios basicos del Proyecto
YTD Planos de disposicion general de equipos
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DOCUMENTACION GENERAL DEL PROYECTO

Y
YTG
YTU
YTY
YTZ

(YV)

YY

Plano de implantacién general
Esquema unifilar eléctrico general
Manual Mantenimiento

Datos del Emplazamiento

General proyecto instrumentacion y control
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Claves de Identificacion de Especialidad, Tipo de D
(TAT2T3)

T, ESPECIALIDAD O DISCIPLINA

ocumentos y actividad

Administracion

Ingenieria Civil

Control de Costes

Ingenieria eléctrica
Medioambiente

General

General Ingenieria

Logistica

Ingenieria de Sistemas Mecanicos
Construccién y Montaje (Obra)
Planificacién

Garantia y Control de Calidad
Pruebas y puesta en marcha
Seguridad

Direccién de Proyecto

< C 0w IO VoI @« O T moo >

Ingenieria de Instrumentacion y Control

—
N

Ts TIPO DE DOCUMENTOS Y ACTIVIDAD

>

Acta de reunion

Célculo

Analisis

Proceso

Eléctrico

Otros

Equipo y Componentes
Estructuras

Tuberias

Proyectos oficiales
Planos

Disposicién o implantacion
Simbologia

Diagramas de proceso, P&ID's
Formas

Gréficos

Isométricos

Montaje y construccion
Otros

Equipos y componentes
Armaduras

Estructuras y Soporte
Tuberias

Diagramas unifilares
Esquemas desarrollados
Proyectos oficiales
Diagramas funcionales
Arquitectura y acabados

@]

N<XsCH0wXTOZI~"OMOoOwW>» X-nwUuvOomo>»
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T2

Ts

TIPO DE DOCUMENTOS Y ACTIVIDAD

TOIZI T OmMmO >

TOO

-+ T O=ZO0

T o< m W UV o X« —0O

T O mMmw

m

Estudio

Informe y certificado

Evaluacion de Ofertas

Envio o transporte

Auditoria

Fabricacion y suministro de equipos
General

Anomalias y desviaciones

Montaje y construccion

Inspeccioén (analisis, ensayos y pruebas)
Otros (recepc. provis., etc.)
Equipos y componentes
Autorizaciones

Hoja de datos

Proceso

Otros

Equipos y componentes

Especificacion

Proceso

Montaje

Otros

Equipos y componentes
Tuberias

Condiciones generales y particulares de contratacion

Lista

Documentos

Sefales

Repuestos

Cables

Lineas

Materiales o mediciones

Otros

Equipos y componentes

Soportes

Tuberias

Manual, proyecto o dossier
Fabricacion y suministro de equipos
Montaje y construccion

Otros

Equipos y componentes

Normas y procedimientos

Envio o transporte

Fabricacion y suministro de equipos
Montaje y construccion

Otros

Inspeccién (andlisis, ensayos y pruebas)
Otros

Programas y planes

Fabricacion y suministro de equipos
General
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T2 Ts TIPO DE DOCUMENTOS Y ACTIVIDAD

Inspeccién

Ingenieria

Montaje y construccion

Calidad

R Nota técnica, criterios y descripciones
S Esquemas y croquis

Disposicién

Esquema de cableado y/o de control
Montaje y construccion

Tuberias

Mimicos y sindpticos

O~ T

c 414X >

X Hoja de cambio (OC)
Proceso

Montaje y construccion
Otros

Equipos y componentes
Estructuras y soportes
Tuberias

0 TVTOZO0

» Claves de identificacion de Emisores y Receptores ( EEE-RRR)
Son las claves por las que se identifica a cada uno de los participantes en el
proyecto, Iberdrola Ingenieria, Ingenieria Externa y cada uno de los
suministradores. Al contrario que el resto de los campos que son fijos, estas
claves se irdan actualizando a medida que se produzcan nuevas adjudicaciones

3.4.7. Estructura de los documentos

La documentacion tendra toda la misma estructura inicial con el fin de que una
vez que termine el proyecto y se extraiga la documentacion del sistema de
gestion documental se mantenga informacion sobre fechas de creaciéon, quién
lo aprobd, revisiones del documento etc.

Se utilizara para ello una plantilla para crear los documentos.
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La estructura de la plantilla es la siguiente:

PLANTILLA DOZUMENTACION TECHICA
IEERDRG EECRITA PROYECTD IBERNCD
neeniEna y Do Rong 5.4 ESCOMABRERAL
PR TR EoaT [iCOEeEEA § Irilisiimi
k] ol Bl A ey VS 0Tk LT

DOTF GTHINES TR EEe 8 PEORd  RMEDE

LT TIFC B YDA P DT LT PLAF ENMI1IF A
v e O (e vl u 'J'l'.'n Lo I.
CQNTROL DE REWIEIDHES

BEY. EECHA BTN R RENISADAS
ot o o e W F R
Lo b

Brspun 1 Cisripadn aflxn s 1A
|77 e Pl g ey
Figurag (g T

i P T R

LB T bR B T ey [ Lot s sl e

Figura 15. Plantilla Documentacion Técnica (1)
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PLANTILLA DOCUMENTACION TECHICA ESCRITA
|_EEHF'FQE-A PROYECTO IBERINCD ESCOMBRERAS

MENTH  GTEY CANO4001 978400 38 BEV. 1 HLKICE
ITEVTA APELANE FR_SAR.ARE FECHR TR
iNDICE

1. CBJETO 2
2 ALCANCE 3
4 DEFINICIONES Y ABREVIATURAZ 4
4 FUNCIONES ¥ RESPONSABILIDADES 5
5 GENERALIDADES L
E PROCESO T

Figura 16. Plantilla Documentacion Técnica (I1)
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Al igual que los documentos técnicos se realizan a partir de una plantilla todos
los documentos que son planos llevaran en la esquina inferior izquierda un
cajetin con la siguiente informacion:

— " EIAF
! - CODNG0 BERINGO
LOGOTFODEL | LOGEMPG beL FARRAR | | &G TT.SANNN
CONTRATISTA | cosTransss | Gl IBERDROL | T
el T e
_— NKKS U OTAD
MOMBRE DE LA INSTALACION KxB T .
TT ARILAILETITUYE 4 .
58 DIN-A1 ~————earuato
DETALLE I o e WOE HOLA BEVIZION
1, 1 HH BUEES oo eV TE :IE: o
| R | i} T TR
BERDROLA | couieoDEL cLENTE -
I ¥

1 ™ DEL CRIGIMARIO DEL PLAKS

| SEMER. ENP. AGRUFADOS. GE. ETC
LOGOMFO DEL CLIENTE = CODAED DEL CLIEKTE - AGRUPADCS, GE. E

Figura 17. Cajetin

ESTRUCTURA DEL CODIGO DE IDENTIFICACION DE PLANOS

RRRRRR Referencia del Proyecto Nombre del fichero Informatico
N=2 Instalacion de generacion Cuando aplique nimero de instalacién
I Numero de instalacion y unidad Instalacion

G Cadigo de grupo o disciplina

TT Cadigo del tema

SS Cadigo del subtema

NNNN Numero secuencial dentro de la Instalacion Cuando no haya niumero de instalacion
HH Numero de hoja

RR Revision

DDD Extension del fichero
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3.4.8. Flujos de estados para la documentacion técn  ica

(Workflow)

Se define como documentacion técnica el conjunto de documentos de caracter
técnico generados durante el desarrollo del proyecto. El concepto incluye por
tanto la Documentacion de Disefio (criterios de disefio, especificaciones, planos
de detalle) asi como el resto de procedimientos, manuales, anteproyectos, etc.

La gestion de la documentacion técnica comprende los siguientes procesos:

» Generacion.

» Ejecucion, en la que se realizan los siguientes procesos:
o Elaboracion del Documento
o Coordinacion del Documento
o Comprobacion / verificacion del Documento
o Aprobacién del Documento
o Emision del Documento

» Control, realizado mediante los siguientes procesos:
o Registro del Documento
o Distribucion del Documento
o Archivo del Documento

Durante la vida de un documento esté pasa por diferentes estados. La
configuracion de workflow para la documentacion técnica distingue nueve
estados distintos que son los siguientes:

* Preliminar - Informacion - Borrador
* Valido para P.O.

* No Aprobado

» Aprobado con Comentarios

» Aprobado

» Valido para Construccion
* As built

* Anulado

Se han creado dos tipos de flujos, dependiendo de si la documentacion ha sido
realizada por Iberdrola Ingenieria, o por un agente externo (suministradores o
Ingenieria externa).
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Documentacion realizada por Iberdrola Ingenieria:

Valido para
—>
P.O.
Preliminar -
Informacién - —
Borrador
Valido para > As built
Construccién

Figura 18. Documentacién Iberdrola Ingenieria

En cualguier momento documento puede pasar a estado de Anulado.

Documentacion realizada por los Suministradores o la ingenieria externa

A 4

No Aprobado

Preliminar -
Informacion - Aprobado
Borrador Valido para

construccion

A 4

As built

A

.| Aprobado con
Comentarios

Figura 19. Documentacion Suministradores o Ingeniéa Externa

En cualquier momento un plano puede pasar a estado de Anulado.

Es responsabilidad del jefe de ingenieria el paso de los documentos a No
Aprobado, Aprobado o Aprobado con Comentarios una vez elaborados y
revisados.

Una vez aprobado el documento es responsabilidad del jefe del area
correspondiente la notificacion a las personas involucradas en el proceso.

Es el director del proyecto el responsable de pasar los documentos Aprobados
o Aprobados con Comentarios al estado Valido para construccion, este cambio
se notificara a la gente de obra.

El producto final del proceso de ingenieria es el ‘As built’ que es el conjunto de

la documentacion final de la central, sera responsabilidad de los jefes de areay
jefe de ingenieria el filtrado de toda la documentacion y el paso a este estado.

Pagina 66 de 218



3.4.9. Estructura documental

El Sistema de Gestion Documental basa la gestion y estructuracion de la

documentacion en dos aspectos principales:

Estructura de carpetas: organiza la documentacion por areas y subareas. Tanto
el numero de carpetas como la organizacién puede variar a lo largo de la
vida del proyecto.

Entornos: definiran y configurardn los atributos que se quiere asociar a los

documentos y que van a facilitar las busquedas. La definicion del entorno
sera fija a lo largo de la vida del proyecto.

3.4.10. Estructura de carpetas

El proyecto tendrda una estructura de carpetas que permita localizar los
documentos con mayor facilidad.

Se ha diseiflado la estructura de carpetas a nivel tres para agrupar los
documentos por areas, esta estructura inicial no se podra modificar ni crear
mas carpetas a este nivel, el resto de carpetas se crearan por debajo siendo el
responsable de la carpeta el que decida la estructura interna.

Los permisos se daran por carpetas hasta el nivel tres por lo que el resto de
carpetas que cuelguen los heredaran, de esta forma serd mas facil la
administracion.

Para mantener la homogeneidad en la estructura de carpetas, se seguiran una
serie de normas en cuanto a su nomenclatura y organizacion:

Las subcarpetas de niveles inferiores se nombran con mayuscula en la primera
letra de las palabras que resulten importantes para definir el contenido de la
carpeta.

Debera evitarse el uso de los caracteres _ . \/:*?" <>|, ylos acentos, en
los nombres de las carpetas.

El nimero de subcarpetas y el maximo subnivel alcanzable no esta limitado.

No existe limitacion en el nimero de documentos que puede contener una
carpeta.

Explicacion del primer nivel de carpetas.

0-Manuales
Manuales de la herramienta de gestion documental
de Cliente

En esta carpeta se archivara toda la documentacion que genera el cliente y sus
diferentes organizaciones participantes en el proyecto, asi como las actas de
las reuniones mantenidas por Iberdrola Ingenieria con dichas organizaciones.
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Esta carpeta sera gestionada por Direccion del Proyecto, y responsables de
Ingenieria y Construccion, quienes se encargaran de mantener actualizada y
perfectamente archivada toda la documentacién procedente de Iberdrola.

de IBERDROLA INGENIERIA

En esta carpeta se archivara toda la documentacion que genera IBERDROLA
INGENIERIA y sus diferentes organizaciones participantes en el proyecto, asi
como toda la documentacion que generen las empresas de ingenieria
contratadas por IBERDROLA INGENIERIA para la realizacion de planos y
documentos de ingenieria de detalle.

Cada organizacion participante gestionara su carpeta y se encargara de
mantener actualizada la misma.

Fotos

En esta carpeta se almacenaran ordenadas por fecha las fotos mensuales que
se le iran tomando a la central en su construccion, sera el jefe del area de
construccion el encargado de mantenerla actualizada.

Proyectos Oficiales y Autorizaciones

En esta carpeta se guardaran las autorizaciones oficiales para la construccion
de la central tales como permisos de vertidos, tratamientos de aguas,
impactos medioambientales ...

Suministradores

Esta carpeta se encuentra distribuida en disciplinas, cada disciplina tiene una
carpeta por cada suministrador participante donde se almacenara toda su
documentacion. Todas las carpetas de los suministradores tendran la misma
estructura. Sera el responsable de cada suministrador responsable de su
carpeta.

* Varios

En esta carpeta se archivara documentacion variada y prescindible, no
relacionada univocamente con el proyecto, como software, normativa, etc....

La estructura a nivel tres disefiada es la siguiente:

0-Manuales
de Cliente
de IBERDROLA
INGENIERIA
Calidad
Compras
Condiciones de Compra
Sistema EBP
Construccion
Archivo
Calidad
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Fotos

Direccion de Obra
Informes de Obra
Montaje Electromecanico
Obra Civil

OCD's - Ordenes de Cambio de Disefio

Oficina Técnica

Puesta en Servicio de Equipos

Seguridad y Medio Ambiente
Control de Costes

Facturacion a Cliente
Direccion de Proyecto

Contrato IBERDROLA INGENIERIA — Cliente

Control de Comunicaciones
Informes
Organizacion del proyecto

Plan Proyecto y Calidad y Guias de Proyecto

Reuniones — Actas
Ingenieria
Civil
Control
Direccién de Ingenieria
Eléctrico
Implantacion
Instrumentacion
Lineas
Mecénico
Medio Ambiente
PDS
Subestaciones
Varios
Logistica
Planificacion
01 Ingenieria
02 Construccion
03 Puesta en Marcha
04 GE
05 Subestacion
06 Documentacion
07 Informes
08 Programas IBC
Puesta en Marcha

Fotomontajes
Fotos Aéreas
Fotos Obra

Proyectos Oficiales y Autorizaciones

00 Documentacién a CFE

01 Libro de Anteproyecto

02 Cuestionario Técnico

03 Cuestionario Generador

04 Plan de Calidad

05 Plan de Medio Ambiente

06 Permiso de Construccién

07 Permiso Descarga Aguas Residuales
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08 Estudio Dispersion Contaminantes
09 MIA - Manifiesto Impacto Ambiental

Suministradores

0- GE - Equipos principales

Eléctricos

Comunicaciones GE-IBC
Contrato Cliente-GE
Documentos GE en PNET
01 Listas de documentos GE
02 Gas Turbine
03 GT Generator
04 Steam Turbine
05 ST Generator
06 Plant Design
07 HRSG
08 ICS Integrated Control System
09 DBD Design Basis Documents
Organizacion
Reuniones

0 - Equipo - SUMINISTRADOR - carpeta tipica
Alumbrado - SUMINISTRADOR

Bandejas - SUMINISTRADOR

Barras de Generacion - SUMINISTRADOR
Cables BT - SUMINISTRADOR

Cables MT - SUMINISTRADOR

Celdas MT - SUMINISTRADOR

Conduits - SUMINISTRADOR

Cuadros de alumbrado y servicios diversos -
SUMINISTRADOR

Cuadros de BT - SUMINISTRADOR
Embarrados BT - SUMINISTRADOR
Embarrados MT - SUMINISTRADOR

Grupo electrégeno - SUMINISTRADOR
Interruptor de Generacién - SUMINISTRADOR
Pararrayos AT - SUMINISTRADOR

Proteccion catédica - SUMINISTRADOR
Servicios esenciales - SUMINISTRADOR
Tierras Aéreas - SUMINISTRADOR
Transformador Auxiliares - SUMINISTRADOR
Transformador Principal - SUMINISTRADOR
Transformadores de tensiéon AT - SUMINISTRADOR

Infraestructura de Obra

Instrumentacion

01 Sistema - CONTRATISTA - carpeta tipica
Adecuacion Vial - CONTRATISTA

Campamentos - CONTRATISTA
Planta Tratamiento agua - Fabrica de hielo
CONTRATISTA

Residencia - CONTRATISTA

0 - Equipo - SUMINISTRADOR - carpeta tipica
Actuadores motorizados - SUMINISTRADOR
Analizadores - SUMINISTRADOR

Cajas y accesorios varios - SUMINISTRADOR
Elementos primarios de caudal - SUMINISTRADOR
Indicadores de P, P Dif y T - SUMINISTRADOR
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Indicadores e interruptores de nivel -

SUMINISTRADOR

Paneles de muestreo - SUMINISTRADOR

Potes de condensado y manifolds -

SUMINISTRADOR

Termo pozos - SUMINISTRADOR

Transmisores de caudal - SUMINISTRADOR

Transmisores de nivel - SUMINISTRADOR

Transmisores de P, P Dif y T - SUMINISTRADOR
Mecénicos

0 - Equipo - SUMINISTRADOR - carpeta tipica

Bbas agua circulacion - SUMINISTRADOR

Bbas agua de alimentacion - SUMINISTRADOR

Bbas agua demi - SUMINISTRADOR

Bbas agua refrigeracion -CA- - SUMINISTRADOR

Bbas agua refrigeracion -CC- - SUMINISTRADOR

Bbas condensado - SUMINISTRADOR

Bbas diversas - SUMINISTRADOR

Bbas diversas desplazamiento positivo -

SUMINISTRADOR

Bbas Sistema PCI - SUMINISTRADOR

Caldera auxiliar - SUMINISTRADOR

Cambiadores-Enfriadores - SUMINISTRADOR

Compresores de aire - SUMINISTRADOR

Condensador - SUMINISTRADOR

Equipos de vacio condensador - SUMINISTRADOR

Equipos dosificacion quimica - SUMINISTRADOR

ERM - SUMINISTRADOR

Filtros cesta - SUMINISTRADOR

Intercambiadores de placas - SUMINISTRADOR

Juntas de Expansién - SUMINISTRADOR

Miscelaneos tuberia - SUMINISTRADOR

Planta Tratamiento Aguas - SUMINISTRADOR

Planta tratamiento aguas negras -

SUMINISTRADOR

Puente Gria - SUMINISTRADOR

Rejillas moviles - SUMINISTRADOR

Resto gria y polipastos - SUMINISTRADOR

Resto ventiladores y HVAC - SUMINISTRADOR

Separadores lamelares - SUMINISTRADOR

Silenciadores - SUMINISTRADOR

Sist limpieza tubos condensador -

SUMINISTRADOR

Sistema almacenamiento de gases -

SUMINISTRADOR

Sistema cebado cajas condensador -

SUMINISTRADOR

Sistema contraincendios - SUMINISTRADOR

Sistema de muestreo - SUMINISTRADOR

Soportes comerciales - SUMINISTRADOR

Tanques diversos - SUMINISTRADOR

Torres de refrigeracion - SUMINISTRADOR

Trampa de Gas - SUMINISTRADOR

tuberia acero al carbono e inox - SUMINISTRADOR

tuberia aleada y especial - SUMINISTRADOR

Valvulas C-G-R manuales no criticas -

Pagina 71 de 218



Varios

SUMINISTRADOR
Valvulas C-G-R mot -todas- y manuales criticas -
SUMINISTRADOR
Valvulas de bola - SUMINISTRADOR
Valvulas de Bypass - SUMINISTRADOR
Valvulas de control - SUMINISTRADOR
Valvulas de mariposa - SUMINISTRADOR
Vélvulas de seguridad y alivio - SUMINISTRADOR
Ventiladores edif turbinas - SUMINISTRADOR
Montaje Electro Mecéanico
01 Sistema - CONTRATISTA - carpeta tipica
Obra Civil
01 Sistema - CONTRATISTA - carpeta tipica
Acero de Refuerzo — SUMINISTRADOR
Concreto — SUMINISTRADOR
Geotecnia Sondeos - SUMINISTRADOR
Levantamiento Topografico - SUMINISTRADOR
Pilas SUMINISTRADOR
Terracerias SUMINISTRADOR
tuberia Poli Etileno - SUMINISTRADOR
Otros y TERCEROS
Ingenieria Externa
Personal Administrativo - XXXX
Subestacion
01 Equipos - CONTRATISTA - carpeta tipica

e-Colabora

Formacion

Normativa y Leyes
ProjectNet de GE
ProjectWise

Sellos de Aprobacion PDF
Software

TUBERIA ADS
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3.4.11. Entornos

Se va a definir un dnico entorno para los proyectos de CCC, que estara
compuesto por una serie de atributos, que asociados a los ficheros constituyen
el documento.

Normalmente, los Sistema de Gestibn Documental maneja dos tipos de
atributos diferentes. Unos que estan definidos por el propio sistema, como es el
autor, la fecha de creacion y actualizacion, el tipo de aplicacion, el nombre del
documento, etc.... Y otros que son creados y definidos especificamente para el
proyecto.

Para los proyectos de CCC se han definido los siguientes atributos Optativos:

Atributo Observaciones
Comentarios Campo abierto
Cddigo Sigedo Campo abierto
Enviado a la Ing. Externa Lista cerrados cuyos valores son Si - No

Tabla 4. Entornos

3.4.12. Gestion de usuarios

Uno de los puntos clave de la gestion documental es la gestion de usuarios.
Con ella va a ser posible el acceso controlado a la informacion de las personas
involucradas en el proyecto. Este control se lleva a cabo mediante perfiles y
roles de usuarios. Los perfiles controlan las acciones que el usuario puede
llevar a cabo dentro del sistema. Mientras que los roles controlan donde el
usuario, puede interactuar con el sistema. Es responsabilidad del Adjunto a
Direccion asignar los perfiles y rolles de usuario correspondiente a cada
participante del proyecto.

3.4.13. Perfiles de Usuario

Para los proyectos de CCC se van a crear 4 perfiles basicos de usuarios. Estos
son:

Invitado: Gnicamente podra acceder como lector a la documentacion.

Usuario basico: se le autorizara a:

o Ser lector de todas las carpetas del sistema.
Crear documentos en las carpetas de su area.
Crear carpetas en los niveles y areas de su area.
Crear versiones.

Gestionar carpetas de mensajeria privadas.

O O OO
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Usuario avanzado: sera igual que el usuario basico pero podra borrar
documentos.

Administrador: no tendra control de accesos en las carpetas y podra configurar
las opciones basicas de usuario.

Los usuarios basicos y avanzados ademas pueden llevar asociado el permiso
de cambio de estado que permite avanzar o retroceder en el flujo de estados.

3.4.14. Roles de Usuario

Sera de obligado cumplimiento que todos los usuarios pertenezcan a un grupo
de usuarios y que accedan a las carpetas a través de él. Es posible crear,
grupos compuestos por subgrupos de usuario, asi como que una persona
pertenezca a mas de un grupo de usuarios.

Esto es debido a que es mas facil de administrar la herramienta dando los
permisos en las determinadas carpetas a grupos de usuarios que no a
personas individuales.

Los grupos y subgrupos de usuarios definidos para un proyecto de CCC son:

GRUPO SUBGRUPOS

Direccion Direccion

Secretariado
Ingenieria Ing-direccion
Ing-mecénico
Ing-eléctrico
Ing-control

Ing-civil
Ing-implantacién
Ing-medioambiente
Ing-obra
Ing-subestacioén
Ing-pds

Ing-GE

Ing-Mecanica Externa
Ing-Arquitectura
Construccion Cons-direccién
Cons-civil
Cons-calidad
Cons-montaje
Cons-oficina-técnica
Cons-seguridad
Cons-planificacién
Cons-suministros
Logistica Log-direccién
Log-activacion
Log-activacidon-equipos
Log-transporte
Log-inspeccién-calidad
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Puesta en marcha

Compras Com-direccion
Com-construccion
Com-mecanico
Com-eléctrico

Com-plan
Calidad
Planificacién -Costes
Externo Invitado
Sistema Esc_sistadmin

Tabla 5. Roles de Usuario

Como se observa en la tabla anterior los usuarios son agrupados por el rolle
que desempefian dentro del proyecto.

3.4.15. Gestion del flujo de documentacion entre el Gestor

Documental, la Ingenieria Colaborativa y P-NET

Como ya se habl6 en el punto ‘Modelo de gestion documental’ habra entonces
dos sistemas encargados de la gestién de la documentacion.

Uno utilizado Gnicamente por personal interno de IBERDROLA INGENIERIA
(Gestor documental propiamente dicho) y el otro utilizado Unicamente para el
intercambio de documentacion con los agentes externos (Ingenieria Externa y
Suministradores) denominado Ingenieria Colaborativa.

Esto aparentemente va en contra del principio de la gestion documental que es
tener toda la documentacion centralizada en un Gnico sitio. La razén de esto es
que para que se pueda acceder desde fuera de la INTRANET de IBERDROLA
INGENIERIA al gestor documental es necesario que el acceso se haga desde
INTERNET por lo que toda la informacion del proyecto por seguridad deberia
estar en una DMZ que no controla IBERDROLA INGENIERIA con lo que
necesita pagar un coste de operacion muy elevado. Este coste esta asociado al
volumen de informacion, para ahorrar costes en vez de colocar en la DMZ todo
el proyecto coloca Unicamente la documentacion de intercambio con los
agentes externos.

Ademas como ya se menciond en el apartado de Analisis general de la
situaciéon de la gestion documental en proyectos anteriores IBERDROLA
INGENIERIA ya cuenta con una herramienta llamada C-FOLDERS que antes
estaba mal utilizada pero que es muy util para este fin.

Surge la necesidad de definir entonces como se realizara el intercambio de
informacion entre el gestor documental y la ingenieria colaborativa y la
ingenieria colaborativa con los agentes externos.

Ademas también hay que definir como se realiza el intercambio de informacion
con el suministrador dominante, General Electric, que tiene su propio gestor
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documental y se resiste a utilizar el nuestro, dandonos acceso a su entorno P-

Net.

Este es el esquema general de estos intercambios:

Ingenieria
Colaborativa

___________

Carpetas
suministros

SUMINISFRABORES

Gestion

Documental P-Net

ARCHIVO GENERAL
PROYECTO

A

A

General
Electric

e

| | y'y
— |
1

INGENIERIA

EXTERNA Flujo Controlado

Flujo Controlado
Por Agentes Externos

d Carpetas  o._._.
1 ierf. 1
v | ' Ingenieria :< _____
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1
1

DE
___________ PROYE
Genel
Electric
Figura 20. Esquema General de intercambios
Se observan en el esquema los flujos controlados por IBERDROLA

INGENIERIA y los controlados por los Agentes Externos.

Cuando un suministrador crea un documento, este lo guardara en su carpeta
asignada en la herramienta de Ingenieria Colaborativa y notificara a
IBERDROLA INGENIERIA la disponibilidad del documento.

Sera responsabilidad del jefe del area al que pertenezca el suministrador de
copiar el documento en la herramienta de gestiébn documental y de avisar a los
encargados la disponibilidad del documento. Estos realizaran los comentarios
oportunos a este documento si es necesario y en caso de que si lo sea se lo
notificaran al jefe de &rea que devolvera el documento a la herramienta de
Ingenieria Colaborativa y lo notificara al Suministrador.

Los suministradores solo tendran acceso a su propia documentacion, no
pudiendo ver ninguna otra.

El intercambio de documentacién con la Ingenieria Externa es similar, pero
ademas estos tendran acceso a la informacion de todos los suministradores y
podran realizar comentarios de estos documentos. Para ello dentro de las
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carpetas de cada suministrador habré otra donde la ingenieria externa hara sus
comentarios.

Para favorecer este intercambio la estructura de carpetas de la Ingenieria
Externa y de los Suministradores es similar en la herramienta de Ingenieria
Colaborativa y en el Gestor documental.

El intercambio con General Electric es muy distinto, hay un responsable de
este intercambio que tiene acceso al entorno usado por este suministrador y
esta persona sera la encargada de descargar la documentacion de P-Net a
nuestro gestor documental.

El 90% de esta informacion serda de General Electric a IBERDROLA
INGENIERIA siendo muy poca la informacion que envie IBERDROLA
INGENIERIA.

3.5. Evaluacién de las herramientas de gestion

documental.

Una vez realizado el analisis de las necesidades y el disefio se procedera a
elegir una herramienta de gestion documental.

Esta herramienta se debera ajustar a nuestras necesidades, para ello sera muy
atil el apartado Andlisis de necesidades donde estan incluidos todos los
requerimientos del sistema por orden de prioridad.

No se pretende que la herramienta cumpla todas las necesidades pero si las
gue se consideran mas importantes.

A continuaciéon se muestran los puntos que se van a evaluar. Cada punto
llevara asociado una ponderacién o valor de importancia de tal manera que no
todos los requerimientos tienen el mismo valor.

Asi nos es muy necesario que la herramienta pueda almacenar una gran
cantidad informacidn sin embargo no nos es tan critico que se pueda acceder a
ella a través de INTERNET.

Punto Evaluacion Ponderacio
n
1° Capacidad de almacenamiento, como minimo debe de | 10
albergar 7.000 carpetas, 50.000 documentos y trabajar
con fluidez.
20 Manejo de las clases de documentos definidos en | 10

Disefio e integracion con sus aplicaciones.

3° Posibilidad de extraer toda la documentacion una vez | 10
terminado el proyecto, incluidas las versiones.

40 Debe ser imposible modificar documentos por dos |9
personas a la vez.
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50 Se deben de poder afadir nuevos meta-datos 8

6° Debe de contar con un historial completo 8
7° Interfaz amigable y facilidad de uso 7
8° Tiempos de respuesta. Se mediran los tiempos al | 7

navegar por la estructura de carpetas, abrir
documentacion, cargar documentacion etc.

9o Sistema de busqueda de documentos 7
10° Posibilidad de agrupar los usuarios por grupos de | 6
usuarios.

Realizar grupos de subgrupos.

11° Control de acceso y privilegios por carpetas 6
12° Control de versiones de documentos 5
13° Posibilidad de crear un flujo de estados 5
140 Posibilidad de conexion a través de Internet 3

Tabla 6. Evaluaciéon Gestor Documental

No se va a evaluar el punto 11 del Analisis de necesidades ya que el backup de
los servidores se realizara a diario por IBERDROLA SISTEMAS.

La valoracion total de la herramienta serd la suma de todos los valores
parciales de cada requisito obtenidos multiplicando la ponderacion de cada
punto por el valor obtenido.
Herramientas Analizadas:

*  Hummingbird DM

 Documentum

* ProjectWise

¢ SharePoint
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3.5.1. Evaluacion de Hummingbird DM

Plataforma de gestion de contenidos que permite a los usuarios recibir la
informacion adecuada en el momento y el lugar justo. Las potentes
herramientas de busqueda y el acceso Web garantizan la disponibilidad del
contenido en las organizaciones globales, mientras que el control de
versiones y los perfiles de seguridad protegen la integridad de los
documentos. Si se aflade el componente de gestion de registros, se podra
supervisar el ciclo de vida de los contenidos y reducir al mismo tiempo los
riesgos. Existen asimismo otras soluciones adicionales de colaboracion,
workflow, gestion de imégenes, publicacion Web y administracion de
archivos técnicos que dotaran a la empresa de todo lo necesario para crear
una ventaja competitiva.

Hummingbird Enterprise DM ha sido considerada una de las mejores
aplicaciones empresariales del ultimo afio por la revista Network Computing.
La solucién ha sido galardonada con el 2004 Well Connected Award que
anualmente otorgan los editores de esta publicacion.

Version: 5.1
Punto | Resultadog Comentarios Ponderacién Valor Total
1° 10 10 100
20 5 No se integra con herramientas de disefio 10 50
como Microstation muy utilizadas en|el
proyecto, hay una extension de]| la
aplicaciéon que hace que se integre |con
AutoCAD.
30 4 Se pierden los meta-datos y las versignes. 10 4P
40 10 9 90
50 8 8 64
6° 8 8 64
7° 5 7 35
8° 4 Tiempos de respuesta elevados 7 28
9o 8 Indexa documentos, busqueda muy rgpida 7 56
10° 8 6 48
11° 7 6 42
120 0 Incluido en la extension Hummingbird 5 0
DM WorkFlow
13° 0 Incluido en la extension Hummingbird 5 0
DM WorkFlow
140 0 3 0
Total 617

Tabla 7. Evaluacién Hummingbird

Pagina 79 de 218



Inversiones vy Valor Ganado

Enero Febrero
Presupuesto  Previsto | 0,00 20,00
(Miles-Euros)
Presupuesto Real | 0,00 12,00
(Miles-Euros)
Desviacion 0% -40%
VGn 0,00 14,00

Requisitos del sistema y plataformas admitidas

DM Server y DM Web Server

» Procesador: Doble Pentium Il a 600 o superior (recomendado); Pentium Il a 600
(minimo)

« Sistemas operativos: Windows 2000 Server/Advanced Server, Windows NT Server
4.0

* Memoria: 1 GB o superior (recomendado); 1 GB (minimo)

Plataformas DM Web Server

*» Microsoft Internet Information Server (11S) 5.0 y 4.0
*iPlanet 4.0.1y 4.0

Soporte de bases de datos SQL

» Microsoft SQL Server 2000y 7.0

* Oracle 9i (9.0.1) y Oracle 8i (8.1.7)

» Sybase System 12.5y 12

Servidores de documentos

» Windows 2000 Server/Advanced Server, Windows NT 4.0
* Novell NetWare 6.X y 5.X

« UNIX genérico con Hummingbird NFS Maestro™ para conectividad
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3.5.2. Evaluacion de Documentum

Nueva Generacion en Gestién de Contenido de Empresa con Documentum 5,
la dltima version de la plataforma de gestion documental de empresa lider de la
industria, Documentum continda suministrando soluciones innovadoras para
que las empresas de todos los sectores gestionen la informacion con que
cuentan. Cuatro generaciones de la plataforma premiada de Documentum han
ayudado a las empresas a resolver sus mas urgentes desafios de gestion de la
informacion.

Documentum 5 perpetia la tradicion con una plataforma ECM de segunda
generacion que equilibra las nuevas funcionalidades con significativas mejoras
en términos de utilizacion e implantacion.

Documentum brinda soluciones de software de gestion documental a mas de
1500 de las mayores empresas del mundo.

Version Evaluada Documentum 5

Punto | Resultadoq Comentarios Ponderacion Valor Tota

1° 10 10 100

20 4 Soporta todo tipo de documenfos, 10 40
integracion con Office pero no cpn
Microstation

3° 4 Se pierden los meta-datos y las versignes. 10 ap

4° 10 9 90

59 8 8 64

6° 8 8 64

7° 7 7 49

8° 8 Buena velocidad de navegacion, cargay 7 56
descarga de documentos.

9o 8 Indexa documentos, busqueda muy 7 56
rapida.

10° 8 6 48

11° 7 6 42

12° 5 5 25

13° 5 5 25

14° 0 3 0

Total 699

Tabla 8. Evaluacion Documentum
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Requisitos del sistema y plataformas admitidas

En servidor:

* Minimo Pentium 500MHz
* 250 MB RAM
* 200 MB espacio libre en disco.

Plataformas

* Windows NT 4.0 Server (con Service Pack 6a o superior) & IS 4

» Microsoft Windows 2000 Server o Advanced Server. (Service Pack 2 o
superior recomendado)

Bases de datos soportadas
* Oracle

e Sybase

» Microsoft SQL Server

* IBM

Exploradores soportados.
* Internet Explorer 5.0
* Netscape

[ S (= g o gler | prwr| = | e SRS R BRI emem |
Figura 23. Interfaz del Explorador (Documentum)
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3.5.3. Evaluacion de ProjectWise

ProjectWise es el bugue insignia en cuanto a gestores documentales se refiere
de Bentley, empresa ya conocida por IBERDROLA INGENIERIA ya que se
utiliza Microstation para realizar los disefios.

ProjectWise permite un alto rendimiento en la colaboracion entre los equipos de
proyecto que realizan la ingenieria distribuida.

La informacion valiosa del proyecto se comparte, se sincroniza, y se asegura
con confianza.

ProjectWise ofrece facilidad de acceso a toda la documentacion del proceso en
cuestion de segundos, asi como flujos de estados, control de versiones,
bloqueo de archivos, sistema de mensajeria y otras utilidades mas que
facilitaran el trabajo diario.

Version: 2004

Punto | Resultadoq Comentarios Ponderacior} Valor Totgl
1° 10 10 100
20 8 Integracion con Office y Microstatign. 10 80
ProjectWise es de la misma compafialque
Microstation.
3° 4 Se pierden los meta-datos y las versignes. 10 ap
4° 10 9 90
50 9 8 72
6° 9 8 72
7° 8 Integracion en el Explorador de Windgws 7 56
ademas de contar con una aplicagion
propia, ProjectWise Explorer
8° 9 Buena velocidad de navegacion, cargay 7 63
descarga de documentos.
9o 7 Busqueda muy rapida. No busca |por 7 49
contenido de los documentos, pero si|por
version, fecha, creador...
10° 8 6 48
11° 9 6 54
12° 7 5 35
13° 7 5 35
140 0 3 0
Total 794

Tabla 9. Evaluacién ProjectWise
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Requisitos del sistema y plataformas admitidas

ProjectWise Server

* Pentium Il Processor - 512Mb RAM (1Gb RAM dependiendo del nimero de
clientes)

» Microsoft Windows 2000 Advanced Server (SP 4 o posterior) Microsoft
Windows 2000 Server (SP 4 o posterior)

* Internet Explorer 5.5 o superior

* SELECTserver 8.2.0.7 o superior

» 2GB de espacio libre en disco duro

ProjectWise Explorer

* Pentium Processor - 128Mb RAM

» Microsoft Windows XP Professional (SP1 o posterior)

» Microsoft Windows 2000 Server (SP 4 o posterior)

» Microsoft Windows 2000 Professional (SP 4 o posterior)

» Microsoft Windows NT Server 4.0 (SP 6a o posterior)

» Microsoft Windows NT Workstation 4.0 (SP 6a o posterior)
* Internet Explorer 5.5 o posterior

» 75Mb de espacio libre en disco duro
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3.5.4. Evaluacion de SharePoint

SharePoint Portal Server 2003 permite a las empresas desarrollar un portal
inteligente que conecta perfectamente usuarios, equipos y conocimiento para
que las personas puedan aprovechar la ventaja de compartir informacién
relevante que les permita trabajar de una forma mas eficiente a través de los
procesos empresariales. SharePoint Portal Server 2003 proporciona una
solucion empresarial que integra la informacién procedente de varios sistemas
en una solucion Unica mediante capacidades de integracion de aplicaciones de
empresa y de inicio de sesion unico, utilizando herramientas flexibles de
implementacion y administracion. El portal facilita la colaboracién de un
extremo a otro mediante la activacion de las capacidades de agregacion,
organizacion y busqueda de personas, equipos e informacién. Los usuarios
pueden encontrar informacion relevante de una forma rapida mediante la
personalizacién del contenido y el disefio del portal, y la audiencia de destino.
Las organizaciones podran dirigir informacion, programas y actualizaciones a
las audiencias segun sea su funcion dentro de la organizacion, el equipo al que
pertenezcan, sus intereses, grupo de seguridad o cualquier otro criterio de
pertenencia que se pueda definir.

SharePoint Portal Server 2003 utiliza los sitios de Microsoft Windows®
SharePoint Services 2003 para crear paginas de portal para personas,
informacion y organizaciones. El portal también extiende las capacidades de
los sitios de Windows SharePoint Services con herramientas de organizacion y
administracion, y permite que los equipos publiquen en los sitios informacion
para toda la organizacion.

SharePoint Portal Server 2003 se disefidé teniendo en cuenta los siguientes
objetivos:

* Puesta a punto de la informacion
» Conexidn de espacios y personas que colaboran
* Informacién dirigida y hecha a medida para aumentar la productividad

Version: 2003

Punto Resultadoqd Comentarios Ponderaciéd Valor Total
1° 6 10 60
2° 9 Integraciéon perfecta con Office | y 10 90
Outlook.
3° 4 Se pierden los meta-datos y las versignes. 10 ap
4° 10 9 90
5° 9 8 72
6° 9 8 72
7° 6 Interfaz via web, interfaz poco intuitivg. 7 42
8° 6 Velocidad de navegacion lenta. 7 42
9° 8 Sistema de busqueda efectivo. 7 56
1Q0° 8 6 48
11° 9 6 54
12° 7 5 35
13° 7 5 35
14° 6 3 18
Total 754

Tabla 10. Evaluacion SharePoint
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Requisitos del sistema y plataformas admitidas

Hardware del Servidor
* Intel Pentium Il

* 512 megabytes (MB) de RAM
* 550 MB de espacio disponible en el disco duro.

Software del Servidor

» Windows Server 2003, Standard Edition

* Windows Server 2003, Enterprise Edition

* Windows Server 2003, Datacenter Edition
* Internet Information Services (11S) 6.0
*SQL Server 2000 con el ultimo servicepack

Cliente
* Internet Explorer 5.5 o posterior
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Address |§] http: ffprovectadol.sharepointsite, com/fatos/Forms/allltems . aspx V‘ Go Liriks 2*
GODS[E - i Vi B Buscarenlateh ~ (3]  Eh4zzbloqueadols) [P Opciones 0
| ;% Home Documents and Lists Create Site Settings Support Help
- Sharepoint Team Site yoi
= fotos
=]
Salect a View b Add Picture | CyNew Folder | ¥gFilker | 3 Delete | [ Edit Pictures | $9Download | gdSend To
All Pictures I3 Type Name Picturs Size File Size
=[] Dstails 8 [o40401 025051 Tnew ~] 640 x 480 36 KB
3] Thumbnails O E 050115 2116829 Inew 450 = 640 49 KB
] Filmstrip [0 [ 050116 195519 Inew 268 x 354 20 KB

Selected Pictures

Explarar Wiew

Actions

B Wigw slide show

& Wiew all folders

o alert me

@ Modify settings and

calumns

Picture Preview
! -

040401_025051

& @ Unknown Zone (Mixed)

Figura 24. Interfaz | (SharePoint)
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rosoft Internet Explorer

Elle  Edit ‘wiew Favorites Tools Help é','
— A S a g
o ) ey = [ . R
@ Back > |ﬂ |§| - search < Favorites e"Medla £ PR = _‘
Address | ] httpfproyectoddi sharepoinksite. com_layouts/1033{viewlsts. aspx v Bee Lnks ¥
Google - | v | @ ouscarenlawsb + [E] | Shuet bloqueadels) | B Opciones

Home Documents and Lists upport Help

Sharepoint Team Site
Documents and Lists

Select a Yiew This page shows all the libraries, lists, discussion boards, and surveys in this Web site. Click the name of a library or list to view its contents. To
create a new library or list, click Create,
Document TCreate
Libraries ) ;
) . . Document Libraries Description Items  Last Modified
Picture Librariss
(53] Shared Documents Share a document with the team by adding it ta this 0 26 minutes ago
Lists docurnent library,
Discussion
Boards Picture Libraries
Surveys [ fotos 3 19 minutes ago
Ses Also L1ty
o Sites Announcernents Use the Announcernents list to post messages on the 1 26 minutes ago
home page of your site,
@ Docurmnent
Workspaces 8 Contacts Use the Contacts list for infarmation about people that 1] 26 minutes ago
§ your team warks with,
o Mesting
Workspaces 78 Events Use the Events list to keep informed of upcoming 1) 26 minutes ago
rmeetings, deadlines, and other important events.
=1 Links Use the Links list for links to Web pages that your team 0 26 minutes ago
rmermbers will find interesting or useful,
@ Tasks Use the Tasks list to keep track of work that you or your 0 26 minutes aga
team needs to complete,
Discussion Boards
@] General Discussion Use the General Discussion to hold newsgroup-style 1] 26 minutes ago
discussions on topics relevant to your team,
jurueys _ : — ; : v
-E] httpif/prayectalil sharepaintsite comifatosiForms/alltems, aspx @ Unknown Zone {Mixed)

Figura 25. Interfaz Il (SharePoint)

net Explorer

Elle Edit Wew Favorites Tools Help oL
T B =~ n 3 0
@ ; ) = . B 5
@ Batk > Iﬂ I’_-',L‘ (gl | search S Favories emedla e} [P = 4—| 5
fddress ‘ﬁ] http:jfproyecto0nl sharepointsite,, comj_|ayouts) 1033 webadmin, aspx v‘ Go Liriks >
GOOS]Q - i | @b Buscarenlawet ~ [2]  Eh422bloqueadals) | [ Opeiones

Ly Top-level Site Administration fo

Use the links on this page to perform administrative tasks, such as changing permissions, selecting regional settings, viewing usage statistics, and
managing sites.

Users and Permissions

:]E Use these links to manage permissions for your site, including users, site aroups, and anonymous sccess,
|

@ Manage users
@ Manage site groups
® Manage anonymous access

© Manage cross-site groups

Management and Statistics

.:‘ Use these links to view how the site is being used, manage sites and workspaces, review discussions and alerts for this site, and delete this
m site,

2]

Save site as ternplate
Uiew site usage data

Manage sites and workspaces

SR |

Manage Web Discussions

=

Manage user alerts

]

Change regional settings
Delete this site

=

Site Collection Galleries

Use these links to manage the set of Web Parts, list terplates, and site terplates available to this site and all sites underneath it.

@ Manage Web Part gallery
@ Manage list template agallery

@ Manage site template gallery

Site Collection Administration
[0 Use these links to manage this site collection. all changes affect the top-level site http://proyecto00l.sharepointsite.com and all sites and ™

&l & Unknown Zone [Mixed)

Figura 26. Interfaz Ill (SharePoint)
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3.5.5. Conclusiones

Después de realizar la evaluacion de las cuatro herramientas se decide que la
herramienta que mas se ajusta a nuestras necesidades es ProjectWise de
Bentley.

Ademas de haber obtenido la mayor puntuacion en la evaluacién cuenta con
las siguientes ventajas afadidas.

« Cuenta con un soporte técnico eficiente que nos va a guiar durante todo
el proceso de implantacion y seguimiento.

e Las licencias son concurrentes y no nominales, lo que significa que tener
40 licencias no implica tener 40 usuarios, Sino que como Maximo
pueden estar 40 usuarios conectados a la vez. Con 40 licencias se
pueden tener cerca de 200 usuarios ya que las personas no estan
continuamente conectadas al gestor sino que obtienen un documento y
cierran la conexion.

* Ya existen relaciones con Bentley ya que se utiliza en IBERDROLA
INGENIERIA Microstation que es de esta empresa.

e Trabaja sobre Oracle 9i que ya lo tenemos implantado en IBERDROLA
INGENIERIA.
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3.6. Implantacion

3.6.1. Instalacion

Una vez se tiene la herramienta se procedera a la instalacion del software en
un servidor disefiado para tal efecto.

Hay que diferenciar dos instalaciones diferentes:
» ProjectWise Server que es la aplicacion servidora donde reside toda la
informacion del proyecto
» ProjectWise Explorer que es la aplicacion cliente que se tendra que
instalar en todos los equipos de los usuarios.

Estos son los pasos que hay que realizar para la instalacion de ProjectWise
Server:

Lo primero que se debe realizar es la creacion de la base de datos Oracle
sobre la que se asienta ProjectWise.

Los pasos a seguir son:

1. Entrar en el servidor
2. Ejecutar Database Configuration Assistant. (Ver figura 27).

u
Abrir documento de Office

g Nuevo documento de Office

t Windows Updats

WinZip

Accessories

& Administration Assistant For Windows NT
PawercChute plus = rE istant.
Administrative Tools » 7% Datahase Upgrade Assistant

“windows Services for UNIX » (=] Intedrated Managsment Tools (&3] Enterprise Manager Configuration Assistant

Oracle HTTP Server L4 [E) Locale Builder

¥5 Enterprise Manager Console Microsaft ODEC Administrator
#] Relsase Documentation Y11 Migration Workbench
¥ Het Configuration Assistant
% Met Manager

I SEIDE essan
Figura 27. Instalacion ProjectWise Server (I)

3. Pulsar sobre siguiente. (Ver figura 28).
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atabase Configuration Assistant : Welcome

Welcome to Database Configuration Assistant for Oracle database.
The Datahase Configuration Assistant enables you to create a database, configure datahase
options in an existing database, delete a database, and manage database templates.

Cancel)l Help )l < Back

Figura 28. Instalacion ProjectWise Serve((ll)

4. Elegir la opcion “Create a database” para crear una nueva base de datos
y pulsar en “Next”. (Ver figura 29).

Database Configuration Assistant, Step 1 of 8 : Operations

Select the operation you want to perform
® Create a database
O Configure database options in a database
T Delete a database

T Manage Templates

Cancel )I Help Jl % Back

Figura 29. Instalacion ProjectWise Serve((lll)
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5. Seleccionar New Database y pulsar en “Next”. (Ver figura 30).

atabase Configuration Assistant, Step 2 of 8 : Database Templates

Select a template from the following listto create a database:

Select Template Name Includes Datafiles?
o Data Warehouse Yes
t'" General Purpose es

t'" Transaction Pracessing es

Show Details..

Cancel )] Help j] <4 Back

Figura 30. InstalacionProjectWise Server(1V)

6. Escribir el nombre de la database, automaticamente se copiara este
nombre en el SID, y pulsar en “Next”. (Ver figura 31).

E' Database Configuration Assistant, Step 3 of 8 : Database Identification

Specify the following database information.

An Oraclei database is uniguely identified by a Global Datahase Name, typically of the farm
“name.domain”.

Global Datahase Name: |[MUEYO_PROYECTO)

Adatabase is referenced by at least one Oracledi instance which is uniguely identified fram any
other instance on this computer by an Oracle System |dentifier (S10).

SID: MNUEYOFROYECTO

Cancel )l Help )l % Back | Mext 9] Einish )l

Figura 31. InstalacionProjectWise Server(V)
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7. Quitar la opcién de Example Schemas y pulsar sobre “Standard
database features...”. (Ver figura 32).

8.

£: Database Configuration Assistant, Step 4 of 8 : Database Features

Database Features [ Custom Scripts

Select the features you wantto configure for use in vour database:
[T |Oracle Spatial
v Oracle Ultra Search
[ @racle Lakel Security

I [Cracle Data Mining

[ Oracle OLAP

[ Hurman Resources
[ @rder Entry

[~ Froduct Media

[~ |2ales History

I Shipping

Standard database features... jl

Cancel Jl Help Jl & Back | et 9] Finish )l

Figura 32. Instalacion ProjectWise Server(VI)

9. De las opciones dejar s6lo “Oracle text”. (Ver figura 33).

£ :Standard database features

Select the standard database features you want ta configure far use in ye
database. Oracle Carporation recommends that vou always install these
features in your database.

[ Oracle Jyvh
[ Oracle Intermedia

[ Qracle Text

[ Oracle ¥MLDB  Customize...

(e e

Figura 33. Instalacion ProjectWise Servel(VIl)
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10.Elegir la opcién “Dedicated Served Mode” y pulsar en “Next”. (Ver figura

E' Database Configuration Assistant, Step 5 of & : Database Connection Options

Selectthe mode in which yvou want your database to operate by default :

® Dedicated Server Mode
For each client connection the database will allocate a resource dedicated to serving only that
client. Use this mode when the number of total client connections is expected to be small ar
when clients will be making persistent, long-running requests to the database

" Shared Server Mode
Several client connections share 3 database-allocated pool of resources. Use this mode
when more than a small number of users need to connect to the database simultaneoushy
while efficiently utilizing systern resources. The Oracle shared server feature will be enabled.

Edit Ehared Connections Parameters...

Einish J

Cancel Help & Back
L N )

Figura 34. Instalacion ProjectWise Servel(VIIl)

11.1r a Character Sets y elegir la opcién de UTF8 tanto en el Character sets
como en National Character Set y pulsar sobre “Next”. (Ver figura 35).

'E?'E Database Configuration Assistant, Step & of 8 : Initialization Parameters

Memony Character Sets [ DB Sizing File Locations Archive

Database Character Set

T Use the default

The default character set for this database is based on the language setting of this
aperating systerm: WEBMSWIR1 252

O Use Unicode (AL32UTF2)

Setting character setto Unicode ¢AL32UTF ) enables you to store multiple language
groups.

® Choose from the list of character sets

UTFE |

Mational Character Set: | UTFg -

All Initialization Parameters...) File Location ¥ariakles...

Cancel )l Help )l % Back | Mext 9] Einish )l

Figura 35. Instalacion ProjectWise Servel(IX)
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12.Pulsar sobre “Next”. (Ver figura 36).

'E"_ Database Configuration Assistant, Step 7 of 8 : Database Storage

o) =
tﬂ Controlfle Database Storage
cH ATablespaces
ﬂ\ DRSYS From the Database Storage page, you can specify storage parameters for the database
B creation. This page displays a tree listing and summary view {multi-column lists) to allow you
—%INDX to change and view the following objects:
¥l SvSTEM + Controffiles
—@QTEMP « Tablespaces
5 « Datafiles
‘\TOOLS + Rollback Segments
HES UNDOTRS « RedoLog Groups
‘EUSERS From any object type folder, click &dd to create a new object. To delete an object, selectthe
CHO Datafiles specific object from within the object type folder and click Remowe.
_—1 {ORACLE_BASE Important: Ifyou select a seed database template, you will not be able to add ar remove
—J {ORACLE_BASE datafiles, tahlespaces, arrollback segments. Selecting a seed termplate allaws you to anly
—J [ORACLE_BASE change the fallowing:
i {ORACLE_BASE + The name ofthe database

« Destination of the datafiles

_J {ORACLE_BASESy + Caontralfiles orlog groups.

] {ORACLE_BASE

L] {ORACLE_BASE~
1] | 3

Add| Remove File Location Variahles...

Cancel )l Help )l Mext 9)] Einish )l

Figura 36. Instalacion ProjectWise Servel(X)

13.Pulsar sobre “Finish”. (Ver figura 37)

£ : Database Configuration Assistant, Step 8 of 8 : Creation Options

Selectthe following database creation options:
W Create Database

" Save as a Database Template

MName:

Description:

" Generate Database Creation Scripts

Destination

] X DoaracletadmimMUEYO_PRiscripts Browse...
Directary;

Cancel )l Help )l % Back [t

Figura 37. Instalacion ProjectWise Server(Xl)
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14.Comenzara la creacion de la base de datos lo que tomara unos 15
minutos, (ver figura 38), después de la creacion pedira introducir las
nuevas contrasenas de los usuarios sys y system.

£ ' Database Configuration Assistant

¥ Creating and starting Oracle instance
Creating database files
Creating data dictionary views
Adding Oracle Text
Completing Databhase Creation

Database creation in progress..

| 4%

Stop

Figura 38. InstalacionProjectWise Server(XIl)
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Creacion de un usuario en la base de datos

Para que ProjectWise se conecte a la nueva base de datos hay que crear un
usuario especial en Oracle.
1. Para ello ir a Oracle Enterprise Manage Console, entrar en la nueva
base de datos con el usuario sys e ir a la tabla de usuarios, pinchar
sobre el boton derecho encima y darle a “create...”. (Ver figura 39).

GFEE Metwark | Expire Date | Default Tablespace | Temporary Tablespace |Profile | Created
= SO Databases EWPIRED & LOCKED 14-Jul-2004 DRSYS TEMP DEFAULT 14-Juk-2004
QFEM SYSTEM TEMF DEFAULT 14-Jul-2004
2 B ESCOMBRE.CORP IBERDROLALOY EXPIRED & LOCKED 14-Jul-2004 SYSTEM TEMP DEFAULT 14-Jul-2004
9 >3 EXTPROC_CONNECTION_DATA.CQ GPEN
53 INST1_HTTP.CORF.IBERDROLA.LG QFEN SYSTEM TEMF DEFAULT 14-Jul-2004
&2t . OPEN SYSTEM TEMP DEFAULT 14-Jul-2004
B
o e NUEVO_PR.CORR IBERDROLALOG EXPIRED & LOCKED 14-Jul-2004 SYSTEM TEMP DEFAULT 14-Jul-2004
i ) -G8 Instance
> -, Schema
° -8 Security
Change Management
Find Database Objects.
Frofiles
Y storage
-2 Distributed
G- Warehouse
e Warkspace
63 PTEC.CORP.IBERDROLA LOCAL
&3 PWISE CORP.IBERDROLA LOCAL
-3 TAMAZUN.CORP IBERDROLA LOG,
igistart |J & = |J & 0radle Enterprise Marn... B 1azam

Figura 39. Creacion usuario en BBDD (1)

2. Introducir el nombre y contrasefia del usuario y seleccionar en
“Tablespaces Default” la opcion “USERS” y en “Temporary” la opcion
“TEMP”. (Ver Figura 40).

1::-::‘-',;'_Ereate User - sys@MUEYD_PR.CORP.IBERDROLA.LOCAL

Genaral
Mame: [NUEVD
ﬁ Frofile: | DEFAULT |

 Authentication [Password =

l

Enter Passward:

Confirm Passward: [~

™ Expire Password Mow

~— Tablespaces
Default:  [USERS -

Temparary: | TEMP -

Status
[_  Lacked @ Lnlocked ]

Create Show SQL

Figura 40. Creacion usuario en BBDD (l1)
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3. En la pestana “Role” introducir RESOURCE Yy activar Admin Option. (Ver

figura 41).

4. En

reate User - sys@NUEYO_PR.CORP.IBERDROLA.LOCAL

Available:

EXP_FULL_DATABASE
GATHER_SYSTEM_STATISTICS
GLOBAL_AQ_USER_ROLE
HE_ADMIN_ROLE
IMP_FULL_DATABASE
LOGETDEY_ADMINISTRATOR
QEM_MOMITOR
RECOVERY_CATALOG_OWNER
RESOURCE
SELECT_CATALOG_ROLE

[\ _ADMIN_ROLE

Granted:
Role Adrnin Option | Default
COMMECT v v
A|RESOURCE v v

Create

Cancel

la pestafia System

Figura 41. Creacion

introducir

usuario en BBDD (ll1)

seleccionar Admin Option. (Ver figura 42).

reate User - sys@NUEYO_PR.CORP.IBERDROLA.LOCAL

Available:

UNDER ANY TABLE
UNDER AMNY TYPE
LUNDER ANY WIEW

UMLIMITED TABLESPACE

UPDATE ANY TABLE
ACCESS_AMY_WORKSPACE
MERGE_ANY_WORKSPACE
ROLLBACK_ANY_WORKSPACE
REMOVE_AMNY_WORKSPACE
CREATE_ANY_WORKSPACE
FREEZE_AMY_WORKSPACE

Granted:
Systern Privilege Admin Option
A UNLIMITED TABLESPACE v

Create

Figura 42. Creacion usuario en BBDD (1V)

UNLIMITED TABLESPACE vy

5. Pulsar sobre “Create”
6. Cerrar la consola.
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Creacion del ODBC

Hay que crear una conexion con la base de datos, para ello:

1. IraInicio/Programas/Administration Tools/ DataSource (ODBC). (Ver
figura 43).

Accessories

Bentley Redine

Herramientas de Microsaft Office
MicroStation 7.1

Oracle - OraHome92

Oracle Installation Products
Projectfise 9.1
ServeRAID Manager

Startup

Windows 2000 Suppart Taols

WinZip "1 Component Services
Broadcom Advanced Control Sute =) Camputer Management:

Internet Explorer 5 Configure Your Serv

Microsoft Access
Microsoft: Excel
Microsoft Outlook.

Distributed File System

Event Wiewer

Microsoft: PowerPoink
W] Microsoft Word

Licensing

Local Security Policy

&S HEE

Outlock Express Performance
Projectiise Explorer 8.1 B Routing and Remote Access

SELECTserver » 8 Services

€8 Java Plug-in Control Panel @] Telnet Server Administration

PowerChute plus » 41 Terminal Services Canfigaration

[FE Terminl Services Manager

Documents
Setkings
Search
Help

Bun...

Shut Dowvin,

| @5 ] e 1zan
Figura 43. Creacion del OBDC (1)

2. En la pestaiia System DNS pulsar sobre anadir. (Ver figura 44).

&1 0DBC Data Source Administrator [ 7] I
User DSH  Swetern DSH I File DS I Driversl Tracingl Connection F'l:n:ulingl Lbout I

Swyster Data Sources:

Diriver | Add.
Oracle in OraHome32
PwISE Oracle in OraHome32 Bemove |
TakaZLMN Oracle in OraHome32

LConfigure. ..

An ODBC Systern data source stores information about how to connect to
the indicated data provider. 4 Sypstern data zource iz vizgible to all uszers
oh thig machine, including NT services.

k. Cancel I Apply I Help

Figura 44. Creacion del OBDC (Il)
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3. Seleccionar Oracle in Orahome92 y pulsar en Finish. (Ver figura 45).

Create Mew Data Source E |

Select a diver for which you want to zet up a data source.

Mame | W il
Microsaft QDEC for Oracle
Microsoft Paradow Driver [F.db )
ticrozoft Parados-Treiber [*.db )
Micrasaft Test Driver [*tat; ® cav)
Microsoft Test-Treiber [*.tat; * cav)
icrozaft YWisual FosPro Driver
Microzaft Yisual FoxPro-Treiber
Oracle in DraHome432

SOL Server

1 |

[ Te e = o

-

< Back I Finizh I Cancel

Figura 45. Creacion del OBDC (lll)

4. Rellenar el nombre del Data Source, el TNS Service Name y el User Id

(usuario creado en el punto 3. (Ver figura 46).

Oracle ODBC Driver Configuration |

Ok

Drata Source Hame INLIE‘-IEI
Cancel

Dezcription I

THS Service Mame INUEVD_PH

zer D INLIE"-.-"EI

Application | EIrau:IeI Wurkarnundsl SOLSemver Migratinnl Tranzlation Elptinnsl

Enable Result Sets [¥  Enable Query Timeout W Read-Only Connection [

Enable Closing Cursars [~ Enable Thiead Safety ¥ SOLGetData Extengions [

Batch Autocommit Mode IEnmmit only if all statements succesd j

Figura 46. Creacion del OBDC (V)

5. Al pinchar sobre Test Connection deberia salir que la conexién se ha

realizado con éxito.
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Creacion de la fuente de datos de ProjectWise.

Una vez realizados estos pasos ya tenemos la base de datos lista, ahora ya
podemos crear la fuente de datos desde ProjectWise Administrator.

Para ello seguir los siguientes pasos:

1. Ir a ProjectWise Administrator y encima de Datasource pulsar sobre el
boton derecho y elegir la opcidn “New DataSource”. (Ver figura 47).

{.. Bentley Projectwise Administrator 2004 Edition

(g Fle  Action View ‘Window Help |ISETES |
o BE BB @
(3 Conscle Raot 2] [ ame: [ Type [ Display Hame I A
= 04§ Bentley Projectwise 2004 Edition [AAGUa_PRIETA orade Agua Prieta
- Servers [Ba-0UR Oracle AkDur
=63 msfbipront [BanGra Oracle SR Angra 1
k PhEIODIESEL Cracle Ofertas Biodiesel
=] Oracle €H Bonyic
J " EAcarEcH Oracle T Carbon
Yow » EACASTELLY Cracle €C Castellén 4
& =
60 New Window fromHers  IEICORDUENTE Oracle CTBF Corduente
e Oracle coTE
Refresh EDTEC Cracle DTEC
Export List... 4 ECOBARCIAL Oracle Ecobarcial
Help ERESCOZ004 Oracle CCEscombreras
. 5
3 EAESTEBAN Cracle CH San Esteban 11
[ ECOBARCTAL [ghFierT Oracle SE Fieri
ESCC2004 FIGUEIRA Oracle C Figueira da Foz
3 | d
[} ESTEBAM [ FLamanyILLE Cracle EDF Flamanville
(g2 FIERI [EhFuaRAH Oracle €C Fujairah
([ FIGLEIRA [BcaLasovo Oracle SE Galabova
[P FLAMANVILLE [FeTec Qracle Prajects Administration
(3 FuARaH [FBm Qracle Tramitaciones Proyectos de Lineas C.
g“: GALABENO) [z oracle i
: IGLT[EC [FEror Cracle ROP
B i [Fsus Oracle 1508
. KRASNODAR Oracle Krasnodar
ROP =
= i [ KuRavmAT Oracle 15CC Kuraymat
b SR [BLaca Oracle FGD Lada 4
(B4 KURAYMAT | (e orade CHLaja
LADA [ghLican Oracle CH Lican
(& LAA [BuETUvos Cracle Listuvos
[ Lican [EhLONGANET Oracle Biomass Plark - Longanet Power Stat...
(g LIETUYOS [ Lupwicsau Oracle Estimaciones Precios-Plazos -
[ LONGANET [FEMaCHUPICHU Cracle CH Machupichu
(g LuDwIGsAL [BMarACATES Oracle Maracaiba
(g4 MACHUPICHU [BMESAIEED Oracle €C Messieed
[ MARACAIEG [FEMueLs_1 oracle CHLa Muela I1
(4 MESATEED [EAMEIN Cracle Biomasa y Gas HEIN
(g MuELS 1T [ZPUERTOLLANG Oracle €75 Puertollana
2 NN =1 | [hoummaracsa oracle CH Quitaracsa
< [ I =7 rln oC Rins |

[ereates a new datasource | |

@isart| | @ | £ pocument - wordpad [T Bentley Projectwise .. BRI H ™y =
Figura 47. Creacion Fuente de Datos (1)

2. Aparecera un Wizard, pulsar sobre “Next”. (Ver Figura 48).

Mew Datasource Wizard E I

Welcome to New Datasource

r Wizard

Thig wizard will guide wou through the datasource creation
process.

Click Mest ta praceed, ar click Cancel to exit this wizard.

< Baclk Cancel

Figura 48. Creacion Fuente de Datos (II)
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3. Elegir la opcion “A datasource that is located on “Nombre del Servidor”.
(Ver Figura 49).

Mew Datasource Wizard |

Choosing datasource type

What kind of datasource would vou like to create ?

Projectywize Application Server can publizh a datasource that iz located on the zame zerver or it
can publish a link to a datazource that iz located on different Projectwfize Application Server.

Wfhat wiould wou like to create?

& 4 datasource that is located on 'mafbiprws00d

A link to & datasource that is located on anather server

¢ Back I Heut » I Cancel |

Figura 49. Creacion Fuente de Datos (ll1)

4. Escribir el nombre de la nueva fuente de datos en ambos campos. (Ver
figura 50).

Mew Datasource Wizard |

Haming the datasource

“wihat name would vou like to give the datasource [

D atazource name;

[f wou would like the datazource to be seen by clientz without the server name, enter a display
name here:

CTS SHaMS

¢ Back I MHewut » I Cancel

Figura 50. Creacion Fuente de Datos (1V)
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5. Seleccionar el ODBC creado en el punto 4 y pulsar en “Next”. (Ver figura
51).
Mew Datasource Wizard |

Specifying ODBC connection details

What ODBC datazource do vau plan o uge Y

Ilzing ODBC interface requires that you zet up a Syatem ODBC datasource on ‘mafbipra007*
uzing ODBC Adminiztrator.

Please zpecity ODBC datasource vou plan to uze for the new datazource;

< Back I Mest » I Cancel

Figura 51. Creacion Fuente de Datos (V)

6. Escribir el usuario de la base de datos creado anteriormente, introducir
su password y pulsar en siguiente. (Ver figura 52).

Mew Datasource Wizard E |

Specifying database user account for chient connections
Wwihat databaze uzer account would you like to uze for client connections

Projectwize Application Server needs o know a database user account to be able bo connect
to the databaze.

=zer name:
|5Hf.w|s

Pazzword:

Ixxxx:1

¢ Back I Mext = I Cancel

Figura 52. Creacion Fuente de Datos (VI)
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7. Elegir la opcién “Use same account as for client connections” y pulsar en
“Next”. (Ver figura 53).

Mew Datasource Wizard |

Specifying database user account for admimistrator connections

What databaze uger account wauld vau like ta uze for administratar connectiong 7 [

Projectwize Application Server needs to know a database user account to be able to connect
ko the databaze for administrative tasks.

%" Use same account as for client connections

i |ze different account;

Uzer name:

Pazzwiord:

< Back I Mest » I Cancel

Figura 53. Creacion Fuente de Datos (VII)

Introducir el usuario que sera administrador de la fuente de datos y su
contrasefa y pulsar en “Next”. (Ver figura 54).

Mew Datasource Wizard

]|

Specifying admimstrator account

What vwauld vau like ta name the administrator account for the new datasource [

Projectwize Application Server will create an initial adminiztratar account for the new datazounce
uzing the information below.

Administrator name:

Iadmin

Adrinigtrator pazsword:

Ixxxxxx

Betype paszword:

Ixxxxx71

< Back I Mest » I Cancel

Figura 54. Creacion Fuente de Datos (VIII)
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8. Pulsar sobre “Finish”. (Ver figura 55).

MNew Datasource Wizard E |

Finishing New Datasource

r Wizard

Mew Datazource Wizard iz ready to create a datasource an
‘mefbiprwl01’ uzing databaze "SHAMS'

After thiz wizard completes you will be prompted to confirm
creation of database tables.

Selecting the check-box below will launch the D atazource
Drata Impart wizard to allowe for importing initial default
zettings for thiz datasource.

[T iCreate datasource data from template

Click Finizh to complete datazource creation.

¢ Back I Finizh I Cancel

Figura 55. Creacion Fuente de Datos (IX)

9. Pulsar sobre “Enable Create button” para activar el boton de “Create” y
pulsar este boton. (Ver figura 56).

Create Database Tables |

Do you want Projectwfize o create tables in the databaze?
To create tables, you must be logged in az a database administrator,
take zure your log in defaults ta the corect database and tablespace.

¥ Enable "Create" buttor

Create I Cancel |

Figura 56. Creacion Fuente de Datos (X)

10.La fuente de datos comenzard a crearse. (Ver figura 57).

Creating Tables |

Creating table amsg_def ...Dione. ;I
Creating table amzg_recp .. .Done.
Creating table amzg_wflzt . Done.
Creating table amsg_doc ...Done.
Creating table amzg_test .. Done.

Tables creation completed. Prezs "Cloze' buttorn to exit. j
-

Cloze |

Figura 57. Creacion Fuente de Datos (IX)
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Ahora se procedera a instalar el ProjectWise Explorer en todos los equipos de

los usuarios.

Los pasos para instalar ProjectWise Explorer son:
La instalacion se va a realizar en el siguiente orden:
A. Instalacion del ProjectWise Explorer

B. Instalacion del idioma espafiol

C. Registro

A continuacién se describe cada uno de ellos.

A. Instalacion del ProjectWise Explorer

Los pasos a seguir son:

1. Introducir el CD de instalacion.

2. Acceder al fichero setup.exe en la ruta: (ver figura 58).

\ ProjectWise Setup 08010417\projectwisesetup-
client\08010417en\pwxplore

& D:\proyectwise install\ProjectWise Setup 0801041 T\projectwisesetup-client\0B01041 Tenipwxplore

archivo  Edicién  ¥er  Eavoritos  Herramientas  Ayuda

@ntras - S r /-"au'squeda [ canetas [0 (3 X W) |-

EJ\E]

Direccisn ‘ v \Projectiwise Setup 08010417 projectwisesetup-client}0801041 7enpywxplore

v B

[®]b_loga.aif
B copyright.him
Hlinstmsi,exe
i3 pwcplore. msi
B readme_Projectiise_Explorer_v&.1.htm

Descripcion: Windows® Installer Internet Download Bookstrap Organizacidn: Microsoft Corporation Version del archivo: 5.1,2600.0

56,0 KB

o MipC

FIVElFigura 58. Instalacion ProjectWise (1)
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2. En la ventana de dialogo accionar NEXT. (Ver figura 59).

& ProjectWise Explorer ¥8.1 - Setup Wizard
Welcome to the Setup Wizard for ProjectWise

Explorer v8.1

The Setup Wizard will install Projectise Explorer 8.1 on vour
computer. To continue, click Next.

PréjectWise'

Cancel

Figura 59. Instalacion ProjectWise (I1)

3. En la ventana de dialogo seleccionar la opcion de CUSTOM y a
continuacion NEXT. (Ver Figura 60).

i ProjectWise Explorer V8.1 - Setup Wizard §|

Setup Type

= ®
PrgjectWise

Please select 5 setup bype that best suits wour needs,

Choose which program Features vou want installed and where they
will be installed, Recommended For advanced users,

" Complete

All program Features will be installed, (Requires the most disk
space.)

Bentley Systems, Incorporated

< Back | Mexk = | Zancel

Figura 60. Instalacion ProjectWise (I11)

4. En esta ventana realizar los siguientes cambios:
- Accionar el boton CHANGE. (Ver Figura 61).

Pagina 107 de 218



i ProjectWise Explorer VB.1 - Setup Wizard

Custom Setup - - ®
Select the pragram features vou want bainstall, mect Ise

Click on an icon in the list below to change how a Feature is installed.

Feature Description

Projectwise Explorer - the native
front end and user toals For the
ProjectWise Engineering

+]- =) ~ | Export and Import Information Management
=3 = | User Tools System,
¥ ¥ = | Administrative Tools This feature requires 10ME on
¥ v| Project'Wise Windows Extension yaur hard drive, It has 2 of 3

subfeatures selected. The
subfeatures require 23MB on
wour hard drive,

Install ko
ChArchivos de programalBentley\Projectiise),

Bentley Systems, Incorporated

Help Space < Back | Mext = | Cancel |

Figura 61. Instalacion ProjectWise (1V)

- Seleccionar la ruta deseada donde guardar el programa.

- Seleccionar el boton de OK (Ver figura 62).

i ProjectWise Explorer V8.1 - Setup Wizard

Change Current Destination Folder - - ®
Browse to the destination Folder, Pnechlse

Laok in:

£ ProjectWise j g

Folder name:

|D:'|,.ﬁ.rchivos de programalBentley|Projectwise)

Bentley Systems, Incorporated

oK I Cancel |

Figura 62. Instalacion ProjectWise (V)

- Comprobar que la ruta se ha cambiado correctamente. (Ver
Figura 63)
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& ProjectWise Explorer ¥8.1 - Setup Wizard

Custom Setup - ®
Select the program Features you want to install, PmectWise

Click o an icon in the list below to change how a Feature is installed.

Feature Description

Projectiwise Explorer - the native
front end and user tools For the
Projectiise Enginesring

er and To 3
‘Wise Explorer 8.1

+]- = + | Export and Import Information Management
= ~ | User Tools System,
+ ¥ | Administrative Tools This Feature reguires 10ME on
A v| Project'Wise Windows Extension your hard drive, It has 2 of 3

subfeatures selected, The
subfeatures require 22MB on
wour hard drive,

Install to:

Dv\Archivos de programalBentley\Projectiwisel Change. ..

Bentley Systems, Incorporated

Help | Space | < Back | Mext = | Cancel |

Figura 63. Instalacion ProjectWise (VI)

5. Instalar ProjectWiseWindow Extension:
- Posicionarse sobre la opcidén ProjectWiseWindow Extension.
(Ver Figura 64).

5 ProjectWise Explorer ¥8.1 - Setup Wizard

Custom Setup

— (3]
Select the program features you wank toinstall, PmecIWise

Click on an icon in the lisk below bo change bow a Feature is installed.

Feature Description
e = | v| ProjectWise Explorer and Tools a

- =3 - | PrajectWise Explorer ¥&.1 Projectiise Windows Extension.
= =)= | Tools
+

= ~ | Export and Inpork
(=l ~ | User Tools

Administrative Tools This Feature requires OKE on
X indows your hard drive,

=8 This feature, and all subfeatures, wil be installed on local hard drive.

Install ko
¥ This Feature will not be available, |

Bentley Systems, Incorporated

Help ‘ | < Back | Mext = | Cancel |

Figura 64. Instalacion ProjectWise (VII)

- Seleccionar la opciodn “This feature Hill be installed on local hard
disk”.
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- Comprobar que se ha seleccionado correctamente. (Ver Figura
65).

5 ProjectWise Explorer ¥8.1 - Setup Wizard

Custom Setup - - ®
Select the program Features you want to install, Pmechlse

Click. on an icon in the list below to change how a feature is installed.

Feature Descripkion

=|- = = | Projectvise Explarer and Tools
_I ! " ProjectWise windows Extension,

+]- =0 = | ProjectWise Explorer ¥, 1
|- == | Tools

=) ~ | Export and Import
= - User Tools
Adrministrative Tools

+

This Feature requires 754KE on
wour hard drive,

WWise Windows Extension

Install to:

[edArchivos de programalBentley Projectiise) Charge...

Bentley Systems, Incorporated

Help | Space | < Back | Mext = | Cancel ‘

Figura 65. Instalacion ProjectWise (VIII)

6. En la ventana seleccionar INSTALL. (Ver figura 66)

i ProjectWise Explorer ¥8.1 - Setup Wizard

Ready to Install the Program

- - &
The wizard is ready to beqin installation, Pnecthse

Click Install to beain the installakion.

If vou want ko review or change any of vour installation settings, click Back, Click Cancel bao
exit the wizard,

Bentley Systems, Incorporated

< Back Cancel

Figura 66. Instalacion ProjectWise (1X)
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B. Instalacion del idioma espafiol
Los pasos a realizar son:
1. Ejecutar el fichero pwset08010417es.exe en la carpeta ProjectWise

Spanish 08. 01. 04. 17.

2. En la ventana de dialogo accionar Next (ver figura 67)

S ProjectWise Languape Pack - Spanish - Setup Wizard
Welcome to the Setup Wizard for ProjectWise

Language Pack - Spanish

The Setup wizard will allow vou to modify, repair, ar remove
ProjectWwise Language Pack - Spanish. To continue, click Mext,

PreiectWise

Cancel

Figura 67. Instalacion ProjectWise Espafiol (1)

3. Pulsar sobre Next (Ver figura 68)
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& ProjectWise L anguage Pack - Spanish - Setup Wizard

Custom Setup - - ®
Select the program Features wou want installed, PmecIWIse

Click on an icon in the lisk below to change how a Feature is installed.

Feature Description

Project'Wise localization For
Spanish language,

anish language

This Feature requires S49KE on
wour hard drive,

< *

Install to:
[V Archivos de programalBentleyiProjectiwise), Change. ..

Bentley Systems, Incorporated

Help | Space | < Back | Mext = | Zancel |

Figura 68. Instalacion ProjectWise Espaiiol (1)

4. Pulsar sobre Install (Ver figura 69)

i ProjectWise Language Pack - Spanish - Setup Wizard El
Ready to Install the Program - - @®
The wizard is ready to begin installation, Pnecthse

Click Install to begin the installation,

IF wou want bo review or change any of vour installation settings, click Back, Click Cancel to
exit the wizard,

Bentley Systems, Incorporated

< Back Cancel

Figura 69. Instalacion ProjectWise Espafiol (l11)

6. Una vez instalado el idioma espafiol vamos a configurar ProjectWise
para que use el idioma espafiol, ir a Inicio/Todo los programas/Mis
Aplicaciones Corporativas/ProjectWise/User Tools (Ver figura 70)
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&8 Projectifise Explorer

(304 Suppliers

05 - Control and Protect @ Configurar acceso y programas predeterminacins @) ars
- Cortrol and Protections
B CyberLink 5 Instaladar de Aplicaciones Corporativas ¥ Catalogo de Materiales

Locsle Manager, Sockst Analyzer and other tools]

(Cyfreedom-20070507-01 {7 Mi Productividad Personal » {85 cumicuum viese
(Hmi misica
(& Mis archivos de origen de datos || () Accesorios »
[CaMis archivos recbidos ) adebe o || 8 pocumentacion
(Ziis eBoaks =

€ Desemperio

BR Fichas de productos quimicos

i formas @ Colins E By e
(s mégenes ) e-netecamCLIENT 3.1Pro HI =
[PruebasCut & Inicie N B
g il Studio 2005 -
- SR Guia de Telefonos
I Language Assistant Seriss W=
[ Legislacion

Cortina Gomez, Juar ESREE S »

) Microsoft Office o || W Ropa de Trabaje

) MetBeans 5.0 i Open Workbench
w Font 1) Frimavera || 88 siding
& sinedo

54, Solickud de Visjes y Alojamientos (Reservas)

@ Internet I snagtt 8 »

Tkeinel Expidter o Asistencia remota

IE) Gestion de Sistemas »

[+ Correa electrénico @ Esbyion

U3 Microsoft Office Outlook

@ Internet Explorer

B8 ProjectWise |
ATt ey [T Microsoft Web Publishing ’

I3 Beniley Projectwise 2004 Edition »

N ProjectWise Explorer
5 i ) Ovacle Installation Products 3

i - »
%neskmp [ Oracle - OraHome

7 EditPlus 2 »
a Micrasoft Office ) WinRaR >
jm ] Communicator 2005 z

) Micrasoft Developer Netwark »
@ B ) Microsoft visual Basic 6.0 »
7. Adobe Help Center
= .
2| Caledladora ' Adobe ImageReady C5
& Adobe Photoshop c5
SN M 75
'3 e ) Quest Software »
) Avisynth 2.5 3
TORD
) DVD Rebuider 3
ﬂ EditPlus 2 7 AY1MPEG RM WY Joiner .
= @ Reproductor de Windows Media
‘ W2 Mierosaft Office Word 2007 | B projectwise Explorer
1) BlueSquad 3
Todoslos programas || SRS i

| B wmsumessenger 7.5
|

) Micrasoft Visual Studio 2005
7)) Mozilla Firefox

2 Inicic | € 7 |

Figura 70. Instalacion ProjectWise Espafiol (1V)

7. Pulsar sobre Set Locale y Seleccionar idioma Espafiol (Ver figura 71y
72)

. Bentley ProjectWise Tools 2004 Edition

’p ;% @ Execute I
k Errior Windowes ﬂl

Dezcrptions Socket... Abaut |
iy ‘HD

BulkLoad Process
BulkLoad File

Figura 71. Instalacion ProjectWise Espafiol (V)
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< ProjectWise

Locale

Select Default Locale

0k, LCancel

Figura 72. Instalacion ProjectWise Espafiol (VI)

7. Pulsar sobre Ok (Ver figura 72)

8. Pulsar sobre Close (Ver figura 71)

C. Registro

Anteriormente, la direccion IP del servidor ProjectWise Server se instalaba
mediante una aplicacién creada en Visual Basic para tal efecto. Actualmente
esto se realiza a través de plataforma y al instalar el PWise por el instalador de
aplicaciones corporativas, la direccién del servidor se instala automaticamente.
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3.6.2. Parametrizacion de la herramienta elegida.

Una vez instalada la herramienta se procederd a la configuracion vy
parametrizacion tanto del servidor como de cada cliente.

Los puntos que hay que configurar en el servidor son:

» Creacion de Aplicaciones

* Creacion de Almacenamientos

» Creacion de Environments

* Creacion de la Interfaz

* Creacion del flujo de estados

* Creacion de Grupos de Usuarios y usuarios
* Registro de Actividad

Los puntos que hay que configurar en cada cliente son:

* Asociacion de iconos
» Configuracion de vistas

» Creacion de Aplicaciones

En el apartado de Disefio dentro de Tipologia Documental se definieron los
tipos de aplicaciones que se van a usar en el Proyecto, ahora hay que
introducir estas aplicaciones en ProjectWise Server.

Para ello hay que seguir los siguientes pasos:

1. Abrir ProjectWise Administrador

2. Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la
contraseia. (Ver figura 73)
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J= [=x)

(i Archivo  Accén  ver ventana  Ayuda

=lBi=]

BIODIESEL
BONYIC
CARBON
CASTELL4
CORDUENTE
COTE

DTEC
ECOBARCIAL
ESCOZ004
ESTEBAN
FIERI
FIGLEIRA
FLAMANVILLE
FUIATRAH
GALABCYO
GTEC

ILIN

ILINZ

ROP

“|| nName

ey Messaging Services
Epworkspace Profilss
EApplications
Eoepartments

L states

= Workfows

[ storage arsas

[l Environments
[Eointerfaces

0 Users

eroups

£E User Lists

[BP attribute Exchange Rules
& Document Processors

15U
KRASMEDAR
KURAYMAT
Lapa

in ProjectWise Log in

LAIA
LIcan
LIETUVOS
LONGANET
LUDWIESAU
MACHUPICHU
MARACATEC
MESAIEED
MUELA_IT
NEIN

QUITARACSA
RIGA
SANGORO
SHAMS

VELILLA

@ spuise

[8] Bertley Systems, Incorporated

@] ProjectWise on the Wek
[8] Bertley Newsgroups

PUERTCLLANO

Datasaurcs: [ S = | Login
User Mame:  [admin Cancel
Password [

=l

Figura 73. Parametrizacion (1)

3. Ir al apartado ‘Applications’
4. Pulsar sobre el botén derecho del raton en el cuadro de la derecha y

elegir la opcidn de nuevo / Application (Ver figura 74)

(]2,. File Action Wiew Window  Help

.. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

e - |Em|

ENE

£

SHIWEIHAT |
SUGRES

[ TERGA

TIPCE
TCRRE
TOUS
WELILLA

E-{d sHaMS

‘k Messaging Services
*ﬁ% workspace Profiles
=] Applications
-] Departments
e Sbates
H-E Warkflows
[ Storage areas
{15 Erwironments
Interfaces
Users
Groups
- 4E User Lists
3 attribute Exchange Rules

£

[]..ﬁ R

]a Document Processors
eqgistered Full Text Index Serve

----- 8] Bentley Systems, Incorporated

@] Projectise on the web
E Bentley Newsgroups

mil

Mame

[(iceneral Programs
Eacrobat POF
ElautoCAD
Elmages

[ AMicrosaft Excel
P Micrasaft PowmerPaoink
= Microsoft Project
P IMicroscft visio

= IMicrosoft word
= IMicrostation
Poutlack. Message
P Text

Tweb Page

i

Figura 74. Parametrizacion (Il)
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5. Introducir el nombre de la aplicacién. (Ver figura 75)
AcrobatPDFProperties K|

General I Actions I

— ldentification

Set jicon I Fiezet icomn

— File extensionz

pdd | Mediy | Bemeve |

Ok, I Cancel | Apply |

Figura 75. Parametrizacion (l11)

6. Introducir todas las extensiones de los documentos que se desean
asociar a esta aplicacion. (Ver figura 76).

Acrobat PDF Properties EE I

General I Actions I

— |dentification

Set ican | Fezet izot

— File extenzionz

pdf

pdd | dediv | Bemove |

Ok I Cancel | Ly

Figura 76. Parametrizacion (1V)
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Hay que repetir el proceso desde el punto 4 con todas las aplicaciones
definidas. (Ver figura 77).

? EBentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

(E{w File  Acktion ‘Yiew Window Help |;|i|l|

= BmEl R XEFNE @

by SHUWEIHAT || Hame |
y SUGRES [ General Programs

L TERGA 8 Acrobat POF

L TIPOB iE AutoCaD

L TORRE (B 1mages

j TOUS Microsoft Excel

-1 YELILLA |@]micrasoft PowerPaint

g SHAMS @Micmsoft Project

B Vst |- bt
™ applications @Microsoft Wwaord
- Departments \[QMicroStation
L states 1 0utlook Message
E]---%I warkFlows B Text
[ Storage areas &1iieb Page
o B Evrorment L o -
-|E3 Inkerfaces
% Users
Groups
{0 User Lists
-5 Attribute Exchange Rules
- @@ Document Processors

(-2 Registered Full Text Index Serve
----- E Bentley Svstems, Incorporated

----- @] ProjectWwise on the Web

----- ﬂ Bentley Newsgroups

-
l | Bl

Figura 77. Parametrizacion (V)

* Creacion de Almacenamientos

En ProjectWise los archivos no se guardan en la base de datos como es el
caso de otros gestores documentales, sino que en la base de datos se
guardan los meta-datos referentes al documento y un enlace que indica
donde esta guardado el documento.

ProjectWise necesita que se le indique la ruta del espacio donde queremos
que guarde la informacion del proyecto.

Este espacio se llama Almacén

Para crearlo hay que hacer los siguientes pasos:

1. Abrir ProjectWise Administrador

2. Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la
contrasena.

3. Ir al apartado ‘Storage Areas’
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4. Pulsar sobre el botén derecho del ratéon en el cuadro de la derecha y
elegir la opcidn de nuevo / Storage Area. (Ver figura 78)

.. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition
Tﬁw Ele Action Wiew window Help |;[i|5|
« » |@[m| 2

B[ SANGORO & [ name | Description | server | Path

LUGRES There are no items ta shaw in this view,

-‘:ﬁ Messaging Services
-‘ﬁ@a “Workspace Profiles

-] Applications
E Departments

----- States
B Wiorkflows

----- Wiew
----- Use  Mew Window From Here
iaro

0% Use  Refresh
[]... okt Expork Lisk...

E]—--a Doc

(-5 Registered
----- Bentley Svstems, Incorporated

Project'Wise on the Web _ILI
1] | E 1] | |

|Creates anew storage area |

Figura 78. Parametrizacion (VI)

Skorage Area

Help

5. Rellenar el nombre del almacén e indicar su ubicacion y la ruta. (Ver
figura 79).

Puedes ubicar el almacén en un servidor distinto al que tiene instalado el
ProjectWise Server. Pero una vez creado no es posible cambiar la ubicacion
de los archivos de un almacén a otro por lo que es conveniente planificar
bien el espacio que va a ocupar el proyecto. En nuestro caso no tenemos
problema de espacio.
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Mew Storage Area Properties E |

General |

— [dentification
Marne;
@ ISHﬂMS
Description;
IETS Sharng

— Location

Computer name or IP addrezs:

Imsfhiprwﬂm Brawse... |
Path:
Ik:'\PHDDEHShamS Browse. .. |

k. I Cancel Apply

Figura 79. Parametrizacion (VII)

e Creacion de Enviroments

ProjectWise ofrece una serie de atributos por defecto de cada documento
como por ejemplo su nombre, fecha de creacion, fecha de ultima
modificacion, tamafo, usuario que lo creo etc.

Pero se ofrece la posibilidad de afadir nuevos atributos definidos por el
usuario, esto se llama Environments o entornos.

Estos atributos se han definido en el apartado de Disefio en Entornos y son
los siguientes:

Atributo Observaciones

Cddigo Red Campo abierto

Tabla 11. Parametrizacion. Creacion de Enviroments
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ProjectWise te deja crear estos atributos en la base de datos pero no se
pueden modificar durante la vida del proyecto, por eso vamos a crear otros

atributos por si mas adelante hiciera falta afiadir mas campos.

Los pasos para afadir los atributos son:

1. Abrir ProjectWise Administrador
2. Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la

contrasena.
3. Ir al apartado ‘Environments’ pulsar encima con el botén derecho del

ratdn y seleccionar nuevo Environment. (Ver figura 80).

%.. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

(&E‘ File  Action  Wiew  window  Help

= | o e BE| @

SHUWEIHAT ;I Marmns | Drescripkion

SILGRES

TERGA

TIPOE

TORRE

ToUS

WELILLA

SHAMS

-y Messaging Services
-‘ﬁ% workspace Profiles
- applications

-] Departments

----- States

[#]- wiorkflows

----- @ Storage areas

..... Il Imnport...
""" Us [ew Environment
5r

All Tasks

-5 At Wi 3
E]---a Do Mew Window From Here
E]--eﬁ Reqisterec

----- Bentley Syskems, Inca eefresh

There are no ikems to show in this view.

----- (@] Projectwise on the we  Export Lisk..
Eentley Mewsgroups

Help
0| g | |

|Displays a wizard ko create a new environment

Figura 80. Parametrizacion (VIII)

4. Comenzara un asistente que nos guiard en el proceso, pulsar sobre

Siguiente. (Ver figura 81).

MNew Environment Wizard E3

T wWelcome to MNew Enwvironment
"-:]
S

Thiz wizard will guide pou through environment creation
Process.

Click MHext to proceed, or click Cancel bo exit this wizard.

< Back I MHe=t = I Cancel

Figura 81. Parametrizacion (1X)
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5. Elegir un nombre para el Environment y pulsar sobre Siguiente. (Ver
figura 82).

Mew Environment Wizard I
Haming the environment T,
Wihat name would vou like to give for the environment ? E‘]

Erwvironment name:

Ishams

E rviranment description:
Ishamsl

< Back I Mest > I Cancel

Figura 82. Parametrizacion (X)

6. Ahora se creara una tabla con los atributos definidos por el usuario, asi
gue se insertaran uno a uno todos los atributos rellenando su nombre,

tipo de datos, longitud y escala. (Ver figura 83 y 84) y pulsar sobre
siguiente cuando se termine. (Figura 83).

Mew Environment Wizard Ei I

Deszigning new table
What attributes would vou like to have 7

Please specify what attributes you would like to have in pour table.

Mame | D ata type | Lengthl Scale | Allove nullz |

Modify. Deleie |

¢ Back | IHent = Cancel

Figura 83. Parametrizacion (XI)
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Mew Column Properties |

Mame:
Idat-:ﬂ

Data type:
W Usze native data types

IvarcharE j

Length: cale

o

W Allow nulls

ok | ped | Cancel |

Figura 84. Parametrizacion (XII)

—_—

Message window for Export/Import |

|rmparting... ;I

imparting table 1 ["SHARMS'
imparting ersironment 107 ['SHAMS

Dione - 0 emarfz], O warning|z]

i o

Figura 85. Parametrizacion (XIII)

* Creacion de la Interfaz

Para introducir los meta-datos o atributos creados en el apartado anterior hay
que disefiar ahora una interfaz de entrada de datos.

Esta interfaz sera la misma para todos los usuarios, no pudiendo ser
modificada por estos.

Para crear el interfaz hay que realizar los siguientes pasos:
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Abrir ProjectWise Administrador

2. Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la
contrasefia.

3. Ir a el Enviroment creado en el apartado ‘Attribute Layout / datos /

Attribute page’ nos aparecera la nueva interfaz en blanco. (Ver figura

86).

Figura 86. Parametrizacion (XIV)

4. Ahora se creara la interfaz introduciendo los atributos deseados. (Ver
figura 87 y figura 88).

i
e s

e R e

QI

Figura 87. Parametrizacion (XV)
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&4 Cémo Abrir Documentos PDF. doc

b &z atributos ] Propiedades de archivo ] Auditaria ] Ewventos ]

General] Seguridad ‘

Cadigo Red |

| [ cenar ] el <1 e > | ]

Figura 88. Parametrizacion (XVI)

* Creacion del flujo de estados

Conforme a lo definido en el apartado de Disefio en Flujos de estados para la
documentacion técnica se crearan en ProjectWise los siguientes estados.

* Preliminar - Informacion - Borrador
* Valido para P.O.

* No Aprobado

e Aprobado con Comentarios

» Aprobado

* Valido para Construccion
* As built

* Anulado

Para crear un flujo de estados en ProjectWise hay que realizar los siguientes
pasos.

* Abrir ProjectWise Administrador

« Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la
contrasena.
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» Ir al apartado de ‘States’, pulsar con el boton derecho sobre el cuadro de
la derecha y seleccionar nuevo ‘State’. (Ver figura 89).

.. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

ﬁ, Fle Action Yiew ‘Window Help

= B R

[ SANGORD

--[=] Applications
-] Departments

“ry Messaging Services
‘},% Workspace Profiles

;I Mame

| Description

..... Yigw

[]--t@ Emv Mew Window from Here

----- Inite
..... use  Pefresh
g Grg Expork List..,

-2 Use Help

[:|--- At

----- ﬁ Bentley Systems, Incorporated
18] ProjectWise on the Web

<

(-5 Registered Full Text Index Serve

- -
[]---a Document Processors J

-
| B

There are no items ta show in this view,

|Creates a new state

Mew Skate Properties E E I

General I

Figura 89. Parametrizacion (XVII)

— ldentification

Dreszcription:

Mame:
& IF'reIiminarI

o ]

Cancel I Lpply

Figura 90. Parametrizacion (XVIII)
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Una vez creados todos los estados se creara un flujo u orden de los estados
creados. ProjectWise no permite la creacion de un flujo de estados tan
complejo como el definido en Disefio. Solo permite flujos de estados
secuénciales. Esto se soluciona colocando todos los estados creados en un
anico flujo secuencial y a la hora de cambiar de estado un documento se
seleccionara el que corresponda sin necesidad de que sea el siguiente estado

en el flujo.

» Para crear los flujos ir al apartado ‘WorkFlows’ e ir afladiendo en el
orden deseado los estados generados anteriormente. (Ver figura 91).

?....Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition
T{H File  Action Wiew ‘Window Help

= = [A@E| & e X E DB 2

[ SHUWEIHAT =
SUGRES

TERGA
TIPCE All Tasks 3
TORRE
TOUS Mew YWindow from Here
VELILLA
SHAMS e

-y Messaging Services Copy

% Workspace Profiles Delete

--[™1] Applications Rename

-] Departments Refresh

States R

I:—:IgI WiorkFlows Properties
B3 general Help

--[ 3 Storage areas
@-[E Environments

Interfaces
sers
Groups

- #%Z User Lists

(SR Attribute Exchange Rule:
@ Document Processars
E]--v@ Reqistered Full Text Index Serve
Bentley Systems, Incorporated

9]
ProjectWise on the Web -
| B 4| |

ol

|Adds new stabe

Figura 91. Parametrizacion (XIX)

%.. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

@w File  Acktion  Wiew  Wwindow  Help

e = [B@E| % B X EE| 2|« = o

[ SHUWETHAT ~||statename | Srate description
SUGRES % Preliminary
TERGA @ Approved

4]

% Messaging Services
% wworkspace Profiles
™1 applications

-] Departments
States

= workFlows

% general

@ Starage areas
-5 Enviranments

Interfaces
Users
Groups

{23 User Lists
I:I--- attribute Exchange Rule:
@@ Document Processors

E]--ﬁ Registered Full Text Index Serve
--[@] Bentley Systems, Incorporated
----- |&] Projectwise on the Wweb

TIPCE Approved with comments

TORRE Jb as buil

Tous @Cancelled

;ELAIII;ILSA @ Commented by Iherinco
@ Information

Mok Approwved
&\-’alid for construction
@\-‘alid Faor PuO, [ Contracting

| o

|

Figura 92. Parametrizacion (XX)
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* Creacion de Grupos de Usuarios y usuarios

En IBERDROLA INGENIERIA todos los empleados son identificados con una X
seguida de 6 digitos.

El acceso a cualquier PC de la empresa es autentificado mediante un usuario
(ndmero de empleado) y una contrasefia en el dominio de IBERDROLA
INGENIERIA.

El acceso a ProjectWise también es autentificado mediante usuario y
contrasefa, pero ProjectWise es capaz de obtener el usuario del dominio con el
que se accedio al PC y entrar en el gestor documental directamente sin
necesidad de tener otro usuario y otra contrasena.

El problema observado es que aunque esta forma es muy cémoda para el
usuario no es tan comoda cuando se necesita saber que usuario tiene
blogueado un documento o quien realizo la Gltima modificacion ya que en vez
de aparecer el nombre de usuario aparece su numero.

Por lo que se decide no utilizar esta utilidad que ofrece ProjectWise y crear
usuarios con el siguiente formato:

Apellidol Apellido2, Nombre

El primer paso sera crear los grupos de usuario definidos en el apartado de
Disefio en Rolles de Usuario

Para ello hay que realizar los siguientes pasos:
1. Abrir ProjectWise Administrador
2. Entrar en el proyecto y autentificarse utilizando el usuario y la
contraseia. (Ver figura 51).
3. Ir al apartado de User Lists, pulsar con el boton derecho sobre el cuadro
de la derecha y seleccionar nuevo User List. (Ver figura 93).

< |

[ o

:s:fmfs@ & || Elveeieii W [T ventier erowevine . | iutone bremtiies | I Eaad =y e
Figura 93. Parametrizacion (XXI)
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4.

Introducir el nombre del grupo de usuarios ProjectWise permite hacer
grupos y subgrupos, para ello se utiliza la pestafia de Memmbers para
seleccionar los subgrupos y Memmber of para seleccionar el grupo al

que pertenece. (Ver figura 94 y 95).

Mew User List Properties ﬂ E I

General I Members I P ember OF I

— |dentification

E‘E Mame:
L= |5 hams]
Dezcription:

— Twpe

" Thiz uzer list iz used in access contral

© This uzer list iz a mailing list

— Dwrner

Thiz iz a global lizt

Chanage... |

o ]

Cancel | Apply

Figura 94. Parametrizacion (XXII)

?_. Bentley ProjectWise Administrator 2004 Edition

(E,. File action Wiew Window  Help

= | Bm L EXFHE| 2

RIGA | | Mame

I Descripkion

SANGORD £3Z shams

SHIUWETHAT 2= shams Iberinco

SUGRES £2% shams External

TERGA

TIPOE

TORRE

TOUS

WELILLA

SHAMS

-y Messaging Services

% Warkspace Profiles

™ Applications

-] Departments
States

[3] WorkFlows

[ Storage areas

-1, Enwirorments

|3 Interfaces
Users
Groups

B el s Lists

[#-[E Attribute Exchange Rules
[#- @@ Document Processars
[]--ﬁ Registered Full Text Index Serw

----- E] Bentley Systems, Incorporated -
4 | » 4

Figura 95. Parametrizacion (XXIII)
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Una vez creados todos los grupos de usuario se procedera a dar de alta a los
usuarios utilizando los distintos tipos de perfiles definidos en Disefio Perfiles de
Usuario y se insertaran en el grupo de usuarios correspondiente.

ProjectWise cuenta con multitud de opciones a la hora de crear un usuario, por
lo que se crearan usuarios tipo para que a la hora de dar de alta solo haya que
copiar y pegar. (Ver figura 96).

General | Settings | Member OF

Uszer gettings

Dialogs ~
[ Adrinistrative
g oo

nent:
Can change document settings
Create
tadify
Delete
Set final status
Mew verzsion/Change state
Usze Recycle Bin on free
Leave local copy on check in
Leave local copy on fiee
Use up ta date copy on check out
Uze up to date copy on copy out
Use captive enviranment
EES Diocument list
Folder
Docurnent Dizplay

g

OO00000ERERE

[ Aceptar ] [ Cancelar ]

Figura 96. Parametrizacion (XXIV)

* Registro de actividad

ProjectWise cuenta con un historial con todas las acciones que se realizan
sobre los documentos y carpetas.

Este historial llamado Audit Trail es configurable y se puede decidir qué
acciones se desean que se registren y si puede ser visto por los usuarios. (Ver
figura 97).

Propiedades de pwise @El

General Folder Security | Document S ecurity

Global Settings

% Audit Trail ~
% Document

Log Document Create, Modify and Mowve

[ Log attribute Create and Modify

Log Document Check-in

[ Log Document Access {Check-out, Copy-out)

[ Log Document WorkflowState change

|:| Log Document Wersion changes

[ Log Document Final Status changes

O Log Document Redlining

|:| Log Document Permission change

Log Document Delete

O <epy audit trail records alang with copied document:
o Folder

Log Create

Log Madify
Log Dle‘l_etle 2

_h

[ Aceptar l [ Cancelar ]

Figura 97. Parametrizacion (XXV)
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Asi se pueden registrar:
* Creacion de documentos
* Modificacién de documentos
* Creacion de carpetas
* Modificacion de carpetas
e« Cambio de Estado de documentos
e Cambio de atributos de documentos
e Lectura de documentos
» Borrado de documentos

Se decide que se registren todas las opciones exceptuando la lectura de
documentos que no se considera Gtil y que sea visible por los usuarios.

i boceto del proyecto. doc

General] Seguridad] .-’-'-.tril::utu:us] bl &z atril:uutu:us] Eventos  Auditaria l

HMombre -
Mombre de la -
accion FechafHora de ) Datos adicionales
usuario
Creado 04112004 13:30022 | admin En la carpeta 'docurnentos re
Desplazado 04/11/2004 13:30:41 | admin A la carpeta 'boceto proyecto
Registrado 04112004 13:31:01 | admin
Registrado 04/11/2004 13:43:10 | admin
Reqgistrado 0411 /2004 14:02:30 | admin
Registrado 04/11/2004 14:53:42 | admin
Registrado 10/11/2004 10:35:12 | admin
Registrado 10112004 11:43:57 | admin
Registrado 10112004 14:51:41 | admin
Registrado 1171172004 9:26:1 diego
Archivo afiadido | 15/11/2004 11:56:32 | admin boceto del proyecto.doc
Liberado 15/11/2004 13:34:22 | admin
Reqgistrado 15/11/2004 14:57:56 | admin
archivo afiadido | 16/11/2004 9:58:40 | admin boceto del proyecto.doc
Archivo afiadido | 23/11/2004 9:12:32 | admin boceto del proyecto.doc
Registrado 24112004 12:54:258 | admin "
< b
Perzonalizar... Guardar... | Irnprirnir. . |

| Cerrar |

el

2 > | ol

Figura 98. Parametrizacion (XXVI)

+ Asociacion de iconos

En el punto de Creacion de Aplicaciones se han creado todas las aplicaciones
gue se van a utilizar en ProjectWise.

En la instalacion del cliente ProjectWise Explorer en los equipos de cada
usuario se puede elegir el icono que se asociarda a cada una de las

aplicaciones.
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ProjectWise ofrece la posibilidad de que cada usuario pueda elegir los iconos
que desee.

=" Asociacian de iconos E| <" Asociacion de iconos E|

Imagen Imagen

Aplicaciones

Aplicaciones

crobat

Base de datos

] Base de datos

Cerificados ] Certificados

| Coreos electronicos bl Comreos electrdnicos

#] Editor texta ] Editor texto
Ejecutable Ed| Ejecutable
Hojaz de Calculo 12§] Hojas de Calculo

4 Imagenes BF Imagenes

% Paginas “Web i3] Paginas 'Web

A Planificacion =] Planificacion

7 Planos dutocad 5| Flanos Autocad

Cancelar | Soeptar | Cancelar | Liceptar |

Figura 99. Parametrizacion (XXVII) Figura 100. Rametrizacion (XXVIII)

Para configurar los iconos hay que realizar los siguientes pasos:

1. Acceder a ProjectWise Explorer a través de: Menu\Inicio\todos los
programas.

2. Conectarse al proyecto introduciendo nombre de usuario y clave de

acceso:
Usuario: Apellidol Apellido2, Nombre

Contrasenia Inicial: 123

3. Seleccionar en la barra de menus: Herramientas/Asociaciones/lconos

4. Aparecerd una pantalla con todos los tipos de archivo que se visualizan
en ProjectWise. (Ver figura 101).
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=" Asociacion de iconos

&

Imagen

Aplicaciones

B aze de datos
| Certificados

Correos electronicos
=] Editor texto

% Ejecutable

Hojas de Calculo

A Imagenes

4 Paginas web

A Planificacion

| Planos Autocad

Cancelar | Aceptar I

Figura 101. Parametrizacion (XXIX)

5. Hacer doble click sobre cada uno de los archivos y seleccionar el
programa con que se desea abrir buscandolo en el directorio de
carpetas del disco duro. (Ver figura 102).

Seleccionar imagen

Seleccionar archivo
. cephar
Archivos Carpetas Bl

= et ~ Cancelar
[= ARCHIVOS DE PROGRAM Rred
(== 4DOBE S
= ACROBAT 6.0
= READER e
‘ T Activex, 0
Bib.dll
CoolType.di 3 Browser
edbdrv.dl &1 HowTo
edb 500 dl 3 Javascripts e
esdupdate.dll 3 )
JP2KLib.dl Unidades
Ori32.dl
PR Al i | B j
Seleccionar icono
Al 2 ”~
E B e & _
ey

Figura 102. Parametrizacion (XXX)
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» Configuracion de vistas

Al igual que el Explorador de Windows, en ProjectWise Explorer se pueden
configurar la forma en que un usuario ve los documentos almacenados.

Asi se pueden ver como iconos pequefios, iconos grandes, lista y lista con

detalles.

Y también se puede configurar los atributos que se veran en la lista con
detalles al lado de cada documento (fecha de creacion, tamarfio, utilizado por,

creador, etc.)

Esta configuracion al igual que los iconos sera definida por cada usuario.

Para configurar los iconos los pasos a seguir son:

1. En el ProjectWise Explorer ir a Vista / Opciones

2. Nos aparecera una pantalla donde se podran elegir los atributos que se
veran de cada documento. Se seleccionaran los deseados y se pulsara
sobre aceptar. (Ver figura 103).

« " Editor de wvistas

Colurnaz digponibles

L olurnr T
12 Actualizado
~ Actualizador

2 Almacenamienta
ﬁ',:q Aplicacian

@ Archivo actualizado
 Creado

+ Creadaor

= Departamento

@ Dezcripoidn

@ Documenta GUID

@ Actualizadar del archiva

Mostrar columnas de

| wvista_principal

[=

=4 Hombre
2 Tamafio de archivo

@ Utilizado por
/=) Creadar
@ Creado
@ Actualizador
T Mombre de capeta

[x
Cancelar
Muevo

Cambiar nombre
Copiar

[ e

Barrar

Figura 103. Parametrizacion (XXXI)
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Para simplificar la tarea de instalacion todos los puestos cliente se decide que
todos los usuarios tengan la misma configuracion inicial de los iconos y de las
vistas. Siendo posible personalizar esta configuracion posteriormente al gusto
de cada usuario.

Los iconos que se elegiran seran los estandar utilizados en el paquete Office
de Microsoft y los estdndar usados en Acrobat, Auto CAD y Microstation.

La configuracién de las vistas sera la de Lista con detalles y los atributos que
se mostraran seran:

« Nombre Fichero

 Tamaiio

» Estado

* Fecha creacion
e Creador

* Fecha de ultima modificacion
* Actualizador
e Utilizado Por

Debido a que todos los PC’s de IBERDROLA INGENIERIA estan en plataforma
todos los programas se encuentran instalados en la misma ruta con lo que se
simplifica la tarea de configurar los iconos en los puestos cliente.

El soporte técnico de ProjectWise nos informa que la configuracion de cada
usuario se guarda en un archivo llamado pwv8.brg por lo que se configurara en
un Unico equipo que esté en plataforma la asociacion de iconos y las vistas y
en cada instalacion del puesto cliente se copiara este fichero.
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3.7. Produccion

Una vez se ha instalado ProjectWise Explorer en todos los equipos de los
usuarios se procedera al paso a Produccion.

Para ello se realizaran una serie de pasos previos.

1. Creacién de la estructura de carpetas.
Se creara la estructura de carpetas conforme al apartado de Disefio
Estructura de  Carpetas y se daran los privilegios sobre estas carpetas.

2. Formacion de usuarios.

Se ha creado un manual de usuario en castellano con las funciones mas
comunes de ProjectWise, esta incluido en el Anexo |. Este documento sera
accesible desde la carpeta Manuales en ProjectWise

Al estar los participantes repartidos en diferentes puntos se realizara la

formacion en tres localizaciones, Madrid, Bilbao y en Obra.

A todos los asistentes se les dara copia impresa del manual.

Como ya se ha comentado antes este tipo de proyectos es muy
dindmico y continuamente se estan realizando incorporaciones de personal.
A estas personas se les dara formaciéon personalizada conforme se vayan
incorporando.

Es de vital importancia un buen entendimiento de la herramienta por
parte de los usuarios para evitar equivocos y rechazo a la herramienta.

Ademés del funcionamiento de la herramienta sera explicada por el
director de ingenieria la forma de trabajo diaria (flujos de estado,
nomenclatura de documentos, responsables, estructura de carpetas etc.).

Conforme se vayan adjudicando los distintos suministros se les dara
formacion de la herramienta ProjectWise a los suministradores durante
la reunion de lanzamiento.

3. Carga de documentacion.

Se cargara la documentacion existente del proyecto en ProjectWise por
parte de los usuarios.
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Una vez en produccion la herramienta de gestion documental se realizara un
seguimiento de la misma con el fin de solucionar incidencias y realizar mejoras.

Ademas en los ciclos combinados los participantes en el proyecto no estan
todos desde el principio si no que se van incorporando poco a poco, por lo que
continuamente se tienen que estar creando usuarios en el ProjectWise.

Para facilitar este seguimiento de la evolucion de ProjectWise y las altas de
usuario se han desarrollado varias aplicaciones

Seguimiento:
= GESIN
= HESE
* INFORMES

Altas de Usuario:
= GESAPP

3.8.1. Gestion de Incidencias (GESIN)

El sistema de Gestion de Incidencias de Aplicaciones Informaticas (GESIN)
tiene como objetivo el registrar y gestionar todas las consultas, sugerencias o
notificaciones de error que tienen lugar en las aplicaciones existentes en
IBERDROLA INGENIERIA, tanto en las publicadas en la Intranet como en las
independientes a este sistema.

Desde esta aplicacion se puede comunicar con el Gestor de la aplicacion
correspondiente y emitir las dudas, consultas o sugerencias.

Esta notificacion quedara registrada en el sistema, de modo que cualquier
persona podra consultarla en cualquier momento, asi como ver su evolucion
durante todo el proceso de la misma.

* Proceso
El proceso a seguir es el siguiente:

1. Dar de alta una incidencia.
- Se deben rellenar los campos del formulario, indicando con todo detalle
los datos de la incidencia, el tipo y el modulo en el que se registra.
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o

i Gestion de | AN NG |
Fecha: 1/8/2008 Tipo de Incidencia: |
H° Empleado: Médulo: = v
Nombre: E-mail: |j:52®;bsrir.;ﬁ com
Unidad: Extension: null
Prioridad: Fecha de Necesidad: ]— Ll-%i
Tel.Contacto: |
Asunto: |
Descrpcion;
Enviar con copia a; [ 1 9K
.‘.?'E BNVISr 3 Mas 08 Un 4s3En0 {INIRSUCE -Ma '_"E'I:E.E..F-'I o pul== 2| boton Buscar El_‘r.ii:EﬂG SEPSIA00S5 RN
Anexo: L i ..

Figura 104. Formulario de Incidencias (GESIN)

- Los tipos de incidencias son los siguientes:

- Mejorativa: Solicitud de funcionalidades nuevas en la aplicacion
correspondiente.

- Correctiva: Peticion de resolucion de problemas o errores.

- Consulta: Resolucién de dudas o preguntas acerca del sistema.

- Evolutiva:

- Algunos de los modulos en los que se pueden definir las incidencias son
los siguientes:

- ProjectWise: Herramienta de gestiéon documental

- Amarna: Servicio de apoyo para la solicitud y tratamiento de las
peticiones de gestién de cambios.

- HESE: Herramienta de generador de secuenciales.

- Intranet: Cualquier incidencia que se detecte en la propia Intranet de
Iberdrola Ingenieria.

- Libros: Seccion de Libros de la Biblioteca de Iberdrola Ingenieria.

- Otros: Otras herramientas no contempladas.

- Reserva de Salas: Herramienta de reserva de salas.

Es importante definir bien el tipo y el médulo para que la incidencia se canalice
por el conducto adecuado.
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2. Workflows de las incidencias

- Los estados por los que pasa una incidencia son los siguientes:

- Pendiente: Estado inicial de la peticion. Esta pendiente de ser
registrado por el equipo de soporte.

- En estudio: Laincidencia ha sido registrada por el equipo de soporte
y esta siendo analizada. En este estado, el equipo de Soporte podra
intercambiar mensajes con el usuario para solicitar mas informacion,
sin que por ello sea necesario cambiar el estado de la incidencia.

- En desarrollo: La incidencia esta en proceso de resolucién. En este
estado, el equipo de Soporte podra intercambiar mensajes con el
usuario para solicitar mas informacion, sin que por ello sea necesario
cambiar el estado de la incidencia.

- Resuelta: La incidencia ha sido resuelta.

- Rechazada: La incidencia ha sido rechazada por la Direccion
General o por el equipo de soporte y se comunicaran las razones al
usuario.

- Reabierta: La incidencia ha sido reabierta por un analisis o
resolucién previos no completos.

- Aplazada: La incidencia es aplazada hasta su resolucion.

- Entregado para Pruebas: La incidencia es entregada a un soporte
externo, el cual se encargara de analizar las causas del problema.

- Anulado: La incidencia adquiere el estado de anulado por no cumplir
unos requisitos minimos.

- Diagrama de los Workflows:

INCIDENCIAS CORRECTIVRS Y MEJORAT IWVAS

[ FENDIENTE | [ EN ESTUDID | p/ENDESARROLLOD |

»| RECHAZADA | [ RESUELTA |
INCIDENCIAS DE CONSULTA
[FENDEATE | [ ENESTUDD |

H_R'ECEA!ZETI C

Figura 105. Diagrama de Workflows
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Cada vez que haya un cambio de estado o de tipo en una incidencia, se
enviara una notificacion al usuario para que esté informado.

Para cualquier incidencia, el equipo de soporte tiene el compromiso de
notificar el estado de la incidencia en menos de 48 horas, si es
correctiva o de consulta, y en menos de 8 dias, si es mejorativa.

Las incidencias correctivas y de consultas seran resueltas directamente
por el equipo de soporte en el menor tiempo posible.

Las incidencias mejorativas deberan ser analizadas por el Gestor de la
Aplicacion y, cuando corresponda, por los Administradores de la Intranet
y la Direccion General. Una vez analizada, se validara o se rechazard. Si
se valida, pasara al equipo de Soporte correspondiente para su
resolucion.

3. Seguimiento de las incidencias

Los usuarios podran realizar el seguimiento de las incidencias a través
del icono “Buscar”.

Se podra buscar por:

- ldentificador de la incidencia

- Tipo de incidencia

- Numero de empleado

- Mddulo

- Estado de la incidencia

- Asunto

De=de agui puede reglizar busquedas de peticiones ya realizadas en el 2iztema, por =i pueden servirle de ayuda en su problema o sugerencia

Tipo de Incidencia; v
N* Empleado:

Hombre Empleadao:

Modulo: w
Estado: v

Asunta:

Fecha: Desds Hasta

,,:_p,_,.:éic"?'f r'.'::ré- :."--"-n‘-::aaaé.
Fecha Prevista Inicio:
--r'f:‘-'.éic“:'.e fecha: dd/mm/agas
Fecha Prevista Entrega:

(Formate de fecha: dd/mm/zaaa

Figura 106. Formulario de busqueda (GESIN)
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Bl Pendiente % En Estudio & En Desarrollo [¥] Resuelta [&] Rechazada

{ Reabierta (% Aplazada

i Anulado

" Entregado para Pruebas

_& Resuhado de basqueda

B Mo puedo abrir pdfs en projectwise

B Acceso a Project\Wise

E Cambiar estado final de docurnento

E Borrar documento

B Instalar ProjectWise

B Cambiar a ingles mensajes de excepcion de PW

B imposibilidad de conexion remota a mi ordenador

B perdida de conexion seridor Project Wise

B No acceso al seridar de PWISE (Mexico)

H Project Wise en México

0000

Registros del 1.3l 10, TOTAL: 11

Figura 107. Resultado de la busqueda (GESIN)

ﬁ Ficha de la Incidencia

Tipo: Correctiva

Registrado por: JOSE LUIS ALVAREZ VEID
Estado: Pendiente

Fecha Registro: 20082007

Fecha Previzta Inicio:

Fecha Necesidad: 21/06/2007

Acceso a Projectilise

Modulo: ProjectiVise

Prioridach: 4lta
Fecha Cierre:

Fecha Prevista Entrega:

Descripcion: Al cambiar de-PC (antiguo HOR 452852 A nueve HOR 487283 H) no me acepta la contrasefia anterior
Esfimacion horas INDRA:

Estimacion horas 1BAL:
Comentarios Resolucion:
Comentarios Usuario:

de informacion

& Intercambio

Fecha De

CO

Para

Asunto

Figura 108. Ejemplo de incidencia (GESIN)
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3.8.2. Generador de Secuenciales (HESE)

El sistema de Generador de Secuenciales (HESE) tiene como objetivo el
asignar y gestionar todas las comunicaciones que se producen entre el emisor
y el receptor de dicha comunicacion.

La idea de este generador de secuenciales es llevar un control de las
comunicaciones que se producen entre Iberdrola Ingenieria y los
suministradores o entre los distintos departamentos de Iberdrola Ingenieria.

Esta notificacion quedara registrada en el sistema, de modo que cualquier
persona podra consultarla en cualquier momento, asi como ver su evolucion
durante todo el proceso de la misma.

* Proceso

- Gestion Administradores:

- Los administradores de HESE son relativos a proyecto, es decir, un
administrador HESE administrara los proyectos en los que esté dado de
alta como administrador. Los administradores de un determinado
proyecto tendran privilegios de modificacion y anulacion de secuenciales
ademas de alta y modificacion de Suministradores en ese Proyecto.
También podran generar Disciplinas y subcarpetas de disciplina,
obviamente solo en el proyecto que administran. Ademas podran definir
una codificacion particular para algun tipo de suministro del proyecto que
administran.

- Aunque en la version actual de HESE no se ha implementado ningun
requisito de borrado y practicamente ninguno de modificacion seria
conveniente su implementacién y, como es légico, las competencias de
baja de suministradores, disciplinas, subcarpetas de disciplina, etc. para
un proyecto en concreto, recaerian en el administrador de dicho
proyecto.

- Finalmente remarcar que también podran realizar las mismas tareas que
los Usuarios.
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- Gestiéon Usuarios:

1. Gestidn de Secuenciales:

- Elegiremos el proyecto en el cual queremos generar un secuencial. Es
condicion indispensable que la carpeta donde se va a generar el
secuencial esté creada, si es el caso de un suministrador, habra que dar
de alta el suministro en el HESE. (Ver Gestion Administradores).

.
¢ Tricio Generador de Secuer
Elige un proyecto... ﬁ‘
Si no se le muestra algin Proyecto dado de alta en HESE en el que sea usuario de ProjectWise, por favor, ﬁ"
abra una incidencia en GESIN en el madulo HESE indicando el proyecto y se le solucionaré su problema. ¢
Gracias, LP
i
Figura 109. Gestion de secuenciales | (HESE)
T
Elige UN Proyecto.. ‘P
$
¥ @) IBERDROLA
_____ byecto dado de sita en HESE en el que sea usuaria de Pr . ‘P
GESi en el modulo HESE indicando &l prayecto y se le solucionar: ﬁ\
Gracias. ¢
LS

Figura 110. Gestion de secuenciales Il (HESE)

- En la parte derecha de la pantalla apareceran una serie de datos:

a) Datos Usuario: datos del usuario que generara el secuencial.

Usuario: X003234

Nombre: JUAN CORTINA GOMEZ
eMail: JCEZ@IBERINCO.COM
Organizacion: PCYS/SISP / SPRO
Codificacion: IBC

b) Datos Proyecto: datos correspondientes al proyecto, consta de:
- Nombre del proyecto
- Cadigo identificativo del proyecto
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- Nombre del suministro y del suministrador (en caso de tratarse de
un suministro), ya que puede darse el caso de que le emision del

secuencial sea entre distintos departamentos.
- Contacto: nombre de la persona de contacto.
- Email: email del contacto.

Proyecto: CCC Mesaieed Cadigo:
Suministro: ALFA LAVAL - Plate Heat Exchangers
Suministrador: ALF
Contacto: Nombre suministrador
Email: supplier@supplierl.com
C) Datos modificables:

- Titulo secuencial

- Tipo emision (mail, carta, fax)

- Emisor: persona que emite el secuencial.
- Destinatario

- Fecha envio

1472

- Siglas codificacion: dependiendo del departamento en el que el
emisor del secuencial se encuentre, codificard con unas u otras

siglas. Ej.: Construccion codifica con IBO.
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3.8.3. Gestion Altas/Bajas (GESAPP)

GESAPP es una herramienta via web desarrollada en jsp cuya principal funcién
es gestionar las altas/bajas de proyectos o usuarios en diferentes aplicaciones
corporativas.

Una vez el usuario se autentifica muestra sus datos de empresa (puede ser
externo a IBERDROLA INGENIERIA vy, posteriormente, el usuario debe de
especificar tanto tipo de aplicacion en la que desea realizar la peticion y tipo de
peticién que quiere cursar.

Ezpecificar la aplicac eltipp dea e e=ea realiza
o
Fecha: Aplicacion;
Nombre: N* Usuario:
Seccion: Extension: null
Tipo:
Proyecto: |
Validador de las altas:
Grupo Usuarios: v

Perfil de Usuario:

Comentarios al Administrador:

Instalacion del programa

oratwvasiArea lbennco

Figura 111. Formulario de alta de usuarios en ProgWise (GESAPP)

Segun el tipo de aplicacion que seleccione el usuario, tiene relacionado una
serie de solicitudes a cursar. Posibles solicitudes a cursar dentro de la
herramienta:

1. Alta de Proyecto . Solicitud que reclama la creacion de un proyecto
nuevo en la aplicacion seleccionada por el usuario. Dependiendo de la
aplicacion se deberan de insertar mas o menos datos.

E=zpecificar la aplicacion vy el tipo de accion que s€ desca realizar

h

Fecha: Aplicacion:

Hombre; GOMEZ N* Usuario:

Secciom Extension:
Tipo:

W® Administradores:

Referencia:

Titulo: [

Descripcidn breve: |
Fecha Inicio:

(ITTTFSS Fecha Fim - Formato

Usuarios Internos:

Capacidad:

Observaciones:

H° de Back-Ups: Maximo 2 back-ups

Figura 112. Formulario de alta de proyecto para PrigctWise (GESAPP)
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Baja de Proyecto . Solicitud que reclama la eliminacion de un proyecto,
ya creado, en la aplicacion seleccionada por el usuario. Dependiendo de
la aplicacion se deberan de insertar mas o menos datos.

Modificacion de Datos del Proyecto . Solicitud que reclama la
modificacion de ciertos datos del proyecto, sobre un proyecto ya creado
en la aplicacion. Dependiendo de la aplicacion se podran modificar mas
0 menos datos.

Alta de Usuarios . Solicitud que reclama la creacion de usuarios en una
determinada aplicacion o, en un determinado proyecto de una
determinada aplicacion.

Baja de Usuarios . Solicitud que reclama la eliminacion de usuarios, ya
existentes, en una determinada aplicacibn o, en un determinado
proyecto de una determinada aplicacion.

Modificacion de Usuarios . Solicitud que reclama la modificacion de
datos de usuarios ya dados de alta en la aplicacion.

Peticion de back-up del proyecto . Solicitud que reclama la ejecucién
de back-up para un determinado proyecto de una aplicacion.

Cada aplicacion tiene asignados una serie de administradores que deben de
validar/rechazar las peticiones cursadas por los usuarios. ElI workflow de

solicitud es el siguiente:

> ADMINISTRADOR

A

@

APLICACION

(1) Validado por el Administrador de la Aplicacion
(2) Rechazado por el Administrador de la Aplicacion

@

- Realizar Alta / Baja / Modificacién
de Proyecto en la Aplicacion.

- Realizar Alta / Baja / Modificacién
de Usuarios en la Aplicacién

- Realizar Back-up del proyecto en
la Aplicacion

Figura 113. Workflow de solicitud (1)

En el caso de las altas de usuario en ProjectWise el workflow es el siguiente:

v

USUARIO

1)

®)

DIRECCION DE

A 4

A

SOLICITANTE

(2b)

(1) Usuario pide el alta
(2a) Validado por la direccion
(2b) Rechazado por la direcci

PROYECTO

(2a)

A 4

ADMINISTRADOR
APLICACION

de proyecto
6n de proyecto

(3) Alta realizada por el administrador

Figura 114. Workflow de solicitud (Il)

Pagina 146 de 218




De esta forma queda registrada toda peticion de alta, baja o modificacion de
proyecto o usuario y se asegura que los responsables de los proyectos han
validado el proceso y quedan avisados los administradores de las herramientas
para realizar la accion.

H Pendiente [ Resuelta [¥] Rechazada # A validar I

Peticion de Ala de Usuarios. 5& han enconirado 3 registros

p? : a—

Me Usuarios a dar Fecha
de alts Peticions

TR T T . I
.
]
({e]
]
(8
C
11
I
I

4214 e TRk

(LN = =t R B A il

0. &)

Figura 115. Registro de peticiones de alta de usuas (GESAPP)

3.8.4. Informes

La herramienta informes desarrollada en Visual Basic y Jsp, genera informes
sobre la utilizacion del ProjectWise.
La informacion que genera es:

e Carpetas Totales

e Carpetas Finales

e Carpetas Vacias

* Archivos
* Niveles de Profundidad de Carpetas
* Tamafo

« Numero de Usuarios
e Usuarios por Grupo
+ Listado de Mails

Son muy interesantes estos informes para realizar el seguimiento de los
proyectos dados de alta en Projectwise, ya que asi se pueden realizar
previsiones para evitar falta de espacio en los discos duros, sobrecarga del
sistema o uso indebido de la herramienta (como por ejemplo excesivo nimero
de carpetas vacias o un nivel de profundidad demasiado alto).

ProjectWise trabaja sobre Oracle, aunque Bentley no da soporte sobre las
tablas que genera la herramienta y su uso, ha sido posible obtener toda esta
informacion analizando estas tablas.
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Es posible exportar los datos obtenidos a Excel para poder ser tratados y
generar gréficas.

PWISE - Mesaieed
90.000 W ;
2 P
80.000 =
70.000 B 7
60.000 Zz =8
50.000 = % G '-; BCarpetas totales
. — ) o 2 . .
= inF =17 Fo BMumero de Archivos
1 =25 ¢ P 7
40.000 : é é @Tamafio (Mb)
30.000 {— é ?
20000 = g g
410.000 4 = z g
o P (ME
Mov Dic Ene Feb Mar Abr May Jun Jul Ago Sep Oct Mov Dic
Mes
Figura 116. Ejemplo de graficos obtenidos con la heamienta INFORMES
Mesaieed
2007 2008
0 [) = eh a Ab a
Carpetas totales 11.916 12.362 12.569 12.931 13.207 13.288 13.647
Carpetas finales 5.641 9.005 9.153 9.393 9.677 9.627 9.878
Carpetas finales vacias 5910 6.031 5.012 6.034 6.065 5.049 6142
Nimero de Archivos 31.009 35.626 40.037 47.333 52.930 57.367 64.262
Tamaiio (Mb) 35111 40.954 47.359 56.766 64.440 74.129 84.299
MNimero de niveles 13 13 13 13 13 13 13
Tamaiic Metadatos(Gh) 1 1 1.00 1.00 1.00 1.00 1.00
MNimero de Usuarios 324 345 380 401 412 433 451

Figura 117. Ejemplo de datos obtenidos con la herraienta INFORMES

mi Listado de Carpetas

f"‘ IBERDROLA

0: 0O-Manuales Projechwize
0: de IBERDROLA Mexico - Cliente
1: de CFE
2 : Baszes Licitacion TMZ Rew 2 - 16-03-2004
1 1- Secciones
: 2- Apendices
s Ademdun 1 - otros
: Ademdun 2 - otros
: Ademdun 3 - obros
: Formatos de Tablas
: Hespuestas CFE
2 : Planos Predio
2 : Subestacion Las Mesas
1 :de IB Arquitectura
1:delB Gas
2 : Reuniones - Actas
1:delB Mexico
2 : Contratos

Figura 118. Interfaz de la aplicacion INFORMES
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(= Generar Secue - HESE - Windows Internet Explorer.

S - = = b &5l o

% [ conerar socuenaal -t =l B~ B - B - s < G eamerees -

Mdd Hese Generador de Secuenciales en CCC P FE o=

] IE2E

INFORME DE USUARIOS POR GRUPO

Elige un proyecto,

Generar Informe

“J IBERDROLA

Volver

R R R R R RRRRRR RN

S oo -

Figura 119. Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (l)

z HESE - Windows Internet Explorer
G- la et 58 (€] [3¢] [uive searcn 2=
T @ | £ Generar secuencial - HESE = - E) - @ - [SrPagna - G Herrsmientss ~

bl Hese Generador de Secuenciales en CCC P FE = |

INFORME DE USUARIOS POR GRUPO

Elige un proyecto.
cc koubicT

[ Generarinoms ]

WACHUPICEAT ~
1 LadA =

Noker

&) \BERDROLA

CTEF CORDUENTE

SRR RRERRRRRRRERRE]

S rrtranet local Foo% -

Figura 120. Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (I1)
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Windows Internet Explorer

oo - k& coptso-101 =1 (%] [5¢] [ earen e

W @ =l @ - B - dm - [SrPsgna - & Herramientas =

Usuario:
Hombre:
Organizscic:

Exportar a Excel [3]
LISTADO DE USUARIOS POR GRUPO NUMERO TOTAL DE USUARIOS: 147

Nombre Grupa Usuario Wil Borrado Documentos Cambic Estado

e 3 tranct ocal T -

Figura 121. Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (ll1)

Descarga de archivos E

iDeszea abrir o guardar este archivo?

@ j Maombre:  Listado usuarios=003234  xl=
1H] Tipo: Hoja de calculo de Microsoft Office Excel 97-2003, 23,0 KB

De: intranet

[ Abrir ] [ Guardar ] | Cancelar |

Preguntar ziempre antes de abrir este tipo de archivos

algunos archivos pueden llegar a dafar el equipo. Sino confia en

l;] Aunque loz archivos procedentes de Internet pueden ser tiles,
el arigen, no abra ni guarde este archivo. §Cual ez el riesgo’?

Figura 122. Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (IV)
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4. Memoria Econdmica. Estimacion de esfuerzos

4.1. Estimacion del valor

- WBS (Work Breakdown Structure):

Alcance EDT de grandes entregables.

Gestor
Documental
1.0 2.0 3.0
Especificacion y Definicion Disefio, Implementacion y Migracién de Datos
del Sistema Parametrizaciéon

;‘|'\| —

11 1.2 1.3 1.4 21 2.2
Elaboracién Definicion Anéalisis Planificacion Parametrizacion Implantacién
d(_e_la : del Sistema Integracion del y Desarrollo del del piloto
Especificaciéon con Sistemas Despliegue Piloto

de Requisitos

Corporativo

Corporativos
de Iberdrola

Figura 123. WBS

A continuacion se muestra el grafico del resultado del diagrama Gantt
que se obtiene tras la realizacién de dicho diagrama en Microsoft Project 2007.
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Diagrama de Gantt Planificado:

Task Mame Duration

=--GD: Metodologia e Implantacién

301d|

Start

02-Jan-2009 900

Finish

26-Feb-2010 19200/

=1 Parte 13: Especificacién y Definicién del Sistema 5?d| 02-Jan-2009 9:00 23-Mar-2009 19:00
=-1.1 Elaboracién de la Especificacién de Reguisitos 25d 02-Jan-2009 9:00 05-Feb-2009 19:00
-1, 1.1 Instalacién inicial para formacién previa id 02-Jan-200% 2:00 02-Jan-200%9 19:00

--1.1.2 Formacian inicial de la herramienta 1d 0&-Jan-2009 9:00 0&-Jan-2009 19:00

--1.1.3 Sesiones de capturas de requisitos y definicién espedificacién 19d 06-Jan-2009 9:00 30-Jan-2009 19:00

--1.1.4 Sesiones con sistemas Iberdrola

15-Jan-2009 9:00

21-Jan-2009 19:00

--1,1.5 Elaboracién de la especificacion por Iberdrola Ingenieria con soporte IB. ..

12-Jan-2009 S:00

29-Jan-2009 19:00

- 1. 1.6 Rewvisidn y Aprobacidn especificacidn por comité proyecto

30-Jan-2009 9:00

30-Jan-2009 19:00

--1.1.7 Definidén de los desarrolles a realizar

02-Feb-2009 9:00

02-Feb-2009 19:00

--1.1.8 Rewision detallada del alcance del proyecto

03-Feb-2009 9:00

03-Feb-200%9 19:00

1. 1.8 Planificacidn detallada actividades v recursos del Flan de Proyecto

[ 04-Feb-200% 9:00

04-Feb-2009 13:00

--1,1.10 Aprobacion final de la espedificacion y del plan de proyecto por Iberdro...

05-Feb-2009 9:00

05-Feb-200%9 19:00

=-1.2 Definicion del Sistema

22-Jan- 2009 9:00

03-Feb-2009 19:00

-1, 2.1 Definicdn del esquema de dases

22-Jan-2005% S:00

28-Jan-2009 19:00

--1.2.2 Analisis de los desarrollos a realizar

29-Jan-200% 9:00

02-Feb-200%9 19:00

--1.2.3 Cierre fase Definidén del Sistema

03-Feb-2009 9:00

03-Feb-2009 19:00

=-1.3 Analisis Integracion con Sistemas Corporativos de Iberdrola

22-Jan-2009 900

16-Mar-2009 1900

--1.3. 1 Definidon de la infraestructura

22-Jan-2009 9:00

23-Jan-2009 19:00

1,3, 2 Definicon del sistema de Alta Disponiblidad para servidores

26-Jan-2009 S:00

30-Jan-2009 19:00

+-1.3.3 Definicidn de la integracian con las herramientas de monitorizacion

02-Feb-2002 9:00

10-Feb-2009 19:00

--1.3.4 Definicién de Back-up y Restauracion

11-Feb-2009 9:00

17-Feb-2009 19:00

1.3, 5 Definicidn de la implantacion en los entornos de Desarrollo, Integracidn ...

18-Feb-2009 9:00

24-Feb-200% 19:00

-~ 1.3.6 Definicidn de la estrategia de Accesos

25-Feb-2009 9:00

26-Feb-2009 19:00

~-1.3. 7 Definiddn de integracion con Directorio Activa

27-Feb-2009 2:00

02-Mar-20059 19:00

+-1.3.8 Definicién de Requisitos plataforma cliente

03-Mar-2009 9:00

04-Mar-2009 19:00

--1.3.9 Definicion de Pruebas rendimiento del sistema

05-Mar-2009 S:00

08-Mar-2009 19:00

1.3, 10 Definicidn de estrategia antivirus

10-Mar-2009 9:00

10-Mar-2009 19:00

--1.3. 11 Definicién de Administracion del sistema

11-Mar-2009 2:00

12-Mar-2009 19:00

--1.3,12 Definicion de Estadisticas e Informes de Uso

13-Mar-2009 S:00

13-Mar-2009 19:00

+1.3.13 Cierre fase Analisis Integracidn de Sistemas

16-Mar-2009 2:00

16-Mar-2009 19:00

=-1.4 Planificacion del Despliegue Corporativo

17-Mar-2009 900

23-Mar-2009 1900

‘1,4, 1 Planificacidn del despliegue corporativa

09 elsnlelelnlnnle gy anl®alealesss i

17-Mar-2009 9:00

23-Mar-2009 19:00

Figura 124. Gantt Planificado (1)
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[}-2 Parte 22: Disefio, Implementacién y Parametrizacién 233-|I| 10-Feb-2009 9:00 31-Dec-2009 19:(
[-2.1 Parametrizacién y Desarrollo del Piloto 104d| 10-Feb-2009 9:00 03-Jul-2009 19:(
=}-2.1.1 Parametrizacién ProjectWise Clases Documentales 28d 10-Feb-2009 9:00 19-Mar- 2009 19:(
-2,1,1,1 Parametrizacién ProjectiVize dases documentales 23d 10-Feb-2009 9:00 19-Mar-2009 19
=-2.1.2 Parametrizacion Procesos Workflow 26d 20-Mar-2009 9:00 24-Apr-2009 19:
“.2,1,2.1 Parametrizacidn Procesos Workflow 26d 20-Mar-2009 9:00 24-Apr-2009 159
=}-2.1.3 Parametrizacion Aplicaciones 29d 20-Mar-2009 9:00 29-Apr-2009 19:
-2,1,3.1 Parametrizacién Aplicaciones 29d 20-Mar-2009 2:00 29-Apr-2009 19
=-2.1.4 Parametrizacion Productivity Tools 47d 30-Apr-2009 9:00 03-Jul-2009 19:(
“2,1,4. 1 Parametrizacién Productivity Tools 47d 30-Apr-2009 9:00 03-Jul-2005 19:1

= 2.1.5 Desarrollos para Usuarios 25d 25-May-2009 9:00 26-Jun-2009 19
--2,1,5.1Desarrollos para usuarios 25d 25-May-2009 9:00 26-Jun-2009 19
=-2.1.6 Desarrollos para Administracion 29d 25-May-2009 2:00 02-Jul-2009 19
“2,1,6,1 Desarrollos para administracidn 25d 25-May-2009 9:00 02-Jul-2005 19:1

[=--2.2 Implantacién del Piloto 129d 06-Jul-2009 9:00 31-Dec-2009 19:(
=}-2.2.1 Fase Test Piloto 59d 06-Jul-2009 9:00 24-Sep-2009 19:(

----- 2.2.1.1 5ubfase Instalacidn Servidor Test Piloto 16d 06-Jul-2003 9:00 27-Jul-2005 190

----- 2.2.1.2 Subfase Gestidn Documental 15d 23-Jul-2009 9:00 17-Aug-2009 19

----- 2.2.1.3 subfase Gestion de Procesos 15d ﬁpﬁ.ug-lﬂug 9:00 07-5ep-2009 19

----- 2.2.1.4 Subfase desarrollos y procesos de servidor 13d 03-5ep-2009 9:00 24-5ep-2009 19:
[=}-2.2.2 Fase Puesta en Produccion Piloto 7od 25-5ep-2009 9:00 31-Dec-2009 19:(

----- 2.2.2.1 5ubfase Instaladdn Servidor Desarrollo Iberdrola 26d 25-5ep-2009 9:00 30-0ct-2009 193

----- 2.2.2.2 Subfaze Instalacién Servidor IntegracidnProduccién Iberdrola 21d 02-Mow-2009 9:00 30-Mow-2009 19:

----- 2.2.2.3 Subfase formacidn y arrangue produccion 444 02-4Moy-2009 2:00 31-Dec-2009 19:

[=}-3 Migracién de Datos 40d 04-Jan-2010 9:00 26-Feb-2010 19
----- 3.1 Preparacion de datos para la carga 32d 04-Jan-2010 9:00 16-Feb-2010 159
----- 3.2 Proceso de carga de datos &d 17-Feb-2010 9:00 24-Feb-2010 19
----- 3.3 Cierre Migracion de Datos 2d 25-Feb-2010 9:00 26-Feb-2010 19

Figura 125. Gantt Planificado (II)
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2009

2010

L

ene | feb | mar [ abr [may | jun | jul |ago|sep| oct [nov | dic | ene | feb [mar |

2009

2010

ene | feb [mar [ abr [may| jun | jul [age[sep| oct [nov [ dic [ ene | feb |
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Figura 126. Gantt Planificado (lII)

Se realiza un recorte tanto en gastos como en tiempo de realizacion del
proyecto, puesto que excede de esfuerzo, y por tanto, se ajustan los
entregables, acortando estos en los Ultimos meses del presente Fiscal Year (a
partir de Implantacion del Piloto), realizando por tanto la migracion de datos en
el mes de Diciembre.

A continuacién se muestra el grafico del resultado del diagrama Gantt
gue se obtiene tras la realizacion de dicho diagrama en Microsoft Project 2007.
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Diagrama de Gantt:

Task Mame Duration Start Finish
=-GD: Metodologia € Implantacion 260d| 02-Jan-2009 9:00 31-Dec- 2009 19:00
=}-1 Parte 13: Especificacién y Definicién del Sistema 5?d| 0D2-Jan-2009 900 23-Mar-2009 19:00
=-1.1 Elaboracién de la Especificacién de Requisitos 25d 02-Jan-2009 S9:00 05-Feb- 2009 19:0:0
--1.1.1 Instalacidn inidal para formadan previa 1d 02-Jan-2009 9:00 02-Jan-2009 19:00
--1.1.2 Formadan inicial de la herramienta [\b 1d 0&-Jan-2009 9:00 0&6-Jan-2009 19:00
+-1.1.3 Sesiones de capturas de requisitos vy definicion especiﬁgcién 19d 0&-Jan-2009 3:00 30-Jan-2009 19:00
--1.1.4 Sesiones con sistemas Iberdrola 15-Jan-2009 9:00 21-Jan-200% 19:00
--1.1.5 Elaboracién de la espedificacidn por Iberdrola Ingenieria con soporte IB... 12-Jan-2009 9:00 29-Jan-2009 19:00
~-1.1.6 Revision y Aprobacidn especificacidn por comité proyecto 30-Jan-2009 3:00 30-Jan-2009 19:00
+-1. 1.7 Definicdn de los desarrollos a realizar 02-Feb-2009 3:00 02-Feb-2009 19:00
--1.1.8 Revisidn detallada del alcance del proyecto 03-Feb-2009 9:00 03-Feb-2009 19:00
--1.1.8 Planificacién detallada actividades y recursos del Flan de Proyecto 04-Feb-2009 9:00 04-Feb-2009 19:00
+-1.1.10 Aprobacidn final de la especificacién y del plan de proyecto por Iberdro... 05-Feb-2009 3:00 05-Feb-2009 19:00

=-1.2 Definicion del Sistema

22-Jan-2009 S0

03-Feb-2009 19:0:0

-~ 1.2, 1 Definicidn del esquema de clases 22-Jan-2009 3:00 28-Jan-2009 19:00
--1.2.2 Analisis de los desarrollos a realizar 29-Jan-2009 3:00 02-Feb-2009 19:00
+-1.2.3 Cierre fase Definicidn del Sistema 03-Feb-2009 3:00 03-Feb-200%9 19:00

=-1.3 Analisis Integracion con Sistemas Corporativos de Iberdrola

22-Jan-2009 90

16-Mar-2009 19:00

--1.3. 1 Definidon de la infraestructura 22-Jan-2009 3:00 23-Jan-2009 19:00
+-1.3. 2 Definicdn del sistema de Alta Disponiblidad para servidores 26-Jan-2002 3:00 30-Jan-2009 19:00
--1.3.3 Definicdén de la integracién con las herramientas de monitorizacion 02-Feb-2009 3:00 10-Feb-2009 19:00
-~ 1.3.4 Definicidn de Back-up y Restauracion 11-Feb-2009 9:00 17-Feb-2009 19:00
--1.3.5 Definicdn de la implantacidn en los entornos de Desarrollo, Integracidn ... 18-Feb-2009 9:00 24-Feb-2009 19:00
~-1.3.6 Definicdn de la estrategia de Accesos 25-Feb-200% 3:00 26-Feb-200% 19:00
--1.3. 7 Definicidn de integracion con Directorio Activo 27-Feb-2009 9:00 02-Mar-2009 19:00
+-1.3.8 Definicidn de Requisitos plataforma cliente 03-Mar-2009 3:00 04-Mar-2009 19:00
--1.3.9 Definicdn de Pruebas rendimiento del sistema 05-Mar-2009 3:00 09-Mar-2009 19:00
--1.3. 10 Definicion de estrategia antivirus 10-Mar-2009 3:00 10-Mar-2009 19:00
--1.3.11 Definicidn de Administracian del sistema 11-Mar-2009 3:00 12-Mar-2009 19:00
1.3, 12 Definicion de Estadisticas e Informes de Uso 13-Mar-2009 3:00 13-Mar-2009 19:00
--1.3.13 Cierre fase Analisis Integracion de Sistemas 16-Mar-2002 3:00 16-Mar-2009 19:00

=-1.4 Planificacion del Despliegue Corporativo

17-Mar-2009 S0

23-Mar-2009 19:00

‘1,4, 1 Planificacién del despliesgue corporativo

0 9laleln sl nelnleeslen ®seelelselssil

Figura 127. Gantt Real (1)
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}-2 Parte 22: Disefio, Implementacién y Parametrizacién 210d| 10-Feb-2009 9:00 30-Now- 2009 19:00
[-2.1 Parametrizacién y Desarrollo del Piloto 104d| 10-Feb-2009 9:00 03-Jul-2009 19:00
=}-2.1.1 Parametrizacién ProjectWise Clases Documentales 28d 10-Feb-2009 9:00 19-Mar- 2009 19:00
i2,1,1,1 Parametrizacion Projectwize dazes documentales 2&8d 10-Feb-2009 9:00 19-Mar-2009 19:00

= 2.1.2 Parametrizacion Procesos Workflow 26d 20-Mar-2009 9:00 24-Apr-2009 19:00
2,12, 1 Parametrizacion Procesos Workflow 26d 20-Mar-2009 9:00 24-Apr-2009 19:00
[=}-2.1.3 Parametrizacion Aplicaciones 29d 20-Mar-2009 9:00 29-Apr-2009 19:00
-2,1,3,1 Parametrizacién Aplicaciones 29d 20-Mar-2009 2:00 29-Apr-2009 19:00

= 2.1.4 Parametrizacion Productivity Tools 47d 30-Apr-2009 9:00 03-Jul-2009 19:00
.-2,1,4, 1 Parametrizacion Productivity Tools 47d 30-Apr-2009 9:00 03-Jul-2009 19:00
[=}-2.1.5 Desarrollos para Usuarios 25d 25-May-2009 9:00 26-Jun-2009 19:00
-2,1,5.1 Desarrollos para usuarios 25d 25-May-2009 9:00 26-Jun-2009 19:00

=} 2.1.6 Desarrollos para Administracion 29d 25-May-2009 2:00 02-Jul-2009 19:00
2,16, 1 Desarrollos para administracion 29d 25-May-2009 9:00 02-Jul-2009 19:00

[=-2.2 Implantacién del Piloto 106d 06-Jul-2009 9:00 30-Nowv-2009 19:00
=-2.2.1 Fase Test Piloto 43d 06-Jul-2009 9:00 02-Sep-2009 19:00

----- 2.2.1.1 Subfase Instalacién Servidor Test Piloto 12d 06-Jul-2009 2:00 21-Jul-2009 19:00

----- 2.2.1.2 S5ubfase Gestion Documental 11id 22-Jul-2009 9:00 05-Aug-2009 19:00

----- 2.2.1.3 Subfase Gestion de Procesos 11d 05-Aug-2003 9:00 20-Aug-2009 19:00

----- 2.2.1.4 Subfase desarrollos v procesos de servidar od 21-Aug-2008 9:00 02-5ep-2009 19:00
[=}-2.2.2 Fase Puesta en Produccion Piloto a7d _25-5ep-2009 9:00 30-Nowv- 2009 15:00

----- 2.2.2.1 Subfase Instalacian Servidor Desarrollo Iberdrola 1ad l¢ 25-Sep-2009 2:00 20-0ct-2009 19:00

----- 2.2.2.2 Subfase Instalacién Servidor Integracién/Producddn Iberdrola 15d 21-0ct-2009 9:00 11-Mow-2009 19:00

----- 2.2.2.3 Subfase formacidn y arrangue producddn 21d 02-4Moy-2009 2:00 30-Mow-2009 19:00

=3 Migracion de Datos 23d 01-Dec-2009 9:00 31-Dec-2009 15:00
----- 3.1 Preparacion de datos para la carga 15d 01-Dec-2009 9:00 21-Dec-2009 19:00
----- 3.2 Proceso de carga de datos &d 22-Dec-2009 9:00 29-Dec-2009 19:00
2d 30-Dec-2009 9:00 31-Dec-2009 19:00

-3.3 Cierre Migracion de Datos

Figura 128. Gantt Real (I1)
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Figura 129. Gantt Real (Il
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4.2, Estimacion del coste

Proyecto Gestion Documental
Fecha Inicio del Proyecto 2-ene-09
Fecha Final del Proyecto 25-feb-10

Presupuesto Total

644.888,23 euros

Tabla 12. Estimacion del coste

La duracién total del proyecto sera de 14 meses.

Los costes iniciales previstos varian de los actuales debido a una
desviacion necesaria para incluir requisitos de IBERDROLA, por tanto el

proyecto ha sufrido un importante incremento en el coste final.

En los costes del proyecto se incluyen los costes por los recursos previstos, asi
como costes que se puedan derivar por la subcontratacion del algun servicio,
como podria ser la integraciéon con Sistemas SAP u otros analogos, donde
Iberdrola Ingenieria no esta especializada, o bien las licencias del ProjectWise,
Viajes, Infraestructura (adquisicion de servidores, etc.), mantenimiento de

licencias del Gestor Documental, etc.

- Costes iniciales previstos: 402.131,58 euros.

TOTAL
TARIFA

2009 HORAS | IMPORTE
Director Depart. 87,64 180 15775,2
Jefe de Proyecto 46,61 1514,55| 70593,17
Ingeniero Sénior 36,61 1100 40271
Ingeniero 35,07 1211,64 | 42492,21
Secretaria - - -
TOTAL 4006,19 | 169131,58

TOTAL

Otros (2009) IMPORTE

Subcontratos 50000
Licencias 100000
Viajes 3000
Infraestructura 20000
Otros (Mantenimiento Lic.) 60000
TOTAL 233000
| TOTAL 2009 | 402131,58

Tabla 13. Costes iniciales previstos 2009
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Desviacion:

El proyecto ha sufrido una desviacion por la necesidad de incluir

requisitos de IBERDROLA Sistemas en el proyecto, ya que el sistema
requiere nuevas necesidades de operacion e infraestructura en
IBERDROLA que sera preciso abordar y definir, lo que incide en la
oferta. (retraso de 2 meses)

o La desviacion en la planificacion y costes previstos inicialmente se han
originado principalmente a las siguientes causas:

o El coste de licencias era una estimacion previa al proceso de

oferta. Este proceso ha ajustado el precio de las mismas con un
ligero incremento.

El alcance del sistema se ha complementado con actividades de
migracion de datos , excluidas inicialmente, que ahora el criterio
técnico aconseja abordar en el proyecto piloto para reducir el
riesgo tecnoldgico futuro.

Se han incorporado otras actividades relacionadas con la
implantacion en la plataforma de IBERDROLA  Sistemas
(operacion y mantenimiento posterior del sistema) y que esta
organizaciéon ha exigido.

Las dos actividades anteriores implican mayor dedicacion de
servicios y de wusuario interno (MOD) ademas de su
actualizacion de tarifas en el nuevo afo.

- Cambio de Alcance Solicitado

- Planificacion:

o Fecha prevista inicialmente de finalizacion: Diciembre/2009. Fecha
prevista actual de finalizacion: 03/03/10.

Los objetivos inicialmente previstos:
» siguen siendo los mismos mas.
= Adaptacion a la plataforma IBERDROLA.
= Migracion de datos.
Los hitos inicialmente previstos siguen siendo los mismos mas:
= Migracion de datos.
= Implantaciéon en la plataforma IBERDROLA.
» Desarrollo de procedimientos de operacion.
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Costes previstos actuales:

644.888,23 euros.

TOTAL
TARIFA
2009 HORAS | IMPORTE
Director Depart. 87,64 180 15775,2
Jefe de Proyecto 46,61 1514.55| 70593,17
Ingeniero Sénior 36,61 2000 73220
Ingeniero 35,07 1211.64 | 42492,21
Secretaria - - -
TOTAL 4906,19 | 202080,58
TOTAL
Otros (2009) IMPORTE
Subcontratos 50000
Licencias 100000
Viajes 3000
Infraestructura 20000
Otros (Mantenimiento Lic.) 60000
TOTAL 233000
| TOTAL 2009 | 435080,58
Tabla 14. Costes previstos actuales del 2009
TOTAL
TARIFA
2010 HORAS | IMPORTE
Director Depart. 88.66 60 5319,6
Jefe de Proyecto 47.39 497.1| 23557,57
Ingeniero Sénior 37.39 400 14956
Ingeniero 35.14 397.68| 13974,48
Secretaria - - -
TOTAL 1354,78 | 57807,65
TOTAL
Otros (2010) IMPORTE
Subcontratos 50000
Licencias 100000
Viajes 2000
Infraestructura
Otros (Mantenimiento Lic.)
TOTAL 152000
| TOTAL | 219807,65

Tabla 15. Costes previstos actuales del 2010
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- Inversiones y Valor Ganado:

2009 2010
Enero | Febrero | Marzo | Abril | Mayo | Junio | Julio |Agosto| Sept. Oct. Nov. | Diciembre | Enero | Febrero | Acumulado
PESIPIESD HiEiE 0,00 | 20,00 | 24,00 | 28,00 | 32,00 | 37,00 | 44,00 | 48,00 | 51,00 | 56,00 | 62,00 | 73,00 | 81,00 | 89,00 645,00
(Miles-Euros)
Presupuesto Real
(Miles-Euros) 0,00 12,00 | 12,60 | 14,00 | 17,22 | 27,00 | 29,32 | 32,45 | 37,45 | 38,75 | 49,43 61,23 331,45
Desviacion 0% -40% -48% | -50% | -46% | -27% | -33% | -32% | -27% | -31% | -20% -16% -49%
VGn 0,00 14,00 | 16,43 | 21,00 | 23,22 | 33,40 | 35,32 | 43,97 | 46,00 | 51,00 | 59,67 70,00 389,92
Tabla 16. Técnica del valor ganado
100,00
90,00
80,00
70,00

60,00
50,00
40,00
30,00
20,00
10,00

0,00 -

=& Ppto. Previsto
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Vgn

Figura 130. Técnica del valor ganado
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4.3. Estimacion del riesgo

En dicho proyecto es fundamental garantizar una Optima direccion,
planificacion, manejo, control, organizacion y funcionamiento de la gestidn
documental y la administracion de los archivos de Iberdrola Ingenieria y
Construcciéon de forma homogénea, y basada en los estandares para el
tratamiento de documentos electrénicos, preservando asi los documentos en
las mejores condiciones de acceso y seguridad, y asegurar la disponibilidad de
ellos en cualquier momento.

- ldentificacion, Estimacion, Evaluacion y Tratamient 0 del Riesgo:

* Factores externos:

o Modificacion en la normatividad: Una modificacion en la
normatividad gubernamental afectaria a la forma en la que se
gestiona la documentacion electrénica.

- Evaluacion/ Calificacién: Baja. No se prevén cambios
en el corto-medio plazo.

- Tratamiento: El Gestor Documental cumple con la
norma 1SO 15489-1.

o Circunstancias econdmicas: La crisis mundial podria afectar al
mantenimiento del Gestor Documental.

- Evaluacion/ Calificacién: Baja. Se ha contemplado a
priori el mantenimiento del proyecto.

- Tratamiento: ElI mantenimiento esta asegurado por
parte de IBERDROLA y de la compariia Bentley.

o Actuaciones de terceros: Incorrecta utilizacion de los
suministradores del aplicativo de Gestion Documental,
produciendo retrasos en la subida de la documentacion
electronica.

- Evaluacion/ Calificacion: Baja. Esta posibilidad no e
smuy remota, debido al continuo seguimiento del
proyecto.

- Tratamiento: Continuo  seguimiento con los
suministradores de las plantas de Ciclo Combinado.
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o0 Normativa interna
- Evaluacioén/ Calificacion: Alta.

- Tratamiento: Adaptacion a IBERDROLA Sistemas.
Modificacion en los entregables del proyecto.

Factores internos:

o0 Actuaciones individuales: . Pérdida de informacion.

- Evaluacion/ Calificacion: Alta. Podria existir una
actuacion negligente por parte de algun administrador
gue provocase la pérdida de informacion, se sabe que
existe un lapsus temporal en la realizacion de las copias
de seguridad.

- Tratamiento: Equipo de mantenimiento del Gestor
Documental. Back Up IBERDROLA Sistemas.

o Tecnologia utilizada: Tiempo de acceso a servidores, equipos
usuarios, etc. No poder preservar adecuadamente la
documentacion.

- Evaluacion/ Calificacion: Baja.

- Tratamiento: Adecuacion de servidores a los
requerimientos precisos. Ampliacion.

o Actividades y controles:  Auditoria Gestor Documental.

- Evaluaciéon/  Calificacion: Baja. Auditoria de
documentacion cada cierto tiempo.

- Tratamiento: Auditoria del Sistema.
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5. Conclusiones

Como conclusiones de dicho proyecto, resaltar la importancia de los gestores
documentales en la vida cotidiana de una empresa, en este caso una
multinacional como es IBERDROLA, aportan un valor intrinseco, reduciendo
costes salariales, administrativos, pérdida de oportunidad, y lo que es
fundamental incrementan considerablemente la productividad, que en estos
tiempos de crisis mundial es de suma importancia.

En dicho proyecto se han cumplido escrupulosamente los requerimientos
solicitados para la mejora del Gestor Documental, pasando de un gestor
documental del propio SAP, a un gestor documental capaz de dar cabida a
todos los requisitos iniciales y obteniendo una evidente mejora en el
rendimiento y el servicio a los usuarios.

El analisis, disefio e implementacion, se han documentado de manera
adecuada, para posibles reutilizaciones en otros proyectos o ampliaciones del
mismo.

Dicho Gestor Documental, ha permitido el desarrollo por parte de IBERDROLA
Ingenieria de aplicaciones, complementando de manera eficiente dicho Gestor,
pues la integridad con el ProjectWise, es uno de los puntos a favor.

En definitiva, el gestor documental que se va a implantar cumple la norma ISO
15489-1.

Como sinergia futura, importante resaltar el avance cualitativo que supondria,
la normalizacion de dicho gestor documental en todas las areas de la empresa,
no solo el centrarse en la documentacion electronica de las plantas de ciclo
combinado, hidroeléctricas. Y en un futuro inmediato, subiendo un escalafén
mas hacia gestores del conocimiento, los cuédles aportan un valor afiadido fuera
de toda duda.

- Dificultades:

La realizacion del proyecto de Fin de Carrera por parte de una sola
persona conlleva manifiestas dificultades, debido a que en un proyecto
cotidiano, las distintas fases se realizan por varias personas, las cuales
dialogan, aportando un feedback, en el cual se fijan varios puntos de
vista, escogiendo la solucion optima.

Desconocimiento de los distintos gestores documentales del mercado, lo

cual supuso un exhaustivo andlisis, para la implantacion en el proyecto
del mas adecuado a los requerimientos iniciales.
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Por ultimo, la programacion de distintos aplicativos, como pueden ser la
generacion de informes del PWise, pues mis conocimientos de Jsp o
Visual Basic eran muy basicos.
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ANEXOS
7. Manual de Usuario

7.1. Objeto

Este Manual es una ayuda al usuario en la utilizacion del gestor documental
PROJECTWISE (PWise en adelante) para IBERDROLA INGERNIERIA.

7.2. Comenzar con ProjectWise

PWise es accesible a través de estos dos entornos:
* PWise Explorer
* Pwise Web Explorer

Este Ultimo entorno permite conectarse a ProjectWise a través de internet
desde un navegador web (Internet Explorer).

Este manual recoge todo lo relacionado con Pwise Explorer. Para los
interesados del uso del ProjectWise Web Explorer existen manuales dentro de
ProjectWise.

7.3. Acceso a través de PWise Explorer

Para acceder a PWise a través de PWise Explorer es necesario realizar los
siguientes pasos:

1. Acceder al icono de PWise Explorer en Menu Inicio\Todos los Programas
(Ver figura 130) o bien desde el escritorio (ver Figura 131) segun configuracion
de usuario:
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Figura 131. Manual de Usuario. Acceso (1)

e
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ProjectWise Explorer.Ink

Figura 132. Manual de Usuario Acceso (II)

2. En el explorador que aparece hacer doble clic sobre el proyecto al que se
desee acceder. (Ver Figura 133):

- BentleyProjectWise Explorer 2004 Ediion EEE
o deis o Vet Ao
e

EEEEEIRS

I —

Jpamamesicc rigs I

= D Faerie = ot vl & Proetise Terbes Toesepotn
® [ cCCastelién 4

Ho hay ninguna viss regtiada que pusda mostar seleceicn actuel

‘cC Rigs, 10:16

Figura 133. Manual de Usuario. Acceso a Proyecto
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3. A continuacion introducir los datos solicitados. (Ver figura 134):
- Nombre de Usuario: Apellidol Apellido2, Nombre
- Contraseiia: 123 (Por defecto)

3
Fuente de datoz: | J Conexidn |

Maombre de usuario: |x-‘-.pelli|:||:u‘l Apelido?, Marbre Cancelar

v " Conexion de Explorador de ProjectWise

EETY

Contrazefia:

Figura 134. Manual de Usuario. Datos solicitados

4. Accedemos al Navegador. (Ver figura 135).

No hay ninguns viss regstiads aue pued

Figura 135. Manual de Usuario Navegador

Cada usuario podra modificar su contrasefia desde ProjectWise seleccionando
Herramientas/Opciones. (Ver Figura 136 y 137).

aaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaaa

Figura 136. Manual de Usuario. Modificar contrasefigl)
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er [vanessa -l

GEEEE e

CC Casteén 4

~External Engneering (€€)

~Projectiiss Manuls
T

1M Corporative
1CH Prusbas.

Proyectos de Redes de 1CH
Torre Tberdrola

o | s | Mmoo |

€

lades de Usuario de Prueba

Descrpitr:

Conen elcirico:
Tipo:
Coniassfia aneir

Nueva contasefia:

Usuaio creado para hiacer a demastiacion
VPr@ibeinca.com
Lgico

oo ||t

Figura 137. Manual de Usuario. Modificar contrasefgll)
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7.4. Trabajar con Documentos

7.4.1. Crear Documentos

Siempre y cuando el administrador del sistema haya dado permisos de
escritura al usuario, este podra introducir documentos en PWise.

Para crear un documento dentro de ProjectWise el usuario podra hacerlo
arrastrando con el raton el documento desde el Explorador de Windows hasta
la ventana de documentos de la ruta destinataria en ProjectWise.

Los pasos a seguir son:

Seleccionar en ProjectWise la carpeta destino donde se desea afadir el nuevo
documento

Buscar el documento dentro del Explorador de Windows, y una vez
seleccionado con el raton, arrastrarlo hasta la ventana de documentacion
abierta en ProjectWise. (Ver Figura 138).

Figura 138. Manual de Usuario. Crear Documentos (I)

Seleccionar sin asistente. Este es el método mas sencillo para crear
documentos en ProjectWise. El asistente Avanzado permite crear anexos al
documento que vamos a afadir en PW. Este método se aborda, ya que se
considera excesivo al nivel que se pretende introducir con este manual. (Figura

139).
- Seleccionar un Asistente @
Aziztentes de Creacion de documentos
aceptar

ﬁ-ﬁ Cancelar

Aziztente
avanzado

7 Establezca este asistente comao predeterminada.

Figura 139. Manual de Usuario. Crear Documentos ()l
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7.4.2. Crear multiples documentos

Para crear multiples documentos en masa el procedimiento es el mismo, desde
el Explorador de Windows en lugar de seleccionar un documento
seleccionamos todos los documentos que se desean afadir. (Ver Figura 140).

ke - [=]x]

vvvvv

Figura 140. Manual de Usuario. Crear Documentos (l)

7.4.3. Extraer y abrir documentos

Para poder hacer modificaciones sobre un documento es necesario que este
“Extraido” (Check out). Esta opcidn inhabilita el documento para ser modificado
por otros usuarios y nos crea una copia del documento en nuestro Directorio de
Trabajo.

Es posible “extraer” el documento pero no editarlo, evitando que sea
modificado por otros usuarios, aunque no se esté trabajando sobre él.

Cuando el documento este en estado “Extraido”, le aparecera un icono de
“visto bueno” al usuario que lo tiene extraido y un candado al resto de usuarios.
Estos podran consultar la copia del documento que este en ese momento en el
servidor.

+ Extraer un documento para ser editado posteriorment e

1. En la ventana de los Documentos, seleccionar el documento que
se guiera extraer.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar EXTRAER. (Ver figura 141).
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Figura 141. Manual de Usuario. Extraer un Documentdl)

Un icono de “Visto Bueno” aparecera en el documento. El resto de usuarios

visualizan el documento con un candado de bloqueado. (Ver figura 142).

- Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition
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Tonive e propdd o e propiad Nanbr d propedad ot e o
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- i

o et .ot Erodo Sty

Creador Usuario de Prueba. 28/04/2006 13:16:18

Actusizado por Usuario de Prueba. Actuslizada 28/04{2006 13:16:18

Actualzado por... Usuarlo de Prusba. Aurchiva actualizade 28/04{2006 13:16:18

o s
Secca
iz

Figura 142. Manual de Usuario. Extraer un Documentdll)

+ Extraer y editar un documento
1.

En la ventana de los Documentos, seleccionar el documento
se quiera extraer.

que

Desplegar el menu con el botén derecho del ratén.
Seleccionar ABRIR. (Ver figura 143).
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Figura 143. Manual de Usuario. Editar un documento

4. Al igual que ocurria en el caso anterior el documento queda
sefialado como visto bueno y el resto lo ven con un candado.

* Abrir un documento sin Extraerlo

1. Cuando se abre un documento sin extraerlo, este no queda
bloqueado contra escritura para el resto de los usuarios.

2. En este caso el documento no aparecera marcado con un visto
bueno.

3. Existen varias maneras de abrir un documento solo como lectura
desde el Explorador del PWISE.

4. Opcion 1:

Hacer doble clic sobre el documento. (Ver figura 144).
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Figura 144. Manual de Usuario. Abrir un Documento ()

Pagina 177 de 218



Opcidn 2:

1. En la ventana de los Documentos, seleccionar el documento que se

quiera extraer.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar ABRIR EN SOLO LECTURA. (Ver figura 145).
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Opcidn 3:

1. En la ventana de

quiera extraer.

e de g5 Capte Goumertovr
P |

LR
|

. Manual de Usuario. Abrir un Documento [])

los Documentos, seleccionar el documento que

Desplegar el menu con el boton derecho del raton.
Seleccionar ABRIR CON... (Ver figura 146).
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. Manual de Usuario. Abrir un Documento [])
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4. Seleccionar la aplicacién con la que se desee abrir el documento. (Ver
figura 147).

Figura 147. Manual de Usuario. Abrir un Documento (1)

7.4.4. Registrar documentos

Registrar un documento consiste en eliminar el estado “extraido”, es decir,
dejar disponible el documento para que otros usuarios puedan editarlo.
Cuando se registra un documento cambia el icono de “visto bueno” a un “lapiz”.

* Cerrar un documento y Regqistrarlo en PWise

1. Cerrar la aplicacion con la que se ha editado el documento.

Si se cierra el documento PWise no registrara el documento hasta
gue no hayamos cerrado la aplicacion

2. En la ventana de dialogo clic SI. (Ver figura 148).

Explorador de ProjectWise

a?f) Reqgistrar documento IMG_2702,JPG (IMGE_2702)

Figura 148. Manual de Usuario. Registrar documentof)

Si le decimos que no, las modificaciones permaneceran guardadas en mi disco.
La proxima vez que abra el documento, como soy yo quien lo tiene bloqueado,
en lugar de abrir el archivo desde el servidor lo abre desde mi disco con los
cambios que le he hecho.
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* Registrarlo un documento que estaba cerrado

1. En la pantalla de documentos, seleccionar el documento que se
quiera registrar. Este aparecera con un icono de “visto bueno”.

Desplegar el menu con el botén derecho del ratén.
3. Seleccionar REGISTRAR. (Ver figura 149).

De esta forma los cambios que se han guardado en mi disco sobre un
documento quedan publicados para el resto de los usuarios.

Regitra ol documento iszen

Figura 149. Manual de Usuario. Registrar documento€I)

* Registrar documentos desde el Organizador

El organizador es una herramienta que permite a los usuarios llevar un
control de los archivos que tienen bloqueados. Desde el organizador los
usuarios tienen posibilidad de registrar o liberar los documentos que desee
sin necesidad de buscar su ubicacion.

La manera de acceder al organizador es a través de Herramientas >
Organizador. (Ver figura 150).
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Figura 150. Manual de Usuario. Registrar documento§ll)

Para Registrar documentos desde el Organizador:

1. Posicionarse sobre el/los documento/s que se quiera/n registrar.
figura 151).

2. Hacer clic sobre Registrar.
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Figura 151. Manual de Usuario. Registrar documentodV)

3. El documento desaparecera del Organizador.
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* Actualizar el documento en PWise sin Reqistrarlo

Se trata de una actualizacién del documento en PWise, sin perder el estado
de “Extraido”.

Esta opcion es util cuando un usuario necesita trabajar con un documento
durante un periodo de tiempo y no quiere que otros usuarios lo modifiquen,
pero necesita que vean las modificaciones que el va realizando sobre el
documento.

Existen dos modos de realizarlo:

Opcidn 1: Actualizar la copia desde la ventana de documentos

1. En la ventana de Documentos, seleccionar el documento que se
quiere actualizar

Desplegar el menu con el botén derecho del ratén.

3. Seleccionar ACTUALIZAR COPIA DEL SERVIDOR. (Ver figura 152).

[BEE

Figura 152. Manual de Usuario. Registrar documentogV)

Opcidn 2: Actualizar la copia desde el Organizador
1. Ir a Herramientas > Organizador.
2. En el mend, seleccionar “Extracciones” (icono “Visto Bueno”).

3. Seleccionar el/los documento/s que se quiera/n actualizar en el
servidor.

4. Hacer clic en “Actualizar copia del servidor”, (primer icono). (Ver figura
153).
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Figura 153. Manual de Usuario. Registrar documentoéVI)

7.4.5. Liberar documentos

Cuando un usuario extrae documentos, este se bloguea contra escritura
para el resto de los usuarios. Una forma para desbloquearlo es
registrandolo, en cuyo caso se actualizara la copia de PWise con los
cambios que el usuario haya realizado sobre ese documento. Si no se quiere
registrar los cambios hechos en el documento y se desea volver a la copia
inicial, entonces habra que seleccionar la opcion Liberar.

Existen dos opciones para liberar un documento.

Opciodn 1: Liberar documentos desde la ventana de documentos

1. En la ventana de Documentos, seleccionar el/los documentos
extraido/s o exportado/s que se quiera/n liberar.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar LIBERAR. (Ver figura 154).

Figura 154. Manual de Usuario. Liberar documentos ()
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4. En el cuadro de dialogo seleccionar Sl. (Ver figura 155).

Explorador de ProjectWise

\_‘EJ éDesea liberar los documentos?

Figura 155. Manual de Usuario. Liberar documentos ()

Opcidn 2: Actualizar la copia desde el Organizador

1. Ir a Herramientas > Organizador.

2. En el mend, seleccionar “Extraidos” (icono “visto bueno”).
3. Seleccionar el/los documento/s que se quiera/n extraer.
4

Hacer clic en “liberar”. (Ver figura 156).

1= Fusrte e datosExploradr de Proetise Fietame T Ceated] Groed® Toes
[ g e Castellén i LENT 28/03/2006 11:52:29 Pan s

2804j2006 13:39:36 s
2804/2006 13:39:35 s
2804j2006 13:39:36  Usu
28/04j2006 13:16:18  Usu
28/03/2006 11:53:42Pan
28/03/2006 11:49:28 Pan
28/03/2006 11:49:28 _Pan
14/03/2006 135324 Por
21/03/2006 10:26:24 Sk
21/03j2006 10:56:22 Sk

g 3
er [<Predete
rogiedad
o de prusba 3
i Riga
e s 1a:zss
‘Actusizsdo por Usuarto de Prusta Archivo sctualiado 030512006 12:00:41
Nodo HOR470474G Versién
Secuencia 0

1 zosem

Figura 156. Manual de Usuario. Liberar documentos (I)
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7.4.6. Extraer copias de documentos fuera del Dire  ctorio de

trabajo

Cuando se extrae una copia de un documento este es copiado fuera del
directorio de trabajo, es decir fuera de PWise.

Para poder extraer una copia de un documento, este debe estar en estado
Registrado.

1.

4.

En la ventana de documentos seleccionar el/los documento/s que se
quiere/n exportar.

Desplegar el menu con el botén derecho del ratén.
Seleccionar EXPORTAR. (Ver figura 157).

Figura 157. Manual de Usuario. Exportar (1)

Se despliega el Asistente de Exportaciéon de documentos. Seleccionar
SIGUIENTE. (Ver imagen 158).

Asistente de exportacion de documentos E

Bienvenido al Asistente de
exportacion de documentos

Este Asistente le guiard en el proceso de exportacion de
documentos.

El Aziztente le ayuda a zeleccionar la carpeta de desting.
Loz archivos de documentos 3e copiardn o exportaran a la

carpeta especificada. No podrd wolver a importar loz archivos
gl elige la accidn Enviar a carpeta,

Haga clic en Siguiente o e Cancelar para zalir de este
aziztents.

Cancelar

Figura 158. Manual de Usuario. Exportar (I1)
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5. Seleccionar la opcion ENVIAR A CARPETA vy la ruta donde se quiera
guardar el documento (Figura 159). Para modificar la ruta, seleccionar el
boton de Examinar y navegar por la ventana que aparece hasta
encontrar la carpeta adecuada, entonces aceptar (Figura 160). De nuevo
en la figura 159 seleccionar Siguiente.

I- =]

T ostea] ety Tves
pon esza

28/04/2006 13:39:36 _ Usu
28/04/2006 13:39:35 s
28/04/2006 13:39:36 s

14/03/2006 135324 Por
21/03/2006 10:26:2% Skox
21/03/2006 10:56:22  kod User

[D\Documents and Setings XODZ56Mis documentos Exaninr.

< >
Aubitcs
<auts [ Siguents> | Cancela

ver [4

Nentre Documento deprba 4. Documento deprusbs 4

105
Fuo de rabajo Regirado
“ 25/0412006 13:3936

Actusizado 28/04/2006 13:39:36
frchivo actualzado 03/05/2006 14:08:15
Versién

Figura 159. Manual de Usuario. Exportar (I11)

Buscar carpeta

Seleccionar carpeta de expartacidn

e_; Dial. {392CFFAD-FE57-101A-85EC-00 A
(3 dms0z06 1
Iy dms00z31

=) Documents and Settings -

L) All Users

[C5) Amaquina

|C5) Defaul: User
£ LocalService
[ MetwarkService
| 000001

L) tivoli

[y Ty e M

k4

|

I Aceptar ]l Cancelar l

Figura 160. Manual de Usuario. Exportar (V)

6. Seleccionar Finalidad. (Ver Figura 161).
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Figura 161. Manual de Usuario. Exportar (V)

mover documentos dentro de PWise Ex

PWise permite copiar y mover documentos de una carpeta a otra. Para mover
documentos es necesario tener permisos de borrado.

Existen diversas opciones para copiar documentos.

Opcidn 1: Copiar_un documento seleccionando y arrastrando (drag and drop)

1. Seleccionar el/los documentos que se quieran copiar.
2. Arrastrarlos a la nueva carpeta donde se quieran copiar

3. Seleccionar sin asistente. (Ver figura 162).

" Seleccionar un Asistente @

Asistentes de Creacidn de documentos
Aceptar

ﬂ ﬁ-j Cancelar

Asistente
avanzado

i

Sin aziztente

[ Establezca este asistente como predeterminada.

Figura 162. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (1)

4. Si no existe un documento en la carpeta destino con el mismo nombre,
el documento se habra copiado.

En caso de existir un documento con el mismo nombre seleccionar la
opcion deseada. (Ver figura 163).
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Seleccione una accidn le

El nombre del documento descartado [IMG_2695.JPG - IMG_2695' no ez
excluziva en la carpeta de destino.

Seleccione una de laz acciones siguisntes:

{* Cree un nuevo documentc

(" Cree una version nueva del documento existente

" Omita este elemento

-
-

Aceptar | Cancelar ‘

Figura 163. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (II)

- Si se selecciona la opcion “Cree un nuevo documento”.
Rellenar el siguiente cuadro de dialogo, con la opcién que
desee. (Ver figura 164).

Horbre l Mombre de archivo |
Realas para nombre de documento
" Afada un prefijo
* Afada un sufiio

" Cambie el nombre

Farmnata:

Ejemplo:

doc

v Copiar atributos del documento fuente

Aceptar | Cancelar |

Figura 164. Manual de Usuario. Copiar y mover docurentos (I1I)

- Si se selecciona la opcién “Cree una nueva version del
documento existente”. Rellenar el siguiente cuadro de dialogo,
con la opcion que desee. (Ver figura 165).

<" Crear version de documento E]

Formato de cadena de versidh:

[v Afadir hojas de atributos del documenta fuente

[v Suprimir hojas de atibutos del documento de desting
[ Aplicar nombre del docurnenta fuente

[ Aplicar nombre de archiva del documento fuente

Aceptar | Cancelar |

Figura 165. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (V)

- Si se selecciona la opcion “Omita este documento” el
documento no se copiara.
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Opcidn 2: Copiar un documento desde el menu

1. Seleccionar el documento que se quiera copiar.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.

3. Seleccionar COPIAR. (Ver figura 166).

- Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition

= O Forts G ko Blarr s okt
< ccca

3
# (] c

FOR DOCLMENT

28/03j2006 11:53:42
o 28/03/2006 11:49:28
9 28/03/2006 11:49:28

14/03/2006 13:53:24
Eh Extraer 21/03j2006 10:26:24 5

Valo de propiedad

Regtrado
2804/2006 13:36:36
2804/2006 13:39:36

zagem

Figura 166. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (V)

4. Se abre el cuadro de dialogo para “copiar documentos”. Rellenar las
opciones que se deseen (copiar fichero, copiar atributos, copiar
versiones). Para cambiar la ruta de destino seleccionar en Documento
de Destino — Carpeta. (Ver figura 167 y 168).

Una vez configuradas las opciones que se deseen seleccionar

ACEPTAR.

Copiar ]

Documento fusnte

Carpeta: vanessa

Mambre del documnenta: Dacumento de prusba 4.tk Seleccionar

Mam. archivao: Documnento de prusba 4.tk

Opci
v
[+ Copiar atributos
-

Documento de desting

Carpeta: |Test\vanessa j Seleccionar
Hombre del documento: |Documento de prusba 4.tut
Descripoidn: |Documento de prusba 4
MNombre de archiva: |Documento de prusha 4. tat
| Cancelar |

Figura 167. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (V1)
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& Seleccionar carpeta

Seleccionar ]

LCarpetas

+ 2y 0- Cliert
- Iberinco [IBC)
- Official Project and Authorizations
- Pictures

w0 1
+-y 2
w0y 3
+- 4 - Suppliers
+ oy s
e I
’@T

- External Engineering [EE)
- Projectwize b anuals

+-£5 jesus
A prubaswiel

w5 Test3

=
Aceptar | Cancelar |

Figura 168. Manual de Usuario. Copiar y mover docurentos (VII)

Para PWise mover un documento es como si lo estuviera copiando, a
continuacion pegandolo en la carpeta destino y por ultimo borrandolo de la
carpeta origen. Existen varios modos de llevarlo a cabo.

Opcion 1: Mover _un documento seleccionando y arrastrando (drag and drop)

1. Seleccionar el/los documentos que se quieran copiar con el botdn
derecho del raton.

2. Seleccionar la carpeta destinataria.
3. Elegir mover carpeta.

Opcidén 2: Mover un documento desde el menu

1. Seleccionar el documento que se quiere mover.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar DESPLAZAR. (Ver figura 169).

2saem

Figura 169. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (VIII)
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5. Se abre el cuadro de dialogo para “desplazar documentos”. Rellenar las
opciones que se deseen (copiar fichero, copiar atributos, copiar
versiones). Para cambiar la ruta de destino seleccionar en Documento
de Destino — Carpeta. (Ver figura 170y 171).

Una vez configuradas las opciones que se deseen seleccionar ACEPTAR.

Mover l

Documetta fuente

Carpeta: vanessa
MHormnbre del documenta: Documento de prueba 4.kat
Mo, archiva: Documento de prusba 4.kt

Opciones de desplazamiento
v Mover archiva

-
-

Documento de desting

Carpeta: |Test\vanessa j Seleccionar

Mombre del documento: |Document0 de prueba 4.t
Dezcripoidn: |Document0 de prueba 4
Mombre de archiva: |Document0 de prueba 4.txt

Cancelar |

Figura 170. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (IX)

& Seleccionar carpeta @

Seleccionar l

LCarpetas

+-0 0- Client
+ a 1 - Iberinco [IBC)
+-40 2 - Official Project and Authorizations
+-0 3 - Pictures
+-40 4 - Suppliers
+ a 5 - External Engineering (EE)]
+-40 - Projectwise Manuals
=<0 Test
(0 jesus
Oy prubasiniel
+(0 Test1
Oy Test 2
Oy Testd
+ {0 Testd
0 vanessa

Aceptar | Cancelar |

Figura 171. Manual de Usuario. Copiar y mover docurantos (X)
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7.4.8. Modificar el nombre de un documento

PW ofrece la posibilidad a los usuarios de modificar alguna de las propiedades
de los documentos incluidos en PW. Por ejemplo modificar el nombre del
documento, la aplicacion asociada para abrirlo, etc.

Para renombrar un documento existen dos modos de hacerlo

Opcidn 1: Propiedades del documento

1. Seleccionar el documento que se quiera renombrar

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar PROPIEDADES. (Ver figura 172).

Figura 172. Manual de Usuario. Modificar documentd(l)

4. Modificar nombre del documento o del fichero y guardar. (Ver Figura

173).

= document1 . txt

mento
Mombre:

Descripcidn:
Wersidn:
Secuencia:
Aplicacidn:
Estado:
Utilizado por:
Creador:

Actualizado por:

Archivo

Mombre de archivo:

Actualizado por...:

Ferfil de trabaja:

Carpeta
Mormbre:

Drezcripoidn:

Drezcripoidn:

Tamafio de archivo:

Mombre de entorno:

|i| Seguridad ] Atributos ] has atributos I FPropiedades de archivo ] Auditoria I Ewentos ]

|ducumenl1 RE

|dUcumenl1 i

2

2

[Tee =]
Registrada

Pomas Frieto, Vanessa

Pomras Frieto, Vanessa

document] txt
0 KE [178 bytes)

Parras Frieto, “Yanessa

<hinguras -

Testhvanessa

env_riga

eny_riga

Flujo de trabajo:  flujo_estados

Estado: Preliminar - Informacisn -
Departamentc:  [cpinguno> = |
Modo:

Er:

En: 14/03/2006 13:53:24

En: 16/03/2006 13:54:33

Avanzado ~

Almacenamiente  Almacen Riga
Er: 04/06/2006 12:15:19

Heredado de:

| Cerrar I

Frd|f<]

940

ol

Figura 173. Manual de Usuario. Modificar documentdll)
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Opcidén 2: Menu del documento

1. Seleccionar el documento que se quiera renombrar.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.

3. Seleccionar CAMBIAR NOMBRE... (Ver figura 174).

- Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition

T ostea] ety

2804/2006 13:39:36
28/04/2006 13:39:35
2804/2006 13:39:36
2804]2006 13:16:18
28/03/2006 11:53:42
28/03/2006 11:49:28

140

= necring
%y LA (00M) 21/03/2006 10:26:24. Skoda User

& POMRI

o B sep
(03 6~ Projectise Manusls
Byrest

dacumenttxt

Regitrado
14/03/2008 13:5324
16/03/2006 13:5433
04/05/2006 12:15:15
2

o
docs
fh
Por
Por
Par
HoF
2

Bisaam

Figura 174. Manual de Usuario. Modificar documentdlIl)

4. Introducir las modificaciones que se deseen. Presionar OK para guardar
los cambios. (Ver figura 175).

Cambiar nombre de documento

X

Documento

Nombre:

|\MG_2585.JPG

Desciipcion

|\MG_ZEHE

Nombre de archivo

|\MG_2585.JPG

Ok | Cancel |

Figura 175. Manual de Usuario. Modificar documentd1V)
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7.4.9. Borrar documentos

Para borrar documentos es necesario tener privilegios de borrado.
Existen dos modos de borrar documentos.
Opcidn 1: Tecla Suprimir

1. Seleccionar los documentos que se quieren eliminar.
2. Presionar la tecla suprimir del teclado

Opcién 2: Menu de documento

1. Seleccionar los documentos que se quieren eliminar.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar BORRAR. (Ver figura 176).

-~ Bent Explorer 2004 Edition

Figura 176. Manual de Usuario. Borrar documentos (I

4. En el cuadro de dialogo confirmar que se quieren eliminar los
documentos. Seleccionar Sl. (Ver figura 177).

En el caso de existir versiones del documento a eliminar PWise nos
informara de que también se van a borrar. (Ver figura 178).

Explorador de ProjectWise |}_\_|

\_?/ iDesea borrar los documentos?

Figura 177. Manual de Usuario. Borrar documentos ()

Confirmacion de la eliminacion de la version del documento |z|

Uno o mas docurentas tienen versiones, Se barraran todas las versiones.,
. {Esta sequro de que desea borrar los documentos v kodas sus versiones?

Figura 178. Manual de Usuario. Borrar documentos ()
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7.4.10. Imprimir Documentos

Es posible imprimir documentos editados desde una aplicacion o bien
directamente desde PWise.
Opcion 1: Imprimir desde una aplicacion

1. Editar el documento desde una aplicaciéon (MS Word, Ms Excel...)
2. Imprimir normalmente: Archivo > Imprimir

Opcién 2: Imprimir desde PWise

1. Seleccionar el/los documento/s que se quiere/n imprimir.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.

3. Seleccionar ENVIAR A > Impresora. EI documento se enviard a la
impresora que se tenga configurada por defecto. (Ver figura 179).

Figura 179. Manual de Usuario. Imprimir documentos

7.4.11. Conjunto de documentos

Un conjunto es una agrupacion de documentos que los relaciona. El conjunto
no contiene documento, si no enlaces a los documentos relacionados.

Un documento puede pertenecer a diferentes Conjuntos. Eliminarlo del
conjunto no implica borrarlo de la carpeta en la que se encuentre. Por otro lado,
un conjunto puede contener documentos alojados en diferentes carpetas,
pudiéndose situar el conjunto en ninguna de ellas.

El icono que representa un Conjunto es una “libreta”.

* Crear conjuntos

La forma de crear conjuntos se resumen en los siguientes puntos:
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1. Con el boton derecho del raton sobre el plano de la ventana de
documentos, sin seleccionar ningun documento, elegir Conjunto >
Nuevo. (Ver figura 180).

Figura 180. Manual de Usuario. Conjunto de documeiais (l)

2. Rellenar los datos pedidos y aceptar. (Ver figura 181).

<" Crear conjunto de documentos @

Crear ]

Conjunto de documentos

Mombre: |C0niunt0 1

Descripcidn: |E0niunt0 1

Aceptar | Cancelar |

Figura 181. Manual de Usuario. Conjunto de documeiass (I1)

3. Navegar por las carpetas donde se encuentren los documentos que
se quieran introducir en el Conjunto

4. Seleccionar los documentos y arrastrarlos dentro de la ventana del
Conjunto. (Ver figura 182).

Es necesario que el Conjunto tenga documentos para poder
guardarlo.
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Figura 182. Manual de Usuario. Conjunto de documemass (l11)

* Modificar conjuntos

1. Posicionarse sobre el Conjunto que se quiera modificar y hacer doble
click

2. Realizar la accién deseada:

a. Para afnadir documentos, navegar por las carpetas vy
seleccionar los documentos a introducir. Seleccionarlos vy
arrastrarlos dentro de la ventana de Conjunto

b. Para eliminar un documento del Conjunto, seleccionarlo y
pulsar la tecla de Suprimir del teclado. EI documento no es
borrado del sistema, sino Unicamente hemos quitado su enlace
del conjunto.

7.4.12. Consultar y modificar las propiedades del

documento

Para cada documento creado en PWise es posible realizar las siguientes
acciones:

» Cambiar las propiedades generales: nombre fichero, nombre
documento...

» Cambiar o anadir atributos.

Para consultar o modificar las propiedades de un documento es necesario
realizar las siguiente acciones:

1. Posicionarse sobre el documento cuyas propiedades se quieran
consultar/modificar.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
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3. Seleccionar la opcion de PROPIEDADES. (Ver Figura 183).
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B sedoais B Docuentodeprusba 3.t 20108/2008 139935 Usuariod Prueba
G s me) 1B Docunento de prusbia 4 it 280412006 13:39:36  Ususio e Pruebs
|# B Documento d prusba.txt 26/04{2006 13:16:18  Usuario de Prusbs
00 2. offce prfectand uthorzaticns
© @3 |# IPROYECTO WeBCAM. g 28/03/2006 11:53:42 Porras Pristo, Vanessa
O 4- Supples IR Permisos de a Ingeniera ds Toc en SEP.msg 25/032006 11:49:28 Parras Prito, Vanessa a
= @5 Extornal Engineering (EE) [<OLIRE Permisos de a Ingenieria de Toc en SEP.msg 28(03/2006 11:49:26  Porras Prieto, Vanessa
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Figura 183. Manual de Usuario. Propiedades del docoento (1)

4. En la pantalla que aparece es posible consultar o modificar los datos.

— Pestafia General: aparecen las propiedades generales, nombre del
documento, nombre del fichero, aplicacion, estado etc. (Ver figura
184).

7/ document2. txt

Seguridad] Atributos] I as atrihutos] Fropiedades de archivo Auditorl’a] Eventos]

Dacumenta

Mombre: |document2. [

Descripcidn: |document2. bt

Wersidn: Flujo de trabajo;  flujo_estados

Secuencia: 1] Estado: Preliminar - Informacion -
Aplicacian: lh Departamenta: ,W‘
Estado: Riegistrado Modo:

Utlizada par: En:

Creadar: Skoda User Em: 21./03/2006 10:26:24
Actualizado por: Skoda Usger En: 21/03/2006 10:26:24

Archivo

Mombre de archivo:  document2. bt Awvanzado ~

Tamafio de archivo: 0 KB [70 bytes) Almacenamientc  Almacen Riga

Actualizads por...: Parras Prieta, VYanesza En: 04/05/2006 121508

Perfil de trabajo: <ningunoy - Heredadao de:

Carpeta
Mombre: Testhvanessa

Descripeidn:

Mombre de entorna: env_riga

Descripeidn: env_riga

| | [ cevar ] k| <] o | o

Figura 184. Manual de Usuario. Propiedades del docuento (I1)
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— Pestafia Atributos: aparecen los atributos del documento. (Ver figura
185). Esta pestafia es configurable por el administrador a peticion de
los usuarios.

|5 document2. txt [Valores predeterminados sin guardar]

General | Seguridad I &z atributos | Propiedades de archivo ] Auditoria ] Eventos]

Enviado a [dom Fecha de envio a ldom

Mo A [

Enviado a Latvenergo Fecha de envio a Latvenerga

Mo - |

Afectado por OCD

mE

| [cena | k| < nm o | ]

Figura 185. Manual de Usuario. Propiedades del docoento (111)

7.4.13. Auditar un documento

PW es una herramienta que como hemos visto ofrece muchas ventajas a los
usuarios, entre otras, y hasta hora no vista, es la auditoria de un documento.
Esta operacion va permitir que el usuario pueda estar al dia de todas las
operaciones realizadas por el resto de usuarios sobre un determinado
documento. Por ejemplo en la auditoria podemos ver quién y cuando se ha
modificado un documento, que comentarios hay sobre cada modificacién, etc.
Los pasos para auditar un documento son los siguientes:

1. Seleccionar el documento y con el botdn derecho del raton seleccionara
propiedades.

2. En la ventana propiedades del documente seleccionar la pestafia que
aparece con el nombre “Auditoria.” (Ver figura 186).

3. El sistema mostrara un listado con todas las operaciones hechas sobre
el documento. Las operaciones de lectura no se registran porque
obviamente la lista podria ser interminable.
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= document1.txt

General ] Seguridad ] Atributas | MAs atributos I Propiedades de archiva  Auditoria ]

Nombre de la FechafHora Nombre de usuario Datos ac
accidn
Creado 14/03/2006 13:53:24 | Porras Prieto, Vanessa | En la carpe
Liberadao 15/03/2006 08:13:09 | Porras Prieto, Vanessa
Registradao 15/03/2006 08:135:51 | Balmaseda valle, Jon
Liberadao 15/03/2006 08:17:49 | Balmaseda Yalle, Jon
Registrada 15/03/2006 08:15:12 | Balmaseda valle, Jon
Registradao 15/03/2006 08:22:51 | Porras Prieto, Vanessa
Registradao 15/03/2006 08:23:00 | Porras Prieto, Vanessa
Registradao 15/03/2006 08:23:20 | Porras Prieto, Vanessa
Modificado 15/03/2006 08:33:25 | Porras Prieto, Vanessa
Registrada 15/03/2006 08:44:18 | Balmaseda Yalle, Jon
Creacidn de versiones | 16/03/2006 13:54:03 | Porras Prieto, Vanessa | Etiqueta: ':
Creacidn de versiones | 16/03/2006 13:54:33 | Porras Prieto, Vanessa | Etiqueta: i
Registrada 04/05/2006 12:15:19 | Porras Prieto, Vanessa
Registradao 05/05/2006 11:20:25 | Usuario de Prueba
< >

Guardar... | Imnprirnir. .. |

| | Lo | L S R N

Figura 186. Manual de Usuario. Auditar un documento

Realizar busqueda de documentos

La busqueda de documentos es una operacion muy comun dentro de los
exploradores, esto como todo el mundo sabemos facilita mucho la vida a la
hora de encontrar un documento. La herramienta de busqueda de PW permite
al usuario realizar busquedas avanzadas de diversas maneras.
Para poder realizar una basqueda en una determinada carpeta:

1. Se selecciona ésta y se elige la opcién de “buscar documentos”. (Ver
Figura 187).

- Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition EEE)
Fuente de dotos Carpeta Documento Ver Herramientas Ventana Ayuda
tertaz [Irerface_oenera
D s %
et [Vanezza -
[pname:icc RigaiDocumentosiTestivanesss. |
= Dl Fuerka da dtos Explorador  Propetiee Fio s T Gested | Grasadey Vers
telln 4 (=] LwENT p ZB/03/2006 11:52:29. PoressPrito, Vanessa
i iveras /8 0052006 09:17:21  Parras Prita, Vanessa
£ oo Ui geprlche) /B Documerto de prucba 2.6 28{04/2006 13:39:36  Ususiode Prucba
/B Docunento ds prueba 3.6 26/04/2006 13:39:35  Usuaro de Prucba
|/ B Documertoda prucba 4.2 28{04/2006 13:39:36  Ususiode Prucba
|8 Docmento de prucba.txt 28]04/2006 13:16:15  Ususiode Prucba
| PROYECTO Wesca.nag 29(03(2006 11553142 Porras Priek, Vanessa
| #7 1R Permisosde la Ingenieiado e en S2P.msg 9032006 114528 Porres Priso, Varessa A
L S5 L e Permisos d a ngenieri e Tocen S2P.msg ZB/05/2006 11:49:28 PoreasPrieto, Vanessa
) & - proecise Manusls £ 8 document1 e 14/03/2006 135524 Porrs et Varesza 2
S yTet A% documenz e 21/0312008 1026224 Skoda User
0y s
B prbosie
B Test 1
By ren2
Dyrens
RArens
o
e Abric
Abre enrueva venta
% Exraer copiss
Purgr copias
Exporar
Canbisr noniee... - -
PR D
Propidades prei Nenbre de propedad Valr e propiedad
5 g arbre de carpeta vanessa Descrpcién de carpeta
) servdores OTEC arbre de entorna env riga Descrpén de entorno env_rga
84 St qocnies Nombre el per de & de rabajo Descripiin delperi de érea de rabajo
Aimaceramrt t Amacen Riga Propietario Porras prieko, Vnessa
10 Corporat
= oporaivo Creador Foras Prieto, Vanassa Hora o creacién 14/0372006 134727
= [ 1M Prusbas Actusizado por Porras Pict, Yanessa 5
i [ Proyectosce Redes de 10 Fujo de trabajo fujo.estados estads Preiminar - Informacin - Borrador
(2 Tore lerdeols Recuerto de docunentos it Utizaciin deldsco 1653562 bytes
Carpeta princpal Test

T23Em

Figura 187. Manual de Usuario. Busqueda de documeos (1)
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2. Se elige alguna de las opciones de busqueda que ofrece PW. A
continuacion se comenta algunos tipos de busqueda. (Ver Figura 188).

2 Busgueda por formulario - CC Riga

2neial’] auibutos | Mas atibutos | Propiedades de archiva | Testo completa |

Docurnento

Mombre: | _I
Descripcidn: I |
Wersidn: I .| Fliedeuabaix [<ringuno> =]
Secuencia: [ . sdlodtima. Estado: [¢ringune>  +]
Aplicacion: m D epartarneto: ’m
Estado: <rhingunos - Mado:
Estado definido por. [<ringomes =] Er: [ [
Creadsr: [<ringumes =1 En: | |
Actualizada par: [<ningumo> =] En: [ |
Archivo
Mombre: | |
Tamafio de archive: | .| Almacenamient  [<ninguno> =]
Actualizado por...o <hinguUno> - Enr: 4'
Perfil de trabajo: |
Carpeta
Buscar en Testvwanessa Cambiar.
v Incluir subcarpetas
Mombre: | _I
Descripcian: I |
Mombre de entorno: env_riga Cambiar...
[~ Buscar sSlo en este entormo
Buscar  Afiadi grupe OF Eliminar | :quedas guardada
fceptar_ | Cancelar | Aplicar | I Mostrar resultados en nueva ventana

Figura 188. Manual de Usuario. Busqueda de documeus (I1)

Mucho de los campos de arriba son muy intuitivos, por ejemplo realizar la
busqueda por nombre. En la busqueda por nombre el caracter “*” permite
hacer blusquedas mas avanzadas. Por ejemplo si ponemos Unicamente un
“*” el resultado de la busqueda devolvera todos los documentos contenidos
en la carpeta. El “*” es como un comodin que admite todo. También la
busqueda se puede hacer por nombres que contiene el nombre del
documento, por ejemplo *valvula*, devuelve todos los archivos dentro de la
carpeta que contiene el nombre de valvula etc.

El resto de campos como “estado”, “creador”, etc. son faciles de entender.
La nueva innovacion para esta version de ProjectWise es la busqueda por
fechas para alguna de las opciones de “Creador’” “Actualizado por”.
Seleccionando el campo “En” podemos indicar una busqueda entre fechas
de actualizacion, creacion etc. O bien a partir de qué fecha me interesan los
documentos creados por un usuario etc. Para entender esto mejor ver la
figura 189).

T IENENES

Figura 189. Manual de Usuario. Busqueda de documeog (I11)
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7.5. Crear y trabajar con carpetas

Las carpetas son los elementos que permiten estructurar y organizar la
documentacion de forma logica. Para crear, borrar...
tener los privilegios adecuados, los cuales son otorgados por el administrador

de PWise.

7.5.1. Crear una carpeta

1. En PWise Explorer posicionarse sobre la carpeta en la cual se desea

crear una subcarpeta.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar la opcion de NUEVO... (Ver Figura 190).

Fuenke de datos  Carpeta Documenko  Yer Herramientas Ventana Avuda

[ cC Castellén ¢
CC Escombreras (Balmaseda Walle, Jon)
=@ Documentos
-3y 0-Manuales Projectwise

+ £ de IBERDROLA - Cliente

ESRe | de [RERINCO

+ {3y Fotos

+ 3 Provectos (

+ 2 Suministrad

Abrir
-5 Yarios Abrir en nueva ventana

D Aceese|  Eprae copias
4 a Formac Purgar copias
+-43Y Normat
Exportar...
+-45y Softwal

+-|@] Carpetas persa Copiar
+-G2 Balmaseda Valle Pegar

+ @ Blsquedas gua  cCambiar nombre...
‘3] Resulkados de | poppay

[ Torre Iherdrola

Crea una nueva carpeta

O & ik Iﬂ ? |pwname:'l,'l,CC EscombrerasiDocumentoside IBERINCO j
.gInterfaz iGeneraI
Ver1J0n
= O@ Fuente de datos Explorador de Project\tise arbre

a CCRiga Buscar documentos. .,
4 CC Tamazunchale

4 CHLaMuela 11 | Propiedades...

4 H Silvon "

R 1 2vC-9-vDC-IMO-IEE-001 Reew 0 Sistema de Identificacion de Componentes, doc
%@ 12Y¥C-9-YDiC-JMO-TBE-001 Rew O Sistema de Identificacion de Componentes. pdf
flz_n 12¥C-9-YF_-GLD-IBE-001 Rev 0 Listado Documentas Provecta, xls

%@JCC Escombreras - KKS.xls

| ) .>

Atributos de carpeta |

‘ormbre de propi.., | \alor de propiedad || Mombre de propic, | Valor de propisdad [

E:umbre de carpeta  de IBERINCO Descripcion de ...

ombre de entorno Escombreras Descripcion de e...  General CC Esca...

ambre del perfil ... Descripcion del p...

macenaniisnta Escombreras Propietario admin
Creador adrnin Hora de creacidn 190572004 12:0...
Actualizado por Clemente Mufioz... Tiempo de actual...  23/09/2005 9:48. ..
Flujo de trabajo Planos Estado Preliminar - Infor, ..
Recuento de docu... 4 Utilizacion del disco 4233815 bytes

Carpeta principal

10:16

Figura 190. Manual de Usuario. Crear carpetas (I)

4. Introducir el Nombre (limitado a 64 caracteres) y Descripciéon (limitado a
128 caracteres) en el campo correspondiente. Seleccionar ACEPTAR.

(Ver Figura 191).
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Crear carpeta

General ] Seguridad] Sequridad del documento]

Mombre:

Descripeidi:

Principal;

Entarno:

Degcripoion:

X

|Earpeta M anual

LCambiar...

Escombreras

General CC Escombreras

|

Perfil de area de <hinguno: ﬂ

Descripoion:

Almacenamiento: E szombreras j

Propietario: admin Cambiar...
Auceplar Cancelar | A fiadic |

Figura 191. Manual de Usuario. Crear carpetas (ll)

odificar las propiedades de una carpeta

1. En PWise Explorer posicionarse sobre la carpeta en la cual se desea
modificar los datos.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar la opcion de PROPIEDADES. (Ver Figura 192).

«” Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition

Fuente dedatos  Carpeta Documento Ver Herramientas WYentana Ayuda

0w R
ver [0 =

C Esc

umen

v | | nkerfaz [ceneral

= Oy Fuente de datos Explorador de Projectivise Hombre. [ Estado
[ cC Castelion 4
C Escombreras (Balmaseda Valle, Jon)
Documerttos
£ 0-Manuales Projectwise
#- {0 de IBERDROLA - Cliente
O de IBERINCO
#-4TY Fotos
) I Proyectos Oficiales y Autorizaciones
*
= O varios Hugvo..,
g 2“35 Abrir
« orm
3 v Abrir en nueva vertana
# Oy Softw  Extraer copias
w {f3] Carpetasper.  Purgar copias = 2
[ G Bamaseda U2 Exportar... Atributos de capeta
= % 2:2::;::‘:’; A Ebiar Nombre de propiedad Valor de propiedad Norbre de propiedad Valor de propiedad
0 [, ¢ Riga Pexir Nombre de carpeta Suministradares Deseripeién de carpeta
S - e TR | O Nembre de entore Escombreras Deseripeién de entorma General CC Escombreras
Nombre del perfil de drea de... Descripeidn del perfil de ar...
R CHLaMela 1T | Barar Almacenamiznto Escombreras Propietario admin
Ee CH Sivan Buscar documentos... Creador admin Hora de creacidn 19i05/2004 12:07:24
& FGD velila 2 Actualizada por Bengoechea Perez, Juan L. Tiempa de actualizacién 16/06/2005 13:32:05
& GTEC (Balmased Flujo de trabsjo Planos Estado Preliminar - Informacién - B..
B8 Torre Therdrola Recuentn de documentos o Utlizacién del disco 0biytes
Carpeta principal
Mugstra las de la carpeta 10:14

Figura 192
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4. En la ventana de Propiedades cambiar los campos que se deseen. (Ver
Figura 193).

]

Propiedades de la canpeta

] Auditaria ]

Segurdad ] ]
Ewentos

General E stadisticas ]

Seguridad del documento
Estada y flujo de trabajo ]

Maombre:

Descripcidn: |

Principal:

Entarno: E zcombreras

D escrpoian: General CC Escombreras

<hingunas ﬂ

Perfil de area de

Descripoion:

=l
Carmbiar...

Cancelar | |

Almacenamiento: Escombreras

adrmin

Aceptar |

Figura 193. Manual de Usuario. Modificar carpetasI()

Propietario:

peta fuera de PWise

1. En PWise Explorer posicionarse sobre la carpeta que se desee exportar.
2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar la opcion de EXPORTAR. (Ver Figura 194).

-” Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition

Fuente de dstos  Carpeta Documento Yer Herramisntas Verkana Ayuda

0= =l % | |[pwnamesice Escombrerasto inslF 10ri 2004-06 JUNIO 003,1PG ~| | | Interfaz [General -
Yer | Jon
=g Fuente de datos Explarador de Projectiise Hombre | Estado ~
(4] CC Castellon 4 #9) 1 203 F-KFE-1BA-0012_Aut-Envvia_1405041.dac Preliminar - Infarmacion - Borrac
e Escombrsres (Halasedd YA 000 | #5TE) L2VC-1-MB_-YDW-SENER-0D1 Reev O Esquema cortral v cableada TG-1,pdF Anulado
Locmentos | #18] 2004-01enero bis PG Frelminar - Informacién - Borrac
Dy 0-Manusles Projectivise #10] s s R Fretia 3
4 2y de TBERDROLA - Cliente: ,im Gk
w3y de IBERINCO = Musvo
253 Fetos BB z200 Freliminar - Infarmacion - Borrac
I Abri i S
Iy Proyectos Oficiales ¥ Autorizaciones IDEW e o st Preliminar - Informacidn - Borrac
w40y Suministradores # L 1ccy rihensvkoE P Anulade
=) 2 Varios S8 ]cick  Abrircon... Freliminar - Infarmacién - Borrac
Y Acceso genersl #_1Dog  Vistardpida ERAS.msg Aprobada
+ Y Formacion [ R Andlade
41 B Marmativa y Leyes #E ot Prefiminar - Informacion - Borrac
# Ty Software diverso ) Ay Praliminar - Tnfrrmarion - Rorear
1-{E9) Carpetas personalizadas < S~
#1421 Balmaseda valle, Jon TRBABE|  Tacheis

=gy Bisquedas quardadas

Exporta documentos o la carpeta

Propiedades.

| CC Riga Ver ]T[
w1 [ oC Tamazunchale
). R walor de propiedad Horbre d= propiedad | valor d= propiedad
BN cri s o 2004-06 JUNIO D03....  Estadn Preliminar - Informaci..
- FaD velila 2 Renovar copia local 02032006 16:25:21 Creador admin
7 86 Utilizado por
& GTEC (Balmaseda valle, Jon) Pubgescpbialicel 02032006 16:25:22 Workflow Flanos
- { Torre Inerdrols :
Copiat.
Mover...
Cambiar nambre.
Borrar
modificar.
Conjunte >
Enviar a »
Copiar listaen »
Aributos >
Carbiar estado >

10:12

Figura 194. Manual de Usuario. Exportar carpetas ()
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4. Seleccionar la opcion deseada. (Ver figura 195).

— La opcién “Exportar” dejara los documentos bloqueados contra
escritura, hasta que sean importados de nuevo. El icono de
“disquete” aparecera junto a los documentos seleccionados.

- La opcibn “Enviar a carpeta” exportara los documentos sin
bloquearlos contra escritura.

Asistente de exportacidin de carpetas @

Bienvenido al Asistente de
exportacion de carpetas

Elija la accidn que va a realizar
* Exportar

" Enwiar a carpeta

Este asistente le guiard en el proceso de exportacion de
carpetas,

El asistente le ayuda a seleccionar la carpeta de exportacidn,
los ajustes v a resolver los conflictos de nombres de archiva.

Loz archivos de documenta se exportardn a la carpeta de
exportacion especificada. Podrd valver a imoortarlos.

Haga clic en Siguiente o en Cancelar para salir de este
aziztente.

| Siguiente » | Cancelar |

Figura 195. Manual de Usuario. Exportar carpetas ()

Rellenar las opciones deseadas. (Ver figura 196).
— Seleccionar la ruta destino de la carpeta. Presionar EXAMINAR...

— Opcidn “Crear subcarpetas para carpetas vacias”: en el caso de
existir carpetas sin documentos estas son creadas en el directorio
destino.

— Opcion “Crear subcarpeta para carpeta seleccionada” si se
selecciona, la carpeta exportada se copia como subcarpeta de la
carpeta seleccionada como destino.

— Opcion “Utilizar descripciones de carpetas como nombres de
carpetas” si se selecciona la descripcion es tomada como
nombre del documento.

— Opcion “Exportar a la carpeta especial documentos secundarios
gue no estén incluidos en la jerarquia de exportacion”™ Si existe
un documento master que contiene referencias a otros
documentos fuera de la carpeta exportada, y se selecciona esta
opcion, los documentos referencia seran copiados junto al
documento master.

— Opcion “Rewrite referent attachments to new paths”:
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|| | interfaz [General

_'j-

[ icrear nueva carpeta |

GTEC (Balmaseda Valle, Jon)
Torre Iberdrola

@

Jon -

Figura 196.

5. Seleccionar SIGUIENTE.

6. Sialguno de los documentos exportados ya existen en la carpeta destino
el PWise nos preguntara si queremos reescribirlo. Seleccionar la opcion

deseada. (Ver figura 197).

jAdvertencia!

Actualizado
File Updated By

;Dezea zobrezoobir un archivo existente’?D: temphatltG_2E35JPG"?

Si atodo ‘

[ aceptar | [ canceler |

02/03/2006 16:25:08 workflow

Balmaseda ¥alle, Jon

3

Mo | Mo a todo |

Figura 197. Manual de Usuario. Exportar carpetas (V)

7. Seleccionar FINALIZAR. (Ver figura 198).

Asistente de exportacion de carpetas

Revi Itados de t

P i6n de la carpeta
Revize la siguiente informacidn sobre los resultados de exportacidn de la carpeta.

La carpeta se ha exportado cormectamente. Pulse el botdn Finalizar para =alir.

| Finalizar | |

Figura 198. Manual de Usuario. Exportar carpetas (Y
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admin

Planos

Defina los ajustes de exportacion . | Estado ~
Elija la accion que se va a relizar  especifique la carpeta de exportacion. Pulse [l | out-Envio_t405041.doc Preliminar - Informacién - Borrac
Siguiente para iniciar la exportacidn de documentos ~ 011 Reew 0 Escusmna contral y cablesdo T6-1.pdF il
pear et EJ@ r - Informacidn - Borrac
t - Informaicn - Borrac
[ Bl s hinin i v s e e Seleccionar carpsta de xportaritn r - Informacisn - Borrac
(¥ Exportar r - Informacién - Borrac
O Bt r - Informacisn - Borrac
Escritaria o .
Carpeta de exportacian: = (L) Mis dacumentos r - Informacidn - Borrac
= 4 mipC °
ID . Exaninar.. ] & J Diseo ds 3% (A)
[ e Disco local (C:) r - Informacién - Borrac
& e Disco local (D:) r - Infrrmaricn - Rorrar
i 2% DatosCentro en “corp.iberdrola.locallcorp
& 3% appeli en "corp.iberdrola.localicorpor ativa’
. ®| _Q, Unidad DVE (W) 2
2 < I | > -
e o i - valor de propiedad
o chuss | Giguents> | Concelar | Preliminar - Informa...




PWise permite copiar y pegar carpetas dentro del propio sistema.

1. En PWise Explorer posicionarse sobre la carpeta que se desee copiar.

2. Desplegar el menu con el botén derecho del raton.
3. Seleccionar la opcion COPIAR. (Ver Figura 199).

Bentley ProjectWise Explorer 2004 E

Fuente de datos Carpeta Documento Wer Herramientas Wentana  Ayuda

5]

[} b 02 | Bp = B || [prmame:CC Escombreras\DocumentasiProyectas Oficiales y Autorizaciones v|  |mkerfaz [General -l
ver [10n
1= O Fuente ds datos Explorador de Projectwise Mambre. [ Estada

(] % CC Castellén 4 #E\Leqalizacion CCC Estombreras.ds

=i [g# CC Escombreras (Balmaseda Yalle, Jon)

= ([ Documentos
Y D-Manuales Projectwise
+-) de IBERDROLA - Clierte
#- de IBERINCO

3 Fatos
- i Huevo...
w29 Suminis
|y varios Abrir
* [ Carpetaspr  Abrir en nueva ventana
+1 52 Balmaseds
4 @b Busquedas  DXtTasr copiss
4 (@ cc Riga Purgar copias
#[] CCTamazunche  Exportar.. 2l |
c3 g cH '-*T Muela 11| Anibutos de carpeta
# [ cH Sivon
+ [ FGD vellla2 Pegar Nombre de propiedad Yalor de propiedad. !
4 (33 GTEC (palmasey  CAMbr nomore. . Nombre de carpeta Proyectos Oficiales y Autor. .
% [ Torre Therdrala, B9 Nombre de entormo Escombreras
e T Mombre del perfil de drea de. .
Almacenamienta Escombreras
Fropiedades. .. Creador admin
Actuslizado por din
Flujo de brabajo
Recuento de documentas 1

Copiala carpeta en el Porkapapeles interno

Hombre de propiedsd
Descripcion de carpeta
Descripcicn de entarno
Descripcicn del perfil de ...
Propietario

| ¥alor de propiedad

General CC Escombreras

Carpeta principal

Hora da creacién
Tiempa de actuslizacién
Estado

Utiizarién del disco

03
25/0612004 11:02:49

39424 bytes

Figura 199. Manual de Usuario. Copiar y pegar carpes (l)

4. Ir a la carpeta destino dentro de PWise, donde se pegara la carpeta

copiada. (Ver figura 200).

Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition

Fuente de datos  Carpeta Documento  Ver Herramientas Ventana  Ayuda

0w | g el
Ver |Jon

EIX]

@ | [pwname:hCC EscombrerasiDocumentos\Proyectos Oficiales y Autorizaciones

=l | | mterfaz |General

=05 Fuertte de datos Explorador de Projectiise

(] o Castellgn 4
1=/ [ CC Escombreras (Baimaseda valle, Jon)
=/ (@] Documentos
3 0-Manuales ProjectWise
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Figura 200. Manual de Usuario. Copiar y pegar carp&s (II)
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5. En el cuadro de dialogo, seleccionar las opciones deseadas, tanto en la
pestafia general como en la pestafia Avanzado. A continuacion
seleccionar COPIAR. (Ver figura 201).

& Pegar carpeta 'Ficheros originales’

General l fvanzado ]

Cancelar

[v Copiar documentos
[v Copiar referenciaz de conjuntos

[w Copiar atributos

[v Copiar bodos los subcarpetas

# Pegar carpeta 'Ficheros originales’

General Awanzado B

i

[ iCopiar fujo de trabajo de carpets Cemeclen

[ Copiar control de acceso

[w Tomar pozesidn
[ Exchur carpeta fuente

[ Actualizar GUI en cada operacidn

Figura 201. Manual de Usuario. Copiar y pegar carp&s (II)

7.6. Mensajeria

Project Wise ofrece un sistema de mensajeria interno para que los usuarios
dados de alta en la herramienta puedan comunicarse.

Este sistema de mensajeria es util para mandar mensajes con ficheros
adjuntos, donde el destinatario tiene que realizar algun tipo de operacién sobre
él, por ejemplo, firmar un documento, o simplemente consultarlo. EI documento
adjunto no es el documento en si, sino un enlace al mismo que permite abrirlo
directamente.

Para utilizar el sistema de mensajeria interno:

1. Seleccionar el o los documentos que el usuario desea adjuntar.

2. Con el boton derecho del ratén, elegir la opcion “Enviar a’ >
“Messenger...” (Ver figura 202).
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Figura 202. Manual de Usuario. Mensajeria (l)

3. A continuacién aparece una ventana donde se indicara el destinatario y
el contenido del mensaje. (Ver figura 203).

Insettar documento | Libreta de diecoiores Ala Confidencial Apuda

document 1. txt

Figura 203. Manual de Usuario. Mensajeria (ll)

A parte de este sistema de mensajeria interno, ProjectWise ofrece la
posibilidad de enviar mensajes Outlook. Estos mensajes Outlook o bien
puede adjuntar lo que es en si un documento, o bien un enlace al
documento en ProjectWise (novedad). Con esta Ultima opcion el
destinatario podra abrir directamente el documento en ProjectWise, sin
necesidad de tenerlo arrancada.

Para poder adjuntar un archivo en Outlook desde ProjectWise:

1. Seleccionar el archivo y con el boton derecho del ratén seleccionar
“Enviar a” > “Destinatario de correo electrénico...”. (Ver figura 204 y 205).
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Figura 205. Manual de Usuario. Mensajeria (V)

Para poder adjuntar un enlace de un documento en Outlook

1. Seleccionar el documento, y con el boton derecho del raton seleccionar:
“Enviar a carpeta” > “Destinatario de correo como enlace...”. (Ver
Figuras 206 y 207).
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Figura 206. Manual de Usuario. Mensajeria (V)
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7.7. Otros
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Figura 207. Manual de Usuario. Mensajeria (VI)

Hay algunas otras cosas que son interesantes que el usuario deberia conocer.
En este apartado se ira afiadiendo todo aquello que resulte atil y no haya sido
incluido en ninguno de los apartados anteriores.

Por ejemplo en esta aparatado podriamos hablar de la configuracion de una
vista personalizada dentro del ProjectWise. Esta opcion ofrecera una vista
detallada de toda la informacion que resulte de interés para el usuario, desde el
nombre de un fichero hasta la persona que lo tiene bloqueado, si es el caso.
Para poder crear una vista personalizada es necesario realizar los siguientes

1. Seleccionar desde la barra de menu de ProjectWise Herramientas >
. (Ver Figura 208).

rer. 201

[BEE

Figura 208. Manual de Usuario. Otros (1)

2. A continuacion el sistema ofrece la posibilidad de crear una vista nueva
(con el boton de “nuevo”). (Ver Figura 209).
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Introducimos el nhombre nuevo y escogemos las columnas que queramos,
damos a aceptar y ya tenemos la vista configurada a nuestro gusto. Las
columnas mas utilizadas suelen ser: Nombre, Creado, creador, estado,
utilizado por, actualizado, actualizador y tamafio.

« " Editor de vistas @

Seleccionar columnas l

Columnas dizponibles

[ElE

tostrar columnas de

Flujo de trabajo

o8 £ Columnas b ~ Jon ﬂ
.t'-‘«ctual!zado T Nombre
O Actualizada por
. Estado
Actualizada por...
[ Almacenanienta Lreado
O Aplicacién Lreador
[ Archiva actualizads I de documento
Creada Ut|||2ac.|0 por
Actualizado
Creadar
[ Cepartamento W’orkflow
O] Descripcién File Updated By
Estado
[ Estado
[ Fallo en la operacian de
[ Fallo en la operacian de
=

MHuevo
Cambiar nombre
Copiar
Baorrar

Aceptar |

Cancelar

Figura 209. Manual de Usuario. Otros (II)

También disponemos de dos paneles de vistas que nos proporcionan varia
informacion de la carpeta y del documento. Dentro del menu de vista
seleccionaremos los siguientes paneles. (Ver Figura 210).
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Figura 210. Manual de Usuario. Otros (lll)
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También podemos organizar los documentos por iconos pequefos, iconos
grandes, listado, detalle. Para ello marcaremos la deseada. (Ver Figura
211).

=" Bentley ProjectWise Explorer 2004 Edition
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Figura 211. Manual de Usuario. Otros (IV)

Dentro del menu de vistas disponemos de la opcion Ordenar los
documentos por: Creado, creador, estado, file update by y Id document en
orden ascendente o descendente. (Otra forma de ordenar los documentos
es pulsando sobre la columna por la que quieres ordenar). (Ver Figura 212).
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j i+ Azcendente
" Descendente

| Creadn

Creadar

Eztado

File lpdated By

ID de documento ™

Cancelar Afadir

Aceptar

Figura 212. Manual de Usuario. Otros (V)

Pagina 213 de 218



8. Indice de Figuras

Figura 1. Pirdmide infOrmMacCional............ceeeeeiieiiiiiiiiie ettt e st a e e s et e e e e e nnnnaes 14
Figura 2. Proceso del paso de Datos a ConOCIMBMTUCTIVO ..........coeriiiieeiareaiiniiiiiiicemee i 15
o [0 = TR T AV o] 0o o o PRSP 16.
Figura 4. Esquema general de las centrales deadohidinado. ..............eeeeeeiiiiiiiieeeiiceeeeiieeeeeeee, 27
Figura 5. Esquema mas detallado de @ CeNTala..iiviieeeeeeiii e 27
Figura 6. Central de Ciclo COMBINAAOD ........cmmmmmreereeeeeeeeieiies i eeeaae e e s e s e s s erereeeees 28
Figura 7. Estructura de Interrelaciones del Ent@@otaborativo del Proyecto...........ccccvvvvvveeeeeeeennnn. 36
Figura 8. Esquema de Estados para DocumentacCiamCBADIErNa ............ccocvvvvvvviveeees v eeeeeeeeas 38
Figura 9. Esquema de Estados para Documentacidncbéte la Ingenieria EXterna .............. commme. 39
Figura 10. Esquema de Estados para Documentacmncbéde Suministradores...........cccceevveceeneens 39
1o [0 = R o 0= ox (o 1 PP UTPRUR R 5.4
FIQUIA 12, AQENTES (1) weeeieiiiiiiiii ettt ettt e e e e e e e e e oo e e ettt et e et e e aaaaaaaaaaaasaaaaannnnrnnes 5.4
Figura 13. REPOSITONO UNICO ....vvviieiiiiieieeeiieeeiiiiteeeeesesiiteeeeessestbeeeeeesanssaeeaesssnsseeeaessnsssaeeeesannnneseeens a7
Figura 14. INtercambio DOC. ..........eiiiiiieiiiieiieie ettt e e e e e e e e e e e e ee s 48
Figura 15. Plantilla Documentacion TECNICA (1)..ue...iicvurrieeeiiiiiiiiee e e iiiiiee e e s ssiieeee e s st e e e e s siareeea e 62
Figura 16. Plantilla Documentacion TECNICA (1) .mue..vvrrrrririeiiiiieeeee i ie e e e e e e e 63
1o 10 = T A - V= 1 o SRR 64
Figura 18. Documentacion Iberdrola INgENIEITa.........uueeirieiieiee e 66
Figura 19. Documentacién Suministradores 0 INGENERIEINA ..............uvvvvieiiieerieeeeeemmeeeieiiieienenee 66
Figura 20. Esquema General de iNterCaAMDIOS wmmmr v vvvrrrrrirrteeeeeeeeiesiisisseearerereeeraeaeeeeaseesesannnnnns 76
Figura 21. Interfaz del Explorador (HUMMINGDIF) c...evvveiiiiiiieiiiiiiee e 81
Figura 22. Interfaz de asignacion de permisos (HUmQIOWd) ...........cc.eeveeeiiiiiieeeesiiiieece e ceiieeee e 81
Figura 23. Interfaz del EXplorador (DOCUMENTUIMLY coc...vvvttieiieiieeeeeeea e e e e e e e e e e e e e ee e e e e aaaaaaaaaee s 83
Figura 24. Interfaz | (Shar€@POINT) ........oooiiiiiii e e e e e e e e e e 87
Figura 25. Interfaz 1l (Shar€POINt) ... e e e e e 88
Figura 26. Interfaz 1 (Shar€@POINT) .......o o a e e e e e e e e 88
Figura 27. Instalacion Proj@CtWiSe SEIVET (1) cumeeururrrrrriiieeieeeeeeeiiesiesseeiireeeeereeeeeaee e e s s e s aessnnnnnennes 90
Figura 28. Instalacion ProjeCtWiSe SEIEY ..........ceiieiiiiiiieee it e s crtre e e e ettt e e e s srrre e e e e s sreaeeeae e 91
Figura 29. Instalacion ProjeCtWise SN ............ccvuiiieeiiiiiiee e serree e e e 91
Figura 30. InstalaciORrojeCtWise SEIVEIV) ........cccoiiiiiiiiiiiieeee e e e e es e e e e e e aaaaae s 92
Figura 31. INstalaciORrojECtWISE SEIVEIV) ....ccceeeeeie ittt ettt et e e e e e e s e e e e e aaaeaaee s 92
Figura 32. Instalacion ProjectWise Sernfeh) ..........coooiiiiiiiieceece e e e e e 93
Figura 33. Instalacion ProjectWise Sern@H) ...t 93
Figura 34. Instalacion ProjectWise SEen@HI) ... 94
Figura 35. Instalacion ProjeCtWise SErRE) .........ccoccuviiieeiiiiiiie et erree e 94
Figura 36. Instalacion ProjeCtWiSe SIS ..........cuiieiiiiiiiieeeiiiiiieee e s eririee s s ssiire e e e e s sstareeeeesssraaeeaeeaas 95
Figura 37. Instalacion ProjeCtWise SN ...........cccuiiiieiiiiiiiie et e eirree e e 95
Figura 38. InstalaCciORTrojeCtWise SErVEIXII).......cccuuuuiiieiiiiiiit ettt e e e e e e e e e e enenees 96
Figura 39. Creacion usuario €N BBDD (1).....cccccciuiiriiiieiiiee e eeerer e e e e e e e e e e s e e s e e ennnnnnnes 97
Figura 40. Creacion usuario €N BBDD (1) ...cceeeeeiiiiiiiiiee e rr e e e e e e e e s s 97
Figura 41. Creacion usuario €N BBDD (1) ... eeeeeeerieeeeeeeieiiesssseccieiiesiseeeeeeeeeeaeeseesssssnnnannnnnnnnes 98
Figura 42. Creacion usuario €N BBDD (IV) ..uuuececeiii oottt e e e e e e se s eeeeeaeaaeaaee s 98
Figura 43. Creacion del OBDC (1) ..uuiiiiiiii ettt e e e e e e e e e e e e e s e e s a e e e eereeeaaaaaaaeeas 99
Figura 44. Creacion del OBDC (1) .......uuitomueeeeeeeieitiieeeeessiiee e e e s ssttee e e e esstaeaeeessssraeeeeessssreeaeessnnnens 99
Figura 45. Creacion del OBDEC (11)......uuuiiiieeiieeeeeiiiiiee e e s sttt e e s eiree e e e sssee e e e e s enbaaeeaeessnsbneeeeesanes 100
Figura 46. Creacion del OBDEC (IV) ......ouuuiemmeeeeeee e s eeiiiete e e s sitaee e e e s estbaeasesstbaeeaeeennntbeeaeessnnseaes 100
Figura 47. Creacion FUENte de DatOS (1) ....cccceevrrrreeiiiiiiiiieeieiiiir e e e sseiieeesssiireee e e s s snnneeaeeesnnseaes 101
Figura 48. Creacion Fuente de DatoS (1) .....coccvvrreiieiiiiiiiiee e seiiiie e e siee e s e et e e e s e n e e e nneeaes 101
Figura 49. Creacion Fuente de DatOS (1) ..cccocceeeveerieiiiiiiiiee et sstie e e e e e e e siiree e e e 102
Figura 50. Creacion Fuente de DAtOS (IV).......uuuririrmiiieiiiiiieeieee e e s e e s e e s sseeeer e e e e e e e e e e e e s e e s e e s enannes 102
Figura 51. Creacion Fuente de DAtOS (V) ...ucccccciiiiiee ittt e e e e e e e e e e et eeeeeeeeee s 103
Figura 52. Creacion Fuente de DAtOS (V1).......uuuririrmiiieiiiiiieeieeee e e s e e s ss s sssvenene e e e e e e e e e e e e e e e e s aessnnnnes 103
Figura 53. Creacion Fuente de DAtOS (V1) . ccceeeeiriiiiiiiiiiiiiei it r e e n e e e e e e e e e e s e e s 104
Figura 54. Creacion Fuente de DAtOS (V) .couueeerrrrrrmreiriiiieieeee e s e e s eesssesvteeee e e e e e e e e e e e e e e e s e e s annnnes 104
Figura 55. Creacion Fuente de DatOS (IX)........uururrrmrmmmiiiiiieeieeeeeeessssiesssssveeeereeeeeeeeeeeeeseesessnnnnnnns 105
Figura 56. Creacion FUENte de DAatOS (X) ... ccceeeereeeiiurrrereeiiiiieeeiesiiinrseeeesassssesesssnssssseessssnsssseeeens 105
Figura 57. Creacion Fuente de DatoS (IX)......ueeuiiririieeeiiiiiiie e e siiiiee e e e s sie e e e e siiaee e e e s s ennnee e e e e nneees 105

Pagina 214 de 218



Figura 58.
Figura 59.
Figura 60.
Figura 61.
Figura 62.
Figura 63.
Figura 64.
Figura 65.
Figura 66.
Figura 67.
Figura 68.
Figura 69.
Figura 70.
Figura 71.
Figura 72.
Figura 73.
Figura 74.
Figura 75.
Figura 76.
Figura 77.
Figura 78.
Figura 79.
Figura 80.
Figura 81.
Figura 82.
Figura 83.
Figura 84.
Figura 85.
Figura 86.
Figura 87.
Figura 88.
Figura 89.
Figura 90.
Figura 91.
Figura 92.
Figura 93.
Figura 94.
Figura 95.
Figura 96.
Figura 97.
Figura 98.
Figura 99.

Figura 101.
Figura 102.
Figura 103.
Figura 104.
Figura 105.
Figura 106.
Figura 107.
Figura 108.
Figura 109.
Figura 110.
Figura 111.
Figura 112.
Figura 113.
Figura 114.
Figura 115.
Figura 116.
Figura 117.
Figura 118.

INStAlACiON ProjECIWISE (1) ... ceeee i e sttt ettt e e e et e e e e s e e e e e s ennnnneeeas 106
INStAIACION PrOJECIWISE (1) ...ttt eeeeeiiieete e e s ettt e e e s ettt e e e st e e e e s sntaeeeeeessnteneeeeeeanns 107
INstalacion Proj@CtWiSe (I1) ....ueeeeee i oottt e e e e e e e e e e e e e e e e e 107

INstalacion Proj@CtWIiSE (IV) .....cemeerreerrieiieiiaeeeeee i e i ss s ee e eaaeeeseeaaeaaeaease e s e s s nennnnennes 108
INStalacion Proj@CtWISE (V) ..o ceeeeeiiiiiiiiieee ettt reeee e e e e e e e e e e e e e e s ennennes 108
INStalacion Proj@CtWISE (V1) .....owmeerrrreririieiiaeeeeaesesissisessisreaeeeeseeaaeaaeaeaseesassnnnnnnnennes 109
Instalacion ProjeCtWise (V1) ccccceeee oot e e e e s e e e e e 109
Instalacion ProjeCtWise (V1) ..ot e e e e e e 110
INStalacion ProjECIWISE (1X) ... eeerrrereeeeiiiiiteaeesssiieeeeessssineeasssssssneeasssssrseeeessnnsssees 110
Instalacion ProjectWise ESPAROl (1) .vveeeeiierriiieeeiiiiiiieeesiiiieeeeessiiiee e e e siraee e e e 111
Instalacion ProjectWise ESPafiol (I1).ec....vveiiieiiiiiieiiiiiiiee et 112
Instalacion ProjectWise ESpafiol (I1)........c.uuvviieiiiiiiiiiee e 112
Instalacion ProjectWise ESPafiol (V) .eu..veeieee ittt e e e 113
Instalacion ProjectWise ESPAROl (V) e .evrrreeeiiiiiiieeeiiiiiiieee e s siiieeaessiiveeeeessstaeeeeeesanes 113
Instalacion ProjectWise ESPafol (VL) .ot 114
Parametrizacion (1) ........eiee oot a e e e e e e e e e n e 116
Parametrizacion (11) ........oo oo ceeeeee e
Parametrizacion (1) ........... e e eeeee e e e e e e e e e e e e ee e e e ee e e e e s s e s s s raeneeeereeees
Parametrizacion (IV) ... . ..ueiesceeeee e e e e e e sttt e e e e e e e e e e e s s e r e e e e e e aaaaeeas
ParametriZacCion (V) .....uuuueieeieeeeeee e e e e e s st e e e e e e e e e e e s es s sttt ae e e e e erraraaaaeean
ParametrizacCion (V1) .....ee oo ceee ittt ettt e et e e e e et e e e e st e e e e s anbreaeae e
ParametrizacCion (V11)............emeeeeeeeeiiieee e e s ettee e e e e sstee e e e sssstaeeeeessntbaeeaeeesnnnbeeaeeesnnnens
ParametrizaCion (V) .......oiieeeeeiee ettt e e et e e e e e s e e e e e e nnnees
ParametrizacCion (1X) ........e i ceeeec et e e s ettt e e e e sttt e e e e s st e e e e et e e e e e s s b aa e e e e s arraaaeaeaaas
ParametrizacCion (X) .....eeeoiiieeeee et e e e s ettt e e e e sttt e e e e s st e e e e et r e e e e s r e e e e s anraraeaeaaas
Parametrizacion (XI) ..........eusceeeeeeeeeeeesiesseeiiiet e e e e e e e e e e eeeses s s r e e e e araaaaeeas
Parametrizacion (XI1)....... ... . mmmmecerenreerreereeeeeeeeeseeeeesaesassasssnsssesserrrrrereesaeeeeseesansannnnn
Parametrizacion (X ........u e eeeeeeiiiieiiieee e e e e e ee e e e e e s s e e s ss s sanareeeereerraeaaaaeeaaeeesessannnnnns
Parametrizacion (XIV)

Parametrizacion (XV) ...ccooii oo ceeeee et e e e e e e e e e e

Parametrizacion (XVI)
Parametrizacion (XVII)

ParametrizaCion XV .....eeee oottt e e e e e e e e s e e e e s enneneeeeas 126
ParametrizacCion (XIX) ........... o eeeeurerereessnenteeeessassseeesesssssseeeessassssassaessassssseeesssnnssnes 127
ParametrizacCion (XX) ......uueiie ceeeeeeeeeiiiieeeessiite e e e e s st aee e e e s e saaaeee s s e nbae e e e e s e nnnba e e e e e e nnnees 127
ParametrizacCion (XXI) ... .....ee e eseeeerereesssesteeeessasssreeeesssssseeeessasssraseeessassssseeesssnnssees 128
ParametrizaCion (XX ... ..ue ettt s e e e e e e e s e e e e e s e e e e e e e e ennaes 129
Parametrizacion (XX ......ooii oo e e e e e e e e e e e r e e e e aaaeae e 129
Parametrizacion (XXIV) ......uu i e eeeei ittt s e e e e e e e e e e e e s s e ssssnns e e e e erreeaaaaaaaaaaesenas 130
Parametrizacion (XXV) .......... .o coennnenernseneeeeerrerteesaeeeeessssiaaaasssssssssreerrermeeseeeeaeennnn 130
Parametrizacion (XXWVI) .......u i et e e e e e e e e e e e e s s e ssssn e eeeerraeaaaaaaaeaaasenas 131
Parametrizacion (XXVII) Figura 100. ParametrizaciéXY!IIl).... 132

ParametrizaCion (XXIX) ......iiuieeeeereeeiiiiieieee s sttt e e e e s sttree e e e s ssbtaeeeessastneeeeeessnsaneeeeesannes 133
ParametrizacCion (XXX) ..........vummmeeessserreteeessistseeeeeesastseeeesssssseeesessasssseeeessanssseeeeessnnes 133
ParametrizaCion (XXXI) ....c.iiiieeeeeree e eiiieie e e s seiiiee e e e e s sttt e e e e e s sbtaeee e s snstaeeeeeessnsanaeeeesanne 134
Formulario de Incidencias (GESIN). coo oo 138
Diagrama de WOTKFIOWS .........eiiiiiiie e e e 139
Formulario de busqueda (GESIN) .ccccueeiiiiiiiiiiiiiie ettt e e 140
Resultado de la bisqueda (GESIN) ... iiiiiiii e r e e e e e neenes 141
Ejemplo de incidencia (GESIN) .. coaei oo e e e 141
Gestion de secuencialeS | (HESE)....uuuuuiiiiiiiiiiiee e cesceeee e e e e e e e 143
Gestion de secuenciales Il (HESE) oo .cooi oot e e e e 143
Formulario de alta de usuarios en Btdjise (GESAPP).........ccoocciciiiiiieeeecee s 145

Formulario de alta de proyecto pargeletd/ise (GESAPP) ......cccccvveeeeeeiiiiiiieeeeee e, 145

WOrkflow de SONCITUA (1) ..ot 146
Workflow de SONCItUA (1) 146
Registro de peticiones de alta de IBIEBESAPP) ... 147

Ejemplo de gréaficos obtenidos con faamienta INFORMES...............ccccooevvvvv ... 148

Ejemplo de datos obtenidos con la heemta INFORMES. ...........ccccooiiiiiiiiii e 148

Interfaz de la aplicacion INFORMES............coiiiiiiiiiie e eeeee e 148

Pagina 215 de 218



Figura 119.
Figura 120.
Figura 121.
Figura 122.
Figura 123.
Figura 124.
Figura 125.
Figura 126.
Figura 127.
Figura 128.
Figura 129.
Figura 130.
Figura 131.
Figura 132.
Figura 133.
Figura 134.
Figura 135.
Figura 136.
Figura 137.
Figura 138.
Figura 139.
Figura 140.
Figura 141.
Figura 142.
Figura 143.
Figura 144.
Figura 145.
Figura 146.
Figura 147.
Figura 148.
Figura 149.
Figura 150.
Figura 151.
Figura 152.
Figura 153.
Figura 154.
Figura 155.
Figura 156.
Figura 157.
Figura 158.
Figura 159.
Figura 160.
Figura 161.
Figura 162.
Figura 163.
Figura 164.
Figura 165.
Figura 166.
Figura 167.
Figura 168.
Figura 169.
Figura 170.
Figura 171.
Figura 172.
Figura 173.
Figura 174.
Figura 175.
Figura 176.
Figura 177.
Figura 178.

Ejemplo Informe Usuarios por GrupO. (L) .....ccoueeieeaiaaiiiiiiiiiiiiieeee et 149
Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (LL).........ooooiiiiiiiiiiieeee e 149
Ejemplo Informe Usuarios por Grupo)(LLL...........eeeeeeeeeiiiiieeeeeeiiiiies e 150
Ejemplo Informe Usuarios por Grupo (I\M)......ccccuerririmiiieiiriiieeeee e eeeeceinveeee e 150
VB ittt et e s ns

LCT= a1 Qo F= U1 {Tor=To Lo TN () SRR 152
(7= U G o F= U1 Tor=To Lo TN (1 SRS 153
(7= a1 G o F= U1 Tor=To Lo TN (11 SRS 155
GANTE REAI (1) ettt ettt e ettt et e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e e annnnn 156
GANTE REAI (1) -ttt ettt ettt e e e e e e e e e e e e sttt e e e e e e e aaaaeaeeeeeaaeaaaannnnn 157
GANTE REAI (1) ..ttt e e e e e ettt e e e e e e e e e aaaaaeaeeaeeaaaannnnne 159
Técnica del valor Qanad .......cccceeeiiiiiiiee e 163
Manual de USUario. ACCESO0 (1) e teeeteaaeeeeaee ettt e e e e e e e e e 171
Manual de UsuariBCCeS0 (1) .....ceieeiiiiiiiiiieiiieee e eeeee e e e e e e e e e e e e e e s e e e e sannnes 171
Manual de Usuario. ACCESO @ PrOYECIQ.......ccuiiiiieiiiiiiiiiiiiiieitee et 171
Manual de Usuario. Datos SOlCItAdOS - .....ooviieiiiiiiiii e 172
Manual de USUariaVegaOr .............e ittt a e e e e e 172
Manual de Usuario. Modificar contras@iia............ccooeeiiiiiiiiiiiiiiiiiiee e 172
Manual de Usuario. Modificar contras@iia.............ccoeeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiceeeeivvveeeeeeeee 173
Manual de Usuario. Crear DOCUMENTOS. (1) ... .uuurrrrirriiiiiiiiierieeeee e e e e ceecceevvnvveeeee e 174
Manual de Usuario. Crear DocuUmMentQS. (L. .....uvvrvivreereeeeei e 174
Manual de Usuario. Crear Documentdl .(Il.........cuuveeriirieeieeeeeeiieiies i cmmee e 175
Manual de Usuario. Extraer un DOCUMEINQ. .......uuvrreiiiiiieeeeeeeeeiie s i e snenenenes 176
Manual de Usuario. Extraer un DOCUMEIMEO. ..........uuureriiiieiieeeeeeeeeeiessimmmmr e 176
Manual de Usuario. Editar un dOCUMENIO..........cccuuiiiiiiiiiiiieeii e 177
Manual de Usuario. Abrir un DOCUMEMIO.(...c.evreeeereeieiiiiiiiiiiee e 177
Manual de Usuario. Abrir un DOCUMEMED. (.. .coeviiiiiiiiaeiiiei e 178
Manual de Usuario. Abrir un DOCUMEMED. (.. .covviiiiiiiiaeiieii e 178
Manual de Usuario. Abrir un DOCUMEME) (.......cooeiiiiiiiiiiiiiiiee e 179
Manual de Usuario. Registrar documeflJOs...........ccccvviiiiiiiiiiriieeice e eaee e e e 179
Manual de Usuario. Registrar documefitps............c..uvvviiiiiiiiiiiiiii e, 180
Manual de Usuario. Registrar documefit])s...........ccccceeeeeeiiiiiiiiiicicieeeeee e, 181
Manual de Usuario. Registrar documefiifs..........ccovvvveeeeeiiiiiiiiiiciiieeeeee e 181
Manual de Usuario. Registrar documefdds............cccvvvvieiiiiiiiiiieeee e 182
Manual de Usuario. Registrar documefMs.............coevveeeeeeiiiiiiiiiiiiiiiiiereeeee e 183
Manual de Usuario. Liberar documenfis. (.......uueeeeeiiiiiiiiiiiiaeieie e 183
Manual de Usuario. Liberar doCUMENIPS. (... ...uuveremmmmemiiiiiiiiiaaaee e 184
Manual de Usuario. Liberar documentid)s.(.............uuveemmmmiiiiiiiiiiaaaae e 184
Manual de Usuario. EXPOIAr (1) .eeaeaceeeeeeeaeareaioi ittt 185
Manual de Usuario. EXPOrtar (1) «ceeee oo 185
Manual de Usuario. EXPOIar (1D ..eeeeeeeeeeeiisiiesccciiiiiieseee e e e e e e e s e e s e s sseennvnevveneeees 186
Manual de Usuario. EXPOIar (IV) .eeeee.eeeeeeiiiiiiieiieiieeeee e nnaaaa e e e e e e 186
Manual de Usuario. EXPOIar (V) ccceeeeeeeeoioeiie ettt e e e e e e s e eee e 187
Manual de Usuario. Copiar y mover do@tims (1) ........oceeeeeerreiiiiiiiieniineiieeeeneeeeeeeeeeees 187
Manual de Usuario. Copiar y mover do@tims (1) .........coveeeeeeeereiiiiiiiiiiiininniienneeeeeen 188
Manual de Usuario. Copiar y mover do@otms (1) ............oooeeieivviiiiiiiirr e ee e, 188
Manual de Usuario. Copiar y mover do@lims (IV) ......ccccuemiiiiiiiiiiiieeieeeeeeeeeee e 188
Manual de Usuario. Copiar y mover do@limS (V) .......ueevvrrmeimmiiiieiiieaeeae e e e e 189
Manual de Usuario. Copiar y mover do@lims (V1) ......ccooveeiiiiiiiiiiiiiiiieieeeeeeeeeeeeeen 189
Manual de Usuario. Copiar y mover do@tims (V1) .......coooiiiiiiiiiiiiiiiiiii e, 190
Manual de Usuario. Copiar y mover do@tims (VI)..........eeveeeiiiiiiiiiiiiiiiiiimiiiiees 190
Manual de Usuario. Copiar y mover do@lims (IX) ......ccccvvvrrriimiieiiieiriereeeeeeeeeeeeeeeeen 191
Manual de Usuario. Copiar y mover do@ulimS (X) .......eevvrrrrremmmmirrrirrreeeeesmmmmeeeeeeeeenns 191
Manual de Usuario. Modificar doCUMEMO..........cccccuumriuiiiiiieiieeeeee e e s e e e e e e eeeeeeeens 192
Manual de Usuario. Modificar documekD.............uuueeeeeiiieiieereeeeieiiissimmmms s seeeeeienns 192
Manual de Usuario. Modificar documeiti ...............uuvumeeeeeiiiriieieeeeeeeiieeiiesiseseininnns 193
Manual de Usuario. Modificar documeitl) ...........ccoeeeereiiiiiiiiiiiiiiiieeiveeeerveeeeeee e 193
Manual de Usuario. Borrar documents (L........uuueeeeeeeiiiiiaiiaiai e 194
Manual de Usuario. Borrar documenth)S. (L..........eeeeeeieiiiiiiiiaiiiiii e 194
Manual de Usuario. Borrar documentihl. (L............ueeeeiiiiiiiiiiiiiiiii i 194

Pagina 216 de 218



Figura 179.
Figura 180.
Figura 181.
Figura 182.
Figura 183.
Figura 184.
Figura 185.
Figura 186.
Figura 187.
Figura 188.
Figura 189.
Figura 190.
Figura 191.
Figura 192.
Figura 193.
Figura 194.
Figura 195.
Figura 196.
Figura 197.
Figura 198.
Figura 199.
Figura 200.
Figura 201.
Figura 202.
Figura 203.
Figura 204.
Figura 205.
Figura 206.
Figura 207.
Figura 208.
Figura 209.
Figura 210.
Figura 211.
Figura 212.

Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.
Manual de Usuario.

IMPrimir dOCUMENTAS .. ..eiiiiiiiiiiieeee e 195

Conjunto de dOCUDBR() ...evveeeieiiiiieiiee e 196
Conjunto de doCUDBRL) ....vvvviieiiiieiiiieeeeeee e 196
Conjunto de doCUDBRAL) .......uvvriiiiieeiieiieecee e 197
Propiedades del™eotn (1) ............ccooceceiviiiiiiiiieie e 198
Propiedades delm™eotn (1) .............cooeeeeeiiiiiiiiii e 198
Propiedades del™eotn (I1)............cooeeiieiiiiciiieeet e 199
Auditar un dOCUMENLO. .. ....ceiiiiiiiiiiee e ereeee e 200
BUsqueda de dOCWBEL...........cccvvviiiieiiiiiiiiiee e 200
Busqueda de docloBEH) ..........ccveveeeiiiiiiiii e e 201
Busqueda de docloBEit) ..........ccvvvveeiiiiiiiiiee e 201
Crear Carpetas. (L) e .. . e 202
Crear Carpetas. (LL)........ue e 203
Modificar CarPetRS (. .coeee e 203
Modificar Carpetds.(....evveeeeeeeeei i 204
Exportar carpetas. (l......covvvviieeeeieiiii e 204
EXportar CarpetidS (L. .. .uueeeeeeiieeeeeeeee e ceeen e 205
Exportar carpetdls.(l.........uuvreeiriiiiiieeee e 206
Exportar carpetdb.(l.......ccccovrmiiiiiiiiiiiieeeee e 206
EXportar Carpetds. (M ......cooeiieiciiiiiiieee e 206
Copiar y pegar ARDE) ........ccooruriiieeeiiiiiie e e 207
Copiar y pegar dam@) .........cccvveeieiiiiiiiiieeeieem e 207
Copiar y pegar dam@) .........cccvveeeeiiiiiiiiiee e 208
MENSAJEITA (1) eeeeansirririeeeei ittt e e ettt e e e st e e s e e e eenaaee e 209
MENSAJEITA (1L ettt e e ettt ettt eeaaaee e 209
LT a1 V=T = W 1 SRR 210
MENSQJEITA (1M Yot v+ttt etee e e e e e et e ettt e e e e e e e e e e e e e e e e s eeannnenes 210
MENSAJEITA (V)eeeeeeeiiiiiiiiieee e e e e e e 210
1T 1S V=T = W 2 RPN 211
(@1 10 1= () RN 211
(@1 10 1S (] R 212
OLrOS () et ceeee ettt 212
OLrOS (IV) ettt 213
OrOS (V) ettt ettt e e e e e e e e e e as 213

Pagina 217 de 218



9. indice de Tablas

Tabla 1. Grupos de UsUario C-FOIAEIS ...ttt ee e e e e e e e e e e e as 31
Tabla 2. Estructura de Documentacion de ProyeCiO.........c.uuviieiiiiiiiie e 35
Tabla 3. AQENLES (1) ..vvuirriiieiieiiieeee s cmmmme s sttt eeeeeeeeaaaeeeeeesssnssnssnssssnnneeeeeeasaeseeseesessnssnnnnens Gl
LI o] TR S o1 (o 5 T L PP PRPT P PPPPPN 73
Tabla 5. ROIES U USUBIIO ....ceiueviiiiismmeeee et ettt e e sttt e e sttt e e s sttt e e e e s nbbe e e e e s ssttbeeeeeaannneneeeas 75
Tabla 6. Evaluacion Gestor DOCUMENTAL .......ccuuiiuiiiiieiiiiiiie e 78
Tabla 7. Evaluacion HUMMINGDINA .........uuuieeeee oo e e e e e s s e e e e e e e e aaeaeeeeas 79
Tabla 8. Evaluacion DOCUMENTUIM ........iii s ceeeeeeeeeeeitteeee e e sttt ee e e e sttt e e e sabaeeeeessbbeeeeeeessnbbeeeeaesanns 82
Tabla 9. EvaluaciOn ProjECIWISE. ..........oiimuereeeeeeiiiiiie e e e e eeiite e e e e s sttae e e e e sstae e e e e s s staee e e e s s snsbaeeeeeeennees 84
Tabla 10. Evaluacion Shar€POINt...........cooiiiiiiiie ettt e e estae e e e e e ssbae e e e e e e sntbaeeeeeeennees 86
Tabla 11. Parametrizacion. Creacion de ENVIFOMENLS........c.coiiiiiriiieiiiiiiieeesesiieee e s esniaeeee e e 120
Tabla 12. EStIMACION TEI COSTE ....iiiiiiitaeeceiiiie ettt e e e e e st e e e e s st e e e e s s sntaaeeaeesannes
Tabla 13. Costes iniciales Previstos 2009 ..o i a e eee e
Tabla 14. Costes previstos actuales del 2009

Tabla 15. Costes previstos actuales del 2010

Tabla 16. Técnica del valor gaNad0 .........ceeeeieiiiiiiicccee e e e e r e e e e e e aaaeeaes

Pagina 218 de 218



