Metadata, citation and similar papers at core.ac.uk

TURK KUTUPHANECILIGI 111, 4(1989) 207-217

Kitapliklarda Yerlestirme ve Numaralam Islemleri

Pierre Breillat

{Gegen Saymin Dev?mu)

GIRI§ (GELIS) SIRASINA GORE YERLESTIRME
Kullamldif yerler:
1/ Sistematik bir yerlestirmenin her buliimciiginiin her boyutunda;

2/ Universite kitapliklan (4 Mayis 1878 kurallan, Maire, s. 427), belediye kitaphk-
larimin yeni koleksiyonlan gibi bir ¢ok kitaplikta tek yerlestirme sistemi budur. ‘

a) Cokluk, demirbag (inventaire) numarasi, aym: zamanda kitabin yer numarasidir;
say1 dilimleri sistemiyle, yer numarasi, bir tek sayiya indirgenebilir, bunun biiyikliik
strast da boyutu gosterir. Ornegin:

Doga Tarihi Miizesi'nde ¥888 yilinda kabul edilen yerlegtirme:
63.000'den 99.999'a kadar: Folio (biiyitk boy kitaplar, 35-45 sm., simgesi: 2°),
100.000'den 169.000'e kadar: Quarto (orta boy kitaplar, 25-35 sm., simgesi: 4°),

171.000'den yukarist: Octavo (kiigiik boy kitaplar, 25 sm.'ye kadar boy, simgesi:
8°).

(1'den 63.000°¢ lsadar olan sayilar, daha 6nce eski koleksiyona verilmigtir.)

Bbylece yer numaralarinm uyumunu sajlayan defterler ortadan kaldinlir, ama girig
(demirbag) defterlerinin sayis1 gogalir (genel koleksiyon igin boyut bagina en az bir defter
tutulur).

b) Yer numarasi, demirbag numarasindan ayn olabilir: Boyutlara gore (gerekirse ko-
leksiyonlara gére) yer numarasi defterlerine zorunluk vardir. Omek: Sorbonne Universitesi
kitaphiginda 1943 yilinda kabul edilen girig sirasina gore yerlegtirmede, L ve S harfleriyle
gosterilen iki biiyiik dizi altinda, iki giri§ defteri tutulmaktadir: Bagislar ve satin almalar
icin (6rnek: D 92.152, A 28.576). Her koleksiyon (L, S, 6zel koleksiyonlar) igin yer nu-
matas1 defterleri gereklidir. Her boyut (4 boyut) igin de buna zorunluk vardir. Bunlar uyu-
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mu saflar (bdylece, L 1135° gibi bir yer numarast A 28.576 gibi bir demirbag numaras:-
na génderilebilir).

Bu yerlegtirmenin iistinlitkkleri (maddesel):

a) Kitaplann yerlerine konulmas: pek kolaydur, yer numaralan yalindir, ilk durumda
demirbag defterlerinin sayisi en aza indirilmigtir,

b) Yer kayb1 yoktur;

| ¢) Aragtirma yahinlagtinlmigtir; Yer numaralan kangiklik yaratmaz;
¢) Denetimler daha kolay ve ¢abuk olur ($zellikle birinci durumda),
Sakincas (diigiinsel bakimdan):

Bambagka kitap adlan birbirini izler, bu da raflarda galigmay: olanaksiz kilar. Cikar
yol: Konulara gére abecesel katalogdur.

Sonug-sakinc# Ozel bir koleksiyon olugturulmas: icin aym konudaki yapitlarin
taginmast, kolay bir ig degildir (Ornek: Lille Universitesi Kitapliginda bir up boliimt ag1-
hginda goriildigii gibi). .

DIZILERIN, ARKASI OLAN YAYINLARIN YERLESTIRILMESI

- Arkasi olan yayinlara Gmekler (bll' tek baghk alunda, ¢cokluk fasikiil fasikiil gikan
yaynlar):

— Sonu belli yaynlar (Letouzey ve Ané yaymnevinin sozliikleri gibi)

— Sonu bellisiz yaynlar (bir Demegin yayinlan (Archives de I'Art francasi /
Fransiz sanat argivleri, Histoire littéraire de la France / Fransa'nin yazinsal tarihi

gibi).

Diziler olgusu (yapitlann tiirlii-cegitli bagliklari, ancak gikis plam ya da yalnizca
numaralama): Yayimcilann dizileri. 6rnek: L'Evolution de I'Humanité / Insanlifin
evrimi, Que sais-je? / Ne biliyorum? dizileri gibi. kitapliklara ve dizilere gére gesitli
islem goriirler: :

a) Arkasi olan yayinlar gibi diigiiniiliip gruplagtinlirlar (Sorbonne)

t) Her yapita ayn ayn yer numarasi verilir (tiim kitapliklar, tiim dizileri toptan
satin alamiyacaklarina gisre).

A. — Arkasi olan yaymlar, dofrudan dogruya genel koleksiyona iki yoldan girer:

a) Geleceklere yer numarasi dnceden aynlir (sonu belli yayinlar ve plam 8nceden bi-
linen diziler igin: Bu olasiliklan 6nceden gérmek, gokluk nazik bir sorun yaratir),
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b) Birinci cildin yer numarasina iisler konulur (Sorbonne: Eski yerlegtirme).

B. — En iyi sistem, ayri ayn yerlestirme, hig defjilse gegici yerlestirmedir. Omek:
Sorbonne'da 1951'de Z gibi 6zel bir sim kabul edilmigtir, Bilimler ve Yazinlar gibi belli-
siz tilmy dizilerin ortak igaretidir.

z9 (26) &
yada Z 10(I2) 8

Ayrag 1cmdek1 gostergeler, cildin dizi ya da arkas olan yayin planmdakl kuramsal
yerini gisterir.

Doga Tarihi Miizesinde de aym sistem uygulanir: Say: dilimleriyle yalmzca iki
boyut aynlir, bilyiik boyutlar igin S 1500'den S 5000'¢ kadar, kiigiik boyutlar igin S
5000'den yukanisi: S- 3721 (19) gibi.

Mazarine kitapliginda, Ug boyut aynlr : F° S 2
‘ £ s 37
8 S 25.

Versailles kitaphfinda, gegici-yerbetimsel-yerlegtirme, bir Bekleyenler salonunda:

Bekleyenler G2 R 6
(gdz) (raf)

‘Diziler ve arkasi olan yaymlar tamamlaninca, ¢okluk oradan alinip genel koleksiyo-
na katilir (Mazarine, Versailles, Doga Tarihi miizesi kitapliklarinda oldugu gibi).

Bunlarin ortaya cikardifi 6zel sorunlar:

- Pek dallandirilmi§ bir plan u;mdekl dizilerde yer numaralarinin karmaslkhﬁl
(6mek: Bourbaki), ,

— Tek tek yapraklardan olugacak sicil dosyalan tutmak ya da dikkatlice iglenecek
ozel puantaj fig kutulan hazirlamak gerekir (¢ikigt karmakangik, daginik goriinimld

yayinlar),

— Girig sirasina gore yerlegtirmede, demirbag numarasi yer numarasi gérevini gtrdii-
- giinden, zel bir girig defteri (hi¢ degilse gegici olarak) tutmak zorunludur,

" _ Incecik formalar halinde (basliksiz, hattd kimi kez dikigsiz olarak: P. Robert'in
Sozltigh gibi) gikan yaynlar: Ciltlemek i¢in tam bir cildin olugmasin beklemek gerekir.
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SURELI YAYINLARIN YERLESTIRILMESI

Arkas: olan yaynlar (suites) ile stireli yaymnlan (périodiques) birbirinden ayird et-
mek gerekir. (Streli bir yayinda yayn siiresi belirtilir; igindekilerin gizelgesi "minderecat
cetveli” verilir; giincellik dgeleri bulunur: Havadis, fikra, 8zet, kitap tanitmas gibi). Her
" zaman siiresi diizenli degildir (rek: Revue sdentnﬁque / Bilimsel dergl) Forma-
larin, Kongrelerin olgusu gibi.

Ayni kurum hem bir siireli yaym, hem de bir arkali 'yayin yaymmlayabilir (Bnlle-
tin de | Société de I'Histoire de I'Art franqais; Archives de I'Art francais).

Aym siireli yaym igin bir ayrim gdzetilir:
1/ En yeni sayisi halka agikur (masada, dolaplarda),
2/ Daha 6nceki sayilan (6mefin, iginde bulunulan yil), okuyucu elinin yetigtigi
' gekmecelerdedir (Londra Universitesi Kitaplif, Paris Insan Milzesi Kitaplif: yerlegtirme-
. leri) ya da, hig degilse, yan—basvuru yaymnlari gibi, servis kolcularimn yambagindadir
- (Versailles).
3/ Eski sayilar, tzel depolarda saklantr.

Yer sorunu: Gerekli yer 6nceden aynlmah Kmu dergilere "kombine abonmanlar”
(v1l sonunda, basma fasikilller yerine, bunlann mikrofig ya da mikrokart izerine tipkiba-
simlar: konulur).

Yerlegtirme:; -

I/ siireli yaymnlann dzel bir yer numaras: olabilir: Omek: Mazarine kitaphjf:
FF P 3

4 P 12

g P 9

Sorbonne Universitesi Kitaplih:

P 2697 8 (bes boyut)

Doja Tarihi Mitfesi Kitapgx:

Pr 261 Boyutlar dikkate ahnmaz, ayn: sdreli yayun bogutunu degigtirebilir,
Kurumlara gére bir yer numarasi verilebilir. Omek:

Pr 133 : Amerika B.D. Geologicai survey'in tiim yayiplanm gisterir.
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Pr 133 A :-Bulletin of U.S. Geological Survey.
Pr 133 B : Monographs of U.S. Geological Survey.
Pr133C vb.

' 2/ Yer numarasiz siireli yayinlar, yalnizca baghiklariyla gosterilir (fnsan Miizesi,
Versailles kitapliklar1), Abecesel, cofrafi ya da sadece yerbetimsel yerlegtirme, dagitici
memurlann kullanim: igin yer gosterici bir fig kutusuyla birlikte.

Bu sistem, Gzelhkle az saylda siireli yayim bulunan kiigitk kitapliklara uygundur
(Versailles'da izlenen stireli yayin sayis1 160'ur).

Olii siireli yaynlar, genel koleksiyona arkal: yaymlar gibi sokulabilir (Sor-
bonne, Versailles, Mazarine kitapliklarinda yap:ldif: gibi). Bunlar, pek seyrek olarak
aranr.

Siireli yaymlarin ortaya gikardif 6zél sorunlar:

Ozel kitapliklarda Fransiz —ve yabanci- (6zellikle bilimsel) siireli yaymlar 6nem-
lidir.

- Isaretleme (pointage, Kardex),

- Ciltleme,

—Kataloglama.

— "Sakh, korunakh siireli yaymlar" : Sorbonne Universitesi Kitaphifinda Roma-
nia, Revue des Deux-Mondes gibi dergilerin ilk sayilan ya da kimi koleksiyon-
larin tamam: (Cahier de Ia Quinzaine). "Préoriginale” denilen yayimnlann olgusu (ilk
trnek-say1).

BASVURU KITAPLARI | .

Hemen hemen her giin kullanilan bagvuru kitaplarinin gerekliligi, rahathif, segimi
lizerinde diisiinmeliyiz. Bagvuru kitaplan, okuyucuyu raflara serbestge sokmayan Fransiz
kitapliklaninda uygulanan gegici (palliatif) bir Snlemdir,

Yerlegtirme hem snstemauk (bilyiik diziler halinde), hem yerbeumseldlr Ornek:
Paris Ulusal Kitaph§inda:

Holder, Altceltischer Sprachschetz, 3 cilt.
dolap X 379 (1)'den dolap X 379 (3)'e kadar
dolap X : Dilbilim (linguistique).
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Mobilyalar ya da gézler iistiinde bagliklar aclkqa gosterilmeli: Gerektiginde, salon
* girigine planin timi asilmali, biiytk kitapliklar icin de yazarlar ve konularla ilgili bir fig
kutusu hazirlanmalidir,

# - Boyutlann aynlmas: genellikle gerekli defil (aslmda Bagvuru kitaplan arasina pek
kiigtik boyutlu ciltkérin konulmas: dogru defil: Cahsma tehlikesi var).

Numaralama:

a) Ilkin genel koleksiyonun yer nuxl;laram verilir,

b) Bu yer numarasi "heyuld" (fantoma) gibi irikiyim Sir seydir,

¢) Daha sonra, bagvuru kitaplannin yer numarasi venhr |

Omek: Paris Ulusal Kitaphinda, holder, dolap X 37"9 (1)'den (3)'e Genel kolek-
siyondaki yer numarast 4° X 512 araya, kurgunkalem ile, yazilir, ~ - ,

- Bdylece, giris strasina gore bir yerlestirme yapmak gereklidir, orada demirbag nu-

marasi ile yer numaras birlegtirilmistir (bagvuru kitaplanna 8zgii, ek bir demirbag defte-
rinden kac;lmlmak nstcmrsc)

~— Kolaylik: Bir ¢ok bagvuru kitabi, ashinda, bu b(sltlmde gegici olarak durur, sik s1k
yer degistirir (daha yeni yayinlar ya da yapitlarla yer defigtirir), .

Bagvuru kitaplarmm yarnmgl Ozel sorunlar

-Cogunlukla bijyiik ciltler, daha ¢abuk eskir, yipraniriar- (cxll.leme igi, yan yanya,
"chagrin” denilen deri tiriiyle yapiimal),

- Kangiklik: a) Okuyuculardan, kitaplan yerlerine kendileﬁnin koymamasi istenme-
i, o ‘ SR :

b) Sik sik denetim yapiimalt (eksik olan: Calinan kitaplanin saptanmasin: saglar),

- Iz birakmayan hirsizlik: Alindisiz (makbuzsuz) balnlan,gdz atlan, incelenen cilt-
ler.

Salonlar gdmlunda tutulmali, Ozel damga!ar kullamlmah Cllﬂcnn sirtina knaph-
fin damgas: vurulmali.

Cikar yol: Alind: ile istenen yari-bagvuru kitaplan, derhal verilebilmesi igin,
nébetgi memurlarin yambagina konulmali (Versailles; Mazarine'de
"Cabinet” denilen yazi odasi, gahsma odas1 metinlerine iligkin kolek-
siyonlar).
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SAKLI TUTULAN BASMALAR (RESERVES)
Olugum bicimlerini animsayalim:
1/ Cilt (stislii, yaldizli, imzah, armali)

2/ Kokeni (armalar, ex-libris: Kitap etiketi: Genellikle kitabin cilt Snkapafh icine
yapigtinlan, kitap sahibinin adini, kimi zaman da bu ada ek olarak kitabin ki-
tapliktaki yer numarasini tagiyan etiketler), :

3/ Imzalar, ithaflar, hagiyeler: Bir metin iizerinde tutulan notlar,

4/ Resimler,

5/ 11k ya da 6zgiin basimlar,

6/ Simirh (az sayida) basimlar (Paris Ulusal Kitaph¥inda, 150 say:dan daha az
basilan kitaplar),

7/ Az wlunurluk: Her zaman, kohykohyeummeyeamkmmm(m
bm‘h'reubwkdckmm

8/ Koruma amaci {Sorbonne'da Budé, Que sais—je? dizileri, Paris tezlerinden bir
dhizi).

Yerlegtirme bigimi:

A/ Bunlar igin, yazyillara gére botismier digtnilebilir (L. Crpzet).
Oruek: Versaitles kitaplgh, 1800 yilma kadar basilmus kitaplan sakis tutar.
Couderc koleksiyonn (XIX. ve XX. ylizyillar),

" Rodouan koleksiyonu (bitiin dénemler igin).

Genel koleksiyonda ise, bu kitaplar eviere 8ding olarak verilmez (kitabin swtma
yass1 bir benekle isaretlenir; ilgili figlere de gegiritir).

B/ Sorbonne Kitaphfhindaki yerlestirme:
R XVI  (XVI yuzyi)
c (ciltler)

R & (az bulunarilar)
R gs (gtizel sanatlar)
R

tb . (upki-basumlar) vb.
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ParisiUlusal Kitapliginda ve DogaTarihi Muzesi Kituphgmduki Vdin'ler (Vellum'’

Sakl tutulan basmalarin yer numaralan:

1/ Saldi tutulan basmalar, surekli bir dikkat ister Genel koleksiyondan bu bélime
kitapiaktarmalari, epey sik goralir (eski yeri i¢in bir sorun yaratir, yeni yer”?igin yeni bir
yer numarasi verilir),

2/ Kitapliga yeni gelen bir yapit, dogrudan dogruya bu bélimde yerlestirilebilir..
Ama, (genel'koleksiyona ilkel biriyer numarasi) astemi:

a  Zorunludur, bu bolum icin 6zelibir demirbas defterinden kaginiimak is-
tenilirse, demirbas numarasi ile iyer numarasinin, birlestirildigi giris
sirasina gorelyerlestirmelerde;

b) Salik verilir, . bolumlerde gorulen kiriklara bir care olarak sistematik
yerlestirmelerde. ’

Sakh tutulan basmalarin, yarattigi 6zel sorunlar:

1/ Yayimcilara, busimevlerine, ciltcilere, resimleyenlere, kbkenlerine goreikatalog-
lar hazirlanmasini dileriz (Paris UlusU Kitaphginda bu tir kataloglar vardir).

2/ Kitaplar dikkatle korunmak: Giris ve yer numaralarinin yuzimi-dUmigulunmusi
(plunsluriicin daha kiglik bir damga ya da gravirlerin akasim damgalama) — eti-
ketler (yupistinlmuz: Paris'te Suntii-Genevilevi kitaplhiginda Doucet koleksiyo-
nu).

3/ Sunlari unutmayalim: Isiga karsi koriumi (ruf oda ya da salonlari perdeyle’' dona-
tihir, Paris UlusU Kitaplhginda) -1s- yaslik (rutubet) -hirsiziifcyungim-suvas.

4/ lletisim: - evlere 8dung olarakiverilmezler, '

— okuma sUonlarindu 6nlemler alinmalii(6zel salon ya du masulur):
Gozetim, murekkep kullanma yasagi vb.

iINGUNABLE'LER (Bati'dai1500 yilina kadar basilan kitaplar):

Kimi kitapliklarda, bunlar bir arada yerlesirilir XV. ylzyilin ve XVI. ylzyd bas-

langicinin kitaptani(bunlara "incunatye”ler ve "pos-incunubulu® denilmektedir, drnegin:
Versailles KitUpligindu 1520 yilina degin basilan kitaplar bir araya getirilmistir).

u) Bunlar, sakh tutulun basmalar bélimine konulabilir (Doga tarihi Mizesi);

Yuzyillara gore ayrilarak, R XV. gib bir bdlim olustorrilUblir.
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b) Ancak, genellikle, ayn ayn yeﬁestirilirlcr: 3 ya da 4 boyutta.
Omnegin : Versailles kitaphgda, ~ Inc. K 26 (kilgiik boyut),
: Inc. O 35 (orta boyut),

» Inc. B 18 (bilyiik boyut).
Ozel sorunlar:
bunlann genel basma, toplu kataloglan vardir.
Bakim, koruma, iletisim igleri, sakli tutulan basmalarinki gibidir.

Ciltlerin onanm igleri, Paris Ulusal Kitaphg: at¢lyesinde yapilir. Tahta raflara, ki-
taplara dadanan bceklere karg: 8zel bir koruma diigiiniilmelidir.

SATI§ KATALOGLAR], YAYIMCI KATALOGLARI:

Bunlann Snemini belirten Anatole France'in bir s6zii: "Bir katalogun okunmasindan
daha kolay, daha ¢ekici, daha tath bir gey bilmiyorum.”

YAZMALAR:

fikin dillere gore yerlestirilir Girig sirasina gore bir yerlestirme de yapilabilir: 3 ya
da 4 boyut aynlir.

Ornek: Versailles Kitaphx:
Yz K 27 (kigtk boy) | s
Yz O 12 (orta boy)
Yz B 38 (biytk boy)
- Yz F 17 (folio boy)

Yazmalar icin biyfik bir bdlim aynlrr,

Bunlarin da genel basma, toplu kataloglan vardir.

Ozel bakam: Kitaplann sayfalarm kursunkalemle numaralamah,

Ayn pargalan numaralamals,

Yapay olarak bir araya getirilmis bir derlemenin her par¢asi1 damgalan-
mahdir.
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ELYAZILARI:

Gomlekler ve kartonlar iginde, yazar soyadlarinin abecesel bir sirasina gore yerlesti-
rilir. :

NOTALAR (milzik partisyonlan):

a) Yazmalar: Yazmalann bir alt-bolimiinil olugturabilir (Versailles'daki miizik yaz-
malari),

b) Basmalar (yayinlar): Koleksiyon tnemliyse, iki biliime aynlabilir; Eski miizik
(1800 yihina degin),

Cagdag miizik.

| 1/ Sistematik bir katalogda, tiirlere gbre, yeniden bir araya getirmelerle, yazar (bes-
teci) soyadlarinin abecesel sirasina gore bir yerlegtirme,

2/ Ya da sistematik bir yerlegtirme.

Omegin Versailles kitaphiinda: Iki boliime aynlir: Vokal miizik (dinsel, dramatik,
oda miizigi) ve enstriimantal miizik (dinsel, oda miizii, askersel).

Paris Ulusal Kitaplifinda: Vm dizisinin bSlimleri.
COGRAFYA HARITALARI:
Elyazmas haritalar (ve planlar) igin bir alt-bliim aynhr
Boyutlar igin kimi sorunlar vaedr,

Cografi ve sistematik kataloglarda, yeniden bir araya getirmelerle, giris strasina gre
bir yerlestirme yapulir,

ESTAMP'LAR:
Sanat ve dokiimantasyon bakimindan ¢ifte Snemleri vardr. -
1. dizi SANATCILAR (Asafidaki bolimlere girmeyen; imzali yapatlar).

Omnek: Chardin'in' Lépicié tarafindan hakkedilmis (oyulmug) La gouvernante
(Dad1, miirebbiye) adl1 yapits, 1739.

2. dizi PORTRELER (portresi yapilmig kigilere gore abecesel bir yerlesmme)

3, dizi TARIH (ilkin cografi, daha sonra siiredizinsel bir yerlegtirme). Omek: Dau-
phin'in evlenmesi iizerine graviir, 1770.
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4, dizi SITLER VE ANITLAR (yerbetimsel bir yerlestirme).

5. dizi KOSTUMLER (ilkin cojrafi, daha sonra silredizinsel bir yerlestirme).

6. dizi SANAT DOKUMANTASYONU mobilya, sanat egyasi, dekorasyon).
Geri kalanlar, ANONIMLER diye»bir bslimi olugturur.

Her dlzl iginde, en az 4 boyut Sngdrtilmelidir.

Dikkat edilecek noktalar:

8) En degerli graviirleri, kit cergeve icinde, emre hazir bulundurunuz, mentegeler-
le kaldinniz (asla yapigurmayiniz).

b) Kapah kutular i¢ine koyunuz (toza karg1), diiz olarak yerlegtiriniz; bilylik ve pek
biytk boyutlar igin, karton kutular kullamniz. A

Albiimler, yapay derlemelér... kitaplar gibi, (Estamplar'a ek) bir Ikonografi di-
zisinde numaralanip yerlegtirilir.

Ornek, Versailles kitaphinda: Iko. C 33
(boy)
FOTOGRAFIK DOK("JMANLAR (kligeler, provalar):
Boyutlara gore, kapali kutulara yerlegtirilir.
1/ Ya girig sirasina gore, sistematik katalogda yeniden bir araya getirmelerle,
2/ Yada sistematik yerlegtirme, estamplar igin yapildifs gibi.

Dejerli barc;alann de.nrlirbas defteri icin fotofrafik dokiimanlarin biyiik bir
Onemi vardir. ' *

Mikrofilmler, mikrofigler, mikrokartlar;
Oteki dokiimanlar (plaklar, mihiirler, madensel paralar, madalyalar):
Bunlan da unutmayalim, |

Ceviren : Tirker Acaroflu
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