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membantu kerja-kerja seharian mereka dengan lebih sistematik dan menyelesaikan urusan
perniagaan dengan menggunakan komputer. Buku ini memfokuskan perbincangan kepada:

» Bagalmana menyesualkan diri dengan Microsoft Office 2007 bagi para pengguna
Microsoft Office versi sebelumnya dan para pengguna yang baru.

 Bagaimana menyediakan laporan eksekutif, proposal perniagaan dan memohon pinjaman
perniagaan dengan menggunakan perisian-perisian di dalam Microsoft Office 2007.

» Mempelajarl kepelbagalan penggunaan teks menggunakan Microsoft Word 2007.

* Bagaimana mencipta jadual-Jadual hubungan dengan menggunakan aplikasl Microsoft
Excel 2007.

* Bagaimana membina pangkalan data menggunakan aplikasi Microsoft Access 2007.
* Merencana dan membina halaman web dan blog. :
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