A

Tipo de letra
Corpo de letra

Espaco vertical

Alinhamento
Espaco horizontal

Paragratos

B
Detalhes



O diabo nos detalhes

Projefo realizado no &@mbito
do Mestrado em Design Editorial,
no Instituto Politécnico de Tomar.

Impresso em 2018 por
Guide — Artes Gréficas

Rua Herdis de Chaimite, 14
2675-374 Odivelas, Portugal
fel.:(00351) 219 381 200
guide@guide.pt

www.guide.pt

© 2018 Daniela Goncalves

Todos os direitos reservados



O diabo
nos detalhes

tipografia em design de livro

Daniela Goncalves






A

Introducao

Aoo Sobre tipografia
Basicos

Consideracgoes

Ao1 Tipo de letra

Ao2 Corpo de letra
Hierarquia

Ao3 Espaco Vertical
Baseline

Entrelinha

Ao4 Alinhamento de texto
Aos Espaco Horizontal
Medidas

Kerning e Tracking

Hifenizacdo e justificacao

A06 Quebra de paragrafos

Detalhes

06
08

40
52
58
86

96
106

122

132



Introducdio

Atipografia ¢ talvez a parte mais vulnerdvel,
complexa e exigente do design de livro. Muito
foi dito sobre a tipografia ao longo dos séculos
e, algures entre opinioes e estilos diversos, foram
sendo estabelecidos preceitos universalmente
aceites sobre como a trabalhar. Hoje todo este
conhecimento se encontra disperso, em obras
que recaem sobre diferentes ambitos, cada qual
com diferentes graus de aprofundamento. Este
livro surge como fruto de um desejo de agregar
e sumarizar a informacéao atualmente dispersa
sobre paginacao e tipografia em design de livro
e trazé-la para a lingua portuguesa.

Este guia é adequado a qualquer aluno
de Design Editorial ou interessado na drea
com um nivel basico de conhecimento associado,
para que possam ter uma nocao geral do que
paginacao e formatacao de tipografia em design
de livro envolvem. Ao longo de seis capitulos,
o leitor tera a oportunidade de explorar
os elementos principais dos quais a apresentacao
do texto depende - o tipo de letra, o tamanho
de letra, o espaco vertical, o espaco horizontal



e o alinhamento de texto — bem como aprender
ou reforcar algumas noc¢oes da drea. Esta obra
devera ser lida sequencialmente, de modo
a compreender a ligacao entre os diferentes inter-
venientes no processo da paginacao, mas esta
organizada de modo a que possa ser facilmente
utilizada como obra de consulta, caso o leitor
necessite de encontrar informacao especifica.

A tipografia é um campo complexo, que
requer atencao ao detalhe e a capacidade
do designer para tomar as decisoes adequadas
as necessidades de qualquer projeto depende
da forma como consegue aliar o seu entendi-
mento e intui¢ao aos principios tipograficos.
O designer deve aprender a utilizar a tipografia
para melhorar a comunicacao entre o autor
e o leitor, de modo a que esta seja o mais clara
possivel. O produto final (o livro) devera ser uma
obra exclusiva, tinica, na qual o contetido é repre-
sentado e comunicado da melhor forma possivel.

Todas indicacoes dadas relacionadas com soft-
ware de paginacao tém como referéncia o Adobe
InDesign CC2015.

O titulo é uma alusdo

a expressdo idiomdtica
"0 diabo estd nos
detalhes’, porque

o trabalho com tipografia
ndo s6 é minucioso,
moroso e requer atengdo
ao detalhe, como sdo
esses detalhes que
podem fazer cair um
bom trabalho por terra.

Porém, had algo mais

a dizer porque

a expressdo "O diabo estd
nos detalhes” origina

da expressdo "Deus

estd nos detalhes”, que
enfatiza a importancia

e graciosidade da
minticia (e do trabalho

em tipografia).






Sobre
tipogratia



Bdsicos
Legibilidade e leiturabilidade

Legibilidade define-se pelo nivel de dificuldade
associado ao processo de descodificar um
cardcter individual ou uma palavra, quando
apresentado numa fonte especifica (2). As letras
devem apresentar-se com um desenho claro

e conciso, de modo a facilitar o seu reconheci-
mento imediato (1).

As fontes mais legiveis sao aquelas com
espacos interiores maiores e, consequentemente,
uma boa altura-x. Porém, se a altura-x for dema-
siado grande, as ascendentes e as descendentes
serao menores e isto faz com que seja mais dificil
distinguir caracteres e, portanto, é¢ mais dificil
distinguir também formas de palavras. Para que
um tipo funcione bem em texto continuo com
um grande nimero de cardcteres por linha
(como no caso dos livros) deve ter ascendentes e
descendentes proeminentes o suficiente para que
o reconhecimento de palavras seja rapido e eficaz.

Leiturabilidade define-se pela facilidade em
ler um texto em continuo. Mesmo que um tipo
seja legivel, se o texto com ele escrito estiver
mal formatado pode ser incrivelmente dificil
de ler (3). A formatacéo diz respeito a todos
os elementos abordados neste livro: decisoes
de corpo de letra, medida de entrelinha, tipo
de alinhamento, espacejamentos, niimero
de cardcteres por linha, hifenizacao, entre outros.
Para que a leitura do texto seja eficaz, natural
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Hobo Std
Medium

Sassafras Std
Roman

' pad

Sassafras Std Roman

Kepler Std
Display

3 Leiturabilidade define-se pela facili-
dade em ler um texto em continuo.
Mesmo que um tipo seja legivel, se
o texto com ele escrito estiver mal
formatado pode ser incrivelmente
dificil de ler. A formatacao diz
respeito a todos os elementos abor-
dados neste livro: decisoes de (...)

Texto bem formatado

epler Std Display

pad pad

adadda

Futura Std Birch Std Stempel
Book Regular Schneidler Std
Roman

Birch Std Regular

Leiturabilidade define-se pela
facilidade em ler um texto em continuo.
Mesmo que um tipo seja legivel, se
o texto com ele escrito estiver mal
formatado pode ser incrivelmente
dificil de ler. A formatacao dizrespeito a
todos os elementos abordados neste
livro: decisoes de (...)

Texto mal formatado

e sequencial é preciso que esteja formatado de

forma homogénea,

pois qualquer surpresa ou detalhe que desvie
a atencao do texto é distrativa para o processo

de leitura.

Aleiturabilidade também é afetada pelo
meio no qual o texto é apresentado (ecra, papel,
espaco de exposicao) e os niveis de luz no

ambiente de leitura.

AOQ: Sobre fipografia 11



Serifado/Sem serifa

De acordo com o seu desenho, os tipos de letra
dividem-se em duas categorias genéricas: seri-
fados (serif) e sem serifa (sans-serif).

Serifado

Uma serifa (1) ¢ um pequeno detalhe adicionado
ao final de um traco da letra ou simbolo, que lhe
confere personalidade e ajuda a leitura expe-
diente de texto corrido.

As serifas nao ajudam a descodificar uma
letra ou palavra, mas ajudam em texto continuo
pois como sao elementos horizontais salientes
e regulares, estabelecem uma direccionalidade
horizontal que conduz aleitura (2).

A ordem de leitura natural da esquerda para
adireita ¢, deste modo, favorecida.

Sem serifa

As letras sem serifa foram criadas no século XX,
para responder a necessidade de tipos de letra
simples, chamativos e altamente legiveis para
utilizar em publicidade.

Os seus caracteres sao minimalistas, depu-
rados, claros e geométricos, de formas estaticas
e maioritariamente verticais (3). Esta verticali-
dade faz com que os cardcteres parecam mais
isolados uns dos outros. Consequentemente,
como a leitura se faz com base no reconheci-
mento de formas de palavras e nao letra a letra,
os tipos sem serifa tém um pior desempenho
em textos longos.

12 AQO: Sobre tipografia



Apanha!
Apanha!
Apanhal

As fontes sem serifa (3) funcionam bem
em pequenos textos de apoio ou situacoes
que exijam declaracoes curtas e chamativas
(i.e. situacoes display).

AOQ: Sobre fipografia 13



Tipo de texto/Tipo Display

De acordo com a sua fungao, os tipos de letra
dividem-se em duas categorias: tipos de texto
e tipos display.

Todas as fontes sdo desenhadas com um
proposito: elas sao pequenos soldados que
devem cumprir a sua funcao com a méaxima
eficiéncia possivel. Para tal, o seu desenho é
idealizado ao pormenor.

Tipo de texto

Os tipos de texto sao desenhados para texto
continuo. Para tal tém de ter caracteristicas que
ajudam a leitura eficaz, como por exemplo uma
boa abertura da forma, ascendentes e descen-
dentes proeminentes, serifas modeladas e uma
direccionalidade forte (1, 2).

Para além disso ha que tomar atencao a
altura-x do tipo. Reconhecemos mais facilmente
as palavras quando as letras sao claramente
diferentes umas das outras: quanto melhor elas
se distinguirem mais fdcil é diferenciar as letras
e reconhecer a palavra. Para ser mais facil distin-
gui-las, as letras devem ter ascendentes e descen-
dentes proeminentes. Quando maior for
a altura-x, mais curtos vao ser os ascendentes
e descendentes.

Um bom tipo de texto devera ser modesto,
discreto ou neutro. O tipo de letra deve desempe-
nhar a sua fun¢ao sem chamar a atencao para si.
A medida que o leitor passa pelas paginas do
livro deve ler as palavras sem ser distraido.

14 AQO: Sobre tipografia



Ascendentes e descendentes sdo
importantes porque ajudam a
definir a forma das palavras
Abertura da forma

SR
lipogr afia

suavemente Fora os tracos
verticais da letra

2
° °

A direccionalidade esquerda - direita
permite que o olho vio\e
confortavelmente pela linha de texto

Um bom tipo de texto deverd estar completo
com o leque mais diversificado possivel de cardc-
teres, de modo a corresponder a qualquer neces-
sidade que o texto tenha — versaletes, numerais
bem desenhados, diacriticos, fracoes... — mas este
nao é sempre o caso. Ao analisar o documento em
que vai trabalhar, como ja foi mencionado, devera
notar quais as necessidades especificas do texto,
e escolher uma fonte que tenha tudo aquilo de
que precisa. Os tipos display podem ser menos
completos, ja que foram concebidos para por¢oes
de texto mais pequenas.

A0Q: Sobre fipografia



Tipo Display

Os tipos display sao desenhados tendo em conta
asua personalidade e sem ter em conta a sua
legibilidade e muito menos a sua leiturabilidade.
Estes tipos nao estao preparados para situacoes
de leitura continua, mas sdo cativantes e claros
em pequenas quantidades de texto. Entre as
situagoes display mais comuns encontram-se
titulos, entretitulos e cabecalhos — uma palavra
e frases ou designacoes em modo isolado.

Texto e Display

De um modo generalista pode ser dito que,

na sua maioria, as fontes sem serifa sao fontes
display (1) e as fontes serifadas sao fontes

de texto (2), mas é importante que isto nao seja
aceite dogmaticamente.

Nada impede que se utilize um tipo serifado
numa situacao display (3), ou até um tipo sem
serifa em texto continuo (4) — desde que o tipo
utilizado sirva eficazmente a sua funcao.

Alguns tipos serifados funcionam bem em
situagoes display, outros nao tém as cardcte-
risticas necessdrias ou sdo demasiado extra-
vagantes para funcionar em situacoes de texto
corrido e alguns tipos sem serifa sao desenhados
com pequenos remates para funcionarem em
texto continuo.

A escolha do tipo de letra deve ser feita com
atencao as suas qualidades particulares, estabe-
lecendo uma relagao sélida entre aquilo que

16 AQO: Sobre tipografia



'Texto e display *Texto e display

Futura Medium 22/24 Americana Std Extra Bold 19/24

2 Grosso modo pode ser dito que, 4 Grosso modo pode ser dito que,

na sua maioria, as fontes sem na sua maioria, as fontes sem
serifa sdo fontes display e as serifa séo fontes display e as
fontes serifadas sio fontes de fontes serifadas séo fontes de
texto, mas ¢ importante que isto texto, mas € importante que isto
nio seja aceite dogmaticamente. nao seja aceite dogmaticamente.
Nada impede que se utilize Nada impede que se utilize
um tipo serifado numa situagdo um tipo serifado numa situagéo

display, ou até um tipo sem serifa  display, ou até um tipo sem
em texto continuo — desde que o serifa em texto continuo — desde
tipo utilizado sirva eficazmente a  que o tipo utilizado sirva eficaz-

sua fungio. mente a sua fungéo.

Alguns tipos serifados Alguns tipos serifados
funcionam bem em situagdes funcionam bem em situacées
display, outros ndo tém as caric-  display, outros ndo tém as carac-
teristicas necessdrias ou sao teristicas necessarias ou sdo
demasiado extravagantes para demasiado extravagantes para
funcionar em situagoes de texto funcionar em situagdes de texto
corrido (...). corrido (...).

Adobe Caslon Pro Regular 11.5/13 Folio Std Light 11/13

o tipo oferece, como se comporta, e aquilo
que é exigido pelo texto.

O tipo deve ser analisado caso a caso.

I também muito importante que a cada passo
uma porcao de texto seja impressa e analisada
em papel, visto que o ecra raramente dda uma
nocao real daquilo que serd o resultado final.

AOO: Sobre fipografia 17



Caixa-alta e caixa-baixa

Asletras de caixa-alta — ou maitisculas — (1)
foram desenhadas para escrever em pedra e lidas
lentamente, letra a letra. Um texto nunca deve
ser composto em caixa-alta (2), pois a sua leitura
¢ muito lenta e pouco eficaz.

As letras de caixa-baixa — ou mintisculas -
foram desenhadas para atividades privadas como
aleitura. As formas das letras de caixa-baixa, com
ascendentes e descendentes, sao mais diversifi-
cadas, o que faz com que as formas das palavras
sejam facilmente reconheciveis e, portanto,
aleiturabilidade é melhor (3). As formas de pala-
vras sao mais distintas escritas em caixa-baixa,
porque as palavras em caixa-alta aparentam
todas ser variacoes de um retangulo (2).

Quando colocadas lado alado, as letras de
caixa-baixa devem conjugar-se perfeitamente,
permitindo que cada letra flua para a proxima,
passando o énfase das letras para as palavras.

O texto corrido deve utilizar sempre caixa-alta
e caixa-baixa (3), de acordo com as regras de
ortografia, mas situacoes display podem, por
vezes, utilizar versais e versaletes (letras de caixa-
-alta com altura-x). Quando se utilizam letras
de caixa-alta é necessario ajustar o espaco entre
letras e entre palavras — tracking — judiciosa-
mente (poderd encontrar mais informacéo sobre
tracking no capitulo Ao4: Espaco horizontal).

18 AQO: Sobre tipografia



TABCDEFGHIJKLM
NOPQRSTUVWXYZ

ABCDEFGHIJKLM
NOPQRSTUVWXYZ

2UMTEXTONUNCADEVE
SER COMPOSTO EM
CAIXA-ALTA, POIS A SUA
LEITURA EMUITO LENTA
EPOUCO EFICAZ.

3 As formas dasletras de caixa-
baixa sao mais diversificadas,
o que faz com que as formas
das palavras sejam mais
facilmente reconheciveis e,
portanto, aleiturabilidade é
melhor.(...) O texto corrido
deve utilizar sempre caixa-
-alta e caixa-baixa (...).

Kepler Std Subhead

Futura Std Book

Kepler Std Subhead

Kepler Std Subhead

AOQ: Sobre fipografia 19



Versais e versaletes

Os versaletes sao letras de caixa-alta com
altura-x, aparentando ter a altura das letras de
caixa-baixa (1) e como tal sdo bons para situacoes
em que € necessario utilizar maitsculas no meio
de texto (acrénimos, siglas, abreviaturas...) (2)

e para estabelecer hierarquias (3), sem que se
destaquem demasiado. Os versais sao o equiva-
lente a caixa-alta dos versaletes.

Versaletes e versais sao desenhados especifi-
camente para cada tipo de letra, portanto
para os utilizar é necessdrio verificar que o tipo
os inclui senao o programa apenas reduz
e distorce as letras. Isto nao é aceitavel. Um bom
conjunto de versais e versaletes é desenhado
como tal desde o inicio, de modo a ter nao s6
o mesmo estilo mas também o mesmo peso que
os outros caracteres, com detalhes proporcionais
e tamanhos corretos, permitindo que o texto se
mantenha com uma textura consistente.

Normalmente, os versaletes tém a pontuacao
apropriada bem desenhada, mas é necessério
verificar sempre se o espacamento esta correto.

Quando no texto surge uma sigla (p.ex. RTP,
CD.DNA - em que se lé letra aletra) a palavra
deve ser composta em versaletes — RTP, CD,

DNA -, mas quando ¢ um acrénimo (p.ex. REN,
UNESCO, OVNI - em que se lé como uma s
palavra) a palavra deve ser composta em caixa-
-alta e baixa (assim: Ren, Unesco, Ovni).

Quando o texto menciona um século ou uma
expressao em maitisculas que segue texto em

20 A0OQ: Sobre tipografia



! caixa-baixa VERSALETES CAIXA-ALTA

Na proxima quinta-feira, a RTP ird
passar em hordrio nobre uma entrevis-
ta ao Papa Pio XIII, na qual este falara

sobre o papel que desempenhou na

Texto em caixa-alta e baixa

UneSCO no ﬁnal dO SéCUlO XX. com versaletes

3 A questio do género
taxondmico do gato

I. APRESENTACAO

O gato (Felis silvestris catus) é um
mamifero carnivoro da familia dos
felideos. Embora sejam predadores
no topo da sua cadeia alimentar,
muitos apreciam festinhas e mimos.
O gato é um animal (_...)

minusculas, estas devem ser passadas para
versaletes, por estes se camuflarem melhor: por
exemplo, século XX deve passar a século xx.

Caso a expressao em maitisculas siga texto em
caixa-alta e baixa, deve manter-se em caixa-alta:
por exemplo, D. Joao Il ou Papa Pio XIL

AOQ: Sobre fipografia 21



Regular, ltélico, Bold

Nao existe um light ou um bold estandardizado.
Ao desenhar o tipo de letra, o designer oferece
asua interpretacao do que acha que cadauma
destas designacoes significa (1), tendo em consi-
deracao as funcoes e estilo do tipo regular.
Devera ter atencio e verificar se a fonte
foi desenhada com light ou bold, pois alguns
programas podem simplesmente distorcer
as letras e falsificar pesos. Cada peso é desenhado
com atencao e rigor e estas versoes “falsificadas”
(2) ndo sao corretas e nunca devem ser utilizadas.
Oitalico, por exemplo, curva para a direita,
mas um verdadeiro italico (3) nao é apenas um
conjunto de letras tortas, ele é desenhado para
refletir a fluidez da escrita manual: os seus carac-
teres sao ligeiramente mais estreitos que o tipo
regular e os detalhes da letra sao definidos em
proporc¢ao com alteragoes apropriadas.

ltalico
Os tipos italicos eram utilizados individualmente
(i.e. em publicac¢oes integralmente em itdlico) até
ao século xviL, quando comecaram a ser utili-
zados para diferenciar informacao dentro
do mesmo texto. O itdlico é mais dificil de ler
que o regular (4) e é lido mais lentamente, mas
pode ser eficaz se utilizado apropriadamente
e com moderacio.

Hoje em dia o italico aplica-se apenas em
situacoes em que se deseja adicionar énfase
a alguma por¢ao de texto, para formatar alguma

22 A0O: Sobre tipografia



Nao hd um light ou um bold estandardizado.

Kepler Std Subhead

Nao ha um light ou um bold estandardizado.

Kepler Std Italic Subhead

Nao ha um light ou um bold estandardizado.

Kepler Std Medium Subhead

Nao ha um light ou um bold estandardizado.

Kepler Std Bold Subhead

Nao ha um light ou um bold estandardizado.

Kepler Std Black Subhead

2 Néo hé um light ou um bold estandardizado.

Italico falsificado a partir de

Kepler Std Subhead

3 Néio ha um light ou um bold estandardizado.

Itélico correto:
Kepler Std Italic Subhead

4 0 itdlico é mais dificil de ler que o O italico é mais dificil de ler que o
regular e é lido mais lentamente, regular e ¢ lido mais lentamente,
mas pode ser eficaz se utilizado mas pode ser eficaz se utilizado
apropriadamente e com moderagdo.  apropriadamente e com
Kepler Std Italic Display moderacao.

Kepler Std Display

palavra ou frase de outra lingua, para indicar
estrangeirismos, nomes de obras ou para ajudar
a estabelecer hierarquias.

Em situacoes de texto em itdlico, a pontuacao
deve ser mantida em itdlico (excetuando parén-
teses, colchetes e chaves) porque o espacamento
desenhado é apropriado.

AOOQ: Sobre fipografia 23



Bold

Os tipos bold sao uma invencao do século
XIX (e os italicos bold ainda mais recentes),

o que significa que para todos os tipos de letra
desenhados anteriormente, os tipos bold hoje
disponiveis para o utilizador foram desenhados
retroativamente. Nestes casos ha que avaliar
sempre o tipo bold pelo seu préprio mérito, pois
nao sendo desenhado pelo mesmo tipdgrafo por
vezes parece uma caricatura do desenho original.

Para além disso, devido a sua geometria
uniforme (isto é: hda menos contraste), é mais facil
desenvolver mais pesos para fontes sem serifa
que para serifados. O aumento em espessura
por vezes piora os caracteres serifados, especial-
mente se os seus detalhes nao forem cuidadosa-
mente adaptados.

Fontes bold nao devem ser utilizadas para
textos longos, nem ser utilizadas no meio de
texto corrido. Embora a funcao do tipo bold seja
contrastar com o tipo regular, torna-se dema-
siado distrativo e interrompe a leitura fluida.

Se precisar de enfatizar algo no meio de texto
corrido, utilize o italico.

Quando se utiliza um tipo bold, a pontuacgao
deve reverter para regular: nao ha necessidade
de pontuacao gorda, pois aquilo para o qual
queremos chamar a atencao sao as palavras.

O bold deve ser utilizado em pequenas doses,
para ajudar a pontuar texto regular. Ele deve
ser utilizado maioritariamente em situacoes
display, pois é a forma mais eficaz de estabelecer

24 A0O: Sobre tipografia



hierarquias. Antes de se experimentar aumentar
o tamanho de letra para qualquer situacao

de hierarquia acima do texto, deve experimen-
tar-se uma alteracao no peso - tendo em atencao
que devido a sua densidade, o texto em bold
parece menor que o mesmo texto em regular

do mesmo tamanho. O peso sozinho devera ser
suficiente para dar o énfase necessdrio, mas para
tal é preciso garantir que o bold utilizado foi
bem desenhado, pois se a mudanca de peso for
demasiado subtil, pode parecer hesitante e levar
aduvidas por parte do leitor.

Se for necessario, pode escolher-se uma outra
fonte bold, mesmo que seja de uma fonte sem
serifa. Se a fonte for bem escolhida, compativel
em termos de desenho e estilo geral com o tipo
do texto, com uma espessura apropriada e com
o tamanho do corpo ajustado corretamente,
poderd ser uma mais-valia. Desde que esta
combinagao seja feita com bom senso e sensibili-
dade, nao hé razao para que dela nao resulte
um contraste eficaz e agradavel.

Como o texto bold é mais espesso, dele
resultam manchas de texto muito escuras.

Para ajudar a colmatar este problema, deve
aumentar-se um pouco a entrelinha, para “arejar”
o texto. O texto bold também nao deve ser utili-
zado em tamanhos muito pequenos, pois

ao reduzir o tamanho, o interior da letra fica cada
vez mais pequeno, e as letras comecam a parecer
bolinhas pretas. Para estas situacoes recorre-se
aoptical sizes.
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Tamanhos dpticos

Se o tamanho de um tipo de letra for aumentado
ou diminuido, todos os seus tracos e detalhes
aumentam ou diminuem proporcionalmente.
Isto faz com que a aparéncia da fonte se altere e,
por vezes, seja impossivel de ler. Por exemplo:

se uma letra tiver tracos muito finos e for redu-
zida, eles desaparecem, mas se tiver tracos muito
grossos nas partes mais finas, quando represen-
tados em tamanhos grandes parecerao ter

um desenho grosseiro.

Os optical sizes sao familias de fontes dese-
nhadas com correcoes de compensacao dtica
(3). O desenho é adaptado para cada tamanho
(2), incluindo todos os detalhes, espacamentos
e variagoes subtis, garantindo que o cardcter
mantém a sua integridade e legibilidade.

As fontes para tamanhos mais pequenos
precisam de ter mais espacamento entre
os caracteres, enquanto que as fontes para
tamanhos maiores podem ter detalhes mais
finos, maior contraste entre tracos e menor
espacamento entre cardcteres.

Cada fonte pode indicar no nome para que
tamanho especifico é desenhada (por exemplo,
Didot HTF- Mo6 ou Didot HTF - Li1), ou ter
as designacoes da sua funcao no titulo (1.4).
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DESIGNACAO

MEDIDAS

Caption
Small text
Body text

Subhead
Display

Kepler Std Caption Kepler Std Regular

(8al4pt)

Os optical sizes sdo familias de fontes desenhadas com corre-
¢des de compensagéo dtica.

Kepler Std Caption 6/6

Os optical sizes sdo familias de
fontes desenhadas com corre-
¢oes de compensagdo Otica.
Kepler Std Regular 11.5/13

Os optical sizes sdo
familias de fontes
desenhadas (...)

Kepler Std Subhead 19/19.5

6a8pt
8amnpt
11 a14 pt
14 a24 pt
>24pt

Kepler Std Subhead

4 Light Caption
Light (Regular)
Light Subhead
Light Display
Light Italic Caption
Light Italic (Regular)
Light Italic Subhead
Light Italic Display
Caption
Regular
Subhead
Display
Italic Caption
Italic (Regular)
Italic Subhead
Italic Display
Medium Caption
Medium (Regular)
Medium Subhead
Medium Display
Medium Italic Caption
Medium Italic (Regular)
Medium Italic Subhead
Medium Italic Display

Kepler Std Display

Semibold Caption
Semibold (Regular)
Semibold Subhead
Semibold Display
Semibold Italic Caption
Semibold Italic (Regular)
Semibold Italic Subhead
Semibold Italic Display
Bold Caption

Bold (Regular)

Bold Subhead

Bold Display

Bold Italic Caption
Bold Italic (Regular)
Bold Italic Subhead
Bold Italic Display
Black Caption

Black (Regular)

Black Subhead

Black Display

Black Italic Caption
Black Italic (Regular)
Black Italic Subhead
Black Italic Display

Lista de tamanhos épticos do tipo Kepler Std
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Cor

Em tipografia, a “cor” pode referir-se a cor em que
o texto é impresso (1), a cor do fundo ou a tonali-
dade de um tipo de letra.

A cor do texto pode ser explorada para comu-
nicar algo ou criar uma dinamica interessante
anivel estético. A cor em texto nao deve ser
utilizada em excesso porque a melhor cor para
texto continuo ¢ o preto e muitas cores podem
prejudicar a legibilidade e leiturabilidade,
especialmente quando combinadas com cores
de matiz semelhante ou sobrepostas com
fundos coloridos (2).

Quando nos referimos a cor de fundo estamos
a falar de uma qualquer cor impressa ou do tom
do papel. A relagao entre o tipo e o fundo é
importante pois nela se apoia a leiturabilidade
do texto. Texto preto sobre fundo branco é
amelhor combinacio possivel. A medida em
que se exploram outras cores ¢ preciso recorrer
ao senso comum, testar e analisar a leiturabi-
lidade do texto em questao: texto azul escuro
sobre branco é altamente legivel, mas texto
amarelo sobre branco nao. Quando se inverte
arelacao e se coloca texto em negativo (texto
branco sobre fundo preto) (3) surgem dois
problemas: o primeiro problema é um efeito
visual — um pequeno halo ou aura que surge
em torno das letras brancas. O segundo é um
problema técnico — durante a impressao a tinta
espalha e faz desaparecer as partes finas
das letras (entupimento). O entupimento pode
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A cor do texto A cor do texto
pode ser explorada. pode ser explorada.

2 Arelacio entre A relacao entre
o tipo e o fundo o tipo e o fundo
é importante. é importante.

A relagdo entre
o tipo e o fundo
é importante.

A relacao entre
o tipo e o fundo
é importante.

Quando se inverte a

Quando se inverte a relacac ~
<Haneo se IIVEHE A TEECaa e relacéo e se coloca texto
se coloca texto em negativo (...) R

surgem dois problemas. em negati\«’o (...) surgem
dois problemas.
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ser minimizado pela escolha de uma fonte com
menos contraste (diferenca de espessura entre
partes finas e partes grossas), mas o halo vai
sempre aparecer. Se for em pequenas quanti-
dades, o texto em negativo pode até funcionar
relativamente bem, mas a sua leitura pode

ser cansativa.

Se escolher um papel branco tenha atencao
asua tonalidade. Se o livro tiver imagens estas
terao uma melhor expressao em papel branco
puro, mas se o livro for composto apenas por
texto, um tom de branco mais sujo ¢ menos
cansativo para a visao e potencia a leitura
mais longa.

Em tltimo lugar, a tonalidade do tipo de letra
refere-se ao valor tonal relativo da mancha
de texto (1), que resulta do equilibrio entre
o0 espaco preto (cardcteres, linhas de texto)

e 0 espaco branco (espat;amentos naletra, entre
letras, entre palavras e altura -x e entrelinha).
Quanto mais grossa for a linha, ou quanto menor
for a entrelinha, mais escura parecerd a fonte

na pagina. O tom do tipo refor¢a a hierarquia
porque cada nivel de texto tem uma cor distinta.
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Em dltimo lugar, a tonalidade

do tipo de letra refere-se ao valor
tonal relativo da mancha de texto,
que resulta do equilibrio entre

0 espaco preto (cardcteres, linhas
de texto) e 0 espaco branco (espaca-
mentos na letra, entre letras, entre
palavras e altura -x e entrelinha).
Quanto mais grossa for alinha, ou
quanto menor for a entrelinha, mais
escura parecera a fonte na pagina.
O tom do tipo refor¢a a hierarquia
porque cada nivel de texto tem
uma cor distinta.

Kepler Std Display 11.5/13

Em dltimo lugar, a tonalidade do
tipo de letra refere-se ao valor
tonal relativo da mancha de texto,
que resulta do equilibrio entre o
espaco preto (caracteres, linhas de
texto) e o espago branco (espaca-
mentos na letra, entre letras, entre
palavras e altura -x e entrelinha).
Quanto mais grossa for a linha,
ou quanto menor for a entrelinha,
mais escura parecera a fonte na
pagina. O tom do tipo reforca a
hierarquia porque cada nivel de
texto tem uma cor distinta.

Stempel Schneidler Std 10/13

Em dlimo lugar, a tonalidade do tipo de letra refere-se ao
valor tonal relativo da mancha de texto, que resulta do
equilibrio entre o espaco prefo (cardcteres, linhas de texto) e
O espago branco (espagamentos na letra, entre letras, entre

alavras e alturax e entrelinha). Quanto mais grossa for a
ﬁnho, ou quanto menor for a enfrelinha, mais escura parecerd
a fonte na pagina. O tom do tipo reforca a hierarquia porque
cada nivel de texto fem uma cor distinta.

Futura Std Book 6/6.5

Em tltimo lugar, a tonalidade do tipo de letra refere-se

ao valor tonal relativo da mancha de texto, que resulta do
equilibrio entre o espago preto (cardcteres, linhas de texto) e
o0 espago branco (espagamentos na letra, entre letras, entre
palavras e altura -x e entrelinha). Quanto mais grossa for a
linha, ou quanto menor for a entrelinha, mais escura parecera
a fonte na pagina. O tom do tipo refor¢a a hierarquia porque
cada nivel de texto tem uma cor distinta.

Kepler Std Caption 6/6.5

Em dltimo lugar, a tonalidade do tipo de letra
refere-se ao valor tonal relativo da mancha de
texto, que resulta do equilibrio entre o espago

reto (caracteres, linhas de texto) e o espaco branco
Fes acamentos na letra, entre letras, entre palavras
e altura -x e entrelinha). Quanto mais grossa for
a linha, ou quanto menor for a entrelir%l'xa, mais
escura parecerd a fonte na pagina. O tom do tipo
reforga a hierarquia porque cada nivel de texto (...).
Stempel Schneidler Std Roman 6/6.5
Em ultimo lugar, a tonalidade do tipo de letra refere-se
ao valor tonal relativo da mancha de texto, que resulta do
equilibrio entre o espago preto (caracteres, linhas de texto)
e 0 espago branco (espagamentos na letra, entre letras, entre
palavras e altura -x e entrelinha). Quanto mais grossa for a
linha, ou quanto menor for a entrelinha, mais escura pare-
cerd a fonte na pagina. O tom do tipo refor¢a a hierarquia

porque cada nivel de texto (...).
Warnock Pro Caption 6/6.5

Em tltimo lugar, a tonalidade do tipo de letra
refere-se ao valor tonal relativo da mancha de
texto, que resulta do equilibrio entre 0 espaco
preto (cardcteres, linhas de texto) e o espaco
branco (espacamentos na letra, entre letras,
entre palavras e altura -x e entrelinha). Quanto
mais grossa for a linha, ou quanto menor for

a entrelinha, mais escura parecerd a fonte na
pdgina. 0 tom do tipo reforca a hierarquia porque
cada nivel de texto tem uma cor distinta.

Birch Std 13/13
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Consideracdes

Tradicdo e Regras

A tradi¢ao tipografica ¢ um conjunto de preceitos
estabelecidos ao longo do tempo, que definem
aforma "correta” de trabalhar com tipografia.
Estes preceitos podem ser considerados regras
tipogréficas pois a sua validade e relevancia
sao unanimemente reconhecidas, resultado
de séculos de investigacao e pratica/experimen-
tacao tipogréfica. Por exemplo, é universalmente
aceite que as serifas auxiliam a leitura de texto
corrido ao reforcar a horizontalidade textual
(pagina 13, exemplo 2), como que delimitando
nao sé a linha, mas apresentado o texto sobre
uma espécie de carris.

Falar sobre regras pode parecer antiquado
e desnecessario, especialmente num campo
com infinitas possibilidades criativas como
a tipografia, mas estas regras sao a base sélida
e inegdvel sobre a qual a leitura eficiente
e a compreensao assentam.

As regras tipograficas garantem que o texto
é formatado de forma homogénea e regular,
de modo a ter um aspeto familiar e previsivel:
se o texto tiver um aspeto constante e familiar,
significa que nao hd elementos mal formatados
adistrair o leitor (pagina 11, exemplo 3). O texto
deve sempre ser apresentado de forma clara,
comunicando corretamente aquilo que tem para
comunicar sem interrupg¢oes ou percalcos, para
que o leitor consiga ler e entender a mensagem.
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O papel da tradicao é, portanto, parte do pro-
cesso de comunicacao ao eliminar a incerteza
tipogrdfica — o leitor sente-se convicto na sua
leitura e compreensao.

Porém, as regras nao sao absolutas - nao ha
como definir exatamente como um livro deve
ser formatado pois nao ha dois livros iguais
e cada livro tem necessidades particulares —

e, sendo um campo em constante evolucao,

hd antigas assuncoes sobre como o tipo deve
ser tratado que nao se mantém verdadeiras ou
necessdrias e existem novas possibilidades a ser
exploradas. Compreender as tradicoes da boa
tipografia de livro é a base do design de livro,
mas até que ponto essas tradicoes devem ser
levadas a sério ou postas em prética depende
do livro a ser projetado. Agarrar-se rigidamente
as regras impede o designer de ver e explorar
possibilidades criativas e apropriadas — porém,
se o designer escolher fugir aquilo que pode ser
considerado familiar, deve certificar-se de que
adiciona algo ao texto e ndo estd apenas a cair
na drea da extravagancia. F importante conhecer
as regras, mas ¢ igualmente importante saber
quebra-las quando for verdadeiramente neces-
sario — desde que estas sejam quebradas delibe-
radamente, conscienciosamente e sempre com
as necessidades do texto em mente.
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Incerteza tipogrdfica

Aincerteza tipografica caracteriza-se pela
confusao causada no leitor ao deparar-se com
informacdo que ndo estd apresentada de uma
forma clara. Esta confusao é causada por mas
decisoes tipograficas na formatacao de texto,
que resultam em ruido visual que nao deveria la
estar. O ruido é qualquer informacao que nao foi
emitida pela fonte e/ou qualquer pormenor que
faz com que a mensagem seja mais dificil
de descodificar com precisao - é fruto do meio
e nao da mensagem.

Aincerteza pode dever-se a qualquer
formatacao que prejudique a legibilidade ou
a leiturabilidade, a uma hierarquia de texto mal
estabelecida que deixe o leitor na divida ou até
simplesmente a utilizacao de um tipo com uma
qualquer conotacao adicional desalinhada
do contetido textual.

Integridade

A consideracao pela integridade do tipo diz
respeito ao cuidado que o designer deve ter

para nao distorcer os cardcteres ou alterar
desnecessariamente a forma como a fonte se
comporta. O tipo é desenhado para ser utilizado
de acordo com certos parametros praticos. Fora
desses parametros, qualquer ajuste deve ser feito
com muito cuidado, garantindo que a legibili-
dade e a leiturabilidade nao sao deterioradas.
Para comecar, deve evitar mexer-se em quaisquer
valores padrao. Quando uma fonte é desenhada
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todos os seus pormenores sao pensados

de modo a que o resultado possa ser uma fonte
nao sé visualmente agradavel mas também
com medidas e espacamentos proporcionais
que garantam o melhor desempenho possivel.

Evite alterar a largura ou a forma das letras.

As letras nao devem ser arbitrariamente conden-
sadas ou expandidas para se ajustar ao espago
disponivel. Igualmente, os espacos entre cardc-
teres nao devem ser alterados (a nao ser em
pequenos incrementos, nos ajustamentos de
tracking absolutamente necessdrios — procedi-
mento abordado no Capitulo 4). A legibilidade
dos cardcteres apoia-se tanto na sua forma como
nas suas contraformas e no espaco a sua volta.

Escolha sempre a fonte original em vez de
uma copia e, se estiver a escolher uma adaptacao
digital de um tipo antigo, verifique se hd mais
do que uma versao e escolha aquela que achar
que melhor funciona no seu projeto. No processo
de selecao esteja atento aos detalhes particulares
de cada fonte e garanta que as suas formas sobre-
vivem a impressao.

Ha vérias formas de trabalhar a tipografia e
nunca deverd ser necessario converter os carac-
teres em imagem (rasterizar). A rasterizacao
abre caminho para distor¢oes e texto pixelizado
e deteriorado.

Nao incline letras para a esquerda nem escreva
na vertical — estas solu¢oes prejudicam imenso
tanto alegibilidade como a leiturabilidade.
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Referéncias

A tipografia pode:

1. Fazer uma alusao ou referéncia tematica/
histérica relacionada com o texto;

2. Refletir o gosto contemporaneo;

3. Nao refletir qualquer periodo — neutralidade.

Caso opte pela primeira op¢ao devera procurar
uma fonte na qual as associacoes tematicas/
histéricas estejam em harmonia com o texto,
certificando-se de que o texto beneficia desta
associacao — a fonte escolhida devera enfatizar
o contetdo, aumentando a compreensao e

o impacto do texto. Por exemplo, para um texto
do século XVI poderd ser selecionado um tipo
renascentista — deve atentar a data e nacio-
nalidade da fonte, bem como inteirar-se da
historia dessa fonte e compreender como esta se
comporta — e trabalhar com um layout alusivo
a época. Porém, mesmo que o texto seja antigo
ele nao requer que o tipo tenha de o ser, ou que
o livro seja paginado num estilo antigo: nao sé
corre o risco de incorrer em excessos estilisticos
- 0s quais muitas vezes ndo sao compreendidos
pelo leitor e acabam por parecer devaneios
extravagantes — como também se arrisca

a que o seu design se assemelhe a uma parddia.
A escolha do tipo deve ser feita nao s com
aleiturabilidade e o resultado estético em mente,
mas também com a intencao de dignificar
amensagem e a colocar onde ela pertence.
Para além disso, o livro deve estimular o leitor e
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ser atrativo para o publico contemporaneo.
Para tal, o livro pode (e deve) refletir
0 gosto contemporaneo.

A tipografia e o design de livro sao campos
abertos a experimentacdo, a novas solucoes,
possibilidades criativas e estao em constante
evolucao. Olhando para a tipografia e o design
de livro ao longo do tempo, conseguimos iden-
tificar claramente diversos estilos e tendéncias,
em sintonia com o panorama cultural vigente
na época e local em questao. O mesmo acontece
hoje em dia. Para atrair o publico-alvo, podera
entao tentar capturar o gosto contemporaneo
- anivel da tipografia, da cor, do formato,
da grelha, entre outros — de modo a nao s6
competir diretamente e eficazmente com os seus
contemporaneos, mas também para se afirmar
como um produto do seu tempo (que é o tempo
no qual ele é avaliado). Porém, estas modas dao
azo também a excessos estilisticos e a situacoes
em que a estética é colocada em primeiro lugar,
em detrimento da leiturabilidade. O contetido
deve ser tratado de uma forma intemporal, com
boa tipografia bem formatada, de modo a resistir
a passagem do tempo.

A neutralidade tipografica é o melhor resul-
tado que se pode esperar. O texto nao deve ser
nem extravagante nem vulgar — deve ser repre-
sentado o mais clara e fidedignamente possivel.
O contetdo deve ser colocado em primeiro
lugar, e é a partir dele que se desenvolvera um
projeto visual que respeite a sua integridade
e mensagem.
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Comunicacdo

Um manuscrito apresenta um problema

de comunicacao: é-nos apresentado um texto e,
apos cuidada andlise do contetido do mesmo,
devemos produzir um projeto visual que reflita
amelhor forma de apresentar esse contetdo

ao publico-alvo. E impossivel desenvolver um
projeto visual sem compreender aquilo que
devemos transmitir.

A comunicacao acontece em dois niveis
principais: explicito e implicito. A comunicagao
explicita acontece a nivel do contetido das
palavras e refere-se aquilo que é manifestamente
dito. A comunicacao implicita acontece a nivel
da formatacao do texto e refere-se a tudo aquilo
que é transmitido pelo meio. A informacgéo expli-
cita deve ser reforcada pelo meio para que
a comunicacao seja bem-sucedida. Aquilo que
¢ comunicado é afetado por todos os porme-
nores que definem o livro. Cada pormenor desde
o espaco entre as letras ao tipo de acabamento
definem o estilo especifico desejado e influen-
ciam o aspeto geral do livro.

Aquilo que é comunicado depende nao so
das palavras, mas também da forma como o
texto se apresenta na pdgina. A apresentacio
do texto depende de seis fatores: O tipo de letra
(1), 0 corpo de letra (2), as definicoes do espaco
vertical (3), 0 alinhamento de texto (4), as
defini¢oes do espaco horizontal (5),

e aarticulacao de paragrafos (6).
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A Comunica({ao acontece em dois niveis principais: explicito e implicito.
Kepler Std Display 11.5/13

A comunica%éo acontece em dois niveis principais: explicito (...)
Stempel Schneidler Std Roman 11.5/13

A comunicacdo acontece em dois niveis principais: explicito e (...)
Warnock Pro Regular T1.5/13

2

A comunicacao acontece em dois niveis principais: explicito e implicito.
Kepler Std Display 9/13

A comunicagéo acontece em dois niveis principais (...)
Kepler Std Display 13/1
3
A'comunicacao acontece em dois
niveis principais: explicito e impli-
cito. A'comunicacao explicita (...)

Baseline de 6.5 pt

4 Um manuscrito apresenta um problema de
i presentado um texto
se do contetido.
esenvolver um projeto
visual sem compreender aquilo que
devemos transmitir.

A comunicacio acontece em dois niveis
principais: explicito e implicito (...)

Texto alinhado & esquerda

A

Kerning

Kepler Std Display 11.5/13

Um manu
comuni

rito apresenta um problema de
é-nos apresentado um texto
dada andlise do contetido.
Eimpossivel desenvolver um projeto
visual sem compreender aquilo que
devemos transmitir.

A comunicagdo acontece em dois niveis
principais: explicito e implicito (...)

Texto alinhado & direita

Um manuscrito apresenta um problema
de comunicagao: é-nos apresentado um
texto e, apos cuidada andlise do contetido.
Eimpossivel desenvolver um projeto visual
sem compreender aquilo que devemos
transmitir.

Tracking

Um manu

oapresenta um problema de

6-nos apresentado um texto

ada andlise do contetido.

| desenvolver um projeto
visual sem compreender aquilo que

devemos transmitir.

A comunicacio acontece em dois niveis

principais: explicito e implicito (...)

Texto centrado

Um manuscrito apresenta um problema
de ('(]l']ll[]i(‘(lg,d(\: é-nos L\PI‘(",S(’[]I ado

um texto e, apos cuidada andlise do
contetido. E impossivel desenvolver um
projeto visual sem compreender aquilo
que devemos transmitir.

6 Um manuscrito apresenta um problema de comunicacao: é-nos
apresentado um texto e, ap6s cuidada andlise do contetido.

E impossivel desenvolver um projeto visual sem compreender
aquilo que devemos transmitir.

A comunicagao acontece em dois niveis principais: explicito e
implicito. A comunicacao explicita acontece a nivel do contetido das
palavras e refere-se aquilo que ¢ manifestamente dito.

Indentagdo

Um manuscrito apresenta um problema de comunicacao: é¢-nos
apresentado um texto e, apés cuidada analise do contetido. % E
impossivel desenvolver um projeto sem compreender aquilo
que devem ansmitir. % A comunic b acontece em dois niveis
plicito e implicito. A comunicacio explicita acontect
anivel do contetido das palavras e refere-se aquilo que é manifesta-
mente dito. % A comunicacio implicita acontece a nivel da (...)

Simbolo como quebra de parégrafo
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Tipo ae letra



1. Personalidade

Todas as fontes comunicam algo através do seu
desenho e comportamento, como se cada fonte
tivesse uma personalidade propria. Esta perso-
nalidade tem de estar ajustada ao tom geral do
livro, de modo a que nao hajam contflitos entre
aquilo que estd a ser dito e a forma como esta

a ser apresentado ao leitor.

A fonte escolhida esta para o texto como
o tom de voz estd para a fala. Ela dita a entoacao
e o ritmo com que o leitor vai ler e interpretar
o texto. Este tom pode trazer consigo associa-
coes e levar a atencao do leitor para espacos
intelectuais e emocionais que podem nao ser
apropriados para o texto. O desenho da fonte
pode, no mais subtil detalhe, fazer alusao a uma
qualquer época, estilo ou utilizacao passada
memoravel (por exemplo em publicidade, em
filmes, em logdtipos...) e assim levar o leitor por
caminhos interpretativos enganosos.

Todo o trabalho tipogréfico serve para tornar
clara a estrutura e ordem do texto, transmitir
corretamente o teor e o significado do texto,
conduzir o leitor auma boa compreensao do
texto e convidar o leitor a leitura garantindo que
este nunca se sentird desconfortavel ou interrom-
pido. Para tal devemos ter em mente que cada
livro tem uma identidade diferente e esta iden-
tidade requer uma representac¢ao apropriada
através de tratamento tipografico especial
e especifico. A tipografia existe para honrar
o contetido do livro.
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2. Apropriagdo

O primeiro passo ¢é ler o texto — ou uma parte
suficiente deste — para compreender de que
tipo é, qual a sua extensdo, qual o seu assunto,
como esta o assunto a ser abordado e qual o seu
publico-alvo. Nao é pedido que se torne versado
no assunto do livro mas sim que compreenda
qual é o contetido, a estrutura e a mensagem do
livro de modo a poder adaptar o design e a tipo-
grafia aquilo que deve ser transmitido, tomando
atencao aos pormenores especificos da obra.
Ao ler, seja sensivel as peculiaridades e as neces-
sidades especificas do texto, mapeie a estrutura
geral do livro e tire apontamentos. Pode utilizar
o questiondrio disponivel nas pdginas seguintes.
Cada livro é uma situacéo tinica, com uma

estrutura particular e para bem representar o seu

contetido é necessdrio que essa mesma estrutura
seja clara, bem definida e facilmente apreensivel.
Ao notar as partes em que se divide o documento,
deve refletir sobre como tratar cada parte de

modo a que a hierarquia de informacao seja clara

e consistente.
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Sobre o livro

01  Sobreoqueéolivro? Qual o tema ou temas a ser tratados?

02 Como esta a ser abordado? Qual o estilo do autor? Qual o
seu tipo de discurso/vocabuldrio? Qual o seu tom (sério,
informal)?

03 Emonolingue ou bilingue? E para ser publicado em vérias
linguas?

04  Quetipo de texto é? Prosa, poesia...E um romance,
uma coletanea, um manual...?

05  Eum tnico texto ou hd varios textos de diferentes autores/
opinides?

06  Seéuma historia, onde e quando se passa?

07  Contém histdrias secundarias paralelas?

08  Quem escreveu o livro? Onde e quando foi escrito?

09  Aquemse dirige? Qual o seu publico-alvo?

10 Qualaextensao do livro? Quantas pdginas terd?

11 Em quantas partes se divide? Quantos interlocutores, versos...

12 Qual ahierarquia de capitulos/sec¢oes? Como se divide
a hierarquia de informacao?
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13

14

15

16

17

18

19

20

21

22

23

24

Tem titulos e entretitulos? Se sim, quantos niveis?
Necessita de cabecalhos?

Tem notas? As notas ficam na pagina ou no final do capitulo
ou livro?

Que sec¢oes tem antes e depois do texto principal?
Inclui prefacio ou introducao? Tem glossario?

Como ¢ o indice?

Tem imagens? Se sim, como funcionam e como vao
funcionar as legendas?

O texto contém muitos nameros?

Hé formulas ou outras situacoes que requeiram fracoes
ou outros caracteres especiais? Necessita de diacriticos
especiais?

Ha situacoes que requeiram itdlico, bold ou versaletes?

Tem citacoes?

H4 tabelas?

Em que cor serd reproduzido o texto?

Mais alguma particularidade notavel?
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3. Testar

A primeira fonte a ser escolhida é a fonte
do texto. O texto corrido normalmente ocupa
amaior parte do livro (excetuando casos dbvios
como o livro infantil e o catalogo) e consequen-
temente ¢ essencial que esteja bem formatado.
A leitura em continuo apresenta desafios tinicos
que devem colmatados de modo a maximizar
a eficacia da leitura. O primeiro passo para tal
é aescolha de umaboa fonte de texto.
Para saber como o tipo se comporta e como
deve ser trabalhado ¢ preciso vé-lo em papel.
S6 em papel é possivel compreender a fisicalidade
do tipo, as suas dimensoes, perceber se o tipo é
lido com facilidade e averiguar se ha informagao
que se perde no tamanho de letra escolhido.
Apos uma pré-selecao de fontes que parecam
apropriadas, deve simular uma coluna de texto
com as mesmas dimensoes que terd no livro
e testar um pouco de texto em varios tamanhos,
ajustando a formatacao. Depois devera imprimir
e analisar como o tipo se comporta: alguns tipos
serao descartados, outros necessitarao de outra
fase de ajustes, impressao e analise — até encon-
trar aquela que considera ser a melhor op¢ao.
E claro que néo hd uma solugéo univoca mas
o tipo tem de funcionar naquele contexto sem
sombra de duvida.
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1° passo: seleccionar fontes, formaté-las de forma apropriada para o tipo de testo, testar em papel e tirar conclusdes.

Apés uma pré-selecido de fontes que
parecam apropriadas, deve simular
uma coluna de texto com as mesmas
dimensoes que terd no livro e testar
um pouco de texto em varios tama-
nhos, ajustando a formatacao.

Kepler Std Regular 10/11.5

O texto fica demasiado pequeno para
leitura continua, mas gosto do tipo de letra.
Testar com corpo maior.

Apdés uma pré-selecao de fontes
que parecam apropriadas, deve
simular uma coluna de texto com
as mesmas dimensdes que terd
no livro e testar um pouco de
texto em varios tamanhos, ajus-
tando a formatacao.

Warnock Pro Regular 10/13

2° passo: Apés escolher a fonte que mais lhe agrada, reformate-a de acordo com os problemas que identificou e teste
novamente. Repita este passo as vezes necessdrias até sentir que encontrou a formatagdo mais adequada.
Lembre-se que por vezes o mais pequeno ajuste pode fazer uma grande diferenca.

Apds uma pré-selecao de fontes
que parecam apropriadas, deve
simular uma coluna de texto
com as mesmas dimensoes que
terd no livro e testar um pouco
de texto em varios tamanhos,
ajustando a formatacéo.

Kepler Std Regular 12/13

Apoés uma pré-selecdo de fontes
que parecam apropriadas, deve
simular uma coluna de texto
com as mesmas dimensdes que
tera no livro e testar um pouco
de texto em varios tamanhos,
ajustando a formatacdo.

Kepler Std Regular 11.5/11.5

Ap6s uma pré-selecao de fontes
que parecam apropriadas, deve
simular uma coluna de texto com
as mesmas dimensoes que tera no
livro e testar um pouco de texto
em varios tamanhos, ajustando a
formatacao.

Kepler Std Regular 11.5/13

Ap6s uma pré-selecao de fontes
que parecam apropriadas, deve
simular uma coluna de texto
com as mesmas dimensoes que
terda no livro e testar um pouco
de texto em varios tamanhos,
ajustando a formatacao.

Kepler Std Regular 13/14
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4. Conjugacdo

Ao selecionar uma fonte para o texto, averigue
logo aquilo que o tipo de letra escolhido engloba
- se a fonte de texto escolhida tiver uma familia
completa o suficiente, ndo serd necessario
escolher outra. Caso escolha trabalhar apenas
com uma fonte (1), é necessdrio ser inteligente
na forma como articula as fontes (sabendo

que as fontes mais facilmente se conjugarao de
forma homogénea devido a sua base estrutural
comum). Comece por um tipo de letra, e depois
afira se a abordagem escolhida se adequa

ao trabalho em questao, ou se este carece de
algo mais. Se achar que o contetido fica melhor
representado assim, poderd escolher conjugar
dois tipos de letra diferentes (2). Usar dois tipos
de letra distintos ajuda na hierarquizacao da
informacao: existem, deste modo, dois “tons”
que podem ser misturados de varias formas,
algo impossivel de concretizar ao usar apenas
um tipo de letra.

Dois tipos de letra s6 devem ser conjugados se
tiverem o mesmo tipo de estrutura de desenho
ou de estilo. Analise como é a relacéo formada
entre os dois. E prazerosa (3) ou hd uma
dissonancia demasiado caustica (4)? Fazem
sentido juntas? Ajudam a reforcar uma mesma
mensagem, ou enviam sinais mistos que podem
resultar em divida ou desconforto do leitor?

A relacio entre as fontes utilizadas deve ser
harmoniosa, sendo as fontes manifestamente
diferentes. Utilizar fontes demasiado parecidas
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'Conjugacao

Questdes sobre a selegdo
e articulagdo de fontes.

Ao selecionar uma fonte para o
texto, averigue logo aquilo que o
tipo de letra escolhido engloba

- se a fonte de texto escolhida
tiver uma familia completa o
suficiente, ndo sera necessario
escolher outra. Caso escolha
trabalhar apenas com uma fonte,
é necessario ser inteligente (...)
Kepler Std Bold Display 19/19

Kepler Std Light ltalic 13/13
Kepler Std Regular 11.5/13

Conjugacao
Questdes sobre a selecdo
e articulacdo de fontes.
Gill Sans Semibold 25/25.5

Minion Pro Regular 13/13
Uma relagdo agradavel.

Conjugacao
Questdes sobre a selecao
e articulacao de fontes.

Times LT Std 25/25.5
Times New Roman Regular 13/13

2Conjugacdo

Questoes sobre a selegdo
e articulagdo de fontes.

Ao selecionar uma fonte para o
texto, averigue logo aquilo que o
tipo de letra escolhido engloba

— se a fonte de texto escolhida
tiver uma familia completa o
suficiente, ndo serd necessario
escolher outra. Caso escolha
trabalhar apenas com uma fonte,
é necessario ser inteligente (...)
Futura Std Heavy 19/19

Warnock Pro Light ltalic 13/13
Warnock Pro Regular 11/13

4Conjugagao

Questdes sobre a selecao
e articulacdo de fontes.
Birch Std Regular 30/31.5

Stempel Schneidler Std Roman 12/13
Uma relagdo...tempestuosa.

Nunca misture duas fontes ou
fontes de espessura diferentes do
mesmo tipo, N0 mesmo texto.

Nunca misture duas fontes ou
fontes de espessura diferentes
do mesmo tipo, no mesmo texto.

AO1: Tipo de lefra 49



(pagina 49. exemplo 5) nao sé é redundante
como pode confundir o leitor — deve haver
sempre algum contraste entre elas.

Nunca misture duas fontes ou fontes de espes-
sura diferentes do mesmo tipo, no mesmo texto
(pédgina 49, exemplo 6).

Independentemente da complexidade do
trabalho, nunca sera necessario utilizar mais
que dois tipos de letra. Por exemplo, um tipo
display e outro de texto com algumas opcoes de
peso e versaletes sao mais que suficientes para
abarcar varios niveis de texto. Quando o texto
bésico é serifado pode escolher-se, por exemplo,
uma fonte sem serifa para as situacoes display.
Para tal, deve procurar-se uma fonte compativel
com a fonte serifada, com uma estrutura interna
semelhante e formas que se conjuguem. E essen-
cial escolher pesos bem desenhados, examinar
a qualidade do bold, itdlico e versaletes, tanto em
separado como em conjunto, e testar ambas
as fontes a cada passo. Verifique sempre se
ambas as fontes tém todos os elementos que
necessita, desde sinais graficos a tipos especificos
de algarismo.

Se o livro tiver um cardcter autoral ou uma
personalidade mais forte a fonte display esco-
lhida pode ser utilizada para reforcar o tom ou
tema, mas se o livro tiver um tom mais sério
é preferivel escolher uma fonte mais discreta.
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5. Hierarquia

Quando analisar o texto deve averiguar qual

a sua ordem interna, para saber quantos niveis
de informacao estao presentes no documento,
quais sao e estabelecer uma performance tipo-
gréfica de acordo. Por exemplo: se o texto tiver
muitas sec¢oes poderd precisar nao sé de titulos
e de entretitulos, mas também de cabecalhos
correntes. Se for um romance, poderd prescindir
de todos estes, mas necessitar de aberturas

de capitulo.

E essencial escolher fontes e formata-las de
modo a marcar o caminho do leitor e ajuda-lo
aidentificar os diferentes niveis de informacao.
As hierarquias devem ser 6bvias, cada nivel deve
ser distinto dos outros. Encontra mais sobre
o assunto na secc¢ao Hierarquia, pdgina 58.

AO1: Tipo de letra 51






Corpo

de letra



Ao selecionar um tipo de letra é preciso ver como
este se comporta nos tamanhos desejados.

O tamanho de letra ¢ medido em pontos

e refere-se a altura do tipo de letra, incluindo

o cardcter (a por¢do que é imprimida)

e os espacos desenhados em volta, tal como
antigamente o tamanho do tipo inclufa toda

a peca de metal ou madeira na qual o cardcter
era feito (1).

Por esta razao dois tipos de letra com o mesmo
corpo podem ter tamanhos completamente
diferentes (2), dependendo do seu desenho

e propor¢oes entre a altura-x, ascendentes

e descendentes.

Os espacos acima e abaixo do tipo garantem
que as ascendentes e descendentes nao se tocam
e os espacos a esquerda e direita estabelecem
o espacamento entre letras, pelo que a sua inte-
gridade deve ser garantida.

Ao trabalhar os textos define-se primeiro
o corpo do texto base e depois parte-se para
os outros niveis hierarquicos. Nao existe uma regra
univoca que defina que tamanho de corpo de letra
¢ demasiado pequeno paraser lido, mas o corpo
de texto normalmente situa-se entre 9 e 14 pt (3)-
estes valores variam de acordo com o préprio tipo
de letra (uns parecem maiores que outros),
com o publico-alvo, com o tamanho e formato
da pdgina e com o propésito do livro. Para além
disso, como ja foi mencionado, a medida de letra
em pontos nao é necessariamente indicativa
do tamanho real daletra, porque a altura-x varia
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Aparéncia Corpo da letra
Kepler Std Futura Std Times LT Std
Display 87/91 Book 87/91 Roman 87/91

3

Néo existe uma regra univoca que defina
que tamanho de corpo de letra é dema-
siado pequeno para ser lido, mas o corpo
de texto normalmente situa-se entre 9

e 14 pt — estes valores variam de acordo
com o préprio tipo de letra (uns parecem
maiores que outros), com o publico-alvo,
com o tamanho e formato da pagina e
com o propésito do livro.

Kepler Std Regular 9/10

Nao existe uma regra univoca que
defina que tamanho de corpo de letra é
demasiado pequeno para ser lido, mas
o corpo de texto normalmente situa-se
entre 9 e 14 pt — estes valores variam de
acordo com o préprio tipo de letra (uns
parecem maiores que outros), com o
publico-alvo, com o tamanho e formato
da pagina e com o propésito do livro.

Stempel Schneider Std 9/9.5

add

Gill Sans Birch Std
Regular 87/91 Regular 87/91

Americana Std
Roman 87/91

Nao existe uma regra univoca que
defina que tamanho de corpo de letra
¢ demasiado pequeno para ser lido,
mas o COl‘pO dC texto normalmcnte
situa-se entre 9CI4 pt — estes valores
variam de acordo com o préprio tipo
de letra (uns parecem maiores que
outros), com o publico-alvo (...)
Garamond Premiere Pro Regular 11/11.5

Naio existe uma regra univoca que defina que
tamanho de corpo de letra ¢ demasiado pequeno
para ser lido, mas o corpo de texto normalmente
situa-se entre 9 e 14 pt — estes valores variam de
acordo com o préprio tipo de letra (uns parecem
maiores que outros), com o publico-alvo, com o

tamanho e formato da pagina e com o propésito
do livro.

Times LT Std Roman 8/9.5
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de tipo para tipo: duas fontes com 13 pt podem ter
aparéncias completamente diferentes.

Corpos de letra pequenos tém uma cor mais
regular e parecem mais bem compostos porque
quaisquer imperfeicoes do seu desenho passam
mais facilmente despercebidas. Ao mesmo
tempo, sao os detalhes das letras que ajudam
a que estas se distingam melhor umas das outras,
ajudando a que as palavras mais facilmente se
descodifiquem, portanto, um tamanho de letra
demasiado pequeno ndo sera tao facil de ler. Se
o corpo de letra for demasiado grande também
é lido de forma segmentada. Independentemente
do publico-alvo, é necessdrio garantir que qual-
quer leitor (excetuando o escalao infantojuvenil)
se sentird confortavel a ler o texto e para tal deve
selecionar um tamanho de letra inequivoca-
mente confortével para ler.

Para definir um bom corpo de letra para
o texto é preciso imprimir o texto, ver como
se comporta em papel, ajustar o tamanho
de acordo e voltar a imprimir, analisar e ajustar
até encontrar o tamanho que funciona melhor
naquela situacio. E preciso ter em conta
a extensao do texto, o tipo de letra, o tipo de texto
e a sua importancia, o numero de colunas
e asua largura, o numero de cardcteres por linha
e balancar o texto com uma entrelinha apro-
priada (discutido no capitulo Aoz — ao definir
um tamanho de letra é essencial definir também
o espaco ideal a sua volta).

Depois de definir o texto corrido,
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estabelecem-se os corpos de letra para os outros
niveis de texto do documento - titulos, legendas,
notas, niimeros de pagina, etc... — em relacao
com

o texto principal. Desta forma pode estabelecer
aimportancia visual relativa dos elementos,

de modo a evidenciar a hierarquia de informacao.

Ao testar diferentes corpos de letra, o designer
vai ajustando a baseline de acordo com a entre-
linha que lhe parece apropriada ao texto prin-
cipal. Todos os outros corpos de letra podem ser
definidos tendo por base muiltiplos ou divisores
da entrelinha principal, de modo a que todas
as entrelinhas batam certo na baseline.

Por exemplo, a base pode ser a entrelinha

do texto mais pequeno e as entrelinhas

dos outros textos podem ser muiltiplos.

Este assunto serd explorado em maior profundi-
dade no Capitulo Ao3: Espaco vertical.

Se quiser trabalhar com o texto de uma forma
mais solta, pode apenas utilizar uma escala
(por exemplo a escala que pode ja ter utilizado
para definir a grelha) para definir os corpos
de letra e alinhar o texto intermitentemente
abaseline. Se os incrementos desta escala forem
demasiado grandes, pode criar-se uma escala
secundaria a partir de qualquer fracao (metade,
tercos, quartos...) da primeira escala.
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A hierarquia de informacgao é muito importante. A facilidade
com que o leitor apreende a diferenca entre os elementos
que compoem o livro é essencial para que compreenda
aestruturaeorganizacao dainformacao. Destacompreensao
resulta um aumento da eficdcia ao nivel da leitura e uma
melhor retencao de informacao.

De acordo com as necessidades/caracteristicas especi-
ficas do livro, serao estabelecidos varios niveis de texto. Estes
niveis terao de chamar a atencao ou indicar algo ao leitor
e serao formatados de acordo com a sua importancia.

Comecaremos sempre com o texto corrido: este repre-
senta, por norma, a maior parte do livro e é, consequen-
temente, a parte mais importante do mesmo. Como ja foi
mencionado, este deve ser formatado cuidadosamente,
de modo a permitir uma boa leiturabilidade.

Depois de escolher a fonte para o texto corrido, é preciso
aferir quantos niveis de informacao existem, qual a sua
importancia relativa e formata-los de acordo.

A formatacgao deve ser afinada e testada até que transmita
corretamente a importancia relativa dos niveis e estabeleca
relacoes harmoniosas entre todos os elementos tipograficos.
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Numeracdo de pdgina

Regra geral, todas as paginas cujo contetido é
referido no indice sdo numeradas. O niimero

de pagina é essencial para a navegacao do leitor
(principalmente em livros extensos).

A numeracao de pagina pode ser colocada em
varios sitios: o importante é que a sua posicao se
relacione com a natureza do livro, a estética geral
e agrelha e que, sendo informacao secunddria,
passe despercebida durante aleitura.

0O mais comum serd alinhar a numeracao com
as margens exteriores da mancha de texto, pois
os numeros de pdgina nos cantos exteriores sio
mais faceis de encontrar, especialmente
em livros pequenos.

As localizagoes tipicas sao:

Topo (1) = Se o livro for extenso, normalmente
terd muitas subdivisoes, que poderao ser indi-
cadas por cabecalhos correntes. Livros extensos
ou de consulta, serao provavelmente acedidos
através do indice. Ao colocar o niimero de pagina
no topo da mesma, alinhando-o com a margem
exterior do bloco de texto, este pode acompa-
nhar o cabecalho corrente, ajudando o leitor

a mais facilmente encontrar e aceder a infor-
macao que deseja.

Pé (2) - Regra geral a numeracao de pdgina

é colocada no pé, alinhada ou ligeiramente
recuada em relacao a margem exterior do bloco
de texto. Este posicionamento ajuda a esta-
belecer uma mancha grafica assente na base

da pégina e sendo informacao secundaria nao
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necessita de chamar a atencao. Apenas precisa
de ld estar caso o leitor necessite.

(3) = A numeracao pode também ficar no pé,
centrada abaixo do bloco de texto. Nesta situacao
destaca-se mais do que se estiver alinhada
amargem e é mais dificil de aceder, pois para
aver ndo basta folhear, é preciso abrir o livro.
Margem (4) - Se o designer quiser que o niimero
de pagina seja facilmente acessivel ao folhear
pode também colocd-lo na margem exterior

da pagina. Pode ser colocado no quarto superior
ou centrado verticalmente na pagina (alinhado
com o centro da pagina ou bloco de texto).

Independentemente dalocalizacao especifica,
para que os nimeros de pagina cumpram a sua
funcao sem que sejam fonte de distracao, devem
seguir dois principios:

Primeiro, o seu corpo de letra deve ser sempre
ligeiramente menor que o do texto corrido,
pequeno o suficiente para nao se confundir com
o tipo do texto mas grande o suficiente para que
seja legivel.

Segundo, os niimeros devem estar sempre
proximos o suficiente das margens da mancha
grafica/ do bloco de texto para que nao destoem,
mas afastados o suficiente para que nao estejam
colados ao texto.

Em suma, o niimero de pagina deve ser clara-
mente entendido como uma entidade separada
sem chamar demasiada atencao para si.
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Notas

Para estruturar as notas ¢ preciso analisar a infor-
macao e refletir sobre como funcionarao melhor.
As notas tém sempre duas partes: um ponto
de referéncia no texto (que normalmente é um
algarismo, mas também pode ser uma letra ou

simbolo) e um local onde se encontra a nota
correspondente ao ponto de referéncia.

Embora possam ser utilizadas letras ou
simbolos, o sistema mais simples e intuitivo é
utilizar algarismos e numerar as notas sequen-
cialmente, pois os algarismos sao mais claros
e asua ordem é evidente.

As notas podem estar na margem ou no
rodapé da pdgina, agregadas no final do
capitulo ou no final do livro.

62 Hierarquia



Notas marginais

A COlOCﬂ(;éO de notas na margem (nOtaS margi— Este & o exemplo de uma nota
. N . . N . marginal. Acompanha o fexto e
nais) depende da frequéncia e importancia deve adicionar-he dlgo.

das mesmas tal como do formato da pégina.
Para que as notas estejam na margem ¢ neces-
sario que a pagina seja larga o suficiente para
acomodar uma coluna de notas sem prejudicar
o texto corrido.

Como as notas de pagina nunca podem passar
para a pagina seguinte, o seu uso e frequéncia
tera que ser gerido e regrado de acordo com
as limitacoes de espaco.

As notas de margem sao normalmente reser-
vadas para situacoes em que ha poucas notas,

e desejamos manté-las perto da referéncia como
pequenos comentdrios ao texto. Nestas situacoes

podem usar-se simbolos+, 0 mesmo simbolo * Assim. O simbolo ajuda @
. , .. estabelecer ligacdo direta com a
repetldamente ou até nem ser necessario ter parte do fexto com a qual a nota

se relaciona.

referéncia no texto: nessa situacéo as notas
devem manter-se alinhadas horizontalmente
com o texto ao qual pretendem fazer comentario.  Assim. se mantiver a nota alinhada

com o texto, o leitor ird entender
a ligagéo.
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Notas de rodapé

As notas de rodapé sao colocadas na base
da pagina. Como mencionado anteriormente,
as notas devem manter-se na mesma pdgina
em que se situa o ponto de referéncia de modo
anao perderem a ligacao e, portanto, se as notas
forem demasiado extensas e/ou se tornarem
incomodativas para o fluxo normal da leitura
serd melhor agrega-las no final do capitulo
ou do livro. Ha designers que escolhem variar
aaltura do espaco das notas de acordo com a sua
extensao, mas isto nao s6 dd azo a paginas com
estruturas demasiado dispares (o que pode ser
feio e incomodativo) como provoca acidentes
de percurso e faz com que a paginacgao seja
muito mais demorada e complicada.

Caso as notas sejam curtas e raras, colocd-las
no rodapé' pode ser uma boa solucio:
ocupam pouco espago, sao rapidas de encontrar
(pois nao é necessario andar a folhear para trds
e para a frente caso o leitor queira consultar
anota imediatamente) e faceis de ignorar
desde que sejam formatadas para ser discretas”.
Os algarismos da nota de rodapé podem ser
ligeiramente recuados a esquerda.

1- Este é o exemplo de uma nota de rodapé.
2- Sim qui reris cum quas eatur aut erferum ullaut fugit erum rem quiam atiatusdae. Et vendi blabo. Et maximporem ipit hit

invello restibus aut eaquas accum ius magnam nullis pre dolor abo. Minvel eici as mod utas maio exere non comnia eos qui
as ea doluptia sin non estions ecestore sin conse quo quam, quam, utem seque qui nietur.
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Notas noutra pégina

Agregar as notas no final do capitulo ou
do livro permite deixar as paginas dedicadas
ao texto corrido mais limpas e sem intromissoes”
e permite, com mais liberdade, colocar imagens
ora alinhadas acima ora alinhadas abaixo
na grelha do livro”. Deste modo, economiza-se
espaco e é mais facil paginar, mas como jd foi
mencionado, ¢ pedido ao leitor que ande a saltar
entre onde estd a ler e a sec¢do das notas.

Caso as notas fiquem agregadas no final
do livro ha duas opg¢oes principais” numerd-las
todas sequencialmente (1) ou recomecar
a contagem no inicio de cada capitulo e indicar
o capitulo e o niimero da nota (2).

Notas Notas
P10 CAPITULO |
1- Bisi disquas pro estem aspit aut quunt lanimi, quae P10
pernatet dusdae sunt hilitation pe rat as ut mi, solupta. 1- Bisi

isquas pro estem aspit aut quunt lanimi, quae

2- Pelicabo. Ut ab int laborate postiant erum int aliam. pernatet dusdae sunt hilitation pe rat as ut mi, solupta.
2- Pelicabo. Ut ab int laborate postiant erum int aliam.
P13
3- Assum voleseq uianiet, conseri assimo tem ut accuptaest. P13
4- Andam quam, conesti uscipsus aut qui doluptatur sit mo 3- Assum voleseq uianie seri assimo tem ut accuptaest.
doluptas experib usdant que experchit. 4- Andam quam, conesti uscipsus aut qui doluptatur sit mo
5- Endam fuga. Et voluptatque pro berferum reptatur. doluptas experib usdant que experchit.
5-Endam fuga. Et voluptatque pro berferum reptatur.
P23
6- Bus eum laccaborero es dipic te volupta tiorem velitae et CAPITULO Il
pratest, comnia simetusae si sincipiendis aut inullaborum P.23
piet dios saperep ellaboriatur audi torum. 1- Bus eum laccaborero es dipic te volupta tiorem velitae et
7- Essi cuptatiam, od minctiores apictem aut fugitem. pratest, comnia simetusa incipiendis aut inullaborum
ict dios say audi torum.
P.29 2- Essi cuptatiam, od minctiores apictem aut fugitem.
8- Utemperu ntoriat iaeptis cienditin nese volestore, com
moluptaquam ipsanim endaeptas dit. P 29
9- Sequae vellaut ex explatq uiberumquia sanihit et in 3- Utemperu ntoriat iaeptis cienditin nese volestore, com
nihiliducias que verrunt quibus que re vollit imus arum. moluptaquam ipsanim endaeptas dit.
10 - Liquia sequae vellaut ex explatq uiberumquia quaest. 4- Sequae vellaut ex explatq uiberumquia sanihit et in
nonsequ odicati doluptae prehendel incimuscimi. nihil iducias que verrunt quibus que re vollit imus arum.
100 100
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No texto, os algarismos que funcionam como
ponto de referéncia servem apenas para guiar
o leitor para a nota. Como tal, sao menos rele-
vantes que o texto, sendo considerados de
hierarquia secundaria. Estes algarismos devem
estar em sobrescrito (1).

Ao trabalhar com sobrescritos tenha atencao
aformatacao. Primeiro, averigue se os algarismos
dafonte selecionada funcionam bem
em tamanho pequeno. Caso os detalhes da fonte
sejam demasiado finos podem desaparecer
naimpressao e caso nao seja uma fonte opentype
com sobrescritos desenhados de proposito (isto
é: resistente a reducao), pode ser necessario
recorrer aum semibold ou selecionar algarismos
de uma outra fonte que funcione melhor.

Deve estabelecer um tamanho e um peso
que se relacionem corretamente com o texto
e escolher um espacamento apropriado ao corpo
de letra: quanto menores forem os sobrescritos,
maior deve ser o espaco que os separa do texto,
para que sejam bem visiveis.

No espago da propria nota isto jd nao é neces-
sario pois o niimero deve ser facilmente identifi-
cavel para o leitor encontrar a nota que busca.

O niimero deve, entao, ter o mesmo corpo
que o texto. O leitor nao deve ter que ‘cacar”
as notas, estas devem ser evidentes e faceis
de correlacionar.

Caso as notas estejam incluidas na pdgina de
texto (margem ou pé) tém de ser compostas num
corpo de letra menor que o do texto, pois sao
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Sobrescritos
COMO FORMATAR NOTAS

Ao trabalhar com sobrescritos tenha atencéo a formatacéo .
Primeiro, averigue se os algarismos da fonte selecionada
funcionam bem em tamanho pequeno. Caso os detalhes
da fonte sejam demasiado finos podem desaparecer na
impressao e caso nao seja uma fonte opentype com sobres-
critos desenhados de propdsito (isto é: resistente a redugao),
pode ser necessdrio recorrer a um semibold ou selecionar
algarismos de uma outra fonte que funcione melhor.

Deve estabelecer um tamanho e um peso que se relacionem
corretamente com o texto e escolher um espagamento apro-
priado ao corpo de letra: quanto menores forem os sobres-
critos, maior deve ser o espaco que os separa do texto, para
que sejam bem visiveis*

No espaco da propria nota isto ja nao é necessdrio pois o
numero deve ser facilmente identificdvel para o leitor encon-
trar a nota que busca. O niimero deve, entdo, ter o mesmo
corpo que o texto. O leitor nao deve ter que “cagar” as notas,
estas devem ser evidentes e faceis de correlacionar.

1 - No espago da prépria nota isto jd ndo é necessério pois o niimero
deve ser facilmente identificével para o leitor encontrar a nota
que busca.

2 - O ntmero deve, entio, ter o mesmo corpo que o texto. O leitor nao
deve ter que “cagar” as notas, estas devem ser evidentes e faceis de
correlacionar.

texto secunddrio que nao deve chamar
aatencao. Se elas tiverem uma seccdo s6 parasi
(final do capitulo ou livro) poderao ter o mesmo
corpo de letra que o texto, pois ai ja representam
o texto principal da seccao.
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Legendas

Aslegendas servem para fornecer ao leitor mais
informacoes sobre contetido visual e, portanto,
acompanham sempre uma imagem.

E muito importante que a ligacio entre imagem
e legenda seja sempre clara e o mais direta
possivel, de modo a nao deixar davidas sobre
que legenda corresponde a que imagem ou a que
parte do texto aimagem se refere. E preferivel que
aimagem e alegenda que lhe pertence estejam
sempre no mesmo spread mas, por vezes, isso Nao
é possivel e o designer tem entao de ser inteligente
a posiciona-las.

A solu¢ao mais simples consiste em colocar
alegenda adjacente aimagem (1), alinhada a base-
line. Nesta situacao nao surgem duvidas porque
aimagem e a descri¢ao de texto aparentam ser
uma unidade de informacao.

Se aimagem e alegenda nao conseguirem
ficar juntas, alegenda deve manter-se perto
e aimagem a que se refere deve ser explicitamente
indicada, comecando alegenda com “acima’,
“abaixo’, “a direita’ ou "a esquerda’ de acordo com
asua posicao relativa (2). E 6bvio que numa pagina
em que isto aconteca, todas as legendas deverao
indicar a posicao, mesmo que houvesse a possibi-
lidade de deixar alegenda colada a imagem, por
uma questao de homogeneidade. Pode também
recorrer-se a correspondéncia visual (2a).

Se aimagem ocupar uma pagina inteira
alegenda pode ser colocada na pagina oposta,
comaindicacao “na pagina ao lado’ (3).
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Se aimagem ocupar um spread inteiro,
alegenda pode ser colocada na pagina mais
proxima, com a indicacdo de que se refere
aimagem “na pagina anterior”, "na proxima
péagina’ ou "no verso’ (1).

No caso de uma imagem que ocupe uma
pdgina ou spread inteiro, pode também esco-
lher-se colocar alegenda sobre a imagem (2),
mas, em primeiro lugar, se aimagem é relevante
o suficiente para ocupar um lugar de destaque
o designer nao deve interferir com a imagem
ou tapar parte dela e, em segundo lugar, ha
uma série de problemas que podem advir desta
decisao. Caso o designer escolha colocar
alegenda sobre aimagem, o texto sé poderd ser
colocado sobre partes daimagem que tenham
cor e tom homogéneo, ou tornar-se-a ilegivel.
Para além disso, se aimagem apresentar uma
tonalidade escura serd necessdrio colocar texto
branco ou colorido, o que significa que esse texto
ficard nas chapas de cor e, se for preciso editar
o livro noutra lingua, serd necessdrio editar tudo
e fazer chapas de cor novas, o que resulta
em custos de producao acrescidos. Por fim,

o texto dalegenda tera de ser robusto e com
detalhes bem definidos ou correrd o risco de
desaparecer com o sangramento da imagem.

Uma das situagoes mais complicadas sao
imagens com vrios elementos nos quais é
necessario identificar parte de um todo ou todos
os elementos individualmente. Nesta situacao
pode-se indicar qual é afila, linha ou coluna
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NA PAGINA ANTERIOR
Lolest aux quae
Aborepe Infibus
Dem volo

675 x 379cm

Guia de parques
da Alsacia

por Beatriz Vaz Neves
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e qual a ordem pela qual os nomes sao indicados
(1) (esquerda para a direita, cima para baixo),
podem adicionar-se niimeros a imagem (2)
(correndo os riscos acima descritos) ou criar

um diagrama que represente a imagem simplifi-
cada (3). com nimeros ou linhas que permitam
indicar o que se pretende mais facilmente.

Caso nao se queira encher a pdgina com
legendas, pode ser criada uma seccao onde
colocar todas as legendas (4). Neste caso,
deixa-se apenas uma letra ou numero na
imagem que serd referido nalegenda e pode
também indicar-se o nimero de pagina. Caso
a pagina tenha mais que uma imagem, deverd
ser indicada a ordem pela qual elas sao refe-
ridas (no sentido dos ponteiros do reldgio ou
da esquerda para a direita, p.ex.), ou fazer um
pequeno esquema que clarifique. Na seccao das
legendas, ao indicar o niimero da imagem ou
o ntimero de pdgina em que se encontra
aimagem, este deve ser formatado com um peso
diferente do resto do texto para que se perceba
facilmente. Cada niimero/referéncia de imagem
deverd comecar numa linha nova.

Na seccao propria para as legendas, o corpo
de letra pode ser o mesmo do texto. Caso
contrario, o texto da legenda deve distinguir-se
bem dos outros niveis de informacao, para
evitar confusao. As legendas devem entao
ter um corpo menor que o do texto, e podem
utilizar o mesmo tipo, ou tomar partido da
fonte display que possa ter sido escolhida para
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Da esquerda para a direita:
1° fila, em pé

Ana Bolena, Margarida Coburgo
2° fila, sentados

Maria Vienna, Josefa Ruiz,

Pedro Vienna, Georgette Ruiz

3° fila, sentado no chao
Elias Vienna Ruiz

1- Ana Bolena

2- Margarida Coburgo
3- Maria Vienna

4- Josefa Ruiz

5- Pedro Vienna

6- Georgette Ruiz

7- Elias Vienna Ruiz

1- Ana Bolena

2- Margarida Coburgo
3- Maria Vienna

4- Josefa Ruiz

5- Pedro Vienna

6- Georgette Ruiz

7- Elias Vienna Ruiz

Legendas

1 Bisi Disquas

2 Pernatet

3 Pelicabo
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contrastar, desde que esta tenha uma
boa leiturabilidade.

Aslegendas podem ser alinhadas com
as margens da imagem (ou nao), mas devem
estar sempre alinhadas com a baseline e sempre
de acordo com o tom geral do design do livro.
As legendas podem ser alinhadas a esquerda (1),
a direita (3) ou centradas (2), dependendo do
equilibrio do espaco, tipo de informacao que
contém e extensao da legenda. Por exemplo,
se alegenda for demasiado longa nao se deve
alinhar a direita, mas se for apenas uma sucessao
de informacoes (por exemplo o titulo, ano,
dimensoes e autor de um quadro) ja nao ha
problema. Encontrard mais informacao sobre
este assunto no capitulo Aog: Alinhamento de
texto, pdgina 96.
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llustragdo para o crti?o Explorar a ciéncia da vida.
© Jilia Juliano/Jornal Péblico

15 de Outubro de 2018

Um design de Christine Warenson para as guardas do livro
Metacomics de Virginia Panter. Este trabalho utiliza alguns detalhes
texturais de Liffle Nemo, abordado ao longo do livro.

A saida
Maria Marguerite Torres
1354 x 675 cm

Lisboa, 1963
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Titulos e entretitulos

Os titulos e entretitulos sao organizados em
niveis, de acordo com a sua ordem de impor-
tancia. O titulo principal sera de nivel 1 (N1),
o secunddrio de nivel 2 (N2), o tercidrio de nivel
3 (N3) e por ai em diante, de acordo com as divi-
soes hierarquicas do livro. Todos os niveis
de titulos abaixo do titulo principal sao
chamados entretitulos.

A importancia do titulo e dos entretitulos
e a sua posicdo relativa na hierarquia de infor-
macao devem ser imediatamente apreendidas
(1). Para tal, é preciso controlar atentamente
a formatacao do tipo escolhido, alternando
os estilos dos titulos. Os recursos mais comum-
mente utilizados sao a caixa-alta, versaletes,
bold, cor ou aumentar o corpo de letra — deve
alterar apenas um parametro de cada vez.
Se partir da fonte do texto e lhe aplicar um
bold o texto ja se distingue, nao vale apena
recorrer a versaletes bold coloridos. E preciso
estabelecer os niveis de hierarquia de titulos
com pés e cabeca, alterando o minimo neces-
sario a cada nivel para que este se distinga
de tudo o resto, sem incorrer em excessos que
oprimam o texto e desequilibrem a pagina (2).
Ha uma grande diferenca entre um espetdculo
tipogréfico excéntrico e uma pdgina limpa, com
uma estrutura clara sem qualquer confusao esti-
listica ou logica. Os titulos devem ser compostos
de modo a contribuir positivamente para o estilo
e estrutura geral das pdginas.

76 Hierarquia



‘Titulo NI

Entretitulo de nivel 2
ENTRET{TULO DE NIVEL 3

A importéancia do titulo e dos entretitulos e

a sua posicao relativa na hierarquia de infor-
macao devem ser imediatamente apreendidas.
Para tal, é preciso controlar atentamente a
formatacao do tipo escolhido, alternando os
estilos dos titulos. Os recursos mais comum-
mente utilizados sao a caixa-alta, versaletes,
bold, cor ou aumentar o corpo de letra ...)

Titulo NI

ENTRETITULO DE NIVEL 2
ENTRETITULO DE NIVEL 3

E preciso estabelecer os niveis de hierarquia de
titulos com pés e cabeca, alterando o minimo
necessario a cada nivel para que este se distinga
de tudo o resto, sem incorrer em excessos que
oprimam o texto e desequilibrem a pagina.

Ha uma grande diferenca entre um espetdculo
tipografico excéntrico e uma pagina limpa, com
uma estrutura clara sem qualquer confusao
estilistica ou logica.
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Se houver dois ou mais niveis de entretitulos
(e especialmente em situagcoes em que aparecam
seguidos na pagina, sem qualquer texto entre
eles) seja particularmente cuidadoso a formatar
cada nivel de entretitulo, de modo a que a sua
hierarquia seja evidente.

Os entretitulos devem distinguir-se bem
dos outros elementos da pagina, e principal-
mente dos cabecalhos, para caso alguma pagina
comece com um entretitulo ele nao seja confun-
dido com um cabecalho.

Os titulos podem estar centrados, alinhados
aesquerda ou a direita dependendo do contetido
do livro e da estrutura geral das paginas. Alinhar
a direita pode destoar demasiado se o titulo
for muito curto, pois parecera estar perdido na
pagina e sera preciso aumentar o corpo de letra,
o que pode nao funcionar.

Deverd comecar por verificar os titulos
e perceber quao longos sao e como podem ser
partidos caso seja necessdrio. Averigue também
se algum dos titulos tem palavras em italico
ou versaletes, ou qualquer particularidade que
exija especial atencao.

Sabendo que existem variacoes, qualquer
decisao tomada a nivel da formatacao tem
de ser testada no titulo mais longo e no titulo
mais curto, tentando que a decisao final produza
linhas de texto o mais homogéneas possivel.

Os titulos devem ter tamanho e extenséo apro-
priados. Caso tenha de dividir o titulo em vérias
linhas certifique-se que o parte em parcelas
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1 2
Contos de Contos de fadas

fadas do do velho oeste
velho oeste

Kepler Std Bold Display 24/29 Kepler Std Display 24/19.5

logicas (2), e nunca deixe artigos ou preposicoes
penduradas no fim de qualquer linha (1).

Para obter uma composi¢ao visualmente
coerente o espaco entre letras deve ser sempre
aproximadamente o mesmo mas, em muitas
fontes, os espacos entre letras nao sao todos
testados e podem surgir situacoes em que letras,
palavras ou frases nao fiquem bem juntas. Como
os titulos e entretitulos sao situacoes display,

o tracking e o kerning devem ser sempre anali-
sados e, caso se justifique, ajustados (2). De fato,
todos os pequenos detalhes ou glyphs utilizados
em situacgoes display devem ser verificados pois
podem nao ter sido desenhados com minticia
suficiente para serem utilizados numa posicao
de destaque.

Os entretitulos devem estar alinhados pela
baseline. Caso o titulo N1 tenha duas linhas de
texto, pode ser alinhado com a baseline pela
segunda linha e é definida uma entrelinha apro-
priada para distanciar a primeira linha. Porém,
se as entrelinhas forem todas definidas tendo
em conta valores multiplos da baseline, tudo
fica alinhado (mais sobre este assunto no capi-
tulo Ao3: Espaco vertical, pagina 86).
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Aberturas de capitulo

Uma abertura de capitulo é quase como
um titulo: umasituacao display que da
inicio a uma nova seccao do livro.

Porém, as aberturas de capitulo devem ter
também uma larga separacao visual entre
si e o texto (2): deve ser dado espaco antes
e depois do nimero ou nome do capi-
tulo (1). O inicio de um novo capitulo

é uma oportunidade para respirar, pausar
aleitura e digerir aquilo que foilido e,
portanto, deve ser destacado como tal.

O corte deve ser claro, transmitido por
uma pagina arejada ou pode até ser
criado um separador: uma pégina (2)

ou um spread (3, 4) que marca o inicio
do capitulo.
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CAPITULO 2
Nas Américas

Unmasbertura decapiulo équasecomoum

itulo: uma situagao display que di inicio a
uma nova secgao do livro.

Porém, as aberturas de capitulo devem
também uma larga separaco visual
entre si e o texto: deve ser dado espaco
antes e depois do niimero ou nome do cap
tulo. O intcio de um novo capitulo ¢ una

ulo: uma
ma nova

de capitulo ¢ quase como um
situacao display que d inicio a
secgao do livro, Uma abertura de capitulo ¢
quasecomoum titulo:umasituagio display
que di inicio a uma nova seccao dolivro.
Porém, as aberturas de capitulo dever
ter também uma larga separacio visual
entre si ¢ o testo: deve ser dado espaco
tepais A

aleitura

Cligerir aquilo e o lido ¢ portanto, deve
ser destacado como ta

0 corte deve ser claro, transmitido por
uma pigina arcjada ou pode até ser criado
um separador: uma pigina ou spread que
marcaoinicio do capitulo,

Una abertura de capitulo ¢ quase como
um titulo: uma situagao display que di
o umanova secgao do lvro.
as aberturas de capitulo devem
m uma larga separacao visual
entre si ¢ o texto: deve ser dado espago
antes ¢ depois do niimero ou nome do cap
tulo. O intcio de wm novo capitulo ¢ uma

tulo. O inicio de um novo capitulo é uma
oportunidade para respirar pausar a leitura
edigerir aquilo que foilido , portanto, deve
ser destacado como tal

0 corte deve ser claro, transmitido por
uma pigina arcjada ou pode até ser criado
um separador: uma pigina ou spread que
marcaoinicio do capitulo.

Unia abertura de capitulo ¢ quase como
um titalo: uma situagio display que dd
inicio a uma nova secco do livro,

Porém, as aberturas de capitulo devem
ter também uma larga separacio visual
entre si ¢ o texto: deve ser dado espago

oo d h

aleitura

ulnwm aquilo que forlidoe: portanto, deve
r destacado como tal

"0 eorte deve ser claro, transmitido por

uma pigina arcjada ou pode até ser criado

um separador: uma pigina ou spread que

marca o inicio do capitulo. Uma abertura

. I
tlo. O inicio de um novo capitulo ¢ uma
oportunidade para respirar, pausara leitura
ed

riraquilo que foilido e, portanto deve
er destacado comotal

0 corte deve ser claro, transmitido por
uma piigina arcjada ou pode até ser criado

xx

Nas Américas

Nas Américas

et dovserdar raitdo o
ma piiniarcja ot po

T
spread que marca o nicio do capitl,

Nas Américas

América do Norte

América Central
América do Sul

Una abertura de capitulo é quase como
umtitulos uma situagao display que di
inicio a uma nova seccio do livro.
.asaberturas de capitulo devem

ter também uma larga separacao visual
entresie o texto: deve ser dado espaco
antes e depois do nimero ou nome do
capitulo. O inicio de um novo capitulo ¢
uma oportunidade para respirar. pausar
aleitura e digeriraquilo que foilido ¢
portanto. deve ser destacado como tal

O corte deve ser claro, transmitido
por uma piigina arcjada ou pode até s
eriado um separador: uma pigina ou
spread que marca o inicio do capitulo.

Unma abertura de capitulo é quase
como um titulo: umasituagao display
que dd inicio a uma nova secgao do livro.

Porém, as aberturas de capitulo devem
ter também uma lrga separacio vl
entresie o texto: deve ser dado espaco
antes e depois do nimero ou nome do
capitulo. O inicio de um novo capitulo ¢
uma oportunidade para respirar. pausar
aleitura e digerir aquilo que foilido ¢
portanto, deve ser destacado como tal

) corte deve ser claro, t mitido
por uma piigina arcjada ou pode até s
eriado um separador: uma pigina ou
spread que marca o inicio do capitulo.

Unma abertura de capitulo é quase
como um titulo: umasituagao display
que dd inicio a uma nova secgo do livro,
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Citacdes

Citacoes sao passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido
mas sao parte dele e portanto devem distin-
guir-se claramente, sem exagerar. A formatagao
das citacoes deve basear-se na forma como

elas se relacionam com o texto principal, consi-
derando a sua frequéncia e comprimento.

As citagoes podem surgir destacadas do texto (2),
em bloco, com indentacéo (3) ou alinhadas de
forma diferente do texto ou, se forem curtas

e pouco frequentes, podem aparecer dentro

do texto, emitdlico (1b) ou simplesmente entre
aspas (1a).

As citagoes de fontes (que no fundo sao apenas
referéncias que remetem para a bibliografia)
podem ser encontradas entre paréntesis em
textos de livros académicos e livros que nao sao
de ficgao, como por exemplo: (Bringhurst, 2005).
Nao precisam de ser formatadas de forma dife-
rente, pois fazem parte do texto.
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Citagdes sdo passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
sdo parte dele e portanto devem distinguir-se clara-
mente, sem exagerar.

Aformatagio das citagdes deve basear-se na forma
como elas se relacionam com o texto princirai,
considerando a sua frequéncia e comprinento.

s citagoes podem surgir destacadas do- texto,
em bloco, com indentagdo ou sinhadas de forma
diferente do texto ou, sz forem curtas e pouco
frequentes, podem aparecer dentro do texto, em
itdlico ou simplesmente entre aspas.

As citas0es de fontes (que no fundo séo apenas
peferéncias que remetern para a bibliografia) podem

De acordo com Katherine Kaling, ‘A formatacao
das citagdes deve basear-se na forma como elas se
relacionam com o texto principal, considerando a
sua frequéncia e ccmpmnemo

Citagdos-cio-passag wbo oitadas do outeo
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
so parte dele e portanto devem distinguir-se clara-
mente, sem exagerar.

Aformatagio das citagdes deve basear-se na forma
como elas se relacionam com o texto principal,
considerando a sua frequéncia e comprimento.
As citagdes podem surgir destacadas do texto,
em bloco, com indentagdo ou alinhadas de forma
diferente do texto ou, se forem curtas e pouco
frequentes, podem aparecer dentro do texto, em
itdlico ou simplesmente entre aspas.

As citagdes de fontes (que no fundo sio apenas
referéncias que remetem para a bibliografia) podem
ser encontradas entre paréntesis em textos de livros.

la
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De acordo com Katherine Kaling, A formatagéo

das citagdes deve basear-se na forma como elas se

relacionam com o texto principal, considerando a

sua frequéncia e comprimento”.

CitacAee edn naceacena de texta citadac de anitra

1b

De acordo com Katherine Kaling, A formatagdo
das citagées deve basear-se na_forma como elas se
relacionam com o texto principal, considerando a
sua frequéncia e comprimento.

Citagdes sdo passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
sdo parte dele e portanto devem distinguir-se clara-
mente, sem exagerar.

Aformatagao das citagdes deve basear-se na forma
como elas se relacionam com o texto principal,
considerando a sua frequéncia e comprimento.

diferente do texto ou, se forem curtas e pouco
frequentes, podem aparecer dentro do texto, em
itdlico ou simplesmente entre aspas.

As citagdes de fontes (que no fundo sio apenas
referéncias que remetem para a bibliografia) podem
ser encontradas entre paréntesis em textos de livros.

Citagdes sio passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido
mas sio parte dele e portanto devem distinguir-se

laramente, sem exagerar. A
formatagéo das citagdes deve

"As citagdes podem surgir basear-se na forma como elas

destacadas

se relacionam com o texto
o texto." principal, considerando a sua

frequéncia e comprimento.
Citagdes sdo passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
sdo parte dele e portanto devem distinguir-se clara-
mente, sem exagerar.

Aformatagdo das citagdes deve basear-se na forma
como elas se relacionam com o texto principal,
considerando a sua frequéncia e comprimento.
As citagdes podem surgir destacadas do texto,
em bloco, com indentagao ou alinhadas de forma
diferente do texto ou, se forem curtas e pouco
frequentes, podem aparecer dentro do texto, em
itdlico ou simplesmente entre aspas.

As citagdes de fontes (que no fundo sio apenas
referéncias que remetem para a bibliografia) podem

Citagdes sdo passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
clara-

frequentes, podem aparecex dencxo do texto, em
italico ou simplesmente entre

‘As citagoes de fontes (que no fundo sio apenas
referéncias que remetem para a bibliografia) podem
ser encontradas entre paréntesis em textos de livros.

Citagbes sio passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido
mas sio parte dele e portanto devem distinguir-se
claramente, sem exagerar. A formatagdo das cita-
Goes deve basear-se na forma como elas se rela-
cionam com o texto principal, considerando a sua
frequéncia e comprimento.

Relacionam-se com o texto corrido mas séio
parte dele c portanto devem distinguir-se clara-
‘mente. A formatagao das citagdes deve basear-se
T formtcomo clas e relacionam com o texto
principal, considerando a sua frequéncia.

A citagdes podem surgir destacadas do texto,
em bloco, com indentagio ou alinhadas de
forma diferente do texto ou, se forem curtas.

Citagdes sdo passagens de texto citadas de outro
autor/obra. Relacionam-se com o texto corrido mas
siio parte dele e portanto devem distinguir-se cla
mente, sem exagerar.

ara-
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Cabecalhos e rodapés

O cabecalho é a zona que se situa no topo

da pagina, separada do corpo de texto, no qual
podem ser colocadas informacgoes curtas

que incluem o nome do livro, nome de capitulo,
seccao ou subseccao, nome ou apelido do autor
e/ou nimero de pagina (1). O cabecalho ajuda
o leitor alocalizar eficazmente uma seccio

e aencontrar mais facilmente o material que
procura. Regra geral, tirando o nimero de
pégina e excetuando o exemplo do dicionario
(que indica quais os primeiros ou primeiros

e ultimos termos de cada pagina), o contetido
do cabecalho mantém-se constante por todo

o livro ou seccao e, dai o nome cabecalho
corrente. Os cabecalhos sé sdo necessérios em
livros de organizagao complexa. Nao vale apena Ndo vale apena ter

incluir cabecalhos em livros com uma forte voz o0 nome do livro e 0 nome
autoral ou um apenas um assunto, mas conti- do autor em todos
nuam a ser essenciais em antologias e trabalhos os spreads, como se vé
de referéncia. em vdrios romances.

Tal como os niimeros de pagina, os cabecalhos
sao intteis se nao forem evidentes e portanto
devem distanciar-se e distinguir-se nao so
do texto mas principalmente dos entretitulos,
para que na eventualidade de uma pagina
comecar com um entretitulo, eles nao se
confundam. Para tal, devem ter alguma sepa-
racao da margem superior do texto, mas devem
ser formatados de modo a que nao chamem
demasiado a atencao. O cabecalho estd la para
quando necessitamos dele, mas deve manter-se
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invisivel no resto do tempo. O corpo de letra
¢ normalmente menor que o do texto, e pode
até ter um tom mais claro.

O rodapé corrente é o mesmo que o cabe-
calho, mas na base da pédgina (2). Pode incluir
as mesmas informacoes acima mencionadas
(embora seja mais comum conter apenas
anumeracao de pagina). No caso de haver
cabecalho e pé corrente eles podem comple-
mentar a informacéo do outro, com atencao
para nao encher as margens e criar uma moldura
estranha, mas normalmente s6 é necessdrio
ou um ou o outro. O pé corrente deve manter
alguma distancia da margem inferior, mas nao
demasiada de modo a chamar a atencao.

Tanto o cabecalho como o rodapé s
aparecem em paginas de texto corrido. Nao
sao necessarios nem em paginas preliminares
nem em paginas finais (como a folha de rosto,
indice, bibliografia, etc...).

HIERARQUIA

2

85

Hierarquia 85






“SPAGO
Vertical






Ao escolher um tipo de letra é preciso escolher também
o seu tamanho e a sua entrelinha (o espaco entre as linhas
de texto). Cada alteragao a um destes parametros significa
repensar os outros dois pois estao intimamente ligados -
uma escolha satisfatoria de tipo dependera do seu tamanho
e do espaco que este tem em redor.

O espaco em tipografia é muito importante. Para que
a leitura seja facilitada é essencial que haja um equilibrio
entre o espaco branco e espaco preenchido pelas letras. Se
as linhas de texto estiverem demasiado proximas, as letras
confundem-se numa amalgama ilegivel; se as linhas esti-
verem demasiado afastadas, os espacos brancos entre linhas
comecam a parecer formas e o leitor tera muito mais difi-
culdade em passar confortavelmente de uma linha para
a proxima.

O ritmo regrado e regular das linhas de texto dd ao texto
um aspeto constante e previsivel, incutindo no leitor uma
sensacao de conforto essencial para uma leitura agradavel
e eficaz.



Baseline

A baseline ¢ a estrutura invisivel distribuida verti-
calmente em incrementos regulares ao longo
dapagina (1). Ela garante que todos os elementos
estao alinhados ao longo do documento.

A baseline engloba a medida ocupada pela

letra e pela entrelinha e, portanto, a sua medida

¢ ada entrelinha base escolhida para

o documento.

Embora abaseline sirva para garantir sobrie-
dade na estrutura geral do documento, ela é
um recurso que pode ser utilizado de diversas
maneiras, dependendo do documento em
questao e da preferéncia do designer. O mais
comum ¢ utilizar uma baseline comum ou uma
baseline incremental (2):

Se escolher ter apenas uma baseline comum
atodas as colunas, todos tamanhos de letra
respeitardo essa baseline e irdo assentar nas
mesmas linhas, estabelecendo cores de texto
diferentes para os diversos niveis de texto.

Caso opte por utilizar uma baseline incre-
mental, devera definir um valor para a baseline
(que pode ser a entrelinha do texto, por exemplo)
e, ao definir as entrelinhas dos diversos niveis
de texto intervala-as em multiplos, garantindo
que a cada 2 ou 3 linhas todo o texto assenta
na mesma linha.

Por exemplo, imaginemos que a baseline é de
upt. Isto permitird que as entrelinhas sejam 11, 22,
33, 44: 0 texto pode ser definido a 8/11, um titulo
de N1 pode ser 36/44, um de N2 pode ser 24/33...
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= nvisivel distribuida verti-

\ e que todos os elementos
olongo do documento

2 N
A baseline é a medida da entrelinha.

2 Baseline Baseline
. - ] 1 ] , i . uma Inlplmfvm']{ )

I . | l mais possibilidade:
. ] 3 formatacio dos

Ela garante que todos  coresdetesto.  Elagarantequetodos
oselementosestao  diferentes. 08 elementos estao

Baseline comum Baseline incremental

Agora vejamos: se estabelecer uma baseline
mais pequena (entrelinha do nivel hierarquico
mais baixo, como por exemplo as legendas
ou notas) terd muito mais possibilidades
e flexibilidade na formatacao dos tipos de letra.
Por exemplo, se as legendas forem definidas a 6/7,
temos todos os muiltiplos de 7 para utilizar como
entrelinha para os outros niveis: 7, 14, 21, 28, 35...

O importante é que a baseline satisfaca
as necessidades de entrelinha para todos os
niveis textuais. Caso a baseline definida nao
funcione, deverd trabalhar a fonte, corpo e entre-
linha até encontrar valores que funcionem.
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Entrelinha

Aentrelinha é o espaco entre uma linha de texto
e aproxima (1), medido em pontos. A entrelinha
¢ a unidade base que permite a organizacao
regrada do espaco da pdgina, criando um ritmo
de intervalos proporcionais entre as linhas

de texto (2), que por sua vez estabelecem o equili-
brio entre espago preenchido e espaco vazio.

A entrelinha deve ser seguida pelos diferentes
niveis de texto do livro, de modo a que todos eles
possam criar variacoes na pagina sem nunca
perder o ritmo base (3). Ao utilizar a mesma
entrelinha ou multiplos comuns da entrelinha
base garantimos que o espaco nao s6 ¢ dividido
de forma regrada, mas também que todas
as linhas de paginas opostas estao alinhadas,
bem como as linhas na frente e verso da folha.

Para definir uma entrelinha equilibrada é neces-
sario ter em consideracao a fonte escolhida, o seu
desenho e o seu corpo de letra. Depois, tendo em
atencao o tipo de texto, simule uma coluna com
alargura desejada e, num processo de tentativa
e erro, teste diferentes medidas de entrelinha até
encontrar uma uma medida que funcione.

E muito importante que a entrelinha seja cuida-
dosamente escolhida especificamente para cada
nivel de texto, pois s6 assim o espacamento pode
ser apropriado, proporcional e adequado as
necessidades particulares de cada nivel de texto
(3): nunca se usa a entrelinha automatica.

Ha varios pormenores a ter atencao quando
estabelece a entrelinha. Por exemplo, se o tipo de
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Pouca entrelinha Demasiada entrelinha

base que permite a organizacao

criando um ritmo de intervalos

3 Exemplo de formatacao apropriada
para titulo de nivel 1

Formatagao apropriada
para entretitulo de nivel 2

FORMATACAO APROPRIADA
PARA ENTRETITULO DE NIVEL 3

E muito importante que a entrelinha seja cuidadosamente escolhida espe-

cificamente para cada nivel de texto, pois s assim o espacamento pode ser
apropriado, proporcional e adequado as necessidades particulares (...)
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letra escolhido tiver uma altura-x pequena,

o espaco entre linhas parecerda maior e talvez nao
necessite de uma entrelinha muito grande -

e vice-versa.

Quanto mais cardcteres por linha tiver uma
coluna, maior deve ser a entrelinha (1). Este ajuste
ajuda a que o leitor passe os olhos mais confor-
tavelmente pela linha de texto e consiga passar
mais facilmente do final de uma linha para
o inicio da linha seguinte.

Um tipo serifado tem mais énfase horizontal
devido as serifas (2) e, portanto, as linhas de texto
acompanham a direccionalidade da leitura. Pelo
contrario, um tipo sem serifa tem um caracter
expressamente vertical e ird necessitar de
uma entrelinha maior (3) para que o espaco em
branco ajude a estabelecer a horizontalidade
dalinha de texto, ajudando a leitura.

Tipos de texto com corpo grande requerem
mais entrelinha que tipos de corpo pequeno, mas
o mesmo nao se aplica em situacgoes display.

Em situacoes display é importante que o texto
seja visto como uma unidade de informacao e,
para tal, a entrelinha nao deve ser muito grande.
Em titulos pode trabalhar com entrelinha nega-
tiva (4), desde que as descendentes da linha nao
“toquem’ nas ascendentes da linha inferior ou
caso o titulo esteja em caixa-alta. Se o titulo tiver
demasiado espaco entre letras e/ou palavras
deve ajustar o kerning e o tracking (discutidos no
capitulo 04) e escolher uma entrelinha apro-
priada que garanta que o titulo mantém
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Quanto mais caracteres Quanto mais caracteres por linha tiver uma coluna, maior
por linha tiver uma coluna, deve ser a entrelinha. Este ajuste ajuda a que o leitor passe
maior deve ser a entrelinha. os olhos mais confortavelmente pela linha de texto e consiga
Este ajuste ajuda a que o passar mais facilmente do final de uma linha para o inicio da

leitor passe os olhos mais
confortavelmente pela linha
de texto (...)

linha seguinte.

Kepler Std Regular 8.5/9.5 Kepler Std Regular 8.5/10.5

Um tipo serifado tem mais énfase horizontal devido as serifas e,
portanto, as linhas de texto acompanham a direccionalidade da leitura.

Kepler Std Regular 11.5/12.5

3

(...) um tipo sem serifa fem um cardcter expressamente vertfical e irG

necessitar de uma entrelinha maior |...)
Futura Std Light 11.5/14

4Q primeiro-ministro gty 2,
da Alsacia-Lorena regelvo. Enveinic posivo e
A HISTORIA
DA BALEIA AZUL s 54 804 iy 221

asua direccionalidade horizontal, sem espacos
brancos irregulares.

Se o texto for composto numa fonte mais
pesada, ou engrossado por sobrescritos,
subscritos, expressoes matematicas
ou uso frequente de versais também requer
mais entrelinha.

AQO3: Espago vertical 95






Alinhamento
de texto







O tipo de alinhamento de texto deve ser escolhido de modo
a apoiar a leitura. E muito importante (para a leitura) que
o espaco entre palavras se mantenha o mais constante
possivel e, portanto, é preciso ter em atenc¢ao os beneficios
e desvantagens de cada tipo de alinhamento.

O alinhamento de cada nivel hierdrquico deve ser consi-
derado de modo a que a hierarquia seja evidente.

O alinhamento pode ser desalinhado (a esquerda ou
a direita) ou alinhado tendo por base um eixo de simetria
(centrado ou justificado).



Alinhado & esquerda

Alinhar texto a esquerda garante a otimizacéao

do espaco entre letras e entre palavras, pois como
as linhas sao irregulares o texto tem aliberdade
de ocupar o espago que necessita e assim

os espacos entre palavras podem manter-se
constantes (2). Porém, pode acontecer que

a margem direita fique muito irregular e com um
aspeto “esfarrapado’, o que pode distrair o leitor.
Para atingir um aspeto mais natural da margem
direita, o texto podera ser hifenizado (1).

Se a coluna de texto for estreita, o alinhamento
a esquerda dd leveza a pagina pois o texto nao
fica num bloco rigido e previne hifens porque
o texto nao é forcado a partir-se.

Se as frases terminarem frequentemente em
palavras curtas, ou se terminarem com um artigo
ou preposicao®, a tltima palavra deve ser forcada
air para alinha seguinte.

O alinhamento a esquerda é eficaz porque
o leitor encontra facilmente a linha seguinte.

A regra de forgar artigos ou preposi¢des sé se aplica ao texto em portugués:
o artigo deve acompanhar sempre o substantivo e, portanto, ndo deve ficar
pendurado. As preposi¢des ligam sempre dois elementos de uma oragdo

e também néo devem ficar penduradas. Para outras linguas, aplicam-se
regras distintas.
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Alinhar texto a esquerda garante a
otimizacao do espaco entre letras
e entre palavras, pois como as
linhas sao irregulares o texto tem
aliberdade de ocupar o espaco
que necessita e assim 0s espacos
entre palavras podem manter-se
constantes. Porém, pode acontecer
que a margem direita fique

muito irregular e com um aspeto
“esfarrapado’, o que pode distrair o
leitor. Para atingir um aspeto mais
natural da margem direita, o texto
poderd ser hifenizado.

Texto alinhado & esquerda sem hifenizacéo

Alinhar texto a esquerda
garante a otimiza¢ao

do espaco entre letras e
entre palavras, pois como
as linhas sao irregulares

o texto tem a liberdade
de ocupar o espago que
necessita e assim os
espacos entre palavras
podem manter-se
constantes. Porém, pode
acontecer que a margem
direita fique muito
irregular e com um aspeto

Coluna estreita alinhada & esquerda

Alinhar texto a esquerda garante a
otimizac¢ao do espaco entre letras

e entre palavras, pois como as
linhas sao irregulares o texto tem
aliberdade de ocupar o espaco

que necessita e assim o0s espacos
entre palavras podem manter-se
constantes. Porém, pode acontecer
que a margem direita fique muito
irregular e com um aspeto “esfarra-
pado’, o que pode distrair o leitor.
Para atingir um aspeto mais natural
damargem direita, o texto poderd
ser hifenizado.

Texto alinhado & esquerda hifenizado

Alinhar texto a esquerda
garante a otimizac¢ao
do espaco entre letras e
entre palavras, pois como
as linhas sao irregulares
o texto tem a liberdade
de ocupar o espaco que
necessita e assim 0s
espacos entre palavras
podem manter-se
constantes. Porém,
pode acontecer que a
margem direita fique
muito irregular e com um

Coluna estreita justificada
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Alinhado a direita

O texto alinhado a direita da azo a uma leitura
menos eficaz, pois com o inicio de cada linha
a uma distancia irregular da anterior é mais
dificil para o olho a encontrar — ha sempre
um momento de confusdo a tentar identificar
o inicio da linha seguinte. Para minimizar este
efeito pode aumentar-se a entrelinha e hifenizar.
A melhor solucéo é reservar o alinhamento
a direita apenas para titulos, legendas ou
pequenas passagens de texto, nas quais este
problema é menos evidente.

Como dificulta a leitura, nao é aconselhado
usar este tipo de alinhamento em livros
para criancas.

O cao queligou
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parao 112

Titulo alinhado & direita

O textoalinhado a direita dd azo a uma leitura
menos eficaz pois com o inicio de cadalinha.a
uma distancia irregular da anterior ¢ mais dificil

para.o olhoa encontrar - hi sempre um momento

de confusio a tentar identificar o inicio dalinha

cito pode aumen-
melhor solugao ¢

seguinte. Para minimizar
t

resel

entrelinha e hifeni

r o alinhamento a direita apenas para titulos,

legendas ou pequenas passagens de texto, nas quais
este problema é menos evidente.
Como dificultaa leitura, nao é aconselhado usar este

tipo de alinhamento em livros para criancas.

Texto alinhado & direita



Centrado

O texto centrado ¢ alinhado com base num eixo
central vertical, e o texto aparenta ser simétrico.

Tal como em texto alinhado a direita, ¢ dificil
identificar o inicio da linha seguinte em texto
centrado devido a sua posicao irregular, o que
dificulta o processo de leitura. Por isso, este
alinhamento nao é apropriado para textos longos
e deve reservar-se para situagoes display ou
textos muito especificos (p.ex. poesia).

O texto centrado da ao design um
semblante cldssico, pela sua associacao
a tradicao tipografica.

Colunas centradas e nao centradas sao
incompativeis: caso opte por um layout centrado,
todos os elementos da pagina devem estar
centrados. Para além disso é muito dificil colocar
texto centrado em qualquer zona da pagina que
nao o eixo central e, como tal, todos os designs
centrados tém o mesmo aspeto.

Texto centrado

Sobre texto centrado:

Texto centrado

Sobre texto centrado:

Otexto centrado é alinhado com base num

eixo central

. exto aparenta
Otexto centrado é apropriado para textos v
sersimé
alinhado com base num  longos e deve reservar-se
. “Tal como em text
cixocentral vertical.  para situagoes display ou
difieilidentificar o inicic

textos P
texto centrado devido

simérico. (pex. poesia),
oquedificulta o processo deleit

Tal como em texto Otextocentrado

estealinhament apropriado para textos

diiao design um

alinhado a direita. ¢

longos e dey para situagaes display

outextos muito especificos (p.ex. poesia

Otexto centrado di ao

. semblante clissico. e
sua posicio irregular, o

enio centradas sio

culta o processo
deleitura. Porisso,este  incompativeis: caso ople

alinhamento nio ¢ porum

Texto centrado

Sobre texto centrado:

Otexto centrado é alinhado com base num
cixo central vertical. e o texto aparenta

sersimétrico.

Tal como em texto alinhado.

dificil identificar o inicio da lin

tradicio tipogrifica

Pagina centrada
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Justificado

Texto justificado é simétrico em relaciao a um
eixo vertical, e as suas margens esquerda e direita
sao paralelas (1). Este é o alinhamento conven-
cional para formatar texto para livros, pois utiliza
o espaco de forma eficiente e tem uma aparéncia
regrada e limpa que pela sua previsibilidade nao
distrai o leitor.

Para atingir uma margem direita regular,
o programa altera a largura do espaco entre
palavras, o que pode resultar em dentes de cao
(formas brancas no meio do texto) (2). Para
gerir de forma a garantir um espacamento
homogéneo, deve sempre hifenizar o texto. Pode
regular a frequéncia da hifenizacao, a forma
como o texto é partido, o tamanho entre palavras
e asua variacao nas definicoes de Hifenizacio e
Justificacao (3). Todos os textos tém necessidades
diferentes e por isso nao devem ser submetidos
cegamente as defini¢oes padrao.

Se muitas linhas consecutivas terminarem
em palavras curtas, hifenes, ou com artigos ou
preposicoes, deve analisar a possibilidade de
forcar a tltima palavra para a proxima linha
(com cuidado para que os espacos entre palavras
nao se tornem demasiado irregulares). Ha que
negociar cuidadosamente estas situacoes, dando
sempre primazia a homogeneidade dos espaca-
mentos no texto.

O alinhamento justificado nao é apropriado
para colunas estreitas (4 ): podem surgir linhas
verticais brancas entre as palavras ao longo
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Texto justificado

Texto justificado ¢ simétrico em relagao a um eixo

¢ de forma a garantir um espacamento

deve sempre hfe

exto. Pode regular

o lexto ¢
partido, o tamanho entre pal 0 nas

definigoes de Hifenizagio e (H&J's). Todos

ostextos tém necessidades diferentes (...)

Texto justificado

1sua previ-

ar. 0 programa
que pode
s no meio do

e forma a garantir um espagamento

pre hifenizar o texto, ula

ia da hifenizagio, a forma como o texto ¢

nho entr 1 variagio nas
(H&Js). Todos.

oslextos tém necessidades diferentes (..)

definicoes de Hifen

Texto justificado

Texto justificado ¢ simétrico em relaio a um cixo

cas no meio do

le forma a garantir um espagamento

0. deve sempre hifenizar o texto,
regular a frequéncia da_hifenizagao, a forma como

0 texto ¢ partido, o tamanho entre p:

as definicoes de Hifenizaga

(H&J5). Todos os Lextos tém necessidades diferentes (...)

Texto justificado com a dltima

Texto justificado com a dltima
linha alinhada & esquerda

Texto justificado com a dltima
linha centrada

linha justificada

2 Para atingir uma margem direita regular, o 40 alinhamento
programa altera a largura do espaco entre justificado nao ¢é
palavras, o que pode resultar em dentes de apropriado para
cao (formas brancas no meio do texto). Para  colunas estreitas:
gerir de forma a garantir um espacamento podem surgir linhas
homogéneo, deve sempre hifenizar o texto. verticais brancas
Exemplo de dentes de cio em fexto justficado entre as palavras ao

3p N o longo das colunas

ara atingir uma margem direita regular, o o
e/ou demasiadas

programa altera a largura do espaco entre pala-
vras, o que poderesultar em dentes de cao (formas
brancas no meio do texto). Para gerir de forma
a garantir um espacamento homogéneo, deve
sempre hifenizar o texto.

linhas de texto
a acabar com hifenes.
Este alinhamento
nao ¢ apropriado(...)

Problema minimizado através da alteracdo dos valores

Exemplo de coluna estreita
de hifenizacéo e justificagdo

com alinhamento justificado,
sem hifenizacdo

das colunas e/ou demasiadas linhas de texto
aacabar com hifenes.

Este alinhamento também nao é apropriado
para titulos.
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No processo de leitura nao lemos letras individuais nem
palavras individuais. O olho move-se ao longo de cada
linha, apreendendo grupos de palavras numa sucessao
de movimentos curtos a que se da o nome de sacadas.
Este movimento ¢é interrompido pontualmente por locais
de pausa chamados fixacoes. Para que este processo ocorra
daformamaisnatural possivel, é necessario que o texto esteja
formatado de forma homogénea, sem hesitacoes ou pausas
nao intencionais.

Os tipos sao desenhados para produzir uma textura visual
solida e homogénea mas, para que tal aconteca, os espacos
dentro do tipo e a sua volta precisam de estar em equili-
brio. O espacamento descuidado de letras, linhas e palavras
dd azo a acidentes de percurso que interrompem a leitura
em pontosonde estando deveriaserinterrompidae distraem
o leitor.



Medida

Comprimento de linha, largura de coluna
e nimero de cardcteres por linha

O comprimento de linha, largura de coluna

e niimero de cardcteres por linha sao medidas
referentes a utilizacao do espaco horizontal

da pagina. Destas, o niimero de cardcteres por
linha é aquela que mais diretamente influencia
aleiturabilidade do texto. O facto de umalinha
ser curta nao quer dizer que tenha menos texto:
tudo depende do tipo nela contido (3).

A medida ideal para uma coluna de texto
continuo ronda os 65 caracteres por linha (1)
(incluindo todos os caracteres, espacos entre
palavras e pontuacdo) mas, dependendo da fonte
escolhida (do seu desenho, comportamento
e corpo de letra), o texto pode funcionar com
valores entre 50 e 70 cardcteres. Linhas com mais
de 8o cardcteres sao demasiado longas e cansa-
tivas para texto continuo mas podem funcionar
em bibliografias ou notas de rodapé, desde que
tenham uma entrelinha generosa e nao ultra-

passem os 9o caracteres por linha (2). Colunas Por exemplo, as colunas
de texto mais estreitas podem funcionar com de texto corrido deste
40 a 50 caracteres por linha, desde que sejam livro tém, em média,
alinhadas a esquerda para evitar dentes de cao 45 cardcteres por linha.

(espacamentos irregulares entre palavras).

O ndmero apropriado de cardcteres por
linha varia de acordo com o assunto, o tipo
de livro e as expetativas do leitor. Por exemplo,
um livro infantil devera ter poucos caracteres
por linha para simplificar a leitura e linhas curtas
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1 A medidaideal para uma coluna de texto continuo ronda os 65 carac-
teres por linha (contando-se todos os caracteres, espagos entre palavras
e pontuag¢ao) mas, dependendo da fonte escolhida (do seu desenho,
comportamento e corpo de letra), o texto pode funcionar com valores
entre 50 e 70 cardcteres. Linhas com mais de 8o cardacteres sao dema-
siado longas e cansativas para texto continuo mas podem funcionar
em bibliografias ou notas de rodapé, desde que tenham uma entrelinha
generosa e nao ultrapassem os 9o cardcteres por linha.

Coluna com média de 65 cardcteres por linha.
Kepler Std Display 12/13

Linhas com mais de 8o caracteres sdo demasiado longas e cansativas para texto continuo
mas podem funcionar em bibliografias ou notas de rodapé, desde que tenham uma entre-
linha generosa e nédo ultrapassem os 9o caracteres por linha.

Coluna com média de 84 cardcteres por linha.
Kepler Std Caption 8.5/11

O facto de uma linha ser curta ndo quer dizer que tenha Kepler Std Caption 7/9
menos texto: tudo depende do tipo nela contido. Média de 51 cardcteres por linha

O facto de uma linha ser curta nao quer dizer
ue tenha menos texto: tudo depende do tipo
quete (. € text depe ded 1 Kepler Std Caption 9/11
nela contido. Média de 44 cardcteres por linha.

O facto de uma linha

ser curta nao quer

dizer que tenha menos

texto: tudo depende do

tipo nela contido. b do 30 caracare pr lnha

divididas irregularmente de acordo com o ritmo
da histdria, mas um romance terd uma mancha
de texto mais densa e linhas com mais cardcteres
espacadas a um ritmo regular.
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Kerning & Tracking

Espaco entre letras e entre palavras

Aum nivel basico, tanto os espacos entre letras
como os espacos entre palavras estao garantidos
pelo design da fonte, mas frequentemente hd
problemas que justificam alterar um ou ambos.
Ajustar o espaco entre pares de cardcteres
chama-se Kerning (1), e ajustar palavras ou paré-
grafos inteiros chama-se Tracking (2).

Idealmente, cada letra deveria estar sempre
equidistante das suas vizinhas, com espaca-
mentos regulares, mas ¢ possivel que no processo
de desenhar a fonte nao tenha sido dada atencéao
atodos os pares de letras. Muitas fontes tém
compositos de kerning pairs (pares de carac-
teres particularmente problematicos ja vém
com o kerning ajustado), mas os kerning pairs sao
diferentes consoante a nacionalidade do tipo.

O espaco entre letras é desenhado como parte
do caracter e deve funcionar em situacoes
de texto corrido. O kerning e o tracking podem
ajudar a corrigir problemas mas, caso o espaca-
mento geral nao agrade, deve ser escolhido outro
tipo de letra. Em texto corrido o kerning nunca
deve ser ajustado e o tracking apenas quando
¢é absolutamente necessdrio, para colmatar
alguns problemas pontuais (3). Porém, o tracking
¢ normalmente feito através do painel justifica-
tion (pagina 118/119), onde ¢ permitido definir
os parametros de espacamentos em detalhe.

O kerning e o tracking sao apropriados para
situacoes distintas:
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Ke, VA.

Espacos entre letras problematicos

2Kerning
Kerning

E importante aumentar o trac-

king em sequéncias de versais e
versaletes, sequéncias de letras de
caixa-alta, situacoes nas quais as
letras funcionam uma a uma (siglas,
enderecos eletronicos...) e sequén-
cias de numeros com mais de 3
algarismos.

Uma palavra nunca pode ficar sozinha numa linha.

Ke, VA.

Espacos entre letras corrigidos

& Tracking

Ao aumentar o corpo de lefra os espagos entre
letras também aumentam.

Tracking

E importante recorrer ao tracking para
resolver problemas de espagamento
em titulos.

E importante aumentar o tracking
em sequéncias de versais e versa-
letes, sequéncias de letras de caixa-
-alta, situacoes nas quais as letras
funcionam uma a uma (siglas, ende-
recos eletronicos...) e sequéncias de
nimeros com mais de 3 algarismos.

Espacamentos ajustados.

AO5: Espago horizontal 113



Kerning

O espacamento de letras de caixa-baixa s deve
ser corrigido em situacoes display (1) que o exi-
gem e caso seja necessdrio aumentar o espaco
entre letras entao o espaco entre linhas deve
também ser aumentado de modo a garantir

que a linha mantém a sua direccionalidade hori-
zontal (esquerda — direita).

No fundo, o kerning deve ser um recurso reser-
vado para situagoes nas quais ¢ absolutamente
necessario, pois caso nao seja feito de forma
consistente e modesta, facilmente leva a mais
inconsisténcias de espacejamento no texto.

Uma das situacoes em que o kerning ¢ essen-
cial é o texto em maiusculas (2). Os cardcteres
de caixa-alta sao desenhados para ser lidos letra
aletra e o espacamento garante que o processo
de leitura é eficaz. O espacamento entre cada
par de cardcteres necessita de ser ajustado
de modo a aparentar ser o mais regular possivel.

“Kerning Kerning

Espacamentos irregulares Corrigido

2

KE KERNING

Espacamentos irregulares Corrigido
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Tracking

E importante aumentar o tracking em sequén-
cias de versais e versaletes (1 e 2), sequéncias
de letras de caixa-alta, situacoes nas quais as
letras funcionam uma a uma (2) (siglas, ende-
recos eletrénicos...) e sequéncias de niimeros
com mais de trés algarismos.

Nao se devem espacejar tipos cuja estrutura
pressupoe uma ligacao entre as letras ou que
tenha alguma alusao a fluidez tipografica. Por
exemplo, nunca se deve espacejar texto com
ligaduras, pois os espacos das ligaduras nao sao
afetados pelas defini¢oes de tracking (porque
aligadura é um s cardcter) e o espacamento
do texto fica irregular e desorganizado. Se o texto
tiver ligaduras e necessitar de ajustar o tracking,
primeiro deve desativar as ligaduras.

Quando reduz ou aumenta o corpo de letra,
o0s espacos entre caracteres também reduzem ou
aumentam proporcionalmente. Se vir que estes
espacos ficam demasiado pequenos ou dema-
siado largos, ajuste o tracking de acordo (pagina
113, exemplo 2).

VERSAIS E VERSALETES VERSAIS E VERSALETES

2 RTP KPMG RTP KPMG

Versaletes Versaletes com maior espagamento
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As linhas de texto devem ter uma textura homo-
génea: uma série de linhas pretas ordenadas com
intervalos regulares brancos (espacos entre pala-
vras). Se estes espacos forem consistentes, o olho
viaja mais fluidamente pela linha sem interrup-
coes e o processo de leitura desenvolve-se sem
intromissoes indesejadas. Se os espacgos forem
inconsistentes a leitura é feita aos solavancos,

o leitor acabara por nao se conseguir focar

e a compreensao é afetada. O designer deve
trabalhar para garantir a consisténcia. Para tal,
os espacos entre letras devem passar desper-
cebidos durante a leitura: o tinico espaco que

o leitor deve registar é o espaco entre palavras,
essencial para a leitura. O espaco entre letras
nunca pode ser confundido com o espacgo

entre palavras.

Com texto alinhado a esquerda o espaco entre
palavras devera ser regular, mas se o texto for
justificado, estes espacos téem de ser flexiveis
de modo a acomodar as palavras na linha (abor-
dado no capitulo Aog: Alinhamento de texto)

e para que as linhas se mantenham homogéneas
serd necessario fazer alguns ajustes, nomeada-
mente a hifenizacao e justificacao.
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Hifenizacdo e Justificacdo

Quando o texto ¢ alinhado a esquerda a hifeni-
zacdo pode ser utilizada para controlar a irregu-
laridade da margem direita, mas quando o texto
¢ justificado a hifenizacao é obrigatoria (pagina
18, exemplo 2). O programa garante que o texto
justificado tem as margens direita e esquerda
completamente alinhadas porque ajusta

o0s espacos entre as palavras de modo a que

as linhas tenham todas o mesmo comprimento,
o que pode resultar em espacamentos altamente
irregulares. Para minimizar a irregularidade,

o designer pode ativar a hifenizacao, que permite
ao programa partir palavras .

O programa tem jd definida a forma como
“parte” as palavras, mas estas defini¢oes podem
(e devem) ser alteradas. A janela Hyphenation
(pagina 118, exemplo 1) permite determinar
os parametros da hifenizacdo. Em primeiro
lugar, nao se esqueca de seleccionar alingua
correta para o documento, dado que as regras
de translineacao variam de acordo com a lingua.
Em segundo lugar, certifique-se que selecciona
valores apropriados para a hifenizacgao.

Ao definir a hifenizacao é preciso ter em mente
que, embora este recurso ajude a homogeneizar
os espacamentos, por vezes pode atrapalhar
um pouco aleitura, porque faz com que o leitor
suspenda palavras no meio da frase, o que é
contraintuitivo. Tenha atencao a forma como
o texto fica partido, a frequéncia da hifenizacao
e ajuste se necessdrio. Por exemplo, caso trés

Em portugués é prdtica
comum atribuir os
seguintes valores:

a7

b:4

c:4

d:3
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v/ Hyphenate
Words with at Least:
After First:
Before Last:
Hyphen Limit:
Hyphenation Zone:

Better Spacing

Hyphenation Settings

OK

letters

Cancel

letters

v Preview

letters

hyphens

Fewer Hyphens

f Hyphenate Capitalized Words h Hyphenate Last Word

g Hyphenate Across Column

>TQ -0 QO n U Q

Quando o texto ¢é alinhado a
esquerda a hifenizacao pode ser
utilizada para controlar a irregu-
laridade da margem direita, mas
quando o texto é justificado a hifeni-
zacao ¢ obrigatoria (1). O programa
garante que o texto justificado
tem as margens direita e esquerda
completamente alinhadas porque
ajustaosespacosentreaspalavrasde
modo a que as linhas tenham todas
0 mesmo comprimento (...)

Texto justificado hifenizado.

118 AQOS5: Espago horizontal

Quantas letras tem de ter a palavra para que o programa a parta?

Qual o némero minimo de cardcteres que pode ficar na primeira linha?2

Qual o ndmero minimo de cardcteres que pode passar para a segunda linha?
Qual o ndmero méximo permitido de linhas consecutivas que terminam em hifen?
Qual o minimo de espago permitido entre a palavra final e a caixa de texto?
Permite hifenizar palavras que comecam com uma maidscula. Desselecione.
Permite hifenizar a Gltima palavra de uma coluna/pdgina. Desselecione.

Permite que a Gltima palavra de um texto seja hifenizada. Desselecione.

Quando o texto ¢ alinhado a
esquerda a hifenizacdo pode
ser utilizada para controlar a
irregularidade da margem direita,
mas quando o texto é justificado
a hifenizacao ¢é obrigatoria (1).
O programa garante que o texto
justificado tem as margens direita
e esquerda  completamente
alinhadas  porque ajusta os
espacos entre as palavras de modo
a que as linhas tenham todas

Texto justificado sem hifenizagdo.



Justification

Minimum Desired Maximum OK

a word Spacing: 80% 100%

Letter Spacing 0% 0%

C Glyph Scaling: 100% 100%

Auto Leading: d

Single Word Justification: e
Composer: f

-~ ® Q. 6o T Q

Caso um ou mais paragrafos do texto
corrido necessitem de ajustes, pode
criar-se um paragraph style de SOS
com um tracking mais ou menos
apertado e aplicar nos paragrafos em
questdo. Nesta situacao, o designer
deve testar e imprimir em papel para
ter a certeza que as alteragoes sao
tao minimas que qualquer leigo nao
notaria.

Paragrafo problemdtico. Dentes de céo e palavra sozinha.

Type > Insert white space > Nonbreaking space

Tipo » Inserir espago em branco > Espago néo separdvel

133% Cancel
0%
100%

v/ Preview

Qual é a variagdo permitida de tamanho entre palavras?

Qual é a variagdo permitida do espaco entre cardcteres? (Nunca abaixo ou acima de 5%)
Qual é a variagdo permitida & escala horizontal do tipo? (Distorce os cardcteres, néo use).
Valor da entrelinha automdtica. N&o estd relacionado com a justificagdo.

Define como se comporta o programa se uma linha justificada tiver apenas uma palavra.

Define qual dos tipos de compositor é utilizado.

Caso um ou mais paragrafos do texto
corrido necessitem de ajustes, pode
criar-se um paragraph style de SOS com
um tracking mais ou menos apertado
e aplicar nos paragrafos em questao.
Nesta situacao, o designer deve testar
e imprimir em papel para ter a certeza
que as alteragoes sao tao minimas que
qualquer leigo nao notaria.

Texto ajustado.

Como seleccionar um espaco néo separavel (nonbreaking space)

Type > Insert special character > Hyphens and dashes > Nonbreaking Hyphen

Tipo » Inserir cardctere especial » Hifens e tragos » hifen ndo separdvel

Como seleccionar um hifen ndo separdvel (nonbreaking hyphen)
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ou mais linhas consecutivas terminem com hi-
fenes, o designer deve avaliar os espacos entre
palavras e arranjar forma de passar uma ou mais
palavras para a linha seguinte.

Caso a hifenizacao nao seja suficiente
para controlar a irregularidade na janela
Justification (pagina 119, exemplo 3). Nesta
janela é possivel definir os valores maximos
e minimos de espacamento entre letras e entre
palavras. Estas alteracoes devem ser feitas
em pequenos incrementos, de acordo com
aquilo que o texto pedir, sempre com cuidado
para nao prejudicar a leiturabilidade.

Caso um ou mais paragrafos do texto corrido
necessitem de ajustes, pode criar-se um para-
graph style de SOS com um tracking mais
ou menos apertado e aplicar nos paragrafos
em questao (pagina 119, exemplo 4). Nesta
situacao, o designer deve testar e imprimir
em papel para ter a certeza que as alteracoes
sao tao minimas que qualquer leigo nao notaria.

A decisao de alterar tanto a hifenizacao como
ajustificacao deve ser tomada tendo em conta
a fonte, peso, corpo e comprimento de linha,

e utilizados apenas caso sejam absolutamente
necessarios. Nao existem definicoes que
funcionem para todas as situacoes: tera sempre
de testar, ajustar e aplicar valores diferentes
com base nas necessidades especificas de cada
caso. Por exemplo, ao hifenizar o texto, tenha
atencao a algumas situacoes, nomeadamente:
Nao hifenize nomes proprios. Esta op¢ao pode
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ser desativada no painel da hifenizagao (pagina
118, exemplo 1). Neste painel tem duas opcoes
adicionais — a hifenizacao da tltima palavra

e a hifenizagao entre colunas — que devem ser
igualmente desativadas.

Nunca separe um nome dos termos a ele
acoplados, como por exemplo “Dona Amalia”
ou "D.Joao II". Para tal, pode recorrer ao espaco
nao separavel (nonbreaking space) — um espacgo
que nao pode ser partido automaticamente pelo
programa (pégina 119, exemplo 5).

Igualmente, ha por¢oes de texto com hifenes
que nao devem ser quebradas, como por
exemplo datas (1882-1932) e nomes compostos
(Casa de Saxe-Coburgo-Gota). Nesta situacao
pode recorrer ao hifen nao separavel (nonbrea-
king hyphen) — um hifen que nao pode ser
partido automaticamente pelo programa
(pagina 119, exemplo 5).

Também nao deve quebrar sequéncias
de nimeros (913 380 722, € 52,30, 15.000 telefé-
ricos) e enderecos de e-mail.

Nao hifenize titulos.
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Quebra de

pardgrafos






Um texto é composto por varios paragrafos e cada paragrafo
explora uma ideia ou ponto de vista. Os paragrafos devem
distinguir-se uns dos outros nao so para que haja uma
diferenciacao entre as diferentes porcoes logicas do texto
mas também para que entre eles o leitor possa fazer uma
pequena pausa. Esta pausa tem de ser sinalizada de alguma
forma mas a articulacao especifica dada a quebra de para-
grafo deve ser escolhida tendo em mente o texto. Escolher
um tipo de quebra e estrutura de pardgrafo sao questoes
maioritariamente funcionais e nio estéticas. E preciso arti-
cular os paragrafos de modo a tornd-los claros, sem distrair
o leitor do texto.

Os paragrafos devem ser marcados convenientemente
e sem incorrer em exageros: nao € necessario utilizar mais
do que um tipo de quebra.



Quebra de linha

Utilizar uma quebra de linha significa separar
os paragrafos com uma linha em branco (1).
Estes espacos em branco parecem separar
muito os pardgrafos, sugerindo uma pausa
maior que a necessaria em grande parte

dos casos. Consequentemente, deve reservar-se
para textos de uma natureza mais técnica

ou complexa, nos quais hd seccoes de infor-
macao que necessitam de ser digeridas.

Num texto normal estes espacos em branco
podem deixar o leitor na divida. Caso uma
pdgina comece com um paragrafo novo o leitor
nao percebera (néo se pode comecar uma pagina
com um espac¢o em branco). A quebra de linha
fratura o texto, podendo tornar-se cansativa,

e pode obrigar a um maior gasto de papel.

Utilizar uma quebra de linha significa separar os pard-

graf linha em by branco Deve reservar-se para textos de uma natureza mais técnica

parecem separar muito o s. sugerindo uma ou complexa, nos quais hi secgoes de informagao que

pausa maior que a necessir e parte dos casos. necessitam de ser digeridas.

Deve reservar-se para textos de uma natureza mais téenica
ou complexa, nos quais hi seccoes de informagao que

necessitam de ser digeridas.

Num texto normal estes espagos em branco podem deixar

oleitor na diivida. Caso um

comece com um pari-

10vo o leitor nio perceby se pode comegar

uma pigina com um espago em branco),

Aquebradelinha fratura o texto, podendo tornar-se cansa

tiva. e pode oby ode papel. Utilizar uma

quebra delinh ar os pardgrafos com uma

linha em branco.

Estes espagos em branco parecem separar muito 0s par-

grafos, sugerindo uma pausa maior que a necessiria

Num texto normal estes espagos em branco podem deixar
o leitor na divida. Caso uma pigina comece com um pari-
grafo novo o leitor nao perceberi (nio se pode comegar

uma pigina com um espago em branco),

Aquebradelin

tiva. e pode obrigar a um maior gasto de papel.

Utilizar uma quebra de linha significa scparar o pard

grafos com

2linha em branco. Estes espagos em branco

parecem separar muito

Deve reservar-se para fextos de uma natureza mais

téenica ou complexa, nos quais h secgoes de info
que necessitam de ser digeridas. Num texto normal estes

espagos em branco podem deixar o leitor na diivida
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Simbolo

O pé de mosca (pilcrow/marca de pardgrafo) (2)
era utilizado naidade média para marcar
o inicio de um novo paragrafo até ser substituido
pela indentacao. Hoje em dia pode utilizar-se
qualquer simbolo bem distinto do texto para tal,
dependendo do gosto pessoal e tipo de texto (3).
Os paragrafos continuam sequencialmente
separados apenas pelo pé de mosca (ou outro
simbolo), permitindo uma coluna de texto
completamente justificada (4). Porém, s6 deve
ser utilizado em textos curtos, pois uma pagina
sem quebras evidentes torna-se muito cansativa,
e o texto nao ganha nada com a ornamentacao.
E mais dificil passar pelo texto e da mais trabalho
aformatar.

S || || | | Pé de mosca / pilcrow / marca de pardgrafo

4

Hoje em dia pode utilizar-se qualquer simbolo bem distinto do texto
para tal, dependendo do gosto pessoal e tipo de texto. #" Os pard-
grafos continuam sequencialmente separados apenas pelo pé de
mosca (ou outro simbolo), permitindo uma coluna de texto comple-
tamente justificada. # S6 deve ser utilizado em textos curtos, pois
uma pagina sem quebras evidentes torna-se muito cansativa, e o texto
nio ganha nada com a ornamentagio. # O pé de mosca (pilerow/
marca de pardgrafo) era utilizado na idade média para marcar o inicio
de um novo paragrafo até ser substituido pela indentagao. # Hoje em
dia pode utilizar-se qualquer simbolo bem distinto do texto para tal,
dependendo do gosto pessoal e tlipo de texto. # Os pardgrafos conti-
nuam sequencialmente separados apenas pelo pé de mosca (ou outro
simbolo), permitindo uma coluna de texto completamente justificada.

Hoje em dia pode utilizar-se qualquer simbolo bem distinto do texto
para tal, dependendo do gosto pessoal e tipo de texto. § Os pardagrafos
continuam sequencialmente separados apenas pelo pé de mosca (ou
outrosimbolo). permitindo uma coluna de texto completamente justi-
ficada. € So deve ser utilizado em textos curtos, pois uma pagina sem
quebras evidentes torna-se muito cansativa, e o texto nao ganha nada
com a ornamentacao. § O pé de mosca (pilerow/marca de pardgrafo)
era utilizado na idade média para marcar o inicio de um novo para-
grafo até ser substituido pela indentacio. € Hoje em dia pode utili-
zar-se qualquer simbolo bem distinto do texto para tal. dependendo
do gosto pessoal e lipo de texto. § Os paragrafos continuam sequen-
cialmente separados apenas pelo pé de mosca (ou outro simbolo),
permitindo uma coluna de texto completamente justificada.
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Indentacdo

Aindentacao é o melhor método para marcar

um novo pardgrafo. E subtil e arrumado

o suficiente para passar despercebido durante
aleitura, mas eficaz a transmitir uma pequena
pausa. Nao ¢ demasiado intrusivo mas garante
que o leitor nao perde o inicio do pardagrafo.

Aindentagao é um pequeno avanco
da primeira linha do pardgrafo de modo
a deixar um espaco no inicio de cada paragrafo.
Todos os pardgrafos devem ser indentados
exceto o primeiro paragrafo de um grupo/texto
(aquele que é precedido por um titulo
ou entretitulo) (1).

A medida da indentacao deve relacionar-se
proporcionalmente com o tipo em que o texto
¢ composto — a medida mais referida para
aindentagao é um éme (a medida do corpo
deletra), ou a medida da entrelinha — mas
o designer pode escolher qualquer valor, desde
que sirva a sua funcao e seja agradavel: dema-
siada indentacao cria retangulos brancos desa-
graddveis (2), pouca indentacao compromete
o texto (3).

Se um paragrafo indentado comec¢ar com uma
marca de citacdo, alargura da indentacao tera
de ser ligeiramente reduzida, de modo a que
aindentacdo se assemelhe as restantes.
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A indentacgdo é o melhor método para marcar um novo pardgrafo. E subtil e
arrumado o suficiente para passar despercebido durante a leitura, mas eficaz
a transmitir uma pequena pausa. Nao é demasiado intrusivo mas garante que o
leitor nao perde o inicio do paragrafo.

Aindentacdo é um pequeno avanco da primeira linha do pardgrafo de modo
a deixar um espaco no inicio de cada pardgrafo. Todos os pardgrafos devem
ser indentados exceto o primeiro pardgrafo de um grupo / texto (aquele que é
precedido por um titulo ou entretitulo).

A medida da indentacao deve relacionar-se proporcionalmente com o tipo
em que o texto é composto — a medida mais referida para a indentag¢ao é um
éme (a medida do corpo de letra), ou a medida da entrelinha - mas o designer
pode escolher qualquer valor, desde que sirva a sua func¢ao e seja agradavel:
demasiada indentacao cria retangulos brancos desagradaveis, pouca inden-

tacao compromete o texto.

Indentagdo de um éme.

2(..)

A indentacao é um pequeno
avanco da primeira linha do paragrafo
de modo a deixar um espaco no inicio
de cada paragrafo. Todos os pard-
grafos devem ser indentados exceto o
primeiro paragrafo de um grupo/texto.

A medida da indentacao deve
relacionar-se proporcionalmente com
o tipo em que o texto é composto — a
medida mais referida para a inden-
tacao é umémef(...)

Demasiada indentagdo.

3(.)

A indentacao é um pequeno avanco
da primeira linha do pardgrafo de
modo a deixar um espaco no inicio
de cada paragrafo. Todos os pard-
grafos devem ser indentados exceto o
primeiro paragrafo de um grupo/texto

A medida daindentacao deve relacio-
nar-se proporcionalmente com o tipo
em que o texto é composto — a medida
mais referida para a indentacgdo é um
éme(...)

Pouca indentagdo.
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Indentacdo & francesa

Alindentacao a francesa (1) é 0 oposto da inden-
tacao: avanca-se o paragrafo todo exceto

a primeira linha. Como a primeira linha parece
recuar sobre as outras (parece ter indentacio
negativa), chamamos-lhe excludente. A medida
do excludente pode variar, mas normalmente
serd uma medida relacionada com a abordagem
utilizada para o formato ou grelha, pertinente
para o tamanho de letra. Esta forma de marcar
pardgrafos ¢ muito mais intrusiva e parece
deslocar tudo para fora da grelha.

A indentacao a francesa é o oposto da indentacao:
avanca-se o paragrafo todo exceto a primeira
linha. Como a primeira linha parece recuar
sobre as outras (parece ter indentacao negativa),
chamamos-lhe excludente.

A medida do excludente pode variar, mas normal-
mente sera uma medida relacionada com a abor-
dagem utilizada para o formato ou grelha, perti-
nente para o tamanho de letra.

Esta forma de marcar pardgrafos é muito mais
intrusiva e parece deslocar tudo para fora
da grelha.
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Drop line

Drop line (2) ¢ o nome dado a quando a primeira
palavra do paragrafo seguinte é colocada imedia-
tamente abaixo da tltima palavra do pardgrafo
anterior. A transicdo entre as linhas é suave, mas
o texto fica com um aspeto ratado. Nao é comum
fazer-se isto.

Aindentacéo ¢ o melhor método para marcar um novo pardgrafo. E subtil e
arrumado o suficiente para passar despercebido durante a leitura, mas eficaz a
transmitir uma pequena pausa. Nao é demasiado intrusivo mas garante que o
leitor nao perde o inicio do paragrafo.

Aindentac¢ao é um pequeno avanco da primeira linha do
paragrafo de modo a deixar um espaco no inicio de cada pardgrafo. Todos os
paragrafos devem ser indentados exceto o primeiro paragrafo de um grupo/
texto.

A medida da indentacao deve relacionar-se proporcional-
mente com o tipo em que o texto é composto — a medida mais referida para a
indentacao é um éme (a medida do corpo de letra), ou a medida da entrelinha
- mas o designer pode escolher qualquer valor (...)
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Detalhes







No livro Elementos do Estilo Tipogrdfico,
de Robert Bringhurst, lé-se:

Dé total atencdo tipogrdfica,
especialmente a detalhes incidentais.

Estes detalhes incidentais representam uma parte infima
daquilo que ¢ a extensao de um documento, mas a atencao
que lhes é dada faz toda a diferenca. Prestar atengao ao
mais pequeno detalhe garante que o resultado final respeita
avisao que o designer teve ao projeta-lo, e significa que todo
o livro estd em consonancia consigo mesmo. A estiliza-
cao de detalhes do texto e o respeito pela integri-
dade do tratamento tipografico e seus preceitos sao
a culminacao do estilo e compoem o livro. O livro -
o objeto final - deve ter um estilo univoco e absoluto.

Este ultimo capitulo fala sobre utilizar aquilo que esta
a disposicao, as opcoes do painel OpenType e algumas
nocoes de tratamento tipogréfico.



Algarismos

Algarismos de texto/titulares
Ha dois tipos de algarismos: algarismos de texto (1)
(old style) e algarismos titulares (4) (lining figures).

Os algarismos de texto tém variagao na altura
similarmente aos ascendentes e descendentes
das letras de caixa-baixa (1) e por isso inte-
gram-se bem em texto corrido (2) ou entre versa-
letes (3) sem chamar demasiado a atencao.

Os algarismos titulares tém uma altura cons-
tante, aproximadamente a mesma que as letras
de caixa-alta (4) e como tal funcionam bem
com caixa-alta (5), versais ou situacoes em que
podem chamar a atencao e assumir um papel
principal, como por exemplo em formulas mate-
maticas (6) ou tabelas. Em tabelas a sua altura
constante ajuda também a navegacao horizontal
e vertical da informacao.

10123456789adp 40123456789AD

2 Albert Frederick Arthur Georgenascena 5 ALBERT FREDERICK
14 de Dezembro de 1895 e morreu a 6 de ARTHUR GEORGE 1895-1952

Fevereiro de 1952. Foi rei do Reino Unido Texto em caixa-alta com algarismos fitulares.
e dos Dominios da Commonwealth sob

o titulo de Jorge VI. Casou-se com Isabel 6 2 2 5
Bowles-Lyon em 1923. X + X + 3 — ()

Texto em caixa-alta e baixa com algarismos de texto. Equacdo de 2° grau com algarismos titulares.

3 ALBERT FREDERICK A. GEORGE 1895-1952

Algarismos de texto com versaletes.
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Alinhamento tabular/proporcional
Os algarismos podem ter alinhamento tabular
ou proporcional.

O alinhamento tabular (2) faz com que todos
0s algarismos (cardcter e espa(;amento) tenham
amesma medida. O programa garante que
os algarismos ficam alinhados na vertical,

o que é extremamente pratico para tabelas.

O alinhamento proporcional (1) permite que
cada algarismo tenha um tamanho proporcional
asua forma.

A definicao padrao é titular e tabular, portanto
quando o quiser outro tipo de algarismos, altere
as defini¢oes no painel Opentype.

O painel Opentype permite entao até quatro
definicoes diferentes (3).

10123456
3

89 20123456789
987654321

"
210 9876543210

Os algarismos com alinhamento proporicional ocupam Os algarismos com alinhamento tabular t#&m todos as
espago variavel, proporcional & sua forma. mesmas dimensdes e alinham-se perfeitamente.
3 InDesign em inglés | InDesign em portugués
Algarismos titulares tabulares Tabular lining Alinhamento tabular

Algarismos de texto proporcionais | Proportional oldstyle | Estilo antigo proporcional

Algarismos titulares proporcionais | Proportional lining | Alinhamento proporcional

Algarismos de texto tabulares Tabular oldstyle Estilo antigo tabular
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Quantidades e quantias

Os numerais ordinais devem ter sempre um
ponto entre o algarismo e o indicador ordinal (1).

Quando se fala de temperaturas, indica-se
aquantia, o indicador ordinal e a escala
termométrica (2).

Nas quantidades separam-se os milhares
com um ponto (3).

Nas quantias a separagao entre euros
e céntimos deve ser feita com uma virgula
e a moeda deve ser mencionada antes da
quantia (4).
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'Eu fiquei em 20.° lugar na corrida.
Eu moro no 6.° andar.

2 Amanha estarao 11°C de minima
e 20°C de maxima.

Portugal importa, em média,
150.000kg de batatas por ano.

40 vestido roxo custa €35,50.
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Ligaduras

Ha dois tipos de ligaduras: bésicas (1.3) e condi-
cionais (2). Uma fonte pode ter apenas as liga-
duras bdsicas ou ambas. As ligaduras variam
de fonte para fonte e ha ligaduras especificas
para linguas diferentes.

Uma ligadura é um conjunto de dois ou mais
cardcteres unidos para formar um sé glyph.

As ligaduras melhoram o aspeto de conjuntos

de cardcteres que batem uns nos outros de forma
desagraddvel, dao um cardcter distinto a fonte

e podem facilitar o processo de leitura.

As ligaduras condicionais podem oferecer
cardcteres mais decorativos ou complexos
ou apenas acrescentar ligaduras adicionais.

As ligaduras sao opcionais: o designer pode
implementa-las caso ache que o texto beneficiara
ou desativa-las (ou selecionar outra fonte) caso
as ligaduras em questao sejam demasiado distra-
tivas para o leitor (5), ou caso veja que
o programa esta a aplicar ligaduras indesejéveis.

Se o programa inserir ligaduras automatica-
mente devera verificar quais sao as ligaduras
aser implementadas e se essas ligaduras
permanecem onde sdo colocadas. Se o designer
permitir ao programa ajustar o espaco entre
letras em texto justificado pode acontecer que
algumas das ligaduras desaparecam, enquanto
que outras se mantém.

As ligaduras sao normalmente utilizadas
apenas em texto corrido, mas pode ser
interessante aplica-las (conscienciosamente)
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Por exemplo, o texto
corrido deste livro utiliza
as ligaduras bdsicas (1).
Em portugués, as tnicas
ligaduras destas que
valem de alguma coisa
sdo fi efl. O resto so serve
para estrangeirismos.



Th i 1 ff fi fl

Ligaduras bésicas da fonte Kepler Std
astro afluente afia actual

2 Palavras com ligaduras
(ft St astro afluente afia actual

Ligaduras condicionais da fonte Kepler Std  Palavras sem ligaduras

3
ft th f1tk fl th
ff ﬂ'l ﬁ ﬂ( ﬂ fﬁ et b
+Estupido espectaculo
de filhoses e flores. &

Laura acordou com as espetativas em alta: era dia de fazer espantalhos de
flores finas. A avo fez filhoses ¢ bolos de massa fil6 para o pequeno-almocgo.
Laura comeu e foi buscar as flores ¢ a palha, que cheirava a naftalina.

Texto com ligaduras basicas e condicionais

em situacoes display (4). Normalmente

as ligaduras também sao apenas adequadas
atipos de letra serifados e nao devem ser utili-
zadas em tipos sem serifa, mas hd fontes

sem serifa com ligaduras que funcionam bem.
Utilize as ligaduras com cautela.
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Sinais grdficos

Diacriticos e pontuagdo

Diacriticos sao sinais graficos adicionados
aletras que simbolizam uma alteragao na
fonética do cardcter basico, exigidos por dife-
rentes linguas — por exemplo, um acento ou uma
cedilha (1). Estes sinais podem aparecer em qual-
quer espaco em volta ou dentro daletra. Uma
boa fonte devera estar completa com o maximo
possivel de diacriticos do alfabeto latino, mas
nem sempre isto acontece.

Se qualquer parte do texto requerer diacri-
ticos (pode ser até apenas uma palavra), veri-
fique quais os diacriticos presentes na fonte,
de modo a garantir que todas as linguas do texto
sao respeitadas.

Os sinais de pontuagao (2) sdo elementos
textuais que pautam a leitura, contribuindo
para a coeréncia e coesao textual. A pontuacao
é essencial para suportar o uso de figuras estilis-
ticas (a diferenca entre uma frase declamativa
e uma exclamativa reside, regra geral, no uso
de um ponto final ou de exclamagao). Os sinais
de pontuacao sao pequenos e, consequente-
mente, tendem a perder densidade quando
a fonte é impressa com ma qualidade ou num
tamanho muito pequeno.

Ao selecionar uma fonte devera avaliar
o desenho dos seus sinais gréficos, e garantir que
estes foram desenhados em conforme com a fonte.

Deve ter uma nocao das regras basicas
da sintaxe tipografica (nomeadamente o que
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V—\/\uo .
Z C

TAAETITOUYaseingony

Alguns cardcteres com diacriticos e diacriticos.

2", "-:9;()[]{}__'_?!(',1"’//' TOoan

Alguns cardcteres de pontuagdo.

<

3p—xrt=2x<>y<2Y 0% %0° [T

Alguns simbolos matemdticos.

A$CLEUY¥(€se

Alguns simbolos monetdrios Outros simbolos tipogréficos

representa cada sinal de pontuacao e onde deve
ser utilizado) de modo a conseguir aplica-las
quando utiliza sinais gréficos, certificando-se
de que a pontuacao ¢ utilizada consistentemente.
Para além dos sinais de pontuacao, a fonte
pode conter simbolos de propriedade intelectual,
monetdrios, matematicos e tipograficos (como
exemplificado acima).
Ao lidar com sinais de pontuacgao hd algumas
situacoes a ter em conta:

BO1: Detalhes

~/

SE§& £\ 77O

143



Barra obliqua

Uma fonte normal inclui duas barras obliquas
com inclinacoes diferentes — / ¢/. A barra mais
vertical (/) é mais comum e deve ser utilizada
em datas ou situacoes nas quais podiam ser utili-
zadas virgulas ou parénteses, como por exemplo:

03/09/2018; Café/Lisboa/Portugal; Ele/ela;
Segunda-feira/3 de Setembro/2018; .

A barra mais inclinada (/) serve para cons-
truir fracoes alinhadas, como 4/6 ou 1/100.
Normalmente necessita de kerning em ambos
os lados.

Reticéncias
Utilize reticéncias que se adequem a fonte.
Normalmente ha um glyph de reticéncias que foi
desenhado de propdsito para garantir um espa-
camento correto: utilize-o em vez de escrever trés
pontos finais.

o000 o0 0O

Glyph correto Trés pontos finais

Multiplicagdo e medidas
Sempre que precisar de indicar uma multipli-
cacao ou a medida de algo (por exemplo, um
quadro) utilize o glyph do sinal de multiplicagéo
endo aletra"x". Ao indicar medidas, tome
também atencdo a indicar sempre largura
primeiro e depois altura, por exemplo:

350%x200 CM, 1.5%21M, 350x5=1780
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Parénteses, colchetes e chaves
Quando forem requeridos parénteses (),
colchetes [] ou chaves {} avalie se a fonte
selecionada tem os sinais bem desenhados,
com espacamentos proporcionais. Se estes forem
insatisfatorios pode empresta-los de outra fonte
com desenho e peso semelhante e ajustar
o kerning,

Caso precise de utilizar estes sinais no meio
de texto itdlico, garanta que estes cardcteres nao
ficam em itdlico.

Travessdes

Em Portugués utiliza-se o hifen e o travessao.

O hifen serve para unir elementos - seja numa
palavra (p.ex. dir-lhe-ia) ou datas (p.ex. 1883-
1885) — e para partir silabas em mudancas de
linha. O travessao serve para separar uma ideia
ou fazer um aparte numa frase — como este — ou
para introduzir uma fala em discurso direto.

Ha dois tipos de travessoes: o travessao eme
(com um eme de largura) deve ser utilizado para
introduzir falas em discurso direto e o seu atalho
no teclado é alt + tecla do hifen. O travessao ene
(com um ene de largura) deve ser utilizado para
separar ideias ou fazer apartes e o seu atalho no
teclado é shift + alt + tecla do hifen.
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Orfas e vidvas

Quando a primeira linha de uma coluna (ou
pagina) é atltimalinha de um pardgrafo
chama-se linha vitiva. Quando a tltimalinha
de uma coluna (ou pagina) é a primeira linha
de um pardgrafo chama-se linha orfa. Estas
linhas isoladas do pardgrafo a que pertencem
devem ser evitadas (1, 2, 3). Caso aconteca,
manipule a justificacao de modo a empurrar
mais uma linha, de forma o mais subtil possivel,
para que a coluna comece e acabe sempre
com pelo menos duas linhas do paragrafo.

Deve também evitar deixar uma palavra
sozinha numa linha.
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Legibilidade define-se pelo nivel de dificuldade
associado a0 processo de  descodificar um
cardcter individual ou uma palavra, quando apre-
sentado numa fonte especifica. As letras devem

apresentar-se com um desenho claro e conciso, de
modo a facilitar o seu reconhecimento imediato.
As fontes mais legiveis sio aquelas com
espagos interiores maiores e, consequentemente,
uma boa altura-x. Porém, se a altura~x for dema-

siado grande, as ascendentes e as descendentes
dificil

serdo menores e isto faz com que seja mais
distinguir cardcteres e, portanto, ¢ mais dificil
distinguir também formas de palavras. Para que
um tipo funcione bem em texto continuo com um
grande nimero de cardcteres por linha (como no
caso dos livros) deve ter ascendentes e descen-
dentes proeminentes o suficiente para que o reco-
nh S SO ficaz:

Leiturabilidade define-se pela facilidade em

Linha orfa J

Legibilidade define-se pelo nivel de dificuldade asso-
ciado a0 processo de descodificar um cardcter indi-
vidual ou uma palavra, quando apresentado numa
fonte especifica. As letras devem apresentar-se com
um desenho claro e conciso, de modo a facilitar o seu
reconhecimento imediato.

As fontes mais legiveis sio aquelas com espagos
interiores maiores e, consequentemente, uma boa
altura-x. Porém, se a alturax for demasiado grande,
as ascendentes e as descendentes serdo menores e

isto faz com que seja mais dificil distinguir cardcteres
¢, portanto, ¢ mais dificil distinguir também formas

de palavras. Para que um tipo funcione bem em texto
continuo com um grande niimero de cardcteres por
linha (como no caso dos livros) deve ter ascendentes
e descendentes proeminentes o suficiente para que
oreconhecimento de palavras seja rdpido e eficaz.
Leiturabilidade define-se pela facilidade em
ler um texto em continuo. Mesmo que um tipo

Problemas corrigidos.

ler um texto em continuo. Mesmo que um tipo
seja legivel. se o texto com ele escrito estiver mal
formatado pode ser incrivelmente dificil de ler.
A formatacio diz respeito a todos os elementos
abordados neste livro: decisoes de corpo de
letra, medida de entrelinha, tipo de alinhamento,

nimero de cardcter

espac por linha,
hifenizagao, entre outros. Para que a leitura do
texto seja eficaz, natural e sequencial é preciso
que esteja formatado de forma homogénea,

pois qualquer surpresa ou detalhe que desvie

a atencio do texto ¢ distrativa para o processo
de leitura.

Aleiturabilidade também ¢ afetada pelo meio

no qual o texto ¢ apresentado (ecra, papel. espaco

2_exposicio) e os niveis de luz no ambiente de

s de texto sao desenhados para texto
continuo. Pyra tal tém de ter cardcteristicas que

Palavra’sozinha

seja legivel, se o texto com ele escrito estiver mal
formatado pode ser incrivelmente dificil de ler.
A formatagéo diz respeito a todos os elementos
abordados neste livro: decisoes de corpo de
letra, medida de entrelinha, tipo de alinhamento,

spa s. nimero de cardcteres por linha,

hifenizagao, entre outros. Para que a leitura do
texto seja eficaz, natural e sequencial ¢ preciso
que esteja formatado de forma homogénea,
pois qualquer surpresa ou detalhe que desvie
a atengio do texto ¢ distrativa para o processo
de leitura.

A leiturabilidade também ¢ afetada pelo
meio no qual o texto é apresentado (ecra, papel,
espaco de exposicao) e os niveis de luz no
ambiente de leitura.

Os tipos de texto sao desenhados p
continuo. Para tal tém de ter caricteristi
ajudam aleitura eficaz.

texto

as que

judam a leitura efica

ratencdo 4 altura-y

do tipo. ReconMgcemos mais facilmente as palavras
quando as letras 3
outras: quanto mell

¢ diferenciar as letras

o claramente diferentes umas das
v elas se distinguirem mais ficil

reconhecer a palavra, Para

ser mais fiacil distingui-Iay, as letras devem ter ascen-
dentes e descendentes proyminentes. Quando maior
for a altura-x, mais curtos\vio ser os ascendentes
e descendente:

Um bom tipo de textq
discreto ou neutro. O tipo
nhar a sua fun¢do sem chfimar a aten¢do para si.
A medida que o leitor pagka pelas paginas do livro
deve ler as palavras sem sfr distraido.

deverd ser modesto,
e letra deve desempe-

Um bom tipo de
com 0 leque mais df

xto devera estar completo
fersificado possivel de cardc-

teres, para corresp:
As fontes my

(er a qualquer nece

{ legiveis sao aquelas com espags

Linha vidva

Para além disso hd que tomar atencao a alturax
do tipo. Reconhecemos mais facilmente as palavras
quando as letras sio claramente diferentes umas das
outras: quanto melhor elas se distinguirem mais facil
é diferenciar as letras ¢ reconhecer a palavra, P

ser mais facil distingui-las, as letras devem ter ascen-
dentes e descendentes proeminentes. Quando maior
for a altura-x, mais curtos vio ser os ascendentes
edescendentes.

Um bom tipo de texto deverd ser modesto,
discreto ou neutro. O tipo de letra deve d

semp
nhar a sua fungo sem chamar a atencio para si.
A medida que o leitor passa pelas paginas do livro
deve ler as palavras sem ser distraido.

Um bom tipo de texto deverd estar completo
com o leque mais diversificado possivel de cardc-
teres, para corresponder a qualquer necessidade.

As fontes mais legiveis

sio aquelas com espagos
interiores maiores e, ('OIISP(]HEI“EI“EI“Q. uma boa
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Glossario

Algarismos de texto - Algarismos que

parecem ser de caixa-baixa porque
tém variacao na altura similarmente
aos ascendentes e descendentes das
letras de caixa-baixa.

Algarismos titulares — Algarismos
com altura constante, que tém apro-
ximadamente a mesma altura que as
letras de caixa-alta

Altura-x — A altura dos caracteres de
caixa-baixa, se excluirmos os ascen-
dentes e os descendentes.

Ascendentes - As partes das letras de
caixa-baixa que se estendem acima
daaltura-x.

Baseline - Linha onde se assentam
as letras.

Bold - Um peso de cardcter mais
grosso que o normal.

Cabecalho - Sec¢ao que ocupa a parte

de topo de uma pdgina, acima da
caixa de texto. Pode incluir informa-
¢des como nimero de pagina, nome
da seccao, nome do livro ou do autor.

Caixa-alta - Letras maiusculas.

Caixa-baixa - Letras mintsculas.

Capitular - Letra que pode se utili-
zada para marcar o inicio de um
pardgrafo. Pode atingir a altura de
varias linhas de texto.

Caracter -Simbolo de escrita.

Centrado - Texto alinhado com base
num eixo central vertical, aparen-
tando ser simétrico.

Contraformas — Espacos esculpidos
dentro dos caracteres.

Coluna - Divisao vertical da pagina.

Contraste - A diferenca de espessura
entre os tracos de um caracter.
Quanto maior for a diferenca de
espessura entre as partes mais finas
e as partes mais grossas, maior ¢ o
contraste. O termo também se pode
referir a conjugacao dissonante
obtida ao combinar letras de espes-
suras diferentes.

Cor - Relere-se a densidade tonal geral
de um texto. Também se pode referir
acor em que o texto
¢ imprimido.



Corpo deletra — O mesmo que
tamanho de letra. O espago geral
ocupado por um caracter, medido
em pontos.

Dentes de cao - Espacos brancos
resultantes do espacamento irregular
entre palavras em colunas de texto
justificado.

Descendentes - As partes das letras
de caixa-baixa que se estendem
abaixo da altura-x.

Diacritico - Sinais gréficos adicio-
nados aletras para simbolizar uma
alteracao na fonética.

Eme - Medida correspondente a
mesma medida do corpo de letra. Por
exemplo um espaco éme em texto
com corpo 12pt é de 12 pt.

Ene — Um éne é uma medida corres-
pondente a metade de um éme.

Entrelinha - O espaco de uma baseline
abaseline seguinte. Medido em pontos.

Familia - Grupo de fontes com o
mesmo estilo que compdem um
tipo de letra.

Fonte - Um conjunto de cardcteres de
um tipo de letra especifico, com um
estilo, espessura e tamanho — por
exemplo, a fonte Futura Bold 12/12
pertence ao
tipo Futura.

Formato - Proporcao de algo, sejam as
dimensoes fisicas de um livro ou as
medidas de um ecra.

Formatacao — Ato de definir a posicao
e aparéncia dos caracteres, através
daalteracéao dos diversos parametros
que lhe dizem respeito.

Glyph - Todos os desenhos que
compoem uma fonte: letras,
nimeros, sinais graficos, elc...

Grotesque — O mesmo que sem serifa.

Hifenizacao - O ato de quebrar uma
palavra utilizando um hifen para
adividir, colocando parte dela no
fim de umalinha e o resto no inicio
dalinha seguinte. O mesmo que
translineacao.

Indentacao - Espaco colocado no
inicio de umalinha ou grupo de
linhas, de modo a que essa linha ou



linhas de texto surjam mais avan-
cadas na pédgina.

Itéalico - Fontes inclinadas para
a direita, com desenho de
inspiracao cursiva.

Justificado / Justificacao - Tipo de
alinhamento em que o texto ¢ simé-
trico em relacao a um eixo vertical e
as suas margens esquerda e direita
sdo paralelas. Isto é alcancado ao
permitir que o espacamento entre
palavras seja inconstante.

Kerning-Ato de alterar os espaca-
mentos entre cardcteres.

Kerned pairs - Pares de cardcteres
especialmente problematicos cujo
kerningjd estd alterado de origem na
fonte.

Legibilidade — Refere-se a quao facil é
descodificar um caracter individual
ou uma palavra, quando apresentado
numa fonte especifica.

Leiturabilidade - Refere-se a quao
facil é ler um texto em continuo.

Ligadura - Conjunto de dois ou mais
cardcteres unidos para formar um

s6 glyph
Lining figures — Algarismos titulares.

Medium - Peso intermédio entre
regular e bold.

Oldstyle figures — O mesmo que alga-
rismos de texto.

Opentype - Formato de fontes digitais.

Orfa - Uma linha orfa acontece
quando a primeira linha de um paré-
grafo fica isolada na tltima linha de
uma coluna ou pagina.

Peso — A espessura do trago dos cardc-
teres de uma fonte, em relacao a
sua altura.

Ponto (pt) - Ponto Didot. Unidade de
medida tipografica que corresponde
aaproximadamente 0.3759 mm.

Regular - Refere-se ao peso bésico de
um tipo, que nao é bold nem italico.

Rodapé - Secciao que ocupa a parte da

base de uma pdagina. abaixo da caixa
de texto. Pode incluir informacoes



como nuiimero de pdgina, nome da
seccao, nome do livro ou do autor.

Roman - Originalmente referia-se a
um tipo serifado.

Sans-serif — Letras sem Serifa.

Script - Tipos de letra derivados
da escrita a mao, com um
aspeto cursivo.

Serifa -Acrescento nas terminacoes de
letras roman.

Sobrescrito - Um ntimero, figura,
simbolo ou indicador com corpo de
letra menor que o do texto, que se
situa ligeiramente acima da linha
de texto. Utilizado frequentemente
para notas.

Spread - Um par de pdginas opostas
(uma pégina direita e uma
pégina esquerda).

Subscrito - Um ntimero, figura,
simboloou indicador com corpo de
letra menor que o do texto, que se
situa ligeiramente abaixo da linha
de texto.

Tipo de letra - Um grupo de fontes
com design relacionado.

Tracking - O ato de alterar o espa-
camento geral entre cardcteres em
linhas ou paragrafos inteiros.

Versal — Letras de caixa-alta utilizadas
na capitalizacao de palavras
em versalete.

Versalete — Letras de caixa-alta
com altura-x.

Vitiva - Uma linha vitva acontece
quando atiltima linha de um para-
grafo passa para a primeira linha de
uma coluna ou pagina, isolada do
resto do paragrafo.



Glossério de termos traduzidos

Este glossdrio serve para ajudar o leitor a fazer a correspondéncia dos
termos utilizados em livros de lingua inglesa com os seus equivalentes
em porfugués.

Portugués — Inglés

Algarismos de texto - Oldstyle figures

Algarismos titulares - Lining figures

Alinhado a direita - Ranged right, ragged left ou flush right
Alinhado a esquerda - Ranged left, ragged right ou flush left
Alinhamento proporcional - Proportional lining
Alinhamento tabular - Tabular lining

Altura-x - X-height

Cabecalho - Header

Caixa-alta — Uppercase

Caixa-baixa - Lowercase

Centrado - Centered

Comprimento de linha - Line length

Diacriticos - Diacritics

Entrelinha - Leading

Espaco nao separavel - Nonbreaking space

Fonte - Font

Hifenizacao - Hyphenation

Hifen nao separivel - Nonbreaking hyphen
Indentacao - Indentation

Indentacao da primeira linha - First line left indent
Indentacao a francesa — Hanging indent
Justificacao - Justification



Justificado - Justified

Largura de coluna - Column width
Legibilidade — Legibility

Leiturabilidade - Readability

Ligaduras basicas - Ligatures

Ligaduras condicionais — Discretionary ligatures
Numero de caracteres por linha — Characters per line
Numero de pagina - Page number, folio.

Orfa (linha) - Orphan (line)

Ponto (pt) - Point

Pontuacao - Punctuation

Quebrade linha - Line break

Rodapé - Footer

Sem serifa — Sans-serif

Serifado - Serif

Tamanhos épticos - Optical sizes

Tipo de texto - Text type

Tipo de letra - Typeface

Tipo display - Display type

Versais — Small caps/small capitals

Versaletes — Small caps/small capitals ou petite caps
Vitva (linha) - Widow (line)



Inglés — Portugués

Centered - Centrado

Characters per line - Ntimero de cardcteres por linha
Column width - Largura de coluna

Diacritics - Diacriticos

Discretionary ligatures — Ligaduras condicionais
Display type - Tipo display

First line left indent - Indentacao da primeira linha
Flush left — Alinhado a esquerda

Flush right - Alinhado a direita

Folios — Ntimero de pagina

Font - Fonte

Footer - Rodapé

Hanging indent - Indentacdo a francesa

Header - Cabecalho

Hyphenation - Hifenizacao

Indentation - Indentacao

Justification - Justificacao

Justified - Justificado

Leading - Entrelinha

Legibility - Legibilidade

Ligatures - Ligaduras bdsicas

Line break — Quebra de linha

Line length - Comprimento de linha

Lining figures — Algarismos titulares

Lowercase — Caixa-baixa



Nonbreaking hyphen - Hifen ndo separavel
Nonbreaking space - Espaco nao separdvel
Oldstyle figures — Algarismos de texto
Optical sizes - Tamanhos 6pticos

Orphan (line) - Orfa (linha)

Petite caps — Versaletes

Point (pt) - Ponto (Didot)

Proportional lining — Alinhamento proporcional
Punctuation - Pontuacao

Ragged left - Alinhado a direita

Ragged right - Alinhado a esquerda
Ranged left - Alinhado a esquerda

Ranged right - Alinhado a direita
Readability - Leiturabilidade

Sans-serif - Sem serifa

Serif - Serifado

Small caps/small capitals — Versaletes
Small caps/small capitals — Versais
Tabular lining - Alinhamento tabular

Text type - Tipo de texto

Typeface - Tipo de letra

Uppercase — Caixa-alta

Widow (line) - Vitiva (linha)

X-height - Alturax



Index

Alinhamento 10, 38, 74, 99, 100, 102, 103,
104,105,139

Altura-x 10, 14, 20, 54, 94
Baseline 57,74, 79, 90, 91
Bold 22, 24, 25, 50, 66, 76
Cabecalho 16, 51, 60, 79, 84, 85

Caixa-alta/maiusculas 18, 20, 21, 76,
94,114,115,138

Caixa-baixa/minusculas 18, 20, 21,
114,138

Caracteres por linha 10, 56, 94, 110, 111

Coluna 46, 56, 63. 70. 90, 92, 94,100, 103,
104,105,110, 122, 129, 148

Cor 28, 30,37 56,70, 76,90

Corpo/tamanho de letra 10, 25, 38, 47
54,50,57,61,60,72, 76,78, 85,91,92, 94,
110, 113, 115, 120, 130

Display 13,14, 15,16, 18, 24, 50, 72, 79, 80,
94,103, 114,143

Entrelinha 10, 25, 30, 56, 57, 79, 89, 90,
91,92, 93, 94, 95,102, 110, 130

Espacamento/espacejamento 10, 20,
23,20, 30, 35, 54, 00, 92,109, 112, 114, 116,
18,147

Espaco entre caracteres/letras 18, 26,

30, 35. 38,54, 79, 94,100, 104, 110, 112,
114, 115, 116, 118, 120, 142

Espaco entre palavras 18, 30, 94, 99,
100, 104, 112, 116



Hierarquia 20, 23, 25, 30, 34. 43. 51. 54
57.59,76,78,91,99

Hifenes/hifenizacao 10, 100,102,104,
116, 118, 120, 122, 147

Indentacao 82,129,130, 132
Italico 22, 23, 24, 50, 78, 82,147
Justificacao 112,116

Kerning 79, 94, 112, 114,146, 147
Legendas 506, 68, 70, 72, 74, 91, 102
Legibilidade 10, 16,26, 28,34, 35

Leiturabilidade 10, 11,16, 18, 28,34, 35.
30,3759, 74,110,120

Ligaduras 115,142, 143

Opentype 66,137,139

Papel 11,17, 28, 30, 46, 56,120, 128
Pontuacao 20, 23, 24,110,144
Sem serifa 12, 16, 24, 50, 94, 143
Serifa 12, 14, 16, 24, 32, 50, 94, 143
Sobrescrito 66, 95

Texto corrido 12,16, 18, 24, 32, 46, 56,
59, 61, 63, 65, 82, 85, 112, 120, 138, 142

Titulo/entretitulo 16, 51, 56, 62, 64,

65,74, 76,78, 79, 84, 90, 94,102, 105,
122,130

Tracking 18, 35, 79, 94, 112, 115, 120

Versalete/versal 15, 18, 20, 21, 50, 76,
78, 95,115,138
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