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Przepis na wyklad z pasja
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1. Wprowadzenie

Stworzenie dobrego wykladu jest sztuka. W nattoku informacyj-
nym coraz trudniej wybra¢ wlasciwe informacje do wykladu. W wielu
dziedzinach nie jesteSmy nawet w stanie $ledzi¢ ich biezacego rozwoju
w szerokim spektrum. Dochodzi do coraz wezszych specjalizacji. Pod-
czas przygotowywania wykladow dokonujemy wyboru i kompilacji
danych w taki sposob, aby byly zrozumiate i przyciagnely uwage stu-
chacza. Osadzenie wykladu w zbyt waskim przedziale zagadnien spe-
qjalistycznych moze by¢ malo atrakcyjne. Klasycznie, w podrecznikach,
na wyktadach i na lekcjach, przedstawiane zazwyczaj tresci osadzone sa
w poszczegolnych przedmiotach, np.: fizyce, biologii, chemii, paleonto-
logii itp. To tak jakby$my wymagali zrozumienia funkcjonowania lasu
uczac stuchaczy tylko o budowie drzew. Swiat taki nie jest, zrozumie-
nie go i poznanie to suma wszystkich nauk. Ten przystowiowy ,las”
w nauce dziala jak system naczyn potaczonych i wspotzaleznosci wielu
czynnikéw. Nowoczesny i bogaty sposdb prowadzenia wyktadéw to nie
tylko przedstawienie przedmiotu, ktéry wykladamy, ale takze szerokich
powigzan z innymi naukami.

2. Cele wykladu

Wyktady coraz czesciej przybieraja posta¢ prezentacji. Przy czym
okreslenia , prezentacja multimedialna” powinnismy uzywac tylko wte-
dy, jezeli sSrodkami wyrazu sa rézne media stosowane rownoczesnie, np.:
obraz statyczny, obraz ruchomy, narracja stowna, muzyka i inne dzwieki,
ewentualnie zapach lub dotyk. W przypadkach stosowania dodatkowych
srodkow wyrazu, np.: eksponatow, doswiadczen naukowych realizowa-
nych na zywo, ¢wiczen, dyskusji ze stuchaczami lub innym sposobem ich
aktywizacji, przekazu satelitarnego lub internetowego na zywo, a takze
innych elementow mamy juz do czynienia z ,pokazem multimedialnym”.
Prezentacje i pokazy multimedialne staly si¢ bardzo popularne w urze-
dach i zaktadach pracy, w szkotach i na warsztatach, podczas konferencji,
sympozjow, narad, szkolen i w celach sprawozdawczych. Olbrzymiemu
zainteresowaniu taka forma przekazu czesto towarzyszy stabe przygoto-
wanie merytoryczne i niska jako$¢ zastosowanych mediow.

Pierwszym krokiem w naszej pracy powinno by¢ wykonanie sce-
nariusza wykladu a takze ustalenie wszystkich elementéw sktadowych.
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Scenariusz wspierat si¢ bedzie celami wykladu. Po spisaniu wszystkich
tych elementéw mozna przystapi¢ do gromadzenia i segregowania da-
nych zrodtowych, ktére planujemy wykorzysta¢ w wyktadzie.

Przedstawiane zagadnienia formulujemy w prosty, niemal encyklo-
pedyczny sposdb. W odrdznieniu od encyklopedii prezentacja powinna
zwiera¢ komplet przykladow tlumaczacych i ilustrujacych omawiane
problemy. W ten sposdb prezentacja lub pokaz multimedialny staja sie
nowym, dominujagcym w nauczaniu $rodkiem komunikacji.

3. Rola wykladowcy

Pokaz multimedialny nie moze by¢ jedynym s$rodkiem komunikacji
ze stuchaczem. Nie powinien zastepowac ani zdominowac nauczyciela,
a jedynie stanowi¢ pomoc w prowadzeniu lekcji. To nauczyciel i jego
zdolnosci pedagogiczne sa gwarantem poprawnego przyswajania wie-
dzy. Informacje przedstawione na wyktadzie maja by¢ jedynie ilustracja
i wsparciem procesu dydaktycznego. Nawet przy wspodtczesnym rozwoju
techniki, nic nie jest w stanie zastapi¢ kontaktu na zywo z nauczycielem.
Wyklady, ktdére sq nasycone srodkami medialnymi, eksponatami czy eks-
perymentami to z pewnoscia nowoczesny sposob przekazu wciagajacy
stuchaczy. Nie zapominajmy jednak, ze w $wiecie nowoczesnych technik
nauczania klasyczne metody, takie jak pisanie i rysowanie na tablicy
kreda, odczyt, wyklad ustny, dyskusja czy celuloidowe slajdy i folie,
zawsze beda miaty swoje miejsce na salach wykladowych. O bogactwie
oferty swiadczy bowiem jej réznorodnos¢.

Sama konstrukcja prezentacji czesto uczy dyscypliny czasowej.
Wykonywanie prezentacji zmusza prowadzacego do uporzadkowania
przedstawianych tresci — i co najwazniejsze — wlasciwego ich wyboru.
W tym celu autor w pierwszej kolejnosci rozpisuje plan wykltadu, usta-
lajac kolejnos¢ slajdéw i liste tzw. aktordw.

Obowiazkiem kazdego wykladowcy powinno by¢ wzbogacanie wy-
kladu o osiagniecia wlasne, instytugji, ktéra reprezentuje lub innych za-
przyjaznionych o$rodkéw. Warto zaznaczy¢ role studentow w badaniach
naukowych. Taka postawa buduje zwiazek pomiedzy nauka swiatowa,
a instytucja macierzysta wykladowcy. Stuchacz zas ma lepsze poczucie
przynaleznosci do spotecznosci naukowej i pewnos¢ co do kompetencji
wykladowcy. Staje si¢ wtedy ufnym odbiorca.
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3.1. Zdefiniowanie odbiorcy

Zupelnie inaczej prowadzi sie¢ wyklady dla stuchaczy, ktdérych juz
znamy niz dla grupy okazjonalnej. Nowi stuchacze sa dla nas wigkszym
wyzwaniem, poniewaz nie znamy ich poziomu przygotowania, motywa-
gji, oczekiwan i stylu reagowania na przedstawiane tresci. Warto prze-
prowadzi¢ wywiad dotyczacy odbiorcy i dowiedzie¢ sie wczesniej, jaki
jest sredni wiek, preferencje studiowanych kierunkéw, motywacje grupy
itp. Pozytywne nawiazanie pierwszego kontaktu z nowymi stuchaczami,
bedzie pdézniej owocowato lepsza wspdtpraca. O wiele tatwiej prowadzi
sie cykl wyktaddw, gdzie powoli przyzwyczajamy odbiorce do naszego
stylu pracy i konstrukgji sceny wyktadu.

Przyklad. Wspaniatym przyktadem moga by¢ wyklady doty-
czace prehistorii, organizowane przez niektdre muzea dla osob
niewidomych i niedowidzacych. Uczestnicy stysza muzyke i nar-
racje autora, a sami dotykaja eksponatow — skamieniatosci, ktore
opisywane sa przez prowadzacego.

4. Pojecie sceny, aktorow, slajdow i szablonu wykladu

Scena. Obszar graficzny, na ktorym osadzeni sa aktorzy bioracy udziat
w prezentadji.

Aktorzy. Kazdy element znajdujacy si¢ na scenie prezentacji jest jej
aktorem. Aktorami sa: elementy graficzne, takie jak zdjecia i rysunki;
projekcje i transmisje na zywo; filmy i animacje; muzyka i inne dzwie-
ki; teksty, tabele i hiperlacza (linki); elementy interfejsu graficznego,
skrypty dziatajace w obrebie prezentacji oraz powiazane z nimi aplikacje
zewnetrzne.

Slajd. Kazda scena wraz z zawartymi na niej aktorami tworzy slajd.
Idealnie jest jesli slajd lub ich grupa stanowia zamknieta calos¢, ktora
mozna jako samodzielny element eksportowac¢ do innych prezentacji.

Szablon slajdu. To inaczej uklad sceny, na ktorej beda osadzeni akto-
rzy. Szablon powinien by¢ jednolity, pod kazdym wzgledem w obrebie
calej prezentacji i musi by¢ stosowany konsekwentnie. Laczy on cala
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prezentacje w spdjna, przemyslang catos$¢, utatwia zachowanie porzad-
ku i utrzymanie estetyki. Dodatkowo wymuszone przez niego rezimy
przygotowania aktorow prezentacji, np. fotografii, filméw i animagji,
przyspiesza znacznie jej wykonanie. Docenimy to szczegolnie podczas
przygotowania cyklu wykladoéw, gdzie bedzie fatwiej zapanowac nad
strukturg wyktadu.

5. Struktura i uklad wykladu

Struktura wykladu. To wszystkie slajdy prezentacji utozone w logiczna
catos¢ lub powiazane z soba linkami zgodnie ze scenariuszem wykltadu
lub pokazu.

Uklad liniowy. Scenariusz takich prezentacji zaklada okreslone nastep-
stwo poszczegélnych slajdow. Struktura wykladu liniowego narzuca
tempo i kolejnos¢ tresci. Skonstruowanie wykladu o strukturze linio-
wej jest korzystne wtedy, gdy przedstawiane zagadnienia sa nowe dla
wszystkich stuchaczy. Stuchacze wykladow o liniowym ukiadzie maja
gwarancje powtarzalnosci tresci we wszystkich grupach, bez wzgledu
na poziom wiedzy i tempa jej zrozumienia. Kazda nowa czes¢ wyktadu
o takiej strukturze wynika z poprzednie;.

Przyklad. Praktycznym rozwigzaniem jest przygotowanie kazde-
go slajdu jako zamknietej catosci, ktdra moze by¢ wykorzystana
samodzielnie. Mozliwa jest wtedy tatwa zamiana kolejnosci slaj-
dow, chociaz wymaga to specjalnych zabiegow. W takim przy-
padku Zonglerka slajdami nawet w obrebie réznych prezentacji
bedzie prosta.

Uklad nieliniowy. Najczestsza postacig takich prezentacji sa struktury
drzewiaste. W tym przypadku kolejnos¢ slajddw nastepujacych po so-
bie nie musi by¢ jednoznacznie ustalona. O kolejnosci ich wyswietlania
decyduje autor uzywajac interfejsu prezentacji. Wyktady postugujace sie
takaq forma prezentacji sa niestychanie plastyczne i pozwalaja na btyska-
wiczne modyfikacje scenariusza wyktadu w trakcie jego trwania. Mozna
tutaj stosowad scenariusze alternatywne, co jest szczegdlnie przydatne
podczas prowadzenia wykladow kiedy stuchacz moze decydowac o ko-
lejnosci lub zakresie przedstawianych tresci. Ich wada jest to, ze wyma-
gaja bardzo dobrej orientacji w przedstawianym materiale i raczej nie
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poleca si¢ ich poczatkujacym nauczycielom. Pomocne bedzie dobranie
odpowiedniego oprogramowania.

Przyklad. Nie wszystkie grupy stuchaczy z danego rocznika
prezentuja ten sam poziom. Przygotowujac wyktad w postaci
nieliniowych, alternatywnych scenariuszy potrafimy doskonale
zarzadzac jego zasobami w zaleznos$ci od poziomu zaawansowa-
nia grupy lub zrozumienia zakresu materiatu. W grupie stucha-
czy, ktdra szybko opanowata material mozemy w prosty sposob
unikna¢ jej znudzenia. Wzbogacamy materiat o przyklady uzu-
peniajace lub wigksza liczbe ciekawostek, co pozwoli na uatrak-
cyjnienie wykfadu i wtasciwe wykorzystanie jednostki czasowe;j.
W grupie wykazujacej wolniejsze tempo zrozumienia mozemy
wiecej czasu poswieci¢ na wytlumaczenie tresci trudnych. Aby
zmiesci¢ si¢ w tych samych ramach czasowych, bedziemy mogli
opusci¢ przyklady uzupelniajace lub czes$¢ ciekawostek.

Przyklad. Do poruszania sie po prezentacji nieliniowej niezbedne
bedzie wykonanie porecznego menu. Osoby posiadajace podsta-
wowe umiejetnosci programistyczne z tatwoscia przygotuja este-
tyczne, rozwijane i interaktywne menu w srodowisku Flash czy
po prostu tworzac odpowiednia strone HTML jak do Internetu.
Wyktadowcy nie potrafiacy programowac¢ moga wykorzystac
plan wyktadu znajdujacy si¢ po stronie startowej i wzbogaci¢
go o elementy interaktywne (linki) przenoszace uzytkownika do
danego slajdu lub rozdziatu wykladu. Kazdy program stuzacy
do komponowania prezentacji, taki jak PowerPoint, ma taka
mozliwos¢. Pamietajmy jednak o tym, Ze programy tego typu
maja mnostwo ograniczen i nie pozwalaja na osiagniecie spek-
takularnych efektow w prosty sposob. Istnieja takze gotowce
wykorzystujace srodowisko tworzenia stron internetowych, ktore
jest zrédlem poteznych mozliwosci kreatywnych. Cokolwiek wy-
bierzemy, na zasadniczych slajdach umieszczamy w dyskretnym,
ale fatwo dostepnym miejscu przycisk zwrotny przenoszacy nas
do strony z planem prezentacji. To prosty i elegancki sposdb
zarzadzania prezentacja nieliniowa.
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6. Zabezpieczenie techniczne i merytoryczne

Oprogramowanie. Najczesciej stosowanym oprogramowaniem do skta-
dania prezentacji jest PowerPoint. Niestety, aplikacja ta ma spore ogra-
niczenia programistyczne. Program opiera si¢ gldwnie na szablonach,
ktore uniemozliwiaja budowe profesjonalnych prezentacji. Nie ma takze
wbudowanych wigkszosci sterownikdw koniecznych podczas importu
i w trakcie odtwarzania tresci multimedialnych w jego wnetrzu. Moz-
na jednak korzysta¢ z animacji Flash zapisanych w formacie *.FLV lub
animacji *.GIF Natomiast profesjonalnych mozliwosci dostarcza kazde
srodowisko programistyczne. Ostatecznie cala prezentacje mozna przy-
gotowac jak strone internetowa zawierajaca wszystkie linki, menu, przej-
$cia i niemal wszystkie tresci multimedialne. Dodatkowym aspektem
jest szybkie przetworzenie naszego pokazu do w pelni funkcjonalnej
internetowej strony HTML.

Sprzet. Przed wygloszeniem wykiadu, szczegdlnie na nieznanej nam
sali, nalezy wczesniej sprawdzi¢ sprzet projekcyjny i nagtasniajacy,
a takze komputer i wszystkie przewody. Jezeli nie korzystamy z wilas-
nego komputera nalezy upewnic si¢, czy komputer, z ktérego bedzie
odtwarzana prezentacja, ma zainstalowane wszystkie sterowniki i do-
datki wykorzystywane przez nasz pokaz. Sama prezentacja musi zostac
przygotowana w tzw. postaci przenosnej. Wigkszos¢ dostepnych obec-
nie rzutnikow multimedialnych ma rozmiar wyswietlanego obrazu co
najmniej 1024 x 768 pikseli lub wigkszy. Wazne jest to, aby rozmiar ten
byt prawdziwy, tzw. optyczny, a nie interpolacyjny, tzw. geometryczny.
W przypadku mniejszej matrycy lub jej interpolacji dojdzie do wycinania
linii obrazu, jego obcigcia i innych znieksztatcen. Sprawdzic¢ takze warto
dtugos¢ kabla wizyjnego, typ i wielkos¢ ekranu, rodzaj zastosowanego
mikrofonu oraz systemu odtwarzania muzyki. W przypadku, w kto-
rym wykonujemy czynnosci obydwoma rekami, np. obstuga skompli-
kowanych animacji, powiazanych ze zlozong obstuga klawiatury lub
sterowania innymi urzadzeniami podczas pokazu, mikrofon trzymany
w rece lub stojacy sztywno na statywie moze skutecznie utrudni¢ nam
prowadzenie wykladu. Wtedy rozwiazaniem jest mikroport.

Sala. Lista napotykanych tutaj probleméw moze by¢ catkiem spora. Naj-
wazniejsze jest sprawdzenie utozenia siedzen, liczby miejsc, stanowiska
prezentera, sposobu zaciemnienia sali, typu wentylacji lub przewietrza-
nia pomieszczenia. Jezeli nasza prezentacja zawiera duzo ciemnych slaj-
dow, a lampa rzutnika nie jest zbyt mocna, to przedstawiane tresci moga
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okazacd sie nieczytelne. Problemem moze takze okazac si¢ gtosno dziata-
jaca wentylacja. W przypadku braku wentylacji i koniecznosci otwarcia
okien sasiedztwo hatlasliwej ulicy moze catkowicie rozbi¢ nasz wyklad.

7. Dane zrodlowe

Cytowania i prawa autorskie. Czesto spotykanym, powaznym btedem
jest brak cytowan i informacji o prawach autorskich w prezentacjach.
Kazdy fragment dzieta ma swojego autora, np. fotografia, ale prawa
autorskie do catosci dziela, np. kompletnej ksigzki, moga naleze¢ do
innej osoby lub instytucji. Nie zawsze autor ilustracji lub innego frag-
mentu dzieta dysponuje prawami wilasnosci. W przypadku materiatéw
drukowanych moze by¢ tak, ze fotografik jest tylko autorem ilustragji,
a prawa autorskie do ksigzki lub artykutu naleza do wydawcy. Za kaz-
dym razem nalezy sprawdzic¢ te informacje u zrddla, ktére udziela nam
zgody na wykorzystanie materiatow w naszym wykladzie. Cytowaniu
podlega kazdy element naszego wykladu, ktdry nie jest efektem naszej
pracy lub nasza wlasnoscia. Nawet jesli mamy wykupione prawa au-
torskie, nie zwalnia nas to z obowigzku cytowania. Cytujemy materiaty
filmowe i animacje, teksty drukowane, strony internetowe, listy, pisma
i instrukcje w formie papierowej i elektronicznej. Nawet informacje ustne
i komentarze podlegaja obowigzkowi cytowania. Bywa i tak, ze jesteSmy
autorami komponentu wykladu, ale sprzedajac dzieto lub zbywajac pra-
wa autorskie do niego musimy postara¢ sie o zgode na wykorzystanie
dzieta na wykladzie, o ile taki sposob wykorzystania nie zostat zawarty
W umowie prawne;j.

Teksty. Czytelnos¢ tekstu zostaje zachowana jezeli liczba linijek nie prze-
kracza o$miu na slajd. Ma to sens wtedy, gdy czas wyswietlania slajdu
na ekranie nie bedzie krétszy od 30 sekund. Najmniejsza stosowana
czcionka powinna mie¢ wysokos¢ 14 punktow, typowa — 18 punktdw,
wyrdznienia — 24 punkty. Najbardziej czytelne sg czcionki bez szeryfow,
takie jak: Arial czy Calibri. Wraz ze zwigekszaniem ozdobnosci tekstu spa-
da jego czytelnos$¢. Powszechnie stosowana czcionka Times New Roman
nie nadaje si¢ do prezentacji. W jednej prezentacji powinny wspdtwyste-
powac co najwyzej dwa kroje czcionki. Pierwszy z nich stosujemy dla
dominujacego tekstu, a drugi w celu wyrdznienia cytatow, przypisow,
praw autorskich, bibliografii, synonimiki itp. Jednakze lepiej zréznico-
wac teksty gradacja wysokosci tej samej czcionki. Z1g praktyka jest takze
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stosowanie tekstu w postaci ciagtej bez podzialu na akapity. Czytelnos¢
poprawia stosowanie wypunktowanych lub numerowanych list. Justo-
wanie wyrownane lub do lewej strony takze poprawia czytelnos¢.

Przyklad. Nawet wtedy jezeli prezentacja opiera sie¢ na wyswiet-
laniu slajdow z gesto upakowanym samym tekstem, mozna ja
ozywic. Wyswietlajac cate strony tekstu trzeba liczy¢ sie z tym, ze
na znormalizowanej stronie przy czcionce o wysokosci 12 punk-
tow pokazujemy 1800 znakéw jednoczesnie. Biorac pod uwage
ksztalt strony tekstu ksiazkowego lub prasowego oraz to, ze
typowa prezentacja ma proporcje obrazu 4:3, calos¢ moze
przestac by¢ czytelna. Odbiorca siedzacy z przodu moze zgubic¢
sie¢ w gaszczu liter, a ten siedzacy bardziej z tylu sali, nawet
przy duzym ekranie, nie przeczyta juz niczego. Jezeli wyklad
wymaga stosowania takich srodkow, cenne bedzie wyrdznienie
wybranych fragmentéow jakas barwa lub odmiennym stylem
czcionki. Wyrdznienie to moze przesuwac sie po tek$cie w miare
odnoszenia si¢ w wykladzie do jego nowych fragmentow. Na-
lezy zadbad o to, aby tekst byt wlasciwie powiekszony i dyna-
micznie przesuwany po ekranie. W przypadku gdzie tekst jest
przewaznie podstawowym zrdédlem informacji, zawsze mozna
wzbogaci¢ przekaz nagraniami audio czy wideo. Wiele kierun-
kéw ksztalcenia ma zazwyczaj pod reka mnogos¢ dostepnych
multimediow. W tych przypadkach nie nalezy zatracic¢ si¢ w fat-
wosci przygotowania takiej prezentacji czy ogromnych zasobach
zrodet informacji.

Przyklad. Starajmy si¢ informacje tekstowe tego samego typu
umieszcza¢ w tym samym miejscu sceny, np.: hazwa gatunkowa,
lokalizacja geograficzna, nazwisko autora ilustracji czy informa-
cje o prawach autorskich. Przyzwyczajamy w ten sposob widza
do ich polozenia.

Tabele. Stosowanie tekstu w postaci tabel lub poréwnan moze poprawic¢
jego odbidr, poniewaz tabele przypominaja obiekty graficzne. Tabele
upraszczajg informacje i eliminuja stosowanie powtdrzen. Nie powinno
sie¢ w nich stosowac¢ zbyt wielu kolumn, a zastosowana czcionka ma
mie¢ wysokos$¢ o jeden skok gradacji w punktach mniejszy od tekstu
podstawowego. Wskazane jest stosowanie réznych barw tta kolumn lub
samych liter. Unikajmy tabel przepelnionych danymi tekstowymi, i co
za tym idzie — zapisanych malg czcionka. Dotyczy to takze arkuszy
kalkulacyjnych i zestawien liczbowych. Na omdwienie takiej tabeli po-
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trzebowaliby$my sporo czasu, a osoby siedzace dalej mialyby problem
ze skupieniem si¢ na tak przygotowanych danych. Zbyt skomplikowane
tabele znuza odbiorce i pozostanie biernym uczestnikiem wyktadu.

Przyklad. Duzym bledem jest pokazywanie zbyt wielu tabel
zapisanych danymi liczbowymi. Lepiej takie dane pokaza¢ w po-
staci wykresow, diagramoéw i podsumowan. Nawet najnudniej-
sze dane liczbowe prawie zawsze da si¢ przedstawi¢ w postaci
kolorowych grafik.

Ilustracje statyczne. Kiepskiej jakosci ilustracje moga catkowicie potozy¢
nawet najlepszy wyktad. Niepokojacy jest powszechny brak dbatosci
autorow o jakos$¢ przedstawianych materiatow. Pokazywanie kiepskich
materiatow rozprasza uczestnikéw wyktadu i zwykle odbierane jest jako
przejaw niechlujstwa.

Wszystkie ilustracje powinny zosta¢ ujednolicone. Bardzo czesto
ilustracje pochodza z réznych zrédet i wykonywane byly réznymi tech-
nikami reprodukcyjnymi. To sprawia, Ze ro6znig si¢ one paletami barw.
Przed umieszczeniem ilustracji w jednej prezentacji nalezy sprowadzi¢
je wszystkie do tej samej palety barw i dopasowac rozpietos¢ tonalng
do siebie. Mozna to zrobi¢ w kazdej bardziej zaawansowane]j aplikacji
graficznej, np. Adobe Photoshop. W przeciwnym wypadku uzyskamy
efekt kolazu w prezentacji, co zawsze sprawia wrazenie przypadkowego
zbioru danych i braku przemyslenia wyktadu.

Innym waznym problemem jest niewlasciwe przygotowanie skano-
wanych materialéw. Szczegdlnie jezeli ilustracje pochodza z ksiazek lub
czasopism, w wyniku interferencji rastra ilustracji z punktami matrycy
ekranu komputerowego lub rzutnika powstaja tzw. wzory Moiré czyli
,mora”. Prazki mory to efekt nakladania si¢ dwdch siatek linii obro-
conych o pewien kat lub poddanych deformacji o bardzo zlozonym
wzorcu. Moga takze powstawad przy niewltasciwym przeskalowaniu
obiektu. Usuwa si¢ je przy pomocy programow graficznych, np. Corel
Photo Paint czy Adobe Photoshop.

Zdarza sie, ze autorzy wkladaja do prezentacji fotografie prosto
z aparatu cyfrowego nie dbajac o ich rozdzielczos¢ i rozmiary w pikse-
lach. Zwykle takie fotografie sq za duze i niepotrzebnie obciazaja pre-
zentagje, jak i sam komputer. Prezentacja przygotowana z takich mate-
riatow osiaga nieraz monstrualne rozmiary plikéw w bajtach. Powoduje
to w najlepszym wypadku spowolnienie czasu oczekiwania na wejscie
kolejnych slajdow. Efektem jest niekontrolowane wydtuzenie czasu pre-
zentacji. W skrajnych przypadkach obcigzony zbytnio komputer moze
odmowic¢ wspdtpracy. Nalezy pamietaé o tym, ze ilustracje przygotowa-
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ne do druku musza mie¢ o wiele wyzsze parametry jakosci anizeli ilu-
stracje wyswietlane na ekranie. Monitor komputerowy lub rzutnik maja
matryce, ktdre przetworza nasz obraz do rozdzielczosci ekranowej, wiec
nadmiar informacji w pliku jest po prostu zbednym balastem. Rozdziel-
czos¢ ekranowa jest wyrazona stosunkiem pikseli wysokosci i szerokosci
danej matrycy — typowo 1024 x 768 pikseli.

Przyklad. Optymalizacja jest wlasciwym rozwigzaniem proble-
mu wielkich plikow szczegélnie w formacie *.JPG. Polega ona
na odpowiednim dobraniu wspdtczynnika kompresji do objetosci
pliku w bajtach w taki sposdb, ze otrzymujemy mozliwie naj-
mniejszy plik w bajtach z najmniejsza strata jakosci przy danym
powiekszeniu. Pamietajmy o wykonaniu kopii oryginatu pliku
przed jakakolwiek manipulacja.

Niektore polecane formaty.

*JPG — to najpopularniejszy format o kompresji stratnej. Ja-
ko$¢ materiatu ilustracyjnego bedzie w duzej mierze zalezata
od stopnia kompresji i sposobu optymalizacji pliku. Wtasci-
we przygotowanie pliku uchroni nas przed powstaniem na
ekranie artefaktéw w postaci pikselizacji, posteryzacji czy
zjawisk blokowych. Wszystkie one sg utrapieniem uzytkow-
nikéw chcacych stosowac kiepskiej jakosci ilustracje, prze-
waznie pobierane z Internetu. Przeskalowanie takiej ilustracji
przewaznie pogorszy problem. Istniejg specjalne programy
do inteligentnego powigkszania ilustracji, ale zawsze sa to
rozwigzania o charakterze ,protezy”, poniewaz w ilustracji
jest zawarte tyle informagji, ile zostalo po jej ostatnim prze-
skalowaniu lub kompresji.

*GIF — pliki maja mataq objetos¢ w bajtach, przy ubogiej
palecie wyrazonej co najwyzej 256 odcieniami. Mozna takze
stosowac palety o mniejszej ilosci barw, a to skutecznie odchu-
dzi jeszcze bardziej plik. Pliki tego typu zachowujq przezro-
czystos¢, ale jakakolwiek prdba ich powigkszenia spowoduje
natychmiastowy spadek jakosci i stana sie nieczytelne.
*BMP (tylko tryb palety RGB), *.TIF (rézne palety) — pliki
nieskompresowane lub skompresowane bezstratnie. Zacho-
wuja cala pierwotng informacje. Wada sa ich olbrzymie
rozmiary w bajtach. Inteligentne stosowanie kompresji LZW
i CCITT moze skutecznie zmniejszy¢ pliki *.TIF. Pliki *.TIF
moga przechowywac takze informacje o warstwach, przezro-
czystosci i kanatach alfa.
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— *PNG — doskonale do przedstawiania ilustracji przekonwer-
towanych z plikéow wektorowych np. *.CDR (Corel Draw),
jak i stworzonego na potrzeby stron internetowych formatu
*SVG. Wszystkie krawedzie elementéw graficznych sa ostre
i nie ma znieksztatcen kompresyjnych. Wada jest zwykle dos¢
duza objetos¢ pliku.

— *PSD — olbrzymie pliki, ale zachowujace kazda palete, ideal-
ne przejscia tonalne, przezroczystosci, warstwy i kanaty alfa.

— *SWF — pliki do przedstawiania skalowalnej grafiki wekto-
rowej (opis patrz nizej).

Elementy uzupelniajace. Okazy przyrodnicze, eksponaty historycz-
ne, dziela sztuki, przekroje geologiczne oraz mapy wymagaja czesto
szczegolnych elementéw opisu. Taka informacja uzupetniajaca jest skala
obiektu. Pamietajmy, aby byta ona w postaci skali liniowej. Inne typy
skal (nieliniowe) nie maja sensu w przypadku wyswietlania obrazu na
ekranie, poniewaz za kazdym razem powigkszenie bedzie inne od ocze-
kiwanego. Wszystkie skale powinny by¢ ujednolicone w sensie graficz-
nym w obrebie tej samej prezentacji. Pozostate elementy uzupelniajace to
zaznaczone kierunki geograficzne na przekrojach geologicznych i geo-
morfologicznych oraz zaznaczony kierunek pdéinocy na mapach. Wielu
przyrodnikdw korzysta stale z takich informacji. Warto zainteresowac sie
wykorzystaniem grafiki wektorowej, ktora w ten sposob gwarantuje nam
wysoka rozdzielczo$¢ obrazu, bez wzgledu na powigkszenie czy procesy
manipulacyjne zachodzace podczas sktadania prezentacji. WySmienite re-
zultaty mozna osiagna¢ stosujac wektorowe obiekty w technologii Flash.

Przyklad. Jezeli na scenie ma wystapic kilka obiektéw o réznym

odwzorowaniu mamy trzy wyjscia:

1. Sprowadzenie wielkosci obiektéw na scenie do tej samej skali.
Pozwala to na stosowanie poréwnan rozmiaréw obiektow.

2. Sprowadzenie obiektéw do tych samych rozmiaréw pozor-
nych na scenie, ale wtedy skale beda silnie zrdznicowane.
Pozwala to na idealne rozplanowanie obiektéw na scenie,
poniewaz zwykle beda zajmowaly podobna powierzchnie.

3. Obiekty i skale maja rézne wielkosci dopasowane sensem
przekazywanych informacji. Pozwala to na roéwnoczesne
przedstawienie na ilustracji catego obiektu jak i kadrowanych
zblizen, czy obrazéw mikroskopowych.

Dzwieki. Wspanialym uzupelnieniem kazdego wykladu sa dzwiegki
uzupelniajace pokaz oraz muzyka. Stonowana, cicho puszczona muzyka
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bedzie stanowila przyjemne tto. Musi ona mie¢ charakter ilustracyjny
i nie powinna zawiera¢ partii wokalnych.

Animacje i filmy. Nawet prosta animacja ozywi nasz wyklad. Nale-
zy zadbac o jak najwyzsza jako$¢ materiatu filmowego. Zwykle klipy
filmowe znalezione w Internecie nie nadaja si¢ do emisji na duzym
ekranie. Filmy przygotowane do przekazu strumieniowego w Internecie
maja zbyt duzy stopien kompresji, co powoduje pikselizacje w miare
powigkszania obrazu. Mozna zastosowac kazdy rodzaj formatu pliku
pod warunkiem, ze zostanie on zaakceptowany przez Srodowisko pro-
gramistyczne tworzenia wykladu i ze na komputerze docelowym beda
zainstalowane odpowiednie sterowniki. W duzej mierze rozdzielczo$¢
zastosowanego materiatu wideo zaleze¢ bedzie od mozliwosci rzutnika.
Wraz ze wzrostem rozdzielczosci materiatu wideo nalezy spodziewac
sie tego, ze bedziemy musieli wykorzysta¢ mocniejszy komputer. Dobra
wiadomoscia jest to, ze przecietny laptop dysponuje dzisiaj wystarczaja-
ca moca obliczeniowa do wyswietlenia takiego filmu. Wiele bedzie takze
zalezato od konstrukgji prezentacji i poszczegdlnych slajdow.

Przyklad. Typowy rozmiar klatki filmu w systemie PAL to
1024 x 768 pikseli. Oplaca si¢ stosowaé material filmowy o roz-
miarze klatki HD (1280 x 720 pikseli) lub Full HD (1920 x 1080
pikseli), nawet gdy umieszczamy go na mniejszej scenie. Przeska-
lowany materiat o wysokiej rozdzielczosci do typowego okienka
o proporcjach 16 : 9, czyli 1024 x 576 pikseli na scenie 1024 x 768
pikseli obraz bedzie zawierat znacznie wigcej szczegdldw i be-
dzie ostrzejszy.

Niektore polecane formaty.

— *MOV — format typowy dla srodowiska QuickTime, wraz
z zastosowaniem sterownika H.264 otrzymamy perfekcyjny
obraz o idealnym stosunku jakosci do wielkosci pliku. Ste-
rownik ten cechuje si¢ najmniejsza strata jakosci materiatu
filmowego w stosunku do matej objetosci pliku. Szczegélnie
polecany jest dla dtugich klipéw filmowych o rozdzielczosci
HD lub Full HD. Animacje i filmy QuickTime cechuje nie-
zwykla plynnos$¢ przeptywu klatki, wraz z mozliwoscia jej
recznego przesuwania do tytu i do przodu bez blokowania
pamieci komputera. Dodatkowo mozna zawrze¢ inne media
w odmianie tego formatu zwanej rzeczywisto$cia wirtual-
na — QTVR (QuickTime Virtual Reality). Technologia ta
umozliwia obracanie przedmiotami 3D, pokazy fotografii,
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schematow i map o olbrzymich rozmiarach, w tym panoram
dookolnych i sferycznych wraz z mozliwoscia ich obracania
i dowolnego skalowania bez istotnych strat jakosci.

*MKV, *WMV — formaty gwarantujace bardzo wysoka
jakos¢ obrazu, wada jest zwykle duza objetos¢ pliku oraz
trudnos$¢ przesuwania recznego filmu przy pomocy suwaka,
szczegodlnie do tylu. Stabsze komputery moga zosta¢ zablo-
kowane ta czynnoscia. Pliki * MKV sa swoistym kontenerem
mogacym zawiera¢ wiele sciezek audio lub napisy w kilku
jezykach réwnoczesnie. Mozliwy jest dowolny wybdr jezyka
poprzez menu kontekstowe.

*.AVI — to najpopularniejszy format. Jakos¢ filmu i wielko$¢
pliku w duzej mierze beda zalezaly od wybranego kompre-
sora, np. DivX lub XviD oraz parametrow tej kompresji. Nie
ma co liczy¢ na swobodne przewijanie filmu suwakami bez
blokowania si¢ przeptywu klatek.

*SWF, *FLV — to typowe formaty srodowiska Flash. Idealne
do wszelkich tresci interaktywnych oraz animacji. Tak na-
prawde mozna calg prezentacje wykonac tylko przy pomocy
tej technologii. Wada jest ograniczona dtugos¢ clipéw filmo-
wych oraz fakt, ze jednorazowo dany modut Flash musi zo-
sta¢ pobrany w catosci do pamieci komputera przed wyswie-
tleniem na ekranie. Mozna jednak powiazac te technologie
ze stopniowym pobieraniem materiatu filmowego w postaci
strumieniowej, co znacznie odcigzy potencjatl obliczeniowy
komputera. Dodatkowa zalets jest to, ze wykonywane anima-
¢je i komponenty wewnatrz srodowiska Flash sa wektorowe,
co oznacza brak spadku jakosci obrazu w miare jego powiek-
szania (tak jak w przypadku czcionek). Grafika wektorowa
nie korzysta z bitmap, ale z réwnan matematycznych, a wiec
otrzymujemy skalowalne pliki o nieprawdopodobnie matych
rozmiarach. Dodatkowym aspektem jest dynamicznie wy-
korzystywana przezroczystos¢ oraz kolorystyczne gradienty
i przejscia tonalne. Wszystko zalezy od naszych umiejetnosci
programistycznych. Przyjemne jest to, ze jesli poswigcimy
troche czasu na opanowanie samych podstaw, w nagrode
otrzymamy potezne narzedzie pracy. Istnieja na rynku setki
aplikacji, ktore utatwiaja prace w tym srodowisku bez umie-
jetnosci programowania. Praktycznie jedyna rzecza, ktéra nas
ogranicza w tym srodowisku to nasza fantazja.

*GIF — tzw. ,gify” animowane to najstarszy rodzaj ruchomej
grafiki. Pliki te nadal sq popularne w Internecie i stosowane
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przy tworzeniu prezentacji. Ograniczeniami sa: niska paleta
koloréw o maksymalnie 256 odcieniach oraz znaczny spadek
jakosci obrazu wraz z proba powiekszenia obiektu. Tworzenie
tych plikow jest mozliwe w niemal kazdym programie gra-
ficznym i nie wymaga specjalistycznej wiedzy od uzytkow-
nika. Srodowisko to dopuszcza stosowanie przezroczystosci.
Po zoptymalizowaniu plikéw maja one zwykle bardzo mata
objetos¢ w bajtach.

8. Konstrukcja slajdu

Waznym aspektem jest wlasciwa kompozycja tresci slajdu, tj. roz-
planowanie ilustracji, clipéw filmowych, animacji i tekstu oraz ich wza-
jemne relacje. Slajd powinien by¢ tak skonstruowany, aby jego wstepne
zrozumienie bylo mozliwe dla przecietnego odbiorcy w ciagu kilkunastu
sekund. Regularne rozplanowanie figur slajdu ufatwia zapamietywanie
tresci i sporzadzanie notatek, przy czym elementy wazniejsze powinny
znajdowac sie z lewej, a mniej istotne z prawej strony sceny.

Stosujac szablon stwarzamy jednolity rezim pracy dla catej prezenta-
¢ji. Coraz popularniejszym systemem przedstawiania tresci medialnych
jest format panoramiczny wyrazajacy si¢ proporcjami obrazu 16:9.
Latwo obliczy¢, ze przy takich proporcjach klatka dla multimediéw np.
dla filmu jest podzielna przez 64. Dla przykladu rozmiar pola multime-
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diow w typowej prezentacji bedzie miat odpowiednio 1024 x 576 pikseli.
Zazwyczaj projektory multimedialne i ekrany komputeréw maja pro-
porcje obrazu 4 :3, a standardowy obraz ma wtedy rozmiar 1024 x 768
pikseli. Te niezgodnos¢ mozemy latwo wykorzysta¢ dla naszych celdw,
to znaczy pozostata powierzchnie slajdu, ktora zajmuje 1024 x 192 pikseli
zagospodarujemy polem opisu ilustragji i filméw, danymi dotyczacymi
praw autorskich, cytacjami itp. Akceptowalnym przez wigkszos¢ widzéw
miejscem potozenia podpiséw na scenie jest zwyczajowo dot ekranu, tak
jak w filmie. W celu unikniecia dystorsji obrazu podczas jego skalowania,
nalezy go rozciaga¢ synchronicznie po przekatnej.

Przyklad. Kazdy slajd powinien stanowi¢ zamknieta catos¢, ktorg
da sie opisa¢ jednolinijkowym tytutem. Dobrze zaprojektowany
slajd moze by¢ zaréwno czescig sktadowa wiekszej catosci jak
i moze stanowi¢ samodzielny element. Taka konstrukcja pozwa-
la na przenoszenie slajdu pomiedzy pokazami bez koniecznosci
jego przebudowy. Ostatni slajd pokazu powinien nawiazywac do
nastepnego wykladu w danym cyklu, mozna go nawet pokazac
na samym poczatku prezentacji bedacej czescia cyklu podczas
streszczenia poprzedniego wykladu. To stworzy wiez logicznag
pomiedzy wykladami danego cyklu.

Sprawno$¢ prezentacji osiggniemy jezeli zachowamy odpowiednig
pojemnos¢ informacyjna.

8.1. Pojemnos¢ informacyjna

Kazdy slajd powinien mie¢ okreslong pojemnos¢ informacyjna.
Slajdy przeladowane trescia informacyjna, a co jest interesujace, takze
zbytnio w nig ubogie, powoduja zniechecenie u odbiorcy i wylaczenie
sie z aktywnego uczestnictwa w wyktadzie. Nie jesteSmy w stanie po-
da¢ precyzyjnie wzorca pojemnosci informacyjnej dla typowego slajdu.
Wiemy, ze proporcje sa zalezne od tematu i czasu trwania wykladu,
jego popularnosci i aktualnosci, od wieku odbiorcy, jego przygotowania,
stopnia zaangazowania i motywacji. Niebanalne znaczenie ma takze au-
torytet i stawa wykladowcy, a takze stopien nagtosnienia tematu przez
media, jego aktualnos$¢ lub ogdlna moda w nauce. Wszystkie te zalez-
nosci mozemy wykorzysta¢ z korzyscig dla wykladu, pamietajac o tym,
by nie zagubi¢ wtasciwych proporgji i celu, w jakim go wyglaszamy.
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Gromadzenie danych naukowych zwykle kosztuje nas mndstwo pracy.
Nie starajmy sie jednakze pokazywac wszystkiego, co mamy, czyli catej
kolekgji zdje¢ czy kompletnej dokumentacji, jaka posiadamy dla wybra-
nego zagadnienia. Lepiej zatrzymac sie nieco dluzej na jednej scenie i ja
wyjasni¢ niz szybko migna¢ kilkudziesiecioma slajdami. Do prezentacji
wybieramy material najbardziej reprezentatywny i najlepszy. Innym
typem przeladowania jest przetadowanie terminologiczne. Kazdy nowy,
kluczowy termin wymaga wyjasnienia od wykladowcy.

Przyklad. Dobrym doradca jest intuicja, ale najprostszym rozwia-
zaniem jest samokontrola. Mozna to uzyskac¢ wystuchujac opinii
zaprzyjaznionych osob, bardziej doswiadczonych kolegéw, czy
po prostu przegladajac nagrania z wlasnego wyktadu. Mozna
takze po kazdym wykladzie zrobi¢ krétka ankiete wsrdd stu-
chaczy, w konicu to oni sa adresatem wykladu. Po odrzuceniu
opinii skrajnych, pozostate moga by¢ przydatne w korekcie.
Nawet doswiadczeni wyktadowcy robig takie analizy co jakis$
czas, a szczegOlnie w przypadku premier. To dobry zwyczaj i nie
ma w nim nic wstydliwego, a o wiele gorsze jest wpadnigcie
w rutyne. Tego typu postawa wzmocni nasz autorytet wsréd
odbiorcéw i wskazuje, ze wykladowca jest zaangazowany i caly
czas doskonali swoj warsztat.

9. Styl wykladu

W nauce bardzo wazne jest umiejetne sformutowanie pytania doty-
czacego celu badan. Prawidtowo zadane pytanie to polowa odpowiedzi,
poniewaz wiemy czego szukamy. Podobnie jest z wykladami. Wyktady
typu ex cathedra, kiedy prowadzacy autorytatywnie wypowiada wszyst-
kie kwestie jako ostateczne, po jakims$ czasie staja sie trudne w odbiorze.
Co jest ciekawe, wyktady z nadmiarem pewnosci wywotujg u stuchacza
wrazenie matej wiarygodnosci. Lepszym podejsciem jest styl typu non
ex cathedra, kiedy prowadzacy czesto zadaje pytania, a nawet wskazuje
stuchaczowi problemy jeszcze nie rozwigzane. Prowadzacy moze prowa-
dzi¢ dialog z soba, zadawac pytania, udziela¢ odpowiedzi, wskazywac
luki w wiedzy. Tego typu podejscie jest wrecz inspirujace dla stuchacza
i moze wskazywa¢ mu droge przyszlego rozwoju. W ostatecznosci
zmusza go do zastanowienia si¢, a czesto prowokuje do dyskusji po
wykladzie.
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Istnieje wiele typodw prowadzenia wyktadéw. Podstawowym pro-
blemem w kazdym przypadku bedzie zaintrygowanie stuchaczy trescig
wykladu. Nalezy to zrobi¢ umiejetnie unikajac postawy narcystycznej,
ktora moze by¢ zrédtem wielu probleméw wykltadowcy. Wyktad moze
w tym celu zosta¢ wzbogacony elementami pomocniczymi, takimi jak za-
gadki, konkursy i niespodzianki. Inny sposob zaktywizowania odbiorcy
to umiejetne podsunigcie mu odpowiedzi, co wywota utozsamienie sig
z poruszanymi problemami. Opisujac problemy naukowe dostarczamy
wszystkich danych do ich rozwigzania, nastepnie formutujemy podsta-
wowe wnioski, ale nie dokanczamy tego zostawiajac sprawy oczywiste
do samodzielnego przemyslenia. Czasem stuchacz jest przekonany, ze
sam doszedl do rozwiazania. Taki stuchacz szybko wciaga si¢ w tema-
tyke i pozostaje aktywny przez caly wyktad.

Dopuszczalny jest takze styl reporterski, w ktorym sam obraz jest
zrodlem informacji. Wtedy mozna sobie nawet pozwoli¢ na kaskadowe
pokazywanie wielu ilustracji, pod warunkiem Ze s one pogrupowane
tematycznie i dana seria stanowi jedynie tlo lub przeglad. Kazdy ko-
lejny slajd zawiera tylko jedna ilustracje i bardzo skromny podpis. Nie
starajmy si¢ wtedy omawia¢ kazdego slajdu. Na pierwszy plan wybija
si¢ narracja, a szybko przesuwane zdjecia na ekranie maja za zadanie
jedynie oddanie klimatu poruszanego problemu. Pamigtajmy o tym, ze
kazda ilustracja wymagajaca osobnego komentarza musi trwac na ekra-
nie co najmniej 20 sekund.

Cokolwiek wybierzemy, styl bedzie wywieral wptyw na scenariusz
wyktadu.

Przyklad. Sympatycznym akcentem jest mozliwo$¢ zaproszenia
specjalnego goscia, ktorego wyklad bedzie zwigzany tematycznie
z omawianym problemem. Wtedy w przewidzianych ramach
czasowych gos¢ przejmuje narracje. Mozna przygotowac te czesc
w postaci dyskusji albo wywiadu. Dodatkowo, umozliwienie
stuchaczom zadania krotkich pytain wzbogaci nasz wykliad.
Mozna urzadzi¢ to bez fizycznej obecnosci goscia specjalnego
przygotowujac telekonferencje przez kamere internetowa lub
w ostatecznosci puszczamy nagrany materiat wideo. W tym
ostatnim przypadku mozna spisa¢ zadane pytania, przekazac
gosciowi i odpowiedzie¢ stuchaczom na nastepnym wyktadzie.

Przyklad. Sprawdzonym sposobem aktywizowania stuchaczy
stosowanym przez autora tego artykutu jest system nagradzania.
Studenci przed kazdym wykladem lub ich cyklem otrzymuja
drukowany konspekt lub przewodnik. Nastepnie powiadamia-
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my ich, ze na kazdym wyktadzie bedzie wprowadzony celowo
jakis btad i kto pierwszy go znajdzie zostanie nagrodzony. Biad
opieramy o konspekt do wykladu lub podany do publicznej
wiadomosci program, tak aby stuchacz miat szanse odgadniecia
btedow. Nagroda moga by¢ punkty, ktére pozniej wykorzystamy
podczas egzaminu na korzys¢ stuchacza lub oceny dodane do
¢wiczen uzupelniajacych wyklad. Jezeli sami nie prowadzimy
¢wiczent mozna to uzgodnic¢ z kadra. Ostatecznie nagroda moze
by¢ sama rywalizacja. Interesujace jest to, ze kiedy stuchacze zo-
rientuja sie, ze ten system naprawde dziala, zaczynaja ,, polowac
na btedy”. Najczesciej ,,poluja na bledy” studenci, ktorzy zwykle
sq stabiej zainteresowani wykladami lub tacy, ktorzy spodziewaja
si¢ trudnos$ci w zaliczeniu materiatlu. Wyktadowca w zamian
dostaje zaktywizowana grupe, ktéra skupia wieksza uwage na
tresci wyktadu.

9.1. Scenariusz i konstrukcja wykladu

¢ slajd tytulowy. Na tym slajdzie powinny sie znalez¢: tytut cyklu wy-
ktadéw, przedmiotu lub temat konferencji, na ktérej przedstawiane
sq tresci, ponizej tytul prezentacji biezacej, dane personalne autoréw,
nazwa instytucji reprezentowanych przez autoréw, rok przygotowania
prezentacji, o ile to jest konieczne mozna podac zrddio finansowania
projektu.

e slajd z celami lub planem wykladu. Najlepiej jezeli przedstawione
sa w postaci wypunktowanej listy. Nalezy przedstawic tylko elemen-
ty zasadnicze lub najbardziej reprezentatywne dla tematu. Tekst nie
powinien przekracza¢ objetosci jednego slajdu i najlepiej bedzie sie
prezentowat w postaci pojedynczych zdan, z ktérych kazde zajmie
jedna lub dwie linijki.

e cze$¢ zasadnicza. Kolejnos¢ wyswietlanych slajddéw musi korespon-
dowac ze scenariuszem. Bardzo dobrym zwyczajem jest taka kon-
strukcja poszczegolnych podrozdziatow, aby ostatnie zdanie, ilustracja
czy sekwencja animacji nawiazywata do nastepnej czesci. Stworzy to
logiczne powiazania pomiedzy cze$ciami wykltadu i zgrabna harmo-
ni¢. Prezentacje nieliniowe dopuszczaja spontaniczne modyfikowanie
strumienia przedstawianych tresci. Bedzie to jednak wymagato od
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nas specjalnego przygotowania slajdow tak, aby kazdy modut (pod-
rozdzial) méglt wynikac z kilku innych lub stosujemy tutaj specjalne
slajdy facznikowe (patrz przyklad ponizej).

Przyklad. Stosowanie slajdow facznikowych pozwala na lo-
giczne powigzanie z soba na pozdér kompletnie niezwigzanych
tematycznie tre$ci. Prostym zabiegiem beda slajdy stanowiace
liste. wypunktowanych zagadnien, gdzie kazdy nowy podroz-
dziat zaczyna si¢ wlasnie od slajdu z ta lista. W przypadku,
gdy przedstawiane tresci mozna za kazdym razem powiazac
czasowo lub geograficznie, slajdem acznikowym bedzie tablica
chronologiczna np. tabela stratygraficzna stosowana w geologii
czy chronologia dynastii kroléw. W powiazaniach geograficz-
nych slajdem tacznikowym bedzie mapa z zaznaczong lokalizacja
omawianego miejsca lub z zasiegiem geograficznym zjawiska.
Kazdy slajd tacznikowy bedzie identyczny lub bardzo podobny
w przypadku map, ale za kazdym razem bedzie zaznaczona na
nim inna informacja. Dla wygody konstrukcji prezentacji slajdy
facznikowe powinny poprzedza¢ dany podrozdzial i powinny
by¢ z nim powiazane na state.

Whioski i podsumowanie. Tre$ci musza by¢ napisane krétkimi zdaniami
oraz mie¢ podobny uktad i kolejnos¢, jak cele lub plan wyktadu. W przy-
padku podsumowania wykladu nie powinno ono by¢ obfite, jednakze
musi zawiera¢ najwazniejsze zdarzenia, wnioski, definicje i uwagi tak,
aby stuchacz wiedziat, co nalezy zapamieta¢. W przypadku cyklu, ostat-
nie zdanie powinno nawiazywac¢ do nastepnego wyktadu, co poprawi
czytelnos¢ przekazu.

9.2. Estetyka i czytelnos¢ przekazu

Wyktad powinien by¢ nie tylko madry, ale i piekny. Pokazy multi-
medialne moga by¢ przyjacielem wykladowcy, pod warunkiem zZe beda
komunikatywne, przejrzyste i atrakcyjne od strony wizualnej i narra-
cyjnej. Jakkolwiek przygotujemy nasz pokaz lub prezentacje, zadbajmy
o to, aby catos$¢ byla jednakowa. Ujednolicenie prezentacji to pierwszy
krok do sukcesu.
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Tlo. Zbyt pstrokate tlo staje si¢ szumem informacyjnym, a przedsta-
wiane na nim elementy kompozydji slajdu sa mniej czytelne. Niezbyt
dobrym pomystem jest stosowanie fotografii jako tla. Z tego samego
powodu mato przydatne beda gotowe schematy slajdéw proponowane
przez niektore programy prezentacyjne, takie jak np. PowerPoint. Wszel-
kie ozdobniki, szlaczki, paski, gradienty i ramki nie wzbogaca naszej
prezentacji w nic istotnego i beda sprawialy wrazenie bataganu i braku
powagi. W nauce preferuje si¢ raczej tta jednolite i spokojne barwy. Sta-
rajmy sie zastosowac to samo tlo dla calej prezentacji.

Kolorystyka aktoréow. Obfita kolorystyka, mnogos¢ akcentéw ogranicza
percepcje odbiorcy. Dla grafiki pomocniczej i tekstu nie powinno sie
stosowac¢ wiecej niz cztery barwy na jednym slajdzie. Oczywiscie uwa-
ga ta nie dotyczy mediow, np. zdje¢. Barwy zimne zwykle traktowane
sa przez nas jako tlo, a cieple beda absorbowaly nasza uwage. Tak jak
w przyrodzie intensywne ciepte barwy sa zazwyczaj elementem alarmu-
jacym lub celowo zwracajacym uwage. Mozna wykorzystac te wiedze do
odpowiedniego wartosciowania przekazywanych tresci. W przypadku
tekstow, wyrdznienie barwne wzmacnia przekaz, ale nie stosujmy wiecej
niz trzech barw réwnoczesnie, przy czym — w zaleznosci od tla — czern
lub biel beda odgrywatly zasadnicza role.

Ilo$¢ aktoréw na scenie. W naukach przyrodniczych pojedyncza ilu-
stracja jest lepsza od kilku stron tekstu. Nie powinnismy jednoczesnie
wyswietla¢ na tym samym ekranie zbyt wielu obrazéw lub danych
tematycznych. Nadmiar danych stanie si¢ szumem informacyjnym.
W celu zaoszczedzenia czasu i szybkiego wykonania prezentacji, czesto
pokazuje si¢ kompletne plansze, przygotowane jak do druku, co jest
btedem. Zwykle elementy publikagji, takie jak zestawienia tabelaryczne,
plansze i spisy zawieraja zbyt wiele obiektéw oraz danych na jednej
stronie. To efekt zabiegania wydawnictw o cenne miejsce w publikacjach
i ksiazkach, lecz materiat taki zwykle nie nadaje si¢ do celow prezentacyj-
nych. Zwlaszcza jezeli chcemy zwroci¢ uwage tylko na wybrany aspekt
zagadnienia. Inne elementy graficzne, takie jak interfejs graficzny takze
nie moga zajmowac za duzej powierzchni.

Przyklad. Czesto pokazujemy calg plansze ilustrujaca, np. ga-
tunki $limakow na jakims$ obszarze lub wiele obrazéw mikro-
skopowych. Czym wiecej detali na planszy, np. wizerunkow
obiektow przyrodniczych, tym pojedynczo zajmuja one mniej
miejsca. To pewne, ze z wigkszej odleglosci od ekranu przestana
by¢ czytelne. Takie zestawienia moga mieé¢ sens w przypadku
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przedstawiania zespotu zagadnien np. zréznicowania gatunkow
organizmow, rzutow tego samego obiektu z réznych stron lub
listy okazéw np. mineraléw. Pokazywanie wielu obiektow jest
takze dopuszczalne, jesli ma to na celu wylonienie réznic i podo-
bienistw w procesie poréwnania. Najlepszym rozwigzaniem jest
pokazywanie jednego obrazu na ekranie. Obraz ten powinien za-
jac cala przeznaczong dla niego powierzchnie w szablonie slajdu.

9.3. Interfejs

Elementy interfejsu graficznego powinny by¢ oszczedne, delikatne
i nie moga przeja¢ dominujacej roli w prezentacji. Forma graficzna
oraz kolorystyka przyciskow i innych detali, powinna nawigzywac¢ do
projektu calej prezentacji. Najlepiej gdyby interfejs nie zwracal na sie-
bie zbytniej uwagi odbiorcy. Piktogramy staja si¢ ponownie elementem
komunikacji miedzyludzkiej, tym razem w skali $wiatowej. W zwiazku
z czym ich stosowanie jest wskazane. Najlepiej oprze¢ si¢ na oznacze-
niach powszechnie rozumianych jak elementy sterowania obrazem, np.:
powieksz, pomniejsz, stop, pauza, naprzod, wstecz itp. lub piktogramy
dotyczace zawartosci, np. mapa, film czy trudne tresci.

Przyklad. Osoby posiadajace elementarng wiedze programistycz-
na wykorzystaja aplikacje pozwalajace przygotowad interak-
tywny interfejs w srodowisku Flash, Lingo, HTML lub innym.
Animacje flaszowe pozwalaja na wykonanie interaktywnych, au-
tomatycznie ukrywajacych sie menu jako kapitalnego przyktadu
interfejsu pozwalajacego poruszac si¢ po calej prezentacji w do-
wolny sposdb (patrz podrozdziat: Uklad nieliniowy). Proste ani-
macje Flash mozna takze przygotowaé¢ w programie Corel Draw,
Corel R.A.V.E. (zawiera go Corel Suite 12) lub Adobe Photoshop,
Adobe Illustrator i innych. Nieco starszym rozwigzaniem, ale
ciagle popularnym, sa animowane pliki *.GIF. Stosujac wyzej
wymienione programy z tatwos$ciq poradzimy sobie w ich przy-
gotowaniu. Jezeli nie mamy tych programdw, obfitos¢ gotowych
wzordw plikéw *.GIF, jak i wiele wyspecjalizowanych aplikacji
do ich tworzenia znajdziemy w Internecie. Gotowe, proste przy-
ciski i elementy nawigacji znajdziemy w kazdym programie do
tworzenia prezentacji na przyktad w Power Point.
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Trudne tresci. Czesto spotykamy sie z treSciami, ktérych zapamietanie
lub uporzadkowanie przysparza nam klopotow. W takiej sytuacji naj-
prostszym rozwigzaniem jest umieszczenie tych danych bezposrednio
na ekranie. W dobrym tonie jest takze wyswietlanie na ekranie trudnych
terminéw, dat czy nazwisk. Jednoczesnie unikamy w ten sposob prze-
ktaman w notatkach sporzadzanych przez stuchaczy. Identycznie mozna
postapi¢ z planem prezentacji. Unikamy w ten sposob nieeleganckiego
zerkania do notatek, a wyswietlany plan na ekranie sam prowadzi nas
przez wyklad. Z braku miejsca na scenie mozemy tak przygotowac pre-
zentacje, aby byly wyswietlane tylko trzy linijki planu: poprzedzajaca,
biezaca i nastepna. Plan bedzie stopniowo si¢ przewijat podczas kazdego
przejScia pomiedzy slajdami.

9.4. Przejscia pomiedzy slajdami

Niektdre programy stuzace do komponowania prezentacji dostarcza-
ja wielu mozliwosci przechodzenia poszczegdlnych slajdéw oraz spo-
sobu animowanego wkraczania aktorow na scene. Efektom tym czesto
towarzysza niezbyt wyszukane zdarzenia akustyczne. Starajmy si¢ za
wszelka cene unikac takich ozdobnikéw. Niepotrzebnie przedtuzaja one
czas prezentacji, odwracaja uwage stuchacza od istotnych tresci i raczej
nie przyniosa nam uznania. Uzywanie tych efektéw powinno by¢ sto-
sowane tylko w razie koniecznosci, i to w bardzo umiarkowany sposob.
Jezeli juz koniecznie musimy stosowaé animowane przejscia pomiedzy
slajdami, to ujednoli¢my je do tego samego typu w catym pokazie to-
warzyszacym wykladowi. Dominujacym dZzwigkiem podczas wykladu
powinien by¢ glos narratora.

10. Narracja

Dobry, medialny glos i zdolnosci narracyjne to potencjat i talent
w jaki wyposazyla nas natura. Niezte wyniki mozna osiagnac takze bez
tych daréw, ale bedzie to wymagato od nas wigcej ¢wiczen. Doskona-
lenie umiejetnego postugiwania si¢ mowa bedzie takze uzaleznione od
dykcji, ¢wiczen oddechowych i doskonalenia logiki przekazu ustnego.
Niestychanie wazne jest stosowanie odpowiedniej intonacji, wkladanie
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akcentdw emocjonalnych, wykrzyknikéw, pauz i formy pytajacej. Umiar-
kowane stosowanie takich zabiegow ozywi wykfad i przykuje uwage
widza. Kiedy zauwazymy znuzenie odbiorcy lub kiedy jesteSmy tuz
po wyttlumaczeniu jakiegos trudnego problemu, aby odciazy¢ surowosé
atmosfery, dobrze jest wprowadzi¢ w narracji anegdote, krotki, elegancki
zart lub po prostu spontanicznie sprowokowac zabawna sytuacje. Nie-
mal natychmiast po takim zabiegu, jeszcze podczas trwania rozluznienia,
wracamy do scenariusza wyktadu.

Mozna doda¢, ze sukces zawodowy bedzie sprzyjal osobom o pew-
nym zacieciu aktorskim. Nie nalezy jednak polega¢ wytacznie na posia-
danych przymiotach. Nieprzemyslana prezentacja lub pokaz moze w po-
faczeniu z nadmiarem aktorskiego stylu sprawi¢ groteskowe, niepowazne
wrazenie. Forma nie powinna przerastac tre$ci, a wszystko musi mie¢
swoje miejsce i czas.

Przyklad. Mozemy sami sprawdzi¢ jakosc¢ i styl naszej narracji.
Wys$mienicie sprawdza si¢ gtosne wypowiadanie kwestii. Innym
nowoczesnym sposobem jest nagrywanie w kameralnym zaciszu
calych wyktadow i pdzniejsze ich odstuchiwanie. Zachowujac
pelna prywatno$¢ mozemy wtedy w spokoju wyeliminowac za-
uwazone bledy. Dobrym zwyczajem jest takze wybiorcze nagry-
wanie swoich wykltadéw na zywo przed audytorium, szczegdlnie
podczas premier, co pomaga w dalszych korektach, samoksztat-
ceniu, jak i utrzymaniu jednolitej dyscypliny i stylu.

11. Czas trwania wykladu

Dyscyplina czasowa jest jednym z najtrudniejszych elementow wtas-
ciwego przygotowania wykltadu. Podczas rozpisywania planu wyktadu,
na schemacie jego konstrukcji powinnismy — tak jak w tworzeniu scena-
riusza do filmu — umiesci¢ czasy poszczegolnych scen, podrozdzialow
i zdarzen podczas pokazu. To ulatwi nam utrzymanie dyscypliny. Tak
skonstruowany wyklad bedzie przyjacielem wyktadowcy, prowadzac go
przez dana lekgje.

Przyklad. Praktycznym ulatwieniem jest wyswietlanie na scenie
dyskretnego zegara z biezacym czasem lub sekundnika, ktory be-
dzie informowat nas o czasie uptywajacym lub jeszcze lepiej tym,
ktory pozostal nam do konica wykladu. Wyktadowcy o zacigciu
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informatycznym beda sami umieli napisa¢ odpowiedni skrypt,
natomiast pozostali moga skorzysta¢ z rozlicznych ptatnych lub
darmowych aplikacji znajdujacych si¢ w Internecie, takich jak
zegary napisane w jezyku Flash.

10 przykazan

1. Jakkolwiek przygotujesz wyklad, pierwszym krokiem do sukcesu
bedzie jego ujednolicenie.

2. Pokaz multimedialny nie moze by¢ srodkiem zastepujacym nauczy-
ciela.

3. Na ekranie wyswietlaj tylko te informacje, ktore aktualnie sg po-
trzebne.

4. Nie pokazuj wszystkiego co masz, a raczej wybierz tylko najlepsze

materialy.

Pamietaj — dobra ilustracja jest lepsza od kilku stron tekstu.

Dbaj o jako$¢ i roznorodnos¢ zastosowanych materiatow.

Szanuj prawa autorskie innych twdrcow.

Uatrakcyjniaj wyklady ciekawostkami.

Stale poprawiaj swoj warsztat, ale zachowaj oryginalnos¢.

Szanuj swdj czas, jak i czas twoich stuchaczy.
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Andrzej Boczarowski

Endless Story
A Recipe For Lectures of Passion

Summary

The article aims to provide the readers with useful and practical advice on how
to improve their skills in preparing presentations, as well as building effective lecturer-
student relationship. In other words, it presents components of a good lecture. The au-
thor depicts various ways of inspiring students to attend lectures by taking care of the
way factual knowledge is communicated, as well as by what means it is going to get to
students, which would render a lecture clear, coherent and comprehensible. The article’s
author discusses, among other issues, objectives set by a lecturer, ways of determining
who the recipients are, the choice of good and reliable equipment and software, which
he illustrates with multiple examples. The paper ends with ten practical pieces of advice.
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Andrzej Boczarowski

Endlose Geschichte
Rezept fiir einen Vortrag mit Leidenschaft

Zusammenfassung

Der Artikel bezweckt, den Hochschullehrern praktische Ratschldge zur Vervoll-
kommnung der multimedialen Prasentationen und zur Schaffung richtiger Relationen
zwischen dem Hochschullehrer und dessen Studenten zu geben. Der Verfasser charak-
terisiert einen spannenden Vortrag und nennt verschiedene Methoden, mit deren Hilfe
die Studenten ermuntert werden kénnen. Er zdhlt die Faktoren auf, um einen Vortrag
Klar, schliissig und verstandlich zu machen. Es sind: technische Vorbereitung zur Pra-
sentation, Fachkenntnisse, Charakteristik der Vortragsziele und des Horers, richtige Aus-
wahl der Ausriistung und der Software. All das ist von dem Verfasser mit zahlreichen
Beispielen gestiitzt. Der Artikel endet mit zehn praktischen Rezepten fiir einen Vortrag
mit Leidenschaft.





