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APRESENTACAO

E com grande satisfagio que o Centro Universitario de Brasilia
(UniCEUB) apresenta a comunidade académica as “Orienta¢des Institucionais

para a Elaboracdo de Trabalho de Conclusdo de Curso de Graduacao”.

Considerando a necessidade de auxiliar Professores e Estudantes em fase
de elaboragdao de Trabalho de Conclusao de Curso (TCC) de graduacado, o
UniCEUB publica as presentes Orientagdes institucionais que norteardo a
estruturacdo dos trabalhos académicos, a fim ndo apenas de se atender
exigéncias legais, mas de construir uma identidade tUnica para os nossos

trabalhos.

Destaca-se que a adogdo destas diretrizes académico-cientificas facilitara
a inserg¢do, o acesso e a recuperagdo dos trabalhos por meio de sistemas de
informacdo, de bibliotecas e de repositérios digitais, dando maior visibilidade a
producdo de conhecimento académico do UniCEUB para além das fronteiras

institucionais.

A Equipe responsavel pela elaboracio do presente documento, dirijo

nossos agradecimentos.
UniCEUB - 50 anos - Consistente, coerente e nunca estatico.

Getulio Américo Moreira Lopes
Reitor do UniCEUB



INTRODUCAO

O presente documento “Orienta¢des Institucionais para a Elaboracao de
Trabalho de Conclusio de Curso de Graduagdo” tem a finalidade de estabelecer
diretrizes institucionais para a organizacdo, orientacdo, elaboracdo e

apresentacdo de TCC de graduacao presencial e a distdncia do UniCEUB.
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O objetivo das Orientagdes é consolidar a identidade das diferentes
modalidades de TCC a partir de diretrizes comuns a serem seguidas por
Professores Orientadores e Estudantes da comunidade académica. Trata-se de
ferramenta de orientacdo e consulta que promove o alinhamento, coesio,
concisdo e coeréncia dos modelos de trabalhos de natureza académico-

cientificos apresentados como requisito parcial para a conclusao dos cursos.

O TCC é componente curricular obrigatério e constitui-se em uma
producdo realizada pelo estudante sob a supervisdo do professor orientador,
podendo ser desenvolvido por meio das seguintes modalidades: monografia;
artigo cientifico ou académico; projeto de diplomacgao; proposta de projeto de
lei, de acordo internacional ou tratado; projeto experimental; estudo de caso e

relatério de jurisprudéncia.

As diferentes modalidades de TCC aqui apresentadas representam a
pluralidade de cursos de graduacdo ofertados pelo UniCEUB. Desse modo,
revela-se importante que o estudante, conjuntamente com seu professor
orientador, verifique no Projeto Pedagégico do Curso (PPC) em que esta

matriculado, quais sdo as modalidades de TCC definidas.

0 TCC, em suas distintas modalidades, visa incentivar a pesquisa
académica e cientifica, bem como a reflexdo sobre assuntos pertinentes a
realidade histérica, contemporanea ou futura. E um mecanismo de

desenvolvimento de competéncias e habilidades de redacdo clara e consistente,
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capacidade de pensamento auténomo e critico, amadurecimento intelectual,
dominio da literatura e de técnicas especializadas, além do uso de regras

proprias para a elaboracgio e estruturacgio de trabalhos.

Os padrdes institucionais adotados para cada modalidade de TCC foram
baseados nas normas de documentacdo da Associacdo Brasileira de Normas
Técnicas (ABNT), que se ocupam com a apresentacdo de trabalhos académicos
e cientificos de diversas modalidades. Por ter como subsidio as normas
brasileiras de documentacdo, tanto a estruturagdo quanto o contetido
apresentado nestas orientagdes institucionais estdo sujeitas a alteracdes
provenientes da atualizacdo das regras da ABNT, bem como de diretrizes

institucionais supervenientes.

Dessa forma, as orientagdes institucionais contidas no presente
documento sdo de natureza obrigatdria, incentivando-se, portanto, a sua ampla
divulgacdo. Com efeito, a qualidade dos TCC produzidos e defendidos nos
diferentes cursos de graduacdo depende do engajamento de todos e permitira
um importante ganho para a producdo académica e cientifica do UniCEUB, em

beneficio de toda a comunidade académica.



MODALIDADES DE TRABALHO DE
CONCLUSAO DE CURSO

As modalidades de TCC aqui apresentadas estdo em consondncia com as

propostas pedagdgicas da instituigao.

1.1 Monografia

O termo monografia, de origem grega, no seu sentido etimoldgico,
significa escrita Unica (monos = um sé e graphein = escrever). Compreende-se
a monografia como um documento técnico-cientifico, que, por escrito, expde a
reconstrucdo racional e légica de um unico tema, ndo necessariamente novo,

inédito, o qual obedece rigorosa metodologia (CARVALHO; SANTOS, 2017).

A unicidade do tema é uma das caracteristicas primordiais de uma
monografia, entretanto, ndo ha impedimento de que a abordagem desse tema se
inter-relacione com outros e/ou que o trabalho aborde varios aspectos de um

mesmo tema (ACEVEDO; NOHARA, 2013).

A monografia ndo se caracteriza por sua extensdo, mas pela
profundidade com que trata um tema especifico, pela utilizacio de
metodologias diversificadas para se conduzir o TCC e pelo alcance dos objetivos
propostos que responderado a questdo central da investigacdo. Por isso, pode ser
definida como o resultado de uma pesquisa, a qual obedece a estrutura de um

trabalho cientifico (SEVERINO, 2016).

1.1.1 Estrutura da monografia

A estrutura da monografia, assim como dos demais trabalhos de

conclusdo de curso, seguem as orienta¢des da norma ABNT NBR 14724:2011.
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0 quadro 1 apresenta os elementos pré-textuais, textuais e pds-textuais e

se sdo elementos obrigatérios ou opcionais.

Quadro 1 - Elementos constitutivos de uma monografia

Pré-textuais Textuais Poés-textuais
Capa (obrigatério)
Folha de rosto (obrigatério) Introdugdo Referéncias (obrigatério)
Folha de aprovagdo (obrigatério) Desenvolvimento Apéndices (opcional)
Dedicatria (opcional) Conclusao Anexos (opcional)

Agradecimentos (opcional)
Epigrafe (opcional)

Resumo (obrigatorio)
Resumo em lingua estrangeira
(opcional)

Lista de ilustragdes (opcional)
Lista de tabelas (opcional)
Lista de abreviaturas e siglas
(opcional)

Sumario (obrigatério)

Fonte: ABNT NBR 14724:2011

a) Capa

As informagdes da capa sdo centralizadas, em caixa alta e negrito e

contemplam: o logotipo (oficial) e o nome da Instituicdo e da Faculdade a que

pertence, o nome completo, titulo, subtitulo (se houver), cidade e ano de defesa.
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Figura1—-Capa

Centro Universitério de Brasilia — UniCEUB
> Faculdade de Ciéncias da Educacao e Satide

AUTOR

TITULO

Brasilia
2018

b) Folha de rosto

Contém o nome completo, titulo, subtitulo (se houver), em caixa alta e
negrito, termo de aprovac¢do (natureza: tipo de trabalho, objetivo, faculdade,
grau que se pretente obter, curso), nome do orientador, cidade, estado e ano de
defesa. As informagdes sdo centralizadas e em caixa alta, com excec¢do do termo

de aprovacgio, o qual devera estar justificado com recuo a esquerda de 8 cm.

Figura 2 — Folha de rosto

AUTOR

TITULO

Monografia apresentada a
Faculdade de Ciéncias da
Educagdo e Salde para
obtencdo do grau de
bacharel em Enfermagem.
Orientador: ~ Prof.  Dr.
Antonio Silva.

Brasilia
2018
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c) Folha de aprovacao

Contém o nome completo, titulo, subtitulo (se houver), em caixa alta e
negrito, termo de aprovac¢do (natureza: tipo de trabalho, objetivo, faculdade,
grau que se pretente obter e curso), local e data, nome dos membros da banca
examinadora (se nio souber, deixar em branco). As informac¢des da folha de
aprovacao sao centralizadas, com exce¢do do termo de aprovacao, o qual devera

estar justificado com recuo a esquerda de 8 cm.

Figura 3 — Folha de aprovagao

AUTOR

TITULO

Monografia apresentada a
Faculdade de Ciéncias da
Educagdo e Salde para
obtencdo do grau de
bacharel em Enfermagem.

Brasilia, de de 2018.

Banca examinadora

Prof. Dr. Antonio Carlos
Orientador

d) Dedicatoria

0 autor pode prestar homenagem, dedicando seu trabalho. E breve e
colocada a direita da margem inferior. A palavra Dedicatéria ndo deve ser usada

como titulo.

e) Agradecimentos

Aqueles que contribuiram para realizagio do trabalho de forma
relevante, ou mesmo instituicdes de fomento. A indicagdo da palavra
AGRADECIMENTOS ¢ feita na parte superior da pagina, centralizada, em

maidscula e negrito.

11
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f) Epigrafe

Apresenta uma citacdo, seguida de indica¢do de autoria, relacionada com
a matéria tratada no corpo do trabalho. A palavra Epigrafe ndo deve ser usada

como titulo.

g) Resumo

O resumo é uma sintese do texto, o qual apresenta, de forma concisa, os
objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes do estudo. Quanto as
regras de apresentacio, deve ser elaborado em consonancia com a ABNT NBR
6028:2003. Se apresenta em um Unico paragrafo, contendo de 150 a 500
palavras, com espacamento simples, justificado, com recuo da primeira linha,
precedido da palavra RESUMO, em caixa alta, centralizada e em negrito.
Opcionalmente, pode-se incluir o resumo em outra lingua, que deve figurar em

outra pagina com as mesmas especificacoes.

Figura 4 — Resumo

RESUMO

A classificagdo objetiva demonstrou melhor
concordéncia intra e inter-avaliador. Os métodos
de classificacdo usados neste estudo podem ser um
instrumento  atil para cirurgibes ortopedistas,
pesquisadores e profissionais de salde para avaliar
hematomas de feridas cirdrgicas apds artroplastia
total de quadril.

Palavas-chave: Lesdo. Artroplastia. Hematoma.

h) Palavras-chave

Apresenta-se no minimo trés palavras-chave ap6s o resumo, separadas
entre si por ponto, iniciando cada uma por letra maituscula. Sdo precedidas da

expressao Palavras-chave em negrito, seguida de dois pontos.

12
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i) Sumario
Sua apresentacdo segue as orientacdes da ABNT NBR 6027:2003. A

indicagdo da palavra SUMARIO é feita na parte superior da pagina, centralizada,

em maiusculas e negrito.

O sumario é alinhado a margem esquerda, composto pelo nimero da
secdo, o titulo e a pagina correspondente. Apresenta-se a divisdo do assunto em
partes, com suas respectivas numeracgdes primarias (em caixa alta e negrito),
secundarias, terciarias e outras. A formatacdo das secdes e subsecdes
diferenciam-se entre si e se repetem no corpo do trabalho. Os elementos pré-

textuais ndo devem aparecem no sumario.

Opcionalmente, numera-se a INTRODUCAO, e caso seja numerada, a

CONCLUSAOQ também sera.

Figura 5 — Sumario

SUMARIO
INTRODUGCAO.........ccceevieeeiiid 04
1PSICOLOGIA.. ...t 08
1.1 Psicologia clinica...................... 10
1.1.1 Psicologia clinica no adulto.......... 10
2 PSICODIAGNOSTICO................ 11
CONCLUSAO

REFERENCIAS

j) Introducgao

Apresenta o assunto abordado, situando-o no contexto em que se
encontra; delimita o problema; justifica a escolha do tema (relevincia e
contribui¢cdes) e define os objetivos do estudo. Em uma pesquisa bibliografica,
ainda na parte introdutéria, é possivel abordar aspectos metodoldgicos, bem

como informar de forma sintética as partes que compdem o trabalho.

13
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k) Desenvolvimento

Visa expor o assunto e as principais ideias. Nao existe um padrao unico
para a estruturagio do desenvolvimento do trabalho. E dividido em segées,
partes ou capitulos necessarios para o detalhamento do assunto. Em revisdes
bibliograficas, os titulos dos capitulos, subtitulos, itens e subitens sdo definidos
pelo autor, devendo manter uma relacdo explicita com o tema e uma sequéncia
logica entre si. O assunto deve ser escrito na forma dissertativa, dando ensejo
para a apresentacdo de argumentos, confrontando-os de maneira ordenada,

com clareza e convicgdo, discutindo e demonstrando seus pontos fundamentais.

I) Conclusao

Ultima parte do trabalho, menos extensa, porquanto nio admite nenhum
fato ou argumento novo. Nela se apresentam as concluses correspondentes
aos objetivos ou hipdteses. Recapitulacdo do contetdo, autocritica em relagio a
pesquisa e sugestdes de aspectos a serem pesquisados. E a sintese de toda a

reflexdo.

m) Referéncias

Elaboradas de acordo com a ABNT NBR 6023:2018, considerando apenas

as referéncias citadas no corpo do texto. Para um maior detalhamento sobre
este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).
n) Apéndices

Documento ou texto elaborado pelo autor. Deve ser precedido da palavra
APENDICE, seguido por letras do alfabeto maitisculas, travessio e pelo

respectivo titulo (APENDICE A - Titulo).

14
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o) Anexos

Documento ou texto ndo elaborado pelo autor. Deve ser precedido da
palavra ANEXO, seguido por letras do alfabeto maiudsculas, travessao e pelo

respectivo titulo do document. (ANEXO A - Titulo).

1.1.2 Normas técnicas de apresentacio da monografia

Em consonincia com a ABNT NBR 14724:2011, sdo apresentados, a
seguir, os aspectos graficos gerais que devem ser adotados na elaboracio da

monografia.

a) Formato

O texto é apresentado em formato A4. A fonte do texto deve ser Arial ou
Times New Roman, na cor preta, tamanho 12, excetuando-se citacdes com mais
de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, legendas e fontes das ilustragdes e
das tabelas, que devem ser em tamanho menor. Os elementos textuais devem
possuir margem justificada e vir apresentado somente no anverso das folhas. As
referéncias possuem alinhamento a esquerda. As margens devem ser: 3 cm

acima e a esquerda e 2 cm abaixo e a direita.

b) Espacamento entrelinhas

Configurar o texto com espacamento entrelinhas de 1,5 cm, excetuando-
se as citacdes com mais de trés linhas, notas de rodapé, referéncias, legendas
das ilustragdes e das tabelas, termo de aprovagdo, que sdo digitados em

espacamento simples.

¢) Numeracgao das paginas

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, sdo contadas
sequencialmente, porém a numeracdo deve figurar somente a partir da

Introducdo, em algarismos arabicos, no canto superior direito da pagina.

15
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d) Indicativos de se¢oes

O titulo é precedido pelo indicativo numérico (algarismo arabico),
alinhado a esquerda, separado apenas por um espaco. Os titulos das seg¢des
primarias se iniciam em uma nova folha, grafados em niimeros inteiros a partir
de 1 (um). Limita-se a numera¢do progressiva somente até a secdo quinaria

(Ex.: 2.1.1.1.1).

Da mesma forma, os titulos das subsecdes sdo separados do texto que os
precede e sucede por um espaco de 18 pt ou dois espagos simples. Os titulos
sem indicativos numéricos como listas de ilustragdes, resumo, sumario,

referéncias, dentre outros, sdo centralizados com negrito e maiusculas.

e) Siglas

A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, é indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. Ex: Ordem dos Advogados do Brasil

(OAB).

f) Tabelas, quadros, figuras, graficos

Suas informagdes sdo inseridas o mais proximo possivel do trecho a que
se referem. Indica-se a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
producdo do proprio autor do TCC). As legendas das ilustra¢des tem a fonte

tamanho menor que 12.

Exemplo:

Tabela 1 - Composicao dos alimentos

100 mL de bebida
base de améndoas
(industrializada)

100 g do leite de
améndoas caseiro
SEM coar

100 g de leite de vaca
integral

100 g de améndoas
cruas

Calorias
Carboidratos
Proteinas

Gorduras

Fibras og 1,08 1,8g L3E

Cilcio 13 mg Nio informado 248 mg 28 mg

Fonte: UTIKAVA, 2000.

16
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1.1.3 Citagdo em documentos

Em consonincia com a ABNT NBR 10520:2002, sdo apresentadas, a
seguir, as normas que devem ser adotadas para citagdes em documentos.
Podem ser diretas (literal ou textual), indiretas (parafrase ou interpretacdo) ou

citacdo de citagao.

a) Citacao direta

A citagdo direta (literal ou textual) consiste na transcrigao de palavras ou
trechos de outro autor e sdo apresentadas conforme o numero de linhas.
Apresentam, obrigatoriamente, o numero da(s) pagina(s) de onde foram

retiradas.
Até trés linhas: sdo inseridas entre aspas duplas, no meio do texto.

Exemplo:
De acordo Brown e Holme (2009, p. 41), “quando um sistema em
equilibrio é submetido a tensao, ele responde restabelecendo o equilibrio para

reduzir a tensao aplicada”.

Mais de trés linhas: sdo apresentadas em paragrafo préprio, com recuo
de 4 cm a partir da margem esquerda, espaco simples, com fonte menor e sem

aspas.

Exemplo:

0 avang¢o da fronteira agricola sobre as florestas, na
Amazonia em particular, é objeto de ampla discussdo
internacional, especialmente no ambito da negociacdo
sobre mudanca climatica. A mudanca no uso do solo na
Amazonia é protagonizada pela pecuaria. (SMERALDI;
MAY, 2008, p. 12).

b) Citacao indireta

Consiste na reproducéo das ideias de outro autor, sem transcrigio literal,

apenas sua interpretacdo. O nimero da pagina é opcional.
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Exemplo:

Os pastos encontrados no Brasil ocupam hoje cerca de 80% das areas
desmatadas na AmazOnia e a maior parte deste desmatamento ocorre
ilegalmente. Assim, o setor tem sido alvo de fiscalizagdo e campanhas

ambientalistas. (BARRETO; SILVA, 2009).

c) Citacao de citacao

E a mencdo de um documento ao qual ndo se teve acesso direto. Trata-se
de uma ferramenta que deve ser utilizada o minimo possivel (apenas quando

ndo se consegue ter acesso ao texto original).

No texto deve ser indicado o sobrenome do autor do trabalho original
ndo consultado, com o ano de sua publicacao, seguido da preposicdo latina apud
(= citado por) e do sobrenome em caixa alta, do autor da obra consultada com
o ano de sua publicagdo. Nas referéncias bibliograficas deve ser referenciado

apenas o autor consultado, e ndo o que foi citado.
Exemplo:

O objetivo da problematiza¢do é levantar questdes para a discussao e
reflexdo das ideias sugeridas pelo tema de trabalho (GOMES, 1987 apud
ANDRADE, 2006).

Obs: Nesse caso, o texto a que se teve acesso foi o de Andrade, e é essa obra que

deve aparecer nas referéncias.

d) Varia¢oes de autoria

Citacdo de obra de até trés autores: apresentada pelos sobrenomes dos
autores ligados por ponto e virgula (;) quando estiverem entre parénteses. Se

forem citados no texto, devem ser ligados por “e”, seguidos do ano da

publicacio.
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Exemplos:

Zaccarelli, Fischmann e Ludman (1994) identificam a estratégia de
oportunidades como sendo a adotada por empresas que enfrentam grandes

variacdes.
ou

A estratégia de oportunidades é aquela adotada por empresas que

enfrentam grandes varia¢des. (ZACCARELLI; FISCHMANN; LUDMAN, 1994).

Citagdo de obra de mais de trés autores: Quando houver quatro ou mais
autores, convém indicar todos. Também permite-se que se indique apenas o

primeiro, seguido da expressdo et al. (=e outros).

Exemplo:

As pessoas com depressdo devem procurar a ajuda de profissionais da
saude. (LOTUFO et al, 2001).

Citagdo de obra publicada por uma entidade coletiva: a entidade coletiva
aparece como autor.

Exemplos:

Segundo a Associagdo Brasileira de Normas Técnicas (2002), todo autor
citado no texto deve ser relacionado nas referéncias.
Nas referéncias: ASSOCIACAO BRASILEIRA DE NORMAS TECNICAS. ABNT NBR

6023 informacdo e documentacdo: referéncias: elaboragdo. Rio de Janeiro:
ABNT, 2002.

ou

Um levantamento realizado em 35 paises aponta que o Brasil é, entre

eles, o pais que mais gasta com sistema judiciario. (BRASIL, 2005).

Nas referéncias: BRASIL. Ministério da Justica. Judicidrio e Fconomia. Brasilia:
Secretaria de Reforma do Judiciario, 2005.

Citacdo de pagina ou site na Internet: cita-se o autor do texto pelo

sobrenome e ano, como se faz na citacdo tradicional. Quando nio houver autor,
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cita-se a primeira palavra do titulo em caixa alta, seguida de trés pontos, e

depois o ano.
Exemplo:

Um documento do Banco Mundial também aponta para o potencial dos
métodos alternativos de solu¢do de litigios para a melhora do funcionamento
do sistema de justica. (THE WORLD BANK, 2002).

Nas referéncias: THE WORLD BANK. /niciatives in Legal and judicial Reform.
2002. Disponivel em: http://www.web.worldbank.org. Acesso em: 01 jul. 2018.

Exemplo de documento sem autoria:

O texto do documento aponta que “em sete meses de investigacao, o
instituto conseguiu identificar os nomes de pessoas que vendem animais da
fauna natural brasileira pela internet”. (POLICIA.., 2018, p. 1).

Nas referéncias: POLICIA e agentes do Ibama fazem operagio para coibir o
trdfico de animais. GI  Globo, jun. 2018. Disponivel em:
https://gl.globo.com/rj/rio-de-janeiro/noticia/policia-e-agentes-do-ibama-

fazem-operacao-para-coibir-o-trafico-de-animais-pela-internet.ghtml.  Acesso
em: 6 jun. 2018.

e) Sistema numeérico para cita¢oes

Ha também a possibilidade de adocdo do sistema numérico para fazer as
citacbes em documentos. Nesse sistema a referéncia vem sobrescrita no texto

(1), apresentada na nota de rodapé, sempre na sua forma completa.
Exemplo:

Um documento do Banco Mundial também aponta para o potencial dos
métodos alternativos de solugdo de litigios para a melhora do funcionamento
do sistema de justiga.

O objetivo da problematiza¢do é levantar questdes para a discussao e

reflexdo das ideias sugeridas pelo tema de trabalho.2

1 THE WORLD BANK. /[niciatives in Legal and Judicial Reform. 2002. Disponivel em:
http://www.web.worldbank.org. Acesso em: 01 jul. 2018.

2 GOMES, 1987 apud ANDRADE, Maria Margarida de. /ntroducdo a metodologia cientifica. Sao
Paulo: Atlas, 2006. p. 50.
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1.1.4 Referéncias

Em consondncia com a ABNT NBR 6023:2002, sio apresentadas, a

seguir, as normas que devem ser adotadas para referenciar documentos.

O termo REFERENCIAS deve constar no trabalho sem indicativo
numeérico, em caixa alta, centralizado e em negrito. Todas as obras citadas no
texto, obrigatoriamente, figuram nas referéncias e vice-versa e sdo
apresentadas em ordem alfabética e deve constar apenas as referéncias dos
trabalhos efetivamente mencionados no texto. O espacamento entrelinhas é

simples e alinhamento a esquerda. Deve-se utilizar apenas um dos recursos

tipograficos (negrito ou italico) para destacar o titulo do documento.

a) Livro

SOBRENOME, Nome do Autor. Titulo da obra: subtitulo (se houver).
Numero da edicdo (se houver). Local de publicacdo: Editora, ano de
publicacao.

Exemplo:

VAZQUEZ, José Lopes; SILVA, Antbnio Carlos. Comércio exterior brasileiro:
novas interpretagdes. Sdo Paulo: Atlas, 2004.

b) Capitulo de livro

SOBRENOME, Nome do autor do capitulo. Titulo do capitulo: subtitulo (se
houver). /m: SOBRENOME, Nome do autor, organizador, coordenador do
livro. Titulo do livro: subtitulo (se houver). Local de publicacdo: Editora,
ano de publicagdo. Pagina inicial e final do capitulo.

Exemplo:
CHASIN, Antonio. Estimulantes do sistema nervoso central. /n: CAMARGO,

Marta Moura (coord.). Fundamentos de Toxicologia. 3. ed. Sdo Paulo: Saraiva,
2008. p. 35-80.
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¢) Trabalho académico

SOBRENOME, Nome do Autor. 77tulo da obra: subtitulo (se houver). Ano de
deposito. Tipo de trabalho - tese, dissertagdo, trabalho de conclusdo de
curso e outros - (grau - especializagdo, doutorado, entre outros - e curso)
Faculdade ou Instituto, Nome da Instituicido de Ensino, Local, ano de
defesa.

Exemplo:
PETINGI, A. G. A. Viabilidade econémica da recuperacdo de residuos de prata

em laboratérios académicos. 1998. Tese (Doutorado em Cardiologia) -
Faculdade Oswaldo Cruz, Sio Paulo, 1998.

d) Artigo publicado em revista

SOBRENOME, Nome do autor do artigo. Titulo do artigo: subtitulo (se
houver). Titulo da revista, Local de publicacdo, volume (se houver),
numero (se houver), pagina inicial e final do artigo, més, ano de
publicagdo.

Exemplo:
SILVA, Francisco; SOUZA, Michele; CARDOSO, Luiz. Como funciona o ciclo PDCA

e como ele pode ser aplicado em sua empresa para gerar mais resultados.
Revista Brasileira de Administracdo, Sdo Paulo, v. 8, n. 1, p. 12-32, mar. 2018.

e) Publicacao na internet com autoria

SOBRENOME, Nome do autor. 77tulo. Ano. Disponivel em: URL. Acesso em:
dia més abreviado, ano de acesso.

Exemplo:
MORENA, Marcio. O direito da internet: o nascimento de um novo ramo

juridico. 2001. Disponivel em: https://jus.com.br/artigos/2245/o-direito-da-
internet-o-nascimento-de-um-novo-ramo-juridico. Acesso em: 2 jun. 2018.
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f) Publicacao na internet sem autoria

TITULO da publicacdo. Ano. Disponivel em: URL. Acesso em: dia més
abreviado, ano de acesso.

Exemplo:

WHATSAPP mobilizou caminhoneiros, driblou governo e pode impactar
eleicdes. Folha de Sdo Paulo, 2018. Disponivel em:
https://www1.folha.uol.com.br/mercado/2018/06/como-o-whatsapp-
mobilizou-caminhoneiros-driblou-governo-e-pode-impactar-eleicoes.shtml.
Acesso em: 2 jun. 2018.

g) Publicacao em homepages institucionais

NOME DA INSTITUICAO (por extenso e em caixa alta). 7itulo. Disponivel
em: URL. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos:

INSTITUTO BRASILEIRO DE GEOGRAFIA E ESTATISTICA. PNAD Continua: taxa
de desocupagio é de 12,9% no trimestre encerrado em abril. Disponivel em:
https://agenciadenoticias.ibge.gov.br/agencia-sala-de-imprensa/2013-
agencia-de-noticias/releases/21293-pnad-continua-taxa-de-desocupacao-e-de-
12-9-no-trimestre-encerrado-em-abril.html. Acesso em: 2 jun. 2018.

BRASIL. Conselho Nacional de Justi¢a. Tribunal de Rondénia cadastra mais de 8

mil presos. Disponivel em: http://www.cnj.jus.br/noticias/cnj/86940-bnmp-
tribunal-de-rondonia-cadastra-mais-de-8-mil-presos. Acesso em: 2 jun. 2018.

h) Legislacdo em formato eletronico

JURISDICAO. Titulo da Lei (NUmero, dia, més, ano). Ementa. Disponivel em:
URL. Acesso em: dia més abreviado ano.

Exemplos:
BRASIL. Lei n. 10.406, de 10 de janeiro de 2002. Cédigo Civil. Disponivel em:

http://www.planalto.gov.br/CCivil_03/Leis/2002/L10406.htm. Acesso em: 2
jun. 2018.
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i) Jurisprudéncia

JURISDICAO. Tribunal (turma ou regido). Tipo de documento (agravo,
despacho, entre outros). Numero do processo (se houver). Ementa. Partes.
Nome do relator (precedido da palavra Relator, se houver); data de
julgamento (se houver); dados da publicacdo Disponivel em: URL. Acesso
em: dia més abreviado ano.

Exemplo:

BRASIL. Supremo Tribunal Federal (2. Turma). Agravo de Instrumento. A/
507375/DF. Relator(a): Min. Ellen Gracie, 13 de dezembro de 2005. Disponivel
em: http://www.stf.gov.br/Jurisprudencia/It/frame.asp?classe=Al-
AgR&processo=486631&origem=IT&cod_ classe=510. Acesso em: 2 jun. 2018.

1.2 Artigo cientifico ou académico

E um documento de autoria declarada e que apresenta resultados de
investigacao cientifica, discute o marco tedrico, o método e as técnicas de coleta
de informacgdes, descreve o processo e analisa os resultados. E um trabalho

completo com reduzida dimensao e conteido (MARCONI; LAKATOS, 2007).

De acordo com Sheibel e Vaisz (2005), as finalidades do artigo cientifico
sdo: comunicar resultados de pesquisa, ideias e conceitos de forma clara,

objetiva, fidedigna e analisar determinados temas e periodos definidos

Os artigos cientificos destinados a publicacdo interna no UniCEUB devem
seguir as especificacdes da ABNT e, para os indicados para publicacdes externas

a instituicdo, seguirdo as orientagdes das respectivas editoras.

1.2.1 Estrutura do artigo

A estrutura do artigo segue as orientagcdes da ABNT NBR 6022:2018. Esta
norma especifica os principios gerais para elaboragdo e apresentacdo de

elementos que constituem os artigos.
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Quadro 2 — Elementos constitutivos do artigo

Pré-textuais Textuais Pés-textuais
Capa (obrigatério) Introdugdo Agradecimentos (opcional)
Folha de rosto (obrigatério) Desenvolvimento Referéncias (obrigatdrio)
Folha de aprovacdo (obrigatério) | Conclusdo Anexos (opcional)
Titulo no idioma do documento Apéndices (opcional)
(obrigatério)
Titulo em lingua estrangeira
(opcional)
Resumo no idioma do documento
(obrigatério)
Resumo em lingua estrangeira
(opcional)

Fonte: ABNT 6022:2018; ABNT 14724:2011.
a) Resumo

O resumo é uma sintese do texto, o qual apresenta, de forma concisa, os
objetivos, a metodologia, os resultados e as conclusdes do estudo. Quanto as
regras de apresentacdo, deve ser elaborado em consonancia com a ABNT NBR

6028:2003.

Se apresenta em um Unico paragrafo, contendo de 100 a 250 palavras,
com espacamento simples, justificado, com recuo da primeira linha, precedido
da palavra Resumo, em caixa baixa, em negrito e alinhado a esquerda. O titulo
do artigo e o subtitulo (se houver) devem figurar na pagina de abertura do
artigo, diferenciados tipograficamente e separados por dois-pontos (:) e no

idioma do texto.

Opcionalmente, logo apés o resumo na lingua original do texto, vem o
resumo em outra lingua, que se apresenta na mesma pagina. Caso inclua o
resumo em outra lingua, deve-se incluir o titulo no mesmo idioma, inserido logo

abaixo do titulo original.
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Figura 6 — Resumo

DUAS CLASSIFICACOES PARA HEMATOMA DE FERIDA:
ARTROPLASTIA TOTAL DO QUADRIL

‘TWO CLASSIFICATIONS FOR SURGICAL WOUND
HEMATOMA: TOTAL HIP REPLACEMENT

Antdnio Carlos Gongalves?

RESUMO

A classificagido objetiva demonstrou melhor
concordancia intra e inter-avaliador. Os métodos de
classificagdo usados neste estudo podem ser um
instrumento  til para cirurgides ortopedistas,
pesquisadores e profissionais de satide para avaliar
hematomas de feridas cirtrgicas apés artroplastia total
de quadril.

Palavas-chave: Lesdo. Artroplastia. Hematoma.

ABSTRACT

The objective classification showed better intra and
inter-rater agreement. The classification methods used in
this study may be a useful tool for orthopedic surgeons,
researchers and health professionals to evaluate surgical
wound bruising after total hip arthroplasty.

Keywords: Lesion. Arthroplasty. Bruise.

1INTRODUGAO

Vérios fatores estdo associados a formagdo de
hematoma ap6s total substitui¢do do quadril (THR).

1 Breve curriculo do autor

b) Palavras-chave

Apresenta-se no minimo trés palavras-chave ap6s o resumo, separadas
entre si por ponto, iniciando cada uma por letra maitscula. Sdo precedidas da
expressdo Palavras-chave em negrito, seguida de dois pontos. Caso tenha
resumo em outra lingua também apresenta-se as palavras-chave no mesmo

idioma.

1.2.2 Normas técnicas de apresentagcio do artigo

Em consonancia com a ABNT, sdo apresentados, a seguir, os aspectos
graficos gerais que devem ser adotados na elaboragdo do artigo, seguindo as

normas NBR 14724:2011 e NBR 6022:2018.

a) Formato

A apresentacdo é em papel no formato A4. A fonte do texto deve ser Arial
ou Times New Roman, na cor preta, tamanho 12, excetuando-se citagdes com
mais de trés linhas, notas de rodapé, paginacdo, legendas e fontes das

ilustracoes e das tabelas, que sdo em tamanho menor. As margens sdo de 3 cm
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acima e a esquerda e 2 cm abaixo e a direita. As referéncias possuem

alinhamento a esquerda.

b) Espacamento entrelinhas

Configurar o texto com espagamento entrelinhas de 1 cm ou simples para

todo o texto do artigo.

c) Numeracao das paginas

Todas as folhas do trabalho, a partir da folha de rosto, sdo contadas
sequencialmente, porém a numeracdo deve figurar somente a partir da

Introdugio, em algarismos arabicos, no canto superior direito da pagina.

d) Indicativos de secoes

O titulo é precedido pelo indicativo numérico (algarismo arabico),
alinhado a esquerda, separado apenas por um espaco. Os titulos das sec¢des
primdarias devem seguir uma sequéncia consecutiva, grafados em numeros
inteiros a partir de 1 (um) e sequenciais (sem quebra de pagina). Os titulos das
sec¢oes e subsecdes devem ser separados do texto que os precede e sucede por
um espaco de 18 pt ou dois espacgos simples. A introdugdo segue logo apés o(s)
resumo(s). O titulo das Referéncias e dos Agradecimentos sio centralizados na

pagina com apenas a primeira maituscula e negrito.

e) Siglas
A sigla, quando mencionada pela primeira vez no texto, é indicada entre
parénteses, precedida do nome completo. Ex: Ordem dos Advogados do Brasil
(OAB).
f) Tabelas, quadros, figuras, graficos

Suas informagdes sdo inseridas o mais préoximo possivel do trecho a que

se referem. Indica-se a fonte consultada (elemento obrigatério, mesmo que seja
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producdo do proprio autor do TCC). As legendas das ilustracdes tem a fonte

tamanho menor que 12.

1.2.3 Citacdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver topico 1.1.3. (p. 17)

1.2.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).

1.3 Projetos de diplomacao

E uma produgio académica que objetiva planejar e executar, em
miniatura, um projeto arquitetdnico, e consiste na elaboragdo de dois cadernos,
sendo o primeiro um estudo preliminar, apresentado na forma de memorial,
contendo referencial tedrico, e o outro chamado projeto II, que aprofunda a
elaboracido do projeto arquitetdnico, e que deve ser apresentado juntamente

com a maquete do projeto.

1.3.1 Estrutura dos projetos de diplomacdo

Os requisitos sdo: desenvolvimento do Programa de Necessidades
Ambientais (PNA) em seu contexto histérico, sociocultural, ambiental e técnico;
desenvolvimento da pesquisa e texto de fundamentagdo tedrica/memorial de
seu projeto, que verse sobre as especificidades do Programa definido, as
questdes estéticas langadas como premissas da linguagem proposta e o
desempenho funcional/tecnolégico do projeto; desenvolvimento da articulacdo
dos espagos internos/externos arquiteténicos, paisagisticos e urbanisticos,

inser¢do num entorno especifico; desenvolvimento dos sistemas construtivos e
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estruturais do conforto ambiental, da previsdo das redes de instalagdes prediais

e equipamentos eletromecanicos.

Quanto a estruturacdo, os projetos de diplomacdo seguirdo as normas
NBR 14724:2011, para elaboragio e apresentacio de trabalhos académicos ou
cientificos, contendo os elementos pré-textual, o textual e pés-textual conforme
apresentado no tépico 1.1.1 (p. 8). A maquete seguira os requisitos préprios da

arquitetura.

1.3.2 Normas técnicas de apresentagcdo dos projetos de diplomagcio

Em consonincia com a norma NBR 14724:2011, os aspectos graficos
gerais que sdo adotados na elaboragdo dos projetos de diplomacdo seguem as
mesmas normas de apresentacdo de monografia, presente no tépico 1.1.2 (p.
15).

1.3.3 Citagdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002 Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.3 (p. 17).

1.3.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).

1.4 Proposta de Projeto de Lei, Acordo Internacional ou Tratado

E uma produgio académica contendo uma proposta original ou alteracdo
de uma lei, acordo internacional ou tratados existentes, que consistem na
elaboragio de um diagnédstico, apontando falhas, lacunas ou
imprecisdes normativas, e uma justificativa da importancia e razido de ser da

proposta, assim como  seus objetivos, apresentandoum  contexto
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histérico/legislativo, a competéncia legislativa, e os marcos tedrico-conceituais

que sustentem e problematizem o projeto.

1.4.1 Estrutura da Proposta de Projeto de Lej, Acordo Internacional
ou Tratado

A exposicio de motivos devera estar de acordo com os manuais
especificos, referentes as respectivas areas e competéncias legiferantes, seja em
nivel, municipal, estadual, distrital, nacional ou internacional. Nas
consideragdes finais, serdo apresentadas quais seriam as concretizacdes

referentes a implantacao da norma proposta, com coeréncia e fluidez.

Quanto a estruturacio, a proposta de projeto de lei, acordo internacional
ou tratado seguirdo as normas NBR 14724:2011, para elaboracdo e
apresentacdo de trabalhos académicos ou cientificos, contendo os elementos

pré-textual, o textual e pds-textual conforme apresentado no tépico 1.1.1 (p. 8).

1.4.2 Normas técnicas de apresentagdo da Proposta de Projeto de
Lei, Acordo Internacional ou Tratado

Em consonadncia com a norma NBR 14724:2011, os aspectos graficos
gerais que devem ser adotados na elabora¢do da Proposta de Projeto de Lei,
Acordo Internacional ou Tratado seguem as mesmas normas de apresentacio

de monografia, presente no topico 1.1.2 (p. 15).

1.4.3 Citacdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002, Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.3 (p. 17).
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1.4.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).

1.5 Projeto experimental

E uma produgio académica de carater reflexivo e analitico, realizado
como pratica em Comunicacdo Social, visando compreender os principios de
aplicabilidade técnica, flexibilidade operacional e organicidade do

conhecimento académico.

O projeto experimental poderd ser apresentado sob forma de produtos
de natureza técnico-artistica, como produgio de programas de radio e de TV,
relatérios finais de pesquisas de mercado ou de opinido, campanhas de

comunicac¢ao, entre outros.

1.5.1 Estrutura do projeto experimental

Quanto a estruturacdo, o projeto experimental seguira as normas NBR
14724:2011, para elaboracdo e apresentacdo de trabalhos académicos ou
cientificos, contendo os elementos pré-textual, o textual e pés-textual conforme
apresentado no tdpico 1.1.1 (p. 8). O trabalho deverd ser acompanhado de

memoria descritiva e analitica.

1.5.2 Normas técnicas de apresentacdo do projeto experimental

Em consonancia com a NBR 14724:2011, os aspectos graficos gerais que
devem ser adotados na elaboragdo do projeto experimental segue as mesmas

normas de apresentacao de monografia, presente no tépico 1.1.2. (p. 15).
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1.5.3 Citagdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.3 (p. 17).

1.5.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).

1.6 Estudo de caso

E uma produgio académica que permite uma investigacio para se
preservar as caracteristicas significativas dos acontecimentos reais e conceitos
de diversos campos cientificos. Como estratégia de pesquisa, utiliza-se o estudo
de caso para analisar os fendmenos de ocorréncia rara ou de dificil observag¢io
ou replicacdes de um determinado fendmeno e podera tratar um caso Unico ou
multiplos casos, podendo ser orientado e escrito por uma variedade de motivos,

incluindo uma simples apresentac¢ido do caso. (YIN, 2005).
Para Yin (2005) os componentes do estudo de caso sdo cinco:

e (Questdes de estudo: fornece uma pista importante para estabelecer a
estratégia de estudo de caso mais relevante a ser utilizada para

questdes do tipo como e porqué,

e  Proposicées de estudo: direciona a atengdo a alguma questdo a ser
examinada, auxiliando a seguir a dire¢io certa a partir do

levantamento de hip6teses;

e Unidade de andlise: relaciona-se com o problema de se definir o caso. E
preciso estabelecer limites de tempos especificos para delimitar o

comego e fim do caso;

e Ligando os dados a proposicées: envolve a determinacdo de como os

dados devem ser analisados;
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e  (ritérios para a interpretacdo das constatagéoes do estudo: necessario
para subsidiar as decisdes para comparecer duas proposi¢des

concorrentes.

1.6.1 Estrutura do estudo de caso

Quanto a estruturacdo, o estudo de caso seguirda as normas NBR
14724:2011, para elaboragcdo e apresentacdo de trabalhos académicos ou

cientificos, contendo os elementos pré-textual, o textual e pés-textual conforme

apresentado no tdpico 1.1.1 (p. 8).

1.6.2 Normas técnicas de apresentagcdo do estudo de caso

Em consonancia com a NBR 14724:2011, os aspectos graficos gerais que
devem ser adotados na elaborag¢do do estudo de caso segue as mesmas normas

de apresentacdo de monografia, presente no tépico 1.1.2 (p. 15).

1.6.3 Citacdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.3 (p. 17).

1.6.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior
detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).
1.7 Relatério de jurisprudéncia

E destinado ainvestigacio de jurisprudéncias com abrangéncia
territorial ou tematica ligada a justificativa do relatério, com objetivos e marco

tedrico.
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1.7.1 Estrutura do relatorio de jurisprudéncia

O tema, e sua delimitacdo no ambito da pesquisa, deve conter a
justificativa da pertinéncia da escolha dos tribunais utilizados, a descricdo
detalhada do processo de escolha das decisdes analisadas, além da
delimitacdo temporal. Sera necessario apresentar uma sintese do caso a fim de
contextualizar arealidade do fato explanando acerca da pesquisa
exploratéria prévia, a fim de expor o campo de discussdes onde o problema
ocorre. Em torno do tema, é estabelecida a fundamentacido de argumentos no
campo tedrico, com o auxilio de conceitos, principios e fundamentos sobre os
quais aborda. As consideracdes finais conterdo analises fundamentadas na

decisdo tomada.

Quanto a estruturagdo, o relatério de jurisprudéncia seguird as normas
NBR 14724:2011, para elaboragio e apresentacio de trabalhos académicos ou

cientificos, contendo os elementos pré-textual, o textual e pés-textual conforme

apresentado no tépico 1.1.1 (p. 8).

1.7.2 Normas técnicas de apresentagio do relatorio de
jurisprudéncia

Em consonancia com a NBR 14724:2011, os aspectos graficos gerais
adotados na elaboragdo do relatério de jurisprudéncia segue as mesmas

normas de apresentacdo de monografia, presente no tépico 1.1.2 (p. 15).

1.7.3 Citagdo em documentos

Sdo apresentadas conforme a NBR 10520:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.3 (p. 17).
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1.7.4 Referéncias

Sdo apresentadas conforme a NBR 6023:2002. Para um maior

detalhamento sobre este item, ver tépico 1.1.4 (p. 21).
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RECOMENDACOES

a) Comité de Etica em Pesquisa (CEP)

Sao atribui¢cdes do CEP a revisdo ética de protocolos de pesquisas a
serem desenvolvidos na Instituicdo, que envolvam a participacdo de seres
humanos, além de atividades educativas sobre ética em pesquisa e atividades
consultivas aos pesquisadores as atividades de extensdo e de estagio do

UniCEUB.

Todo o processo de cadastro e analise da pesquisa é realizado por meio
virtual na Plataforma Brasil. Cabe ao CEP a revisao ética dos projetos de
pesquisa, o que inicialmente é realizado pela elaboracdo de um parecer pelos

membros relatores.

Os projetos de pesquisa que envolvam a participacdo de seres humanos
serdo submetidos a apreciacio do Comité de Etica e o Parecer de Aprovacio

feito pelos relatores, deve constar anexo ao TCC.

b) Declaracao de autoria

O plagio é a pratica de usurpacao de ideias de outrem, sejam escritas ou
orais. Assim, a omissdo da indicacdo do devido crédito ao autor culmina na
percepcio de quesejam formulagdes de autoria prépria (FUNDACAO DE
AMPARO A PESQUISA DO ESTADO DE SAO PAULO, 2011).

Ainda que o legislador ndo tenha expressamente incluido a
terminologia “plagio” na Lei n. 9.160/1998 ou tenha trazido o seu conceito,
ramifica-se aesse vocdbulo o termo “autoplagio”, neologismo criado para
tipificar a conduta do autor pelo reuso de sua obra, sem contribuicdo ao

conhecimento (MORAES, 2015)
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Desta forma, o estudante que se valer de artificios de desonestidade
académica, podera ser penalizado com sang¢des de cunho ético, administrativo,

civil e penal, uma vez que o plagio é considerado crime.

Primordialmente dentro do ambiente académico, ndo ha que se falar em
impeditivos ao cumprimento de um imperativo ético estando os professores e a
Biblioteca do UniCEUB disponivel para auxiliar o académico na produgao do seu

TCC.

c) Repositorio Institucional

As coordenagdes dos cursos cabe a responsabilidade de enviar a
biblioteca, por meio de SGI, em formato digital (de preferéncia em PDF), copia
dos TCC para inclusio no Repositorio Institucional, juntamente com a

autorizacao do autor para a publicagdo.
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