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Tavoitteena tdssa opinnaytetydssa oli saada selville, mité tietoja kirjanpitajat ylei-
simmin selvittdvat asiakkailtaan tositeaineiston lisaksi tilikauden aikana ja tilinpaa-
toksiin. Opinnaytetytssa saatujen tietojen avulla pyritdén helpottamaan kirjanpita-
jien tyota, ja saamaan aineistoa tyoharjoittelijoiden ja uusien tydntekijdiden pereh-
dytykseen tilitoimistotyohén. Vuoden 2016 alusta alkaen lainsaadanté on mahdol-
listanut taysin sahkdoisesti toteutettavan kirjanpidon ja tilinpaatoksen. Sahkaisyy-
den lisaantyminen mahdollistaa tositekasittelyn muutoksen ja automaattivientien
kayton kirjanpidossa. Tassa opinnaytetydssa pyritdéan tuomaan esille, vaikuttaako
sahkoisyyden lisdaantyminen erilaisten kirjanpitotietojen kysymisen tarpeeseen.

Tositteiden lisdksi tdssa opinnaytetydssa tarkastellaan kirjanpitoa yleisella tasolla,
jotta laajempi kokonaisuus tositteiden ymparilla hahmottuisi. Kirjanpitolain lisaksi
kasitelladn kirjanpidon tarkoitusta, yleisid periaatteita ja hyvaa kirjanpitotapaa.
Vastuukysymyksia on myds nostettu esille.

Toimeksiantajana tahan opinnaytetydhon on tilitoimisto, jonka p&&toimipiste on
Seingjoella ja sivutoimipiste toisella Eteld-Pohjanmaan paikkakunnalla. Téassa
opinnaytetydssé ei toimeksiantajan nimeda tuoda esille, koska asiasta on niin sovit-
tu. Tutkimus tehtiin kvalitatiivisena eli laadullisena tutkimuksena. Tutkimus toteu-
tettiin kirjallisella kyselylla toimeksiantajan kirjanpitajille ja liséksi on tehty ryhmana
kirjanpitgjille teemahaastattelu.

Taman opinnaytetyon kyselysta ja haastattelusta kay ilmi, ettd tositetiedot eivat
yksin riita laadukkaan kirjanpidon tekemiseen. On selkeita asioita, jotka selvitetaan
aina kuten puutteelliset tositetiedot tai tilinp&atoksiin osto- ja myyntivelat. T&man
lisdksi on merkitysta silla, mitk& asiat kirjanpitdja katsoo olennaisiksi selvittda kir-
janpitovelvollisen kannalta suhteessa taman liiketoimintaan. Tah&n vaikuttavat
kirjanpitgjan tyokokemus ja ammattitaito. Toimeksiantaja saa tassa opinnaytetyds-
sa hyvat, kaytdnnosta peraisin olevat tiedot, mitd asioita kirjanpitajat yleisimmin
selvittavat yrittdjilta tositetietojen lisaksi.
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The objective of this thesis is to find out what type of information accountants
gather from their customers in addition to voucher documentation during an ac-
counting period. The aim is to ease the work of accountants and to gather infor-
mation for orientation of trainees and new employees in accounting firms. Since
the beginning of the year 2016 legislation has enabled accounting and Financial
Statements to be executed fully electronically. The spread of electronical operating
systems in accounting enables certain changes in automatic exports and handling
vouchers. This thesis aims to discover if the spread of electronical operating sys-
tems in accounting affects the need to gather different types of accounting data.

This thesis also reviews accounting on a more general level in order to create a
broader understanding of the system surrounding vouchers. This thesis inspects
the purpose and general principles of accounting. It also inspects the accepted
accounting practise and introduces some responsibility related questions.

This thesis was assigned by an accounting firm which operates its headquarters in
Seinajoki and has a branch office located in another locality in Southern Ostro-
bothnia. The name of the assigner will not be mentioned in this thesis due to the
agreement. The research was done as a qualitative research. The research in-
cluded a written questionnaire which was answered by the assigner’s employees.

According to the questionnaire and the interview voucher information alone is not
enough to produce quality accounting. There are obvious things which are always
researched like lacking voucher information or purchase and sales losses for Fi-
nancial Statements. In addition to these details it matters what information the ac-
countant finds important for the accounting obligated party’s business. Things that
affect this are the accountants work experience and workmanship. The assigning
business receives good information which is based on practical information on
what information accountants seek in addition to the voucher information provided
by business.

Keywords: Accounting firm, accounting, voucher, relevancy, right and sufficient
picture
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Kaytetyt termit ja lyhenteet

Audit trail

PMA

VAT-numero

Liitetapahtumiin liittyvien tositteiden mukaan tehtyjen Kkir-
jausketjujen yhteydet, jotka on voitava vaikeuksitta ja au-
kottomasti todeta kumpaankin suuntaan mahdollisten
osakirjanpitojen kautta paakirjanpitoon ja siita tilinpaatok-
sen taseeseen ja tuloslaskelmaan. Tilinpaatoksen sum-
mista on voitava selvittaa liiketapahtumat, joista ne koos-
tuvat. Kirjausketju on voitava todentaa myds kirjanpidosta

viranomaisille tehtavien ilmoitusten rahamaéaariin.

Valtioneuvoston asetus pien- ja mikroyritysten tilinpaatok-

sessi esitettavista tiedoista.

Lyhenne muodostuu sanoista value added tax eli arvon-
lisdvero. Vat-numero muodostetaan Suomessa maatun-
nuksesta Fl ja numerosarjasta, joka on y-tunnus ilman va-
liviivaa kahden viimeisen numeron valissa. Y-tunnuksessa
on seitseman numeroa ja valiviivan jalkeen viela yksi tar-
kistusnumero. Vat-numero tarvitaan tositteisiin ulkomaan-

kaupassa.



1 JOHDANTO

1.1 VYleista tutkimuksen taustasta

Kirjanpitoa koskevat lait mahdollistavat tdn& paivana taysin sahkoisesti toteutetun
kirjanpidon ja tilinpdatoksen. Viimeisimmasséa uudistuksessa luovuttiin myds vaa-
timuksesta tehda paperinen tasekirja. Tama mahdollistaa kaikilta osin séhkdisen
aineiston kayton. Maantieteellinen sailyttamisen osalta esteet poistettiin, joten eri-

laisten pilvipalvelujen kaytto arkistoina yleistyy.

Kirjanpitotytssa haetaan edelleen lisaa kustannustehokkuutta automaatiosta, jon-
ka mahdollistavat kaytetyt ohjelmistot. Perinteisessa tilidinnin automatiikassa maa-
ritetddn ohjelmisto tekemaan tositteiden perusteella tilidinnit esimerkiksi asiakkaan
tai tuotekoodin perusteella. Yksi tehostamisen muoto on, etta osakirjanpidoista

kuten osto- ja myyntireskontrista tietoa siirretaan tietoteknisesti paékirjanpitoon.

Tietoteknisesta kehityksesta huolimatta edelleen yritysten kirjanpito perustuu tosit-
teisiin, joiden avulla liiketapahtumat kirjataan. Tosite on dokumentti, joka voi olla
paperinen tai sahkéinen. Yha useammin pyritaan siihen, ettd kyseessa on tulon
tai menon verkkolasku. Perinteisia paperitositteitakin skannataan sahkéiseen muo-
toon. Laskujen tietosisaltd on tarkkaan méaratty laissa. Tositteesta tulee rahaméaéa-
ran lisaksi selvita riittavalla tarkkuudella liiketapahtuman siséltd. Tavoitteena on,
ettd tositteen tietosisaltd on seké niin yksiloity etta yksityiskohtainen, ettd sen poh-
jalta on mahdollista laatia oikeat kirjanpitomerkinnat. Vaikka automaattikirjaukset
kasvavat, myos eri kirjanpitotilien tdsmaytysten ja tarkistusten maarien on oltava

riittavia seka oikein kohdistettuja.

Taman tutkimuksen tarkoitus on selvittaa, mité lisatietoja kirjanpitajat yleisimmin
kysyvat tositteissa olevien tietojen liséksi, jotta he varmistavat kirjanpidon kirjaus-
ten oikeellisuuden. Rekola-Niemisen mukaan (2016, 66) kirjanpitgjilla on entista
suurempi vastuu siita, ettd kirjanpidon pohjalta tehtava tilinpaatés on tehty hyvan

kirjanpitotavan mukaan ja lisaksi sen tulee antaa oikea ja riittava kuva.



1.2 Aikaisempia tutkimuksia ja opinnaytetéita

Kirjanpidon sahkoisyydesta ja digitaalisuudesta huolimatta kirjanpito perustuu
edelleen tositteisiin, jotka antavat tiedon erilaisista liiketapahtumista yrityksessa.
Pienetkin yritykset ovat velvoitettuja hoitamaan kirjanpitonsa, joten kirjanpito ja
tositteet koskevat monia. Taloushallinnon eri osa-alueita on tutkittu laajasti, eten-
kin kun alan muutokset ja kehittyminen asettavat uusia haasteita alalla toimijoille.
Viimeisin lakiuudistus (L 30.12.1997/1336) astui voimaan 1.1.2016 alkaneista tili-

kausista.

Paulasalon (2017, 56) opinnaytetyon tutkimuksen tulokset kertovat, etta mikroyri-
tysten taloushallintoa hoidetaan séhkdisesti hieman enemmén kuin paperisena.
Paulasalo jatkaa, ettd osalla mikroyrityksista taloushallinto hoidetaan osittain mo-
lemmilla tavoilla ja taysin paperisesti hoidetaan viela merkittava osa. Tutkimustu-
loksissaan Paulasalo tuo esille (s. 62), ettd hdnen tutkimuksessaan 21 % tutki-
mukseen vastanneista haluaa taysin paperista ja 76 % kokonaan sahkoista talo-

ushallintoa.

Ketola (2017, 12—-15) huomauttaa opinnaytetydssaan lainmukaisen tositteen edel-
lytyksesta, jotta arvonlisaveron oikeanlainen kasittely kirjanpidossa on mahdollista
myynti- ja ostotositteilla. Ketola jatkaa, etta kirjanpitdjan ndkdkulmasta yrittdjan on
hyva kirjoittaa tositteelle selvitys kulun kuulumisesta liiketoimintaan, jos on vahai-
nenkin mahdollisuus epéaselvyyteen. Han painottaa, etta kirjanpitaja ei saa tehda
olettamuksia. Ketolan mielesta tositteiden kommentointi on tarpeen myos sahkoi-
sessa taloushallinnossa. Mielipiteendan Ketola kirjoittaa, ettd myos yrittajan aikaa

saastyy, jos lisaselvityksia ei tarvitse kysya myéhemmin erikseen.

Erkkilan (2016, 39) opinnaytetydssa tuodaan esille, miten tositeaineiston toimitta-
misessa on tarvetta |0ytaa ratkaisuja sahkoiseen toimittamiseen tilitoimistolle. Erk-
kilan opinnaytetydn toimeksiantajalla on ollut vaikeuksia saada asiakkailtaan kat-
tavat tositeaineistot haluamallaan tavalla jarjestettyind. On kaynyt ilmi, etta aineis-
toja on toimitettu puutteellisina. ErkkilAn opinnaytetydn pohjalta laadittu opas (s.
17) siséltdd erikseen ohjeen siita, ettd laskuille tulee merkita selitteet, jos oston

sisélto ei kay selvasti ilmi tositteesta. Lisaksi Erkkilan laatimassa oppaassa pyyde-
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taan kokous- ja edustuskuluihin lisdamaan tiedot, miksi tilaisuus on pidetty seka
osallistujat.

Vaajasaari (2012, 33) on opinnaytetydnaan laatinut perehdytysoppaan toimeksian-
tajansa palvelukseen tuleville uusille tyéntekijoille, jotta heiddn on helpompi aloit-
taa tyonsad. My6s Vaajasaari mainitsee opinnaytetyossaan, etta lisaselvityksia
pyydetaan, jos tositteesta ei kay ilmi, miten se liittyy yrityksen toimintaan. Tasséa-
kdan opinnaytetyossa ei ole esimerkkeja, mitda nama mahdolliset lisaselvitystar-

peet muutoin kaytanndssa voisivat olla.

1.3 Opinnaytetydn tutkimusongelma, tavoitteet ja rakenne

Tassa opinnaytetydssa selvitetaan, mita toimeksiantajan kirjanpitgjat yleisimmin
kysyvat asiakkailtaan kirjanpitoon toimitettujen tositteiden sisaltaman tiedon lisak-
si. Tavoitteena on saada selville tositteisiin lisatietojen tarpeellisuus, yleisyys ja
sisaltd seka tilikauden aikana etta tilinpaatoksiin. Tavoite on lisdksi I0ytaa kirjanpi-
totyon oikeellisuuteen vaikuttavia tekijoita yhdessa tehokkuuden kanssa.

Opinnaytetyon tutkimusongelmat sisaltyvat seuraaviin kirjanpitdjille esitettyihin ky-

symyksiin:

e Mistéd asioista ja mita tarkentavia tietoja olet kysynyt asiakkailtasi?

e Mitd muuta selvitettdvaa on ollut?

e Millaisissa tilanteissa ja miten olet tarkistanut kulun kuulumisen ko. yrityk-
sen kirjanpitoon?

e Mitda muita tilanteita tai huomioita on ollut tarkentavien tietojen tarpeellisuu-

desta tilikauden aikana tai tilinpaatokseen?

Tassa opinnaytetydssa ei kasitella yksittaisia kirjanpitokirjauksia eika verotukseen
liittyvid asioita. Mukaan on pyritty ottamaan I&hinna mikro- ja pienyrityksiin liittyvia
asioita, koska ne ovat enemmistona Suomen yrityksista. Tasta opinnaytetydsta on
rajattu pois kirjanpitoasiakkaan kanssa kaytava aloituskeskustelu. Kyseisessa
keskustelussa tulee yrittdja seka hanen liiketoimintansa tutuksi kirjanpitajalle, ja
tositekasittely on varmempaa kaytyjen keskustelujen pohjalta. Naissa keskuste-

luissa on mahdollista painottaa, mistéa asioista ja muutoksista yrittdjan on hyva jat-
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kossa kertoa kirjanpitgjalle. Tassa opinnayteydssa on pohdittu kirjanpidon tosittei-
den merkitystd, kirjanpidon yleisia periaatteita, erilaisia vastuita, olennaisuutta se-
ka oikeaa ja riittavaa kuvaa vuoden 2016 alusta voimaan tulleen kirjanpitolain poh-

jalta.

Tama opinnadytetyd koostuu viidestd luvusta. Ensimmaisessa johdanto-luvussa
esitelladn taman opinnaytetydn taustaa, aiheeseen liittyvia muita opinnaytetoita ja
tavoitteiden lisdksi tutkimusongelmaa. Toisessa luvussa kasitellaan laajempaa
kokonaisuutta, mihin taman opinnaytetyon kyselyn ja haastattelun aiheet liittyvat.
Kolmannessa luvussa on esitelty tiivistetysti kirjanpidon tositteisiin ja niiden sisal-
tévaatimuksiin liittyvia asioita. Toimeksiantajan esittely on neljdnnessa luvussa, ja
tutkimuksen toteuttamisen liséksi saatujen vastausten tiivistelmat. Viidennessa
paatosluvussa on koko opinnayteyon yhteenvedon lisaksi pohdittu kaytannon hyo6-

tyja ja aiheita mahdollisiin jatkotutkimuksiin.
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2 KIRJANPITO JA SIIHEN LITTYVAT AINEISTOT

Kirjanpito perustuu tositteisiin, joiden avulla liiketapahtumat kirjataan yrityksen
koosta ja toimialasta riippumatta lain ja asetusten maaraysten lisdksi hyvan kirjan-
pitotavan mukaisesti. Tassa luvussa kasitellaan kirjanpitoa ohjaavan kirjanpitolain
lisdksi kirjanpidon tarkoitusta ja periaatteita. Sen jalkeen on kasitelty kirjanpitoai-
neistoa ja kirjaamista, jotta tositteiden merkitys liiketapahtumien kirjaamisessa Kir-
janpitoon hahmottuisi. Sitten on tuotu esiin oikean ja riittavan kuvan muodostumis-
ta tilinpaatoksen avulla seka kirjanpitajan vastuuta. Tilintarkastus varmistaa talou-
dellisen informaation luotettavuuden tilikausittain, ja tatd on kasitelty taman luvun

loppuosassa.

2.1 Yleista kirjanpidosta

Yrityksen kirjanpidossa keratdén ja jarjestetdan liikketoimintaan kuuluvat tositteet
seka kirjataan tositteiden sisaltamat tiedot kirjanpitomenetelman mukaan. Tulok-
sena saadaan laskelmat yrityksen taloudesta, joka muodostuu tuotoista, kuluista,
omaisuudesta ja omien varojen lisdksi mahdollisista veloista. Kirjanpidon avulla
tuotetaan tarvittavaa tietoa yrityksen johtamisen avuksi. (Kirjanpidon ABC
[10.3.2018].)

2.1.1 Kirjanpitolaki ja kirjanpitovelvollisuus

Taman opinnaytetyon tekohetkelld noudatetaan 1.1.2016 voimaan astunutta kir-
janpitolakia. Lakia sovelletaan tilikaudelle, joka on alkanut 1.1.2016 tai sen jalkeen
(L 30.12.1997/1336). Haaramo ym. (2016, 8-9) painottavat, ettd koko lakia ei ole
uudistettu, vaan halutut muutokset tehtiin olemassa olleeseen lakitekstiin. He jat-
kavat, ettd kansainvalisten tilinpaatésstandardien yhdenmukaisuus nykylaissa on
pyritty ottamaan huomioon. Kirjanpitolakiin on (s. 9) otettu mukaan pienempien
kirjanpitovelvollisten kirjanpitoon liittyvien vaatimusten keventadminen pienet ensin -
periaatteella. EU-direktiivi (D 2013/34/EU) on ohjannut kirjanpitolakimme uudistus-

ta.
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Leppiniemi ja Kaisanlahti (2016, 19) toteavat, ettd kirjanpitolaki maaraa kirjanpito-
velvollisuudesta. He luettelevat, ettd kirjanpitovelvollisia ovat osakeyhtiot, osuus-
kunnat, avoimet yhtiét, kommandiittiyhtioét ja yhdistykset seka saatiot ja liséksi
ammatti- tai liiketoimintaa harjoittavat yksityishenkiltt eli toiminimet. Liséksi kirjan-
pitovelvollisia ovat (s. 19) uskonnonvapauslaissa tarkoitettu uskonnollinen rekiste-
roity yhdyskunta ja sen rekistergity paikallisyhteis6. Tomperi (2016b, 11) painottaa
lisaksi, ettd kirjanpitovelvollisuus on toimialasta riippumatonta, kun toiminnassa on
ansiotarkoitus ja se on ulospdain suuntautuvaa itsendista toimintaan, johon liittyy
jatkuvuus seka yrittajariski. Paasaantoisesti kirjanpitonsa jarjestamisesta seka kir-
janpitoaineiston sailyttamisesta on vastuussa yrityksen johto (Kirjanpidon ABC
[10.3.2018]).

2.1.2 Kirjanpidon tarkoitus

Tomperi (2016b, 11) painottaa, ettéa kirjanpidon pé&éatarkoitus on likketoiminnan tu-
loksen selvittaminen. Tilikauden tuloksesta on kiinnostuneita omistajien ja sidos-
ryhmien kuten tavarantoimittajien lisaksi Verohallinto ja muut viranomaiset. Omis-
tajat seuraavat sijoituksensa kannattavuutta ja miten liiketoiminnan tulos vastaa
odotettua tuottoa sijoituksille. Verohallinnolle tuloksen kautta méaaraytyvat makset-
tavat tuloverot. Tilikauden aikana Verohallinnolle |&hetetaan sovitusti erilaisia ar-
vonlisdverotukseen sekéd palkkahallintoon liittyvia ilmoituksia. Kirjanpidon tehtava
on myos pitaa erillaan yrityksen ja muiden talousyksikdiden kuten omistajan tai
hanen perheensa menot, tulot ja rahat. Kirjanpidon avulla seurataan yrityksen ra-
hojen maaran liséksi sekd saamisia ettd velkoja. Kirjanpidon avulla saadaan nu-

meerista tietoa yrityksen toiminnan suunnitteluun. (Tomperi, 11.)

Laskentatoimella yrityksissa on kaksi perustehtavaa (Jyrkkio & Riistama 2008, 23).
Niistd ensimmainen on rekisterdintitehtava, jossa keratddn numeerista tietoa yri-
tyksen toiminnasta. Taman lisdksi on hyvéaksikayttotehtava, missa keratyn aineis-
ton avulla laaditaan erilaisia laskelmia ja raportteja. Tama edellyttda (s. 267), etta

seka tietojen kerddminen ettd informaation tuottaminen ovat jarjestelmallisia.
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2.1.3 Kirjanpidossa yleisesti noudatettavia periaatteita

Kirjanpidon yleiset periaatteet mahdollistavat ratkaisun ldytamisen tilanteisiin, joi-
hin ei 16ydy suoraa vastausta laista eika kirjanpitolautakunnan ohjeistusta. Periaat-
teissa on huomioitu kansanvalinen kaytantd ja sopimuksenvaraisina niiden on
mahdollista muuttua ajan kuluessa. Ensisijaisesti kirjanpidossa edellytetaan siihen
kuuluvien lakien ja asetusten noudattamista. (Tomperi 2017, 9.)

Olennaisuusperiaatetta on noudatettu Suomessa kauan ja nyt se on kirjanpitolais-
sa (Karttunen 2018, 31). Olennaisuuden arviointi tulee kohdistaa kokonaisuuteen,
ja siten kasite liittyy tilinpaatoksiin, jatkaa Karttunen. Karttunen tasmentaa, etta
seikka on oleellinen, jos sen pois jattdminen saattaa vaikuttaa tilinpaatoksesta teh-
taviin johtopaatoksiin. Karttusen mielestd yksittainen pieni seikka voi muuttua
oleelliseksi, jos niitéd on useita. Olennaisuusperiaatteeseen ei ole kyetty luomaan
yleispatevid mittareita (Lydman 2016, 26). Olennaisuudesta riippumatta kaikki Kir-
janpitovelvollisen liiketapahtumat sekd muut taloudellista tulosta ja asemaa kos-

kettavat seikat, on kirjattava kirjanpitoon (Tomperi 2017, 10).

Jatkuvuuden periaatteessa oletetaan toiminnan jatkuvan tulevaisuuteen, jolloin
periaatetta kaytetddn esimerkiksi poistoja suunniteltaessa. Jos on todennakaista,
ettd tulonodotusta vastaa parhaiten realisoinnissa saatava myyntihinta hyddyk-
keesta, jota ei enda kaytetd hyvaksi, ei jatkuvuuden periaatetta noudateta. (Tom-
peri 2017, 10.)

Johdonmukaisuuden periaate tarkoittaa, etta tilikaudesta toiseen on noudatettava
samoja tilinpaatoksen laatimisperiaatteita ja arvostusperusteita. Yhdenmukaisuu-
den jatkuvuus takaa yrityksen eri tilinpaatdsten vertailukelpoisuuden. Muutokset
riittdvan kuvan edistdmiseksi ovat mahdollisia ainoastaan perustellusta syysta.

Tama periaate kattaa kaikki menettelylliset ratkaisut. (Karttunen 2018, 32.)

Sisaltopainotteisuuden periaatteessa huomio kiinnitetddn oikeudellisen luonteen
sijasta tapahtuman taloudelliseen vaikutukseen. Tilinpdatoksessa esittamistavan
ratkaisee liiketoimen todellinen luonne eli asia ennen muotoa -periaate. Kysymys
voi olla kaytannossa kaupasta, vaikka asiakirja olisi nimetty sopimukseksi. (Tom-
peri 2017, 10-11.)
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Varovaisuuden periaatteen mukaisesti tilinpaatokseen otetaan huomioon vain tili-
kaudella toteutuneet voitot, velkojen arvojen lisaykset, vastaavien poistot ja ar-
vonalentumiset. Vastuut ja mahdolliset menetykset, jotka voidaan ennakoida, ote-
taan huomioon. Taté periaatetta tulee noudattaa tuloksesta riippumatta. (Tomperi
2017, 11.)

Tasejatkuvuuden periaatteessa tilikauden aloittavan taseen on vastattava edelta-
van lopettavan taseen kanssa. Jos aikaisemmissa tilikausissa on ollut oleellinen
virhe, se korjataan omaan paaomaan tehtavalla kirjauksella. Kuluvan tilikauden
tuloslaskelmaan ei saa kirjata tulosta pienentavaa tai suurentavaa eraa, joka joh-

tuu aikaisemmista tilikausista. (Karttunen 2018, 33.)

Suoriteperusteisuudella tarkoitetaan, etté kirjanpitoon kirjaus tehdaan sille paivalle,
jolloin tuotettu hyddyke tai palvelu on luovutettu tai vastaanotettu. Tilinpaatokset

laaditaan suoriteperusteisesti. (Tomperi 2017, 11.)

Erillisarvostus on keskeinen tilinpaatdsperiaate, missé varoihin ja velkoihin kuulu-
vat tase-erat arvostetaan erikseen (Karttunen 2018, 35). Tama arvostus edellyt-
taa, etta kullekin saamiselle maaritetdan hankintameno, ja tilinpaatosta tehtaessa,
ettd vaihto-omaisuus inventoidaan ja arvotetaan hyddykekohtaisesti (Tomperi
2017, 11).

Netottamiskielto edellyttad, ettd taseessa saamiset ja velat seka tuloslaskelmassa
tuotot ja kulut esitetddn taysistd maaristaan vahentamatta niita toisistaan (Tomperi
2017, 11).

Tomperi (2017, 12) luettelee viela seuraavat periaatteet kirjanpidoissa ja tilinpaa-
toskaytannoissa. Han kirjoittaa realisointiperiaatteesta, etta tulo toteutuu hetkelld,
jolloin suorite luovutetaan asiakkaalle ja kirjanpitoon merkitaan realisoituneet tulot
ja vastaavalla periaatteella menot. Jotta tilikausittain on helpompi selvittaa tulot ja
niitd vastaavat menot, kirjoittaa Tomperi meno tulon kohdalle -periaatteesta seu-
raavaa. Tulon ansaitsemiseksi uhratut menot on kirjattava samaan tuloslaskel-
maan vastaavien tulojen kanssa. Nain tilikauden tuloista on vahennettavissa niihin
kuluneet menot. Tilinpdatostiedot eivat saa sisaltdda merkittavia virheitd eivatka
puutteita. TAhan luotettavuus-periaatteeseen vaaditaan lisaksi, etta tilinpaatos ei
sisdlla harhaanjohtavia tietoja. Viimeisena Tomperi mainitsee taydellisyyden. Peri-
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aatteena se tarkoittaa, ettd kirjanpidossa ja tilinpdatoksessa ovat omaisuuden ja
velkojen lisaksi kaikki sithen kuuluvat liiketapahtumat. (Tomperi, 12.)

2.1.4 Hyva kirjanpitotapa

Tomperi (2017, 7) toteaa, etta kirjanpitoteorian ja -kaytannon kehityksen myotéa
kehittyy ja muuttuu myds hyva kirjanpitotapa kasitteend. Tomperi jatkaa, etta lain-
saadannon noudattaminen on hyvan kirjanpitotavan perusedellytys. Kirjanpitolaki
(L 30.12.1997/1336) edellyttda kirjanpitovelvollisten noudattavan hyvaa kirjanpito-
tapaa. Kirjanpitolain ja -asetuksen lisaksi asetus pien- ja mikroyritysten tilinpaatok-
sessa esitettavista tiedoista (A 30.12.2015/1753) on keskeista lainsdadantoa. Kir-
janpitoon liittyvista eri yhteisbmuotojen erityispiirteistéa sdadetaan yleislakien lisaksi
osakeyhtidlaissa, osuuskuntalaissa, laissa avoimesta ja kommandiittiyhtidista, yh-
distyslaissa ja saatiolaissa. Koska verolaeissa ei hyvaksyta kaikkia kirjanpitolain-
saadannon periaatteita, tarvittavat oikaisut tehdaan verolaskelmissa. Kirjanpidossa
noudatetaan ensisijaisesti kirjanpitolainsdadantéa (Tomperi, 7).

Kirjanpitolautakunta (KILA) toimii ty6- ja elinkeinoministerion yhteydessa. Jotta
erilaisten kirjanpitovelvollisten menettelyt olisivat mahdollisimman yhdenmukaisia
ja vastaisivat hyvaa kirjanpitotapaa, antaa kirjanpitolautakunta yleisohjeita seka
lausuntoja kirjanpitolainsaadannén soveltamisesta kirjanpidoissa (Tomperi 2017,
7). Tomperi jatkaa, ettd kirjanpitolautakunnan lisaksi hyvaa kirjanpitotapaa kehit-
tavat esimerkiksi Suomen Tilintarkastajat ry:n jasenet seka jasenet muissa lasken-

tatoimen ammattihenkil6iden jarjestoissa.

2.1.5 Yritysten kokoluokat

Pienille kirjanpitovelvollisille on kirjanpitolainsdadéanndssa saadetty helpotuksia.
Helpotuksia saaneita ovat pienimuotoista liike- ja ammattitoimintaa harjoittavat
luonnolliset henkil6t, joiden toiminnassa taseen loppusumma on 100.000,00 eu-
roa, liikevaihto 200.000.00 euroa tai palveluksessa on keskiméaarin kolme henkil6a
(Leppiniemi 2017, 43). Jos vahintaan kaksi edellisista rajoista on ylittynyt (s. 44)
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kahden viimeisen tilikauden aikana, on velvollisuus pitdd kahdenkertaista kirjanpi-

toa seka laadittava tilinpaatos.

Kun kirjanpitolaki uudistettiin, oli keskeisena lahtbékohtana keventda pienten ja
keskisuurten yritysten hallinnollista taakkaa. Kyseessa on pienet ensin -periaate ja
se toi EU:n jasenvaltioille velvoittavana uudet raja-arvot mikrokokoisille sek& pie-
nille kirjanpitovelvollisille. (Haaramo ym. 2016, 79.)

Yritysten kokoluokkien vaikutuksista Leppiniemi (2017, 44) painottaa, ettd amma-
tinharjoittajille hyvéaksytddn maksuperuste elinkeinoverotuksen perusteella. Leppi-
niemi jatkaa, ettd liikkeenharjoittaja voi puolestaan kirjanpitolain mukaan pitaa
maksuperusteista kirjanpitoa, mutta joutuu verotusta varten oikaisemaan sen suo-

riteperusteiseksi tilinpaatoksessa.

Yrityksen kokoluokka maaraytyy sen mukaan, mitkéd ehdot tayttyvat paattyneella ja
sitd valittomasti edeltaneella tilikaudella (Leppiniemi 2017, 42). Yritysten uudet
kokoluokat nakyvat seuraavasta taulukosta:

Taulukko 1. Yritysten kokoluokat.
(Rekola-Nieminen 2016, 68).

Mikroyritys Pienyritys Suuryritys
Taseen loppusumma 350 000 € 6 000 000 € 20 000 000 €
Liikevaihto 700 000 € 12 000 000 € 40 000 000 €
Henkilokunta keskimaarin 10 50 250
enintaan enintaan vahintaan
1 ylittyy 1 ylittyy 2 ylittyy

Vuonna 2016 Suomessa oli yrityksia 283 563, kun mukaan ei lasketa maa-, met-
sa- eika kalataloutta. Alle 10 hengen yrityksia oli tuolloin 93,3 prosenttia yrityksista
(Yrittdjyys Suomessa 2018). Mikro- ja pienyritysten piiriin kuuluu Suomen kirjanpi-

tovelvollisista yli 97 prosenttia (Tikkanen 2016, 22).
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2.2 Yleista kirjanpitoaineistosta

2.2.1 Paperinen tai sahkoéinen kirjanpitoaineisto

Kirjanpitoaineistolle ei enaa ole vaatimusta teknisestd muodosta, ja tama mahdol-
listaa ulkoisten palveluntarjoajien liséksi kayttoon erilaiset pilvipalvelut (Tomperi
2016b, 102-103). Tiedot on aina tarvittaessa voitava palauttaa luettavaan muo-
toon. Jotta kirjanpitoaineistoa on mahdollista kasitella jarjestelmallisesti, tarvitaan
kirjanpitoa varten tilipuitteen liséksi kirjaussuunnitelma (Jyrkkié & Riistama 2008,
271). Tilipuitteen tulee olla (s. 273) kyseiselle yritykselle sopiva, jotta on mahdollis-
ta saada myds yrityksen johtamiseen tarvittava informaatio kirjanpidon avulla. Kir-
janpitoaineistosta tai apulaskelmien avulla tuotetun tietoraportin tulee olla tarvitsi-

jalleen helppolukuinen (s. 278).

Kirjanpitoaineisto on sailytettava vahintadan kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jonka
aikana tilikausi on loppunut (Karttunen 2018, 27). Karttunen jatkaa, etta sailytys-
velvollisuus koskee tositteiden lisaksi liiketapahtumia koskevaa kirjeenvaihtoa.
Tilinpaatoksiin ja niihin liittyvien aineistojen sailytysaika on kymmenen vuotta ja
vastuu sailyttamisesta ovat vastuussa hallituksen tai vastaavan toimielimen liséksi
toimitusjohtaja. Karttunen tédhdentda, ettéa yritystoiminnan loppuessa kirjanpidon
sdilytysaikoja on noudatettava ja liséksi Patentti- ja rekisterihallitukseen on ilmoi-

tettava, kenella aineisto on sailytettavana.

Laki ei rajoita anna rajoituksia kirjanpitoaineiston arkistoinnille. Koko aineistoa tu-
lee kasitella ja sailyttaa niin, sisaltdjd on mahdollista tarkastella seké tulostaa sel-
vakielisessd muodossa ilman aiheetonta viivetta. Kirjanpitoaineistojen teknista
muotoa saa muuttaa, jos se on tarpeellista kasittelyn, siirtamisen tai sailytyksen
vuoksi. (Karttunen 2018, 25.)

2.2.2 Sahkoisyys, digitaalisuus ja kirjanpito

Tomperi (2016b, 103-104) kirjoittaa, ettd koko kirjanpito ja siihen liittyvat doku-
mentit voidaan hoitaa ja sailyttaa sahkoisesti. Tomperi muistuttaa, etta sdhkdpos-
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titse tulleita tositteita ei pysty kasittelemaan sahkoisesti. Han jatkaa, etta perintei-
set paperilaskut voidaan skannata sahkbiseen muotoon aineistoon tai ottaa tosit-
teesta kannykalla kuva, jotta tiedon voi lahettdd pilvipalveluun. Verkkolaskutus,
konekielinen tiedonvalitys seka sahkoisyys ovat lisaantymassa Tomperin mielesta,
kun verkkolaskutusta tukevan kirjanpitojarjestelman lisaksi maksuliikennejarjes-
telm& seka laskujen kierratyksella hoidettavat hyvaksynnat yleistyvat. Verkkolas-
kujen toimituksen tietoturvasta Tomperi katsoo operaattorien ja pankkien valitta-
mien verkkolaskujen olevan turvallisimpia. Han jatkaa, ettd kirjausten automa-
tisoinnin lisdksi tehokkuutta tuovat sahkoinen asiointi Verohallintoon, kaupparekis-
teriin seka vakuutusyhtidihin. Tomperi on sitd mielta, etta kirjausten automatisointi
ei poista tarkentavien tietojen tarpeellisuutta esimerkiksi ostoihin, vaan on esimer-
kiksi selvitettava, onko hyddyke tarkoitettu myyntiin vai omaan kayttoon. (Tomperi,
103-104.)

Fredman (2016, 42—-43) painottaa, etta joko kirjanpitovelvollisen tai tilitoimiston on
toteutettava turvallinen arkistointi kirjanpitoaineistojen kuuden ja kymmenen vuo-
den sailytysajoiksi. Audit trailin eli kirjausketjun vaatimus koskee koko kirjanpitoai-
neiston sailytysaikaa. Han jatkaa, etta tiedon muuttumattomuuden vaatimuksen
voi toteuttaa esimerkiksi lukitsemalla vanhat tilikaudet. Fredman kehottaa myds
varmuuskopioiden kayttoon tarvittaessa. Fredman katsoo, ettd yha useammin yri-
tyksen ulkoistavat kirjanpitonsa tietokantoihin, joita tarjoavat pilvipalveluja myyvét
ohjelmistotalot tai palvelinhallintaa tarjoavat yritykset. Naissé tapauksissa Fred-
man kehottaa sopimuksilla huolehtimaan siita, kuka vastaa sailytyksista riittavan
pitkan ajan esimerkiksi yrityksen lopettaessa toimintansa tai konkurssitapauksissa.
Suosituksena Fredman Kkirjoittaa, ettd on selvempad, kun tilitoimisto vastaa vain
kirjanpidon tekemisesta eika vastaa pilvipalveluista tai palvelinhallinnasta. Kirjanpi-
toaineiston sailyttdmisesséa painopiste on siirtymassa tekniikasta sopimusten hal-
lintaan. Fredman on sitd mielta, etta talousprosessin laatu paranee, kun noudate-
taan lain mukaista jarjestelmien ja tietosisaltdjen dokumentointia. (Fredman, 42—
43.)

Akselinmaki, Romppainen ja Salonen (2017, 31-52) kirjoittavat, ettd digitaalisen
sailytysmuodon tiedon katoaminen tai joutuminen vaariin kasiin ovat suurimpia

riskeja. Hairio tai rikollinen teko kriittisessa tietojarjestelméssa uhkaa yrityksen
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toiminnan jatkuvuutta, luottamuksellisuutta seka tietojen eheyttd ja kaytettavyytta.
Naiden Kkirjoittajien mielestéa keskeisten tietojarjestelmien riskien kartoitus seka

panostaminen suojaukseen ovat tarkeita.

2.2.3 Kirjaaminen kirjanpitoon

Liiketapahtumat kirjataan tositteiden perusteella kirjanpitoon tilikausittain. Kirjauk-
set tehddan asian mukaan eri kirjanpitotileille, joiden sisallot pidetdan samoina ja
siten kirjauksia voidaan tarkastella asiajarjestyksessa. Kirjauksia on voitava tar-

kastella myos aikajarjestyksessa. (Tomperi 2016b, 26.)

Kirjaukset voidaan tehda eri tositelajeille, joita ovat esimerkiksi kassa, ostot,
myynnit, pankkitilitositteet, palkat. Kirjanpito vaatii lisaksi tositteiden jarjestelmalli-
sen numeroinnin. Oikaisu- ja siirtokirjaukset tekee kirjanpitdja allekirjoittaen tosit-

teen, josta selviaa kirjauksen peruste. (Tomperi 2016b, 84.)

Kun kirjanpidossa tositteen summa kirjataan kirjanpitoon maksun saamisen tai
suorittamisen mukaan, on kyse maksuperusteisesta kirjanpidosta (Karttunen 2018,
33-34). Suoriteperusteisessa kirjaamisessa liiketapahtumat merkitaan kirjanpitoon
sen paivan mukaan, kun hyodyke tai palvelu on vastaanotettu tai toimitettu. Mak-
superustetta kaytettdessa tilinpaatdés on tehtava suoriteperusteen mukaan. Vali-
muoto maksu- ja suoriteperusteisesta kirjanpidosta on laskuperusteella tehdyt kir-
jaukset. Talldin tulo ja meno kirjataan tositteen laatimispaivamaaran mukaan. Las-
kuperuste sallitaan arvonlisdverolaissa (L 30.12.1993/1501), ja tall6in sita ei voida
pitdd hyvan kirjanpitotavan vastaisena. Karttusen mukaan (s. 33-34) laskuperus-
tetta kaytettaessa taytyy tilinpaatosta laadittaessa ottaa olennaisuusperiaate huo-

mioon, jotta oikean ja riittdvan kuvan vaatimus tayttyy.

Laskuperusteisesta kirjanpidosta Rekola-Nieminen (2015, 63) Kirjoittaa, ettd sen
etuna on yhteensopivuus arvonlisaverolainsdadannén kanssa. Hanen mielestaan
laskuperusteinen kirjanpito antaa tilikauden aikana taloudellisesta tilanteesta oike-

amman kuvan yrittajalle kuin maksuperusteinen kirjanpito.

Karttunen (2018, 13) painottaa, etta liiketapahtumien kirjaukset on kirjattava tosi-

asiallisen luonteensa mukaisesti ja tositteiden sisallon on vastattava tosiasioita.
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Yhteys liiketapahtuman, tositteen ja kirjauksen valilla tulee olla vaikeuksitta todet-
tavissa (mts. 24). Karttunen (s. 22) kirjoittaa tilikaudesta, ettd sen normaalipituus
on kaksitoista kuukautta. Han jatkaa, etté liiketoimintaa aloitettaessa ja lopetetta-
essa tilikausi saa olla lyhyempi tai pidempi, kuitenkin enintdan kahdeksantoista
kuukautta. Tama sama saantd koskee, jos tilinpaatoksen ajankohtaa muutetaan.
Jos kirjanpidossa kirjataan ostovelat ja myyntisaamiset, on niiden maarat voitava

selvittaa jatkuvasti (Haaramo ym. 2016, 11).

Kirjanpitoon kirjaamisessa on kateismaksut kirjattava viipymatta paivakohtaisesti.
Muutoin kirjauksissa voidaan ottaa huomioon arvonlisdveron ilmoitusvelvollisuu-
den seka palkkakirjanpidon tydnantajavelvoitteiden aikataulut. Jos naita ilmoitus-
ja maksamisvelvoitteita ei ole, voidaan tdméa ottaa huomioon kirjanpidon tekemi-

sen aikatauluissa. (Leppiniemi 2017, 44.)

2.3 Tilinpaatos sisaltaa tarkeaa tietoa tilikaudesta

Nykyisesséa kirjanpitolainsdadanndsséa pienia ja mikroyrityksia koskevat tilinpaa-
tossdannokset ovat nyt asetuksessa (A 30.12.2015/1753A). Kyseisessd PMA-
asetuksessa on selvasti tiedot, mita kirjanpitovelvollisella tulee olla tilinpaatokses-
sé pienessa ja mikrokokoisessa yritystoiminnassa (Leppiniemi 2017, 42). Lilja ja
Ronkkd (2018, 50) tahdentavat, etta hallinnollisen rasituksen vahentamisen lisksi
tarkoitus on ollut varmistaa tilinpaatosten selkeys ja vertailukelpoisuus. Tilinpaatos
on laadittava neljan kuukauden sisalla tilikauden paattymisesta (Rekola-Nieminen
2016, 65). Jotta mikrokokoinen ammatin- tai likkeenharjoittaja voi jattaa tilinpaa-
toksen laatimatta, on tilikauden oltava kalenterivuosi (s. 62). Rekola-Nieminen
huomauttaa (s. 62), etta vaikka laki ei vaatisi tekemaan tilinpaatosta, on se yritta-
jalle tarkeaa tietoa tilikauden kokonaisuuden onnistumisesta. Rekola-Nieminen
jatkaa, etta pankki voi kysya tilinpaatdsta lainaneuvotteluissa. Tilinpaatés on esi-
tettdva euromaaraisend suomen tai ruotsin kiellella (Karttunen 2018, 38). Jos tilin-
paatoksessa euron lisdksi esitetdéan luvut muussa valuutassa, on ilmoitettava kay-

tetty kurssi.

Karttusen (2018, 13) mielesta tilinpaatoksen olennaisen oikeellisuuden takaavat

kirjanpitolainsaadannon seka verolainsaadannon ymmartadminen seka vaatimusten
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mukaiset jaksottamiset ja arvostamiset pakottavien maaraysten noudattamisen
lisdksi. Karttunen jatkaa liitetietojen esittamisvaatimusten noudattamisen tarkey-
desta tilinpaatdksen tekemisessd, ja nama vaatimukset esitetdan asetuksessa

pien- ja mikroyritysten tilinpaatdksesta.

Karttusen (2018, 24—-25) mukaan liitetietojen merkitys tilinpaatoksessa on korostu-
nut aikaisemmasta, jotta varmistetaan oikea ja riittava kuva kirjanpitovelvollisen
taloudellisesta asemasta seka tuloksen muodostumisesta. Karttunen kirjoittaa, etta
litetieto perustuu sen sisallén todentavaan liitetietotositteeseen. Yhteys liitetiedon
ja siihen liittyvan tositteen valilla on oltava myo6s vaikeuksitta todettavissa. Karttu-
sen mielipide on, ettd monesti liitetiedoilla on kokonaisuuden kannalta merkitta-
vampi vaikutus lopputulokseen, kuin yksittdisella kirjauksella tilikauden aikana.
Liitetietojen perustana olevat laskelmat ja asiakirjat ovat nykylainsaadannén mu-
kaan tositteen asemassa. My6s ndma tositteet voivat olla itse laadittuja tai ulko-
puoliselta saatuja esimerkiksi vastuusitoumuksissa ja niita sailytetddn kuten mui-
takin tositteita. (Karttunen, 24-25.)

Tilinp&aéatds on aina paivattava ja allekirjoitettava. Paivays on todellinen allekirjoi-
tuspaiva ja yleisimmin allekirjoittajia ovat vastuunalaiset yhtibmiehet tai toimitus-
johtaja tai muu vastaavassa asemassa oleva henkild tai henkilot. Yhteison tai s&éa-
tion ollessa kyseessa paatosvaltainen hallitus on allekirjoitusvastuussa. (Karttunen
2018, 38.)

Kun tilinp&datds on laadittu, tositteiden, tilidintien tai muun kirjanpitoaineiston sisal-
to& ei saa mitenk&d&n muuttaa tai poistaa. Sama sdantd koskee ajankohtaa, kun
veroilmoitus on tehty tai tilinpaatods on julkistettu tai annettu ulkopuolisen kayttoon.
(Karttunen 2018, 25.)

Tilinpaatoksen julkisuus liittyy lahinna osakeyhtidihin sekéd osuuskuntiin. Jaljennoés
tilinp&atoksestad lahetetddn Patentti- ja rekisterihallitukselle kuuden kuukauden
sisalla tilikauden paattymisesta. (Kirjanpidon ABC [3.10.2018].)

Tilinpaatoksiin liittyvd olennaisuusperiaate on ollut pitkddn keskeinen osa suoma-
laista kirjanpitokaytantéd ja nyt se on lisatty meilla direktiiviperusteisesti lakiin.

Olennaisuutta arvioitaessa kohdistetaan huomio kokonaisuuteen. Seikka on olen-
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nainen, jos sen pois jattaminen saattaa vaikuttaa paatoksiin, joita tehdaan tilinpaa-
toksen perusteella. (Karttunen 2018, 31.)

2.4 Oikeajariittava kuva

Oikea ja riittava kuva liittyy yrityksen tilinpaatésinformaatioon. Lydman (2016, 27)
tiivistaa kirjassaan, etta tilinpaatoksen yhdessa siihen liittyvien liitetietojen tulee
antaa oikea ja riittava kuva kirjanpitovelvollisen liiketoiminnan tuloksesta seka ta-
loudellisesta asemasta. Tassa tulee ottaa huomioon harjoitetun toiminnan laatu ja
laajuus sekad olennaisuusperiaate. Lydman painottaa (s. 28), etta kirjanpidon oi-
keiden ja riittavien tietojen pohjalta voidaan muodostaa oikea ja riittdva kuva. Han
jatkaa, ettd mikrokokoisten yritysten ei lain mukaan tarvitse esittaa riittavan ja oi-
kean kuvan antamiseksi mitddn muuta kuin laissa mainitut tiedot. Talléin puhutaan
mikroyritysten suojasatamasta (s. 29). Myts mikroyrityksia sitoo tilinpaatoksen

tietojen oikeellisuus (s. 30).

Tomperi (2017, 8) huomauttaa oikeasta ja riittavasta kuvasta, ettd se ei saa vaa-
rantua sen takia, ettd noudatetaan muita saannoksia. Tomperi jatkaa (s. 9), etta
oikean ja riittavan kuvan antaminen on pitkalti tilinpaattajan harkinnan varassa.
Mikroyrityksilla suojasatamas&&nnds varmistaa, ettd tilinpaatoksessa riittaéa ase-
tuksessa pien- ja mikroyritysten tilinpaatoksissa (A 30.12.2015/1753) mainitut liite-
tiedot, kun taas pienyrityksilla on voimassa velvollisuus tarvittaessa antaa vahim-

maisvaatimusten ylittavia tietoja oikean ja riittdvan kuvan varmistamiseksi.

Tikkanen (2017, 57) ottaa kantaa mikroyritysten oikean ja riittavan kuvan antami-
seen, ettd olennaisen tiedon voisi antaa vapaaehtoisesti suojasatamasaannosta
huolimatta. Han painottaa, etta tilinpaatosta taydentavia tietoja ei tarvita epaolen-
naisista seikoista ja korostaa olennaisuusperiaatteen noudattamista. Karttunen
(2018, 14) kirjoittaa, etta jatkossa kirjanpitolainsaadannon liséksi on otettava huo-
mioon verolainsaadannon erot, kun ratkaistaan tulojen ja menojen laajuusongel-

maa seké varojen ja velkojen kohdistamista my6s veroilmoituksen laadinnassa.
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2.5 Tilintarkastus varmistaa luotettavuuden tilikausittain

Viimeisin tilintarkastuslaki (L 18.9.2015/1141) on astunut voimaan kirjanpitolain
tavoin vuoden 2016 alusta. Mahosen (2015, 26) mukaan tilintarkastuksen sisaltoa
ei ole muutettu tassa lakiuudistuksessa. Mahdnen painottaa, etta lakiuudistukses-
sa on keskitytty tilintarkastajien valvontajarjestelman uudistukseen seka tutkinto-
vaatimuksiin. Toimialan perustutkinto on HT-tilintarkastaja ja erikoistumistutkinnon
suorittaneita tilintarkastajia ovat KHT- ja JHT-erikoispatevyyden omaavat tilintar-
kastajat (s. 27). Mahonen jatkaa, ettd KHT-tilintarkastajalla on patevyys tehda tilin-
tarkastus yleisen edun kannalta merkittavissa yhteisoissa ja JHT-tilintarkastaja on
patevoitynyt julkishallinnon ja -talouden tarkastuksiin.

Horsmanheimo (2015, 48) kirjoittaa valvonnan kohdistuvan tilintarkastajien edelly-
tyksiin yllapitaa ammattitoimintaansa liittyvaa lisenssia eli toimilupaa ja auktorisoin-
tia. Horsmanheimo jatkaa (s. 49), etta tilintarkastuslaissa tilintarkastajalta vaadi-
taan ammattitaitoa, rehellisyytta, objektiivisuutta sek& huolellisuutta ja lisaksi tilin-
tarkastajan tulee olla (s. 51) riippumaton tehdessaan lakisaateisia tarkastuksia.
Horsmanheimo jatkaa, etta tilintarkastuksen suorittamista ei saa vaarantaa muilla
toimilla. Vaikka tilintarkastaja saa tarjota kirjanpitopalveluja, riippumattomuus-
saannokset laissa pakottavat, etta tilintarkastaja ei ole saanut laatia tai osallistua

muutoinkaan tarkastamansa kirjanpidon tai tilinpaatéksen tekemiseen.

Tomperi (2016a, 7) painottaa, etta lakisaateinen tilinpaatoksen varmentaminen eli
tilintarkastus varmistaa taloudellisen informaation luotettavuuden erikseen jokai-
selta tilikaudelta. Tarkoituksena tietojen varmentamisessa on lisata seka vahvistaa
sidosryhmien luottamusta yritykseen. Tomperi jatkaa (s. 6), ettd numeroiden lisak-
si tarkastetaan yrityksen hallintoa kuten poytékirjoja. Tilintarkastaja vahvistaa lau-
sunnollaan, etta tilinpaatoksen tietoihin ei sisélly oleellista virhetta eli tilintarkastus
ei yleensa voi tuottaa tarkastuskohteesta taydellisen varmaa tietoa (s. 8). Tilintar-
kastuksessa otetaan huomioon kuukausitason pienet virheet, jos ne toistuvina joh-
tavat vuositasolla olennaiseen virheeseen tai puutteeseen (s. 35). Mahdolliset toi-
mintakertomukset eivat enaa ole varsinaisen tilintarkastuksen kohteena (Tikkanen
2017, 56).
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Tilintarkastuksessa tilintarkastaja joutuu kayttdmaan myos harkintaa, ettd ei ole
tahallisesti tai tahattomasti aiheutettu olennaista puutetta tai suoranaista virhetta
kirjanpidon ja tilinpaatoksen tekemisessa (Tomperi 2016a, 11). Tilintarkastusvel-

vollisuuden (Tilintarkastusvelvollisuus [10.3.2018]) yleiset rajat ovat seuraavat:

e taseen loppusumma ylittda 100.000,00 €
¢ liikevaihto tai sita vastaava tuotto ylittda 200.000,00 €

e palveluksessa on keskimaarin kolme henkil6a

Jos enintaan yksi edelld luetelluista rajoista on ylittynyt paattyneella ja sita valitto-
masti edeltaneella tilikaudella, voidaan tilintarkastaja jattaa valitsematta. Holding-
yhtidissa, saatidissa ja asunto-osakeyhtidissa ovat omat saannoksensa tilintarkas-

tuksen rajoista.

Tilintarkastusvalvonnan tilintarkastuslautakunta toimii Patentti- ja rekisterihallituk-
sessa ja se vastaa tilintarkastusten yleisestad ohjauksesta seka kehittamistydsta ja
valvoo myos tilintarkastajia. Tilintarkastusvalvonta hyvaksyy tilintarkastajien rekis-
terdinnin. Valtioneuvosto asettaa kolmivuotiskausiksi tilintarkastuslautakunnan,
jonka kaikkien jasenten tulee olla hyvin perehtyneita tilintarkastuksiin ja lisaksi
kahdella lautakunnan jasenella tulee olla ylempi oikeustieteen korkeakoulututkinto.
Jasenia tilintarkastuslautakunnassa on puheenjohtajan ja varapuheenjohtajan li-

saksi vahintaan viisi ja enintaan kahdeksan. (Mahonen 2015, 28-29.)

2.6 Kirjanpitajan vastuu

Artikkelissaan Rekola-Nieminen (2016, 66) kirjoittaa, etta kirjanpitgjalla on uusim-
man lainsaadannodn pohjalta enemman vaihtoehtoja ratkaisuissaan. Han jatkaa,
ettd myos vastuu kasvaa hyvan kirjanpitotavan noudattamisessa ja siina, etta tilin-
paatokset antavat oikean ja riittavan kuvan. Vento (2015, 31) korostaa varovai-
suuden periaatteen noudattamista sek& oman toiminnan dokumentoinnin tarkkuu-
den tarkeyttd. Han jatkaa nakemyksenaan (s. 28), etta kirjanpitajat ovat saaneet
syytteita asiakasyritystensa kirjanpitoihin liittyvista toimista yha helpommin. Rat-
kaisuksi Vento ehdottaa (s. 29), etta kirjanpitdjan on syyta pitaa tyopaperit kun-

nossa sekad ajan tasalla, jotta on mahdollista todistaa, etta kirjanpitdja ei ole itse
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pyrkinyt omaehtoisesti eika tietoisesti tekemaan puutteellista tai virheellista kirjan-

pitoa.

Koulutuksissaan Laine (2018) yhtyy Vennon nakemykseen, ettd yha useammin
Kirjanpitdjan asemaa arvioidaan osallisuuden eika todistaja-aseman nakdkulmas-
ta, vaikka kirjanpidon toteuttaminen on aina ensisijaisesti kirjanpitovelvollisen vas-
tuulla. Laine luettelee kirjanpitajan velvollisuuksiksi puuttumisvelvoitteen, jolloin
tarvittaessa vaaditaan oikeita ja riittdvid aineistoja viipymatta. Han jatkaa, etta toi-
mitetun materiaalin kattavuus ja uskottavuus on tarkistettava. Tarkkailuvelvollisuus
kattaa Laineen mukaan myos vertailun kyseessa olevan liiketoiminnan ja toimite-
tun materiaalin valilla ja epakohdissa selvitysten vaatimisen velvollisuuden. Laine
painottaa, etta kirjanpitajan tulee pidattaytya kirjauksista, joiden oikeellisuudesta ei
ole varmuutta. Seka Vento (2015, 29) etta Laine (2018) korostavat kumpikin kirjal-
lisesti tehtavdd dokumentointia seka tarpeen tullen irtisanomaan toimeksiantoso-

pimus, koska passiivisuus saatetaan tulkita avunannoksi.

Rikoslain 30. luvussa saadetaan rikoksista, jotka koskevat kirjanpitoa (Vento 2015,
28). Rikoslain (L 19.12.1889/39, 30 luku, 9 §, 9a § ja 10 §) mukaan kirjanpitorikok-
sen tunnusmerkistd tayttyy, jos kirjanpitoa tekeva laiminly¢ liiketapahtumien Kir-
jaamista tai tilinpaatoksen tekemisen, merkitsee kirjanpitoon harhaanjohtavia ja
vaaria tietoja tai mahdollisesti havittaa, katkee tai vahingoittaa kirjanpitoaineistoa.
Nailla mahdollisilla toimilla on rikoslain mukaan vaikeutettu oikean ja riittavan ku-
van saamista toiminnan tuloksesta tai taloudellisesta asemasta kirjanpitovelvolli-
sen liiketoiminnassa, ja siten kyse on tuomittavasta toiminnasta. Kyseisessa rikos-
laissa on méaaritelty kolme eriasteista vakavuusastetta, jotka ovat kirjanpitorikos,
torkea kirjanpitorikos ja tuottamuksellinen kirjanpitorikos. Vento (s. 30) tdhdentaa,
ettd jos kirjanpitovelvollinen on ulkoistanut kirjanpidon tehtavaksi esimerkiksi tili-
toimistolle ja lisdksi antavat oikeat ja tarpeelliset tiedot kirjanpidon tekemista var-
ten seka valvovat tekemista, saattaa virhetilanteissa vastuu olla kirjanpidon tekija-
taholla. Vento jatkaa (s. 29), ettd normaalisti vastuu on kirjanpitovelvollisen johdol-
la. Toimeksianto tulee Vennon mielestd keskeyttaa tai jopa katkaista tapauksissa,

joissa asiakas ei useammasta kehotuksesta huolimatta korjaa ongelmakohtiaan.
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2.7 Yhteenveto

Edella tarkasteltiin kirjanpitoa yleisesti. Kirjanpidon hoitamisesta huolehtiminen on
yrittdjan vastuulla. Vaikka kirjanpidon ulkoistaa, tarvitaan aina yrittdjan omaa pa-
nosta kirjanpidon onnistumiseen. Kun yrittaja tekee oman osuutensa tositteiden ja
muun tarvittavan aineiston kokoamisessa ja oikea-aikaisessa toimittamisessa Kkir-
janpitoon, on kirjanpitdjan mahdollista onnistua omassa tyossaan. Talldin kirjanpi-
don avulla on mahdollista saada nykyisilla sahkaisilla toimintatavoilla nopeammin
tietoa yrittdjalle avuksi jokapaivaiseen liiketoiminnalliseen paatoksentekoon. Liike-
tapahtumia todentavilla tositteilla ja niiden tehokkaalla kasittelylla on tasséa keskei-
nen merkitys. Tehokkuus ei tarkoita ainoastaan tositteiden kasittelyn nopeutta
vaan myos kirjanpitokirjausten oikeellisuutta. Kirjanpitajilla on keskeinen rooli var-

mistaa kirjanpidon tositeaineiston luotettavuus oikeellisuuden lisaksi.

Kirjanpito kertoo aina jo tapahtuneista asioista, mutta kirjanpidon pohjalta on mah-
dollista esimerkiksi kassavirtaennusteiden tekemiseen. Voidaan ennustaa seka
ennakoida rahojen riittavyytta tietojen ja olettamien avulla. Numeerisen tiedon on
tarkoitus olla yrittajan apuna kovassa kilpailussa, kun pyritdan kannattavaan liike-
toimintaan. Numeroiden avulla on my6s mahdollista saada esiin liiketoiminnan
kannattavia ja kannattamattomia osia. Koska yrittdjat paasevat itse sahkdisten
yhteyksiensa kautta kirjanpitoaineistoonsa, tulee kirjanpidon kokonaisuuden olla

hyvin hoidettu ja kunnossa jatkuvasti.

Karttunen (2018,13) painottaa kirjallisen toimeksiantosopimuksen tarkeytta, kun
kirjanpidon toteuttaa ulkoinen osapuoli esimerkiksi tilitoimisto. Karttunen jatkaa,
ettd vastuut ja velvollisuudet tulee kuvata kirjanpitoa koskevassa sopimuksessa
riittavalla tarkkuudella seka yksiselitteisesti. Karttusen mukaan (s. 13-14) tydsuh-
teessa olevan kirjanpitajan tulee huolehtia esimiehensa hyvaksyntamerkinnoista,

kun kyseessa on olennaiset tilinpaatos- ja veroasiat.
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3 KIRJANPITO PERUSTUU TOSITTEISIIN

Lain mukaan liiketapahtumien seka niitéa todentavien tositteiden pohjalta tehtyjen
kirjausten valinen keskinainen yhteys tulee olla vaikeuksitta todettavissa (L
30.12.1997/1336). Tassa luvussa kasitellaan tositteita ja niiden keskeista sisaltta
seka kevennettyja laskuvaatimuksia. Tassa luvussa esitettyjen tositeisiin kohdistu-
vien vaatimusten lisaksi, on tAman opinnaytetydn kyselyssa ja haastattelussa sel-
vitetty, missa tilanteissa on hyva selvittaa kirjanpitovelvolliselta itseltdan lisétietoja
tositteen tietosisaltoon. Oikein ja tehokkaasti tehty tositek&sittely on keskeinen osa
onnistunutta kirjanpitoty6ta seka kirjanpitovelvollisen etta kirjanpitajan kannalta.

3.1 Yleista tositteista

Tositteita tarvitaan, toteaa Tomperi (2016b, 84), todentamaan liiketapahtumia, joi-
hin kirjanpitokirjaukset perustuvat. Han jatkaa, etta tositteen antaa lahes yksin-
omaan ulkopuolinen taho. Tositteiden liiketapahtumien tulee liittya liketoimintaan
ja liséksi tositteiden sisallon tulee olla selked. Seka liiketapahtumien, tositteiden
ettd kirjausten valinen yhteys tulee lain mukaan olla vaikeuksitta todettavissa. To-
sitteiden sailytysajaksi on maaratty kuusi vuotta sen vuoden lopusta, jolloin tilikau-
si on paattynyt. (s. 84). Yrittajan on varmistettava tekemiensa ja vastaanottamien-
sa laskujen aitous ja laskumerkintéjen muuttumattomuus seké luettavuus aina las-

kun sailytysajan loppuun asti (Juanto & Saukko 2014, 228).

Tomperi (2016b, 84) luettelee, ettd tyypillisesti tositteita ovat laskut, jotka voivat
siséltda erilaisia kuluja kuten sahkoa, puhelinkuluja tai vuokrakulua. Laskut voivat
siséltda ostolaskujen menoja tai olla tulolaskuja, jolloin kyse on myynnistd. Han
jatkaa (s. 84), ettd laskuista tulee kayda ilmi, mitd on ostettu tai myyty ja kuinka
paljon. On mahdollista kayttad myos liitteista, jos laskujen sisaltd on pitka. Laskut
voivat olla hyvityslaskuja tai vaikka palkkalistoja ja kassakuitteja, joihin perustuvat
kassakoneen nauhat ja erilaiset tiedostoraportit seka niistd saatavat myyntitiedot

korttisuorituksista ja kateisostoista.

Karttunen (2018, 13) kirjoittaa, etté kirjanpitdjan on paneuduttava tositteiden sisal-
toon riittavan syvallisesti. Karttunen jatkaa, ettd kirjanpitdjan on kaytettava yleista
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elamankokemustaan, jotta ep&duskottavilta vaikuttavat tositteet havaitaan. Myds
Karttusen mielesta epaselviin asioihin on aktiivisesti hankittava lisaselvityksia.

Myds tiliotteet ovat tositteita ja télloin maksutapahtumat ovat kulkeneet pankin
kautta (Tomperi 2016b, 84). Tiliotetiedot (Kirjanpidon ABC [10.3.2018]) tayttavat
tositteen vaatimuksen, kun kirjataan pankkikuluja ja lainanlyhennyksia sekéa erilai-
sia pankin perimia korkoja.

Tomperi (2016b, 84) jatkaa, etta tiliotteilta ndkyy summat mutta ei se, mita on os-
tettu tai myyty ja talloin liketapahtumaan tarvitaan erillinen tosite. Tositteissa tulee
olla paivays, jotta liiketapahtuman ajankohta kay ilmi. Jotta myyjayritys on yksiloi-
tavissd, on myyjan y-tunnus pakollinen tieto. Lisaksi sekd myyjan etta ostajan
osoitetiedot on oltava laskussa. Kaikki automaatit eivat aina tulosta kuittia ostok-
sesta syysta tai toisesta. Jos kuittia ei saada ulkopuoliselta, se tehdaan itse ja tal-

I6in maininta, miksi kuittia ei ole saatu, on tarkeé tieto tositteessa. (Tomperi, 84.)

3.2 Tositteiden tietosisaltdvaatimuksia

Tomperi (2017, 305) taydentaa laskujen tietosisaltovaatimuksista, ettéa laskussa
tulee olla juokseva tunniste kiistattomaan yksildimiseen. Samalla puuttuva lasku
voidaan todeta. Han jatkaa (s. 305), etta jos kyseessa on yhteisomyynti tai kaan-
netty verovelvollisuus, laskuun tarvitaan my6s ostajan arvonlisaverotunniste. Yri-
tyksen arvonlisaverotunniste koostuu alun Fl-tunnuksesta seka sen peraan liitetys-

ta yrityksen y-tunnuksesta ilman loppuosan véliviivaa.

Tomperi (2017, 306) tarkentaa, etta jos toimituspaiva ei ole sama kuin laskun pai-
vamaara, merkitddn se laskuun vahintdan kuukauden tarkkuudella. Han toteaa (s.
306) myds, ettd kukin verokanta tai verottomuus on kaytava selkeasti esille las-
kussa. Laskussa esitetadn yksikkohinta ilman veroa seka hyvitykset ja alennukset.
Kateisalennuksissa laskuun on merkittdva verollinen loppusumma koskien kum-
paakin erdpaivad seka merkitddn nakyviin kateisalennuksen verollinen arvo. Tom-
peri jatkaa (s. 306), etta suoritettavan veron maara tulee nékya laskussa. Jos osta-
ja laatii laskun, tarvitaan laskuun merkinté itselaskutus. Kun ostaja on verovelvolli-

nen kaannetyssa verovelvollisuudessa, taytyy laskussa olla tasta maininta. Margi-
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naaliverotuksesta tarvitaan (s. 307) laskussa merkintd, ja jos laskua muutetaan,

niin tarvitaan selked viittaus aikaisempaan laskuun.

Yleisesti laskumerkinnoistda Tomperi (2017, 304) kirjoittaa, ettd ne ovat tarpeen
niin verovalvonnan kuin ostajan vahennysoikeuden kannalta. Yleiset laskumerkin-
tavaatimukset helpottavat yli rajojen tapahtuvaa liiketoimintaa. Han tahdentaa, etta
uusi lasku on annettava aina, kun jo annetussa laskussa on ollut virhe. Laskutuk-
sen jalkeen tehdyistd hinnanmuutoksista kuten vuosialennuksista tai kaupan pur-
kautumisesta on annettava lasku. Lasku on annettava myos alkuperaisesta las-
kusta puuttuneista oikaisuerista ja korvauksista. Laskun toimituksesta Tomperi
toteaa (s. 305), etta se voidaan toimittaa paperisena tai sahkoisesti, jos vastaanot-
taja on suostunut tdhan laskun toimitustapaan. Tosite voidaan muuttaa toiseen
muotoon (Kirjanpidon ABC [10.3.2018]), jolloin kateiskuitin valokuva tai paperilas-
kun pdf-tallennusmuoto ovat mahdollisia liittd& kirjanpitoon. Taloushallintoliitto ke-
hottaa kyseisella verkkosivullaan, ettd kirjanpitovelvollisen on perusteltua liittda
hyvaksyntansa olennaisen tai poikkeuksellisen liiketapahtuman todentavaan tosit-
teeseen. Tama toimenpide on suotavaa Taloushallintoliiton mukaan erityisesti sil-

loin, kun kirjanpito on ulkoistettu tilitoimiston hoidettavaksi.

Menotositteesta tulee ilmeta vastaanotetun tuotannontekijan liséksi vastaanotta-
misen ajankohta ja tulotositteesta luovutusajankohdan lisaksi luovutettu suorite
(Haaramo ym. 2016, 71). Ajankohtien osoittamisvelvoite on nyt itse tositteella. To-
sitteen kasitetta laissa on laajennettu kasittdmaan myos laskun liiteosioita. Kirjaa-
misen kannalta olennainen tieto on tositetta riippumatta siitd, onko paperisia tai
tiedostomuotoisia aineistoja yksi tai useampi. Tama vaikuttaa myos tositteiden
sailyttamisvelvollisuuteen. Oikaisu- ja siirtokirjauksiin kaytetysta muistiotositteesta

on kaytava ilmi sen laatija. (Haaramo ym., 71.)

Kevennetyt laskumerkintdvaatimukset koskevat verolliselta loppusummaltaan
enintdan neljansadan euron laskuja (Tomperi 2017, 309). Laskuissa, joita koske-
vat kevennetyt laskumerkintavaatimukset, ilmoitetaan antamispaivan, myyjan ni-
men seka y-tunnuksen lisdksi myytyjen tavaroiden maara tai palvelujen laajuus ja
laji sekd suoritettavan veron mé&ara verokannoittain. Tomperi tarkentaa, ettd ke-
vennetyissa laskuissa on mahdollista esittda verolliset hinnat ja sen lisaksi erik-

seen suoritettavan veron maara. Ostajan nimeé ja osoitetta ei tarvitse ilmoittaa
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laskuissa, joita koskevat kevennetyt sisaltovaatimukset (Juanto & Saukko 2014,
228).

Kevennetyt laskumerkintavaatimukset koskevat pysakointimittareiden ja vastaavi-
en automaattien tulostamia tositteita, tai lahes pelkastaan yksityishenkildille suun-
tautuvan vahittaiskaupan laskuja (Tomperi 2017, 309). Naita ovat esimerkiksi (Kir-
janpidon ABC [10.3.2018]) laskut, jotka saadaan kioskeista, suutareilta, kampaa-
moilta tai hautaustoimistoilta. Juanto ja Saukko (2014, 228) huomauttavat keven-
netyistd merkinndista yksityishenkildiden vahittdiskaupasta siinakin tapauksessa,
kun laskun loppusumma ylittd& neljdsataa euroa. Liséksi kevennetyt laskumerkin-
tavaatimukset koskevat laajempaan myyntiin tarkoitettuja ravintola- ja ateriapalve-
luja seka henkilokuljetuksia koskevia laskuja (Tomperi 2017, 309). Tomperi huo-
mauttaa, ettei sddnnos koske edelleen myytaviksi tarkoitettuja edella mainittuja
palveluja. Kevennetyistékin laskuista on aina saatava tiedot Verohallinnolle ja
muille viranomaisille (Tomperi 2016b, 11).

3.3 Yhteenveto

Tositteista valtaosa tehdaén jonkin tietokoneohjelman tai konetulostuksen avulla.
Kasin Kirjoitettujen tositteiden osuus on jaé&nyt vahaiseksi kaytannon liike-
elamassa myos erilaisten maksupaatteiden yleistymisen myota. Tositteille tulostuu
yleensa valmiiksi lainsaadannon vaatimuksen mukaiset tiedot. Yrittajan vastuulle
jaé nain tarvittaessa laskun vastaanottajan tietojen tayttaminen ja niiden oikeelli-

suuden varmistaminen.
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4 LISATIETOTARPEITA TOSITTEISIIN

Tilitoimistoala on ollut muutoksessa jo jonkin aikaa, kun sahkoisyys seka digitaali-
suus luovat tarpeita muuttaa ja kehittda kaytannon toimintatapoja. Tehokkuuden
kasvattaminen ei saa lisata virheiden mé&éarda. Kirjanpitoja koskeva lainsaadanto
on muutettu viimeksi vuoden 2016 alusta. Edelleen kirjanpidon kokonaisuus pe-
rustuu tositteisiin, joiden lahettaminen ja kasittely hoidetaan yha useammin tieto-
tekniikkaa hyvaksi kayttaen. Erilaisten tuotekoodien kaytté laskusisalldissa on li-
saantynyt ja myos tama asettaa haasteita laskusiséltojen selvittamiseen kirjanpito-

kirjauksia varten.

Tassa luvussa kasitelladn ensin toimeksiantaja seka toimeksianto. Sen jalkeen on
kasitelty tutkimusmenetelmia ja tehdyn tutkimuksen luotettavuutta ennen kirjallisen
kyselyn sisalt6d, tuloksia ja ohjeistusta saatujen vastausten perusteella. Kyselyn
vastausten keskeisista asioista on erikseen tehty muistilistaukset, jotta taméan
opinnaytetyon tulokset ovat helpommin otettavissa osaksi hyvaa kaytannon rutii-
nia. Tyoskentelyn tehokkuutta on taltdkin osin mahdollista kasvattaa ja samalla
varmistaa, etta oleelliset asiat on muistettu huomioida kirjanpidoissa. Viimeisina
téassé luvussa ovat haastattelusta kirjallista kyselyd vastaavat tiedot ennen kum-

mankin tutkimusosion yhteenvetoa ja johtopaatoksia.

4.1 Toimeksiantajan ja toimeksiannon kuvaus

Toimeksiantajana tahan opinnaytetybhon on tilitoimisto, jonka paatoimipiste on
Seingjoella. Kyseisella tilitoimistolla on sivutoimipiste toisella Etel&-Pohjanmaan
paikkakunnalla. Tassad opinnaytetydssa ei toimeksiantajan nimeéa tuoda esille,
koska asiasta on niin sovittu. Toimeksiantajan palveluihin kuuluvat eri yritysmuoto-
jen kirjanpitoihin seka eri tydehtosopimusten piiriin kuuluvien palkanlaskentojen
kokonaisvaltainen tai pienempien osatehtévien hoitaminen asiakkaiden tarpeiden
mukaan. Erikokoiset asiakkaat sijaitsevat ympéri Suomea. Asiakkaat kuuluvat mik-

ro- ja pienyrityksiin kokonsa puolesta.

Toimeksiantaja on kiinnostunut tietdmé&an, kuinka paljon asiakasyritysten kirjanpi-

don tositeaineistoon tarvitaan kaytanndssa lisatietoja ja tarkennuksia laadukkaan
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tydskentelyn varmistamiseksi. Liséksi toimeksiantajaa kiinnostaa, onko mahdollis-
ta hyddyntaa hajallaan olevan tiedon kerddmisen kautta kaikille kirjanpitajille kay-
tannon tyotad helpottavia kaytantéja. Opinnadytetyon esiin tuomia asioita halutaan
hyodyntaa soveltuvin osin myo6s seké tydharjoittelijoiden etté uusien tydntekijdiden
auttamisessa kirjanpitotyon alkuun. Eri kirjanpitgjien tositelukutaitoa suhteessa
tehtavaan yritykseen halutaan tuoda nakyvaksi, ja hyddyntaa laajemmin toimek-

siantoyrityksessa.

4.2 Tutkimusmenetelma ja valintaperusteet

Toimeksiantaja rajasi tutkittavan asian vastaajiksi kirjanpitgjat omasta yritykses-
td&n. Taman lisaksi vastaajina ovat olleet kaksi toimeksiantajan aikaisempaa tydn-
tekijaa, joista toinen on tutkimushetkella paakirjanpitdjana osakeyhtiossa ja toinen
konsernissa. Taman avulla on haluttu varmistaa, ettd vastausten maara on jok-
seenkin riittavalla tasolla. Tarkoitus ei ole tehda yleistyksia taméan tutkimuksen
pohjalta. Toimeksiantajan rajaus maarittelee kaytettavaksi laadullisen tutkimuksen.

Opinnaytetyon tutkimusosassa kaytetdan laadullista eli kvalitatiivista tutkimusme-
netelméaa. Laadullisen tutkimuksen paamaara on auttaa ymmartamaan ilmiota, kun
tutkimuksessa tutkimusobjekteja on yksi tai muutama (Kananen 2010, 36-38).
Tutkimus alkoi tutkimusongelman maarittdmisestd, jota seurasivat tutkimuskysy-

mykset.

4.3 Tutkimuksen luotettavuus

Kananen (2010, 69) painottaa, etta jalkikateen laadullisen tutkimuksen luotetta-
vuutta ei voi parantaa. Validiteetti eli oikeiden asioiden tutkimisesta on pyritty pi-
tamaan kiinni. Toimeksiannon aiheesta johtuen reliabiliteetin eli saatujen tutkimus-
tulosten pysyvyyttd on vaikeampi toistettavalla tutkimuksella saada samoiksi, ja
Kananen huomauttaa, etta laadulliseen tutkimukseen naitd kasitteitd ei sellaise-
naan voida soveltaa (mp). Toimeksiannon tutkimusongelma sinansa oli selkeasti
rajattu ja opinnaytetyon tutkimusosiossa on pyritty pitaytymaan siind. Vastaajien

maara rajautui heti melko pieneksi toimeksiantajan rajauksen mukaan.
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Tutkimuksen siirrettavyyteen vastaavanlaisiin tilanteisiin vaatisi, etta tdsséa opin-
naytetyossa ilmoitettaisiin toimeksiantajan toimialan lisdksi koko, liikevaihto ja
tyontekijamaara (Kananen 2010, 70). Naita tutkimusasetelman ja tutkimuskohteen
tarkentavia tietoja ei tadssa opinnaytetytssa anneta, koska naiden tietojen antami-

nen olisi ristiriidassa toimeksiantajasopimuksen kanssa.

Tutkimuksen luotettavuutta lisda se, ettd kaikki vastaajat ovat tutkittavan alan am-
mattilaisia ja sanasto on kaikille tuttu ja yhteinen. Liki kaikki vastasivat monisanai-
sesti. Luotettavuutta vahentaa se, etta ei ole tiedossa, kuinka hyvin vastaajat ovat
pystyneet paneutumaan kyselyyn, ja kuinka kauan vastaamiseen on kaytetty ai-
kaa. Myoskaan ei ole tiedossa, onko vastaukset annettu miettien yhta asiakasta,

vai onko vastauksia peilattu tydvuosia hyodyntaen laajaan asiakaskuntaan.

Haastattelun aikana oli kyselyyn vastanneilla vielda mahdollisuus, varsinaisten
haastattelukysymysten liséksi, ottaa esille mieleen tulleita asioita aiheen tiimoilta.
Koska satunnaisena haastattelupdivana paikalla oli noin puolet aikaisempaan ky-
selyyn vastanneista, voidaan katsoa, ettd haastatteluosioon osallistui edustava

maara kokonaisjoukosta.

4.4 Kirjallinen kysely ja sen sisaltod

Tiedonkeruu on tehty kyselylomakkeella, johon kukin vastaaja on saanut vastata
haluamanaan ajankohtana. Kysymykset olivat avoimia ja kaikki vastasivat samoi-
hin kysymyksiin. Vastaaja sai kayttaa omaa harkintaa, vastaako koko tyéuransa
kokemuksia hyddyntéen vai ajatellen vaikka vain yhta hoitamaansa yritysta. Taka-
raja palautukseen oli maaritelty etukateen. Kysymyksissa seka vastaamisessa on
helpottanut yhdenmukaisen sanaston kaytto ja hallinta tydyhteisossa. Kysymykset
lahetettiin  kymmenelle kirjanpitgjalle, joista kahdeksan vastasi ensimmaiseen
madaraaikaan mennessa. Kahdelle vastaamatta jattaneille lahetettiin kysely uudel-
leen maininnalla, etta kyselyn tekija ei ole viela saanut vastauksiasi. Muistutuksen
jalkeen toinen heisté vastasi. Yksi toimeksiantajan tutkimukseen rajaamista henki-
|6ista ei vastannut lainkaan. Vastauksia ei ole kirjoitettu sellaisinaan tdh&an opin-

naytetybhon, vaan on pyritty tekemaan kattavia tiivistelmia.
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Aineiston keraaminen tehtiin kyselylomakkeella, jossa kaikilta kysyttiin avoimilla
kysymyksilla samassa jarjestyksessa ja muodossa. Kyseessa oli strukturoitu haas-
tattelulomake yksilovastauksiin. Tavoitteena on ilmién kokonaisvaltainen ymmar-

taminen laadullisen tutkimuksen avulla (Vilkka & Airaksinen 2003, 63).

Laadullisen eli kvalitatiivisen tutkimuksen avulla selvitetddn, mistd on kyse (Kana-
nen 2010, 37). Kananen Kkirjoittaa (s. 38), etta yksinkertaisimmillaan laadullinen
tutkimus toteutetaan kysymalla asianosaisilta yhdesta tai muutamasta tutkimusob-
jektista. Yhteiskunta muuttuu (s. 39) ja kauppatieteet siinda mukana, koska kirjanpi-
toa koskevaa lainsaadantéd uusitaan yhteiskunnan tarpeiden muuttuessa. Tassa
opinnaytetydssa ei ole kyse muuttumattomasta teoriasta. Kahdenkertaisen kirjan-
pidon perusperiaate on peraisin 1400-luvun Italiasta (Heikkinen [18.3.2018]). Kehi-
tys on jatkunut, ja viimeisin kirjanpidon lainsdadéantéuudistus Suomessa astui voi-
maan vuoden 2016 alusta. Kyseisessa uudistuksessa on otettu huomioon EU-
vaatimukset. Tama historia kuvaa kirjanpidon muuttumista. Kun viela otetaan
huomioon verotuksen vaikutus kirjanpitoon, huomataan, ettéa taméan opinnaytetyon
aihe on jatkuvan muutoksen vaikutuspiirissa. Verotuksesta Suomessa voidaan
lyhyesti todeta, ettd 1800-luvulla tullit muodostivat merkittavan tulonlahteen ja lii-
kevaihtoverotus on saanut merkitysta siitd asti, kun se vuonna 1941 on otettu kayt-
t6on Suomessa (Juanto & Saukko 2014, 6-7). Juanto ja Saukko jatkavat (s. 7),
ettd EU:n jasenyyden myo6ta tullien merkitys katosi ja heidéan mielestaan (s. 8) ar-
vonlisdverotusten kiristdminen on lisdnnyt kulutusverojen merkitysta. Suomessa

valtion verotuloista kulutusverojen osuus jatkaa kasvamista (s. 7).

Kyselyssa on pelkastaan avoimia kysymyksia. Paakysymyksida on nelja. Ensim-
maisessa kysymyksessa on pyydetty miettiméaan seké taseen etta tuloslaskelman
tileihin liittyvia asioita, joita on kysytty yrittadjiltd. Toisella kysymyksella on haluttu
vastaaja vield laittaa miettimé&n, onko muuta selvitettavaa ollut, mita ei ole tuotu
esille ensimmaisen kysymyksen kohdalla. Kolmannessa kysymyksessa kartoitet-
tiin, onko ollut tilanteita, etta on joutunut selvittam&an ylipdadnsa jonkun kulun kuu-
lumista kyseessa olevan yrityksen kirjanpitoon. Neljdnnessa kysymyksessa on
mahdollisuus vastata laajemmalti yksittaisid huomionarvoisia asioita, jotka vaikut-
tavat yrityksen kirjanpidon kokonaisuuteen. Kaikkiaan yhdeksan vastaajaa on va-

linnut itse, mihin kohtiin vastaavat kyselysséa ja kuinka laajasti.
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4.4.1 Vastauksiataseen kirjanpitotileihin

Seuraavassa kuviossa nakyvat taseesta kirjanpitotileja, joihin kyselyyn osallistujat
ovat vastanneet. Kuviosta ndkyvat myos vastausmaarat. Kaikkiaan vastaajia oli

yhdeksan kirjanpitajaa.

Autot, kalusto

Varasto

Saamiset

Kassa

Yksityisnostot ja -panot
Lainat, velat

Takaukset, pantit

0 2 4 6 8 10

Kuvio 1. Vastausmaarat ja ne taseen kirjanpitotilit, joihin on vastattu.

Seuraavaksi ovat kyselyn vastaukset koottu vastauslomakkeilta kuviossa nakyvan
otsikoinnin mukaisesti. Kaikki vastaukset on huomioitu kussakin kohdassa. Koonti
on tehty niin, etta samaa vastausta ei ole toistettu ilmenemiskertojen mukaan.

Jonkin tietyn asian yleisyytta vastauksissa on luonnehdittu muilla tavoilla.

Autot, kalusto. Kaikki yhdeksan vastaajaa ovat vastanneet tahan. Kun autoja ja
kalustoja hankitaan, yleisimmin selvitetddn, onko omaan kayttdon vai myytavaksi
tarkoitettu. Tahan tiedusteluun vaikuttaa kirjanpitovelvollisen toimiala. Taman li-
saksi tarpeellinen tieto on, onko vaihdossa poistunut aikaisempaa kalustoa. On
tiedusteltu asiakkaalta, koska ostettu kalusto on otettu kayttéon, jotta poistot tiede-
taan alkaa oikeasta ajankohdasta. Poistoajan pituuksista on kayty keskusteluja
asiakkaiden kanssa. Kaluston kayttdian selvittamisen liséksi kayttotarkoituksia on
selvitetty, vaikka lahes aina kalustolaskujen sisdltamét tiedot ovat lain mukaan

olleet riittavat.

Vanhan kaluston osalta on tiedusteltu, onko en&aéa kaytéssa, vai onko jotakin kayt-
tokelvottomaksi mennytta. On tarkistettu myo6s kalustoon kirjausarvoa siind tapa-



37

uksessa, ettd omasta myyntivarastosta siirtyy yrityskayttoon kalustoksi jotakin.
Useampi vastaaja on kysynyt ajopaivakirjaa. Ajotiedot on tarvittu avoimen yhtion
yksityisajojen erittelyyn veroilmoitukseen. Kyselyyn vastaajat ovat pyytaneet asi-
akkailtaan taydellisia ajopaivékirjoja, jos yritysajossa olevasta henkildautosta halu-
taan arvonlisdverovahennykset. Taydellisesta ajopaivakirjasta tulee kayda ilmi,
ettd yksityisajoja ei ole lainkaan. Pakettiauton ollessa kyseessa ajopaivéakirjan ei
tarvitse olla taydellinen, mutta jos yksityisajoja on, niiden tulee ilmeta ajopaivakir-
jasta. Vastaajat ovat selvittdneet toiminimen ollessa kyseessa, ettad yritysajojen

osuus on yli puolet auton kokonaisajoista. Talloin auto on kirjanpidossa.

Varasto. Kaikilla vastaajilla oli varaston osalta kysytty tilinpaatokseen varaston
inventaariota. Varaston arvon arvonlisaveron kasittely oli tarkastettu niissa tapauk-
sissa, joissa selvaa merkintddn arvonlisaverottomuudesta ei ollut. Lisaksi on tehty
tarkistuksia siita, etta kaikki varastoon kuuluva on luettelossa mukana. Asiakkaas-
ta riippuen tilinpdatoksen liséksi varastoa voidaan seurata kuukausittain. Varaston
kustannuspaikkaerittelyyn kirjanpitajat eivat osaa ottaa kantaa, mutta kirjanpitaja
tarkistaa, etta varaston inventaario on tilinpaatokseen yrittajan allekirjoittama, seka

paivatty tilinpaatospaivalle. Jos allekirjoitustiedot puuttuvat, ne pyydetaan.

Saamiset. Kaikki kyselyyn vastanneet tarkistavat tilinpaatoskauteen liittyvien
myyntisaamisten maaran. Yrittdjan kanssa on kayty lapi, mitkd myyntisaatavat on
syyta kirjata tilinpaatoksessa luottotappioihin. Kirjanpitdja varmistaa, etta yrittajalla
on sama ndkemys saatavista, kuin kirjanpito tulee sisaltamaan tilinpaatoshetkella.
Tarkistetaan, ettd myyntisaamisia on peritty aktiivisesti, ja kehotetaan perimaan

saatavia.

Kyselyyn vastaajat ovat lisdksi saamisista tarkistaneet, kun sama lasku on mak-
settu kanteen kertaan, etta yrittdja on huomannut sen. Naissa tapauksissa kirjaus
on tehty saamisiin. Tama toimintatapa on muulloinkin kuin tilinpd&tokseen. Jos
yrityksell& on lainasaamisia toisilta yrityksilta, niin tilinpd&tokseen on tarkistettu,
lasketaanko saamisiin korkoa, ja mink& prosenttimaaran mukaan. Maksetuista
palkkaennakoista on pitanyt selvittdd, miksi niitd ei ole vahennetty palkoista tili-
kauden aikana. Kaksi vastaajista on kaynyt keskusteluja osakeyhtion saamisista
osakkailta. Tilikauden aikana keskustellaan asiakkaan kanssa, mistd ne muodos-

tuvat. Myos ndaihin asiakastiedusteluihin siséltyy neuvontaa, kun summat kehote-
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taan maksamaan takaisin osakeyhtidlle. Jos nain ei toimita, niin asiakkaalle kerro-
taan, ettd naméa osakeyhtion saamiset osakkailtaan ilmoitetaan Verohallintoon

vuoden alussa.

Kassa. Kaikilla opinndytetyon kyselyyn vastanneilla oli kassaan liittyvia lisakysy-
myksia asiakkaille, joilla on kassa kaytossa. Lahinna kyse on ollut ostokuiteista ja
yleensa tama on nakynyt kassan saldon suurentumisena. Tiedetaan, ettd kaikki
ostot eivat ehka ole kirjattuna. Jos kassa on ollut kuukauden lopussa miinuksella,
on yrittdjan kanssa tarkastettu myyntisummat. Kassan kohdalla kirjanpitajat ylei-
sesti vastasivat, ettd tositteita joutuu pyytdméaan kassakirjauksia varten. Yksi vas-
taajista huomautti, ettd kassan kohdalla tehd&&n senttipydristykset viiden sentin
tarkkuuteen. Toinen vastaajista tahdentaa, ettd kassakirjanpidon tulee pitaa paik-

kansa kirjanpidon kanssa.

Yksityisnostot ja -panot. Yksi vastaajista on selvittanyt asiakkaalleen, etta yksi-
tyisnostot eivat ole mahdollisia osakeyhtiossa. Yksityistilit kuuluvat henkildyhti6i-
hin. Yleisimmin kyseessa ovat epaselvyydet, kun pankkitiliitd on nostettu rahaa,
ettd onko kyseinen raha omaan kayttoon. Asiakkaan mielipidettd on kysytty tilan-
teissa, kun yksityispanot ovat olleet huomattavasti isommat aikaisempiin vuosiin
verrattuna. Kirjanpitgjat kysyvat yksityiskayton osuutta tietyista kuluista kuten sah-
ko tai vesi tilanteissa, kun yrittajalla on esimerkiksi tybhuone kotona. Talloin yksi-
tyiskaytdn osuus kirjataan yksityistilien kautta. Puuttuvia laskuja kirjataan yksityisti-
leille ja oikaisukirjaukset tehd&aéan, jos yrittdja toimittaa kyseisen tositteen. Kuusi
vastaajista on kommentoinut tata kirjanpitotilien kohtaa.

Lainat, velat. Kaikki vastaajat pyytavat tilinpaatokseen lainanantajalta saldovah-
vistukset pankeittain ja lainoittain. Saldovahvistukset sisaltavat vastuut ja vakuudet
ja jos saaduissa papereissa ei ndy seuraavan vuoden lyhennyserét, ne kysytaan
erikseen. Vastaajien mielesta siirtyvat korot nékyvat lahes aina pyydetyissa tie-
doissa. Lainaa nostettaessa selvitetaan lainan kayttétarkoitusta, jos se ei kay ilmi

lainapapereista.

Veloista ostovelat yleisesti vaativat lisaselvityksia tilinpaatoksiin. Kysytaan paatty-

van tilikauden kuluja kuten puhelin- ja sahkokulut varsinaisten ostoihin liittyvien
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velkojen lisaksi. Kyseiset kulut laskutetaan tyypillisesti jalkikateen kulutuksen mu-
kaan, eivatka yrittajat aina hoksaa katsoa, milta ajalta laskutusjakso on.

Takaukset, pantit. Myds naista pyydetddn pankeilta vahvistukset tilinpaatosta
varten. Henkil6takauksista tulee tieto asiakkaalta, mutta ne eivat aiheuta toimenpi-

teita kirjanpitajille.

4.4.2 Tulosten tiivistelma taseen tileihin

Seuraavassa taulukossa on esitetty taman opinnaytetyon kyselyn vastausten mu-
kaan tehty tiivistelma oleellisista asioista, joita kirjanpitajat kaytannossa selvittavat
joihinkin taseen kirjanpitotileihin. Naistd on edella esitetty kirjalliset yhteenvedot,
jotka on koottu kaikista saaduista kirjallisten kysymysten vastauksista.

Taulukko 2. Tulosten tiivistelméa taseen kirjanpitotileista.

Muistilistaa kirjanpitgjalle: | Oleellisia selvitettavia asioita:

Autot, kalusto = Hankinta:

- myytavaksi vai omaan kayttoon

- kalustoa poistunut vaihdossa

- kaluston kayttdonoton ajankohta poistojen
aloittamista varten

= Ajopaivékirja tarvittaessa

Varasto » Tilinpdatokseen varaston inventaario
- péaivatty ja allekirjoitettu

Saamiset » Tilinpaatokseen myyntisaamiset
- mabhdolliset korkokirjaukset

= Mahdolliset luottotappiokirjaukset
- onko peritty aktiivisesti

*= Onko maksetut palkkaennakot huomioitu
palkanmaksuissa

» QOsakaslainat osakeyhtidissa

» Onko kaikki ostot kirjattu (kassan saldo on noussut)
» Onko kaikki myynnit kirjattu (kassan saldo miinuk-
sella)

MESIIENLSINERERlM =  Kyseessa oltava henkildyhtio ei osakeyhtio

= Pankkitililtd nosto yritykseen vai omaan kaytté6n

= Tybhuone kotona: yksityiskayton osuus sahko, vesi
ym. kuluista




Lainat, velat

Takaukset, pantit
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Lainat:

- tilinpaatdkseen vastuut ja vakuudet pankeittain
ja lainoittain

- seuraavan vuoden lyhennykset lainoittain

- varmista uuden lainan kayttotarkoitus

Ostovelat tilinpaatokseen

Tilinpaatdkseen pankeilta tiedot

4.4.3 Vastauksiatuloslaskelman kirjanpitotileihin

Seuraavassa kuviossa nakyvat tuloslaskelman kirjanpitotileja, joihin kyselyyn vas-

taajat ovat kommentoineet. Kuviosta nakyvét vastausmaarat. Vastaajina oli yh-

deksan kirjanpitajad. Kuvion jalkeen ovat saatujen vastausten tiivistelmat.

Tuotot, myynnit

Ostot

Yhteis6hankinnat
Ulkopuoliset palvelut
Henkildstokulut

Koulutus

Palaverit ja henkilokuntajuhlat
TyOvaatteet

Toimitilakulut
Ajoneuvokulut

Atk-laite ja ohjelmistokulut
Kone- ja kalustokulut
Matkakulut

Edustuskulut
Markkinointikulut

Lehdet, kirjat

Puhelinkulut

Vakuutukset
Rahoitustuotot

Rahoituskulut

Kuvio 2. Vastausmaaréat ja ne tuloslaskelman kirjanpitotilit, joihin on vastattu.
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Tuotot, myynnit. Kaikilla vastaajilla oli kommentit tdhan kohtaan. Jos reskontraa
ei ole kaytdssa, varmistetaan asiakkaalta, etta kaikki myynnit on varmasti ilmoitet-
tu. Myynneissa kirjanpitajan tulee erityisesti muistaa kaannetty arvonlisaverovel-
vollisuus. Jos asiakas ilmoittaa kokonaismyynnin, tarkistetaan, etta laskutusmyynti
siséltyy summaan. Tilinpaatokseen kirjanpitaja tarkistaa, ettd myyntisaamiset vas-
taavat asiakkaan kasitysta asiasta. Lisaksi tilinpaatoskuukaudella tarkistetaan, etta
myynnit menevat oikealle tilikaudelle. Jos myyntilaskut ovat asiakkaalla, pyyde-

taan yritysten vat-tunnukset yhteisémyynti-ilmoitusta varten.

Yksi vastaajista on kiinnittanyt huomiota seuraavaan asiaan sekd myynneissa etta

ostoissa:

Urakointia ja kaytettyjen koneiden kauppaa tekevan yrityksen myyta-
vaksi ostettujen ja omassa kaytdssa olevien koneiden ja kaluston kir-
jauksissa on oltava erityisen tarkka. Ostovaiheessa on tarkistettava,
mihin tarkoitukseen kone on hankittu, myyntiin vai omaan kayttoon.

Ostot. Puuttuvia laskuja pyydetaan toimittamaan Kkirjanpitgjalle. Tarkistetaan
my0s, ettd kaikki tilikaudelle kuuluvat ostotositteet on toimitettu. Samalla on neu-
vottu yrittajaa, ettd vahentavaéd arvonlisdveroa ei saa hyodykseen ilman tositetta.
Vastaaja huomauttaa, ettd tdmé& koskee kaikkia yritysmuotoja. Ostolaskuissa on
muistettava kaannetty arvonlisdverotus. Yksi kyselyyn vastaajista on ilmoittanut
asiakkaalle, etta taytyy pyytaa uudet laskut, jos rakennuspalveluostoissa on ollut
virheellisesti kahdenkymmenenneljan prosentin arvonlisavero. Viimeistaan tilin-
paatoskuukaudessa kaydaan lapi, ovatko ostot tasapainossa myyntien ja varaston

muutoksen kanssa.

Yhteis6hankinnat. Nelja on vastannut tahan. Kahdella on vastauksessaan, etta
yrityksen vat-numero pitdd nékya laskulla. Naista on huomautettu asiakasta, kuin
myds siitd, etta vat-numero on ollut virheellinen. Jos lasku on ollut kielella, jota ei
osaa, on yrittdjaltd kysytty ostoksesta. Samalla on tarkistettu, onko ostos omaan
kayttoon vai tarkoitettu myytavaksi. Joskus yhteisémyyntien tositteeksi tarjotaan
sahkdpostiviestia, mista ei valttamatta kay ilmi ostoksen sisaltbéa selvasti. Vastaaja

huomauttaa, etté vastuu on yrittdjalla, vahvistaako han sahkdpostiviestin kuitiksi.

Ulkopuoliset palvelut. Kun kyseesséa on rakennusliike, ja on ostettu alihankintaa,

niin yleensa tositteissa on paljon kysyttavaa verokasittelysta. Vastaaja ei tuo esille
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kysymysten sisaltb6a, mutta kirjoittaa, etta tiivis kysely-yhteys asiakkaaseen on la-
hes joka kuukausi.

Henkilostdokulut. Jos henkiléstokulut ovat tilikaudella olennaisen korkeat, kysy-
taan yrittajaltd syyta tahan. Jos asiakas hoitaa itse palkanlaskennan, kysytaan ti-
linpaatokseen lomapalkkavelka. Yksi vastaajista kirjoittaa, ettd asiakkaat kysyvat

usein henkilbkunnan muistamisesta ja lahjoista, ja tAhdn annetaan opastusta.

Koulutus. On kysytty, miten liittyy liiketoimintaan ja toimialaan. Yksi vastaajista

huomauttaa, ettda uuden ammatin opiskelu, ei kuulu yritykselle.

Palaverit, henkildkuntajuhlat. On varmistettu, ettd henkilokuntajuhlaan on ollut
koko henkilokunnalla mahdollisuus osallistua. N&in on saatu arvonlisdverovahen-
nys oikein. Erilaisten tilaisuuksien luonteesta ja sisallosta on tehty kyselyja asiak-
kaille, ja palavereihin osallistuneista. Laskuihin on pyydetty osallistujalistausta. On
myds kysytty puolisoiden osallistumista, jotta heidan osuutensa kuluista on osattu
ottaa huomioon Kkirjanpidossa. Yksi vastaaja huomauttaa, ettd henkilokunnan

muistamisissa pitaa olla tarkkana, jotta annettua muistamista ei katsota palkaksi.

Tydvaatteet. TyoOvaatteista kysellaan harvemmin, vaan yleensa annetaan opas-
tusta yrityksessa vahennyskelpoisista tyOvaatteista. Tarkistetaan, ovatko varustet-
tu yrityksen logolla, jotta tayttavat tyovaatteiden kriteerit suojavaatteiden kuten
haalarien lisaksi. Tyovaatteiksi on vastausten mukaan yritetty saada farkkuja, t-
paitoja, kauluspaitoja, pikkutakkeja, pukuja. Nama ovat selvasti henkilokohtaista
kulutusta. Ratkaisuiksi on kaytetty, etta yritys laskuttaa nama vaatteet tyontekijalta
tai maksaa veron vaate-edusta palkanlaskennan kautta.

Toimitilakulut. Kulutositteista tarkistetaan, kuuluvatko kulut yrityksen toimitilaan.
Jos yrittdja tydskentelee kotonaan, sovitaan kulujen jyvitys asiakkaan kanssa. Jos
yrittdja maksaa itselleen vuokraa, niin tarkistetaan yleinen vuokrataso. Jos yrittaja
maksaa vuokraa, niin tarkistetaan vuokranantajan arvonlisaverovelvollisuus, jotta
on oikeutettu arvonlisdverovahennykseen. Kiinteistoveron paatosta joudutaan ky-
symaan. Yhteistyossa asiakkaan kanssa kaydaan lapi, mika osuus remonttikuluis-

ta aktivoidaan taseeseen.
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Ajoneuvokulut. Kysytdan yksityisajojen osuutta. On pyydetty puuttuneita polttoai-
netositteita. Laskuihin kirjoitetaan lisdselvityksia. Selvd merkinta tositteisiin, mihin
autoon kulu on, jos yrityksen tydntekijalla on autoetu. Vastaaja huomauttaa, etta
tama on tarkeadd, koska autoetu-auton kuluista yritys ei saa arvonlisaverovahen-
nyksia. Jos tilikauden polttoainekulut ovat isot, niin kysytddn varovasti, ettd eihan

oman auton kuluja ole mukana kirjanpidossa.

Atk-laitteet, ohjelmistokulut. Atk-laitelaskut koetaan selkeiksi. Tilinpaatoksessa
kaydaan lapi jatetddnkd hankinnat kertakuluksi vai taytyyké harkita aktivointia. Oh-
jelmistohankinnoissa kysytdan joskus kyseisen ohjelman kayttotarkoitusta yrityk-

sessa.

Kone- ja kalustokulut. Jatkuvat puhelimien hankinnat ovat herattdneet kysymyk-
sid. Jos asiakas tilidi itse, on keskusteltu, paljonko pienkalustoon voi kirjata tilikau-
den aikana. Kaluston kayttdajasta on keskusteltu. Koneiden ja kaluston osalta
harkitaan myds kirjausta kertakuluna vai onko jotakin syyta aktivoida. Kysymyksia
asiakkaille ovat herattdneet myds suuret kaluston osien ostot. Naissa yrityksen

poikkeusostoissa on selvitetty tilannetta tarkemmin.

Matkakulut. Laskuihin kysytd&n matkan tarkoitusta, ketkd mukana ja matkaan
kaytettyd aikaa. Toiminimiin kysytdan verotuksen lisavahennysta varten paivara-
hoja ja kilometreja eli ajopaivakirjaa, jos yrityksella ei ole autoa kirjanpidossa.
Epaselvissa tilanteissa tarkistetaan, miten matkat liittyvat yrityksen toimintaan. Kir-

janpitajat kysyvat viikonloppujen hotellitositteista asiakkailtaan.

Edustuskulut. Naissa kuluissa kysytdaan yleisimmin, kenelle tarjottu, nimilistaa ja
mika yritys.

Markkinointikulut. Markkinointikuluista ei yleensa tehda asiakkaille lisakysymyk-
sid. Yhdessa vastauksessa mietittiin, etta siina tapauksessa voisi asian ottaa esil-
le, jos markkinointikulut ovat tavallista suuremmat eika lisdimyyntia ole tullut. Tal-

I6in heraa kysymys, onko markkinointitapa valittu oikein.

Lehdet, kirjat. Yksi vastaajista kirjoittaa, ettd ei ole kysellyt. On kysytty, milla ta-

valla aikakausilehdet liittyvat yrityksen toimintaan, onko lehtia tarkoitettu asiakas-
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viihteeksi. Yrityksen toimintaan kuulumaton lehti, jonka toimitusosoite on kotiin,
kirjattiin osakeyhtiossa saamisiin osakkailta. Asiakkaalle ilmoitettiin velkasumma.

Puhelinkulut. Jos puhelinlaskussa nakyy muita kuin yrittdjan puhelinnumero, niin
kysytaan, kenen numerosta on kyse. Jos puhelinlasku ei ole yrityksen nimell&, niin
asiasta kysytdaan ja neuvotaan muuttamaan yritys maksajaksi. Puhelinkuluissa
kysytaan ja sovitaan puhelinedut palkanlaskennassa tai henkildyhtiéilla kirjataan
yksityistilin kautta. Arvonlisdveron osuus huomioidaan puhelinetukirjauksissa Kir-

janpidossa, on yhden vastaajan huomautus.

Vakuutukset. Vakuutuksista kirjanpitdjat tarkistavat asiakkailtaan erilaisten vakuu-
tusten maarien kattavuutta. Yhdessa vastauksessa mainitaan erikseen yrittajaela-
kevakuutus ja sen riittava suuruus seka onko yrittdja ottanut itselleen vapaaehtoi-
sen tapaturmavakuutuksen. Vakuutuslaskuissa ei aina ole riittavia erittelyita ja tas-
sa mainitaan IF:n ensimmainen sivu, mista ei kay ilmi, mika vakuutus on kysees-
sé. Vakuutuserittelyt ovat tarpeen myos silloin, kun yrittja on liittanyt samaan va-
kuutukseen saadakseen sen edullisemmin esimerkiksi useampia ajoneuvoja, jois-
ta kaikki eivat ole yrityskaytdossa. Vakuutukset aiheuttavat ajoittain kyselemisen

tarvetta.

Rahoitustuotot. Selvitetddn, mistad syntyneet ja tyypillisimpid vastausten mukaan
ovat korkotuotot pankki- ja myyntisaamisista. Naita ei juuri ole tarpeen erikseen

kysella yrittajilta.

Rahoituskulut. Tilinpdatoksissa saldovahvistus ja tarkistetaan tasmaako pankin
tai rahoitusyhtion vuosierittelyyn. Ei ole ollut tarvetta kysya yrittajalta, paitsi noita

vuosierittelyjen toimittamista tilitoimistoon.

Muita selvitettavia asioita. Useampi mainitsee vastauksissaan, ettd verotuspaa-
tosta joutuu pyytamaan yrittajaltd usein erikseen. Jos yrittaja ei ole maksanut eri-
laisia verojaan ajallaan, niin kirjanpitajat selvittdvat, miten verottaja on kuitannut
maksuja. Tilinpaatokseen asiakkaan kanssa yhdessa on selvitetty verotukseen
vaikuttavia tekijoitd kuten poistoeron purkaus tai konserniavustus. On myos selvi-
tetty toimimista mahdollisen oman padaoman menettdmistilanteessa. Tassa koh-
dassa tuotiin esiin myods ostovelkojen ja myyntisaamisten puuttuminen ja taman

aiheuttama selvittelytyo.
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Kulun kuulumisesta kyseessd olevan yrityksen Kkirjanpitoon. Vastauksissa
tuotiin esille seuraavia asioita. Autojen vakuutukset ja hotellilaskut ovat aiheutta-
neet tarkennustarpeita. Vakuutuksissa aikaisemman kirjanpitoaineiston lapikaynti
on ollut ratkaisuna. Hotellilaskuissa on kysytty asiakkaalta tai tarkistettu internetin
avulla, onko kyseisena viikonloppuna ollut yopymispaikkakunnalla alaan liittyvia
tapahtumia. Jos tositteesta ei ole saanut selvaa, kuuluuko kulu liiketoimintaan, on
kirjanpitdja harkintansa mukaan tehnyt kyselyn yrittdjalle. Jos on epailys, etta kulu
on yksityinen, yrittajiin otetaan yhteyttd. Yhdessa vastauksessa mainittiin, etta yri-
tys oli ostanut polkupyoria ja niiden tarkoitusta oli selvitetty. Joskus jokin lasku on
tullut eri yrityksen nimella ja tam&a on aiheuttanut selvittdmistéa. Yleisimmat tavat
selvittdd ovat olleet soitto asiakkaalle tai sahkopostin avulla kysyminen, jotta asi-
asta on jaanyt kirjallinen dokumentti kirjanpitéajalle. Asiakkailta on naissa tapauk-

sissa pyydetty perustelut noudatettuun menettelyyn.

Muita tilanteita ja huomioita. Tasséa kyselyn kohdassa tuotiin vastauksissa esiin
Kiinteisto- ja liiketoimintakaupat. Naiden sisalldista tarvitaan erittelyt, jotta tarpeelli-
set kirjaukset voidaan tehda maista, rakennuksista, kalustosta, varastosta ja mah-
dollisesta liikearvosta. Yritystoimintaan liittyvista isommista laskuista suhteutettu-
na muuhun toimintaan, tarvitaan riittdvan tarkat tiedot. Myds muissa vastauksissa
tuodaan esiin yritykselle poikkeukselliset tai harvoin tapahtuvat liiketoimet. Tilin-
paatokseen tarkennus, jos mahdollista, kuinka paljon tulosta yrittaja haluaa esi-
merkiksi poistoerojen purkauksen kautta. Yhdessa vastauksessa kirjoitetaan, mi-
ten Kilan tai Verohallinnon ohjeista liitetdadn selvitys tositteeseen, jotta myohem-
minkin nakee, miksi jokin asia on Kirjattu tietylla tavalla. Tama tehdaan lahinna
harvemmin tapahtuvissa liiketoimissa. Tilanteissa joissa auto on viela kaytossa,
mutta poistot on jo tehty kokonaan, kirjanpitotilille jatetd&n pieni summa poistamat-
ta, jotta kirjanpidosta nakee koko yrityksen kaytossa olevan kaluston. Vastauksis-
sa oli kasitelty myo6s yrittajien kuulumista ennakkoperintarekisteriin, ja ettd asia
pitaisi tarkistaa riittdvan usein. Asia selvida Patentti- ja rekisterihallituksen ja Vero-
hallinnon yhdessa yllapitamastad sahkdisesta Yritys- ja yhteisotietojarjestelmasta.

Lyhenne kyseisen tietokannan nimesta on YTJ.
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4.4.4 Tulosten tiivistelma tuloslaskelman tileihin

Seuraavassa taulukossa on esitetty taman opinnaytety6n kyselyn vastausten mu-
kaan tehty tiivistelma oleellisista asioista, joita Kirjanpitgjat kaytanndssa selvittavat
joihinkin tuloslaskelman kirjanpitotileihin. Naista on edella esitetty kirjalliset yh-

teenvedot, jotka on koottu kaikista saaduista kirjallisten kysymysten vastauksista.

Taulukko 3. Tulosten tiivistelmé tuloslaskelman kirjanpitotileista.

Muistilistaa kirjanpitgjalle: | Oleellisia selvitettavia asioita:

Tuotot, myynnit » Tarkistetaan, ettd kaikki myynnit on ilmoitettu

= Kaannetty arvonlisaverovelvollisuus tarkasti

= Jos reskontra asiakkaalla, niin tarkistetaan saadus-
ta tiedosta, etta on kyse kokonaismyynnista
- yhteisomyynti-ilmoitusta varten pitaa pyytaa yri-

tysten vat-tunnukset myyntireskontran hoitajalta

» Tilinpaatokseen tarkistetaan asiakkaalta, ettd on
samaa mieltd myyntisaamisten maarasta ja etta
menevat oikealle tilikaudelle

» Pyydetéan tilikaudelle kuuluvat ostotositteet

= Kaannetty arvonlisaverovelvollisuus tarkasti

» Viimeistaan tilinpaatoksessa kaydaan lapi tasapai-
no ostojen, myyntien ja varaston muutoksen kans-
sa

Yhteis6hankinnat »= Vat-numero oltava laskulla ja liséksi tarkistetaan
sen oikeellisuus
* Omaan kayttoon vai myytavaksi
= Jos ei ymmarretéa laskua vieraan kielen takia, tar-
kistetaan sisaltd asiakkaalta

Ulkopuoliset palvelut » Rakennusliikkeiden alihankintaostojen verokasitte-
lyjen kanssa oltava tarkkana ja kysyttava asiakkaal-
ta mahdollisia tarkennuksia

Henkilostdokulut = Jos asiakas hoitaa itse palkanlaskennan, kysytaan
tilinpaatokseen lomapalkkavelan maara

= Kysytaan asiakkaalta syytd, jos henkilostokulujen
maara on oleellisen korkea tilikauden aikana

Koulutus » Varmistetaan, miten liittyy liiketoimintaan ja toimi-
alaan

EIEWVEIINEERIEGEN =  Onko henkilostojuhlaan koko henkilokunnalla mah-
juhlat dollisuus osallistua
» Qsallistujalistaukset ja osallistuuko puolisot

TyOvaatteet = Onko yrityksen logo




Toimitilakulut

Ajoneuvokulut

Atk-laite ja ohjelmisto-
kulut

Kone- ja kalustokulut

Matkakulut

Edustuskulut

Lehdet, kirjat

Puhelinkulut

Vakuutukset

Rahoitustuotot

Rahoituskulut

Muuta muistettavaa
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Kulujen kuuluminen yrityksen toimitilaan
Kotitydskentelyssa sovitaan kulujen jyvitys asiak-
kaan kanssa

Vuokratapauksissa tarkistetaan vuokranantajan
arvonlisaverovelvollisuus

Kiinteistoveropaatos vuosittain, jos rakennuksia
kirjanpidossa

Jos yrityksen tydntekijalla on autoetu, autojen kulu-
tositteisiin selvat merkinnat, mihin autoon kukin ku-
lu kuuluu

Tarvittaessa ajopaivakirja

Ohjelmistojen kayttotarkoitus yrityksessa epasel-
vissa tilanteissa

Pienkaluston kirjausmaaréat kuluksi tilikauden aika-
na
Tarkistetaan hankitun kaluston kayttoajat

Matkan tarkoitus, ketka mukana, matkaan kaytetty
aika
Matkan liittyminen yrityksen toimintaan

Kenelle tarjottu, nimilista, mika yritys

Lehden kuuluminen toimialaan tai asiakkaille luet-
tavaksi
Tarkistetaan toimitusosoitteet

Lasku yrityksen nimella
Kyse yrityksen kaytdssa olevista puhelinnumeroista

Vakuutusturvan kattavuus ja maaréat
Tiedettava, mistd vakuutuksesta on kyse

Mistd aiheutuneet

Saldovahvistukset vuosierittelyissa pankeista ja
rahoituslaitoksilta

Verotuspaatokset yrittajiltd vuosittain

Tarkistetaan Verohallinnon kuittaukset veroasioissa
Epaselvissa tilanteissa tarkistetaan kulun kuulumi-
nen yritykseen

Kuuluminen ennakkoperintérekisteriin

4.5 Haastattelun toteutus, sisalto ja tulokset

Kirjallisten kysymysten lisdksi on kaytetty teemahaastattelua aiheesta. Teema-

haastattelu on toteutettu siten, ettd haastattelija on etukéteen paattanyt tietyn aa-
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mun aamukahviin osallistuvien haastattelemisesta. Asiasta ei tiedotettu etukateen.
Piillohavainnointia ei kaytetty, koska kyseessa ei ole arkaluonteinen asia. Ainoas-
taan puhutut asiat on kirjattu muistiin. Teemahaastatteluun osallistui viisi kirjanpita-
jaé heista, joille oli aikaisemmin tehty kirjallinen kysely. Kysymykset olivat kaikille
samat ja vastaukset kirjattiin haastattelun aikana. Ainoastaan sanalliset vastaukset
kirjattiin, eika muita yksittaisia havaintoja haastateltavista huomioitu. lImapiiri oli
hyva koko haastattelun ajan, olihan aihe ajankohtainen ja yhteinen. Haastattelu
alkoi helposti vastattavilla kysymyksilla ja lopussa kyseltiin henkilokohtaisia mielipi-

teitd ja nakemyksia.

Teemahaastattelu on toteutettu ryhmahaastatteluna, jolloin haastattelutilanteessa
on mukana ryhman vaikutus. Etuna voidaan pitda ajan saastamista kummallakin
taholla. Kananen jatkaa, ettd ryhmahaastattelussa voi olla hankalaa antaa kaikille
tasapuolisesti mahdollisuus tiedon tuottamiseen ja erityisesti silloin, jos kyseessa
on esimies-alaissuhteesta. (Kananen 2010, 53.)

Kanasen (2010, 54) mukaan on mahdollista valita kaikki tutkittavan asian kanssa
tekemisissa olevat, jos joukko on pieni. Kananen mainitsee, etta riittava maara
haastateltavia voisi olla kahdestatoista viiteentoista henkiloa. Kanasen (s. 60) mie-

lesta ratkaisu katkeytyy kerattyyn aineistoon, jos se on kattava.

Haastattelulla on ensimmaisissa kysymyksissa haluttu selvittdd toimeksiantajan
Kirjanpitgjien toimintavuosia alalla ja myds asiakkaiden maaria. Jokaisen vastaajan
on nain helppo kertoa itsestddn sekd hoitamistaan asiakkuuksista. Kirjanpitgjille
numeeriseen tietoon perustuvat asiat ovat helppoja vastata. Ensimmaisindkaan
kysymyksina tosiasioihin perustuvat aiheet eivat aiheuta lukkiutumisia, vaan paas-
taan hyvaan alkuun kasiteltavassa asiassa. Ensimmaisiksi kysytyt tiedot auttavat
hahmottamaan vastausten takana olevaa tietotaitoa ja yritysmaaria, joista kyselyn
vastaukset on mahdollisesti ammennettu. Haastattelun kahdella viimeisella kysy-
myksella on kartoitettu kirjanpitajien henkildkohtaisia ndkemyksia taman hetken
tilanteesta tositeaineistojen kanssa, kun sahkoisesti toteutettavien tytvaiheiden

maara on lisdantymassa.

Ensimmaisessa kysymyksessa kartoitettiin toimintavuosia tilitoimistoalalla. Vastaa-

jilla lyhin aika oli kolme ja puoli vuotta ja pisin kaksikymmentédkahdeksan vuotta.
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Keskimaarin viiden kirjanpitdjan keskiarvoksi tuli l1ahes yhdeksantoista vuotta Kir-
janpitdjan toimessa. Toisessa kysymyksessa kysyttiin, kuinka monta asiakkuutta
kukin keskimaarin hoitaa. Kaksi oli pienin maara asiakkaita, yhdella oli hoidettava-
naan kaksikymmentéayksi asiakasta ja kahdella asiakkuuksia oli kaksikymmentavii-
si sekd yhden tydmaarané oli kuusikymmentéa asiakkuutta, kun kaikki otettiin huo-
mioon. YKksi tyontekija haastateltujen joukosta hoitaa noin kaksikymmentakuusi
asiakasta. Kolmannen kysymyksen avulla selvisi, etta kaikki yritysmuodot ovat
edustettuna, myds maatalouksia tehdaan. Osakeyhtiosta tehdaan lisaksi asunto-

ja kiinteistd osakeyhtioita.

Neljdnnessa kysymyksessa keskusteltiin siitd, onko kysymisen tarve tai maara
muuttunut viimeisen viiden vuoden aikana. Asiasta oltiin yksimielisia, etta kirjanpi-
tajan tarvitsee kysya edelleen melko lailla kuten ennenkin. Sahkdisyys ei ole tuo-
nut tdhan muutosta. Varsinaisesti puutteellisia tietoja omaavia tositteita ei juuri ole
likkeella. Joskus harvoin laskussa mainittu liite puuttuu. Tilintarkastajat kysyvat
Kirjanpitoaineistosta ja yksittaisista asioista joko yrittajalta itseltaan tai kirjanpitajan
tietoa jostakin asiasta. Verohallinnon tyontekijat harvoin kysyvat mitaan, paitsi ti-
lanteissa joissa ollaan palauttamassa merkittdvaa summaa arvonlisdveroa. Tall6in
halutaan yleensa viidestd kymmeneen suurinta laskua, mitkd vaikuttavat arvon-

lisdveron palauttamiseen.

Viidennessa aiheessa keskusteltiin kirjanpidon sahkoistymisen vaikutuksesta
yleensa ja erityisesti lisatietojen kysymiseen. Aluksi virisi keskustelu siitd, miten
tyomaarat lisdantyvat sdhkdaisyytta enemman kayttavaan ohjelman kayttdonotos-
sa. Valivaiheita on paljon, kun tietoja siirretdan ohjelmasta toiseen. Tietoja joudu-
taan mahdollisesti jarjestamaan tietylla tavalla, jotta siirrot onnistuvat. Monesti tie-
dot siirretdan edelleen Excel-ohjelman avulla. Tarkistamista on paljon, jotta var-
mistetaan, ettd lahtdtiedot ovat pysyneet muuttumattomina ja kaikki on saatu siir-
rettya aukottomasti. Ne tilanteet ovat hienoja, jos uuteen ohjelmaan saadaan suo-
raan tiedot. TA&ma on luonnollisesti koettu helpoksi. Sahkdisyyden ei rynmassa
katsottu poistavan yhteydenpidon tarvetta yrittdjiin. Yhteytta pidetaan lahinnd sah-
kopostilla, jotta dokumentointi on helpompaa. Myds puhelinkeskustelut ovat taval-
lisia, kun k&nnykkapuhelimien avulla yhteydenpito on nopeaa. Jos yrittdjaa ei heti

saada kiinni, he soittavat hyvin takaisin mahdollisimman pian. On poikkeuksellista,
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jos yrittaja ei hoida kirjanpitoonsa tarvittavaa tositetta tai tietoa nopeasti. Yrittgjilla
on yleensé hyvin tiedossa, etté tiedot tarvitaan nimenomaan kirjanpitoon, eika Kir-

janpitdja kysele huvikseen.

Yhteydenpitoon on perinteisen puhelimen ja séahkdpostin lisaksi tulleet kirjanpito-
ohjelmien kommenttikentat. Sahkoisyyden lisddntyminen on lisdnnyt vaihtoehtoja
yhteydenpitoon. Ryhmassa koettiin, ettd sahkoisyys ei mitenkdan vahenna yhtey-
denpidon tarvetta kirjanpitovelvollisen kanssa. Ryhmassa koettiin, etté vaikka sah-
koisyys lisaantyy, niin tydmaarat ovat vield merkittavia, kun laskujen kiertoja sah-
koisessa jarjestelméassa tulee hoitaa niin kirjanpitajien kuin yrittdjienkin. Haastatel-
tujen mielipiteend oli, ettd yhteydenpito saattaa lisdantya, kun yrittajat paasevat
omilla tunnuksillaan kirjautumaan kirjanpitonsa tietokantaan, joka on yhteinen Kkir-

janpitdjan kanssa.

4.6 Yhteenveto kirjallisesta kyselysta ja haastattelusta

Haastattelussa kavi ilmi, etta yrittajat vastaavat yleensa mielellaan kirjanpitajan
esittamiin kysymyksiin. Tdma on kirjanpitovelvollisten oman edun mukaista, koska
tassakin tutkimuksessa on tullut esille, kuinka monista eri asioista on hyva saada
perusteellinen selvyys. Kummallekin osapuolelle on helpointa ja aikaa saastavinta
saada kirjanpito heti oikein, kuin oikaista kirjauksia jalkikateen. Tositteiden tietosi-
saltdjen vaatimukset ovat laissa selkeésti ja ne ovat alalla tydskentelevien tiedos-
sa. Kyselytutkimuksessa ei kaynyt ilmi, ettd kaytanndssa olisi usein ongelmia tosit-

teiden lakimé&éaraisten tietosisaltdjen kanssa.

Joidenkin kulujen kuuluminen tiettyyn yritystoimintaan, aiheuttaa kirjanpitajille
paanvaivaa. Kirjanpidon yksi tehtdva on pitaa yritystoimintaan kuuluvat tulot, me-
not ja rahat erillaan yrittdjan henkilékohtaisista vastaavista tapahtumista (Tomperi
2016b, 11). Karttunen (2018, 13) huomauttaa, etta kirjanpitajan on kaytettava ela-
mankokemustaan, jotta epauskottavat tositteet havaitaan. Karttunen edellyttda
mya0s, etta tositteiden sisaltoéon paneudutaan riittavan syvallisesti. Tahan opinnay-
tetybhon saaduista kirjallisista vastauksista tuli esille, etta kirjanpitoon toimitettujen
tositteiden joukossa saattaa olla tositteita, jotka herattavat kirjanpitajan epailyksen

kulun kuulumisesta kyseisen yrityksen liilketapahtumiin.
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Kirjanpitajat ottavat vastuunsa tosissaan, koska hyvin moniin asioihin kysellaan
yrittdjiltd tarkennuksia ja varmennuksia. Tarkennettavien asioiden moninaisuus
tulee esiin tassa opinnaytetydossa. Ratkaisut I0ydetaan yleensa yhdessa yrittajan
kanssa. Kaikki ratkaisut eivat valttamatta ole yrittajan mieleen. Yrittajille kerrotaan,
miksi kyseisiin lainmukaisiin ratkaisuihin on paadytty. Karttunen (2018, 13) painot-
taa, etta liiketapahtumat kirjataan tosiasiallisen luonteensa mukaisesti ja tosittei-
den sisallon on vastattava tosiasioita. Kirjanpitovelvolliset ymmartavat, etta asioita

ei tehda kirjanpitgjan eika yrittajan mielen mukaan vaan siksi, etta laki niin vaatii.

Toimeksiantajan tyotekijat ovat vastanneet hyvin tehtyihin kyselyihin seka kirjalli-
sesti etta haastattelussa. Tavoite oli saada selville tositteiden lisatietojen tarpeelli-
suus, yleisyys ja sisallét. Tiedonkeruussa onnistuttiin hyvin ja vastaukset ovat kir-
jattuina tahan opinnaytetyohon. Tasta suuri kiitos kaikille, jotka osallistuivat taman
opinnaytetyon tutkimusosioon omalla panoksellaan. On toimeksiantajan vastuulla,
kuinka he hyodyntavét koottuja tietoja jatkossa. Vastaukset on keratty erikseen
tiivistetyiksi muistilistauksiksi, jotta ne olisi helpompi ottaa tehokkaasti kayttéon
osaksi paivittaisia rutiineja. Kun tilikauden aikana perusty6é on tehty huolella tosit-
teittain, jaa tilinpaatoksiin vahemman selvitettavia asioita, ja tydskentely tehostuu.

Samalla on varmistettu kirjanpidon ja tilinpaatoksen oleellinen oikeellisuus.

Taman opinnaytetyon kyselyosuudessa ja haastattelussa ei esiintynyt keskenéaéan
ristiriitaisia tietoja tai vastauksia. Vaikka vastausten maarat eri kirjanpitotilien valilla
vaihtelivat, oli moniin eri kohtiin saadut kommentit yllattavan laajat nainkin suppe-

alta vastaajajoukolta.

4.7 Johtopaatokset

Karttunen (2018, 13) katsoo, etta kirjanpitajan tulee perehtya riittdvasti saannok-
siin ja maarayksiin, jotka koskevat kirjanpidon liséksi tilinpaatoksia. Karttunen jat-
kaa, etta kirjanpitotydssa tulee olla tarkka ja huolellinen seka painottaa tdiden do-
kumentoinnin tarkeyttd, koska tietoisesti vaarin toteutettu paakirjanpito ja tilinpaa-

tos ovat rikosoikeudellisen vastuun piirissa.
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Kirjanpitoaineisto voi 1.1.2016 voimaan tulleen kirjanpitolain (L 30.12.1997/1336)
mukaan olla taysin sdhkdinen. Sahkoisyyttd ja digitaalisuutta on soveltuvin osin
sivuttu tdssa opinnaytetydssd, menemattd tarkemmin naiden kasitteiden yksityis-
kohtaisiin siséltoihin. Kirjaamista kirjanpitoon kasitellaan niin, ettd yksittaisiin Kir-
janpitokirjauksiin ei puututa. Yritysten kokoluokat on esitelty, koska ne vaikuttavat
siihen, mita tietoja esimerkiksi tilinpaatoksissa esitetdén. Keskeiset periaatteet ti-
linpaatoksestd, oikeasta ja riittdvasta kuvasta seka tilintarkastuksesta auttavat
hahmottamaan, mihin kokonaisuuteen kirjanpidon tositteet liittyvat. Vastuukysy-
myksia on myos nostettu esille tdssd opinnaytetydssa. Rekola-Nieminen (2016,
66) painottaa viimeisimman lainsdadantouudistuksen myota kirjanpitajan vastuun
kasvamista hyvan kirjanpitotavan noudattamisessa seka oikean ja riittdvan kuvan

antamisessa tilinpaatoksissa.

Paulasalon (2017, 56) opinnaytetydssa on maininta, etta 76 % hénen tutkimuk-
seensa vastanneista haluaa kokonaan séhkdista taloushallintoa. Tassa opinnayte-
tyossa tuli esille, ettéd sdhkdisyys ei vdhenna tositetietoja tukevia lisatietotarpeita.
Ketolan (2017, 12-15), Erkkilan (2016, 39) ja Vaajasaaren (2012, 33) opinnayte-
tbissa mainitaan tositteet ja nilden kommentointitarpeet. TaAssad opinnaytetytssa
tuodaan laajemmin esille, mita ndma tositteisiin liittyvat kommentoinnit kaytannos-

sé voivat olla.

Taman opinnaytetyon kyselyissa ja haastattelussa tuli selkeasti esille, etta kirjanpi-
tajat huomioivat vastuunsa paivittaisissa tyotehtavissa. Vaikka yrittjat toimittavat
riittvat tositteet kirjanpitoonsa tilikauden aikana ja tilipaatokseen, niin viela on ai-
hetta tarkentavien kysymysten tekoon ja keskusteluihin yrittdjien kanssa. Vastauk-
sissa tuli selkeasti esille erilaisten tietojen selvittdmisen tarpeellisuus, jotta kunkin

yrittajan kirjanpito saadaan tehtya lakien ja asetusten mukaan.

Kirjanpitajat tekevét pienien yksityiskohtien kautta suurtakin kirjanpidon kokonai-
suutta valmiiksi paiva ja kuukausi kerrallaan. Tassa opinnaytetyossa tuli esille, etta
pienten yksityiskohtien lisaksi taytyy seurata kokonaisuutta ja siihen oleellisesti
vaikuttavia tekijoitd. On paljon asioita sekéa kirjanpidon taseessa ettd tuloslaskel-
massa, mista hyvin yleisesti kysytaan kirjanpitovelvollisilta tarkennuksia sdanndlli-
sesti vuodesta toiseen. Yhteydenpidon tarve kirjanpitgjan ja yrittajan valilla ei nay-

ta vAhenevan, vaikka toimialalla tulee kayttdon uudenlaisia tapoja yhteydenpitoon
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sahkadisyyden lisaantyessa. Taman opinnaytetyon tekemisessa tuli esiin, etta sah-
koisyys ei poista yhteydenpitotarvetta yrittgjiin, kun kyseessé on tositteet ja niiden
sisaltamat tiedot liikketapahtumien kirjaamista varten. Kavi ilmi, ettéa on paljon eri-
lasia asioita, joihin tarvitaan yrittdjien omia kommentteja ja tdydennyksia. Tama
sen liséksi, etta tositeaineistot ovat lainmukaisessa kunnossa. Kirjanpitoalan tieto-
teknisesta kehityksestad huolimatta yritysten kirjanpito perustuu tositteisiin, joiden

avulla liiketapahtumat kirjataan.

Taman opinnaytetyon aiheen merkitys on varsin laaja, kun otetaan viela huomioon
verotukselliset asiat ja niiden oikeellisuus kunkin kirjanpitovelvollisen kohdalla. Ti-
lintarkastusvelvollisuuden ulkopuolelle jaavat yritykset tarvitsevat erityisen tarkan
kirjanpidon, jotta oleellisia virheita ei ole. Suppeissa rahavirroissa saattaa pienikin
poikkeama kirjanpidossa aiheuttaa merkittdvan hankaluuden liiketoimintaan. Nai-
den virheiden havaitseminen on todennakdoisesti helpompaa, kuin virheiden I6yta-

minen laajoista aineistoista.
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5 YHTEENVETO

Tavoitteena tdssa opinnaytetydssa oli saada selville, mita tietoja kirjanpitajat ylei-
simmin selvittavat kirjanpitovelvollisilta tositeaineiston liséksi tilikauden aikana ja
tilinpaatoksiin. Saatujen tietojen avulla pyritdan tyoskentelyn tehostamisen lisaksi
helpottamaan kirjanpitgjien ty6td. Samalla on saatu aineistoja tyGharjoittelijoiden ja
uusien tyontekijoiden perehdytykseen tilitoimistotyohon ja kaytannon kirjanpitojen

tekemiseen. Saadut vastauksen tukevat myos pidempaan kirjanpitotyota tehneita.

Taysin sahkoisesti toteutetut kirjanpito ja tilinpaatokset ovat mahdollisia vuoden
2016 alussa voimaan tulleen kirjanpitolain mukaan. Sahkdisyyden lisaantyminen
tilitoimistotydskentelyssa mahdollistaa tositekasittelyn muutoksen ja automaatti-
vientien kayton kirjanpidon teossa. Vaikka uusien toimintatapojen hyédyntadminen
lisdantyy kirjanpitotydssa, taman opinnaytetydon kyselystd ja haastattelusta kay
iImi, etté pelkat tositetiedot eivat yksin riitéa laadukkaan kirjanpidon tekemiseen.

Jotta tositeymparistd hahmottuisi, on tassa opinnaytetydossa kasitelty kirjanpitoa
yleisella tasolla kirjanpitolain, kirjanpidon tarkoituksen, kirjanpidon yleisien periaat-
teiden ja hyvan kirjanpitotavan avulla. Oikea ja riittava kuva seka olennaisuusperi-
aate ovat olleet tarkastelun kohteina tassa opinnaytetydssa. Vastuukysymyksia on

myo6s nostettu esille.

Toimeksiantaja tahan opinnaytetyéhon on tilitoimisto, jonka paatoimipiste on Sei-
najoella ja sivutoimipiste myds Etela-Pohjanmaan alueella. Erikokoiset tilitoimiston
mikro- ja pienyritysasiakkaat sijaitsevat ympari Suomea ja heille tehdaan kirjanpi-
tojen liséksi palkanlaskentaa asiakkaiden tarpeiden mukaan. Tehdyn sopimuksen
mukaan toimeksiantajan nimea ei tuoda esille opinnaytetydssa. Tutkimusmene-
telmana kaytettiin laadullista eli kvalitatiivista tutkimusta. Toimeksiantaja oli rajan-
nut tehtavat kyselyt seka haastattelut koskemaan oman yrityksensa kirjanpitajia.
Kirjalliset kysymykset lahetettiin kymmenelle kirjanpitdjalle, joista yhdeksan vasta-
si. Haastatteluun osallistui viisi kirjanpitajaa mahdollisesta kymmenesta haastatel-
tavasta. Toimeksiantaja oli kiinnostunut tietdmaén, kuinka paljon ja millaisia lisatie-
toja ja tarkennuksia asiakasyritysten kirjanpidon tositeaineistoon tarvitaan hyvalaa-

tuisen kaytannon tyoskentelyn varmistamiseksi.
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Taman opinnaytetydn tavoite saavutettiin, koska pieneksi rajatulta vastaajajoukolta
saatiin seka taseen ettd tuloslaskelman kirjanpitotilejd monipuolisesti kasittavia
vastauksia. Opinnaytetydhon on koottu saatujen vastausten pohjalta kirjanpitotileit-
tain oleellisia tositetietojen lisaksi selvitettavia asioita. Lisdksi on tehty tiiviit muisti-
listaukset esiin tulleista keskeisista lisatietotarpeista. On selkeitd asioita, joita selvi-
tetddn aina kuten puutteelliset tositetiedot tai osto- ja myyntivelat tilinp&aatoksiin.
Kirjanpitdjan tytkokemus ja ammattitaito vaikuttavat siihen, mitka asiat hén katsoo

oleellisiksi selvittaa kirjanpitovelvollisen kannalta suhteessa taman liiketoimintaan.

Tassa opinnaytetytssé esiin nousseet asiat ovat hyodyksi ja tueksi eri yritysmuo-
tojen kirjanpitojen tekemiseen. Kirjanpitotyon tehostamisesta huolimatta kaytannon
kiireessa ei saa unohtaa tarkistaa kullekin kirjanpitovelvolliselle oleellisia asioita
tukemaan tositetietoja. Tassa tutkimuksessa kavi lisaksi ilmi, ettéa usein kirjanpita-
jan tositteita koskevat kysymykset johtavat kirjanpitovelvollisen neuvontaan. Toi-
meksiantaja saa tassa opinnaytetydssa hyvat, kaytanndsta peraisin olevat tiedot,

mité asioita kirjanpitajat yleisimmin selvittavat yrittdjilta tukemaan tositetietoja.

Tilintarkastajien ndkdkulmaa ei tdssa opinnaytetydssa ole tutkittu, ja se voisi olla
mahdollinen jatkotutkimuksen aihe. Tama toisi viela uuden nakdkulman tositteisiin
ja niiden siséltamien tietojen riittavyyteen kuin myoés tyoskentelyn tehokkuuteen.
Kirjanpitotydssa tehtava dokumentointi voisi olla tarkemman tarkastelun kohteena.
Myds kirjanpitovelvollisten kanssa kaytavan aloituskeskustelun sisaltd ja merkitys
tehtavan kirjanpitotydn onnistumiseen, ja tyon tehokkaaseen tekemiseen voisi olla
jatkotutkimuksen kohteena.
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LITE 1 Kysely

Saateteksti:

Tassa kyselyssa selvitetddn, mita tietoja kirjanpitajat kysyvat asiakkailtaan tosittei-
den siséltdmien tietojen liséksi tilikauden aikana ja tilinpaatosta varten.

Voit vastata luettelomaisesti tai selittda asiaa monisanaisemmin niin halutessasi.
Jos mahdollista, merkitse vastauksesi peraan yritysmuoto sulkeisiin (Oy), (Ay),
(Ky), (Tmi) ja onko kyse tilinpaatdkseen (tp) selvitetty tieto.

Asiakasyritysten nimié ei kirjoiteta.

Kiitos vastauksistasi.

Kysymykset:

Oletetaan, ettd asiakas on toimittanut tilitoimistoon kirjanpidon tekemisté varten
tiliotteet ja tehtavalle ajanjaksolle kuuluvat tositteet. Naiden lisaksi:

1. Mista asioista ja mita tarkentavia tietoja olet kysynyt asiakkailtasi?
2. Mita muuta selvitettavaa on ollut?
3. Kulun kuuluminen ko. yrityksen kirjanpitoon?

a. Millaisissa tilanteissa on ollut tarve tarkistaa?

b. Miten olet tarkistanut?

4. Mitd muita tilanteita tai huomioita on ollut tarkentavien tietojen tarpeellisuu-
desta tilikauden aikana tai tilinpaatokseen?
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LIITE 2 Haastattelu

1. Kuinka monta vuotta olet tehnyt kirjanpitot6ita?
2. Kuinka monta asiakkuutta hoidat keskimaarin?
3. Mika on suunnilleen eri yritysmuotojen jakauma tehdyissé toissasi?

4. Onko tositeaineistoihin kysyttavien lisatietojen maara vahentynyt tai lisaantynyt

viimeisen viiden vuoden aikana? Omat kokemukset?

5. Muuttaako kirjanpidon sahkoistyminen nakemyksesi mukaan lisatietojen kysy-

misen tarvetta tai maaraa?



