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NepeamoBa

CyuacHi nporecy mioOajtizalii Ta iHTerpanuii YKpaiHu B €BpoIieVicbKe
CIIIBTOBApPMCTBO BMMAararmThb Bil MOJIOAMX CIIELIaJIICTIB BUCOKOIO PiBHA
BOJIOIIIHHS 1HO3eMHVMMM MOBaMV. 3HAHHS 1HO3eMHVMX MOB CTaJIU ,, KITFOUOBOIO
KBalidikalliero” i B mpodpeciiHOMy, i y IIPMBAaTHOMY >KUTTI JIOIVHIL
Buicokmit piBeHb IHITIOMOBHOI IiJTOTOBKM CTYAEHTIB sIK MantOyTHiX daxiBIliB
IMIJIBUIIyBaTVIMe TX KOHKYPeHTHO3JATHICTh Ta CIIPUATHME IXHil MOOUIBHOCTI
Ha CBITOBOMY PVHKY IIpalli.

JaHuy HaBYaJIbHO-METOAMYHUI OCIOHMK OOy J0BaHO BiAIIOBIHO 10
BVYMOT JIIF0YOI ITpOrpaMu 3 HIMeIIbKOI MOBU [JIsI CTY/IEHTIB TeXHIYHMX BY3iB.
OcHoBHY yBary B HBOMY IIpuAiUIeHO QOPMYBaHHIO HaBUKIB i yMiHb
ompalfoBaHHs ¢axoBOi JliTepaTypw, 30KpeMa YWTaHH:, IlepeKiamy,
pedbepyBaHHS I aHOTyBaHHSA, a TaKOX 3HAVIOMUTH i3 BUMOIraMWM IIOHO
odpopmIleHHSI Ta 3pasKaMy AUIOBOI 1 IIpodecimHOi KOMYHIKallil, aHaJIi3y
rpadikis i cxeM TOIIO.

IIpy miaroToBIli HaBYaJIbHMX TEKCTiB OyJI0 BMKOPMCTAHO ayTeHTWYHI
daxoBi, HOBIAKOBI Ta iHdOpMaliVHi Kepea, a TakoX [HTepHeT-pecypcu.
KomMmeHTapi 10 TeKcTiB OCHOBHOIO KypCy 3HAUHO IOJIeTIIaThb CIIPUVIHATTS
OpUIiHaJIBHMX HIMEIIbKOMOBHVX TEKCTIB.

[ITo6 mpaBWIBHO OpraHisyBaTH CBOIO POOOTY, yBaXXHO O3HaVIOMTecs i3
3MICTOM Ta CTPYKTYPOIO HaBYaJIbHOI'O IIOCIOHMKA

HapuasibHO-MeTOOMUHI peKOMeHallil o0 poboTr Haj, TeKcTaMu Ta
IIiCJIATeKCTOB1 BIpaBy Vi 3aBOaHHS HallUIeHI Ha PO3BUTOK YMIHb Ta HaBVKIB
poboTit 3 ¢axoBorO JliTepaTyporo. BoHWM cOpmsATMMYTb TaKOX PO3BUTKY
HaBWYOK ITiITOTOBJIEHOTO i CHOHTaHHOI'O MOBJIEHH: Ha IpOodeciiiHi TeML.

Hampukiaii 1mociOHMKa 3HaXOOWUTBCS JOHATOK i3 IepeslikoM
CJIOBOCIIOJIIyYE€Hb Ta CKOpPOYeHb, $SKI YacTO 3yCTpIidaroThCs Y HIMELIbKIiV
HayKOBO-TeXHIUHIN JiiTepaTypi, TaOImiIi i3 MOsICHEHHAMM IIpaBWJI UMTaHHSI
MaTeMaTMYHMX Ta XiMiUHMX 3HaKiB i dopmysl, a TakoX Mip Ta Barm Ta
OCHOBHMX (pOPM CWJIBHMX Ta HeIIPaBWIbHWX Ai€CIIiB.

HomaTok MICTUTh TaKOX BaXJIMBL afpecu UL TUX, XTO BUBYAE
HiMelIbKy MOBY, iHdopMallito mpo cruneHninHi nporpamu DAAD, crivcok
HiMelTbK1X (POH/IB, SIKi COPUSIIOTHh OCBITI 0OapoBaHOI MOJIO, IPOIO3MIIIT
I'eTe - IHCTUTYTY 11010 BMBYEHH: HiMeIIbKOI MOBY TOIIIO.
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I. OMPALIIOBAHHSI HAYKOBO-TEXHIYHOI
JIITEPATYPH

1. JIeKCUKO-CTUNICTUYHI 0CO6/INBOCTI
HAayKOBO-TE€XHIYHOI fliTepaTtypm

HaykoBo-TexHiuHi TeKCTV HajleXaThb [I0 HayKOBOIO CTWIO, cdeporo
BUKOPWUCTaHHs $IKOTO € HayKoOBa MIsUIbHICTb, OCBITa, HaB4aHH:A. [ oJ10BHe
IIpU3HAYeHHs IbOro CTWIKO - CUCTeMaTu3allid 3HaHb, IN3HaHHS CBITY,
NOBIOOMJICHHS HOpO  pe3yJbTaTu  OOCIHIKeHb, JOBeNeHHS  TeOopil,
OOIpyHTyBaHHsA rinoTe3, Kilacudikallii, po3'sCHeHHsI SBWUIL, BUKIIA]L
MaTepiajly, IIpe3eHTallisl HayKOBMX HaHUX CYCIIUIbCTBY. O IIOHATTS
«HayKOBO-TexHiUHa JIiTepaTypa» BXOOATh TaKi i pisHOBuMOM: MoOHorpadisg,
CTaTTA 31 CHeliaJbHOIO JKypHaIy, TeXHIUHWV OIVIC, IaTeHTM, TexXHIYHI
HOBimHMKM. XapaKTepHOIO OCOOIMBICTIO HayKOBO-TEXHIUHOI JITepaTypu €
TOYHICTb i CTUCIIICTb BUpPa’keHHs TyMKM, 3 OHOro OOKY, Ta CyBOpa JIOTiUHa
IOCJIIOBHICTE Ta OBHOTA BUCJIOBJIEHH: — 3 iHIToro. CamMe 1yIM 3yMOBJICHWI
XapakTep MOBHUMX 3aco0iB, TUIIOBMX [JI LIOTO BUAYy JIiTepaTypu.
HawronosHioro BM3HaYa/IbHOIO PUCOI0 HAYKOBO-TEXHIUHOIO TUITY TEKCTY €
VI0r0 KOTHITMBHICTB Ta iHdopMallifiHa HaCMYeHiCTb.

XapakTepHUMM pyvicamMm HayKOBO-TeXHIYHOI'O CTVJIIO €
iHOPMaTMBHICTB, JIOTIYHICTh, TOYHICTh 1 00 €KTMBHICTH, a TAKOX SICHICTH Ta
3po3yMuTicTh. KpiM TOro, HayKOBO-TeXHIYHOMY CTWJIIO BJIACTVBI TaKi O3HaAKM,
SK HPEeIMEeTHICTb, y3araJIbHeHHs, OJHO3HAaYHICTb, JIAKOHIYHICTD, JOKa30BICTh,
IepeKOHIMBICTh Ta iH. 10 ToJIOBHMX MOBHMX 3aco0iB, XapaKTepHUMM I
IIbOTO CTWIIO € abCcTpaKTHa JIEKCMKA, CIMBOJIV, BeJIMKA KUIBKICTh TEpPMIiHiB,
cxeM, Tabimilp, rpadikis, 3pasKiB-CMMBOJIIB, IHIIIOMOBHMX CJIiB, HayKoOBa
dpaseorsioris, IIUTATH, TIOCVJIAHHS, 3arajJIbHOBXVBaHa JIEKCUKa,
Oe3cy0’exTHICTE i 6€30c000BICTh CMHTAKCUCY, BiICyTHICTH BCHOIO TOTO, IO
BKasyBaJlo O Ha ocoOy aBTOpa, 110ro yIonoOaHHs (eMOIiTHO-eKCIIpeCcBHi
CMHOHIMM, cydikcy, OaraTo3HauHi CI0Ba, XyHOXHI Tpomy, iHOMBIAyaIbHI
HeOJIOTi3MU).

Crwib HayKOBO-TE€XHIYHOI JiiTepaTypw  3MIVICHIOE CyTTEBUM 1
PpisHOOIYHMI BIUIMB Ha JiiTepaTypHy MOBY. Cdepa 1M0ro 3acTocyBaHHS IyXKe
mmpoka. OcCHOBHe 3aBOaHHs HayKOBO-TEXHIUHOI JliTepaTypu - HpPOCTO i
IIOCTYIIHO JI0BeCTM IeBHY iHdopMallito 10 ynrauis. Lle mocsaraerses j1orivHo
OOIpyHTOBaHMM BUK/IaJleHHAM (PaKTMUHOIrO Marepiasly 0e3 3acTOCyBaHHS
eMOLIiTHO 3alapBleHnX CJIiB, BUCJIOBIB 1 IpaMaTUYHMX KOHCTPYKIIVL
OcCKUIBKM HayKOBO-TeXHiUHiVl JliTepaTypi HOpwuTaMaHHUI QOpMaIbHNI,
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JIOTIUHMI, MavbDKe MaTeMaTUYHO CTPOIrMV BUKJIAJ, MaTepiajly, € BCi IIjicTaBu
Ha3BaTu NOOiOHMUM cTwib dopMasibHO-IoriuHMM. Ocola, ska Iulille Ha
HayKOBO-TeXHIUHI TeMMV, yHMKa€ HeTOYHMX BU3HaueHb, HeOOIPYHTOBaHMX
y3arajibHeHb, CeHcallill. Y TaKmx IIpallsgx akileHT poOuUThCs Ha JIOTiUHil, a He
Ha eMOILIiVIHiV CTOpOHi iHdopmaii. Buxitam MaTepiasty 3a3Budart BeeTbCs He
Bij] IIep110i 0coOM, a BUKOPUCTOBYETbCS OCOOIIVBUM, «KOJIEKTUBHU» CTVIIb.

BuHMKHeHHS HayKOBO-TEXHIYHOIO CTWIIO IIOB'g3aHe 3 PO3BUTKOM
Pi3HMX Tajly3ell HayKOBMX 3HaHb, pisHUX cdep AisUIBHOCTI ymomyHM. [y
JIGKCMYHOTO CKJIaJly HayKOBOI Ta TeXHIYHOI JITepaTypu XapaKTepHUM €,
IlepIll 3a BCe, BXMBAaHHS BeJIMKOI KUIBKOCTI TepMiHiB, TOOTO CJIiB, IO
II03HAYaIOTh HAYKOBI Ta TeXHIUHI IIOHATT. IHTeHCHMBHMUV PO3BUTOK HAyKOBO-
TeXHIYHOIO CTWIIO IIpU3BiB 10 (OpMyBaHHS B JOrO paMKax UMCIIEHHMX
JKaHpiB, cepell SAKMX CTaTTd, MOHOrpadis, MHiAPY4YHMK, ITaT€HTHWUI OIIVC,
pedepar, aHOTallid, AOKyMeHTallis, KaTajJor, HOBITHUK, crenudikariis,
IHCTPYyKIIis,, pexaMa (sIka Ma€ TaKoX O3HakM myOsinuervkm). Koxaomy
JKaHpy MOpuTaMaHHI CBOI IHOMBINYa/IbHO-CTWILOBI PUICK, OAHAK BOHM He
IOPYLIYIOTh €JHOCTI HAYKOBO-TEXHIYHOI'O CTVJIIO, HACIIYIOUM VIOTO 3arajibHi
O3HaKM i 0COOJIMBOCTI.

Cepepn, JHHIBICTMYHMX XapaKTePUCTUK, IO BiIPi3HAIOTh HayKOBO-
TeXHIYHi TeKCTM BiJl iHIINMX TUIIIB TEKCTY, OUIBIIICTh aBTOPiB HAa3MBaIOTh TaKi:
CKIIQ[HICTh CHMHTaKCMYHMX KOHCTPYKIIiV, JIeKCMYHa, CUHTaKCM4YHa Ta
KOMIIO3UIIiVIHA cTepeoTUIII3aIisg; HiAIIOPSAIKOBAHICTb eCTeTUYHMX
BJIACTMBOCTEVI ~ IparMaTMYHMM  YCTaHOBKaM Ta  IHTeHII  aBTOpa;
perilaMeHTOBaHUVI  XapaKTep BUKOPWCTAaHHSA eMOLIVHVIX MOXJIVMBOCTEV;
BUKOPUCTaHHS CUHTAKCMYHVMIX 1 JIEKCMYHMX IOTaMIIB; IlepeBaKaHH:I
00’eKTMBHOCTI y BUKJIadi, ITOegHaHHS Oe3cy0 €eKTHOro CIIocoOy BUKIAAY 3
BUPaKeHHAM Cy0’ eKTMBHOI JyMKV aBTOPa, IIMPOKe BUKOPUCTaHHS CIMBOJIIB,
dpopmyi1, Tabinie Ta iH.

Crerndikor HayKOBO-TeXHIYHOIO CTWIIO € INMUPOKe BUKOPWUCTaHHS
aOCTpaKTHMX Ta 3araJIbHMX IOHSATH: PO3BUTOK, PyX, 3MiHa, ABUIIA; 3HAYHO
yacTillle BUKOPMCTOBYIOTBCS JIOTiIUHI 3acobu 3B s13Ky. MaHepa Buxiamy
XapaKTepU3y€ETbCsI IepeBaKaHHAM CIIOIy4YeHb, SAPOM SKUX CITYXUTb
IMEHHVK. Y HayKOBOMY CTWII YKPaIHCHKOI MOBY IIIMPOKO BUKOPUCTOBYIOTHCS
OOHOPIOHI WIeHM, OIENPUMKMETHMKOBI 1 OIENPUCIIBHMUKOBI 3BOpoTH. Yacto
BUKOPVCTOBYIOTHCS JIAHIIFOXKKM 3 KUIBKOX IMEHHUKIB y POIOBOMY BIIMIHKY
(HarmpuKIIa[, BU3Ha4YeHHS 3MiHV HalIPSIMKY PyXy YacTMHOK).

Crenmdika HiMEIIBKOIO HayKOBO-TEXHIUHOIO CTWIIO IIOJISITAE B TOMY,
IO IIO-Tlepile, JId HIMeIbKOI MOBM BJIACTMBI JIMIle T IIpUTaMaHHI
rpamMaTuyHl SBUIA, $Ki CHOPUYMHAIOTL TPYIHOINl IIiJl 4Yac IlepeKyIazy
HIMEIIbKOIO TeXHIYHOI0 TeKCTy YKpalHCbKOoIo MoBoro. Ilo-mpyre, mosa
HIMEIIbKOI HayKOBO-TeXHIUHOI JiiTepaTypu IiCTOTHO BiIpi3HSAETBbCS Bif
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JiTepaTypHOI MOBM TWM, IO BOHa 3HA4YHO YCKJIaJHeHa HasBHICTIO
PO3TOPHYTMX pedeHb 3 IHQIHITMBHMMM TpyllamMy, IOIIMPEHVIMU
O3HAYEeHHSIMV, a TaKOX BEJIMKOIO KUIBKICTIO 3HAUHMX 3a 0OCSTOM CKJIaIHVIX
pedeHb 3 OaraTbMa BCTaBHUMM IIAPSTHVIMM pPedYeHHSMM BCepeVHi
rojiopHoro. Ilpu mepexiiagi Takmx pedeHb BUMHMKae Hebesleka BTPaTUTU
BIAUYTTS B3a€MO3B’$I3Ky MK KOMIIOHEHTaMl peueHHs, HellepepBHOCTI
OYMKM, OCKUIBKM TIIOB'sA3aHi 3a 3MICTOM ©JIOBa 0Oe3llocepegHBO He
CITiBBIITHOCSITBHCS MK cO0OIO.

KpiMm TOro, mit HayKOBO-TeXHIUHOI JHTepaTypu XapaKTepHUM €
BXVBaHHYA BeJIMKOI KUJIBKOCTI TepMiHIiB, #Ki BimoOpaxaloTb crenmdiky
NoHAThL. [IpoTe xomeH 3 iCHyIOUMX CJIOBHMKIB He B 3MO31 BMICTUTHU K YCi
icHyroul TepMiHM B IIeBHIN Tajly3i HayKy, TaK i HOBOyTBOpeHi. OCKUIbBKM
TepPMIiHOJIOTIYHA CrCTeMa MOBU IIOCTIVIHO IIOIIOBHIOETHCS, CIIILL 3aCBOITI JIesKi
rOJIOBHI IIPVHLINIIM YTBOPEHHs TePMiHiB, sIKi 00’ €KTMBHO iCHYIOTb y CUCTeMi
KOXKHOI ~ pO3BMHEHOI MOBU. MoBa HayKOBO-TeXHIYHOI JiiTepaTypu
Bipi3HSETBCS BiZl PO3MOBHOI MOBM abO MOBU XYIOXHBOI JHTepaTypu
IIeBHVMM JIEKCMYHVIMM, TPaMaTUYHVMM Ta CTVIIICTUYHVIMM OCOOJIMBOCTSIMIAL

HarOuaeIn  TUIIOBOIO — JIEKCMYHOIO  O3HAKOIO  HayKOBO-TeXHiUHOY
jJiTepaTypy €  HaCUYeHICTh  TEeKCTy  CHellaJIbHMMM  TepMiHaMy,
TePMIiHOJIOTIYHMMM  CJIOBOCIIOJIydeHHsMM. TepMmiHmM - 1le «IoBa abo
CJIOBOCITIOJIYY€HHSs], SIKI MalOTh JIHIBICTWYHI BJIACTVMBOCTI SK 1 1HII OIVHWMIT
CJIOBHMKOBOIO CKjamy. BigMiHHICT TepmiHa Bi 3BMYaMHOIO CJIOBA
3aJIeXNUTh, IIepII 3a BCce, Bil VIOr0 3Ha4YeHH:. TepMiHM BUpPaXKalOTb ITOHATTS
HayKoBO 0OpoOJieHi i BIacTVBi JInIlle KOHKPEeTHIN rajaysi HayKu i TeXHiKu.
HaykoBo-TexHiuHi TepMiHM K MOBHI 3HaKW, II0 PeIIPe3eHTYIOTb ITOHSTTS
crielliaJIbHOI, IIpodpeciviHOI Taly3i HaykKu a0O TeXHiKM, CTaHOBJIATb CYyTTEBY
CKJIaJIOBy HayKOBO-TEXHIUHWMX TEKCTIB 1 € OJIHI€I0 3 TOJIOBHUX ITPUYMH
BUHVKHEHHs TPYOHOIIIB IPpU IIepeKIal 3 oAy Ha IX HeOOHO3HA4HICTH,
BIZICYTHICTB IlepeKIaJIHMX BiAIOBIIHMKIB (Y BUIIaJKy TepMiHiB-HEOJIOIi3MiB)
Ta HalllOHaJIbHY BapiaTVBHICTb.

TakoX po3ymMiHHSI HayKOBO-TeXHIYHOIO TEKCTy YCKIIQIHIOETbCSI TVIM,
110 B JIHHIBICTMYHOMY acleKTi TepMmiHaM, $K 1 IHIII cjIoBaM, BJIacTVBa
OaraTo3HauHICTb. Y MOBI HayKM i TeXHIKM Iie sIBUIIle JTyXKe IOIIMpeHe, TOMY
110 y TepMiHOCKMCTEMaxX PIZHUX Tajy3erl HayKy 1 TexXHIKM IIMPOKO
3aCTOCOBY€TBbCA TaK 3BaHe CeMaHTW4YHe CJIOBOTBOPEHHS, KOJIM ICHYIOYIN
dopmi c10Ba IPUIMNICYEThCA Te UM iHIIIe 3HaUYeHHs. Y IesKMX BUagKaxX OIyH
i TOV >Xe TepMiH Mae€ Ppi3Hi 3HaueHHd B MeXax pisHMX HaykK. OcoOsmsi
TPYZAHOIII [Tt HepeKIazly CTAaHOBJIATH BUITAIKM, KOJIVI OAVH 1 TOVI )Xe TepMiH
Ma€ pi3He 3HauUeHHd B 3aJleXHOCTI Bi HOpwiagy uM oOOJIaHaHHS.
BupimanpHuM 1171 po3yMiHHSA OaraTo3HaYHOI'O TEPMiHY € KOHTEKCT.



Y cnemialbHOMy TeKCTi Hepinko OyBae ejleMeHT HOBWM3HM, SIKUIL €
0CcOOJIMBO IIiKaBMM [JIsl 4uTaya, ajle IIOB S3aHWUI i3 BXMBaHHAM HOBUX
TepMiHIB (TepMiHiB-HeoJIOTi3MiB), Ime He 3adiKCOBaHMX Yy CJIOBHMKAX.
3po3yMislo, 1110 TaKi BUITAJKM MOXYTb CTBOPIOBATV CePVIO3Hi IIpobiieMut s
po3yMmiHHA 3MicTy Tekcry. OcCHOBHa yMOBa IIOHOJIaHHA LMIX TPYAHOIIB
Iojigra€ 'y JIeTaJlbHOMY aHali3li ONMCyBaHOIO sBUINA 1 Ilepenadi ¥7Oro
TepMiHaMM, YCTaJIeHVIMV B HayIli. AKTyasIbHI HayKOBi Hpo6HeMM, HaVIHOBIIIIL
TeXHIYHI BUHaXOOV 1 BIAKPUTTS BUCBITJIIOIOTBCS Y APYKOBAaHMX BUIAHHAIX 1,
HacaMIIepeIIepIl 3a Bce, y MNepioAWMYHMX BUIAHHAX, IO SKMUX 1 ITOBUHEH
3BepTaTiCd HayKOBellb B IIpolieci poOOTM 3 IHIIIOMOBHMMM [KepejlaMu
iHdopMariii.

OkpiM TepMmiHiB, y TexXHIUHMX TeKCTax BXMBAETbCA 1 CIIeriajabHa
TexHiuHa dpaseonoris. Hepinko 3arajlbHOBXWBaHe CJIOBO B II€BHMX
CJIOBOCIIOJIYYEeHHsSIX HaOyBa€ TepMiHOJIOTIYHOIO 3HaueHHs. XapaKTepHOIO
PVICOIO Cy4YacHOI HayKOBO-TeXHIUHOI JITepaTypy € TaKOX BUKOPWMCTAaHHSI
Pi3HMX CKOpOdYeHb Ta aOpeBiaTyp - fAK THUX, IO YBIMIUIM 10 MOBU i
3adpikcoBaHi y CIIOBHMKAX, TaK 1 aBTOPCBKMX, OKa3iOHaJIbHMX, CTBOPEHMX
TUIBKM 11 KOHKPETHOIO BUITAJKY i 3adpikcoBaHi Jimille B OJHOMY TeKCTi. Y
HIesKMX BUOax TeKCTiB CKOpO4YeHHS iHOAI cTaHOBIATH 50 BiOCOTKIB ycix
CJIOBOBXMBaHb Ta 15 BIICOTKIB CJIOBHMKOBOIO CKJIamy. 3 TOUYKM 30py IX
PO3YMIHHS  3a3Ha4eHUVI PO3IIOAUI CKOPOYEHb HOLUIbHWI, OCKUIBKU
CKOpPOUeHHs, $K IIpaBWIo, MalTb CBOI BIANOBiOHI HOBHI dopmu y
KOHKPETHOMY TeKCTi, III0 HepeKIafacTbCs, 1 IX IeKOmyBaHHS 3BUYalHO He
BUK/IMKae TpyaHowiis. g mnam'graT, IO B IIpoleci NepexiIamy
3arJIbHOIPUIHATI, TOOTO OQIIlifiHI CKOpOYeHHS. He MOXKHa JIOBUIHBHO
3MIHIOBaTM Ta 3aMiHIOBATM.

Cepeq, jileKCMUHMX TPYAHOIIIB PO3YMIiHHS HayKOBO-TEXHIUHOIO TEKCTY
CJIi, BUAUIMTY HasBHICTh II€BHOI TPyIM IHTepHALlOHaJIBHUX CJIB, $Ki,
He3Ba)kaloull Ha MOAIOHICTTh 3By4YaHHS Yy Pi3HMX MOBaX, BiIpi3HSIOTbCA Y
KOJXKHilI MOBI CBOE€IO CEMaHTMKOIO i CTWIICTUYHMM 3abapBiieHHSM. Y Teopil
IepeKsiagy Taki ¢I0Ba BiZIOMI SIK «3payIvBl Ipy3i mepexiagada». Jacro Ha
ITJICTaBi 30BHIIIHBOI ITOMIOHOCTI JIBOX JIEKCMYHMX OIMHMUIIL PIi3HMX MOB
OTOTOXKHIOIOTBCA TX 3HaueHHs. Lle Ipm3BoANTE 0O ITOMMUIIKOBOTO CIIPUVIHATTS
iHdopMarlii iHO3eMHOIO MOBOIO, a, OTXe, O CIHOTBOPEHH: 3MICTy TeKCTY.
CrrafiHiCTh pO3YMIiHHS CJIiB HOAiOHOrO 3By4YaHHS IIOJISITAa€ B HeoOXimHoCTI
MpaBWIBHOIO A000pYy 3HadyeHHS CJIOBa, $Ke BiAmosigaszo O 3MicTy
KOHKPEeTHOro TeKcTy. HexTyBaHHS KOHTeKCTOM € HaM4acTillloI0 IIPUYVHOIO
cmmciioBoi moMwiky. CaMe KOHTEKCT JIKBiOBye OaraTo3sHauHICTb cjIoBa i
3a0e3revye KOHKpeTH3allilo TOTrO UM iHIIIOro 3HaueHHs.

JIKIIO JIeKCMYHI BIIMIHHOCTI B TEKCTI € OUYeBUIHMMM (HAsIBHICTH
CIlelliaJIbHOI JIEKCMKM, TepMiHiB), TO y TIpaMaTMYHOMY IUIaHi BOHU He
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HaCTUIBKM ~ BUpasHi, OOHaK He MeHNII pisHoMaHiTHI. OpHiero 3
HaVIIOMITHIIINX T'paMaTUYHMX OCOOJIMBOCTeN HayKOBO-TeXHIUHMX TEKCTiB €
BeJIMKa KUIBKICTh Pi3HMX HOMIMpPeHUX CKIagHux (y MHeplry dYepry
CKITQTHOMIIPSTHYIX) pPeueHb, II0 BXMBAIOTHCS IS Iepefadi TUIIOBUX IS
HayKOBOI'O BUKJIa/ly JIOTIYHMX BiTHOIIIeHb MK 00’ €KTamu, AistMI, IIOiAMI Ta
daxTamL.

['paMaTiyHa CTPYKTypa pedeHHs HayKOBO-TeXHIYHMX TeKCTIB Ma€ TaKl
OCOOJIVBOCTI:

® HagBHICTb JOBIMX PpeYeHb, sKi BKIIOYAIOTh BEJIMKY  KUIBKICTH
OPYTOpsAOHMX 1 TOJIOBHMX WIeHIB peueHHd. IIpm 1mbomy 3sajmexHi Bif,
ImijMeTa 1 IIpucyKa ¢JIoBa 4acTO CTOSTh Ha BificTaHI Bifl CJIOBa, O SIKOTIO
BOHW BiITHOCSITBCS;

® BXMBaHHS 0araTOKOMIIOHEHTHMX aTpUOYTUBHMX CJIOBOCIIOITYY€eHb;

e BXWBaHHS O3HaueHb, YyTBOPEHMX ULUIAXOM (QOpMyBaHHSA  LIJIMX
CMHTaKCUYHWX IPYIL;

® BXMBaHHS CUHTAKCMYHMX KOHCTPYKIIVI, MaCMBHUX KOHCTPYKIIiN,
3BOPOTIB;

® HadBHICTb IIPOIYCKIB JIEeSKMX CJIY>XKOOBMX CIIiB (QpTMKIIIB, JOIIOMIKHIX
HiecitiB), ocoOmBoO B TaOimIlsX, rpadikax, crermdikariisx.

MK HayKOBO-TeXHIYHVMM TeKCTaMV, HalVCaHVMV Pi3HMMM MOBaMM,
iCHyIOTp 3HAuYHi TIpaMaTWM4Hi BiAMIHHOCTi, 3yMOBJIEHi OCOOJIVMBOCTAMM
rpaMaTU4HOI OyZ0BM MOBM, HOPMaMM i TpaauIisiMU IIMCBMOBOT'O HayKOBOTO
MobileHHs. CaMe po30ODKHOCTI B OymoBi MOB, Habopi X IpaMaTUYHMX
KaTeropiv, ¢opMm Ta KOHCTPYKLM i CHPUUYMHSAIOTh 3Ha4YHI TPYIHOILI IpU
repexsIai.

Hepinko 1mpu mepexinazmi HayKOBO-T€XHIYHOIO TEKCTy TPYOHOIII
BYHMKAIOTh y 3B'$I3KY 3 BIAMIHHICTIO CMHTaKCMYHOI CHCTeMM MOB: y MOBi
OpuriHajly Ta YyKpaiHCBKiVi MOBI MOXe€ He CIIBIIagaTy IIOCIIOBHICTD
eJleMeHTiB BuciioB/oBaHHs. CIifl 3a3Ha4YMTY, M0 AedKVM MOBaM (30Kpema,
aHIJIVICBKIV Ta HIMeIIpKill) BJIacTMBa I'paMaTM4YHa OaraTO3Ha4HiCTb, TOOTO
OHI 1 Ti X J1i€cjioBa MOXYTb 6yTV1 SIK CaMOCTIVIHVMMM, TaK 1 JTOITOMIXHWMM
miecroBaMM  abo K giecioBaMM 30 MOOAJIBHMM — 3HAYEeHHSIM. Tak
niecsioBa haben i sein MmoxyTb Oy TN

1) camocmintnumu diecroBamu, Hanipuxiiag: Der Stahlbeton hat viele Vorteile
gegeniiber dem Beton.

2) donomixxnumu OiecroBamu. Hanpukiag: Die Metallurgie ist zur Grundlage
jeder entwickelten Industrie geworden.

3) diecroBamu 3 MOOAALHUM 3HAHEHHAM, npuuomy 6 HaykoBiu aimepamypi BoHu
Bxcubaromovc came 6 modasvHomy 3Hauerwi, HanpukiIag: Man hat noch viele
Probleme auf dem Gebiet der Marktwirtschaft zu 16sen.
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Jlexcuka 1 rpamMaTmMkKa TakoX TICHO IOB'$3aHi 13 >KaHpPOBO-
CTWIICTUYHMUMM IIpo0jieMaMy, OCKUIBKM JO CTWIICTMYHMX XapaKTepPUCTUK
TEKCTY BiITHOCATBCSI:

® YaCTOTHICTh BXMBaHHA B TeKCTax II€BHUX CJIiB, IIPUTaMaHHUX TIi 4u
IHIIIIVI TajTy3i;

®  3aCTOCYBaHH:A IeBHUX FpaMaTUYHMX (popM;

® BXMBaHH TUX YV iHIINX TPaMaTUYHNUX CTPYKTYP.

IcHyBaHHS >KaHPOBO-CTWIICTUYHMX IIpoOJIeM HayKOBO-TEXHIYHOTO
repexyagy IIOB'S13aHi 3 IIEBHMMM PO3ODKHOCTSIMM Y CTWICTMYHUX 1
JKaHpPOBVIX HOpMax ITofIaHHA iHdopMallil B HayKOBO-TeXHIYHMX TeKCTaxX MOBU
OpuriHajly Ta YKpaiHCBKOI MOBW, OCOOJIMBOCTSAMM BXVBaHHSA CJIiB i cTajmx
oOpa3HIMX i HeoOpa3HMIX CJIOBOCIIOIIYY€eHb.

Cepen, >XaHpPOBO-CTWICTUYHMX TPYAHOLIIB IlepexiaZly HayKOBO-
TeXHIYHMX TeKCTIB YKPaTHChKOK MOBOIO BAPTO BUIIUIUTH TaKi:

e IIepeKIaj] TaK 3BaHMX MeTapOPUYHIX TePMiHiB;

e TIlepeKilaj] 0Opa3HOI Ta HeoOpa3HOI ppa3eosIorii;

e IIepeKyIa Pi3HOMAaHITHMX KIIIIIIE;

® HAa’BHICTb y TaKMX TEKCTaX PO3MOBHMX JICKCYHIMX €JIeMEeHTIB.

I TIo710/IaHHs  1IMX TPYOHOIIIB HayKOBLIEBl CJIiJi, IIepII 3a BCe,
HaBUUTHUCA ideHTUdIiKyBaTH Taki IIpobiieMrt B HayKOBO-T€XHIYHOMY TeKCTi.
Kpim Toro, morpibHO ¢dopMyBaTM HaBUUKM IepeKIaay i3 ypaxyBaHHSIM
HOPM YKpPaiHChbKOI MOBU Ta JKaHPOBVX HOPM KYJIbTY PV MOBV OPUTIiHAJLY.

TakuM umMHOM, 3arajibHa XapaKTepUCTVMKa MOBHMX 3acoOiB HayKOBO-
TEeXHIYHOI'O CTWIIO BifIIIOBiJa€ OCHOBHMM BMMOTaM, SIKi IIpell SIBJISIOTbCS 110
CTWIIO — JIOTIYHICTh, apryMeHTOBaHICTh, TOUYHICTh i 00’ €KTUBHICTh BUKJIAMY.
BuinienasBaHi 03HaKM HayKOBOT'O CTWIIO OPraHi3OBYIOTb BCi MOBHI 3aco0U B
cucTeMy, sgka PopMye HayKOBO-PYHKIIIOHAJIbHWUIA CTWIb.

PesroMyrody, HarosocuMMo, M0 MOBa HayKOBO-TeXHIUHOI JITepaTypu
Bipi3HSETBCS Bifl PO3MOBHOI MOBM aboO MOBU XYIOXHBOI JITepaTypu
TIeBHVIMY JIEKCMYHVIMY, TPaMaTUYHVMM Ta CTVIICTUIHVIMY OCOOJIMBOCTSIMA.
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2. YNTaHHA HAYKOBUX TEKCTIB

YwuraHHA - 11e OOMH i3 BUIIIB MOBJIEHHEBOI JiSJIBHOCTI, IIT0 MAa€ BeJIVKe
Ii3HaBaJIbHE 3HaUeHHH 1 pi3Hi (pyHKui'l’:

" CcHpusi€ KpallloMy 3acBOE€HHIO MOBMU, JJO3BOJISIE OUIbIIe Ai3HATMCS IIPO
JIIOIEVT Ta KpaiHy, [IOTJIMOMTM CBOT CanOBi 3HaHH4;

" onouH i3 3aco0iB HaBYaHHS IHINMX BWIIB MOBJIEHHEBOI iSUIBHOCTI
(HampuxIaZ, OJHOYACHO 3 UMTAHHSAM BinOyBaeTbCs CBimoMe i cTivike
YCHOMY Ta IIICEMHOMY MOBJIEHH]).

IlixaBo 3ayBaKMUTV, 1110 JIIO[M, gKi OaraTo 4YMTarOTh iHO3€MHOIO MOBOIO,
30epiraroTh YMiHHSA TOBOPUTU 1Ii€0 MOBOIO JIOBIIIe, HiXK JIIO[IN, IO YMTAIOTh
MaJIO 1 IIiJl YaC BMBYEHHs MOBM He HaJaroTh BeJIMKOI yBarvi iHTEHCHMBHOMY
YUTAHHIO 1HO3eMHOIO MOBOIO. IMBJIsgumch Ha YMTaHHS K Ha OCOOJIVIBUIL
IIpoLleC MOBHOI'O CHUIKYBaHHS, BUIOUIAIOTH [1Ba OCHOBHMX 1 HEPO3PVIBHMX
KOMITIOHEHTMN:

" CHPUHATTS HAAPYKOBAHOI'O Yl HAIIMICAHOI'O TEKCTY,

"  OCMWCJIEHHS IIPOYNTAHOIO.

P03BUTOK iHITIOMOBHOI UMTAIIbKOI KOMIIETEHIIII IepeOadae He IIPOCTO
YAOCKOHaJIEHHsI yMiHb 1 HaBUKIB CaMOCTIVIHO  BUIAUIATH HOTPiOHY
iHdpopmaliito B TeKCTi, a OBOJIOHAIHHA IIeBHVIMIM CTpaTeriaMu, ki
3a0e3reuyBaTVMyTh PO3YMIHHS iHIIIOMOBHMX TEKCTiB Pi3sHMX HaIlpgaMiB 1
CIIOHYKaTMMYThb 10 MipKyBaHb, aHaJIi3y Ta OLIIHKM OTPVMAaHOI PV YMUTaHHI
iHpopmanii Ta i iHTepnpertauii. [Tpy 1boMy ayXe BaXJIMBO PO3BUHYTU
BMiHHS Oe3lepeKIafHOrO pO3yMiHHSI aBTeHTWYHOI JIiTepaTypu, ocoOIMBO
i1 4Yac 4YuTaHHA (axoBMX TeKCTiB. AJDKe, IIIO0 3po3yMiTu IIpodmnTaHe,
HeOOOB'SI3KOBO 3HATV 3HAuUeHHs BCiX CJIiB y TeKCTi, abo 3a I0IIOMOIOIO
CJIOBHMKA pOOUTM MIOTO IOCIIiBHUM Hepekylaf. YuTaTut i po3yMiTii mpodnTaHe
- He O3Hayae€ IlepexitagaTti. He moTpiOHO YMTaTM TEKCT ,,CJIOBO 3a CJIOBOM”.
BuiThcst irHOpyBaTV He3HaViOMi CJIOBa, SIKIIIO BOHM He IePelIKOKaloTh
PO3YMIHHIO OCHOBHOI'O 3MiCTYy.

YuraHHd ~ IHIIOMOBHOIO TeKCTy TICHO IIOB'sI3aHe 3 IIpPOLIECOM
IIPOrHO3YBaHHS VIOTO 3MICTy 1 IlepeBipKoio IIporHosis. Tomy HeoOximHO
HaBUYUTVICA ITPaBWIbHO IIPOTHO3YBaTM 3MICT TEKCTY e 4O VIOTO UMTaHH Ta
OBOJIOZITY MMCTELITBOM VIOIO ,,PO3KO[yBaHHS . BaykivBuMuM curHajiamMum st
PO3yMiHHSL TeKCcTy (,KIodaMy DI PO3KOJAyBaHHS”) €  3aroyoBOK,
Ii[13arojIOBOK, UIIOCTpallil, Ma/IIOHKM, TaOimili, giarpamu, rpadikm, cxemu,
KpecJIeHHs, BJIacHI Has3Bu, Lndpu, HOMepW, iHTepHaIliOHali3MM, BUAUIEHI
csioBa (KMPHUM HIpMUQPTOM, KYypPCMBOM), CIOIy4Hi cj1oBa Tomio. HeoOximmHo
TaKOXX BMPOOWUTM BMiHHS pO3IMi3HaBaTV y TeKCTi OCHOBHY illef0 Ta BakJIMBI
JleTajli, BIAIIYKyBaTV TeMaTW4YHi y3araJbHIOIOUi pedyeHHs Vi BIJIIOBiIl Ha
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KOHKpPeTHi 3aluTaHHs, poOUTM BUCHOBKM IIIOJIO 3MICTY TEKCTY, 3aCBOIOBATH
HOBUV JICKCMYHMVI MaTepiaJl TOIIO.

B cyuacHin metonuii € Oe3iu TexHik unTaHHsa. OfgHa 3 HUX - TaK 3BaHa
LJUFLAZ - TexHika, sKa JIO3BOJISIE YMTAuyeBi paloBaTyi 3 IHIIIOMOBHVMMU
JDKepellaMy IIBUIKO Ta pe3ysibTaTuBHO. Oco0imBO edeKTMBHOIO € 1aHa
TexHiKa IIpy OIIpallfoBaHHI TeKCTiB ¢paxoBOro crIpsMyBaHH:A. AOpesiaTypa
UFLAZ posumdposyetbest sik: U (Uberblick) - orman, F (Fragen) - mrranms,

L (Lesen) - uwmranna, A - (Annotation) - 3aHOTOByBaHHH,
Z (Zusammenfassung) - BMCHOBK.
U - omram snitepaTypw 3OIVICHIOETBbCS IIePIHI 3a BCe IeperIagaHHsIM

3arOJIOBKIB CTaTel, PO3BiOK, Te3, IIi43aroJIOBKiB, AlarpaM, YMTaHHI ITiIIIVICIB
I, MaJFoHKamy, rpadpikamm, cxemMamm Tomto. Cinifi 3BepHYTM yBary, 4m €
aHoTaIlig 1o pkepert. Lle momomoske 3poOnTH BUCHOBOK PO JOIUIBHICTD 1X
IIOJAJIBIIIOTO OIIpallfOBaHH.

F - dopMmymoBanHsS Tak 3BaHMX CTpaTeriuHMX 3aluTaHb IIepe]]
OIIpallbOBYBaHHSM JDKepesla: UM Ma€Te BY HaMip IIPOYUTaTH VIOTO, 3 SIKOIO
MeTOI0, [T AKMX IIijIell MOXKeTe BUKOpUCTaTH oTpuMaHy iHdopwmariiro. Came
1le 3yMOBJIIO€ CII0CiO YMTaHH: (auB. Jali , Buau unranna”).

L - Oe3moceperHe umTaHHS, $Ke 3aJIeXXWUTh BiJl IOCTaBJIEHMX Ieper,
JyTayeM 3aBaaHb Y KOHKPeTHIV CUTYall.
A - 3aHOTOBYBaHHSA 3 MeETOIO BCTAaHOBJIEHHSI B3a€MO3B SI3KiB Yy

IIPOYNUTAHOMY, CTPYKTYypyBaHHI IyMOK. MoXXHa cKj1acTu IIpy IIbOMY IepeJIiK
BaXUIMBUX IIigTeM, IpoOsieM, 3aBHaHb TOIIO. TyT AOIIUIPHO BUKOPUCTATHU
edpextnBHy TexHiky Mind Map (nus.JJodamxu 11.1.7; I11.1.7a).

Z - BUCHOBKM, #Ki BaXXJIMBI IS OCMUCIIEHHS IIPOYMUTAHOIO, aHali3y W
OLIIHKM OTpuMaHOI iHdOpMallil Ta HACTYIIHOI IIpe3eHTallil OIIpallbOBaHOIO
MaTepiajly B yCHIV 4y OMCBMOBIiV (POPMi.

Han po3sBuTKOM CBO€l 4YMTAIIbKOI KOMIIETeHIlii MOTpiOHO Oarato
IpaloBaTyi, IO [OIOMOXe OBOJIOAITY edeKTUBHMMM TeXHiKaMu W
cTparerisiMu poboTu 3 iHIIIOMOBHMMY pKepertaMu. [lepen unTaHHAM TeKCTy
BaKJIVBO YSICHUTM 001, 3 IKOIO METOIO YMUTAEThCA TeKCT. 3aIeXKHO Bil, [IbOTO Yy
daxosin sriTepaTypi € pi3Hi KIacudikaliil BUAIB UMTaHHS.

Buay yutanns

OsHartomsiioBaabHe (ry100ajibHe) YWMTaHHA (a0 uuTaHHA i3
3araJIbHMM OXOIUIEHHSIM 3MICTy) Ilepe0ayae BCTAaHOBJIEHHS II€peJIiKy
poOsieM, IO PO3ITIAOAIOTbCA Y TeKCTi, abo BaXMBOI I 4YuMTada
iHdOopMallifo; OIVC B 3arajIbHIX pycax, IIpo 10 TOBOPUTBCS y TEKCTI 3 Ti€l un
HI1101 ITpO0JIeM.

Merta Takoro umMTaHHs - He INIMOOKe pO3yMiHHS TeKCTy, HaldacTille —
Ile uMTaHHA Id cebe. TeKkcT, gK IpaBWIO, UMTAETBCS OIHOPaA30BO, Oe3
BUKOPMCTAHHS CJIOBHMKA ab0 3 0OMeXeHMM VIOro BUKOPUCTaHHSM. Takum
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BUJI UMTaHHA Ilependavae posymiHHsa 70% iHdopmalii, SKy MiCTUTb TEKCT.
OcHoBHY iHdoOpMaliito Tpeba po3yMiTH TOYHO, OPYTOpsiIHY - 4acCTKOBO. 3a
CBOIM XapaKTepoM - Ile MIBMAIIe 4YMTaHHA 3 dikcalliero yBarm i

CIIOBUIPHEHHSIM TeMITy UMTaHHS Ha KII0Y0BMX pparmenTax (qus. Jodamox
1.2.1).

OsnHarowmTioBaJIbHe YMTAaHH ITepedaydae Taki IpuitoMu i mii:

" IIeperyIIHYyTM TeKCT, 3pO3YMITM 3arojIoBOK JUId BU3HAYeHHS TeMM i
IesKVX IHINNX BIAOMOCTeV IIPO CTPYKTYPY Ta XapaKTep TeKCTY;

" JIOCJIJIOBHO UMTaTM ab3aly TeKCTy, HamMaralouuch 3HaMTH Y KOXKHOMY
KJIFOYOBe pedeHHs (UM IHIINI KII0UOBUN PparMeHT), TOUHO 3pO3yMiTu
BUJIUIEHI KIIOUOBI parMeHTM, BUpPIIIUTM UM HeOOXiTHO YuTaTu
IOACHIOIOUY 1 yTOuHIOIOUWY iHdoOpMalio KoXHOro absamy. Ko
KJIFOYOBi (pparMeHTV 3p03yMijli i OAAJIbIII YTOUYHEHHS He IIOTpPiOHi, TO
BCsL JeTaJIbHa iHdOopMallis POy CKa€EThCS;

" Ha OCHOBI BUAUIGHMX TeM 1 HiJTeM 3rpymyBaTy 4 IeperpyIyBaTu
a03a11 BiZIIIOBITHO 0 JIOTiKM TEKCTY i CKJIACTM VIOTO JIOTIUHMUI TUIaH.

Jo BUB4YaO4IOro (TOTaJIbHOTO) YWMTAaHHS 3BEPTAIOTbCS Y BUIIAJIKY,
KOJIM € HeoOXiTHICTh MaKCMMaJIbHO IIOBHO 1 TOYHO 3po3yMiTn iHdopMariiro,
II0 3aKjIaJleHa B TeKCTi (HalpuKkiIajd, Pi3HI IHCTpyKuii, BuUpoOHMUI
IHCTpyKTaxi, pellenTy, eK3aMeHallillHi 3aBgaHHs Toulo). Hepinko uwmrau

3BePTa€TbCSL 1O MOBHOIO aHaJli3y (JIEKCMYHOIO YU IpaMaTU4YHOIO) (IuB.
Jlodamox 1.2.2).

ITomrykoBe (cesIeKTMBHE) YMTAHHSA — 1€ IJIeCIIPsIMOBAHUI IHOIIYK y
TeKCTi eBHOI KOHKpeTHOI iHdopMallil, Ipy [IbOMy 4uTad 3HAE, 110 JaHUN
TeKCT MiCTUTh HOTPiOHY iHdopMartito (aus. Jodamox 1.2.3).
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Hooamox 1.2.1. Orientierendes Lesen

Sie mochten wissen, ob etwas flir Sie Interessantes in der Zeitung steht. Dazu miissen
Sie sich einen Uberblick liber den Inhalt bzw. die einzelnen Themenbereiche

verschaffen.

1) Welche Schlagzeile ist fiir Sie interessant?

2) Wiirden Sie den dazu passenden Artikel wirklich lesen? Warum?

Jiidische Literatur im Dritten Reich

Riickbesinnung vor dem Ende

Die Diktatur weckie den Willen zur Selbstbehauptung / Von Julius H. Schoeps

Bretagne

N
Insel fiir einep Tag

A urd ; |

er Belle-Ile mjy dem Rundkurs-Bus / 3 )
N - s e rile
E uropéiische Gemeins

. v d'le
Zinsen ___——— Fu

D euts Chen
Auf gutem }Vege blen’

¢ Peitrage P

- die B

— en rassel st "‘“’“ ,Smm :‘:3‘ entoresst
Zinssenkung macht am Kurzen 00 iren ai- ‘:;e‘m“"““
Die Zi ins Fortschritte. ihinder-
Enda des Mark‘asaﬂa‘ warden. Das Haup! thiozi
lerdings nl’:hd‘]’::lﬁillsche Zinssenkungrt‘:;;;”e 2 /
nis 01 SH0E OO cgienung it 35° S t e O f
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F _._5(!“18}2
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Hooamox 1.2.2. Totales Lesen

Sie wollen einen Stollen backen. Sie nehmen sich das Rezept vor. Man muf} ganz
sicher zuerst sehr genau die Liste der Zutaten lesen, um sie bereitstellen zu konnen.
Dann wird man Satz fiir Satz das Rezept durchlesen.

600 g Rosinen
200 g Korinthen
2 Glaschen Rum
80 g Hefe

a1 Milch

150 g Zucker

1 kg Mehl

1 TL Salz

2 abgeriebene Schale von
3 Zitronen

1 gestr. TL Kardamom
500 g Butter

100 g gemahlene
Mandeln

20 g bittere Mandeln

je 100 g feingewiirfeltes
Zitronat und Orangeat

Zum Bestreichen:
200 g fliissige Butter

Zum Bestreuen:
250 g Feinster Zucker
5 EL Vanillezucker

Zum Bestiduben:
Puderzucker

Dresdner Christstollen

Am Vorabend Rosinen und Korinthen
waschen, mit Rum begieBen und zugedeckt
tiber Nacht =ziehen lassen. Die Hefe
zerbrockeln, mit 1 EL Zucker und 3 EL
lauwarmer Milch vermischen und an einem
warmen Ort gehen lassen. 2/3 des Mehls in
eine Schiissel sieben, in die Mitte eine
Vertiefung driicken, an den Rand die Gewiirze,
Zucker und angewiarmte Butter geben. Von der
Mitte aus die Hefe mit dem Mehl, lauwarmer
Milch und den iibrigen Zutaten verriihren. Den
Teig so griindlich rithren bis er Blasen wirft.
Das restliche Mehl unterkneten, zum Schluss
Rosinen, Korinthen, Mandeln, Zitronat und
Orangeat dazugeben. Den Teig an einem
warmen Ort gehen lassen. AnschlieBend zwei
Stollen formen, auf ein gefettetes Backblech
legen und nochmals gehen lassen.

Backen: 50-60 Min., E-Herd 175-190/G-Herd
3 Sofort nach dem Backen mit der fliissigen
Butter  bestreichen, mit Zucker und
Vanillezucker bestreuen; nach dem Erkalten
mit Puderzucker bestduben.
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JHooamox 1.2.3. Selegierendes Lesen

Lesen Sie die Inhaltsverzeichnisse zweier Lehrbiicher ,,Volkswirtschaftslehre® (nus.
Mooamxku 1.5a, /looamku 1.56). Auf welchen Seiten finden Sie Informationen iiber:

Wachstumstheorie
Wachstumspolitik
Strukturpolitik
Kapitalbildung
Einkommensverteilung
Kapitalbedarf
Stabilititspolitik
Arbeitswerttheorie
Umweltverschmutzung
Volkswirtschaft

Samuelson S. Gabhlen S.

2. Wo wiirden Sie nachschlagen, wenn Sie Informationen brauchen iiber:
Entwicklungstheorie

Infrastrukturinvestitionen

Wirtschaftliches

Wachstum

Wirtschaftspolitik

Fiinfjahresplédne
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Jlooamox 1.2.3a. (npodoeoicents)

>

3

Paul A. Samuelson

VOLKSWIRTSCHAFTSLEHRE

TEIL VI

Wirtschaftsprobleme der Gegenwart

37 Die Wadhstumstheorie

Historische Stufen — delen und ijuonen — Di& herrlic‘nen dyna-
mischien Krdafte” von Smith und Malthus — Die Wirtschaftstheo-
rien von Smith und Malthus im einzelnen.— Entwicklungsdiagramin

nach Malthus —— Das Ende der Arbeitswerttheorie — Technischer
Fortschritt und klassische Wachstumstheorie — Ricardo-Marx-
Solow-Modelle der Kapitalakkumulation — Vergroberung der
Produktionstiele in graphischer Darstellung -— Technischer Fort-
schritt und Léhne -~ Niherungsweise Fakten der modernen Ent-
wicklung -— Sedhs Grundtendenzen der w  tschaftlichen Ent-
witklung — Unlersuchung der Grundtendenze: — Sind Erfindun-

gen arbeitssparend oder kapitalsparend?

Zusammenfassung

Fragen zur Diskussion G N KE B ® .
Anhang: Moderne Beitrige zur Entwicklungstheorie
Zusammenfassung des Anhangs

Fragen zur Diskussion

Probleme des wirtschaltlichen Wachstums
und der wirtschaitlichen Entwidkiung

Definition der Unterentwicklung — Merkmale unterenlwad-:eller
Volkswirtschaften — Die Dringlichkeit des Problems — Oberflach-
liche Entwicklungstheorien — Neuere Vaorstellungen zur Besdirei-
bung der Entwicklung — Ausgewogenes Wadhstum und Industri-
alisierung — Kapitalbedarf und effiziente Kombination der Pro-
duktionsfakioren — Bewvolkerungsprobleme — Natiirliche Produk-
tionsfaktoren — Kapitalbildung — Tedhnischer Fortschritt und Meu-
erungen — Funfjahrespline

Zusammenfassung
Fragen zur Diskussion

Probleme wirtschaitlichen Wachstums und stabiler Preise
in einer fortgeschrittenen Volkswirtschaft

Messung wirtschaftlichen Wachstums — Kurze Gesduchte des
Wadhstums — Wacdhstumsgeist — Warum Wadhstum? - Wie be-
schleunigt man wirtschaftliches Wadhstum? — Mehr private und
offentliche Forschung — Mehr Bildung und Schulung — Abscdhal-
zung und Verminderung struktureller Arbeitslosigkeit — WVoll-
beschaftigung und volle Kapazilatsauslastung -— Verteidigungs-
ausgaben und Reichtum: ein wichtiger Exkurs — Die neoklassische
Synthese — Ausgabeneinschrinkende Fiskalpolitik, verbunden mit
expansiver Geldpolitik — Eine neue Kosteninflation? — Besteht
eine Antinomie der Ziele: wirtschaftliches Wachstum und Preis-
stabilitdit? — Gesucht wird eine Einkommenspolitik: Lohn- und
Preisleitlinien? — SchiuBfolgerung

Zusammenfassung
Fragen zur Diskussion

451

473
474
475
490
491

492

514
516

317

538
539
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Jlooamox 1.2.36. (npodoeoicents)

Volkswirtschaftslehre
Eine problemorientierte Einfiihrung

Bearbeitet von

Bernhard Gahlen Fritz Rahmeyer
Heinz Dieter Hardes Alfons Schmid

3. Kapitel: “Wachstum”

I.  Das Wirtschaftswachstum als Teilziel der Wirt-

schaftspolitik . :

1. Bestimmungsgriinde f‘ur das Wachstum ais pO-
litisches Ziel . . o
a) Der Wettkampf der Systeme ;
b) Das Problem der Entwicklungslinder
c¢) Der kurzfristige Charakter der Keynes'schen

Theorie .

2. Vergleich der Wachstumsentwmklung verschie-

dener Lander .

[I. Notwendigkeit einer langfristigen Stabilitats- und
Wachstumspolitik

[I1I. Die Relevanz der Wachstumstheorie fir die Wachs-
tumspolitik

IV. Ansatzpunkte fiir eine effiziente Wachstumspo-
lltﬂc 5% ;

!nfrastrukturmvest:tmnen .

2. Bildungsinvestitionen

3. Strukturpolitik

V. Wachstum und Wohlstand
1. Das Bruttosozialprodukt als Maﬁ des wirt-

schaftlichen Wachstums

2. Umweltverschmutzung .

3. Einkommensverteilung .

90

92

92
92
93

94

95

99

105

109
110
114
116

124

124
127
129
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3. CyTb i BUAM nepeknany

»Ilepexaad, wo cynpoBoodrxkyemocsa
Bcebiunum anaaizom mamepiasy Ha Bcix
MoBnux piBuax, cmbBoproe wupoxy i Miyny
0a3y 3uanv, po3bubae «uymmsa» mobu i
nidBuwyye inmepec do npeomema 00ocaidib.”

O. JIpemenko

Po3BUTOK Haykmu y Halll 4Yac HeMOXJIMBUI Oe3 OOMiHY clelliaJIbHOIO
iHdopMalli€ro, 0 3’ 4BJISETBCA B Pi3HUX KpalHaxX y HayKOBVX HepiomyaHMX
BUJIAHHSIX, CIellia/IbHMX OrosteTeHsx, MoHorpadisix toro. Ilepexianm - ogua
i3 HaVBaXKJIMBIIINX IIUISAXIB B3a€MOJIT HalliOHAJIBHMX KYJIBTYP, Oi€eBuil criociod
MDKKYJIBTYPHOI KOMYHiKallii. MeTa Oynb-sfiKoro mnepexiagy - AOHECTU O
4yyTada, SKUI He BOJIOMi€ MOBOIO OpUTiHajly, IleBHy iHdopMariito i Omokye
O3HAVIOMUTM VIOTO 3 BIAIIOBIOHMM TeKCTOM. [lepexitacTyi - 03Ha4ae TOYHO M
IIOBHO BUCJIOBUTM 3acobamy OfHi€l MOBU Te, IO 3adpikcoBaHO 3acobamu
1HIITOT MOBY Y HEPO3PVBHIV €IHOCTI 3MiCTy 1 dpopMuL.

Ilepexstaz — mporec BiTBOPEHHs IMCbMOBOTO TEKCTY UM YCHOI'O BUCIIOBY
3acobamm iHmoi Mmosu. Ilpomec mnepewiagaHHS - Ile ILIUIeCIIPSAMOBaHMU
IIpo1Iec, IKM OXOIUIIOE TaKi eTarn:

1) sopoBe um «IyxoBe cHpuUIMaHHA iHJOpPMaIIl YyXOI MOBOIO,
YCBITOMJIEHHS 11 3MICTY;

2) aHaJ1i3 iHdOpMalIil MOBOIO OpUTiHAILY i CMHTe3 PiIHOIO MOBOIO;

3) BiITBOpeHH: 3MiCTy PiJHOIO MOBOIO.

OckisIbKM ITepexsiaj], — 1ie epegaBaHHs 3MiCTy TOTO, IO OyJIO BUCJIOBJIEHO,
TO IepeKIa/JaloThCs He CJI0Ba, I'paMaTUYHi KOHCTPYKLIIT Uy iHII 3ac0011 MOBU
OpuriHajly, a AyMKWM, 3MICT OpUriHajIy. 3rifHO 3 Teopicio IepeKIaay, HeMae
HellepeKIagHVIX MaTepiasliB, € CKJIaHI A1 IlepeKIany TeKcTv. TpyaHoml g,
yac IepeKyIaZlaHHs II0OB $3aHi 3 HeJOCTaTHIM 3HaHHSM MOBM OpWIiHAIy,
MOBM, SIKOIO IlepeKjIaJaloTb, abo 3 BIJACYTHICTIO B IilI MOBi TOTOBUX
BIIIIOBIITHMKIB.

[ITo6un 3pobuty TOUHMI IepeKial, HOTPiOHO, IO-Iieplile, TOOpe 3pO3yMiTH
3MICT IHIIOMOBHOrO mxepena. llo-gpyre, y pigHii MOBI CJlif, 3HaWTHU
BIIIIOBIAHI eKBIBJIEHTV DI Ilepefadl BUpPaXKeHMX I1HO3eMHOIO MOBOIO
IIeBHVIX 3HAa4YeHb 1 IIOHATH, 1110, SIK IIPaBIIO, JOCUTh HEIIPOCTO.

ExBiBaslenT OyBaloTb IIOCTiMHI Ta KOHTeKcTyasibHi. IlocTivini
eKBiBaJICHTV O3Ha4aloTh, IO JAHOMYy CJIOBY UM BHMpa3y B IHIIIN MOBI
BIZITIOBITA€E JIMIIIe OOVH BapiaHT.

beantworten - BionoBioamu

KoHTtekcryasbHi  eKBiBaJIeHTM O3HA4YarOTh, 110 MJaHOMY CJIOBY V
CJIOBHUMKY 1HIIIOI MOBWM BiIIOBia€ 1IN Psify, BapiaHTIB, 3 SAKMX IPaBILHU
BapiaHT I JaHOTO pedyeHHs Yl TeKCTy BUOMpPa€EThCs 3 KOHTEKCTY .
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ein Konto bei der Bank haben - mamu paxynox 6 banky

sich auf die Bank setzen - cioamu na 1a6xy

TakuM 4ymHOM, IIpu HepeKiIazi pedeHHs 3 1HO3eMHOI MOBU Ha pigHy

CJIiJT ITaM’ATaTy IIPO Te, 1110 CJIOBO:

e MoOXe OyTu OaraTo3HauHMM, a TOMY IIpM BMOOpi 11Oro 3HauYeHHH
MOTPiOHO O00OB’SI3KOBO BpaxOBYBaTH 3araJIbHUI 3MICT T€KCTY, TOOTO
KOHTEKCT;

® uyepe3 pPO3XOKeHHd y CIOBHMKOBOMY JIafi Pi3sHMX MOB Ma€eMO
CIIpaBy 3 JIEKCMYHVUMM PO3XOIKEHHSMM, TOOTO BUIIafKamM, KOJIU
IIeBHe 3HaueHHs abo IIOHATTS BUPaXKa€TbCs B OFHI MOBI OIHUM
CJIOBOM, a B 1HIIIV — CJIOBOCITIOJIY Y€HHSIM:

der Nihrstoffvorrat - 3anac noxxubnux peuobun

Abschied nehmen - npowjamucs

® 3aMiHM OFHMX JIEKCMYHMX 1 TIpaMaTUYHMX KaTeropim iHIImMu
CIIPAMOBaHI Ha afleKBaTHYy Ilepefady 3MICTy IlepLIOpKepesia, Ha
30epexxeHHs 110ro PopMI Ta CTWIIO.

Buau nepexiany

3a dopMmorO IlepexiIaay MNOOUIAIOTh Ha YCHWUM 1 IIMCBMOBWU. YCHUN
IepeKsiajl BUKOPUCTOBYIOTh I OOMiHy iHdopMalli€ro I yac ocodbmcToro
KOHTaKTy axiBIliB IIi 4Yac YyKIaJaHHSA KOHTpPaKTiB, Ha BUCTaBKax,
MDKHapPOOHMX HayKOBO-TEXHIYHMX KOHQEepeHIlidX, CUMIIO3iymax, JIeKIlidX,
mig, vac momosigent Tomto. Ha BigMiHy Bif HMCbMOBOIO IIepeKyIany, YCHWUIA
poOJIATh HeravHO, He Malo4lM MOXJIMBOCTI IOCITyTOBYBaTWCS [IOBIIKOBOIO
JITepaTyporo.

YcHum nepexiiam  MoxXe  OyTM  HOCTIAOBHMM — ab0  CMHXPOHHVIM.
ITocrimoBHMM IIepeKsIazy — e YCHUV IepeKiIa/] ITOBIIIOM/IeHHS 3 OJHI€T MOBU
Ha IHINYy Mo WOro IIpoCcilyXOBYBaHHS. BaxmBo, mo0 mepexiiajl
3OIVICHIOBABCSL Y Ilays3ax IIC/IS JIOTIYHO 3aBeplleHMX 4YacTuH, o0 Oys
3po3yMuUmMiI  KOHTeKCT. CHHXpOHHUI IlepeKkilall poOUTh IepeKiIafad-
1podecioHasr OJHOYaCHO 3 OTPMMAaHHAM YCHOT'O IOBiJOMJIEHHS.

3a criocoboM mepexiIagy pO3pisHAIOTh OyKBaJIbHWI 1 ageKBaTHUM
nepexiian. byksasibHMII Ilepexiiaz Ha3MBalOTh TaKOX JOCIIBHUM, Y TaKOMY
repeKiIajii MOXYTh 30epiraTics IOpSIOK CJIiB Ta I'paMaTWYHi KOHCTPYKIILL,
HeBJIaCTVMB1 MOBI, fKOIO0 IlepeKIaJaroTb. AJIeKBaTHUN IIepeKsa], TOYHO
repea€  3MICT OpWUriHaly, WOro CTWIb, 1 BiAIOBigae yciM HOpMaM
JIiTepaTypHOI MOBUL.

3a 3MICTOM BUAUISAIOTH TaKi OCHOBHI Pi3HOBUAY ITepeKIaay:

® CYCHUIBHO-IOJITWYHMI, SAKUI Iepefdadae ycHe UM  [MCbMOBe
BIATBOpeHHs 3aco0aMM iHIIIOI MOBM CYCHUIBHO-IIOJITMYHMX MaTepiaslis:
BUCTYIIIB Ta 3asdB IIOJITWMYHMX MHid4iB, iHTEpB'I0, MaTepiasiiB OpndiHriB,
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Ipec-KOH(epeHIIiyi, OUIUIOMaTUYHMUX JOKYMEHTiB, HayKOBUX IIpalpb 3
IIOJIITOJIOrI, COITiOIOril TOIIO;

® XyIOXHIil, TOOTO IlepeKiIall TBOPiB XYIOXHBOI JIiTepaTypu (I10e3is, IIpo3a,
npama). XyZOXHIV epexiaj Ja€ 3MOI'y KOKHOMY HapOOBi JOJIYyUUTUCH
I0 ckapOiB cBITOBOI JliTepaTypw, a TaKOX CIpPHUsSE MOIyJIgpu3aLil
HaIllOHAJIbHOI ~ KYJIbTYpu. TBOpM CBITOBOI KJIaCMKM  YKpPaiHCHKOIO
nepextagam Jleca Ykpainka, IBan ®@panko, Mukona 3epos, bopuc Tem,
Maxkcum Pritecekmit, Muikorta JTykar, I'puropivt Koayp ta 6araTto iHmmmx;

® HAyKOBO-TeXHIUHUN (TeXHIYHWI) - Ie IlepeKylajl, KU BUKOPUCTOBYIOTh
IIsi OOMiHYy HayKOBO-TeXHIYHOIO iHdopmaliiero MiX JIIOOAbMM, SKi
CIIUIKYIOTbCA PI3HVIMY MOBaMIL.

IloBHwi 1epeKsIaf HayKOBOIO TEKCTY 3IMICHIOIOTH 3a TaKVMU
eTarlaMy: YMTaHHSI BCbOTO TEKCTy 3 METOIO YCBIIIOMJICHHS 3MICTY; ITOMUI
TeKCTy Ha 3aBepllleHi 3a 3MICTOM 4YacTMHV, IX IlepeKiIafl; CTWIICTUYHe
penaryBaHHs [IOBHOIO TeKCTy (CJIi, opOopMUTH TEKCT BiOIIOBITHO OO HOPM
JIiTepaTypHOI MOBM, YCYHYTU IIOBTOPW; yCi TepMiHM i Ha3Bu MalOoTb OyTu
OIHO3HAYHVMMM; SKIIO IyMKy MOXHa BUCIOBUTHM KiJIbBKOMa CIIocobamu,
IepeBary CJIifI BilaTy CTUCIIOMY, SIKIIIO iHIITOMOBHeE CJIOBO MOXKHa 0e3 IIKOAu
IUTA 3MICTY 3aMiHUTM yKpaiHChKIM, TO BapTO ILie 3poouTn).

PedpepaTBHMI NIepeKxyIaj - 1ie

1) mmMceMoOBUTI Ilepexiiaf, 3a3faslerinb BiniOpaHMX YacTMH OpUTiHaILY,
I1I0 CKJIQJAOTh Y 3B I3HUI TEKCT;

2)  BUKJIQJT OCHOBHMX IIOJIOKEHb  3MICTy  OpuriHajy, IIo
CYIIPOBOIXYETBCA BUCHOBKaMM 11 OLiHIOBaHHAM. PedpepaTvBHMI Iepexiaz y
5-10 i GisybIie pa3iB KOPOTIINIL 32 OPUTiHAIL.

Pobora Hag mnepmmM pi3HOBMIOOM pedepaTUBHOIO IlepeKyIay
neperbadyae TakKi eTamy: O3HAVIOMJIEHHS 3 OpUIiHaJIoOM, 3a HOTpedu -
BUBUEHH CIIellla/JIbHOI JITepaTypw; BUOUIEHHS B TEKCTI OCHOBHOIO i
APYTOPSAHOTO (BIACTYIIM, IIOBTOPWM, OaraTOCIIiBHICTb, €KCKypCU B CYMDKHI
rajly3i TOIIO); IlepeYMTyBaHHS OCHOBHOI YacTVMHM, yCYBaHHS MOXJIVBMX
OVICTIPOTIOPLIiI, HEJIOTIUHOCTI; IlepeKiiaJ, OCHOBHOI YacTMHM, 3B SI3HUMN 1
JIOTIYHWMI BUKJIAL, 3MICTy OpUTIHAILY.

Pobora Hag ApyrMM pisHOBUIOOM pedepaTMBHOIO IlepeKylaly
BiIOYBa€TbCS 3a TaKOIO CXeMOIO: JOK/IajlHe BMBYEHHS OpWUriHaJly; CTUCIIVI
BUKJIaJL 3MICTy OpWTriHaJly 3a BJIaCHMM IUIaHOM; (POpMYJIIOBaHHS BMCHOBKIB,
MOJKJIVIBE BVICJIOBJICHHS OLIIHKI.

AHOTaliHUI IIepeKIaj - 1ie CTVCIa XapaKTepUCTUKa OpUriHaly, 0
€ IIepejiKkOM OCHOBHWMX IIMTaHb, 1HOOl MICTUTb KPUTUYHY OLHHKY. Taxwum
nepekiiaz 1ae paxiBlieBi ysBJIeHHsS IIPO XapaKTep OpUriHaly (HayKoBa
CTaTTsA, TeXHIYHWUI ONVIC, HAyKOBO-IOITyJIIpHA KHUTIA), IIPO VIOTO CTPYKTYPY
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(AKi IMTaHHSA PO3IJIAHYTO, y SIKIV ITOCJIJOBHOCTI, BUCHOBKU aBTOpa), IIpo
IIpU3HAYeHHs, aKTyaIbHICTb OpUriHa/Iy, OOIPyHTOBaHICTh BMCHOBKIB TOLIIO.
OO0csr anotatil He Moxe 1tepeputyBatt 500 pyKoBaHMX 3HaKiB.

ABTOMaTM30BaHUMI (xoMmII'r0TEepHWMI) rnepexsiasi. Ines
aBTOMAaTM30BaHOIO Ilepexilafy BMHMKIA Ine y 1924p., a y 1933p. imxeHepoBi
II. CvmupnOBYy-TposiHCbKOMYy Oyslo BMAAHO IaTeHT Ha MallVHY g
repexIajlaHHs, sKa IIpalloBala 3a IIPVHIIVIIOM 3iCTaBJIeHH: BIAIIOBITHVKIB 3
PiI3HMX MOB MeXaHI4HMM CIIOCOOOM. MalMHHUI IlepeKajl y Cy4acHOMY
PO3yMiHHI IIbOTO TepMiHa Blepiie Oyio 3pobieHo y 1954o0. B
JDKOPIKTayHCHKOMY  YHIBEPCUTETI. CporogHi  cTBOpeHO  OaraTo
eKCIIepVMEeHTaJIbHMX 1 IIPaKTUMYHMX CUCTeM aBTOMaTMYHOIO IepeKyIamy,
Hamp., cucteMut SYSTRAN, LOGOS, ALPS, METAL, GETA, EUROTRA To1mo,
TI0 SIKVIX BXOAWTB IIOHA/, 15 Bepcirt i pi3HMX I1ap MOB.

I'lix yac nepexyiafilaHHs KOMII I0Tep IIpalllo€ Ha Pi3HMX MOBHUX PiBHSX:
posmisHae rpadivyHi oOpas3m, poObuTe MOpQOIOTIUHMUII aHali3, HepeKIagac
CJIOBa 1 CJIOBOCIIOJIyYeHHs], aHaJli3y€ CMHTAKCUC TeKCTy (CJIOBOCIIONIyYeHHs i
pevUeHHs), IPOBOAMUTH CEMAaHTIYHI (CMMCIIOBI) IlepeTBOPeHHs, 1110 3a0e3Ieuye
3MICTOBY BiAIIOBIIHICTb YBedEeHOro VI OTPMMAaHOIO pedeHHs abo TeKCTy.
[lepexitafaHHA TEeKCTy 3 OOHIEI MOBM Ha IHINY € BaXXKMM 3aBIaHHSIM I
KOMIT 0Tepa, OCKUIbKY BMMara€ He 3aMiHM CJIiB OJIHi€l MOBM CJIOBaMM iHIIIO1,
a BiOTBOpeHH: AyMOK y IIOBHOMY 00cs3i, 3 ycimMa BigTiHKaMmu, ToMy IIpoOsieMa
CTBOPEHHS CUCTeM [JOCKOHAJIOr0 MAIVHHOIO IepeKlafy € YacTUHOIO
IIpO0JIeMV CTBOPEHHSI IITYYHOI'O iHTeJIeKTY.

CyuacHi mporpamMyu KOMII IOTEpHOIO MHepeKiIagy MOXHa 3 YCHiXoM
BUKOPVCTOBYBATH, IIPOTe IepeKIaJeHNV TeKCT CJIif, IIepeBipuTy, 3BepHYBIIN
0coOJIMBY yBary Ha IlepeKylajl BjIaCHMIX Ha3B, TepMiHIB, CJIiB y HeIpsAMOMY
3HaueHHI Ta OaraTo3HayHMX, IIapPOHIMiB, OMOHIMIiB, IpaMaTU4HUX (OPM
TOILIO.

3.1. OcobGimBOCTI NepeKsiagy rpaMaTMYHUX CTPYKTYp B
HiMeIlbKili HayKOBO-TeXHI4YHiMN JIiTepaTypi

['paMaTHUHMMM TPYAHOIAMM IIepeKyIaly € CyKyIIHiCTb MOP(OJIOTiUHMX
Ta CUHTaKCUMYHWX SABWUIL, BUXiOHOI MOBM, #AKi He MalOThb HIpAMUX
BIAIIOBIIHMKIB y LUIBOBII MOBI 1 HOTPeOYIOTh CIIeliaJIbHMX MOBHMX,
repeKafiallbKMX i axoBMX HaBUYOK IepekiIafavya. BoHu mnorpiOHI ms
3OiTICHEHHS HeOOXiTHMX mHepeKIafiallbkux TpaHcdoOpMallimi 3 MeTOIo
HOCSATHEeHHsI aJeKBaTHOCTI y Ilepexiaidi. B mporleci nepexiagy HeoOxigHO
BpaxoByBaTM BWJ, MaTepiajly, IO NepeKIaJla€TbCs, TOMy IO Te, IO €
NPUVHATHUM I CHelaJIbHOTO TeKCTy, € BOOHOYAaC HEeMOXJIVMBUM I
HayKOBO-IIOIYJIIPHOTO.
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HeoOximHo MaTtm Ha yBasi, 110 HOHATTS HaAyKOBOTO TeKCTy 3 SKOi-
HeOyIb rajty3i Haykn abo TeXHiKM He € YMMOCh €IMHMM, a HOAUIIETbCS Ha
HU3KY Pi3HOBUIIB. 3araJIbHOIO PVICOIO I BCIX LIMIX Pi3HOBUIIB € HasBHICTDH
TepMiHiB, a BIIMIHHOIO - MOPQOJIOriyHe Ta CUHTaKCU4YHe OPOPMIICHH:
TEKCTy. 3 IIi€l TOUKM 30py CJIi[, PO3PI3HATU TEKCT 3araJlbHOI eHIIVIKJIOIIeIil,
TEKCT HayKOBO-TeXHIUYHOI'O MAOBIOHVKA, TEeKCT INAPYYHMKA, KU 3HAYHOIO
Miporo 30ira€erbcsi 3a CTWIEeM 3 TEeKCTOM eHIMKJIONeil 4M [JOBiJHMKa,
HayKOBO-TIONYJIIPHWUI TEKCT YK CTaTTIO 3 II€BHOI Tajly3l HAyKM 1 TeXHiKM Ta
TeKCT i3 HayKOBO-TeXHIUYHOI'0 Xy pHaly 4y MOHOIpadii TOIIO.

Posriparoun nmpuxiIiagy KOMIUIEKCHMX TpaHcdopmaliini, He MOXXHa He
noroautucs 3 B.I. KapabaHnoMm y ToMy, 1110 HOAT TPyAHOILIIB IIepeKiagy Ha
rpamMaTU4HI Ta JIEKCUYHI € JOCUTh YMOBHU, 0o y KOXHIV MOBI I'pamMaTu4YHe
TICHO IIOB’s13aHe 3 JIEKCMYHMM, i cIrlocib nepenaui y mepekiiazii rpaMaTUYHMX
dopM 1 KOHCTPYKIIiVI HEpPiKO 3aJIeXXWUTh Bil, iX JIEKCMYHOrO HAallOBHEHH:I.
Omnak, 3BMYamHO, ICHYIOTP 1 3arajlbHi 3aKOHOMIPHi BiOIIOBIITHVIKM
rpaMaTUHMX POPM i KOHCTPYKLIiI OpUriHally Ta HepeKiIady, BUKIameHi
HVDKYe.

JJo rpamMaTMIHMX 0COOIMBOCTEV, IO BIUIMBAIOTh Ha MOPJOJIOriYHO-
KaTeropivHi TpaHncdopMallii i yac nepexyiagy HayKOBO-TeXHIYHVX TeKCTiB,
BigHOCATBCH Taki (B.B. MuxaruieHko):

e po30iKHOCTI y OymoBi MOBM K HaOOpi IeBHMX I'paMaTUYHMX KaTeropin
Ta dopm: HiIMeUbKi apTUKI, HaOpuKiIag, $SK  KaTeropis
O3Ha4YeHOCTi/ HeO3HAaUeHOCTi, IO BM3HA4YalOTh HOBM3HY iHdoOpMallii,
HeBIZIOMI YKpalHCBKIV MOBI;

e pisHMI 0OcHT 3MicTy NOAIOHVIX KOHCTPYKIIilL;

e BinMiHHI YHKIIOHaJIBHI XapaKTepUCTMKW, HalpuKiIad, pisHi dopmu
OIHVHW Ta MHOXVIHV;

® BiAMiIHHE 4YaCTOTHe HaBaHTa)KeHHS aKTMBHOIO Ta IIaCMBHOIO CTaHYy,
HiVICHOTO Ta MOBHOTI'O CII0CO0iB, iH(IHITMBHIMX KOHCTPYXKIIIV TOIIIO;

® PI3SHOTUIIHICTb BUpakeHHs «(POpMaJIbHOrO» IIifIMeTa Ta JoJaTKa «man»,
«€S», HEMOXIVBUX Y CTPYKTYpPl YKPaiHCBKOIO PEeYeHHS; BUKOPVICTaHH:A
JIEKCMYHVIX 3aCO0iB JIs BUpPaKeHHS IpaMaTUYHMX KaTeropint, Koiau IIpu
BUKOPMCTaHHI HIMEIIbKOTO IUTIIOCKBaMIlepdeKkTa B yKpalHCbKOMY pedeHHi
3'SIBJIIOTBCA «paHillle, Ilepey] TUM, 1O TOT0»;

e BiIMIHHA CIIOJIy4yBaHICTb CJIiB TOIIIO.

XapakrepHi 0co0yIMBOCTI HayKOBO-Te€XHIYHOY JiTepaTrypu
CIIOCTEpIraroTbCs Ha PIBHAX JIEKCUMKM, TIpaMaTuKV, IIparMaTMKu Ta
CTWIICTUYHMX O3HaK. Ba’XJIMBO HArojoCWUTM, IO Xoda IIi BCi O3HAKM 1
IIPUCYTHI B OyAb-SIKill MOBI, IIpOTe BOHM He BiJIIOBIiIAaIOTh OHO3HAYHO OfHI
OIHMM, a Y KOXKHIVI OKpeMiVl MOBI BUpakalOThCsl CBOEPiIHO. Lsg cBoepimHicTh
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Ma€ fAK KUIBKICHUV, TaK 1 dKiCHMII Xxapakrep. fIKicHa CBOE€piIHICTD
BUpPaXa€TbCsL B TOMy, IO Yy PI3HMX MOBax I Ilepedadi TUX CcaMmx
BiJHOIIIleHb a00 XapaKTepUCTUK BXMBAIOTbCS HeiIeHTUYHi 3aco0u MOBH,
iHOTi JTeKCMYHI 3ac00M TepenaroThCs IpaMaTMYHVIMY i HaBIaky, a KiTbKicHa
OPWUIIHAJIBHICTD BUPaKAEThCS Y Pi3HIN YaCTOTHOCTI BXXVMBaHHS TUIX UM IHIIINX
JIEKCMYHVIX, TPaMaTUYHMX i CTWIICTMYHMX 3acO0iB.

['onoBHMM KpuTepieMm, IIO BiIpPI3HHAE OAMH XaHpP HayKOBO-TeXHIYHOI
JliTepaTypu Bifl iHIIIOTO € PyHKIIOHaJIbHe ITpu3HaueHHs TeKcTy. Came BOHO i
BU3HAYa€ BinOip KOHKPeTHMX MOBHMX 3aco0iB JJI IIeBHOTO BUIY TEKCTY. Ix
repeBara aboO BIZICYTHICTb € 30BHIIIIHBOIO XapPaKTEPUCTMKOI KOXXHOTO
KOHKPETHOTO XXaHpy. 3HaHHS 11X 0cOOJIMBOCTeN [IoIIoMarae Iepekiiajiadesi
il Yac CTBOPEHHSI TPaHCIATY, OCKUIBKM OOMeXye BMOip BiAIIOBigHMIX
MOBHMX 3acoOiB. Ha ocHOBI (yHKIIIOHaJIBHOIO IIZIXOAYy O 3MiCTOBHOI
XapaKTePVICTUKIM TEKCTIB HayKOBO-TeXHIUHOI JITepaTypy BUPISHAIOTH TakKi
JKaHpW: OHNMCU TeXHIYHMX IpWIaiB i arperaris, TeXHOJIOTIV i BUPOOHMUMX
rporecis, 3acoOiB Ipalli, ITaTeHTHa JITepaTypa, pedepaTVBHI BUIaHHS,
peKIaMHI MaTepiasiv, OIVCY KpecleHb.

J10 KUIBKICHMX BIAMIHHMX PWUC HIMEIIBKOMOBHOI HayKOBO-TeXHIYHOI
JIiTepaTypy HaJleXaThb:

e IIiBMINIeHa YaCTOTHICTb BXMBaHHSA MOIIVPEHOr0 O3HA4YeHH:, ITacVBHOI
KOHCTPYKIIil, KOHCTPYKIIi1 «sein + zu + Infinitiv» Ta «lassen + ich +
Infinitiv», mesxvix IpuIMeHHNMKIB, BKa3iBHMX 3alIMEHHMKIB (Y TOMY 4mCIIi
7 y poii 3aMiHHMKA IMEHHMKA), TeHeTVBa, IIPAaKTUYHO IIJIKOBUTE
SHUKHEHHS HUTAJIbHNUX, CHOHYKaJIPHMX, HEIIOBHVMX pedeHb, BIACYTHICTb
HaKa30BOT0 CII0co0y, 2-01 0coOM i BBiwMBOI popMM i€CIIiB i BiIIIOBigHMIX
0COOOBMX 1 IPUCBIVIHMX 3aIMEHHVIKIB, eJIiNTH3allis TiIpsaIHNX peveHb 3
MEeTOIO JTOCATHEeHHSI MOBHOI €KOHOMII, HiIBUIIIeHa YaCTOTHICTh BXVMBaHHS
HOesKMX TpaMaTUYHWX KaTeropir, HaIpuKiIafd, aKys3aTwBa, Ilepdekra,
CIIOJIy4eHb 3 MOJAJIbHVM JiecJIoBOM wollen, ITpeinKaTMBHOIO O3HaYeHH:
Ttuty «sehen, horen, fithlen + Infinitiv» Tormo;

e 30UIBIIIEHHHA JIHIMHOIO poO3Mipy [HOesSKMX CUHTaKCMYHMX KaTeropin
(IIommpeHoro o3HaveHHd i rpynm iMeHHMKa B LIJIOMY, IIpeauKaTUBHOIO
O3HaYeHH$, pedyeHb B Iyiomy). Taki 3MiHM 3yMOBJIeHi $IK 3aBHaHHSIMU
CTVUJIIO HayKOBOI ITIIMOBY, TaK i1 IMCBMOBYUIM XapaKTepPOM OCTaHHBOIO.

J10 AKiCHMX XapakKTepHUX PUC HIMEIBKOI MOBM HayKM 1 TexHiKu
HaJIeXaTb: 00€JHaHHA Ta aOcTparyBaHHS 3HaueHb, HAIIPVKJIall, CIIOTyYeHHs
3 miecstoBoM wollen, sein Ta haben + zu + Infinitiv Torro.

OcranHi 03HaKM IIpUTaMaHHI caMe CydacHIV HiMOBI HayKu i TexHiKwu,
sKa OCTaHHIMM pOKaMU 3a3Ha€ OypxJIMBUX IMOVHHMX AKICHUX i KUTbKICHMX
TpaHcdopmanint. Ha BigOip rpamaTtmuHmMx sSBUL I OOCIIIKEHHS 3Ha4YHO

26



BIUIMHYB TaKOX BJIaCHe 3MICT HAyKOBUX TeKCTiB, Je JOMIHAaHTHY pPOJIb
Biflirpae Ipoliec, a He AiioBa ocoba, i e 4acTo OIlepyloTh aOCTpaKTHUMU
MOHATTSMM. [yT  CHOCTepira€TbCst 4acTe BXMBaHHSA  I'paMaTUYHMX
KOHCTPYKIIiI 3 IIacMBHMM 3HadyeHHSIM, CyOCTaHTMBOBaHMX iHQIHITUBIB,
Bi/yTiecITiBHMX iIMEHHVIKIB, ITI0 O3HAYAIOTh IIpoIlec, IIPMUKMeTHNKIB Ha -lich, -
isch, -ig, -bar, KiUIPKiCHMX UYMCIIIBHMKIB U1 Ha3MBaHHSA BeJIMYMH
BUMIPIOBaHHS 1 IIOB'¢3aHe 3 LM BXMBaHHS IIPUVIMEHHMKA von I
IO3HAYeHHs IIPVIHAJIKHOCTI.

HosiTHi noCiipkeHHS BKa3yIOTh Ha IIPOTVCTaB/IeHHs JBOX TeHIeHIIil B
HiMeIIbKOMY HayKOBO-TeXHI9HOMY MOBJICHHI:

1) momyk oNTMMajbHOIO BapiaHTy BMpaXeHHs, IO BIAJIO BiANOBiTae
3aBHaHHAM POPMM BUKIIay 1 3MICTY CTWIIO HayKOBOI MOB;

2) mparHeHHs aBTOPiB TeKCTiB 0 JOCSATHeHHS «Kpacy» i IOBHOT'O BUSABJIEHHS
CTWIbOBVIX O3HAaK, Pi3HOMaHITHOCTI (pOpM BUpakKeHH: 3aBOSKU 3aJIy4eHHIO
rpaMaTUYHVX CMHOHIMIB TOLIIO.

CporogHi He MOXKHa CTBepKyBaTy, 1110 HiMeIlbKa MOBa HayKM 1 TeXHIKMI
BUBY€Ha JIOCTaTHBO, XO4a 3a OCTaHHI POKM 3’ ABWJINCS IIpalli 3 I1i€l TeMaTVKN.
BoHu npuicesueHi B OCHOBHOMY JIEKCMYHOMY CKJIaJly HayKOBOI'O-TE€XHIYHOIO
TeKCTy, 1 MaTepiall pPO3IVIANAETBbCS IIepeBaXHO 3 MOBO3HABYOI, a He
IlepeKilajio3HaBUoOl TOukM 30py. [edaki Himenpki MososHasui (K.
Tenmensmand, Vip.EJI. Tipm, K. Tomapt) BGauamoTh y PO3BUTKY CydacHOI
IIIMOBY HayKM 1 TeXHIKV IBi OCHOBHI TeHAeHIIii:

a) creraimizamii i gudepeHInaliii, O BCe YIiTKIIIIOro i TOYHIIIOTO
PO3MeXYBaHH IIOHATH;
0) 1o ekoHOMII, «TSDKIHHS» JIIOAVHM JI0 30epe)KeHHS BJIaCHMX 3y CWITh.

[TpyHIIMII €KOHOMII € «CUJIOK, IO Jac IIOIMITOBX 10 3MiH Yy MOBI, JO3BOJISE
CTBOPUTMU 3acib CIUIKYBaHHS, IPUAATHUN IS 3aTa/IBHOTO CIIUIKYBaHHS, II10
YMOXJIVIBJIIOE Ilepefiady BeJIMKOI KUIBKOCTI iHdopMaliil 3a He3Ha4YHOI 3aTpaTul
3aco0iB».

['paMaTiyHi BIOIIOBIOHWMKM MDK MOBaMM 3 PI3HMMM TI'paMaTUYHVIMU
OymosamMm y OUIBIIIOCTI BUIMIAKIB € JmIie Q)yHKuiOHaanMMM 1 3aJ1eXXaThb BT
YMHHMKIB, IMO MOXYTb IMOCTIVIHO 3MiHIOBaTvcsd. AJjie HaBIThb TOLI, KOJIW,
HaIlpMKJIaJl, 3HaVZIEHO ONITHMAaJIbHY CTPYKTYpy Ppe4YeHH:d Yy Ilepexiianii 3
ypaxyBaHHAM yCiX UMHHMKIB, TO BMHMKaE BaXxJIMBa IHpoOsieMa BHOOpPY
HaVIBIAJIIIIIOro IIOpSAKY CIiB y pedeHHi. ITig vac nepexiiany yKpaiHCHKOIO
MOBOIO Il HaldJacTillle CTWIiCTM4YHa IIpo0OJieMa, IO HOTpedye peTesIbHOro
poO3IVIANY SK Y CTWIICTUYHOMY, TaK 1 B eKCTPaIIHIBICTMYHOMY IUIaHaXx.
QOYyHKIHOHAIPHNUV IIPUHIUII IIepefadi CUMHTAaKCUYHMX KOHCTPYKILI Y
nepeKiiaji Oa3yeTbcs Ha BU3Ha4dalIbHI poii  @QYHKIII pedeHHS B
CeMaHTUYHOMY 1 eKCIIPeCUBHO-CTVIIICTMYHOMY IUIaHI.
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I'pamaTiuni TpaHCcdOpMallii ITOJIATAIOTh Y II€PeTBOPEHHI CTPYKTypu
pedeHHs B IIpolleci IIepeKyazy 3aJIeKHO Bil, HOPM MOBU IHepeKilaay.
Tpancdopmariiss Mmoxxe OyTy MOBHOIO abO YACTKOBOIO 3aJIeXKHO Bif, TOTrO, Un
3MIHIOETbCS CTPYKTypa pedeHHs IIOBHICTIO abo YacTKoBO. SIKIIIO 3aMmiHi
MiJJIATalOTh  TOJIOBHI  WiIeHM  pedeHHs, TO BigOyBaeTbcad  IIOBHA
TpaHcdopMallis, SKIIO X JIMIe OPYyropsiHi, TO - YacTkoBa. OKpiM wWiIeHiB
pedeHHsI MOXYTb 3MiHIOBaTuCa 1 dYacTmHM MOBU. CHHTakcM4HI Ta
MopdosIoriuHi TpaHcdopMallil MOXYTh BiOyBaTHCs 11 OHOYACHO.

3.2. CuHTaKCM4YHiI 0c00JIMBOCTI HiMeIBKMX pedeHb Ta iX
BiATBOpEeHHs IIpU NepeKsiaai

711 HayKoBOI 1 TexHIYHOI JiiTepaTypu XapaKTepHOIO € Opi€HTallid Ha
KHVDKKOBO-TIMICEMHI eJIeMeHT 3 repeBakKaHHAM CKJTQIHMX
(CKTamHOCYPSITHMIX 1 CKITaIHOIIIAPSITHNIX) peueHb 1 Mavbke IIOBHA BiZICy THICTb
dpaseosiorivHMX OAMHMUIIL CTUIIIO YCHOTO MOBJIEHHs. [[jIg cCMHTaKCHUCy Iii€l
JITepaTypy XapaKTepHOIO € MOBHOCKIIAIHICTE pedeHb, 1 JIuile y HedKNuX,
OUIBII crleliaJIbHMX Pi3HOBMIAX TEKCTiB, 3aKOHOMIpHMM € 3aCTOCyBaHHS
OJHOCKJIQJTHVIX PeUYeHb.

CunTakcuyHi OpoOsieMy Ilepexyagy HiMelbKOI HayKOBO-TeXHiuHOI
JiTepaTypyu IOB'g3aHi HacamIlepes i3 TsKIHHSM HIMeLBKOIO IIMICeMHOIO
JITEepaTypHOIO MOBJICHHS OO CTUCIOCTI BUCJIOBIIOBAHHSA Ta €KOHOMII
MOBJIEHHEBVX 3yCWIb. TaKVM YMHOM YTBOPIOIOTBCS EJIIITVYHI pedeHHS 3
BWIYYeHMI WIeHaMl pedeHHs, pedeHHs 3 HEIIOBHOIO paMKoo Ta Oe3
paMKM, pedeHHs 3 BUHECeHVMM WieHaMM 3a MeXi paMKW, BWIYy4aloTbCsl He
JvIe CJIy>kKO0O0Bi, a ¥ caMOCTiVIHI YacTMHM MOBU TOIIO. Y HiMeIIbKill MOBi
O0COOJIMBO YacTO CHOCTepiraeTbcs CKyIUYeHHs CIy)XKOOBMX CJIiB  Ta
IIPUVIMEHHMKIB, PO3II3HAaTM Ta IepeKacT fAKi 1HOAl JOCUTb HeJIerko,
OCOOJIMBO Y BUIIAIKY IX po3MillleHHs He 3a IIpaBwiIiaMu rpamaTyky. Came 1ii i
HesKi iHIN IIpoOjieMM CTasiM IIpeaIMeTOM JOCII/KeHb MOBO3HaBIliB. Ha
OCHOBI aHaJIi3y HIMEIIbKMX TeKCTIB MO)KHa 3aIlpOIIOHyBaTW Pi3HI BapiaHTU
HepexsIamy.

JIkio  miciig  [iecIIiB-IpUCYAKiB TOJIOBHOTO pedeHHH »sehen, horen,
fuhlen» cnoonmyunukm «das, wie» MOXYTb He BXMBAIOTbCS, TO IIiIMeT
MIIPSAHOrO pedeHHs HpU IIbOMY MOXe OyTM y 3HaxiZHOMY BiIMiHKy, a
Ii€CJIOBO IIpeficTaBleHO iH@IHITMBOM Oe3 «zu», TOHOi y IepeKiali BapTo
cpopMyBaTH HiOpsAIHe pedeHHs HONATKy, ajke IIPsIMOTrO BilIIOBiTHMKA
HIMeIIbKOI KOHCTPYKIIII B YKpaiHCBKiV MOBI He iCHy€: HaIlIlpuKJIal;

Man sieht Dampf aus dem Uberhitzer ausstromen.

PeueHHs nlepexIala€ThbCA TaK:

28



Buono, wjo 3 nepeepibruxa Buxodums napa.

3a yMOBM I€HTWYHOCTI INJMETIB y TOJIOBHOMY Ta HigpAqHOMY
pedYeHHsIX, 110 MOXYTb BBOAMUTHCS 3a IOIIOMOIOIO CIIOJIYYHMKIB «als, wenn,
wdhrend, indem, nachdem, kaum», 3MicT mHimpsiIHOTO pedeHHS MOXe
repeaBaTiCd YKPaiHChKOK MOBOIO HI€IIPUCIIBHUKOBYIM 3BOPOTOM IUISXOM
BVJIY4YeHHs CIIOJIyYHMKa 1 HifMeTa, BUpaKeHOro 0coOOBVIM 3aIMEHHVKOM Ta
3aMiHVM 0c000BOI POpMM Ai€cIOBa IiENPUKMETHUKOM, KUV ITepeKiIalacThCs
HOIENIPUCITIBHVIKOM, 1HOO1 [OIENPMKMETHMKOM. 3 MeTOK eKOHOMil B
YKpalHCBKII ~ MOBI  IHOAl  BHAEThCSA  3aCTOCOBYBATML  KOHCTPYKILIO
«ITPUVIMEHHVK+IMeHHWK», HaIIpVKIIa/1;:

Kupferrohrformteilen (Fittings), Armaturen, Pumpen und Apparaten miteinander
verbunden, konnen nichtloschbare Verbindungen durch Weichldten, Hartloten,
Schweiflen oder Pressen hergestellt werden.

[Ilo6 Oyso s3posyMisilile, sKe Ile IMiAgpsAHe pedeHHs, CIIOYATKy
3'SCOBYIOTbCS e€JIeMeHTHM, o ix Oyso BwiydeHo. Ilicis mimcraHOBKM
OTPUMY€EMO:

Nachdem sie mit Kupferrohrformteilen (Fittings), Armaturen, Pumpen und
Apparaten miteinander verbunden sind, konnen nichtléschbare Verbindungen durch
Weichloten, Hartloten, Schweifen oder Pressen hergestellt werden.

Ortxe, pedyeHH: ITepeK/IaJa€ThCS TaK:

[Ticas 3’€0HaHHA 30 00MOMO02010 MIOHUX (hacoHHux demaset (pimumneif), apmamyp,
Hacocif 1 anapamif, MoxHA 3podumu Hepo3 €EMHI CHOAYUEHHA WAAXOM MNAAHHA
méepoum, M’ aKum npunoem, 36aprobarns abo npecyBbanHs.

3 mepexilagy BWAHO, IO Yy 1LbOMy BUIAOKy  HiMeLbKUN
HIENPUKMETHUKOBUI 3BOPOT IlepeKIafla€Thbcsl YKPaiHChKOIO MOBOIO JIMIIIE 3a
JIOTIOMOTOI0 IPUCIIBHMKA 3 IMEHHMKOM. JIKIIIO MOPYIINy€eThCs TIOJIOBHE
IPaBWIO [Ii€ENPUKMETHMUKOBOIO 3BOPOTY, KOJIM AIENNPUKMETHMK CTOITh Ha
IovyaTKy abo y KiHIIi peueHHs, TOI BiIIIOBITHMK IIbOrO HAi€NPUKMETHMKA B
yKpaiHCbKOMY IIepeKjIa/li CTOATMMe SIKOMOIa OJIvpK4ye 10 CIIOJIyYHMKa, 3
SAKOTO VI IOYMHAEThCA IIiApsAIHe pedeHHs, TOOTO 3aliMae Apyre abo TpeTe
MiclIe, 1 JIVIIIe ITiCII HbOT'O PO3TAllIOBYIOTHCA YCi 3aJIeXKHI CJI0Ba, HallpUKJIIal:
Gegen die beiden Rinder zu zeigt die Scholle einen langsamen, aber beharrlichen
Bruchschollenabstrom, andauernd von unten ersetzt durch neue Basaltschmelzen.

OT)Ke, PE€YEHHA IIEPEKIIaIa€ThCA TaK:

V nanpamxy obox kpai6 eaud cnocmepieacmucs noBisvHe, aite nocmiine cnob3anHs
macuBy possomy, Axuil nocmynobo 3amin0ms 3HU3Y Hobi 6a3aremobi niumu.

JIKIo mopyileHe roJIOBHe IIpaBWIO 1H(IHITMBHOIO 3BOPOTY, KOJINU
iHIHITMB CTOITHP y KiHIIi, TO y HepeKIali BiH CTaBUTbCA OOpasy IiciId
IPUCYyIKa, HaTpUKIIa/L:

29



Es gibt wenige Vilker, die nicht in Form von Sagen oder Schopfungsgeschichten
versucht hitten sich eine Vorstellung zu ersinnen von der Entstehung der Erde und
damit auch von der Bildung der Kontinente und Ozeane.

PeueHHs nlepexIala€TbCA TaK:

Icnye nebaeamo Hapooib, sxi 6 He Hamazasucs Yabumu cobi y opmi nepexasib ma
ne2eH0 cmBoperns cBimy, BUHUKHEHHA 3eMAl | MUM CAMUM TMAKoxX CmBopeHHs
KoHmunenmi6 i okeanib.

JIKIIIO TOSACHIOBaJIBHI CJI0OBa Yy HIMEIIbKOMY pPeUYeHHi CTOATh IIiCiId
He3MIiHIOBaHOI YaCTMHM IIPUCYAKa, TO 3MIHIOBaHa 1 He3MiHIOBaHa YaCTUHU
MOXXYTb PO3TaIlIOBYBaTUCS TOCUTD JTaJIeKO OfiHa Bif ogHoI. 1o pedi, y iboMy
BUIIAJKy BMHMKAE HaBITh CBOEpifHa paMKa - «paMKa HaBIIaKM». Y TaKOMY
pasi criouaTKy IlepeKiIafiacThCs YWIeH peueHHs, 1110 Hece Ha cO0i HamOLIbIIm
HaroJyioc, y JaHOMYy BUIIAIIKy - 1€ IPUKMETHUK y IHNOPIBHSJIBHOMY CTyIIeHI
«HabaraTo CKIAIHIIMIT», i TUTBKM TIOTIM yci IOSCHIOBaJIbHI citoBa. IlimMer i
IPUCYOOK CTOATVMYTh Y KiHIIl peueHHs, HallpyUKJIaz:

Komplizierter als Beobachtungen auf dem Festland sind die magnetischen
Messungen auf See.

Peuenns nnepexyiaziaeTbCs Tak:
Habaeamo ckaaduimumu, Hix cnocmepexeHHs Ha Cyuli, € MAeHIMHI BUMIpu HA MOpI.

PedyenHs B HayKOBO-TeXHIYHOMY TEKCTi, $IK BIZOMO, YacTO MIiCTATb
IIOCUTB BEeJIMKY KUIbKICTB cJ1iB. CaMe Taki 3aHaOTO OBI1 pedeHHs, 110 MICTATh
PUIMEHHUKOBO-IIPUIIMEHHMKOBI 200  IIPUIIMEHHMKOBO-CIIOJTy YHVKOBI
CIIOJIyYeHHs, € CKJIaJHMMM I PO3YyMIHHS Ta IlepeKiazy, ajke MOBHa
€KOHOMIs Bifjirpae He OCTaHHIO POJIb y IIMOBI HayKM 1 TeXHIKM, HalIpVIKJIaLL;

Wiihrend noch Tamman vorzugsweise eine Diffusion von Sauerstoff durch die
Oxydschicht zum Metall hin fiir wahrscheinlich ansieht, kann man jedoch heute
sowohl experimentell als auch theoretisch den Beweis fiihren, dass in den meisten

Fiillen das betreffende Metall durch die Zunderschicht hindurch an die Oberfliche
wandert und sich dort mit dem Sauerstoff vereinigt.

PeueHnHs nlepexIala€TbCA TaK:

YV mou uac, xoau Tamman we 66axae moxaubor Ougpysito KucHwo 6uacaiook
OKUCAEH020 NPOUapKy Memany, Bxe cb0200Hi MOXKHA AK eKCnepUMeHMAAbHO, MakK i
meopemuuno 0oBecmu, w0 y Oirvuiocmi Bunadxi6 memas npoxooums uepes wuiap
oxaiuHu Ha nobepxuio, de i Bcmynae 6 0ito 3 KUCHeM.

ITiciigs BunisteHHs KOHCTpyKLim «zum Metall hin» Ta «durch die
Zunderschicht hindurch» crae 3po3ymimiM, 110 IlepexiacTVi OOHY 3 HUX
OKpeMO He BIA€TbCs. ToMy ISl IlepeKiIaly BUKOPWMCTOBYETHCS IIVIPIINIA
KoHTeKCT: «durch die Oxydschicht zum Metall hin» (BHac/IOK OKMc/IEHOTO
npomapky Metaiy). OTxe, Micjsi BUOOpPy HIpMMOMIB Iepexiagy 000X
KOHCTPYKIIi/I BUHO, III0 MOBHA €KOHOMisl JIOCSTHYTa B 000X BUIIaAKax: y
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IIepILIOMY — IIPAMUI BiAIIOBITHMK «zum...hin» y 11i1b0BiNt MOBI B3araji Oysio
BWIYYEeHO, a B JOPyromMy IIPUMMEHHMUKOBO-IIPUCIIIBHUKOBE CIOJIYYeHHI
«durch...hindurch» nepexsiageHo 3a J0IIOMOTOIO JIMIIIE OHOTO YKPATHCHKOTO
OPUMMEHHVKA «depes».

Y HiMelbKiVI MOBI 4YacTimle, HDK B yYKpPalHCBKiVI, MOXJIVIBE BVIJIyYeHH:I
iMmenHmnka. CrIagHONII I 4Yac HepeKilagy IOB'g3aHi i3 IIpaBMIBHUM
BIIIHOBJICHHAM VIOIO 3a [OIIOMOTOI0 KOHTeKcTy. Ilim dvac posmisHaBaHHSA
IMEHHVMK  BiOJHaAXOOWUTBCA 3a  JOIIOMOIOK  apTUKIIB,  3alVIMeHHUKIB,
IIPUKMETHVKIB, POy Ta 4mcIa.

SIKI110 ByIy4ueHO iMeHHUK, SKUI MaB OV CTOSITU y TeKCTi Oe3 apTUKIIIB Ta
rpaMaTMYHMUX O3HadyBaHMX CJIiB, TOOTO (PaKTMUHO JIMIIle 3a HagBHOCTI
IIPUKMeTHMKA (Ii€eIpUKMeTHMKa, IIOPSIIKOBOrO UMCIIiBHMKA) Y BiIMiHIOBaHI
dopmMi, TO mifg yac repexiiagy BiH MOXe BIJJHOBJIIOBATHCI 3a JOIOMOIOIO
KOHTEeKCTy abo B3arasli BWIydaTucs, HallpyKJiIaJl:

Am leichtesten geraten hingende Gegenstande bei Beben ins Pendeln, stehende
verrutschen auf ihrer Unterlage und wenig standhafte fallen um.

PeueHnHs nIepeKyIaJa€ThCs TaK:
HatwmBuowe nio uac 3emaempyci6 nouunarwoms xosubamucsa Bucaui npedmemu,

cmosui - koB3aromv HA momy Micyi, Oe B0HU po3miujeHi, a Hecmiuki -
nepexuoamscs.

Y DpoMy BUIIaKy IIOKa3HMKOM BWIYYEHOIO IMEHHMKa € JIMIIe
BigMiHIOBaHa d¢opMa npukMmeTHuKa «standhafte» Ta mienpukMmeTHMKa
«stehende». SIK1Io 4mciIo BWIydeHOro iMeHHMKA Ta iMEeHHMKa, 3raJaHoOro y
IoNepeJHbOMY 4l IIOJAIBIIIOMY KOHTEKCTaX, He BiIIIOBiIAIOTh OTHE OJHOMY,
TO CJIifl HepeBipuTy pOopMM OOHMHM i MHOXVHM iMEHHMKa, BCTAHOBJIEHOTO
3a KOHTEKCTOM, Ta 31CTaBUTU IX 3 O3HAYyBaHVMM CJIOBAMI Y PEUYeHHI 1, AKIIIO
xoua O opmHa i3 HMX 3 HMMM 30ira€TbCsd, MOXHA CTBEpKyBaTy, IO
BYUIy4YeHUVI IMEeHHVIK BCTaHOBJIEHO, HallpUKJIa/;

Nach dieser Methode kann also zwei Vektoren ein dritter zugeordnet werden.
PeueHnHs niepexIala€TbCs TaK:
Taxum uurom, 3a yum memodom 0o 06ox Bexmopib dodacmucs mpemii.

3amponoHOBaHI HaMM BapiaHTM IHepeKIafiB HIMELbKMUX pedeHb
JTIO3BOJISIIOTH CKJIACTY YSIBJIEHHS IIPO OCHOBHI TPY/IHOIIII, SIKI MOXYTh CIIITKaTV
repexsiagava, SK1U IIParfooyn 3 HIMEIIbKOIO HayKOBOIO JIITepaTypoIo.
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3.3. HiMenbKi HayKOBO-TexXHiIYHI TepMiHM Ta 3aco0m ix
nepexsagy

CraHOBIIEHHS 1 PO3BUTOK TEepMIHOJIONI, CeMaHTW4YHa CTPyKTypa
TepMiHiB IHepeOyBaloTh B IIeHTpi yBaru daxiBIliB OaraTboX rajyseil 3HaHHS.
Koxna Hayka mparHe MaKCHMMaJIbHO BIIOPAIKYBaTV TE€PMiHOJIOIIIO, SKOIO
BOHA KOPWCTY€ETBbCHA, 1, BCTAHOBMBIIVM OJHO3HA4YHY CIIBBIAHOCHICTD MDK
CJIOBOM 1 TepMiHOBaHVM IIOHATTAM, AOCATTVI MaKCMMAaJIbHOI TOYHOCTI 1
JIAKOHIYHOCTI KOXKHOTO TepMiHa.

B ocHOBI KOXHOro TepMmiHa OOOB'SI3KOBO JIEXWUTb BU3HAYEeHHS
(mediminist) peasii, 4Ky BiH II03Ha4a€, 3aBAgKM 4YOMYy TepPMiHU
IIPeJICTaBIISAI0Th COOOI0 TOUHY 1 B TOWM JXe dYac CTUCIIY XapaKTepUCTUKY
IpeaMeTa un ABuina. TepMiH Moxke OyTM yTBOpPeHVM Ha OCHOBI PifHOI MOBU
abo 3amo3wyeHMM SK i3 HeUTPaIbHOIO TepPMIiHOJIOTIYHOTO  OaHKy
(MDbKHapOOHI I'peKo-JIaTMHChKI TepMiHOeJIeMeHTV), TakK i 3 iHIIOi MOBM, BiH
IIOBMHEH BimoOpaXxaTy O3HaKM JAaHOrO IIOHATTH; 3HadeHHs TepMiHy I
crieliajricta JOPiBHIOETbCS 3HAYEHHIO ITIOHSATTS.

Cepen, MOXJIMBOCTEVI TBOPEHHS HIMEIbKVX TepMiHIB iCHYIOTH IIeBHi
3aKOHOMipHOCTi. Po3ymiHHS Ta 3HaHHS 1IX 0COOIMBOCTEN MOXKe JOTIOMOITHU
repexiajgaveBl 3OIICHUTU aJeKBaTHUI Ilepexilag. Y HIMEeNbKII MOBI
TepMiHM-Ha3BU IIpodeciyl yTBOPIOIOTBCS 3a JOIIOMOIOK0 YacTOTHOIO cydikca
YOJIOBIYOTO POy -er Ta MIOro pO3LIMpeHoro BapiaHTa cydikca -ler: Dreher -
Tokap. Cepel IiHIIIOMOBHMX [epwuBaTiB PeryJpHVMM Ta YacTOTHUMMU €
cydikcn dosoBidoro popy - at, - ent, - ier, -ist, -loge, -ast, -rch Ta xinodoro -
iere: Kandidat - xamgumat; Bakteriologe - 0Oakrepiosior, Metalloge -
daxisellb 3 MeTa/I03HABCTBA.

3 MexaHi3alli€lo Ta aBTOMaTM3alli€l0 BUPOOHMIITBA 3pociia coIliajibHa
rorpeba B IIpeIMeTHMX Has3Bax 31 3HAUEeHHSM 3HaApPSAIb Ipali (IIPUCTPOIB,
IpwIajgiB, MalllMH, MexaHi3MiB) Ta IHIIMX KOHKPETHO-IIpeIMeTHX
HaviMeHyBaHb. (CeMaHTMKO-CMHTaKCMYHY (QYHKIIO IHCTpyMeHTalId B
YKpalHCBKill MOBi peali3yIoTh cydikcy — HUK/ -JIBHUK; -a4; -aKsK, -0K, -epop.

Y cyuacHi HiMeLIbKiI MOBI B)XMBA€TbCS HeBeJIMKa KUIBKICTD cy@)iKciB, B
came: IIPOAYKTVMBHUV, YaCTOTHUM cydikc yosioBidoro pony -er: Abschneider
- centaparop; -el - cydikc 4os10Bi4Oro Ta XiHO4Oro popay, HeIpoayKTVBHIIA,
He vacTOTHMIL Schldgel - Mos10TOK; -erei - posmmpeHwnt BapiaHT cydikca
XiHouoro pony -ei: Bohrerei - ceepmmuisnit 1iex, Gerberei — myOvipHs.

3HaueHHs IIOOIYHMX, BiAIIpallbOBaHMX IIPOAYKTIB YM BIAXOMAIB B
HiMeIIbKil MOBi Ilepea€eThcs 3a Joromororo mpedikca Ab- : der Abdraht -
OILIyPKM, THpCa.
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Oco0mBO MIMPOKO BUKOPWUCTOBYIOTBCS Y TEePMIiHOJIOTIT CKJIagHI CJI0Ba.
IlosiBa TepMiHiB CKJIaJHOI CTPYKTypHOI OyHoBM HaldacTillle 3yMOBJIeHa
oTpeboOI0 IepenmaTryt JBa 3HAUeHHS B onHoMy cnoBi. CkIazmHi TepMiHU
(KOMIIO3UTI) YTBOPIOIOTbCS BHACIOK OO'€MHAaHHS B OAHIN JIEKCUYHIN
OIVMHMII IBOX UM OUIBIIIe OCHOB IIOBHO3HAUYHMX CIiB. B HiMenpkin MOBIi
HalJacTillle 3yCTpivaloTbCsl TaKi KOMIIO3WUTHU: iMeHHMK + iMeHHuK: der
Tonbeton - rmHOOeTOH; HpukMeTHMK + imeHHUK: der Schnellstahl -
IIBUIKOPiXKydYa cTasib; Aiecs1oBo + iMeHHMK: der Schreibkopf - 1 ykyroua
rojiiBKa; iMeHHMK + mnpukMmerHmK: klimabestindig - crimkmin pgo
KITiMaTy; MPUMKMeTHMK + Partizip I: selbstpolierend - C
Mormomipyrounit; npukmerauk + Partizip II:  tiefgekiuhlt - cwibnO
OXOJIOIKEHVA.

Y npukMeTHMKIB I Ilepenadi IIacMBHOIO 3HAYEHHS BUKOPUCTOBYIOTh
cydikc -bar: ausfithrbar - 3mivicnenHwii. [l BupakeHHS 3HayeHHS
BiZICyTHOCTI $IKOICh O3HaKV BUKOPVCTOBYIOTh B HiMelIbKill MOBi cydikcu: -los,
-frei, gxi B yKpalHCBKi/1 MOBi HepeIaroTbCs 3a JOIOMOrowo cydikca -0es.
Hanpuwxian: stickstofffrei - 6esasorHmit. Y npukMeTHMKax, 1110 BUpaKaloTb
KPaTHICTb Yl IIOBTOPIOBAHICTh, BUKOPUCTOBYIOThCs cydikc -fach: dreifach -
Tpudi. [Tpu mepenaui 3HaueHHSI MOAIOHOCTI 3 IpeIMeTOM, BiAIOBITHOCTI
O3HaKI BUKOPUCTOBYIOTH Cydikc -artig: wellenartig - xBterrogioHm.

Takox B HIMeIIbKI B MOBI, TaK CaMO K 1 B YKPaiHCBKII MOBI, € IyXe
OaraTo 3arro3mueHb. Y HIMeNpKil1 MOBi 3aIlO3WMYeHHs 3 aHIJIITICBKOI MOBWU
HalJacTillle 3yCTpi4a€TbCsl B €KOHOMIUHII Ta KOMII'IOTepHi cdepax,
OocKUTPKM IIi Taiysi possusamca axktusHO B CIIA. Hanpuwrian: der
Salesmanager - Menemxep 3 mpopaxy, die Hardware - amaparhe
3a0e3rmeueHHs.

Y mieciioBax mirst BUpakeHHsI 3Ha4YeHHs IIOBTOPHOI [Iil BUKOPUCTOBYIOTh
Taki mpedikcy, sk wieder-, nach- : nachmessen - mosTopHO BUMipIOBaTM.
11 1mepemadl 3HadyeHHd 3HMUKHEHHS YN BIAJaJICHHS BUKOPUCTOBYIOTH
npedikc ent- : entrosten - BupaseHHd ipxi. AOM mepefgaTv 3HaYeHH:
HAIIpsIMKY  PyXy BBepX, BIIKPUTOro CTaHy, 30UIblIeHHs 00'emy
BUKOPUCTOBYIOTh Hpedikc auf- : aufblasen - posmysaTm, Hamysatw. s
Iepefadi pyxy Ha30BHi B HiMeLIbKill MOBI BUKOPVICTOBY€ETBCS ITpedikc aus-,
heraus- :ausdiinsten - BumaposyBatwch. 11 Ilepemaui HaOIVDKeHHS YU
IOYaTKy il B HiMellbKill MOBi BUKOPUCTOBYIOTh IIpedikc an- : anbrennen -
3altaroBaTUCh. [1d mepemaul pyXy Kpisbh IIOCh Ta UId Ilepefgadl IIporecy
IIO/I0JIaHHS IIepelloH B HiMeIpKill MOBi BUKOPUCTOBYIOThH Ipedikc durch- :
durchblasen - mnpogysatu. [Ij11 mnepepadi 3HadeHHsS BigJaJIAHHS Ta
3MeHIIIeHHsI y HiMeIIbKilI MOBI BUKOPUCTOBYIOTh Ipedikcu ab-, herab- :
herabtransformieren - 3MeHmIyBaTu nwuIsIxoM TpaHcdopmaril. Takox B
TepMiHOJIOTIT HiMelIbKOI MOBM Ma€ Miclle Take sBUIIle K CyOcTaHTMBaLIif,
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Hanpukiiag: das Ausstrecken - BuTskka; das Sondieren - songyBaHH:, das
Bremsen - 3aTopMOXyBaHHS.

Hanbinbim mponyKTvBHUMM € IIpedpikent: un-, ur- : die Unverletzichkeit -
HenoropkaHHicTh, das Urheberrecht - aBTOpCchKe mpaBo, cepen miecIiBHMX
npedikciB -miss-, zer-, er-, ver-, be-, ent- : die Missbilligung - norana, der
Misssbrauch - s3nosxmusanus, der Verdacht - mimospa, die Berufung -
anessais, der Beschluss - pimrennsi, die Beschwerbe - ckapra.

3 muanibnpegixcif, MO YaCTO 3yCTPidalOTbCS B IMEHHMKOBOMY Ta
IPUKMETHMKOBOMY IOPUOVNYHOMY TepMiHOTBOPEHHi, MOXHa BMOKPEMWUTH
Taki: selbst, auSen, gegen, haupt - das Hauptverfahren - cymosun mporiec,
gesamt, neben, ininner-, voll - der Vollzug - BukoHaHH: Ta iHIIIi.

Tepminm, obynosaHi 3a cydikcaJIbHMM TUIIOM, BM3HAYalOTbCS Taki: -
ung, -er, -e: Abstimmung, Arbeitgeber, Anfrage, Abgeordnete.
[IpogyxTmBHMMM cydikcaMy IIpUKMETHUKIB € - ig: bediirftig; - lich:
beweglich.

11 yTBOpeHHSI TepMiHIB BMKOPUCTOBYIOTBCS TaKOX Hanibcygpikcu,
HamOUIBII TPOIyKTUBHMMM cepef] HUX € TaKi:

Hanibcygpixcu  imennuxib: macht (die Eigenmacht), recht (das

Begnadigungsrecht - mpaso nomwtysanns, das Beschwerderecht), sttick (das
Grundstiick).

nanibeygixcu npuxmemnuxif: fahig (kautionsfdhig - Tov1, xro mae mpaso
BUCTYIIATV IIOpYYUTesIeM; TOVI, XTO MOXKe BHECTV 3acTaBy).

HavmommpeHimmM € Tuil II0eTamHOI AepwBallii: NepIIuii eTarr -
npedikcarisi, apyrui eran - cydikcarisi, 0 3yMOBJIEHO HeEOOXiIHICTIO
HOMiHAaITl B)XXe IHIIOIO CIIeI[iaJIbHOIO IIOHSTTSI Ta BUMHMKHEHHSIM HOBOI
TePMIiHOJIOITUHOI OIVIHNLII.

Bimmomo, 10 OCHOBHOKO O3HAKOIO TepMiHa € VIOTO KOPeJIALlid 3 HOHSATTSIM
BIZITIOBIIHOI Trajly3i 3HaHb. BpaxoByroum 1110 BJIaCTMBICTb TePMiHa, BaXKJIVBO
IIPOCTEXUTI TIOrO CEeMaHTWYHI CMMCIIOBI 3B'A3KM i3 3arajJlbHOBXMBaHUM
csioBoM. OfHI€IO 3 HaMCKIQIHIIINMX IIpo0sieM y JleKcuKorpadiuHoMmy ormici
CJIOBa-Te€PMIHA € pO3MeXyBaHH: IoJIiceMil Ta OMOHIMII.

JIKImo fABa iIeHTWYHI 3BYKOBI KOMIUIEKCM € OIHWMM CJIOBOM, TO Yy
BIIIIOBITHOCTI 4O iCHYIOUOI JIeKCHMKorpadiuHOI Tpaauiiii iM Ma€ BiOroBigaTu
OHa CJIOBHMKOBA CTATTs, a SKIIO BOHM 3a CBOECIO CYTTIO Pi3HI — TO [Bl, TPU 1
T.0. OgHaK y TVIIyMadHMX CJIOBHMKAaX OMVC eKUIBKOX 3Ha4eHb OJHOIO 1 TOro
CaMOro 3HaKa 3[IVICHIOETbCA IUIAXOM IIOACHEHHS OOHOIO 3HAUeHHs 4Yepes
iHIIe Oe3 IIOSICHeHHs 3B'SA3Ky MDK HMMM Ta 0e3 ypaxyBaHHsS VIOrO
y3araJibHIOI0YO]I IIPUPOAM CJI0Ba-TepMiHa.

TepMminm, Ha BiOMiHY Bif, CJIiB «IIMPOKOIO BXWUTKY» BCEPEeIVHI CBOTO
TePMIHOJIOTTUYHOIO IIOJIS € 3a3BM4yall OJHO3HA4HI; OHe 1 Te X CJIOBO MOXe
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Oyt TepMmiHOM pisHUX cdep 3HaHHH, ajle CJIiJ 3ayBaXWUTH, IO Ie He
rnosricemis, a oMoHiMis. OMOHIMIS - OfHe 3 SBWUIN, $IKi IpUTaMaHHI BCIM
MOBaM Ta XapaKTepU3YIOThb JIEKCMKO-CeMaHTUUHY CHCTeMYy KOXXKHOT 3 HUX.

Y 3B'd3Ky 3 IIOSBOIO HOBUX Trayly3ell, BiIKPWUTTSM HOBUX SBUII,
BUHMKAIOTh  3HA4YHI  TPYOHOLNI  BW3HAUeHHS  3arajlbHOHayKOBOIi,
3araJIbHOTeXHIYHOT rajry3eBoi1 1 BY3BbKOCIIeIIaJIbHOL
TePMIiHOJIOTII: 3a2a1bHOHAYKOBI | 3A2AAbHOMEXHIUHI MePpMIHY — 11 TEePMIiHM, SKi
BXVBAIOTbCS B JEKUIBKOX FaIy3s1X HayKU 1 TeXHIKN.

larysebi mepminu —1le TepMiHM, SIKi BXWMBAIOTbCs JIMIIIE B OAHIV Taslysi
3HaHb. Hanpuxiiazg: der Rechtsanspruch - mpasosa mpeTeHsisi.

Bysvxocneyiasvti mepminy — 11e TepMIiHM, XapaKTepHI I CIIeliaJIbHOCTI
panoi rainysi. Hampuxiag: die Ordnungsverwaltung - apgminicTpaTtnBHa
HisUIBHICTD, I10/10 3a0e3leYeHHs CYCIIUIbHOIO IIOPAIKY .

Tepmin, gk mpaswio, BUMKOHYe nBi (PYHKII - HOMIHaTMBHY (TOOTO
Has3MBa€ IIOHATTS) Ta (PYyHKIIiIO BifoOpaskeHHS 3MiCTy IOHSITTA.

Otxe, po3yMiHHS Ta 3HAaHHS IIMX OCOOJIMBOCTEVI MOXKE JIOTIOMOITHU
repeKsIagavesi 3OIVICHUTI afeKBaTHUI IIepeKilal, [epIIoueproBo 3pO3yMiTH
3MICT Ta IIOTiM cIIpoOyBaTy 3HaAMTV IOBHI eKBiBaJIleHTVM TepMiHaM y MOBI
repexiany.

['pamaTnuni TpaHcdopmalil IIpu IlepexiIadi HIMeIbKMX HayKOBO-
TeXHIYHMX TeKCTiB yKpalHCBKOIO MOBOIO IIOJIATAlOTh Y IepeTBOPeHHI
CTPYKTYypPU PpPeYeHHs B IIpollecl IHepeKilany 3aJIeXXHO Bil, HOPM MOBU
nepexiagy. TpaHcdopmaliisi Moxe OyTM IOBHOIO abO YacTKOBOIO 3aJIeXKHO
Bi/l TOTO, UM 3MIHIOETbCS CTPYKTypa peueHHs IOBHICTIO a0 4acTKOBO. SIKIIO
3aMiHi MiIArarOTh TOJIOBHI WIEeHM peuYeHHs, TO BinOyBa€TbcA IIOBHA
TpaHcdoOpMallis, SKIIO X JIMIIe OPYropsAnHi, To — yacTkoBa. OKpiM wieHiB
pedeHHs MOXYTb 3MiHIOBaTHCd 1 dYacTmHM MOBU. CHHTakcM4HI Ta
MopdorIoriuHi TpaHcdopMallil MOXYTh BiIOyBaTHCs 11 OHOYACHO.

PosymiHHS Ta 3HaHHA IIMX OCOOJIMBOCTEI MOXe JIOIIOMOITHU
repexiagavdeBi 30iVICHUTI afeKBaTHUII ITepeKiIa/l, [IepIIoYeproBo 3pO3yMiTH
3MICT Ta IIOTiM cIIpoOyBaTw 3HaWTW IOBHI eKBiBaJIleHTV TepMiHaM y MOBI
IepeKIaay.

3.4. TpynoHoIi Ta TMNOBi IOMWJIKN IlepeKsiaay HayKOBMX
TeKCTiB YKpaiHCBKOI0 MOBOXO

Ilepexitag 3 omHieT MOBM Ha iHINY - Ile CKJIQAHWUN IIPOLieC pO3yMOBOI
HOisuibHOCTI JroavHu. IlepexitacTy - o3Ha4vae ajieKBaTHO BIATBOPUTH ITOHATTS,
BUpakeHe 3acobaMm OfHi€T MOBU, 3a JOIIOMOTOIO 3aco0iB iHIIIOI MOBW,
BIATBOPWUTHM OpUTiHAJI 3 ypaxXyBaHHAIM B3a€MOZII 3MICTY i popMIuL.
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[Ipn mepexiazmi HayKOBO-TEXHIYHOI JIiTepaTypu OCOOIMBO BaXIVBe
3HaueHHs Mae€ IpenmeT Iepexyiagy. OOOB I3KOBOIO YMOBOIO ITOBHOLIIHHOTO
nepexyiagy OyIb-SKOTO  CIeliaJIbHOTO  TeKCTy, OcoOJIMBO  HayKOBO-
TEeXHIYHOTO, € IIOBHE PO3yMiHH 1Oro nepexiagadem. [lepexiagad nosuHeH
OPICHTYBATIUCS y TiVI IIpeIMeTHIV rajly3i, J0 KOl HaJIeXUTh IIPU3HaYEeHU
IS epeKlaly TeKcT. MexaHiuHe 3ay4dyBaHHS TepMiHiB, Oe3 IIpOHVKHEeHHS Y
ix cyTHicTb, Oe3 3HaHHS caMmX SBWUIIL, IPOLIeCiB Ta MeXaHi3MiB, PO sKi
VI[1eTbCsl B OpWTiHa/I, MOXe IIPU3BeCTU A0 IPpyOux IMOMWIIOK y Ilepexai.
[lepexsiagau NOBMHEH JIeTaJIbHO BUBUMUTY Ty 00J1acTh HayKM i TeXHIKM, B SIKil
BIH Hpaifoe. TUIbKM TOAL BiH 3MOXKe CMUIMBO KOPUCTYBATWCA BiOIIOBITHMMM
TePMIHOJIOTTYHMMY CJIOBHUKAMI.

Ilim wac mepexiany BaXXJIMBO IIPaBWIBHO 3PO3YyMITVMI 3MICT pedeHb,
CMMCJIOBl BIJHOIIEHHA MDK peYeHHsAMM Ta 3HadyeHHsI MeTa TeKCTOBUX
eJIeMeHTiB, II[0 OepyTb ydacTb B oOprasisamii Tekcry. IIpmponno, 1m0
HaOUIBIINI KOMIUIEKC T'paMaTUYHMX IIpo0sieM IHepexyIagy IIOB g3aHUM i3
PO3YMIHHSIM CMHTaKCUYHOI CTPYKTYpPU Ta MOPJOJIOTiYHOIO CKIIa[ly pedeHb
JK MOBHMX €JIEMEHTIiB, II0 € Oe3rocepeqHiMM HOCISIMM IIpeIMeTHOT
iHdopMariii.

IIpu nepexsiazli HAyKOBO-TeXHIUHMX TeKCTiB, CJIifl OpaTu J0 yBaru Takxi
pexomeHartii. [Tepemycim moTpiOHO IIpounTaTV TEKCT IIOBHICTIO, 3B pHYBIINU
yBary Ha 3arojIOBOK, OCKUJIBKM BiH BiOwmBae rosioBHMM 3MicT TekcTy. [licis
3araJIbHOTO O3HAVOMJIEHHs 3i 3MICTOM TeKCTy Woro Tpeba mHepekiIagaTu
peueHHs 3a peueHHsIM. HeommiHHO IOTpiOHO BpaxoByBaTM CTPYKTYPHUN
TUII peYeHHs (rpocre, CKJIaZITHOCY psIIHE, CKJTQTHOIIIIpsIIIHE).
Os3HallOMIIOIOUNCh i3 CMHTAKCMYHOIO IOOYyHOBOIO  pedeHHs,  CJlif,
HacaMmIlepesl, 3BepHyTH yBary Ha HPUCYIOK, SIKUI Ma€ CBOE MOCTIViHe MicIe i
00OB’S13KOBO MICTUTBH JIECJIOBO 3 $ICKPaBO BUPa’XeHOK MOPQOIIOridyHO0
XapaKTePVICTUKOIO.

Ilinx wac nepexiIagy HayKOBO-TeXHIUHOTO TeKCTy HeOOMIiHHO TpeOa
rnam'siTaT IIpO  PpO30DKHOCTI B MOOyHOBI pedeHb MOBM OpUIiHAIy Ta
YKpaiHCBKOI MOBY, IIPO BIAMIHHICTh CMICTeMHOI opraHisariii MoB. Yac Biz gacy
B IIpolleci IepeKslajly BMHMKAE HeOOXiTHICTh TeKCTOBOI Moamdikaliil, sKy
BaXXKO IlependaumTi i sika HOTpeOye OKa3ifHOIO 3[iVICHeHHS B KOXXHOMY
OKpeMOMy BUIIaIKy. VIIeTbcsi Mpo Te, IO HEPINKO 3arajbHUM 3MICT i
KOHTEeKCT IIOTpeOyIOTh BBeJIeHHs OJIHMX CJIiB i OIIyCKaHH4 iHIINMX, YacTKOBOL
abo 1OBHOI Iepe0yIOBY BCHOTO PeYeHHS 3a BUMOTaMM IpaMaTUYHOI HOPMU
MOBW, IKOIO 3[IIVICHIOETbCS ITepeKIIasl.

l'osloBHY yBary mij 4ac IlepeKkiiajgly BapTO CIIPSIMOBYBaTV Ha VIOTO
aJIeKBaTHICTb 1 TOYHICTb, BpaxOByBaTW KIHIIEBY MeTy - dKHaWTOYHIIIIe
BIITBOpeHHs OpuUriHajly 3acobamm yKpaiHCbKOI MOBL.
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B mpomeci mnepexiamy yKpalHCBKOIO MOBOIO HayKOBMX TEKCTiB
HeIIpaBWIbHO [0OMpaloTh YyKpalHChbKi €eKBiBaJIeHTM 3araJIbHOBXMBaHMX
JIEKCEeM IHIIOI MOBWM, IepeKIaJaloTh [OC/IBHO YyCTaJjIeHl CJIOBOCIIOIYKM, a
IOCTiIVIHEe TUpPaXXyBaHHSA OOHMX 1 THX JXe IIOMWIOK y HayKOBMX TeKCTax
3YMOBJIIO€ ITOPYIIEHHS MOBHOI HOPMIA.

11 HayKoBOro CTWIIO XapakTepHi CJIOBa, $Ki IIO3HA4arTh
IpolecyasibHi IOHATTS. Y IIbOMYy 3B’$I3Ky Tpeba pO3pisHATM Ha3BU il
(rmpolteciB) i Ha3BM HaCHOKIB [Oii (mpoliecy). B ykpaiHcbkinn MOBI Ha
IO3HaUeHHs [in (IpolleciB) 3a3Buuay OakaHO YXXMBaTW BiJlieciIiBHi
IMEHHWKV, YTBOPEHI BiJI II€CIIiB HeIOKOHAHOIO BU/Y 3a JOIOMOIM -aHHH, -
1HIII, -WUTT, -ITTS, -yTTs: 3MIHIOBaTV — 3MiHIOBaHHSL.

BigpmiecsmiBHI iMEHHMKM, IO O3HAYaIOTh HACIIOOK [Oii, YTBOPIOIOTBCS
IepeBakKHO BIJL JIi€CiIiB HEeJOKOHAHOIO BUJY, IO O3HAYalOTh 6araTopa30By
TTi¥O:

e OescydikcHMM criocobom: oOMiHIOBaTM — OOMiH; THYTH, 3TMHATHU — 3T VH;

e 3a JIOIIOMOTOIO JOJaBaHHS -a, -UHA, -OK: MIHSITU, 3MIHIOBaTM - 3MiHa;
KOJIOTV, PO3KOJIFOBATU — PO3KOJINHA;

® 3a JOIIOMOIOIO J[IOJlaBaHH4 -OBaHHS, SIKIIO MJIECJIOBO Mae dopMmy, sKa
3aKiHYy€TbCS Ha -OBYyBaTWU: I'PyIyBaTM, yIpPYIIOBYBaTM - YIPyIIyBaHHS;
CTaTKyBaTM, YCTaTKOBYBaTM — YCTaTKyBaHHSI.

Y HayKoBMX TeKcTax IepeKiiaz Ai€CiIiB 3a/IeXUTh BiJl KOHTEKCTY.

BunukaroTes TpymHOIIi i Iifl Yac Hnepexyiagy KOHCTPYKIiN 3 aKTMBHO
BXXVBaHIM JI1€CIIOBOM A644€MmbcA, iKe B YKPATHCHKIiV MOBI YV KUBAETbCS TUILKU
B XYIIO)KHBOMY CTWIi, [IepeBaXKHO B IIOETUYHMX TBOpax (3ragarvimo 1. @panka:
«Yomy sBisgenics MeHi y cHi?»). Y HayKoBOMy CTWIi BXMBAIOTbCcd popMU
Busabasemocs, € ajle MOTPiOHO oOMpaTV BIANOBIAHY (OpPMYy, BpaxoBYIOUU
3Ha4YeHHS KOHTEKCTY.

AKTVBHI OIENPUKMETHVKY TeIIepPillHbOIo 4acy, AKi YTBOPIOIOTBbCS BifL
niecris I i II mieBimmiH oOMeXeHi B yTBOpeHHI 11 BUKOpPWUCTaHHI. Y cydacHin
MOBi (PYHKIIIOHYIOTb TUIBKWM Ti Hi€NNPUKMETHVIKM, 4Ki BTpaTwWIV [i€CIIiBHI
O3HaKM VI Hepeyiun 40 KIacy NpukMeTHUKIB. [Tpu mpomy ciif mam’ sitatu,
IO aKTMBHI AIEOPUMKMETHVMKV TeHepilllHbOIO 4Yacy BiITBOPIOIOTHCH
IIPUKMETHUKaMI: IIaHIBHUM, PYWHIBHUI, MeTaJIOPi3HMUI, Hep >KaBHWIA.
HartomicTe 1Iommpeni y cyd4acHii yKpaiHCBKiI MOBI  BiJIi€CiIiBHI
OPUKMETHMKN Ha -JIbHVN: 3HVDKYBaJIBHW, 0CJIa0JTIOBAJTLHUIA.

[TacBHI [Oi€NPUKMETHMKM Ha -MUM  370eOUIBIIIOT0  3aMiHIOIOTHCS
):LierMKMeTHMKaMM Ha -HUI. KepoBaHMI, BI/IpO6HIOBaHT/IT7I,' ITi3HaBaHUM
TOIIIO.
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HiempuKMeTHUK c1idyouutl HEMOXJIIMBUM B YKPAIHCBKiI MOBI HaBiTh
TeOPeTUYHO, OCKUJIbKY HeMae [Ii€cIiB, Bil SIKMx BiH Mir Ou yrBoputmcs. OTxe,
IepeKIafga€TbCs:

- CJI0BOM HacmynHuti (y 4acOBOMY V1 IIPOCTOPOBOMY 3HaueHHi), IIOPiBHAIMO:
HactynHuy BapiaHT cTaHmapTy BUKOPUCTOBYE SIK CepeloBUILIe Ileperayi;
- CJIOBOM makuil (Ilepeq, IepeliikoM ado ITOSCHEHHSIM).

Ilepexitan peueHb, y SKMX YXMBaIOTbCA AIENPVIKMETHUKOBI 3BOPOTH,
3OIVICHIOETBCA TaK: SKINO HOIENPUKMETHMKOBUI 3BOPOT YTBOPEHO 3a
JIOIIOMOTM  aKTMBHMX  [HIENPUKMETHMKIB  TeNepilHbOro  d4acy, BiH
HepeKIala€TbCsl CKIAIHOIMAPAIHNM pedeHHsM, nopisHAMO: IIpukiiagom
MOXKe CJIYTyBaTW JIBUTYH, sIKUV (I1I0) XXMBUTBCS Bij] IlepeTBOpIoBava 1 Ha/Jae€
PyXy MexaHi3Mmy.

Y HaykoBMX TeKCTax YacTO BXMBAIOTLCS TaK 3BaHi KiIille, sKi
CTPYKTYPYIOTb TeKCT. BoHM MaroTe mnepexiagaTtucd €K OAHe IIUle: Ha
3aKiHYeHHs, [IiJICYMOBYIOUN; IHaKIle KaXy4y, HacamIlepesl; 3 IHIIIOTO 601<y,' 3
ofiHOrO OOKY: 3apa3, HMHI, Hapasi; B OCHOBHOMY, 3[eOUIBbIIIOro; Ha BiIMiHY;
BHACJIIOK, $K HaCOIJOK; II03asK, BOAHOYAC, 30KpeMa; OaraTo B 4YOMYy;
HaTOMICTB; a BTIM, 3peIlTO0; 3a3B/4ar; HapelllTi, 3pellITol0; Y )XOIHOMY pasi;
IIPVHAVIMHI; BOJHOYAC BUKOPVICTOBYIOTBHCS; ITiJT Yac aHasli3y; 3a JOIIOMOIVL; 3
OIVISAly Ha Te IIO.

YxpaiHcbkuii OpUVMEHHWMK 7npu  Ma€ JIMIle TakKi 3HadyeHHd:
po3TalllyBaHHs (IIPOCTOPOBOI OJIM3bKOCTI), X04a B OaraTbox BUIIAJIKax Kpalile
BXXMBATH 7 iHITI IpuiMeHHVKM (0144, nopA0, K040 TOIIIO); TiAIIOPSIKOBAHOCTI
abo HaJIeXXHOCTi, HaABHOCTI YOroch, OOCTaBMH, IO IX XapaKTepusye
HasIBHICTb YOI'OCH IIOPsL.

[IpuriMeHHUK npu He BXMBAIOTh y 3Ha4YeHHi nid udac. 3ajyleXXHO Bif
3MICTy KOHCTPYKIHI 3 HOPUMMEHHMKOM 7pu IIepeKIafaioTh Pi3HUMU
3acobamt: MifL yac, y pasi (y BUIaaKy), yHacIigoK (y pesyJibTati).

Hapenmennii nepesiik He BUYEpPIIy€ BCIX CTaJIMX CJIOBOCIIOIYYeHb, SIKI
IIOTpeOYIOTh yBaru Iepexiagaya.

OueBupHO, yKjIagaTW  [OBOMOBHI  CJIOBHUKM  UI  IlepeKIagy
3araJIbHOBXMBAHOI JIEKCMKM HayKOBMX TeKCTiB IIOBMHHI daxiBli, o
JIOCKOHAJIO BOJIOAIIOTH OOOMa MoBaMmu, abo Ti, XTO yMi€ IIpaiffoBaTu 3
HagBHVUMM TIyMayHVMMM 1 TIpaMaTUYHVIMM = CJIOBHMKaMM LMX MOB Ta
HJOBIIHMKaMM. AJDKe IIpUYMHa HeJOCKOHAJIOCTI CJIOBHVIKIB IIOJIATAE Y
HEeOOIIHIOBaHHI X aBTOpaMM BIAMIHHOCTeI MDK [BOMa MOBaMy Ta
IepeOLiHIOBAaHHI BJIACHVX 3HaHb.
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3.5. PeparyBaHHs niepexksiagy

PemaryBaHHs TIlepexiiagy, TOOTO BIOCKOHaJIeHHS BXXe HasBHOIO VIOTO
BapiaHTa, OyBae nBox Tumis. Ilo-miepiire, 1le aBTOpchbKe peraryBaHHs, KOJIU
peIlakToOpoM CBOIO TEKCTy BUCTyIIa€ caM Ilepexiagad. Ilo-mpyre, 11e
penaryBaHHs TOTOBOTO TEKCTY, sIKe 3MIVICHIOE iHIIIa JIIOIMHA, TOOTO pegaKTop
anr  caM nepexiriagad. CaMo peparyBaHH:, 3[OiVICHEHe aBTOPOM, Ta
pelaryBaHHsd TOIO JK IIOBIIOMJIEHHS IIPOeciiHMM peaKTOpOM, ITOBVHHI
JIOIIOBHIOBATY OJHe OJHOro, ajpke OOmaBa BUOM IIPaBOK CIIPsIMOBaHI Ha
TIIOJIIIIIIIeHHS IKOCTI TeKCTY, JOCATHEHH: VIOTO JOBePIIIeHOCTI.

ITponec penaryBaHHs Ta IIepeBipKy MOXKHA IIePeAUINTY Ha TaKi eTarln:
1) o3HaVIOMJIEHHS 3 TEKCTOM OpUTiHAJIy Ta IlepeKyIaay;

2) 3BipeHHSI TeKCTy IlepeKilajly 3 BUXIIHMM TeKCTOM: lie IIOCIIiIIOBHa,
peTejlbHa IlepeBipKa BIAIOBIIHOCTI KOXHOIO CJIOBa, KOXHOI ¢pasu
repexiagy BUXIAHOMY TEKCTYy, €IHOCTI BUKOPUCTAaHOI TePMIHOJIOrI, JIOTIKA
BuiIany. Llem eranm mnepenbaudae poboTy 31 CJIOBHMKaMM, HOBiTHMKaMM,
Mepexelo [HTepHeT, KOHCYJIbTaLlil Kojler Ta dpaxiBIIiB Ti€l Yu iHIITOI rajrysi;

3) BHeCeHHSI CMMCIJIOBUMX 1 CTWIICTMYHMX IIPaBOK; OPOPMIIEHHSI TEKCTy
BIAIIOBIIHO O  TIpaMaTuuyHux, opdorpadiyHmx,  IyYHKTYalliliHKX,
CUHTaKCMYHMX HOpM. BunpasuTit IoMmiIKy HeZOCTaTHBO, ajke HEeOOXiIHO
y3TOAUTI BCe PedeHHs], IIepeBipuTH 1I0ro 3aBeplIeHicTb, He 3a0yBaroun Ipu
LIbOMY PO IHOMBIAYyaJIbHUVI CTWIIb IIepeKilaiava;

4) 3aBeplIQJIbHUI eTall - IOPiBHSHHS IIOIEePeIHBOTO TEKCTy 3 VIOro
HOBVIM BapiaHTOM, OCTaTOYHa IIepeBipKa TeKCTY.

Crnip migKpecawTy, IO B INJABUINEHHI KyJIBTYPV MOBU HaA3BUYAVIHO
BeJIVIKy POJIb BIOIrpalOTh CJIOBHMKM PI3HMX TUINB 1 HIpW3HAYEHH:,
HacaMIlepe]l, Ti, y 4gKMX IIOJaHO PO3TOPHYTY CeMaHTUYHY, CTWIICTUYHY W
rpaMaTU4Hy XapaKTepUCTUKN BMillleHOI JIEKCUKM 71 ¢ppa3eosIorii, HaBegeHO
uyciIieHHI Ipuxiiagy (UIoCTpallil) CJIOBOBXMBAHHS 1 CJIOBOCIOJIyYeHHS
tomo. IlepexiagHi abo [BOMOBHI CIOBHMKM (IlepedyciM iHIIIOMOBHO-
yKpaiHChKi), KpiM iHIIIOro, IIiHHI TMM, III0 BOHM CYTT€BO HAOIIOMAararoThb IIif
yac Jo0opy CMHOHIMIB, dpa3eosIorii umM ycTajleHMX CJIOBOCIIOIIYYeHb PiHOI
MoBM. HeaOumsiky monomory MoxyTh HazaTy ppaseosIoriuHi Ta CMHOHIMIUHI
CJIOBHVMKM, TEpPMIHOJIOTIYHI ¥ eHUMKIONeAuWdHi, opdorpadiyni Ta
opdoermiyHi Tomo. JIBOMOBHIV JIIOAMHI pO3PI3HUTI yKpalHChKi V1 POCIVICHKi
MOBHi 3aco0uM BaXXKO: 3BepTaHHs, IIPUIIMEHHMKOBI KOHCTpPYKIIil, cjIoBa
CJIOBOCIIOJIYKY, 1110 ITO3HAYalOTh IIPOLeCcH, HaAyKOBO-TeXHIYHI Vi YIIPaBIJIiHChKI
TepMiHM, CJIOBOCIIOJIIYKM 13 UMC/IIBHUKIB, YCTaJIeHl BUCJIOBM HayKOBOI MOBIA.
PisHOMaHITHI CJIOBHMKM Ta IOBIIHMKM [AIOTh YysBJIEHH:d IIPO HOBITHI Ta
CIielliayIbHI BUOaHHs, 0 AKX CJIiJL 3BepTaTyCs, KOJIV BUHUKAIOTh TPYIHOIIII 3
IepexyIagoM abo HallVCaHHSM IIeBHOIO CJIOBa (TepMiHa).
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4. OCHOBM YCHOIro U NMCbMOBOIO
pedepyBaHHSA Ta aHOTYBaHHSA

Y 3B’43Ky 31 3HaUuHMM pocTOoM 00’eMy iHdoOpMallii BUHMKIA IIpoOIeMa
O3HaVOMWUTHM acHipaHTiB i 3400yBauiB 3 OCHOBaMM YCHOI'O i HMChMOBOIO
pedepyBaHHS Ta aHOTyBaHH$, OCKUIBKM BOHWM IIOBMHHI BMITM BWIYYUTU
OCHOBHMUII 3MICT 3 BeJIMKOI KUJIBKOCTI iHpopMaTUBHMX HOKYMeHTiB. Hemorikm
y IIpaKTHUIll HaBYaHH:, PO3YMiHHS 1HO3€MHOIO TEKCTY, a TaKOX IIMCbMOBOIO
Ta YCHOTO BUKJIQJly TEKCTY iHO3eMHOIO MOBOIO IOSICHIOIOTBCS OOMEXKEHICTIO
Tpa):[I/IuiVIHo'l' rpaMaTMKM, siKa He JO3BOJISIE BUWTK 3a pPaMKM peUYeHH: 1
30cepekKye yBary Ha PpPOJIi MOBHMX OAMHUIIL, IIOOyHOBi OKpeMmx
BUCJIOBJTIIOBaHb, He BpaxoBYIOUM IIpM IIbOMY IXHBOI TeKCTyaJIbHOI
IepCHeKTUBY B YTBOPEHHi TEKCTOBMX BiJIPi3KiB BeJIMKOro 00’eMy ¥ IIUIOTO
TEKCTY.

CyTHicTb pedepyBaHHSA MHOJIAra€ y KOPOTKOMY W y3araJlbHEHOMY
BUKJIaAl 3MicTy Matepiany, 1o pedepyerbcs. HarOunein cyTreBoro 1
BiAMIHHOIO pucoro pedepary € iHdopmaTusHicTe. Hi aHoTamis, Hi
Oi0iorpadpiuHmii ommc He PO3KPMBAIOTh TaK IIOBHO OCHOBHWI 3MICT
nepiuokepesa, gk pedpepar. Ha BigMiHy Bif aHOTanii, pedpepaT 1opae
OCHOBHY iH(opMmallito, 3aKjIajieHy B JJOKyMeHTi, 110 pedepyeTbcs. Pedepar
IOBMHEH [1aBaTy BIANOBIAb Ha 3allMTaHHS, 10 HOBOIO, CYTTEBOIO MiCTUTH
pedepoBaHa KHUTA UM CTATTs, B YOMY IIOJISTAIOTh OCOOJIMBOCTI BUKJIaeHOT Y
HiVl TOYKM 30pPY.

4.1 3micT i cTpyKTypa pedepary
PedepaT cxiiamaeTbess 3 TaKMX eJIeMeHTIiB: 3aroJIoBOK, Oibriorpadpiunmii
onuc, pedpepoBaHMIt JOKYMEHT i TeKCT.

Pecdpepar moBMHEeH MaTH TaKi YacTMHNI:

1. Buxiiaz, yKpalHCHKOIO MOBOIO 3MICTy HayKOBUMX MaTepiasliB, IIPOYMTaHMX
iHO3eMHOIO MOBOIO, OdOpMIeHUI Y BigmosigHOCTi 3 «OCHOBHUMU
B/MOraMM [I0 [OyucepTaliii Ta aBTopedepariB», BcTaHOBIeHUX BAKom
Yxpainu (o6csar - He Mentite 20 ctopiHOK). [Hdopmartiiss Mae OyTu J10Ti4UHO
CTPYKTypOBaHa, a BifpedepoBaHUI 3MICT OKpeMIX MaTepiasliB IOTaHW
y dopmi oy icTopii mpobiemyn abo aHaIi3y iCHYIOUMX MHiIXO0miB A0 it
ITOCJTIIIIKeHHS TOIIIO.

2. bibmiorpadiuamit ommc. Cromcok pxepesl Mae OyTu odopmiieHUi
BIZITIOBIJTHO 10 BUIMOT JIeP>KaBHOT'O CTaHIapPTYy.
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. Indopmariiro iHO3eMHOI0O MOBOIO (IO TPbOX CTOPIHOK MAaILIVHOIIVICHOIO
TeKCTY) IIpO 3MICT i pe3ysbTatt pedpepaTnBHOI poboTI (00 €KT i ITpemeT
IOCIIIDKeHHs, MeTOAM JOCIKeHHs, HayKOBY HOBWU3HY, TIOJIOBHI
OUiKyBaHi HayKOBi /1 IpaKTU4YHI pe3ysIbTaTii poOOTM TOLIIO).

B TexcTi pedpepaty BinoOpakaeTncs:

e JIOCJIKyBaHa IIpo0sieMa, TOJIOBHA JIyMKa, 3MIiCT poOoTH, IIpeaMeT i MeTa
TTOCITITKeHHST;

® BUCHOBKM aBTOpa, MOXJIMBICTb i IUISXM IIPAaKTUUHOIO 3acCTOCYBaHHS
pe3yibTaTiB poOoTH;

e IIOCWIAHHY Ha HasBHICTh OiOiorpadii Ta ilIrocTpoBaHOro MaTepiaily;

® TeXHOJIOTisl, 00JIa/THAHHS V1 YMOBY ITPOBEIeHHS JOCITiKEHHS;

e Talbmmr, cxemu, rpadiku, opmyin, HeOOXigHI I IOACHEHHs
OCHOBHOTO 3MiCTy JOKyMEHTY;

® BICHOBKM ITPO BUKOPUCTaHHS.

Bumorm po pedepary. OcHoBHMMM BuMoOraMm A0 pedepaTy €
00’exTMBHICTE i mmpoctoTa. OO0 €KTMBHICTE O3Hada€, 110 pedepaT ITOBUHEH
JaBaTyi TOYHWMI iHdOpMaLimHWII BUKIaZ CYyTi pedepoBaHOi PpoOOTH.
[loBHOTa nependavae BifoOpa’keHHs BCiX CyTTEBMX HUTaHb, BUKIAJEHUX Y
IIepBMHHOMY [OKyMeHTi. Dt pedpepaTy xapakTepHa CcaMOCTIViHa,
OopuriHajbHa JliTepaTypHa ¢opMa, siKa BiOpi3HAETBCSA CBOEPIIHICTIO MOBI,
YITKOIO ITOCIITOBHICTIO BUKJIa/1y, ITOCTIVIHICTIO CTPYKTYPUL.

XapakTepHOIO 0COOMMBICTIO pedepaTMBHOI YaCTMHWM € Te, IO TeKCT
pedepary ciin moumHaTM Oe3llocepelHbO 3 BUKJIALEHHS CYTi poOOTHL.
Pedepar moBuHeH OyTw HarmcaHWV JIAKOHIYHOIO, IIPOCTO0 MoBoio. Cirin
OOTPUMYBATUCh CTWIKO, XapaKTepHOro I MOBM HayKOBO-TeXHIUHIX
nokyMeHTiB. CklagHi peueHHs, SK MpaBWIO, OUIATbCS Ha P4l IIPOCTUX,
30epiraroymt  JIOTiUHi  B3a€EMO3B'SA3KM MDK cODOI0  IUISIXOM  3MiHU
3’e€IHyBaJIbHMX CJIiB.

Odopmrennsa pedepary. TekcT poOOTH TMITYyTh PO3OIp/IMBO 3 OTHOTO
Ooky apkyma (dpopmar A-4) 3 mIMPOKMMM Oeperamm JIiBOPydY, CTOPIHKM
IIPOHYMEPOBYIOTb. OmHouvacHO YJiTKO BUJIUISIOTH (KOITBOpOM,
MiJIKpecJIeHHsM, BiZICTyIIOM) OKpeMi "acTuHM (abs3aiy), po3aisiv, IIyHKTHU i
IANYHKTY, BapTO YHMKATM CKOPOYeHHs OIiB. SIKiio TekcT pedepaty
HaOMpa€eThcd Ha KOMII I0Tepi, Tpeba JOoTpUMyBaTHCH I1le VI TaKMX IIpaBuL:

e Halbip TekcTy s3ailicHIOeTbca craHpgapTHMM 14 mpudrom Times New

Roman;

e Ha3BU PO3/UIB Kpallle HaOupaTn 14 mpudToMm (yci BeMKi HaIliBXMUPHI),

a IIyHKTU 1 IIJIYHKTV BUSUISTY HAIIIBXUPHUM KYPCUBOM;

* MIKXpPAOKOBUM iHTepBas - 1,5;
e Bincryn B abzamax - 1,25 cm;
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e TeKcT pedepaTy HeOOXiTHO ApPyKyBaTy, 3aJIMINaouy Oepery TaKmx
po3MipiB: IiBui - 25 MM, IpaBuit — 15 MM, BepxHint i HVDKHI - 20 MM;

e HyMepallilo CTOPIHOK - II0CepeaVHi apKyIlia;

e 00cHar pedepaty - He MeHIIIe 20 CTOPiHOK.

4.2. MeroguuHi PpeKOMeHJaIii 11040 HaIVMCaHHA
pedepary

PedpepyBanHs - iHTeJleKTyalIbHUV, TBOPYMII IIPOLEC, SKUI BKJIIOYAE
CBiJOMe, aHAJITUKO-CUMHTEeTUYHe IIepeTBOpPeHHs iHdopMallii 1 CTBOpeHH:
HOBOI'O [OKyMeHTa - pedepaTy, dKOMy [pwuTaMaHHa crelmdivHa MOBHa
cTWwIicTM4YHa popMma.

PeKOMeHHVGMO TaKMI IIOPSIIOK DO6OTT/I HaJl DereDaTOMI

1. OsnaviomnoBajyibHe 4YuTaHHA BCbOro Tekcry. Ilpm 1mpomy  omif
HaMaraTwucsd 3'sCyBaTy BCi 110TO II0JIOKeHHs. MoxkHa poOuTu mepexiiaji
BCBOTO [IOKYMEHTY, SIKIIIO BiH He AyXXe BeJIMKuUi 3a 00'emoM. Hamarti
MOXXHa poOWUTM HMCBMOBUI NepeKIaj, HaMCKIAIHIINMX Ta HaBaXKdux
IJISL pPO3YMIHHS MiCITb OpUTIHAJILY.

2. 3HamoMcTBO 3 rpadikamy 7 TaOIMIAMM, IO [103BOJIIE YTOYHUTHU

He3pOo3yMiJie IIpY YUMTaHHI TeKCTY.

CrraaHHsA IIaHy HEePBUHHOIO JIOKYMEeHTa.

ITomryk mogaTKoBMX JaHMX, HeoOXigHMX 1 pedpepary.

5. BupineHHsd B TekcTi opuriHasy aOs3alliB, #Ki MICTSATh HaMBaIMBIIIY
iHdopMmariiro.

6. BuBueHH: (BOyMIIVBe, JeTajIbHe) YChOIO TEKCTY 3 aKlleHTyBaHHSIM yBaru
Ha a03aliax, 1110 HeCyTh BaXXJIMBY iHdopMaliito.

7. JlekcmMKo-rpaMaTMYHWMII  aHali3 HE3PO3yMUIMX pedeHb, IO 3a
ronepeaHiMY JaHNMI MIiCTSTh LIiKaBy iHdOpMAalIifo.

8. CwiamanHs 1wla"Hy pedepary. Ilpm cwiagaHHI IDlaHYy HeoOXiIHO
peTesibHO HOPiBHATH, 3IPYIlyBaTu W IpoOHyMepyBaTM Haparpadpu
IepBMHHOTO JOKYMeHTa BiTHOCHO 3araJIbHOr'o 3aMMICIly pedepary.

9. CkopodeHH: Bciel HecyTTeBOI iHdopMariii.

10. VsarasipHeHHS iHdOpMaLlii, sSIKa 3a/IMIIVIIACA IIiCJI CKOPOUEeHHH.

11. ®ikcyBaHH: y3arajibHeHOI iHdopMaliil y dpopmi pedeparty .

Po6ora mHan 1wiaHoMm. CxilajgaHHsS IUlaHy pedepaTy HeoOXimHO
posrouaTy Ie Ha eTaml BuBYeHHs Jnreparypu. IDian - me Tounwm i
KOPOTKMII IIepeJliKk IOJIOXKEeHb y TOMYy HOPAOKY, B $AKOMY BOHU
pO3TalllOBYBaTUMYTBEC B pedpepari Iif, 4Yac PpO3KPUTTS TeMu. JepHeTKa
IUIaHy IIiJI 4ac poOOTM JOIIOBHIOBAaTMMETbCH 1 3MIHIOBaTMMeTbC. IcHye Ba
OCHOBHI TUIIM IUIAHY: IIPOCTUM i CKIagHUI (pOo3ropHyTwUii). Y IIpocTomy

i
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IUIaHi 3MicT pedpepaTy HOAUISIOTh Ha IIYHKTY, a B CKJIQJJHOMY — Ha PO3AUIN i
IIyHKTY Ta HigiyHKTH. [')paMoTHO moOynoBaHmI IulaH pedepaTy BidlloBimae
ccpopMyIiboBaHilt TeMi, MeTi i 3aBgaHHAM poboTn. Tpeba yHMKaTI TaKoro
HeIloJIiKy, KOJIM Has3Ba pPO3[Uly (IYHKTy) IUIaHy IIOBTOPIOE HasBy TeMU
(4acTyHa He JOPIBHIOE LIJIOMY).

Beryn oOcsirom 1-2 cTopiHKM - BaXIMBa 4acTuHa pedepary. Y HbOMY
OOIPYHTOBYIOTh aKTyasIbHICTP 0OpaHOI TeMM, OLiHIOIOTh CTaH HAOCITiIKeHHS
HayKOBOI IIpo0sieMy1, GOPpMYIIIOIOTE MeTY i BU3HAYalOTh 3aBHaHHs pedepary,
JAIOTb KOPOTKWI 3araJIbHUV OIVIAN, HasgBHOI JITepaTypu 1 BUKOPWCTaHUX
mxepesl. baxaHo, 11106 mouaTok OyB sICKpaBMM i TpoOIeMHIM, SIKUIL Opa3y
IIpVBepHe yBary durayda.

ObrpynmyBanua akmyassHocmi odpanoi memu - 1ie, HacaMIlepel, BilIOBiAb Ha
rmmTaHHs: «HoMy s BUOpaB 1110 TeMy pedpepaTy, 4MM BOHa MeHe 3allikaBuuIa?»
Ho Toro > BaXIMBO IIOB'S3aTM I 3 Cy4acHMMM IIpoOiiemaMy, IO
IOCIIIKYIOTBCS aCIliPpaHTOM.

Oyintorouu cman docaioxeHHs HaykoBoi npobsemvi, Tpeba KOPOTKO BUCBITIIUTU
Ty HW3KY BiJOMMX aBTOPOBI HayKOBMX VsBJIeHb, sKa CKIajacsd B
IICVIXOJIOTIYHIN HayIli 3 Iii€l ImrpobiiemMu.

Mo>xHa 3aIrpornoHyBaTH [Ba BapiaHTV (popmyat06ars memu:

e (JopMymoBaHHS MeTU 3a MHOIIOMOIOIO Mi€C/IiB: JOCIIAWTY, BUBYMUTY,
BU3HAUUTH, OOIpyHTYyBaTH, IIpoaHaJIi3yBaTH, crCTeMaTU3yBaTH,
BVICBITJIUTH, PO3IJIAHYTY, y3araJIbHUT TOLLO;

e (JopMyrOBaHHS MeTH 3a JOIIOMOIOIO IITaHb.

3aBgaHHsS poOOTM - 1le KOHKPEeTHI CXOIVMHKM (eTarm) HOCSATHeHHs 11 MeTu.
Y kopomxomy oeaadi aimepamypu i Oxepes, 3 SIKVMW aBTOp IIpalffoBaB, Tpeda
OLIIHWUTI IXHIO KOPWMCHICTB, HOCTYIIHICTb, BUCJIOBUTW CBOE CTaBJICHHS [0
IXHBOT'O 3MICTY.

OcHoBHa 4acTMHaA. 3a 3MicToM pedpepar Moxe OyTH aHaIITUYHUM
OIJIANIOM iCTOpil BMBYEHHS INWTaHH4 (IO HOBOI'O BHIC TOW YN IHIIN
OOCIITHNK) 200 cy4acHOro i CTaHy, KpUTUMYHVM aHaJIi30M HayKOBOI MCKYCii
(3icTaBIeHHs Pi3HMX IIXOMiB A0 BUpIIIeHHs HayKOBOI IIpo0iiemMn), a TaKoX
y BUIJISIIL PO3rOPHYTOI pelleH3ii KOHKpeTHOI HayKOBOi poOoTL.

3MicT pedpepaTy Mae BiOlosimaTM WOro TeMi, MeTi 1 3aBIaHHSM.
[TocrmimoBHO ~ po3KpuBamTe  BCi  IlepegOaveHi  IUIAHOM  IIWMTaHHS,
OOIPYHTOBYWITe, IIOSICHIOVTE OCHOBHI IIOJIOXKEHHd, IIAKPIIUIIONTe 1X
KOHKpeTHVMMM OpuKIagaMu i dpakraMu, POpMyIIIOVITe yMKI YiTKO, IIPOCTO,
IIPaBWIBHO 1 HeOBO3HA4YHO (1100 i camoMmy Oysi0 3po3yMisIo), a TaKOX
IIParHiTh JIOTIYHO CTPyKTypyBaTn TekcT. lllopasy Tpeba mam sitaty, 1m1o Bar
pedepar XTOCh umMTaTMMe i IIparHyTMMe 30pi€HTYBaTUCS B HBOMY, II100
IIBUIKO 3HAVTM BiIIOBilb Ha MMUTaHHS, SKi VIOrO IiKaBJISATH (3a0HO ySBiTH
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cebe Ha Miclli TaKoOl JIOAVHM). 3BMUUYaliHO, pobOTa, Ka HamcaHa «CyLUIbHUM
TeKcToM» (0e3 3arosioBkiB, Oe3 abs3ariB, Oe3 BumisleHHS IPUPTOM
HaVBaX>X/IMBIIIOI iHdopMaliil Ta iH.) He BUKIIMKaTVMe y YnTada 3aXOIUIeHHs.

Y pedepari Tpeba BUCIOBIIOBATM CBOE CTaBJI€HHS [0 TOrO, IIO
BUKJIaJIa€Thcs. Bci MipKyBaHHS IIOTpiOHO apryMeHTyBaTi. BapTo mparayTi,
1100 BUKIaZ, MaTepiasly OyB BUpasHMM i JiiTepaTypHO I'paMOTHMM, YHUKATHU
IIOBTOPeHb 1 MapHOCIiB'4. 1o TOro > HeOOXiZHO HOTPUMYyBATHCH TaKMX
3araJIbHVIX IIPaBIL:

® y HayKOBMX TeKCTax He PeKOMEHYETbCS BeCTV MOBY Bij IepIIol ocodou
OIHVHM (CYIKeHHs Kpallle BUCJIOBIIIOBaTI B 6e30c000Biit dpopmi);

e IIpM 3rajJlyBaHHI B TeKCTi IIpi3BuIla OOOB’SI3KOBO Ilepel, HUM CTaBUTU
1HIITiamm;

® KOXHUI PO3AUI (ITYHKT) IIOYMHATY 3 HOBOI CTOPIHKY;

e IIpU BUKIIAAl PI3HMX NOIVIALIB 1 HAYyKOBMX IIOJIOXKE€HB, LIUTAT, BUTATIB 3
JliTepaTypy, HeoOXiTHO ITOKJIMKATIICS Ha BUKOPUCTaHe JpKepeJIo.

BucHOBKM - camocTiiHa 4dacTuHa pedepary, B sIKili He CJIifl ITPOCTO
repekasyBaTy 3MicT poOotm. OOcar BucHOBKIB - 1-2 cropinkm. Y Hux
IOTPiOHO BUCBITIINTY TaKi aCIIeKTH:

® OI[IHUTM CTYIIiHb JJOCSTHEHHS MeTU i BUKOHaHHS 3aB/IaHb poOOTI;

e IlepepaxyBaTM 1 CTMCIO OXapaKTepwm3yBaTW BIiIOMI HayKOBI HIiIXOIV
OOCIIKeHVX IIpo0JieMy, a TaKOXX BUAUIMTM HOBI acIleKTV, OVCKYCIiViHI
MIVTAHHS, 110 TTIOTPeOyIOTh TTOAAJIBIIIOTO BUBUYEHHS;

e BU3HAUUTHK, IO € I[iHHMM Yy pedepoBaHMx pobOOTax, IO BUMarae
JIOJAaTKOBOI'O aHaJIi3y VI YTOYHEHH:, a 1110 BUKJIVKA€E CyMHIBIL.

3akiHuUMBIIM HaOucaHHA pedpepaTy, I yBaXHO IIPOYMUTATU VIOTO i
IIepeBipuUTY IIPaBWIBHICTE HaBedeHMX LMUdp, HOTPUMaHHS BCTaHOBJIEHOY
dopmu pedepary, TaKOHIYHICTE MOBM Ta 11 BiIIIOBIIHICTH CTVIIIO.

PedpepaT nofaeTbcs Ha pelieH3yBaHHS He IIi3Hillle, HDX 3a YOTUPU TVDKHI
710 icrnTy. 3BITHMMM HOKyMEHTaMU IIPO CKJIaAaHHA KaHAVAATCHKOTO iCIIUTy
€ pedepaT i HPOTOKOJI 3 pe3ysIbTaTaMy iCIUTY. 3arajibHa OLiHKa BUBOOUTHCS
Ha IIiZICTaBl pe3yJIbTaTiB iCIUTY Ta OLIIHKM 3a pedepar.
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4.3. AHOTyBaHHS, CyTh 1 3HaYeHHs aHOTAaIIil

AHOTAalIisl - KOPOTKa XapaKTepucTHKa TBOPY UM BUIAHH:, Ka PO3KpUBae
iX IIpu3HaYeHHsd, 3MicT, d¢opMy Ta iHII OCOOJIMBOCTI; CTUCIA
XapaKTepucTKa poOOTH, sKa MICTUTh TUIBKM IIepeslik OCHOBHMX IIMTaHB,
iHdopMmallifo IIpo mIpu3HadYeHHS PoOOTM Ta Ii IIiHHICTb. AHOTyBaHHSA -
AHAJNITUKO-CMHTEeTUYHEe OIIpallfOBaHHSA IIePBMHHOIO HOOKyMeHTy. Merta
TaKOro OIIpallfoBaHHsS IIOJIATa€ y CTBOPEHHI aHoTallii - BTOPMHHOIO
JOKYMEHTa, SKMW Ja€ Haa3BMYAVHO KOPOTKY XapaKTepUCTMKY aHOTOBAaHOIL
nyOsikaiil 3 ToukM 30py 1 3MicTy, 3HaueHHd, ieVHOI CIIPSIMOBAHOCTI,
OCHOBHMX  ocoOimBocTeyt. Y  Hill  pO3KpMBaeTbcd  TeMmaTMKa i
XapaKTepu3yeTbCcsd CTPYKTypa IIyOimikarii. AHOTaris, Ha BiAMiHY Bif
pedepaTy, He pO3KpmMBae 3MICTy, a JIMIIe IIOBIIOMJISIE IIPO HasBHICTb
MaTepiajly Ha IIeBHy TeMy i BKa3ye IpKepesIo.

Bvam anorarrii

3a UUIBOBMM IIPM3HAYeHHAM 1 3MICTOM  aHOTalil [AUISTBCS  Ha
pekoMeHaliviHi Ta JoBigKoBi. OcTaHHI Ha3MBaIOTBCSA TaKOXX OIIVICOBVMM Ta
iHpopmartiHMM. Y TOBIIKOBIVI aHOTALIil TTOBIIOMIISIOThCS Oibriorpadivumi
JaHi 1 BKa3yeTbCs TeMaTMKa CTarTi. Y peKOMeHOAIiVHI [IOIAaTKOBO
BKa3y€eTbCsl, Ha KOI'O po3paxoBaHa flaHa poOoTa.
dopma , MOBa 1 00cAT aHOTAIii

OcHOBHI BMMOI IIOZ0 MOBY aHOTALlil — IIPOCTOTa VI HOCTYIIHICTb. AHOTALIiIO
Kpallle OyzyBaTyt 3 KOPOTKMX ppas, MOBa HOBMHHA OyTV He TUIbKM CTUCIIOKO
1 4iTKOIO, ajle V1 jiTepaTypHoio. O0'eM moBuHeH OyTu HeBelMKMM - o 10
panxis, iHomi OitkIrte. CepenHin 06’eM aHoTaril cki1azae npubdmsao 100-220
CJIiB.

4.4. MeTtoguvHi peKOMeHIaIlii 100 HalMCaHHs aHOTaIil
PoboTa Ha/t aHOTAll€r0 CKIIAIa€EThCA 3 TaKMX eTalliB:

e IIepBUMHHE IOCIKEHHs aHOTOBAHOIO MOKYMEHTY JUIS BCTAaHOBJICHHS
VIOTO TeMaTWUKM, 3arajJlbHOTO XapaKTepy, LUIbOBOI CHPsIMOBAHOCTI;
O3HaVIOMJIEHH$ 3 TeKCTOM JJOKyMeHTa, TOOTO OIJIs[I0Be UMTaHHS;

e BTOPMHHWIL, OUIBII TI7IMOOKMII TIlepeKiaz i3 MeTOI0 IlepeBipKu
IPaBVWIBHOCTI BUCHOBKIB, 3p00JIeHNX IIpY IIepBMHHOMY O3HaVIOMJIEHHI 3
JOKYMEHTOM; B MaKCHMaJIbHO CKOpO4YeHinn popMi BUIWCYIOTBCS iMeHa,
IIpeaAMeTH, IINTaHHA 1 T.7I., 4Ki, Ha JyMKy aBTOpa, CJIi 3rajgaTyi B aHOTaLlil
IUISL PO3KPUTTS 3MICTY;

® BUUIEHHd OCHOBHMX IIOJIOKeHb aHOTOBAaHOIO JOKYMeHTa, TOOTO
30eperkeHHs HaMBaKJIMBIIINX JTaHVX, SIKi IIOBVHHI BBiITY B aHOTAlIifo;
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e CKJIaJlaHHd IIepIIOro BapiaHTy aHOTallil; ocTaTouHe OPOPMIIEHHS Pa3oM
13 11 pefjaryBaHHAM.
3MicT i cTpyKTypa aHOTaIii
AHOTALIIST JOBIAKOBOIO TUITY CKJIAJAETHCS 38 TaKVM IUIAHOM:

e Ha3Ba CTaTTi, JaHI ITPO aBTOpa;

e y3araJIbHeHWI BUKJIa[ TeMV BCI€l CTaTTi;

e TIIepeslik OCHOBHMX ITpo0JieM, IUTaHb, X Ha3BY;

® BUCHOBOK IIPO Te€, IK PO3KPMBAETHCSI OCHOBHA JIyMKa CTaTTi;
® TIOCWIAHHY Ha JOOATKM, UIIOCTpaltil, TaOsImIii.

AxryanpHicTh. Ha modaTky aHoTalii HeoOxiTHO ITOKa3aTy Ba’KJIMBICTb
OOCITIIHUIIBKOT ITPpo0JIeMI Ui 3aIllpOIIOHOBAHOIO IIPOEKTY, sKi BUBYAINCh. Y
uyTavya Bigpasy IIOBMHHO CKJIACTUCA YSABJIEHHS, 4YOMYy OOroBoproBaHa
rpo0OJsieMa oTpebye BUBUEHHS.

ITocranoBka mnpoGiemmn. Iliciist posSKpUTTS aKTyasIbHOCTI HeOOXimHO
BUCBITJIUTY iCHyIOUy IIpo0OJieMy, Ha BUPpIllIeHHs sIKOi i Oypde crpsiMoBaHUI
OOCIIIHUIIBKUM IpoeKT (crarTs). [Ipy umTaHHI IIbOrO PpO3AUTy aHOTALll y
4yyTada MIOBMHHO CKJIACTVCS BpaskeHHs, 1110 0e3 Ballloro IPOeKTY «I1ojasIblile
JKUTTS IIPOCTO HEMOXXJIVIBE».

Inaxu BupinieHHs mpobsemMu. Y IIbOMy pO3AUIL aHOTaIlil HeOOXiTHO
repepaxyBaTyi KOHKPETHI KpOKM, CIpsIMOBaHI Ha BUpillIeHHs 1CHYIOYOI
rpodsiemMu. Y gKiCHUX OOCIIDKeHHX (Y AKX HeMa€ OIVCY eKCIIepVMEeHTY i
aHaJIi3y 110ro pe3yJIbTaTiB) MOXKHa IlepepaxyBaTy JOCIKyBaHi TeOpeTnyHi
UTaHHA. Y KUTBKICHMX TOCTIKeHHSIX (SKIIIO B poOOTax € CTaTUCTUYHI JaHi
eKCIIepMMeHTy) B IIbOMYy PO3[UI aHOTallii IlepepaxOBYIOTbCS MeTOLVKU
IIPOBeJIeHHsI eKCIIepVMeHTaIbHOT pOOOTH, TOCIKYyBaHI 3MiHHi.

Pe3ysibTaTyi Ta BUCHOBOK. Y IIbOMY PO3[iIl IIPEACTABIIAIOTHCS KIJIbKICHI
abo sKicHI pe3ysbTaTv HOCIKeHHs. PPeKOMeHIyeTbCsl BUKOPUCTOBYBATH
3araJjIbHi CJI0Ba TUILY «d0BeJIV e(PeKTVBHICTb», «BUABWIACI HeeeKTVBHOI»,
He 3Tajlylouy KOHKpeTHI I pu, sIKi MOXYTb OyTH HEBIpHO iHTepIIpeTOBaHi.
Ha 3akiHueHHs HeOOXiTHO IO3HAUMUTH cdepy BIIPOBaILKEHHS pe3ysIbTaTiB
HOCIIi/KeHHsI, HACKUIBKM IIpoBefleHa po0oTa posLIMpiIIa iCHYI0Ui ysBIeHHS
IIpO AOCIIKyBaHi IMTaHHSA abo 3alIpollOHyBaJla HOBe pillleHHs iCHYIOYOi
IIpoOsIeMIL.

Um eine Annotation oder ein Referat richtig zu schreiben, miissen Sie
folgende Aufgaben machen:
1.a) Lesen Sie den Text griindlich durch und machen Sie die lexikalisch--
grammatische Analyse der Textstellen, die das Verstehen des Textinhalts
erschweren.
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b) Ubersetzen Sie die Bedeutung der Worter und Wortverbindungen im
Textzusammenhang.

¢) Fassen Sie das Thema des Textes zusammen.

2.a) Schreiben Sie aus dem Text die Worter, Wortgruppen und
Fachworter, die die Grundinformation des Textes enthalten.

b) Stellen Sie einen Plan zum Text zusammen.

3. a) Geben Sie die Hauptinformation in der Form einer Annotation
wieder.

b) Schreiben Sie ein Referat zum Text auf.

4. Redigieren Sie das vorbereitete Referat entsprechend den Sprachnormen
der deutschen Sprache.

Lesen Sie ein Beispiel der Annotation.

Werkstatt der Zukunft
Ropers M, Hagen R; Neue Technikwelt (2001), Nr. 5, S. 35-39,
7 Abb., 2 Tab., 4 Lit.-Hinw., Deutsch

Die Autoren befassen sich mit der Analyse der Realisierung des Programms
»Laser 2000”. Sie bieten eine klare Vorstellung tiber das Erreichte auf vielen
Industriegebieten. In erster Linie wird die Entwicklung innovativer Losungen
beim Lasereinsatz in der Volkswirtschaft diskutiert. Viel Aufmerksamkeit
wird der ,Dioweld”- Laserschweiflanlage gewidmet. Einen besonderen Wert
wird auf den Energiesparpunkt gelegt. Der Artikel kann Physikern, Laser-
Ingenieuren und Metallurgen empfohlen werden.
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4.5. Kninre Ta Bupasu ajis1 pedpepyBaHHS TEKCTY
Einleitung (6cmyn)

Der Text, den ich zu referieren habe, ist betitelt ... . - Texcm, axuii 1 noBuren
npopepepyBamu, Hasubacmocs.

Der obengenannte Text ist dem Buch ... enthommen, das im Jahre ... in ...
herausgegeben wurde. - Buwjenasbanuii mexcm 83amuil i3 kHueu ..., axa udana 6

... poyi, y (Micmo).
Der Verfasser dieses Buches ist ... . - A8mopom yiei knueu ¢ ... .

Der vorliegende Text ist dem Problem ... gewidmet. - Ianun mexcm
npucBauenuii npodiemi ... .

Grundteil (ocnobua uacmuna)

Von aktueller Bedeutung in der gegenwdrtigen Wissenschaft sind die
Probleme .... .- Axmyavte sHauents 6 cyuacHin Hayyi mawoms npobiemu ... .

Der Grundgedanke des ersten Abschnitts ist ... . - ['0108H0t0 dymKow nepuioeo
ao3ayy e ... .

Hier geht der Vefasser davon aus, dass ... . - Tym a6mop Buxodums i3 moeo, ujo
Im zweiten Absatz handelt es sich um (D) .... . - ¥V dpyeomy ab3ayi iidemuvca npo

Der Autor behauptet, dass ... . - ABmop cmBepdxye, wio ... .
Dabei ist er der Meinung, dass ... . - Ha ioeo dymky ... .

Der dritte Abschnitt hat die Frage .... zum Gegenstand. - IIpedmemom
002060perHs mpemvo20 ad3ayy € NUMAHHA ... .

Hier sei zu erwdhnen, dass ... . - Tym c1id 3eadamu, wo ... .
Es ist allgemein bekannt, dass ... . - 3aeatsH08idomum € me, wjo ... .

Im vierten Abschnitt analysiert der Verfasser die Frage ... . - V uemBepmomy
ab3ayi abmop anai3ye NUMAHHA ... .

Er unterscheidet ... . - Bin pospisnse ...
Es handelt sich hier um (D) ... . - Tym mo6a i10e npo ... .
Der Autor ist der Ansicht, dass ... . - ABTOp ZOTPUMY€ETBCS TOUKM 30PY, IO

Es kommt hier in Frage, dass ... . - Tym 6epemuca do yBaeu me, ujo ... .

Von grofiem Interesse ist das Problem ... . - Beauke 3ayikabaenns Buxiukae
npobaema ... .

In erster Linie lenkt der Verfasser unsere Aufmerksamkeit darauf, dass ... . -
B nepwy uepey abmop 36epmae nawy ybaey Ha me, wo ... .
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Mit Recht wird hier auch das Problem ... besprochen. - O6rpynmoBaro
002060p10emves Mym makox npodiema ... .

Auf diese Weise ist die Frage ... ausfiihrlich behandelt. - Taxum wuumom,
NUMAaHHA ... NoBHICMI0 po32AAHYme.

In der Regel mufs man hier auch das Problem ... analysieren. - fIx npabu.o,
HeobXi0HO maxox npoanarizobamu npodiemy ... .

Schluf$folgerungen (BucroBxu)

Die Aktualitdt der im Text gestellten und zum Teil gelosten Fragen unterliegt
keinem Zweifel. - Axmyaivnicms nocmabaenux i uacmxoBo po36’azanux y mexcmi
NUMAans He NiAsA2A€ KOOHOMY CYMHIBY.

Die im vorliegenden Text behandelten Fragen geben einen Uberblick iiber (A)
... . = Poseasnymi y danomy mexcmi numanns 0aroms YAB6AeHHA npo ... .

Anhand des referierten Textes kann man folgende Schlufifolgerungen ziehen
... — Ha ocnobi npopechepoBaroeo mexcmy moxna 3pobumu maxi BucHobku. ..

Ohne Zweifel kann mann behaupten, dass ... . - be3s cymniBy, moxHa
cmBepOxyBamu, wio ... .

Es braucht keine Bestdtigung die Tatsache, dass ... . - He nompebye xo0Hoeo
niomeepoxxenns mou axm, wo ... .

In Bezug auf (Akk.) ...... bin ich einverstanden, dass ... . - BiduocHo ... ,
10200XKYI0CA, U0 ... .
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4.6. 3pa3ok odpopMiIeHHA TUTYJIBHOI CTOpiHKMU pedepaTty

MinicrepcTBO 0CBiTH i HayKkm YKpaiam
TepHONUIBCHKMII HaIliOHATBHWUN TeXHIYHMUN YHiIBepCUTeT

imeHi IBana Ilysros

Kadpedpa yxpaincvkoi ma inozemHux mob

PEDEPAT

IIpoYMTaHOI HiMeIITbKOI0 MOBOIO JIiTepaTypu 3 (Ha3Ba clieliaJIbHOCTI)
Ha TEMY: « »

MaricTpa (Ha3Ba), paKyJIbTeTy (Ha3Ba)

(ripi3BuIIle, iM's1 Ta IO OATHKOBI)

HayxkoBui1 kepiBHUK
(r1pisBuiIie, iM's Ta 11O GaTHKOBI)

/ miprmc /

Buxitagau HiMeIIbKOT MOBU
(r1pisBuiIie, iM'g Ta 11O GaTHKOBI)

/ miprmc /

TEPHOIIUIb - 2016

50



5. TekcT ana yMTaHHA, NepekKknaay,
pecdepyBaHHSA

1. Die Welt der Wissenschaft

Grenzenlos ist der Wirkungsbereich der modernen Wissenschaft, breit ist
das Gebiet der Forschungen und Erfindungen, dornig ist der Pfad der
Menschheit zur Erkenntnis der Wahrheit. Tausende von Jahren streben die
Menschen danach, die Naturgesetze zu begreifen. Unzdhlbar sind die
Versuche der wifibegierigen Leute, das Wesen der Naturerscheinungen zu
erklaren.

Die Wissenschaften der Gegenwart sind aufs engste miteinander
verbunden: zum Beispiel haben wir die Biochemie, die Radiobiologie, die
Biomechanik, die physikalische Chemie usw. Grenzlinien zwischen
verschiedenen Wissenschaften und ihren Zweigen sind kaum bemerkbar,
falls sie tiberhaupt existieren. Thre Wechselwirkung ist fiir den heutigen
wissenschaftlich-technischen Fortschritt kennzeichend.

Glianzende Einzelnamen beriihmter Personlichkeiten erscheinen von Zeit
zu Zeit auf dem Horizont der Wissenschaft und Forschung, wéahrend
Tausende der einfachen Erforscher auf verschiedenen Gebieten der
Wissenschaft und Technik tdtig sind. Sie arbeiten in den Laboratorien und
Werken, an den Hochschulen und in den Konstruktionsbiiros.

Diese einfachen bescheidenen Erforscher schaffen das Neue mit den
grofien, bertthmten Gelehrten zusammen, tun ihr Bestes, um auf die richtige
Spur der Erkenntnis zu kommen. Sie l6sen die Naturrdtsel, dringen ins
Unbekannte ein. Bald machen sie einen kleinen Schritt vorwairts, bald
schreiten sie ein Mikron auf dem Untersuchungspfad voran. Sie bringen die
einzelnen Tatsachen in Einklang, vergleichen die abgesonderten
Erscheinungen und finden die GesetzmifSigkeiten in endlosen, miihevollen
wissenschaftlichen Forschungen. Unfafibar ist die Entwicklung der
Kenntnisse, unvergleichbar sind die Forschungsergebnisse der
Wissenschaftler, unvermutet sind ihre Lebenswege. Sie 16sen die wichtigsten
vom Werdegang der Wissenschaft gestellten Probleme, setzen sich fiir das
Wohl des Menschen ein, arbeiten hingebungsvoll, ohne es auf die Belohnung
abzusetzen.

Die auf Grund der modernsten Wissenschaft entwickelten neuen
Technologien werdendas Leben der Menschheit im 21. Jahrhundert
bestimmen. Die Megatrends der nidchsten Jahrzehnte lassen sich schon heute
ablesen. Sie liegen vor allem in den Bereichen der Nanotechnologie,
Lasertechnik, neuen Werkstoffe, Softwaretechnik und Biotechnologie und
sind von der Entmaterialisierung und wachsender Vernetzung von
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Informationen geprdgt. Entmaterialisierung heifst, dass neue Techniken
darauf zielen, immer mehr Leistungen mit Hilfe von immer weniger Material
zu erbringen. Je stdrker eine Technik in Richtung der Entmaterialisierung
und Vernetzung geht, umso wahrscheinlicher ist es, dass sie eine grofie Rolle
fir die Zukunft spielen wird.

Die Nanotechnologie, d. h. die Technologie der Kleinsttechnik, hat die
grofsten Chancen, zu einer bestimmenden Schliisseltechnologie der
kommenden Jahrzehnte zu werden. Die Bedeutung der Nanotechnologie
liegt vor allem darin, dass sie ungeheuer breit einsetzbar ist: Sie wird in der
Computertechnik genauso ihre Anwendung finden wie bei der Produktion
von Medikamenten oder bei ressourcenschonenden Entwicklungen. Die
Grundlage der Nanotechnologie schufen der deutsche Physiker Gerd Binning
und sein Schweizer Kollege Heinrich Rohrer, wofiir beide 1976 mit dem
Nobelpreis ausgezeichnet wurden.

Die Lasertechnik ist eine typische Schliisseltechnologie. Das Spektrum
der Moglichkeiten ist fiir Lasertechnik ungewohnlich breit und reicht von der
Biotechnologie =~ und Medizin bis zur Kommunikations- und
Computertechnik. Licht dient schon heute in Glasfasern als leistungsfdhiges
Werkzeug der Datentibertragung. Laserlicht wird in Zukunft ein
Ubertragungsmedium.

Texterlduterungen
der Wirkungsbereich cdepa aisIbHOCTI
dornig TePHUCTUN
der Pfad HUISAX, Topora
bescheiden CKPOMHUI, HEBUMOTJIMBHMA
unfallbar HEMUCITUMUN
unvermutet HEOYIKyBaHUH
der Werdegang CTaHOBJICHHSI, X1l PO3BUTKY
hingebungsvoll CaMOBIJIaHUN
der Trend TEHJICHII1S
die Vernetzung von Informationen noIMpeHHs 1HPopMaIlii B Mepexi
ungeheuer Ha/I3BUYAIHO
Ubungsaufgaben

1. Finden Sie im Text Informationen:

— tliber die gegenwirtige Weltwissenschatft;

— wie wissenschaftliche und wissenschaftlich-technische Arbeit geférdert wird;
— tiiber die Megatrends der nachsten Jahrzehnte;
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— iiber die Entmaterialisierung und wachsende Vernetzung von Informationen;
— iiber typische Schliisseltechnologie der Zukunft.

2. Ubersetzen Sie den Text ins Ukrainische und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

3. Schreiben Sie aus dem Text zu jedem Punkt des Planes jene Worter und
Wortgruppen, die die Grundinformation des Textes enthalten.

4. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

2. Ukrainische Namen in der Weltwissenschaft

Reich an Talenten ist die Ukraine. Sie schenkte der Welt eine ganze Reihe
von hervorragenden Personlichkeiten, deren Schaffen die Entwicklung der
Weltwissenschaft vorantrieb. In der Entwicklung der Weltwissenschaft und -
technik spielte und spielt das talentvolle ukrainische Volk eine grofie Rolle.
Die ukrainischen Erfinder und Wissenschaftler, Erforscher und Ingenieure -
Bevollméachtigte der  verschiedenen Fiacher - haben  kolossale
Errungenschaften der Menschheit geliefert. lhre wissenschaftlichen und
schopferischen Erfolge haben die ganze Welt erstaunt. Es handelt sich hier
um die Bereiche der Mathematik, Physik, Chemie, Mechanik, Elektrotechnik,
Kosmoswissenschaften und anderen.

Durch zahlreiche verhdngnisvolle Umstinde waren viele talentvolle
Tochter und Sohne der Ukraine gezwungen, sich weit iiber die Grenzen ihrer
Heimat hinaus aufzuhalten und mit ihren Kenntnissen andere Volker zu
bereichern. Von ihrem Talent konnte leider in ihrem Vaterland kein
Gebrauch gemacht werden. Es ist dufSerst notwendig und wichtig, dafs die
Ukraine die Namen ihrer grofien Personlichkeiten heutzutage
zuriickgewinnt. Es werden hier die Namen nur einiger berithmten
ukrainischen Personlichkeiten angefiihrt, die im Ausland leben und schaffen
mufsten.

Viele talentvolle ukrainische Wissenschaftler, die weit von ihrem
Vaterland zu arbeiten und zu schaffen gezwungen waren, haben eine
hervorragende Rolle auf vielen Gebieten der Weltzivilisation, - kultur und -
wissenschaft gespielt. In der verhdngnisvollen Geschichte der Ukraine
begann der Abflufs der Gehirne (,brain drain”“) noch im siebzehnten
Jahrhundert. Nach Moskau und St. Petersburg verreisten zahlreiche
Linguisten, Philosophen, Musiker, Archtekten, Kiinstler und verschiedene
Handwerker. Sie beeinfluften russische Kultur, Wissenschaft, Literatur,
Musik, Kunst, sogar die Sprache und Gewohnheiten. Ukrainische Professoren
leisteten einen grofien Beitrag zu den wissenschaftlichen Forschungen, die an
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den Universitiaten von USA, Kanada, Deutschland, Frankreich, Polen und
anderen Liandern durchgefiihrt worden waren.

Wollen wir uns an den Namen des grofien Philosophen, Astronomen
und Arztes Jurij Drohobytsch erinnern. Mitte des XV. Jahrhunderts war er
als Rektor der Bolognaer Universitdt tdtig. Erinnern wir uns an Ilko
Kypijewskyj. Noch im Jahre 1669 hatte er auf Bestellung des Zaren Peter 1.
die erste im Rusland gedruckte astronomische Karte zusammengestellt und
herausgegeben. Noch zu seinen Lebzeiten wurde Mychajlo Ostrogradskyj
ein Genie genannt. Sein Name glinzte unter den hervorragenden
Mathematikern der Welt.

Unter den Ukrainern waren auch diejenigen, die mit ihren
Entdeckungen den Tag des ersten bemannten Fluges ins Weltall nédherten,
und zwar der Held des Krieges 1812, General Alexander Sasjadko, der
Nachkomme der ruhmreichen Saporoshzi aus der Kosakendynastie; das
Mitglied der geheimen Gesellschaft ,Narodna Wolja” Mykola
Kybaltschytsch, der zum alten Geschlecht von Seweryn Nalywajko gehorte;
der Mensch mit einem dramatischen Schicksal Jurij Kondratjuk: dank ihm
war es fiir amerikanische Astronauten moglich, auf den Mond zu landen.
Wollen wir uns auch an den genialen Gelehrten Wolodymyr Wernadskyj
erinnern, der auch einen groflen Beitrag zu der Weltwissenschaft geleistet
hat.

Einer der grofiten Wissenschaftler von Osterreich der zweiten Hélfte des
19. Jahrhunderts war unser Landsmann Iwan Puljuj, dessen Namen unsere
technische Universitit tragt. Er untersuchte die unsichtbaren X-Strahlen, die
spdter als Rontgen-Strahlen genannt wurden. Seine Glithlampen waren viel
vollkommener als die von Edison erfundene. Er beteiligte sich an der
Erfindung der Grubenlampe, des Fernsprechnetzes und Neonlichter.

Nach Berechnungen von Spezialisten gab es etwa 200 geniale
ukrainische Gelehrten, die sich Ende des XIX. und Anfang des XX.
Jahrhunderts grofles Ansehen im Ausland erwarben. Die dankbaren Biirger
der heutigen Ukraine erinnern sich immer an die Namen ihrer Landsméanner
und vergessen sie nie.

Texterlduterungen
der Bevollmichtigte YIOBHOBKCHU I
verhidngnisvoll TpariyHuit
der Abfluf3 BIATIK
das Gehirn pO3yM
einen Beitrag leisten BHOCUTH BKJIaJl
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auf Bestellung Ha 3aMOBJICHHS

das Weltall BCCJICHHA, KOCMOC

die Grubenlampe [IIaXTHA JlaMTIa

das Fernsprechnetz TeneoHHA MEpexKa

das Ansehen erwerben 3100yBaTH yBary, aBTOPUTET
Ubungsaufgaben

1. Gliedern Sie den Text in inhaltlich abgeschlossene Teile und betiteln Sie jeden
Teil.

2. Schreiben Sie den Plan zum Text.
3. Stellen Sie an Thre Kommilitonen Fragen zum Text.

4. Erkliren Sie die Bedeutung der Begriffe:

Weltwissenschaft, Abfluf$ der Gehirne, Bevollmdchtigte der verschiedenen Fiicher,
unsichtbaren X-Strahlen

5. Fassen Sie den Text anhand des zusammengesetzten Plans kurz zusammen.

3. Iwan Puljuj - Rontgens Vorginger

Unter den gldnzenden Namen der wissenschaftlichen Forscher ist Iwan
Puljuj (1845-1918) wenig bekannt. Der von ihm geleistete Beitrag zur
Weltwissenschaft ist bis heute nicht genug eingeschdtzt und sein Name
wurde bei uns erst vor kurzem bekannt. Sein Schicksal, wie es mit vielen
weltbertihmten Personen geschah, hat ihn viele Jahre aufler Heimat, unter
ungiinstigen Umstdanden leben lassen.

Einer der grofiten Wissenschaftler von Osterreich der zweiten Hélfte des
19. Jahrhunderts war Iwan Puljuj. Er untersuchte die unsichtbaren X-
Strahlen, die spiter als Rontgen-Strahlen genannt wurden. Seine Glithlampen
waren viel vollkommener als die von Edison erfundene. Puljuj hat viel zur
Entwicklung der Wissenschaft beigetragen. Er beteiligte sich an der
Erfindung der Grubenlampe, des Fernsprechnetzes, Neonlichter usw.

Und was die Prioritdt der wissenschaftlichen Entdeckung von Rontgen-
Strahlen anbetrifft, so hat man manche eingebtirgerten Begriffe zu revidieren.
TraditionsgemdfSs wird Rontgens Name mit diesen unsichtbaren Holz, Metall,
Papier, Leder usw. durchdringenden Strahlen verbunden. Professor Wilhelm
Rontgen begann die X-Strahlen am 8. November 1885 zu erforschen. Man
kann genau sagen, daf3 seine Erfindung in bedeutendem Mafle ein giinstiger
Zufall ist. Und am 23. Januar 1896 hielt W. Rontgen in Wiirzburg einen
offentlichen Vortrag, in dem er seine wissenschaftlichen Kollegen iiber die
Erfindung informierte, obwohl sie sich noch auf der Entwicklungsstuffe
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befand. Finf Jahre spdter wurde ihm fiir diese Arbeit den Nobel-Preis
verliehen.

Um die Wahrheit zu sagen, begann doch Puljuj seine Arbeit iiber die
geheimnisvollen Strahlen viel frither als Rontgen (vor etwa Dutzend Jahre).
Seiner Konzeption nach, entwickelte Puljuj schon im Jahre 1877 die
Kathodenstrahlrohren; und ihre Aufnahmen, sowie die Ergebnisse seiner
Erforschung wurden in wissenschaftlichen Schriften der Wiener Akademie
der Wissenschaften veroffentlicht. Fiir diese Erfindung und die Konstruktion
der Vakuumlampe wurde er mit der Silbernen Medaile auf der
elektrotechnischen = Weltanschaung in Paris 1881 ausgezeichnet.
Photoabdriicke wurden anhand der unbekannten Strahlen im Jahre 1886
erhalten, aber Puljujs Unentschlossenheit verhinderte ihm seine
wissenschaftlichen Ergebnisse zu veroffentlichen. Das hatte ihn teuer
zukommen stehen. Ruhm und Ehre waren dem anderen zugefallen.

Puljujs Prioritdit im Studium und in der Erforschung der X-Strahlen
gehort ihm unbestreitbar, obgleich seine Forschungsergebnisse nicht
rechtskriftig verankert waren. Zu jener Zeit, als Rontgen seine Versuche
anstellte, hatte Puljuj etwa 100 Seiten tiber die Fragen von
Kathodenstrahlrohren und unsichbaren Strahlen veroffentlicht.

Das ganze Leben Puljujs war der Wissenschaft gewidmet - er war
Physiker, Mathematiker, Philosoph, Elektrotechniker, Architekt, Pdadagoge,
Linguist (er kannte 15 Sprachen); aufSerdem war er Schriftsteller, Forscher,
Experimentator. In seinen jungen Jahren studierte er Physik, Mathematik,
Astronomie, und spdter unterrichtete er diese und andere exakte
Wissenschaften. Generationen von jungen Wissenschaftlern stand dieser
uneigenniitzige Forscher und Mensch mit Rat und Tat bei.

Er lebte in Prag vom Herbst 1884 bis zu seinem Tode am 21. Jahnuar
1918. Und in dieser Zeit hat er sein Bestes getan, um die Weltwissenschaft
fortschreiten zu lassen. Dem gastfreundlichen Land, das ihm Obdach
gewdhrt hatte, fiihlte er sich stets zu einem grofien Dank verpflichtet.

Texterlduterungen
das Schicksal TOJISt
in bedeutendem Mal3e B 3HaYHIHN Mipi
der eingebiirgerte Begriffe 3araJbHOBKUBAHE MTOHSTTS
revidieren NepeBIpATH, PEBI3yBaTH
ein glinstiger Zufall CIPUSATIMBUI BUIMAIO0K
einen Offentlichen Vortrag halten myOJliyHa JTOTIOBIIH

sich  auf der Entwicklungsstuffe 3naxomuTHcs Ha eTami po3poOKu
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befinden

den Nobel-Preis verleihen npucyauTu HobemBcbky nmpemito
teuer zukommen stehen JIOPOT0 KOIITYBaTH
rechtskréftig verankert sein 3a(iKCyBaTU B 3aKOHHOMY MOPSJIKY
mit Rat und Tat beistehen JIOTIOMAaraTyv CJI0OBOM 1 J1JIOM
sich zu einem groflen Dank verpflichtet mouyBaTucs 3000B’S3aHMM  BEJIHUKOIO
fithlen BISIYHICTIO
Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch und schreiben Sie in Form eines Planes den
Grundgedanken jedes Absatzes auf.

2. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Thre Einteilung
3. Fassen Sie den Text anhand des zusammengesetzten Plans zusammen.

4. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

4. Forschung in der Ukraine

In den letzten Jahren ging in der Ukraine ein sehr komplizierter und
vielgestaltiger Prozess der Restrukturierung von Bildung und Wissenschaft
vonstatten. Eine Aufwirtstendenz war seit 1999 zu beobachten. Die
Nachfrage nach Forschungsergebnissen ist gestiegen, mehrere Akademien,
Institute und Hochschulen haben ihren kommerziellen Output erhoht. Es
wurden  wichtige  gesetzliche  Grundlagen  (Wissenschaftsgesetz,
Innovationsgesetz, Gesetz zum  geistigen Eigentum) geschaffen.
Innovationszentren und Technologieparks, die territorial oder auf bestimmte
Wissenschaftsgebiete ausgerichtet sind, haben ihre Tatigkeit aufgenommen.
Durch die Bekanntschaft mit europdischen Standards dnderte sich die innere
Einstellung vieler Wissenschaftler. Die Anzahl junger Wissenschaftler in den
Forschungseinrichtungen und die Zahl der Promotionen nehmen wieder zu.

Auf mehreren Gebieten, wie der Erforschung neuer Werkstoffe, Luft-
und Raumfahrt, Informatik gibt es in der Ukraine lange Traditionen, gut
ausgebildete, hoch motivierte Wissenschaftler und sehr gute Ergebnisse.

Im Mérz 1992 wurde der Staatliche Fonds fiir Grundlagenforschung der
Ukraine (DFFD) gegriindet. Damit wurde in der Ukraine das
Wettbewerbssystem bei der Forderung von wissenschaftlichen und
wissenschaftlich-technischen Projekten in verschiedenen Wissenschafts-
bereichen eingefiihrt. Der DFFD fiihrt Wettbewerbe verschiedener Richtung
durch: allgemein-thematische, nach festgelegten Branchenprioritdten,
Verlagsausschreibung und die Stipendien des Prédsidenten der Ukraine fiir
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die Forderung von Forschungsaktivitidten junger Wissenschaftler. Der DFFD
fordert viele wissenschaftlich-technische Projekte in verschiedenen
wissenschaftlichen Richtungen. Aufierdem wurde die Wettbewerbs-
zusammenarbeit mit dhnlichen ausldndischen Fonds gestartet. Seitdem
wurden durch den DFFD zahlreiche Ausschreibungen zu unterschiedliche
Themen und fiir unterschiedliche Zielgruppen durchgefiihrt.

Die ukrainische Forschung steht auf drei Sdulen:

o staatliche Akademien der Wissenschaften (Institute der Nationalen
Akademie der Wissenschaften, der Akademien fiir Medizin, Padagogik,
Agrarwissenschaften und Ingenieurwissenschaften);

¢ staatliche Forschung und Entwicklung (FuE) treibende Universitédten;

e Forschungseinrichtungen einzelner Branchenministerien und der
Industrie.

Das Aktivitdatenprogramm  sieht Forschungsarbeiten zu folgenden
Komplexen vor:

e Demografische Politik, Entwicklung des Humankapitals, u.a. mit
Teilprogrammen zur strategischen Entwicklung des wissenschaftlich-
technischen Potenzials und zur Schaffung von Methoden fiir die
Vorhersage von Entwicklung im innovativen Bereich;

e Sorgsame Nutzung der natiirlichen Ressourcen, u.a. mit Teilprogrammen
zur grinen  Biotechnologie, zur  Agrotechnologie und zu
umweltvertraglichen Technologien in der Industrie;

e Biotechnologie und Gesundheitsschutz, u.a. mit Teilprogrammen zur
Gentechnik, neue Verfahren zur Diagnose und Heilung der am weitesten
verbreiteten Krankheiten und zur Herstellung neuer Pharmaka;

e Informatik, u.a. mit Teilprogrammen zur Entwicklung neuer intelligenter
Computer, zu Telekommunikationssystemen und wissenschaftlicher
Geriétebau;

e Neue ressourcensparende Technologien in der Energiewirtschaft, der
Industrie und der Agrarwirtschaft, u.a. mit Teilprogrammen fiir neue
Technologien fuir die Energieerzeugung, das Metall- und Hiittenwesen
und den Maschinenbau;

e Neue Materialien mit Teilprogrammen zu neuen intelligenten Werk-
stoffen, neuen Konstruktionswerkstoffen und neuen chemische
Materialien.

Ukrainische Forschungseinrichtungen konzentrieren sich in folgenden
sechs Regionen: Kiew, Charkiw, Dnipropetrowsk, Lwiw, Donezk und
Odessa. 37% gehoren dem staatlichen Sektor an, 14% dem Hochschulsektor
und 49% dem Unternehmenssektor. Die Mehrheit aller FuE-Institute forscht
in den Ingenieur- (47%) und Naturwissenschaften (32%). Die Anzahl der
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Forschungseinrichtungen im Bereich der Ingenieurwissenschaften nimmt
leider im Industriesektor kontinuierlich ab.

Das ukrainische Forschungspotenzial konzentriert sich iiberwiegend in
der Nationalen Akademie der Wissenschaften (NAdW), dem Ministerium fiir
Industriepolitik und der Ukrainischen Akademie der Agrarwissenschaften.
Am fortgeschrittensten sind die ukrainischen Wissenschaftler in der
Grundlagenforschung (Mathematik, Physik, Chemie, Kybernetik) sowie in
der = Materialforschung, in  physikalisch-chemischen = Technologien,
Raketenentwicklung, Flugzeugbau und in der Informatik. Akademische
Institute und zum Teil Universitdten beschéftigen sich tiberwiegend mit der
Grundlagenforschung.

Texterlduterungen
Aufwirtstendenz, die TEHCHIIISI 10 3pOCTaHHS
vonstattengehen BiI0YBaTUCA, IPOXOIUTH
Output, der (auch: das) BUXIHI JIaH1, pe3yNbTaTh; MPOLYKIIis
Ausschreibung, die OTOJIOIIEHHST KOHKYPCY
der Staatliche Fonds fiir Grundlagen- nepxxaBuuii  ¢oHnx  dyHIaMEHTAIBLHUX
forschung der Ukraine (DFFD) JOCTIDKEHb Y KpaiHu
Gesetz zum geistigen Eigentum 3aKOH TIPO 1HTEJIEKTyaJbHY BJIACHICTh
staatliche Forschung und Entwicklung nep»xaBHi yHiBepcHUTETH, IO 3aWMAIOTHCS
(FuE) treibende Universititen HAyKOBUMHU JOCJIIPKCHHSIMHU 1 pO3pOOKaMHU
ressourcensparend pecypco3oepirarounii

Ubungsaufgaben

1. Finden Sie im Text Informationen:

— tiiber die Restrukturierung von Bildung und Wissenschaft in der Ukraine;

— wie wissenschaftliche und wissenschaftlich-technische Projekte gefordert werden;
— liber die Hauptrichtungen der Forschungsarbeiten;

— wo sich die ukrainischen Forschungseinrichtungen konzentrieren;

— auf welchen Gebieten die ukrainischen Wissenschaftler erfolgreich sind.

2. Ubersetzen Sie den Text ins Ukrainische und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

3. Schreiben Sie aus dem Text zu jedem Punkt des Planes jene Worter und
Wortgruppen, die die Grundinformation des Textes enthalten.

4. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

5. Bereiten Sie die Priasentation zum Thema ,,Forschung in der Ukraine* vor.
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5. Wissenschaft und Forschung in Deutschland

Wissenschaft, Forschung und Technik bilden die Grundlage der
technologischen, wirtschaftlichen und kulturellen Entwicklung eines jeden
Staates. Man widmet in der Bundesrepublik Deutschland den Fragen der
weiteren Entwicklung der Wissenschaften, Forschungen und neuen
Technologie eine grofie Aufmerksamkeit. Heute gilt Deutschland als Land
der Wissenschaft. Die deutschen Universitdten sind in vielen Disziplinen der
Natur- und Geisteswissenschaft fiihrend. In den letzten Jahren befanden sich
unter den Nobelpreistragern fiir Chemie, Physik und Medizin auch deutsche
Wissenschaftler. Den Nobelpreis, z. B., teilte sich 1989 der Physiker
Wolfgang Paul mit zwei US-Kollegen. Im Jahre 1988 wurden drei deutsche
Forscher Johan Deisenhofer, Robert Huber und Hartmut Michel mit dem
Chemie-Nobelpreis ausgezeichnet. Als grofste Forschungsnation Europas hat
Deutschland 2014 als erster EU-Mitgliedsstaat eine Strategie zur weiteren
Ausgestaltung des Europdischen Forschungsraums (EFR) vorgelegt.

Die Forschungen werden dem Grundgesetzt der BRD nach grundsitzlich
von Bund und Lindern durchgefiihrt. In der globalisierten Welt, in der
Wissen als wichtigster , Rohstoft” gilt, ist das Land mit seiner Tradition in
Forschung und Entwicklung im internationalen Wettbewerb um die besten
Kopfe gut aufgestellt. Dass Deutschland mit 12 Prozent des
Welthandelsvolumens der Exportweltmeister von Hightech-Giitern ist und
innerhalb der Européischen Union (EU) einen Stammplatz in der Gruppe der
Innovationsfithrer sicher weifs, hat seine Griinde in der starken
Forschungsleistung. Deutschland gehort international in die Spitzengruppe
jener wenigen Lander, die mehr als 2,5 Prozent ihres Bruttoinlandsprodukts
fiir Forschung und Entwicklung investieren. Die Forschung und technische
Entwicklung in der BRD sind in erster Linie die Sache der Unternehmen
selbst. Mehr als 60 Prozent des gesamten finanziellen Aufwands fur
Forschung und Entwicklung werden von der Wirtschaft aufgebracht. Fast 71
Prozent aller Forschungsgelder werden in die Wirtschaft eingesetzt. Die in
der Wirtschaft durchgefiihrten Forschungsprojekte werden zu mehr als 80
Prozent von ihr selbst finanziert, nur 15 Prozent machen die offentlichen
Mittel aus.

In der Bundesrepublik Deutschland wird die Wissenschaft und Forschung
in drei unterschiedlichen Sektoren betrieben: in dem dichten Netz von rund
400 Hochschulen, in vier international renommierten aufleruniversitiren,
nichtindustriellen Forschungseinrichtungen und in den Forschungsstitten
der Wirtschaft und Industrie. Es ist die alte deutsche Tradition, dass an den
Hochschulen geforscht wird. Die , Einheit von Wissenschaft, Forschung und
Lehre” ist noch seit Wilhelm von Humbold, der am Anfang des XIX.
Jahrhunderts die preufSischen Universitdten reformierte, ein fest verankertes
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Prinzip des Hochschullebens. Also, der Schwerpunkt der
Grunglagenforschung liegt in den Hochschulen, die die Ausbildung des
wissenschaftlichen Nachwuchses und damit die bestindige personelle
Erneuerung in der Forschung sichern. Zu diesen Einrichtungen zdhlt man
auch die Deutsche Forschungsgemeinschaft (DFG), die Max-Plank-
Gesellschaft (MPG) und die Frauenhofer-Gesellschaft (FhG). Die Kosten
werden von Bund und Lidndern getragen. Die wichtigsten

Forschungsrichtungen in  Deutschland  sind:  Mathematik  und
Datenverarbeitung, Informatik, Kernforschung, Umwelt- und
Klimaforschung, = Energetik, = Festkorper- und  Materialforschung,

Krebsforschung, Verkehr und a. m.

Auf der internationalen Ausrichtung der Wissenschaft und Forschung
liegt ein besonderer Schwerpunkt. Im Zuge des Bologna-Prozesses wurden
die meisten Studienangebote auf Bachelor- und Masterabschliisse umgestellt,
viele Studiengdnge werden in einer Fremdsprache angeboten. Fir

internationale Studierende ist Deutschland bereits das beliebteste

Studienland nach den USA wund Grofibritannien. Die Mobilitdt der
Studierender aus Deutschland ins Ausland liegt mit 30 Prozent der
Studierenden ebenfalls hoch. Auch die Zahl internationaler Mitarbeiter an
den Hochschulen hat sich im vergangenen Jahrzehnt um rund zwei Drittel
gesteigert und liegt bei 10 Prozent. Viele deutsche Hochschulen engagieren
sich mit dem ,Export” von Studienangeboten und dem Aufbau von
Hochschulen nach deutschem Modell im internationalen Bildungsmarkt.
Grundsitzlich ist das deutsche Bildungssystem im internationalen Vergleich
relativ gut an die Bedtirfnisse des Arbeitsmarktes angepasst. 86 Prozent der
Erwachsenen in Deutschland haben das Abitur oder eine abgeschlossene
Berufsausbildung.

Die BRD hat mit mehr als 30 Staaten der Welt die Abkommen tiber die
wissenschaftlich-technische Zusammenarbeit geschlossen. Sie ist Mitglied der
zahlreichen internationalen Organisationen, die die wissenschaftlich-
technische Forschungen koordinieren. Eine grofle Bedeutung fiir
internationale Zusammenarbeit auf dem Gebiet der Wissenschaft und
Forschung kommt dem Programm ,Forschung und technologische
Entwicklung der Europeischen Union” zu. Bundesrepublik Deutschland
nimmt an diesem Programm aktiv teil. Der Wissenschaftsstandort
Deutschland ist gut aufgestellt. Die Reformen der vergangenen Jahre haben
gegriffen, die Forschung ist internationaler als je zuvor ausgerichtet.

Texterlduterungen
die Aufmerksamkeit widmen OPUIUISATH yBary
Ausgestaltung, die (dhopMyBaHHS, KOHCTPYIOBaHHS
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Stammplatz, der 3BUYHE MICLE

verankert 3aikcoBaHM, 3aKpIMIICHUI

renommiert ABTOPUTETHHUW, TUTYJIOBAHUU

Schwerpunkt, der CYTh, CYTHICTh

Ausrichtung, die HanpasneHnicte, opieHTaIis

sich engagieren 3B’sI3yBaTH ceOe 000B’ SI3KOM

Bildungsmarkt, der CBITHI! pUHOK

Standort, der II0JIOJKEHHS, MICIIE
Ubungsaufgaben

1. Gliedern Sie den Text in inhaltlich abgeschlossene Teile und betiteln Sie jeden
Teil.

2. Schreiben Sie den Plan zum Text.
3. Stellen Sie an Thre Kommilitonen Fragen zum Text.

4. Erkliren Sie die Bedeutung der Begriffe:

die Natur- und Geisteswissenschaften, der internationale Wettbewerb um die
besten Kopfe, die , Einheit von Wissenschaft, Forschung und Lehre”, der
Bildungsmarkt.

5. Fassen Sie den Text anhand des zusammengesetzten Plans kurz zusammen.

6. Mechanik

Mechanik ist der &lteste Zweig der Physik, der die Bewegungen
materieller Systeme unter dem Einfluss von Krédften untersucht. Die
Mechanik wird in Kinematik, Dynamik und Statik unterteilt.

Die Kinematik geht von den Grundbegriffen des Raumes und der Zeit
und der auf ihnen aufbauenden Lehre von den Bewegungen eines oder
mehrerer Korper in Raum und Zeit und ihrer mathematischen Darstellung
aus. In der Dynamik werden die Bewegungen mit den Begriffen Masse, Kraft,
Impuls und Drehimpuls behandelt. Die Dynamik enthdlt als Sonderfall die
Statik als Lehre vom Gleichgewicht der Krifte.

Nach der Methodik unterscheidet man die experimentelle Mechanik,
die sich mit den Verfahren und Vorschriften des Messens mechanischer
Groflen befasst, von der theoretischen Mechanik. Nach der Art der
beschriebenen Objekte unterscheidet man v. a. zwischen der technischen
Mechanik, einer wichtigen Grundlage der Ingenieurwissenschaften, und der
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allgemeinen Mechanik der Physik. Die technische Mechanik beschdftigt sich
mit der Lehre von Kriften und Momenten sowie den Bewegungen,
Spannungen und Verformungen, welche diese bei Korpern, Bauteilen,
Maschinen sowie anderen natiirlichen oder technischen Strukturen
hervorrufen.

Der systematische Aufbau der Mechanik umfasst:

e die Mechanik der Massenpunkte (Punktmechanik), der Systeme von
Massenpunkten und der starren Kérper;

e die Mechanik deformierbarer Korper (Kontinuumsmechanik), die die
Elastizitdatstheorie und die Hydro- und Aeromechanik mit den
Sondergebieten Schwingungslehre und Akustik enthalt.

Spezialgebiete der Mechanik sind z.B. Himmelsmechanik und
statistische Mechanik. Himmelsmechanik behandelt die Bewegungen der
Himmelskorper unter dem FEinfluss ihrer gegenseitigen Masseanziehung
(Gravitation.) Die Himmelsmechanik umfasst z. B. die Bahnbestimmung von
Planeten, Planetoiden Kometen und Satelliten unter Beachtung aller
Storungen und die Ephemeridenrechnung, mit der die Positionen von
Himmelskorpern zu jedem beliebigen Zeitpunkt aus den Bahnelementen
bestimmt werden.

Die statistische Mechanik umfasst die Teilgebiete kinetische Gastheorie
und statistische Thermodynamik. Kinetische Gastheorie leitet die
Gesetzmafligkeiten und makroskopischen Eigenschaften eines Gases, wie
Druck, Volumen, Warmeleitung, innere Reibung und Diffusion, aus der
Bewegung seiner Molekiile ab. In der Modellvorstellung der kinetischen
Gastheorie betrachtet man die Atome und Molekiile eines Gases als
Massenpunkte, die sich in stindiger regelloser, nur statistisch erfassbarer
Bewegung befinden sowie untereinander und auf die Gefifiwand nur
elastische Stofse ausiiben. Die kinetische Gastheorie wurde 1738 von D.
Bernoulli begriindet und 1856-1868 von A. Kronig, R. Clausius, C. Maxwell
und L. Boltzmann weiter ausgebaut. Sie trug wesentlich zur Anerkennung
der wissenschaftlichen Atomtheorie bei.

Die Thermodynamik befasst sich mit Warmeerscheinungen,
insbesondere der Umwandlung von Warme in eine andere Energieform (oder
umgekehrt). Die klassische Thermodynamik untersucht Gleichgewichts-
zustande makroskopischer (im Allgemeinen abgeschlossener) Systeme sowie
die Zustandsianderungen beim Ubergang von einem Gleichgewichtszustand
in einen anderen, die mit einer Zu- bzw. Abfuhr von Wirme oder
mechanischer Energie (Arbeit) sowie Temperaturdanderungen verbunden
sind. Der Zustand eines thermodynamischen Systems im Gleichgewicht wird
durch einen Satz thermodynamischer Zustandsgrofien (Temperatur, Druck,
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Volumen, Energie wu.a.) festgelegt, die durch Zustandsgleichungen
miteinander verkntipft sind.

Die klassische oder newtonsche Mechanik, die auf den newtonschen
Axiomen basiert, gilt nur fiir Geschwindigkeiten, die klein gegen die
Lichtgeschwindigkeit sind, und fiir Wirkungen, die groffS gegen das
plancksche Wirkungsquantum sind. Die Weiterentwicklung der Mechanik
fiir Geschwindigkeiten in der Grofienordnung der Lichtgeschwindigkeit
gelang mit der Relativitdtstheorie (relativistische Mechanik) und fiir den
atomaren Bereich in der Quantenmechanik, die die klassische Mechanik als
Grenzfall umfasst.

Texterlduterungen
Zweig, der 00J1acTh, rany3b
Sonderfall, der 0COOJIMBUI BUIIATOK
Verformung, die nedopmarris
Bahnbestimmung, die BU3HAUYCHHS MIapaMeTpiB TPAEKTOPIi
Umfassen OXOILTIOBATH
Ephemeride, die Edemeprina (B acTpoHOMii - Tabmuis MONEPETHBO

obuncnennx HeOecHux koopauHat CoHis, Micsis,
IUTAHET Ta 1HIIUX aCTPOHOMIYHUX O0'€KTIB)

Anerkennung, die BU3HAHHS

Wirkungsquantum, das KBaHT il

Grenzfall, der BUTAJIO0K, KU BITHOCUTHCS 10 CYMIKHHUX HayK
Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch. Welche neue Information haben Sie aus dem Text
erfahren?

2. Notieren Sie die Stichworter zu jedem Absatz des Textes.

3. Erkliren Sie anhand des Textes, was unter folgenden Begriffen zu verstehen
ist:
die Kinematik, die Dynamik, die Statik, statistische Mechanik, die Punktmechanik,

die Kontinuumsmechanik, die Himmelsmechanik, die Thermodynamik, klassische
Mechanik

4. Ordnen Sie die Begriffe den passenden Definitionen zu.

1. Die Kinematik |a) ... betrachtet ruhende Korper. Sie untersucht die
Zusammensetzung und das Gleichgewicht von Krdften, die
auf einen ideal starren Korper wirken
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2. Die Dynamik

b) ... befasst sich mit Wirmeerscheinungen, insbesondere
der Umwandlung von Wdrme in eine andere Energieform
(oder umgekehrt). ... beriicksichtigt die Krdfte als Ursache
der Bewegungen und ermittelt einerseits aus der Kenntnis
der auf einen Korper wirkenden Krdifte den Bewegungs-
verlauf des Korpers und schliefst andererseits aus der
Kenntnis der Bewegung eines Korpers auf die den Korper zu
dieser Bewegung veranlassenden Krdfte.

3. Die Statik

c) ... befasst sich mit der Lehre von Krdften und Momenten
sowie den Bewegungen, Spannungen und Verformungen,
welche diese bei Korpern, Bauteilen, Maschinen sowie
anderen  natiirlichen  oder  technischen  Strukturen
hervorrufen

4. Die
experimentelle
Mechanik

d) ... beriicksichtigt die Krdfte als Ursache der Bewegungen
und ermittelt einerseits aus der Kenntnis der auf einen
Korper wirkenden Krdfte den Bewegungsverlauf des Korpers
und schliefit andererseits aus der Kenntnis der Bewegung
eines Korpers auf die den Korper zu dieser Bewegung
veranlassenden Kridfte.

5. Die technische
Mechanik

e) ... beschrinkt sich auf die bloffe Beschreibung von
Bewegungsvorgdngen, ohne die Krdfte zu beriicksichtigen,
durch die sie verursacht werden

6. Die
Thermodynamik

f) ... beschiiftigt sich mit den Verfahren und Vorschriften des
Messens mechanischer Grofien

5. Fassen Sie den Text kurz zusammen.

6. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Mechanik® vor.

7. Festigkeitslehre

Die Festigkeitslehre ist ein sehr wichtiger Wissenschaftszweig, mit
deren Hilfe die Aufgaben zum Nachweis der Sicherheit von tragenden
Konstruktionen gelost werden konnen. Ziel der Festigkeitslehre ist es,
verldssliche Aussagen dartiber treffen zu konnen, ob Maschinenteile oder
Bauwerke den Belastungen standhalten beziehungsweise wann sie und
durch welche Belastungen bleibend verformen oder brechen werden. Unter
Versagen versteht man in der Festigkeitslehre ein Zerstoren der Bauteile,
oder eine Verformung, die derart grofs ist, dass die Funktion des Bauteils
nicht mehr gewdhrleistet ist.

Die Festigkeitslehre beantwortet zwei Grundfragen:
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1. Wie wirkt eine dufiere Belastung auf das Innere des Bauteils? Hierbei
betrachtet man den mikroskopisch kleinen Bereich bis herab auf die
Molekiilebene. Konkret: wie grofs ist die Beanspruchung eines beliebig
kleinen Ausschnitts an einem beliebigen Ort? Man spricht von inneren
Spannungen (Kraft pro Fldche). Hierbei geht es nicht nur um Zug oder
Druck, sondern auch um Scher- und Verdrehbelastungen. Die Voraussetzung
hierfiir ist die umfassende Ermittlung der spéter auftretenden dufseren Kréfte
(Traglasten, Wind, Zug, Druck und andere). Das zeitliche Verhalten der
Belastung (dauernd, schwellend oder wechselnd) muss ebenfalls bekannt
sein.

2. Wie hilt das Baumaterial der Belastung stand? Die Werkstoffkunde
beantwortet diese Frage. Sie liefert Methoden, wie man die an einem
Probekorper im Versuch ermittelten Verhdltnisse auf das Ganze noch zu
erstellende Bauteil tibertragen kann. Die Ergebnisse miinden in die Aussage
der zuldssigen Festigkeit (Kraft pro Fldche). Untersucht wird auch, ab wann
die resultierende Verformung nicht mehr rein elastisch sondern auch
plastisch ist.

Haufig darf man voraussetzen, dass das Bauteil nur rein elastisch
verformt wird. Das vereinfacht die Betrachtung erheblich. Diese
Voraussetzung ist mit dem Begriff ,,zulédssige Festigkeit” verbunden. Einen
ideal starren Korper gibt es in der Festigkeitslehre nicht. Die Elastizitdtslehre
beschreibt die Durchbiegung von Federn, Balken und Stiben. Nach
Entlastung geht das Bauteil in die urspriingliche Gestalt zurtick.

Mit den Methoden der Festigkeitslehre wird die Werkstoffanstrengung
in beanspruchungsmaéfsig ausgezeichneten Bereichen der Konstruktion
bestimmt und mit zuldssigen bzw. kritischen Werten verglichen. Ziel der
Untersuchung ist dabei, die Sicherheit minimalen Baustoff- bzw.
Kostenaufwand zu erreichen. Neben den Untersuchungen iiber die
Beanspruchungen durch innere Krifte sind auch Kontrollen tiber die
Formédnderungen der tragenden Bauteile infolge der wirkenden Belastungen
erforderlich.

Ein fester Korper setz der Verformung durch dufiere Krifte seinen
Verformungswiderstand und dem Bruch seine Festigkeit entgegen.
Verformungsverhalten und Festigung sind Materialeigenschaften, von denen
die Brauchbarkeit eines Stoffes fiuir tragende Bauteile abhdngt. Diese
Eigenschaften sowie das Verhalten der Baustoffe unter verschiedenen
Beanspruchungen konnen nur durch Versuche zuverldssig bestimmt werden.
Die Festigkeitslehre sttitz sich daher auf Ergebnisse der Werkstoffkunde und
des Materialpriifungswesens in Form von Materialkennwerten sowie auf
theoretisch abgeleitete Berechnungsmethoden und bildet den eigentlichen
Inhalt dieses Lehrgebietes.
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Die Festigkeitslehre geht von festen, elastisch bzw. plastisch
verformbaren Korpern aus und gibt mathematische Beziehungen an, die
zwischen den Beanspruchungen einerseits und den Spannungen und
Formédnderungen andererseits bestehen. Die einfachste Beziehung ergibt sich
aus der Annahme eines linearen Zusammenhanges zwischen Beanspruchung
und der Formédnderung (Hookesches Gesetz). Auf dieser Grundlage wurde
die klassische Elastizitdtstheorie entwickelt und aufgebaut. Sie bildet auch
heute noch die Ausgangsbasis der Berechnungsmethoden. Der Weg zum
Erkennen komplizierter Zusammenhénge fiihrt tiber dieses Beziehungen, so
dass ihre Darstellung unerldsslich ist. Bei Stabilitdtsproblemen und bei
Traglastverfahren zieht man zusatzlich Plastizitdtstheorien.

Es gibt verschiedene Beanspruchungsarten. Verhiltnismifiig einfache
Beziehungen ergeben sich bei Zug- und Druckkriften sowie Scherkriften.
Etwas komplizierter lassen sich die Spannungen und Verformungen infolge
von Biegemomenten, Querkrdften und Drillmomenten bestimmen. Zum
weiteren sind es die Stabilitdtsfdlle Knicken, Kippen und Beulen von
Beanspruchungsformen, die umfangreichere theoretische Vorbetrachtungen
erfordern. Bei gleichzeitigem Auftreten mehrerer Beanspruchungsarten
werden Aussagen iiber die Gesamtwirkung aus der Uberlagerung der
Einzelwirkungen gewonnen.

Texterlduterungen
Bauwerk, n criopyja, 0yoBa, KOHCTPYKITIS
standhalten, (ie, a) BUTPUMYBATH, BUJAEPKYBaTU
Verdrehbelastung, f HABaHTa)XCHHS [IPU CKPYy4yBaHHI
Festigkeit, f omip maTepiajiB
Durchbiegung, f IPOTMHAHHS, BUKPUBIICHHS
Bautei, n JIeTallb
Materialkennwert, m XapaKTEPUCTHKA MaTepiary
Traglastverfahren, n METOJ HABaHTAKEHHS
Drillmoment, m KPYTHUM MOMEHT
Knick, m HaJIJIOM, TPIIIUHA
Kippen, n NIEPEeKHIaHHs, BTpaTa piBHOBaru
Beulen, n 3MYTTS, HAPICT
Uberlagerung, f HaIllIapyBaHHsI, HAKJIAACHHS
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Ubungsaufgaben
1. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Thre Einteilung.
2. Betiteln Sie jeden der Absitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Festigkeitslehre verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach Ihrem Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

8. Elektrische Maschine

Eine elektrische Maschine ist eine in der Energietechnik eingesetzte
Maschine, also ein Energieumwandler, welche zwischen elektrischer und
mechanischer Energie wandelt oder zur ausschliefSlichen Umformung von
elektrischer Energie dient. Die klassischen elektrischen Maschinen sind
Synchron-, Asynchron- und Gleichstrommaschinen, wobei vor allem im
Bereich der Kleinantriebe noch viele weitere Typen bestehen. Aktuell ist die
Entwicklung der Linearmotoren, die elektrische Energie direkt in
mechanisch-lineare Bewegung umsetzen, ohne den ,Umweg” tber
Rotationsbewegung auszunutzen. Elektrische Maschinen werden in folgende
Gruppen eingeteilt:

e rotierende elektrische Maschinen und zwar Elektromotoren und
elektrische Generatoren,

¢ elektrische Maschinen mit translatorischer (gradliniger) Bewegung,
die sogenannten Elektrolinearmotoren,

e ruhende elektrische Maschinen, wie z. B Transformator oder
Kommutator.

Je nach Richtung der tibertragenen Leistung wird bei den rotierenden
Maschinen zwischen Motorbetrieb, dabei wird Leistung von der elektrischen
Seite zu der mechanischen Seite tibertragen, und dem Generatorbetrieb, mit
gegensinnigen Leistungsfluss, unterschieden. Die mit elektrischen Maschinen
befasste industrielle Branche ist der Elektromaschinenbau.

Alle elektrischen Maschinen dienen der Energieumwandlung,
insbesondere der steuerbaren Umwandlung von mechanischer in elektrische
Energie und umgekehrt (Elektromotoren wund Generatoren). Die
Transformatoren dienen der Umformung der elektrischen Energie von hohen
in niedrige Spannungen oder umgekehrt. Jede Energieumwandlung ist mit
einem Energieverlust in Form von Wirme verbunden. Ein besonderer
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Vorzug elektrischer Maschinen ist dabei solche Tatsache, dass ihre
Energieverluste besonders klein sind, deshalb erzielen sie also einen hohen
Wirkungsgrad. Die elektrischen Grofimaschinen konnen teilweise
Wirkungsgrade bis 99 % erzielen und sind damit allen anderen Maschinen
tiberlegen.

Fast alle elektrischen Maschinen nutzen die Eigenschaften der
elektromagnetischen = Wechselwirkung aus wund basieren auf der
elektromagnetischen Induktion. Dies sind im Besonderen die magnetischen
Erscheinungen, die als Folge von Elektronenbewegungen auftreten
(Elektromagnetismus, magnetisches Feld) und die zur
Drehmomenterzeugung genutzt werden koénnen. Um die Wirkungen des
Magnetfeldes auf die Leiter-Elektronen oder umgekehrt die Wirkungen des
Elektronenflusses zu verstiarken, sind in den meisten elektrischen Maschinen
die elektrischen Leiter zu passend geformten Wicklungen aufgewickelt.
Ebenfalls zur Verstirkung des Magnetfeldes und zur rdumlichen Fiihrung
des magnetischen Flusses dienen Eisenkerne in den Spulen. Zur Isolation der
stromdurchflossenen Teile gegeneinander und gegeniiber der &dufleren
Umgebung haben elektrische Maschinen entsprechende Isolations- und
Abschirmungsteile. Zur mechanischen Stabilisierung und Stiitzung sowie
eventuell zur Fithrung von beweglichen Teilen haben elektrische Maschinen
entsprechende mechanische Konstruktionsteile.

Die Drehfeldmaschinen benétigen fiir ihren Betrieb den Mehrphasen-
wechselstrom bzw. erzeugen als Generator den Mehrphasenwechselstrom.
Ublicherweise ist dies der Dreiphasenwechselstrom, der im Bereich des
Rotors ein Drehfeld erzeugt. Eine Drehfeldmaschine mit ihrer grofien
Verbreitung ist die Asynchronmaschine, die insbesondere als
kostengtinstiger =~ und  leistungsfdhiger = Antrieb in Form  von
Asynchronmotoren die Anwendung findet. Kennzeichnend fiir die
Asynchronmaschine ist der Schlupf, welcher bewirkt, dass sich der Rotor
nicht mit der gleichen Umdrehungszahl wie das magnetische Drehfeld
bewegt. Dartiber hinaus gibt es noch spezielle Drehfeldmaschinen, wie die
Kaskadenmaschine, die beispielsweise als Generator in Windkraftanlagen
verwendet werden kann. Ein in der Nanotechnik eingesetzter Motor ist der
Elektrostatikmotor.

Die Gruppe der Synchronmaschinen ist durch eine starre Beziehung der
Rotordrehung mit dem Drehfeld gekennzeichnet. Beispiele von
Synchronmaschinen sind die Schenkelpolmaschine, welche sich in Innen-
und Auflenpolmaschinen aufgliedern, und die Vollpolmaschinen, die in
Form von Turbogeneratoren im Kraftwerksbereich ihren Einsatz finden. Zu
den Synchronmaschinen zdhlt man auch die Schrittmotoren, die
umgangssprachlich auch als ,buirstenlose Gleichstrommotor” bezeichnet
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werden. Bei diesen wird das Drehfeld mittels einer elektronischen Schaltung
erzeugt.

Die Kommutatormotoren konnen mit Hilfe des Kommutators direkt mit
dem Gleichstrom oder dem einphasigen Wechselstrom betrieben werden.
Beispiele von Kommutatormaschinen sind der Gleichstrommotor und der
Universalmotor. Die Kondensatormotoren zdhlt man zu den
Asynchronmaschinen, die mit dem Einphasenwechselstrom betrieben
werden konnen. Die zur Drehfelderzeugung notige Phasenverschiebung
wird durch einen Kondensator erzeugt. Auch der Spaltpolmotor wird mit
dem Einphasenwechselstrom betrieben und erzeugt ein Drehfeld mittels
eines speziell geformten magnetischen Kreises mit Kurzschlusswindungen.

Elektrische Maschinen werden heute in sdmtlichen Bereichen der
Technik, der Industrie, des Alltags, des Verkehrswesens, der Medizin und
anderer Gebiete verwendet. Der Leistungsbereich elektrischer Maschinen
erstreckt sich von Grofsenordnungen unterhalb von einem Microwatt (z. B.
Uhrwerke oder Mikrosystemtechnik) bis hinaus iiber ein Gigawatt (1 GW =
1.000.000.000 Watt) wie bei den im Kraftwerksbereich -eingesetzten
Turbogeneratoren.

Texterlduterungen
Leistung, f MOTYXKHICTh, BUKOHaHA poOoTa
Wechselwirkung, f B3aEMO/TIS
Wicklung, f 00MOTKa, HAMOTKA
Eisenkern, m 3aJTi3He ocepas
Drehfeldmaschine, f €JICKTpUYHA MAaIlIHA 3 00EPTOBUM MOJIEM
Schlupf, m KOB3aHHs, OyKCyBaHHS
Schenkelpolmaschine, f €JIEKTpOMAIIIMHA 3 TIOJIFOCHUMH TOJTUIISIMHU
Schrittmotor, m KPOKYIOUHI JBUTYH
Phasenverschiebung, 3CcyB (a3
Spaltpolmotor, m JIBUTYH 13 3a30pOM MIX IOJIOCAMHU
Kurzschlusswindung, HaMOTKa 13 KOPOTKUM 3aMHUKaHHSIM
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Ubungsaufgaben
1. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Thre Einteilung.
2. Betiteln Sie jeden der Absitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Maschine verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach IThrem Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

7. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Elektrische Maschinen* vor.

9. Automatisierung

Automatisierung ist die Einrichtung und Durchfiihrung von Arbeits-
und Produktionsprozessen in einer solchen Weise, dass der Mensch
weitgehend von Routinetdtigkeiten sowie gefdhrlichen, gesundheits-
schddigenden und korperlich schweren Arbeiten entlastet wird. Lange Zeit
beschrankte man den Begriff der Automatisierung vor allem auf die
industrielle Produktion (z. B. Fertigung mithilfe von Robotern; integrierte
Fertigung). @ Mit der  Entwicklung  der  Informations-  und
Kommunikationstechnik auf der Basis der Mikroelektronik dehnt sich die
Automatisierung auf alle Bereiche menschlicher Arbeit aus.

Im Bereich der Informationstechnologie setzt die Automatisierung bei
der Informationsiibertragung und -verarbeitung an. Beispielsweise ist die
Automatisierung von Birotdtigkeiten im weiteren Sinne auf die
selbststandige maschinelle Informationsspeicherung, -tibertragung und -
verarbeitung durch integrierte Buiroinformationssysteme gerichtet (so
genanntes papierloses Biiro). Fortschritte der Automatisierung werden hier
vor allem durch die Weiterentwicklung von Techniken der
Datentibertragung, Telekommunikation und optischen Datenverarbeitung
bestimmt.

Heute beobachten wir eine zunehmende Automatisierung der
Produktion. Alle Prozesse (einschlieflich ihrer Steuerung, Regelung und zum
Teil Kontrolle) erfolgen selbsttdtig. Wahrend durch die Mechanisierung der
Produktion die physische Arbeitsleistung durch mechanische Werkzeuge
und Maschinen unterstiitzt oder ersetzt wird, ist Automatisierung dadurch
gekennzeichnet, dass durch sie auch die psychisch-mentalen Komponenten
der Arbeit, das heifit die Regulation und Organisation des logisch
notwendigen Ablaufs der einzelnen Arbeitsschritte, ihre Kontrolle und
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gegebenenfalls ihre Korrektur, von technischen Anlagen iibernommen
werden. Mechanisierung bzw. Mechanisierbarkeit von Arbeitsverrichtungen
ist daher die Vorstufe und Voraussetzung einer Automatisierung. Sie
erfordert Strukturen, die aus verketteten (technischer Aspekt) und
gekoppelten (rdumlicher Aspekt) Elementen bestehen. Das Ziel der
Automatisierung ist, Einzelmaschinen und -anlagen sowie Fertigungs- bzw.
Produktionssysteme selbsttitig und mit hoher Produktqualitdt, geringen
Kosten, geringem Zeitaufwand und flexibel zu betreiben. Durch die
Automatisierung wird menschliche Arbeit eingespart oder z. B. auf
Tatigkeiten im Bereich der Konstruktion, Installierung, Programmierung,
Uberwachung und Reparatur beschrankt.

Die Automatisierungstechnik hat ihre Anwendungsgebiete in allen
Zweigen der Technik, in der Produktion, dem Transportwesen, der
Produktionsleitung und auch in der Militdrtechnik. Vollautomatische
Anlagen haben im Bereich der Produktion Eingang gefunden, z. B.
Taktstraffen fiir Bauteilfertigung, Sortier- und Priifautomaten zur
selbsttatigen Gtitekontrolle, Transportautomaten zur Versorgung von
Maschinen und ganzen Betriebsteilen.

Zur Entscheidungsvorbereitung stellt die vollautomatisierte Produktion
wesentlich hohere Anforderungen an die Informationsgewinnung und -
verarbeitung. Die Anwendung der elektronischen Datenverarbeitung und
Computertechnik ermoglicht die maschinelle Erfassung, Speicherung,
Ubertragung und Verarbeitung von Informationen, ohne die ein moderner
Betrieb mit automatisierten Prozessen nicht arbeiten kann. Dabei werden
nicht nur einfache Herstellungs- und Bearbeitungsprozesse, sondern auch
alle wesentlichen technologischen zusammenhidngenden Prozesse, von der
Vorbereitung der Produktion, also Konstruierung und Projektierung, tiber
den Produktionsprozess und seine Elemente bis hin zu den Prozessen der
Leitung und zum Absatz von Fertigerzeugnissen automatisiert.

Die allseitige Automatisierung der Produktion gibt dem Menschen die
Moglichkeit, sich von schwerer korperlicher und besonders monotoner
Arbeit zu befreien und sich vorwiegend der schopferischen Arbeit zu
wenden. Durch die Automatisierung wird menschliche Arbeit eingespart
oder qualitativ verbessert. Die Automatisierungstechnik ist deshalb ein
Schliissel zu einer nie gekannten Entwicklung von Wissenschaft, Technik
und Wirtschaft, die allen Menschen grofie Perspektive eroffnen. Der Grad der
Automatisierung hiangt von dem technischen Entwicklungsstand, von der zu
fertigenden Stiickzahl und der Okonomischen Zweckmaifiigkeit ab. Die
Automatisierung ist die hochste Stufe sowohl des technischen
Entwicklungsprozesses, als auch der Einwirkung des Menschen auf seine
Umwelt.
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Erfassung, die

Absatz, der

Ausmal, der

Selbsttitig

Betdtigung, die

bzw. = beziechungsweise
z.B. = zum Beispiel
Eingang finden
Anforderungen stellen
Zeitaufwand, der

ZweckmaéBigkeit, die

1. Lesen Sie den Text und notieren Sie sich die Hauptbegriffe, die die
Automatisierung betreffen.

Texterlduterungen

mym. OXOILJICHHsI, 301p
mym: 30yT

po3Mip, oOcsr
ABTOMATUYHUH
OpUBEACHHS B 110, 3aITyCK
abo

HaIPUKJIIaa

3HANTH 3aCTOCYBAHHS
CTaBUTU BUMOTHU

3arpara 4acy

JIOLJIBHICTD

Ubungsaufgaben

2. Beantwortet Sie die Fragen zum Text.

e Was versteht man unter dem Begriff Automatisierung?

e Welche Moglichkeit gibt dem Menschen die allseitige Automatisierung der

Produktion?

e Welche Aufgabe hat der Mensch bei der Automatisierung der Produktion?
Wodurch wird der Mensch bei der Bedienung der Maschinen und Anlagen im

unmittelbaren Arbeitsprozess ersetzt?

Computertechnik?

Womit ist die Entwicklung der Automatisierungstechnik eng verbunden?
Was eroffnet die Automatisierung allen Menschen?
Woran stellt die vollautomatisierte Produktion wesentlich hohere Anforderungen?

Was ermdglicht die Anwendung der elektronischen Datenverarbeitung und

e Welche Produktionsprozesse kdnnen heute automatisiert werden?

3. Finden Sie im Text Informationen iiber:
— Automatisierung im Bereich der Informationstechnologie;

— Vorteile der vollautomatisierten Produktion;

— Anwendungsgebiete der Automatisierungstechnik;

— Bedeutung der allseitigen Automatisierung der Produktion fiir den Menschen;
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4. Betiteln Sie jeden der Absiitze des Textes und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

5. Geben Sie die Textinformation in Form einer Annotation wieder.

6. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Automatisierung® vor.

10. Elektronische Datenverarbeitungsanlage

Als Datenverarbeitung bezeichnet man den organisierten Umgang mit
Datenmengen mit dem Ziel, Informationen tiiber diese Datenmengen zu
gewinnen oder diese Datenmengen zu verdndern. Daten werden in
Datensédtzen erfasst, nach einem vorgegebenen Verfahren durch Menschen
oder Maschinen verarbeitet und als Ergebnis ausgegeben. Eine systematische
Datenverarbeitung ist die Grundlage fiuir Statistik, Handel, Technik,
Wissenschaft und Verwaltung.

Die extrem hohen Rechengeschwindigkeiten der modernen
elektronischen Datenverarbeitungsanlagen, die heute mehr als eine Million
Operationen pro Sekunde betragen, sind fiir die meisten Menschen kaum
vorstellbar. Die Voraussetzungen dazu wurden geschaffen, indem an die
Stelle von Zadhlzahnrdadern und Relais elektronische Bauelemente getreten
sind, die im Laufe der Entwicklung stindig verkleinert und in ihrem
Leistungsvermogen verbessert wurden. Die praktische Realisierung dieser
Geschwindigkeiten ist jedoch nur dann moglich, wenn gleichzeitig alle
Zwischenoperationen, die Auswahl bestimmter Daten, ihre Ubertragung
oder die Speicherung von Zwischenergebnissen, mit grofier Geschwindigkeit
durchgefiihrt werden. Die gesamte Losung einer Aufgabe muss damit
automatisch, ohne Eingreifen des Menschen, erfolgen. Eine solche vollig
automatische Arbeit wird bei den elektronischen Datenverarbeitungsanlagen
durch das Zusammenwirken von Rechenwerk, Steuerwerk und internem
Speicher gewdhrleistet.

Dem Steuerwerk einer elektronischen Datenverarbeitungsanlage
kommt eine besondere Bedeutung zu. Es ist die komplizierteste Einheit der
gesamten Anlage und besteht aus verschiedenen Registern. Das Steuerwerk
organisiert den gesamten Arbeitsablauf, indem es auf die einzelnen Teile der
Anlage einwirkt und sie damit in die Lage versetzt, verschiedene
Operationen auszufithren. Durch das Steuerwerk wird die Verbindung der
Zentraleinheit mit den angeschlossenen Ein- und Ausgabegerdten
gewdhrleistet und ihre Arbeit koordiniert. Prinzipiell unterscheidet man beim
Steuerwerk einer elektronischen Datenverarbeitungsanlage zwei Arten der
Steuerung: die allgemeine Steuerung und die Programmsteuerung.
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Die allgemeine Steuerung beinhaltet Steuerungsfunktionen, die
unabhidngig von der zu losenden Aufgabe ausgelost werden und die dazu
dienen, die storungsfreie Arbeit der Anlage zu gewdhrleisten. Dazu gehoren
die Kontrolle der Speicherung, die Kontrolle von Ein- und Ausgabe, die
Kontrolle der Arbeitsbereitschaft der peripheren Gerdte (z. B. Papierende
beim Drucker), die Vorrangsteuerung oder die Fehleranzeige am
Bedienungspult. Der Umfang der allgemeinen Steuerung wird mit dem
Entwurf der Anlage konzipiert und hidngt von der Grofie und den Aufgaben
der Anlage ab.

Die selbstindige Losung einer Aufgabe durch eine elektronische
Datenverarbeitungsanlage setzt das Vorhandensein eines Programms voraus,
das den Losungsablauf einer Aufgabe in einer der Anlage verstandlichen
Form darstellt. Man spricht deshalb  bei elektronischen
Datenverarbeitungsanlagen auch von programmgesteuerten Anlagen. Man
unterscheidet zwei Arten der Programmsteuerung: die Schalttafelsteuerung
und die Speichersteuerung.

Als Rechenwerk oder Operationswerk bezeichnet man in der
Mikroelektronik und technischen Informatik ein Schaltwerk zur Ausfiihrung
der Maschinenbefehle eines Computerprogramms. Der Begriff wird hdufig
synonym mit arithmetisch-logische Einheit (ALE) gebraucht, genau
genommen stellt eine ALE jedoch lediglich die zentrale Komponente eines
Rechenwerks dar, das zusitzlich aus einer Reihe von Hilfs- und
Statusregistern besteht. Dartiber hinaus kann ein Rechenwerk auch mehrere
Alu enthalten.

Das Rechenwerk steht in enger Verbindung mit dem Steuerwerk, es
dient zur Ausfithrung der arithmetischen und logischen Operationen. Das
Rechenwerk besteht aus einer grofien Anzahl logischer Schaltelemente, die
die Durchfiihrung der Rechenoperationen steuern. Das Rechenwerk einer
elektronischen Datenverarbeitungsanlage arbeitet gewohnlich rein dual in
einem dual verschliisselten Dezimalcode. In Abhdngigkeit davon, ob sich in
einer Dualstelle eine duale 1 oder 0 befindet, wird ein Schalter geschlossen
oder geoffnet. Auf dieser Grundlage werden die Addierwerke elektronischer
Datenverarbeitungsanlagen aufgebaut.

Texterlduterungen
Rechenwerk, n apubmeTrnaHuil mpuctpiii EOM
Steuerwerk, n onok ympasmiaas EOM
Zihlzahnrad, n MEXaHIYyHA JHYWIbHA MAaIllMHKA HAa

3y04aTux Kojecax

Arbeitsablauf, m poOoumii (TEXHOJIOTIYHUIN ) TIPOIIEC
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Schalttafelsteuerung, f yYIPaBJIiHHS PO3MOIUIBHUM IITUTOM

Schaltwerk, n KOHTPOJIEP, MEXaHI3M BKIIFOYAI04YOTO
TIPUCTPOIO
Schaltelement, n €JIEMEHT CXEMH
Addierwerk, n cymarop EOM
Dezimalcode, m JECATUHHUI KOJI
Ubungsaufgaben

1. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Ihre Einteilung.
2. Betiteln Sie jeden der Absiitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Datenverarbeitung verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

11. Umweltpolitik im 21. Jahrhundert

Saubere Luft, sauberes Wasser und gesunde Boden sind
Grundvoraussetzungen allen irdischen Lebens, auch des menschlichen.
Trotzdem gelten ungebremste industrielle Aktivitdt und rauchende Schlote in
weiten Teilen der Welt auch heute noch als Inbegriff ftir Wohlstand,
Wirtschaftswachstum und technischen Fortschritt. Immer mehr Materialien
werden als hochwertige Rohstoffe aus Wasser, Luft und Erde entnommen
und als klimaschddigende Abgase in die Atmosphédre geblasen, als giftige
Abwadsser in Flisse und Meere geleitet oder als Miill im Boden vergraben.
Und obwohl der finanzielle und technische Aufwand tédglich wachst, mit dem
die negativen Folgen dieser Lebensweise korrigiert werden miissen, ist
immer noch kein durchgreifendes globales Umsteuern in Sicht.

Wir laufen heute, am Anfang des 21. Jahrhunderts, wieder einmal
Gefahr, den Schutz unseres Lebensraums Erde ganz der ,steuernden” Hand
des freien Markts zu tiiberlassen und Politik und Staat in die Rolle des
neoliberalen Nachtwdchters zuriickzudrangen: Nach dem Ende des
Wettstreits der Systeme droht die ungebremste Globalisierung der
Weltwirtschaft die Oberhand tiber alle 6kologischen Belange zu gewinnen.

Die okologischen Probleme gehen einher mit wachsenden sozialen
Spannungen und sind mit diesen auch wursdchlich verkniipft. Die
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Produktivitit der menschlichen Arbeitskraft wurde seit der industriellen
Revolution durch den Einsatz von Energie und Maschinen so weit gesteigert,
dass heute in den Industriestaaten ein Heer von Arbeitslosen vor den Toren
computergesteuerter, vollautomatisierter Fabrikhallen und den von ihnen
erzeugten Miillhalden steht - zynisch spricht man von , Wohlstandsmull”,
bestitigt dabei aber ungewollt den Zusammenhang zwischen 6kologischen
und sozialen Auswirkungen der Krise. (Das Wort , Wohlstandsmiill” stammt
aus einem Zitat des Verwaltungschefs des Nestle-Konzerns vom Oktober
1997: ,Wir haben einen gewissen Prozentsatz an Wohlstandsmtdill in unserer
Gesellschaft. Leute, die keinen Antrieb haben, halb krank oder miide sind,
die das System einfach ausnutzen.” Mit dem Begriff Wohlstandsmiill werden
also in unserer Industriegesellschaft kranke wund unverschuldet
arbeitsunfahige Menschen als Abfall diskreditiert.)

Zu alledem kommt die ungleiche Verteilung von Arbeit, Reichtum und
Umweltbelastung zwischen den Industriestaaten des Nordens und den
verarmten Regionen des Stidens. Tschernobyl, Treibhauseffekt, Ozonloch,
saurer Regen, Kriege und millionenfache Wanderungsbewegungen sind
Stichworte fiir die Geschenke, die Pandora in ihrer Biichse fiir uns bereithilt.
Sie sind der hohe Preis, den wir, und mit uns die gesamte Natur, fiir die
permanente Uberlastung der Umwelt, die Ubernutzung der Ressourcen und
eine ungerechte Weltordnung zahlen miissen.

Wie konnen wir diese Entwicklung aufhalten und zu einer globalen
und lokalen Wirtschaftsweise kommen, die die Voraussetzungen
menschlichen Lebens fiir uns und zukiinftige Generationen erhilt? Welche
Probleme treten dabei auf und wie konnen wir ihnen heute und in Zukunft
entgegentreten? Wie muss Umwelttechnik und -politik in Zukunft aussehen?

Fiir eine erfolgreiche Umweltpolitik stellen sich am Anfang des 21.
Jahrhunderts zwei Fragen:

e an welchem Leitbild soll sich die zukiinftige Umweltpolitik orientieren?
e mit welchen Instrumenten kann sie umgesetzt werden?

Die heute in Umweltforschung und -politik im Grundsatz allgemein
akzeptierte Antwort auf die erste Frage heifst ,zukunftsfahige” oder
,nachhaltige Entwicklung”. Deren Grundidee ist es, die Bediirfnisse der
heutigen Generationen so zu befriedigen, dass die Bedirfnisse der
kommenden Generationen nicht beschriankt werden. (Der Begriff der
Nachhaltigkeit ist der Forstwirtschaft entlehnt. Dort bedeutet er einen Wald
so zu bewirtschaften, dass nur so viel Holz enthnommen wird, wie im Wald
nattirlich nachwdachst.)

Zugleich miissen alle Menschen auf der Erde die gleichen
Moglichkeiten zur Befriedigung ihrer Bedtirfnisse bekommen, wihrend
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heute noch Wenige auf Kosten Vieler leben. Umweltpolitische Probleme
konnen nicht isoliert von der wirtschaftlichen und sozialen Entwicklung
gelost werden. Ebenso falsch ist es, zuerst okonomischen Wohlstand
anzustreben und erst danach 6kologische und soziale Folgewirkungen eines
ungebremsten Wachstums mildern zu wollen. Notwendig sind integrierte
Ansdtze, die eine okologisch, sozial und 6konomisch dauerhaft tragfdhige
Entwicklung vereinen. Zukunftsfihige Umweltpolitik ist also gleichzeitig
immer eine langfristig tragfahige Sozial- und Wirtschaftspolitik.

Die Umsetzung dieser Politik wird vor allem auf drei Feldern
geschehen: der Erhaltung der nattirlichen Lebensgrundlagen, der Steigerung
der Effizienz des Wirtschaftens wund einer Verdnderung des
Verbrauchsverhaltens, die mit dem Begriff ,Suffizienz” umschrieben werden
kann. Es geht also darum, nicht nur mit moglichst wenig Rohstoffverbrauch
zu produzieren, sondern tiberhaupt nur so viel zu produzieren, wie fiir die
Bewahrung eines naturvertrdglichen =~ Wohlstands ausreicht. Eine
zukunftsfihige Entwicklung kann nur in der Kombination von Effizienz und
Suffizienz erreicht werden. Nur wenn wir die Produkte suffizient nutzen,
kann die Effizienzsteigerung der Umwelt zugute kommen!

Texterlduterungen
Irdisch 3eMHO1
Schlot, der (babpuuna) TpyOa
Inbegriff, der BTUICHHS
Klimaschadigend IIK1IJTMBUI JJISI KJIIMaTy
Durchgreifend JIOKOPIHHO
in Sicht sein MaTu NEPCHEKTUBY
die Oberhand iiber alle Okologischen Bepx  Hag  yciMa  €KOJOTIYHHUMH
Belange gewinnen npoOaeMaMu
zu alledem Ha JIOBEPIIEHHS BChOTO
nachhaltige Entwicklung CTaJIM PO3BUTOK
heute noch Wenige auf Kosten Vieler xinbka mrogeil sik i1 paniiie >KUBYTh 3a
leben paxyHOK Oaratbox
Tragfahig KUTTE3TATHUN
Effizienz, die e(DEeKTHUBHICTD
Suffizienz, die JIOCTaTHICTD
zugute kommen IPUHOCUTH KOPUCTH
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Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch und schreiben Sie in Form eines Planes den
Grundgedanken jedes Absatzes auf.

2. Notieren Sie die Stichworter zu jedem Absatz des Textes.
3. Welche neue Information haben Sie aus dem Text erfahren?
4. Wie muss Threr Meinung nach Umweltpolitik in Zukunft aussehen?

5. Fassen Sie den Text nach Ihrem Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Referieren Sie den Text schriftlich.

7. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,Umweltpolitik im 21.
Jahrhundert* vor.

12. Computer

Computer ist eine elektronische Rechenanlage, die mit grofier
Geschwindigkeit vom Benutzer genau bestimmte Anweisungen durchfiihrt,
um Daten zu verarbeiten. Als Hardware eines Computers werden alle
mechanischen und elektronischen Baugruppen eines Computersystems, als
Software die Programme bezeichnet.

Zur Hardware gehoren die Zentraleinheit und der Arbeitsspeicher, in
den die Software eingeladen wird. Auf weiteren (externen) Speichern wie
Festplatte und Diskettenstationen, die mit der Zentraleinheit verbunden sind,
konnen die Programme dauerhaft (auch nach Abschalten des Computers)
gespeichert werden. Weiterhin gehoren zur Hardware Gerdte, die der
Eingabe von Daten dienen: die Tastatur, die Maus, das Graphiktablett, der
Lichtgriffel, der Scanner, der Lesestift und der Steuerkniippel. Zur Ausgabe
der Daten dienen Bildschirm, Drucker und Plotter. Akustikkoppler und
Modem {iibertragen die Daten im Fernsprechnetz. Alle diese Geréte, die von
der Zentraleinheit abhdngen, werden Peripheriegerdte genannt.

Software ist der Sammelbegriff fiir alle Programme, die auf der Hard-
ware ablaufen konnen. Die  Betriebssoftware  unterstiitzt die
benutzerorientierte Anwendung eines Computers. Die Anwendersoftware
dient der Losung von Aufgaben: diese Anwendungsprogramme werden in
Programmiersprachen geschrieben. Allgemein bezeichnet man mit Software
das Gedankengut eines Programmierers, das in ein Programm umgesetzt
worden ist.

Der Computer arbeitet nach folgendem Schema: iiber die Tastatur gibt
der Benutzer seine Anweisungen in einer Programmiersprache ein. Ein
Computer tibersetzt die Befehle in einen Maschinencode. Nach diesem Code
vergleicht oder verbindet das Rechenwerk in der Zentraleinheit Daten und
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gibt tiber das Steuerwerk Informationen auf dem Bildschirm aus oder legt sie
im Speicher ab. Dabei sind immer wiederkehrende Aufgaben, wie z.B. die
Bildschirmausgabe, schon im Betriebssystem des Computers definiert, so
dass sich der Anwender nicht um die Programmierung dieser Aufgabe
kiimmern muss.

Grofsicomputer werden eingesetzt, um grofie Datenbanken zu verwalten,
oder um Vorgidnge zu steuern, die einen grofien Speicherplatzbedarf haben
und eine hohe Verarbeitungsgeschwindigkeit benotigen. Sie haben eine
Leistungsfahigkeit von mehr als 100 Millionen Operationen in der Sekunde.

Minicomputer erreichen eine Leistungsfdahigkeit bis zu 2 Millionen
Operationen in der Sekunde. Mit ihnen sind anspruchsvolle Com-
putersimulationen moglich. Mikrocomputer sind die am meisten verbreitete
Computerklasse. Sie werden ihrer Leistung nach in Personalcomputer (PC)
und Homecomputer (HC) unterteilt. Dazwischen hat sich in den letzten
Jahren die Klasse der Semiprofessionalcomputer etabliert. Die Grenze
zwischen Workstation und PC wurde durch eine Weiterentwicklung der
Mikrocomputer zur AT-Technologie fliefend. AT-Computer zeichnen sich
durch grofiere Kapazitat und hohere Verarbeitungsgeschwindigkeit auf der
Basis grofierer Prozessoren gegeniiber den herkommlichen PCs aus. Als
Terminal bezeichnet man Bildschirmarbeitspldtze, von denen aus man auf
eine Datenbank zugreifen kann, die z.B. von einem Groficomputer verwaltet
wird. Neben den fest installierten Computern gibt es auch tragbare Com-
puter (die sogenannten Portables) in der Grofse eines kleinen Reisekoffers,
und Laptops - in der Grofie eines Aktenkoffers. Beide Computerklassen
bieten eine Leistung wie die Mikrocomputer.

Ein Beispiel fiir den Einsatz von Computern findet man in
Einkaufsmarkten. Mit einem Lesestift (Barcodeleser) wird der Strichcode auf
einer Ware gelesen und an den Zentralcomputer weitergegeben. Dieser
entziffert den Code, sucht den zu der Ware gehorender Preis aus seinem
Speicher heraus und gibt ihn an die Registerkasse, die ihn ausdruckt.
Gleichzeitig registriert der Zentralcomputer den Verkauf dieser Ware und
hilt fest, in welchen Stiickzahlen ein Produkt verkauft worden ist. Danach
richtet sich der Einkauf.

Wo gewaltige Rechenleistung schnell abrufbar benétigt wird, kommen
Supercomputer zum Einsatz. Der IBM-Supercomputer Deep Blue mit 256
Prozessoren hat 1997 um die Krone des Schachweltmeisters gekampft. Der
IBM ,Roadrunner” hat 122 400 Prozessorkerne. Der stirkste Computer
Europas steht in Deutschland im Forschungszentrum Jiilich und belegt Platz
5 der ,,Weltbestenliste”. Er besteht aus 72 Schrianken mit 72 000 Prozessoren
und 144 000 Gigabyte Arbeitsspeicher. Das entspricht ungefdhr der
Rechenleistung von 50 000 ,,gewohnlichen” PC. Die gegenwartig schnellsten
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Computer der Welt sind der ,Cray XT5 Jaguar” mit 224 162 Prozessorkernen
und der chinesische Tianhe-1A.

Texterlduterungen
Festplatte, £ KOPCTKHM (MarHITHUN) JUCK
Graphiktablett, n rpadiuyHuil MIaHIIeT
Lichtgriftel, m CBITJIOBUI IPUCTPiil BBEACHHS TaHUX
Lesestift, m CBITJIOBE 1epo (OJIIBEIb)
Steuerkniippel, m BaXX1JIb YIIPaBJIIHHS
Akustikkoppler, m aKyCTUYHHM 3’ €JHYBAJIbHUM MPUCTPIN
Gedankengut, n CYKYITHICTh IYMOK, 17eH
Leistungsfahigkeit, f npane31aTHICTh

Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch und schreiben Sie in Form eines Planes den
Grundgedanken jedes Absatzes auf.

2. Ubersetzen Sie folgende Fachbegriffe ins Ukrainische:

Hardware, Software, die Tastatur, die Maus, der Scanner, der Bildschirm, der
Drucker.

3. Ordnen Sie die Begriffe den passenden Definitionen zu.

1. Der Plotter a) ist ein Gerit zur Datenerfassung, das die Informationen
eines Strichcodes in eine Daten verarbeitende Kasse oder
einen Computer einliest.

2. Der b) ist ein Ausgabegerit, das einem Drucker dhnelt, aber auf
Lichtgriffel Linien und Zeichnungen spezialisiert ist.

3. Der Lesestift | c) ist Eingabegerit, das vor allem zum Zeichnen benutzt
wird, etwa bei Konstruktionsprogrammen. Es ersetzt hiufig
das ReifSbrett, erreicht aber i. d. R. nicht dessen Grdfse. Es
besteht einerseits aus einer Zeichenfliche (Tablett),
andererseits aus den Zeichengeriten.

4. Das d) ist ein Eingabegerit, das vor allem fiir die Steuerung von
Grafiktablett Spielen benutzt wird.
5. Der e) ist in der Datenverarbeitung verwendete stiftformige

Steuerkniippel Vorrichtung, die an ihrer Spitze einen Photodetektor enthiilt.
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4. Nennen Sie die Anwendungsbereiche verschiedener Computer.
5. Fassen Sie den Text anhand des zusammengesetzten Plans zusammen.

6. Referieren Sie den Text schriftlich.

13. Internet

Das Internet ist ein weltweites Netzwerk, bestehend aus vielen
Rechnernetzwerken, durch das die Daten ausgetauscht werden. Es
ermoglicht die Nutzung von Internetdiensten wie E-Mail, Telnet, Usenet,
Dateitibertragung und in letzter Zeit zunehmend auch Telefonie, Radio und
Fernsehen. Im Prinzip kann dabei jeder Rechner weltweit mit jedem anderen
Rechner verbunden werden.

Werden mehrere Computer so miteinander verbunden, dass sie die
Daten austauschen kénnen, nennt man das ein Computernetz. Die Computer
sind dann ,vernetzt”. Die Verbindung kann mit Kupferdraht, mit
Glasfaserkabeln, tiber Funk oder auf anderem Weg realisiert werden. Die
Computernetze haben meist einen oder mehrere zentrale Computer, die man
als Server bezeichnet. Das Wort ,Server” bedeutet , Diener” oder
»Dienstleister”. Die Server verwalten die gemeinsamen Ressourcen
(Speicherplatz) und stellen sie den angeschlossenen Benutzern auf Anfrage
zur Verfiigung. Server sind meist ununterbrochen in Betrieb.

Ein firmeninternes Netz wird als Intranet genannt, das mit
Internettechnologie arbeitet. Der interne Versand von E-Mails ist
kostengtinstiger und schneller als die Verteilung von Rundschreiben.
Kataloge, Anweisungen, Vorschriften, Statistiken, Handbticher usw. wurden
frither in Papierform verteilt und waren oft schon beim Empfang veraltet.
Heute werden solche Dokumente auf einem Intranetrechner zur Verfiigung
gestellt.

Die Dokumente in Firmen wund Organisationen miissen vor
unberechtigten Benutzern geschiitzt werden. Besucher diirfen nicht an
interne Dokumente herankommen, zudem sind manche Dokumente nur fiir
die Firmenleitung bestimmt. Deshalb fiihren die Server in Firmennetzen eine
Liste, in der fiir jeden Zugriffsberechtigten sein Benutzername, sein Passwort

und seine Berechtigungen verzeichnet sind, was er bearbeiten oder sehen
darf.

Firewall ist der Name fiir ein Gerdt oder einen Server, welcher das
firmeneigene Intranet mit dem Internet verbindet und die Verbindung
kontrolliert. Die Mitarbeiter sollen das Internet benutzen diirfen, andererseits
miissen Firmengeheimnisse vom Internet abgeschottet bleiben. Diesen Schutz
tibernimmt ein Firewall-Computer, der zwischen Firmennetz und Internet
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gewissermafien eine Brandschutzmauer aufbaut. Durch prézises
,Durchléchern” kann fur ausgewdhlte Lieferanten, Kunden und Mitarbeiter
ein Zugriff von aufien auf Teile des internen Netzes ermoglicht werden.

Wenn man die internen Netze von Firmen und Organisationen
untereinander verbindet, entsteht ein sogenanntes Internet. Das Wort
,Internet” ist aus der englischen Bezeichnung ,interconnected networks”
(deutsch: ,untereinander verbundene Netzwerke” gebildet. Die speziellen
Server, welche den Transportweg ermitteln und die Datenstrome ans Ziel
leiten, nennt man ,Router”. Die Router verbinden technologisch
gleichwertige Leitungen miteinander (z. B. zwei oder mehr Telefonkabel).
Einen Router, der technologisch unterschiedliche Datenleitungen verbindet
(z. B. Kabel- mit Satellitenverbindungen), nennt man Gateway.

Privat haben die Benutzer des Internets kein Rechenzentrum und sie
konnen auch keine Standleitung bezahlen. Um ,ins Internet zu kommen”,
braucht man einen Dienstleister, der beides hat. Einen Dienstleister, der den
Benutzern den Anschluss ermoglicht, nennt man ,Internetdienstanbieter”,
oder ,Provider”. Die meisten Provider stellen aufler dem Zugang auch
Speicherplatz bereit, den die Benutzer fiir das eigene E-Mail-Postfach oder
fur die eigene Homepage brauchen. Wenn die Benutzer ,Online gehen” (eine
Verbindung ins Internet aufbauen), bildet ihr PC zusammen mit dem Server
des Providers fiir die Dauer der Verbindung ein zeitweiliges Netz.

Es ist erstaunlich: das Internet hat weder einen Eigenttimer noch eine
zentrale Verwaltung. Wie kann das Internet ohne eine zentrale Verwaltung
funktionieren? Die Grundidee hat sich bis heute gehalten: ob die Behorde,
Uni oder Internetprovider - jeder der die technischen Moglichkeiten besitzt,
darf sich anschlieffen. Eine einzelne Standleitung zum nédchsten Knoten
geniigt. Grofie Internet-Anbieter werden mit zwei oder mehr Leitungen an
das Internet angebunden, um die Ausfallsicherheit und den Datendurchsatz
zu verbessern.

Jeder Betreiber eines Internet-Rechenzentrums ist interessiert daran,
seine Rechner zu pflegen, alle Protokolle zu beachten und die neuesten
Protokolle zu installieren. Falls seine Computer Storungen verursachen oder
unkorrekte Datenpakete verschicken, wird sein Rechenzentrum von den
anderen Routern vollautomatisch als defekt registriert. Die Router schicken
die Datenstrome auf einem anderen Weg zum Ziel, und der Betreiber des
Rechenzentrums ist vom Internet abgeschnitten.

Texterlduterungen
Rechnernetzwerk, n KOMIT FOTEpHA Mepexa
Zugriffsberechtigte, m YIOBHOBXKEHUHN Ha JOCTYII
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Firewall, f Opanamayep

abschotten, (-te, -t) 3aMHKaTH, BITMEKOBYBaTH

Ausfallsicherheit, f Oe3aBapiifHiCTh

Datendurchsatz, m IPOMYyCKHA 3AaTHICTh JAHUX
Ubungsaufgaben

1. Ubersetzen Sie den Text ins Ukrainische und stellen Sie den Plan zum
Text zusammen.

2. Schreiben Sie aus dem Text zu jedem Punkt des Planes jene Worter und
Wortgruppen, die die Grundinformation des Textes enthalten.

3. Besprechen Sie mit Thren Kommilitonen die Rolle des Internets in der
Industrie.

4. Welche Rolle spielt das Internet in Ihrem Leben?
5. Nennen Sie die Dienstleistungen des Internets.

6. Schreiben Sie eine Annotation zum Text. Orientieren Sie sich dabei auf Ihren
Plan zum Text.

7. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Internet* vor.

14. Wirtschaft

Die Wirtschaft oder Okonomie ist die Gesamtheit aller Einrichtungen
und Handlungen, die der planvollen Deckung des menschlichen Bedarfs
dienen. Zu den wirtschaftlichen Einrichtungen gehoren Unternehmen,
private und offentliche Haushalte, zu den Handlungen des Wirtschaftens
Herstellung, Verbrauch, Umlauf und Verteilung von Gitern. Solche
Zusammenhdnge bestehen zum Beispiel auf welt-, volks-, stadt- und
betriebswirtschaftlicher Ebene.

Es bestehen eine Reihe von Wirtschaftssystemen, deren wesentliche
Formen Marktwirtschaft und Zentralverwaltungswirtschaft darstellen. Die
politische und rechtliche Form, die den Rahmen fiir die wirtschaftlichen
Tatigkeiten innerhalb eines Wirtschaftsraumes vorgibt, wird als
Wirtschaftsordnung bezeichnet.

Die folgenden Auspragungen von Wirtschaftordnungen haben von
oben nach unten eine zunehmende Staatsquote: Freie Marktwirtschaft
(basierend auf dem klassischen Liberalismus (Wirtschaftsliberalismus),
Soziale Marktwirtschaft (basierend auf dem Neoliberalismus bzw.
Ordoliberalismus)
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Traditionellerweise wird zwischen den (nationalen) Volkswirtschaft
und der Weltwirtschaft (der Gesamtheit der internationalen
Wirtschaftsbeziehungen) unterschieden. Eine zunehmende Bedeutung
erhalten zurzeit die transnationale Wirtschaftsrdiume, dessen wichtigster
Vertreter der Europdische Binnenmarkt ist. Die nationalen Wirtschaften
unterscheiden sich deutlich von einander.

Die Wirtschaftswissenschaft teilt die Wirtschaft in Wirtschaftssektoren
ein. Dies findet seine Grundlage in der Drei-Sektoren-Hypothese der
Volkswirtschaftslehre. Eine Volkswirtschaft ldsst sich in drei Sektoren
unterteilen: den priméren Sektor - Landwirtschaft, den sekundédren Sektor -
Industrie und den tertidren Sektor - Dienstleistungsbereich. Gemessen an
den beiden anderen Sektoren, gewinnt der tertidre Sektor immer grofiere
Bedeutung. Weiterhin wird die Wirtschaft in Wirtschaftszweige oder
Branchen eingeteilt. Das sind Gruppen von Unternehmen, die &hnliche
Produkte herstellen oder dhnliche Dienstleistungen erbringen. Die amtliche
Statistik der Wirtschaftszweige basiert auf der Europdischen Norm.

Die Wirtschaftspolitik ist die Gesamtheit aller politischen, vor allem
staatlichen Bestrebungen, Handlungen und Mafsnahmen, die darauf abzielen,
den Ablauf des Wirtschaftsgeschehens in einem Gebiet oder Bereich zu
ordnen, zu beeinflussen, zu gestalten oder unmittelbar festzulegen. Die
Wirtschaftspolitik wird meist in Ordnungspolitik, Strukturpolitik und
Prozesspolitik unterteilt.

Das Wirtschaftsrecht ist die Gesamtheit aller privatrechtlichen,
strafrechtlichen und offentlich-rechtlichen Rechtsnormen und Mafinahmen,
mit denen der Staat auf die Rechtsbeziehungen der am Wirtschaftsleben
Beteiligten untereinander und im Verhiltnis zum Staat einwirkt. Das
Wirtschaftsrecht besteht aus drei Elementen: Wirtschaftsverfassungsrecht,
Wirtschaftsverwaltungsrecht und Wirtschaftsprivatrecht. Teilweise wird
auch das Wirtschaftsstrafrecht, also die Rechtsvorschriften gegen
Wirtschaftskriminalitdt hinzugezadhlt.

Vielseitig wirkt die Wirtschaft auf den Menschen ein und beeinflusst alle
Lebensbereiche. Ob die Menschen arbeiten oder Freizeit verbringen, ob sie
Geld ausgeben oder sparen, etwas kaufen oder verkaufen, Vertrdge
abschlieffen - immer handelt sich um wirtschaftliche Vorgange. Umgekehrt
beeinflusst der Mensch seinerseits die Wirtschaft. Dabei spielt er im
Wirtschaftsleben passive oder aktive Rollen. Der Mansch ist nicht nur
Produzent (Hersteller), sondern gleichzeitig auch Konsument (Verbraucher).
Alle wirtschaftenden Menschen treffen tdglich Entscheidungen und
beeinflussen dadurch stindig das wirtschaftliche Geschehen.
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Texterlduterungen

Einrichtung, f oprasi3zaris

Bedarf, m norpebda

Verbrauch, m CHOKHBAHHS

Umlauf, m 001r

Betriebswirtschaftslehre, f HayKa Mpo OpraHi3alliro BUpOOHUIITBA

Zentralverwaltungswirtschaft, £ E€KOHOMIKa 13 [EHTPaTi30BaHUM
yIpaBIiHHAM

Wirtschaftsordnung, f €KOHOMIYHHUM J1a]]

Auspragung, £ BUPaXKEHHS, TIPOSB

Binnenmarkt, m BHYTPILIHIN PUHOK

Branche, m raigy3b

Wirtschaftsgeschehen, n E€KOHOMIYHA MOJIis

Wirtschaftsraum, m eKOHOMIYHHI MPOCTIp

Ordnungspolitik, f noJIiTUKa (OpMyBaHHS TOCTIOAAPCHKOTO
TOPSIIKY

Wirtschaftsverwaltungsrecht, n rOCIOIapChKO-aIMIHICTPATUBHE MTPABO

Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch und schreiben Sie in Form eines Planes den
Grundgedanken jedes Absatzes auf.

2. Notieren Sie die Stichworter zu jedem Absatz des Textes.
3. Welche neue Information haben Sie aus dem Text erfahren?
4. Wie muss Threr Meinung nach die Wirtschaftspolitik in Zukunft aussehen?

5. Fassen Sie den Text nach Ihrem Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Referieren Sie den Text schriftlich.

15. Wirtschaftskreislauf

In einer arbeitsteiligen Wirtschaft findet ein stindiger Austausch von
Gtitern gegen Geld und Geld gegen Giiter statt. Der Wirtschaftskreislauf ist
ein Modell einer Volkswirtschaft, in dem die wesentlichen Tauschvorgéange
als Geldstrome und Giterstrome zwischen den Wirtschaftssubjekten
dargestellt werden. Die Geld- und Giiterstrome verlaufen in einem
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geschlossenen Kreislauf aber in entgegengesetzter Richtung. Man
unterscheidet:

1. Einfacher Wirtschaftskreislauf

2. Erweiterter Wirtschaftskreislauf (mit Kapitalsammelstellen)
3. Vollstandiger Wirtschaftskreislauf (einschlieflich Staat)

4. Wirtschaftskreislauf einer offenen Volkswirtschaft

Der einfache Wirtschaftskreislauf verlduft zwischen dem Haushalt und
Unternehmen und beschrankt sich auf die Beziehungen zwischen den
Sektoren Konsumenten und Produzenten. Die privaten Haushalte stellen den
Unternehmen ihre Arbeitskraft zur Verfiigung. Als Gegenleistung dafiir
erhalten sie Arbeitslohn, also Einkommen, das sie wiederum dazu
verwenden, die von den Unternehmen erzeugten Giiter zum Verbrauch zu
erwerben. So fliefen die Einkommen als Konsumausgaben wieder den
Unternehmen zu, wéhrend die hergestellten Giiter im Konsum der Haushalte
ihre letzte Verwendung finden. Die beiden Pole der Volkswirtschaft sind
folglich sowohl durch Giiterstrome (Arbeitskraft, Konsumgiiter), als auch
durch Geldstrome (Arbeitslohn, Konsumausgaben) miteinander verbunden.
Jedem Giiterstrom, der von einem Wirtschaftssektor zum anderen fliefst,
entspricht ein entgegengesetzter Geldstrom.

Der erweiterte Wirtschaftskreislauf mit Kapitalsammelstellen schlief3t die
Moglichkeit ein, dass die Haushalte nicht ihr gesamtes Einkommen
konsumieren, sondern auch einen Teil davon sparen. Wird die
Kreislaufbetrachtung erweitert, ergibt sich ein wirklichkeitsndheres Bild.
Denn tatsdchlich geben die Haushalte einen Teil ihres Einkommens nicht fiir
Konsumzwecke aus, sondern bilden Ersparnisse und andererseits werden die
erzeugten Giiter nicht vollstandig verbraucht, sondern teilweise zum Ausbau
des Produktionsapparates verwendet, also investiert. Das Sammeln der
Spareinlagen und deren Vergabe fiir Investitionen besorgt das Bankensystem.
Die mit den Ersparnissen finanzierten Investitionen der Unternehmen fiihren
zu einem Anwachsen der Produktionsmoglichkeiten. Durch Sparen und
Investieren wird somit die Giitermenge im Kreislauf verdndert: die
Wirtschaft wachst.

Durch die Einbeziehung des staatlichen Sektors (Vollstandiger
Wirtschaftskreislauf) erweitert sich der Wirtschaftskreislauf abermals. Der
Staat beeinflusst den Wirtschaftskreislauf in mehrfacher Hinsicht. Einerseits
nimmt er Steuern und Sozialabgaben von den Wirtschaftssubjekten ein.
Sowohl Haushalte als auch Unternehmen zahlen direkte und indirekte
Steuern. Andererseits zahlt der Staat Einkommen (Lohne und
Transfereinkommen) an die Haushalte und tétigt bei den Unternehmen
Ké&ufe (staatlicher Konsum), wobei er auch die Moglichkeit hat, Subventionen
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an Unternehmen zu leisten. Der Staat tibernimmt Umverteilungsausgaben
und leistet Transferzahlungen an die Haushalte. Er produziert offentliche
Giiter (Ausbildung, Recht und Sicherheit, Umweltschutz), die der private
Unternehmenssektor nicht oder nicht im gesellschaftlich wiinschenswerten
Umfang anbieten kann.

In der Betrachtung des Wirtschaftsprozesses konnen schliefSlich noch die
Austauschbeziehungen mit dem Ausland berticksichtigt werden. Der
wichtigste Teil in diesem Wirtschaftskreislauf ist der (positive/negative)
Aufienbeitrag. Dieser ergibt sich aus den beiden Stromen Export und Import.
(z. B. wenn die Exporte grofier als die Importe sind, entsteht im Inland ein
positiver Aufienbeitrag, d. h. es fliefst zusatzlich Geld vom Ausland ins
Inland. Umgekehrt liegt ein negativer Auflenbeitrag vor, wenn die Exporte
kleiner als die Importe sind. Die Geldmenge im Inland sinkt, da Geld ins
Ausland fliefst.) Einen Wirtschaftskreislauf mit 5 Sektoren (Haushalte,
Unternehmen, Staat, Kapitalsammelstellen und Ausland) bezeichnet man als
Wirtschaftskreislauf einer offenen Volkswirtschaft.

Texterlduterungen
Wirtschaftskreislauf, m €KOHOMIYHHH ITUKIT
die arbeitsteilige Wirtschaft €KOHOMIKAa 13 CYCIUIBHUM TIOJLIOM

mparti

als Gegenleistung dafiir y BIATOBiJIb HA 1€
Kapitalsammelstelle, f MiCIIe HAKOTTMUEHHS KarliTaty
Konsumausgabe, f CIIO’KMBYHIA BUIATOK
Giiter zum Verbrauch erwerben npua0aTH TOBAPH JUIS CIIOKUBAHHS
AuBlenbeitrag, m 30BHINTHBOTOPTIBEILHE CAJBIO0
das Beziehungsgeflecht NeperyIeTIHHS B3aEMOCTOCYHKIB
Spareinlagen und deren Vergabe 3Q0111aJKEHHSI Ta X PO3MIIICHHS
Umverteilungsausgabe, nepepo3noAiIbHI BUIATKA
Transferzahlung, f TpaHcepHi TIaTexi
Aullenbeitrag, m CaJIbJ0 30BHIIIHHOTO TOBAPOOOOPOTY
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Ubungsaufgaben
1. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Thre Einteilung.
2. Betiteln Sie jeden der Absitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Wirtschaftskreislauf verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

16. Betrieb, Unternehmen, Firma

Die Begriffe Unternehmen, Firma und Betrieb haben zwar eine dhnliche
Bedeutung, sind aber nicht synonym. Ein Betrieb ist eine systemunabhingige
Wirtschaftseinheit zur Fremdbedarfsdeckung. Die konstitutiven Merkmale
des Betriebs sind die Kombination von Produktionsfaktoren, das Prinzip der
Wirtschaftlichkeit und das Prinzip des finanziellen Gleichgewichts. Die
Betriebe kommen in allen Wirtschaftssystemen vor und transformieren aus
prozessorientierter ~ Sicht Inputs zu  Outputs. Innerhalb einer
marktwirtschaftlichen Ordnung werden grundsitzlich zwei Betriebstypen
unterschieden: Unternehmen sowie offentliche Betriebe und Verwaltungen.
Eine Zentralverwaltungswirtschaft kennt dagegen diese Unterscheidung
nicht.

Unter einem Betrieb ist umgangssprachlich auch das Gebdude zu
verstehen, in dem sich ein Betrieb befindet - die , Betriebsstitte”. Haufig wird
aufserdem diejenige Organisationseinheit eines Unternehmens als Betrieb
bezeichnet, in der die Herstellung des Produktes geschieht.

Nach der allgemeinen klassischen Definition ist der Betrieb eine
,organisatorische Einheit, innerhalb derer ein Arbeitgeber allein oder mit
seinen Arbeitnehmern mit Hilfe technischer und immaterieller Mittel
bestimmte arbeitstechnische Zwecke verfolgt”. Nach herrschender Lehre
besteht auch die Moglichkeit, dass ein Betrieb von mehreren Unternehmen
betrieben wird (Gemeinschaftsbetrieb oder gemeinsamer Betrieb). Dies setzt
einen einheitlichen Leitungsapparat voraus. Im deutschen Wirtschaftsrecht
wird z. B. herkdmmlich zwischen dem Betrieb und dem Unternehmen
unterschieden. Der Betrieb wird definiert als technisch-organisatorische, das
Unternehmen als rechtliche Einheit.

Im Sinne des Rats- und Kommissionsrechtes der Europdischen Union ist
ein Betrieb als die Gesamtheit der vom Betriebsinhaber verwalteten
Produktionseinheiten definiert, die sich im Gebiet eines Mitgliedstaates
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befinden. Erstrecken sich die Produktionseinheiten auf mehrere
Mitgliedstaaten, liegen demzufolge mehrere Betriebe vor.

Ein Unternehmen oder eine Unternehmung ist ein spezieller Betriebstyp
in  marktwirtschaftlichen = Systemen. Konstitutive Merkmale des
Unternehmens sind das erwerbswirtschaftliche Prinzip (Streben nach
Gewinnmaximierung), das Prinzip des Privateigentums wund das
Autonomieprinzip (Selbstbestimmung des Wirtschaftsplans). Offentliche
Betriebe und Verwaltungen sind innerhalb einer Marktwirtschaft das
Pendant zu Unternehmen. Die Korperschaften des Privatrechts (Vereine)
stellen eine Mischform dar und unterliegen strengen Grenzen zu
erwerbswirtschaftlichen Zielen. Die Struktur eines Unternehmens wird in
den sogenannten Geschiftsplan aufgenommen. In Deutschland gibt es rund
drei Millionen umsatzsteuerpflichtige Unternehmen. Etwa zwei Drittel davon
sind Einzelunternehmen. Ein Unternehmen kann aus einem oder mehreren
Betrieben bestehen. Eine Kauffrau, die einen Tante-Emma-Laden betreibt,
betreibt als Unternehmerin ein Unternehmen in einem Betrieb (ihrem
Ladengeschaft).

Im Arbeitsrecht wird ein Unternehmen als organisatorische Einheit
verstanden, mit welcher der Unternehmer seine wirtschaftlichen oder
ideellen Zwecke verfolgt. Ein Unternehmen kann aus einem oder mehreren
Betrieben bestehen. Im ersten Fall bezeichnet Unternehmen dann die
wirtschaftliche Komponente, wiahrend der Betrieb fiir den arbeitstechnischen
Ablauf steht.

Der Firmenbegriff bezeichnet den Namen eines Unternehmens.
Umgangssprachlich wird der Begriff ,Firma” meist genutzt, um ein
Unternehmen als gesellschaftliche Institution zu beschreiben. Haufig ist mit
dem Begriff ,Firma” umgangssprachlich auch das Gebdude gemeint, in dem
sich ein Betrieb befindet, und in dem die Leistungserstellung ablduft - die
,, Betriebsstitte”.

Texterlduterungen
Fremdbedarfsdeckung, f 3aI0BOJICHHS TOTPeO TpeTix 0oci0
Input BXIJIHI BUTPATH, KaIliTaJTOBKJIAIEHHSI
Output BUXIJIHI BUTPATH, KaliTaTOBKJIAICHHSI
Oberbegriff, m HIUPOKE TTOHSATTS
Herkommlich 3BUYAWHMM, TPpAIUIIITHUN
Erwerbswirtschaftlich MIPOMUCIIOBO-TOCIIOAAPCHKHI
Pendant, n MaHJ1aH, MO10HUM MpeIMET
Rats- und Kommissionsrecht, n Jopaade Ta KOMIiCiitHe TpaBo
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Korperschaft, £ Kopriopartis, 00’ €THaHHS

Umsatzsteuerpflichtig 1TSITAI0YHIA TOJATKy 3 000pOTYy

Einzelunternehmen, n HIATPUEMCTBO 3 OJHUM BIIACHUKOM

Leistungserstellung, £ BUKOHAHHS pOOIT 1 HaZJaHHS MOCITYT
Ubungsaufgaben

1. Gliedern Sie den Text in inhaltlich abgeschlossene Teile und betiteln Sie jeden
Teil.

2. Schreiben Sie den Plan zum Text.
3. Stellen Sie an Thre Kommilitonen Fragen zum Text.

4. 3. Erkliren Sie anhand des Textes, was unter folgenden Begriffen zu
verstehen ist: Unternehmen, Firma und Betrieb

5. Fassen Sie den Text anhand des zusammengesetzten Plans kurz zusammen.

17. Markt. Merkmale des Marktes

Der Begriff Markt bezeichnet in der Wirtschaft ganz allgemein den (realen
oder virtuellen) Ort des Zusammentreffens von Angebot und Nachfrage nach
einem Gut. Ist das Angebot grofier als die Nachfrage, spricht man von einem
K&ufermarkt. Wenn das Angebot kleiner ist als die Nachfrage, handelt es sich
um einen Verkdufermarkt. Stimmen Angebot und Nachfrage bei einem Gut
tiberein, so spricht man vom Marktgleichgewicht. Es ist gekennzeichnet
durch den Gleichgewichtspreis (Marktpreis) und die durch ihn bestimmte
gleichgewichtige Menge. Unter bestimmten Bedingungen erreicht eine
Okonomie, in der alle Giiter auf Mirkten frei getauscht werden, eine pareto-
effiziente Ressourcenallokation (Erster Hauptsatz der Wohlfahrtsokonomik).
Diese Aussage bildet das theoretische Fundament fiir das in vielen Liandern
vorherrschende Wirtschaftssystem der Marktwirtschaft. Sind die Annahmen
des Ersten Hauptsatzes der Wohlfahrtsokonomik verletzt, so ist die
Giiterallokation tiber Mdrkte im Allgemeinen ineffizient (Marktversagen).

Der Absatz der hergestellten Ware findet auf dem Markt statt. Dieser stellt
aber nicht irgendein abstraktes Gebilde dar, sondern besteht in erster Linie
aus Menschen, welche durch ihr Verhalten den Markt konstituieren. Die
urspriingliche Bedeutung des Wortes «Markt» ist identisch mit dem Ort, an
dem Kéaufer und Verkdufer zum Austausch von Giitern und Dienstleistungen
zusammentreffen. Wihrend in der Antike und im Mittelalter solche Mirkte,
auf denen die Produzenten den Abnehmern gegeniibertraten, eine grofse
Bedeutung hatten, spielen sie heute nur noch eine untergeordnete Rolle.
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Aus volkswirtschaftlicher Sicht umfasst Markt die Gesamtheit der
Nachfrager und Anbieter, die an den Austauschprozessen eines bestimmten
Gutes beteiligt sind. Entscheidend sind nicht mehr der geographische Ort des
Zusammentreffens, sondern die okonomischen Aspekte des Tausches in
Bezug auf den Preis, die Menge, die Kosten, den Zeitraum oder das Gebiet.

Die Betriebswirtschaftslehre betrachtet als Markt alle Personen und
Organisationen, die bereits Kadufer sind oder als zukiinftige Kadufer in Frage
kommen. Aus betriebswirtschaftlicher Sicht steht somit die Nachfrageseite im
Vordergrund.

Das Unternehmen steht mit verschiedenen Mirkten in  Kontakt.
Grundsatzlich lassen sich dabei Beschaffungsmdrkte und Absatzmaérkte
unterscheiden. Zu den Beschaffungsmarkten gehoren Kapital-, Arbeits- und
Materialmarkt. Unter dem Absatzmarkt versteht man die Gesamtheit der
Bedarfstrager, an die sich das Unternehmen wendet, um sie durch die
Gestaltung seines Angebots und den aktiven Einsatz von Marketing-
Instrumenten zum Kauf seiner Leistungen zu veranlassen.

Der Markt ist in der Regel sehr dynamisch. Er ist keine vorgegebene Grofie,
sondern muss von dem Unternehmen aufgrund stindiger Verdnderungen
immer wieder neu gesucht und definiert werden. Wiahrend die
Marktforschung dazu dient, diesen Markt zu finden, muss mit den
Marketing-Instrumenten dieser potentielle Markt in einen realen Markt
umgewandelt werden.

Ein Markt kann durch folgende Kriterien umschrieben werden:

1. Kunden: Wer bildet den Markt? 2. Kaufobjekte: Was wird gekauft?
3. Kaufziele: Warum wird gekauft? 4. Kaufbeeinflusser: Wer spielt im
Kaufprozess mit? 5. Kaufprozesse: Wie wird gekauft? 6. Kaufanldsse: Wann
wird gekauft? 7. Kaufstdatten: Wo wird gekauft?

Texterlduterungen

Kaufermarkt, m PUHOK 13 CHOPUATIMBOIO JJIsi  MOKYIIIIB

KOH IOHKTYpOIO
Verkdufermarkt, m CHPUATIMBA KOH OHKTYpa JJIs IPOJIaKy
pareto-effizient YaCTKOBO MapalizoBaHa €()eKTUBHICTD
Ressourcenallokation, f PO3MOILI pecypciB
Hauptsatz der OCHOBHHI 3aKOH
Wohlfahrtsokonomik, f eKOHOMIKa 3arajbHoro 0iara
konstituieren, -te, -t BCTAHOBITIOBATH, OPTaHI30ByBaTH
Mittelalter, n CepenHbOBIYUS
Annahme IPOMO3UILIIS, MPUITYIIEHHS
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eine untergeordnete Rolle MIMOPSAIKOBaHA POJIb

Nachfrager, m MOKYTIEIh, CTIOKUBAY
Anbieter, m poJiaBeib, 0(hepeHT
Beschaffungsmarkt, m MiCIIe 3aKyIiBJIl CHPOBHHH Ta MaTepiajiB
Bedarfstrager, m CIIOKUBAY
in Bezug auf 3 OIJIAly Ha
eine vorgegebene Grofle 3aJlaHa BeTMIMHA

Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text und teilen Sie ihn in inhaltlich abgeschlossene Abschnitte.

2. Betiteln Sie jeden der Abschnitte und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

3. Schreiben Sie aus dem Text alle Begriffe, die zu Markt gehort. Erklaren Sie sie
kurz.

4. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen.

5. Schreiben Sie eine Annotation zum Text.

18. Werbung und Werbekonzept

Die Werbung dient sowohl der gezielten und bewussten als auch der
indirekten und unbewussten Beeinflussung des Menschen zu meist
kommerziellen Zwecken. Teils durch emotionale, teils durch informierende
Werbebotschaften spricht Werbung bewusste und unbewusste Bediirfnisse
an oder erzeugt neue.

Im weiteren Sinne ist die Werbung ein elementarer Bestandteil der
menschlichen Kommunikation, z. B. bei sozialer Interaktion um individuelle
Aufmerksamkeit zu erregen, Gunst zu gewinnen und soziale
Tauschvorgdnge einzuleiten, Entscheidungen zu beeinflussen oder um
Partner zu werben.

Im engeren betriebswirtschaftlichen Sinn wird die Werbung als eine von
mehreren Funktionen der Marktkommunikation im Marketing verstanden.
Sie befasst sich mit dem Transport von Werbebotschaften iiber geeignete
Werbemittel an die Zielgruppen eines Unternehmens zur Erreichung eines
bestimmten FErgebnisses: in der Regel den verbesserten Absatz eines
Produktes zu erzielen. Die Werbung im 6ffentlichen Umfeld zur Erreichung
eines guten Rufes wird als Public Relations (Imagepflege, Meinungspflege)
bezeichnet und dient letzten Endes auch der Absatzforderung und -
sicherung.
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Die Werbung ist das ,am besten sichtbare Instrument” des gesamten
Marketing-Instrumentariums. Ihr kommt die Aufgabe zu, Informationen
tiber die Existenz, Eigenschaften, Erhiltlichkeit und Preisbedingungen von
Produkten und Dienstleistungen zu vermitteln. Solche Informationen dienen
dem potentiellen Kunden, um:

- die Ubereinstimmung zwischen seinem Bedarf und einem
konkreten Angebot zu tiberpriifen,

- sich tiber das Produkt zu informieren, ohne das Produkt konkret
vor sich haben zu miissen, und damit eine Vorentscheidung
treffen zu konnen,

- auf ein Produkt aufmerksam zu werden, fiir das er zwar einen
Bedarf hat, auf das er aber ohne Werbung nicht gestofien wire,

- unterschiedliche Angebote vergleichen zu konnen
(Markttransparenz).

Bei der Gestaltung der Kommunikation zwischen Werbendem und
Werbeempfanger geht es um die Festlegung des Werbekonzepts, das sich aus
folgenden Elementen zusammensetzt:

1. Werbeobjekt: Ausgangspunkt eines Werbekonzepts bildet das Produkt,
fur das die Werbung gemacht werden soll.

2. Werbesubjekt: Anschlieffend wird es darum gehen, die Werbesubjekte,
d.h. die Zielgruppe festzulegen, auf die sich die Werbung auszurichten hat.

3. Werbeziele: Danach werden die Werbeziele bestimmt, die es zu
erreichen gilt und auf die sich die folgenden Entscheidungen auszurichten
haben. Sie miissen in Einklang mit der Zielgruppe und den Marketing-Zielen
sowie den iibrigen Marketing-Instrumenten stehen.

4. Werbebotschaft: Mit der Werbebotschaft wird der konkrete Inhalt, die
Aussage der Werbung festgelegt.

5. Werbemedien: Die Werbemedien dienen dazu, durch den Einsatz von
geeigneten Mitteln die Werbeziele zu erreichen. Dabei kann zwischen
Werbetrdagern und Werbemitteln unterschieden werden.

6. Werbeperiode: Bei der Planung der Werbeperiode wird es einerseits um
die Festlegung der gesamten Zeitdauer des Werbeeinsatzes gehen,
andererseits auch um die zeitliche Verteilung der Werbung innerhalb einer
bestimmten Periode.

7. Werbeort: Bei der Festlegung des Werbeortes geht es um die raumliche
Abgrenzung der Werbung, d.h. um die Frage, in welchem Gebiet die
Werbung durchgefiihrt werden soll.
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8. Werbebudget: Als letztes ergeben sich die finanziellen Auswirkungen
eines konkreten Werbekonzepts, die im Werbebudget zusammengefasst
werden.

Die Gestaltung des Werbekonzepts ist so vorzunehmen, dass damit die
maximal mogliche Wirkung erreicht wird. Dabei muss man berticksichtigen,
dass der potentielle Kdufer verschiedene Wirkungsphasen durchlduft: 1.
Aufmerksamkeit, 2. Interesse, 3. Wunsch, 4. Handeln.

Texterlduterungen
Werbebotschaft, f peKIaMHe TTOB1IOMJICHHS
Erhailtlichkeit, f MOXJIMBICTh OTPUMAaHHS
Vermitteln OyTH MOCEPETHUKOM
Transparenz, f PO30PICTh
Werbeempfinger, m oco0a, Ha SIKY CIIPSIMOBAHO pPeKIaMy

sich ausrichten, -te, -t (auf + copsmoByBaTu
Akk.)

in Einklang mit (Dat.) stehen (a, BiamoBimaTé YOMYyCh, Y3TOKYBATHUCS

a)

es gilt + zu + Infinitiv HEOOX1/THO IIOCh 3pOOUTH
Werbetrager, m ocoba 4yu MiANPUEMCTBO, IO BIAMOBITAE 3a
peKiiamy

Wirkungsphasen  durchlaufen npoxoautu ¢a3u BBy
(ie, au)
Ubungsaufgaben
1. Teilen Sie den Text in Abschnitte ein und begriinden Sie Thre Einteilung.
2. Betiteln Sie jeden der Absitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Werbung verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Bereiten Sie die Priasentation zum Thema ,,Werbung* vor.

19. Handel und seine Funktionen

Handel oder Warenhandel umfasst den Ankauf von Waren von
verschiedenen Herstellern bzw. Lieferanten, die Beforderung, Bevorratung
und Zusammenfithrung der Waren zu einem Sortiment sowie ihren Verkauf
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an gewerbliche Abnehmer (Grofshandel) oder an nichtgewerbliche Abnehmer
(Einzelhandel), ohne dass die Waren wesentlich verdndert oder verarbeitet
werden. Die handeltreibenden Betriebe (Handelsbetriebe,
Handelsunternehmungen) werden in der Regel in der Absicht der
Gewinnerzielung titig. Die marktwirtschaftliche Leistung des gesamten
Handels wie jedes einzelnen Handelsbetriebs liegt in der permanenten
Gestaltung und Organisation von vier Markten (Absatzmarkte,
Beschaffungsmarkte, Konkurrenzmidrkte und interne Mairkte). Im
Unterschied zu Produktionsbetrieben werden im Handel keine neuen
materiellen Giiter hergestell; von reinen Dienstleistungsbetrieben
unterscheiden sich die Handelsbetriebe durch Lagerhaltung bzw. das
Warengeschift.

Haufig tritt der Handel in Verbindung mit produzierenden Tatigkeiten (z.
B. Handwerkshandel) oder Dienstleistungen (z. B. Wertpapierhandel) auf.
Neben dem Warenhandel konnen handelsihnliche Geschifte auch mit
anderen Giitern wie Kapital, Dienstleistungen oder Wissen betrieben werden.
Gehandelt werden meist knappe Giiter. Diese Knappheit ist darin begriindet,
dass ein natiirlicher Rohstoff nur in manchen Gegenden vorkommt, dass
Produktion und Konsum zeitlich oder mengenmifiig auseinanderfallen oder
dass die bestimmten Waren nur von vielen Menschen in einem arbeitsteiligen
Geflecht hergestellt werden. Mit zunehmender Globalisierung und
Differenzierung der Gesellschaft widchst die Notwendigkeit, dass die
»Beschaffungs- und Absatzspezialisten” des Handels mirkteorganisierend
tatig werden.

Rechtlich gesehen werden unter Handelspartnern Vertrdge geschlossen.
Zwischen den am Handel beteiligten Partnern besteht eine
Handelsbeziehung. Es kann zwischen Binnenhandel (lokaler, regionaler,
nationaler Handel) und Auflenhandel (Fernhandel) unterschieden werden.
Der Landergrenzen {iiberschreitende Handel zwischen Handelspartnern in
der Europdischen Union z&hlt zum EU-Binnenhandel.

Der Handel bildet heute ein wichtiges Glied in der Absatzkette zwischen
dem Produzenten und dem Verbraucher. Ihm kommt in erster Linie eine
Dienstleistungsfunktion zu. Der Handel kann auch verschiedene
Teilfunktionen tibernehmen:

Transportfunktion: Der Handel hat die Aufgabe, die Ware vom
Produzenten an den Ort des Einkaufs oder Einsatzes zu transportieren.

Lagerfunktion: Da die Produktion und der Verbrauch zeitlich selten
miteinander tibereinstimmen, erfolgt entweder beim Produzenten oder beim
Handel die Bildung von Lagern.
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Kreditfunktion ergibt sich z.B. aus der Delkrederehaftung der
Einkaufsverbande und dem Teilzahlungsgeschidft im Einzelhandel (hdufig
unter Einschaltung einer Bank).

Funktion  der  Risikotibernahme: Bei  der  Erfiillung  der
Absatzwegfunktionen werden Risiken eingegangen, die vom Handel
getragen werden.

Warenfunktion, die sich in quantitative und qualitative einteilen l&sst.
Durch die quantitative Warenfunktion (Mengenfunktion) werden
Ungleichgewichte zwischen der produzierten (angebotenen) und der
verbrauchten (nachgefragten) Menge beseitigt. Bei der qualitativen
Warenfunktion geht es um solche Aktivitdten wie Produzieren, Festlegen von
Qualitdtsnormen, Zusammenbauen und Verpacken. Dabei versucht der
Handler durch weitere Behandlung die Waren zu formen und das Angebot
den Bediirfnissen der Kdufer anzupassen.

Sortimentsausgleich: Dank der Sortimentsfunktion des Handels kann der
Ké&ufer nicht nur unterschiedliche Waren gleichzeitig einkaufen, er kann auch
verwandte Produkte vergleichen und zwischen ihnen auswéahlen.

Texterlduterungen
Bevorratung, f CTBOpPEHHS 3amaciB
Zusammenfihrung, f 3BE€JI€HHS, y3arajJbHEHHS
Abnehmer, m NOKyIMelb, 3aMOBHHUK, KII€HT
Handeltreibend TOPrylOYH
auseinanderfallen (ie, a) po3manaTucs
Beschaffungsmarkt, m PUHOK 3aKyMiBJII CHPOBUHHU Ta
MaTepiaiaiB
Lagerhaltung, f CKJaJChKe roCIoaapcTBO
Warengeschift, n TOPTiBJISI TOBApaMHu
Handwerkshandel, m po3aApiOHA TOPTIBIS PEMICHUYUMHU
NiIIpUEMCTBAMU
Binnenhandel, m BHYTPIIIHS TOPTiBIA
Delkrederehaftung, f BIAMOBIIaJILHICTh KOMiCIOHEDA,

BIAMOBIAAJbHICTE 3a
MJIATOCTIPOMOIKHICTh MOKYMIIS

Teilzahlungsgeschift, n yroja Ha yMOBax BUILIATH IEBHOI CyMH
YaCTUHAMU
Ungleichgewicht, n HEpIBHOBAXXHUM cTaH, Aucbanmanc
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Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text und notieren Sie sich die Hauptbegriffe, die die
Handelsfunktionen betreffen.

2. Notieren Sie die Stichworter zu jedem Absatz des Textes.

3. Finden Sie im Text Informationen iiber:

— Unterschied zwischen den Produktions- Handelsbetrieben;

— Unterschied zwischen Grofs- und Einzelhandel;

— Unterschied zwischen Innen- und Ausenhandel;

— Absatzkette zwischen dem Produzenten und dem Verbraucher;

4. Betiteln Sie jeden der Absiitze des Textes und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

5. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Handelsfunktionen* vor.

20. Finanzwirtschaft

Die Finanzwirtschaft ist Teil des wirtschaftlichen Geschiftsprozesses und
untergliedert sich selbst in Investition, Finanzierung und Risikomanagement.
Sie beschdftigt sich mit der finanziellen Dimension eines Unternehmens,
insbesondere auf welche Art und Weise ein Unternehmen Geldkapital
beschafft und fiir welche Projekte es diese Mittel einsetzt. Die Beschaffung
von Geldkapital wird auch als Finanzierung bezeichnet, wdhrend die
Mittelverwendung fiir Projekte eine Investition darstellt. Dieser Bereich der
Betriebswirtschaftslehre beschiftigt sich mit der Optimalitdt von Projekten
und deren Bewertung bzw. der Bewertung von ganzen Unternehmen. Dies
beinhaltet die Bewertung von Eigenkapital und Fremdkapital sowie deren
Mischformen wund die Beantwortung der Frage, warum bestimmte
Instrumente zur Finanzierung eingesetzt werden.

Die traditionelle Sichtweise betrachtet die finanzwirtschaftlichen Prozesse
lediglich als Hilfsfunktion: fir ein vorgegebenes Produktions- und
Absatzprogramm sind bestimmte Produktionskapazititen notwendig, die
gegebenenfalls durch Investitionen aufgebaut werden miissen. Der
Kapitalbedarf, der durch die Finanzierung der Investitionen entsteht, kann
durch unterschiedliche Finanzierungsmoglichkeiten gedeckt werden. Die
Finanzwirtschaft hat daher primdar die  Aufgabe, geeignete
Finanzierungsmoglichkeiten zur Sicherung eines finanziellen Gleichgewichts
auszuwdhlen. Ein finanzielles Gleichgewicht bedingt die Zahlungsfahigkeit
und die Schuldendeckungsfdhigkeit eines Unternehmens zu jedem
Zeitpunkt.
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In der neoliberalen Sichtweise werden alle betriebswirtschaftlichen
Entscheidungen vor dem Hintergrund finanzieller Ziele bewertet. Die
Produktion und der Absatz haben nur aufgrund des durch sie bedingten
Geldzu- bzw. Geldabflusses unternehmerische Bedeutung. Die Unternehmen
verfolgen ausschliefilich finanzwirtschaftliche Ziele und nutzen dabei
keineswegs nur die innerbetrieblichen Anlagemoglichkeiten. Dadurch
werden betriebliche Investitionen unterlassen, sobald es bessere externe
Anlagemoglichkeiten gibt, die eine hohere Kapitalrendite erwarten lassen.

Die Finanzwirtschaft stellt {iblicherweise nur eine untergeordnete
Funktion fiir das reibungslose Funktionieren der Vorgdnge in der
Realwirtschaft  dar.  Zeitliche = Abschnitte in  der  zyklischen
Wirtschaftsentwicklung, in denen die Finanzwirtschaft die Vorgéange in der
Realwirtschaft dominiert und in denen mit Geldtransferleistungen sehr viel
hohere Ertrdge zu erzielen sind als durch die Produktion und den Handel
von realen Giitern oder durch die Bereitstellung und Nutzung von
Dienstleistungen, kénnen Vorbote von nachfolgenden Wirtschaftskrisen sein,
in denen die entstandenen monetdren und ckonomischen Fehlentwicklungen
korrigiert werden, die die Ursache der Dominanz der Finanzwirtschaft
waren.

Texterlduterungen
Dimension, f po3Mip
Optionspreis, m I[iHa OMII0OHY
Kostenfiihrerschaft, f yIpaBJiHHS BUTpaTaMu
zuriickdrdngen, -te, -t BUTICHSITU, BUIITOBXYBAaTH
Rendite, f NPOIEHTH, JOXIJ BiJ IIHHUX MamepiB
Sichtweise, f TOYKa 30PY, MO3HUILIA
unterlassen, (ie, a) HE BUKOHYBATH, BIAMOBJISTHUCS
Anlagen, f IHBECTHII1T, KamiTaJbH1 BKJIaJCHHS
Geldtransferleistung, f rpomoBi TpanchepHi miaaTexi
Sichtweise, f MOTHAN
Ertrag, m TOX1]
Vorbote, m nepeBICHUK, MOMePEaHUK
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Ubungsaufgaben

1. Teilen Sie den Text in sinnverwandte Abschnitte ein und begriinden Sie Thre
Einteilung.

2. Betiteln Sie jeden der Absitze und stellen Sie den Plan zum Text zusammen.
3. Erkliren Sie, wie Sie den Begriff Beschaffung von Geldkapital verstehen.

4. Schreiben Sie aus dem Text Worter, Wortgruppen und Fachbegriffe, die die
Grundinformation des Textes enthalten.

5. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Bereiten Sie die Prisentation zum Thema ,,Finanzwirtschaft* vor.

21. Bankensystem

Das Bankensystem oder Bankwesen ist die Gesamtheit aller der
Versorgung mit Geld, der Vermittlung von Krediten und dem
Zahlungsverkehr dienenden offentlichen und privaten Kreditinstitute und
Unternehmen einschliefilich ihrer organisatorischen Verflechtungen und
gesetzlichen Regelungen. Dazu zdhlen hauptsdchlich Zentralbanken,
Geschiftsbanken, die Weltbank, der Internationale Wahrungsfonds und die
Bank fiir Internationalen Zahlungsausgleich. Also, die Gesamtheit aller
Banken sowie die gesetzlichen Regelungen dazu bezeichnet man als
Bankwesen. Die Banken konnen nach ihrer Téatigkeit in Geschéftsbanken und
Investmentbanken unterteilt werden. Sind beide Bereiche organisatorisch
getrennt, so spricht man von einem Trennbankensystem. Aufierdem gibt es
auch die Universalbanken, die hingegen beide Bereiche unter einem Dach
vereinigen.

Eine Geschiftsbank ist ein Kreditinstitut, das entgeltliche
Dienstleistungen fiir den Zahlungs-, Kredit- und Kapitalverkehr anbietet. Die
Banken dieses Typus beschiftigen sich mit der Kreditvergabe, der
Verwaltung von Spareinlagen sowie dem Handel und der Verwahrung von
Wertpapieren. Die Téatigkeit von Investmentbanken im weiteren Sinne
besteht im Wesentlichen aus der Vermogensverwaltung ihrer Kunden, dem
Handel mit Wertpapieren sowie der Unterstiitzung von Unternehmen bei
Kapitalaufnahmen. Die Investmentbanken dienen der Unterstiitzung des
Handels an Finanzmarkten durch so genannte Investmentgeschéfte.

Die Universalbanken, auch Vollbanken genannt, sind Kreditinstitute, die
gesamte Bandbreite der Bank- und Finanzdienstleistung anbieten. Die
Universalbanken sind bestrebt, ein Allfinanzangebot anzubieten und damit
die Kundenbindungen zu intensivieren, und so den Ertrag pro Kunde zu
steigern. Auch fir den immer intensiver werdenden Beratungsbedarf
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(insbesondere im Hinblick auf die zunehmend gerichtlich eingeklagte
Haftung fiir richtige und vollstindige Beratungsleistungen) ist es von
Nutzen, simtliche Finanzen eines Kunden im Blick zu haben, um ihn so
vollstandig beraten zu konnen. Praktisch wird das Universalbankprinzip
dadurch realisiert, dass alle Spezialbankleistungen (Zahlungsverkehr, Aktiv-
und Passivgeschift, Investmentbanking usw.) im Unternehmen selbst
realisiert werden. In einem Universalbankensystem konnen die
Universalbanken und Spezialbanken nebeneinander existieren.

Die Banken erfiillen dabei drei wichtige volkswirtschaftliche Funktionen:

e Ballungsfunktion. Die Banken schaffen einen Ausgleich zwischen dem
Angebot vieler relativ kleiner Einlagen und der Nachfrage nach grofien
Krediten. Die Transformation vieler zum Teil sehr kleiner Sparbetrdge zu
grofsen Kreditpaketen wund die Befriedigung von Spar- und
Kreditbediirfnissen ~mit unterschiedlichem Zeithorizont sind die
wichtigsten Aufgaben von Banken. Dies erreichen die Banken durch
Poolbildung. Ein Pool ist dabei die Summe der Einlagen und die Summe
der Kredite.

e Fristverlingerungsfunktion. Die strenge Auslegung der goldenen
Bankregel gilt heute nicht mehr uneingeschriankt, da ein bestimmter
Prozentsatz kurzfristiger Einlagen auch langfristig ausgeliehen werden
kann. Bei der Fristentransformation sind folgende Aspekte zu beachten:
Liquiditdtsprobleme, Ertragsprobleme und Zinsanderungsrisiko.

e Vertrauensfunktion. Der Einleger vertraut auf die Sorgfalt und die
Sachkenntnis des Kreditinstituts bei der Kreditvergabe, auch in Bezug auf
die Risikostreuung, die Vermittlung von Spar- und Kreditbediirfnissen mit
unterschiedlicher Risikobereitschaft.

Das Geld, das nicht unmittelbar gebraucht wird, kann von den Haushalten
zur spdteren Verwendung gespart werden. Die Unternehmen, die grofe
Investitionen fiir ihre T&tigkeit brauchen, kénnen diese in der Regel nicht
vollstandig aus eigenen Mitteln finanzieren. Durch Aufnahme von Krediten
konnen die Investitionen zum Teil fremdfinanziert werden. Die
Entgegennahmen von Spareinlagen und anderen Vermogenswerten zur
sicheren Verwahrung und die Kreditvergabe bilden die klassische
Geschiftsgrundlage einer Bank.

Texterlduterungen
Vermittlung, £ MOCEpPEAHUIIbKA TISITbHICTh, MAKJIEPCTBO
Zahlungsverkehr, m IUTATIKHUN 000pOT, CUCTEMA PO3PaXyHKIB
Zahlungsausgleich, m OanmaHCyBaHHS (BUPIBHIOBAHHS) PO3PaXyHKIB
Verwahrung, f 30epiraHHs
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Kapitalaufnahme, MPUHOM KariTaJoBKIIA/ICHb

Investmentbanking, n orepairii IHBECTUIIHHUX OaHKIB

Ballung, f 30CepEIKECHHSI, KOHIICHTPAITis

Auslegung, f OOTrpyHTYBaHHsI, IHTEpIpETAIIis

Prozentsatz, m OPOLCHTHA CTaBKa

ausleihen, (ie, ie) BUJIABATH MTO3HUKY

Ertrag, m JOX11, MPUOYTOK

Sorgfalt, f peTeNbHICTh, TypOOoTa

Risikostreuung, f pO3JIpIOHEHHS pU3UKIB

Entgegennahme, NPUHAHATTS, OTPUMAHHS
Ubungsaufgaben

1. Finden Sie im Text Informationen:

— iiber die 6ffentlichen und privaten Kreditinstitute;

— wie Banken nach ihrer Tatigkeit unterteilt werden konnen;

— iiber die Vorteile des Universalbankensystems;

— wie die Spar- und Kreditbediirfnissen der Gesellschaft befriedigt werden
konnen;

2. Ubersetzen Sie den Text ins Ukrainische und stellen Sie den Plan zum Text
zusammen.

3. Schreiben Sie aus dem Text zu jedem Punkt des Planes jene Worter und
Wortgruppen, die die Grundinformation des Textes enthalten.

4. Fassen Sie den Text nach Threm Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

5. Bereiten Sie die Priasentation zum Thema ,,Bankensystem* vor.

22. Globalisierung der Wirtschaft

Die Globalisierung ist der Vorgang der zunehmenden weltweiten
Verflechtung in allen Bereichen, zum Beispiel in der Wirtschaft, Politik,
Kultur, Umwelt, Kommunikation und anderen. Diese Verdichtung der
globalen Beziehungen geschieht auf der Ebene von Individuen,
Gesellschaften, Institutionen und Staaten. Als wesentliche Ursachen der
Globalisierung gelten der technische Fortschritt, insbesondere in den
Kommunikations- und Transporttechnologien, sowie die politischen
Entscheidungen zur Liberalisierung des Welthandels.
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Moderne Industriezweige benotigen heute die Mirkte fiir ihre
spezialisierten und qualitativ hochwertigen Waren, die die Nachfrage ihrer
heimischen Volkswirtschaft tibertreffen. Diese Mérkte finden sie zu einem
Grofsteil in anderen Industrielindern, zum Teil - insbesondere in den
Konsumgititerindustrien - auch in Entwicklungslandern. Handelspolitisch
treten Industriestaaten daher in der Regel fiir die Offnung von Markten
gerade fiir hochwertige Industrieerzeugnisse ein. Die staatliche
Handlungsfdhigkeit in diesen Landern wird aber z. B. dadurch
eingeschrankt, dass die Standorte fiir Firmensitze und Produktionsstédtten
auch nach der international verglichenen Steuerbelastung gewdhlt werden.
Dabei sind jedoch die Staaten auf Steuereinnahmen angewiesen, die von
Beschiftigten bezahlt werden - sei es aus Unternehmenssteuern oder aus
direkten und indirekten Steuern. Dies kann zu politischen Impulsen fiir
unliebsame Verdnderungen (z. B. Riickbau des Sozialstaates) beitragen.

Die Schwellenldnder haben durch relativ niedrige Lohne bei relativ
niedrigen Lebenskosten die Moglichkeit, den Anschluss an die
Weltwirtschaft, das Wirtschaftswachstum und den verhéltnismafiigen
Wohlstand zu erreichen. Andererseits fiihrt Marktoffnung und Ausrichtung
fiir Weltmairkte oft zu drastischem Strukturwandel, dessen Schattenseite der
Niedergang nicht international wettbewerbsfdhiger Branchen in
bedeutendem Umfang sein kann.

Die Entwicklungsldnder, die von politischer Instabilitdt, mangelhafter
Rechtssicherheit und unzureichender Infrastruktur geprdgt sind, kénnen in
der Regel selbst bei niedrigsten Lohnen kaum  produktive
Auslandsinvestitionen anziehen. Auf diese Weise sind Entwicklungsldnder
hdufig vom  Globalisierungsprozess  ausgeschlossen, = was  ihre
Riickstdandigkeit noch verstarkt. Viele dieser Lander haben zum Schutz ihrer
fragilen Wirtschaftsstrukturen und zur Einnahmeerzielung relativ hohe
Zolle. Andererseits werden vor allem den wettbewerbsfihigen
landwirtschaftlichen  Produkten aus Entwicklungslindern in den
Industrieldandern durch hohe dortige Importzolle oder
Importkontingentierung nur limitierte Marktzutrittschancen gewdhrt. Zudem
sind viele Entwicklungsldnder vom Export nur eines Rohstoffes abhidngig, so
dass sich Schwankungen der Weltmarktpreise katastrophal auf deren
Wirtschaft auswirken konnen.

Viele Unternehmen produzieren mittlerweile weltweit (Global Players)
und haben so die Moglichkeit, die unterschiedlichen Arbeitskosten-,
Investitions-, Steuer- und sonstige Bedingungen in den unterschiedlichen
Lindern zu ihren Gunsten innerhalb des Unternehmens zu nutzen. Die
national operierenden kleineren Unternehmen, die diese Moglichkeiten
zunédchst nicht haben, sind durch die Konkurrenz international operierender

103



Unternehmen vielfach in ihrer Existenz bedroht. Viele sehen sich gezwungen,
ihrerseits z. B. Arbeitspldtze in ,Billiglohnldnder” zu verlegen, was
wiederum negative Rickwirkungen auf Arbeitsmdrkte und heimische
Nachfrage in ,,Hochlohnldndern” haben kann, wenn dort keine entsprechend
entlohnten neuen Arbeitspldtze entstehen. Nach Schitzungen sind
multinationale Unternehmen an ca. 2/3 des Welthandels beteiligt und ca. 1/3
des Welthandels findet direkt zwischen Mutter- und Tochterunternehmen
von Konzernen, also ,, intra-firm” statt.

Die Finanzintermedidre gelten als die Hauptbeschleuniger der
Globalisierung, denn mittels moderner EDV lassen sich Milliardenbetrdge
innerhalb von Sekunden {iiber den Globus verschieben. Die
Finanzunternehmen stehen dabei als Folge der Globalisierung selbst in einem
intensiven globalen Wettbewerb um moglichst rentable
Anlagemoglichkeiten. Dies fithrt dazu, dass sie ihrerseits Geldanlagen mit
dem Ziel hoher Profite tdtigen und so soziale Aspekte in den Hintergrund
treten und andererseits selbst zu Kosteneffizienz gezwungen sind. Durch die
schnellen Bewegungen auf dem Devisenmarkt entstehen Risiken der
Instabilitét fiir die einzelnen Wahrungen.

Globalisierung verstdrkt den Druck auf einzelne Lander, sich zu
regionalen Wirtschaftsrsaumen zusammenzuschliefen. So entstandene
Freihandelszonen sind: die Europdische Union (EU), das NAFTA in
Nordamerika, die APEC im pazifischen Raum, die ASEAN in Stidostasien,
der Mercosur in Stidamerika sowie die CARICOM im karibischen Raum. Die
Afrikanische Union ist als Zusammenschluss der afrikanischen Staaten
ebenfalls zu nennen, befindet sich jedoch noch im Aufbau.

Texterlduterungen
Handlungsfahigkeit, f J1€3/1aTHICTD
Firmensitz, m MICII€ pOo3MillieHHsI GipMu
Steuerbelastung, f [I0OJATKOBE HABAHTAKEHHS
Steuereinnahmen, pl [IOJATKOB1 HAIXOKEHHS
unliebsam HEMPUEMHHH, HeOakaHU
Schwellenland, n KpaiHa 3 mepexijHOI0 EKOHOMIKOIO
Ausrichtung, £ CHpSMYBaHHS, OPIEHTALIIS
Rechtssicherheit, f MPaBOBI rapaHTii
fragil XPYIKH1, TAMKHUI
Billiglohnland, n KpaiHa 3 JIEMIEeBOI0 pOOOYOI0 CUIIOK0
Finanzintermediir, m (biHaHCOBHI MOCEPETHUK
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Geldanlage, f PO3MIIIIEHHS TPOIIOBUX KOIITIB, IHBECTHIIIT

Freihandelszone, f 30Ha BUIBHOI TOPTIBIII

Ubungsaufgaben

1. Lesen Sie den Text durch und schreiben Sie in Form eines Planes den
Grundgedanken jedes Absatzes auf.

2. Notieren Sie die Stichworter zu jedem Absatz des Textes.
3. Welche neue Information haben Sie aus dem Text erfahren?
4. Wie muss Threr Meinung nach die globale Wirtschaft in Zukunft aussehen?

5. Fassen Sie den Text nach Ihrem Plan zusammen. Benutzen Sie dabei die
herausgeschriebenen Worter und Wortgruppen.

6. Bereiten Sie die Priasentation zum Thema ,,Wirtschaftsglobalisierung* vor.
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II. HABYAJIBHO - METOJAWYHI PEKOMEHJALIL
OO0 CAMOCTIVHOI POBOTH

1. CrpaTerii " NpMMOMM NiABULLEHHSA
e eKTUMBHOCTI CaMOCTIUHOI po6oTK 3

IHO3eMHOI MOBM

[lim yac BUBYEHHsS 1HO3EMHOI MOBH Yy HEMOBHOMY BY31 CHOTOJIHI
nepesl CTyJACHTaMHM IMOCTAa€ 3aBJaHHS HE MPOCTO 3/100yBaTH aKaJeMidH1
3HaHHS, a PO3BUBATH KOMIIETEHIINI — K 3arajbHl, TaK 1 KOMYHIKaTUBHO
MoBJieHH€eBI. CdopMoBaHi KOMIETEHIT OyayTh BHUKOPHCTOBYBATHCS B
Mipy HEOOXiTHOCTI Yy PI3HMX KOHTEKCTaxX 3aJ€XHO BiJ] pPI3HHMX yMOB Ta
PI3HUX TOTPEO IS 3M1MCHEHHS PI3HUX BU1B MOBJIECHHEBOT JiSJIHOCTI.

Cepen 1HIIMX KOMIIETEHIIH BaXXJIMBOIO 3HAYCHHS HaOyBae
¢bopMyBaHHS HaBYAJIbLHO-METOAMYHOI KOMIeTeHIlii, TOOTO pPO3BHUTOK
HAaBUKIB ¥ YMiHb OBOJIOJIBaTH HaBYAJIHHHUMM CTpATETiIMH Ta TEXHIKaMHU
JUIS BIOCKOHAJICHHS KOMYHIKATUBHUX YMiHb B YCIX BHJaX MOBJICHHEBOI
JTISUIBHOCTI — ayJlilfOBaHHI, TOBOPIHHI, YWTaHHI M MHCbMI, a TaKOX
CAMOCTIIHO TIIXOAUTH 10 BHPIIICHHS TPoOJieM 1 MEPEeHOCUTH HaOyTi
3HaHHA 1 cTparerii Ha 1HO  cdepd  JISUIBHOCTI.  3/IaTHIC
Th CaMOCTIMfHO HaOyBaTHM Ta TOCTIMHO OHOBJIOBAaTH 3HAHHS POOUTH
CydacHy MOJIOJY JIIOJUHY KOHKYPEHTOCIIPOMOKHOIO Ha PHUHKY TIpalli He
TUIbKY B YKpaiHi, a i 32 KOPJAOHOM.

I Tyr mocrae mpobieMa — SK IPaBUJIBHO OpPraHI3yBaTH MPOIEC
CaMOCTIMHOT po0OTH, MO0 JOCATTH MaKCHUMaJbHHX pe3ynbTaTiB. Ileprnn
HDK TEepeUTH [0 NpPaKTUYHUX TMOpaj, 3a3HAYMMO, [0 YCIHIIIHICTh
CaMOCTIHHOT pOOOTH 3HAYHOIO MipOIO 3aJICKUTh BiJl MO3UTHUBHOI MOTHUBAILIi1
CaMMX CTYJEHTIB, sika 0a3yeThCsl Ha 30/IMKEHHI BHYTPIIIHIX (Ti3HABaJIbHA
nmotpeda) Ta 30BHIMIHIX (MIPECTUKHICTb, CAMOCTBEPIPKEHHS, HEOOX1THICTb,
000B’s30K) MOTHBIB. L{e 3HaX0UTh CBOE B1JIOOPAKEHHS Y:

e iXHIM OpleHTAaIlli HAa MOrJIMOJEeHHS 1 PO3IIMPEHHS 3HAHb Yy Ipoleci
CaMOCTIHOT po0OOTH;
aKTUBHINA TBOPYiH JISILHOCTI;
MOIIYKY ONTHMAJIbHOTO BUPIIIECHHS MTOCTABICHUX 3aBJaHb;
caMoopraHizalli i CaMOKOHTPOII;
IHIIIFOBAaHH] HABYAJbHOI [ISJIBHOCTI 3TIAHO 31 CaMOCTIHHO
BU3HAUYCHUMHU, OCOOMCTICHO 3HAYYIITUMH ITIJISIMH.
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[Ipy bOMYy Ba)XKJIMBOTO 3HAYEHHS HaOyBa€ PO3BUTOK CTpaTerii, sKi
HaIpaBJIeHI Ha OpraHi3allil0 CaMOCTIHHOI poOOTH:
® BMIHHS IUIAaHYBaTH 4ac;
e BMiHHS 00aHAaTH POOOYE MICIIC;
e BMIHHS PO3MOJUIATH 3a TPYAHOIIAMHU 3aBIaHHS, SKI HEOOXITHO
BUPIIINTH CAMOCTIIHO;
e BMIHHS YepryBaTHU TPYIHOII 1 pOOUTH TIepepBy y poOOTI;
® BMiHHS I1/10abOPUTH CEOE 1 HATOPOJIUTH 32 YCIIIXH;
® BMIiHHS PO3CIa0UTHCS (32 TOMOMOTOI0 MY3HKH, CMIXY, TIO3UTUBHUX
EMOIIiH TOIIO).
HaykoBo-MeTogu4Ha JiTepaTypa MICTUTh Psi TMPAKTUYHUX TOpa
II0/I0 paIliOHATBHUX MPUUOMIB CaMOCTIMHOTO 3/100yBaHHS 3HaHb, YMIHb
Ta HaBU4OK. HaBenemMo aesiki 3 HUX:

e Mu 3aCcBOIOEMO 1 3aaM’ITOBY€EMO:

10 % 3 npountanoro 20 % 3 mo4yTOrO

s —
50 % 3 Toro, 1m0 70 % 3 TOTO, 110 MU 90 % 3 TOTO, 1110
4yemo i 0auumo roBOPHUMO caMmi podumo cami

e Yum Oinpmie iHopmallli MM MaeMO 3 TEBHOI TEMH, THM Kpallle
3amnam’ ITOByBaTUMEThCSI BCE HOBE, 1110 CTOCY€ETHCS II1€1 TEMHU.

e Jliss JOBUIBHOTO  3amam’sITOBYBaHHS 1  JIOBTOTEPMiIHOBOTO
yTpUMaHHS B TaMm’sITi Tpeba MOKIacTH 3YCWILIA, SAKI CJiT
MIJKPIMATA HASBHICTIO YITKOTO 3aBAaHHS Ta MOTHUBY WOTO
BUKOHAHHS.
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e [Ipu mMO3UTMBHOMY CTaBJICHHI /10 MaTepiany, 10 BHUBYAETHCS,
pPIBEHb YBAXXHOCTI 3pOCTA€E, a Pa30M 3 TUM MOCHIIOETHCS MIIIHICTh
1 TOYHICTB 3aIlaM’ITOBYBaHHS Ta 3/IaTHICTh JIO BIATBOPCHHS.

e [3 mepesniky po3MIlIEHUX B Psijl JAHUX €JIEMEHTH, 10 3HAXOSITHCS
Ha MOYaTKy 1 B KiHIII, 3a11aM’STOBYIOThCS IIBUIIIE, HIXK €JIEMEHTH,
AK1 3HAXOAAThCS BeepeauHi (1€ — ,,eheKT kparo).

e OCMWHCIECHHA - 1I€ TOJOBHHM MOMEHT B PallOHAJIbLHOMY CHOCO00i
3anmam’siToByBaHHs.  OCKUIbKM ~ IHTEHCUBHICTh  3a0yBaHHS
HaWO1IbIIa BiApa3y IICIsS ojAepkaHHsA 1HGopMaIii (HampuKIa,
MICJs TPOCIYXaHOi JIeKIii), mepuie ii MOBTOPEHHSI MOTPiOHO
3poOUTH B TOW caMui JAeHb, 00 B IIed mepioJ yce MIBUIAKO
3a0yBaeTrbcsi.  KoxHe  HAcTymHe  MOBTOPEHHS  MOBUHHO
BIJIOKPEMJTIOBATUCS B1Jl TTONIEPEHHOrO BCE OUIBIIUM 1HTEPBAJIOM
qacy.

e He crapaiitecs ,,3a3y0proBaTu’ HaBYaJILHUM MaTepiall, 00 TO/I BIH
IBUJIKO 3a0yBaeTheA. ,,3yOpiHHS™ — 1€ OaraTopa3zoBe MEXaHIUHE
MMOBTOPEHHS TEKCTY, TOOTO TOBTOPEHHS O€3 OCMHUCICHHS, IIe
3amaM’sITOBYBaHHS  TMOCHIJOBHOCTI  CIIIB 1 BUSBJICHHS
roBepxHeBoro 3micty. HarmeBHO, KOXKHMI 3 Bac 3Hae€, M0 JOCUTH
3a0yTH SKECh CIIOBO, SIK ,,JJAHITIOKOK CJIIB* PBETHCS, 1 MOMANIBIITHI
nepekas marepialy crae HeMoxiuBui. [lcuxosioru 3a3HavaroTh:
,JK 3amamMm’staeml - Tak 1 3ragaemr!. 3amaM’sSTaBIIM TEKCT
LIJIKOM, CJIOBO B CJIOBO, TO M 3rajacTe MOro TUILKU Tak. SIKIIO X
BU 3amam siTald TEKCT OCMUCIIEHO, 3aCTOCOBYIOUM €(EKTUBHI
MPUAOMH 3armam’ITOBYBaHHSI, TO 3TaJa€Te TEKCT 13 OylIb-sKOTO
MICIld, BIJINOBICTE Ha  JOJATKOBI  NIHUTAaHHS,  3MOXKETE
MpoaHaai3yBaTl M y3arajJbHUTH TEKCT IO-CBOEMY, IO caMe U
BIJIMOB1JIa€ TIIMOMHHOMY PO3YMIHHIO.

e Kpare KO)KHOTO JTHA BUUTU MOTPOXY, aHDK MOTIM HAJO0JyKyBaTH
BC€, 1110 TPOMYCTUIIU, OJJHOYACHO.

e HagiTh npu 0OMEKEHOMY 3HAHHI 1HO3EMHOI MOBHM HE MOTPIOHO
O0OSITHCS PO3MOBJISITU HEH, OCOOJMBO 3 HOCISIMH MOBH.
CriBpO3MOBHHMKH BaM JOTIOMOXKYTh, 1 BU 3 KOXKHUM JTHEM OyJneTe
TOBOPUTH Jeall Kpailie.

Jlooamox Il.1.1. MiCTUTH TIEpENiK KJIIOYOBUX KOMIICTECHIIIM,
HEOOXITHUX JJI  YCIIIIHOTO BOJIOAIHHS  HIMEI[bKOIO MOBOIO  3a
npoeciiHuM COpsSMYBaHHSM Yy MeXax SK TMOBCAKIACHHMX, TaK 1
npodeciiiHo 30pleEHTOBaHUX cuTyaliil. Jlani komneTeHilii GopMyrOThCs 3a
JOTIOMOTO1O:
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® HAaBUYOK Ta yMIHb PO3KPHUBATU W BIATBOPIOBATH (HhaXOBHUMl 3MICT
KOMYHIKATUBHUMHU  OpuiiomMmamu 31 crneuugiuHuM  PaxoBUM
HAllOBHEHHSIM:  TOPIBHSIHHSA,  J€(QIHIIlisg, Ha3UBaHHS, OIIUC,
KJ1acudikaiis, MOSICHEHHS, IIOCHJIAHHS Ha MIPUKIIAIH,
OOTpYHTYBaHHs,  YTOYHEHHS,  JIOKa3, CY/DKCHHS,  aHai3,
KoMeHTyBaHHs Too (nuB. Jooamxku I1.1.2.; 11.1.3.; 11.1.4.);
e MOBHOIO 1 MOBJIEHHEBOTO MaTepiany (CTajl BUpas3u, CTaHAApTHI
BHUCJIOBJIIOBaHHS, (Dpa3eoJiori3MM Ta MOBHI KJIiII€), HEOOXI1THOTO
IUISL TOTO, II00:
a) JOCSTTH TOBHOIIIHHOTO CIUJIKYBAaHHS Ta B3a€EMOPO3YMIHHS 3
MpeJICTaBHUKAMHU 1HIIUX KyJAbTYp (AuB. Jodamox I1.1.5.);
0) Opatu ydacTh B IMCKYCISIX, HA OCHOBI1 3/100yTO1 1H(pOpMaIrii
dbopMyBaTH BIAaCHY JAYMKY Ta OOIDYHTOBYBaTH 1ii, JaBaTu
HEOOX1/IH1 TTOsSICHEeHHS 1 mopaau Touo (auB. looamox I1.1.6.).
BaxnuBruM eTarnoM caMoCTiHOT poOOTH CTyAE€HTa € PO3BUTOK HOTO
JIOTIYHOTO 1 TBOPYOTO MUCJEHHS. AJKE€ OCBITa ChOTOJIHI HaOyBae BcCe
HOBHUX PHUC 1 BU3HAYAETHCSA HE JIUIIE SK HABYAHHS 1 BUXOBAaHHS, a U K BUJI
HAyKOBO1 TBOPYOi MisUTBHOCTI. ICHye Iiaui psg METOMIB 1 TEXHIK,
BUKOPUCTAHHS SKHMX JOIOMAara€ CBiJJOMIIIE 3aCBOIOBATH HOB1 3HaHHS,
PO3BUBATH 3aTHICTh CAMOCTINHO X 3/100yBaTH Ta 3aCTOCOBYBATH, TBOPUYO
MUCIUTH 1 AiATU. JJOCTITHUKY CTBEPIKYIOTh, 1110 HaBITh IPU HEJOCTATHIN
MIATOTOBII CTYJAEHTa IIl METOAM 1 TEXHIKH, PO3BUBAIOYM IHTYIIMiIO 1
poOyHKYIOUH TBOPUYHUH NTyX, € €HEKTUBHUM 3HAPSAIIAIM MOJIOAOT JTFOUHU
B IMPOIIECl HaBYAHHS y By31 Ta B MallOyTHIM mpakTU4HIA AisuibHOCTI. OCh
NesK1 3 HUX:
e acomiatuBHa kapta Mind Map (quB. looamku I1.1.7., I1.1.7a.)
e 100yJ/I0Ba pi3HuX niarpam (nuB. Jooamok 11.1.8.)
® NpPUIiOMU MHEMOTEXHIKM (TexHika LocCl, KJIFOYOBUX CIIB TOUIO)
(muB. /[ooamok I1.1.9.)
e acoriorpama (auB. /Jooamox I1.1.10.)
o wmeroa SOS (nuB. [Jooamox I1.1.11.)

109



Hoodamox I1.1.1. Kernkompetenzen zum berufsorientierenden Lernen

1.

Infos erfragen, nachfragen, suchen, nachschlagen, weitergeben

Einmaleins der Fragetechnik

sich im Fachbuch orientieren, Inhaltsverzeichnisse verstehen

Lexika, Worterbiucher, Nachschlagewerke benutzen

Abkurzungen kennen und benutzen

Piktogramme kennen, einsetzen und als Lern-und Erinnerungshilfe benutzen
Internationale Markenzeichen/ Logos/ Qualitatszeichen kennen und benutzen
Interviewtechnik beherrschen

Notizen/ Stichworter machen und diese fir Mitteilungen nutzen

markieren, gliedern, ordnen, strukturieren

Zahlen-, MaR- und Mengenangaben verstehen und verwenden

Beschreibungen von Material, Geraten verstehen

Betriebsanleitungen, Gebrauchsanweisungen, Regeln verstehen und verwenden
Arbeitsprozesse und Arbeitsablaufe benennen

Begriffe, Erklarungen und spracharme Kommunikationsverfahren wie Diagramme,
Kurven, Schemata, Grafiken, Schaubilder, Tabellen verstehen und versprachlichen

Kundendienst ist alles

Waren, Produkte erklaren, beschreiben, empfehlen
den Arbeitsplatz, die Firma, das Produkt vorstellen/ prasentieren
den Kundenberaten, sich auf den Kunden einstellen

sich richtig bewerben

Textsorten: Bewerbungsbrief, Curriculum Vitae, Bewerbungsgesprachs
nachfragen,sich richtig darstellen, auf das Image der Firma eingehen

richtig telefonieren (siehe auch Punkt 1)

Interkulturelle Kenntnisse haben
Telefonablaufe kennen und richtig reagieren
Gesprachsnotizen aufnehmen und Infos weitergeben

Briefe richtig schreiben

Interkulturelle Kenntnisse

alle kurzen betriebsinternen Mitteilungsformen beherrschen
Textbausteine fir Korrespondenz benutzen kdnnen
Materialien, Prospekte bestellen kdnnen

personliche Brief-, KartengriiRe formulieren

Visualisieren und prasentieren konnen

Seite, Heft, Folie, Wandzeitung, Pinnwand, Tafel
Ordnungs-, Anordnungstechniken: unterstreichen, ausschneiden, aufkleben, lochen,

mit Farben arbeiten, Meta-Kartchen benutzen, klar/ verstandlich/ lesbar, d.h. groR und mit
Druckbuchstaben schreiben

Argumentieren und kommunizieren

Gesprachsregeln Uben

Brainstorming, Rollenspiele, kleine Dialoge, Pro- und Kontrastrategien
kleine Vortrage/ Referate mit Visualisierungstechniken

kleine Moderationen und Diskussionsleitung
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Hoodamox I1.1.2. Fachspezifische Kommunikationsverfahren

Kommunikationsverfahren Redemitteln
Aufzahlen zB.: x,yundz
X, y und z sowie a
Begriinden z.B.: xberuhtaufy
X ist bedingt durch a
Benennen z.B.: xnenntmany
x wird als y bezeichnet
Beschreiben z.B.: xist...
X hat....
x weist... auf
x verfligt Uber ...
Bestandteile angeben (= Teil einer [z.B.: x besteht aus ...
Beschreibung)
Beurteilen z.B.: xist...
X ist nachteilig
x ist von Vorteil
x ist von Nachteil
Bewerten z.B.: xist geeignet fur ...
X eignet sich fir ...
Definieren z.B.: xisteiny,das ...
Xisteiny, von ...
Xisteiny mit ...
unter x versteht man ein y, das ...
Exemplifizieren z.B.: zum Beispiel
Klassifizieren z.B.: xlasstsichin .... klassifizieren
bei x unterscheidet man ...
man kann x in ... unterscheiden
Prognosen aufstellen z.B.: xwird ... sein
X wird ... haben
Schlussfolgerungen ziehen z.B.: aus x folgt, dass ...
Vergleichen z.B.: xistso gro wiey
x ist annahernd so grol} wie y
X ist groRer als y
X ist geringfugig groRer als y
Vermuten z.B.: esistanzunehmen, dass...
es ist zu vermuten, dass ...
Vor- und Nachteile benennen z.B.: xist nachteilig
x ist von Vorteil
x ist von Nachteil
Zitieren z.B.: nach ...
vergleiche ...
siehe ...

111




Hodamox 11.1.3. Kommunikationsverfahren fiir die Bearbeitung von
Charts und Schaubilder

Redemittel

A  benennen

In dem Kreisdiagramm vom......... (Datum) geht es um.....
- Dieses Kreis/ Sdulen/ Balkendiagramm behandelt / zeigt....
- Das folgende ....... diagramm wurde vom Statistischen
Bundesamt am......... veroffentlicht/ stammt aus......... -

- Indem......... diagramm geht es um......... /handelt es sich um
- Indem......... diagramm erkennt man, wie / dass.........
B Dbeschreiben - Die Kurve zeigt eine zunehmende/ abnehmende Tendenz.

- Die Kostenentwicklung ist/ bleibt konstant/ geht zuriick/ nimmt
zu/ stabilisiert sich bei .........

- Die Verkdufe in der Kosmetikbranche sind z. B. um 3 %
gestiegen/gewachsen/ gefallen, haben sich um 3% erhoht

- Die Verkédufe in der Kosmetikbranche sind von 10% auf 6%
gefallen/zurlickgegangen/ sind von 6% auf 10% gestiegen/
gewachsen

- Im Durchschnitt werden in Deutschland pro Monat ......... X
Sorten von Parfiim produziert.

- Davon entfallen auf die Marken X und Y jeweils 10% und
12%.

- Damit liegt die Produktion von X um 20 % (weit) iiber der von
Y und mit 25% unter der von Z.

Wenn man den Stromverbrauch von Januar und Mai vergleicht,
zeigt sich, dass......... / sieht/ erkennt man, dass.........
- Vergleicht man den Stromverbrauch von Januar bis Mai, so
ergibt sich ein Durchschnittsverbrauch von.........
- Die Stiickzahlen sind im Vergleich zum Vormonat
gesunken/ zuriickgegangen/ gestiegen/ gefallen oder haben
zugenommen/ sich erhoht

C vergleichen

D erkliren - Das ist ein Beleg/ Beweis fiir.........
- Diese Zahlen beweisen/belegen/ verdeutlichen.........
- Diese Entwicklung lésst sich erkldren/ kann man erkléren

durch/ dadurch, dass .........
- Hier ist ein Zusammenhang zu sehen zwischen.........

E bewerten - Als Ergebnis kann man festhalten, dass .........
- Die Zahlen belegen, dass .........
- Dieses Diagramm zeigt deutlich, dass .........
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Jlooamok 11.1.3 (npooosoicenns)
Redemittel

Die Grafik gibt Auskunft {iber ... / dariiber, dass ...
Das Diagramm informiert iiber ... / dartiber, dass ...
Das Schaubild enthilt die Angaben zu .../ dazu.

In diesem Kreisdiagramm geht es um ...

Aus der Statistik geht hervor, dass ...

Die Tabelle zeigt, dass ...

Das Schaubild macht deutlich, dass / wie ...

Der Grafik i1st zu entnehmen, wie / dass ...

Die Grafik veranschaulicht ...

Vergleicht man ..., so entfallen ... % auf ...

Die Zahlen zeigen, dass ...

von ... auf ... steigen

sichvon ... um ... auf ... erhohen

um ... % fallen

im Vergleich zum Vorjahr ...

gegeniiber dem Vorjahr ...

von ... bis ...

von ... Stiick auf ...

von ... % auf ...

von ... Euro auf ...

um ... Stiick auf ...

um ... % auf ...

um ... Euroauf ...

stark / kriftig / deutlich / erheblich /schwach
zunehmen / abnehmen / sich vermindern / zuriickgehen
eine steigende / wachsende / riicklaufige / singende Tendenz aufweisen
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Iodamox 11.1.4. Zahlenbilder kommentieren
Funktion:

Tipp

e Zahlenbilder haben einen hohen Informationswert und ihre

Benutzung im Rahmen der Schliisselqualifikation
,Informationsverarbeitung und -weitergabe® ist heutzutage
unerldsslich.

Zahlenbilder konnen miindliche Ausfiihrungen, Referate und
Vortriage, Statements usw. illustrieren.

Entwicklungen und Zusammenhinge konnen mit Hilfe von
Zahlenbildern  systematischer  vermittelt werden.  Solche

Zahlenbilder konnen eine Art roter Faden sein, der durch den Text
fihrt.

Um Zahlenbilder zu analysieren, miissen Sie Verben mit Bezug zu Zahlen,
MafB- und Mengenangaben kennen.

- ... zeigt einen leichten Anstieg /|- ... sind relativ stabil - ... sind leicht/stark

Zuwachs zuriickgegangen

- ... zeigen einen deutlichen - ... unterliegen starken / |- ... stagnieren

Aufwirtstrend leichten Schwankungen

- ... liegen im Aufwind - ... pendelt sich ein ... haben einen Tiefpunkt
erreicht

... erholt sich - ... erreichte ... erleidet einen

Umsatzsteigerungen von |  spiirbaren Riickgang

- ... nimmt zu (um x %) / wichst|- ... bewegt sichum .../ |- nimmt ab / fallt um ... -
um ... / klettert im ... /vermehrt |zwischen ... verringert sich um ...
sichum ...
- steigt von ... auf ... auf ... - ... liegt zwischen X % |- .. sind ruckldufig

und Y %
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Hooamox 11.1.5. Redemittel fiir die Kommunikation im Alltag
a) Begriflung

Guten Morgen / Morgen!

Guten Tag / Tag!

Guten Abend / Abend!

Hallo! Grii3 dich! Servus! (ascmp.)

Gril3 Gott! (Bimanusa 6 basapii, Aecmpii)

Mahlzeit! (6 ob6ionio nopy)

Es freut mich, Sie (dich) zu sehen!

Gleichfalls!

Wie geht es Thnen (dir)? / Wie geht’s?

Danke, es geht mir gut (ganz gut, ausgezeichnet, so lala, nicht besonders).

Wie fiihlen Sie sich! / Wie fiihlst du dich!

Ich fiihle mich nicht recht wohl!

b) Abschied

Auf Wiedersehen!

Auf Wiederschauen! (ra nieoni Himeuuurnu, 6 Aécmpii)
Auf Wiederhoren! (no menegony)

Gliickliche / Gute Reise (Fahrt!)

Bis bald / gleich / nachher!

Tschiiss! (3 poouuamu, oobpumu 3naviomumu)

Bis heute Abend! / Bis morgen!

Gute Nacht! Schlafen Sie gut!

Alles Gute! / Mach’s gut!

Schonen Feierabend! (6 kinyi po6ouozo ows)
Schones Wochenende! (g kinyi pobouoco muoicns)
Lass es Thnen (dir) gut gehen!

Viel Spal3! / Viel Erfolg! / Viel Gliick!

Bleib gesund! / Gute Besserung!

Griflen Sie Thre ... von mir!

Vergessen Sie uns nicht!

¢) Bekanntschaft

Ich mochte mich vorstellen. / Darf ich mich vorstellen?
Ich heifle ... / Mein Name ist ..., mein Vorname ...
Ich bin...

Wie heillen Sie? / Wie ist Thr Name?

Wie heif3t du? / Wie ist dein Name?
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Ich freue mich, Sie (dich) kennen zu lernen! /Es freut mich, Sie (dich)
kennen zu lernen!
Ich mich auch! / Freut mich auch sehr!
Sehr angenehm!
Woher kommen Sie?/ Woher kommst du?
Ich komme aus der Ukraine (aus der Stadt ...).
Ich bin zum ersten Mal in Deutschland.
Wiirden Sie mich bitte mit ... bekannt machen?
d) Dank
Danke! / Danke sehr! / Danke schon!
Ich danke Thnen!
Vielen Dank! / Schonen Dank! / Besten Dank!
Ich bin Ihnen (dir) sehr dankbar!
Herzlichen Dank fiir [hre Bemiihungen!
Gestatten Sie IThnen meinen herzlichen Dank auszusprechen!
Danke, bemiihen Sie sich nicht!
Das ist sehr nett (liebeswiirdig) von Ihnen (dir)!
Besten Dank fiir ...
die Einladung
die herzliche Aufnahme
Gastfreundschaft
Ihre Hilfe
Ihre Aufmerksamkeit
Thren Ratschlag
die Gliickwiinsche
Ich mochte mich herzlich bei Ihnen (bei dir) fiir ... bedanken!
Keine Ursache! / Nichts zu danken! / Gern geschehen!

e) Entschuldigung

Verzeithung! / Entschuldigung!

Entschuldigen Sie bitte! / Verzeihen Sie bitte! / Pardon! (aecmp.)

Ich bitte sehr (vielmals) um Entschuldigung! / Ich bitte sehr (vielmals) um
Verzeihung!

Ich muf3 mich bei Ihnen entschuldigen!

Seien Sie mir bitte nicht bose!

Das ist wirklich (sehr) unangenehm!

Es tut mir (wirklich) leid. Ich bedauere, dass es so gekommen ist.

Ich bin Thnen (dir) gegeniiber schuldig!

Ich habe es nicht gewollt.
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Das ist nicht so schlimm! Machen Sie sich deshalb keine Gedanken (keine
Sorgen)!
f) Fragen nach dem Weg

Konnen Sie mir vielleicht helfen?
Wie komme ich am besten zur/zum ...?
Wie weit ist es bis zum/zur ...?
Wie kommt man zum/zur ...?
Wissen Sie, ob es einen/ein/eine ... in der Ndhe gibt?
Wissen Sie, wo ... 1st? / Wissen Sie, wo sich ... befindet?
Gehen Sie die ... Straf3e entlang.
Biegen Sie rechts/links ab.
Biegen Sie rechts/links in die ... Strafe ein.
Uberqueren Sie die ... StraBe.
Gehen Sie geradeaus./Gehen Sie geradeaus bis zum/zur ..., dann ...
Es ist gleich um die Ecke.
Es ist gleich an der Ecke.
Biegen Sie an der nichsten Kreuzung links ab.
Gleich da driiben.
Auf der rechten/linken Seite ...
Es liegt gegeniiber von dem/der ...
Es ist gleich in der Nédhe des/der ...
Es ist neben dem/der ...
Es ist ungefdhr ... Minuten zu Ful} / mit dem Auto.
g) Am Esstisch
Mahlzeit!
Guten Appetit! — Danke, gleichfalls!
Trinkst du ...? / Mochtest du ...?
Ja, gern. / Nein, danke.
Bedien dich (selbst).
Nimm dir ... . / Greif zu.
Schmeckt es dir? — Danke, sehr gut. / Lecker. / Kostlich.
Mir schmeckt ... gut. / Ich mag ... / Ich habe ... gern.
Ich mag keinen ... Kaffee. Ich trinke lieber Tee.
Konnte ich bitte eine Scheibe Brot haben?
Ich habe Hunger / Durst.
Ich habe einen Barenhunger.
Ich habe keinen Hunger / keinen Durst.
Ich bin hungrig / satt / durstig.
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Hooamox I1.1.6. Redemittel fiir die Beteiligung am Gespriach, an der
Diskussion

a) um das Wort bitten
Ich wiirde gerne etwas dazu sagen: ...
Entschuldigung, ich mdchte dazu etwas sagen: ...
Ich wiirde (zu diesem Punkt) gern Folgendes sagen: ...

b) um Erkliarungen bitten
Eine Frage bitte: ...
Darf ich direkt dazu noch eine Frage stellen? ...
Darf ich bitte kurz nachfragen: ...?
Ich bin nicht sicher, ob ich Sie (dich) richtig verstanden habe.
Ich glaube, ich habe das nicht ganz verstanden. Wiirden Sie das bitte noch
mal wiederholen.
Konnten Sie (Kannst du) mir das bitte noch einmal erkldren / genauer
erlautern / wiederholen?
Es ist nicht klar, was Sie meinen, wenn Sie sagen, dass ...
Wenn ich Sie (dich) richtig verstanden habe, meinen Sie (meinst du), dass

Was verstehen Sie genau unter ...?

¢) erginzen und etwas besonders betonen
Ich wiirde dazu gern noch etwas ergianzen: ...
Darf ich dazu Folgendes ergéinzen: ...
Ich méchte Folgendes hinzufiigen: ...
Eines mochte ich unterstreichen: ...
Ich wiirde auf einen Punkt eingehen, der mir besonders wichtig ist: ...
Das Wichtigste fiir mich ist Folgendes: ...
Ich finde Folgendes ganz entscheidend: ...
Es erscheint mir dabei besonders wichtig, ...
Ich wiirde das gern etwas genauer erldutern: ...
Ich finde diesen Punkt ganz wichtig.

d) Zweifel anmelden und widersprechen
Ich bezweifle, dass ...
Ich wiirde das nicht machen, weil ...
Ich bin nicht so ganz sicher, ob ...
Einerseits ja, andererseits: ...
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Ich finde das Argument ... nicht iiberzeugend, weil ...
Ich glaube kaum, dass ...

Diese Argumentation habe ich oberflachlich, weil ...
Vollig richtig, aber ...

Das scheint mir tibertrieben, weil ...

Ich bin da gar nicht sicher.

Tut mir Leid, aber ich sehe das doch etwas anders.
Tut mir Leid, aber da bin ich ganz anderer Meinung.
Also, ich kann dem so nicht zustimmen.

Ich sehe da schon ein Problem: ...

Da muss ich Ihnen widersprechen: ...

Eigene Meinung sagen, zustimmen

(Also), es geht hier um Folgendes: ...

Ich bin der Meinung, dass ...

Ich denke, dass ...

Dazu kommt auch der Vorteil, dass ...

Das sind nur Ausnahmefille, im Allgemeinen aber ...
Ich teile IThre Meinung voll und ganz.

Das sehe ich ganz genauso.

Ich kann dem nur voll zustimmen.

e) Sich korrigieren
Ich mochte etwas korrigieren. Ich habe vorhin gesagt, dass ... Ich habe
mich da missverstiandlich ausgedriickt. Ich meine Folgendes:...
Ich habe mich da vielleicht nicht klar ausgedriickt. Was ich meine, ist
Folgendes: ...
Ich mochte das noch einmal anders formulieren: ...
Ich wollte damit eigentlich Folgendes sagen: ...
Ich glaube, ich habe da einen Fehler gemacht. Was ich eigentlich sagen
wollte, ist Folgendes: ...

f) Der Eindruck vom Gelesenen
Mit grofBem Interesse habe ich den Text /Artikel iiber ... gelesen.
Gerade habe ich den Text /Artikel ... gelesen und ich bin sehr begeistert /
tief enttduscht / tief beeindruckt / emport.
Ich finde den Text /Artikel ... sehr anregend.
Ich mochte meine Meinung / Einstellung duflern:
Ich mochte mich auf den Text /Artikel dullern:
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Pro: Ich bin einverstanden, dass ...

Ich stimme mit ... iiberein.

Ich kann mich mit ... identifizieren.

Kontra: Ich bin damit nicht einverstanden, dass ...

Ich bin grundsitzlich dagegen, dass ...

Die Meinung / Einstellung ist fiir mich tiberhaupt nicht akzeptabel.
Das Buch schlief3t thematisch an ... an.

Der Autor beschreibt / beleuchtet / erlautert ...

Es handelt sichum ... / es geht ...

Die Rede ist von ...

Der Autor behandelt folgendes Thema ...

Das Buch vermittelt Einblick in ...

Hier wird ein wichtiges, aktuelles Problem aufgeworfen.

Der Autor versucht ein wichtiges / aktuelles Problem zu 16sen.

Die Handlung spieltin ... (Zeit, Ort).

Die handelnden Personen sind ...

Das Ziel der Publikation ist ...

Der Verfasser beschiftigt sich mit / setzt sich auseinander mit / bezieht
sich auf / widmet sich ...

Im zweiten Kapitel wird ... hervorgehoben / unterstrichen / auf ...
hingewiesen.

Der erste Abschnitt schildert ...

Das Werk besteht aus ... Binden / umfasst ... Biande.

Das Buch ist inhaltlich in ... Kapitel unterteilt.

Die Literaturhinweise informieren {iber den neuesten Forschungsstand.
Der Text wird durch Illustrationen / Fotos / Bildmaterial ergédnzt.

g) Sich auf eine Quelle beziehen
Ich zitiere: ...
Hier, in diesem Brief vom ... steht: ...
Ich beziehe mich auf die Gesprachsnotiz vom ...

h) Sich gegen eine Unterbrechung wehren
Darf ich das bitte erst mal zu Ende fiihren?
Geben Sie mir bitte noch ... Minuten.

Einen Augenblick bitte, darf ich das abschlie3en.
Einen Moment bitte, ich bin gleich fertig.
Gleich, bitte noch einen Moment.
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i) Ratschlige geben
Du konntest vielleicht ... machen.
Wie wire es, wenn du ... machen wiirdest?
Ich wiirde dir raten, ... zu machen.
Ich empfehle dir, ... zu machen.
Mach doch einfach mal ...
An deiner Stelle wiirde ich ...
Wenn ich du wire, wiirde ich ...
Ich konnte mir vorstellen, dass ... klappt.
Ich schlage vor, ... zu machen.
Es wére schon, wenn du ...

j) ein Gesprich moderieren
Wir wollen uns heute mit ... befassen.
Unser Thema heute ist: ...
Unsere Tagesordnung: ...
Gibt es weitere Vorschlage zur Tagesordnung?
Wir wollen uns fiir heute Folgendes vornehmen: ...
Ziel unseres Gesprichs ist: ...
Wir haben ... Stunden Zeit. Ich schlage folgendes Verfahren vor: ...
Kommen wir bitte noch mal zuriick zu unserer Frage: ...
Ich denke, wir sind etwas vom Thema abgekommen. Die Frage war: ...
Darf ich an den Zeitplan erinnern, auf den wir uns geeinigt hatten.
Ich wiirde jetzt gern zum nachsten Punkt kommen.
Wenn es dazu jetzt keine weiteren Fragen gibt, schlage ich vor, ...
Konnen wir dazu jetzt eine Entscheidung treffen?
Wir kommen zum Schluss: ...
Ich fasse die Ergebnisse unseres Gesprachs zusammen: ...
Wir hatten uns fiir heute vorgenommen, ... Wir haben jetzt Folgendes
erreicht: ...
Ich halte die Ergebnisse unseres Gespréchs fest: ...
Damit sind wir am Ende. Ich denke, wir haben unsere Ziele fiir heute
erreicht: ...
Ja, das wir’s dann fiir heute. Vielen Dank.
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Ioodamox I1.1.7. Acomtiatueaa xkapta Mind Map

3pyuHa ¥ edextuBHa TexHika Mind Map CchOroaHI HIUPOKO
BUKOPUCTOBYETHCS B yCIX cdepax IKUTTENISIIBHOCTI JIIOJUHH, €
BJIOCKOHAJICHI 3HAHHS Ta YITKO OPraHi30BaHE MHUCICHHS CHOPUSIIOThH
VCIIIIHOMY  BHUPINICHHIO  3aBAaHb.  HaykoBIll ~ 1HIIUX  KpaiH
MOCIYTOBYIOTHCSl HAM4YacTIIIe ITMM aHTJIIACBKUM TepMiHOM, abo #oro
TPAHCKPHUIILIEIO (MauHO-Mennine), y 3B’SI3Ky 3 0araTO3HAYHICTIO CIIOBa
mind (po3ym, nam'ame, oymka, noensod), xoua iICHyIOTh Pi3HI NEPEKIaIH, B
AKUX TIOETHYETHCS CJIIOBO KapTa 3 OJHUM 13 LIMX 3HAY€Hb (HAnpuxiao,
Kapma posymy, Kapma nam’sami, iHmeieKxm-kapma, acoyiamusna Kapma,
menmanvua kapma). llepexnam TepMmiHy sK ,,acoliaTHBHa Kaprta“
BUIAETHCS HaM HaAWOUIbIN BJAJMM, TOMY III0O B HBOMY BI1JOOPKEHO BCl
3HAYEHHS aHTJIICBKOTrO CIIOBA mind.

Mind Map Oyma po3pobieHa aHTIHCBKUM TICMXOJOoTOoM TOHI
Bby3anom [22] 1€ B MHUHYJOMY CTOJITTi, 1 BiJpa3y HaOyJia IIHPOKOTO
3aCTOCYBaHHS, 3 OJIHOTO OOKY, SIK TEXHIKA CTPYKTYPYBaHHS TyMOK 1 3HaHb,
3 1HIIOTO — PO3BUTKY IHTEJNEKTyaJIbHUX 3110HOCTEH. VY  JesKux
€BPOMEHCHKUX KpaiHax BOHA BUKOPUCTOBYETHCS 11 HaBYAaHHS ITEH,
MMOYHMHAIOYM 3 M0YaTKOBUX KiaciB. B YkpaiHi, Ha kaib, BOHA MaJloBigoMa,
a BIJITaK1 i1 3aCTOCYBaHHS € Ty)KE€ OOMEKCHHUM.

OTxe, 10 Take acolliaTUBHA KapTa, SK ii CTBOPIOBATH, SIKi B Hei
repeBaru 1 MOXJIMBOCTI 3aCTOCYBaHHSI?

AcolriaTuBHa KapTa — 1€ BifoOpa)KeHHs BAAJIOr0 CHHTE3y 00pa3HOro
1 BepOanpHOr0, y rpadiyHOMY BUPaKEHHI ,,IPOMEHEBOT0*‘, MUCJICHHS, SIKE
0a3y€eThCsl HA 3aKOHOMIPHOCTSIX (PYHKIIIOHYBaHHS NMCUXIKHU JroauHu. [lpu
il CTBOpeHH1 B1IOYBA€ThCS MaKCHMalbHA aKTHUBI3AIllS 1HTEJICKTyalbHUX
pe3epBiB 000X MiBKYJIb JIFOJCHBKOT0 MO3KY: MpaBoi (BiAMOBigae 3a 00pa3He,
acolllaTUBHE MMCJIEHHS) 1 JiBOi (BIAMOBIJA€ 3a JIOTIYHE, AHATITUYHE
MUCJICHHS), IO Ja€ 3MOTY ONTHUMI3yBaTH CUCTEMHY poOOTy MO3Ky. [lpu
IIbOMY 3aJisiHI MHCJICHHS, MaM sTh, ysBa, yBara, CHOPUUHATTS, €MOIIii
TOIIO, 110 JONOMAarae TJIMOOKOMY Ta OCMHUCIECHOMY OBOJIOAIHHIO OY]ib-
SKUM HaBYAJIbHUM MaTepiajaoM.

Mind Map sk mnoryxHa TpadiuyHa (Bi3yaJbHa) TEXHOJIOTIA €
YHIBEpCAJIbHUM KJIIOYEM 0 PO3KPUTTS MOTEHIaNTy JIIOJCHKOIO0 MO3KY.
[Ilomo cTBOpeHHS ¥ YIOCKOHAJICHHSA Il€i KapTH € IIjla HHU3Ka
pekoMeHaallii HiMeubkux aBTopiB [24; 27; 28; 30]. Ilpote BakiauBO
BUJIUTUTH 11 OCHOBHI XapaKTEPUCTUKHU:
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KJIFOUOBE CJIOBO, IO BijoOpakae TOJIOBHY TeMy abo ijero,
3aIUCYETHCS Y LIEHTPI;

miareMu abo CKIQJOBI i7€i BUXOIATH MPOMEHSIMHU 3 LEHTPY 5K
TUIKHY 3 HAAIMUCAMU KJIIOYOBHUX CIIIB;

KO)XKHa TI1JKa, B CBOIO Yepry, IIIWTHCS Ha TOHIINI TIIOYKH 3
MIMOPSAIKOBAHUMU TMiATEMaM MOHSATTIMU;

Tk GOPMYIOTh 3’€HAaHY BY3JIOBY CTPYKTYPYy, KOTPY MOKHA
00BECTH KOHTYPHO.

V3aeanvuenuti 6uensio npasuibHO CMEOPeHoi acoyiamusHoi kapmu

(3a M. Aitmepowm [24, 14])

[Ipu cTBOpEHHI acOLIaTUBHOT KapTH BaXKJIMBO TAKOXK IOTPUMYBATHUCS
TAKUX MPABUIL:

il CTpyKTypyBaHHs Tpeba 3A1MCHIOBaTH B1J aOCTPaKTHOTO J10
KOHKPETHOTO, BiJl 3arajJbHOTO JI0 CIEI1aJbHOTO;

Ha KOXHIN TUIIl KapTH, IO MOXKJIMBOCTI, (PIKCYEThCA OIHE
KJIFOUOBE CJIOBO;

JIOPEYHO BHKOPHCTOBYBATH SIKHAWOLIbIIIE MATIOHKIB Ta CHMBOJIIB
(SIK BiAOMO, OJMH MAJIFOHOK YacOM MICTUTbH Ouibiie 1H(popmaliii,
Hik 1000 ciiB);

Tpeba BaroMiCTh KJIFOUOBUX CJIIB BUAUISTH PI3HOK BEIUYUHOIO
OYyKB, TOBIIMHOIO JIIHii a00 pi3HUMU KOJIbOPAMU;

3a MOTpeOn MOKHA HYMEpPYBaTH OKpPeMi TUIKH KapTH.

300pakeHHSI HAIIIOTO MUCJICHHS 34 JOTIOMOTOI0 aCOIIaTUBHOI KapTu
Mae€ SBHI epeBary MOPIBHSAHO 3 JIIHIHHUM 3alIUCOM JYMOK, a CaMe:
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1) romoBHa TeMa / izesl 3aBXKAM 3HAXOIATHCS y IIEHTPl yBaru 1 Ipu
NepHIoMy MOMJISIAI HAa KapTy 3p0O3yMLIO, Tpo 110 Waerbes. [lpu mpomy He
MOTPIOHO BUTPAYATH JI0JIATKOBI 3yCUJIIJISI Ha 30CEPEKEHHSI YBaru;
2) 3a JOMOMOTOIO TIJOK, IO TOKJWKaHI OYTH CKOpIIIE€ acOIllaTUBHHUMH,
aHDK 1€papXIYHUMH, 3aBXKIM MOXKHA BI1IOOpA3UTH PEISTUBHE 3HAYCHHS
JTYMKH YU 1]1€7;
3) KOXXHYy HOBY AYMKY 1 TIOB’si3aHl 3 HEIO acoliaiii MOXXHa Biapa3y
3aHOTOBYBATH, HE 3aTpayvyar0yd 4yacy 1 3yCHJIb Ha BCTAHOBJICHHS JIIHIHHO-
JIOT1YHHX 3B’ SI3KIB;
4) BUKOPHCTaHHS KJIIOUYOBHUX CIIB y B3aEMO3B’SA3KY JOIIOMarae
CKOHLICHTPYBAaTHUCSI HA OCHOBHOMY; NpPHU IIbOMY €KOHOMHUThLCA 4ac (mpu
HaluCcaHHI 1 YMTaHH1) Ta Miclie (Mpu 300pakKeHH1 Ha apKyIIli manepy);
5) € 3mora BCO 1H(pOpPMAIlII0 KOMIIAKTHO BMICTUTH Ha OJHOMY apKyIIi
mamepy, Imo crnpuse ii  e(EeKTUBHINIOMY 3allaMm’ sITOBYBaHHIO 1
B1JITBOPECHHIO;
6) KapTa I1JeaJIbHO AaKTUBI3ye Tiepelir TMpoleciB MOBTOPEHHS 1
cUcTeMaTu3allli MaTepialy, HAOUHO BUSBIISE MIPOTAIMHU Y 3HAHHSX;
7) BOHa MOXKE TOCTIHHO PO3IIUPIOBATUCA 3 TOSBOIO HOBUX 3HAaHb Ta
acolllarIin;
8) KOXKHa acolllaTUBHA KapTa 3/eOUIbIIOr0 Ma€ Hemepeciuny (opmy, i
TOMY ii 3MICT JIETKO 3aram’ ITOBY€ThCSI.
CrnekTp 3actocyBaHHs cTylneHTamMu Mind Map sik BiIHOCHO HOBOI
TEXHOJIOT11 Ay>K€ IIUPOKHUIA, a CaMe:
e JJIs 3ariaM’ ITOBYBAaHHS HOBOTO Martepiainy;
® Ui BEJCHHS 3alKCiB TMpPU YUTAHHI KHUT 1 CTared Ta
KOHCIICKTYBaHHSI JICKITIH;
® ISl pO3AYMIB 1 30CEPE/PKCHHS] yBaru Mpu MiAroTOBIIl KYpPCOBUX 1
JTUTUIOMHUX POOIT;
e IS TMOBTOPEHHS, CHCTeMaTu3allli ¥ aHalli3y BHUBYEHOI'O IIepe]
€K3aMEHaMHU 1 CaMOIIePEBIPKU MiJ] Yac ICIHUTIB;
® ISl iIHAUBIAYAJIbHOTO IJIAHYBAHHSI, MOHITOPUHTY;
® IS YCHOI YW MHCHBMOBOI MPE3eHTaIlli JOCIITHUIIKUX TPOEKTIB
TOIIIO
OTxe, BUKOPUCTAHHS 1HHOBAIIiiHOI TexHoJorii Mind Map 3a ymoBH Ti
HAJIeKHOTO MPAKTUYHOTO BTIUICHHS Ja€ 3MOry: a) 1HTeHCU(DIKyBaTu
HaBYAJIbHY JISJIBHICTh CTYACHTIB; 0) 30CEpeAuTH yBary Ha MpeaMeTi
BUBYEHHS 1 JIOCSITHYTHU TJIMOIIOTO PO3YMIHHS MOr0 3MICTYy; B) PO3BUBATH
mam’siTh Ta IHTEJIEKTYyallbH1 3/1I0HOCT1 CTY/ICHTIB.
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Hooamox I1.1.7a. Mind Map zum Selbermachen

Mindmapping ist eine kreative Methode, mit der man Gedanken
entwickeln und strukturieren, Informationen verkniipfen und Stoff fiir eine
Gliederung sammeln, Wortschatz- oder Textzusammenhidnge darstellen
kann.

Ablauf:
e FEin Blatt DIN A4 quer legen, so dass Raum fiir Ideen vorhanden ist.

e Den Begriff, z.B. ,,Soziales®, in die Mitte des Papiers schreiben und
einkreisen.

soziales

|

e Einzelne Bereiche suchen, die das Thema aufgliedern. Worter auf
Linien (Aste) schreiben, vom Begriff ,,Soziales* wegfiihren.

e Fiir weitere Begriffe diese Aste durch ,,Zweige* ergiinzen

e Bei neuen Ideen zu einem bereits vorhandenen Wort oder Thema
beides miteinander verbinden.

e Mit Bildern und Farben konnen Sie die Arbeit liberschaubarer und
wirkungsvoller gestalten.
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ITodamox 11.1.8. Charts und Schaubilder

Funktion:

Linien-/
Kurvendiagramm

zu verwenden fiir Verdnderungen, Entwicklungen im
Zeitablauf
Vorsicht: Nie mehr als fiinf Kurven in ein Diagramm!

Sdulendiagramm | zu verwenden auch fiir Veranderungen im Zeitablauf,
[ = | Haufigkeitsverteilung, um Unterschiede zZu
i verdeutlichen
_ Achtung: Man kann unterteilen und gruppieren.

zu verwenden fiir Haufigkeitsverteilung, um

verschiedene Werte zu unterscheiden, Rangfolgen
deutlich zu machen
Vorsicht: Es gibt nur waagerechte Darstellungen.

zu verwenden bei der Darstellung von Teilmengen,
um Strukturen deutlich zu machen.

Vorsicht: Nicht mehr als fiinf Sektoren in ein
Diagramm!
zu verwenden Dbeim Vergleich verschiedener

Orte/Lander, um Groflenunterschiede deutlich zu
machen

Achtung: verschiedene Farben, Schraffierungen
verwenden, am besten mit Bildern kombinieren

Bei der Bearbeitung von Charts und Schaubilder kann man sehr oft wie

folgt vorgehen:

e A Benennen

Sie die Art des Diagramms (Saulen-,

Kreisdiagramm, usw.) und ordnen Sie die Quelle ein.

e B Beschreiben Sie die dargestellten Werte im Rahmen des
behandelten Themas.

e C Vergleichen Sie die Maximal/Minimalwerte miteinander oder
mit dem Durchschnittswert.

e D Erkliren Sie den Zusammenhang zwischen Einzelaspekten und
der Hauptaussage.

e E Bewerten Sie die Aussagen des Diagramms in Bezug auf den
Adressaten, auf die Form der Darstellung, das Thema.
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Hooamox 11.1.9. IllpuitomMmyu MHEEMOTeXHiKM

VYci nroau HanauIeH! TeBHUMHM 3110HOCTIMHU (iKCyBaHHS 1HGOpMAaIIi,
K1, yTIM, Yy BCIX JIFoA€H pi3Hi. 3 0JIHOTO OOKY, Y PI3HUX JIIOJeH Kpaia abo
30poBa, abo ciryxoBa, ab0 pyxoBa Iam’sTh; a 3 IHIIOTO OOKY — BCl JIFOJU
BIIPI3HAIOTHCS PIBHEM OpraHizaiii mam’saTi. Xoda ¥ KaXyTbh, IIO Kpare
OJIMH pa3 MoOaYnUTH, HIXK CTO pas3iB MOUYYTH, CTOCOBHO 3araM’STOBYBaHHS
11 HE 3aBX/IM TaK.

[Icuxoyoru eKCcnepuMEeHTAIBbHO OTPUMAIM JaHl MpPO TMiABUILIECHHS
e(EeKTUBHOCTI 3amaM’ATOBYBAaHHS MPU OJHOYACHOMY 3ally4€HHI PI3HUX
nid. MaTepiail Mo)KHa JIETKO 3araM’siTaTd BHACIIJIOK B3a€EMOJIII 30pOBOi,
CJIyX0BO1 (MOBHO1) IMaM’sITi 3 BKIIIOYEHUMH KOMIIOHEHTAMH MIpKyBaHHS. Y
O0araThbOX JIHOJIEH MPOJYKTUBHICTH IaM’STI MOXKE ITiABHUIIUTUCS, SKIIO 10
poOOTH maM’ATI  MIJKIIOYUTH  SKI-HEOyab  aBTOMAaTHU30BaHI  Aii —
HaIMpUKIad, XOIIHHS.

IHO1 MTOBOAMTHCS YYTH, IO Y L€l JIOJAUHU ,,TPEHOBaHA IMaM’ siTh .
Ile, 30kpema, o3Ha4yae HE TIIBLKK 3allaM’SITOBYBaHHS BUIbHE M aJieKBaTHE
CUTYyallli Ta MaTepialy BUKOPHCTAaHHS 3ac001B, ajie i YMIHHS YKPYITHUTH
OJMHUII, 10 BUIUISIOTHCS B 3MICTI a00 CTpykTypi iHdopMmalli mnpu
3amaM’TOBYBaHHI YW BIATBOPEHHI. TpeHOBaHa mam’siTb - 1€ BUIbHE U
npaBUJibHE BHUKOPUCTaHHsA 3aco0iB  3amamM ATOBYBaHHsA. TpeHoBaHa
nam’siITh 3aBXK/IU CIIUPAETHCSI HA MHEMOTEXHIKY — CYKYMHICTbh IPUHOMIB 1
CIOCO01B, SIKI MOJICTIIYIOTh 3alaM’ SITOBYBaHHS W 30UIbLIYIOTH 0OCST
mam’ siTi.

KoxkeH 3 Hac MOCTIHO KOPUCTYETHCS SIKUMUCh MHEMOHIYHUMU
3aco0amu, MOYMHAIOYU BIJl TAKOTO 3arajibHOTO MPUMOMY, SIK OCMUCIICHHS
iH(opmarri, 70 BYy)KUHX CHEHIAIbHUX CIOCO0IB — HAMPUKIA, TPyHyBaHHS
nudp npu 3anam’ATOBYBaHHI Teiae(OHHOro HoMepa. BeraHoBmtowdu mpu
3amaM’TOBYBaHHI 3B’S30K (acoliaifiio), BUIUISIOYUM B TEKCTI TOJOBHY
AYMKY JJIsi 3amamM STOBYBaHHS MOro 3MICTy, MU BHUKOPHUCTOBYEMO
MHEMOTEXHIKY. BoHa € HEBII’€MHOI0 YAaCTHHOK Halloi PO3YyMOBOI
JTISUIBHOCTI. TakUM YMHOM, CHJIa MHEMOTEXHIKH IOJIsArae, HacaMmepes, y
TOMY, 1110 TIPH 3BEPTaHHI JI0 Hel B IIPOIIeC] 3amaM’ ITOBYBaHHS 3a1sH1 OTO
K JOBUIbHA, TaK 1 MUMOBUJIbHA YaCTHUHHU.

[lim yac BUBYEHHS 1HO3EMHOI MOBHU NMPUUOMH MHEMOTEXHIKH IyXKe
4acTO BHUKOPUCTOBYIOTH JJISI OBOJIOAIHHSA JIGKCHYHUM MAaTepialioMm,
BEJIUKUU OOCST SKOTO Ja€ MOKIIMBICTH JIIOJMHI OpaTh aKTUBHY y4acTh B
1HIITOMOBHOMY CIIUJIKYBaHHI, 0€3 TPYJIHOIIIB OTPUMYBaTH 1H(pOpPMAIIIIO 3
ABTEHTUYHHUX JHKEPEIL.
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3acBOEHHS HOBOI JIGKCUKH BIJIOYBAETHCS ABOMA IUISIXaMH: 3pO3YMITH
3HAQ4YEHHS CJI0BAa, CTBOPUTH B CBOiM ysBI Horo oOpa3 (a HE MPOCTO
MepEeKJIaCTU Ha PIJIHY MOBY) 1 30epertu ciioBo y nam’sari. I came B Takii
MOCJIITOBHOCTI, a HEe HaBNaku. byab-sSKe CIIOBO MMOBHHHO 3aKapOyBaTUCS Y
HaIlli MaMm’sTI SK By30J PI3HOMAHITHUX 3B’S3KIB, IO BCTYMAIOTh ¥
B3aEMO/JIII0 3 y)K€ HAsIBHMMH 3B’S3KaMU B HAIlOMy MO3Ky. B pesynbTaTi
bopMyIOThCS TaK 3BaHi ,,BepOalibHI CITKU®, K1 € OCHOBOIO 30€piraHHs CJiB
y TIaM’sIT1 Ta YMOBOIO iXHBOT'O BIITBOPEHHS Y MOBJICHHI.

Crnii TakoX mam’siTaT, Mo 30€pIraHHIO JICKCUKU Y MaM’ siTi CIpUsi€e
SK MUMOBUJIbHE, TaK 1 JOBIJIbHE 3alaMm’siTOByBaHHA. Bce, 110 CTaHOBHUTH
JUIS HaC 1HTEpEC, IO BIIMBAE HA HAIlll TTOYYTTS Ta €MOIlii, 3aCBOIOETHCS
0e3 0coONMBUX 3yCWIb Ta HampyXeHHs mnam’sti. CraoBo 4
CJIOBOCIIOJTYYCHHSI MIITHO 1 TPOJAYKTHBHO 3aCBOIOIOTHCS TOMdI, KOJIH 1X
0araTopa3oBO BHKOPHUCTOBYIOTh y BJIACHOMY MOBJICHHI 1 CTHUKAIOTHCS 3
HUMH Yy MOBJICHHI 1HITUX.

3acTocyBaHHSI ~MPUUOMIB ~ MHEMOTEXHIKM  3HA4YHO  IMOJIETIIYE
3amaM’AITOBYBaHHS Oyab-SKOTO MaTepiany 1 30epiraHHs HOro B Iam’sTi.
Ocb niesiki 3 IUX MPUUOMIB:

® TexHika ,,Loci*: cioBa, sIKi MOTPIOHO 3amaM’sTaTH, 3aKPIILIIOI0THCS
3a BXke J00pe BIIOMUMHU MpeaMETaMu B KBapTUPI, B ayJUTOpii, MO
J0pO31 JOJA0MY TOIIIO;

® METOJ ,,KIOYOBHX CHIIB“: 1HIIOMOBHE CJIOBO 3allaM’SITOBYEThCS B
SKOMYCh 00pa3i B mapl 31 CJIOBOM PIJIHOI MOBH, SKE 3BYUYHUTh
moA10HO;

e TEXHIKA acoIllaTUBHUX 3B’ SI3KIB: [IBU/IIIIE 1 MILHIIIIE
3amaM’SITOBYETbCA BCE Te, IO TMepeOyBae y B3aeMO3B’s3kax (Ha
IYMKY OKPEMHUX ICHXOJOTIB — HE3BUYANHUX, HecTaHAapTHUX). [Ipu
IIbOMY PO3PI3HAIOTH Pi3HI THUIIM AaCOI[IaTUBHUX 3B’S3KiB: 3BYKOBI,
1HTepaKkTUBHI, TpadeMHi, oOpa3Hi, 3 PITHOI MOBOIO, KIHEMaTHYHI
TOIIO;

® pHUMYyBaHHS, CKOpPOMOBKH, BIpIIIi;

e MeJoJeKiaMallis 1 puTMmizailis (HAacHiByBaHHS MOBHHUX Kiimie ado
CJIOBOCIIOJIYY€Hb Ha BIJIOMY MEJIOIII0);

® NPUAYMYBaHHS HEBEJIWYKUX ICTOpIM 31 CIOBaMH, SIKIi MOTPIOHO
3aram’ ITaTu.
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Hoodamox 11.1.10. Assoziogramm

Ein Assoziogramm ist eine Methode, mit der man spontane Einfille und
Gedanken oder durch ein Wort, einen Satz (z.B. Schliisselwort,
Sprichwort, Redewendung) ausgeldste Ideen sammelt.

Assoziogramme eignen sich:
e zur Aktivierung des Vorwissens
e zur Vorentlastung von Texten
e zur Priasentation von Wortschatz in Zusammenhéngen
Beispiel:
Ver!ag Ent:;;aannung )
' . j .. krnm
BUCH
Bibliotheken 3 —
Bett |
Ablauf:
e Spontane Einfille sammeln
e Assoziierte Worter inhaltlichen Gesichtspunkten zuordnen
e Assoziationsketten entwickeln und gliedern

Reime und Gedichte

Die Suffixe -chen und -lein
machen alle Dinge neutral und klein.

Mit, nach, bei, aus, seit, von, Zu

fordern Dativ immerzu!

Bis, durch, gegen, ohne, um, fiir

offnen dem Akkusativ die Tiir.
Zwischen, neben, iiber, unter, vor und hinter, an, auf, in
Nehmen Dativ nach dem ,,wo?‘ und Akkusativ nach ,,wohin?*

30 Tage hat September,

April, Juni und November.

Februar hat 28, nur im Schaltjahr 29.

Andere Monate ohne Frage haben 31 Tage.
Sechs Wortchen nehmen mich in Anspruch jeden Tag:
ich will, ich kann, ich soll, ich muss, ich darf, ich mag.
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Hodamox I1.1.11. SOS - System
S-0O-S — System eignet sich besonders fiir das Lernen der Grammatik.

Ablauf:

e S — Sammeln: Sie sammeln, unterstreichen und listen neue Formen
auf.

¢ O — Ordnen: Sie machen eine Tabelle und ordnen die Formen ein.

e S — Systematisieren: Sie vergleichen die Formen in die Tabelle und
konnen schnell die Regel erkennen.

Regeln selbst erkennen und formulieren hilft,
Regeln besser zu lernen und zu behalten.

Beispiel:

Sie haben alle Aufgaben gemacht. Wir haben auf dich lange gewartet. Ich
habe ein Buch gelesen und ihm einen Brief geschrieben. Am Wochenende
haben wir unsere Oma besucht. Er hat meine Adresse erfahren. Bist du
heute frith aufgestanden? Ich habe meine Eltern gestern angerufen. Mein
Freund hat an der Uni studiert. Er hat alle Priifungen bestanden. Sie hat
thre Wohnung modern eingerichtet. Sie haben viel Interessantes erzihlt.
Die Kinder haben ihr Zimmer selbst aufgerdumt.

Partizip II der schwachen | Partizip II der starken Verben
Verben

ge- ... -t oder -et ge- ... -en (auch mit Ablaut)
machen — gemacht lesen — gelesen

warten — gewartet schreiben — geschrieben

mit trennbaren Prifixen: mit trennbaren Prifixen:
Prdfix + ge-...-t Prdfix + ge-...-en
einrichten — eingerichtet aufstehen — aufgestanden
aufriumen — aufgerdumt anrufen — angerufen

mit untrennbaren Prafixen: mit untrennbaren Prifixen:
ohne ge- ohne ge-

Prdfix ... -t Prdfix ... -en

besuchen — besucht bestehen — bestanden
erzdhlen — erzihlt erfahren — erfahren

mit dem Suffix —ier: ohne ge-

eee T -1

studieren — studiert
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2. AypiloBaHHSA

AyitoBaHHS CTAHOBUTH OCHOBY CIIJIKYBAaHHS — 3 HbOT'O MIOYNHAETHCS
OBOJIOJIIHHSI YCHOKO KOMYHiKaili€o. BoHo Oe3nocepeaHbO MOB’sA3aHE 3
IHITMMHA BUJAaMU MOBJIEHHEBOI MISUIBHOCTI (YMTAHHSM, MMUCHbMOM 1 YCHUM
MOBJICHHSIM) Ta BIJIrpa€ HEAOUSKYy pOJb Y BUBUCHHI 1HO3EMHOI MOBH,
0COOJIMBO KOJHW BOHO Ma€ KOMYHIKATHBHO-CIIPSIMOBAHUN XapakTep.
MoBneHHs1 Ta ayAilOBaHHS — JIBI B3a€MOIIOB’sI3aHI CTOPOHH YCHOI MOBH.
Jlnst Toro, mo06 HaBYUTHUCS PO3YMITH MOBJIEHHS, HEOOX1JIHO TOBOPUTH. | 3
TOTO, SIK OyJe CHpUMHATE BHUCIOBJIIOBAHHS, MOXXHA CYIUTH TIPO CBOE
po3yminHsg. Came po3yMiHHS (OPMYETbCS B TpOLIECl MOBJICHHS, a
BHUCJIOBJIIOBAHHS — B IIPOIIECI PO3YMIHHS.

3aJIe)KHO BIJI METH CIyXaHHS Ta BUAY TEKCTY, ayJiIOBaHHA, SK 1
YUTaHHS, OyBa€ TPhOX BUIIB:

® riodajJibHe: MU CIIyXaeMo, 1100 OTpUMAaTH 3arajbHE YSBJICHHS

PO TEKCT, 1 BU3HAYAEMO TEMY MOBIIOMJICHHS;

® CeJIeKTHBHE: MU CIIyXaeMO BHUOIPKOBO TIJIbKM HEOOXIJIHY Ham

1H(opmarrio;

® ToTajJbHe: MU YBAXHO BCIYXaEMOCS B KOXKHE CJIOBO, IIIOO

3pO3yMITH 1 TOJIOBHY, 1 ApyropsaHy iHdopMailiio, a TakoX yci
HIOAHCH TEKCTY.

3BHYaliHO, TpPU  NPOCITYXOBYBaHHI  JIOCATHYTH  PO3YMIiHHS
IHIIOMOBHOTO TEKCTy (fiamory abo MOHOJIOTIYHOTO BHCJIOBIIFOBAHHS)
Bakue, HDK TMpuU uYWTaHHI. ToMmy IIed BHUJ MOBJIEHHEBOI ISUIBHOCTI
noTpedye MOCTIMHOTO TPEHYBAHHS HE TIIbKU IMiJ] Yac ayIMTOPHUX 3aHSTh,
a ¥ y mpoueci caMocTiiiHOi poOotu. [l 1bOro METOAMCTH
PEKOMEHIYIOTh:

® BHUKOPHCTOBYBATH aBTCHTWYHI (POHOTpamM, 3ammcaHl Ha KaceTH

a00 KOMITaKT-IUCKHU;

® JIOIIHFHO TaKOX 3aCTOCOBYBATH Bifieo(hOHOTpaMy, OCKIJIbKH BOHA

MICTUTh HAOYHI CHUTYaTHBHI Ta apTUKYJISATHBHI TMIIKa3KH, Kl
MOJIETITYIOTh COPUUHATTA 3MICTYy TOBIJOMJICHHS Ta JaloTh
MOXJIUBICTh ~ Kpamie 30epiraTh B IaM’STI  NPOCIyXaHy
1H(opmartiro;

e [paloBaTHU 3 ayJIOTeKCTaMu 3 mapTHepoM. ToJl MOXKHa

MOPIBHIOBATH, HANPHUKIIAJ, BHUIIMCAHI CJIOBA, BUCYHYTI TINIOTE3HU
a00 X OOMIHSITHCS TOCBIIOM;
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e miepe] aynitoBaHHSIM (oHOrpaMu OOOB’SI3KOBO CTaBTE MEPE

c00010 METY MPOCIYXOBYBaHHS, a MICI — aHAJI3yHTe, YU JOCATIN

BH Ti, III0 BaM JOIIOMOTJIO, a IO 3aBa)kajo 3p03yMITH;
® Ha MOYaTKOBOMY €Talll 3HAYHO MOJIETIIUTh POOOTY:

a) IpyKOBaHMI BapiaHT TeKCTy. ToJ11 MOXKHA CIIOYATKy MPOYUTATH
1oro rio0aabHO, a MOTIM CIyXaTu ad00 OJHOYACHO CIyXaTH 1 YATATH.
[ToTiMm 3po0ITh KOMIKO TEKCTy 3 TMPONyCKaMHU OKPEMHUX CIIIB
(HampuKJIaa, JI€CiB) 1 depe3 JeKiIbKa JHIB 3alOBHITH MPOIMYCKH
IIpU TOBTOPHOMY MPOCITYXOBYBaHHI TEKCTY;

0) CIOBUTBHEHHS ayaio-TeKCTy (HANpHUKIad, 3a JOIMOMOTOI0
Windows Media Player, Quick Time);
® CilyXaTH TEKCT MOXKHa CTiIbKH pasiB, CKIJIbKH 3axo4eTe, 1 KOKeH

pa3 BU TIOYYe€T€ B HHOMY II0Ch HOBe. [Ipore 3n0BxkUBaTH

OaraTopa3zoBHUM MPOCIYXOBYBAHHSIM HE Ci. {15 pO3BUTKY yMIHb

1 HABWKIB ay/ilOBaHHS Kpallle MPOCIyXaTH M STh TEKCTIB OJHUH

pa3, HiXK OJINH TEKCT I’ SITh pasiB;

® IS TPEHYBaHHA KOPHUCHO cliyxaTu: a) (oHOrpamMu 3 PI3HUMHU

roJiocaMu, YOJIOBIYUMH 1 KIHOYHUMH, JTOPOCIHUMH 1 JTUTSIYUMHU; O)

pI3H1 BapiaHTH MOBH — JIITEpATypPHU, PO3MOBHHUI, J1aJ€KTHU; B)

TEKCT PI3HOI TPHUBAJIOCTI 1 CKJIQAHOCTI; T) BCI TEKCTH B

HOPMaJbHOMY TEMIIl MOBJICHHSI.

Ha mnpocynyTomy piBHI cTapaiiTecss OUIbIll€ CIIyXaTU aBTEHTHUYHI
pagio- 1 Tenenepenadi. lle gomomoske Kkpaiie 3pO3yMITH KYJIbTYPHI
0COOJIMBOCTI KpaiHM, MOBa $IKO1 BHUBYAETHCS, BEpOAJIbHY 1 HEBEpOaIbHY
MOBEIIHKY HOC11B MOBH.
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III. JIJTOBA KOMYHIKALIA

OCHOBHI eJIeMeHTH pe3loMe

Pe3tome — cTpykTypoBaHuii niepenik ¢akTiB npo mpodeciitHe KUTTA,
MeTa SKOTO — TIOAaTH OcCOoOUCTy iH(opMmaIliio s NpeACTaBICHHS
KaHAUJATypu Ha Oyab-AKy BakaHcCito. Bamie 3aBmaHHS — 3poOUTH 1i€
AKHaKpamie W BUKJIACTU 1HQOpPMAlD B HaWOUIBII TMO3UTHUBHIN,
BUYEPNHINA Ta BogHOYAc cTUCHIN dopmi. CkinanaHHs pe3toMe HEe TTOBUHHO
MEepPETBOPIOBATUCh B IIOCh HA 3Pa30K HAMMCAHHS JOKTOPCHKOiI POOOTH.
Bucrauuth npocTo akypaTHO 310paT Bce HEOOXIJIHE:

" MOTHMBAIIMHHUHN JIUCT,
= apTobiorpadiro,
" aTecTaTH, JUIIJIOMHU Ta cepTUdIKATH.

1. MoTuBaudinuum nuct (Anschreiben)

MoTuBaliiHuil JTUCT B pe3loMe BIAIrpae HEHTpalbHy pojib. BiH ¢
CBOTO pOJy CYHNPOBITHUM JIUCTOM IS BCIX JOKYMEHTIB, TOMY He
MPUKPITUTIOETHCS PA30M 3 HUMU B MAMIll, & IPOCTO HAKJIAAAETHCS 3BEPXY.
dopma

HaOupaiite MOTHBAIlIMHUN JUCT y TEKCTOBOMY pPEAaKTopl Ta
BUKOPUCTOBYWTE YITKUH, po30ipauBuil mipudT, Hanpukiaji, Arial 1 po3mip
mpudty - 11-12. Bropi niBopyd, Ha BijcTani 1,8 cM. BiJ BEpXHBOTO Kparo,
3HAXOMAThCA JaHl BiAmpaBHHKa, TOOTO Bamm mani (im'a, mpi3Buiie,
MOIIITOBA ajpeca, momep TeleoHy Ta eJIeKTpOHHa azapeca). [am - im's,
mocaja KOHTaKTHOI 0OcoOM Ta opradizaiis, SKid aJapecoOBaHUMN
MoTHuBaIIiHUK TUCT. [IpaBopyd BKasyeThes aata: 22 nucromana 2008, ame
He 02 nuctomaga 2008, OCKUIBKM HYyJb JO JIECATOTO JHS MICALS HE
MUIIETHCS.

[lepen pedyeHHSIM IPUBITAHHAM CJI1Jl B OJHOMY PSIJIKY HalKUCaTH YOTO
ctocyeTbest Bame pestome (1.3B. Betreff —,crocoBHo®). Came cnoBo
«Betreffy, sk mpaBuiio, OMyCKaeTbcs, aje 3 LbOTO PEUCHHS Mae OyTU
3pO3yM1JIO, 1110 MOBA 1JI€ PO MOJaHHS PE3IOME Ha BIJIMOBIIHY BaKaHCIiO.

SIkmo #aeThCcs MPO BIATNOBIAL HAa OTOJOIIEHHS, CJiJl 3a3HAYUTH
3BiIKM Bu mi3HAMMCS mpo 110 MPOIO3UIlII0, TOOTO HAa3By Ta3eTH 4d BeO-
CTOPIHKH Ta JaTy OMmyOJiKyBaHHS.
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3MicT

SKIo He BKa3aHO KOHTAaKTHOI OCOOHM, MOYMHAWTE 31 3BEPHEHHS
«IllanoBHi Ilani ta Ilanoe» (Sehr geehrte Damen und Herren). Ane
nouiapHime Oyiao O Bce - Taku 3arenedoHyBaTH 1 CHUTATH, XTO C
BIJIMOBIIAJILBHAM 3a PO3TJAL pe3toMe. [Ipu HbOMY TONPOCHTH Ha3BaTH
MpI3BHUIIE MO OYKBax 1 MOTIM HOTO MPaBUILHO HAMKCATH !

VY mMotuBamiitHoMy JucTi Bu BUKIagaeTe MPUYMHHM TOAAHHS CBOTO
pe3loMe Ha MEBHY Mocaay. ToMy BaXXJIuWBO 100pe 00aymMaTd HACTYIHI
3allUTaHHS:

» Yomy Bu 3anikaBuiuch i€ GipMor?

[I{o moTpi6HO Dipmi?
= [Io s MOXY 3alpONOHYBaTH?

K s MOXKY 11€ JOBECTH?

[le 3MICTOBHI KOPOTKI 3amlMWTaHHS, Ha SKi Tpeba JaTh Taki X
JAKOHIYHI Ta BJIYYHI BIAMOBII, TOMY IO MOTHBAIIMHUM JIUCT MOBHHEH
MIOMICTUTHUCh Ha OJHINA CTOpiHII. 3amaM'sTalTe: JIUIIE CTUCIE MEpPeaaHHs
3MICTY JIOKYMEHTIB, K1 JI0JIalOThCs, HE € TepekoHnuBuM. Kopucuum 0yio
0 mpenctaBUTH NpodeciiiHi HaBUYKH TakK, 00 0JIpa3y cTajia 3p03yMIIO0
iXHsS poJIb 1S JaHO1 (hipMHu.

OcTaHHE peYEHHS BHUpa)Xa€ CIOJIBaHHS IIOAO0 3aMpoIICHHS Ha
criBoecity. OgHUM 3 MOXIJIMBUX (OPMYJIIOBAaHb MOXKE OyTHM HACTYIIHE:
«fkmo s 3wmir/amorna Bac 3amikaButH, Oyay ayxke paaui/ pana
3ampolIeHHIO Ha criBOecimy». Sk mpoiaibHy (pasy BUKOPUCTOBYHTE «3
MIOBAr ooy,

bins mignucy ciiji HamucaTh CBOE MOBHE iM's Ta mpi3Buile. Jlis
MIAMACY HaWKpalle BUKOPUCTOBYBAaTH CHUHE 4dopHWio. [lig 3aroioBkom
«lomatkm» (Anlagen) 3a3HauyarOThCS TMOJANbINI JOKYMEHTH, 5Ki Bwu
701aCTE B pE3IOME.
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Tooamox Musteranschreiben

Absender

Vorname Name

Strasse, Hausnummer, Wohnung
Postleitzahl Stadt

Klaus Bremer
Lilienweg 17

45678 Klaustal Telefon
Tel. 0234/56789 Mobiltelefon
Mobiltelefon E-Mail

E-Mail: k.bremer@provider.de

Empfiinger
Roland Berger Srategy Consultants Firma
z.Hd. Frau Hofmann Abteilung
ArabellastraBe 33 Name des Ansprechpartners
Strafle Nr.
81925 Miinchen Postleitzahl Stadt
Deutschland Land

25. Mai 2017

Stellensuche fiir den Bereich Rechnungswesen/Controlling

Sehr geehrte Frau Hofmann,

im Internet bin ich auf ihre Stellenausschreibung aufmerksam geworden. Ich
interessiere mich flir einen Arbeitsplatz im Rechnungswesen sowie vorzugsweise in
Controlling, da ich gerade dort bessere Zukunftschancen sehe und mich sehr fiir
diesen Bereich interessiere.

Gegenwartig bin ich im Rechnungswesen beschéftigt. Mein Hauptaufgabengebiet
umfasst die Kreditoren- und Sachkontenbuchhaltung. Wir arbeiten mit Softwaren-
paket SAP R/3 und ich bin mit paralleler Betreuung verschiedener Firmen vertraut.

Wihrend meines Studiums konnte ich meine Kenntnisse in den Bereichen
Betriebswirtschaft sowie Rechnungswesen und Controlling vertiefen und erweitern.
Hohe Leistungsmotivation und Ausdauer sowie schnelle Auffassungsgabe runden
mein Profil ab.

Einige Aspekte wiirde ich gern mit Thnen telefonisch besprechen und sende Ihnen
daher zur Priifung meine Bewerbungsunterlagen zu. Uber eine Kontaktaufnahme
wiirde ich mich sehr freuen!

Mit freundlichen Grii3en
(Unterschrift)

(Vorname Name)
Anlagen

Absender
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Vorname Name

Strasse, Hausnummer, Wohnung
Postleitzahl Stadt

Telefon

Mobiltelefon

E-Mail

Empfinger

Firma

Abteilung

Name des Ansprechpartners
Strafle Nr.

Postleitzahl Stadt

Land

Datum
Bewerbung als IT Administrator
Sehr geehrter Herr ...,

durch Herrn ... wurde ich auf die zu besetzende Position als IT Systemadministrator
aufmerksam.

Ich werde seit ca. drei Jahren zum Fachinformatiker fiir Systemintegration in der
mmmm AG ausgebildet und werde meine Ausbildung im August 2011 abschlieBen.
Ich arbeite hierbei gewissenhaft und zuverldssig mit neusten Technologien im
Hardware- und Softwarebereich. Mein technisches Verstindnis konnte ich stets
erweitern und mir sehr gute schriftliche und miindliche Kommunikationsfahigkeiten
in deutscher und englischer Sprache aneignen.

Meinem beigefiigten Lebenslauf konnen Sie entnehmen, dass ich bereits mehrere
Abteilungen durchlaufen habe und dabei Erfahrungen im Umgang mit
Computersystemen und Netzwerkkomponenten sammeln konnte.

Zu meinen personlichen Stirken gehoren eine hohe Leistungsbereitschaft,
Teamfahigkeit, Flexibilitdt und der Wunsch mich weiter zu qualifizieren.

Die Position als Administrator reizt mich fachlich sehr. So konnte ich bereits
erlerntes Wissen einbringen und mich gleichzeitig in neue, verantwortungsvolle
Aufgaben und Gebiete einarbeiten.

Meine Gehaltsvorstellungen liegen bei 30 000,- Euro brutto im Jahr.

Uber eine Einladung zu einem Vorstellungsgespriach wiirde ich mich sehr freuen.

Mit freundlichen Grii3en
(Unterschrift)

(Vorname Name)

Anlagen
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Absender

Empfinger

Datum
Bewerbung um einen Arbeitsplatz als Systemadministrator
Sehr geehrter Herr ...,

da mein Ausbildungsbetrieb mich aus finanziellen Griinden nicht iibernehmen kann,
habe ich die Stellenanzeige auf Threr Homepage mit groBem Interesse zur Kenntnis
genommen und bewerbe mich hiermit um die Stelle als Systemadministrator.

Seit September 2008 absolviere ich eine Ausbildung zum Fachinformatiker der
Fachrichtung Systemintegration bei der (oder "in der") Stadtverwaltung ... . Diese
werde ich diese Mitte Juli erfolgreich abschliefen.

Im Rahmen meiner Ausbildung konnte ich in verschiedenen Fachbereichen
Erfahrungen sammeln. Zu meinen Haupttitigkeiten gehorte die Administration des
Netzwerks sowie von Microsoft Server- Clientumgebungen. Hierbei standen die
Konfiguration von Netzwerkhardware sowie das Verwalten von Active Directory im
Vordergrund.

Weitere Tatigkeiten waren Anwendersupport und Remoteunterstiitzung fiir
verschiedene Standorte der Stadtverwaltung, Rollout wie auch Inbetriebnahme von
Hardware und die Installation von internen Anwendungsprogrammen.

Meine engagierte Arbeitsweise sowie meine Teamfdhigkeit kamen mir in
Projektarbeiten und meinen tiglichen Tatigkeiten stets zugute.

Dank dieser Erfahrungen bin ich mir sicher, mich schnell in ihrer Verwaltung
einarbeiten zu konnen.

Néhere Einzelheiten zu meiner Person wiirde ich IThnen gerne in einem personlichen
Gesprach mitteilen. In der Hoffnung auf eine baldige Riickantwort, verbleibe ich

mit freundlichen Griflen

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen
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Absender

Empfinger
Datum
Bewerbung als Sozialpiddagogin

Sehr geehrte Frau ...,

Sie suchen eine kompetente, empathische und zuverldssige Mitarbeiterin fiir die
sozialpadagogische Einzelbetreuung von Jugendlichen und jungen Erwachsenen. Da
ich diesen Anforderungen entspreche, stelle ich mich Thnen gerne vor.

Aktuell befinde ich mich in der Abschlussphase meines Studiums zur
Sozialpadagogin an der Fachhochschule ... . Diesbeziiglich habe ich meine BA-
Thesis zum Thema ,,...“ verfasst. Das Studium werde ich voraussichtlich im Februar
2011 erfolgreich abschlieBen.

Bisherige Praxiserfahrungen im Berufsfeld der Sozialen Arbeit konnte ich
insbesondere im Bereich der Kinder und Jugendarbeit sammeln. In einem
Teilzeitpraktikum erhielt ich Einblick in die Arbeit der sozialpidagogischen
Familienhilfe. Wéahrend meines Anerkennungspraktikums im Biiro fiir Kinder- und
Jugendinteressen der Stadt ... habe ich u. a. die Organisation des Spielbus-Teams mit
allen anfallenden Aufgaben libernommen. Neben einer kreativen und selbststandigen
Arbeitsweise beinhaltete dieses Praktikum die Mdglichkeit, zahlreiche praktische
Arbeitserfahrungen zu sammeln und einen fundierten Einblick in die Kinder- und
Jugendarbeit zu erlangen. In meiner mehrjahrigen Honorartétigkeit im Spielbus-Team
erhielt ich dariiber hinaus einen intensiven Austausch mit Jugendlichen in ihrer
Lebenswelt.

Die Arbeit im Bereich der sozialpddagogischen Einzelbetreuung bietet fiir mich eine
interessante Herausforderung und Gelegenheit die theoretischen Erkenntnisse meines
Studiums und die bisherigen praktischen Erfahrungen aus der intensiven Arbeit mit
der Zielgruppe kombinieren und vertiefen zu konnen. Besonders reizt mich an diesem
Arbeitsfeld, die Jugendlichen und jungen Erwachsenen ressourcenorientiert zu
unterstiitzen und begleiten. Die positive und wertschiatzende Haltung gegentiber
anderen Menschen ist fiir mich selbstverstindlich. Zudem zeichne ich mich durch ein
hohes Mal} an Empathie, Zuverladssigkeit und Selbststindigkeit aus.

Gerne stelle ich mich Thnen in einem personlichen Gespriach vor. Die noch fehlenden
Unterlagen (Zeugnis/Abschlussnote BA Studium) werde ich nach Erhalt am
04.02.2010 unaufgefordert nachreichen.

Mit freundlichen Griflen
(Unterschrift)

(Vorname Name)
Absender
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Empfinger

Datum
Bewerbung als Biirokauffrau, Ihr Stellenangebot im Internet vom 15.05 2016
Sehr geehrter Herr Schneider,

Sie beschreiben in Threr Anzeige eine berufliche Aufgabe, die mich sehr interessiert.
Als ausgebildete Biirokauffrau mit mehrjahriger Erfahrung im Verkauf bin ich mit
den von Thnen geforderten Aufgabenbereichen vertraut.

Um den stidndig steigenden Anforderungen des Arbeitsmarktes gerecht zu werden
und um meine Kenntnisse zu erweitern, bilde ich mich zurzeit bei der Deutschen-
Angestellten Akademie in Bachhausen gezielt im Ein- und Verkauf in folgenden
Bereichen fort:

= Auftragsbearbeitung und Bestellwesen mit SAGE KHK CLASSIC LINE

* Durchfiihrung des abteilungsspezifischen Schriftverkehrs im Ein- und Verkauf

= Telefonische Kontakte zu Kunden und Lieferanten

= Rechnungspriifung

Fundierte Kenntnisse in der gingigen Computersoftware — Word, Excel — konnen Sie
voraussetzen.

Im Rahmen dieser Qualifizierung ist ein dreimonatiges Praktikum zur betrieblichen
Einarbeitung vorgesehen. Dieses sehe ich als Chance, mich Thnen als potentielle
Mitarbeiterin vorzustellen und Sie von meinen Fahigkeiten und Kenntnissen zu
liberzeugen.

Ich arbeite gern selbstindig als auch teamorientiert, bin flexibel und freue mich auf
eine neue berufliche Herausforderung. Insofern bin ich sicher, die Voraussetzungen
fiir die zu besetzende Stelle zu erfiillen.

Wann darf ich mich bei Thnen vorstellen?
Mit freundlichen Griflen

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen
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Absender

Empfinger

Datum

Bewerbung als Zollinspektor (2016)

Sehr geehrte Damen und Herren,

ich interessiere mich schon sehr lange fiir diesen Beruf und nachdem ich mich
genauer mit Hilfe Threr offiziellen Internetadresse und einer Bekannten, die beim Zoll
arbeitet, erkundigt habe, ist es meiner groffter Wiinsch beim Zoll zu arbeiten. Deshalb
bewerbe ich mich hiermit bei Thnen fiir einen Ausbildungsplatz als Zollinspektor fiir
das Jahr 2016.

Zurzeit besuche ich das Berufskolleg in Wesel und mache dort mein Fachabitur in
Soziales- und Gesundheitswesen.

Ich eignete mir EDV-Kenntnisse an, sammelte Erfahrung im Umgang mit Biiroarbeit
und bin sehr belastbar, sowohl physisch als auch psychisch. Durch Praktika wie z.B.
bei der Johanniter oder im Fitnessbereich habe ich gelernt sehr gut mit anderen
Menschen umzugehen. Genau aus diesen Griinden bin ich der richtige fiir diesen
Beruf.

Ich wiirde mich sehr freuen, wenn ich mich persdnlich bei Thnen vorstellen kdnnte.

Mit freundlichen Griflen

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen(5):
-Lebenslauf

-Letzten drei Zeugnisse
-Bewerberbogen
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Absender

Empfinger

Datum
Bewerbung als Buchhalterin, Ihr Stellenangebot im SIS
Sehr geehrte Frau Ehre,

Ende Oktober 2015 endet meine Weiterbildung im Bereich Personal- und
Rechnungswesen beim Berufsfortbildungswerk in Waldheim. Schwerpunkte der
Unterrichtsinhalte waren Themen aus dem Arbeitsrecht und praktische Aufgaben zu
den unterschiedlichsten Besonderheiten der Lohn- und Gehaltsabrechnung,
angefangen bei der Pflege von Stammdaten iiber die Abrechnungen und den
notwendigen Meldungen fiir das Finanzamt und die Sozialversicherungstriager.

Im Gebiet Rechnungswesen erstreckten sich die Aufgaben ebenfalls iiber die Pflege
von Stammdaten iiber das Buchen von Ein- und Ausgangsrechnungen bzw. von
betrieblichen Kosten bis hin zum Zahlungsverkehr und dem Fiihren des
Kassenbuches. Zusitzlich wurden Monatsabschliisse, Umsatzsteuervoranmeldungen
und Bilanzen erstellt.

Zum Einsatz gelangte neben Lexware, SAGE KHK CLASSIC LINE auch DATEV.
Daher denke ich, dass ich Thren Anspriichen gerecht werden kann.

Insgesamt dauert der Lehrgang bis zum 24.10.2015 und beinhaltet ein zweimonatiges
betriebliches Praktikum, welches ich zur Einarbeitung in der Zeit vom 01.09.2015 an
absolvieren kann.

Ich freue mich auf eine Einladung zu einem Vorstellungsgesprich.

Mit freundlichem Gruf}

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Bewerbungsunterlagen
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Absender
Empfinger
Datum
Bewerbung als Mitarbeiterin Vertrieb & Services (Abteilung)
Sehr geehrter Herr ...,

Mitte Januar bekam ich die Chance, vorerst als Unterstiitzung fiir Frau ..., die Arbeit
bei ... kennenzulernen. Nun habe ich durch Ihre interne Stellenausschreibung
erfahren, dass Sie diese Stelle erhalten mochten.

Als grundlegende Voraussetzung fiir diese Stelle habe ich Anfang 2009 eine
Ausbildung zur Kauffrau fiir Blirokommunikation erfolgreich absolviert. In der
Folgezeit erweiterte ich in verschiedenen Unternehmen mein Wissen im Bereich des
Vertriebsinnendienstes, Projektassistenz sowie Bewerbermanagement.

Als Seminarmanagerin im Business Training, war ich flir die Durchfiihrung des
Projekts ,,XX* verantwortlich. Hierzu gehorte die Trainerrekrutierung,
Trainervertrage, Kommunikation zwischen Trainer und Teilnehmer sowie die damit
verbundene Organisation. Bei (Arbeitgeberfirma) kann ich meine bisherigen
Erfahrungen besonders im ,,Vertragswesen* einsetzen.

Als Assistentin des Vertriebsleiters gehorten Gespriche mit Kunden und
Dienstleistern,  Kalkulationen, = Angebotserstellungen,  Auftragsabwicklungen,
Fakturierung, Betreuung der Bestandskunden, Organisation von Geschéftsreisen,
Bearbeitung von Reklamationen sowie allgemeine administrative Aufgaben zu
meiner tiglichen Arbeit. Diese Erfahrungen kann ich nutzen und Thr Team tatkréftig
zu unterstutzen.

Aufgrund meiner vielseitigen, bisherigen Tétigkeiten besitze ich ausgeprégte
Organisations- und Kommunikationsfahigkeiten. Lernbereitschaft, Zuverldssigkeit
und Eigeninitiative konnen Sie bei mir ebenso voraussetzen wie ein freundliches
Auftreten, Zielstrebigkeit und Belastbarkeit.

Das (Abteilung) Team hat mich gut aufgenommen, sodass ich mich sehr wohl fiihle
und mir gut vorstellen kann, ein langfristiges Teammitglied zu werden. Gerne wiirde
ich mit Thnen gemeinsam {iber den Tellerrand schauen und Thr Team weiterhin zu
unterstitzen.

Gerne stehe ich Thnen zur Verfligung. Am besten erreichen Sie mich unter ... .

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen
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Absender

Empfinger

Datum
Telefonat vom 02. 10. 2015
Bewerbung als Qualititsorientierter Verkiufer von Mobilfunk-Dienstleistungen

Sehr geehrte Frau Winkelmann,

Ihre ausgeschriebene Stelle entspricht meinen beruflichen Féhigkeiten und
Vorstellungen. Auf der Suche nach einer neuen beruflichen Herausforderung bin ich
an der Mitarbeit in Threm Unternehmen sehr interessiert.

Bis August vergangenen Jahres war ich als Filialleiter in einem MOBIL—Shop in
Berlin beschéftigt und konnte meine vorhandenen Erfahrungen in der Anschaffung
von Neukunden und im Vertrieb von Telekommunikationsdienstleistungen und -
gerdten vertiefen.

Personlich bin ich ein kreativer, kundenorientierter Mensch, der iiber ein
ausgepragtes Vertriebstalent verfiigt und viel Eigeninitiative mitbringt. Die von
Ihnen erwartete Voraussetzung erfiille ich im vollen Umfang. Absolute
Zuverldssigkeit, Engagement und Flexibilitdt diirfen Sie ebenso voraussetzen wie die
Bereitschaft mich auf Neues einzustellen.

Ich freue mich auf ein personliches Gespriach, bei dem ich Sie von meiner Eignung
fiir [hr Unternehmen {iberzeugen kann.

Mit freundlichen Griiflen

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen
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Absender

Empfinger

Datum

Bewerbung um eine Stelle als Biirohilfskraft
Sehr geehrter Herr ...,

Erst kiirzlich habe ich in einer Zeitungsannounce ihr Stellenangebot zur
Biirohilfskraft gelesen und mdchte heirmit die Gelegenheit nutzen mich Thnen als
qualifizierte Mitarbeiterin vorstellen zu diirfen.

Nach meiner Ausbildung zur GroB3-und AuBenhandelskauffrau im Jahr 2002 war ich
zundchst selbststindig im Online Handel tdtig. Anschlieend fiihrte ich ein eigenes
Textilgeschift in ... . Zu meinen Aufgaben gehorten unter anderem das Vorbereiten
von Produktbeschreibungen, das Erstellen von Artikeln und der Rechnungsein- und
Ausgang. Im administrativen Bereich erstellte ich auBerdem die Abwicklung der
Steuererkldrung, einen Jahresabschluss (Gewinn- und Verlustrechnung) und war
verantwortlich fiir die Buchfiihrung. Dabei konnte ich meine EDV-Kenntnisse in
Textverarbeitungsprogrammen, Tabellenkalkulationen [WORD, EXCEL] vertiefen.
Selbststandiges Arbeiten am Computer und Internet sowie der Umgang mit Kunden
sind mir vertraut. Wéhrend dieser Zeit meines Lebens konnte ich reichhaltige
Erfahrungen und Eindriicke sammeln.

Meine Entscheidung wieder als Arbeitnehmerin in die Arbeitswelt einzutreten habe
ich griindlich iiberdacht und zdhle Vorteile wie sicheres Einkommen, Arbeiten in
einer kollegialen Atmosphére sowie feste Arbeitszeiten zu den Hauptargumenten
meines Entschlusses. Ich bin iiberzeugt, dass ich in Threm Unternehmen viele
interessante Erfahrungen in einem abwechslungsreichen Aufgabengebiet sammeln
kann. Mein schnelles Auffassungsvermogen ermdglicht mir die ziigige Einarbeitung
in neue Aufgabengebiete und Geschéftsprozesse.

Piinktlichkeit, Ehrlichkeit und Flei3 sind mir ebenso wichtig wie Zuverldssigkeit und
Verantwortungsbewusstsein.

Ich hoffe Ihr Interesse an meiner Person geweckt zu haben und wiirde mich dariiber
freuen Ihnen personlich entgegentreten zu diirfen.

(Unterschrift)
(Vorname Name)

Anlagen
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2. ABTobiorpadisa (Lebenslauf)

(Lebenslauf a6o CV = Curriculum Vitae)

Jlns OUMBIIOCTI TWpAIiBHUKIB 3 BIAAUTY KaapiB aBToOiorpadis c
OJIHUM 3 BUpIIIAILHUX KpUTEPiiB Bigoopy. Lle o3Hauae, 110 TYT HOBUHHO
MICTUTHCH Bce, 1110 00i1sge Bare pe3tome. Tomy He MokHa aBToO10Tpadito
HaIKCaTH pa3 1 Jaxi HE3MIHHO PO3JIPYKOBYBATH JIJIA BCIX pe3rome!

Bona moBuHHA KOXHOTO pa3y OyTH 1HAMBIAYaJbHOK 1 TaKOIO, IO
MIIXOAUTAME KOHKpeTHIH dopmi. [[poro Mo’kHa IOCATTH, OMHUCABIIHU
JOKJIQJIHIIIE TEeBHY NPAKTUKYy YW IS 1HIIOI (ipMH JeTalIbHIIIE
MIPEJICTaBUBINK TIepeOyBaHHS 3a KOPJOHOM ab0 3HAHHS 1HO3EMHHX MOB.
Skmo pgath Ha MOTHBAIlIMHOMY JKMCTI Ta Ha aBToOiorpadii He
CIIBNAJATUMYTh, 11€ CBIIUMTUME TIpo Baiiy nerkoBaxHicTs. ToMmy OynbTe
yBaXKHi!

dDoTo

Panime ¢oto po3minryBanu npaBopyu Bropi. Ilicis toro sk y 2006
poui y Himeuunni BcTynuB y Ait0 3aKOH TMpO PIBHOMNPABHICTH
(Allgemeines  Gleichstellungsgesetz (AGG)), d¢oTo BXke He €
000B'si3KOBUM. P00OTONABISIM HE JI03BOJICHO BHMaraTd MaclOPTHY
doTorpadiro, OCKUIbKHA OApa3y CTA€ BIAOMUM IMOXOMKEHHS UM paca, II0
MOe MPU3BECTHU A0 AUCKPUMIHAIIII.

Ane sikimo Bu Bce-Taku XoueTe 3aJIMIIUTH Bi3yajbHE BPa)KEHHS MPO
ce0e, 3BEpHITh yBary Ha HacTyIHE: HE Ma€ 3HAYEHHS YU 11e KOJbOpOBa, Un
yopHo-Outa dororpadis. bona mae Oyt Tpoxu OUIBIIOK 3a MACIOPTHY,
po3mipom 01151 4,5 X 6,5 cMm.

Kpim Toro 17151 HOTO BaXKJIMBO TakKe:

Onsar mns ¢goto mimOupatv BiAMOBIAHO A0 Mpodecii, oxaifHa 3adyicka,
Jerka TIOCMiIIKa, B MIpy MOpHKpac Ta KocMmeTuku. llepen tum, sk
npukieiTi Gpoto Ha aBTOOIOrpadito, BApTO MIANMUCATA MOTO HA 3BOPOTHIN
CTOPOHI1 (BUKOPHCTOBYBATH M'SKUM OJIIBEIIb).

dopma

Tabnuuna d¢opma yke JaBHO cTaja OCHOBHOKWO  (opmoro
aBToOiorpadii. Sk mpaBmiio, aBTobiorpadito HabUparOTh HA KOMIT'IOTEPI.
[IpunnumnoBo: Buja mpudTy Mae OyTH TOW CaMUM, II0 B CYHPOBITHOMY
JIMCT1, BUKOPUCTOBYBAaTH HE OUIbIIE SIK TPU PO3MIpU HIPUPTIB, 1HAKIIIE
HamucaHne He Oyne 3po3ymiauM. Kpim Toro: mpairoBaTu 13 TaOyJsIi€ro 1
3BEepTATU yBary Ha PIBHOMIPHUU PO3MOALT TEKCTy MO BCIM CTOPIHII.
JloB>KHHa Ta 3MICT — HE OOMEXKEH1, ajike aBTo010rpadist JOpOCIIOoi TIOAUHA
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13 3aKIHUYCHOIO OCBITOIO Ta MPODECIHHUM JOCBIIOM SIBHO BIAPI3HIETHCS B1JT
aBroOiorpadii BHUIyCKHHMKA WIKOJHW. 3 I[OTO BUIUIMBAE: YUM JOBIIUH
npodeciiinuii nusix, TUM Oarariia aBrodiorpadis. | HaBnaku, MOJI0/b, sKa
e He Mac OCOOJIMBO, IO TP/ SBUTH, MOXKE MOJATH HATOMICTh JaHI MPO
0CcOOJIMB1 3HAHHS Ta BMIHHSA, YJIIOOJICHI MPEeAMETH, BUPOOHUYI MPAKTUKH,
rPOMaJICHKY MISUTBbHICTH Ta 1H.

ABTOO10OTpadis Ma€ MICTUTH TaKl MTyHKTH:

= OcoOucti mani (mpi3BUIe Ta iMs, JaTy W MiCIle HapOJKCHHS,
HaIllOHAJIbHICTh, CIMEHHUI CTaH)

= QOcgita (mKosa, mnpodeciiiHe y4Yuaulle, HABUYAHHA VY BUILOMY
HaBYaJbHOMY 3aKJIaJii, IMBIJIbHA YM BiiiICbKOBa CIyk0a )

= [Ipodeciiina kap'epa (micist poOOTH, BUPOOHUYI HPAKTUKHU)

* (OcoOnuBl 3HaHHA (IHO3EMHI MOBHU, KOMITFOTEPHI MPOrpamu )

= ['pomajzchka aKTHUBHICTh Ta I1HTEpECH (3axXOIUJICHHs, YJICHCTBO B
Oprasizailisix, TpoMaJichbKa JisUIbHICTB).
Jlo uporo vacy 6iorpadis nucajgach B XpOHOJIOTTYHOMY TMOPSJIKY, ajie
BCE TMOUIMPEHIMINM CTa€ AaMEPUKAHCBbKWM BapiaHT (MOYMHAIOTH 3
OCTaHHBOTO MICIl1 poO0TH). BaxkinBo 100pe oOaymaTu sSIKuii 3 BapiaHTIB
HallKpaluM YWHOM MPEJACTaBUTh Balll monepenHid pgocsia. [ He
Hamaramrecs MNpuxoBaTu IporaauHu. HaimizHile Ha cmiBOeciii BOHHU
CTaHyTh SIBHUMHM, IO CIPAaBUTh HETATHBHO BPa)X€HHS Ha POOOTOMABIIS.
ABTOOIOTpadis TakoX Mae OyTH MiANKCAHA CHUHIM YOpHUJIOM 1 Bamum
MMOBHUM MPI3BUIIIEM.

ATecTaTH, TUIJIOMH TA cepTUPiKATH

[Ticns aBTOOIOTpadii B pe3roMe MOAAIOTHCS aTECTAaTH Ta JUILIOMH,
MOYMHAIOYM BI1J HaWakTyadpHimoro. [ 3aBxau IXxHI KOmii, a He
opuriHanu!!! Ilpu 1bOMy pPEKOMEHIYETHCS BUKOPHCTOBYBATH SIKICHHI
Ol mamip - YOpHI CMYTM YW IUIAMU HE JONMYyCKaloThCsl. ATecTaTw,
IUIIoMu Ta ceptudikatu € Jgokazamu Bamioi aBroOiorpadii. Bonu -
KicTak Bamoro pesrome. BaxiauBi mepiogu Ta 3aKiHYEHHS HaBYAIbLHUX
3aKJIaJiB TOBMHHI OOOB'SI3KOBO OYyTH MIiATBEPKEH1 BIAMOBIIHUMU
JTIOKYMEHTaMHU.
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Ceprudikatu

Pe3tomMe JIOMOBHIOETHCS KOIMISIMUA PI3HOTO poay cepTU(IKaTiB, SKi

miakpectoTs Bamy kBamdikamito. Hampuknan, ceptudikata mpo
3aKIHYE€H1 KypcH, cepTU(IKATU NMPO 3aKIHUCHHS BUPOOHUYOI MPAKTUKU YU
M1IBUILICHHS KBaj1(ikalii.

Y 1neBHUX rajxyssx HiHKOM 3BUYHHUM SIBUIIEM € HAJCHUJIAHHS CBOIX

po6iT. Hampukian, >xypHadicT MOX€ MOJAaTH CBOI1 CTATTi, AuU3aiiHEep —
eckizm 4u (Qororpadii 31 cBoei kosekmii. HeoOximHO BpaxyBaTH, IO
HAJICWJIATH CJiJ JIMIIE PETEeIbHO BHUOpaHi poOOTH 1 JIMIIE TOJ1, SIKIIO B
IIbOMY JIMCHO € CEHC.

Die 10 Gebote fiir einen erfolgreichen Lebenslauf

Immer tabellarisch!
Natiirlich mit Computer!

Das Layout muss stimmen — lieber von einem Schreibbiiro helfen
lassen!

Immer unterschreiben, mit Datum!
Foto nicht vom Automaten!
Lebenslauf und Bewerbung immer auf den Adressaten abstimmen!

Fir Dokumente nur Kopien (sauberes und festes Papier) keine
Originale!

Auf keinen Fall die geforderten Anlagen vergessen!
Am besten per Einschreiben!

Die Konkurrenz ist grof! — Gestalten Sie ihre Bewerbung
ansprechend, individuell und originell!
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Vorname Name
.... Strafle 22
46023 Wohnort
Tel.:

E-Mail:

Personliche Daten
Name, Vorname:
Geburtsdatum:
Geburtsort:
Familienstand:
Staatsangehorigkeit:
Schulbildung
Datum (von — bis)

Studium

Datum (von — bis)

Praktika
Datum (von — bis)

Berufsausbildung
Datum (von — bis)

Berufserfahrung
Datum (von — bis)

Weiterbildung
Datum (von — bis)

Sprachkenntnisse
Sprache

Sonstige Kenntnisse

Fihrerschein

Hobbys
Wohnort, 25.05.2017

Tlooamox Musterlebenslauf

Foto

Lebenslauf

Name, Vorname

Tag, Monat, Jahr

Stadt (Dorf)

ledig, verheiratet, Kinder etc.
Land

Welche Schulform haben Sie besucht? Name der Schule
und Abschluss. (z. B. Besuch der Grundschule in ...)

Studium Studienart im Fachbereich (z.B. Wirtschafts-
informatik) an der Universitdt Musterstadt,
Thema der Diplomarbeit

Was fiir ein Praktikum haben absolviert?
Wo haben Sie das Praktikum absolviert? Firma
Was waren Ihre Haupttétigkeiten? Kurz in Stickpunkten

Ausbildungsbezeichnung. Wo wurden Sie ausbildet?
Firma .Was waren Thre Ausbildungsinhalte im Betrieb?
(Kurz in Stickpunkten). Ausbildungszeugnisse

Berufsbezeichnung und —funktion.
Wo waren Sie beschéftigt? Firma

Was waren Thre Haupttétigkeiten? Arbeitszeugnisse

Welche Weiterbildung haben Sie besucht? Wo?
Gibt es ein Zertifikat?

Kenntnisstand fiir Wort und Schrift (Grundkenntnisse,
gut, sehr gut, verhandlungssicher, Muttersprache)

In dieser Kategorie sollten Sie alle weiteren wichtigen
Féahigkeiten, bezliglich der Stelle auf die Sie sich

bewerben, auffiihren.

Unterschrift
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3. Geschaftsbriefe

Der richtige Aufbau eines Geschiiftsbriefes
Adresse

Links oben schreiben Sie die Adresse des Empfangers. Wenn Sie
modern gestalten wollen, schreiben Sie Titel, Vorname und Name vor dem
Firmenwortlaut. Frau/Herr kann entfallen, denn der Empfianger weil}
ohnehin, wer er/sie ist.

Beispiel: Dr. Max Mustermann
Mustermann GmbH
Musterstrafie 1

1234 Musterstadt

Datum

Das Datum gehort an den rechten Rand. Dabei gentigt es, das Datum
zu schreiben. Eine Ortsangabe ist nicht notig. Schreiben Sie den Monat
aus, das wirkt gefalliger und besser lesbar als eine Zahlenkombination.

Beispiel: 28. August 2010
Betreff

Der Betreff ist die wichtigste Zeile in einem Brief. Denn er
entscheidet, ob der Empfanger weiter liest. Formulieren Sie im Betreff
einen Vorteil fiir den Empfianger, dann wird er neugierig auf den Inhalt
TIhres Briefes.

Statt: Ihre Anfrage beziiglich der Vorhdinge vom 3. August dieses Jahres
Besser: Neue Vorhdinge bringen Farbe in Ihre Wohnung

Achtung! Das Wort "Betreff" wird nicht mehr geschrieben. Heben Sie den
Betreff durch Fettdruck oder eine gro3ere Schrift optisch hervor.

Anrede

"Sehr geehrte/r Frau/Herr ...... "  so beginnen fast alle Briefe. Dabei gibt
es ansprechende Alternativen, in denen Sie Thren Ansprechpartner griiBen:

Guten Tag, Frau/Herr ........... ,

Griifs Gott, Frau/Herr .......... ,

Guten Morgen, Frau/Herr ........ ,

Einen schonen guten Tag, Frau/Herr....,
Ein herzliches Griifs Gott, Frau/Herr....,

Gibt es mehrere Ansprechpartner oder kennen Sie die Namen nicht,
z. B: beim Finanzamt, schreiben Sie einfach: Guten Tag.
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Nach der Anrede kommt ein Beistrich, der erste Satz beginnt mit
kleinem Anfangsbuchstaben.

Schrift

Schrift ist Kommunikation. Schrift kann als besonders Varianten
reiches Gestaltungsmittel von Kommunikation eingesetzt werden.
Typografie darf aber nicht als vordergriindiges Stilmittel oder als Desktop-
Publishing-Spielerei missbraucht werden.

Verwenden Sie glatte, klare Schriften wie "Arial" in 11 oder 12
Punkt. Thre Texte werden leichter lesbar. Auffillige Schriften machen in
der Werbung Sinn, in einem Geschéftsbrief sind sie meist unpassend.
Mehr als eine Schriftart pro Brief wirkt unruhig. Wichtige Passagen
konnen Sie fett hervorheben, z. B: die wesentlichen Produktvorteile.
Fettdruck und Unterstreichen zusammen ist zu viel. Seien Sie sparsam mit
sonstigen Gestaltungsmitteln, der Brief wird rasch iiberladen und die
aufdringliche Typografie lenkt vom Inhalt ab.

Einleitung

Beziehen Sie sich in der Einleitung auf einen vorherigen Kontakt mit
dem Empfinger. Bedanken Sie sich fiir einen Anruf oder einen Brief.
Damit holen Sie den Empfanger ins Boot und stellen eine personlichere
Beziehung her:
danke fiir Thren heutigen Anruf.
danke fiir Thr Interesse an unseren Produkten.
vielen Dank fiir Ihren Brief vom 3. August 2016.
Schluss

Gestalten Sie den Schluss Ihres Briefes positiv. Bedanken Sie sich
oder formulieren Sie einen Wunsch an den Empfanger.

Ich melde mich ndchste Woche bei lhnen mit weiteren Vorschldgen.
Wir freuen uns auf die weitere gute Zusammenarbeit mit Ihnen.
Ich wiinsche Ihnen eine erfolgreiche Woche.

Verabschiedung

Das "Hochachtungsvoll" hat sich zum Gliick aus den meisten Briefen
verabschiedet. Uberraschen Sie Thre Empfanger durch Alternativen zu "mit
freundlichen Griiflen":

Freundliche Griifie sendet Ihnen .......... ,
Freundlichen Gruf} sendet Ihnen .......... ,
Herzliche Griifse nach Wien sendet Ihnen .......... ,
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Weihnachtliche Griifie sendet Ihnen .......... ,

Mit herzlichem Grufs .......... ,

Auf eine gute Zusammenarbeit freut sich .......... ,
Einen schonen guten Tag wiinscht .......... ,
Absender / Unterschrift

Unterschreiben Sie Thren Brief mit Vor- und Zunamen. Idealerweise
verwenden Sie einen blauen Stift, denn so sieht der Empfanger, dass Sie
wirklich personlich unterschrieben haben. Unter der leserlichen
handschriftlichen Unterschrift wiederholen Sie Ihren Namen in gedruckter
Form. Der komplette Firmenwortlaut oder Stempel zwischen
Verabschiedung und Name kann entfallen. Die Firma als Absender geht ja
ohnehin aus dem Briefpapier hervor.

Schreiben Sie Grull, Unterschrift und Name links. Dieser Block war

frither meist rechts, in modern gestalteten Briefen gehort er an den linken
Rand.

So sieht der richtige Briefaufbau aus:
Briefpapier mit Firmenlogo

Titel, Vorname, Name
Kompletter Firmenname
Strafle Hausnummer
Postleitzahl Ort

Tag, Monat, Jahr
Betreff (Ohne das Wort Betreft)
Gruf3 und Anrede,

(Jetzt im Text KIein WEIter). ......oviuiiiii it e
Verabschiedung

Handschriftliche Unterschrift

Titel, Vorname Name
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Jooamxku Beispiele von den Geschéftsbriefen
Tui-Reisen
Samkowastral3e 8
46002 Ternopil

FORUM HOTEL BERLIN
Alexanderplatz
10178 Berlin
18.06. 2016

Anfrage
Sehr geehrte Damen und Herren,

Wir benétigen fiir die Zeit vom 22. bis zum 29. des kommenden Monats
10 Doppelzimmer sowie zusitzlich 2 Einzelzimmer fiir die Reiseleiterin
und den Busfahrer fiir eine unserer Reisegruppen. Die Anreise der Gruppe
erfolgt mit dem Bus am 22. Juni abends.

Wir bitten Sie deshalb um ein diesbeziigliches Angebot. Auch bitten wir
Sie um Zusendung eines Hausprospekts.

Mit bestem Dank und freundlichen Griflen

(Unterschrift)
Olga Lukiw
Tui-Reisen
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Larissa Vogl
Worthstralle 3b
94032 Passau

Sprachcenter Diisseldorf
Am Hackenbruch 10
40231 Disseldorf
21. Mai 2016

Bitte um Informationsmaterial
Sehr geehrte Damen und Herren,

ich interessiere mich fiir einen Sprachkurs an Threm Institut. Ich mochte in diesem
Sommer einen Italienischkurs besuchen, um mich auf meinen lingeren Auslands-
aufenthalt vorzubereiten. Ab Herbst 2016 werde ich in Rom leben und arbeiten, habe
aber keinerlei Italienischkenntnisse.

Daher interessiere ich mich fiir einen Anfianger-Intensivkurs und hoffe, dass Sie
solche Kurse in der Zeit zwischen Juni und August 2016 anbieten. Besonders
interessant fiir mich ist natiirlich, welche unterschiedlichen Kurse Sie fiir Anfanger in
Threm Programm haben, wie lange diese Kurse dauern und was sie kosten. Wissen
mochte ich auch, ob am Ende Threr Kurse Priifungen abgehalten werden und ob es
moglich ist, ein Zertifikat oder eine Priifungsbescheinigung zu bekommen, die ich
eventuell meinem neuen Arbeitgeber vorlegen konnte.

Weiter wiirde ich gerne wissen, aus welchen Landern Ihre Kursteilnehmer meist
kommen. Ich stelle diese Frage, weil fiir mich wichtig ist, nicht nur mit deutschen
Teilnehmern Italienisch zu lernen. Ich habe sehr gute Erfahrungen in Sprachkursen
gemacht, an denen wenige oder gar keine Deutschen auB3er mir teilgenommen haben.
Ich war in diesen Kursen sozusagen ,,gezwungen®, immer in der Fremdsprache zu
sprechen, und habe insgesamt dadurch viel mehr gelernt.

Weiterhelfen konnen Sie mir vielleicht auch bei der Suche nach einer Unterkunft.
Wihrend des Sprachkurses muss ich ein Zimmer in Diisseldorf mieten und ich wére
Ihnen sehr dankbar, wenn Sie mir diesbeziiglich helfen konnten. Gibt es von Threm
Institut eine Liste mit giinstigen Pensions- oder Hotelzimmern in Diisseldorf? Falls
ja, wire es sehr nett, wenn Sie mir auch dazu Informationen schicken konnten.

Vielen Dank schon im Voraus fiir Ihre Bemiihungen!
Mit freundlichen Griilen

(Unterschrift)
Larissa Vogl
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Karin Ende
Anfingerstrale 11
88888 Miinchen

Reisebiiro Novotravel
Walterstraf3e 11
35774 Unterfohring

26. September 2016

Reklamation der Reise vom 12. - 27.08.2016
Sehr geehrte Damen und Herren,

meine Familie und ich haben vom 12. - 27.08.2016 eine Ferienwohnung bei ihnen
gemietet, um unseren wohl verdienten Urlaub gemiitlich und erholsam auf einer
Nordseeinsel zu verbringen. Wir hatten uns sehr darauf gefreut. Aber als wir dort
ankamen, war unsere Hoffnung auf Gemiitlichkeit wie weggeblasen, weil wir eine
ganz andere Wohnung bekamen als erwartet. Sowohl Thr Prospekt als auch ein
Mitarbeiter Threr Firma hatte die Wohnung beschrieben als ,,ein kinderfreundliches
Haus* ,mit gemiitlich und geschmackvoll eingerichteten Wohnungen in zentraler
Lage®. Aullerdem sollte die Wohnung ruhig und der Strand nur wenige Minuten
entfernt sein.

Nichts davon war zutreffend. Die Wohnungseinrichtung war alles andere als
gemiitlich, die Bettbeziige hatten iiberall Locher und die Betten waren so unbequem,
dass wir die ganzen zwei Wochen auf dem Boden schlafen mussten. Das
Badezimmer war verschimmelt; wir mussten es erst desinfizieren. Laut war die
Wohnung auch. Von den Kindern oben und von der Strafle kam so viel Larm, dass
wir jeden Abend Schlaftabletten brauchten, um iiberhaupt einschlafen zu koénnen.
Von dem Freizeitangebot haben wir iiberhaupt nichts gesehen: Weder Freibad noch
Minigolf waren gedffnet.

Wir gehen davon aus, dass Thre Firma uns eine Entschadigung zahlt fiir das, was wir
physisch und psychisch erleiden mussten. Deshalb erwarten wir lhre schnelle
Antwort.

Mit freundlichen Griiflen
(Unterschrift)
Karin Ende
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Firmenlogo

Ellermann KG
Frau Katrin Busch
Gottfried-Daimler-Ring 49
63654 Biidingen
DEUTSCHLAND
20. September 2016
SPOGA 2016
Ihr Besuch vom 05. 08. 2016

Sehr geehrte Frau Busch,

wir bedanken uns recht herzlich fiir [hren Besuch auf unserem Stand wihrend der
SPOGA 2010 und fiir Ihr Interesse an unserem Schutzdach E-Z Up Instant Shelter.
In der Anlage senden wir Ihnen unsere neueste Broschiire sowie die aktuelle
Preisliste.

Auf einer Messe bekommt man so viele Informationen, dass es manchmal schwierig
ist, alle Einzelheiten zu behalten. Deshalb mochten wir Sie gern noch einmal kurz
iiber unser E-Z Up Instant Shelter informieren.

Das E-Z Up Instant Shelter ist beriihmt als “das schnellste Dach der Welt”.
Innerhalb von 60 Sekunden entsteht aus einem golftaschendhnlichen Paket
einfertiges, freistehendes Schutzdach. Das Gestell ist aus verzinktem Stahl, und das
Dach ist aus Polyester mit Poly-Urethane beschichtet. Eine Kreuzrahmen-
Konstruktion verhindert ein Verbiegen des Rahmens unter grof3ter Belastung und bei
Dauergebrauch. So ist das E-Z Up Instant Shelter ein starkes Schutzdach fiir die
hochsten Anspriiche.

Das Dach ist in 12 Standardfarben erhiltlich und auch Farbkombinationen sind
lieferbar. Das E-Z Up-Zubehor umfasst z.B. Seitenwinde, Eckgardinen und vieles
mehr. E-Z Up Instant Shelers konnen u.a. als Gartenpavillon, als Festzelt oder als
Verkaufsstand eingesetzt werden. Als Innovation kénnen wir das Schutzdach jetzt
mit Kundenaufschrift bzw. -Logo anbieten.

Fiir weitere Informationen oder fiir ein individuelles Angebot stehen wir Thnen
jederzeit gerne zur Verfligung.

Wir wiirden uns freuen, bald von Ihnen zu héren.
Mit freundlichen Griiflen
(Unterschrift)

Eveline van Gemert
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Klaus Bremer

Lilienweg 17

45678 Klaustal

Tel. 0234/56789

E-Mail: k.bremer@provider.de

Sanitir Brinkmeier
Herrn Heuer
Aueweg 123
45678 Klaustal

12.06.2016
Reklamation der Installationsarbeiten vom 10.06. 2016

Sehr geehrter Herr Heuer,

am 10.06. 2016 wurden durch Thre Firma Installationsarbeiten in meiner Dusche
durchgefiihrt. In der Folge der Arbeiten wurde eine Fliese von Thren Monteuren
beschédigt.

Vielen Dank, dass Sie mir so schnell einen Termin fiir die Reparatur meiner
tropfenden Dusche einberaumen konnten. Leider haben Ihre Monteure bei den
Arbeiten eine Fliese beschidigt. Sie werden Ihnen sicher davon berichtet haben.

Nun liegt die Fliese an einer Stelle, die hdufig mit Wasser in Berithrung kommt und
ich befiirchte, dass dadurch weitere Fliesen in Mitleidenschaft gezogen werden.

Ich bitte Sie, mir mdglichst rasch einen Monteur zu schicken, der die defekte Fliese
austauscht und ordnungsgeméil wieder versiegelt. Eine Ersatzfliese habe ich bereits
besorgt.

Rufen Sie mich doch bitte wegen eines Termins zuriick oder geben Sie mir per E-
Mail Bescheid.

Vielen Dank im Voraus.

Mit freundlichen Griflen

(Unterschrift)
Klaus Bremer
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Firmenlogo

Titel, Vorname, Name
Kompletter Firmenname
Strafle Hausnummer
Postleitzahl Ort

Tag, Monat, Jahr

Angebot eines PKW-Anhangers - Thre Anfrage vom 30. 06. 2016

Sehr geehrter ...,

herzlichen Dank fiir Ihre Anfrage iiber einen PKW-Anhénger. Hier unser Angebot,
das Sie sicher iliberzeugen wird:

= ] PKW Anhidnger Marke "Stema" mit 550 Kg Nutzlast fiir nur € 399.

= Alternativ: Falls Sie eine hohere Nutzlast wiinschen, konnen wir Thnen den
Anhédnger Marke "Barthau" mit 1.250 Kg max. Nutzlast fiir nur € 1.099
empfehlen.

Fiir beide Modelle haben wir Thnen ein Produktinformationsblatt beigelegt, dem Sie
alle wichtigen Daten und den Lieferumfang entnehmen kdnnen.

Liefertermin ist innerhalb von 4 Wochen nach Auftragseingang. Die Kaufpreise
gelten ab Werk, einschlieBlich Verpackung. Neben den Preisen wird die jeweils
giiltige Umsatzsteuer zusitzlich in Rechnung gestellt. Im Ubrigen gelten unsere
Allgemeinen Geschéftsbedingungen, die Sie auf unserer Homepage finden oder wir
Ihnen auch gerne per Post zusenden.

Sollten noch Fragen bestehen, zogern Sie nicht uns anzurufen. Unser Herr Klugweiss
wird Sie gerne beraten: 09121 258963.

Wir freuen uns auf Thren Auftrag!

Mit freundlichen Griiflen
(Unterschrift)

Vorname Name

Wenn Sie sich innerhalb einer Woche entscheiden, liefern wir Thnen den Anhinger
bis zum 15. Juli frei Haus und Sie erhalten bei Zahlung innerhalb von 10 Tagen 3%
Skonto!
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4. Emails
Emails in der richtigen Form

Eine Email zu versenden ist schnell, unkompliziert und mit einer
entsprechenden Emailadresse sogar kostenlos. Deshalb kann eine Email in
vielen Féllen durchaus einen Brief ersetzen. Ebenso wie bei der Briefpost
sollte auch bei dem Versand der elektronischen Post auf die Form des
Anschreibens geachtet werden. Schlecht erstellte Emails konnen ndmlich
einen Imageschaden bedeuten und es gibt einige Regeln, die bei dem
Verfassen einer privaten aber auch geschéftlichen Email zu beachten sind.

Betreff mit Aussagekraft

Der Betreff (Subjekt) einer Email ist neben der Absenderangabe ein
wesentliches Merkmal einer Email. Der Empfanger wird anhand des
Betreffs entscheiden, wann und unter welchen Voraussetzungen er die
Email lesen wird. Deshalb sollte in dem Betreff kurz und aussagekréftig
umrissen werden, um was es in dem Text der Email geht. Wurde die Email
gar ohne Betreff verschickt, droht ihr vielleicht sogar das vorzeitige Ende
in dem virtuellen Papierkorb.
Inhalt der Email

Lassen Sie keine Missverstindnisse aufkommen. Nicht jeder
Empfinger versteht die Ironie oder Scherze, wenn er einen Text liest.
Denn im Gegensatz zu dem direkten Gesprich konnen ironische
Anmerkungen oder gar ein Augenzwinkern hochstens
mit Emoticons verdeutlicht werden. Diese sind in ihrer Vielfalt jedoch
nicht jedem Internet-Nutzer bekannt. Im geschéiftlichen Email-Verkehr
sollte Privates oder Intimes grundsitzlich nicht einflie3en.
Auch die Form einer Email ist von Bedeutung. GroB3- und Kleinschreibung
sollten ebenso wie die Grammatik, Rechtschreibung, Zeichensetzung,
Textgliederung und korrekte Anrede beachtet werden. Ubrigens, das
Grofischreiben von ganzen Worten oder Siatzen wird in der Welt des
Internets dem Schreien gleichgesetzt.
Bei dem Schreiben einer Email ist immer zu bedenken, dass diese fiir
lange Zeit gespeichert werden kann und eventuell auch von Dritten gelesen
werden konnte.
Signatur verwenden

Im Privatleben gehort die Verabschiedung ebenso wie die Anrede
zum guten Ton. Im geschiftlichen Email-Verkehr ist eine elektronische
Visitenkarte sogar vorgeschrieben. Sie kann iiblicherweise durch das
Emailprogramm automatisiert angehdngt werden. Die Signatur sollte klar
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gegliedert sein: Name, Email-Adresse, gegebenenfalls auch Anschrift und
Telefonnummer. Doch auch hier 1st zu bedenken, dass eventuell
unautorisierte Dritte die Mail lesen konnten. Maximal sechs Zeilen sollten
als Signatur libersichtlich angeordnet werden.
Prioritat nur fiir den Ausnahmefall

Emails konnen mit hoher Prioritit versendet werden. Der Empfanger
siecht diese dann in seinem Posteingang farblich hervorgehoben oder mit
einem Ausrufezeichen gekennzeichnet. Jedoch sollten nur wirklich
wichtige Nachrichten mit dieser Kennzeichnung versehen werden.
Andernfalls verliert die Kennzeichnung ihre Signalwirkung und der
Empfianger entwickelt eine Gleichgiiltigkeit gegeniiber der eingestellten
Prioritdt seiner Emails. Und wenn es dann wirklich einmal sehr wichtig ist,
hat die eingestellte Prioritdt keinen Effekt mehr.
Bitte keine Massenmails

Natiirlich kann etwas wirklich Lustiges oder extrem Wichtiges schon
einmal vom Internetanschluss an eine Gruppe von Empfiangern aus dem
Adressbuch verschickt werden. Doch von regelmiBigen Email-
Rundschreiben sollten die Empfanger in dem Email-Verteiler verschont
werden. Das schont die Nerven der Empfanger und die Ressourcen der
Email-Server.
Richtig zitieren

Es ist sinnvoll, wenn die Ursprungsnachricht der Antwort beigefiigt
wird. Doch die «alte» Nachricht sollte sich grundsitzlich am Ende der
neuen befinden. Mit der neuen Email, der Antwort, muss also ganz oben
begonnen werden, wihrend der erhaltene Text in den unteren Teil
eingefligt wird. Die meisten Emailprogramme {ibernehmen einen Text
automatisch in diesem Format, wenn bei einer empfangenen Email auf
«Antworten» geklickt wird. Diese erkennt man im Allgemeinen an dem
«Re:» vor dem eigentlichen Betreff. Eine ausgesprochen sinnvolle
Funktion ist die Quotefunktion. Damit konnen Antworten direkt zwischen
dem Text der Ursprungsmail eingefiigt werden. Jedoch sollten wirklich nur
die wesentlichen Textteile aufgefiihrt werden, in keinem Fall ganze
Absitze. Damit wiirde die Nachricht zu uniibersichtlich werden.
Lesebestatigung dezent verwenden

Mit einer Empfangsbestitigung mochte der Versender bestitigt
bekommen, ob die Email von dem Empfanger erhalten (und moglichst
auch gelesen) wurde. Doch ebenso wie nicht jeder Brief per Einschreiben
versendet wird, sollte auch eine Empfangsbestatigung nicht allzu oft
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eingefordert werden. Das flihrt namlich leicht dazu, dass sich der
Empfianger beléstigt oder gar tiberwacht fiihlt.
Emails zeitnah beantworten

Der Email-Verkehr ist eine schnelle Art zu kommunizieren. Darum
sollten Emails baldmdglichst, spatestens jedoch innerhalb von 24 Stunden
beantwortet werden. Bei knapper Zeit kann manchmal ein kurzer Hinweis
auf eine spatere Antwort sehr hilfreich sein. Voraussetzung fiir ein rasches
Handeln ist die regelmiBige Uberpriifung des elektronischen Briefkastens
auf neue Nachrichten. Auf Emails nicht zu reagieren ist genauso unhoflich,
wie Briefe nicht zu beantworten. Dieses gilt natiirlich nur fiir seriose
Anschreiben. Denn Spam - unerwiinschte Mails - sollten auch als solcher
behandelt werden, namlich mit einen Klick in den Papierkorb verschoben
werden. Auch Phishing-Emails gehoren dorthin.
Sparsam mit Email-Anhingen

Umfangreiche Datenanhidnge sollten nur dann versendet werden,
wenn dieses vom Empfanger ausdriicklich erwiinscht ist. Es ist besser,
dem Empfinger entsprechende Anhidnge anzukiindigen und unbedingt
darauf achten, dass das versendete Dateiformat vom Empfanger auch
lesbar ist. Manche Empféanger verfiigen vielleicht nicht {iber die geeigneten
Programme, um die mitgeschickten Dateien zu 6ffnen und zu bearbeiten.
Eine passende Benennung der angehédngten Dateien ist sinnvoll, damit der
Empfanger weill, was er sich auf den Computer 14dt.
Bei grofleren Datenpaketen ist die Nutzung eines
Datenkomprimierungsprogramms (z.B. WinZIP oder WinRAR) sinnvoll,
um die Menge der zu versendenden Daten zu verringern und damit auch
den Transfer zu beschleunigen. Fir Empfianger ohne einen DSL-
Anschluss sollte wegen der mangelnden Bandbreite und dem anfallenden
Transfervolumen bei dem langwierigen Download der Email vollig auf
grofBere Anhédnge verzichtet werden.

Zu guter Letzt

Vor dem Versand sollte die Email noch einmal griindlich gelesen
werden. Wiéhrend des Verfassens schleichen sich ndmlich leicht
unpassende Ausdriicke oder Fehler ein und eventuell kann man einiges
noch etwas besser formulieren. Gegen iibersehene Rechtschreibfehler hilft
die Rechtschreibpriifung des Emailprogramms. Werden mindestens die
wichtigsten Regeln dieses Email-Knigge beachtet, werden Sie und Ihre
Emails bei ihrem Kommunikationspartner mit Sicherheit gut ankommen.
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Wie kann man eine E-Mail gut schreiben?
1. Schritt

Fiir die Adressierung einer E-Mail existieren dre1 Anschriftenfelder.
In das ,,An“ Feld werden die Empfanger mit ihrer jeweiligen E-Mail-
Adresse geschrieben, welche die E-Mail im Original bekommen sollen.
Das ,,Cc*“ Feld enthidlt die Empfianger, welche die E-Mail als Kopie
erhalten. In diesen beiden Feldern ist jeder Empfanger fiir den anderen
sichtbar.

2. Schritt

Eine Besonderheit ist das dritte ,,Bcc* Feld. Diese Empfanger
erhalten die E-Mail ebenfalls als Kopie, sind jedoch fiir alle anderen
Empfanger nicht sichtbar. Sie selbst sehen jedoch alle Empfanger im ,,An*
und ,,Cc*.

3. Schritt

Eine E-Mail sollte zunichst eine aussagekriftige Betreffzeile
enthalten, die auf den Inhalt konkret hinweist. Damit kann die E-Mail vom
Empfanger nicht nur entsprechend eingeordnet werden, sie gerdt auch
nicht in Gefahr als ,,.Spam* deklariert zu werden.

4. Schritt

Auf die Funktionen der Lese- und Empfangsbestitigung sollte
verzichtet werden, da diese vom Empfanger oftmals als storend
empfunden werden und von diesem auch abgelehnt werden konnen.
Zudem ist die Funktionalitit Software {ibergreifend nicht immer
gewihrleistet.

5. Schritt

Auch eine E-Mail sollte mit einer formlichen und hoflichen Anrede
eingeleitet werden (Beispiel: ,,Guten Tag Frau Miiller®).

6. Schritt

Beim eigentlichen Textkorper der E-Mail gibt es keine besonderen
Normen oder Vorschriften zu beachten. Sparsam sollte man mit Tab-
Stopps sein, da sonst bei der Darstellung in anderen E-Mail Programmen
Verzerrungen auftreten konnen. Wird die Textform auf ,HTML*
eingestellt ergeben sich am wenigsten Kompatibilitatsprobleme.

7. Schritt

Die E-Mail sollte mit einer Gru3formel entsprechend beendet werden
(Beispiele: ,,Viele Griile* ; ,,Herzliche Griile*). Hier kann man auch ruhig
etwas kreativer und lockerer schreiben, als bei einem Geschéftsbrief.
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8. Schritt

Mogliche Dateianhdnge an eine E-Mail sollten in einem Format
erstellt sein, welches der Empfanger auch 6ffnen kann. Im Zweifel
sollte dies vorher erfragt werden. Weiterhin sollte auch die Grofse
des Anhanges beachtet werden, da viele Postfacher und E-Mail
Server eine Grofienbeschrankung, beispielsweise 5 Megabyte,
aufweisen. Falls moglich sollten grofie Dateien auf mehrere E-Mails

verteilt werden.

das Anschreiben
der Betreff

das Missverstiandnis
das Augenzwinkern
das Emoticons

die Zeichensetzung
die Signatur

die Anschrift

Texterlduterungen

CYIIPOBIIHWVI JIVICT
TYT: TeMa JICTa
HeII0PO3yMIHHSI

CVIMBOJI JUISI TIO3HAUYEHHS eMOITi
IYHKTYyallis

HiAIVC, MOHOTPama

azipeca

das Ausrufezeichen

das Einschreiben

die Email-Anhédngen

die Datenkomprimierung
die Email-Knigge

3HAK OKJIVKY

JIVICT 3 IIOBiTOMJIEHHSIM

Email- momaTkm

YIIUIbHEeHHS JaHUX

IpaBwIia Xxopomoro ToHy B Email-
JIVICTY BaHHI

Jlooamox Beispiel eines Email-Briefes

An Effriede Huber@unternehmen. at &

Cc hinzufigen Bee hinzufigen

Bewefl  Bewerbung - Assistenz Energiemanagement - careesma.at Nr. 23497
Datei anhangen Einfigen: Einladung

B 7 U T--A-

il
[l
I
[
]

T-@ool= =1 Iy G ¢ Ohne Formatierung Rechtschreibung Oberprifen -

| Sehr geehrte Fran Mag Huber, A

bei meiner Jobsuche bin ich auf hre Stellenareeige auf www, careesma at gestoBen und habe mich gleich mit der Stellenbeschretbung identifiziert. Sie sind auf der Suche
nach einem qualifirierten Assistenten im Energiemanagement?

Ich bin die Richtige fiir die Stelle und witrde mich [hnen dsher gerne naher vorstellen Mein Mame ist Alexandra Auersperg, ich bin 25 Jahre und habe sel enigen
Monaten einen Master der Studienrichtung Energiemanagement abgcsclﬂossai Finden Sie un Anbang weiteres zu memer Person inklusive Motivationsschreiben und
Lebenskanf.

Wenn ich Thr Interesse geweckt habe, wirde ich mich Gber die Maglichikest 3 einem persinlichen Vorstelhngsgesprach freven,
Mit freundlichen Griven

Alewandra Auersperg

Hauptstralle 55

7645 Wiezenberg

Telefon 0664/75 34 23

E-Mail' alexandra auersperg@gmail com v

162



5. Telefongesprach
Im Normalfall haben Sie vor einem wichtigen Telefonat ein wenig

Zeit. Die sollten Sie nutzen, um sich gut vorzubereiten. Denn das ist schon
die halbe Miete fiir ein gutes Gesprach.

Bereiten Sie sich auf das Telefonat vor. Notieren Sie vor dem Anruf
alle Fragen, die Sie stellen mochten. Auf diese Art vergessen Sie in
der Aufregung nichts.

Fiihren Sie das Gesprach an einem ruhigen Ort. Geben Sie anderen
Familienmitgliedern oder Arbeitskollegen Bescheid, dass Sie nicht
gestort werden mochten. So vermeiden Sie Unterbrechungen und
Unruhe wihrend des Gesprichs.

Legen Sie sich Papier und Bleistift bereit. Hektisches Suchen nach
Schreibmaterial wirkt unprofessionell und fordert IThre Nervositét.
Versichern Sie sich, dass Sie mit dem richtigen Gesprachspartner
verbunden sind. Fragen Sie, ob er oder sie flir [hr Anliegen zustdndig
ist. Schreiben Sie den Namen der Person auf. Haben Sie diesen am
Anfang nicht verstanden, so fragen Sie am Ende des Telefonats noch
einmal nach.

Sitzen oder stehen Sie entspannt mit aufrechter Wirbelsdule. So
klingt Thre Stimme voller.

Insbesondere wenn Sie mit jemand eine Auseinandersetzung haben
oder sich nicht ,,unterbuttern® lassen wollen, sollten Sie wahrend des
Telefonats stehen. Probieren Sie aus, wann lhre Stimme einen
volleren Klang hat: Wenn Sie stehen oder wenn Sie sitzen und sich
nach vorn beugen.

Klemmen Sie den Horer nicht zwischen Kinn und Brust — auf diese
Weise versteht man sie schlechter. AuBBerdem verspannen Sie sich
schnell (auch das hort Ihr Gegeniiber).

Konzentrieren Sie sich ganz auf das Telefonat. Wenn Sie nebenher
am PC weiterarbeiten, wirkt das unhoflich und signalisiert Threm
Gegeniiber mangelndes Interesse.

Machen Sie sich wahrend des Telefonats Notizen. Diese konnen Sie
nach dem Telefonat in aller Ruhe nochmals durchsehen.

Versetzen Sie IThren Gesprachspartner geistig in eine lustige
Situation. Stellen Sie sich vor, er oder sie stinde im Schlafanzug oder
in Badeklamotten vor Thnen. Dadurch stiarken Sie Thre Position und
behalten Ihren Kurs bei, ohne sich einschiichtern zu lassen.
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Das Ende eines Telefonats ist wichtig. Hier entscheidet sich, wie
weiter verfahren wird. Deshalb sollten Sie bei wichtigen Telefonaten
folgendes beachten:

e Fassen Sie am Ende des Gesprichs noch einmal das wichtigste
zusammen und klaren Sie, ob die Fakten so stimmen.

e Kliren Sie, welche Aktionen mit dem Telefonat verbunden sind und
wer die Aufgaben jeweils erledigt.

e Vereinbaren Sie bei Bedarf einen weiteren Gesprachstermin am

Telefon. Notieren Sie den Termin.

e Vergessen Sie nicht, sich freundlich zu verabschieden.

Fertigen Sie zeitnah nach Ende des Telefonats eine Gespriachsnotiz
an und senden Sie diese Ihrem Gesprachspartner mit der Bitte um
Bestiatigung. So lassen sich Missverstindnisse schnell erkennen und
klaren.

Texterlduterungen
Miete, £ TYyT: IUIaTa
Anruf, m BUKJIVK, I3BIHOK
Aufregung, { XBVUTIOBaHHS
Hektisch IIOCITIIITHWVI, HEPBOBUIL
Anliegen, n TYT: CyTb CIIpaBU
Auseinandersetzung, { cylepeuka
Bestdtigung, £ I TBepIKeHHS
Missverstandniss, n HeIIOPO3yMIiHH:I

Ilooamox 1. Redemittel fiir ein Telefongespriich
ein Telefongesprach annehmen

* Breitenbach KG, Einkauf, Gottfried Schmitt am Apparat. (Was kann ich
fiir Sie tun?)

* Breitenbach AG, Zentrale. Guten Tag.
* Vornweg&Co, Helmut Fischer. Griill Gott.

* Guten Tag, hier ist Firma Maibach & Sohne, Papierverarbeitung, mein
Name ist Edwin Huber. ¢ Vorzimmer des Vorstandsvorsitzenden Dr.
Herzfeld, Britta Droste.

* Schmitt, Apparat Stalke.
 Apparat von Herrn Stalke.

164



* Neumannn GmbH, Kleinert am Apparat,
 Huber.
 Eva Kleinert.

sich als Anrufer vorstellen

* Hier Vollmer, Energos GmbH, guten Morgen. Warum ich anrufe: ... / Ich
rufe wegen ..... an.

* Hier spricht Rainer Vollmert.

* Energos GmbH, Graf. Guten Tag, Herr Stirner - einen Augenblick bitte -
ich verbinde Sie mit der Leiterin unserer Forschungsabteilung, Frau Dr.
Griinbaum.

* Energos Gmbh, Werner Graf. Entschuldigung, ich hitte noch eine Frage
beziiglich ...

 Guten Tag, Werner Graf hier, ich wollte eigentlich Herrn Stalke
sprechen.

» Mein Name ist Graf von der Firma Hunzinger.
» Werner Graf, guten Tag.
» Guten Tag, Werner Graf; Ich spreche aus Australien.

sich den Namen wiederholen/buchstabieren lassen, nachfragen bei
Nichtnennung des Namens, den Namen wiederholen/ buchstabieren

* Ich habe Thren Namen leider nicht (richtig) verstanden.
» Konnten Sie mir bitte noch mal [hren Namen sagen?

« Konnten Sie Thren Namen noch einmal wiederholen, die Verbindung ist
sehr schlecht.

* Wie war der Name?

* Wie bitte?

« Konnten Sie mir Thren Namen bitte buchstabieren?
« Konnten Sie das bitte buchstabieren?

* Darf ich Sie noch (einmal) um Thren Namen bitten?
» Wer spricht bitte? / Wie ist IThr Name, bitte?

 Darf ich Sie um Ihren Namen bitten? « Entschuldigung, ich bin gehalten,
Anrufer namentlich weiterzuleiten.

den Namen wiederholen/ buchstabieren
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» Schulz, Herbert Schulz.

o Z0belmann, wie ,,Zobel*, das Tier, aber mit Umlaut, und dann ,,mann‘
am Ende.

* Erich Brandt, Brandt mit ,,dt* am Ende.
» Thomas Matuczek, Matuczek mit ,.,c*“ und ,,z*.

» Elvira Meindl, ,,M* wie ,,Martha*, ,,E*“ wie ,,Erich®, ,,I* wie ,,Ida“, ,, N
wie ,,Norbert, ,,D* wie ,,Dora* und ,,L* wie ,,Ludwig.

richtige Verbindung bestitigen oder fragen, ob man richtig
verbunden ist

* Nein, tut mir Leid. Da haben Sie sich wohl verwahlt.
» Nein, hier ist nicht die Firma Eurotec. Dies ist ein Privatanschluss.
* Nein, Sie sprechen mit der Personalabteilung.

* Nein, mit Heiner Gerhart, Herr Schmidt ist unter der Nummer ... zu
erreichen.

* Nein, da sind Sie wohl falsch verbunden worden. (Welche Nummer
haben Sie denn gewihlt?)

* Nein, Sie miissen sich da bei der Vorwahl vertan habe. Dies ist eine
Telefonnummer in Berlin. * Ja, am Apparat. * Ja, Sie sprechen mit Eva
Kleinert. Was kann ich fiir Sie tun?

fragen, ob man richtig verbunden ist

» Nein, tut mir Leid. Da haben Sie sich wohl verwahlt.

» Nein, hier ist nicht die Firma Eurotec. Dies ist ein Privatanschluss.
* Nein, Sie sprechen mit der Personalabteilung.

e Nein, mit Heiner Gerhart, Herr Schmidt ist unter der Nummer ... zu
erreichen.

* Nein, da sind Sie wohl falsch verbunden worden. (Welche Nummer
haben Sie denn gewahlt?)

* Nein, Sie miissen sich da bei der Vorwahl vertan habe. Dies ist eine
Telefonnummer in Berlin.

* Ja, am Apparat.

» Ja, Sie sprechen mit Eva Kleinert. Was kann ich fiir Sie tun?

* Ist dort die Firma Breitenbach? Spreche ich mit Herrn/Frau Schmitt?
* Bin ich hier richtig bei der Neumann GmbH?
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* Bin ich mit Herrn Schmitt verbunden?

* Spreche ich mit Frau Kleinert?

* Bin ich mit dem Vertrieb der Firma Vornweg & Co verbunden?
» Haben Sie nicht die 32 12 346 in Stuttgart?

sich fiir die falsche Verbindung entschuldigen

» Macht (doch) nichts. * Ach, das ist doch nicht schlimm.

* Ich bin das schon gewohnt. Das passiert haufiger.

* Kein Problem.

* Entschuldigen Sie bitte. Ich muss mich wohl verwéhlt haben.
* Entschuldigung. Ich hoffe, ich habe Sie nicht gestort.
 Entschuldigung, da hat man mich wohl falsch verbunden.

* Entschuldigen Sie bitte, da hat man mir wohl die falsche Nummer
gegeben. nach dem Anliegen fragen eine Person am Telefon verlangen

» Was kann ich fiir Sie tun?

* Mit wem mochten Sie sprechen?

* In welcher Angelegenheit rufen Sie an?

* Ist Frau Kleinert der Sachverhalt bekannt?

» Mit welcher Abteilung mochten Sie verbunden werden?
* Ich wiirde gerne Herrn/Frau Stirner sprechen.

* Ich hitte gern mit Frau Stirner von/aus der Finanzbuchhaltung
gesprochen.

 Hétten Sie die Freundlichkeit / wire es moglich, mich mit Herrn Stalke
zu verbinden?

* st Frau Hermanns vom Service vielleicht zu sprechen?
» Konnten/Wiirden Sie mich mit Herrn/Frau Herrmanns verbinden?

* Ich mochte gerne noch einmal mit dem Herrn sprechen, der fiir die
Pressearbeit zustindig ist. Sein Name fallt mir leider im Moment nicht ein.

» Konnten Sie es noch einmal bei Herrn Stalke versuchen?

« Konnten Sie noch einmal versuchen, mich mit Herrn Stalke zu
verbinden? Es ist wirklich dringend.

mit dem gewiinschten Gesprichspartner verbinden, fiir die
Vermittlung danken

* Einen Augenblick bitte, ich verbinde.
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* Einen Moment bitte, ich verbinde Sie.

* Ich versuche, Sie zu verbinden.

* Bleiben Sie bitte dran / am Apparat.

* Bleiben Sie bitte in der Leitung, ich stelle Sie (jetzt) durch.
* Vielen Dank.

» Danke (schon).

 Nett von Thnen.

* Herzlichen Dank (fiir Thre Bemiihungen). Ein vermitteltes Gesprich
entgegennehmen das Gesprich mit der vermittelten Person beginnen

* [ja, bitte stellen Sie jetzt Herrn Brandt durch] Hier Huber - Guten
Morgen, Herr Brandt.

» Was kann ich fiir Sie tun?
* Worum geht es?
» Was liegt Ihnen auf dem Herzen?

* Wie geht es Thnen? Wir haben ja schon lange nicht mehr miteinander
gesprochen.

» Schon, dass Sie anrufen. Ich wollte es auch schon bei Ihnen versuchen.
* Vielen Dank fiir Ihren Anruf/Riickruf. Ich hoffe, es ist alles gut gelaufen
* Ich hoffe, Sie hatten einen schonen Urlaub.

* Huber. « Am Apparat.

* Guten Morgen, Herr Huber.

» Schon, dass ich Sie erreiche.

* Prima, dass ich Sie endlich an der Strippe habe (sehr salopp !!!)

* Ich rufe an wegen des Problems mit ...

* Ich wollte mich danach erkundigen, ob/wie ...

» Haben Sie meine SMS erhalten?

» Wie steht es mit ...

* Es geht um / Es handelt sich um ..

* Es geht um Folgendes: ...

» Ich hétte gern gewusst, ob/wie .. .

« Ich hitte gerne Auskiinfte tiber ...
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Auskunft, wenn der Gesprichspartner nicht zu erreichen ist, um
Information bitten, wann und wie der Gesprachspartner zu erreichen
ist

e Tut mir Leid, Dr. Herzfeld - ist nicht im Haus/ (heute) auller Haus, -
dienstlich unterwegs. - auf einer Dienstreise / im Urlaub.

» Tut mir Leid, - da ist gerade besetzt. - da wird gerade gesprochen. - da
hebt momentan keiner ab. - Herr Schmitt spricht gerade. - Herr Schmidt ist
gerade in einer Besprechung. - ist gerade zu Tisch. - sein/thr Handy ist
nicht an.

» Frau Kleinert ist (voraussichtlich erst) - morgen ab 9:00 Uhr wieder
erreichbar. - am 16.05 / am Dienstag wieder zurlick.

 Wann 1st Herr Dr. Herzfeld wieder zu erreichen?

« Konnten Sie mir vielleicht sagen, wann Dr. Herzfeld wieder von der
Dienstreise zuriick ist.

» Konnen Sie mir vielleicht seine Handynummer geben?

» Herr Dr. Herzfeld und ich kennen uns gut / sind befreundet. Konnten Sie
mir vielleicht seine private Nummer geben? — Ich habe sie leider verlegt.

» [st abzusehen, wann die Besprechung beendet sein wird?
» Ab wann diirfte er denn wieder da / in seinem Biiro sein?

weitere Vorgehensweise klaren, wenn der Gesprachspartner nicht zu
erreichen ist. (Angerufener)

weitere Vorgehensweise kliren, wenn der Gesprichspartner nicht
erreichbar ist. (Anrufer)

« Konnten Sie sich einen Moment gedulden, - ich werde es noch einmal
versuchen. - ich versuch es noch einmal auf der anderen Leitung.

» Mochten Sie es gleich selbst noch einmal erneut versuchen oder mochten
Sie kurz warten?

 Sie konnen Frau Kleinfeld auf ihrem Handy erreichen. Die
Handynummer ist ...

* Ich gebe Thnen seine/ihre Durchwahlnummer: Das ist die 69 67 770, mit
der Vorwahl 0151.

 Frau Kleinfeld hat die Durchwahl 233 und dann statt der O die 337.
* Ja, gerne. Was darf ich fiir Herrn Dr. Herzfeld notieren?

* Was kann ich ihm/ihr ausrichten?

* Ich werde es ausrichten
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* Ich lege ihm eine/die Nachricht auf den Schreibtisch.

» Kann ich thm/ihr etwas ausrichten?

» Mochten Sie eine Nachricht hinterlassen?

* (Um wie viel Uhr) kann Dr. Herzfeld Sie zuriickrufen?
« Konnen wir Sie zuriickrufen?

» Es wire moglich, dass Herr Veitner Thnen in dieser Angelegenheit auch
weiterhelfen kann.

* Herr Veitner macht die Urlaubsvertretung fiir Frau Kleinert. Darf ich Sie
mit ihm verbinden?

* Hinterlassen Sie thm/ihr eine Nachricht auf der Mailbox oder schicken
Sie thm/ihr eine SMS.

» Konnten Sie thm/ihr bitte etwas ausrichten?
» Er/Sie mochte bitte zurlickrufen.

* Ich warte.

» Ich rufe besser spiter noch einmal an.

 Ich bin selbst im Moment ein wenig unter Zeitdruck und probiere es
lieber spiter selbst noch einmal. ¢ Ich rufe in einer Stunde noch einmal an.

» K6nnen Sie mir bitte die Durchwahl geben?

» Kann ich vielleicht eine Nachricht hinterlassen?

» Konnten Sie Herrn Dr. Herzfeld eine Nachricht hinterlassen?
» Er/Sie mochte bitte zurlickrufen.

 Sagen Sie Frau Kleinert einfach, dass ich sie sprechen mochte, sie weil3
dann schon Bescheid. « Sagen Sie ihr doch bitte, dass ..

» Richten Sie ihr bitte aus, dass ...

* Nein, das ist privat, ich versuche es heute Abend bei ihr zu Hause.
* Nein, danke. Das mochte ich ihr personlich sagen.

* Nein, das ist nicht so wichtig.

e« Um 16:30 Uhr.

* Ich gebe Ihnen lieber auch noch die Nummer meines Handys, denn ich
bin heute ziemlich viel unterwegs.

» Wer ist denn (sonst noch) zustdandig?
 Kann ich vielleicht ein Fax schicken?
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auf Zeit/Termindruck hinweisen, Einverstindnis erkliren

* Entschuldigen Sie, ich erhalte gerade einen dringenden Anruf auf der
anderen Leitung. Konnten Sie kurz dranbleiben?

* Ich bin gerade in einer Besprechung / Ich habe gleich einen Termin. -
Kann ich Sie (spater) zuriickrufen?”

* Ich rufe Sie morgen noch einmal an.

* Ich rufe Sie heute noch zuriick.

» Kein Problem, ich warte.

» Ja, kein Problem. Meine Nummer haben Sie ja.

* Gut, dann bis morgen. auf inhaltliche Verstindnisprobleme hinweisen
auf akustischen oder technische Verstindnisprobleme hinweisen

* Entschuldigung, das habe ich nicht verstanden / nicht ganz
mitbekommen.

 Also, wenn ich Sie richtig verstanden habe,...

» Habe ich Sie richtig verstanden: ...?

* Entschuldigung: Mein Spanisch ist leider nicht so gut.

» Da haben Sie mich vielleicht falsch verstanden: ...

 [ch meinte nicht ..., sondern ...

» Da haben wir uns, glaube ich, missverstanden.

* Die Leitung ist sehr schlecht. Ich kann Sie kaum verstehen.
» Konnten Sie bitte etwas lauter / deutlicher / langsamer sprechen?
» Das habe ich akustisch nicht verstanden.

» Konnten Sie das bitte buchstabieren?

 Hallo, sind Sie noch dran?

* Hier bin ich wieder. Wir sind eben getrennt worden.

* Irgendwie war die Leitung weg. Konnten Sie noch einmal wiederholen,
was Sie nach ,,...* gesagt haben?

» Konnten Sie das Letzte bitte noch einmal wiederholen?

* Die Verbindung ist sehr schlecht. Konnten Sie bitte noch einmal
anrufen?

» K6nnen Sie es spéter noch einmal versuchen?

* Der Akku von meinem Handy ist fast leer. Ich rufe Sie besser spéter noch
einmal an. Ergebnisse des Gespriachs bestitigen und geplante Schritte
nennen Ergebnisse des Gesprachs festhalten ¢ Stimmt. / Genau.
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* Richtig. Ich schicke Thnen meine Gesprachsnotizen spéter auch noch mal
per Fax.

* Ich kiimmere mich gleich darum.

* Ich werde mich personlich dafiir einsetzen.

 Sie konnen sich darauf verlassen, dass ...

* Ich priife das und melde mich dann wieder bei Ihnen.
 Darf ich das noch einmal zusammenfassen?

* Ich fasse das zur Sicherheit noch einmal zusammenfassen: ...
* Ich fasse zusammen:...

» Wir konnen also festzuhalten: ...

* Ich wiederhole noch einmal: ...

» Verbleiben wir also folgendermal3en: ...

* Also, ich habe mir jetzt notiert: ...

das Gesprach beenden (Angerufener)

das Gesprach beenden (Anrufer)

» Gern geschehen.

 Keine Ursache.

* Schon in Ordnung.

 Danke fiir den / Ihren Anruf.

« Falls Sie noch Fragen haben, rufen Sie bitte wieder an!
e GriiBen Sie Thren Mann von mir.

» Auf Wiederhoren.

* Vielen Dank fir Ihre Auskiinfte. Sie haben mir wirklich sehr
weitergeholfen.

* Danke fir die Auskunft / fiir Thre Hilfe.
* Ich danke Thnen herzlich fiir die Informationen.

* Haben Sie vielen Dank. Darf ich Sie bei weiteren Fragen nochmals
anrufen?

* Vielen Dank und auf Wiederhoren.
* Auf Wiederhoren.

* Tschiis. / Bis bald. (nur wenn man den Gesprachspartner sehr gut kennt
") Ansagen auf dem Anrufbeantworter Nachrichten auf dem
Anrufbeantworter hinterlassen ¢ Guten Tag.
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* Sie sind verbunden mit dem Anrufbeantworter/ der Mailbox von Eva
Kleinert.

* Leider bin ich zurzeit nicht erreichbar.

* Bitte hinterlassen Sie nach dem Signalton eine Nachricht.
* Ich rufe Sie baldmoglichst/umgehend zuriick.

* Guten Tag.

* Hier spricht Werner Graf von der Firma Hunzinger

* Mein Name ist Werner Graf — von der Firma Hunzinger.
« Konnten Sie mich bitte im Laufe des Tages zuriickrufen?

» Konnten Sie mich, wenn es moglich ist, noch heute kurz zuriickrufen. Ich
bin bis 18:30 Uhr im Biiro unter der Nummer 0223/ 24 56 78 erreichbar.

* Ich miisste Sie dringend wegen ... sprechen.
* Meine Telefonnummer lautet: 0223/ 24 56 78.

» AulBlerhalb der Biirozeiten bin ich auch iiber Handy erreichbar. Die
Nummer ist: 0174 / 54 31 820

* Ich mochte den Termin am 8.07. bestitigen.
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Jlooamox 2. Telefonatstruktur fiir ein Telefonat eines Elektrikers mit
einem potentiellen Arbeitgeber.
Einstieg
Grufs Gott / Guten Tag, ich bin ...

Ich habe Thre Anzeige gelesen und bin an der (ausgeschriebenen) Stelle als ...
(sehr) interessiert.

Hauptteil

Ich bin ... und habe 5 Jahre Berufserfahrung im Bereich Haustechnik, speziell
in der Klima und Liftung gesammelt. Vorher habe ich als ... (T4dtigkeiten /
Aufgabenbereiche riickwirts chronologisch) Erfahrungen sammeln kénnen.

Bevor ich mich bei Ihnen schriftlich bewerbe, hitte ich noch ein paar / fiint
Fragen:
Wie viele Mitarbeiter hat Ihr Betrieb und wie grofs sind die Teams?

Wo liegen die Schwerpunkte in Ihrem Betrieb?

Wird in Ihrem Betrieb mit WSCAD gearbeitet?

Sind fiir Gewerbebauten auch Stahlbauzeichnungen erforderlich, da ich
gelernter Elektriker bin.

Wie grof3 ist das Einzugsgebiet. Ist Aufiendienst vorgesehen? -

Interessant ist fiir mich (auch), ob ich ausschliefilich auf WSCAD oder auf
welchem anderen System arbeiten wiirde. Uber meine Gehaltsvorstellungen
mochte ich mich mit Ihnen personlich unterhalten. (Antwort auf die Frage
nach Thren Gehaltswiinschen bzw. wenn danach in der Stellenanzeige gefragt
wird) Herr X, das was Sie mir tiber die Stelle erzahlt haben, hort sich ftir mich
sehr gut an / hat ein Interesse an der Stelle noch verstadrkt. Ich mochte mich
gerne bei Ihnen personlich vorstellen. Ist es Ihnen am Dienstag um 9.30 Uhr
recht oder passt es Thnen am Donnerstag um 15 Uhr besser? Kann ich die
Bewerbungsunterlagen zu Thren Handen schicken?

Schluss

Vielen Dank fiir das (informative/interessante) Telefongesprach. Wie
besprochen sende ich IThnen meine Bewerbungsunterlagen. Ich freue mich auf
unser gemeinsames Gesprdach am .. um ... Uhr in lhrem Hause. ... (Ich
wiinsche Thnen) noch einen schonen (Arbeits-)tag, Herr X, (und) auf
Wiedersehen/-schauen.
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6. Prasentation
Vorbereitung der Prasentation

Bei der Vorbereitung einer Prisentation muss man inhaltliche sowie
darstellerische Aspekte beachten. Denn der Inhalt eines Vortrags bestimmt
nur zu etwa 60 %, wie eine Prasentation bei den Zuhorern ankommt. Den
Rest macht die Art aus, wie Sie den Inhalt prasentieren.

Folgendes soll man bei der Vorbereitung einer Prasentation beachten:

e Wenn Sie ein Thema présentieren, sind Sie in diesem Moment der
Spezialist fiir dieses Thema. Sie sollen sich also gut mit dem Inhalt
threr Prasentation auskennen.

e Der Aufbau einer Priasentation ist in der Regel: Einleitung, Hauptteil,
Schluss.

e FEin roter Faden beim Prisentieren ist wichtig, sonst verlieren die
Zuhorer schnell das Interesse. Wenn Sie die Prisentation zusammen
mit Kommilitonen halten, achten Sie darauf, dass zwischen den
verschiedenen Prisentationsteilen eine Verbindung besteht. 2-3 Tage
bevor Sie ihr Thema présentieren, sollen Sie sich treffen und ihre
Prisentation zusammen durchgehen.

e Schreiben Sie Notizen auf Karteikarten. Achten Sie darauf, dass Sie
keine ganzen Sitze notieren. Das verleitet dazu, diese vollstindig
abzulesen.

e Versuchen sich in ihre Zuhorer hineinzuversetzen: Finden Sie bei der
Vorbereitung etwas besonders kompliziert, wird es ihnen bei der
Prasentation wahrscheinlich auch so gehen. Wéhlen Sie interessante
und alltagsnahe Beispiele, um schwierige Sachverhalte zu erklaren.

e FEintonige oder abstrakte Themen sollen Sie moglichst ansprechend
darstellen. Nutzen Sie Animationen, um ihre PowerPoint-
Priasentation abwechslungsreicher zu gestalten. Fragen an die
Zuhorer oder kurze Einzel- oder Gruppenarbeiten erwecken Interesse
und Aufmerksamkeit.

e Jhre Prisentation sollte an die entsprechende Zielgruppe angepasst
sein. Nutzen Sie also beispielsweise keine komplizierten
Fachbegriffe, wenn Sie zu Kommilitonen sprechen.

e Bereciten Sie Handouts vor, die Sie nach ihrer Prisentation an die
Zuhorer verteilen. Diese sollten inhaltlich umfangreicher sein als die
Folien ihrer Power Point- Prasentation.
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Gehen Sie ihren Vortrag zu Hause mehrmals durch. Wenn moglich,
prasentieren Sie ihn vor Freunden, Mitbewohnern, Eltern oder
Geschwistern.

Halten Sie sich unbedingt an das vorgegebene Zeitlimit. Planen Sie
auch Zeit fiir mogliche Fragen oder Kommentare ein.

Richtig prisentieren
Bei einer Priasentation ist der erste Eindruck sehr bedeutsam. In den

ersten Momenten entscheidet sich héufig bereits, ob die Zuhorer dem
Vortrag interessiert folgen oder nicht. Folgende Tipps konnen ihnen beim
Prisentieren helfen, die Aufmerksamkeit ithrer Zuhorer zu erlangen und zu
halten:

Uberlegen Sie, wie Sie zu Anfang der Prisentation die
Aufmerksamkeit der Zuhorer gewinnen konnen. Dies kann
beispielsweise in Form einer Frage, eines Zitats oder eines Videos
erfolgen. Auch das Ende des Vortrags sollte eindrucksvoll sein,
damit ihre Prasentation im Gedéachtnis bleibt.

Stellen Sie zu Beginn der Prédsentation ihre Gliederung vor.
Zwischendurch konnen Sie dann einzelne Themen in den Kontext
einordnen.

Lassen Sie ihren Zuhorern genug Zeit, die Inhalte ihrer PowerPoint-
Folien zu lesen und zu verstehen. Die Inhalte miissen mit dem
libereinstimmen, was Sie gerade prasentieren. Die PowerPoint-Folien
verstiarken ihren Vortrag und ersetzen ihn nicht.

Bei ihrem Auftreten sollen Sie auf Folgendes achten, um
erfolgreich zu priasentieren:
Nervositat ist vollig normal. Versuchen Sie positiv zu denken: Sie
haben sich ausreichend auf das Thema, das Sie prasentieren,
vorbereitet und teilen den Zuhorern jetzt thr Wissen mit.
Sprechen Sie moglichst frei, langsam und deutlich. Nutzen Sie
gezielt Pausen, um Gesagtes zu betonen. Wenn Sie schnell und
gehetzt sprechen, wird es den anderen schwer fallen, ihrem Vortrag
zu folgen.
Vermeide Filllworter wie ,,ahm*, , halt®, ,,also* et cetera.
Halten Sie Augenkontakt mit ihren Zuhoérern. Sie sollen jedem
einzelnen das Gefiihl vermitteln, wichtig zu sein und sich direkt
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angesprochen zu fithlen. Versuchen Sie auch, ihre Zuhorer
anzuldcheln. So wirken Sie selbstbewusst.

e Nutzen Sie ihre Gestik, um Inhalte zu unterstreichen. Eher negativ
wirkt es, wenn ihre Hinde wéhrend des ganzen Vortrages in den
Hosentaschen stecken oder vor der Brust verschriankt sind. Thre
Korperhaltung sollte aufrecht, aber nicht angespannt sein.

e Mitbringsel konnen ihren Vortrag interessanter machen. Sprechen
Sie iUber Schokolade, bieten Sie welche an. Pridsentieren Sie ihr
Hobby Bergsteigen, dann zeigen Sie doch einen Teil ihrer
Ausruistung.

e Haben Sie Zweifel beziiglich ihrer Prdsentation, sprechen Sie mit
dem zustindigen Dozenten. In der Regel bietet er ihnen an, den
Vortrag grob durchzusprechen.

Texterlduterungen
Karteikarte, f o0J1iKOBa KapTKa
Fachbegriff, m daxose
Handout, n HPOCIIEKT, iHpopMarLiviHII

MaTepia

Tipp, m peKoMeHIallisd, mopaga
Gedichtnis, n amM'ssiTb
gehetzt IOCHIIIIIVIBO, HEPBOBO
Fillwort, n CJIOBO-TIapa3suT
vermitteln CIIpUSTH, Oy TU IHOCEPETHMKOM
Mitbringsel, n IIOJapOK, CYBEHIp
Bergsteigen, n aJIBITIHI3M, CXOIKEHHH B TOPU
Zweifel, m CYMHIB
in der Regel JIK TIpaBmIo
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Jlooamox 1. Redemittel fiir eine Prisentation

I. Vorstellung eines Referenten

II.

I11.

Als ersten Referenten darf ich Herrn A. begriilen. der iiber
das/zum Thema .... sprechen wird.

Unsere niachste Rednerin ist Frau B. Sie wird uns tiber ...
informieren.

Das Thema der nichsten Prisentation lautet: .... . Als Referentin
fiir dieses Thema konnten wir Frau Dr. ... gewinnen.

Wir kommen nun zum Thema ... . Herr ... hat sich zu unserer
Freude kurzfristig bereit erklirt, uns einen ersten Uberblick iiber
den aktuellen Stand der Dinge zu verschaffen.

Begriifung und Dank an den Veranstalter:

Sehr geehrte Damen und Herren / Meine Damen und Herren, ...
Liebe Freunde / Liebe Giste, ...

Herr Prasident , sehr geehrter Herr Konsul, sehr geehrte Damen
und Herren, ...

... gerne bin ich der Einladung des Herrn Prisidenten gefolgt, Sie
tiber ... zu informieren.

.. ich danke Ihnen fiir die Einladung und die Moglichkeit, zum
Thema ... sprechen zu konnen.

... ich freue mich iiber die Einladung, vor Ihnen zu sprechen.

.. zundchst mochte ich mich sehr herzlich dafiir bedanken, dass
ich heute bei/zu Ihnen sprechen darf.

.. zunachst darf ich mich fiir die Ehre bedanken, hier in dieser
geschichtstrachtigen Umgebung einige Worte an Sie richten zu
diirfen.

Lassen Sie mich bei dieser Gelegenheit Frau ... fiir ... danken.

Nennung des Themas

Das Thema meiner Prisentation lautet: ...

Ich spreche heute zu dem / iiber das Thema: ...

Ich méchte (Thnen) heute / nun {iber ... berichten.

Ich mochte einiges zum Thema ... sagen:

In meiner heutigen Prisentation werde ich Thnen ... vorstellen.
Ich mochte mit Ihnen gemeinsam versuchen
herauszufinden/festzustellen, warum ....
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IV.

Ich mochte Thnen einen kurzen Uberblick iiber unsere Titigkeit
geben.

Im Folgenden mochte ich Thnen ... darlegen.

Erlauben Sie mir, anhand von 3 Thesen ein paar Gedanken zum
Thema ... zu formulieren.

In meinem Vortrag geht es um ...

Das Wichtigste besteht darin, dass ...

Lassen Sie mich dre1 wichtige Aufgaben hervorheben: ...

Ich greife zunachst einen Aspekt heraus, der ...

Lassen Sie mich einige besonders wichtige Aktionsfelder und
Schwerpunktaufgaben nennen: ...

Bevor ich mich den Einzelheiten zuwende, gestatten Sie mir bitte
eine Vorbemerkung: ...

Doch nun zum eigentlichen Thema: ...

Abgrenzung des Themas

Nicht eingehen werde ich auf ... .

Ich bitte Sie dabei auch um Verstandnis, dass ich heute auf ...
nicht eingehen kann.

Gliederung des Prisentation
Ich méchte meine Prasentation mit der Bemerkung beginnen, dass

Im Rahmen der genannten / dieser Fragestellung werde ich auf
folgende Punkte eingehen: Erstens: .../ Zweitens: ..., / Drittens: ...
Ich habe meine Prisentation in drei Teile gegliedert: ... / Meine
Préasentation besteht aus drei Teilen: ...

Nach einigen einfiihrenden Worten werde ich IThnen zunichst iiber
... berichten und Sie dann tliber ... informieren.

Zuerst / Zunachst spreche ich iiber ..., dann komme ich zu ..., im
dritten Teil befasse ich mit dann mit ... .

Als erstes werde ich kurz auf ... eingehen, dann werde ich Ihnen ...
vorstellen und abschlieBend mochte ich Thnen anhand von ...
einige Alternativen aufzeigen.

Nach einem kurzen Uberblick iiber ... werde ich mich ...
zuwenden und abschlie8end.... darstellen.

Im ersten Teil spreche ich iiber ..., im zweiten wende ich mich ...
zu , um dann im dritten Teil auf .. einzugehen.
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VI.

VII.

Ich nenne Thnen zunichst drei wichtige Aufgaben: ...

Ich beginne mit ...

Thr besonderes Augenmerk mochte ich dabei auf ... richten
Etwas ausfiihrlicher werde ich ebenfalls auf ... eingehen.
Danach komme ich auf ... zu sprechen.

Dies werde ich Thnen anhand von Beispielen erldutern.

Ich mochte dann noch kurz das Thema ... aufgreifen / streifen.
Zum Schluss werde ich dann ...

AbschlieBend / Zuletzt / Am Ende mochte ich dann...

Strukturierungselemente fiir den Hauptteil
Als erstes wire hier... zu nennen.
Aullerdem... / Ebenso... / Ebenfalls... / Des Weiteren... / Hinzu
kommt, dass...
Ein weiterer Aspekt/Gesichtspunkt ist... /
Ferner ist zu erwahnen, dass...
Eng damit verkniipft ist...
Nicht zu vergessen (in diesem Zusammenhang) ist...
Nicht unerwihnt bleiben darf auch ... .
Vor allem aber...
Besonders betont werden muss, dass...
Noch bedeutsamer ist...

Ubergang zu einem anderen Thema
Ich mochte Sie noch auf ein anderes Aspekt aufmerksam machen.
Doch nun zunéchst zu ...
Ich wende mich nun dem Thema .... zu.
Als néchstes
Soweit zum Thema ... . Jetzt/Damit komme ich zu Thema ... .
Ich komme jetzt zum zweiten Teil.
Jetzt wollen wir uns dem zweiten Teil zuwenden.
Als nachstes mochte ich zum zweiten Teil ..... libergehen.
Ich mochte jetzt tibergehen zu ...
Ein weiterer (wichtiger) Punkt ist ...
Der néichste Punkt ist ...
SchlieBlich zu dem viel diskutierten Thema : ...
Ich mochte an dieser Stelle kurz auf ... eingehen
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Lassen Sie mich noch ein paar Worte zu ... sagen.

Ein Wort zum Thema ... .

Lassen Sie mich kurz einige Ausfithrungen zu einem Punkt
machen, der gelegentlich fiir Irritationen sorgt.

Und ein letzter Punkt, den ich ebenfalls nur kurz andeute: ...

VIII. Wiederaufnahme eines Themas

IX.

Lassen Sie mich zur Themenfrage zuriickkommen.

Ich komme noch einmal zuriick auf meine Eingangsfrage.
Bevor ich tiber ... spreche, mochte ich an die Ausgangssituation
... erinnern.

Bevor wir hierauf ndher eingehen, lassen Sie uns noch einmal zur
zentralen Problemstellung zurtickkehren.

Lassen Sie uns vor diesem Hintergrund noch einmal unsere
zentrale Problemstellung beleuchten.

Ich sagte schon: ...

Den letzten Gedanken mochte ich noch etwas vertiefen: ...
Diesen Aspekt mochte ich noch etwas genauer formulieren: ...

Ich hebe noch einmal besonders hervor: ... auf Vorwissen Bezug
nehmen:

Wie Sie sicher / vielleicht / schon wissen, ...

Sie wissen/ kennen natiirlich ... .

Sicher ist es nicht neu fiir Sie, dass ...

Wie Sie sicherlich bereits aus der Presse erfahren haben, ...
Es hat sich ja mittlerweile bereits herumgesprochen, dass ...
Es ist Ihnen vielleicht bereits aufgefallen, dass ...

Sie haben ja bereits im ersten Teil meiner Prisentation erfahren,
dass ...

Aus den bisherigen Vortrigen ging ja bereits deutlich hervor, dass

Wie mein Vorredner bereits dargelegt hat, ist / hat / wird ... Forum

Beispiele anfithren / veranschaulichen
Ich darf das mit einigen Beispielen belegen.
Erlauben Sie mir, zur Veranschaulichung von ... zwei Beispiele
aus der Praxis aufzufiihren
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Lassen Sie mich nur an drei Beispielen die Stiarken von ...
darlegen.

Ich erwihne in diesem Zusammenhang nur das Beispiel ... .
Hierzu ein Beispiel:

Ich nenne hier ...

Stellen Sie sich einmal Folgendes vor ... .

Dies mochte ich Thnen (jetzt) kurz anhand eines Schaubildes
erlautern Vorwegnahme moglicher Kritik /Zweifel

Ich hore Sie nun schon einwenden, dass ... . Erlauben Sie mir
deshalb, auf ....hinzuweisen.

Sie werden sich jetzt vielleicht fragen, wie/ob .... . Ich beantworte
Thnen diese Frage gerne.

Die folgenden Uberlegungen mogen bei Ihnen vielleicht im ersten
Moment auf eine gewisse Skepsis stolen, aber ich werde darlegen,
dass ....

Sie konnten nun entgegnen, dass .... , aber ....

Zusammenfassung
Ich darf zusammenfassen. /Ich fasse zusammen: Sie haben
gesehen, dass ...
Zusammenfassend mochte ich sagen, dass....
Zusammenfassend kann gesagt werden, dass ...
AbschlieBend lasst sagen, dass..
Damit bin ich am Ende meines Vortrages angelangt. Lassen Sie
mich zusammenfassen. Wir haben gesehen, dass,...
Bevor ich zum Schluss meiner Prasentation komme, mochte ich
kurz die wichtigsten Punkte noch einmal zusammenfassen:
Damit komme ich zuriick auf die eingangs gestellte Frage:
Ausgangspunkt war ... . Nach dem gerade Ausgefiihrten lasst sich
sagen, dass ...
Ich komme zum Schluss: Wie die Analyse des ... gezeigt hat, ist....
Das Fazit meines Vortrages konnte lauten: .... AbschlieBende
Bemerkungen
Lassen sie mich am Schluss anmerken, dass ...
Abschlieflend mochte ich noch erwéhnen, ...
Ich mochte mein Referat mit der Bemerkung beenden, dass ...
Bevor ich zum Schluss komme, mochte ich noch auf ....
hinweisen Forum

182



XI.

Abschliefende Bemerkungen
Ich hoffe, dass Sie durch meinen Vortrag einige Anregungen fiir
... bekommen haben.
Ich hoffe, Ihnen hinsichtlich ... ein wenig Mut gemacht zu haben.
Ich hoffe, dass Sie Lust bekommen haben, ... zu tun.
Ich hoffe, dieser kleine Bericht hat Ihnen gefallen.
Wenn Sie keine weiteren Fragen haben, mochte ich jetzt meine
Prasentation beenden. Dank an die Zuhorer
Ich danke Ihnen fiir Ihre Aufmerksamkeit.
Vielen Dank fiirs Zuhoren. Haben Sie noch Fragen?
Vielen Dank fiir [hre Aufmerksamkeit. Ich bin natiirlich gerne
bereit, Fragen zu beantworten.
Damit bin ich am Ende meines Referates. Ich danke Ihnen fiir Thre
Aufmerksamkeit.
...und ich mochte mich natiirlich ganz herzlich fiir Thre
Aufmerksamkeit bedanken. Eroffnung einer Frage-/
Diskussionsrunde.
Wenn Sie Fragen zu ... haben, werde ich Thnen diese jetzt
natiirlich gerne beantworten.
Haben Sie (irgendwelche) Fragen?
Uns stehen noch rund 20 Minuten fiir Fragen und eine kurze
Diskussion zur Verfiigung. Gibt es zu den einzelnen Punkten
meines Vortrags irgendwelche Verstandnisfragen oder
Anmerkungen? Abschluss der Veranstaltung
Wir haben heute eine Reihe interessanter Vortrage gehort und
lebhafte Diskussionen erlebt.
Ich m6chte mich noch einmal bei den Referenten fiir ihre
interessanten Beitrage bedanken.
Im Namen der/des ... danke ich Thnen fiir die rege Teilnahme an
unserer abschlieBenden Diskussion.
Besonderer Dank gebiihrt den Veranstaltern fiir die sorgfaltige
Vorbereitung und Organisation dieser Tagung.
Hiermit ist unsere diesjahrige Tagung beendet. Vielen Dank fiir
Ihr Interesse. Ich wiinsche Thnen einen guten Heimweg.
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Selbstprasentation

Die Frage nach einer kurzen Darstellung ihres Werdegangs in Form
einer Selbstprisentation steht hiufig ganz am Anfang einer beliebigen
beruflichen Tatigkeit.

Die Bitte um eine kurze Selbstprasentation ist allerdings keine
Aufforderung, ihren Lebenslauf chronologisch wiederzugeben. Diese
Fakten sind ihren Gesprichspartnern bereits nach Vorauswahl
der Bewerbungsunterlagen bekannt.

Héufig ist ihnen ein Zeitrahmen von 5-10 Minuten gegeben.
Vorsichtshalber sollen Sie aber auch eine Kurzversion vorbereiten, die Sie
auch fiir Vorstellungsrunden benutzen kénnen.

Sie nennen ihren Namen, Alter, und geben eine kurze Skizze mit
zwei oder drei Highlights. Was unterscheidet Sie von anderen? Was muss
man Uber ihren bisherigen Werdegang unbedingt wissen? Legen Sie ihren
Fokus immer auf die stellenbezogenen Anforderungen ihres potentiellen
Arbeitgebers. Machen Sie ihre Motivation fiir das Unternehmen oder
Jobprofil deutlich.

Die wichtigen Bausteine einer Muster Selbstprisentation sind: Ich
bin, ich kann, ich will.

Hier sehen Sie ein Beispiel fiir die Bausteine einer Selbstprisentation.
Ich bin:

Stellen Sie sich vor und beschreiben Sie ihre aktuelle Situation.
Ich kann:

Nennen Sie die relevanten Stationen ihres Lebenslaufes, und, falls
vorhanden, untermauert mit Projektbeispielen, die fiir die Position von
Interesse sind. An dieser Stelle konnen Sie ihre wichtigsten
Qualifikationen und Fachkenntnisse schildern.

Im Anschluss konnen Sie als Resultat ihres bisherigen Werdegangs, ihre
fachlichen und persénlichen Kompetenzen zusammenfassen.

Ich will:
Nun ist es Zeit, liber ihre Ziele zu sprechen.

Eine Musterprasentation vorzuformulieren ist durchaus sinnvoll. So
1st es einfacher, den Text zu strukturieren. Wo kann ich kiirzen? Welche
Punkte sollten ausgebaut werden?
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Achten Sie darauf, dass es einen Zusammenhang zwischen den
Stationen gab, schaffen Sie einen Bezug zur anvisierten Position.

Entscheidend fiir eine erfolgreiche Priasentation ist letzten Endes die
moglichst hohe Ubereinstimmung zwischen ihren Qualifikationen und den
Anforderungen zur ausgeschriebenen Arbeitsstelle. Halten Sie ihre
AuBerungen moglichst dhnlich zum Anforderungsprofil.

Musterhaft wire es, nur positiv besetzte Aussagen zu verwenden.
Also nicht: “Ich konnte nicht ..., deshalb habe ich gekiindigt.”, “Ich kam
mit meinem Vorgesetzten nicht zurecht.” Sondern: “Ich wechselte zu ...,
um dort meinen Schwerpunkt auszubauen.”

Generell lohnt es sich auch beim Einzelinterview ehrlich und offen
zu sein. Liicken im Lebenslauf, die ldnger als vier Monate sind, sollten
sachlich dargestellt werden. Versuchen Sie nicht, etwas zu verheimlichen.
Sie sollen zu jeder Aussage auf Nachfrage weitere Details angeben
konnen, oder ihre Beschreibung vertiefen konnen.

Besonders wichtig ist es, sich auf die wesentlichen Aspekte zu
beschrianken. Nennen Sie wirklich nur die zwei, drei wesentlichen Punkte,
oder verkniipfen sie logisch miteinander. Eine wohl durchgedachte, kurze
Selbstpriasentation ist besser als eine lange Auflistung all ihrer bisherigen
Stationen in threm Lebenslauf.

Texterlduterungen
Werdegang, m CTaHOBJIEHHS, ITPOIIeC
Bewerbungsunterlagen, moxymenTy, 110 IOIAI0THCS pu
pl IIpalieBJIallTyBaHHi
Vorsichtshalber, m 3 MeTOI0 00epPeXXHOCTI
Highlights, n Te3¥, OCHOBHI ITOJIO>KeHHS
Job, m pobora, rIparis
Baustein, m CKJIaJIOBUII eJIeMeHT
Liicke, £ IIPOITYCK
Aulflistung, f CIIVICOK, ITepeJIiK
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Jlooamox 2. Beispiel einer Selbstpriasentation

Gestatten Sie mich vorzustellen, ich heiBe Roman Melnyk und bin 23
Jahre alt. Ich stehe kurz vor dem Abschluss meines Studiums des
Marketings an der Nationalen technischen Ivan Puluj-Universitit Ternopil.
Meine wissenschaftliche Bachelorarbeit werde ich im Herbst dieses Jahres
abgeben. Im Rahmen der Arbeit beschéiftige ich mich derzeit mit dem
Thema ,,Modellierung der Absatzwege im Direktverkauf™.

In den letzten Jahren konnte ich bereits erste praktische Erfahrungen
im Bereich des Handelsmarketings sammeln. Bei der Firma ABC GmbH
habe ich ein neues Analysetool zur Verbesserung der Konditionsstruktur
mitentwickeln und durfte nach dem Praktikum diese Kenntnisse im
Rahmen einer Werksstudententatigkeit vertiefen und bei der
Implementierung des Tools mitwirken. In meinem zweiten Praktikum bei
der DEF KG konnte ich auf diese Erfahrung aufbauen, und habe dort im
Verkauf direkt einen ersten eigenen Kunden betreut.

Ich mochte nun die Erfahrungen aus meinem Studium, den Praktika,
sowle meiner Bachelor Thesis nutzen und sie beit lhnen als
Vertriebsmitarbeiter anwenden und weiterentwickeln.

Hochachtungsvoll

Roman Melnyk

S. Banderastrafie 45

38456 Ternopil

Tel. 097- 1946161

Email: R Melnyk@ Gmail. com
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Unternehmensprisentation

Zahlen, Daten und Fakten zum eigenen Unternehmen ermiiden das
Publikum. Besser sind Bilder und Geschichten. Sie bleiben im Kopf.

,2Zundchst ein paar Worte zu uns.“ So beginnen viele Vortrage,
wenn Unternehmen sich im Rahmen einer Prisentation vorstellen. Es
folgen Folien, die das Publikum mit Zahlen, Daten und Fakten formlich
erschlagen: Griindungsjahr, Mitarbeiterzahl, Organigramm, Umsatz,
Marktanteil, Niederlassungen.

Zeigen, was das eigene Unternehmen ausmacht

Unabhingig davon, ob Sie als Mitarbeiter die Firma vorstellen oder
als Selbststindiger liber Thr eigenes Unternehmen sprechen: Die Zuhorer
wollen ein Gefithl bekommen, mit wem sie es zu tun haben. Das
funktioniert jedoch nicht mit trockenen Informationen und Zahlen.

In einer Prasentation menschlich zu werden bedeutet, sich selbst zu zeigen,
auf Thr Gegeniiber einzugehen und Emotionen zu wecken. Am einfachsten
gelingt das, wenn Sie bildhaft zeigen, was Sie und Ihren Betrieb ausmacht
— in gesprochenen Bildern oder visuell. Damit ebnen Sie auch gleichzeitig
den Weg zum Unterbewusstsein, wo die meisten Entscheidungen getroffen
werden.

Mit Bildern Sympathiepunkte sammeln

Fotos und Zeichnungen helfen Thnen, das Publikum direkt in Ihr
Unternehmen mitzunehmen. Personlich wird es, wenn Sie die Bilder selbst
schieBen. Mit eigenen vielleicht nicht ganz professionellen Fotos kdnnen
Sie viel direkter in das echte Leben als mit den glatten Bildern aus einer
Imagebroschiire eintauchen.

Nehmen Sie zum Beispiel sich selbst oder Kollegen am Arbeitsplatz auf
und zeigen Sie damit, wer die Menschen hinter dem Unternehmen sind.
Aber auch mit eigenhindig entworfenen Skizzen oder Bildern lassen sich
Sympathiepunkte sammeln. Entweder machen Sie sich selbst ans Werk
oder binden Kinder aus IThrem Umfeld ein, zum Beispiel unter dem Motto:
,Was tun Mama oder Papa eigentlich den ganzen Tag?*. Viele Dinge
sehen durch die Brille eines Kindes erfrischend und anders aus.

Gegenstiande untermauern Botschaften

Noch klarer werden lhre Aussagen, wenn Sie einen Gegenstand
mitbringen, der Thre Botschaft untermauert. Sobald Sie etwas in der Hand
halten oder demonstrieren, macht das die Zuhorer neugierig. Sie ziehen
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unmittelbar die Blicke auf sich und schaffen schnell eine Verbindung zu
Threm Gegeniiber.

Wenn Sie also im Rahmen Ihrer Unternehmensvorstellung zum
Beispiel von einem Produkt sprechen, das Sie zeigen konnen, dann zeigen
Sie es! Besonderen Eindruck erzeugen Sie, wenn Sie die gewdéhlten
Gegenstdande nicht nur hochhalten, sondern selbst aktiv werden.

Geschichten erzeugen Bilder im Kopf

Mit Geschichten bringen Sie Bilder in den Kopfen Threr Zuhorer zum
Laufen. Sie geben Thnen die Moglichkeit, harte Fakten gut verdaulich zu
verpacken und im geschéiftlichen Umfeld eine menschliche Facette zu
zeigen. Je mehr das Publikum von Thnen erfahrt, desto eher wird es Thnen
vertrauen.

Lassen Sie die Zuhorer deshalb an Ihrem beruflichen Alltag
teilhaben: Als Unternehmensberater berichten Sie beispielsweise von
einem gelungenen Projekt. Als Jurist davon, wie Sie einen kniffligen Fall
gelost haben. Als Vertriebsmitarbeiter von einem guten Abschluss oder als
Mediziner von einem Patienten, den Sie erfolgreich behandelt haben.

Auch kleine Anekdoten aus dem Arbeitsleben lockern die
Prisentation Thres Unternehmens auf. Jeder von Ihnen, der mit Kollegen,
Kunden oder Klienten zu tun hat, erlebt immer wieder die kuriosesten
Dinge. Denken Sie zum Beispiel an Momente, in denen Sie herzlich
gelacht haben, iiberrascht oder besonders stolz waren.

Zuhorer emotional am Geschehen beteiligen

,»Stellen Sie sich vor ...* Diese vier Worter gentligen, um lhre Zuhorer
in Betroffene zu verwandeln, die emotional direkt am Geschehen beteiligt
sind. Nehmen wir an, Sie bieten Biirodienstleistungen fiir Freiberufler an
und wollen bei Threm Publikum einen guten Eindruck hinterlassen. Sie
konnten sagen: ,,Wir kiimmern uns um alle organisatorischen Dinge, mit
denen sich Freiberufler im geschéftlichen Alltag herumschlagen miissen.
Diese Zeitfresser schalten wir fiir Sie aus, so dass Sie sich wieder starker
um Ihre eigentlichen Aufgaben kiimmern konnen.*

Fazit

Trauen Sie sich also vor lhrem nichsten Auftritt hinter der
Faktenwand hervor. Auch wenn es ungewohnt ist, lohnt es sich, die
klassische Folie ,,Das Unternehmen auf einen Blick® zu ersetzen.
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Unternehmensprasentation soll enthalten:

Ein Titelblatt mit mindestens IThrem Namen, dem Ihres
Unternehmens und Threm Unternehmens-Logo. Aullerdem geben ein
oder mehrere Fotos von Ihnen und/oder Ihren Arbeiten dem
Auftraggeber gleich einen optischen Eindruck davon, mit wem
und/oder welchen Leistungen er es hier zu tun hat.

Eine Ubersicht der Leistungen, die Ihr Unternehmen anbietet. Wenn
es Thnen gelingt, eine Visualisierung zu schaffen, aus der auch der
alles verbindenden roten Faden zu erkennen ist, helfen Sie den
Betrachtern sehr, Ihr Unternehmen zu verstehen und sich leichter
damit zu identifizieren.

Thre Biografie im amerikanischen Stil, also die aktuelleren Daten
zuoberst, wenn Sie ein Einzelunternehmen sind. Ansonsten vielleicht
die Historie Ihres Unternehmens.

Ihr Credo, Thre Philosophie, das, wofiir Sie stehen. Vielleicht mogen
Sie auch ein wenig davon erzdhlen, wer Sie sind, was Sie fiir
aullerberufliche  Interessen  haben. Denn  besonders bei
Dienstleistungen kauft der Kunde auch immer denjenigen ein, der sie
erstellt. Daher sollte er eine Chance bekommen, Sie ein wenig als
Menschen kennen zu lernen.

Thre Veroffentlichungen: Biicher, E-Books, Fachartikel ..., wenn Sie
veroffentlicht haben. Jemand, der Fachpublikationen veroffentlicht
hat, steigt im Ansehen des Auftraggebers tiichtig beziiglich seiner
Kompetenz.

Vielleicht Thre wichtigsten Referenzen. Damit der potenzielle Kunde
gleich sieht, dass er sich in illustrer Gesellschaft befande.

Thre Kontaktdaten.
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Ilooamox 3. Beispiel einer Unternehmensprisentation

Maschinenfabrik Reinhausen GmbH (MR GmbH)

Seit iiber 140 Jahren schreiben wir bei MR GmbH unsere
Erfolgsgeschichte in der Energietechnik. Heute werden mehr als 50 %
des weltweit erzeugten Stroms mit MR-Produkten geregelt.

Wir machen Transformatoren intelligent regelbar, entwickeln
Hightech-Isoliermaterialien fiir den  Hochspannungs-Einsatz und
Steuerungsanlagen fiir eine optimale Netzspannungs- und Stromqualitét.
Unser Kerngeschift ist die Regelung von Leistungstransformatoren mit
Hilfe von Stufenschaltern, die das Ubersetzungsverhiltnis der Primér- zur
Sekundidrwicklung an wechselnde Lastverhéltnisse anpassen und
zusammen mit weiteren innovativen Produkten und Dienstleistungen eine
storungsfreie Stromversorgung sicherstellen.

Gemeinsam Vorteile schaffen

Die MR ist Fiihrungsgesellschaft der starken Reinhausen Gruppe.
Unter diesem Dach befinden sich auch der Bau von Hochspannungspriif-
und Diagnosesystemen (HIGHVOLT Priiftechnik), die Fertigung von
Isolierrohren und Verbundhohlisolatoren (REINHAUSEN POWER
COMPOSITES) und ein Kompetenzzentrum fiir Sensorik (MESSKO
GmbH).

In Regensburg verwurzelt, in der Welt zu Hause

Seit unserer Firmengriindung im Jahr 1868 steuern wir unsere
Aktivititen von Regensburg aus. Weltweit sind wir mit liber 30 Tochter-
bzw.  Beteiligungsgesellschaften, darunter = Produktionsstitten in
Deutschland, Schweden, China und Amerika sowie zahlreiche Service-
Niederlassungen, auf allen Kontinenten vertreten. Im vergangenen
Geschéftsjahr erwirtschafteten tiber 3.000 Mitarbeiter einen Umsatz von
700 Millionen Euro.

Arbeiten bei MR

Als Familienunternehmen legen wir viel Wert darauf, unseren
Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern nicht nur attraktive Arbeitsplitze,

190



sondern auch langfristige Perspektiven zu bieten. Denn ihnen haben wir
unsere iiber 140-jdhrige Erfolgsgeschichte zu verdanken. Da bei MR
Tradition und Innovation kein Widerspruch sind und Fortschritt Freirdume
braucht, geben wir unseren Mitarbeiterinnen und Mitarbeitern reichlich
Raum zum Gestalten und fiir ihre eigene Entwicklung. Die Attraktivitit
des Unternehmens unterstreichen auch zahlreiche Auszeichnungen,
darunter ,,Great Place to Work®“ (,,Deutschlands Beste Arbeitgeber
2015%).

Informieren Sie sich unter www.reinhausen.com/karriere uber Thre
Karriere-moglichkeiten und entdecken Sie, was das Arbeiten bei MR so
besonders macht.

Maschinenfabrik Reinhausen GmbH (MR GmbH)
www.reinhausen.com/en/desktopdefault.aspx/tabid-806
Address. Alte Chaussee 73.

D-99097 Erfurt Germany.

Contact Data

Tel: (+49) 361/30103-0.

Fax: (+49) 361/30103-20.

E-mail: support.pgm@reinhausen.com
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IV. IOBIIHUK
1. Ba>xnuei agpecu Ansa TMX, XTO BUBYaE
HiMeLbKy MOBY

Himeripke nmoconbcTBo y KneBi
01901 Kwuis, Bys1. b. XMenpHMUIIBKOTO 25
Test.: +380 44 247-68-00

daxkc: +380 44 247-68-18
www.kiew.cdplo.de/Vertretung /kiew / uk /Startseite.html

I'ete-IncTuryT y Knesi

04070 Kwuis, Bys1. Bostocbka 12/4

Tes.: +380 44 496-97-85

daxkc: (044) 496-97-89
www.goethe.de/ins/ua/kie/ukindex.html

Himenipka c1y>k0a akagemiuamx o0minis DAAD
03056 Kuis, mpocrt. Ilepemorn, 37 (KIII), xoprr. 6
Tes1./ dakc: +380 44 241-76-69

daxkc: (044) 241-87-16

E-mail: info@daad.org.ua

www.daad.org.ua

IIpencraBanurBo IAESTE

03056 Kuis

rp. [lepemorn 37 (KIII), kopm.18, k. 328
Tesl./ dpaxc: +380 44 241-76-20

Tesl.: +380 44 441-19-57
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2. InpopmMmauia B IHTepHeTI ANnA TUX, XTO
6a)xae HaBuyaTucsa y Bysax HimeuumHu

Indopmanin

Beb-cTropinka

Indopmarris
cruneHmaili DAAD Ta
MOJXJIMIBOCTI HaBUYaHHY
I YKpaTHChKMX
CTYEHTiB

IIpo

www.daad.org.ua

www.daad.de/stipendien

3arajibHUM
BaYKJIVIBUX

repeJik
azmpec Ta
JKepert indopmarmit
IIpo HaBUYaHHS Ta
IDOCITIIDKeHHS B
HimeuunHi

www.daad.de/bookmarks

WWww.campus-germany.de
www.bildungsserver.de

www.Research-in-Germany.de

Indopmarris IIpo
Kondepenrtiiro pex-
TOpiB BUIIOI IIKOJIM Ta
BH3 B Himeuunni

www.hrk.de

Indopmania Ta JiHKM
npo BH3 B Himeuunni
(ampecu,  MOXJIMBOCTI
HaBYaHHS,
IMCJIIAUITIOMHA OCBITa,
acripaHTypa)

www.hochschulkompass.de www.studieren-
im-netz.de  www.e-studying-in-germany.de
www.studienwahl.de

wwv.dfg.de

Indopmania npo sBuam
BH3 B Himeuunni Ta

www.daad.de
www.daad.de/deutschland/de/

ITiITOTOBKY nolwww.daad.de/deutschland/en/

repeOyBaHHs y

Himeuunni

ITormyk HimenbKux| http:/ /www.daad.de/deutschland /studienan-
BY3iB 3a|gebote/alle-studiengaenge/06540.de.html
CIIeITiaJIbHOCTSIMM

LlenTpn minroroBku|www.dfe.de

acripaHTiB -
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Graduiertenkollegs

Indopmarris po
CUCTEMY BUIIIOL OCBITI B
Himeuunni

www.bildungsserver.de

www.daad.de

www.daad.org.ua

http:/ /www.inobis.de

AHKeTI-3a9BU Ha
cruneHmili DAAD

http:/ /www.daad.de/de/form

AHIJIOMOBHI ITporpamm

http:/ /www.daad.de/deutschland/
studienangebote/idp/06542.de.html

IlinroToBYl KOJUIEIXKi -
Studienkolegs

www.studienkollegs.de

ASSIST - Bigour 3
pO3IIIAny 3a5B Ha
HaBYaHHY B HiMmeuumHi

WWwWw.uni-assist.de
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3. CtuneHainHi nporpammn DAAD ans YKpaiHum

1. HaykoBi cra>xyBaHHs 1 Bukiaagadis BH3 Ta HaykoB1iB

Crumnennii DAAD 1pomnoHyrOTh MOXIIMBICTD 1HO3eMHMM HayKOBIIAM
IIPOBECTU IOCIKeHHs Ta HmiaBvnnTy Kalidikanito y HiMeuunni. MeToro
1Ii€T IIporpamMm €, 30KpeMa, IIATPUMKa KOPOTKMX HayKOBMX CTaXyBaHb IS
OoOMiHy [TOCBiZIOM Ta BCTAaHOBJIEHHS 3B SI3KiB 3 KojleraMu 3 daxy.

2. IToBTOPHI 3anpoIreHHs KoaniiHix cruneraaiaris DAAD

Crunenpnii DAAD npornoHyOTh MOXJIMBICTE IIPOBECTM HOCTIDKEHHS Ta
gyt KBavtidpikamito y HimMeuunni. MeToro i€l mporpaMm € HagaHHSA
MOXJIVIBOCTI KOJIVIIIIHIM ~ CTUIIeHJiaTaM B paMKaxX BCeCBITHBOI Mepexi
KoymmHix crurtenaiatis DAAD pearnisoysatit y HiMeuunHi mocmigHUITBKI
abo poboui mpoeKTN Ta MiATPUMYyBaTV KOHTAKTU 3 KOJIeTaM.

3. Po0oui nepedyBanus suksiagauis BH3 - Mmucrerrrso Ta apxireKkrypa

Crvmnennii DAAD 1ponoHyIOTH MOXJIMBICTH I1HO3€MHVM HAayKOBIIAM Ta
MWUTLSAM OigsyinmnTy KBatidikartito y HiMeuunHi. Metoro 1i€i mmporpamm e
MigTpyUIMKa criBIpani 3 HimernpkuM BH3 B rastysi mucrenTsa.

4. HayKoBi1 cTUIeHaii - KOpOTKI CTUIIeH/Til

Crumnennii DAAD mnpoIoHy1OTh MOXJIMBICTE IHO3€MHMM acIlipaHTaM Ta
MOJIOAVIM BUEHVM IIPOBeCTV AOCIIIpPKeHHS Ta HigBMIIUTU KBalidikalito y
Himegunxi. OCHOBHOIO MeTOIO L€l IIporpaMu € INOTpMMKa 1-6-MicaaHmxX
HayKOBVX IIPOEKTIB B paMKaxX HallVICAaHHs [qVICePTaLIill.

5. HaykoBi cTieHaii - pivHi CTUIeHI11

Crunennii DAAD mnpornoHyOTh MOXJIMBICTE IHO3€MHMM acIlipaHTaM Ta
MOJIOAVIM BUEHVM IIPOBeCTV AOCIIIpPKeHHS Ta HigBMIIUTU KBalidikaliio y
Himeuunni. OcHOBHOIO MeTOIO 1Ii€l porpaMm € ImarpuMka 7-10-micaanmx
HayKOBVX IIPOEKTIB B paMKaxX HallVICAaHHS [JVICePTaLIill.

6. HaykoBi cruniennaii - moBHa acripaurypa v HiMmeuunsi

Crumnennii DAAD mnOpornoHyIOTh MOXJIMBICTE IHO3€MHMM acIlipaHTaM Ta
MOJIOAVIM BUEHVM IIPOBeCTV AOCIIIpPKeHHS Ta HigBVMINUTU KBalidikaliio y
Himeuunni. Metoro 1ii€l rporpamMu € HDiATpMMKa HaBYaHHS B acIlipaHTypi y
Himegunii.
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7. HaykoBi crummeHnii - acoipadrypa 3 2 HOOOBIVTHMM HayVKOBUM
KepiBHUIITBOM

Crunenpnii DAAD HOpornoHYIOTh MOXJIMBICTE IHO3eMHMM acIlipaHTaM Ta
MOJIOAVIM BUEHVM IIPOBeCTM HOCIIIDKeHHS Ta MigBUINUTU KBalidiKallito y
Himegunni. MeToro 11i€1 mporpaMu € miATPUMMKa HaIlVICAaHHS [ycepTariii B
YHIBEpCUTETI Ha OaTbKiBIIMHI 3 dazamm  mocIiKeHHs y HimeuunHi.
HaykoBumu kepiBHMKaMy IIpM IIbOMY € $K BUK/IaJad B yHIBepcuTeTi Ha
OaTpKiBIIMHI IIOITyKada, TaK i HaykoBum mapTHep y HiMmeuunni (Mozesib
,Sandwich”).

8. HaykoBi cruniernnii DLR-DAAD

"Hayxosi ctumrenaiit DLR-DAAD" - ie mporpama, sika IIpOIIOHY€TbCA CIIUIBHO
Himenrpkm 1ieHTpoM aBiargii Ta kKocMmoHaBTMKM (DLR) Ta Himerpkoro
cryxboro axkagemiuHmx oOwmiHiB (DAAD). 1lg croewmiasibHa Iporpama
IIPOIIOHY€ETbCS I BMCOKOKBalipiKOBaHMX 1HO3eMHMX acIlipaHTIB Ta
JIOKTOPaHTIB, a TaKOX JUId CTapIIMX BUYeHMX 31 CTyIlleHeM B rajysi
aepOHAaBTVIKV, KOCMIYHOI'O IPOCTOPY, TPaHCIIOPTY, €Heprii.

9. Crunennii miusa minBumieHHs KBadidikarmii masa daxiBiiB B raaysi
HIMeIILKOI MOBM 3 KpaiH, Ie IpOoXKMBa€ HiMellbKa MeHIITMHA

LIa crunenaiviHa mporpaMa IIOK/IMKaHa HiATPUMaT YHIBEpCUTETChKY OCBITY
B TaJIy3l HIMeIbKOI MOBU y KpaiHax, Oe IIpOXMBa€ HiMellbKa MeHIIVHA.
Crurienaii IPOIIOHYIOTH MOXJIMBICTH BUITYCKHMKaM B Tajly3i HiMeIIbKOI
ditomorii  migBMIIUTK  CcBOIO  KBaJlidpiKallifo  3aBOSIKML  CEMeCTPOBOMY
CTa)XyBaHHIO Y OJHOMY 3 IIapTHEPCHKMX BY3iB B rajysi HiMelbKoi (pisIoyorii,
HIMEeIIbKOI MOBM $IK 1HO3€eMHOI Ta HIMeITbKOI MOBM SIK MOBWM HaIllOHAJIBHIIX
MEHIIIVH Ta PigHOI MOBY; HAIIPUKIHIII CTa)XyBaHH4 Oylie BuaaHo cepTudikaT
y4acTi.

10. CruneHaii Ha HaBUYaHHA 11 BunyckKHMKIB BH3 3 ycix crieniasibHOCTe

Lisa crunenpgiviHa mporpamMa IIPOIIOHYE MOXIVBICTH ITPOJOBXUTHU  Ballly
akagemiuHy ocsiTy y HiMeuurHi Ha HicJIAMIIIOMHIN ITporpami.

11. ERP-cTunienaii Ha HaBYaHHS I BUIIYCKHUKIB B rajiy3i eKOHOMIKM

Lls cruneHpiviHa IIporpaMa IIPOIIOHYE BUITYCKHUKaM 3 JIVIUIOMOM
OakastaBpa/ criertiajricTa MOXJIMBICTb HaBUaTVCSA Ha MaricTepChKill Imporpami
y HiMentbkoMy BH3 Ta orpuMaTy auiuioMm Maricrpa.
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13. CruneHnaii Ha HaBYaHHS UIA 1HO3eMHWMX BMIOVCKHUKIB B Trajysi
00pa30TBOPUOro MYCTEIITBA, AV3aVHY/Bi3vaJIbHMX KOMYHIKAaIli Ta KiHO

Crumiennii DAAD 1mponoHy1OTE MOXJIVBICTE iHO3eMHVM BUITYCKHMKaM B
rajiy3i o6pa3oTBOpUOro MMICTEIITBA, MOM3ayHYy/Bi3yajIbHMX KOMYHIKaIlill Ta
KIHO IIPOOOBXWUTM CBOE€ HaBuaHHd Yy HiMeudnni Ha INCISAMIDIOMHIN
nporpami. Kpim Toro, crumenpii mgTpuMyroTe OOMIH HOCBiZOM Ta
BCTaHOBJIEHHsI KOOIIepaLlifiHMX 3B 43KiB 3 KosleraMmu 3a ¢obaxom.

14. CruneHnaili Ha HaBYaHHS UIA 1HO3eMHWMX BMIOVCKHUKIB B Trajysi
CHEeHIYHOI0 MUCTeIITBa

Crumniennii DAAD 1mponoHy1OTE MOXJIVBICTE iHO3eMHVM BUITYCKHMKaM B
rajrysi CIIeHIYHOTO MUCTeITBa IPOAOBXUTY CBOE HaBuaHHA y HimeuunHi Ha
HiCIAAUIUIOMHIN nporpami. KpiM Toro, crumenpii migTpuMyIOTh OOMIH
HOCBiIOM Ta BCTAHOBJIEHH: KOOIIepalliviHNX 3B A3KiB 3 KoJjIeraMu 3a paxoM.

15. CruneHnaii Ha HaBYaHHS UIA 1HO3eMHWMX BMIOVCKHUKIB B Trajysi
MY3UKU

Crvmnennii DAAD mpornoHyiOTh MOXJIVMBICTE IHO3€MHVM BUITYCKHVKaM B
rajiysi My3UKM HpPOHOBXUTM CBO€ HaBuaHHd y Himeyunni Ha
HiCIAAUIUIOMHIN miporpami. Kpim Toro, crumeHnii migTpuMyroTb 0OOMiH
JIOCBIJIOM Ta BCTaHOBJIEHHS KOOIIepalliliHNX 3B S3KiB 3 KojleraMu 3a paxoM.

16. Ilporpama €BponerncpbKoro vyHiBepcurery Biagpina

€Bponericbkunt yHiBepcuTeT Biagpina (M. @pankdypr-Ha-Onepi) mpomnonye
CTUIIeHMII I YKpPalHCbKMX CTYIOEHTIB 31 CHellaJbHOCTAMMI  IIpaBo,
KYJIbTyPO3HaB4i HayKy Ta eKOHOMiKa I y4acTi Y HacTyIITHUX HaBYaJIbHUX
nporpamax: €BpomercbKi CcTyfdil, MibKHapomHe Oi3Hec-aIMiHiCTpyBaHHS,
ictopia KyneTypm €Bpony, KyabsTypa Ta icropia LlenTpansHoil Ta CximHoi
€BpoIm, COLIIOKYJIBTYPHI CTY[il, MDKHapOIHI KOMYHIKallii, MaricTp IIpaBa.

17. Ctunennii mj1sd HaBYaHHS Ha MaricTepcbKMX IIporpaMax 31 Crajioro
po3Butky (EPOS)

CBoiMu ITporpaMamu J1jId HaB4aHHS Ha MariCTepcbKux porpamMax 3i cTajioro
po3Butky DAAD minrpuMmye oTpuMaHHSA OCBiTM daxiBLSMM 3 KpaiH, IO
PO3BMBAIOTBCS, Ta KpaiH 3 IlepexifHOI0 eKOHOMiKow. CTuIleH/il IIPOIIOHYIOTh
IHO3eMHVIM BUITyCKHMKaM 3 KpaiH, III0 PO3BMBAIOThCH, Ta KpaiH 3 IepexiIHOI0
€KOHOMIKOIO 3 yCIX HayKOBMX HAaIIPSMKIB 3 $K MIiHIMyM [JBOPIYHUM
npodeciHMM [OCBIIOM MOXJIMBICTD HaBUaTUCh Y AepXXaBHOMYy abo
AdepXaBHO BM3HAHOMY HiMeIIbKOMy By3i Ha MNCJIAOMIUIOMHIN — abo
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MaricTepChbKil IIporpaMi, y BUHSATKOBMX BUIIaJKaX TaKOX Ha acIipaHTCBHKIN
nporpami Ta orpumaty y Himeuunni nuroiom (Master/PhD).

18. JTiTHi Kkypcn v HiMmeuunHi U1 1IHO3eMHMX CTYIEHTIB Ta BUITYCKHUKIB

Lls cTuneHaiviHa IIporpaMa CJIyXXUTh IIOIJIMOJIEHHIO 3HaHb HiMellbKOI MOBU
(3arajibHa HiMellbKa, paxoBa HiMellbKa) Ta KpaiHO3HaBCTBA.

19. I'pynosi noisakm a1 cryaeHTiB 10 HiMmeuunmuan "Studienreisen"

Crunenpniss Ha niogopox Oo HimewumHw rpymm cTymeHTiB Bif 2 Kypcy 3
oIIHOTO aKysibTeTy yKpaiHcbkoro BH3, min xkepisHuiTBOM Bukitagauis BH3,
3 METOIO BilIBIJaHH: [IeKUIbKOX yHIBepcuTeTiB Ta MicT HiMeudvam.

20. ITporpama «Journalisten International»

[Iporpama «Journalisten International» Hamae MOXJIMBICTH CTyOeHTaM 3
binopyci, Mommosu, Pocii, Ykpainu, IliBgentoro Kaskasy ta Llenrpanbaol
A3if, gKi HaBYaIOTbCA 3a CIIelliaJIbHOCTSAMM Xy pHaJIiCTMKa abo repMaHicTVKa
3 JOCBiIOM pOOOTM B rarysi Xy pHaJIICTMKN Ta BOJIOJIIOTh HiMeIIbKOI MOBOIO,
IIPOTATOM 3 MICAIIIB HaBUaTUCA Ta IPOXOAUTU IIPaKTUKy B MiKHapomHOMY
Ky PHaJIICTCLKOMY KoJte/ki BisibHOro yHiBepcurery M. bepsiin.
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4. Himeubki poHAMN CNPUAHHSA OCBITI
obpaposaHoOl monoai

i pan, dyapanin B HiMeuunHi HagaroTe monomory Ta iHaHCOBY
HIATPUMKY IS HaBY4aHHS OCOOJIMBO OOfapOoBaHMM CTyZAeHTaM Ta MOJIOAVM
HayKOBIISIM:

Studienstiftung des deutschen Volkes
Mirbachstr. 7,

53173 Bonn/Bad Godesberg

Tel. (0228) 82096-0

Internet: www.studienstiftung.de
E-Mail: info@studienstiftung.de

Hans-Bockler-Stiftung (Stiftung des DGB)
Bertha-von-Suttner-Platz 1

40227 Diisseldorf

Tel. (0211) 7778-0

Internet: www.boeckler.de

E-Mail: www-oe@boeckler.de

Friedrich-Ebert-Stiftung (der SPD nahestehend)
Godesberger Allee 149,

53175 Bonn

Tel.(0228) 8830

Internet: www.fes.de

Friedrich-Naumann-Stiftung (der FDP nahestehend)
Konigswinterer Str. 409,

53639 Konigswinter

Tel.(02223) 701-0

Internet: www.fnst.de

E-Mail: fnst@fnst.de

Evangelisches Studienwerk e.V. Villigst (Stiftung der evangelischen
Landeskirchen)

Iserlohner Str. 25

58239 Schwerte,

Tel. (02304) 755196

Internet: www.evstudienwerk.de

E-Mail: info@evstudienwerk.de

Konrad-Adenauer-Stiftung (der CDU nahestehend)
Rathausallee 12,

53757 Sankt Augustin

Tel.(02241) 246-0
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Internet: www.kas.de
E-Mail: zentrale@kas.de

Cusanuswerk (fiir katholische Bewerber)
Baumschulenallee 5, 53115 Bonn

Tel. (0228) 631647/48

Internet: www.cusanuswerk.de

Hans-Seidel-Stiftung e. V. (der CSU nahestehend)
Lazarettstr. 33,

Postfach 190846, 80636 Miinchen,

Tel. (089) 1258301

Internet: www.hss.de

E-Mail: info@hss.de

Heinrich-Boll-Stiftung e. V. (den Griinen nahestehend)
Hackesche Hofe, Rosenthaler Str. 40/41

10178 Berlin,

Tel. (030) 285340

Internet: www.boell.de

E-Mail: info@boell.de

Deutscher Akademischer Austauschdienst (DAAD)
Kennedyallee 50,

53175 Bonn

Internet: www.daad.de

E-Mail: postmaster@daad.de

GFPS e.V. Gemeinschaft fiir studentischen Austausch Mittel- und
Osteuropa

Postfach 410353,

12113 Berlin

Internet: www.gofps.org

Robert Bosch Stiftung

HeidehofstrafSe 31, 70184 Stuttgart
Postanschrift: Postfach 100628, 70005 Stuttgart
http:/ /www.bosch-stiftung.de
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5. Mpono3uyii N'ete — IHCTUTYTY ANA TUX, XTO
BMBYA€E HiMeLbKy MOBY

Goethe-Institut Ukraine - I'ete-IHCTUTYT YKpaiHa - KuiB - BUBYUeHHSA HiMeLbKoi - Bnpasu
3 HiMeubKkoi B IHTepHeTi
http:/ /www.goethe.de/ins/ua/kie/lrn/web/ukindex.htm

BawaeTe 3aliMaTUCA HiMeLbKolo B IHTepHeTi? MNepernsHbTe Halli YMCIEHHI
OHNAWH-NPONO3ULT ANS BCiX PiBHIB:

Ha cTopiHui Haworo LleHTpanbHoro ynpasniHHs Bu 3HailaeTe 6araTto 3aBAaHb i Bnpae, iHdopmadii
npo 4yaTh N popyMHU 3 BUBYEHHS HIMELbKOI MOBM, a TaKOX MaTepianis [0 Takux TeMm sk
KpaiHO3HaBCTBO

» BMBYEHHA HiMeLbKOI: BMpaBuM 3 HiMeLbKOi B [HTepHeTI

"2 BuBuaeMo HiMeLbKy MoBY 3 "jetzt.de"
http://www.goethe.dehttp:/ /www.goethe.de/z/jetzt/deindex.htm =
B

Monoai ntoan BMBYaKTb HIMELbKY MOBY 3a OPUriHanNbHMMK TEKCTaMM 3i CTOPIHKHK
«jetzt.de»

JETIT
CH LERNED

MARKT online
http://www.goethe.de/Irn/prj/mol/deindex.htm =
HiMeubka ans npodecii — TEeKCTU 3 eKOHOMIYHOT NepioanKKn 3 OHNalH-3aBAaHHAMK

BuctaBka «jung:de»
http://www.goethe.de/Irn/prj/jgd/deindex.htm =

| AK xunee Monodp y HiMeuunHi? AKMM € IXHE NOBCAKAEHHSA | K BOHW NPOBOASATh
BiNbHWIA Yac? - KoOpoTKWIA Nornsg Ha Halwy HOBY BUCTaBKY

Goethe-Haus
1 E http://www.goethe.de/ins/jp/pro/goethe-haus/ = pa 5
"’-{":« HizHaiTecs 6inbwe npo HiMeyumHy A HiMELbKY MOBY Y BipTyasbHOMY BYAMHKY.
I (55 [Goethe-Institut Tokyo]

—_—

http://www.goethe.de/Irn/duw/deindex.htm

Aufgaben Phos [ Lesen & Schauen
' Online Aufgaben .. . Lesetexte und
£ for alle Stufen Filmclips

Chat, Foren, E-Mail
“ Online mit Anderen
kommunizieren
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CkopodeHHsI, fKi 4acTO 3yCTpidaloTbcsd Yy HIMeIpKill HayKOBO-TeXHiuHil

6. Abkilirzungsverzeichnis

JITepaTypi:
18°C 18 Grad Celsius 18 rpanycis 3a
Llennsciem
A Ampere amiiep
Abb. Abbildung PUCYHOK, 300pa’keHHs
bes. besonders 0CO0JIMBO
betr. betreffend III0/10
bez. beziiglich BIZTHOCHO
bzw. beziehungsweise a0o0, BiOIIOBimHMMI
ca. zirka IpUOIIN3HO
cal. Kalorie KaJlopis
cm Zentimeter CaHTVIMETP
d. h. das heif3t I1e 3HaYnTh
d.i. das ist TOOTO
dgl. dergleichen i ToMy noz1iOHe, TOIIIO
Dipl.-Ing. Diplomingenieur AVIUIOMOBaHWUM
iroxeHep
Doz. Dozent/Dozentin IOOIIeHT
Dr. Doktor KaHOugaT HayK
Dr. Habil. Habilitierter Doktor JOKTOp HayK
Dr.h.c. Doctor honoris causa IIOYeCHUVI JOKTOP
(1am.)
Dr.-Ing. Doktoringenieur JOKTOP TeXHIYHMX
HayK
dt Dezitonne (100 kg) LIeHTHep
eigtl. eingentlich BJIaCHe KaXXy4u
einschl. einschliefdlich BKJIIOUHO
entsp. tntsprechend BIiIIITOBiITHO

202




etc. et cetera (1am.) 1 TaK JaJIi, TOIO
etw. etwas IeIo
EU Europdische Union €pponencekun Coro3
evtl. eventuell MOXKJIVIBUTL
F Farad dapan, (ommHMII
€JIeKTPOEMHOCTI)
fol. folgende HaCTYIIHi
Frequ. Frequenz 4JacToTa
Gl Gleichung PiBHSAHHS
ha Hektar reKkTap
Hz. Hertz rep1i (OAVMHMIIL BUMIpPY
Y4acTOTI)
Jg. Jahrgang PIK BUIaHHA
Jh. Jahrhundert CTOJIITTS
Kcal Kilokalorie KUToKastopis
kg Kilogramm, Kilo KiTIorpam
km/h Kilometer je Stunde KiJIOMeTpiB Ha TOAVHY
km? = qgkm Quadratkilometer KBaJIpaTHUI KUJIOMeTp
km3 Kubikmeter KyOiuHMII MeTp
kV Kilovolt KUJIOBOJIBT
kVA Kilovoltampere KUJIOBOJIbTaMIIep
kW Kilowatt KiJIoBaT
kWh Kilowattstunde KiJIOBAT-TOAVMHA
1 Liter JHTP
Mio. Million MUIBVIOH
mm Millimikron MVWUIVIMUKPOH
Mrd. Milliarde MUTBSP,
mV - Millivolt MVJUIVIBOJIBT
MW Megawatt MeraBaTT
Nr. Nummer HOMep
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Prof. Professor mpodecop
PS Pferdestirke KiHCBhKa cmIa
rd. rund OIM3BKO, OLId

t Tonne TOHHA
u.a. und andere, Ta 1HIII,
unter anderem cepeq iHIIIOrO

u.a.m. und andere mehr Ta iHMT1

u.z.w. und zwar a came
USW. und so weiter 1 TaK gaJti
v.a. vor allem HacaMIlepesl
vgl. vergleiche HOPiBHAN
z. B. zum Beispiel HallpuKiIaz,
z. T. zum Teil Y4acTKOBO
z. 7. zur Zeit B JJaHWII MOMEHT

Ztr Zentner (50 kg) 50 kr
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7. MaB- und Gewichtsbezeichnungen

Langenmafie

1m (Meter) 10 dm (Dezimeter)
100 cm (Zentimeter)
1000 mm (Millimeter)
1 km (Kilometer) 1000 m
1 Meile (amerik./brit.) 1609 m
1 sm (Seemeile) 1852 m
Raummafie/Hohlmafie

11 (Liter) 1 dm3 (Kubikdezimeter)
1 dm3 11
1 hl (Hektoliter) 1001

Flaichenmafle
1a (Ar) 100 m?
1 Morgen 2 500 m?
1 ha (Hektar) 10 000 m?2
1km (Quadratkilometer) 100 ha

Gewichte
1 kg (Kilogramm) 1 000 g (Gramm)
1 dt (Dezitonne) 1 dz (Doppelzentner) = 100 kg
1t (Tonne) 1000 kg
1 kt (Kilotonne) 1000 t
1 Ztr. (Zentner) 50 kg
Vergleichswerte

1 FufSballplatz 6 000 m?
Ladung eines LKWs 8t
(ohne Ahhinger)
Ladung eines Gliterwagens 20t
Rauminhalt fiir Schiffscontainer 36 m3
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8. Mathematische Zeichen

Elementares Rechnen

gleich
nach Definition gleich,
definiert durch

U ungefdhr gleich

( identisch

0,0 ungleich

> grofser als

|,>  groBer oder gleich
> (sehr) grofs gegen

~  proportional

A entspricht

< kleiner als

(,™ Kleiner oder gleich
< (sehr) klein gegen
+  plus

} minus

+  plus oder minus

,*  mal

:/ geteilt durch

)y Summe

IT  Produkt

Yo n-te Wurzel aus a
ar n-te Potenz von a
% Prozent, vom Hundert
° Promille, vom Tausend
x|  Betrag vonx

| | x| | Norm von x
n!  n Fakultat

Algebra und analytische Geometrie

al/| b ateilt b

Elementare Geometrie

[0 gleichsinnig parallel
gegensinnig parallel
kongruent, deckungsgleich
... dhnlich

' Winkel
rechtwinklig zu
Dreieck

Quadrat

Kreis

Strecke AB
Durchmesser

Grad

Minute

Sekunde

Zahlensysteme

Menge der nattirlichen Zahlen
Menge der ganzen Zahlen
Menge der rationalen Zahlen
Menge der reellen Zahlen

N < 0O N Z

Menge der komplexen Zahlen

[y

imaginire Zahlen (i20=[1¢1)
zO=Cal+0ilb
z,z" konjugiert komplexe Zahl zu z

komplexe Zahlen

Re z Realteil von z

Im z Imaginérteil von z

e eulersche Zahl (=112,718281...)
n  Pi(=03,1415926...)
Mengenlehre

O Element von
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A, B Vektoren

Al1B, AB, (A, B) Skalarprodukt
von A und B
AYTB, [AUYIB] Vektorprodukt
von A und B
(ax)=1A Matrix A mit den

Elementen a;;

det All=[] | Aik | P
Determinante der Matrix A

det[] (ﬂik)
®  isomorph

Analysis

O unendlich
lim Limes, Grenzwert
df(x) Differenzial der Funktion f(x)

<> Integralzeichen
la, b| offenes Intervall al I<Uix[ <[ b

[a, b] abgeschlossenes Intervall
al( x0T

[a, b| halboffenes Intervall al Ix[ <[ b
la, b] halboffenes  Intervall
al <Ux (b

Mathematische Logik

& und (Konjunktion)

¢ oder (Disjunktion)

= nicht (Negation)

[ wenn ..., dann (Subjunktion)

1 genau dann, wenn (Aquivalenz)

.l nach Definition genau dann,
wenn

1 fur alle (Allquantor)

N leere Menge

A Vereinigung

v Durchschnitt

0, enthalten in, Teilmenge von

., nicht enthalten in, nicht

Teilmenge von

A, A Komplement von A
\ Differenzmenge
Pr(A) Potenzmenge von A

ATYDB Produktmenge von A und
B

(a, b), <a, b> geordnetes Paar

° verkniipft mit

| A |, card 1A Kardinalzahl von A
(x| DAL (x)}
die ACl(x) gilt

Aquivalent

Menge aller x, fiir

Gebrduchliche Abkiirzungen

f: ALIIOB fist Abbildung von A in B

log, Logarithmus zur Basis b

lg  Logarithmus zur Basis 10
In  Logarithmus zur Basis e
exp Exponentialfunktion

sin  Sinus

cos Kosinus

sec Sekans, Sekante

cosek Kosekans
tan Tangens
cot Kotangens

arg z Argument von z
grad Gradient

div Divergenz

rot Rotation
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9. Chemische Elemente

Yuraroun xiMiuHi dopmyim, He 00OB'SI3KOBO IOBHICTIO Ha3MBaTH
eJIeMeHT, MOXKHa Has3BaTV TUIbKM 1IOTO CMMBOJL Ilpu mpoMy KokHa Jiitepa
CUIMBOJIy BUMOBJIAEThCA Tak, sIK 11 BUMOBJISAIOTH B ajidaBiTi. Hampukoias:

HO - ha zwei o
HSO - ha zwei es o

SIKITIO CMMBOJI CKJIA/IA€ThCS 3 [IBOX JIITEP, TO €JIeMeHT MOXKHa BUMOBJISATI 200
IIOBHICTIO, a00 KOXXHY OYKBY Ha3uBaloTb oKpeMo. Hanpukoia:

Na - Natrium abo en a
Cl - Chlor abo ce el

Elementname Sym Ordnung :tomar Elementname Sym Ordnung :tomar
nach IUPAC l:)o 1 Z-ahl Masse nach [UPAC l:)o 1 Z-ahl Masse
(W) (W

Actinium Ac 89 227,03 Cadmium Cd 48 112,41
Aluminium Al 13 26,98 Caesium Cs 55 132,91
Americium Am 95 243,06 Calcium Ca 20 40,08
éﬁ%ﬂg Sh 51 121,75 Californium Cf 98 251,08

Cer Ce 58 140,11
Argon Ar 18 99,94 Chlor a 17 35,45
Arsen As 33 74,92 Chrom Cr 04 52,00
Astat At 85 209,99 Cobalt Co 27 58,93
Barium Ba 56 157,33 Copernicium Cn 112 277
Berkelium Bk 97 247,07 Curium Cm 96 247,07
E::::lm Be 4 201 Earmstadtiu Ds 110 269
auch: Wismut 8 208,98

Dubnium Db 105 262,11
?lei(mumbum Pb 82 207,2 Dysprosium Dy 66 162,50
Bohrium Bh 107 262,12 Einsteinium Es 99 252,08
Bor B 5 10,81 Eisen Fe 26 55,35

(Ferrum)
Brom Br 9 70 Erbium Er 68 167,26
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Elementname
nach IUPAC

Europium
Fermium
Flerovium
Fluor
Francium
Gadolinium
Gallium

Germanium

Sym Ordnung o

bol

Eu
Fm
F1
F
Fr
Gd
Ga
Ge

Gold (Aurum) Au

Hafnium
Hassium
Helium
Holmium
Indium
Iod
Iridium
Kalium

Kohlenstoff
(Carbon)

Krypton

Kupfer
(Cuprum)

Lanthan
Lawrencium
Lithium

Livermorium

Hf
Hs
He

Kr

Cu

La
Lr
Li
Lv

S-.
zahl
63
100
114

87
64
31
32
79
72
108

67
49
53
77
19

36

29

57
103

116

atomar

Masse
(W
151,96
257,10
289
19,00
223,02
157,25
69,72
72,61
196,97
178,49
265
4,00
164,93
114,82
126,90
192,22
39,10

12,01
83,80
63,55

138,90
260
6,94
289
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Elementname
nach IUPAC

Lutetium
Magnesium
Mangan
Meitnerium
Mendelevium
Molybdan
Natrium
Neodym
Neon
Neptunium
Nickel

Niob
Nobelium
Osmium
Palladium
Phosphor
Platin
Plutonium
Polonium
Praseodym
Promethium
Protactinium

Quecksilber
(Hydrargyru
m)

Radium

Sym Ordnung :tomar
bol ?ahl Masse
(W
Lu 71 174,97
Mg 12 24,30
Mn 25 54,90
Mt 109 266
Md 101 258
Mo 42 95,94
Na 11 22,99
Nd 60 144,24
Ne 10 20,18
Np 93 237,05
Ni 28 58,69
Nb 41 92,91
No 102 259
Os 76 190,23
Pd 46 106,42
P 15 30,97
Pt 78 195,08
Pu 94 244,06
Po 84 208,98
Pr 59 140,91
Pm 61 146,92
Pa 091 231,04
Hg 80 200,59
Ra 88 226,03



Elementname
nach IUPAC

Radon
Rhenium
Rhodium
Roentgenium
Rubidium
Ruthenium

Rutherfordiu
m

Samarium

Sauerstoff
(Oxygenium)

Scandium

Schwefel
(Sulfur)

Seaborgium
Selen

Silber
(Argentum)

Silicium

Stickstoff
(Nitrogenium)

Strontium
Tantal
Technetium

Tellur

Sym Ordnung o

bol

Rn
Re
Rh
Rg
Rb
Ru

Rf

Sm

Sc

Sg
Se

Si

Sr
Ta
Tc
Te

S~

zahl

86
75
45
111
37
44

104

62

21

16

106
34

47

14

38
73
43
52

atomar

Masse
(W)
222,02
186,21
102,91
272
85,45
101,07

261,11
150,36
16,00
44,96
32,07

263,12
78,96

107,87
28,09
14,01

87,62
180,95
98,91
127,60

Elementname
nach IUPAC

Terbium
Thallium
Thorium
Thulium
Titan
Ununoctium
Ununpentium
Ununseptium
Ununtrium
Uran
Vanadium

Wasserstoff
(Hydrogeniu
m)

Wolfram
Xenon
Ytterbium
Yttrium
Zink

Zinn
(Stannum)

Zirconium
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Sym Ordnung :tomar
bol ?ahl Masse
(W
Tb 65 158,93
Tl 81 204,38
Th 90 232,04
Tm 69 168,93
Ti 22 47,88
Uuo 118 293
Uup 115 288
Uus 117
Uut 113 287
Uu 92 238,03
vV 23 50,94
H 1 1,01
W 74 183,85
Xe 54 131,29
Yb 70 173,04
Y 39 88,91
Zn 30 65,39
Sn 50 118,71
Zr 40 91,22



10. CNMCOK BUKOPUCTAHOI Ta
PEKOMEeHAOBaHOoI liTepaTypm

1. banesnuy ®.C. OcHoBHM KOMyHIKaTWBHOI JiHrBictuku. — K.: | Axanemis®,
2004. — 344c.
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ITomitexnika, 2003.
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4. Kusx T.P. Teopis 1 mpakTuka nepexnany. — Binaunsa: Hosa kaura, 2006. —
240c.

5. Kopynens [.B. Betyn 1o nepekinano3naBctsa. — Binnuis: Hosa kuura, 2008.
—512c.
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2006.
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8. Achilles U., Klause D., Pleines W. Marktplatz. Deutsche Sprache in der
Wirtschaft. — Koln: Labonte, Biiro flir Verlagsmarketing, 1998.

9. Becker N., Braunert J., Eisfeld K.H. Dialog Beruf 1. — Ismaning: Max Hueber
Verlag, 1997.
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Institut & F.A. Brockhaus, 2002.
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Betriebswirtschaft. — Miinchen: Goethe-Institut, 1995.

12.Buhlmann R., Fearns A.: Handbuch des Fachsprachunterrichts. Unter
besonderer  Berlicksichtigung  naturwissenschaftlich-technischer  Fach-
sprachen. — Tilibingen: Narr, 2000.

13.Buhlmann R. Geld- und Bankwesen. — Warschawa: Goethe-Institut, 2000.
14.Buzan T. The Mind Map Book. — London: BBC World Wide Ltd, 1993.

15.Duden — Deutsches Universalworterbuch. Digitalversion. — Mannheim:
Bibliographisches Institut & F.A. Brockhaus, 2002.

16.Duden — Richtiges und gutes Deutsch. Worterbuch der sprachlichen
Zweifelsfille. 5. Auflage, Band 9. — Mannheim u.a: Dudenverlag, 2001.

17.Eismann V. Wirtschafts-Kommunikation Deutsch. Band 1. — Berlin u.a.:
Langenscheidt, 2000.
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18.Funk H. Berufsbezogener Deutschunterricht mit Jugendlichen //
Fremdsprache Deutsch. Zeitschrift fiir die Praxis des Deutschunterrichts,
Sondernummer, 1992. — S. 4-16.

19.Granovskaja J. Deutsche Unternehmen schauen hoffnungsvoll nach Kiew. In:
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20.Hoffgen A. Deutsch lernen fiir den Beruf. Ismaning: Verlag flir Deutsch,
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23.Lippens H. Im Kreislauf der Wirtschaft. — K6ln: Bank-Verlag, 1998.

24 Noetzel H., Levy-Hillerich D. EinFach gut. Kommunikation in der Land-
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25.Tatsachen tiber Deutschland. — Frankfurt/Main: Societdts-Verlag. —
2005.
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