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1 OB.JETIVOS 

Al terminar el estudio de la presente unidad, el estudiante estará 

en capacidad de localizar oportunamente los errores que se le pre 

senten. de efectuar las correcciones y los asientos necesarios para 

cor:t:'egirlos • 
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II AUTOPRUEBA DE AVANCE 

A contin ·_¡ac 1.Ón usted encontrar á una autopr ueba sobre el tema t ratado 

en esta unidad . S u f u.v.c ión es determinar s i de be o no e s t udiarla . 

Ba r esuelto usted d ificultades que se presentan al descubrir un ' 

e rror, consis tentes en detectar oportuname nte la c ausa y hacer las 

correcc ione s y contabilizacione s de l c aso? 

SI NO 

S i su respuesta es negativa continúe el es t udio en la página 3 

Si su re spuesta es a fi rmativa resuelva la autoprueba final que aparece 

en la página 28 • 
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III INTRODUCCION 

Es bastante frecuente en el ejercicio de la profesión. que el contabi

lista se encuentre con e r rores de diferente tipo que le impiden pre

sentar a tiempo y correctamente lo13 trabajos cont~bles. 

Por ello e s c onveniente ut ilizar métodos de localización de errores 

que permitan conocer con certeza su origen y sus implicaciones con

tables. a efecto de elabor ar loF a justes necesarios. 

Existen pues algunas técnicas y pautas a seguir mediante las cuales 

se logra detectar r á pidament e ~ l origen de los errores. sin pérd idas 

valiosas de tiempo y sin caer en búsquedas infructuosa s. 

Es ta unidad pretende analizar esa s técnicas para que us ted aprenda 

a utilizarlas • 

sena
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IV DESARROLLO 

A. CAUSAS PRINC IPA LES 

B. 

Fundamenta lmente los errores se presen tan por las siguientes 
causas: 

- Distracción 
- Fatiga mental 
- Deficiencias de capac ita c iÓ'1 
- Descuido 

Estas causas son fáciles de subsanar; se req uiere únicamente 
predisposición d e quien va a t rabajar hac iendo los reg istros y 
contabilizaciones, c oncentración e n l a labor que se desarrolla 
y permanente interé s de ac tualizarse e n la materia~ 

. Existen otras 'causas que dtc ben considerar se. En ocasiones la s 
· miquinas utilizadas en las ia bores c ontab les ac usan faLas mecá
nicas, q ue m ient r as se con·igen pueden s e r mot ivo de presenta
ción de errores. 

Pero lo más frecuen te , y c omo r e sultado de 12.s causa s comenta
das . es que al r eg istrar o a senta r l as partida s en los documentos, 
comprobantes o libros , estas c iiras s e escriban mal . ocas ionaü 
d o dive rsas dificultadese 

CASOS MAS FRECUE NTES 

l. Números mal hechos: 

- El núme r o 4 e s c rito o tom ado corno un 9 o v tceversa , lo 
cual arrojaría como di.ferencia !), 50, 500 _. 5.000" e tc., 
dependiendo de l lugar donde se eorneUA el e r ror {unidad , 
decena , c entena , etc .). 

Ejem plo: 3 . 49 5 siendo 3. 9 B5: Difere ncia 500 

• 

• 

• 
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Omisión de la r ay¡ta del 5 , io cual lo h2.ce ein-,ilac 2 1m 
6; la diferencia ~e r ía de l , 1 O, l 00, l. 000 , e :;e. , según 
e l l ugar en donde se corneta el error . 

Ejernplo: 6. 725 s ie nd o 5. 725 : Dife r·e:~c:ia L 000 

- La rayita del 9 se alarga y hac e tornar un !) (cero) del 
renglón siguie nte como un 6, l o cual arrojaría como di
ferencia 6, 60, 600, 6. 000, etc . , según el lugar donde 
s uceda . 

Ejemplo: 32G25 siendo 32025 Diferencia 600 

- L a utilízacíó~ de hojas sin r a 'a do vertical para cont ab i
lidades, condu c e a e rrores de sumas o restas l o que t r;::· r: 
como consecuen ~ia una anotaciór: errada de las cifras o 
cantidades. 

2 . E rrores e n el Balance d e C on:q:wobac ión del May m:: 

Posib il idades: 

- _A sentar un Débito en e l Haber 
-Asentar un Cn~dito e n el Debe 

Omisión a l p a_:; ar del Mayor al Balance de C omprobaci é> '1 
- Repetición d e ? art idas 
- Error al pasar de una hoja a otra (pa san - vienen) 
- Error .::le Sl•mu. o r e s t 8. a l sac a r el sa ldo de una cuenta 
- JVlayorizar urw cantida d diferente a la estipulada . 
- Omit i r la mayorizac ón de un ns iento completo 
- Pasar una cantidad dos o más veces de l o indica do 
- Mayorizar en una C U\~tlta dife r ente a la indicada 
- Omitir la mayorizac io n de une;. o más particJas . 

P a ra evitar este t ipo d ·~ errores es conven iente. e uando r<~ 
c uadre, s umar d escend ente y a s cendentemente. 

NOTA: U n errot· en el Debe puede ser e 'mper,sado con otl.'C' 

e r r or igual e n ~ l Haber , es de e ir, a unque el Bala nv.: 
de Comprobaci/m dé s umas iguales, e1 Mayor puede 
r eg is trar err01 ·e s . 
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Un cargo o un. abono q il C :.-;e reg ist r e e n una cuenta 
dife rente a l a qu e se d eb ta afecta r , no se refleja en 
en B a l a nce d e Comprob a ciÓn . 

En estos caso s l o s aux ili.are s c um plen su funciÓn de 
confrontaciÓn c un e l M ::;. yur. 

Si después de repasa r las sumas, las encontramos 
correctas y e1 error pers i ;.,t ~:: se d eb e or ienta r la 
bÚsq ue da del erro r ha cia otros secto res de l a Con
tabilida d, tale s c omo : Comp robante s dt: D iario, Dia
r iza ciones, r eg is tros en lot= auxil iare s, Balance de 
ComprobaciÓn de A ux iliares ; e s de cir, en lugares d i -
fe r e ntes a l Balance de ComprobaciÓn del Mayor. 

3. Sumas mal hecha s: 

Dife renc La s de 1, 1 O, 1 00 _. 1 . 0 00, etc., s ug iere un r rror · 
de suma o r e sta . 

Al surDar o n~star e s rrLá s f i.c il qu,~ l a d iferencia sea una 
unidad, una decena , \U:ta ce nt ena , e t c . , y nó d e dos , tre s, 
ve inte , treinta , e t c. 

Por ejemplG: a J suma r el 5 y el 6 de la s c a nt idades 15 y 26 
al e scr ibi r el uno se o mita llevar una decena a ~ a columna 
de é s tas_, er1 cam l) iCJ e s n1.eno s fre cuente cuando sean m.ás 
l a s dece na s e centena s a lle va r. 

4 . Traspos ic i.on e s de ci f r as : 

- Diferencia di.v tsible por 9. 

R esulta po tras pos ición o in ve r sión de númer os. Su loca 
lización esta circunscrita a cant idades espec[ficas . 

S i la dife rencia e s 18 dividim os po r 9 y nos da 2., este 2 lo 
rest amos a 99 y no s j a 97 ; o sea que 97 es la pri.m e r a pi.s t a. 

• 

• 

• 

• 

• 
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Pdmera pista 
Diferencia 18 +-- 9 = 2. 99 - 2 = 97 

Qui:zás .se c opiÓ 9.7 en lugar de 79 o vicever sa: 

~7 - 79 = 1 B 

7 

Si el er-ror no se deb e a esta inversiÓn (97 por 79), se le 
resta 11 para hallar otra seguida posibilidad, y as( sucesi
vamente, ha s t a encontrar las e ifras invertidas o erradas. 

Por ejemplo, si el error no se debiÓ por la inversión de 
97 por 79 a e sta s cifras se les resta 11 y nos da 86 por 
68. Sí tampoco son estas cifras, a ambas se les resta 11 
y as( sucesivamente, como se muestra a continuación. 

86 en lugar de 68 o vi.ceversa 
75 en lugar de 57 o viceversa 
64 en lugar de 46 o viceversa 
53 en lugar de 35 o viceversa 
42 en lugar de 24 o viceversa 
31 en l ugar de 13 o vice ve rsa 
20 en lugar de 02 o vicever-sa 

Otr-a forma de e ncontrar la pista d e cual puede ser el 
err-o r : 

Al dividir la dife rencia por 9 se eliminan los c e ros del 
cuoc iente y el resultado será la distancia entre los núme
ros invertidos . 

Ejemplos: 

Difere ncia 45 + 9 = 5. L o s números invertidos pueden ser 
83 e n lugar de 38 o 94 en lugar de 49, entre otros. 

La distancia entre ~3 y 8 es 5 y entre 4 y 9 también es 5 

Dife rencia 72 +-- 9 == 8. El número inve rtido puede ser 
:91 en l uga r d e 19. 

La di.s tanc ia e ntre 1 y 9 e s 8 . 
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De esta manera, al establecer la dLferencia como di vi
sible por 9 y luego determinar la distancia que debe exis
tir entre los números que con mayor probabilidad fueron 
invertidos. se logran pistas seguras para buscar el e rror 
en determinados números Únicamente. 

• 

• 

• 
.. 

• 

• 
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AUTOCONTROL 

Prepare un Balance de ComprobaciÓn con los siguientes saldos: 

Bancos 
Cuentas por Cobrar 
Cuentas por Pagar 
Capital 
Superávit 
Seguros Pagados por Anticipado 
Ventas 
Gastos Generales 

$ 10.435,64 
6.378,92 
6.414,44 
5.000.00 
3.101,51 

! 4. 200, 00 
7.127,38 

629, 40 

• \ 1: 
a. Determmar la cuantla del error. 

b. EspecÍficar en cuál cuenta puede encontrarse 

c. Indicar en que consiste el error. 

COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS DE LA PAGINA 
! • . • SIGUIENTE 

~jtNA RE G IONAL DE BOOOT . 
CENTRO COMERC IAL CHAPINERO 

"' IB l.IOTECft. 
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RESPUESTAS AL AUTOCONTROL 

Débitos 
-Créditos 

Diferencia: 

$ 21. 643, 96 
21. 643,.3 3 

63 

lO 

63 es divisible por 9; esto sugie r e que se trata de una transposición 
o inversión 63 -J-; 9 = 7 . 7 es l a di.stancia entre los números inver
tidos. 

Claramente se observa que el e rro r está en la cuenta C ue ntas p ot· 
Cobrar. Su saldo verdadero debe ser $6.378,2 9 y si C(' loeamos este 
valor las sumas serán tg uales = $21. 643.33. 

Obsérvese la cuenta Gastos Generale s. Podr ta haber sido invel'tido 
su saldo~ 629,40 siendo 692,40 (la dista.r:da entre l e s nimer os ín.,
vertidos también e s 7); pero e sta inversión hub ie ra p r od tlcido un 
aumento mayor d e los débitos, adem á.s la diferencia seda de 63, 00 
y la que buscamos es d e o; 6 3. 

' 
Por esta razón se descarta este hecho para la investigáción. • 

..---------------- --------- ----··-----
SI SUS RESPUESTAS SON CORRECTAS~ CONTINUE 
CON EL CASO SIGUIENTE . Sl TIENE ALGUNA DUDA~ 
ACLARELA, ANT E S DE SEGUIR ADELANTE. 

• 

• 

• 
• 

• 

sena
Rectángulo



• 

• 

• 

5. InversiÓn de Col um nas 

S 
.• e ortgman por ~ 

a. Colocar un saldo déb ito coxno s i f uera créd ito 

b. Colocar un saldo c rédito como si fuera débito 

e. Traspasar u.na pa rtida al Ivlayor en la columna que no 
correspondfa. . E s te tipo de e r ror se localiza revtsando 
los r egistros de l os auxil iar es. 

P rocedim ie nto de localizaciÓn: 

Se di.vide la dLferencia por 2. 

Posib i.lidad: 

Esa mitad resv.ltante> e s la cantida d erroneam ente col ocada . 

Ejemplo: 

CUENTAS 

Bancos 
Inventario de Mercanc tas 
Cuentas por Cob rar 
Deudores Varios 
Muebles y E nsere s 
Cuentas por Pagar 
Capital 
Seguros Prepagado s 
Ventas 

Sun1.a s : 

b. 

DEBI'TOS 

7.565.00 
1. 795 . 00 

630 . 00 
190.00 

1. 150. 00 

11. 3~;().00 

eY.lc:ortt r arse: 

CHEDITOS 

' 600. 00 
13. 500.00 

170.00 
2. 400 .00 

11. 670. 00 
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Respuesü:t : 

Créd itos 
--Débitos 

D iferen cia : 

11.670,00 
11. 330, 00 

340, 0 0 

Dife r enc ia 340 +- 2 = 170, 00 

12 

$ 1 '70, 00 es la p i s ta. Clarament e se ve en esie ejempl o 
que una partid a d e $ 170, 00 ha sido escrit a e n l a columna 
que no era l a corre cta, e n es te caso s e trata de Seg ur os 
P r epagado s . 

Si la colocamos donde cor r e spo nde, o s e a en lo s d ébitos, 
las s umas se rán ig uale s $11. 500, 00 

Veamos otra po s ibilidad en el e jemplo sig uie nte: 

CUENTAS DEBITOS 

B a ncos 7 . 580,00 
Cuentas po r C ob r a r 465,00 
In ventario de Mercancías l. 800, 00 
M uebles y Enseres 2 . 200,00 
Cuentas por Pagar 
Capital 
Ventas 
Gastos Generales 160, 00 

S umas: 12.205,00 

a. Determ.inar la c uantía del e rror 

b. Ind ica r en qué p uede c ons istir e l error 

He spuest a : 

D ébitos 
-Créditos 

Dife r enc ia 

12.205,00 
ll.855, 0 0 

35 0,00 

CREDITOS 

950, 00 
8.505,00 
2.400,00 

11. 855, 0 0 

• 

• 

• 

• 
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' 'biferencia 350-+ 2 = 175,00 

$175, .00 . ~s la pista. Tal cantidad no aparece registra
;,:éia e n . el Balance. Debe buscarse entonces en el movi
miento de los A uxiliares.- PodrÍa ser, e ntre otras cau
sa s, que una venta de Muebles por valor de $175,00 fue 

. r egistradª en el Debe e n v:ez del Haber; siendo su saldo 
correcto: $1. 850, OO. 

i¡ ! " 

De todas mane ras, ésto debe ser verificado con los re
gistros de l os au..'\:iliares. 

Entonce s: 

Saldo que r egistra la cuenta 

- Partida asentada al Debe, por error 

Saldo sin r egistrar la venta 

- Ve rita no asentada en el Haber 

Saldo ·correcto de la cuenta 

2~200,00 

175, 00 

2. 025, 00 

175 .. 00 

l. 850, 00 

Si la colocamos en e l Balance con este saldo, las sumas , 
s e ran iguales: $11.855, OO. 

1 Nota : Recue rde que cuando se presente un caso como 
éste, deb e se r cuidadosame nte veriJicado . 

Colocac iÓn e rrónea de la coma decimal: 

Obede ce a f a lta de ai:ena-i.Ón al leer o colocar .la coma. Ejem
plo: 2. 000, 00 e n luga r qer;2 00, OO. 

Igualmente al pasar al Mayor. Eje mplo: 200,50 en vez de 
2. 005, OO. 

Las difere nc ias r e sulta ntes de este tipo de e r r or también 
son divisibles por 9¡ 
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Nota: No debe confundirse con el caso de cifras inverti
das ya que la equivocaciÓn es de distinta [ndole. 

Cuando se corre la coma un lugar a la izquierda el error 
es divisible por 9. Ejemplo: O, 08 en vez de 01 80., dife
rencia 72 divisible por 9. 

Cuando s e corre la coma dos lugares a la izquierda el 
error es di visible por 99. ~rnplo: 2, 00 en vez de 200,00, 
diferencia 198 divisible por 99. 

Y 
1' • .. , as1 sucestvamen ~e. 

Nota: Al establecerse la diferencia y dividirse por 9, el 
cociente es la cantidad que se anotó por error, si la 
coma se l e corriÓ a la izquierda. 

Ejemplo: 

CUENTAS 

Caja 
Bancos 
Mercancfas 
Vehfculos 
Cuentas por Pagar 
Ventas 
Capit al 

Sumas: · 

Procedimiento: 

Débitos 
-Créditos 

Diferencia 

. .. ·· 

61 5 . 000, 00 
327. 000, 00 

2 88. 000, 00 

DEBITOS 

25.000,00 
90.000,00 

150. 000,00 
350.00Q,OO 

CREDITOS 

95.000,00 
32.000,00 

200. 000, 00 

615. 000, 00 32 7. 000, 00 

Diferencia 288. 000,00 -1-- 9 = 32.000, OO. 

32. 000,00 es la pista . Clarame nte se ve en este ejemplo ·. 
que la pa rtida de 32. 000, 00 ha sido registrada erróneamente. 

• 

• 

• 

• 
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Si le corre mos la coma unlugar a la derecha nos quedaría 
e n 320. 000, 00 que es el saldo correcto de la cuenta Ventas. 
Haciendo esto las sumas s .erán iguales: $615. 000~ OO. , 

Nota: Al establecer la diferencia y dividirse por 9; el co
ciente es la cantidad a la cual se le corriÓ la coma 
a la derecha. 

Ejemplo: 

CUENTAS 

Caja 
Bancos 
Mercancías 
Seguros Prepagados 
Cuentas por Pagar 
Documentos por Pagar 
Capital ' 

Sumas: 

Procedimiento: 

Débitos 
- Créditos 

Diferencia 

58.000,00 
30.550,00 

27.450,00 

. '. { 

DEBITOS CREDITOS 

9. 000~ 00 
17.500~00 
30. so'o~ oa 
l. 000~ 00 

Q()(),O.O 
3. oob~ ób 

27. 050, 00 

58.000,00 30.550,00 

Diferencia 2 7. 45 0, 0 0 -+- 9 = 3. 050, OO. 

3. 050, 00 es la p is t a. Seguramente ese es el saldo de Mer
cancía s a l c ual se le corriÓ la coma hacia la derecha. Se 
tomó 30. 500, 00 siendo 3. 050, OO. 

1 

S i l e corremos la coma un lugar a la· izquie rda nos quedaría 
en ;). 050, 00 que es el saldo correcto de l a cuenta. Haciendo 
esto las s mnas s e rán iguales: 30. 55@, OO • 
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AUTOCONTROL 

CUENTAS 

Bancos 
Cuentas por Cobrar 
Inventario de Mercancías 
Cuentas por Pagar 
Deudores Varos 
Capital 
Superávit 
Ventas 
Muebles y Enseres 
Gastos Generales 

SALDOS 

3. 614. 71 
5.004,47 
5. 052. 02 
3. 156, 87 
. 400,25 

10. ooo. 00 
2. 150, 00 
8.557,58 
2. 675. 00 
3. 515, 75 

Averiguar si hay error y especüicar cuál es la posibilidad del 
mismo. 

COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS QUE 
APARECEN EN LA PAGINA SIGUIENTE. 

• 
16 

• 

• 
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RESPUESTAS AL AUTOCONTROL 

Crédito.s 
-Débitos 

Diferencia 

23.864,45 
20.262,20 

3. 602,25 

Diferencia 3. 602,25 + 9 = 400, 25 

17 

400, 25 es la pista. El saldo de Deudores Varios ha sido mal tomado., 
era de 4. 002, 50 y por error se le colocó la coma un lugar hacia la 
izquierda, quedando en 400, 25. 

Si le corremos la coma un lugar a la derecha nos · quedará en 4. 002, 50 
que es el saldo 'correcto de la cuenta Deudores Varios. Haciendo esto 
las sumas serán iguales: $23. 864, 45. 

.. ~ ·~ ' ' 

SI SUS RESPUESTA~ SON CORRECTAS, CONTI
NUE CON EL CASO SIGUIENTE . 
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7. RepeticiÓn u omisión de registros: 

Siempre que un D,ébito o un Crédito haya s ido pasado al 
Ma:yor dos veces o haya sido omitido del todo, el monto , ' ' 

de ese error sera la düerencia e ntre la s dos columnas 
o sea la pista para encoJrttra r el error. . 

1 

' ' 

8. Otros tipos de error: 

Cuando el error o la dü~rencia dan cantidade s como e stas : 
783, 97 - 52,69 - 68~ 52 - 29, e tc., cüra s que no represen
tan düerencia de :1 - 10 - 100, etc., no son d ivisibles por 9, 
ni por 2, ni corresponde a trasposiciÓn de coma, n i a omi
siÓn o duplicación de r eg istros, e ntonces e s n e c e s ario p r ac ·
ticar una revisión sistemática y total del trabajo, optándo s e : 
por un plan que permita s u localiza c iÓn oportuna, revisando 
una sola vez de manera lÓgi ca y chuleando o chequeando cla
ramente por donde pasa la a cciÓn de r e vis ión . 

C. ORDEN LOGICO DE REVISION 

1,. Ve rificar la· exact it ud del Bal a nc e de Compr obaciÓn : 

a. Repetic iÓn ascendente y de s cendent e de las s um a s 

b. Cotejar s aldo s con e l Mayor 

- Que las cantida des hayan s ido toma das cor re ctame nt e 

- Que Débitos y Cr édito s a parezcan en las col '.1m n a s 
corre spondlente s. 

2. Verificar la exa ctitud de l a s c ue ntas de l l'vlayor : 

a. Las sumas y las resta s 

b. El sa ldo de ca da cu.enta 

c. Cotejar (com par a r} las t ransferencias de los a s íe ntos 
oríginal e s J es decír1 Los trasl :.:~.do:3 c;iel C cJmpr oLan" e d<:: 
Diario a lo s Libros. 

• 

• 

• 

• 
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3. Verif icar la exactitud de Ios Comprobante s de Diario 

4. RevisiÓn del Mayor: 

a. RevisiÓn de saldos que pasan 

b. R evís iÓn de cuentas cerradas 

D . CORRECCIONES 

Es importante que antes de estudiHr la¡,; formas de hacer las 
correeeiones entren10s a analizar la naturaleza de los erro
res que he mos comentado. 

Errores aritméticos: c orresponden a ' J.os que se com.enten al 
surnar o re s tar para sacar saJ.dos, al hacer cálc ulos matemá
tícos y a1 turnar cifra s diferentes a las r eales. 

Errores Coutabl es: t~o rrespcnden a los que se c ometen al.re
gistrar partidas en columnas y cuentas dife r ente s a las estipu
ladas y a omisiones y dnplicaciones . 

Como en los libros registrados no se aceptan alterac ienes de 
fechas, del orden e ron ológ. íco , esp:c1cios que permitan interca
lac ione ss c!dic iones , r aspadura s , borrones , tachones o enmen 
dadura s , mutilaciones parciales o completas de hojas; es natu
ral qw~ los .:.: rrore s qu e en ellos s e t.:on"le tan d ebe n corregirse 
mediante asi.entos que los r eversen o anulen. 

1 

l. Casos :.:;uceptibles d e Corrección: 

a. Cantida.des superiores o Inferiore s a las reales. 

Ejernplo: El 3 de jul io se cancela con cheque No. 
G9 ~) 542 del Banco del Comercio e l arrendamiento de 
l a. Oficina por e l mes d e julio. Valor pagado: 
$3. ? 50, OO. 

Hech a la r cv!.s.íÓn y localizaciÓ n .de errores encontra
rno s que se contab ili zÓ este m o vimiento asf e n e l Dia rio . 

Wl:NA f<EGIO 
NAL DE toiüGOTA 

CENTRO COMFAI'IA I ~''" " ' ;, __ _ 
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Julio 3 GASTOS DE ADMINIST R ACION 
Arrendanüentos 

B A N COS 
Banco del Comer cio 

Para contabil iza r a r r endamien
to de la oficina 'por el m e s d e 
Julio. 

20, 

$3 .750,00 

$3. 570, 00 

Obsérvese que l a cuenta Banco s fu e ase ntada por 
$3. 5 70, 00~ s~endo por 3. '150 .• OO. 

Los asientos para corr..::<_.: l.t ?f:Jte error d eben efectuarse 
en 1a fecha y en el mom ento mismo en e l q ue se dete ctó 
la falla. 

Dirernos que se p rocede a ~Hit:lR r e l asiento errado~ re
versándolo, y l ue go s e con tabiliza el c orre cto: 

Julip 29 BANCOS $3.570, 0 0 
Banco del Com(:r cio 

GASTOS DI-i: ADMINIST.HJ\ CION 
Arren damient o s 

Para reversar el asiento Nc . de 
Julio 3, cuyo c ré d ito a Ban-·o s se 
registró por cantidad dífert=: nte. 

A continuaciÓn s e h a ce el a:~ ü-'nto c o r recto: 

Julio 29 GASTOS DE ADM INISTRA C IO N 
Arrendamientos 

Bi\.NCOS 
Banco de l C o m e rcio 

$3.750,00 

Para registrar correctarn eD.t t 'e l a s iento 
No, de ,Julio 3, correspond ien te a l pago 
del a r r e ndamiento del m es c!e ,J1~ 1io. 

b . Or.n.i s iones . 

$ 3. 750, 00 

$3.750, 00 

Ejemplo: el !5 de Julio e1 alrrH. <:. i~ n '~R (o 11 nos cancela 
una c uenta p <:n ' $2 5, 00 0, 00, eo.n-':~eJwnuo un des c uc-•nt o 

• 

• 

• 
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po r pronto pago d e l 5%. Valor r ec ibido $23 . 750~ OO. 

Encontramos que se contabilizÓ e ste movimiento así: 

Julio 15 CAJA 
CUENTAS P OR COBRAR 
Alma cén ' 'Río 11 

2 3 . 750~ 00 

Para contabilizar cancelaciÓn de 
una factura por $25 . 000, 00 meno ~> · 

e l 5o/o de descue nto. 

25 . 000,00 

El descuento concedido de $ 1.25 0, 00 se omitiÓ al regis 
trar la operaciÓn. 

En la fechay en el momento de descub rir el e rror se 
efectúan los a s ientos d e correcciÓn: 

Julio 29 CUENTAS POR. COBRAR 
Almacén RÍo 

CAJA 
Para r e ve rsar e l asiento No. 
de julio 15 1 e n el que se omit iÓ 
el descuento concedido del 5t¡f¡, 
sobre $25. 000, 00 

25 . 000,00 

Ahora, se hac e el asiento cor r ecto: 

Julio 29 CAJA 
DESCUENTOS EN VENTA S 

CUENTAS POR COBRAR 
Almacén "Rfo" 

Para regi strar correctament e e1 
asiento No. de J"ulio 15, co 
rrespond ie nte a la cancelaciÓn 
que hizÓ el Almacén " Río" de 

2 :3. 750 .. 00 
1. 250, 00 

una factura por $2 5 . 000, 00 menos 
e l 5% d e descue nto 

23. 75 0~ 00 

2 5 . 000, 00 
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c. inv e r siÓn de lo s r e gistro s 

E xi s ten d~s posibilidades: 

- Deb itar o a c reditar c ue ntas dife r entes 

""t ; ; , 
.¡;.14J 

- Debitar una cuenta q ue era para a creditar o vic e versa. 

Veamos un e j emplo de inversión de cuentas: 

El 17 de Julio se canc e la con cheque No . 69 3795 del 
Banco del Comercio su pagaré No . 396 por $7 5. 000,. 00 

Se c o ntabilizÓ as[: 

Julio 17 OBLIGACIONES BANCARIAS 
Banco del Come r cio 

CAJA 
Para contabilizar la ca ncela c iÓn 
del P agaré No . 396 al Banc o del 
C o m ercio 

75. 000, 00 

7 5.000'~00 

Obsé r ve se que se afectó la cuenta Caj a 1 siendo realmen 
t e un c r édito a la cuenta B ancos. 

En el mom e nto de localizar e l e rror ;:: .-- e fect úan l os as ien
tos de c orre c c ión: 

Julio 29 CA JA 
OBLIGACIONES BANCAl JA S 
Banco del Comercio 

Para r e ve r sar el a siento No. 
de Julio 17. po r inversi,; n d e 
l a cuent a que debfa ser afec
t ada. Se acreditÓ l a cuenta 
Caj~ siendo la c uenta Bancos 

Julio 29 OBL IGACIONES BANCARIAS 
Ba nco d e l Comercio 

BANCOS 
Ban co del Comercio 

Para r'egistrar corre ctamente 
e l a siento No. d e Julio 17, 
co r respondiente a l a cancela 
ciÓn del P a garé 396 del Ban co 

del C omerc io. 

75 . ooo .. 0 (~ 

7 5.-000, 00 

75 .000 , 00 

75. 0 00,00 

• 

• 
• 

• 
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Ve a mos ahora un ej emplo de in versión de col umna s: 

Reto mamos la trans acción anterior referente a l Paga r é 
-3 96; s upongamos que se hizo en el Dia r io e l a s iento as f: 

~ ' : .. 

Julio 17 BANCOS 75. 000, 00 
Ba nco del Comercio 

OBLIGAC IONES BANCARIAS 75. 000~ 00 
Ban.;:o de l Comercio 

Para coiÚ:abilizar la canc:ela c ión 
del pagaré No. 396 al Banco del 
Con1er cio. 

Como puede apr eciarse l a c uenta Bancos que debía a cre 
dita rse se debitó y la c uenta Obligaciones Banca rias 
que debfa debitarse se acreditÓ. 

C ua l'\do se l o calizÓ e l error~ s e proc ediÓ a efe c t ua r los 
a sientos de corrección : 

J ulio 29 O B LIGACIONE S BANCARIAS 
Ba nco del Comercio 

BANCOS 
Banco del Comer cio 

P ara reversar el a s ie nto No . 
de .Julio 17 . •. 

J ulio 29 OBL IGA CIONES BANCARIAS 
Banco del Comercio 

BANCOS 
Banco del Comercio 

Para r e g istrar corr ectamente 
el a s íento No . de J ulio 17 .. . 

75. 000~ 00 

75. 000, 00 

75. 000,00 

Obs é r vese que esto s do s Últ im os a s ien tos han pod ido 
h a ce rse en uno solo por $150 . 000, 00 obte n ie ndo a sf 
el m ismo efecto. 

J u lio 29 OBLIGACIONE S BAN CARIAS 
Ba nco de l Corne rcfrJ 

BANCOS 
Banco del Comer cio 

150.000, 00 

Pa: .. :a r eversar y reg is t -rar co rre_; -
tam ent e el as i'~n to No . d e J ulio 
17, ccL~'I"e spo;:di.e ~·:.z :l ~~ a _..-. fq}t; -:~ 1 J eL .. r 
.,-1 r ·,·l D o·a --1:. .r· ") t" --r)¡~ + ). , !j ¡ ...... 1(~ ..-..- · .. t.-u c . ;: ag ,,,•· t: e J 0 1 ,., h rt i.J -. . LZa C•., >-::.1. 

darn e nt.fc, 

150. 000~ 00 
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Sin embargo por razones de cla r idad recomendamos 
no hacer esta simplificación. Se observa m e jor la 
intención de la corrección prese ntando primero el 
asiento de anulac i ón y seguidamente el regis tro correc
to del movimiento. 

Nota: Los asientos errados, los de anulación y los de 
corrección se mayorizan en su orden para que 
cumplan su objetivo. 

• 

• 

• 
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__ ::-._g·osttJ 5. G_ll_[j14~o~~ DI4_; TVE r~·rr AS 
Cc~ rr1isiones 

Bi:.. NCOS 
Banco del Co.r:1e r cío 

P a;:·a conh:;bilizar comísior:es a v en.
dedores , según cheque No. 396853 del 
Banco de l Comercio por valor de 
$8. 900 , 00 

i\gc•:;.to 7 BANC O S 
B:::..;.¡-::c o cld Comercio 

CTJE NTAS POR PAGAR 
A l m., cén 11 Sol:' 

Para r egistrar e l pago de l a fac
tv.r::l No. 913 a.l Almacén "Sol", 
r:::e gú n cheque No. 396867 del Banco 
del Come rcio 

9.800,00 

8. 90 0 [• 00 

5. 400,00 

' ~I7 ~~;~~~:,~ :e:~:~(:;.:;;s Et~ ~STOS ASIE NTOS, HAGA ~AS C'ORREC~ 
CJJ,,_;_,,::, 'G!u .. ~ E,~JLL<~ CONVENIENTE Y COMPARE SUS RES-
PTJESTA S CON LAS DE LA PAGINA SIGUIENTE! , _____________________________________ __. 
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RESPU ESTAS AL AUTOCONTROL 

-X-
Agosto X BANCOS 

-X -

Banco del Come r cio 
GASTOS DE VENTAS 
Comisiones 

Para reversar el asiento No. 7 1 de 
Agosto 5, cuyo dé bito a Gastos de 
Ventéls se registró por una cantidad 
riifercn1'e. 

A gosto X GASTOS DE VENTAS 
C omisione s 

-X -

BANCOS 
Banco delCornercio 

Para regis trar corre c tamente e l 
asj_e nto No. 71 de Agosto 5 , corr es 
pondie nte al pago de comis io nes a 
vendedores . 

A gosto X CUENTAS POR PAGAR 
Almacén · "Sol" 

BANCOS 

- X-

Banco de l Come r cio 
P a ra revers ar el asiento No. 79 de 
Agosto 7 # po~ haberse invertido las 
columnas correspondientes .a los 
t·egistros . 

Agosto X CUENTAS POR PAGAH 
Almacén " Sol" 

BANCOS 
Banco de l Comercio 

Para regis trar cor rectamente el 
as iento No. '7 9 de Agosto 7 . corres- · 
pondiente al pago de l a factura No. 
9•1 3 1 ' ·· "S 1 1t ' ~,. . a annac e n o. , segun ene que 
No. 386867 de1 Banco de l Comercio. 

1 

26 

8.900,00 

9. 800,00 

t 

8 . 900,00 

5.400,00 

5.400,00 

.f 

5.400,00 

5.400,00 
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V RECAPITULACION 

Nadie está libre de corru: t eri un e::ror , ain '3mbargo , 8, pe s a r de s er 
muy cuidr: d o~;os » de ten-e:r buenos conocimientos, etc . t s e nos esca
pa algtmo. 

Hay u nas normas que nog ayu.dan a ¡ localizarlos fá<¡:!ilme nte ~ cuando se 
! . 

- I.\l'úmeros ;:nal hechos 

- Traslados del Ma yo:- al Balance de Comprobación 

- Sumas r:1al hechas 

- Trasposiciones de cifras 

- Inversión de columnas . 

- Colocación errón-:; a de l a coHa dedm al 

- Repeticii)n u om:i.sió~ ce regi 3tr os 

La lista de pos ibles errores sn h2.r ía interminable y en<;: on t raremos 
1 "1 ... ~ • • "'~ • a gur:.os par ;;~ .~.os Gu;~U·.~H ,::~.o s e r :o ~1occn nnr m.ao practJc as , qu e t ?.CI·-

lit.e n üu lor~ alizaci6~ ~" . 

De todos rnodos ~ euan(10 t ":.'nga m os dificultadPs deb~mos re visar cui
dadosament8 el t~::-P.. :)ajc · :"."2 a: izE.óc. ~ E'm,o~zR:::dn por la •¡e r i.fi e a ción de 
las sumas , c1e l os ~-'-~ [f~Cl':::-oE·,, re .~.G8 ~:ra.:f .a-3 os» áe los ::~ a:cbs de l as 
euentB 8 de 1o l3 COl"fl?r):o. r;~f· . : v n·~JJ "! ccoct.c<J , p·:E~8. pode:r· proceder 
l~, c- ,·.'1 · '"" c .C .. _¡, C -h"" ''l~ •·' "''1: .. ,....;.:' _')"t ~·;- -... r · ·r ,...,~ ·:,-.: -~ "' · r:-.... n ~.-.¡-e r~ -9r •::'!-r..;r' '-~ l,¡vg\. ~ -....... lt;:: _,•_, f.,..l.c.A • .. -. 0 ...... , 1 ~-.."t . t• - J, J' . t ~> ~,. IV' r: .1 ¡_ ~.,..- , ~·· ·· i..,_ • ¡;. · . --..., . ~ . ... _-;.. ... ,x. .,_,.,.,_,_ ,. 

r 
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V I A UTOEVALUACION FINAL 

S~. l a dife .r encü.1 al surnax· d Balance de ComprobaciÓn da 
$540, 00; en cuál de estas partidas puede estar e l erro r: 

A 31. 182, 9 3 

B 72. 818, 10 

e 30.195,40 
.. .. ------· 

D 85. 398) 56 

E 39 . 450,36 

2 . Observe el siguiente Balanc e de ComprobaciÓn: 

CUENTAS 

Caja 
Bancos 
Mercancías 
Cuentas por Cobrar 
Gastos Generales 
Vehiculos 
Capital 
Ventas 

Swnas: 

DEBITOS 

l. ~-319 , 38 
8. 230, 02 

23. 83 3,20 
893 .5'70, 00 

2 . 265 , 40 
180.000,00 

CREDITOS 

120. 0 00, 00 
18s.oos,oo 

--· - ·----··------
1'109. 218,00 305 . 005,00 

Diga en c uál cuenta se cometiÓ e rror a l trasladarla a l B a lance 
de Comprobación: 

El valor de la cuenta f ue colocado o 
tomado erradarnente; su valor exa cto e s 

3. El 5 de Septiembre se cancela c o n cheque No . 936245 del Banco 
del Comercio l os servidos de Agua y L LIZ correspondientes a l 
mes de Agosto. 

' 

• 
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Sep. 5 

Valo r del ch e q ue gira do : 9. 5"16, 84. 

Este movimie nto s e c ontabiliz Ó en el Diario a s(: 

As ie nto No. 96 
GASTOS DE ADMIT-¡ISTRACION 
Servic io s Municipale s 

BANCOS 
, B ªncQ del Com ercio 

P a ra c ontabilizar s e r víc íos de 
Agua y Luz co r re spondientes a l 
mes de Agosto . 

5.976.84 

9.-576, 84 

En Se ptiembre 6 s e detec tó e rror e n los registros. 

Ha ga los as iento s nece sar ios par a sub sanar ~1 err or. 

29 

4. El 1~ de s eptiembre le cancelamos a C arvajal & Cía. una fac
t ur a pendiente por 6 7. 000~ 00~ ob tenie ndo po r este pag o un des
cue nto del 7%. Valor cheq ue girado No. 936425 por $62 . 310, OQ. 
del Banco de l C omercio . 

Se p . 12 

Este movimient o se reg istr ó en e l Dia r io a sí: 

Unicam e n te e l s iguiente a s ient o: 

A s iento No. 101 
BA NCOS 
B a nco del C omercio 

C UENTAS POR P AGAR 
Ca rvp.j a l & CÍa . 

P a ra c ontabiliza r cancela c iÓn de 
una factur a de $6 7. 000. 00 de 
Ca r vajal & CÍa . , meno s un de s 
cuento de l 7%, según cheque 

63.2 10.00 

No . 93542 5 del Banco del Come r cio. 

36.210, 00 
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En Septiembre 15 se descubrieron errores en los registros. 

Haga los asientos necesarios para normalizar la contabili-... 
zac1on. 

COMPARE SUS RESPUESTAS CON LAS QUE APARECEN 
EN LA PAGINA SIGUIENTE. 

\ 
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RESPUESTAS A LA AUTOEVALUAC -O N FINAL Y DE AVANCE 

i 
J.. . 

2. 

3 . 
Sep. 6 

Sep. 6 

4 . 
Sep. 15 

D 

El valor de la cuenta CUENTAS POR COBRAR fue colocado 
o toma do erradam e nte ; su valor exacto e s $89 . 357 ~ OO. 

~r 
.-A-

BANCOS 
Ban co del Com erc io 

GA ST OS DE A DM INIST RACION 
Servicios Mun icipales 

Para r e versar el a s iento No. 96 de 
Se ptiembre 5, c uyo débit o a Gas
tos de Administ raciÓn se regi.str ó 
por .una cantidad infe r ior. 

- X -
GASTOS DE ADMINISTRA CION 
Servicios Municipales 

BANCOS 
Banco del Comerci.o 

Para r e g istr ar co r r ectamente el 
a s iento No . 96 de Se ptiem bre 5 , 
correspondiente a l pago de ser vi
cios d e Ag ua y Luz de l mes de 
Ago s t o, según cheque No. 936245 
de l Banco del C om ercio . 

-X -
CUENTAS POR PAGAR 
Ca rvajal & C Ía . 

BANCOS 
Banco del Comercio 

Para re versar el as ie nto No . 101 
de Septie mbre 12, en el que se 
om itiÓ el descuento obtenido, se 
inv i rtieron las cuentas y se r egis 
t rar on el d6b ito y el cr,~dito por 
valore s diferentes. 

9. 576 , 84 

5.976,84 

9 . 576, 84 

9 . 576,84 

36.210,.00 

63.210,00 

¡tt;NA REGIO r·¡AL DE , 
CENTRO CDMERC 1<,r CH~'INHW 

1318L.JOr .:CA 
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Sep. 15 
-X-
CUENTA S P OR PAGA R 
Carvaj al & C(a . 

BANCOS 
Baneo del Comer e io 
DESCUENTOS GANA DOS 

Para contabilizar corr-ectan]e nt e 

6 7. 000, 00 

el aste nto No. 10.1 de Septiembce 
12, corre spond ie nte al pago de u na 
fac tnnt pendiente de Carvajal & Cia . 
pot· $67. 000~ 00, obten je ndo al mis -· 
mo t iempo un. descue nto del. 7%, se-

, 
gm c.wq11e .No. < ;-H:q25 rld Ban co de l 

3 2 

62 . 31 0,00 

4. 690, 00 

-------·~·-·-----·- -----·-- --------------·- - -· 
Sl SOS ltESP!TE STAS CUINC1DE1'·1, PIDA A SU INSTRUCTOR
ASESOH l_,/1. U.NHJAD SIGl.JU<;NTE. 

SI TIENE DUDAS .. ACLi\ .REl ... AS ANTES DE CONTJNU.l\R. RE 
1\IHTIF;N DOSE A J ~A UN IDA D lVIlSMA O ~!J., SlJ A SE SOR. 
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