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Apresentacao

A Embrapa Pecudria Sul busca, de forma permanente, divulgar
informacdes que julga importante ao seu publico externo. Nesta
divulgacado, a homepage da Unidade representa um canal importante de
comunicacgao.

Com o objetivo de transformar este canal de comunicacdo em um canal
moderno, atraente e com informacdes atualizadas acerca das atividades
da Unidade, a homepage passou por um processo de reestruturacao
onde alguns sistemas foram desenvolvidos para controle e atualizacao de
seu conteudo.

Este manual objetiva orientar os usudrios no uso do Sistema de Cadastro
de Eventos para a HomePage da Embrapa Pecuéria Sul desenvolvido com
a finalidade de disponibilizar, no site da unidade, a relacdo dos eventos
organizados pela Embrapa Pecuéria Sul ou dos quais ela participa.

O usuario deste manual é todo aquele responsavel pelo cadastramento e
atualizacao dos dados referentes a eventos organizados pela Embrapa
Pecudria Sul ou com sua participacao.

Roberto Silveira Collares
Chefe-Geral
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Sistema de Cadastro de
Eventos para HomePage da
Embrapa Pecuaria Sul -
Manual do Usuario

Eliara Freire Quincozes
Luciano Ferreira Franca
Lucas Casanova Vivian

Requisitos

Navegador Firefox, Mozzila ou Internet Explorer.
Possuir login e senha de acesso ao sistema.
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Fig. 1. Acesso ao Sistema
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Acesso ao Sistema

Para acesso as funcionalidades do Sistema de Cadastro de Eventos para
HomePage, o usudrio deve fornecer seu login e senha através do link
“Cadastro de Eventos para HomePage”, conforme Figura 1, no seguinte
endereco: http://intranet/test/area_restrita/ .

Operacionalizacao do Sistema

O sistema é composto por um menu vertical, conforme Figura 2, com as
seguintes opcdes: *Cadastro de Eventos, *Cadastro de Arquivos para
Eventos e *Sair do Sistema. Cada opcdo do menu vertical apresenta
uma tela com suas respectivas funcionalidades:

3 Mazilla Firefox
frqivo  Edter  Egbe  Mstonco  Fayortos  Ferromentas  Alds

@ - - & T llE] <1 -
) CPPSUL | ) EMBRAPA || Meus Links{Inkernet [ Intranct CPPSLL

Home Page: Embrapa Pecudria Sul
Eventos

TABELA: svantaz

o tute

Errase exats U Todas pataveas O qualguer palavra

* Cadastrs det

Exantes
Brauives ears Evaniol adigignar Evante
* Sait do Sisterna

Controle de
L] carapatos & tisteza  2007/08/07 a7 « 08
parasitidia boving

Paoudria Sul

eagina 4t [BlH|dea
Ragistras 1 até 1 de 1

EX conchido

Fig. 2. Opcdes do Menu Vertical
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Menu *Cadastro de Eventos

Ao acionar o menu, uma listagem com os eventos cadastrados no siste-
ma é exibida na tela.

O usuério podera escolher as seguintes opgcdes, conforme Figura 2:

— Adicionar um evento que ainda ndo foi inserido ao sistema.
— Visualizar um evento cadastrado.

— Editar (alterar) um evento cadastrado.

— Copiar um evento cadastrado.

— Excluir um evento do sistema.

Para adicionar um novo evento as seguintes etapas devem ser seguidas:
Clicar no link “Adicionar Evento”, conforme Figura 2:
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Fig. 3. Adicionar Evento

Preencher os seguintes campos obrigatérios (Fig. 3):
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— “Titulo do Evento (Campo Obrigatério)”: informar, por extenso, o
titulo do evento a ser adicionado ao sistema.

— “Data Inicial do Evento (Campo Obrigatério)”: selecionar, no
calendario, a data de inicio do evento a ser cadastrado.

— “Periodo do Evento (Campo Obrigatério)”: informar os dias de
realizacdo do evento. Exemplo: 09 a 11. Neste caso ndo é
necessario informar o més, pois este sera obtido a partir da “Data
Inicial do Evento” selecionada no item anterior.

Preencher os campos ndo obrigatérios abaixo, conforme necessidade:

— “Descricdo”: fornecer as informacdes relevantes sobre o evento
para exibicao na HomePage.

— “Programacao”: a programacao do evento poderéa ser inserida
de duas formas no sistema: preenchendo o campo “Programacao”,
conforme Figura 3, (observando o uso de tags html para formatacao do
texto que serd exibido na HomePage) ou através do Menu “Arquivos para
Eventos”, selecionando o arquivo que contém a programacdo do evento, o
qual sera disponibilizado para download.

— “Local de realizacdo do Evento”.

— “InscricOes para o Evento”.

— “email para contato”.

— “Fone para contato”.

— “Site do Evento”.

— “Publicar Evento no Site? Y (yes) ou N (no)”. O padrao para este campo é
Y. Todo evento que estiver com este campo preenchido com Y sera listado
na HomePage da Unidade.

— Clicar no botdo “ADICIONAR” para armazenar as informacdes no sistema.

Para visualizar o evento cadastrado, basta acionar o link “Visualizar”,
conforme Figura 2. Todas as informacdes referentes ao evento seréo
exibidas na tela.

A edicado ou alteracdo de um evento pode ser realizada através do link
“Editar”, conforme Figura 2. Este link aciona uma tela onde serédo
exibidas as informacdes do evento cadastradas no sistema, permitindo
alteracdo. Ap6s efetuar alteracdo nos campos desejados deve-se clicar
no botao “EDITAR"” para confirmar.

O link “Copiar”, conforme Figura 2, pode ser utilizado para adicionar um
novo registro mantendo os dados do anterior para alteragcdo ou
confirmacao.

11
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Para exclusdo de um evento deve ser acionado o link “Excluir”. Uma tela
de confirmacao da exclusdo serd apresentada. Automaticamente, ao
excluir um evento, todos os arquivos vinculados a esse evento serdo
retirados da listagem na HomePage.

Menu *Cadastro de Arquivos para Eventos

Ao acionar este menu, uma listagem com os arquivos cadastrados no
sistema é exibida na tela.

O usudrio podera escolher as seguintes opcdes, conforme Figura 4:

— Adicionar um arquivo que ainda néo foi inserido ao sistema.
— Visualizar um arquivo ja cadastrado.

— Editar (alterar) um arquivo ja cadastrado.

— Copiar o arquivo selecionado adicionando em outro registro.
— Excluir um arquivo do sistema.

Para adicionar um novo arquivo, as seguintes etapas devem ser
seguidas: clicar no link “Adicionar arquivo”, conforme Figura 4:

— Preencher o campo “Arquivo”, conforme Figura 5, localizando, no disco
rigido, o arquivo a ser cadastrado, o qual ndo devera ultrapassar o
tamanho de 1,1 MB (megabyte).

— Preencher o campo “Cédigo do evento” onde sera exibido o arquivo. Este
codigo pode ser obtido na listagem dos eventos cadastrados, através do
“Menu Cadastro de Eventos”.

— Clicar no botdo “ADICIONAR” para armazenar as informacdes no sistema.

Para visualizar o arquivo cadastrado, basta acionar o link “Visualizar”,
conforme Figura 4. Todas as informacdes referentes ao arquivo serao
exibidas na tela, incluindo os campos gerados automaticamente quando
o arquivo foi adicionado ao sistema.

A edicado ou alteracdo de um arquivo cadastrado pode ser realizada
através do link “Editar”, conforme Figura 4. Este link aciona uma tela
onde serao exibidas as informacdes do arquivo previamente cadastradas,
permitindo alteracdo. O usudrio podera optar por manter, excluir ou subs-
tituir o arquivo atual desde que o novo arquivo nao ultrapasse o tamanho
de 1,1 MB (megabyte). Apds efetuar alteracdo nos campos desejados
deve-se clicar no botdo “EDITAR” para confirmar.
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Fig. 4. Opcdes do Cadastro de Arquivos para Eventos

O link “Copiar”, conforme Figura 4, pode ser utilizado para adicionar um
novo registro mantendo os dados do anterior para alteragdo ou
confirmacéo.

Para exclusdao de um arquivo deve ser acionado o link “Excluir”,
conforme Figura 4. Uma tela de confirmacdo da exclusdo sera
apresentada.
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Fig. 5. Adicionar Arquivo para Evento

Menu *Sair do Sistema

Permite ao usudrio encerrar a sessao atual de trabalho no sistema.
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