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Apresentacao

O documento Biblioteca da Embrapa Soja:
informacdes gerais tem como objetivo orien-
tar e fornecer informacoes basicas aos seus
usuarios, sobre os servicos prestados, a or-
ganizacao dos documentos, as normas e 0s
procedimentos, adotados pela biblioteca da
Embrapa Soja.

Considerando que o contetudo deste do-
cumento nao abrange todo o universo da bi-
blioteca, € importante que se estabeleca um
canal de comunicacao entre a biblioteca e seus
usuarios, para que duvidas, se existentes, se-
jam sanadas e, principalmente, para que a bi-
blioteca possa cumprir efetivamente sua mis-
sao, atendendo seus usuarios em suas ne-

cessidades de informacao.

Paulo Roberto Galerani

Chefe Adjunto de Comunicacdo e Negdcios
Embrapa Soja
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Finalidade

A biblioteca da Embrapa Soja foi criada
em 1975 e tem como finalidade atender aos
pesquisadores, em suas necessidades de in-
formacao, as demandas dos usuarios do Sis-
tema Nacional de Pesquisa Agropecuaria -
SNPA e a comunidade em geral.

Acervo Documental

O acervo documental da biblioteca da
Embrapa Soja, especializado em agricultura e
ciéncias afins, tem aproximadamente 30.000
documentos entre livros, teses, separatas,
folhetos, videos, periédicos, etc.

Organizacao do Acervo

O acervo esta dividido em acervo geral,
acervo de referéncia, acervo de periédicos,
acervo de folhetos, acervo de separatas e
acervo de teses.



3.1 Acervo Geral
Livros - LV
Anais e “Proceedings” de eventos - PC
Parte de livro - PL

Esses documentos estao em ordem nu-
mérica sequencial, armazenados em estantes.
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3.2 Acervo de Peridodicos

Os periédicos estao ordenados em estan-
tes, em ordem alfabética de titulo.




3.3 Acervo de Separatas - SP
3.4 Acervo de Folhetos - FL

As separatas e os folhetos estao armaze-
nados em pastas suspensas, numerados
sequencialmente.
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3.5 Acervo de Teses - TS

As teses estao armazenadas em estan-
tes, em ordem numérica sequencial, obede-
cendo o ano de defesa.

i
o
»
E
-
b
E




3.6 Acervo de Referéncia - RF

As obras de referéncia tais como diciona-
rios, anuarios, guias, resumos de eventos,
estao armazenadas em estantes, em ordem
numeérica sequencial. Os periddicos também
ordenados em estantes, em ordem alfabética
de titulo.
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Como Consultar o Acervo
Bibliografico

Através de um terminal de computador
localizado na area fisica da biblioteca ou em
outra dependéncia da Embrapa Soja, desde
que esteja ligado em rede.

Para conectar-se,
0S passos sao 0s seguintes:

Telnet

Clicar em Conectar
Clicar Lori

Login: acervo

EEEEE

Password: acervo



Apds a conexao, aparecera na tela o Menu
Principal, que possibilitara acesso aos docu-
mentos, que constituem o acervo da bibliote-
ca. Com as setas de direcao, selecionar o
modulo de acordo com a sua pesquisa.

EMBRAPA - Empresa Brasileira de Pesquisa Agropecudria/CNPTIA
MA - Ministério da Agricultura e do Abastecimento
BIBLIOTECA - Acervo Documental e CPU

Menu Principal
SOBRE O RECINFO COLECAO DE PERIODICOS

ACERVO DOCUMENTAL FIM DE ATIVIDADES

Para localizar livro, congresso, tese, se-
parata, folheto, folder e video, entre outros,
selecionar o médulo ACERVO DOCUMENTAL.

Para localizar titulo(s) de periddico(s) e
sua(s) respectiva(s) colecao(des) (volume,
numero/fasciculo, ano), selecionar o mdédulo
COLECAO DE PERIODICOS.
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\
HST r Servicos Prestados

5.1 Comutacao Bibliografica

O Servico de Comutacao Bibliografica tem
por finalidade adquirir fotocdpias de documen-
tos nao existentes no acervo bibliografico, tais
como artigos de periddicos, teses, artigos ou
resumos em anais de congressos, entre outros.

5.2 Empréstimo de Documentos

O servico de empréstimo permite ao usu-
ario utilizar o acervo documental de uma bibli-
oteca, fora do ambiente fisico desta, por um
periodo de tempo determinado.

5.3 Orientacao ao Usuario

¢+ Auxilio na localizacao de publicacdes ou in-
formacdes na biblioteca local ou em outras
bibliotecas;

¢ auxilio na utilizacao dos recursos de infor-
macao disponiveis, tais como Internet, CD-
ROM, biblioteca virtual; e

¢+ auxilio em levantamento bibliogréafico.



5.4 Servico de Fotocdpia

Permitido para documentos nao protegi-
dos pela Lei de Direito Autoral, tais como pe-
riddicos, teses, conferéncias, etc.

5.5 Normalizacao de Referéncias e
Citacado Bibliografica

Auxilio na normalizacao de referéncias bi-
bliogréaficas e citacao no texto, de documentos.

Regulamento Geral da
Biblioteca da Embrapa Soja

6.1 Servico de Empréstimo

6.1.1 Consideracdes gerais

Sao considerados usuarios:
t¥{> empregados da Embrapa lotados na proé-
pria unidade;

t¥[> servidores da Administracao Publica, dire-
ta ou indireta, a disposicao da Empresa ou
a Seu servico;

t¥{> consultores, bolsistas e estagiarios na pro-
pria unidade;
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Uy bibliotecas do SNPA: e

Q{> bibliotecas de instituicdes localizadas no
mesmo local ou da sede.

6.1.2 Obrigacdes do usuario

Todo o usuario é responsavel pela guarda
e pela integridade dos documentos que lhe
forem colocados a disposicao, para fins de
consulta, no ambiente fisico da biblioteca e/
ou cedidos por empréstimo.

No caso de empregado da Embrapa que
venha a se afastar por motivo de demissao,
aposentadoria, transferéncia, incorporacao ao
Programa de Pdés-Graduacao, férias ou licen-
ca especial, o afastamento somente podera
se efetivar apds a apresentacao ao SRH de
declaracao de quitacao de responsabilidade de
Empréstimo de Documentos da biblioteca.

No caso de estagiario ou de bolsista, o
pesquisador orientador e/ou setor coordena-
dor de estagios s6 fornecera o certificado de
conclusao de estagio mediante a apresenta-
cao da declaracao citada no subitem anterior.



6.1.3 Inscricao

Todo o usuario devera ser cadastrado na
biblioteca e manter atualizado seu cadastro.
No caso de consultores, bolsistas e estagiari-
0s, a inscricao s6 podera ser efetuada medi-
ante apresentacao de documento comproba-
tério de seu vinculo com a Embrapa Soja, no
qual devera constar o periodo de permanén-
cia, o nome do pesquisador/orientador e a area/
setor de estagio, expedido pelo setor coorde-
nador de estagios.
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6.1.4 Periodicidade do empréstimo

Periodicidade e niumeros de documentos
para empréstimo, de acordo com o tipo de
documento.

Prazo de ]
. Quantidade
de?/doilaus%ao

Livros 30 05
Separatas / Folhetos 90 20
Periddicos (titulos) 10 03
Videos / Disquetes 03 03

Obs.: Nao sao objetos de empréstimo as obras raras

e as obras de referéncia, identificadas pela bi-
blioteca. Os documentos poderao ter seus em-
préstimos suspensos temporariamente, quan-
do estiverem sendo muito requisitados, como
nas épocas de elaboracao de projetos e reali-
zacao de concursos, treinamento e seminarios
na empresa.
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6.1.5 Penalidades
6.1.5.1 Atraso na devolucdao de documentos

O usuario com qualquer tipo de pendén-
cia junto a biblioteca nao podera usufruir de
novo empréstimo.

6.1.5.2 Perda ou dano de documentos
6.1.5.2.1 Documento extraviado

Cabera ao usuario repor:
¢ outro exemplar idéntico ou

¢+ uma edicao mais recente do documento, caso
aquele esteja esgotado ou

¢+ um documento sobre 0 mesmo assunto, caso
inexistam as condicoes previstas nas aline-
as anteriores (a definicdo do documento sera
determinada pela Chefia da Unidade e res-
ponsavel pela biblioteca).

6.1.5.2.2 Documento danificado

Dependendo do nivel de dano, seréa exi-
gido do usuario o reparo do documento ou a
reposicao por outro exemplar, observados os
procedimentos anteriores.
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6.2 Comutacao Bibliografica

No caso de estagiario ou de bolsista, o
pesquisador orientador é o responsavel pelo
uso que seus orientados fazem desse servico.

Portanto, o mesmo sé serd prestado me-
diante a autorizacao do orientador.

Biblioteca Virtual da Embrapa Soja

A “ BIBLIOTECA VIRTUAL “ da Embrapa
reine bases de dados nacionais e estrangei-
ras, que estao disponiveis para consulta atra-
vés da Intranet.

Vocé pode conectar-se diretamente a
“Biblioteca Virtual” da Embrapa, no endere-
co:

http://www2.sede.embrapa.br:8080/
intranet/din.nsf/bvframe

e, dai, escolher a(s) base(s) desejada(s).
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AGRICOLA - abrangéncia: desde 1970

Base de dados internacional, compilada
pela U.S. National Agricultural Library. Con-
tém cerca de 3.300.000 citacoes bibliografi-
cas de artigos de periddicos, monografias,
teses, patentes, e outros tipos de publicacoes
relacionados com a agricultura.

CAB - abrangéncia: desde 1990

Base de dados internacional produzida
pela CAB Internacional, indexa mais de 11.000
titulos de periédicos, livros, conferéncias e
outros tipos de literatura técnico-cientifica nas
areas de agricultura, silvicultura e ciéncias
afins.

BDPA - Bases de Dados da Pesquisa
Agropecudria

Reune os acervos bibliograficos das di-
versas unidades de informacao da Embrapa e
uma base de dados da Cenagri. A BDPA ¢é
atualizada semestralmente e possibilita a re-
cuperacao de informacao nas seguintes ba-
ses de dados:



.23

¢+ Acervo Documental da Embrapa - reune
296.940 referéncias bibliograficas, abrangen-
do a producao técnico-cientifica dos seus
pesquisadores, teses e a literatura nacional
e internacional existente nos acervos das Uni-
dades de Informacao da Embrapa.

¢+ Catalogo Coletivo de Periddicos da Embrapa
- reune 7.431 titulos e suas respectivas co-
lecoes.

¢+ Cadastro de Instituicoes Nacionais - institui-
coes atuantes em pesquisa agropecuaria,
com enderecos, servicos prestados e areas
de atuacao de 176 instituicdes.

+ Base de Dados Bibliograficos sobre os Cer-
rados Brasileiros - reuine 13.161 documen-
tos técnico-cientificos, produto de um proje-
to liderado pela Embrapa Cerrados, em par-
ceria com a UnB, UFG, UFU, Embrapa Arroz
e Feijao, Embrapa Gado de Corte, Embrapa
Hortalicas, Embrapa Milho e Sorgo, Embrapa
Soja e Embrapa Agropecuaria Oeste.
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¢+ Recursos Naturais do Nordeste - reiine 2.735
documentos técnico - cientificos levantados
junto as instituicées editoras do Nordeste. E
mantida e gerenciada pela Embrapa Semi-
Arido.

¢+ Agrobase - Base Bibliografica da Agricultu-
ra Brasileira - reine 188.551 referéncias bi-
bliograficas, contendo a literatura agricola
brasileira, técnico - cientifica e de extensao
rural, desde 1870. E gerenciada pela Coor-
denacao Geral de Informacao Documental
Agricola-Cenagri, 6rgao da Secretaria de De-
senvolvimento Rural - SDR, do Ministério da
Agricultura e do Abastecimento.

Alerta Eletronico da Embrapa

O Alerta Eletréonico disponibiliza os suma-
rios dos periédicos técnico-cientificos recebi-
dos, através de compra ou permuta, pela Bi-
blioteca da Sede da Embrapa.
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CCC - Current Contents Connect
ISI - Institute for Scientific Information

Contém sumarios de periédicos interna-
cionais e livros recém publicados, atualizados
semanalmente. A Embrapa disponibiliza qua-
tro secOes das seguintes areas do conheci-
mento:

¢ Agricultura, Biologia e Ciéncias do Meio Am-
biente

¢+ Ciéncias da Vida
¢+ Ciéncias Sociais e do Comportamento
¢ Engenharia, Informatica e Tecnologia

FAO - Food and Agriculture Organization of
the United Nations:

Sao as seguintes bases de dados edita-
das e disponibilizadas pela FAO:

¢+ AGRIS - Base de dados internacional con-
tendo informacdes das areas agricola e
tecnoldgica.
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¢+ CARIS - “Current Agricultural Research
Information System” - contém projetos in-
ternacionais de pesquisa em andamento na
area agricola.

+ AGROVOC - “Tesaurus” Internacional da
Area Agricola.

SCIENCE DIRECT

A Embrapa tem acesso “on-line” e uso
ilimitado de todos os sumarios e textos inte-
grais de 119 titulos de periédicos, assinados
para 1999/2000 (sendo que a maioria, desde
o ano de 1996). O acervo do SD, contém mais
de 1080 periddicos estrangeiros com texto
completo. Para titulos nao assinados pela
Embrapa, a consulta se restringe as informa-
coOes bibliograficas (lista de exemplares, indi-
ces e resumos).

SciELO

Contém 30 titulos de periédicos brasilei-
ros, com texto na integra, das areas de cién-
cias agrarias, ciéncias biolégicas e da saude,
ciéncias sociais e humanas, entre outras.
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Agri2000

Reune as melhores bases de dados bibli-
ograficas especializadas em agricultura e ci-
éncias afins, produzidas por instituicoes naci-
onais e/ou internacionais, acessiveis por meio
da Internet. Agri2Z000 é um produto coopera-
tivo do “Sistema de Informacién y Docu-
mentacién Agropecuario de América”
(SIDALC) e Embrapa.
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Horario de Funcionamento

De segunda-feira a sexta-feira
Das 8h as 12h e das 13h as 17h



