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Wprowadzenie

Przewodnik adresowany jest do studentéw oraz doktorantéw Dol-
noslaskiej Szkoty Wyzszej, przygotowujacych prace dyplomowe oraz
doktorskie. Zawiera wymogi edytorskie, jakie powinny spelniac
sktadane w Uczelni prace.

Pytania, odnoszace si¢ do edycji tekstu, na ktére nie odpowiada
niniejszy przewodnik, nalezy kierowa¢ do promotora.

Zasady edytorskie, opisane w przewodniku, cze$ciowo oparte
s3 na szostym wydaniu standardow Amerykanskiego Stowarzysze-
nia Psychologicznego (American Psychological Association [APA]).
Wybér wskazanej konwencji edytorskiej zwigzany jest z dominujaca
pozycja standardow APA w §wiatowej literaturze z zakresu nauk spo-
tecznych, w szczegdlnosci psychologii, pedagogiki i socjologii. Prze-
wodnik opiera si¢ w duzej mierze na rozstrzygnieciach edytorskich,
zaprezentowanych w ksigzkach: Podstawowe standardy edytorskie
naukowych tekstow psychologicznych w jezyku polskim na podstawie
regut APA (Harasimczuk, Cieciuch, 2012) oraz Edycja tekstow: prak-
tyczny poradnik (Wolanski, 2008).

Réznice pomigdzy przewodnikiem a zbiorem regul edytorskich
APA oraz dostepnymi spolszczeniami sg zamierzone. Niniejszej pu-
blikacji nie nalezy traktowac jako kolejnej propozycji spolszczenia
fragmentow Publication Manual of the American Psychological Asso-
ciation (APA, 2010).

Zasady edytorskie
oparte s3
na regutach APA.



Praca dyplomowa
jest dowodem na to,
ze student potrafi
wykorzystac nabyte
podczas studiéw
wiedze i umiejetnosci
w praktyce.

Rozdzial 1. Charakter prac
dyplomowych i doktorskich

Prace licencjacka i magisterska

Praca dyplomowa (licencjacka lub magisterska), o ktérej mowa
w przewodniku, jest pracg pisemng, poprzez ktdrg student pokazuje,
ze opanowal wiedze¢ i umiejetnosci, wlasciwe dla swojego kierunku
studidw, i umie je wykorzysta¢ w praktyce'. Po studiach pierwszego
stopnia (licencjackich) student przygotowuje prace licencjacka,
ktéra powinna uwzglednia¢ aspekt praktyczny. Po studiach drugiego
stopnia (magisterskich) student przygotowuje prace pisemna, ktdra
powinna pokazywa¢ zdolnos¢ autora do tworzenia nowej wiedzy.

Praca licencjacka lub magisterska:

« jest zgodna z kierunkiem ksztalcenia oraz specjalnoscia studiow,

» jest dowodem na nabycie przez studenta wiedzy i umiejetnosci

wiasciwych dla studiowanego kierunku,
« spelnia wymogi techniczne.

Praca dyplomowa musi by¢ oryginalna. Oznacza to, Ze musi by¢ ona
przygotowana samodzielnie przez studenta pod kierunkiem promo-
tora. Student moze w pracy magisterskiej kontynuowac problema-
tyke zapoczatkowang w pracy licencjackiej. Jednakze kontynuacja
nie moze polega¢ na wykorzystaniu catosci lub czgsci pracy licen-
cjackiej. Temat pracy magisterskiej nie moze by¢ réwniez identyczny
z tematem pracy licencjackiej.

! Praca dyplomowa moze mie¢ réwniez inna forme. Niemniej, w przewodniku

pokazujemy, jakie zasady obowigzujg przy przygotowaniu pracy dyplomowej
w formie pracy pisemne;j.



Praca doktorska

Praca doktorska to praca pisemna, ktéra stanowi oryginalne rozwig-
zanie problemu naukowego. Jest réwniez dowodem na to, ze dokto-
rant posiada ogo6lng wiedzg teoretyczng w danej dyscyplinie nauko-
wej oraz umiejetnos¢ prowadzenia pracy naukowej pod kierunkiem
promotora.

Rozprawa doktorska moze mie¢ forme:

o pracy doktorskiej (maszynopisu ksigzki),

« wydanej ksigzki,

« spojnego tematycznie zbioru rozdziatéw w wydanych ksigzkach,

« spojnego tematycznie zbioru artykuléw opublikowanych lub
przyjetych do druku w tzw. punktowanych czasopismach
naukowych,

« samodzielnej, wyodrebnionej czeséci pracy zbiorowej (wydanej
ksigzki wieloautorskiej), jezeli mozliwe jest wykazanie indywi-
dualnego wkladu doktoranta w opracowanie koncepcji, wyko-
nanie cze$ci eksperymentalnej, opracowanie oraz interpretacje
wynikow pracy.

Zalecenia zawarte w przewodniku odnoszg si¢ do pierwszej formy
rozprawy doktorskiej — pracy doktorskiej, stanowigcej maszynopis
ksigzki.

Praca doktorska
jest dowodem na
to, ze doktorant
potrafi prowadzi¢
badania naukowe
i prezentowac ich
wyniki.



Rozdzial 2. Objetos¢

Zalecana objeto$¢:
» praca licencjacka: 30-60 stron,
« praca magisterska: 50-100 stron.

Nie istnieja wytyczne, dotyczace objetosci pracy doktorskiej.



Rozdzial 3. Struktura

Praca powinna posiada¢ czytelng strukture, wynikajaca z charakteru
tresci oraz podjetej problematyki.

Pytania pomocnicze

Przy pisaniu pracy pomocne jest skonstruowanie roboczych pytan,
na ktdre autor udziela odpowiedzi w kolejnych partiach tekstu. Przy-
kfadowe pytania:
« Jaki jest mdj problem badawczy?
« Jakie sg pytania i hipotezy badawcze?
« Jak zamierzam odpowiedzie¢ na postawione pytania?
« Co stanowi kontekst dla moich pytan badawczych? Z czego one
wynikajg?
o Jakie s3 najwazniejsze prace opublikowane na ten temat?
Co z nich wynika?
o Jakie luki mozna wskaza¢ w tych pracach? Jak koresponduje
z nimi mdj problem badawczy?
» Co badam?
o Jakie dane gromadze¢ i w jaki sposob?
o W jaki sposéb analizuj¢ zebrane dane?
o Czego sie dowiedziatem/odkrylem/co sprawdzitem/potwierdzi-
tem (prezentacja wynikow)?
« Czy wyniki mozna zinterpretowa¢ w inny spos6b? Jaki?
o Jak brzmig odpowiedzi na postawione pytania badawcze?
« Jak otrzymane wyniki korespondujg z literaturg naukowa?
« Jakie wnioski mozna wyciagna¢ z uzyskanych wynikéw? Czy
mozliwe jest zastosowanie wynikéw w praktyce?
« Jakie sg ograniczenia w moich badaniach (np. wynikajace z do-
stepnosci materiatu lub przyjetej metody)?

Przy pisaniu pracy
pomocne jest
skonstruowanie
roboczych pytan.



Struktura pracy skfada
sie z elementéw
obowiazkowych

i opcjonalnych.

Tekst nalezy podzieli¢ na czeéci (rozdzialy i podrozdzialy), poprze-
dzone numerowanymi $rédtytutami. W obrebie rozdziatéw i pod-
rozdzialow tekst powinien by¢ podzielony na akapity.

Struktura pracy

Strona tytulowa
. tytul,
o dane autora (imie/imiona i nazwisko, nr albumu),

o dane promotora (stopien/tytul naukowy, imi¢/imiona
i nazwisko),

« nazwa uczelni i wydziatu,
» miejscowos¢,
« rok zlozenia pracy.
Dedykacja Opcjonalnie.
Podzigkowania Opcjonalnie.
Wykaz skrétow  Tylko, jezeli sg uzywane w pracy.
Spis tresci
Streszczenie Dotyczy wylacznie rozpraw doktorskich. Stresz-
czenie w jezyku angielskim jest obowigzkowe.
Doktorant dodatkowo moze zamiesci¢ w rozpra-
wie streszczenie w jezyku polskim.
Tekst glowny

Wstep Powinien zawiera¢ uzasadnienie wyboru tematu
pracy, jej cel oraz omdwienie zawartos$ci poszcze-
golnych rozdziatow.

Rozdzial 1. Tytul rozdzialu
1. Tytul podrozdziatu pierwszego rzedu
1.1. Tytul podrozdziatu drugiego rzedu
1.1.1. Tytul podrozdziatu trzeciego rzedu
2. Tytul podrozdziatu pierwszego rzedu
2.1. Tytul podrozdziatu drugiego rzedu
2.1.1. Tytul podrozdziatu trzeciego rzedu
2.1.2. Tytul podrozdziatu trzeciego rzedu
Rozdzial 2. Tytul rozdzialu



Rozdzial 3. Tytul rozdzialu

Bibliografia Zawiera wykaz wszystkich zrodel, do ktorych au-
tor odwoluje si¢ w tekécie. Opisy publikacji usze-
regowane w porzadku alfabetycznym (wg nazwisk
autoréw) i chronologicznym (wg roku wydania),
bez podziatu na zrodla drukowane i elektroniczne.

Wykaz rysunkéow Opcjonalnie.
Wykaz aktow prawnych Opcjonalnie.
Indeks przedmiotowy Opcjonalnie.
Indeks osobowy Opcjonalnie.
Aneks 1 Opcjonalnie. Aneksy posiadaja od-

rebng numeracje stron.
Aneks 2
Oswiadczenie o samodzielnym przygotowaniu pracy Wlasnorecz-

nie podpisane (niedozwolona kserokopia) we wszystkich egzempla-
rzach ztozonej pracy.

Oswiadczenie o wyrazeniu zgody na udostgpnienie pracy
w archiwum
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Przyklad strony tytulowej pracy dyplomowej:

Dolnoslaska Szkota Wyzsza
Wydzial Nauk Pedagogicznych

Kierunek: Pedagogika
Specjalnosé¢: Pedagogika rodzinna

Jan Kowalski

Przyktadowy tytul
pracy dyplomowej

Praca magisterska napisana pod kierunkiem
dra hab. Jerzego Kochanowicza, prof. DSW

Wroclaw 2017
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Przykiad strony tytutowej pracy doktorskiej:

Dolnos$laska Szkota Wyzsza
Wydzial Nauk Pedagogicznych

mgr Jan Kowalski

Przyktadowy tytul
pracy doktorskiej

Praca doktorska napisana pod kierunkiem
dra hab. Jerzego Kochanowicza, prof. DSW

Wroclaw 2017




Piszac prace,
nalezy uzywac
klarownego jezyka.

Dobrze napisana praca
uwzglednia zasady
interpunkgji.
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Styl, interpunkcja

Tekst zasadniczy powinien by¢ napisany klarownym jezykiem. Na-
lezy unika¢ zwrotdéw potocznych (fajny tekst, w ksigzce pisze), pleo-
nastycznych (najbardziej optymalny), oceniajacych i warto$ciujacych
(np. swietna ksigzka, brzydko zredagowane, Zle napisane), nagroma-
dzenia wyrazéw pochodzenia obcego (np. dezaktualizacja koncep-
cji), a takze kwiecisto$ci, metafor, okreslen nieostrych (jakby zasada
dziatania, niejako wzor do nasladowania), skrétéw myslowych.

Tekst, w obrebie rozdziatéw i podrozdzialéw, powinien by¢ po-
dzielony na mniejsze, wynikajace z siebie, logiczne jednostki, tj.
akapity. Kazdy akapit powinien zawiera¢ odrebng mysl. Wskazane
jest budowanie polagczen pomiedzy akapitami, zdan wprowadzaja-
cych i konczacych dang mysl. Nalezy unika¢ powtdrzen, zaréwno
na poziomie jezykowym, jak i tre§ciowym. Jednakze dla zachowania
jednoznacznosci przekazu dopuszczalne s3 powtdrzenia terminolo-
giczne, pojeciowe. Pojecia naukowe powinny by¢ wyjasniane w spo-
sob mozliwie prosty i zrozumialy dla czytelnika.

Dany problem powinien by¢ oméwiony w jednym rozdziale lub
podrozdziale, a w dalszej czgsci tekstu - jesli tego wymaga wywod
logiczny - nalezy odwolac¢ sie do konkretnej czesci pracy, np. (zob.
rozdzial 1), a nie ponownie referowac zagadnienie.

Znaki interpunkcyjne - wybrane przyklady

Przed znakami interpunkcyjnymi nie nalezy stawia¢ spacji (z wy-
jatkiem otwarcia nawiasu, otwarcia cudzystowu i myslnika). Zdania
zaczynac nalezy wielka litera.

a) kropka - jest podstawowym znakiem interpunkcyjnym, stosowa-
nym przede wszystkim do zamknigcia zdania, moze by¢ jednak
uzywana:

o do zakonczenia skrétu: prof. (profesor), godz. (godzina), np.
(na przyklad); jezeli skrot zawiera ostatnig litere wyrazu — kropki
nie stawia sie: dr (doktor), mgr (magister). Nalezy pamietac,
ze jesli skrot, ktéry zawiera ostatnig litere wyrazu, podlega od-
mianie, opatrujemy go kropka, np.: pod kierunkiem prof. dr.
hab. (profesora doktora habilitowanego). Mozna réwniez zapi-
sa¢ skrot, dodajac ostatnig litere: prof. dra hab. (profesora dok-
tora habilitowanego),

» poinicjalachimieniainazwiska, np.: H. S. (Henryk Sienkiewicz),

« wdatach wcato$ci pisanych cyframiarabskimi, np.:11.07.2017r.,



b)

c)

d)
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o po nawiasach i cudzystowach zamykajacych, np.: ,Tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 5-6).

Nie stawia si¢ kropki:

o po tytulach, tytulach rozdziatéw i podrozdziatow,

 po zywej paginie (tj. w tekscie umieszczanym w nagldéwkach
stron),

« po liczebnikach gtéwnych, np.: Badaniem objeto grupe 6 oséb,

« wdatach, w ktérych pojawiaja si¢ cyfry rzymskie: 11 VII 2017 r.,

o po wykrzykniku, pytajniku, wielokropku,

o po skrétach jednostek miar i wag oraz jednostek pienieznych
(7 kg, 8 zb);

przecinek - to znak rozdzielajacy czeséci zdania. Uzywa si¢ go:

« oddzielajac zdania, np.: Przy pisaniu pracy pomocne jest skon-
struowanie roboczych pytan, na ktére autor udziela odpowiedzi
w kolejnych partiach tekstu.

o przed imiestowami na -3c, -Iszy, -wszy, np.: Nalezy o tym pa-
mieta¢, wyodrebniajac...,

o przed spdjnikami i wyrazeniami: a, ale, alisci, inaczej, jednak,
jednakze, jedynie, lecz, natomiast, przeciez, raczej, tylko, tylko ze,
tymczasem, wszakze, zas, za to, czyli, to jest, to znaczy, innymi
stowy,

» wprowadzajac poglady innego autora, np.: Wedtug Floriana
Znanieckiego, zasada wspdlczynnika humanistycznego...,

» we wtraceniach, np.: Zasada wspolczynnika humanistycznego,
autorstwa Floriana Znanieckiego, okresla sposob patrzenia
na rzeczywisto$¢ ,,oczyma uczestnikow”.

Nie stawia si¢ przecinka:
o przed spdjnikami: i, oraz, tudziez, zarazem, lub, albo, bgdz,
« w spojnikach zlozonych: chyba ze, mimo to, pomimo ze, tylko ze,
o przed skrotami: etc., itp., itd.;
$rednik - jest znakiem interpunkcyjnym slabszym od kropki,
ale silniejszym od przecinka; stuzy wyodrebnieniu czgsci zdania,
ktore sa rownorzedne (takie same pod wzgledem logiczno-sktad-
niowym), np.: Opisy bibliograficzne w bibliografii ulozone sg al-
fabetycznie (wedlug nazwisk autoréw), a nastepnie chronologicz-
nie (wedlug roku wydania); stosowanie skrétéow w elementach
opisu bibliograficznego (np. w tytule czasopisma, nazwie wydaw-
nictwa) nie jest zalecane;

myslnik - pelni funkcje prozodyczna, tj. oddajaca wlasciwosci

mowy, np. intonacja, zawieszenie glosu, przerwanie wypowiedzi.

Moze by¢ uzywany:
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» zamiast czasownika, np.: Nie nalezy uzywa¢ cudzystowu gor-
nego ”...” - to blad,

o przed wyrazeniem, ktére w sposob ogélny ujmuje to, co wcze-
$niej zostalo scharakteryzowane w sposéb szczegélowy, np.:
Opisy bibliograficzne w bibliografii ulozone s3 alfabetycznie
(wedlug nazwisk autoréw), a nastepnie chronologicznie (we-
diug roku wydania) - nalezy o tym pamigtac,

» jako wtracenie, np.: Nalezy pamieta¢, ze jesli skrot, ktory za-
wiera ostatnig litere wyrazu — o czym juz pisano wczesniej —
podlega odmianie, opatrujemy go kropka.

Nalezy pamigtad, ze myslnik wystepuje takze jako znak edytor-

ski, ktory — w zaleznosci od dlugosci - spelnia okreslone funkcje.

I tak:

« w przypadku wyrazen ztozonych, np. biato-czerwony, Kruk-La-
socka, stosuje sie dywiz (facznik), tj. krotki myslnik, bez spacij;
jest on réwniez wykorzystywany w zapisach liczbowych i skro-
towcach (2,5-krotnie, trzy-, czteroosobowy),

 wprzypadku zakresow, przedzialéw, np. dat, stosuje sie pétpauze
(skrét klawiaturowy: Ctrl i minus), np. w latach 1980-1985,

« w przypadku, gdy myslnik spetnia funkcje¢ prozodyczna, sto-
suje sie pauze - i tu nalezy pamieta¢ o spacjach, np.: Nalezy
pamieta¢, ze jesli skrot, ktory zawiera ostatnig litere wyrazu -
0 czym juz pisano wczesniej — podlega odmianie, opatrujemy
go kropka.



Rozdzial 4. Format

Zaleca si¢ przygotowanie pracy z wykorzystaniem edytoréw tekstu
MS Word lub LibreOffice Writer.

Ustawienia:

o format: A4,

o zapis jednostronny (praca powinna by¢ wydrukowana
jednostronnie),

« marginesy: 2,5 cm (lewy, prawy, gorny i dolny),

« wciecie akapitowe: 1 cm, z wyjatkiem pierwszego akapitu pod
tytutem rozdzialu/podrozdziatu, ktéry rozpoczyna sie bez
wciecia akapitowego,

« pismo (czcionka): Times New Roman, 12 pkt, tekst glowny wy-
justowany (tekst w tabeli powinien by¢ wyréwnany do lewej),

« odstepy (interlinia): 1,5 pkt.,

« numery stron pisane cyframi arabskimi, umieszczone na dole
strony i wyréwnane do $rodka, brak numeru na stronie
tytulowej.

Na koncu wiersza nie nalezy zostawia¢ pojedynczych spéjnikoéw (np.
i, a), przyimkow (w, z), na koncu akapitu — pojedynczych wyrazéow
w nowym wierszu, a na poczatku strony - jednego wersu, koncza-
cego akapit z poprzedniej strony.

Listy numerowane i punktowane

Jesli tekst zawiera wiele wypunktowan i numerowan, nalezy szcze-  Wybrany rodzaj
gélnie dba¢ o konsekwencje w stosowaniu punktoréw. Nalezy zatem  punktoréw
zdecydowac sie na jeden punktor dla kazdego poziomu listy i stoso-  nalezy stosowac
wa¢ go w catym tekscie pracy, np.: konsekwentnie
Przyktadowe pytania: W calej pracy.
Jaki jest moj problem badawczy?
o czy realizuje go w sposdb:
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—jasny i klarowny?
- konsekwentny?
o czy dobieram wlasciwe argumenty?

Ponadto, warto zwrdci¢ uwage na znaki interpunkcyjne przy nu-
merowaniach i wypunktowaniach. W przypadku cyfrowego nume-
rowania - stosuje si¢ zazwyczaj kropki na koncach zdan/wyrazen,
a kolejne zaczyna si¢ od wielkiej litery. Gdy wprowadza si¢ literowy
format numerowania - stosuje si¢ przecinki lub $redniki na koncu
zdan/wyrazen, kolejne rozpoczyna si¢ od malych liter.

Do gléwnych zasad pisania tekstow naukowych nalezy:

1. Czytelne i klarowne prezentowanie tresci.

2. Uzywanie jednoznacznego, poprawnego jezyka, pozbawio-
nego potocznosci.

3. Unikanie powtorzen.

Albo:

Do gtéwnych zasad pisania tekstow naukowych nalezy:

a) czytelne i klarowne prezentowanie tresci,

b) uzywanie jednoznacznego, poprawnego jezyka, pozbawio-
nego potocznosci,

¢) unikanie powtdrzen.

Nalezy pamieta¢, aby na koricu numerowania postawi¢ kropke.

Aby unikna¢ wielkich liter w listach numerowanych, mozna takze
uzy¢ numerowania z nawiasami, pamietajac jednocze$nie o przecin-
kach (lub $rednikach) na koncu numerowan, np.:

Do gtéwnych zasad pisania tekstow naukowych nalezy:

1) czytelne i klarowne prezentowanie tresci,

2) uzywanie jednoznacznego, poprawnego jezyka, pozbawio-
nego potocznosci,

3) unikanie powtdrzen.
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Wyrodznienia tekstowe

W tekscie naukowym nie stosuje sie¢ podwdjnych wyrédznien, tj. kur-
sywy i pogrubienia, kursywy i podkreslenia, pogrubienia i podkre-
$lenia itp. Jezeli tekst wymaga wyréznien, nalezy okresli¢, co i w jaki
sposdb ma zosta¢ oznaczane i konsekwentnie si¢ stosowa¢ do przy-
jetej reguly. Wyréznia si¢ wyrazy, nie zdania czy akapity.

Oszczednie nalezy tez uzywaé rozstrzelonych lub zwezonych
odstepow miedzy znakami. Nie jest rowniez zalecana zmiana wiel-
kosci i rodzaju czcionki dla podkreslenia fragmentu tekstu Nalezy
zrezygnowal z efektow tekstowych, czyli cieniowania czcionki,
podswietlania.

W pracy nie stosuje sie
podwdjnych wyréznien
w tekscie.



Wykorzystanie

W pracy swojego
lub cudzego utworu
wymaga wskazania
Zrédta.

Rozdzial 5. Cytowanie

Cytowanie to powolanie si¢ autora na cudzg lub swoja prace, np.
artykul, ksiazke, fragment w ksiazce, stron¢ internetowa, poprzez
zamieszczenie odsylacza w tekscie gléwnym oraz opisu bibliogra-
ficznego w bibliografii zalacznikowej (zatytulowanej ,,Bibliografia”).
Odsytacz wskazuje, w ktérym miejscu autor powoluje si¢ na cudza
prace, natomiast opis bibliograficzny pozwala na identyfikacje wy-
korzystanej przez autora pracy.

Mozna wyr6zni¢ nastepujace sytuacje, w ktorych autor korzysta

z cudzego utworu:

» odwolanie si¢ do cudzej lub swojej opublikowanej pracy bez
dostownego przytaczania, np. parafrazowanie tekstu, analiza,
krytyka, poréwnanie,

« przytoczenie fragmentu cudzej lub swojej pracy.

Kazda z nich wymaga wskazania Zrédfa, czyli zamieszczenia od-
sylacza w tekscie gtéwnym i opisu bibliograficznego w bibliogra-
fii zatacznikowej. Zrodlo nie jest wymagane, kiedy autor odwotuje
sie do wiedzy uznanej za powszechng, np. autor nie musi podawac
zrodla, ktore uwiarygodni stwierdzenie, ze polskie dzieci ucza sig
w szkotach powszechnych od poniedziatku do pigtku. Zdania ogélne,
odwolujace si¢ do powszechnej wiedzy naukowej, typu ,,psycholo-
gowie twierdza, ze..., wymagaja podania Zrédla i wskazania, ktorzy
(konkretnie) psychologowie tak twierdza.

Cytowania moga wynika¢, miedzy innymi, z potrzeby:

« zaprezentowania wynikow badan,

 poréwnania badan,

« odwolania si¢ do cudzej teorii, koncepcji czy metody,

o przywolania definicji,

« polemizowania z innym stanowiskiem, punktem widzenia,

« wskazania zrédet inspiracji,

« poddania krytyce cudzej pracy,

« usytuowania swojej pracy w szerszym kontekscie.
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Sposéb cytowan okresla tzw. styl cytowan (konwencja cytowan).
DSW stosuje spolszczony, zmodyfikowany styl Amerykanskiego
Stowarzyszenia Psychologicznego (APA). Zgodnie z regulami APA,
cytowanie wymaga:

1. Umieszczenia odsylacza w tekscie glownym. Odsylacz sktada
sie zwykle z nazwiska autora i roku publikacji. Oba elementy
umieszcza si¢ w nawiasie okraglym (Nazwisko, 2014) lub wia-
cza nazwisko autora w tekst gtéwny, pozostawiajagc w nawiasie
jedynie rok, np. Nazwisko (2014).

2. Umieszczenia pelnego opisu bibliograficznego w bibliografii
na koncu pracy.

Skorzystanie z cudzej lub swojej opublikowanej pracy i niecytowanie
jej — w szczegolnosci, gdy autor przytoczyl fragment lub go sparafra-
zowal — moze by¢ uznane za ztamanie ogélnie przyjetych zasad etyki
naukowej i/lub zfamanie prawa.
~Wolno przytacza¢ w utworach stanowigcych samoistng
calo$¢ urywki rozpowszechnionych utworéw lub drobne
utwory w calosci, w zakresie uzasadnionym wyjasnia-
niem, analizg krytyczng, nauczaniem lub prawami gatunku
tworczosci.
[...]
Mozna korzysta¢ z utworéw w granicach dozwolonego
uzytku pod warunkiem wymienienia imienia i nazwi-
ska tworcy oraz zrédla. Podanie tworcy i zrodla powinno
uwzglednia¢ istniejace mozliwosci. Tworcy nie przystuguje
prawo do wynagrodzenia, chyba ze ustawa stanowi inaczej”
(art. 29, 34 Ustawy z dnia 4 lutego 1994 r. o prawie autorskim
i prawach pokrewnych [Dz. U. 1994, nr 24, poz. 83 ze zm.]).

Dobér zrédet swiadczy o wiedzy oraz dojrzalosci autora i podlega
ocenie jako integralna czes¢ pracy dyplomowej lub doktorskiej,
w zwigzku z czym nie powinien by¢ przypadkowy.

Doslowne przytaczanie fragmentu pracy

Autor, przytaczajacy fragment pracy, zobowigzany jest do poda-
nia numeru strony, z ktérego pochodzi cytat, chyba ze nie pozwala
na to format dokumentu (np. ksigzka elektroniczna w formacie
MOBI zwykle nie posiada numeracji).

Styl cytowan okresla
spos6b umieszczania
w tekscie zasadniczym
odsytaczy

i konstruowania
bibliografii na koricu

pracy.



Wtracajac whasny tekst
do przytaczanego
fragmentu cudzego
utworu, nalezy
uzywac nawiasu
kwadratowego.

Fragment pracy nalezy przytoczy¢ doktadnie. Wszelkie zmiany po-
winny zosta¢ odpowiednio oznaczone. Do tego celu uzywa sie na-
wiasow kwadratowych.

Tekst tekst tekst tekst ,tekst tekst tekst [tekst dodany przez autora,
spoza cytowanej pracy] tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 4).

Opuszczenie fragmentu cytowanego tekstu oznacza si¢ wielokrop-
kiem ujetym w nawias kwadratowy.

Tekst tekst tekst tekst ,tekst tekst tekst [...] tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 4).
»[...] tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 1).

Jezeli autor opuszcza caly akapit lub kilka akapitow, wielokropek
w nawiasie kwadratowym powinien zosta¢ umieszczony miedzy
wierszami.

~lekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst.

[...]

Tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 5-6).

Nalezy stosowa¢ tzw. polski cudzystéw (cudzystéow apostrofowy)
»--.. Nie nalezy uzywac cudzystowu gérnego ”...” — jest to bfad. Nato-
miast przy podawaniu zakresu stron stosuje si¢ potpauze (czyli diugi
myslnik bez spacji).

Jezeli cytowany tekst zawiera znaki cudzystowu (np. cytat w cy-
tacie) nalezy zastosowac tzw. niemiecki cudzystéw ostrokatny »...«.
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»tekst tekst tekst »tekst tekst« tekst tekst tekst tekst” (Nazwisko,
2014, 5. 5).

Reguly edytorskie, odnoszace si¢ do przytaczania fragmentdéw utwo-
réw, rdznig si¢ w zaleznosci od dlugosci cytatu. Zgodnie z regutami
APA, do wyrdznienia cytatéw uzywa sie znakéw cudzystowu (nie
nalezy stosowac kursywy).

Krotkie cytaty (ponizej 40 stow)

Kroétkie cytaty, sktadajace si¢ z mniej niz 40 stéw, wlacza si¢ w tekst  Krétkicytat to

gléwny i zapisuje w cudzyslowie. fragment utworu,
sktadajacy sie
z maksymalnie
Tekst tekst tekst tekst ,,tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst 39 s’févg

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst” (Nazwisko, 2014, s. 4), tekst
tekst.

Dlugie cytaty (40 i wiecej stow)

Dluzsze cytaty, sktadajace sie z 40 i wiecej stow, wydziela si¢ z tekstu  Dhugi cytat to
gléwnego i zapisuje w oddzielnym bloku tekstu. Cytat nalezy zamie-  fragment utwory,
$ci¢ w cudzystowie. skladajacy si¢ 240
lub wigcej stow.
Tekst tekst tekst tekst

Htekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst

tekst” (Nazwisko, 2014, s. 5-6).

2 W oryginalnych standardach APA blok tekstu nie jest ujmowany w znak cudzy-

stowu bez wciecia tekstowego. Wprowadzona modyfikacja ma na celu poprawne
rozpoznawanie cytatow przez programy antyplagiatowe.



Zalecane jest
korzystanie

z tekstow Zrodtowych.
Gdy nie jest to mozliwe
W pracy, mozna
zamiescic tzw.
Ccytowanie

drugiego stopnia.
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Cytowanie drugiego stopnia

Obowigzkiem autora jest podjecie proby dotarcia do tekstow zrd-
dlowych. Oznacza to, ze nalezy ,,mie¢ w reku” (w wersji papierowej
lub elektronicznej) publikacje, z ktorej sie cytuje. Jesli z jakiego$ po-
wodu nie jest to mozliwe, np. chcemy zacytowaé wypowiedz Paula
Freirego z publikacji, ktéra nie jest dostepna w Polsce, a znamy
ksigzke Pawla Rudnickiego, ktéra zawiera fragment wypowiedzi Fre-
irego, pochodzacy z oryginalnej ksiazki, to wowczas mamy cytowa-
nie ,,z drugiej reki”, gdyz korzystamy ze zrodta wtérnego. W takim
przypadku odsytacz zawiera¢ bedzie zaréwno informacje o ksigzce
Freirego, jak i Rudnickiego, ale w bibliografii zatacznikowej wymie-
niona bedzie tylko publikacja Rudnickiego, bo tylko do niej mamy
bezposredni dostep.

Takie rozwigzanie jest akceptowalne w nauce, jednak nalezy by¢
bardzo uwaznym, bowiem istnieje duze ryzyko zmiany, a nawet wy-
paczenia oryginalnej idei. Autor pracy, z ktorej korzystamy, moze
umiesci¢ cudza wypowiedz w innym kontekscie lub zinterpretowac ja
w specyficzny sposdb. Stad wynika zasada odpowiedniego cytowania.

Tekst tekst tekst tekst

»tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst tekst
tekst” (NazwiskoA, cyt. za: NazwiskoB, 2014, s. 5-6).

NazwiskoA - nazwisko autora wypowiedzi umieszczonej w pracy,
do ktérej nie mielismy fizycznego dostepu.

NazwiskoB - nazwisko autora pracy, do ktérej mielismy fizyczny
dostep, a w ktdrej umieszczona jest wypowiedz autora NazwiskoA.
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Parafrazowanie

Parafrazowanie polega na zmodyfikowaniu, przeksztalceniu cudzego
tekstu, w taki sposob, aby powstal nowy tekst. Osoby, stosujace w tek-
stach parafraze, s3 zobowigzane do wskazania zrédla oryginalnego
tekstu. Naduzywanie parafrazy jest dowodem braku oryginalnosci
pracy.

Niewielkich ,,przerobek” w tekscie oryginalnym, np. zamiany lub
pominiecia pojedynczych stéw, nie mozna uzna¢ za parafrazowanie.
Tak zmieniony tekst musi zosta¢ ujety w cudzystéw, a zmiany po-
winny by¢ umieszczone w nawiasach kwadratowych.

Oryginalny tekst:

»leoria w przyjetym przeze mnie nurcie interpretatywnym (w hu-
manistyce) nie odnosi si¢ do zwigzkéw przyczynowo-skutkowych
i nie ma mocy prognostycznej” (Rozkosz, 2017, s. 10).

Oryginalny tekst po niewielkich zmianach:

»leoria [...] w nurcie interpretatywnym (w humanistyce) nie [od-
woluje sie] do zwigzkéw przyczynowo-skutkowych i nie ma mocy
prognostycznej” (Rozkosz, 2017, s. 10).

Parafraza:

W podejsciu interpretatywnym, teoria nie okresla zwigzkow przy-
czynowo-skutkowych, nie pozwala takze na przewidywanie (Roz-
kosz, 2017).

Parafrazowanie nie
moze ograniczac si¢
wyfacznie do zmiany
kolejnosci stow

w zdaniu.



Zgodnie z regutami
APA mozna stosowac
dwa rodzaje odsytaczy:
odsytacz w nawiasie

i odsytacz w tekscie.

Rozdzial 6. Odsylacze i bibliografia

Odsylacze

Odsylacz do wykorzystanego zrédla wiacza si¢ do tekstu zasadni-
czego. W APA wyrdzniamy dwa rodzaje odsylaczy: 1) odsylacz w na-
wiasie, 2) odsytacz w tekscie.

Odsylacz w nawiasie tworzy si¢ poprzez zamieszczenie w nawia-
sie okragtym nazwiska autora oraz roku publikacji.

Tekst tekst tekst tekst (Nazwisko, 2014).

W dyskusji nad naukowo$cig metody biograficznej Floriana Zna-
nieckiego podejmowano miedzy innymi kwestie subiektywnosci
(Dulczewski, 1975).

Odsylacz w tekscie charakteryzuje si¢ tym, ze dane autora sg czgscia
tekstu zasadniczego, a w nawiasie zamieszcza si¢ sam rok. Pierwsze
uzycie danych autora wymaga podania pelnego imienia i nazwiska,
przy kolejnych odwotaniach pomija si¢ imieg.

Pierwsze uzycie danych autora wtekscie: Tekst tekst tekst. Imie
Nazwisko (2014) tekst tekst.

Kolejne uzycie danych autora w tekscie: Tekst tekst tekst tekst
Nazwisko (2014) tekst tekst.

Metoda biograficzna Floriana Znanieckiego odniosta duzy sukces,
ale byla tez przedmiotem krytykiZygmunt Dulczewski (1975)
wskazuje zarzut subiektywizmu jako jedng z kwestii podejmowa-
nych w dyskusji.

Dulczewski (1975) dostarcza argumenty naobrone naukowosci
metody Znanieckiego.
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Wazne: Korzystanie z prac dwoch autoréow o takim samym nazwi-
sku wymaga dodania (przy kolejnych powolaniach) inicjatu imienia,
ktéry pozwoli na odréznienie autoréw od siebie.

Tekst tekst tekst (J. Kargul, 2010). Tekst tekst (A. Kargul, 2012).

W jednym akapicie moze wielokrotnie pojawi¢ sie odsytacz do tej
samej pracy. Buduje si¢ go zgodnie z wyzej opisanymi regutami. Nie
nalezy stosowac skrotow typu: tamze, dz. cyt., ibidem itp.

W dyskusji nad naukowos$cig metody biograficznej Floriana Zna-
nieckiego podejmowano miedzy innymi kwesti¢ braku autenty-
zmu wykorzystywanych autobiogratfii (Dulczewski, 1975). Zama-
wiane droga konkursu pamigtniki mialy nie by¢, wedtug krytykow
metody, wlasciwym obrazem $wiata spolecznego. Krytycy nie byli
zgodni w swojej ocenie metody, wskazujac raz na ograniczenie roli
badacza w zdobyciu nowych wiadomosci (wykraczajacych poza
dostarczone autonarracje), innym razem na jego zbyt duza inge-
rencje w okreslaniu typu pozadanej w autonarracjach informacji
(Dulczewski, 1975).

Odsylacze do prac jednego lub wielu autorow

W zaleznosci od liczby autoréw przyjmuje si¢ odmienne reguly bu-
dowania odsytacza w pierwszym i kolejnych wystgpieniach w tekscie
(tabela 1).

Nie nalezy stosowac
skrtow typu: tamze,
dz. cyt., ibidem itp.



Budowa odsytacza
zalezy od liczby i typu
autor6w pracy.

Tabela 1. Zapis odsylaczy w zaleznosci od liczby i typu autoréw pracy

Autor/Autorzy  Odsylacz w tekscie Odsylacz w tekscie
i nawiasie. Pierwsze i nawiasie. Kolejne
wystapienie w tekscie wystapienie w tekscie

1 autor Zbigniew Kwiecinski (2014) Kwiecinski (2014)
(Kwiecinski, 2014) (Kwiecinski, 2014)

2 autoréw Ewa Kurantowicz Kurantowicz i Nizinska

3-5 autorow

6 lub wiecej
autorow

Autor
korporatywny
(np. instytucja)
posiadajacy
oficjalny skrot

Autor
korporatywny
(np. instytucja)
nieposiadajacy
oficjalnego
skrotu

i Adrianna Nizinska (2009)

(Kurantowicz, Nizinska,
2009)

Marcin Starnawski, Pawel
Rudnicki i Mirostawa
Nowak-Dziemianowicz
(2012)

(Starnawski, Rudnicki,
Nowak-Dziemianowicz,
2012)

Bogustawa D. Golebniak
iin. (2014)
(Golebniak i in., 2014)

Dolnoélaska Szkota Wyzsza
(DSW;, 2014)

(Dolnoslaska Szkota Wyzsza
[DSW], 2014)

Kolegium Nauczycielskie
w Warszawie (2010)

(Kolegium Nauczycielskie
w Warszawie, 2010)

(2009)

(Kurantowicz, Nizinska,
2009)

Starnawski i in. (2012)

(Starnawski i in., 2012)

Gotebniak i in. (2014)

(Golebniak i in., 2014)

DSW (2014)

(DSW, 2014)

Kolegium Nauczycielskie
w Warszawie (2010)

(Kolegium Nauczycielskie
w Warszawie, 2010)

Adnotacja. Przyktady odnosza si¢ do dwoch sposobdéw budowania odsylaczy.
Pierwszy przyktad pokazuje sposéb umieszczania odsytacza w tekscie, drugi -

W nawiasie.
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Wazne: W przypadku, gdy autor powoluje si¢ wielokrotnie na prace
z tego samego roku, posiadajace wielu réznych autordw i tego sa-
mego pierwszego autora, kolejne uzycie wymaga podania takiej
liczby nazwisk, ktéra pozwoli odr6zni¢ odsylacze od siebie.

Pierwsze wystapienie: Tekst tekst (Golebniak, Cervinkova, Zamor-
ska, 2012). Tekst tekst tekst tekst (Gotebniak, Cervinkova, Zamor-
ska, Krzychala, Ligus, 2010).

Kolejne wystapienie: Tekst tekst (Golebniak, Cervinkova, Zamor-
ska, 2012). Tekst tekst tekst tekst (Gotebniak, Cervinkova, Zamor-
ska, Krzychala i in., 2010).

Odsylacze do wielu prac, umieszczone w tym samym nawiasie, na-
lezy oddzieli¢ od siebie $rednikiem. Poszczegdlne odsytacze uszere-
gowane sg w porzadku alfabetycznym.

(NazwiskoA, 2014; NazwiskoB, 2010; NazwiskoC, 2008).

(Goflebniak, 2014; Golebniak, Zamorska, 2010; Starnawski, Rud-
nicki, Nowak-Dziemianowicz, 2012).

W odsylaczach (w nawiasie) do prac tego samego autora lub autoréow
podanych w dokfadnie tej samej kolejnosci, nazwisko (nazwiska) po-
daje sie tylko raz, a po przecinku wymienia daty ich publikacji w po-
rzadku chronologicznym, od najstarszej do najnowsze;j.

(Golebniak, 2008, 2009, 2010, 2014; Golebniak, Zamorska, 2010;
Kurantowicz, Nizinska, 2012, 2013).

W przypadku prac z tego samego roku do daty dodaje si¢ oznaczenia
literowe (male litery).

(Golebniak, 2008, 2010a, 2010b, 2010c¢).
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Skroty w odsylaczach

W odsylaczach mozna stosowaé skroty, ktére dookresla charakter
powolania.

Tabela 2. Wybrane skréty stosowane w odsytaczach

Skrot Rozwiniecie Znaczenie
skrétu
zob. zobacz Skierowanie odbiorcy do okreslonej
z0b. tez zobacz tez publikacji (zob. Nazwisko, 2014, zob. tez

Nazwisko, 1999, por. Nazwisko, 2012) lub

por. porowna miejsca w tekscie (zob. rozdzial 1).

Bibliografia

Bibliografia zalgcznikowa to odrebna sekcja pracy dyplomowej lub
rozprawy doktorskiej. Obejmuje ona opisy bibliograficzne wszyst-
kich publikacji, do ktérych autor odwolal si¢ w tekscie gtownym
za pomocg odsylaczy. Opisy bibliograficzne w bibliografii utozone
sg alfabetycznie (wedlug nazwisk autoréw), a nastepnie chronolo-
gicznie (wedlug roku wydania). Stosowanie skr6téw w elementach
opisu bibliograficznego (np. w tytule czasopisma, nazwie wydawnic-
twa) nie jest zalecane.

Opis bibliograficzny pracy powinien by¢ sporzadzony zgodnie
ze wzorem wlasciwym dla okre§lonego typu publikacji. Najcze-
$ciej w pracy naukowej wykorzystuje si¢ publikacje, ktére mozemy
zakwalifikowa¢ jako: ksigzki, rozdzialty w ksigzkach lub artykuly
w czasopismach.

Opis bibliograficzny dla publikacji dostepnej online, takiej jak
ksigzka, rozdziatl w ksigzce lub artykul w czasopismie, jest taki sam
jak opis bibliograficzny dla wersji papierowej. Uzupelnia si¢ go nu-
merem DOI (digital object identifier), tj. specjalnym numerem nada-
wanym publikacjom naukowym udostepnianym online. Numer ten
zamieszczony jest najczesciej w pliku z publikacja. W przypadku
braku DOI, nalezy poda¢ w opisie bibliograficznym adres strony in-
ternetowej, na ktorej umieszczona jest publikacja.



Opis bibliograficzny
Ks1Azka
Ksigzka posiadajaca autoréow

Wzér:

Autor, A. (RRRR). Tytut ksigzki. Miejscowo$¢: Nazwa Wydawnictwa.

Autor, A. (RRRR). Tytut ksigzki (wyd. X, t. X). Miejscowos$¢: Nazwa
Wydawnictwa.

Krzychata, S., Zamorska, B. (2008). Dokumentarna ewaluacja
szkolnej codziennosci. Wroctaw: Wydawnictwo Naukowe Dol-
noslaskiej Szkoty Wyzszej.

Kwasnica, R. (2007). Dwie racjonalnosci: od filozofii sensu ku pe-
dagogice ogolnej (wyd. 2). Wroclaw: Wydawnictwo Naukowe
Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej Edukacji TWP.

Skorupka, S. (1967). Stownik frazeologiczny jezyka polskiego (t. 1).
Warszawa: Wiedza Powszechna.

Ksigzka posiadajaca redaktorow

Wzor:

Redaktor, R. (red.). (RRRR). Tytut ksigzki. Miejscowo$¢é: Nazwa
Wydawnictwa.

Redaktor, R. (red.). (RRRR). Tytut ksigzki. Miejscowos$¢: Nazwa Wy-
dawnictwa. Pobrane z: http://www.adres_strony.com

Kwiecinski, Z., Sliwerski, B. (2003). Pedagogika: podrecznik akade-
micki (t. 1). Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN.

Denzin, N. K., Lincoln, Y. S. (red.). (2010). Metody badan jakoscio-
wych (t. 2). Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN.

Cervinkova, H., Golebniak, B. D. (red.). (2013). Edukacyjne bada-
nia w dziataniu. Wroctaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnosla-
skiej Szkoty Wyzszej.

Ksiazka bez autorow lub redaktoréow

Wzér:
Tytut ksigzki. (RRRR). Miejscowos¢: Nazwa Wydawnictwa.
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Edukacja: przewodnik Krytyki Politycznej. (2013). Warszawa: Wy-
dawnictwo Krytyki Polityczne;j.

Uwaga: Nie podaje si¢ numeru wydania dla ksigzki, ktéra stanowi
wydanie pierwsze. Numer tomu podaje si¢ wylacznie dla ksigzki,
ktdra stanowi tom wydawnictwa wielotomowego (np. tom pierwszy
wielotomowej encyklopedii). Numer wydania i numer tomu nalezy
zapisa¢ za pomocg cyfr arabskich (np. 1, 2, 3), a nie rzymskich (np.
I, 11, TII).

ROZDZIAL W KSIAZCE

Wzor:

Autor, A. (RRRR). Tytul rozdzialu. W: R. Redaktor (red.), Tytut
ksigzki (s. xx-xx). Miejscowos¢: Nazwa Wydawnictwa.

Autor, A. (RRRR). Tytul rozdziatu. W: R. Redaktor (red.), Tytut ksigzki
(wyd. X, t. X, s. xx-xx). Miejscowo$¢: Nazwa Wydawnictwa.
Autor, A. (RRRR). Tytul rozdzialu. W: Tytut ksigzki (s. xx-xx). Miej-

scowo$¢: Nazwa Wydawnictwa.

Autor, A. (RRRR). Tytul rozdzialu. W: Tytut ksigzki (s. xx-xx). Miej-
scowo$¢: Nazwa Wydawnictwa. Pobrane z: http://www.adres_
strony.com

Autor, A. (RRRR). Tytul rozdzialu. W: Tytut ksigzki (s. xx-xx). Miej-
scowo$¢: Nazwa Wydawnictwa. DOIL: 10.XXXXX

Lewin, K. (2010). Badania w dzialaniu a problemy mniejszo$ci. W:
H. Cervinkovd, B. D. Golebniak (red.), Badania w dziataniu:
pedagogika i antropologia zaangazowane (s. 5-18). Wroclaw:
Wydawnictwo Naukowe Dolnoslaskiej Szkoty Wyzsze;j.

Sadura, P. (2013). Marzy mi si¢ inna rozmowa o szkole. W: Prze-
wodnik Krytyki Politycznej (s. 8-13). Warszawa: Wydawnictwo
Krytyki Polityczne;.

Zielinska-Kostylo, H. (2011). Pedagogika emancypacyjna. W:
Z. Kwiecinski, B. Sliwerski (red.), Pedagogika: podrecznik aka-
demicki (wyd. 2, t. 1, s. 394-414). Wroctaw: Wydawnictwo Na-
ukowe Dolnoslaskiej Szkoly Wyzszej.



ARTYKUL W CZASOPISMIE

Wzbr:

Autor, A. (RRRR). Tytul artykutu. Tytut Czasopisma, Tom(Numer),
XX—XX.

Autor, A. (RRRR). Tytul artykulu. Tytut Czasopisma, Tom(Numer),
xx-xx. DOI: 10.XXXXX

Autor, A. (RRRR). Tytul artykulu. Tytut Czasopisma, Tom(Numer),
xx-xx. Pobrane z: http://www.adres_strony.com

Czerwinski, K. (2012). Komplementarne spojrzenie na raport
z badan. Forum Oswiatowe, 25(1), 11-27. Pobrane z: http://
forumoswiatowe.pl/index.php/czasopismo/article/view/27
Wildemeersch, D., Kurantowicz, E. (2011). Editorial: Adult Educa-
tion and the Community. European Journal for Research on the
Education and Learning of Adults, 2(2),129-133. DOI: 10.3384/
rela.2000-7426.relae3

AKT PRAWNY

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 2005, nr 164, poz. 1365 ze zm.).

Rozporzadzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 18 sierpnia
2015 r. w sprawie zakresu i form prowadzenia w szkotach i pla-
cowkach systemu oswiaty dziatalnosci wychowawczej, eduka-
cyjnej, informacyjnej i profilaktycznej w celu przeciwdziatania
narkomanii (Dz. U. 2015, poz. 1249).

Bibliografia zalacznikowa

Bibliografia zalacznikowa nie posiada numeracji. Pierwszy wiersz
kazdego opisu jest wysuniety 1 cm wzgledem pozostatych. Aby uzy-
ska¢ takie efekt w programie MS Word wystarczy zastosowa¢ odpo-
wiednie ustawienia Akapitu.
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Przed dostosowaniem ustawien Akapitu:

Cervinkovd, H. (2014). Jestesmy sobie potrzebni: asystent o0sobi-
sty osoby niepetnosprawnej w ramach projektu ,,Sprawni w pracy”.
Wroctaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej.

Dostosowanie ustawien

Bibliografia ~ Krok 1. Wpisz opisy bibliograficzne, nie uzywajac zadnych wcie¢
zataznikowapowinna - (np. tworzonych za pomoca spacji). Kazdy opis powinien rozpoczy-
bycodpowiednio  na¢ sie od nowego wiersza.

sformatowana. Kok 2. Zaznacz za pomocg myszki wszystkie opisy w bibliografii
zalacznikowej, z menu programu MS Word (w gérnej czesci ekranu)
wybierz Format, a nastepnie Akapit. W okienku ustawien Akapitu,
w czesci Weiecia, w okienku Specjalne wybierz Wysunigcie. Nastepnie

w okienku Co wpisz dlugos¢ wysuniecia 1 cm.

Akapit

3 Podziaty wierszy i stron
0Ogdlne

Wyréwnanie: Wyjustowany [T

Poziom konspektu: Tekst podstawowy ||

Wciecia
Przed tekstem: |0 cm S
Specjalne: Wysuniecie % Co: 1cm g
Po tekscie: 0cm g

2 Dopasuj automatycznie prawe wcigcie po zdefiniowaniu siatki dokumentu

Krok 3. Opisy bibliograficzne po zmianie ustawien Akapitu:

Po dostosowaniu ustawien Akapitu:

Cervinkova, H. (2014). Jestesmy sobie potrzebni: asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej w ramach projektu ,,Sprawni w pra-
cy”. Wroctaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnoslaskiej Szkoty
Wyzszej.

Cervinkova, H., Golebniak, B. D. (red.). (2013). Edukacyjne bada-
nia w dziataniu. Wroclaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnosla-
skiej Szkoty Wyzszej.
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Przyktad prawidlowo sformatowanej bibliografii zatacznikowe;j:

Bibliografia

Cervinkova, H. (2014). Jestesmy sobie potrzebni: asystent osobisty
osoby niepetnosprawnej w ramach projektu ,,Sprawni w pra-
cy”. Wroctaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnoslaskiej Szkoty
Wyiszej.

Cervinkova, H., Golebniak, B. D. (red.). (2013). Edukacyjne bada-
nia w dziataniu. Wroclaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnosla-
skiej Szkoty Wyzszej.

Czerwinski, K. (2012). Komplementarne spojrzenie na raport
z badan. Forum Oswiatowe, 25(1), 11-27. Pobrane z: http://
forumoswiatowe.pl/index.php/czasopismo/article/view/27

Edukacja: przewodnik Krytyki Politycznej. (2013). Warszawa: Wy-
dawnictwo Krytyki Politycznej.

Kwasnica, R. (2007). Dwie racjonalnosci: od filozofii sensu ku pe-
dagogice ogolnej (wyd. 2). Wroclaw: Wydawnictwo Naukowe
Dolnoslaskiej Szkoty Wyzszej Edukacji TWP.

Kwasnica, R. (2015). O szkole poza kulturowa oczywistoscia: wpro-
wadzenie do rozmowy. Terazniejszos¢ - Cztowiek - Edukacja,
18(3), 7-37. Pobrane z: http://terazniejszosc.dsw.edu.pl/filead-
min/user_upload/wydawnictwo/TCE/2015_71_1.pdf

Lewin, K. (2010). Badania w dzialaniu a problemy mniejszosci.
W: H. Cervinkovd, B. D. Golebniak (red.), Badania w dziata-
niu: pedagogika i antropologia zaangazowane (s. 5-18). Wro-
ctaw: Wydawnictwo Naukowe Dolnoslaskiej Szkoly Wyzsze;.

Sadura, P. (2013). Marzy mi si¢ inna rozmowa o szkole. W: Prze-
wodnik Krytyki Politycznej (s. 8-13). Warszawa: Wydawnictwo
Krytyki Politycznej.

Ustawa z dnia 27 lipca 2005 r. Prawo o szkolnictwie wyzszym
(Dz. U. 2005, nr 164, poz. 1365 ze zm.).

Wildemeersch, D., Kurantowicz, E. (2011). Editorial: Adult Educa-
tion and the Community. European Journal for Research on the
Education and Learning of Adults, 2(2), 129-133. DOI: 10.3384/
rela.2000-7426.relae3



W pracy mozna
stosowac przypisy
stownikowe lub
rzeczowe. Nie nalezy
stosowac przypiséw
bibliograficznych.

Rozdzial 7. Przypisy

Dopuszcza si¢ stosowanie w pracy dolnych, numerowanych przy-
pisow w celu uzupelnienia lub wyjasnienia tekstu. Przypisy, zgod-
nie z przyjeta przez Uczelnie konwencjg cytowania (styl APA), nie
stuzg do wskazywania wykorzystanych Zrédel - nie nalezy w nich
zamieszczac opisow bibliograficznych.

Przeglad literatury przedmiotu, analizujacej kompetencje informa-
cyjne z réznych perspektyw badawczych, musi na wejsciu zaktada¢
wstepna definicje heurystycznag, zbudowang na bazie réznych defi-
nicji uzywanych w analizowanej literaturze'.

! Wprowadzajac definicje heurystyczng, zaktadam nie tylko réznice w sto-
sowanych definicjach kompetencji informacyjnych, ale réwniez przyjmuje,
ze samo pojecie kompetencji informacyjnych moze mie¢ swoje odpowiedni-
ki lub by¢ implicytne w dyskursach wiasciwych dla poszczegélnych perspek-
tyw teoretycznych.

Dozwolone jest stosowanie nastepujacych rodzajow przypisow:
« stownikowe - zawieraja wyjasnienie trudnych terminéw,
« rzeczowe — zawieraja dodatkowy komentarz do tekstu, np. do-
datkowe objasnienie, polemike.



Rozdziatl 8. Rysunki

Wszystkie diagramy, zdjecia, obrazki nazywamy w swojej pracy ry-  Nalezy uzywac
sunkami. Nalezy zadba¢ o wlasciwg jako$¢ rysunku (rysunek 1, 2),  okreslenia,rysunki”
np. rozdzielczo$¢. Rysunek nie moze petni¢ funkcji ozdobnej, musi ~ zaréwno diarysunkow,
by¢ powigzany z treécig. Powinien by¢ usytuowany w poblizu tek- ~jakidiagramow, zdjec
stu, ktorego jest objasnieniem, uzupelnieniem lub prezentacja. Pod | obrazkow.
rysunkiem powinien znalez¢ sie¢ jego opis (zakonczony kropka).

W tekscie gtéwnym obowiazkowo nalezy zamiesci¢ odsytacz do ry-

sunku albo w nawiasie okraglym, np. (rysunek 1), albo wlaczony

w tekst gtéwny, np. co pokazuje rysunek 1. Nalezy réwniez pamietac,

ze rysunek, zdjecie czy tabela nie powinny konczy¢ rozdziatu.

Rysunek 1. Zdjecie dobrej jakosci. Rysunek 2. Zdjecie zlej jakosci.

Wykorzystanie rysunku innego autora jest dozwolone, o ile praca
nie bedzie szerzej dystrybuowana (np. udostepniana w Internecie).
W innych przypadkach autor musi uzyskac¢ zgode autora lub wiasci-
ciela praw autorskich na jego umieszczenie w pracy i opublikowanie.

Obowiazkowe jest — w obu przypadkach - wskazanie zrédta ry-
sunku, chyba ze jego twdrcg jest autor pracy.



Tabela powinna
zawierac inne dane

niz te, prezentowane
w tekscie zasadniczym.

Rozdzial 9. Tabele

Tabela zawiera dane, ktore w tekscie gtéwnym nie sa powielane, ale
omawiane. Tabela powinna by¢ usytuowana w poblizu tekstu, ktory
zawiera jej omdwienie. Nad tabelg powinien znalez¢ si¢ tytut tabeli
(bez kropki na koncu). W tekscie obowiazkowo nalezy zamiesci¢ od-
sylacz do tabeli albo w nawiasie okragtym, np. (tabela 1), albo wia-
czony w tekst gtéwny, np. co pokazuje tabela 1.

Tabela 1. Srednia, mediana i odchylenie standardowej
dla zmiennych X w grupie kobiet i mezczyzn

Statystyki Plec

opisowe Kobieta Megzczyzna
N 72 140
Srednia 11,15 12,26
Mediana 10,5 13
ancwione 322 313

Osobom, przygotowujacym prace dyplomowe i doktorskie, wyko-
rzystujagcym metody statystyczne, polecamy tworzenie tabel w opar-
ciu o zalecenia APA, ujete w ksigzce Justyny Harasimczuk i Jana Cie-
ciucha (2012).



Bibliografia

American Psychological Association. (2011). Publication Manual of
the American Psychological Association. Washington, DC: Ameri-
can Psychological Association.

Harasimczuk, J., Cieciuch, J. (2012). Podstawowe standardy edytor-
skie naukowych tekstow psychologicznych w jezyku polskim na pod-
stawie regut APA. Warszawa: Wydawnictwo LiberiLibri. Pobrane
z: http://www.liberilibri.pl/harasimczuk

Znaki interpunkcyjne i ich funkcje. (b.d.). W: Stownik jezyka
polskiego. Warszawa: Wydawnictwo Naukowe PWN. Pobrane
z: https://sjp.pwn.pl/zasady/83-Znaki-interpunkcyjne-i-ich-
funkcje;629736.html
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